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GOBIERNO REGIONAL 

ORDENANZA REGIONAL No 0o2q 
Moyobamba, 

2 2 DIC. 1014 
POR CUANTO: 

-2014-GRSM/CR 

El Consejo Regional del Gobierno Regional de San Martín; de conformidad con lo previsto en los 
Artículos 191' Y 192' de la Constitución Política del Estado, modificada por la Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV 
del Titulo IV sobre Descentralización - Ley N' 27680; la Ley de Bases de la Descentralización - Ley N' 27783; la Ley Orgánica 
de Gobiernos Regionales- Ley N' 27867, sus modificatorias- Ley N' 27902, Ley N' 28013, Ley N' 28926, Ley N' 28961, Ley 
N' 28968 y Ley N' 29053, y demás normas complementarias y; 

CONSIDERANDO: 

Que, la Constitución Política del Perú en su articulo 191 establece: "Los gobiernos regionales, 
tienen autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia"; 

Que, la Ley N' 27783, Ley de Bases de la Descentralización, en su articulo 8 precisa: "La 
autonomía es el derecho y la capacidad efectiva del Gobierno en sus tres niveles, de normar, regular y administrar los asuntos 
públicos de su competencia( ... )"; 

Que, la Ley N' 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, en su articulo 30• 
establece: "Los procedimientos administrativos que, por exigencia legal, deben iniciar los administrados ante las entidades para 
satisfacer o ejercer sus intereses o derechos, ( ... ). Cada entidad señala estos procedimientos en su Texto Único de 
Procedimientos Administrativos- TUPA,( ... )"; 

Que, con Decreto Supremo N' 079-2007-PCM, que aprueban lineamientos para la elaboración y 
aprobación de TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo, en su articulo 15• 
prescribe: "Las entidades deberán aprobar su TUPA como sigue: ( ... ) Gobierno Regional y sus Organismos Públicos 
Descentralizados (incluidos los procedimientos de las Direcciones Regionales Sectoriales) por Ordenanza Regional. ( ... )"; 
asimismo en su articulo 16 señala: "Los procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales Sectoriales que forman parte de 
los Gobierno Regionales deben incluirse en el TUPA del Gobierno Regional al que pertenezcan.( ... )"; 

Que, mediante Decreto Supremo N' 064-2010-PCM, se aprueba la metodología de 
determinación de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los 
Textos Únicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Públicas, en cumplimiento del numeral44.6 del articulo 44• 
de la Ley N' 27444, la que será de uso obligatorio en los procesos de elaboración y/o procedimientos administrativos y 
servicios prestados en exclusividad contenidos en los TUPA; 

Que, con Decreto Supremo N' 007-2011-PCM, se aprueba la metodología de simplificación 
administrativa y se establece disposiciones para su implementación, para la mejora de los procedimientos administrativos y 
servicios prestados en exclusividad, buscando mejorar la calidad, la eficiencia en el desarrollo de los procedimientos 
administrativos y servicios administrativos que la ciudadanía realiza ante la administración pública, eliminando los obstáculos o 
costos innecesarios para la sociedad; 

Que, con Resolución de Secretaria de Gestión Publica N' 002-2012-PCM-SGP, se aprueba el 
Aplicativo Informativo Web de la Metodología para la determinación de costos, denominado Mi costo, la Directiva "Lineamientos 
para el funcionamiento del Aplicativo informático y Web para la determinación de costos" y las Guias de Simplificación 
Administrativa y Determinación de Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad para el 
Gobierno Nacional, Gobierno Regional y Gobierno Local; 

Que, con Decreto Supremo N' 004-2013-PCM, que aprueba la Política Nacional de 
Modernización de la Gestión Pública, se decreta: "Articulo 1•. Aprobación de la Política Nacional de Modernización de la 
Gestión Pública. Apruébese la Política Nacional de Modernización de la Gestión Pública,( ... ), siendo el principal instrumento 
orientador de la modernización de la gestión pública en el Perú, ( ... ),al servicio de los ciudadanos y el desarrollo del país. 
Articulo 2•. Ámbito de aplicación. La Política Nacional de Modernización de la Gestión Pública es de aplicación a las Entidades 
de la Administración Pública, que se señalan a continuación:( ... ) 2. Los Gobiernos Regionales;( ... )"; 



GOBIERNO REGIONAL 
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Que, mediante Ordenanza ReQional W 003-2012-GRSM/CR, de fecha 09 de abril del 2012, el 
Pleno del Consejo Regional de San Martín aprobó el Texto Unico de Procedimientos Administrativos- TUPA- del Gobierno 
Regional de San Martín, así como los procedimientos que en el contienen; 

Que, mediante Ordenanza Regional W 002-2014-GRSM/CR, de fecha 04 de marzo del2014, el 
Pleno del Consejo Regional de San Martín, aprobó la modificación del Texto Único de Procedimientos Administrativos- TUPA 
-del Gobierno Regional de San Martín por la incorporación de dos (02) procedimientos administrativos a cargo de la Dirección 
Regional de Trabajo y Promoción del Empleo de San Martín; 

Que, con Informe N' 016-2014-GRSM/SGDI-SKS, la especialista de la Sub Gerencia de 
Desarrollo Institucional del Gobierno Regional de San Martín da cuenta del proceso de actualización del TUPA al Sub Gerente 
de Desarrollo Institucional, sobre el consolidado de la actualización del Texto Único de Procedimientos Administrativos, 
Servicios en Exclusividad del Gobierno Regional San Martín, coordinando con las Unidades Orgánicas el desarrollo del proceso 
de simplificación administrativa (Tablas ASME y Costeo) de los procedimientos incorporados y finalmente realizar el 
seguimiento ante la Secretaria de Gestión Pública - PCM, respecto al Costeo de los Procedimientos desarrollados, para 
realizar la actualización correspondiente de los montos consignados en los procedimientos; 

Que, con Nota Informativa N' 041-2014-GRSM/SGDI, el Sub Gerente de Desarrollo Institucional 
del Gobierno Regional de San Martín, hace llegar el informe del proceso de Actualización del Texto Único de Procedimiento 
Administrativos, a la Gerente Regional de Planeamiento y Presupuesto dando a conocer que dicha Sub Gerencia ha revisado 
la documentación presentada por las Unidades Orgánicas y órganos Desconcentrados de acuerdo a lo establecido en el 
Decreto Supremo W 062-2009-PCM, que aprueba el Formato del Texto Único de Procedimiento Administrativos (TUPA) y el 
Decreto Supremo W 079-2007-PCM, que aprueba los lineamiento para su elaboración y aprobación, en donde establecen las 
disposiciones para el cumplimiento del silencio administrativo; emitiendo Opinión Favorable para la Actualización del Texto 
Único de Procedimiento Administrativos; 

Que, con Nota Informativa N' 153-2014-GRSM/GRPyP, la Gerente Regional de Planeamiento y 
Presupuesto hace llegar la propuesta de actualización del TUPA del pliego del Gobierno Regional de San Martín, al Gerente 
General Regional; mientras que con Informe Legal N' 273-2014-GRSM/ORAL, de fecha 22 de mayo del2014, Oficina Regional 
de Asesoría Legal, opina favorablemente sobre la aprobación de actualización del Texto Único de Procedimientos 
Administrativos- TUPA; 

Que, la Ley N' 27867, Ley Orgánica de Gobiernos Regionales, en su articulo 15' establece 
, .. ""''"'u atribución del Consejo Regional: "a) Aprobar, modificar o derogar las normas que regulen o reglamenten los asuntos y 

Dma,teri': lSde competencia y funciones del Gobierno Regional"; asimismo, el articulo 38' prescribe: "Las Ordenanzas Regionales 
•g,,nmoon asuntos de carácter general, la organización y la administración del Gobierno Regional y reglamentan materias de su 

\¡)~~~~ competencia"; 

Que, el articulo 38' de la Ley N' 27867, Ley Orgánica de Gobiernos Regionales establece que 
las Ordenanzas Regionales norman asuntos de carácter general, la organización y la administración del Gobierno Regional y 
reglamentan materias de su competencia; 

Que, el Consejo Regional del Gobierno Regional de San Martín, en Sesión Ordinaria 
desarrollada en el Auditorio de la Gerencia Territorial Bajo Mayo- Tarapoto, llevado a cabo el día jueves 11 de diciembre del 
presente año, aprobó por unanimidad la siguiente: 

ORDENANZA REGIONAL: 

ARTÍCULO PRIMERO: APROBAR la actualización del Texto Único de Procedimientos 
Administrativos - TUPA del Gobierno Regional de San Martín, cuyo anexo forma parte integrante de la presente 
Ordenanza Regional. 
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ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR que la Gerencia General Regional del Gobierno Regional 
de San Martin realice los trámites respectivos para la publicación de la presente Ordenanza Regional, en el diario de mayor 
circulación de la Región San Martin y en el Diario Oficial "El Peruano", previa promulgación del Presidente Regional del 
Gobierno Regional de San Martin. 

ARTICULO TERCERO: DISPENSAR la presente Ordenanza Regional del trámite de lectura y 
aprobación del Acta, para proceder a su implementación correspondiente. 

Comuniquese al Señor Presidente del Gobierno Regional de San Martin para su promulgación 

2 2 DIC. 2014 
Dado en la Sede Central del Gobierno Regional de San Martin a los ... 

POR TANTO: 
Mando se publique y se cumpla 
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PRESIDENTE REGIONAL: 
Prof. Javier Ocampo Ruiz. 

VICEPRESIDENTE REGIONAL: 
C. P.C. Carlos Miguel Ramírez Saldaña 

CONSEJO REGIONAL: 
Cynthia lvone Hidalgo Villa nueva 
Luz Maritza Sangama Salas 
Edwin Vásquez Ríos 
Sandra Elisa Monge Morales 
César Omar Be jarano Aguilar 
Marco Antonio Cruzalegui Chávez 
Mery Alicia Flores Saavedra 
Flor de Belén Angulo Tuesta 
Marzolini Tello Ruiz 
Augusto Christian Nolasco Aguirre 
Carlos Miguel Ramírez Saldaña 
Segundo Sánchez Saravia 

GERENTE GENERAL REGIONAL: 
lng. José Luis Vela Guerra 

Por la Provincia de Lamas 
Por la Provincia de Lamas 
Por la Provincia de Mariscal Cáceres 
Por la Provincia de Rioja 
Por la Provincia de Rioja 
Por la Provincia de Moyo bamba 
Por la Provincia de El Dorado 
Por la Provincia de San Martín 
Por la Provincia de Picota 
Por la Provincia de Bellavista 
Por la Provincia de Huallaga 
Por la Provincia de Tocache 

GERENTE REGIONAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO: 
Sra. Norma Rojas Pizarro 

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL: 
Lic. Pilar Saavedra Paredes 

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONÓMICO: 
lng. Yzia M. Encomenderos Bacallan 

GERENTE REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA: 
lng. Marino González Rojas 

GERENTE REGIONAL DE LA AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL: 
lng. William Velásquez Carranza 

EQUIPO DE SISTEMATIZACIÓN 
Sub Gerencia de Desarrollo Institucional (SGDI) 

lng. Pedro Antonio Carrasco Guerra 
lng. Sandy Katheryn Silva Piña 
lng. Hosana Esther Ruiz Caballero 
Tec. Adm. Wuendy M. Chota Mondragón 
lng. Roiter Egoavil Flores 

EQUIPO FORMULADOR: 
EQUIPO DE MEJORA CONTINUA 

Sub Gerente de Desarrollo Institucional 
Especialista Temático- SGDI 
Especialista Temático- SGDI 
Asistente Administrativo- SGDI 
Especialista Temático- SGPEyER 

Aprobado con Resolución Ejecutiva Regional W 663-2014-GRSM/PGR 
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VISTO: 

El Expediente N° 661%5, constituido por la Nota 
Informativa N" 078·2014-GRSM/GRPyP, de feeba 10 
de Marzo del2014; y, 

CONSIDERADO: 

Que, de confonnidad con la Constitución Politica del 
Estado, Ley de Reforma Constitucional del Capítulo XN del Título IV, sobre Descentralización Ley 
N" 27680, Ley Orgánica de Gobiernos Regionales - Ley No 27867 y su modificatoria aprobada por 
Ley ~ 27902 y Ley N° 28013, se les reconoce a los Gobiernos Regionales, autonomía politica, 
económica y administrativa en los asuntos de su competencia; 

Que, la Resolución Ejecutiva Regional N"SOI-2013-
GRSMIPGR., resuelve conformar el Equipo de Mejora Continua (EMC) responsable de la 

Implementación de la Metodología de Simplificación de los Procedimientos Administrativos del 
Gobierno Regional San Martín, conformado por los Titulares de cada Gerencia, Dirección Regional y 
órganos Desconcentrados encargados de planificar gestionar e implementar el proceso Simplificación. 

Que, mediante el Informe N" 009-2014-
GRSM/SGDI-SKS, la especialista de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, informa al Sub 
Gerente de Desarrollo Institucional, que el.Gobierno Regional está en proceso de aplicación de la 
metodología de simplificación administrativa, y proceso de actualización del Texto Único de 
Procedimientos Administrativos, y teniendo en consideración que la Guía de Simplificación 
Administración y Determinación de Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios prestados 
en exclusividad recomienda la ratificación anualmente del Equipo de Mejora Continua (EMC) y con 
los cambios y/o rotación del personal de las diferentes áreas, es necesario la reconstitución del Equipo 

de Mejora Continua (EMC) del Gobierno Regional de San Martín, los mismos que serán los 
responsables de la aplicación de dicha metodología y proceso de actualización del TUPA, en cada uno 
de los Órganos correspondientes a fin de que dichos procesos cumplan con todas las exigencias del 

easo. 

Que, mediante Nota Infonnativa N" 024-2014-
GRSM/SGDI, el Sub Gerente de DesaiTOllo Institucional, hace llegar a la Gerente Regional de 
Planeamiento y Presupuesto La propuesta de Resolución Ejecutiva Regional para la reconstitución del 
Equipo de Mejora Continua del Gobierno Regional de San Martin, manifestando que dicho equipo 
está conformado por los titulares y representantes de cada 
Desconcentrado, encargado de planificar, gestionar 

Simplificación y TUPA de los Procedimientos Administrativos 
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Que, mediante Nota Infonnativa N° 078-2014-

GRSM/GRPyP, la Gerente Regional de Planeamiento y Presupuesto, hace llegar al Gerente General 
Regional la Propuesta de Resolución Ejecutiva Regional para la reconstitución y reconocer al Equipo 
de Mejora Continua del Gobierno Regional de San Martín, y tomando en cuenta lo señalado en los 
párrafos precedentes. el Gobierno Regional de San Martín ha visto por pertinente reconstituir el 
Equipo de Mejora Continua (EMC), para el cumplimiento de la Implementación de Simplificación 
Administrativa y actualización del Texto Único de Procedimientos Administrativos a nivel Regional. 

Que en uso de las facultades conferidas a esta 
Presidencia por la Ley 27867 - Ley Orgánica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias Leyes ~ 

27902 y N" 28013, el Reglamento de Organización y Funciones aprobada mediante Ordenanza 
Regional No 003-2013-GRSM/CR, con la visación de la Oficina Regional de Asesoría Legal, y de la 

Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, y la Gerencia General del Gobierno Regional San 

Martín. 

SE RESUELVE: 

ARTÍCULO PRIMERO: RECONSTITUIR el 
uipo de Mejora Continua (EMC) que será responsable de la implementación de la Metodología de 

Simplificación de los procedimientos administrativos y Actualización del Texto Único de 

Procedimientos Administrativos -TUPA del Gobierno Regional San Martín, de acuerdo al siguiente 

detalle: 

POR LAS GERENCIAS REGIONALES 

• Sra. NORMA ISABEL ROJAS PIZARRO 
Gerente Regional de Planeamiento y Presupuesto 

Pedro Antonio Carrasco Guerra 
Representante de la Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto 

• lng. YZIA JUSTA ENCOMENDEROS BANCALLAN 
Gerente Regional de Desarrollo Económico 
• Susy Inés Pastor Gonzáles 
Representante de la Gerencia Regional de Desarrollo Económi 

• Lic. Psic. LUISA ÁNGELA SOTELO SUNG 
Gerente Regional de Desarrollo Social 

Cariño Encanto Moran Tello 

Representante de la Gerencia Regional de Desarrollo Social"'"...,:~.::;,~¡¡¡¡::ill~¡¡,:J 

• lng. MARINO GONZÁLEZ ROJAS 
Gerencia Regional de Infraestructura 

Julio Reiser Fasanando López 
Aroldo Ruiz Bardález 
Representantes de La Gerencia Regional de Infraestructura 
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• Ing. WILLIAM VELASQUEZ CARRANZA 
Gerente Regional Autoridad Regional Ambiental- ARA 

Cabanillas Quijano Flor María· 
Gina Paredes Acosta 
Representantes de la Gerencia Regional Autoridad Regional Ambiental- ARA 

• Arq. JORGE AUGUSTO RlOS PEREZ 
Sub Gerente de Defensa Naciona~ y Gestión de Riesgo de Desastres. 

Félix Sandoval Sánchez 
Rocio Delgado Arredondo de Y alta 
K.arina Magaly Vela Noriega 
Representantes de Defensa Nacional y Gestión de Riesgo de Desastres 

• Econ. JUAN VILLACORTA ARÉVALO 
Oficina Regional de Administración. 
• Jorge Antonio Hoyos Rojas 
Representante de la Oficina Regional-de Administración 

POR LAS DIRECCIONES REGIONALES 

• Lic. MERCEDES KARINA ORTÍZ TORRES 
Directora Regional de Educación - San Martín. 

Carlos Rengifo Fasabi 
Representante de la Dirección Regional de Educación 

• Med. Cirj. GUSTAVO ROSELL DE ALMEIDA 
Director Regional de Salud - San Martín. 

Anita Tuesta López 
Silvia Esther Herrera Cruzalegui 
Maria Pilar Torres López 
David Neptali Benito Amésquita 
Representantes de la Dirección Regional de Salud 

• Arq. JENNY DEL MILAGRO MENESES VILLACORTA 
Directora Regional de Vivienda Construcción y Saneamiento- San Martín. 

Maria Urbelinda Mundaca Estrella 
Gladys Bardález Sifuentes 

Representantes de la Dirección Regional de Vivienda Construcción y Saneamiento 

• Abog. LUIS ENRIQUE PASTOR CÁRDENAS 
Director Regional de Trabajo y Promoción del Trabajo 

César Augusto Alejandría Castro 
Representante de la Dirección Regional de Trabajo y Promoción del Trabajo 

• lng. ARTURO MALDONADO REÁTEGUI 
Director Regional de Agricultura - San Martín. 

Adalberto Villalobos Ruiz 
• Mendy Mariola Cárdenas Marcelo 
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Samuel Carranza Villalobos 
Julio Martín Montenegro Farje 
William Díaz Rivera 
Agliberto Paredes Piña 
Afredo Alvarado Cárdenas 
Maria Isabel Chávez López 
Representantes de la Dirección Regional de Agricultura 

• Q.F. AURORA TORREJON RIV A DE CHINCHA 
Directora Regional de Comercio Exterior y Turismo -San Martín. 

Juana del Águila Meléndez 
Winquedo Saldaña Bardález 
Susana Andina Ponte Arellano 
Jenny Angulo Acosta 
Representantes de la Dirección Regional de Comercio Exterior y Turismo 

• log. V ANESSA SÁNCIIEZ SÁNCIIEZ 
Dirección Regional de Producción 

Melisa Karen Arévalo Muñoz 
Carlos Alberto Mari Pinedo 
Representantes de la Dirección Regional de Producción 

log. RAFAEL RENGIFO DEL CASTILLO 
Director Regional de Energía y Minas - San Martín. 

lng. CARMEN BEATRIZ RíOS V ÁSQQEZ 
Directora Regional de Transportes y Comunicaciones -San Martín. 

Víctor Hemando Marina Flores 
Anita Raaúrez Pineda de Tuesta 
Giovana Galan Garcia 
Ronald Barbaran Tello 
Representantes de la Dirección Regional de Transportes y Comunicaciones 

PORLOSÓRGANOSDESCONCENTRADOS 

• lng. GLADIS M. HEREDIA BACA 
Gerente Territorial Bajo Mayo 
• Juan Carlos Cavero Rojas 

Representante de la Gerencia Territorial Bajo Mayo 
• lng. CECIL DEL AGVILA ARCE 

Gerente Territorial Alto Huallaga 
• Hugo López Reátegui 

Representante de la Gerencia Territorial Alto Huallaga 
• log. WESLEY JIMENO GARCfA 

Gerente Territorial Huallaga Central 
• Marcelino Torres Vásquez 

Víctor Raúl Pinto Ruiz 
Representante de la Gerencia Territorial Huallaga Central 
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• Ing. OSWALDO JIMENEZ SALAS 
Gerente General Proyecto Especial Alto Mayo 

Oswaldo Benavente Choquehuanca 
Betsy Centurión Piña 
Representante del Proyecto Especial Alto Mayo 

• Ing. WILER JAVIER HIDALGO LECCA 
Gerente General Proyecto Especial Huallaga Central Bajo Mayo 

Cesar Augusto Coral Rengifo 
Patricia Milusca Bravo Mari 
Representante del Proyecto Especial Huallaga Central Bajo Mayo 

ARTÍCULQ SEGUNDO: INDICAR, que el Equipo 
de Mejora Continua conformado en el articulo precedente deberá remitir a la Gerencia Regional 
de Planeamiento y Presupuesto - Sub Gerencia de Desarrollo Institucional los resultados de los 

procesos en los plazos establecidos paca su revisión y consolidación en los plazos establecidos. 

ARTÍCULO TERCERO: ENCARGAR, la Sub 
Gerencia de Desarrollo Institucional, la función de coordinar, dirigir, orientar, consolidar los 
trabajos realizados por el Equipo de Mejora Continua. 

ARTÍCULO CUARTO: NOTIFICAR, el presente 
acto administrativo a las Unidades Orgánicas, Órganos desconcentrados, para su conocimiento y 

fines pertinentes. 

ARTÍCULO OUINTO: DEJAR SIN EFECOO, 
todo acto administrativo y disposición que se oponga a la presente Resolución. 

Registrase, Comuníquese y Archivase. 



PRESENTACIÓN 

El presente documento contiene el Texto Único de Procedimientos Administrativos 

(TUPA) del Gobierno Regional de San Martín. En él se consolida la totalidad de 

procedimientos y servicios brindados en exclusividad por los distintos órganos de la 

sede y a nivel desconcentrado. 

El documento se estructura en 8 secciones: 

1. Procedimientos comunes a todas las unidades orgánicas y procedimientos 
brindados por la Alta Dirección 

2. Gerencia Regional de Desarrollo Social 
3. Gerencia Regional de Desarrollo Económico 
4. Gerencia Regional de Infraestructura 
S. Autoridad Regional Ambiental (ARA) 
6. Archivo Regional y Sub regional 
7. Servicios brindados en exclusividad 
8. Anexo. Trámites relacionados con la presentación de información para 

actualización de registros, entre otros. 
Al interior de cada Gerencia Regional se incorporan los procedimientos de sus órganos 

de línea y órganos desconcentrados dentro de los cuales están las Direcciones 

Regionales Sectoriales en el siguiente orden: 

a) Gerencia Regional de Desarrollo Social 
a. Dirección Regional de Educación 
b. Dirección Regional de Salud 
c. Dirección Regional de Trabajo y Promoción del Empleo 

b) Gerencia Regional de Desarrollo Económico 
a. Dirección Regional de Agricultura 
b. Dirección Regional de Comercio Exterior y Turismo 
c. Dirección Regional de Energía y Minas 
d. Dirección Regional de Producción 

e) Gerencia Regional de Infraestructura 
a. Dirección Regional de Transportes y Comunicaciones 

En cada sección se incorpora la ubicación física de las unidades orgánicas involucradas 

a efecto de facilitar a los ciudadanos el conocer el lugar donde deberá presentar la 

documentación necesaria para iniciar el trámite. De igual forma, se incorpora una 

sección con notas que dan información adicional sobre trámites en determinadas 

unidades orgánicas y un índice con la lista de procedimientos. 

2 



l. PROCEDIMIENTOS 
COMUNES DE LAS 
DISTINTAS 
DEPENDENCIAS Y 
PROCEDIMIENTOS DE LA 

, 
ALTA DIRECCION 
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N" PROC. PÁGINA 

TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNOS REGIONAL 
1 Acceso a la información que posea o produzca el Gobierno Regional de 

San Martín (1). 

2 
3 
4 
S 

Rectificación de la resolución por error material. 
Recurso de reconsideración (2) 
Recurso de apelación (2) 
Recurso de apelación en los procesos de selección: contrataciones de 
bienes y servicios del Estado (Procesos de selección cuyo valor referencial 
no supere las seiscientas Unidades Impositivas Tributarias· 600 UIT) 

S 

5 
5 
6 
6 

7 
6 Petición administrativa. 7 
ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL 8 
7 Atención de denuncias 8 
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION 10 
8 Aceptación de donación de parte de un particular. 10 
9 Donación 11 
10 Cesión en uso Objeto: Otorgar el derecho excepcional de usar temporalmente 

a título gratuito un predio Estatal a un particular a efectos que lo destine a la 
ejecución de un proyecto de interés sectorial o de desarrollo social. 12 

11 
12 
13 

Permuta 
Arrendamiento 
Compra venta directa 

12 
13 
14 

4 
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•• san martín 
) ) 

Gobierno Regional de San Martín 

Gobierno R"'l~ 

regiónverde 

NIIDE ¡ .. 
""oERtc~~O:.~nACON'¡-:, :< ~FICAQON •• e . . 

ORDEN REQUISITOS """"' ... ......... INSTANCIA$ DE ltESOLUCIÓf\ DE fd!CURSOS 
DEtlOMINACION DU, .. '-'' 

· .. EVALUACION P1tEY,)A 'h INICJOPII,, 
ltESOiYÍR(eñat. COWIPETENtt PARA PftOCEDIMIENTO 

"'"''"'"\CO f110CEDIMIEN1'0 
F~&Urlo 1 C6dl&O 1 hiblln) ftESOlvtR 

N¡jmero y Denoml!llld6n 
UblcKión 

(en" UIT) (En S/.) ""mvo NEGATIVO RECQNSIOERACIÓN .,...., .. 
3 Recurso de 

reconsideración (2) 
1) Recu"o con le>< requisotos • establecidos en el articulo 1139 y 1 

2119 de la Ley NV 27444 automado 

con firma de letrado 

Unidad de trámite 
2) Adjunur nueva prueba 

Gratuito " 
documentarlo de Dependencia que Dependencia que e~pidu) el 

instrumental. ' dependencia que e•pid16 e•pidióla Resolución acto materia de impuEnac16n 

la Resolución 

SASE LEGAL 
Ley NV 27444, Art. 206•, 2079 y 

Art. 20&9, deiU/ll4/2001 

Ley NV 29060, del 07/07/2007 

4 Recurso de apelación 
(2) 

1) Recurso con lo• requisito> Unidad de trámite 
BASE lEGAL l!>tablecldosen el aniculo 113• v documentarlo de 

211R de la~ N~ 27444 autonzado Gratuito ' " Supenor jerárquico No aplica No aplica 
dependencia que expidió 

con f¡rma de letrado la Resolución 
Ley N!l 27444, Art. 2069, zon y 

Art. lll9•, delll/04/2001 

Ley N• 29060, del 07/07/2007 

- - ---

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 6 



.perú ... í 
san~!!!!~~ 

regiónverde 

1 
N• DE 

ORDEfl (oENOMiftAOON DEL 

~DIMIENTO 

REQUISITOS 

''· 

5 1 Recurso 

6 

en los procesos de 
selección: 
contrataciones de 

bienes y servicios del 
Estado (Procesos de 
selección cuyo valor 
referencial no supere 
las seiscientas 
Unidades Impositivas 
Tributarias- 600 UIT) 

1

-Art. 53 del Decreto Legoslatovo N• 

1017 que aprobó la ley de 
- · ·Estado 

1- Art. 104 al113 o 

1017 qu~ 

l
;pr. ob61a ley de Contrataciones del 
Estado, Decreto Suprem<> 184-2008-

" 

1
1. ldentifocacoón del impugnante. 

deboendo consignar su nombre v 
oficial de 

identidad 

razón social. En cao;o de actuacoón 

mediante representante, se debe 

presentar la documentacoón que 

acredite tal representación. En caso 

de cono;orcio, el representante 

c<>mún debe interponer el recuro;o 

a nombre de todos los 

mediante la pre-sentació 

simple de la prome ... formal de 

consorcoo. 

2. Seftalar com<> domidllo proce ... l 

un~ dirección electrónica propia. 

3. El petitorio, que comprende la 

determin~dón clara V concreta de lo 

que se solicita. 

4. Los fundamentos de hecho y 

derecho que sustentan su petl\orio. 

Las pruebas Instrumentales 

1

-- __ ~---------·conforme a lo 
sef\alado en el articulo 112 del 

Decreto Supremo Nfl184-20otl-EF, 

7. l.il firma del 1m pugnante o de su 

· e.Enelcao;ode 

forma d~l 

seftalado 

~~ ... - --· ~ . ·- prome5a formal de 
cono;orcoo. 

B. Copias so m pies del escmo y •us 

NOTA: Las Apelaciones que superen recaudos para la otra pal1e, si la 

las 600 UIT, seran resueltas por el huboeta, y 

tribunal de contratlciones del 9. Automación de abogado, Wlo en 

Est¡odo. los cao;os de Licotacione• PUblicas, 

Concuro;o• Públicos y Adjudicaciones 

!Petición í 

Oin•<ta< 9/,blir.as, y siempre que la 

ldefensa sea cautiva. 

Solicitud dirigoda al Pre$idenle 

P.egoonal indicando la onf<>rmación 

BASE lEGAl requeroda en el Al1kulo 113! de la 

Ley 27444 
Al1. 106 U.y 27444 del1l.04.2001 

l ........... ,"""'' .......... 

} Gobierno Regional de San Martin 

1 
•• 

¿ -l•n" UIT) lEn S/.) POSIT1VO NIGATWO 

Gratuito 

Gratu•to 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

...,.,, ... 
RESoLVER (en dial 

...... 1 

Ocho (8) dias 

~de 

otorgada la Buena 

Pro. En el caso de 

Adjudocacoones 

1 Dorectas y de Menor 
Cuantia. es de cinco 

(5) días. 

La apelación contra 

los acto• distintos a 
los antes 

mencionados, debe 

1 ;¡~¡;, -,;.,~~ .(8) día• 

siguiente• de 

conocer el acto a 

limpugn.ar .. En el ca•o 
de Ad¡udocacoones 

Directas v de Menor 

Cuantía, es de cinco 

(S) días 

'" 

INtaO.DIL 
HIOCEDIM1ENTO 

Unidad de trámite 

AUTORI..., 

lllSOLYER 

doc:umentario de 1 
Titular de la entidad. 

dependencia que e•p1d16 

la Resolución 

Oficina de Trámite 

Oocumentano del 

Gobierno Resional 

Cualquier 

dependencia del 

G<>bierno Regional 

INSTANOAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

RECONSIDEMCIÓH 

Dependencia del Gobierno 

Regional que expode la 

Resolución 

APELACIÓN 

Superior jerárquiCO 

de la dependencia 

que expode la 

Resolución 

7 



·­sanl!!.!m.n 
regiónverde 

I ORDENIDENQ~INACION DEL 

FROCEOIMIENTO 

BASE LEGAL 

-"ley General del 

REQUlSIT0$0 

!natural o del representante de la 

enlodad donante. 

de la ta~eta de propiedad 
oacoón de vehículos. 

ll) Propuesta de DonaCión, dirigida 
al Presidente ReBional del GRSM, 

indicando el oirea, ubicad6n y el uso 

del representante de li 

13) Copia de la partida Re¡ostral del 

O> M 

) Gobierno Regional de San Martín 

Gratuoto ' 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

.....,, ... 
hlblln} 

" 

INiaODil 

"""'DOMOHTO 

Oficina de Tr;imite 

Documentario del 
Gobierno Regional 

....,. ... 
COMPETÉNTII'ARA F--------.,r-------1 

RDOLVER 

Presodente Regional Pre.,dente Presidl>nle Regional 

10 



f¡íperú, 
sanmart.n 

""""""'"-
regiónverde 

NRDE 

ORDEN IDENOMINACI~ DEl 
iPRoctDIMIENfO 

REQUISITO$, 

9 

IN~)'Denomt ... d6n 

Donación IBienu MuebleJ: 

l. Solicnud de doniltiOn dingida al 

I
Ob¡eto: Solicitar la donato6n de un freside.nte Rq;ionil del GIISM, 
.or~doo de Domimo Pr~vado del ustenundo la necesidad de uso del 

iEstado o los bienes muebles y lo• beneficios 

¡que reportar~ al Estado 

BASE LEGAL 

2. Copoa del D.N.I, de la persona 

!natural o del representante de la 

lentodad donante 

3. Poderes respectivos y sus 

l

cortespondientes certificados de 

vige11tla 

• Ley N• 29151 ·"ley General del 

'

Sistemi Nacional de Biene• Estatales" IBienes Inmuebles: 
(30.11.2007) 

• Art. 6211 y 68~ del D.S. Nll 007·2008- 1. SoliCitud de Donacoón [);rígida al 

¡viVIENDA, que aprueba el PrMidente Re¡ional del GRSM, en la 

!

Reglamento de la Ley General del cual deberá preosar la u.bocacoón, 
sostema Nacoonal de Boenes Estatales. ares, uso que otorgará al predoo y 

(15/03/2008) además el programa de onversión 

• Directiva N9 009-2002/SBN '2. Copla del O.N.I. de la persona 

'"Procedo.' miento. s para la donación de ~atural o del rf'presentante de la 
lb•enes muebles dados df' ba¡a por las enlodad donante. 

Entodades Polbl1cas y pira la 3. Poderes respectwos v sus 

l
'aceptacoón de la donadón de bienes correspondoentes certoficados de 

muebles a favor del Estado" gencia. 

• Directiva N• 006·2002/SBN 4. Anteproyecto de la obra 

"Procedimientos para la donación de S. Factibilidad Económica . 

. redios del Dominio Privado del 6. Plano penmétrico- Ubicación en 

!estado libre de disponibihdad v para coordenada• UTM. 

la aceptación de la donación de 7. Memoria Descriptiva. 

¡propiedad predial a favor del Estado' 8. Certificado de Zonificación v 
(05/09/2002) compatibilidad de uso. 

'f-ui~· 1 dtil¡o 1 
Ubk.cl6n 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

OEMCHO Of: _TRAMITACIÓN (•) 

·AU1'0M4~ 

it!WFICAOÓN 

l•n"UITI tEn S/.) 

1 .. _...... ""1 ......... RISOLVt:ÍII•n dfÍis 

. • POSITivO [ NE&Amro h•bY") 
., 

Gratuito " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INIQO Da., 1 """"'"'"' 
PROCEDIMIENTO ' CO~NTI pAfiA t--------"T ___ ......... J 

"'''"""' p!IA06N 

INSTANOAS DEftESOLUJN DE RECURSOS 

RECONSIDIAACJÓN 

Oficina de Trámite 

Documenta no del 

Gobierno Regional 

........::::::. 

Presidente Regional Presodente Regional Presidente Reg1onal 

11 



• perú , 

sanmai1:an """"""'-· regiónverde 

REQVISITOS 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

'"~ NIIDE 

ORDENio~:NOMINACION ot:,l. 
IPROCEDIMIENTO 

OEM:tit0 OE ~N(*) CAUFI~Ól\1 

'"··~· ............... . ' ....., .... '''""' , l•n" Un} '(( S/ AUTOMA11CO , , lllSOLYEI ten.diu 1 INICIOJ?EL 
, , ' ti\, n .) ' ,. ..0Smvo r<IEGATJYO h6bl .. •l PROCEDIMIENTO 

10 (Cesión en uso Objeto: 

11 

Otorgar el derecho 
excepcional de usar 

I&Lenes Muebles: 

¡temporalmente a tftUIO ~- Sohc.otud din&+da al Presidente del 
, RSM, sustentando 1~ ne<:esodad de 

gratuito un prediO Estatal uso del 0 los bienes muebles. 

a un particular a efectos 2. Cop<a del D.N.I. del titular o del 

que lo destine a la repre ... ntante de la entodad 
,s.ohc¡tante. 

'ejecución de un proyecto 
de interés sectorial o de 
1desarrollo social. 

BASE LEGAL 

"o ley Nil 29151 · "lev General del 

1

3. Podert•• respectiVos y sYS 

correspondi~ntes cert¡ficados de 

lgencia. 

IBI.,neo tnmu•bl•o: 

1. Solicitud de Ces.ión en uso Din11Kial 

lal PN!sidente Regional del GfiSM, 

.Sistema Nacional de Biene~ Estatales" !indicando el ilrea, ubicad6n y el uso 

1(30.1L2007) o Sefll¡cio p~b~co al que se destmará, 

1~1 inmueble 

' Arts. 109" y llo<' del Decreto ,2. Documento de constitución tomo 
!Supremo N• 007·2008.YIVIENDA, que . l l 

persona ¡ur d1ca y a vigencia de su 
-prueba el Re11lamento de la Ley 

representación del tnular de la 

!

General del sistema Nacional de . 
entidad publica 

Bienes Estatales. (15/03/2008] y~..., do 
mod¡ficatonas aprobadas con D.S. N• 3. Copla d IID.N.I. de la perwna 

002.2olO-VIVIENDA. Art. 30 y 40 natural o e representante le11al 

• Directiva N• 005-2002/SBN 

14. Programa o prov....:to de In ten''" 

isel;lorial o desarrollo socoal. 

5. Fal;libilidad Económica. 

'"Procedimientos pari li a!el;laa6n enl6. Pl;mo perlm~rico- Ubicación en 

luso y De•afectacibn de Predi.,. del coordenados UTM a eu:ala 1/100, 

htado" · (06/05/20021 1/200 b 1/500 

1

7. Plano de ubicación en 
• Directova N• 001·2005·GfiSM/ORA coordenadas UTM, a escala 111000 
"Procedimlento•parala afe¡;taclón en 

611500
. '. 

luso y Desafectacoón de Predoos del 
8. Certofocado de Zonoflc¡¡ción y 

IGoboerno Regional de San Martín 

Permuta 

¡compiltibilldad de u•o. 

ll Solicitud de Permuu Dirigida al 

.P,..,sidente Regional del GRSM, 

l
indocando el área. ubicaci6n y el uso 

o sefllitio público al que se destinará 

el1nmuebM! 

~·J '\, 

Gratuito 

---

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

30.00 

Oficina de Trámite 
Document;orio del 

Gobierno Regional 

<0=-¡·INST ... OASDERi .... UCÓNDE"<URSDS ·l 
RE$0\.VER , 1' 

, RECONSIDI:RACIÓN ~IACIÓN 

Pre•idente Regional Pre~idente Regional Presidente Regional 

12 
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• perú , 

saniJl!flln 
regiónverde 

Ni DE '""&" 

ORDEN DINOMifiACION DEl 

PROCEDIMIENTO 

Dlrect¡va NV 006-2007/SBN 

"Proc:edlmientos para el 
arrendamiento de Predios de 

Dominio Pn~ado del Estado de libre 
DiS!)onibilidad" {11/07/2007) 

13 Compra venta directa 

BASE LEGAl 

Ley Nli 29151- "ley General del 
Si.tema Nacional de Biene• Estatales" 
(30.11.2007) 
Arts. Oel77'i al 80!1 del Dec,..,to 

Supremo N!l 007-2008·VIVIENDA, que 
aprueba el Reglamento de la l.l!y 
Gel\eral del oJstema Nacional de 

Bienes Estatales. (15/03/2008). V sus 
modificatorias aprobadas con D.S. N!l 
002·2009·VIVIENDA y D.S. N• 002-
2010-VIVIENDA. 

Dorectova N!l 003·2011/SSN 
"Procedimientos para la aproboci6n 

de la venta Directa por ca u <al de 
Predio< de Dom.nio Privado del 
Estado de libre Dlsponobilidad"· 

(11/04/2011) 

) Gobierno Regional de San Martín 

i'"" ""' REO.Vlsrros
7 

, 
"' ~DE~riAaó~',l~, 

")! '"'!~" "~,, 

' EVALUACiofr¡{irM.vJA 
-

Ali'I'OMAnco Fonnut.riel/ C6dl¡o l "iEnS/.) Nilmef'O y D.nomlnacl6n 
Ublc..:tón 

(ed'KUIT) POSmVO NEGATJYO 

1) Solicitud dirigida al Presidente 
Regional del GRSM, indicando el 

área, ubicación V la causal de venta 
del inmueble. 

2) Copo a del O.N.I. si la persona es 

natural y en caso de persona jurldica 
copla de la partida registra! donde 
conste lnstrita su constitución y 
ertificado de vigenCia de poder del 

Repreoentante Legal, a si como oopoa 
del D.N.I de éste 

3) Copoa de Partida Regi•tral del 
Predio 

4) Plano perlmétroco- Ubocao6n en 

coordenadas UTM. a escala 
apropiadll, autorizado por ingeniero 
o arquotecto colegiado 

) Memoria Descroptiva (ton los 

nombre• de los colindantes) 
autonzada por un Ingeniero o 
rquitecto colegiado. 

6) Certificado de búo;queda catawal GratuitO ' del predio, eKpedido por la SUNARP, 
con una antogliedad no mayor de 
Sf!'is (6) meses. 

7) Proyecto de interés Sectorial o 

nacional calificado y aprobado por 
el sector competente, en caso de 
venta sustentada en ella pri!Visto en 

el inciso e) del articulo 77 del 
Reglamento. 

S) Para el supuesto de PDSesión 
previ.to en el inciso e) del art. 77!1 el o solicitante deber~ acreditar la 

antigüedad de la po..,si6n con 
cualquiera de la siguiente 

~~ documentación: .,_ :·:'1-
&Sub nclade'f.. v 1 .. 
~- 1 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

# 

) 

'" ",, ', INSTAtrtOAS PE RESOLUCI~Pf: RlicuRsos 
"'-AZOPARA 

INIOODQ. 
..,.,....., 

RESOLVEJI In 'dfu PIWCEOIMIENTO 
COMPETENTE PARA 

h''"'"' RESOLVER 
APELAOÓN RECONSIOERAOóN 

Oficina de Trámtte 
Presidente Regoonal Presidente Presidente Regional 

" Documentarlo 

14 



• pení 1 

sanl'!!@atn 
regiónverde 

Ni DE 
ORDEN ENOMINAOON DEl 

ROCEOIMIE,.,-D 

' 
REQUISfTOS ' 

Fonnu..rto/ C6dlio f 
N~ y Denomllllld6n 

UbicK~n 

-Copla certifu:ada o autenticada de 

la Oedaración Jurada del impuesto 
predia\ y de los recibos de pa&o de 

lo> tnbutos municipales. 

-Testimonio de Estlilura PUblica o 

Documento Privado con la 

Certoficación de firma, en el que 

conste transferencia de la Posesoón 
a su f¡wor. 

-Original o copia de la Constancia 

e Po•esión otorgada por la 

Municipalidad en cuya juri!ldicclón 

se encuentra el predio. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

;; ,~FICACIÓN 
' 

' 

OERECHO OE TRAMfTAOÓtU~) 
PWOI'ARA '"'""'""' 

INSTANCIAS PE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 
. <c,f%,' .~<- IVALUACJ9NPMVIA INICIOOR 

llESOlVER (en dNI• PROCEDIMIENTO 
COMPmNTE PAAA 

(M!;'UIT) ,. ", 
AUTOMAnCO ltibllu) RESOWER 

(En$,1.) 1'0$1!1VO NEGATIVO RECONSIDERACIÓN ... ,.,,., .. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 15 



II. GERENCIA 
REGIONAL DE 
DESARROLLO 
SOCIAL 

16 



Ubicación de las Unidades Orgánicas 

Gerencia Regional de Desarrollo Social 

Dirección: Calle Aeropuerto W 150, Lluyllucucha, Moyobamba 

Teléfono: 56-4100 Anexo 227 

Dirección Regional de Educación 
Dirección: Jr. Varacadillo 237, Moyobamba 

Teléfono: 56-2180/ 56-3615 

Dirección Regional de Salud 
Dirección: Av. Miguel Grau 209-211, Moyo bamba 

Teléfono: 56-3113 

Dirección Regional de Trabajo: 
Dirección: Calle seis, N" 114, Calvario, Moyobamba 

Teléfono: 56-2372 

17 



Notas 

Dirección Regional de Educación 

Para el pago de los procedimientos que correspondan a la Dirección Regional de Educación se 

deberá acudir al Área de Tesorería ubicada en Jr. Varacadillo N2 237 Moyo bamba. 

Para el pago de los procedimientos administrativos que correspondan a las Unidad de Gestión 

Educativo Local, se deberá acudir en: 

Rioja 

Moyobamba 

Lamas 

El Dorado 

San Martín 

Picota 

Bellavista 

Huallaga 

Mariscal Cáceres 

Tocache 

Dirección Regional de Salud 

Jr. San Martín Nº 13S1 

Jr. Pedro Paseado Noriega Nº 061 

Jr. Reynaldo Bartra 7ta. Cuadra 

Calle Arica 2da. Ex Centro Cívico 

Jr. San Pablo de la Cruz Nº 381 

Jr. Bolognesi 3ra. Cuadra 

Av. Loreto Cdra 6 

Jr. San Martín 2da. Cuadra 

Jr. Grau Nº 580 

Jr. San Martín Nº 331 

En el caso de los procedimientos bajo competencia de la Dirección Regional de Salud se deberá 

pagar en el Banco de la Nación al Nº de cuenta 0-531-012593 y presentar el Boucher de 

depósito correspondiente junto con los demás requisitos señalados para cada trámite. 

Dirección Regional de Trabajo 

Para el pago de los procedimientos de la Dirección Regional de Trabajo se deberá acudir al 

Área de Tesorería ubicada en Calle seis, W 114, Calvario, Moyobamba 

1) Salvo que se indique lo contrario, o por norma expresa; las copias exigibles en los 
procedimientos administrativos, son copias simples. Los formularios y modelos de 
solicitud que sean empleados durante la tramitación de los procedimientos, están a 
disposición en el área respectiva. 

2) Subsidiado 
3) El plazo para la interposición del recurso de apelación es de 15 días y se resolverá en 

30 días (Ley 27444, Art. 207º). La Autoridad equivalente al Director de Prevención y 
Solución de Conflictos es el Director Sub Regional y la Autoridad equivalente al Sub 
Director es el Jefe de la Zona de Trabajo y Promoción del Empleo, según corresponda 
(D.S. W 001-93-TR). 

4) El plazo para la interposición del recurso de apelación es de 15 días y se resolverá en 
30 días (Ley 27444, Art. 207º)., debe tenerse presente lo dispuesto en la Tercera 
Disposición Transitoria del Decreto Supremo Nº 020-2001-TR, Reglamento de la Ley 
de Inspección y Defensa del Trabajador respecto de la autoridad que resuelve el 
recurso impugnatorio. 

5) Se puede interponer Recursos de Revisión, contra lo resuelto por los Directores 
Regionales de Trabajo y Promoción del Empleo, dentro del término de cinco (05) días 

18 



hábiles de notificados. De conformidad con lo previsto en el D.S. N" 017-2003-TR 

(14/12/2003). 
6) Instancia única solo procede Recurso de Reconsideración. 
7) En caso no se cuente con trabajadores a la fecha de presentación de la solicitud, ello 

será precisado en la solicitud de registro, se acompañará copia de la autorización de 
la planilla de pago que debe tramitar para su funcionamiento. 

8) De conformidad con la Resolución Directora! 381-72-DRTESS, los empleadores tanto 
de obras públicas como privadas quedan facultados opcionalmente para depositar 
mensualmente en el Banco de la Nación el monto correspondiente a los Beneficios 

Sociales de sus trabajador 
9) Los usuarios deberán acercarse a la Oficina de Consultas al Trabajador de la Sub 

Dirección de Defensa Gratuita y Asesoría al Trabajador, a fin de que el abogado 
consultor adscrito al servicio evalúe el caso y otorgue la solicitud según modelo de 
formato. 

10) "De conformidad con el inciso a) del artículo 42 de la Ley Nº 27711, la DRTPE-SM., 
tiene como parte de sus funciones establecer y fomentar mecanismos o regular 
normativamente aspectos tendientes a beneficiar y/o promover a las empresas que 
tiene la categoría de MYPE, por lo que las empresas que tienen esta categoría están 
obligadas al pago del 30% de los derechos de pago sobre los procedimientos 
contemplados en el presente TUPA de la DRTPE-SM., donde éstas intervengan." 

11) Una vez notificada la aprobación de la solicitud, la entidad contará con siete (7) días 
hábiles para entregar la información. 

12) D. S. Nº 003-97-TR, Art. 482 inc. f) contra la resolución expresa o ficta, cabe recurso 
de apelación que debe interponerse en un plazo no mayor de tres (03) días hábiles. El 
recurso deberá ser resuelto en un plazo no mayor de cinco (05) días hábiles, vencidos 
los cuales sin que se haya expedido resolución, se tendrá confirmada la resolución 
recurrida. 

13) La Resolución de primera instancia es apelable dentro del término de tres días 
hábiles de recibida la notificación; y el plazo para resolver en segunda instancia 
también es de cinco (05) días hábiles. 

14) La Resolución es apelable dentro del tercer día de notificada a la parte. La resolución 
de segunda instancia deberá ser pronunciada dentro de los dos (02) días siguientes, 
bajo responsabilidad. 

15) Si dentro de este plazo la AAT, constata la falta de documentación, requerirá al 
solicitante para que la presente en un plazo no mayor de tres (03) días hábiles, en 
este caso el plazo de aprobación corre a partir de la subsanación. 
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N" PROC. PÁGINA 

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL 
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 
14 Creación y autorización de funcionamiento de institutos y escuelas de 

27 
27 

educación superior públicos y privados 27 
15 Autorización para nuevas carreras o programas, incluyendo las de 

carácter experimental de institutos y escuelas de educación superior 

públicos y privados 28 
16 Revalidación de autorización institucional y de carreras profesionales y 

programas de institutos y escuelas de educación superior públicos y privados 30 
17 Ampliación de meta de atención de Institutos y Escuelas de Educación 

Superior Públicos y Privados 30 
18 Cambio de local y uso de nuevo local de institutos y escuelas de educación 

superior públicos y privados 31 
19 Cambio de Director general de institutos y escuelas de educación superior 

privados 32 
20 Cambio de propietario de institutos y escuelas de educación superior privados 

33 
21 Cambio de nombre de institutos y escuelas de educación superior públicos y 

privados 34 
22 Registro de grado y/o título profesional (solo universidades) 35 
23 Expedición, Registro e Inscripción de Título Profesional (IEST, IESP, ISE, ETSPNP) 

35 
24 Registro de duplicado de título profesional {IEST, IESP, ISE, ETSPNP). 37 
25 Autorización de creación de instituciones educativas de gestión pública: 

EBR, EBE y EBA. 38 
26 Autorización de funcionamiento de instituciones educativas de gestión 

privada: EBR, EBA Y EBE. 40 
27 Autorización de ampliación de grados de estudio, ciclos, programas, niveles, 

formas de atención y modalidades educativas de gestión Públicas o privadas: 
EBR, EBA Y EBE. 43 

28 Receso {hasta por dos años) o clausura (cierre) de instituciones educativas 
de gestión privada: EBR, EBA Y EBE. 44 

29 Reapertura o reinicio de funcionamiento de instituciones educativas de 
gestión privada: EBR, EBA y EBE 45 

30 Reconocimiento de nuevo promotor o propietario de una institución 
educativa de gestión privada: EBR, EBE, Y EBA 46 
Cambio, traslado de local o uso de nuevo local de instituciones educativas 
de gestión privada: EBR, EBE Y EBA. 47 

2 Cambio de director de institución educativa de gestión privada: EBR, EBA, EBE 

3 Autorización de Creación de Centro de Educación Técnico- Productiva Público. 

34 Cambio de denominación (nombre) de institución educativa de gestión 
pública o privada: EBR, EBA Y EBE 

35 Autorización de funcionamiento de centros de educación técnico productiva 

48 

48 

49 

privados. 50 
36 Autorización a los centros de educación técnico productiva, públicos, 

privados y de convenio para ofertar nuevos módulos ocupacionales 
(ciclo básico) o especialidades (ciclo medio) de educación técnico productiva. 53 

37 Receso (hasta por dos años) o clausura (cierre) de centros de educación 
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38 

39 
40 

técnico productiva privados. 
Reapertura o reinicio de funcionamiento de centro de educación técnico 

productivo privado. 
Cambio de nombre de centro de educación técnico productiva privado. 
Reconocimiento de nuevo promotor o propietario de un centro de educación 

54 

55 
56 

técnico productiva privado. 57 
41 Cambio de director de centro de educación técnico productiva privado. 57 
42 Cambio, traslado de local o uso de nuevo local de centro de educación 

técnico productiva privado. 58 
43 Registro de título otorgado por centros de educación técnico productiva 

públicos y privados. 59 
44 Evaluación y aprobación de recursos educativos de: Educación Superior 

Pedagógica. 60 
45 Autorización de actividades de perfeccionamiento (capacitación y actualización) 

A: EBR, EBA, EBE, CETPRO, IEST, IESP, ISE, ETSPNP. 60 
46 Donación de inmuebles a favor del sector educación 61 
INSTITUTOS DE EDUCACIÓN SUPERIOR O ESCUELAS DE EDUCACIÓN SUPERIOR 62 
47 Traslado externo de matrícula en educación superior. 
48 Subsanación por curso desaprobado o por diferencia de currículo 
49 Rectificación de nombres y apellidos (para alumnos y ex alumnos) 
50 Expedición de certificados de estudios 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE EDUCACIÓN BÁSICA 
51 Rectificación de nombres y apellidos en la expedición de certificados de 

estudios. 
52 Reconocimiento y certificación de estudios realizados en educación básica 

regular (nivel primario y secundario) y educación básica alternativa para el 
tránsito del estudiante en estas dos modalidades 

53 Autorización de prueba de ubicación y reconocimiento de estudios realizados 

62 
62 
62 
63 
63 

63 

63 

64 
54 Evaluación de subsanación de áreas (para los alumnos y ex alumnos) 64 
55 Convalidación de estudios de los países signatarios del convenio Andrés Bello 

(CHILE, BOLIVIA, COLOMBIA, ECUADOR, VENEZUELA, ESPAÑA, PANAMÁ, 
CUBA Y PARAGUAY) 64 

DIRECCION REGIONAL DE SALUD 65 
56 Registro, Reinscripción o Ampliación de servicios y/o plantas de Empresas 

Prestadoras de Servicios de Residuos Sólidos (EPS-RS) 65 
57 Registro, Reinscripción o Ampliación de actividades y/o plantas de 

Empresas Comercializadoras de Residuos Sólidos (EC-RS) 68 
58 Registro, Reinscripción o Ampliación de Supervisores De Residuos Sólidos 71 
59 Modificación de Datos de Empresas Prestadoras de Servicios de Residuos Sólidos 

(EPS-RS), Empresa Comercializadora de Residuos Sólidos (EC-RS) y Registro 
de Supervisores. 73 
Certificación de autorización sanitaria o renovación de certificación de 
autorización sanitaria a proveedores de agua para consumo humano 
a través de camiones cisternas. 74 
Certificación de Autorización Sanitaria o Renovación de Certificación de 
Autorización Sanitaria a Surtidores de abastecimiento de agua para consumo 
humano. 74 

62 Certificación o Renovación de Certificación de Aprobación Sanitaria de Proyectos 
de Piscinas Públicas y Privadas de Uso Colectivo. 75 

63 Opinión Técnica Favorable del Estudio de Selección de Áreas para infraestructura 
de tratamiento, transferencia y disposición final de residuos sólidos. 76 
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64 Registro de Fuente de Abastecimiento de agua 78 

65 Registro de Sistema de Abastecimiento de agua 79 

66 Aprobación de estudio de impacto ambiental (E lA) o programa de adecuación 
de manejo ambiental (PAMA) para actividades inherentes al sector salud. 80 

67 Opinión técnica favorable para habilitación de cementerios. 81 

68 Certificado de habilitación del proyecto de cementerio o certificación de 
habilitación para adecuación de cementerios informales. 82 

69 Autorización sanitaria de funcionamiento de cementerios 84 

70 Certificado de habilitación del proyecto de crematorios o certificación de 
habilitación para adecuación de crematorios informales. 85 

71 Autorización sanitaria para el funcionamiento de crematorios 86 
72 Registro para la fabricación, importación, comercialización y distribución de 

juguetes v/o útiles de escritorio 86 
73 Constancia técnica sanitaria a empresas de saneamiento ambiental 87 
74 Constancia de Inspección Técnica Sanitaria (Fabricas o centros de elaboración 

de productos alimenticios y de bebida de consumo humano) 88 
75 Constancia de certificación sanitaria de servicio de alimentación en 

establecimientos de salud 89 
76 Autorización Sanitaria de funcionamiento de empresas que brinda servicio 

de salud ocupacional 89 
77 Autorización sanitaria de funcionamiento a empresas que brindan servicios 

en Seguridad e Higiene Ocupacional 90 
78 Constancia de habilitación del ambiente de trabajo Seguro y Saludable a 

empresas y establecimientos de servicios: talleres, molinos, elaboración de 
productos alimenticios y no alimenticios, hoteles ... EESS, lnst Educativas. 91 

79 Oficinas farmacéuticas (farmacias o boticas), farmacia de los establecimientos 
de salud, droguerías. 92 

80 Autorización sanitaria de cambios, modificaciones o ampliaciones de la 
información declarada por oficinas farmacéuticas, farmacias de establecimientos 
de salud y droguerías. 93 

81 Autorización sanitaria de cierre definitivo o temporal de oficinas 
farmacéuticas, farmacias de establecimientos de salud y droguerías. 93 

82 Autorización Sanitaria de Dirección Técnica de Establecimientos 
Farmacéuticos. 94 - 83 Autorización Sanitaria de Renuncia a Dirección Técnica de 
Establecimientos Farmacéuticos. 95 

84 Registro de Directores Técnicos 95 
85 Autorización sanitaria para ampliación del almacén de droguerías. 96 
86 "Autorización sanitaria de ampliaciones de la información declarada: 

Áreas de Oficinas farmacéuticas, Áreas de Farmacia de los establecimientos 
de salud. " 97 

87 Autorización sanitaria de funcionamiento o traslado de oficinas 
farmacéuticas. 97 

88 Autorización sanitaria de funcionamiento o traslado de droguería y 
traslado de almacenes de droguería. 98 

89 Certificación o renovación de buenas prácticas de almacenamiento de 
droguerías. 99 

90 Certificación o renovación de buenas prácticas oficina farmacéutica 99 
91 Inscripción y registro del profesional médico o cirujano dentista para 

adquisición de talonario de recetario especial. 100 
92 Categorización de establecimiento de salud sin internamiento 100 
93 Categorización de establecimiento de salud con internamiento 102 
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94 Categorización de servicios de apoyo al diagnóstico y tratamiento Y otros 104 
95 Autorización de funcionamiento de centro de atención para dependientes a 

sustancias psicoactivas y otras dependencias. 105 
96 Registro de inicio de actividades de establecimientos de salud o servicios 

médicos de apoyo en el RENAES. 108 
97 "Comunicación por inicio de actividades (campaña de salud) 

Comunicación antes de 30 días de iniciada la campaña de Salud." 108 
98 Autorización Sanitaria de establecimientos de crianza, comercialización y 

albergues de animales de compañía. 109 
99 Autorización Sanitaria para Clínicas Veterinarias, Consultorios Veterinarios Y 

Centros de Experimentación, donde se realicen investigaciones con 
animales de compañía. 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS 
100 
101 

Participación en proceso de adjudicación de Serums. 
Registro de Títulos de Profesionales de la Salud. 

102 Resolución de término de serums 
DIRECCIÓN DE OPERACIONES DE SALUD 
103 Inscripción para coberturar plazas Vacantes 
OFICINA DE INTELIGENCIA SANITARIA 
104 Constancia de conformidad de las unidades de transporte de Pacientes 

110 
111 
111 
111 
112 
112 
112 
113 

por vía Terrestre, Públicos y Privados. 113 
105 Inscripción de transporte asistido de pacientes por vía terrestre públicos y 

privados 114 
OFICINA DE PLANEAMIENTO 114 
106 Aprobación de Anteproyecto Arquitectónico de establecimiento de salud, 

Clínicas, Policlínicos, Centros Médicos y otros locales dedicados a la Atención de 
Salud Nivell y 11. 114 

107 Aprobación de Anteproyecto Remodelación de Establecimientos de Salud 
Nivell y 11 115 

REDES DE SALUD 116 
108 

109 

Constancia de Inspección Sanitaria a establecimientos de expendio de 
alimentos preparados o elaborados (Bodegas, bares, restaurantes, kioscos 
escolares, cafetines o comedor en instituciones, Establecimientos de 
salud, proveedores de alimentos y otros expendios de alimentos) 
Autorización Sanitaria para Traslado de Cadáveres 

116 
117 

110 Autorización Sanitaria para cremación de cadáveres 118 
111 Autorización Sanitaria para Exhumación y Traslado de Restos Humanos o 

Exhumación, Traslado y Cremación de Restos Humanos 118 
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCIÓN DEL EMPLEO 120 
112 Aprobación de Contrato de Trabajo de Personal Extranjero. 120 
113 Aprobación de contratos de trabajo del régimen de exportación no tradicional 

121 
114 Aprobación de programas de reducción de personal de Empresa del Estado. 122 
115 Aprobación de prórroga o modificaciones del contrato de trabajo de 

personal extranjero. 122 
Aprobación de Registro Especial de Trabajadores a Domicilio. 123 
Aprobación del Reglamento Interno de Trabajo. 123 

118 Aprobación del Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo. 123 
119 Autorización de planillas de pago en libros u hojas sueltas. 124 
120 Autorización de planillas en microformas 126 
121 Autorización de trabajo para adolescentes 126 
122 Cancelación de registro sindical, solo después de la disolución del sindicato. 127 
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123 
124 

125 

126 

127 

128 

Cierre de planillas en libro u hojas sueltas 
Comunicación del número y ocupación de los trabajadores necesarios 
para el mantenimiento de los servicios esenciales y de las actividades 

indispensables durante la huelga. 
Comunicación de inicio de actividades en una Región distinta a la que se 
concedió el Registro Inicial, de las Empresas Administradoras y Empresas 

Proveedoras de Alimentos. 
Comunicación de reforma de Estatutos de las Federaciones y Confederaciones, 

127 

128 

128 

de la nómina de la junta directiva y de los cambios que en éstas se produzcan. 129 
Comunicación de reforma de los Estatutos de la Organización Sindical, de la 
nómina de la Junta Directiva y de los cambios que en ella se produzcan. 
Comunicación de remanente de utilidades. 

130 
132 

129 Comunicación de trabajadores amparados por el fuero sindical, en 
sindicatos de primer grado, federaciones y confederaciones 132 

130 Conciliación Administrativa 133 
131 Declaratoria de huelga 134 
132 Designación de delegados de los trabajadores 135 
133 Designación de representantes de créditos laborales ante la Junta de 

Acreedores de deudores sometidos al procedimiento concursa l. 135 
134 Divergencia sobre el número y ocupación de los trabajadores que deben 

laborar en servicios públicos esenciales y en servicios indispensables durante 
la huelga. 140 

135 Impugnación a la modificación colectiva de las jornadas, horarios de trabajo y 
turnos. 141 

136 Inicio de la negociación colectiva 142 
137 Inscripción de Federaciones y Confederaciones. 142 
138 Inscripción en el registro de sindicatos 143 
139 Inscripción en el Registro Nacional de Empresas Administradoras y 

Empresas Proveedoras de Alimentos 144 
140 Inscripción en el Registro Nacional de Trabajadores de Construcción 

Civil - RETCC 146 
141 Modificación del Reglamento Interno de Trabajo 147 
142 Otorgamiento de la constancia de cese 147 
143 Registro de contratos de trabajo a domicilio 147 
144 Registro de contratos de trabajo a tiempo parcial 148 
145 Registro de contrato de trabajo de futbolistas profesionales 148 
146 Registro de Contratos de trabajo de trabajadores destacados de empresas y 

entidades que realizan actividades de lntermediación Laboral 148 
147 Registro de Contratos del Trabajo del Artista e Intérprete o Técnico. 149 
148 Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad, de personas naturales o 

jurídicas que desarrollan cultivos o crianza con excepción de la avicultura, 
la agro industria y la industria forestal. 150 
Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad 150 
Registro de Convenios Colectivos de Trabajo 151 
Registro de Entidades Empleadoras que desarrollan actividades de alto riesgo. 

151 
152 Registro de Especialidades de Trabajo Portuario vigentes en los puertos del país, 

por consenso de los miembros de la comisión o por decisión in impugnable 
de la Autoridad Administrativa de Trabajo. 152 

153 Registro de Federaciones o Confederaciones de Servidores Públicos, ante el 
ROSSP. 153 

154 Registro de Informe sobre procedimientos instaurados por Hostigamiento 
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155 

156 

157 

1S8 

159 

Sexual y de ser el caso, sobre sanciones impuestas 
Registro de Juntas Directivas para Federaciones y Confederaciones de 

Servidores Públicos. (ROSSP) 
Registro de Juntas Directivas para Sindicatos de Servidores Públicos o cambios 

que en ella se produzcan (ROSSP) 
Registro de modificación de Estatutos de Federaciones y Confederaciones 

de servidores públicos (ROSSP). 
Registro de modificación de Estatutos de Sindicatos de Servidores Públicos 

(ROSSP) 
Registro de Organizaciones Sindicales de Servidores Públicos (ROSSP), CAS y 

Mixtos. 
160 Registro de Pensionistas a cargo de los empleadores según Leyes N"s. 10624, 

153 

154 

154 

155 

155 

156 

14907, 15420 y Decreto Ley N" 17262 157 
161 Registro y Autorización de Libros de Servicios de Calderos, Compresoras 

y otros equipos a presión 157 
162 Reinscripción de Sindicatos 157 
163 Renovación de la inscripción en el Registro Nacional de Trabajadores de 

Construcción Civil - RETCC 158 
164 Sellado de libros de actas, de registro de afiliación y de Contabilidad 158 
165 Solicitud de entrega del expediente de negociación colectiva al Árbitro 

Unipersonal o Presidente del Tribunal Arbitral. 159 
166 Suspensión temporal perfecta de labores por caso fortuito o fuerza mayor. 159 
167 Terminación colectiva de los contratos de trabajo por causas objetivas: 160 
168 Verificación de accidentes de trabajo. 163 
169 Verificación de cierre de centro de trabajo 163 
170 Verificación de despido arbitrario 163 
171 Verificación de la disminución deliberada y reiterada en el rendimiento de las 

labores, del volumen o de la calidad de la producción 164 
172 Verificación de paralización de labores o huelga 164 
173 Visación de contratos de trabajo de ciudadanos extranjeros para 

recuperar la nacionalidad peruana. 164 
174 Visación del certificado de trabajo para adquirir la nacionalidad 

peruana por naturalización o por opción. 
11. SECTOR: PROMOCIÓN DEL EMPLEO Y CAPACITACIÓN LABORAL 
175 Apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo u otros establecimientos 

165 
165 

de las entidades que desarrollan Actividades de lntermediación Laboral 165 
176 Autorización de Libro u Hojas sueltas, para ser utilizado como Registro 

especial de Modalidades Formativas Laborales. 166 
177 Autorización, Registro y Prórroga de convenios de Jornada Formativa en 

Horario Nocturno. 167 
178 Cierre de Libro especial de Convenios de Modalidades Formativas Laborales 167 
179 Comunicación de interposición de las demandas laborales de los trabajadores 

ante el Órgano Judicial 167 
180 Comunicación de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, 

u otros establecimientos y de desarrollo de actividades, de las entidades 
que desarrollan actividades de lntermediación Laboral. 168 

181 Comunicación de la Variación de Domicilio, Razón Social o Ampliación del Objeto 
Social de Empresas y Entidades que realizan Actividades de lntermediación Laboral. 

168 
182 Comunicación de cambio de Razón Social o Representante Legal de Agencias 

Privadas de Empleo. 169 
183 Comunicación de Cambio de Domicilio de Agencias Privadas de Empleo 170 
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184 

185 

186 
187 

188 
189 

190 

191 

192 

193 
194 
195 
196 

197 
198 
199 
200 

Devolución de la Carta Fianza a nombre de la Dirección Regional de 
Trabajo y Promoción del Empleo de San Martín (DRTPE-SM) 170 
Duplicado de Libro Especial de Convenios de Modalidades Formativas Laborales. 

171 

Inscripción de Certificados Ocupacionales 171 
Inscripción en el Registro de Empresas Promociona les para Personas con 
Discapacidad. 171 
Inscripción en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo 172 
Inscripción en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan 
Actividades de lntermediación Laboral. 173 
Modificación de Libro Especial de Convenios de Modalidades Formativas Laborales. 

175 
Presentación de Carta Fianza a nombre de la Dirección Regional de 
Trabajo y Promoción del Empleo de San Martín (DRTPE-SM) 175 
Presentación de contratos de locación de servicios celebrados con las 
empresas usuarias 175 
Registro de Contrato del Trabajador Migrante Andino 176 
Registro de Programa Anual de Capacitación Laboral Juvenil 177 
Registro de Programa Extraordinario de Capacitación Laboral Juvenil 177 
Registro del Plan de Entrenamiento y Actualización para la Reinserción Laboral y 
de sus modificaciones. 178 
Registro y Prórroga de Convenio de Aprendizaje 178 
Registro y prórroga de Convenio de Pasantía 181 
Registro y prórroga de Convenios de Capacitación Laboral Juvenil 183 
Registro y Prórroga de Convenios de la Actualización para la Reinserción Laboral. 

185 
201 Registro y prórroga de Convenios de Prácticas Profesionales 186 
202 Renovación y Reajuste de la Carta Fianza a nombre de la Dirección Regional de 

Trabajo y Promoción del Empleo de San Martín (DRTPE-SM) 187 
203 Renovación de Inscripción en el Registro de Empresas Promociona les para 

Personas con Discapacidad. 188 
204 Renovación de Inscripción en el Registro Nacional de Empresas y 

Entidades que realizan Actividades de lntermediación Laboral. 188 
205 Renovación de la Inscripción en el Registro Nacional de Agencias Privadas de 

Empleo. 189 
206 Solicitud de ejecución de carta fianza a nombre de la Dirección Regional 

Trabajo y Promoción del Empleo de San Martín (DRTPE-SM). 189 
207 Solicitud para dejar sin efecto el registro de Empresas y Entidades que 

realizan Actividades de lntermediación Laboral. 190 
0.."'.,_,-J'--.:<t-~ 111. SISTEMA ADMIISTRATIVO 191 

208 

209 

Acceso a la información que produce la Dirección Regional de Trabajo y 
Promoción del Empleo de San Martín (DRTPE-SM) (18) 
Beneficio de Fraccionamiento de la deuda 

191 
191 

210 Recurso de Apelación contra la Resolución que deniega y declara la 

211 
212 

pérdida del Fraccionamiento v/o Fraccionamiento con Aprobación Automática 
de la deuda. 193 
Suspensión del Procedimiento de Ejecución Coactiva 
Tercería de propiedad 

194 
194 
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30{0RE) 

60 {Ministedo de 

Educadón) 

INICODEl 
HiOCEOIMIEffTÓ 

la ORE 

AIITONDAD 

JtU91.VER 

MINI~TERIO OE 

EDUCACIÓN: 

Privados) 

PRESIDENTt DE LA 

REPÚBLICA: 

Resolucoón Suprema 

(InstitutOS! Escuela• 

Públicos) 

INSTANCiAS DE RESOUJqóN OE RECURS05 

DIRECTOR REGIONAl DE 

EDUCACIÓN 
DE DESARROLLO 

SOCIAl 

27 



san~rtín 
) Gobierno Regional de San Martín ) 

--· 
regiónverde 

Nt DE « ' S""~· ;, 1'"- INSJANOASDhESOÚJciÓNOERECURsos ' ORDEN , ,'""""TOS OEitECHO DE 'fft.AMITACic)N t•J 
; , PIAlp,PARA 1 ''" , ~TOIUDAD DENOMINAOON DEl -" ,", ," EVALUAOON PRIVtA "'2 

'Z 'RÉSOLVIk(ell diB- ,\NIQD,DEL a)MpETI:ifu '~-ROCE:PIMIENTO 
~M 1 C6ctltol 

1 :·tiEn5/.~-- ~~''; '"" "' ("' PltOa:DIMIENTO 
Núi'Hnl y DllflDI!IImld6n. ("n'\U~''' \~f0 ,o;mvo )lf.I>IIH),,, 

",,,, 

........ , 
RE(:ONSIDERA(iÓN .,..., .. 

s., UbJ!o!l':' ", f 
'"" 

f f ¡ f 
" 

a) Memoria Descr+pt•va, Plano5 de 

ubicac,ón (1/SOO) y plano• de 

dlstribucoón ll/100), e~pedidos por 
ingeniero civil v/o arquitecto 

coleg•ado (firma v sello en orig¡nal) 

b) Copia Autentotada de Certificado 

de ~guridad en Defensa Civol, 

e~pedida por la instancia 

correspondiente (en uso que el 
local esté construido). 

e) Copia autenticada de la 

Constancia de Compatibilidad de 

Uso y Zonificación, e~p~dida por la 

Munidpalidid correspondiente. 

' 

d) Inventario de biene• su•tentado 

con documento• de propiedad 

e) Prevos.~ón Económoca Financo.,ra 

para los tres primeros añoo de 

funaonamiento. 

4) Nombre o razón social e 

identificación del propietario o 

promotor, incluyendo el nUmero de 

su Registro Único del Contnbuvente 

RUC. 

5) Copia de comprobante de l>ililO 

15 Autorización para nuevas 1) Solicitud de Autorización para 

carreras o programas, nueva. carreras o programa•, 

incluyendo las de carácter 
dirlilda al Direct<;>r General de 

EducaCión Superior y To!cmco 

experimental de Profe•ional, pre•entada en la DIRfCTOR REGIONAL 
DIRECTOR REGIONAL DE 

GERENTE REGIONAl 

institutos y escuelas de Dirección Regional de Educación; ' 
Tr,mlte documentario de 

DE EDUCACIÓN (Solo DE DESARROLLO 30 (ORE) 
la ORE EDUCACIÓN 

educación superior 
suscriti por el propietario o su denegatoria) SOCIAL 
representante legal, en caso de 

públicos y privados Institutos y Escuelas Pnvados, y por 

el Director General en caso de 

ln•titutos y E..:uelas Pübi1COS. 

~-~ !]-.---~ 
1 ~-·- l 

~ ,.~· 
-~·-- '····-- -- ------·· -·-··--- . -- -····--- --. ·-- ' 



•--it· 1 sanma 1n --· 
) Gobierno Regional de San Martín ) 

regiónverde 

NROE "·· oi:l.iko~niÁM,;: .. I~ ·., >e 
0 ':;;¡,.d ·<6!!/'"""'llN. \ ·:· ftEQUISITOS" 

1 0 " INIOO OO. / 

INSTp.NOAS DE IIESOWOÓN DE RECURSOS 
ORDE~ ~~DEL 

.. > ¡ . "" ':: .. "':!';·. IVAWAélí>oJ""'i4.~', •. >. rt.AZO_PARA • AUTORIQAD 

MIENT~ MSólvtR(•ftdlal cowmNft::pARA 
Formua..r./ (~/ ~~~:~111 '~~- AUTOMATlCO h .. M-•1 

PAOC:ItiiMIENTO 

""""'" N~ro y o,!IWftlllllld6n 
ublcad6n 1~$/.) POSmVO ~'JIVO RECONSIOERAOÓN APElACióN 

2) Proyetto de carrera ele acuerdo a 

\os l<>rmatos y guias aprobados por 

1 Min+<terio de Educación, 

conteniendD: 

BASE LEGAL: a) Justificaaón del proyecto de la 

Ley N2 28044- 29/07/03 
nueva c;orreta o programa 
•ustenudo en un estudio de ofena y 

Ley N!! 293941)5/08/09- 10/11/96 demanda del mercado laboral 

b) Planes de estudio de liS carreras 
D. Lei- Nll 882- l0/11/96 proyectadas, ptOit•mas educativos Privados 

y los tltulos que deben otorgar. 

e) Relación de penonal dDC:ente 
ley NI! 27050- 06/0l/99 idóneo y disponible según las 96.0526 3650.00 

carreras o programa• solicotado•. 

3) Proyecto de infra«tructura flsica 

y recur!iOS educacionales adecuados 

ey NI! 28740- 25/03/06 
biblioteca, laboratono, aulas, 

e.¡uipam1ento y materiales 

educativos, ""Bún los estándares 

1gentes. El proyKto debe contener: 

a) Memoria Descflpti~a, Planos de 

ubiCación (1/SOO) V planos de 

0.5. NI! 004-2010-ED· 26/01/10 distribuCión (1/100), e~pedidos por 

1nseoiero civil y/o arquitecto 

colesiado (fuma y •ello en origioal). 

b) Copia Autenticada de Cert1~cado 

D.S. N• 018·201)7-ED-1)9/07/07 
de Seguridad en Defensa Ovil, 

eKpedida por la instancia 

correspondiente 

e) Copia auteoticada de la 

.M. Nr04l1·2010-ED- 23/12/10 
CoostaoCia de Compatibilidad de 

Uso v 2onlflcación, e~pedida por la 

Municipalidid correspoodiente 

d) In ventano de bienes sustentado 

con documentos de propiedad Pilblicos 

Gratuito 

DIRECTOR GENERAL 
DE EDUCACIÓN 

3) Copia de comprobante de pago 60 (Ministerio de 
SUPERIOR Y T~CNICO 

er. 
Educación) 

PROFESIONAl: 

ResoluCión Directora! 

-¡, 

~~. J) TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2 

~' .. .,., 



.perú # 

sanf!!!m~ 
reglónverde 

NfOE '" 

ORDEN 
OENO~DN DEl 

ROCEDIMIEtfTO 

--
. "< 

16 Revalidación de 

autoritaclón institucional 
y de carreras 
profesionales y 
programas de Institutos y 
escuelas de educación 

superior públicos y 

privados 

BASE LEGAL: 

Ley N!i 28044· 29/07/03 

ey N• 29394-05/08/09 

Ley Ni 27050· 06/01/99 

O.S. NV 004-2010-ED- 26/01/10 

.M. N20411·2010-EO· 23/12/10 

17 Ampliación de meta de 

atención de Institutos y 

Escuelas de Educación 

Superior Públicos y 

Privados 
BASE LEGAL: 

Ley N• 28044-29/07/03 

Ley NV 29394 · 05/08/09 

o. Les. Ni 882·10/11/96 

Ley Ni 27050· 06/01/99 

.S. NV 004·2010-ED- 26/01/10 

R.M. N!l 0411·2010-ED- 23/12/10 

t-- " REQUISITOS 

N6m«< y D•ll!)ll'llnlci6n 

--- "' 
1) Solicitud de Revalidación de 

Auton'zaCión Institucional y de 

Carreras ProfeSionales y Programas, 

dingido al Director General de 
Educación Supenor y Técnico 

Profesional, presentada en la 

Dirección Regional de Educación; 

suscrita por el propietario o su 

represe!'ltante legat en caso de 

Institutos y EKuelas Pnvados, v por 

el Director General en caso de 

Institutos v Escuelas PUblicas. 

2) Formato de Revalidación 

Institucional y de carreras de 

Educación Superior, aprobado por el 

Mi!'liSterio de Educació!'l, 

debidame!'lte llenado v suKrito por 

el propietario o su representa!'lte 

legal, en caw de Instituto. v 

t:SC<leln Privados, v por el Director 

General en caso de Instituto• y 

Escuelas Públicos, adjunhndo la 

documentación wlicitada. 

) Copia simplo del RUC del 

propietario del Instituto o Escuela. 

4) Copia de comprobante de pa¡¡o. 

1) Solicitud dirigida al Director 

General de EducaCión Supenor v 

Técnico Profesional, presentada en 

la Dirección Reg1onal de Educadó!'l; 

suscnta por el propietario [e!'l caso 

de privados), ó por el Director 

General (en caso de públicos). 

2) Información sobre amphación de 

infraestructura, equipamiento v 

mobiliano según formato 

establecido por el Mi!'listerio de 

Educación. 

) Constancia de no tener 

observaciOnes en su gestión 

pedag6¡¡;ica e institucion;.l, emitida 

por la in51ant~a que realizó la última 

supervisión (MED- ORE), según 

formato del MEO 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

q~>. CALIFICACIÓN ' 1 "> " :;; ¡'~-"--" -; -". _; "- "' & 

"-:, L ""''~-.,...~·¡ PI.AIOPARÁ >~ IHSTAJ«;JAS DI, RESQUICIÓN DE RE(O~S 
" "'. "' - :- . ": ~-x- •. ,,¡"* INICKhJP. '" "" 

AU!ófoDAD, 
(&, " -- " ~VER:f;.'";dlll1 1 :"' P~MIENTO "<;t 

COMHTEJm: PARA 
Formut.rlo / C64IIO / 

"-:.:""1::"~~ '":<;"" ~~~ -~~- ' '' hibllu).' "7mDl.VfiR 
Ubltlld6n ., • 

"~ i~~i,"· "''- +',- " .· tu:CONSIOE~ÓN APEI.ACI~ -- ,... 
" 

Privados 

100.0000 ~800.00 

Públicos 
DIRECTOR REGIONAL 

Gratwto 
30 (ORE) DE EDUCACIÓN: 

Emisió!'l de Opinió!'l 

Trámite documentarlo de DIRfCTOR REGIONAL DE 
GERENTE REGIONAL 

' la ORE EOUCAC!ON 
DE DESARROLLO 

SOCIAL 
' 

30 (Mimsleno de 

Educación) 

DIRECTOR GENERAL 

DE EDUCACIÓN 

SUPERIOR Y TtCNICO 

PROFESIONAL: 

Resolución Directora! 

GERENTE REGIONAl 

Privados ' 30 (ORE) 
Trámite documentarlo de DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAl DE 

DE DESARROLLO 
la ORE OEWUCACIÓN EDUCACIÓN 

SOCIAL 

24.0132 912.50 

Públicos 

Gratuito 

/ 
~ "~ 
~s ,_ --~ 

Su>.¡ ¡Ga< ..,:." 1 11 

tW"-·M TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS J . _.&; 



•• san martín 
) Gobierno Regional de San Martín 

) 

--· 
regiónverde 

NROE .. . .. . .. 
•" CAtiF~: .; .. .. 

l''''.~~ ... 1•• • '";~AN(w ÓE: RESOI.UOÓN DE JIEW~ 
ORDEN 

REQUISITO$\ oEREi:HO DE TRAiilrrADÓri {.¡ 
P".:Aio"PARA " ""'"'"""' DENOMINACION DEl ..• ·'· '"'"'\ E:VALUACIOfll PRivtA 1 • 

~!MIENTO ~MA~" MSOLvflf(in dfisk iciMPmNTE PARA 
Fonnlbrlo 1 Códlp 1 ... l•it"um, ¡•··· ... ":,"'·; 

"""""' 
''ifíeu.,.f¡',;' ',flibhl), ,MSOLVlfl 

RECON5100ACIÓN ,...b.ACióN NÚIMIG y DltftDIIII1111d6n U~6n' . 
4) Contar con disponibilidad 

presupuestaria para el número de 
30 (Ministerio de SI'CCiones cuya ampliación.., 

sohdte, en c.uo de tnstitutm y Educuión) 

E.cuelas PUblitos. 

) Contar con las nómin•s de 

matricula y acta• consolidadu de 

evaluación del rendimiento 

académico, vi .a das por lo ORE. 

) Copio 1impl1 del dopós~o le¡ol de 

readlin o outoM<oc<m do fundonomionto 

delln•~tuto o Et<uol~ l del di1pos~r.o 
lo¡ol de outO<i<oción de lo• ,.,,.., .. en 1 .. 

uo H soll<:illllo ampliodlin de meto 

7) Copia simple de la resolución que 1 

autOrila el funcionamiento del local 

8) Copia autenticada de la 

on.tancia de Compatibilidad de 

Uso y Zonlflcilción, eKpedida por la 

Mun¡apalidad correspondoente. 

) Copia de comprobante de pa&o. 

18 cambio de local v uso de FMBIO DE lOCAL 

nuevo local de Institutos v 1) Solicitud suscrita por el 

propietario (en caso de privados) o DIRECTOR REGIONAl DE 
GERENTE REGIONAL 

Trámite documentario de DIRECTOR REGIONAl 
escuelas de educación por el Dlreaor General (en caso de Privados ' 30 (ORE) 

DE EDUCACIÓN EDUCACIÓN 
OE DESARROLLO 

la ORE 

superior pÍiblicos v úbhcos). En caso de ..,r persona SOCIAl 

'uridica deberá pre..,ntar copia 
privados legalizada del acta donde conste la 

de<:isión de cambio de local o uso de 

nuevo local, la vigencia de poder del 
48.0263 1825.00 

representante legal y, de ser el caso, 

cartil poder con firma legalizada que 

faculte il tercera persona a realizar 

el trámite, dirigida al Director 

Regional. 

BASE LfGAL: 2) Memoria desCflptiva, plano de 

ley NV 28044· 29/07/03 ubkación a escala 1/500 y de 

distribución de local a escala 1/100 
Públicos 

Ley NI 29394· 05/08/09 ó 1/200, con firma y sello onginal de 
Gratuito 

lo· leg. N1882- 10/11/96 
ingeniero civil o arquitecto 

colegiado. El local pl"Ofluesto debe 

ley N2 270SO- 06/01/99 cumplir con los e.tilndarn minímD'l 

de lnfrae!>lructura física para los 

O.S. NI 004·2011HD· 26/01/10 
Institutos y Escuelas de Educación 

~ 
Superior 

1 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 3 .-;-A 



•• sanl!§mn 
regiónverde 

NI DE 
ORDEN OENOMINACION DEl 

ROCEDIMIENTO 

R.M. NI! 0411-2010-EO- 23/12/10 

19 Cambio de Director 
general de Institutos y 

escuelas de educación 
superior privados 

BASE LEGAL: 

REcit.JistTOS, 

N~~, Y~ 
3) Copia autenticada del Certificado 
de Seguridad de Defen~ Civil 

vigente, expedido por la instancia 

correspondi<mte. 

4) Copia autenticada de la 

Constancoa de Compatibilidad de 

Uso y Zonificación, expedida por la 

Municipalidad correSl)ondiente. 

5) Copia simple del dispo•itivo leg¡l 

de creilción o iutorilación de 

funcionamiento del Instituto o 

Escuela Público o Privado, sesún 

corresponda. 

6) Copia simple del dispositivo legal 

de revalidación U\5titudonal y de In 

carreras autoriudas (para IEST 

autori•ados ha5ta el allo 2000). 

7) eo1..a simple del RUC del 

propietano dellnsl!\uto o Escuela. 

8) Copia de comprobante de pago 

u 

Además delo5 requ¡sitos anteriores: 

1) Cuadro estadístico de mela de 

insresantes por t;oda carrera a 

funcionar en el nuevo local. 

1) Solicitud de reconocimoenlo de 

nuevo Director General suscrita por 

el propietario. En caso de ser 

persona jurldiu deberá pre..,ntar 

copoa legalizada del documento 

donde con•tela deci•ión de umblo 

de Director, la vl¡¡1!ncia de poder del 

repr......,tante ~ga~ v óe ur el caso. 

cana poder con firma legalizada que 

faculte a tercera persona a realizar 

ltr~mile, dingida al Director 

Regional de Educación 

2) Copia simple del ONI del Director 

deSignado 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

": ' 
. Í'i"J'''"'IO!!/ '·::o: '!::: . . '" 

': . ~~ECHOillnwiiiTAOÓN(•J " P\&91AM,, AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOI.UCIÓN DE RECURSOS 

~' ~"*"'""' :&Mf> •s , tvAWAOONP~ JNICIQ DEl " ' 
t<(;v "iY''"' RUOLV'tk(en ... "fíoc:Ei:JffAIENtO 

COMPmNTE.PARA. 

Form ....... 1 Cldlp 1 1'' AIITOMA- •, 
NE~~ <:,:,:\ h~lu} ftlSOLVER 

(en~ UITL t·, ¡:; (EnS/.) PO$lTIVO, 1 , REtQNSIDERAClóM ~EI.AOÓN -l;i~61t':< 
Ji~¡> "'" Íy 1:, . ' 

1 

GERENTE REGIONAL 
Trámite documentario de DIRECTOR REGIONAl DIRECTOR REGIONAl DE DE DESARROLLO 

' 30(DRE) 
la DilE DE EDUCACIÓN EDUCACION 

SOCIAL 

~o 

~~11 ·~· 

~ ~· 1 

"~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 3 -



• peril 1 

saniJl!f:t).n 
regiónverde 

N2 DE """,, "" " """""" 
ORDEN DENOM~QN DR 

PRdaDIMt'Ekro , 

ley Nlll8044- 29/07/03 

Ley Nll 29394· OS/08/09 

O. Leg. N~ 882· 10(11/% 

Ley N~ 27050-06/01/99 

O.S. NI! 004-2010-EO · 26/01/10 

R.M. Nt Cl411·2010·EO· 23/12/10 

R.M. N• 0421-2010-EO- 05/01/11 

zo Cambio de propietario de 
institutos y escuelas de 
educación superior 
privados 

JASE lEGAl: 

' "", 
REQ~Jt$hos 

N~~~p~~~~-

3) Copia legalizada por Notarlo 

Público o aut~nticada del Titulo 

rofesional y grado académico, en 

carreras afines alas que oferta la 
institución. 

4) Constancia (s) de lraba¡o c¡ue 

crediten e~perienda docente y 

gerencial en Educación Superior, no 

menor de cinco \OS) anos 
relacionada con actividades 

productivas o empresariales (en 

¡caso de tEST), pedagógicn{en caso 

de IESP), productivas, empres.ariales 

o peda¡6gic¡os(en caso de ISE), o 

artísticas (en ta<o de IESFA). 

) Certifkado de Antecedentes 

Penales v Jud1ciilles. 

6) No haber 51do sancionado 

administrativamente en los últimos 

cinco (OS) años. 

7) Copia Simple del d1spositivo legal 

de revalidaCIÓn InstituCional y de las 

carreras autorizada<(solo para IEST 

autorizildos hasta.,¡ año 2000) 

1) SoliCitud su•cri\a por el 
propietario, dirillida al DirectO< 

RegiDf"lal de Educación 

2) Copia simple del doCtJmento de 

identidad del prop1etar10 (<i es 

persona natural) 

3) Copia Simple de la Escrituu 

Públitii de Constituo6n, vigencia de 

poder del representante legal, y de 

ser el caso, Cllrta poder con firma 

le11alizada que faculte a una tercera 

persona a realizar el trámite (si es 

per'IOI\a jurldica) 

4) Certlfic;~do de Antecedentes 

Penales y Judiciales. 

S) Copia autentiCIIda df! la Escritura 

PübliCII donde tonste la 

transferencia de derechos, 

obli11aciones y bienes. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

-

D;~cttQ DE ~nAdóN (•Í :-: ~ <~f~~ 'l"~'" 
" 

"""" " 
/" tvALUACION PMVIA ""'47" ,~PARA 

INICIÓ Da - INSI~OAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
/ 

~" .. RUO'L-vu (iln ••, , CPMPETENfE ~'ARA" 
, Formulo..-/ CUila 1 [7' """ ,,,, "~·· 1 "' -~vo-) , Nlawo·z; 

PROCEPif\i!IENTO ' 

''"'""" ""1en " u~4,, (1~$¡.¡ . ~·~~~'"' RECONSIDERACIÓN A!'EIACIÓN Ublrul6n' ' :3 

GRATUITO 

• 15 dlas para presentar el • 15 dlas para 

recur$0. presentar el recui'SD 

' 

• 30 dlas p¡ora resolver el • 30 diils para 

recurso. resolver el recurso. 

ERENTE REGIONAL 
DIRECTOR REGIONAL DE 

fOUCACIÓN 
DE DESARROLLO 

SOCIAL 

4.8026 182.50 ' 30 (ORE) 
Trámite documentarlo de DIRECTOR REGIONAL 

la ORE DE EDUCACIÓN 

~ir~ t:~- ~"~1} 
~:~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 3 
,+ .. ~"" 



¡é¡_ 
':lf( peru , 

sanl!l!f!!" 
región verde 

Ni,D{ 

ORDENIDENOMINAOON DEL 
PROCEDIMtENTO 

'Ley NI! 28044-29/07/03 

lley NI! 29394 · 05/08/09 

D. le8. N!l 882- 10/11/96 

O. S. N!i 004-2011J-ED- 26/01(10 

IR.M. Ni 0411-2010-ED- 23/12/10 

21 (Cambio de nombre de 
institutos y escuelas de 
educación superior 

públicos y privados 

'BASE LEGAL: 

ltev N• 2B044- 29/07/03 

¡ley NI! 29394-05/08/09 

O. Leg. Nll 882- 10/11/% 

I

Q,S. Nll 004-2010-EO· 26/0l/10 

R.M. N• 0411-2010-ED- 23/12/10 

IR. M. NV 0421-2010-EO· 05/01/11 

~·5lTOS 

~~~--\: ~-1Md6n 
) Copia !>imple del dispMtivo legal 

l
de autorización de funcionamif!nto 
1-.>ln IF.~TI 

E
Copia simple del dospositivo le¡al 

~.a lid ación Institucional y de las 
eru autonzadas (para IHT 
onzad<» hasta el ano 2000). 

18) Copia Simple del RUC del 
propietario del Instituto o Escuela 

19) Copia de comprobante de pago 

1

1) Solicitud suscrita por el 

propietario (en caso de privado•) o 
porector General (en caso de 
lpúbhcoo). En caso de ser per!iona 

~urídica, deber~ presentar copia 

!

legalizada del documento donde 
con>te la decisión de cambio de 
nombre, la vigencia de poder del 

!

representante legal, y de ser el caso, 

carta poder con forma legalizada que 

¡
faculte a una tercera persona a 
rulizar el trámite, dirigida al 
Dorector Regional de EducaCión. 

'2) Fundamentación del nuevo 

l

nombre (el cual no debe ser igual o 
seme¡ante al nombre de otro 
Instituto, Escuela, Unover!ildad o 

¡centro de Educación T'cmco 
Productiva en el ámbito nacional, i 
.excepoón de aquellos que tengan el 

lmi•mo propietario). 

"3) Declaración jurada de cumplir con 

l
lo• requi5ilo• de la legi•lación 
respectiva. 

~
Copia simple del dispositivo legal 

e creación o autorización de 
nc1onamoento del Instituto o 

Escuela 

1

5) Copla "mple del dispositivo le¡al 

de rl!\lalidatión institucionill v de las 

l

carrer•• autorizadas (para IEST 
autonzad<» hasta el afto 2000). 

1

6) Copia Simple del RUC del 
propietario delln•tituto o Escuela 

lde Educacoón Superoor. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

CAUJ:ICACI6N 
DEilECHO DE.TtWti!TACIÓN t•J· 

1 
' .. JOrmu~'riol~l: t..\14.UIT):'J" 

n\,~~~~~ 

l'l..illaPAM 
t--""¡;;;;:¡;¡¡:.::::::s.._..¡ JI:UOWER. t•n dfa 

hibi~' ~:: 

GRATUITO 30(DRE) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INSTANCIAS PE RESOWOON DE RECIJIISOS 

IMqOOI. 
PROCEOIMIEJITO 

AUTOIUOAD 

coMPETENTE PARA 1 1 
·MSOI.VIR RECONSIDEAACIÓfl 1 Af'ElAi:tÓI\I 

• 15 dla• para presentar el 1 • 15 dlas para 
recurso. presentar el reCUr!iO 

• 30 dla• para resolver el 1 • 30 dlas para 
recurso. resolver el recurso. 

Tiiimite documefitario de 1 DIIÜCTOR REGiONALr DIRECTOR REGIONAl DE 
la ORE DE EDUCACION EDUCACIÓN 

• 15 dla• para presentar el 

recurso 

• 30 dla~ para resolver el 
recurso. 

GERENTE REGIONAl 
DE DESARROllO 

SOCIAl 

• 15 dla• para 

pre•entar el recurso. 

• 30 días para 
re•olver el recurso. 

34 



.pení, 
sanl'!l@fltn 

regiónverde 

"NROE "< <<< 
ORDEN ~fliJOM~DEL 

I'ROCEDIMIINTO 

22 Registro de grado y jo 
titulo profesional (solo 
universidades} 

BASE UGAl: 

Ley N• 28044- 29/07/03 

ley NO 29394-05/08/09 

O .S. N!! 027-115-ED- 24/04/85 

D.S. N!! 004-2lHO·ED· 26/01/10 

23 Expedición, Registro e 

Inscripción de Título 

Profesional (IEST, IESP, 

ISE, ETSPNP) 

BASE LEGAl: 

Ley N9 28044· 29/07/03 

le"~ N9 29394· OS/08/09 

D.S. N9 027-85-ED- 24/04/85 

O.S. N9 004-2010-ED- 26/01/10 

R.M. N9 0411·2010-ED · 23/12/10 

) Gobierno Regional de San Martín 

,, : 
... ,.,..,..<' "."r i:AuFICAciÓN <<<,, 

1 f< < ~~J"""'-"?o.,rt <·<. < : 
<~. :< ·:<<ovAUllii!l9N....,.. 

F-llhltkl 1 c6di.., 1 AUTOMAnco 
N limero y Penomm.d6n ....... (en"uiT) lEn$/.) POSmVO NEGATivo 

l) Solicitud de Regiltro de Tlt111o 

Profe•ional, diri¡ida al Director 0.9605 36.50 
Regional de Educación, 

2) Título Pedagó11ico y/o Grado 
Acad<!mito en DnBinal. 

3) Fotocopia del Título yfo Grado 
Pedas611íco autenticado por el 

Secretario General de la 
Univenidad. 

) Partida de Nacimiento ong¡nal 

riente. ' 
S) 021otografias actuales a colores 

n fondo blanco tamafto pasaporte. 

6) Fotocopia del Documento 

Nacional de Identidad (ONI). 

7) Constancia de Re¡¡istro Otorgado 

por la Asamblea N~cional de 

Rectores 6 Re5<>1uci6n de Grado y/o 

¡m ••• 

8) Copo• de comprobante de pago. 

1) Solicitud de Registro de Titulo 

Profesional, suscrito por el Director 

General del Instituto o Escuela, 

dorigida al Dorector Regtona 1 de 

Educación. 
Pnvado 

0.9605 36.50 

2) Titulo en onginal y, con 

fotogralla pegada sin sello del 

Instituto o Escuela, debidamente 

firmado y sellado por el Director 

f'_neral del Instituto o Escuela y por 

el mteresado, 11n fed1a. Público 

Gratuito 

3) Copoa del disposotivo legal que 

autoriza la carrera. 

(i ' 4) AcUI de Tltulación para optar el 

itulo. 

~ ~· • • 
. !, ti 
~>& ·' TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

""' 

) 

-

< : al> 
R\MoPARA 

INSTANCIAS DE RDOLU N OE RECUitSOS 
INICIO of:L '""""'""' RESOiVtR (en dial 

PftO(:f:DIMI.,..TO 
(OMPEUNH PARA 

htblle•l RESOLVER 
RECONSIDERACIÓH APEIACI~ 

DIRECTOR REGIONAL DE 
GERENTE REGIONAL 

' 
Trámite documentario de DIRECTOR REGIONAL DE DESARROLLO 

la ORE DE EDUCACIÓN EDUCACIÓN 
SOCIAL 

' 

GERENTE REGIOKAI 
Trámite documenta río de DIRECTOR fi.EGIOttAL DIRECTOR REGIONAL DE 

" DE fDUCACiON EDUCACION 
DE DESARROLLO 

laDRE 
SOCIAL 

3 



• perú 1 

san'll@t,ttn 
regiónverde 

N!i!DE 

ORDEN(OENONUI'tACION DEL 

f""'CEDIMIENTO 

R. O N~ 592-10-ED 

,R.M. NV 056-2004-EO 

a) Tltu\05 Pout.c6¡¡\,os expedidos 

'

por los IESP, IESFA e ISE Púb\k:os y 
Priv•dos. 

l

b). Título Profeolon•l obt•nlelo en 
Escuelas Técnlg,s Superiores de la 

IPollda Nacional 

). Título Profeslon•l otorjado por 

¡tnstltutos de Educ•clón Superior 

1Tecno16t;icos, Públicos o Privados. 

IR.O. N1462·2010-EO 

RE®tslros' 

IN~.v_oall0llllalld6n 

) Certificado de estudios origiñale5 

l
de Educación Sup.erior ~isad.os por la 
ORE. 

6) Partida de naomoento onglnaL 

vio dedaradón jurada 

1

7) Dos \02) fotografías a color 

tamaño pasaporte con fondo 
blanco 

¡8) AcUde Prueba de Suficiencia 

!

Académica 

9) Copia del Documento Nacional ele 

dent1dad. 

10) Copia ele la nómina ele expedito 

ldel esres.ado. 

11) Copia ele comprobante ele pa&o 

1) Oficio del Director de la rn de la 

:Po licia Nacional diri&ielo al Director 

Regional de Educaci6n. 

l

l) Titulo Profesional en ori&lnal, 

lnKnto en eiRe&~stro de Titulo• de 

lla ETS de la Policla Nac1onal del 

Perú 
3) Acta ele Titulac16n para optar el 

Titulo 
I4J Cop1a a~Hmticada elel Titulo por 

~1 Secreta no Gener.ol o Director de 

l
la Institución. 

5) Ce111f1cado de estudios on&inales 

l

y/o fotocopias autenticadas por el 

S...:reurio General o Director de la 

,lnStltUci6n. 

161 Partida de nacimiento ong111al. 

1

"7) Do• (02) fotograflas a color 

tamafoo pas.aporte con fondo 

'

blanco. 

8) Copia del DNI 

) Resoluc1ón que otorKa el ntulo 

Profesional. 

ilO) Copia de comprobante de pago • 

. 1¡ Solicitud de Relistro de Titulo 

Profesional, su!ll:riu por el Director 

!

General del instituto o Escuela, 

diri¡lda al Director Regional de 

Educación. 

Fomtulerlo / C6lflto / -· 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

!loS/.) 

-~ 

AU'I'OMATJCO 

·¡~· ' PLAZO PARA ' ' INICIO PEI{ 
l :;...::::::::¡:.:¡!Í'l;;_"li'n ftESQI.VER len di•L /p~~IENTO 
lo ':~hibMal 

DERECHO DE tMM!TAtiON ,., 
< ? ' 

(en" Un) 

¡'f.sy¡,¡aMbE ~~DE RECU!oos, ''te¿ 

~:.~¡ 1 
IIESOlViR RECONSIDEIIACIÓN 1 APEIAQÓN 

" 
Trámite documentaría del DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL DE 

EDUCACION 

GERENTE REGIONAL 

DE DESARROLLO 

SOCIAL la ORE DE EDUCACIÓN 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

<S~·. -;,{í,r<;,,' ~\ arrol ~~~ . 

·"- -··· 1 ,1 
A~-~ 

36 



·­sanl'!l.@!l[n 
regiónverde 

1 N• DE 

I QRDE~IMNQMtNACtON DEL 

~Rocro.MtENTO 

24 o de 
ltft~lo profesionai(IEST, 
ltESP, ISE, ETSPNP). 

IBASE lEGAl: 

R~QUISITOS*" t 1 
r!"""'""-~l.......,t"-

0" ubkKI6n 

2) l.~ - -- -­
profesional. 

n de la prácti~a 

l) Constancia de pr;lctocas 

re;.ti:adas 

4) Titulo profesional en or,g¡na~ con l 
fotografta pegada sin sello del 

Instituto, debidamente firmad 

sellado por el Director General del 

Instituto o E.cuela sin fecha, 

5) Acta de e~amen teórico pr;lctico 
ara optar ellítulo Profl'•ional. 

6) Copoa drl Título Profes,onal. 

7) Certificado de Estudios Supenore!i 

orlginale•. 

8) Partida de Nacimiento original. 

4) Cuatro (04) foto¡ rafias a color 

ama~o pasaporte con fondo 

blanco. 

S) Dos (02} tof>ias de DNI 

6) Informe de ejecución del proyecto 

~- ---~-----~- ··'- emprHarlal 

!
visado por 1 

Modular) y 1 

(asignatura! 

de factibilidad 

7) Acta de evaluación de la pr~ctica 

profesional. 

8) Copia del dispo•itivo legal que 

autonza la carrera 

) Resoludón de tta•lado y 

convalidación de asignaturas. 

lO) Copia de comprobante de pago. 

e Titulo Profesional, 

,, 
Educación. 

t
) Duplicado de Diploma de Título 

rofeslonal en orl11inal y cop1a 

utentocad•, con lotogralla pesad< 

~1\o del InstituiD o Escuela, Escuela, 

• laeoldamente sellada y firmada p 
el Director General del Instituto o 

r·· 
!
Escuela y por el interesado, sin 

ledia. 

) 

·-

¡.. 

Gobierno Regional de San Martín ) 

41f, ,_ __ ... Ntl 
.. ,;;; ---

_.::,;,:;._ 
~TICO 

(En'(;~ 
• 0. •• 

p~ 

"''*:~:ki¿ 

~~PRMA ,· ~OP~ 

;:¡ ltESOI.vtltl•n• 
' hibdes) 

Ñf:G.(tJVQ • > . p : ' 

' " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

,, '·' . 
INICIO~ 

··<·.PROCn!IMIENfo 

·:v AUTORIDAD 

COMf~N1tP~~--"-----------~r---""""""""1 
itp)I.~R 

INSTAttOAS Pf Rf.,501.UaÓÑ Df !IECURSO;S 

..... 

1 Trilm11e documentarlo de 1 OlfiECfOR REGIONAL 
la ORE DE EDUCACIÓN 

RltONSIOfAACIÓN 

OIRECfOR REGIONAL DE 

EOUCA(ION 

......... 

1 GERENTE REGIONAL 

DE DESARROLLO 

SOCIAL 

37 



• perú , 

samn~w.n 
regiónverde 

NI_DE 

OROEN~~~~x~El 
PROCEDIMIENTO 

25 

ILey N~ 28044- 29/07/03 

,Ley Ni 29394· OS/08/09 

D.S. NQ 004-2010-ED- 26/01/10 

R.M. N~ 0411·2010-W· 23/12/10 

R.D NV 592·10-EO 

Autorización de creación 

de instituciones 

educativas de gestión 
pública: EBR, EBE y EBA. 

SASE LEGAL: 

LI!V NV 28(}44 • 29/07/03 

'Ley N9 28123· 16/12/03 

lo.s.N" ou-zotz-w- 07/07/12 

KM. N• 542·2005-ED 

ley N11 27444 · 11/04/01 

Ley N11 290&0- 07/07/07 

'''" ~Enu1srros 

IN6!Mnt y ciol.:.ln.c:lón 

1

3) Cirpeto de Registro de Duplicado 

de Titulo Profesional, que contenga 

lo• .;guiente• documento.: 

¡a) Ofic1o d1r1gido al Director General 

l

solidtando eKpediclón del duplicado 

de Titulo Profesional reGIStrado. 

lb) Copia autenticada del Oocumentol 

Nacional de Identidad {DNI). 

le) Denuncia policial. en taso de 

lpérdida o n>bo. 

Id) Original de la página completa del 

jdiario de mayor circulación de la 

lciudad en donde conste la 

publicación dela~iso de pérdida del 

itulo y de la solicitud del duplicado. 

E
) Original de 1.• "'.Bina completa del 
iano Of¡oal El Peruano, donde 

conste la pubhcac1ón de la 

Resolución del Instituto o Escuela 

~
u e dispone la expedición del 

uplicado de diploma. 

021oto¡¡raflas actuale• a colore• 

n fondo blanco tamafto pasa pone. 

181 Copia de comprobante de pago. 

1

'1) Solicitud de la comunidad, padres 

de familia, onstltuCIOnes, etc. 

Dirigido al Director Regional de 

IEducadón, presentada ante la 

Unidad de Gestión Educativa Local 

ltorre5f)ondiolnte. 

2) Proyecto Educatwo ln•titucional 

\PEI), Reglamento Interno {RI), 

Proyecto Curricular Institucional 

¡PCI) y Plan Anual de Traba.jo {P. A') 
para s•siCa Altematl~a. Plan de 

Traba¡o conforme a las normas 

specllicn, sobre 111 base del 01seilo 

Curricular Nacional de Bh1ta 

IRegular o Diseno Curricular Básico 

Nacional de Básica Alternativa y su 

i~ersiflcación corre,;pondiente. 

Fonnullr~/·/ 
ublc.d6ft . 

-U' 

1 

) 

·~"~m.:·~_, 

1.3353 

Gobierno Regional de San Martín 

(En$/.) 
-/'tp 

50.74 

AIITOMATIO 

.<:4. 
,friEGAn! 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

-------------------------

) 

" 

INICioOQ."' 

PROC&OIMIEftTO 

·~· t<l '' ~DÁD INST~ OE RESOLVOÓIÍtOE~REC\IRSOS 

OONW~~~~~--~~:------"~~~~~~ 
"" n RKONSIPERACIÓit 

Tr~mlte documentario de 1 DIRECTOR REGIONALI DIRECTOR REGIONAl DE 

1~ ORE DE EDUCACIÓN EDUCACION 

GERENTE REGIONAL 

DE DESARROLLO 

SOCIAL 

38 



.pe ... 1 

sanmai1:1n 
Oobiemo Re¡Jion111 

región verde 

NtDf. 

ORDENioiNo~·~ otr 
P~IMIEIWTO 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

t+~ REQUI$ITOS:<." otRECHo 0€ TRAMrrA?ON t•• ~FI~.?" 
J -; EVÁUIAOQN rillinA::::, PlAZO PARA 

llESOLYElt(llll d!IIJ -

iNíiiMfO y D&norlliud6n 

lll Inventario d~ lo• equipos, 
mobiliario, material educativo y 

!personal docente con que cuenta la 

institución para su Desarrollo 

!Educativo. 

14) Plano de loca litación, distribución 

'

V lle.atuci6n de Akaldla que 
apruebe la habilitación urbana 

ISJ Certificación de compatibilidad de 

luso y lDnificación emitida por la 
municipalidad. 

16) Copla de Certificado de Sesuridad 

!expedido por la instancia 

,correspondiente de Defensa Civil. 

17) En 6oisica Es¡¡ecialellocal.,. de 

l

uso e~du•ivo para la atención del 
sefVt<IO educatov<> en turno y 

horarios, sean estos lo• Celltros de 
¡Educación Básica Especial (CEBE) o 

los Programas de nterven~ón 
!Temprana (PRITE). 

1

8) En Básica Alternativa el hx;ol es 

de u5o e~clu.;vo para la atención del 

servicio educativa en turnos, 

horarios, jamadas, calendariladón. 

1

9) Consuncia de Ubicación con 

respecto a la zonificación e<:ológica 

económoca e~pedoda por la 

!Autoridad Regional Ambiental-ARA. 

10) Documentos que acrediten la 

linscrlpc1ón del terreno en Reg~<tros 

Públicos a Nambre del Sector 
Educación 

11) Informe de di'f)onibilidad 

presupuestarla otorgada por la 

lunidad Ejecutora correspondiente 

f_ulárlci./C6d(.of ---

~ : . -.-:. 2 
~ 

(en 5 UIT) POSntVO ••UJJYO (EnJ/.) 
1 hiÍb1 .. 5) AUTOMAnCO 

Gratuito " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO 00: 
PJmCUI!MlENTO 

AU. TORIPAD 1 IN$TAN~ DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

COMKllNTt PARA 1 
lllSOlVI.R J 

RECONSIOERAOÓN 

Trámite documentarlo de 1 DIRECTOR REGIONAl' DIRECTOR REGIONAL DE 
la UGEL DE EDUCACIÓN EDUCACIÓN 

AfELAO~ 

GERENTE REGIONAL 

DE DESARROLLO 

SOCIAL 

39 



• penl , 

sanma11:1n 
OQblemo RegiOrnO! 

región verde 

NtDE 
ORDEN Df:rtor-tiNAOON DEL 

PR0CEDJMtEN1p 
.. 

26 Autorir.ación de 
funcionamiento de 
instituciones educativas 
de gestión privada: EBR, 
EBA Y EBE. 

BASE LEGAL: 

Ley N• 28044· 29/07/03 

Ley N!i 28123 • 16/12/03-

Ley N!i 26549 01/12{95 

Ley Ni 27050 · 06/01/99 

.leg. Ni 882· 10/11/96 

" REQUISITO$" 
. : .. ,, ... 

-'~: '":':' 
N.:í....to y o.no..m.tt6n 

1) Solicitud diri¡¡ld~ al Director 

Regional de Educación y pre~ntada 

inte la UGEL correspondiente, 

ad¡untando la versión digital del 

respectivo proyecto. 

2) Nombre o rat6n social e 

identlfu~ación del propoetario o 

promotor, induyendo copia de •u 

Re¡¡istro Úmto del Contribuyente 

RUC( 0 ) 

3) Nombre propuesto para la 

ln~titudón Educativa(") 

4) Nombre d~t Director ¡•¡ 

5) lnt~grantes del Comoté Directovo 

de oer el caoo y noJmero de par.;onal 

docente y admonistrativo. ¡•¡ 

6) Información oobre los niveles y 

modalidades que atend10rá la 

lnstotución Educativa; SI es de la 

odalidad de EBII o EBE. Para la 

modaltdad de Educación Básica 

Alternativa sobre los codos, 

programas, turnos, horaroos y 

formas de atención que atenderá la 

ln•titución Educativa. 

7) Fecha previ•li p;ua el iniCIO d~ 

actividades academlcas, 

periodicidad yto!rmino del al\o 

e.colar, en Básica Regular y E•pec1al, 
y del peroodo promociona\ para 

B;i•ica Alterna! ova, considerando la 
calendariuc.ón flexoble y el 

cumpllmiento del mini m o de horas 

de trabajo pedagógico. El inicoo de la 

orma escolanzada o no 

Kolaritada debe coincidir con el 

inicio del próxomo año lectivo 

establecido a Nivel Nacional y/o 

Regional según corresponda. ¡•¡ 

8) Metas de atención y nUmero de 

secciones para la Bá•in Regular y 

Básica Especi;il, número de 
estudoant ... y grupos de apr~nditaje 

en Básica Alternativa.¡•¡ 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

~ 

' ', 

>' ~ .............. 1'1 
', "'"~~N 

INSi'ANOAS DE RESOWOÓN Df; RECURSOS 

, •''·,YL •v¡& ;: EYALUAaofiPftiotA '+?> 
_ .... 

INJCIO DIL t' 

_ ... 
. '· ., 

ftESOÍVIR ten llúi,~ 
cowrnN1t """ ,~jCíafpf' ~Vi 'K'"P ,PAOCEt!IMifNTO '~V.R 

t«~,hlfl')' (En S/.) PDSITIVO JUGATJVo 
hiblla} 

RECONSIDERAtlÓf\1 '"""'"" ........ . ' 

-

GERENTE IIEGIONA' 

7.6842 291.00 
Trámite documentarlo de DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL DE DE DESARROLLO 

' " EDUCACIÓN la UGEL DE EDUCACIÓN SOCIAL ... 
- ~\ 

O \DfurioU )) 

\~/ ~~ ~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ 

-..=b' 
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• perú 1 

sanmai1:1n 
Gobierr>Q Reglonllll 

regiónverde 

NI DE 
ORDEN DENOMINACION DEL 

ROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

1 

NÚJnllro y ~riolnlnac:i6n 

16) Copia de Titulo de propiedad del 

~mmo o I<Xal o copia del contrato 

de alquiler del local que mupará la 

InstitUciÓn Educativa. 

17) Consunda de Ubicación con 

respecto a lil IDnificación e<ol6¡1ca 
económica expedida par la 

Autoridild Regional Ambiental-ARA. 

18) Copoa de comprobante de P•Bo 

(•) Tiene carácter de declaración 

urada 

DOC '1 PROPIFT4RIO 

''" 
1) Copta autenticado del ONI o 

amé de Extran¡erla. 
2) COI)ia de te•tlmon•o de 

constituCIÓil de la persona jurldica 

en caso que la entidad propietana 

e• persona jurldica) y vigencii de 

poder. 

3) Certificado de antecedentes 

penales que acredite no tener deltto 

común dolo.o. 

4) Oeclarad6n jurada de no reg•strar 

antecedente• policiales. 

'""' "' 
1) Copia autenticada del ONI o 

C.lmé de El<lran¡eria. 

2) Cop¡a autenticada del Titulo 

ProfeSional Universitario o 

Pedagógico 

3) Documento que acredite 

experiencia Docente por cinco (05) 

anO$ como mlnimo en la modal,dad 

educativa. 

4) Para Educación Básica Especial 

debe acreditar certifiCaCión de 

E59ecialiudón en la modalidad. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

< <<"< 
1 \ 

DE/I:~.~'fliAMnJaóNI'"J . ~,~" : <AÍJ!I!;AQÓ!I 
--;-

INSfAi\ICIAS DI RESOLOOOJ.I PE RECURSOS 
< EYALUAOQM P~":; 

....,., ... 
INICiO DE\"" 

"AUTORIDAD 

1 .. Al.l'l'tlf4Anco 
'M'soLVB(~~ndla 

PROCEOIMIEN'io 
CDMP~PAIIA 

Form..a.rlo 1 CHip 1 
ten"Ufl') (En S/.) 

hüllu) ' """'"" RECONStD~N APELACIÓN ......... ""mvo NWATIVO 
< 

1 

~~ 
r(&i~~~ 

~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 4 
~ 



.perú , 
sanl!l@m.n 

regiónverde 

N2DE 
ORDEN OENOMI~ON DEl 

PJUXEDIWI!ENTO. 

"« " 

27 Autorización de 
ampliación de grados de 

estudio, ciclos, 
programas, niveles, 
formas de atención y 

modalidades educativas 
de gestión Públicas o 
privadas: EBR, EBA Y EBE. 

BASE LEGAL: 

Ley N• 28044· 29/07/03, 

Ley N9 28123-16/12/03, 

ey N9 26549- Ol/12/95, 

Ley N9 27050· 06/01/99, 

O.leg. No 882· 10/ll/96, 

D.S.N' 011-2012-ED· 07/07/12, 

D.S. N' 009-2006·ED· 27/04/06, 1\.M. 
N' 542·2005·ED, 

Ley Nll 27444· 11/04/01. 

Ley Nll 291>60· 07/07/07 

) Gobierno Regional de San Martín 

~~· DE~~~~A06Nt•) ,, : tAUFICACIÓH 
JtE~ISITO$: < 

"' < < ' 
1"' "" " < 1'" EVAU~Aaoft~ 

" """ F-UI...ta 1 C6diJo 1 AUTOMATICO 
Nllmanl y O~lnll*· ,· Ubk..:i61f

0 

(ea" UITJ 
,< 

(Ensb):/ << 

/<< 
IIO$ITIVO'J N~'nYO 

;J,¡J >. 
) Perfil Psicológico (constancia 

ftor¡ada por el Centro de Salud 
Estatal), 

6) Certificado de antecedente• 
penales que acredite no tener delito 
común doloso. 

7) Declaración jurada de no re¡istrar 

antecedentes p~iciales. 

1) Solicitud dirigida al Director de lil 

Unidad de Ge•ti6n Educativa Local 

correspondiente, adjunt;mdo la 
ersión digital del respectivo 

proyecto 

2~ fundamentación del Director d~ 

lóllnstitudón Educativa sobre las 

necesidades de la Ampliación. 

3) Plano di> distribuoón del local a 

estala 1/100 diferenciando los 

mbll>nte• existen!~• con lo• nuevos 
ambientes habilitados para la 

amphación del servicio etlucativo, 

adjuntando el respectivo informe 

(memona descriptiva) sobre la 

!runciona~dad de las Instalaciones 

con relación al número previsto de 

estudlólntes, conforme a las normas 

o!cnicas establecidas por el sector, 

induyendo las faolodades de acce"' 

IP•ra lils perwnao con discapacidad 
suscrito por un Arquitecto o 

Ingeniero Civil Colegiado. 

' 
4) Certificado de compatibilidad de 

U50 V tonificación emitido por la Privados 
Munic'4lalidad 

fE~ 5) Copia de Certificado de 

pi~~ Segundad, expetlldo por la lnstandi 7.6842 292.00 
correspondiente de Defen.., Civil. 

~" ~ .. \lo 

~ ~/ 
~\JI' U/• _:..._+.,'1 TF"'II'Tn IINir"n n~ D~nrl=niMII=MTnc. l!.nUIMIC.TDli.Tt\/nC. 

) 

< 

~ÍAroPARA INfiANCW DE RESOlUO~ DE, 11ECÍJRSOS 
INlaoDEk 

. AUTORIDAD 
RESOLVIlR {en dilo• 

PMCa)IMIENÍo 
coMPiltNTE PARA 

' .-: .... , <<< RUOLVER 
< 

RECONSIDERAOÓIII ,APBAOÓN 

1 

DIRECTOR DE lA UNIDAD DE DIRECTOR REGIONAL 

GESTIÓN EDUCATIVA LOCAl DE EDUCACIÓN 

Trámite documenlirio de 
DIRECTOR DE lA 

" UNIDAD DE GESTIÓN 
laUGH 

EDUCATIVA LOCAL 

• 



• peÑ , 

saniJl!f!!n 
regiónverde 

J NO DE 

IORDENIDENOMINACION on 
PROCEDIMIENTO 

28 Receso (hasta por dos 

aiios) o clausura (cierre) 

de instituciones 

educativas de gestión 
privada: EBR, EBA Y EBE. 

BASE LEGAL: 

L~y NV 28044 - 29/rJ7/03 

O. S. N' 011-2012-ED- 07/07/12 

D.S.N' 009-2006-H>· 27/04/06 

ILev NV 27444 -11/04/Dl 

Rf:QUisrtQs 

(NúrM:ua y Denominación J ubk.d6n 

1

6)1n•en. tar1o de. moboh~rio, material 
eduCitívo equipos penmentes, 
potencial humano para las nuevas 

metas de atenc16n. 

Influencia e l11dice' 

la población e•colar/estudianlil en 

los últimos al\os o sradO'I. 

I~P~!!_ 
al (PCI), 

Interno 

~
)Constancia de UbiCJci6n con 

respecto a la zonificación eooló¡¡ica 

conómica expedida por la 
A.utoridid Regional Ambientii-ARA 

110¡ Comprobante de pago. 

~
¡ Solicitud.diri¡ida al Director de la 

Unidad de Ges1oón EduC41tiva local 
orrespondoente 

1
2¡ Nombre o razón social de 

identificación del propietari< 
promotor, oncluyendo el(l "' 

E
¡ Copia simple del documento de 

entidad del prop1eurio o 
romotor. En caso de ser persona 

~~~.~.':~~~~~ ~~: :::~;l conste la 

mpo)ototalde 
le la Institución 

~
fducativa.la vlaencia de poder d< 
repri!W<ltinte letal v de ser el COl SO, 

carta poder con flrmaleaalizad 
acuite a una tercera persona a 

(a) Acervo documenta río desde la 

) 

\ l•n%UO'} 

Gobierno Regional de San Martín 

>NJ"'I 

(fAS/.) 

Piiblico 
Grauito 

Gratuito 

cCl.u 

"MJTOMA'RCO 
:' ''"' i"'" ... mvo 

_,.,. 
~'/· 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

&' "'': 

PlAtO PARA 

bibllilt) 

k 

" 

INIOOort 

l'fiOCEOIMIOOQ 
""""'""" :oMPETtMTE PA 

RISOLVlR 

lrrlimote Documentarlo de 1 DIRECTOR DE lA 
la UGEL UNIDAD DE GESTIÓN 

EDUCATIVA LOCAL 

,INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

I\Ecot<151DERACIÓN APELACIÓN 

• 15 días para presentar el 1 • 15 dla• pira 
~u .. o. presentar el recurso. 

• 30 dín para resolver el 
recurso. 

• 30 dlas para 
resolver el recuroo. 

DIRECTOR DE lA UNIDAD DE 'DIRECTOR REGIONAl 
GESTIÓN EDUCATIVA LOCAl DE EDUCACIÓN 

• 15 días para presentar el 1 • 15 días para 
reCUr50. presentar el recurso.( 

• 30 dlas para resolver el 

recurso. 

• 30 dlas para 

resolver el recurso. 

44 



• perú , 

saniJJ!ttiJ1 
regiónverde 

NI DE < ', 

ORDEN oiiflloMINAOON ~L 
PftOCEOIMIENTO 

Ley N~ 29060-07/07/07 

R.M. N9 0421·2010-t:D· 05/Ul{ll 

29 Reapertura o reinicio de 

funcionamiento de 

instituciones educativas 

de gestión privada: EBR, 

EBA y EBE 

BASE lEGAL: 

Ley N9 28044 • 29(07/03 

Ley N9 28123· 16/12/03 

Ley N9 26549 · 01/12/95 

D.leg N9 882- 10/11/96 

D.S.N" ou-2012-ED- 07/07/12 

D.S.N' 009-2006-ED· 27/04/06 

Ley Ni 27444·11/04/01 

"REQUISITOS 
,· 

Formut.rlo 1 C64l¡o 1 
Níi!Mro y O.nomlllllCI6n .......... 
autorización de funcionamiento de 

la Institución. 

b) Nominas de matricula 

) Actas C<lflSOhdadas de evaluuión. 

4) Otros documefltos (fichas de 

\natrlcula, partidas de nacimiento, 
etc.) 

5) Cop1a de la Resolución de 

autorilildón de funcionamiento 

6) Copla de lo Resolución de uso de 

local (solo SI e• distinto al 

utonzado en la Resolucilm de 
untionamiento) 

71 En Educaciim B~si<:a Especial 

debe considerllr el Plan de 

que contiene: los =uttados de la 

evaluación Psicopedagógica, las 

recomendaciones para la 

escolarizacióll, 

loo apoyos complementarios y el 

Compromiso de los padres de lami~a 

1) Solicitud dirigida al Director de la 

Unidad de Gestión Educativa Local 

correspondiente, adjuntando la 

vel"ilón dlli!iital del respectivo 

proyecto. 

2) Fundamentacoón de la r<!apertura 

o reinicio. 

3) Proyecto EducativO lnstitucoonal 

{PEI), Reglamento Interno \RI) y 

Proyecto Curncular de Centro {PCq 

deb¡damente actualizadO" en el 

marco del Diseño Curricular 

Nacional de Báoica Re¡¡ular o Diseño 

Cumcular Bhico Nacional de BáSita 

lternatlva y su proceso de 

diversificación actualizado. 

4) Copla de R.U.C. de lilllnstitudón 

solicitante. 

5) Plano de ubicación y diStribución 

del local debidamente adecuado al 

.ervicio educativo, considerando l•• 

escalas 1/SOO y 1/100 

~ 
respectivamente, adjuntandD 

informe \memoria descriptiva) sDbre 

1 
~4 

~ 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

Of:~CHO ot; T:RAMIT"9ÓN t•J 
,',k\,0~ ~< CAUFICAC!Óft <3:_ 

,. 
ú ', INST~'OAS DI RdOLUOÓf(Dt: RECU~ ' 

< ketoP~ << --4 
if' IY~"N~" INICJObll. COMmENTi: PARA 

. 

"/;"~ JI~VIR(endiM 
PfiOCiDIMIUffO 

.~ .. $/.) < 
""""1 ........ 

RJ;CONSIDERACIÓN APELACIÓN l•n%UIT} '', '""""' .... TIVO < 

Troimite documentarlo de DIRECTOR DE LA 

la UGEL UNIDAD DE GESTIÓN 

EDUCATIVA LOCAL DIRECTDII DE LA UNIDAD DE DIRECTOR REGIONAL 

GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL DE EDUCACIÓN 

• 15 di as para pre.entar el • 15 dlas para 

recurso. presentar el recurso. 

~ • 30 días para re.olver el • 30 día• para 

~~ 
7.6842 

292.00 ' " recurso. re•Diver el recur;o. 

fo:odt 
¡r··· 1 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 45 

~<J 



• perú , 

saniJli!mn 
regiónverde 

N~ DE~"','\> u:;r 
ORDEN iiE.NOM\NACION DEL 

M<NW 

,, 
REquiSI'I'OI_ ~ 

Ley Ni 29060 · 07/07/07 

iN6méfG y Otll110n11Md6n 

unclonahdad de las instaladones 

l

ean relación al número previsto de 

estudoantes, de acuerdo a las 

,normas técnocas estal:>l~cidas por el 

Ministerio de Educación~ firmado 

por un Arquitecto o Ingeniero Civil 

!colegiado(') 

1

6) Certificado de compatibilidad de 

uso y zonificacoón emttido por la 
,Municipalidad.(') 

[7) Copia de certificado de segun' dad 

•eKpedido por la in•tancia 

'correopondiente de Defensa Civil. (') 

8) Constancia de Ubicac;i6n con 

~
pecto ala zonificación ecológica 

conómn:a expedida por la 

toridad Regional Ambiental· •.. 
19) Comprobante de pago 

l

i•J se presentara esta 

documentación sólo en cas.o de 

habe~.., producido mod<ficac<ones 
en la Infraestructura. 

30 IReconocimlento de nuevoll) soncitud dirigida al Director de la 

!promotor o propietario Unidad de ~est<6n fducat1•• Local 
corre•pond1ente 

de una institución 
educativa de gestión 
privada: EBR, EBE, Y EBA 

IBASE UGAt: 

iD. Le¡¡ N~ 882·10/11/96 

IO.S. N' 009-2006-EO- 27/04/06 

D.S. N' 011-2012-ED· 07/07/12 

tev N• 27444-11/04/0l 

ltev NO 29060 · 07/07/07 

ll) Copia autenticada del DNI o del 

amé de el<tranjerla del propietario 

l

o represenunte legal de la entidad 

prome>tora. 

3) Certificado de antecedentes 

lpenale• que acredite no tener delito 

!común doloso. 

1

4) Dedaración jurada de no registrar 

antecedentes pohoalel-

IS) Copla simple de la Escritura de 

ransferencia de Oerechos y 

ln!sponsabilidades. 

) Copla del RUC del promotor o 

lnuevo propietario de la Institución 

Edut4ltiva. 

[7) Comprobante de pago. 

Pormubirio./ C6dlp 1 
Ubk:KI61'1 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

"'"' 
PPE¿HO DE TRAMtTA06N tl ~~~~:;~~~--1 P~OP~ 

"1 llESOLVERltndllis, ~----1r .. --~ ··~~ -·c:o (en" UIT) (El> S/.) POSmvo .... ,.,. 

2.4013 
91.25 " 

TEXTO UNICO DE PROCEOJMIENTOS ADMJNJSTRATIVOS 

INIQPDn 
fRQCED'IÑIIEftiO 

Trámite documentarlo de 

la UGH 

,IWTOJUDAD 
INSTANCIAS DE fiESOWaOf.l DE RECU1¡1505 

COMPETE:HTEPARA 1--------.... -----1 
'' ftESOLVER 

DIRKTOR DE LA 

UNIDAD DE GESTIÓN 

EDUCATIVA LOCAL 

RECOf\ISIOERAOÓN .. ElAOO. 

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE !DIRECTOR REGIONAL' 

GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL DE EDUCACIÓN 

• 15 di as para presentar el 1 • lS dias para 
.-.!Curso. presentar el recurso. 

• 30 dlas para res.olver el 

O!CIJrSO 

• 30 di as para 

resolver el recurso. 

46 



• perú , 

san martín 
~Reglon•l 

regiónverde 

NIIOE ; ,:, 

ORDEN EMOiiiiNACION 0[1. 

~lE~ 

31 Cambio, traslado de local 
o uso de nuevo local de 

Instituciones educativas 
de gestión privada: EBR, 
EBE Y ERA. 

BASE LEGAL: 

Ley N9 28044 29/07/03 

Ley N• 28123- 16/12/03 

Ley N• 26549-01/12/95 

O. Le¡ N!! 882· 10/11/96 

O.S. N' 011·2012-ED· 07/07/12 

D.S. N9 009·2006-ED· 27/04/fJf. 

Ley N9 27444· 11/04/01 

Ley Ng 2906D- 07/07/07 

< ' ' 
REPJIISITOS 

' 

Nl'irMro y o:'~h111d69. ':? 

1) Solicitud dirigida al Direc:tor de la 

Unidad de Gestión Educativa Local 

correspondiente 

2) Nombre o razón 5Dcia1 de 
identificación del propietano o 
promotor, incluyendo el fi.UC. 

3) En caso de persona jurldoca, debe 

pre5entar copia legalozada del acta 

onde conste la decisoón de cambio 

o Ira .lado del local o U$0 de nuevo 

4) fundament¡¡dón del traslado. 

5) Plano de ubocación a escala 1/500 

de distribución a escala 1/100 del 

local con informe (memoria 

descriptiva) sobre la funciOflahdad 

de las onstalacione• con relatUm al 

nUmero estimado de estudiante•, de 

acuerdo a las normas técnicas 

establecidas por el Ministerio de 

Educaco6n para cada modalidad v 
firmado por un In¡. Civil o 

~~itecto Colegoado, inciu~endo las 

atlhdades de acceso para Ion 
persona. con discapacodad, firmado 

por un lng. C1vil o Arqu1tecto 

Colegiado. 

6) Copia !>imple de Resolución de 

apertura y amp1iati6n del servicio 

ducativo. 

7) Copia de Certificado de 

compatibilidad de uso y tonificación 

emitida por la respectiva 

Munítípalidad. 

8) Constancia de Ubicao6n con 

re5pecto a la zonificación ecológica 

económica expedida por la 

Autoridad Regional Ambiental-

"" 
9) Copia de certificado de ...¡¡uridad, 

expedida por la instancia 

correspondiente de Defensa C.-il. 

10) Comprobante de pa¡o. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

DERICHO N ~"?Óf' •• , _· <i0r '" ·'/' .SAUFICACIÓN ", :_ < 

PW<iPAAA AUTORIDAD 
JNSTAIII~,OE RESOlUCIÓN DE ~ECORSOS 

' EYAUfAOoN ~lA INIOODIL 
RESOLVER (en dlll1 COMPUINnPARA 

~rlli]C6cl¡oJ ./ 't•nKuro l'hS/·1', ·: ~~' liOblloi¡, 
pRO(:IDlM}Eiffl) 

MSOLVEft 

-~~ PR'I!M> NEGI'TIVO RECONSIDERACIÓN APElACióN 
<t, ·<' '\+· .. 

Dl~ECTOI\ DE lA DIRECCIÓN 
Trámite documentarlo de 

UNIDAD DE GESTIÓN 
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE 

REGIONAL DE 
la UGEL 

EDUCATIVA LOCAL 
GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL 

EDUCACIÓN 

7.6842 292.00 ' " 

' 

• 15 di as para presentar el • 15 dl;os para 

recurso. presentar el recurso. 

• 30 dias para resolver el • 30 días para 

reCUf'O resolver el recurso. 

o 
~T~-~ ~MA .. ~J 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 4 



• perú , 

sanl!}!fl!n 
regiónverde 

NI DE 

ORDEN (DENOMINAQON O~· 
iPROCEOIM'¡lfO'o ' 

32 (Cambio de director de 

institución educativa de 
gestión privada: EBR, 
EBA,EBE 

IBASE lEGAL: 

lley Nlll8044 -29/07/03 

ey Nll 26549· 01/12/95 

¡D.S.N' 011-2012-EO- 07/07/12 

OS Ni 009·2006-ED- 27/04/06 

[Ley Ni 27444 ·11/04/01 

[ley NR 29060· 07/07/07 

IR.M. N• 0421·201D-ED- 05/01/11 

33 IAutorlzación de Creación 
de Centro de Educación 
Técnico- Productiva 
Público. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

Rt:QUisrroi' ' ,, ' DERECHO '?E 'flWII,IJACIÓI\i 1'") , C'.AUhCACION 

INúm.ro y D•"?',"lnad6n 

1) Solicitud dirig1da al Director de la 
1Unldad de Gestión Educativa local 

icorrespondiente, 

2) Copia autenticada del DNI o carné 
lde Extranjería 

3) Copoa simple del acta donde 

lconste la decisión de cambio del 
Director del¡¡ Institución Educativa. 

) Copia autenticada del Título 

Profesional Universitario o 

Pedagó&ico 

I
S) Documento que acredite 

experiencia por (OS} ift05 como 

mln1mo en la modalidad educativa 

) En Educación Básica ESfl..Cial 

!

acreditar ceniflc:ación de 

espeaal1dad en la modalidad, 

1

7) Perfil psicológico_(constancia 

otorgada por la ent1dad de !MIIud 

!

estatal) 

8) Cenificado de antecedentes 

penales que acredite no tener dehto 

!común doloso. 

19) Declaración ¡urad¡ de no reg1strar 

iantecedentes poliCiales. 

1) Solicitud dirigida al Directo' 

Regional de Educ.atiÓn, y pre..,ntada' 

iante la UGEL correspondiente, 

!adjuntando la versión dig1tal dell 

;respectivo proyecto. 

12) Plano de distnbución de local al 

~
scala 1/100 firmado por un 

rquitecto o Ingeniero Covil 

Coleslado. 

Formularlo/C411p/ < \'t:tr ··- lA/, 1'\AZO~ARA 
Ubb:i6n (•n"OIT) {EnSf.. ~1';0 ' RIJO~YER(.ndllll POSfTIVO h6bl .. s) 

Gratuito " 

~ 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

1 
INSTANCIAS DE IIESOLUDÓN DE RECURSOS 

AUTORloAó 
··li'IIIDOOIL 

PIIOCEDIMIIU'fTO ~PARAJ-"""""""""""""""1r"""""""~""1 
ftESOLVER 

APElACIÓN RECQf\ISIOERAOÓN 

DIRECTOR DE lA 
Trámite documentarlo de 1 UNIDAD DE GESTIÓN 

la UGEL 
fOUCATIVA LOCAL 

DIRECfOR DE lA UNIDAD DE 

GESTIÓN EDUCATIVA lOCAl 

DIRECCIÓN 

REGIDNAlDE 

EDUCACIÓN 

48 



• perú 1 

sani'JB!mn 
regiónverde 

NIIDE 
ORDEN OENOMlftAOON DEL 

PBQCEÓIMIENTO 

BASE LEGAl: 

Ley Ni 29060-07/07/07 

Le>¡ Ni 28044 · 29/07/03 

Le>¡ N2 28123- 16/12/03 

D.S. N' 011-2012-ED· 07/07/12 

R. M. Nt 0309·2011-ED 15/07/11 

Ley NI 27444-11/04/01 

34 Cambio de denominación 
(nombre) de institución 
educativa de gestión 
pública o privada: EBR, 

EBA Y EBE 

BASE LEGAL: 
O. Le¡ NI 882· 10/11/96 

O. Lf'iNI 823 

) Gobierno Regional de San Martín 

DutWtQOE'T1ÍÁMR~ t•) CAUF!CACÓN "" " 
R~Q.~" . .. . EVALUAObN"f«EYJI(>;:. 

F-ularlo 1 C6dlp j AIITOMATICO 
NÚI'Mro y Denomlnal:l6n 

"""""' 
(en"UIT) (En S/.) POmWO NltlATIVO 

3) Informe (memoria descriptiva), 
sobre ,, idoneid~d ,, ,, 
instalociones con re\ac16n al númer< 

previsto de estudiante•, conforme a 
las 11ormu t~cnicas Mlableddu po 

el S&tor, intluyendo las faCIIidade 
de acoHD para las personas con 
dir.capaddad, suscrito "'' '" Afqu~ecto o Ingeniero CNi 

ColeEiado. 

4) Copia de Certificado de Seguridad Gratuito ' !!~PedidO '"' 
,, instancia 

correspondiente de Defen.a Civi!. 

5) Inventario de mobiliario, material 
educatiVO pe,mente, equipo• y 
potencial humano para cada uno de 
los módulos ocupaCIOnales {para 

ciclo básico) o especialidades (para 
ciclo mediD). 

6) Proyecto Educativo InstituCIOnal 
(PEI), Proyecto C...rricula 
ln51itucional (PCI). Plan Anual d.,< 

Trabajo para la Mejora del 
AprendizaJe (PATMA) y Reglamento 
Interno (RI) 

) Constancia de D1spomb1hdad 
Presupuesta! para la atención d 
Docentes y Administrativos 

) AneKDS debidamente llenado de 
acuerdo a la R.M. N• 0309-2011-íD 

1) Solicitud dirigida al Dill!"Cior 
Regional de Educación y pre•entada 

por escrito ante la Unidad de 
Gestión Educativa Local 
correspondiente 

2) Copia autentir.ada del ONI o carné 
de Extranjerla del propietario o 
repr<~sentantolegal de la Entidad 

~u ~~ Promotora. 

"1?." ~~'" 

~ """~) TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

="' 

) 

. . . ~··. . . . ., 
1 ~""_PUllO PARA """ AUTONDAD INSTANCIAS~~ DEfiECUkSOS 

IN,ICIOOII. 
RUOI.Vf:R jl!.a dlll1 

PROCEOIMLtNTO 
COMPETEHTE PARA ·-· ltESOL~ 

RECONSLDeAACIÓit APEI,ACIÓN 

GERENH REGIONAl 
D!RfCTOII REGIONAL DE 

OE DESARROLLO 
EDUCACIÓN 

SOCIAl 

"' 
Trámite documentano de DIRECTOR REGIONAl 

la UGEl DE EDUCACIÓN 

1 

' 

• 1S di as para presentar el 
• 15 días para 

prf'sentar f'l recurso. 
recurso. • 30 di•• para • 30 días para 

resolver el recurso. resolver el recurso. 

4 
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• perú 1 

saniJl!f:.tJ!I 
regiónverde 

NV DE 
ORDEN OENOMlNACION DEl 

l'ftOCEDIMIENTO 

"" 

REQUISITOS 

fonnu .. rloj (blll¡o 1 
NÓ!Mt~~ y O.IICiflllrl~~el6n ......... 
localidad v re~ión"" los módulos 
ocupiltionales o espe<:ialldades 

wlicitidas. 

7) Fecha prevista para el inicio de las 

actividades academicas, 

periodicidad y duración de los 

módulos ocupadooaleo(para ciclo 

biisico) o espe<:ialidad para (ciclo 

medio}, considerando la fle.oubilidad 
de la calendarización y el 

umplimlento del mini m o de horas 

de trabajo pedag6giro. 

8) NUmero probable de estudiantes 

y •ecciones que funcionaran al1nic1o 

de adivklades, por módulo 

ocupacional len cno de ciclo bá•ico) 

por cada e•pedahdiid [en caso de 

, ciclo medio). 

9) Proyecto Educativo Institucional 
(PEI), Proyecto Curricular 

nstltucional (PCI), conforme a las 

norma• especlficos sobre la base del 

Diseño Curricular Nacional y su 

diversoficación corre•pondlente y el 

Reglamento Interno [~1) 

10) Informe de Certificación de 

Defensa Civil eKpedido por la 

¡nstancoa corre•pond1ente. 

11) Inventario de mobiliario, 

equipos y material educativo 

pertinente y por cada módulo 

ocupacional[en caso decido bá•ico) 

y por cada e•petlalidad (ciclo 

medio). 

12) Plano de ubicación del local a 

escala 1/500 y pl;mo de distribución 

e local a .,.Cilli 1/100 debidamente 

firmados por un Arquitectc o 

ln¡¡eniero Civil Culeciado. 

~ l3)1nf0rme o memor~a d ... cnptlva, ~ sobre la Idoneidad de las 

:~, 
\i~ ""?) 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

CALIFICACIÓN . 
1 DERECHO DE TRAMITACIÓN t•) INSTANCIA1i DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

. ''""'"'"""""""' 
f't,AZO PARA 

INICIO Dtl, 
AUroRIOAD 

RbOLVERfend181 COAV'fJEHTI PARA 
•wn>MAnCO hibllel) PROCiDIMIEf!W _. ... 

t••uiT) {En S/.) •osmvo N&<iATIVO ~$1DERACIÓN APElACIÓft 

GERENTE REGIONAL 

292.00 ' 
Trám,te dooumentario de DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAl DE 

DE DE'>ARROLLO 

" la UGEL DE EDUCACIÓN EDUCACIÓN 
SOCIAL 

1 

• 15 día• p;1ra presentar el • 15 días para 

recu .. o. presentar el recur<o 

• 30 día• para resolver el • 30 dlas para 

recurso. resolver el recurso. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ 



.pe.-ú 1 

sanll!!!f:.t!n 
regiónverde 

NIIQE 
ORDEN DENOfiiiNAOON DEl 

ROCEOIMIENTO 

REQUISITOS 

~~ro yÍI.nom;::;lón 
instaliltiones con relación al número 

de ingresantes previstos, conforme a 
las normas técnicas establecidas por 

el se<tor, incluyendo las faolidades 
de acceso para lu personas con 
discapacidad, su..:riiDPOI' un 

Arquitecto o Ingeniero Civil 

Colegiado. 

14) Constancia de compiltibilidid de 

uso y lonifu:aCión expedido por la 

MuniCipalidad. 

15) Constilntlil de Ub1cac¡ón con 

respecto ala zonificación ecoló¡¡ic¡o 

económica expedida por la 
Autoridad Regional Ambiental-

ARA. 

16) Cop1a de título de propoedad d~l 
local o copla del contrato de 
alquil~r. 

17) Comprobante pago. 

'" • 'o 

1) Copia del te~timonio de 
constitución de la pern>na juridica 
(en ca~o que la entidad propietaria 
es perwna juridlca). 

2) Certificado de anteced~ntes 

penales que acredite no tener 
ante<:edl!fltes por delito comün 
doloso 

3) Dedaraci6n Jurada de no resostrar 
antecedente• penales. 

" 
1) Copia autentocada del DNI o carné 
de EKtranj.erla 

2) Copia autenticada del Titulo 

ProfesiOflal. 

3) Documento que acredite 
experiencia laboral por tinto añrn; 

como Oocent~ y/o Gestl6n en 
Educaci6n Técnoco Productiva o 
Educación Ocupacional 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

~ 

,~FICAC:lt)N " 
, INSTANCIAS OE ~UIQÓ~ DE RECURSOS DERECKO i11 TRAMITACIÓN t•) 

AUTORIDAD 
f:VALUACIONPftEYIÁ PlAZO PARA INH:Jó DEi."; 

F-~~,~~ 
IIESO,L'(Ii.(et~ dlu. 

," Moa:tH~IEN~,:,,,:; 
COMH:TI:N~!ARA 

,", AUTOMATICO 
~vo/ 

' hlbi .. ,¡ RlSOLVEft· 

, ",>e """""' 
l<nS/,1 ", ' ';;, ', ·NEGA'ftYO <;Y}> RECONSIPERAOÓN ,t.PEÍACION 

-~ Ubkdn 
'"'/,;,1, ''0 / '~ 

¡., f "" 

-
f?71~~ 
~ " -lr"f.)) 
~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 5 



.perú 1 

sanlll@tyn 
regiónverde 

N!! DE 
ORDEN 

~~OMlNACtON DEL 
ROCEDIMIENTO 

36 Autorf:r:aclón a los centros 

de educación técnico 

productiva, públicos, 
privados y de convenio 

para ofertar nuevos 
módulos ocupacionales 
(ciclo básic:o) o 

especialidades (c:iclo 

medio) de educación 

téc:nlc:o productiva. 

BASI: LEGAL: 

Ley N~ 28044 29/07/03 

O. le¡ N• 882· 10/11/96 

O.S. N!i 009-2006-EO- 27/04/06 

o.s.N• ou-2012-ED- 07/07/12 

R.O. N2 0319-2006-ED 

REQUISITO$ 

1'-~rO'yDtlnomiMdón . " 

4) Perfil Ps.cológioo (constancia 

otorgada por la entidad de salud 
estatal) 

5) Cel1ificildD de antecedentes 

pena le• que ;r.credite no tener delito 

oomún doloso. 

6) Declaración jurada de no reg1strar 

antecedente• policiales. 

l) Solic:itud del Director del CETPRO 

dingido al Director Regoonal de 

Educación (en caso decido medio) o 

1rector de UGEL (en caso de ciclo 

b~!iico), adjuntando la versión digital 

el respectivo proyecto predsando: 

La R.O. 173-2005-ED •eñala que 1~ 

solicitud debe presentane ante la 

Unidad de Ge•tión Educ;.;otiva local. 

2) Fundamenudím sobre la 

nece•idad de ofertar nuevos 

módulos ocupacionales o 

especialidades. 

3) Copia de la licencia Munic<pal 

4) Plano de distribuoón de local a 

escala 1/100 doferenc1ando los 

ambiente• eKistentes con los nu ..... os 

ambientes habilitados pua la 

ampliación del servloo educ;.;otlvo, 

rmado por un Arquitecto o 

lnsemero Civil Colegiado. 

S) Informe (memoria descriptivo), 

Fbre la idoneidad de las 

instaladone• con relación al número 

previsto de estudiantes, conforme a 

las nOfmils toknocn e•table<:idas por 

el•ector, incluyendo la• facilidades 
de acceso para lils personas con 

istapacidad, su•crlto por un 

Arquitecto o Ingeniero Civil 

Colegiado. 

6) Copia de Certificado de Seguridad 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

CAUFICACION 
DERECHO DE 'JlY'MITAOÓtt(•J 

PlAlO .. ARA '""""' ... INSTANOAS DE MOOI.UCIÓN DE REOJRSOS 
EVALUACION.PRlVIA INIOOOII. 

JtESOlVER(•n dlas 
PROCEDIMif:NTO 

COMPmNTE PARA 
f-ul..io" 1 C6dlp 1 ..,.,...1\CO 1161111 .. ) """' ... (•n"Ufll (EPS/.) """"'o NEGATIVO MCONSIDERACIÓN ... <AQÓ. 

""'""" 

Privados 

1 

DIRECTOR REGIONAL 

OE EDUCACIÓN (EN DIRECTOR REGIONAL DE Gerencia Regional d" 

CASO Of CICLO fDUCACIÓN Desarrollo Social. 

MEDIO) 

7.6842 29200 

PYblicos 
DIRECTOR Of UGEL 

GratUitO Trámite documentario de DIRECTOR REGIONA 

' " la ORE o UGEl según \EN CASO DE CIClO DE (QUCACIÓN 

corresponda BÁSICO) 

~ ~~ ;;;; .. ~ 1 "~- ... -
\ 1 

~<;) ~ =-- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 53 



.perú .... ,l 
sanl'!l@~ 

región verde 

Ni DE-

ORDE~ DENOMINAOON DEl 

PROéEO:'MIENTCL 

R. O NII425-2006-ED 

Ley N~ 27444- 11/04/01 

ley NR 29060· 07/07/07 

R.O. N• 130-2009-EO 

Ley NI 27050· 06/01/99 

R.O. N• 0201-2009-EO 02/02/09 

37 Receso (hasta por dos 
aftos) o clausura (cierre) 

de centros de educación 

técnico productiva 

privados. 

BASE UGAl: 

ley Nll 28044· 29/07/03 

O.S. Ni 009-2006-ED- 27/04/06 

D.S. N' OU-201HD- 07/07/12 

R.O. N9 353-2006-fD 

Ley Nll 21444·11/04/01 

REQUamo$' 

/,,, ' 

Umero '1 D41nom1Md6ft 

xpe 100 por la 1n antia 

orrespondiente de Defensa Civil. 

7) Inventario de mobiliaroo. material 

ducativo pertinente, equipos y 

otencialllumano para cad~ uno de 
los módulos ocupationales (para 

cido bá~co) o especialidades (para 

e~clo medio). 

S) Metas de atención. área de 

Influencia e índice de crecimiento de 
la población estudiantil en los 
últimos aftas por módulo 

ocupac1onal o estud1antil. 

9) Proyecto Educ;~tivo Institucional 

(PEI1 Proyedo Curri<ular 

lnslituc.onai(PC!), Plan Anual de 
Tr~bajo para la Mejora del 

Aprendiraje (PATMA) v Reglamento 

Interno (RI) actualirados. 

10) Comprobante de paso 

Nota.- La UGH no ejecutora remitirá 

copia de la Resolución a la UGEL 

1) Solicitud diri@.ida al Director de la 

Unidad de Gestión Educativa LOc;~l 

correspondiente. 

2) Nombre o razón soc.al e 

identilic;~ción del propietario o 

promotor. incluyendo el número de 

su Registro Único de Contribuyente 

RUC. 

3) Copia simple del documento de 

identidad del propietario en uw de 

ser persona juridica deberá 

presentar COpla legalizad¡ del acta 

donde conste la decisión de receso o 

clauwra de funcionamiento de la 

InStitución Educativa, la v1gene~a de 

poder del representante legal y de 

ser el caso, carta poder con flfma 

legalizada que fawlte a una tercera 

persona a realizar el trámite. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

'o< "o" 
' "' CAUF!~ÓN 'o"', ,' 

DERECNQ DE TRAMfTAOÓN ~), INSTANCIAS OE RESOlUOÓN DE RECURSO$ 
EVALUAOOÑ PRMA :..~r .... tNIOODEl 

AUTOOODAD 

1 -· ... COMPmNTE PARA 

~~=~~~ 
,,, 

(en~~~rt) AUTOMA11CO 
NEGÁilvo 

h.Wiu} REsoLVlR 
·(tn 5/-J POSmvo 

' 
fiECONSIDERACÓN APEJ.ACtóN, 

DIRECTOR DE UGEl 

1 

' 

r:;.. 

~~o~ 
~~-<¡¡ .... %\\ 

~~Jl M~ .. ~ 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 54 



• penó 1 

san'l!!tt~n 
región verde 

NtDE 

ORDEN" I:ÍENOMINAétoN DEL 

ROCI:DIMIENTO 

"< 

Ley NV 29060-07/07/07 

R.M. N• 0421-2010-ED- 05/01/11 

38 Reapertura o reinicio de 
funcionamiento de centro 
de educación técnico 
productivo privado. 

BASE LEGAL: 

eyNii28044 -29/07/03 

O. Le& Ni 882- 10/11/96 

O.S. N!! 009-2006-ED· 27/04/06 

O.S. N" 011-2012-ED- 07/07/12 

R.O. N!! 353·200rHO 

RlQUWTOS 

" 

~Vmer. ' O.IICinll.-l6n 

'" 4) Acervo document~rro desde 1~ 

autorüadón de funcionamiento de 
la institución (PEO, CEO, CEOGM, 

CETPRO): 

a) Nominas de matrícula 

b) Actas consolidadas de evaluación 

e) Otros document05 (fichas de 

matricula, partidas de nacimiento, 
etc.) 

) COI)ia de la Resolución de 

autori~ación de funcionamiento 

6) Copia de la Resolución de uso de 

lo~al(solo si es distinto al 

uton'zado en la Resolutl6n de 
untionamiento): Acta de 

compromiso del propietario 

garantizando lo culminación del 

periodo lectivo en curso,le&alizada. 

7) Copia simple del dispositivo de 

autorizatlón de funcionamiento de 

(los) módulo (s) ocupacional (es) o 

especialidad (es) a recesar. 

1) Solicitud dlrigoda al Director de la 

Unidad de Gestión Educativa Local 

correspondiente, adjuntando la 

versión digital del respectiVO 

proyecto 

2) Fundamentación de la reapertura 

o reinicio del CETPRO. 

3) Proyecto Educativo lnstitucoonal 

(PE11 Reglamento Interno (RI) v 
Proyecto Curricular de Centro (PCC), 

debidamente actualizados en el 

lm•rco del Dise~o Curri~ular 
Nacional y el proceso de 

diversWcación. 

4) Copia de R.U.C. de la Institución 

solicitante. 

5) Plano de ubicación y distribución 

del local adecuado al servido 

educativo, ton•iderando las escalas 

1/SOO y 1/100 respectivamente, 

ad¡untando informe !memoria 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

y"· ""< 1 "":¡¡> '"/ C'AUFICACI6N ¡ ¡"< "". 

1" 
"PERECHO 0[ TIWI!rt,ulóNl~" 

1'\.AZOPARA '""""'""" 
INSI'ANCIAS QE RESOLUQÓN DE RECUR$05. 

"'" « 
~ ~""___:_:___ EVAA;lJ~NPI!JIA INIOODIJ." RESOlVER (IHi 4111• 

PROCEtliMI~ 
COMPE'l'tNTE PAfiA 

formul.ño 1 C6dlp 1 -- Íl6biiH) ' RESOLVER 
(•n" UIT) {En Sf.J POOITIVD NEGATIVO RECO(\ISIDEAAQÓN AHOAOÓN 

Ublcacl6;fl" ."<¡ 

OIIIECTOR DE LA 
Trámite documentarlo de DIRECTOR DE LA UNIDA O Df DIRECTOR REGIONAL 

Gratuito • " laUGH 
UNIDAD DE GESTIÓN 

GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL DE EDUCACION 
EDUCATIVA lOCAL 

1 

DIRECTOR DE lA UNIDAD DE DIRECTOR REGIONA 

GESTIÓN EDUCATIVA LOCAl DE EDUCACIÓN 

~ ~ 
r~-& l'-!':0.~ • 15 dlas para presentar el • 15 dlas para 

recu,.o. presentar el recurso 

~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ 



.penl, 
sanl!!@mJl 

región verde 

NI DE 
ORDEN DENQMINAOON OlL 

ROC:DJMIÉrfro 

ley N!l 27444 • 11/04/01 

ley NV 29{160· 07/07/07 

39 Cambio de nombre de 
centro de educación 
técnico productiva 

privado. 

BASE LEGA\.: 

. Leg N2 882· 10/11/96 

O. Leg. N2 823 

O. S. N!l 009·2006-EO· 27/04/06 

O.S. N' 011·2012-W· 07/07/12 

Ley N~ 27444· 11/04/01 

Ley N9 29060· 07/07/07 

R.M. N~ 0421·2010-fO • 05/01/11 

~ •• srfoll*' 
',, 

N6mero y o.,.amln.:l6n 

escripti~i) sobre idone;dad de las 
instalaciones con relaa6n al nUmero 

previsto de estudiante•, de acuerdo 
a l¡¡s normas técnicas e.tableddas 

por el Mimsteno de Educ;oci6n y 

Firmado por un Arquitecto o 

Ingeniero Civil Colegiado!'). 

6) Consta11cia de Certificado de 

Seguridad, expedido de Defen.a 

Civil.{*) 

7)ConstanCia de compatibilidad de 

uw expedida por la municipalidad 

8) Constancia de Ubicación con 

re$pecto a la tonificación ecológic~ 

económica expedida porla 

Autoridad Reliloonal Ambiental. 

"' 
9) Comprobante de pago 

(*)Se pre$entará esta 

documentat¡ón sólo en c .. o de 

haberse producido modificaciones 

en la mlraestructura. 

1) Solicitud dorigid~ al Onector 

Re&iOnal de Educación y presentada 

ante la Unidad de Gestión Educativa 

Local correspondiente. 

2) Cop1a autenticada del ONI o del 

carné de extranjería del propietano 

o representante legal de la entodad 

promotora. 

3) Copia simple delacu donde 

conste la dec1sión de c~mboo de 

nombre del CETPRO, en caso de 

per!IQfla jurídica. 

4) Fundamentación del nuevo 

nombre; el nuevo nombre no debe 

ser semejante y/o lsual al de otra 

Institución Educativa a nivel del 

imbito geogr¡fico de la Olreco;lón 

Re¡¡ional. 

S) Copia de R.U.C. de la Institución 

solicitante 

) Gobierno Regional de San Martín 

,,, ~\· ' ," CAUFICM:IÓN 
'- :'~ 'ji', ·O~DEit~rf~(•'t- ,, ,, , JYAUA<;J2NPRi!l~> ·': 

FonftUlarlo 1 CHWo ., ·', (u"Ufll 
AUtOMAnco - (En S/.) '05ITIVO NEGATtVO 

7.6842 292.00 ' 

Gratuito ' 

~ ·~ ~ T~v-rn ,,._,,,...,..... nr- n ... ,....,....,.,...,._ u ... ,.,.,....,.. A ...... ,.,,,....,..,. • ..,. .. ,,.... .. 

) 

"' ,,, ,,,, ,, ' ' 
1 ••• I~ANOASDERESOLUOC!f<IDERE~~ l'ilto1ARA , AUTORIDAD 

«ESSlvt:R (en en.. INIQPDt:l0 • COr.tPI'J"EN.TÉP~ ....... HOCEdiMIEfrib 
M:SOLVIR '"' 

: ' 
RECONSitJEAAoóN AJ.ELAQóN 

DIRECTOR Df LA • 30 d(~s p~ra resolver el • 30 diupara 

" 
Tr~mite documentarlo de 

UNIDAD DE GESTIÓN recufUI resolver el recurso. 
la UGEl 

EDUCATIVA lOCAL 

' 

GERENTE REGIONAl 
DIRECTOR REGIONAL OE 

DE DESARROLLO 
EDUCACIÓN 

SOCIAL 

* 15 dla• para presentar el • lS dlas para 

" 
Tr.lmite documentarlo de DIRECTOR REGIONAL recurw. presentar el recurso 

la UGEL OE [QUCACIÓN 

• 30 di as para rewNer el • 30 dlas para 

recurso. resolver el recurso. 

< 



• perú • 

sanrru!(l;.n 
regiónverde 

NI DE· <,' 

ORDEN DENO~DEl 
~íOIMIEKrcr 

"',< 

40 Reconocimiento de nuevo 

promotor o propietario 
de un centro de 

educación técnico 

productiva privado. 

BASE LEGAl: 

D.Le&. Ni 882· 10/11/96 

D.S. N~ 009-2006·ED·17/04/0fi 

D.S. N' 011-2012-ED- 07/07/12 

Ley N~ 21444- 11/04/01 

Ley N~ 290fi0- 07/07/07 

41 Cambio de director de centro 
de educación técnico 
productiva privado. 

SASE LEGAl: 

Ley Nll28044 -29/07/03 

Ley Nll 26S49- 01/12/95 

O.S. NV 009-2006-EO- 27/04/06 

D.S. N' 011·2012-ED 07/07/12 

ley NII27444-11/04/01 

Ley N• 29060-07/07/07 

R.M. Ni 0421·2011}-EO- OS/01/11 

) Gobierno Regional de San Martín 

REQUI~~ "; > ~¡t~;AONt~'~" CAUFICACI~ '" _"',,~ 

i"" ", 
";:,' 0 ' ~.·:;;, :F", ',: :.w,.w~~~l!\, 

Form\lkr.lo/ c6dp/ (~"U;;;¡·. AUTOMATICO 
NEGA;;, NU!Wt, y, O.Jl~Mlln.cl6n lEn S/.) POSITIVO ....... 

" 

1) SOlicitud dori¡oda •! Dorector de la 

Unidad de Gestión Educativa Local 

corre•pondiente. 

2) Copia autentiuda del DNI o del 

carné de extranjerla del propietario 
o rep,.,sentante legal de la entidad 
promotora 

3) Certific;.do de ante<:edenl1!5 2.4013 

penales""" acredite no tener delito 9US ' común doloso. 

) Dedaración jurada de no re¡ostrar 

antecedentes policiales. 

S) Copia somple de la Escritura de 

ransferencoa de Derechos y 

responsabilodades 

6) Copia del RUC del promotor o 

nuevo propietario de la Institución 

Educativa. 

1) Solicitud diriBida al Director de la 

Unidad de Gestión Educativa local 

corre•pondiente. 

2) Copoa autenticada del ONI o del 

carné de e~tranjerla. 

3) Copia simple del acta donde 

conste la decisión de umbio del 

Director del CETPRO 

4) C<>pia autenticada del Titulo 

Profesional Univer~tario o 

Pedagó¡¡ico 

S) Documento que acredite 

experiencia docente por Cinco (OS) 

años como minimo. /";;> 
Gratuito ' 

6) Ooc1.1mento q1,1e acredite ~::, ae~. 
~pen·entia labaral por cinco añoo 

(~ 
""' "' .. , 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

----------------

) 

"",,,, " " 
,, .. _ ..... ,, ~pAR;t. INSTANCIAS DE «ESSWOÓfll DEJIECORSO$ 

INICIO DEL 
~LV~I}:!en dlu PllOCEDIMIENtO 

COMP'mrrii:'PARA. 

'' "'biJU1 ftESOLVIfl 
• RECONSIDEAAOÓN APEl.ACIÓf\1 

." 

DIIHCTOR DE lA 
DIRECTOR DE lA UNIDAD DE DIRECTOR REGIONAL Trilmite documentario de 

" la UGEL 
UNIDAD DE GESTION 

GESTION EDUCATIVA LOCAL DE EOUCACION 
EDUCATIVA lOCAL 

1 

Trámite documentarlo de 
DIRECTOR DE tA 

DIRECTOR DE tA UNIDAD DE DIRECTOR REGIONA 

" UNIDAD DE GESTION 
GESTION EDUCATIVA LOCAL DE EDUCACION la UGEL 

EDUCATIVA LOCAL 

57 
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• perú , 
sanl)l@t,qn 

regiónverde 

NtDE 
ORDEN PENOMtNAhoN DEL 

~MIENTO 

43 Registro de titulo 
otorgado por centros de 
educación técnico 
productiva públicos y 
privados. 

BASE LEGAL: 

0.5. N' 011·2012-{0 07/07/12 

FlM. N!! 159-2008-ED 

R.D N~ 972-2009-ED 

RE~UlSITCl.t 

e" 
N~ y O.nomlnll,d~ 

7) Q>notancia de compatibilidad de 

uso y tonificación e~pedido por la 
Municipalidad. 

8) Copia de certifiudo de ..,guridad, 
expedida por la onstancia 

correspondiente de Defensa Ci~il 

9) Cuadro estadístico de meta de 

ongresante• por cada módulo 

ocupad<>nal a funcionar en el nuevo 

oca l. 

10) Constancia de Ubicación con 

respecto a la zon1fi<aci6n ecológica 

económiCllexpedida por la 

Autoridad Regional Ambientil· 
ARA. 

11) Inventario de mobiliario, 

eqUipamiento, maquinaria e 

instrumentos porcada módulo 

ocupacoon~l o especoahdad. 

12) Comprobante de pago. 

1) Solicitud del Centro de Educación 

knico Productiva dirlgido al 

Director Regional de Educacoón y/o 

Dorectores de UGEL (según 

corresponda) 

2) Titulo en onginal debodamente 

firmado v •ellado por el Director de 

la lnotitución, con fotografia pegada 

sin sello, sin fecha y sin 

enmendadura• 

3) Copia fedateada por el CfTPRO, 

de los certifocados de los módulos 

ocupacionale• cursado•, los que 

deben •er convergentes a una 

opción laboral especifica o 

especialidad Técnica, v que sumados 

de un mini m o de 1000 hor•• (caso 

awUhar técnico) y 2000 horas de 

eotudoo (caw técniCo). 

4) Copia autenticada de 1• partida 

de nilcimiento o Documento 

Nacional de Identidad. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

~FJCACIÓN 
INSTANCIAS l)f: RESOLUOÓN DE" RECURSOS " DERECHOI)I:~ÓN("!) 

~ACJ9NJ'REVIA 
PLAío p.W," < AUTORIDAD 

INIOODEL << RESOlVER l•n dbiJ 
PROCEÓIMIENTO-

COMPI'ftNTE PARA 

Famalllarkl/ C6dr.ol l•n""'!rlJ 
AIIIUMA11<0 ". «<' Nbi!U) ftUOLVf:R 

·~- < 
(linSf,) '""""" H~GATIVO RECO(IISIDMACIÓN APEIACI00 

":""" 
<;,- <,, 

1 

Pnvado• DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL DE 

DE EDUCACION EDUCACION 

0.1345 5.11 

• 15 di as para presentar el 
GERENTE REGIONAl 

Tnimlte documentano de 

' " 
OEDESARROLLO 

la OREoUGEL recurso. 
SOCIAL 

Q fY F<>~~ • 30 dlas para resolver el 

~'f-,-¡ -~~ recurso. 

~frf' ~ ' naJ 

~ 



.penl, 
sanl!!!f:YJ1 

regiónverde 

Ntz DE 
ORDEN ENOMINACION DIL 

PROCEDIMIENTO 

44 Evaluación y aprobación 
de recursos educativos 
de: Educación Superior 

Pedagógica. 

BASE LEGAL: 

Ley N; 281)44· 29/07/03 

ley Nll 27444- 11/04/01 

Ley N1129060- 07/07/07 

45 Autorización de actividades 
de perfeccionamiento 

{capacitación y 

actuallzaclón) A: EBR.. EBA. 
EBE, CETPRO, tEST, IESP, ISE, 
ETSPNP. 

BASE lEGAL: 

Ley NR 28044 29/07(03 

O.S. N9 006-2006-EO- 16/02/06 

1.1'y N• 27444-11)04/01 

ley NI 29060-07/07/07 

REQU"'!!S 

Númt:~y0.~6n 

S) Dos (Ol) foto&r~lla> a color 

amallo p¡o-..porte en fondo blanco. 

6) Acta de e•amen teórico- práctico 

7) Cof>ia ~mple de la Resolución que 

autorllÓ el Módulo Técnico 

Productiva 

8) Comprobante de pago. 

1) Solicitud dirigida al Oi~ctor 

Regional de Educación 

2) Ficha de datos pe,.onales del 

autor en el formato del Mmisterio 

de Edocacoón. 

3) Un \01) ejempl~r del Recursos 

Educativoo a ser evaluado (tdit~do 

si son libros acab~dos, en caso de 

1) Sohcitud dirigida al Dorector 

Regional de Educac•ón (SI es de 

bar~cter regional), o al Director de 

UGEL (si es de carácter provinCial) 

2) Documentos que acreditan la 
naturaleza Oe la ln5titución. 

3) Presentar copia del contrato o 

constancia de alquiler Gel local 

donde se realizará el curso de 

eñeccionamiento, o declaración 

urada Oe contar con ambientes 

propio y adecuado, indicando la 

apacidad Instalada a u ... r. 

4) Proyecto de acttvidad según 

¡formato (Presentólr con 30 dlu de 

anticipaCión). 

5) Coplil del Certificado que se 

entregará a IM participantes, 

) Comprobante de pago. 

) Gobierno Regional de San Martín 

' 
CAUFl~ÓN ' DERECHO ot TRAMIT~~ (•) 

EVAUJACION PREVIA 

faimul..-lo/~1 
..,_ ·- (en" UIT} (En S/.) posmvo NEGATIVO 

Públicos 

Gratuito 

Gratuito ' 

Cl$268 
20.02 ' 

¡¿~ 
~~ 

'i'~-6!~;~ 
( <> ""f rollO 11 

~~ -& TEXTO UNlCO DE PROCEDIMlENTOS ADMlNlSTRATIVOS 

) 

PlAZO PARA ..,.,.. ... lNSTANCIAS"PE RESOlUCIÓN DE RECU~S 
IN!OODE\. 

IIE$01.VER (en díM 
fiROCIJ)tMIOOO 

COMPETENTE PARA 

"""'' Root.VER 
R&CONSIDWICIÓN APELAC\éN 

DIRECTOR DE UGH 

DIRECTOR REGIONAL DE 
GERENTE REGIONAL 

EDUCACIÓN 
DE DESARROLLO 

SOCIAL 
' 

Trámite documentarlo de DIRECTOR REGIONAL 

" la ORE DE EDUCACIÓN 

• 15 días para presentar el • 15 días para 

recurso. presentar el recurso. 

• 30 dlu para resolver el • 30 dlas para 

recurso. resolver el recurw. 

DIRECTOR REGIONAL 
DIRECTOR REGIONAL DE 

DE EDUCACIÓN 
EDUCACIÓN 

(ámbito re¡ional) 

GERENTE REGIONAl 

" 
Tr~mJte Oocumentano de DE DESARROLLO 

la ORE SOCIAl 

• 15 días para pre•entar el 

recurso 

DIRECTOR OE UNIDAD • 30 dlas para resolver el 
DEGESTION rewfSo. 

EDUCATIVA lOCAL 

(ámbito provincial) 

E 
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Jií_,., 
sani!J!m.n 

región verde 

"" 

(tev NR 28044- 29/07/0J 

(tev NR 29394· 05/08/09 

N• 004-2010-ED- 26/01/10 

N2 0411-2010-ED· 23/12/10 

de currlculo 

29/07/03 

N• 004·2010-ED- 26/01/10 

. N9 0411·2010-ED· 23/12/10 

Nll 0421·201(}-[(1 • 05/Cil/11 

REQUISITOS 

al O¡rectot 

12) Certificado de Estudios del 

Académico concluido. 

' ,, 

11) Solicitud dirigida ~1 Director 

Partida de nadmiento original. 

) Gobierno Regional de San Martín 

AUTOMAnro 

Gratuito 

GratuitO 

Griltuito 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

......,, ... 
JIESOlVEit (en dlll• 

h6bllu} " 

" 

" 

tNIOOOEL 
PROCEOIMIEffTO 

Educación Superior 

Secretaria del Instituto 

Educación Superior 

Educ~ción Superior 

.. ....... INSTANCIAS ~ RESOWO~ DE RECUf'SOS 

ODMP~NTEPARAJ-""""""""""""""""f"""""""""--1 
JIESOI.Vt:R 

DIRECTOR GENERAL 

DEL INSTITUTO 

DIRECTOR GENERAL 

DEL INSTITUTO 

DIRECTOR GENERAL 

DEL INSTITUTO 

DIRECTOR GENERAL OH 

INSTITUTO 

DIRECTOR GENERAL DEl 

INSTITUTO 

DIRECTOR GENERAL DEL 

INSTITUTO 

DE EDUCACIÓN 

OE EDUCACIÓN 

DE EDUCACIÓN 

62 



• penl 1 

sani1J!m.n 
regiónverde 

29/07/03 

al Director 

1
1) Solicitud dirigida. al Direct.or de la 
lnsllluc•ón Educativa, lnstotuto o 

1 
E'ICuela de Educ.acoón Superoor. 

(De ex- alumnos de las n. stituciones 
Educativas re<:es;odu, clausurados, 

fecha de creaoón de la 

Partida de Nacimiento original 

)con la rectificación judicial y/o 

Solicitud dinsida al Do rector de la 

nao;imiento 5i es menor de edad 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

Gratuito 

Gratuito ' 

Gretuito ' 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

" 

'"li410(i•lia 

Educación Superior 

Secretaria o quien 11"8'1 

Educativa de Educ;móo 
Básica 

Se<:retarla o quien haga 
•eces de la Institución 

Educativa 

DIRECTOR GENERAL 

DEL INSTITUTO 

Educativa 

DIRICTDR DE 

INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

1NSf~ lit RE$0UIOÓN ~E RECURSOS 

lt&COHSIDERAC10N 

DIRECTOR GENERAL DEl 

INSTITUTO 

Director de lnstitució!\ 

Educativa 

DIRECTOR DE INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

AP~I.AOÓN 

DE EDUCACIÓN 

Director de UGEl 

DIRECTOR DE UGEL 

63 



.penl. 
sanl)!!tnn 

regiónverde 

NKDE 

ORDEN ~-~OMINACIOfll, D{l 
PROCEDIMIENTO 

1 > . •. 
53 Autorización de prueba 

de ubicación y 
reconocimiento de 
BASE LEGAL: 

ley Ni 28044-29/07/03 

S Ni 011-2012-ED- 07/07/12 

R.M. Ni 234-2005-EO y su 

modificatoria 

R.M. Ni. 387-2005-ED 

R. V.M. Ni 029-2001-ED 

D.V.M.G.P. Ni 004·2005-ED 

.M. Ni 0421·20111-ED· 05/0l/11 

54 Evaluación de 

subsanación de áreas 

(para los alumnos y ex 

alumnos) 

BASEUGAL: 

Ley Ni 28044· 29/07/03 

D.S Ni 011-2012-EO- 07/07/12 

R.M. N• 234-2005-ED y su 

modificatoria 

R.M. N•. 387-2005-ED 

R. V.M. NII029·2001-ED 

O.V.M.G.P. Ni 004-2005-ED 

R.M. Ni 0421·2010-ED· OS/01/11 

55 Convalidación de estudios de 
los paises signatarios del 
convenio Andrés Bello 
(CHILE, BOLIVIA, COLOMBIA. 
ECUADOR, VENEZUELA, 
ESPAAA. PANAMÁ, CUBA Y 
!PARAGUAY) 

~LEGAL: 
Ley Ni 28044-29/07/03 

O. S Ni 011·2012-ED· 07/07/12 
R.M. Ni 234-2005-ED y su 

modificatoria 

.M. Nll. 387-2005-EO 

R. V.M. N11029·2001-ED 

O.V.M.G.P. Nll 004-2005-EO 

R.M. Nll 0421·2010-EO· OS 01 11 

) Gobierno Regional de San Martín 

~,~.l\tn.....,.-,., . .,,.,; ·& -~ .... _,_ ... 
REQUisrtOS 

.,;,., . k"' · · -+Wiclv ::'V'0'J-. - "' EY~ofrl'pftMA 
"::t; '"""'""1C6ollot. ,;:¡¡;¡. • .;" ~ . ¡·-~"'···~' N~:¡~i6n 

,. __ 
. ·-u-,_ ·. .. r, "'" ·;-~ ;_;;;;, ·;_., 

1) Solici!Yd dirigida ¡1 Director de la 

Institución Educativa donde se 

solicita la matrkula. 

2) Copia autenticada de la partoda 

de naamiento 

Gratuito ' 

1) Solicitud dirigida al Director de la 

Institución Educativa. 

Gratuito ' 

1) Solicitud dirigida al Director de la 

Institución Educativa. 

2) Copia simple de los certificadO'! 

e~pedidos por autor.dade• 

educativa., debidamente lesa lindos 

por el Ministerio de Educación y el 

de Relaciones E.lcteriores del pals de 

orisen. 

Gratuito ' 

r~~ ¡;"~l~~ 
1 l 

~~ .. ~ 

) 

. .•. 
~' y>' : . 

¡ .: PLAZO PJ!.. . . ' -~~~ P,E RE:$01.UCJÓN, M lt(CU«SSS 

~ c ... · 
RESOlvtR(iltdlal 

'p ,(0,¡¡, 
'i:oM ~ ~~ARA 

¡~·~~, '·' RUOLVER ~OERAQÓN ,;y;{*''·~,. '.A,,~ .......... :. 
~-""""' .. 

Secretoria o quien haga DI!IECTOR DE 
DIRECTOR DE INSTITUCIÓN 

' sus veces en la lnstltuci6n INSTITUCIÓN DIRECTOR DE UGEL 
EDUCATIVA 

Educativa EDUCATIVA 

Secreta na o qu1en haga DIRECTOR DE 
DIRECTOR DE INSTITUCIÓN 

" sus veces en la lmtituaón INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

DIRECTOR DE UGEL 
1 

Educativa EDUCATIVA 

Secretaria o quien 1\asa DIRECTOR DE 
DIRECTOR DE INSTITUCIÓN 

" sus veces en la Institución INSTITUCIÓN DIRECTOR DE UGEL 
EDUCATIVA 

Educativa EDUCATIVA 



,él . 
~ peru , 

saniJl!!mr-
regiónverde 

I
ORDENIDENOMIN4CI9fl DEL 

P~MIENTO 

plantas de Empresas 

IPrestadoras de Servicios 
Residuos Sólidos (EPS· 

manejo espe;;lfoco de los residuos 

sólidos se¡¡Un tipo y características 

26842., Ley General de Salud, particula.res, entre otros SUotrito por 
20/0J/l997 un lngenH!ro Sanotarío Coleg¡ado y 

habilitado u otro profesoonal en 
ln&enieria Colegiado y habilitado 

con e•pedallzación y experiencia en 

Ley Nll 27314, Ley de Residuos 

21/07/00 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

11\!JC;IODEL. 
f'IIOÚbiMIEÑfÓ 

INSTAN(lAS DE; llESOLU~N DE RECURSOS 

6S 



•• san martín 
Gobierno R~loNI 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

regíónverde 

'NODE' .. ¡.. •. ..:,. "t·¡;, '«· <'•s, . .... .·~fJ<ACO.,·¿. .-.111 , • • ii . ., " < 
OROEt.l ,, ~'" ~·, .,.,p~ "''' ~Q!IISITQS¿ 1'.. Di:RECHóiit:-nt~ITAOÓN(•] ' ' PU@PARA'' 0 ·'t. A\rtoRIDAQ ''¡":. I~CWDE~LU~~DEREeiJRSÓ~ 

1~ DENOMlftACION DEL · ~ ' . / , EYAUJACION plll:vJ,A < ,· · ~ , , 'INIOO Dt:L '"'""'"· 1 ' ' " • 

·PROCEDIMIENTO , ' ' ' ' M!OLVE~(•ndllll ~DtMi:JWo ¡fOMPmNT'EPARA ~-~-...,-~-.,...,..,. ......... _...,i 
F~Jc6dl¡o/ Y}'N ' AUJOMATICO' L< ./q··<f; h6blil. , 1 ··/ '/", RESOi.VER _'_ ,. ' 

/ÚI'Mrof:~lneél6n UblcKI6n .. -~lliiJUm _ .. -~tt:nSf.) ,·L.," . ;\'j/r,, t·-•J'Q51TtVO'• "'NE~~- 1/ _1 '>, '·" -- . . RECONSIDERACIÓN APELAQÓN 
'"V 'V "· 7' ,;n r '; .. '<.):*"'" \{{8;¡_!¡,¡. ~- \'lt0

' . ··1\,_ •<L.>. _··"''• 

S. Plan d~ Contingenti~ en caso d~ 
emergencou. 

6. Copia lesallzad~ de la Consuncia 
- O.S N2 057-2004-PCM. Arts. 106 V de lnscropclón de la empresa en los 

107, Reglamento de la Ley N• 27314, egistros Públicos, debiendo 
Ley General de Residuos Sólidos del encontrarse e~pruamente 
24/07/04 consignado como objeto socoal de la 

mpresa t.. prestacibn do! los 
servicios de reoiduos sólidos 
soliCitados para el registro. 

1. Carta de Compromiso suscrita por 

. D.L N! 1065, modifica a la Ley N• el Ingeniero Re5f:>Onsable técnoco 
27314 dellB/06/0B aco~paMada de_la Constancia de 

habilidad profesoonal vogente 

(original). 

8. Co_pia de. la Ucencia de . DIRECTOR EJECUTIVO 
Funcoona~oento de las lnstalacoones RÁMITE DOCUMENTARlO REGUlACIÓN V DIRECCIÓN EJECUTIVA DE DIRECCION 
(planta o onfr~astructura de residuos 390.24 X 30 dlas DIRfS/SM FISCAliZACIÓN REGUlACIÓN V FISCAliZACIÓN GENERAL DIRES(SM 
sólidos V Oficonas_), expedida por la SECTORIAL EN SALUD SECTORIAL fN SALUD 
Autoridad Munoopal respectiva. 1 

9. Boleta Original de Depósito en el 

Banco de la NaCIÓn al N• de cuenta 10.2695 
O·S3Hil2593. 

En caso de qua la empreu maneje 
residuos pell¡rosos ane~ar: 

10. Constancia o Declaración Jurada 

de no ser micro y pequefta empresa. 

11. Cerltiflcado de habihtadón 

expedida por el Ministerio de 
ransporte y ComunlcaciOile-s que 

certifique que las unidades de 
ransporte cumplan coniO'I 

requisito• técnoco• para realitar el 
tronspone de residuO'! WlidO'I 

, ... ...,.. ~( "'~ 

(rg;;;,: ~·~ 
1 ~ In )uCi9"Í' 1 

~ r·-._¿ 
loA .. ~ 
=-

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 66 



.perú , 
sanmai't.n 

~RegiOI\101 

regiónverde 

NtDE~ 
ORDEN NDMINAOON Dll..· 

.... NTO 

1 " ' ;¡ 
M;QUISITOS 

¿ÍIIMIO y Denom1Md6A. 

111. AMPLIACIÓN DE SERVICIOS Y/O 

!PlANTAS 

1. Solicitud dirigida al [ljrector 

[General de la Oir,.ccion Regional de 

lsalud, con atention a la Oirec<:ion 

EjecutiYól ele Reguladon y 

Fo5calizadon Sectorial en Salud, con 

carácter de Declara don Jurada que 

!

contenga N9 de RUC, domkilio legal, 

teléfonos de contacto suscr~ta por el 
propietario o representante legal y 
¡por el Re'Ponsable Toknico. 

¡2. ~resentadDn de los requi.,tos 2, 4 

I

V 5; y adlaonalmente para el caso 

de manejar resoduo• pelogrosos el 

lrequlsJto 9. 

3. Memoria DescripliYa de los 

l

..,tvicos a ampliar, detallando el 

ma.nejo espe~lfico de los resid~os 

sóhdos según t1po v ~aracteri!tlcu 
part¡culares, entre otros y/o 
!descripción de la planta a i~corporarl 
según correspondan, suscr~to por el 

Ingeniero responsable técnico. 

14. Copia legalizada de la Consuncia 

¡de Inscripción de la empresa en los 
Regi!ilros Públicos, debiendo 

f:

ncontrarse e~presamente 

onsignado dentro del. O.bjeto Social 
de la empresa la Amphac•ón de lo• 

seN idos de res1duos •óhdos 

1solicitado. 

15. Boleta Orl¡in;~l de Depósito en el 

,Banco de la Nuión al NV de cuenta 

•--531-012593. 

) 

' 

Gobierno Regional de San Martín ) 

'"""~ ' ~ 

(En S/.) 

PlAto PARA 

~11CO' JtEsot.vf:R(encfal. INIOOPII. hflllila) PJtóCEOIMlEftTO 

" 

1 AUTORIDAD 

,~/IRAI <, • 1 

1MSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

RECQNSIDERACiófrt APELACióH 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 67 



.perú. 
sanmait1n 

Gobierno R.giorlai 

regiónverde 

Ntz DE 

ORDEN~~~MiftPoCIOft P~ 
I~EDIMI!NTO t'* 

REOIJ........., 

INilmeroy~~ 

57 
Registro, Reinscripción o 
'Ampliación de actividades 

y/o plantas de Empresas 11. REGISTRO O REINSCRIPCIÓN 
1

Comercializadoras de 

Residuos Sólidos (EC-RS} 

[llASE LEGAL: 

Ley N' 26842, Ley General de Salud, 

[dei20/07/1997 

1

- ley N• 27314, ley de Residuos 

Sólidos del 21/01/00 

1. Solicitud dirigida al Director 

[General de la Direccion Regional de 

'¡Salud, con atencion a la Direccion 
fjecutivil de Regulacoony 

Flstalizacion Sectorial en Salud, con 

E
rácter de Dedaracion Jurada que 
ntenGa N9 de RUC, domicilio lepl, 

léfonos de contacto, suscrita por 
·1 propietario o repre•entante le¡al 

[Y por el Responsable Témico, 

1

2. Formula no pua registro OIO<gildo 

por el responsable de la Reg1.1laci6n 

l

y Foscaliza~ibn Sectoroal en Sill.ld de 

la DI RES/S M, debidamente llenado y 

suscrito por el responsable tknico y 

lel representante Legal. 

3. Memoria Descriptiva de los 

!

servidos a prestar detallando el 

mane ¡o espetlf¡co de los residuos 

lsólidos según tipo y ~aracterlstica• 

!

particulares, entr.e otros s1.1scrlto por 

"'" lngemero Sanotano Coleg¡ado y 

lhabilihdo u otro profesional en 

lngenierla Colegiado y habohtado 

lcon especiall<aclón y ellperlencia en 

l

gesti6n y manejo de residuos 

sólidos 

1

- D.S N!! OSJ-lD04-PCM, Arts. 106 y 14. Planos de ub1taci6n a escala 
l07, Reglamento de la ley N!l 27314, . ib .

6 
d 

1 
ley General de Residuos Sólidos del ~~~O y d;ltn u;• n ~' 100 e t 
¡
24107104 

o ICina y p antil, orma os por e 

mgen1ero responsable t'cnoco. 

,_ D.l Nll 1065, modof¡ca a la ley Nll 

27314 del 28/06/08 
1

5. Plan de Contingencia en caso de 

emergencias. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

~ 

~F~~~ 
·~~ Mzy•AAA l "".W.O~ . '""~=~ 

fi0$JTIVO "'t NEGAilvo 

AUTOIII_DAD 1 
INICIO_ DEL 1 COMPmNTI PAIIAo 1 ,, 

PfiOCEOIM'ímm . 1tESOLVift RECONSIDERAOÓf\1 APEI.Aa~ 

INSTANCIAS DE RESOI.UOÓft DE RECURSOS 

' 30 dlas RÁMITE DOCUMENTAR!OI DIRECTOR EJECUTIVO! DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 1 DIRECCION 
DIRES/SM REGULACIÓN Y REGULACIÓN Y fiSCALIZACIÓN GENERAl DIRES/SM 

FISCALIZACIÓN SECTORIAl EN SAlUD 

SECTORIAl EN SAlUD 

9.4832 360.36 
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·~~ sani!J!mn 
regiónverde 

N!i!OE 

ORDEN 
¡::INAOON DEL 

DIMIENTO 

) Gobierno Regional de San Martín 

"0 " CALIFICACióN 
REQ.UISITO$'" ,;, ~EitCHo oE:WTAOÓN t~l '.' 

"Y; 
,,,,, 

~"""""""--" 
N~m y Dti..:.:m1Nod6n ··u~l~l ·:i~·r~u-.;,~L"'/. '(~S/.J "'!""'•'', ¿"EGA~·0,. ... - 't··' l'l'' ~ .,;,· 

Copoa lesalizada de la Constancia 

de Inscripción de li empresa en los 
Registros Públicos, debiendo 

encontra111e expresamente 

consi&nado como objeto soc1al de la 

empresa la Comeroahzación de los 

residuos $Olidos soliolados para el 

registro. 

7. Cana de Compromiw suscrita por 
el Ingeniero Responsable técnico 

acompañada de la CoMtantia de 
habilidad profesional vigente 

[origina~ 

8. Copia de la Ucencla de 

Funcionamiento de la• lnstaluiones 
(planta o infreastrurtura de residuos 
sólidos y Olic1nn), expedida por 1~ 

Aulorid~d Munidpal resp<!Ciiva, 

9. Boleta Onim~l de DepóSito en el 

~neo de la N~ción al Nll de cuenta 

O-S31-0ll593. 

9. Boleta Original de DepóSitO en el 

Boonw de la Natión al Nll de cuenta 

0-531-012593. 

En caso d• que le ampres1 maneja 

residuos pooli¡rosos anexar: 

10. (Oflstantla o Oecliratión Jurada 

de no ser micro y pequel'la empresa. 

11. Ceritillcado de habilitaciÓfl 

expedida por el Ministerio de 

Transporte y Comunicaciones que 

certifique que las unidades de 

ransporte cumplan con los 

requiSitos técnicos para reahz~r el 

ransporte de residuos oblidos 

w(~ peligrosos. 

gs.o- """~ -!>Ji to•• 

~:~ 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

-------------------------·-- -

) 

" " 

INSTANCIAS DE RESOWCICm DE RECURSOS 
PlAZO PARA 

INICIO~ AU10RIDAI> 
IIPOI.VIR""' di.s PROCIIIIMIEt!ITO 

, COMf'fTEHTI PARA 
\""'biJQ) ; RESOlVER 

REcot.!SIDERACIÓN ...IAOÓN 
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.perú , 
sanmart1n --· 

regiónverde 

I.NII DE 

IORDENioeNoMiftAOOH on 
,ROCEDIMIItfTO 

REQ!Jism>S 

, AMPLIACIÓN OE SERVICIOS Y/O 

!PLANTAS 

. Solicitud dirigida al Director 

1 
~enera.l de la Oin•ccion Regional de 
Sillud, con atendon a la Oirecc1on 

Ejecutova de lle¡ulacion y 
-· •- ' -· • • • :1. con 

~;~~~~j~~~;..-n~~-.;~~~-~;~~ legal y 

1
2. Presentación de los req. uisltos 2. 
4 y S; y adlcoon~lmente para el Ci50 

d" m~nejar res¡duos pel¡grosos 

frequlsito 9. 

_. Memonil De51:riptiva de los 

lservioos a ampliar, detallando el 

manejo eopecifico de loo residuos 

oólidos se¡ún tipo y caracterlstica• 

olarei, entre otros y/o lpaMI< 

l
oe~npción de la planta a oncor;>o 

segun corre•pon 

¡. " .. pia lesalizada de la. ". nstanc1a 
di! lnscnpd6n de la empresa en los 

Regostros PUblicas, deb1endo 

encontrarse expresamente 

on,.gnado dentro del ObJeto Socio 

de la empresa la, Unpliac16n de los 

!
servidos de residuos sólidos 

soli<rtado. 

~
.Boleta Original de Depósito en el 

Banco de 111 Nac16n al N• de cuenta 

-531.(112593. 

yb1eac~6n 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

K 

1 ~~ 1 
rA06N(~I 

·-·- 1 
INSTANCIA$ DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

,;~ 
, {> ,EVAW~N PRMA 

iÚSOLvtR(•nd'- ,.:~:ro eowiPmNTE PARA 

(en" UIT) (En S/.) "EGA'nvo, , h6blla~ "" " " RiSOLV~ 1 
RE~DERACIÓN 1 APELACIÓN 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 70 



•• sanl!!i'mn 
regiónverde 

N20E 
ORDEN 

~NOMINAOO"'R!~ 
ftOCEDIMIINTO 

58 
REGISTRO, REINSCRIPCIÓN 
lo AMPLIACIÓN DE 
SUPERVISORES DE 
RESIDUOS SOLIDOS 

BASE LEGAl: 

- tey N" 26342, ley General de Salud, 

dei20/07/1997 

-ley N~ 2H14, ley de Re•iduos 
Sólidos dei21/07/00, Quinta 

dlsposidOn complementarla, 
ran5itoria y Final 

- D.S Ni 057·2004-PCM, Art. 125, 
Reglamento de la Ll!y N~ 27314, ley 

ene-ral de ReSiduos S61H:Ios del 

24/07/04 

O.l Ni 1065, modifica a la ley N• 

27314 dei28/06/0B 

. 
REt\UISlfOS 

•• ,~0" 

N~~~~d6n ,' 

REQUIStTOS: 
l. REGISTRO O 
REINSCRIPCIÓN: 

1. Soliatud dirigida al Director 

Gener~l de la DóreCCIOn Regional de 

Salud, con ¡uendon a la D~recdon 
Ejecutiva de Regulacion y 

Fistilhzaclon Sectorial en Salud, con 

car;icter de Declaracoon Jurada que 

contenga Ni de RUC, domocilio legal, 

teléfonos de contacto wscrita por el 

representante legal. 

2. Copia legalizada de la Constancia 
de ln5eripdón de la empresa en los 
Registros Pllblicos. 

3. Perfil dorumentado de la 
empresa, detallando la e•perienda 
desarrollada en auditorías 
ambientales. 

4. Culliculum Vitae documentado 
de los profesionales cole11ados que 

conforman el equipo de trabajo, con 
la respectiVa habilidad prof.Wonal 
vigente (orlsinal). 

S. Declaración Jurada de los 
profesoooales que conforman la 
empresa supervi.ara •egiln formato, 

otorgado por el Respon ... ble de la 
Resulaci6n y Fiscalización Settoriill 
en Salud de la OIRES/SM. 

6. Formulario de registros de 

supervisores para persona jurld1ca. 
otorgado por el Respon ... ble de la 
Regulac16n y Fiscalización Settorial 

en Salud OIRES/SM. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

. -~~~ ~}UMfJAÓO{t(~l" ,< ' 
CALIFICACIÓN / 

.· . 'PlAZO PARA 
INSTANCIAS DE IIESOLUOÓN DE IIE:CURSOS 

'/<':,~0f- 'A' 1·· ·!;¡.;¡ .. ":"!ii;;_, •'ym~ pRi.vJA INIOOOfl. 
AUTORIOAD 

J!DOLYE1tlm ,dfu 
f'tiOCEDIMIEftTO 

00MPmNTE PARA 

fDrmllllriD 1 dd(p·¡ ·>M·: (¡n$/.) ., .• AUtoMAnco :", hlltllesl' RISOLVER - (u'IUIT) PQOl!JYO NEGAtiVo' . RECONSIOERAC'lóH 'APEIA9Óf'll 
..e· 

1 

f? 
rg'Slll>~ 

~~ 

="~ 
" ~ 
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.pe.-ú 1 

saniJ!!m.n 
regiónverde 

N2DE 

OROEN~:::II'tAOON DIL 
!MIENTO 

REQUISITOS 

IN~y0.~6n 

17. Boleta Original de Depósito en el 

Banco de la Nuión al Nll de cuenta 
·-531-012593. 

P1rson1 Nltu,..l: 

l. !>olicitud dirigida al Dorector 

lGeneril de la Dlreo::coon RegJOnal de 
lsalud, con atencion a la Direcc•on 

EJecutiva de RegulatiOI\ V 

1Fiscalizac,on Sectorial en Salud, con 

lcar~Cier de Oeclaracion Jurada que 

lcontenea N!l de RUC, domicilio Leg;¡l, 
teléfonos de contacto suscrita por el 
Profesional solidtante. 

2. Copia del DNI. 

13. Curriculum Vitae documentado 

acreditando la e><periencia 

ldes.orroladil en Gestión y manejo de 

Residuos, con la respecti~a habilidad 

profesional ~1¡ente (ori&inal) 

In al Ni de cuenta 0-Sll-012593 

;4. formulanodere¡istr<nde 

l

supel'llsores para peroona natural, 

otorgado por el Respons.oble de la 

Regulación v Fiscalilatión 5ectorial 

len Salud de la DIRES/SM. 

S. Boleta Dri¡onal de Depósito en el 

Banco de la NaCió 

11. AMPLIACIÓN DE 

IPRDHSIONAUS 

l.Solicitud diroglda al Director 

!

General de la Dlre<:cion Re¡ion~l de 

Salud, con atencion ala Dlreccoon 

)Ejecutiva de Re¡ulaclon y 

Fiscaliza don Sectorial en Salud, con 

lcar~cter de Dedaracion Jurada que 

lconten¡a N~ de RUC, domicilio legal, 

eléfonos de contacto suscrita por el 

,epresentante Legal 

,....;;......, """'''" u~··/ 

) Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE TftAMll~ t•) 
~-· 

(en" 011') 

14.8382 

(En5/.l 
;;s, "'M<kl 

563.15 

~ICAClóN -,;: 

<'fiV, 
, "NEGATivO 

"~" 

X 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PlAZO PARA 
RESOlvtl\(en.U. 
... h6bhu) 

30 días 

INICIO DI\. 
tROQ:qtMID!JO 

TRÁMITE 

DOCUMENTARlO 

OIRES/SM 

.......... tNSTANCIAS.DE RESOW00N Dl REWRSO~ 

COMPmNttPNIA 1--------,-----1 
J~~SOlVER 

DIRECTOR 

RKQNSIOEAACtÓN 

DIRECCIÓN 

EJECUTIVA DE 
REGULACIÓN y 

EJECUTIVO 
REGULACIÓN Y 

FISCALIZACIÓN 
SECTORIAL EN 1 FISCALIZACIÓN 

SALUD SECTORIAL EN SALUD 

AP(I,ACIÓN 

DlRECCION 

GENERAL 

DlRES/SM 

n 
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·~~ sanl!!!mn 
regiónverde 

N* DE '"t '" 
0RDE,N 

¡o.Nof;ijÍNActON DU 
~MIENTO 

,"f " 

60 Certificación de 
autorización sanitaria o 
renovación de 

certificación de 

autorización sanitaria a 
proveedores de agua para 
consumo humano a 
través de camiones 
cisternas. 

BASE LEGAL: 

D.S N• 007·98-SA,. literal e) de la 

o.kimo Tercera DisposiCión, del 

2S/09/98 

- R.M N• 004S·79·SA/OS, Norma 

Sanitoria para el abastecimiento de 

~-"" a tra~é• de Camiones Cisternas 
del 2S/04/79 

- o.s N• 031-2010-SA Reslamento de 

la Calidad del A¡ua pira Consumo 

Hum;mo An.39' del24/09/2010 

61 Certificación de 
Autorización Sanitaria o 
Renovación de 
Certificación de 
Autorización Sanitaria a 

Surtidores de 
abastedmiento de agua 
para consumo humano. 

) Gobierno Regional de San Martín 

""" ~·~,, ",,, ": "C" ~' 0t" V ,,, ~,··~ ~~ilol" 
" ·'QÚECHQ DITRAMf!~N)f) ' 

" lVfWJAOOH'pREVlA 

"'" " f~ 1 C6ol&ol ' (In S/.) ~ ~yOenomiM.~~, " Ubltld6n, ,,", (•n" UITJ ". "'" 
POSmVO ~ 

REQUISITOS: 

1- Solicitud dirigida al Director 

General de la Direccion Re&ional de 

Salud, con atención a la Diretc1011 

E¡ecutiva de Re¡ulacion y 

Fiscaliucion Sectorial en Salud, con 
car~cter de Oedaradon Jurada que 
contenga NV de RUC. domicilio legal, 

teléfonos de contacto suscrita por el 

representante le&al 

2. Copia de la Tarjeta de Propiedad 

del Vehículo. 

3. Copia del Certificado de 

Qesinsect~~~On del S1~ema de 

jAimacenamiento de A¡ua (Cisterna, 
14.049S 533.88 ' Reservorio), reahzad~ por una 

Empresa de Saneamiento Ambiental 

rt•li.trada en 1~ DIRES·SM. 

4. Result~do de An"isi• 

Bacteriológi<:o del agua (orislnal) 

emitido por un laboratorio 

acreditado con lo~ parámetros 

estabiMidos romo PCO en el 0.5 NO 

031-2010. 

5. Boleta Orllinal de Depósito en el 

Banco de la Nación al N• de cuenta 

·531-012593 

. 

REQUISITOS: 

1. Solicitud dirigida al Director 

lt>eneral de la Dir~ccion Resional de 

Salud, ~on atenCión al¡ DlfeCtlOn 

Ejecutiva de Regulacion y 

FiSCltlizacion Sectorial en Salud, con 

caricter de Declaracion Jurada que 

contensa N• de RUC, domicilio le¡al 

eléfonos de contacto suscnta por el 

represenlonte legal. 

2. Cop1a de la Tineta de Propiedad ~fEG~ 
del Vekiculo. ~~ 1 t::~ ~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

"' 
1 ",.,.;.;, ... AUTÓRIDAD INSTANOAS DE RE$0UJCIÓN DE RECURSOS "," ......... 

RESOLVER (•n clla1 
pROCEOIMIEN'ro 

J;OM(Ifff:N~PARA, -·1 Rd.ot.vtft 

1':_ " " 2 ~ 
RECQN510~ ,APELACIÓN 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 

RÁMITE DOCUMENTARlO REGUlACIÓN Y 
REGULACIÓN Y FISCALIZACIÓN 

DIRECCION GENERAL 
15 dlu DIRES/SM DIIIES/SM FISCALIZACIÓN 

SECTORIAL EN SAlUD 
SECTORIAL EN SALUD 

1 
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flí_.., 
sanlll@mr 

regiónverde 

flliOE 1''' ,_'-):,, ,,-,, 
ORDEN DENOMINAOON DEL 

~CIMIENTO 

BASE LEGAL: 

-D. S NV (1(17-98-~ literi\ e) de la 

Décimo Tercera Oisposidbn, del 

2~/09/98 

- R.M No 0045·79-SA/OS, Norma 

San•taria para elaba•tecimiento de 

Agua a través de Camiones Cisternas 

del 25/04/79 

- D.S Nt 031·2010-SA Reglamento de 

la Calidad del A¡ui para Consumo 

Humano Art.• 39 del 24/09/2010 

62 Certificación o 
Renovación de 
Certificación de 
Aprobación Sanitaria 
de Proyectos de 
Piscinas Públicas y 
Privadas de Uso 
Colectivo. 

BASEUGAL: 

• D.S Nll 007·2003-SA. Arts. 8 y 9, 

Reglamento Sanit~rlo de Pi5tinas del 

3/04/03 

) Gobierno Regional de San Martín 

e;-- - CAUFICACIÓN 

---
"REQUISITOS" 

-
DÜ!lCHO Óf¡'iKAMrfAD6f4l•) 

"" " ""~, - --:"' ----~~ 'li)IAWA<JIII' ~-
y 

FormulluiD 1 CuJío 1 -- AUTOMAnc;o 
~6nlero y D1111110111ln•d6n tmlt-UITl _~ .. ,.l -

4'e. ",:-pt~d6n 
_... . ....,.. 

f ~t, "''"' ,v> 

3. Cop¡¡ del Certificado de 

D~•insectación del SIS!Itma de 

lmacenamiento de Agua {Cisterna, 

Reservorio), reilizada por una 14.3(153 543.60 ' Empresa de Saneamiento Ambiental 
registrada en la QIRES·SM. 

4. Resultado de An~li•i• 

Bacteriológico del agu~ !original) 

emitido por un \aboratono 

acreditildo con los parámetros 

establecidos como PCO en el D.S N• 

031·2010. 

S. Soleta Ongin¡¡\ de Depósito en el 

Banco de la Nac•ón al N• de cuenta 

0-~31-012593 

REQUISITOS: 

l. Solicitud ditigida al Director 

General de la Direcdon Regional de 

Salud, con ~tencion • la D1reccoon 

EjecuUvi de Reguladon y 

Fiscalilacion Sectorial en ');1\ud. ton 

carácter de Declaradon Jurada '!u e 

contenga N• de RUC, domicilio legal, 

elélono• de cont¡¡o;to Suscriti por el 

representante legal. 

2. Memoria Descnpt¡va del procew 

de tratamiento del agu¡ de!lde e\ 

ingrew al establecimiento hasta la 

isposición final. 

3. Planos de Ubicación y 

rquitectura. incluyendo corte• de 

detalles de la• instalaciones de la 

piscina, suscrita por el lns. Civil. 

4. Pi.onos de lnst~laciones Sanitarias 
18.4168 69!1.84 ' 

vista en plan!¡¡, secciones y detalles 

e la pi5tina y accesorios asl como el 

isométrlto del equipo de 

~IV;~ recirculación, wscrita por ellng. 

Civil o !ng. Sanitario. 

(\""'" ""'~)) ~-Manual de Operatión v 

Mantenimiento de la Piscina 

~---~ 
~ 

---------------

) 

' 
-- INSTANOAS D,' RESOLUCIÓN DE RECURSO$ 

","Pl.AZOI'ARA INICODEL 
..,_ ... 

"RI;SOLYft(en dln 
PfiOCEDIMIENlO , 

COMPpiN~PARA_ 

b6bi .. 5) RE$0LVER 
APt:lAQÓN 

---
1 RECONSIDERACOI\I 

--

DIRECTOR EJECUTIVO 
OIRKCIÓN EJECUTIVA DE 

RAM!H DOCUMENTARlO REGULACIÓN Y 
REGUlACIÓN Y FISCAliZACIÓN 

OIRECCION GENERAL 
15 dlao 

DIRES/SM FISCALIZACIÓN D!RES/SM 

SECTORIAL EN SALUD 
SECTORIAL EN SALUD 

1 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIRECCIÓN EJ{(UTIVA DE 

30 d\as 
RÁMITE DOCUMENTARlO REGULACIÓN~ 

REGULACIÓN Y FISCALIZACIÓN 
DIRECCION GENERA 

DIRH/SM FISCALIZACIÓN D\RES/SM 

SECTORIAL EN SALUD 
SECTORIAL EN SAlUD 



• perú , 
sanmai1:1n 

"""'"""'""'""" 
regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

Nlll DE ." ' CAI,IFICAO~ 

) 

ORDEN t...,., . JtEQUISITOS DE.IIEQtODITRAMITACIOJ:tt•) : ' ••• ' ,. ,, I.AZÓI'ARA' .... ~ INSTMCIASDEIIUOWDÓNOEIIECURSOS 
r'~OMINAOON DEl. :. ' :, ·'"\'\, lVALUACÍdftPREVIA' , p , , . ,¡N~L _,"""'a-.,. '------..,..---r------1 

ROCEDIMIElfTO • 1\ESOL\Itllt•nclln· PROCEDiMiErmJ, ~PARAr 
• Fonn!Qri(l/códlp'/ AUIOMATICO hiW!u) ~VEl\ ""•• 

N~y~ Ublcu:lón ten,'I<Wf) (En5/.) I'O$J1JVO 'NEGAtiVO ,. fi(COfoiSIDEJW;IÓN APElAClun 

6. Especificacione5 Técnicas del 

Si•tema de Recirculatión a utl!iur. 

7. El expediente deberá de ser 
firmado por un Ingeniero Sanitario 

/o civil debidamente colegiado y 

habohtado. Adjuntar Copia 

leplilada del Titulo profesional y 
Certificado de Habilidad vigente 

(original) 

8. Boleta Original de lnpósito en el 

Banco de la Nilción al N~ de cuenta 

63 Opinión Técnica REQUISITOS: 

Favorable del Estudio de 1. Solicitud dirigida al Director 

Selección de Áreas para General de la Dl~tion Region_al de 
Salud, con atenc1on a lil D1recc1on 

Infraestructura de E¡ecutiv;~ de Re¡ulacion y 
tratamiento, Fiocahac10n Sectonal en Salud. con 

carácter de Dedaracion Jurada que 
transferencia Y contengi Ni de Ruc, domic1ho le&al, 

disposición flnal de eléfonos de contacto suscrita por el 

residuos sólidos. representante legal. 

2. Dos (02) ejemplares del htudio 1 

de Selección de Are;~ de la 

&ASE lEGAL: Infraestructura de residuos sólidos, 

_ D.SN9 013_2002 _5A Aprueba el adjuntando una .copia en med10 

Reglamento de la Ley N~ 27657, Ley ma11nético (archr;os en MS Word y 
el Ministerio de S..lud. Autocad~ firmado pm ~n ln&eniero 

S..nitano, Ambiental, Civil, o 
Geólo¡o, debidamente cole¡iado y 

ab1l1tado 

_Ley N• 27314, Ley de Residuo• 3. Documento que acredite la 
Sólidos del ll/C7/00 aceptaCIÓn de las poblaciones máo 

cercanas, solo del,rea ..,leccionada. 

4. Compromiso de compra-venta 
·D. S N' CS7·2004-KM Rqlamento Notarial que acredite la 
de la Ley Generill de Residuos Sólidos dispooibilidad de ventil del 

el 22/07/2001, An.~ 68 numeralty propietario del ;lrea seleccionada 

An.9 69 numeril4. como alternativa 1anadora en el 
studio de ..,lección de .1irea . 

. Compatibilidad de Uso otorgada 

po,.la Municipalidad P. ~o.ntial a la li ~ 
que penenecen los terrenos ~C.t~ 

planteados como Alternatwas ¡..._:.._0~ 
(on¡inal o CDI'ióllegahzada ). Lncla de~\\ 

ronD f/ 

~~ 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 76 



.pan¡, 
sanmait1n --· 

regiónverde 

N!! DE " 

ORDEN 
~~DMINACION DEL 
PIIOCEOfMIENTO 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

"" "h" ~: <~"~,;," CAI.!!'I~Of(,,,,;, 
REQUISITOS DEMCHO DE TRAMITACIÓf<l(•) 

~ 1\i~UACION PREVIA 

~TICO f-ul..-lo 1 C6dl¡o 1 N6mmt y Denomlnold6n ·- l•n" um (in S/·) POSmYQ NEE¡A'JIVO 

6. Documento otorgado por la 

utondild Regional Ambiental 

donde se indique la no afectación de 

áreas naturales Protegida• por el 
Estado de los áreas planteadas 
como alternativas (ori&illal o copla 

legalizada). 
19.7432 750.24 ' 

7. Original o cop1a lesaliuda del 

documento otorg¡¡do pa< la 
Autoridad Regional Ambiental 

donde se indique que las área• 

planteadas como alternativa• no'" 

encuentran en áreas vulnerable$ a 

desastres naturales [deNumbes, 

inundaaones, desh~amient<», 

5l5mo,etc). 

. Documento emitido por la 

D1re~ión ReGional de Cultura en el 

que se Indique que no existen 

Restos ArqueolóSICOS en los terrenos 

planteado• como alternativas 

[oriGinal o copia legali~ada ). 

9. Planos de ubicación de las áreas 

planteadas como alternativas en 

una e5cala adecuada ~tama~o 

mln•mo de papel A·3). 

10. Planos de cada una de las ireas 

planteadas como alterno1tivas en el 

Estudio de 5.ele~ión de área, 

inditilndo 1 .. coord~madas de estu 

en el sostema WGS-84 ~Tama~o 

mini m o de papel A·3, por tilda 

plano de tilda alternativa). 

11. Habilidad Profe5ional visente del 

Ingeniero que suscribe el Estudio. 

12. Boleta On&inal de Depósito en el ~o& 
Banco de la Nación al Nll de cuento 

0·'>31·012593. ((&s..-.. JW' 11 

~~-ti ~M>o& 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

------------ -· --

) 

. 

PIAZOPAM AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

INICIODEC. 
RESOI,YJ:It (llfl di.-

PltOtlti!MtENTO 
COMI"En:NTlPARA 

....... 1 RDOLVEft 
RECQNSIDERAQÓN APElACIÓN 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIRECCIÓN EJKUTIVA DE 

Tfi.ÁMITE DOCUMENTARlO REGUlACIÓN Y OIRECCION GENERAL 
30dlas REGULACIÓN Y FISCAliZACIÓN 

OIRES/SM f'ISCALLZACION 
SECTORlAL EN SALUD 

OIRES/SM 

SECTORIAL EN SALUD 

1 
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......... , 
sanrm!f:t!.n 

regiónverde 

N!i!DE 
ORDEN DEMOMINACION DR 

rOCEDIMIOOO 

64 Registro de Fuente de 

Abastecimiento de agua 

BASE LEGAL: 

- D.S Ni 031·2010 SA "Reglamento de 

a calidad del Agua para Conwmo 

kumano", Art.i 36 del 24/09/2010 

. D.S 002-2008·MINAM- {standares 

de Calidad Ambiental para Agua 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

:~''"~ ">" <{<, "'"" '""/P¡~,~CHOOE~ACi~(:,'\.;; V 
F ',:,uf, ft:c~, ~~· 

REQUI!SfTOS 
'}, ¡¿¡¡¡ i:,; ' , EYAW"""''~~ :¡ 

~/C6dlp/ ''~'" ': '"• " 
~ji,¿,¡•"¡¡ 

N6meto y ~IMcfón ··- (en 'K UIT) __:__ ,' 1 ~ ,¡En S/.)' :y> '' P0Stnv0 [·' l!fCIATIV~, 
V"/yv 

REQUISITOS: 

1. Solicitud dirigida al Dorector 

eneral de la D¡reccion Re¡1onal de 

~alud, con atencion a la Ditetclon 
Ejecutiva de Regulac1on y 

Fi..:alizadon Sectorial en Salud, con 

carácter de Dedaracion Jurada que 

conten¡a N~ de RUC, domicilio legal, 

teléfonos de contacto suscrita por el 
representante legal. 

2. Licencia de uso de a&ua de las 
fuentes de agua que abastecen ~1 

lstema de agua para consumo 

kumano emitida por el sectOf 

corrH¡)Ondiell!e . 

3. Estudio de factibilidad de fuentes 

de agua que abastecen al •i•tema de 

agua p~r• consumo kumano; indicar 

la ubocui6n de esta. en el pumo de 

captatión en el sistema WGS..S4. 

4. Caracterización de la calidad 14.5895 554.40 ' fisica, quimoca, microbiolé>eica y 
parasjtológica de lii(S) fuente (s) de 

acuerdo a la< par,meros y método• 

indicados en el D.S 002-2008· 

MINAM • ECA AGUA, la que estará 

sustentida con an~li•is realozados 

por un laboratorio acreditado. 

5. Los documentos técnicos deber;ln 

estar suscritos por el Ingeniero 

Sanitario Cale¡(,. do o Ingeniero 

colegoado kabilltado de otra 

espedalodad afln con especialización 

en tratamiento de a&ua otor&ado 

por una unoversidad y/o experiencia 

acreditada, qu¡en deberá ser 

responsable del proyecto o de la 

actividad . 

. Curriculum Vitae del Ingeniero 

que suscribe el estudio, adjuntando 

la kabilidad profe•ional VIgente 

(ori&lnal). 

,,~~ 
7. Boleta de Depósito en el Banco de 

la Nación al N~ de cuenta 0·531- ""oil ~dt \) 
012593. 

~-·-. "~!V "?? 
................. ' .............. -.- ~~--.--·- .......... _ ... -- ·····--- ....... ---

) 

'',S, A '' " 1 i', ' ' ' ' ,:, -·- (o,.~ PARA 

INSTANOAS DE RISOWOÓN bE RECU~S 

;J,HÓtVd l•n~ 
,NiaO on, , 

V t'IIQCEDIMtENTQ 
• ..,.,¡ d, '<v RUCILVER 

APEt.ltCIÓN 

1 

RECQNSIOERACIÓN 

DIRECTOR E.IECUTIVO 
DIRECCIÓN E.IECUTIVA DE 

RAMITE DOCUMENTARlO REGULACIÓN Y 
REGULACIÓN Y fiSCAliZACIÓN 

D!RECC\ON 
20dias 

FISCALIZACIÓN GENERAL DIRES/SM DI RES/S M 
SECTORIAL EN SALUD 

1 SECTORIAL EN SALUD 

, 



.perú, 
sanllJ!m.n 

regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

NR DE 

ORDEN 1.-.DMtNACION DEL 

L~Mt!NTO 
~·srros;· O~CHOJI~~~/(~) .. , . ;:,'JVALUAi:t'ottmVJA "" ~PARA " 
" .· .F ';">'''' / ·· MSOLVl~~fftd~.· 

CA4fiCACIÓH 

IN~ro y o.nomlnlld6n 

65 IRegistro de Sistema d"e 
¡Abastecimiento de IREQutsrros: 

agua 

!BASE LEGAL: 

11. S.Okcitud dingida al Director 

!

General de la Oireccion Re_gional de 

Salud, con atencion a la D•recdon 
Ejecutiva de Regulacion v 

I

Fi..:ahzacion Sectorial en Salud, con 

carácter de Declara <IOn Jurada que 

!contenga NI! de RUC, domicilio le¡al, 

ehófonos de contacto, suscrita por 

lel representante legal. 

1

2. Informe de la(•.) fuente. (s) del agua 
del Sistema de abastecimiento, el 
cual deberá 1ndu1t la cahdad fisko­

lquímica, bacteriológica v 
¡parasitológica de acuerdo a los 

par~metros y metodos esUblecidos 

len el D.S N• 002-2008-MINAN ECA-

I

AGUA_ expedido por un laboratorio 

acred1tado; además se deberá 

•indicar el caudal promed10 v tipo de 

(Cilplación. 

3. Memoria descripti•• del sistema 

I

d e abutecimiento del agua pira 
consumo humano, el cual describir.li 

por lo menos los compon<lntesdel 

,_ O.S Ni 031_2010 SA "Reglamento de ubicación en coordenadas UTM 

lla calidad del A¡¡ua para Conwmo WGS-84), distinguiendo el 

f:

lstema (se deber• lndw:ar su 

!humano'', Art,l! 35 del 2410912010 rata.m•ento de la.distnbuCión: 
población atend1da; tipos de 

wm1n1stro: conex1ones prediales, 

l

piletn, sunidores u otros: 

cobenura; continuidad del seNido y 

leilidad del agua suministrada 

4. Caracterización del agua a la 

l
salida de.la Planta de traumiento y 

en conexiones domitilioriils en los 

l
parámeti"O$ y métodos establecido• 

•· D.S 002·2008-MINAM • EstandatH en el D.S NI 031-2010 SA · 

e Cilidad Ambtental para Agua Reglamento de la calidad del agua 

¡para consumo humano (Los puntos 

lde muestreo deberán •er 

;eoreferendados en coordenadas 

IUTM-WGS 84). 

, • '"'" 'AUTOMA11CO h6bl ... ) 
f/Onllul.rio J C6dlp / (O!In" Urll. {En S/,) PQSIJIVO , N~l!~O 
Ub~ :,,;;" .~ ,!,_ ___,_p,,, 

fffi~ . .,.~~ ..... ~ 
roRo 

~~+J 
~ 

15.9158 604.80 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

20 dlas 

INSTANCiAS DE RESOlUCIÓN DE fiECURSCIS 

R(CONSIDE~ 

INIQO OEL 1 , , AUTORIDAD 
PiíiocEDiMIINTO>, COMPEm;ITt PNIA ~---------.-----~ 

RUOLVER 
~ELACI~ 

> 

DIRECTOR EJECUTIVO 

ITRAMITE DOCUMENTARlO' REGUlACIÓN V 
DIRES/SM FISCAliZACIÓN 

SECTORIAL EN SALUD 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ID RECCION GENERAL! 
REGULACIÓN Y FISCALIZACIÓN l OIRES/SM 

SECTORIAL EN SALUD 
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• penl 1 san martín 
Gobiem<:l RegiOnal 

regiónverde 

NCiDE 
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) Gobierno Regional de San Martín ) 

CAliFICACIÓN 
~-

ORDEN IDI~OMI~Ofil­
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Fonm~IPio / ~ 1 " AOTOMA11CO 
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66 

IN4mero y o.-nlnecl(ln 

1

·5. Copoa d~l Reg,.lro de Fuente de 
AbaS'<ec1m1ento de agua. 

1

6. Lo. s dotumen.tos to!c.nicos deber;in 
e5tar suscntm por elln&en•ero 
5.allllarío Coleg~ado o ongeniero 

l

coleglado habilitado de otra 

especialidad afin con espedalozadón 
len tratamiento de agua otorgado 

'

por una univeriidad y/o experiencia 
acreditada, qu¡en deberá ser 
.responsable del proyecto o de la 
!actividad. 

7. Currlculum Vitae del Ingeniero 

1que suscribe elt,.tudio, adjuntando 
lla habilidad profesionalvl¡:ente 

(original) 

.. Boleta Original de Oepósoto en el 

Banco de 1~ Nación al N~ de cuenta 

Aprobación de estudio de IREQUISITOS: 

Impacto ambiental (EIA) o 1. solicitud dingida al Directo' 

programa de adecuación 

de manejo ambiental 

(PAMA) para actividades 

inherentes al sector 
c:~~lurl 

BASE LEGAL: 

;lle¡ional de Salud, con atencion a lal 

Oite<tion Eje<utiva de llesulacion 

IFi•calizaclon Sectorial en S-alud, con 

l

caracter de Declaración Jurada, quel 

contenga N" de RUC, firmado por el 

llepresentante Ll!llil. 

2. Original o COf>ialeiihzada del 

¡certificado de \neKistencia_ de llestos 
IArqueolóSicos (CillA) emitodo por el 

ln•tituto NaciOflal de Cultura. 

Protedimoentos Admonistrotivos a 

•-llesolucilm Ministerial N• 4S4-

/ 1 SA A b 1 1 
.. 13. Original o Copia les;olizada del 

2009 M N , Prue a a Re ac1on de docO<ml!fliO emitido por el 

l

cargo de lu Direcciones Regionales 

de Salud. 

-Ley N• 27446, Ley del Si!<lema 

¡Nacional de Evaluación de Impacto 

!Ambiental del23/04/01 

.ERNANP, de no afectaCIÓn de Afeas 

Naturales 'rotegida. por el Estado. 

1

4. Original o Copia legalizada del 

certificado d. e compatibilidad de U sol 
ototgildo por la Mumcipahdad 

corre•pondoente. 

1
- D.L N" 1078, modiflcatoria de la Ley 15. Re istro de Entidad autorizada 
del Sostema Nacional de Evaluación S 
1de Impacto Ambiental del Z8/06/08 para elaboración de E lA. 

--

26.3158 1000.00 ' 3Gdias 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

tNICIOJn 
PltOClOIMiiNTO' ,, 

...._ ... INS'MHCIASOE~Ofll DE}IIECURSOS 

......,..,., ... 1------,r--::~ 
RESOl. VER ""'-"' ... llECOftSIOERACtÓN 

RAMITE OOCUMENTAIIIOI DIIIECTOII ElECliTIV10111EcCIÓN EJECUTIVA DE 
DIIIES/SM IIEGULACION Y REGULACION Y FISCALIZACIÓN 

FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD 

SECTORIAL EN SALUD 

DIRECCION GENERAL 
DIRES/SM 

80 



• perú , 

sanrp,J!J::t!~ 
regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

NtDE 

ORDENIDEfrlOMifitACION Dl\ 
'R0CEDIMIEffTO 

r 
REQUISITOS , , " , O~ DETRAMtf~t•) 

F-ularlo/ 04flo/ ~ ~~ 
1 

!Número y Oe~ln~~elón 

16. Boleta Original de Oepóslto en el 

'R 1 d 1 l d 15. d ~Banca de li Nación al NV de cuenta 
. es am~nto e a ey e 15tema e Sll-OllSgl. 
IEvaluacoón de Impacto Amboental del 

1 
de 

1 
1 

25109109 
En e uso Evalullc ón delmpado 

mblentlll, .demfls de lo anterior: 

•-D.S N' 019-2009-MINAM, 

67 IOplnlón técnica favorable 

17. Dos (02) ejemplares de <:studio de 
Evaluac~n de Imputo Ambiental, 

!adjuntar una copia en medio 
!magnético y suscrito por los 

l

profnlonales r_esponsables de la 
evaluación, adJuntando lo• 

~
sul_tados. orlglnaln del monitore-o 

mboental, reahudo por un 
borato no acreditado. 

n el CISO de Protr,ma de 

diiCuaclón d• Manejo Ambiental, 
adamis de lo anterior: 

8. Dos (02) ejemplare• de Estudio 

l

de Evaluacoón de Impacto 

_Ambiental, adj.untu una copia en 
medio magn't•co V su..:roto por los 
profesionales responsables de la 

evaluación, adjuntando los 
resultados oflljllnales del monitoreo 
ambiental, realizado por un 

Laboratorio acreditado. 

para habilitación de IREQUISITOS: 

cementerios. 

BASE lEGAL: 

1. Solicitud dirigida al Oiretto• 
Regional de Salud, con atendon a lal 

Oireccoon EJecutiva de Regulacoon 
lfiscalizacion ~ctorial en Salud, con 
lcaracter de Declaración Jurada quel 
;incluya N' de RUC, debldament• 
¡rmada por el Representante lepl. 

12. Razón Social del promotor, as1 

lcomo la _ acreditación. de _su¡ 
¡personería JUtldoca y su mscnpcoón 
len el regi•tro co.....,spondoente 

,_ Ley General de Salud N' 26M2 dell di 
:o¡07/ 97 Art. 111, all16', 3. Nombre e Cementerio. 

Ley de Cementerios y Servicio· 

Funer;¡rios N" 26298 del 28/03/94 vJ4. l.i Inversión estimada para inicia 
lsu Reglamento D.S N' 003-94-SA deljsus operatlone•. 

12/10/94. 
¡s. Nombre del Repre•entante ant• 
lla Autoridad de Salud. 

UblcK\6n {_,¡% Ul1} {En S/.) RESOI.Vt:ll(h tlflll hibJIH) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

,INIQOOEL 

PWOCEDIIVII~TO 

1 AUTORJ""" 1 INSTANCIAS ot:RESOLUO~ DE RECURSOS 1 
COMP~~PARA,_._._._._._._._."r""""""""""~· 

RESOLVlR j 
RiCONSIOERAClóN APELACIÓN 
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.peni, 
san~Jl![,qn 

regiónverde 

NIIDE 

OROEN.JDENDMINACION DlL 
'ftOcmiMIENTO 

REQIJISITO$> " 

INúnmG y o.n«nlnadón 

~
. Copia legalizada del Testimoni· 

e la Escritura PiibliiAI del 

onstitudón Social y estatuto 
ebidamente inscritos en Registro: 

Públicos 

17- Copia legalizada del Titulo d, 
Pr09ledad del terreno debidament, 

linscriU en Registros Pliblicos 01 
contrato de opo6n de compra. 

'8. Documento otorgado por la 

[
Autoridad Regional Amb!entall 
donde se indoque la no afectación de 
,áreas naturales Protegidas por e¡ 
Estado de los ¡reas (original o copia 
!legalizada j 

19. Plano de ubicación Geogr"ica a 
Eoc. 1:~,000 y plano de dostnbudónl 
lel proyecto de cementerio a Ese. 

1:100.000, firmado por un lng. Civil,
1 

lcolegi;odo y habilitado. 

10. Memoria descriptiva VI 

l
es.pecificaciones _ técn1ca• de lo• 
servooos lunerilroos a prestar. 

11 .. Boleta de Depó5ito en el Bancal 
lde la Nación al N9 de cuenu 0-531 

!012593. 

68 ~CertificadO de habilitacióniREQUISITOS: 
del proyecto de 1. Solicitud dirigida al oireo;to, 

cementerio o certificación Regiooal de. salud, con atencion a lal 
O~recc¡on [Jecutwi de Regulacoon 1 

de habilitación para Fiscallzac1on Sectorial en salud. con 

adecuación de 

cementerios Informales. 
¡caracter de Declaración Jurada quel 
incluya N' de RUC, consignando lal 

l
sig~ie.nte inlormuión: a. Razón 

Socoal del promotor, ••1 como lal 
acredotac16n de ~ .. personeria 
ouridica y su onscrope~ón en el 
regostro torrespondoente. b. 

I

Ublcación de la Oficina Pnndpal 

~mbito geosr"ico d. onde plan.••j 
desarrollar su• actividades. c._ 

[
Nombre del cementeno. d: lnvers1ón 
estomada para onicoar su 

;operaciones. e. El nombre d 

lrepresentante ante la Autoridad del 
Salud. 

Fonmhrlo/~/ ·-

) Gobierno Regional de San Martín 

¡·~ .. ~ >~FiCA<:i6N 
":< EV:::::AL:::'!MJON:!:< :::, :::...,::::< ::<,.:-

/J• 
DERf:CHO DE TJWftiTAOÓN ¡•) 

AUtDMA11CO 
(en" UIT) (En S/.) POSITtVO tUGATIYO 

0.0&63 2.52 

15.1579 576.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

'':· ,,,<< '1 < ,~ 
PI.AZO PARA ~TQRtDAO ) 

INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

• ftESOLVOI (en di'M INICIO DEl COMPmNTE PARA 
hlbi ... ) PROCmiMIENTO ftESO\.VEII 

RECON$1DntACIÓN 1 APELACIÓN 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIRECCIÓN EJECUTIVA DE IOIRECCION GENERAL 

3Ddia• 
.. RAMITE OOCUMENTARIOI REGULACIÓN y 

OIRES/SM FISCAliZACIÓN 
REGULACIÓN Y FISCAliZACIÓN OIRES/SM 

SECTORIAL EN SAlUD 
SECTORIAl EN SALUD 

31)dias !TRAMITE DocuMENTA!iiOI DIRECTOR 8ECUTIVOI DIRECCiON EJECUTIVA DE 
DIRfS/SM REGUlACIÓN Y REGULACIÓN V fiSCAliZAQÓN 

FISCALIZACIÓN SECTORIAL EN SALUD 

SECTORIAL EN SALUD 

OIRECCION 
GENERAl 

82 



• peni , 

sanmaitm 
Goblem<> Reg10111d 

regiónverde 

''NIDo' 

ORDEN~o.ENOMINACION ~1. 
~DlMIENTO /' 

BASE LEGAL: 

,, ' " REcitJts,tos 

INú~'yo.í~dÓíÍ 

2. Cof>ia legalizada de la Escritura 

¡Pública de Constitución de l~ 
Empresa y del EstaWt 
!debidamente onscritos en Registros 
;Públicos. 

3. Copia legaliz~da del Titulo d· 

1• Ley General de Salud N' 26M 2 dei_Prop~edad del terreno d.ebidamentel 

lO/OJ/9] An. lll' alllG'. rnscnto en Rejifl:ros Publrcos, conl 
formas lesaliudas y a nombre de la 

rper'i<lna jurldica J>romotora 

Ley de Cementerio:>• y Servicro· 

!Funerarios N' 26198 del 28/03/," 1', Plano d,e ubocaci6, ", Seog,r álica a 
D.S N' 003·94-SA Reglamento de la Ese, 1:5,000, formado por un ln&.l 
,Ley N' 26298, Ley de Cementenm Civrt cole¡rado y habrhtado vrgente . 

• ervrcio• Funerarios dellZ/10/94 

Plano de Oo5tribuci6n 

¡e54>Kificaciones toknlcu, 

16. Copia de la ResoluciÓfl del 
aprobación de la Opinión Técnica 
IFa~orable del Terreno. (No aplica 

¡para Adecuación de Cementeric 
Informal). 

f.

. Co.pia.do.l.,.esoluci.Ófl Oi.rectoral ue aprueba el Estudto de lrnpactol 

rnboenul (EtA) v/o Prograrnil dl 
decuaoón de Mane¡o Amboental 

PAMA) otor¡ado por el reoponsabl 
,de la Oorea;obn E¡ecutova del 
Re¡ulación y Fi$c.alitiCión Sectorial 
len Salud de la DI RES. 

1

8. Aprobuit>n de la Ubicación¡ 
geográfoca, otorgada por li 
!Municipalidad corrnpondlente. 

1

9. Original o copia le¡alitadi dell 
Certificado de Inexistencia de restos¡ 
larqueológ•co• otorgado por el 
Instituto Nacional de Cultura. 

10. Boleta Original de Oepbsito en 
lel Banco de la Nación al N~ del 

renta 0·531·012593. 

FOI1!lldario 1 C6dlJOl,1 ........ 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

[En S/.) ,..,.,.'Q"IT) 

~FICACI~ 

1 lV~~ 1 ......... ~nc;o", ", , , 'l, ', RESOt.VER(en!lllla 
POSmYO , N~ ' , ~1) 

DEIIECMO bfTRAMITACIOft t•l 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INIOODEl 

PltOCilKM.NTO 

INSTANOAS iiE RESC!lUpON DE REWR$os, 
_..., 

~PNM~----------~~------1 RE501:VER 
RECONSIDERAOÓN "''"""" 

D!RES-SM. 
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69 (Autorización sanitaria de 
¡funcionamiento de 
cementerios 

[BASE LEGAl: 

,_Resolución Ministerial N• 454-

REQUISITO$ 

[Nilme~ y P.nom!Md6n 

[REQUISITOS: 

L So~C!Wd dirigoda al D"retto, 

Regional de Salo.~d, con atendon a !al 
¡Oireccion Eje.:utiva _de Reg1.1ladon 
Ft..:alitaaoo Settonil en Salud, con 

l
caracter de Oe-c:larición Jurada quel 
incluya N' de RUC, debodamenf, 

firmada por 1!1 Reprevntante legal. 

[2. Copialegahtada del Certificado del 
Habolotacoón del Cementeno. 

1

3. Copla legalilada de la Publicacoónl 

del TeKIO del Certoflcado el< 

Habolitación Sanitaria en el Olanol 
lolicial. 

1

2009/MINSA, Apru~ba la Re ladón de ,4. Copia le&alizada d~ licencia del 
Proc~dom1entos Adm1ni.tratovos a Con.trucoón ~xpe.:lu;la por la, 

brgo d~ las Oir~<:<:iones R~¡ionales Munldpalidad correspondiente 
lde Salud. 

1

- U'y Gener;~l de Salud N' 26842 del 

20/07/97 Art 111' al116'. 

,_ U'y de Cementeroos y Servicios 

unerarios N' 26298 del 28/03/94 y 

lsu Reglamento D.S N" 003-94-SA. d~l 

112/10/94 

1

5. Copoa simple del Ooct~mento qu' 

acredita el respaldo de la lnveri!ón 

1Econ6moca. 

16. Original del Reglamento Interno; 

lde Funcionamiento del Cementeno. 

7. Copla simple de la Resoluc!ón 

IDirectoral que aprueba !al 

Evaluaci6n de Impacto Ambiental¡ 

I

(EIA). emitida por el respon ... ble del 

la DIREFISSA. de la DI RES. 

8. Boleta Original de DepÓSito en el 

!Banco de la Nacióo al N!l de cuenta 
lo-S3l-012S93. 

F-Iliarlo/ c;6cfllo f 

""-

) Gobierno Regional de San Martín ) 

oiRICHO DE,~~~ t•) 
1 EVAWA~r PRlV~ 1 ~~~~:'df .. -·1 AUTOMA11CO 

l•n" UIT} (En$/.) Pa&mVO NEGATIVO 

6.6316 252.00 3D días 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

·--

INIQODEl 
nGCEOIMIENTO 

1 . 
AUTORIDAD 

INSTANCIAS DE IIESOLUOÓN Df: REc\JRSOS 

C0MP~NTEPAR4t--.--------------.-----------~ 
RESOLVER 

Bt:CONSIDEAACIÓN APElACióN 

DIRECTOR EJECUTIVO 

!TRAMITE DOCUMENTARlO' REGULACIÓN Y 

DIRES/SM FISCALIZACIÓN 

SECTORIAl EN SALUD 

RE~~~:~A:J~~~i~~~IEÓNIDIRE~11~ENS~~ERAL
1 
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70 

INíimero y DenomiaMUin 

Certificado de habilitaclóniREQUtSJros: 
del proyecto de 1- Solicitud dirigid~ al D1reot<>< 

crematorios o 
certificación de 
habilitación para 
adecuación de 

crematorios informales. 

BASE LEGAL: 

Re&•onal de Salud, con atendon a la 

10 .. •reccoon Ejecutova d.• ".&ulacion yl 
Fo..:alonoon Sectoroal en Sal~d. con 

lcaracter de Declaracoón Jurada que 
loncluya N" de JI,UC, consignando l;r, 
lsi¡uiente información: a. Jl.azónl 

¡social. del promotor, asl como la 

a"ed<taclón de su personeril 
¡urldica y su inscripción en el 

F.
egistro correspondiente. b 

bie~~ción de la Oficina Principil 
mbito geográfico donde planea! 

desarrollar sus actividades. c. 

No~bre del cementerio. d: lnversió~ 
lest1mada para lmc1ar su 

•perulones. e. U nombre dell 

l

represenunte ante la A~toridid de 
Salud. 

2. Copia legalizada de lo Escnu•n~ 

'

Pública de Constitución de 1• ¡· Ley General de Salud N' 26842 del 
;20/07/97 Art. 111' al116'. Empre!ia V del htatUIOj 

debidamente lnscfllos en Re&l5trosl 
Públicos. 

Ley de Cementenos y Servicio• 

IFuneran01 N" 26298 del 28/03/94 

;3. Copla le¡alizada del Titulo del 
Propiedad del terreno debidamente 
inscrito en Registros Públicos o 

!
contrato de opción de compra. con 
firmas legalizada• y a nombre de lal 
persona jurídica promotora. 

l

. D.S N" 003-94-SA Reglamento de 1~ 
4. Plano de distribución de planta 

tey N" 26298. tey de Cementen os ,orte de e lavaciones. 
;ServiCIOS Funeran01 del12/10/94 

15. Copia Simple de la ResoluCIÓ! 

DitKtoral q~e aprueba el bt.u dio d~• 
,Impacto Ambiental (EIM y/o 
1Programa de Adecuación de Mane 
!Ambiental (PAMA) otorgado por el 
,responsable de la Oir...:ción 

Ejec~tiva de Reg~lación 

Fise<~llzaoón Se<tonal en Sal~d de la¡ 
!DI RES, q~e incluya el E lA y/o PAMA. 

1

6. Apr.obación de la Ub1e<~ti6nl 
geográfiCa, otorgada por lal 
Municipalidad correspondiente. 

) Gobierno Regional de San Martín 

O~WtO~.tRAMrWióN'(•) ~flCACION 
'/s ". . , r , 

Forrnua.rlolt6clrPtl; EV~9tA ,, , , 
' ,' Ubl~ "" t.n" UJ1t: '< (1 · AIJTOMATJéO , ~ ' , "-, 
""~ , l>»t:- ,,, i nS/.) ,',~!(''\ ~,,'Si,, 

,...,.,. -~~~~. 

15.1579 576.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

~o~ 
IIESOt,vER (eo d'-• 

t~Üa-·1 4 

25 dlas 

tHIQODn 
/ PfiOé'IOIMino 

Atribiu~ !INSTAN~ DI RESOUJOÓ~ pE REOJRSÓs · 1 
cowmNTE PARA t· --~---...;_-T_,_ __ ;...-1. 

RtSOLVIR MCONSIDÉRAOÓM 1 .,_ .... 

DIRECTOR. EJECUTIVO 

ITAAMITE DOCUMENTAR.IOI REGULACIÓN Y 

OIR.ES/SM FISCALIZACIÓN 
SECTOJI.IAL EN SAlUD 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 
REGULACIÓN Y FISCALIZACIÓN 

SECTOJI.IAL EN SALUD 

DIRECCION GENEAAL 

OIJI.ES-SM 
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71 Autorización sanitaria 
para el funcionamiento 
de crematorios 

liASE LEGAl: 

· Ley General de s~lud N' 26842 de 

20/07/97 Art. 111' al116'. 

Ley de Cementerios y SeNICios 

Funerarios N' 26298 del 28/03/94 

· 0.5 N' 003-94-SA Reglamento de 1 

Ley N' 26298, Ley de Cementerios y 

Servicios funerarios del12/10/94 

7Z Registro para la 
fabricación, importación, 
comercialización y 
distribución de Juguetes 
y/o útiles de escritorio 

BASE LEGAL: 

ResoluciOn Ministerial Nr 454 

2009/MINSA, Aprueb~ la Relación d 

Procedimientos Adminimativos a 

cargo de las Direcciones Regionales 

de Salud. 

REQUISO'()$ .· /t 

NÚ!nll,ro' y Dlonoml~iocl6n 
~,. ',)J{' . 
'· Manu~l ,, Operaciones 

Mantenimiento de la. lnstalacione 

v equipos crematorios. 

8. Boleta Original de Oep6s.ito en el 

Banco de la Nad6n al N9 de cuenta 

REQUISITOS: 

LSolicotud dirigida al Director 

Regional de Salud, co11 iltencion a la 

Diretc¡on Eje<:lrti~a de Resulaoon y 

Fiscali,acion Sectorial en Salud, ton 

caracter de Ded;oracl6n Jurada que 

induy;o N• de RUC, debidamente 

rmada por el Representante Lesal. 

2. Copia simple del Certifi,ado d 

Habilitación del Crematorio 

3. Cop¡a legalizada de Locencia de 

onstrucción e..pll!dida por la 

Municipalidad correspondiente. 

4. Boleta Original de Dep6sito en el 

Banco de la Nadi>n al N~ de cuenta 

-531-012593. 

REQUISITOS: 

l. Solicitud dirigida al Directo 

Regoonal de Salud con atención al 

Director E)ecutivo de Reguladón 

Foscalizacii>n Sectorial en Salud, con 

carácter de Declaración Jurad;o, 

proporoonado ""' •• área 

CO~TM¡~Ondiente 

~-t!i\l!Lil¡lndicar no~bre de 
I!Uiar, documento de Identidad, Nll 

de RUC y dirección domiciliaria 

) Gobierno Regional de San Martín 

., 
CAU~!CACIOf.l 

DUmtO DE1Q.Mrr~ t•) 
;. . . ;, "& .. ';' "WAI,uACJ Í!',toMA';. 

Fonnua.rkif~l"" vs<:A •'! AUTOMATICO 

'b<~S~;,0; ,', ,ubiWt6n ~.""Uti)i'• (En_$/.) lf¡,. ~;'1 ,. ~TIV~~ ''<' 

12.3158 ... 00 ' 

¡' 

ti~ ·ti ... ,. ll 
/R'!!~A>"J 

--------------- --

) 

INSTANOAS OE IIESOWCIÓf1l DE Rf:CUI\505 " . ........... 
INICIO DEL 

...,... ... 
RESOLvtlt(ell dfa" 

PRC)CI~· 
CDMPEri:Nlt'ÍWIA .... .., ,_ ... 

;~ ,;, ·, RECONSIDER,AOÓN. ....LACIO. 

OIRECCION 

GENERAl 

OIRES-SM. 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 

20dln 
TRAMITE DOCUMENTARlO REGULACIÓN Y 

REGULACIÓN V FiSCAliZACIÓN 
FISCALIZACIÓN DI RES/S M 

SECTORIAL EN SALUD 
SECTORIAL EN SALUD 

' 



• perú 1 

sanrm!m.n 
regiónverde 
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-
CAUFI~ÓN, ~•DE 

ORD.ENIWwMIHACIOfll D.n· :~• ~~~~tdd~ ., t:-"-..:._...,..,~~~:¡;¡,.,.,;,!:;;:,;.._,,.,.._::.~":"' · AúroMAnto 
W" MWAaONPRMA ;:;::::: 

'1 1 
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73 

'·· Ley N" 28376- Ley que prohibe 
' . . . . P !J.!.dslia.¡ Indicar razón SOCial 
lsancoona la fabntatlón, omportacoón, l 
~lstrlb~clón y comercoaliucl6n de de la empres.o, nombre del 
. ,

1 
d . . ó Representante Legat domotlilo le¡all 

1
, uguetes y uto e• e escntono t x¡co 
o peiiW05Ds dell0{11/2004. y Ni de RUC de la Empre .... 

,_ D.S. N' 008-2007-SA, Reglamento de 

l

.la Ley N' 28376 ArU. 14., 15, Y 16, ~~~~-Formato proporcionado po• 

dellS/09/2007. 

1

2. Memori~ de.Criptlva, Indicando 

las ilctlvidades a ,..,alizar pOf el 

imponador, fabricante y distribuidor! 

• O.S N' 012·2007-SA, modificatoflal~/o co. mercialita~or d~ ¡uguetes y 

I
d el Reglamento de la Ley N' 28376, titiles de escntono. Aso mismo, 
delll/

1012007
. deberá 1ndicarwellugar donde se 

reahla cadil una de actividades 

'constancia técnica 
sanitaria a empresas de 
saneamiento ambiental 
¡BAS( LEGAl: 

l

o.S N' 022·2001-SA "Reslamento 

Sanotario para las actividades de 

ldes¡¡rrolladas por el administrado, 

'induyendo el lugar de 

l

almacenilmoento. 

Note: Form¡¡to proporcionado po• 

DI RES. 

1

3. Para el caso de persona• jurld1cas, 
ad¡Yntar la LICencia de 

Funcionamiento de la• 

instalaciones, e~pedida por lil 

lautondad mun.c1pal: y para el taso 

lde perwnas naturales que ilrrienden 

Instalaciones para las actovidades de 

lalmacenam1ento, presentarán la 

!Licencia de ftmcionamiento del 

larrendaumo 

4. Boleta Original de Depósito en e• 

Banco de la Nación al Nll de cuenta! 

IREQUISITOS: 

IREQULSLTOS: 

;1. Solicitud dirigidil al Directo 

ReiiOnal de Salud, con atencion a la 

Oirecclon Ejecutiva de Regulacion 

ISanum1ento Amb•ental en VIVIendas (Fiscalizacion Sectonal en Salud,
1 

lde Establecimientos Comerciales, 

.Industriales V de Servicio Art. 7', 11", 
12' V 14" dellB/05/2001 

lsohcitando la Constancia Técnica 

Sanitaria, firmada por el 

Repre•entante Lega( y por ell 

Di,..,ttorTécnito r~•pon•able. 

12. Registro Unico de Contribuyentes 

RUC:. 

13. Copia legalitada de Escritura¡ 

Pública de Constitución de Empres;~. 

7.0295 267.12 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

<~·!~\!" 
RESOLVER(•n(lln 

~ .. , 

7diu 

-
AUTQIU..O 1< '~""'F""""woO"~"cu""' 

toMflTEt(TJ! PARA '" • t 
ltiSOLYlR ' ,, , , . 1 

RECÓNsU)IRACi6N APEtAC.loft 

tN:ItiODu. 
PROCEOIM!PiTo 

011\ECTOII EJECUTI\10 

[TRAMITE DOCUMENTAI\101 REGUlACIÓN Y 

DIIIES/SM FiSCAUZACIÓN 

SECTORIAL EN SALUD 

RAMITE Oo'CUMENTARIO(D!RECTOR EJECUTIVO 

DIRES/SM REGULACIÓN l 

FISCAL12ACIÓN 

SECTORIAl EN SALUD 

REGUlACIÓN y fiSCALIZACIÓN DIRECCION GENERAL 
DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 

1 SECTORIAL EN SALUD DIRES/SM 

DIRECCióN EJECUTIVA DE 

REGUlACIÓN Y FISCALIZACIÓN 

SECTORIAL EN SALUD 

DIRECCION 

ENERAL DIRES-SM 
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74 Constancia de Inspección 

Técnica Sanitaria 
(Fabricas o centros de 

elaboración de productos 

alimenticios y de bebida 

de consumo humano) 

BASE LEGAL: 

'REQUWTOS" 

N4mero y Dllflomln~~el(ln 

,, Planos " Ubicación 
distribuCión de ambiente•, firmad 

por un lng. Civil, colegiado 
habitado vl~ente. 

' licencia de Funcoonam•ento. 
~- Memoria 
Procedimientos. 

Descriptiva d 

7. Plan de Manejo de Re•iduo 
so•· dos. 

' Copia le¡alizada ,., Tltulo 

Profesional ' Cenificado de 
Habilidad vigente (original) ,., 
Director Téooico (In¡. Sanitano, ln1. 

Industrial y/o lng. de Hisiene 

Seguridad Industrial) 

9. Boleta Original de Depó!>ito en el 

Banco de la Nación il Ne de cuenta 
0-531-012593. 

REQUISITOS: 

l. Solicitud dirigidil al OirectOJ 

General de la Oireccion Reg¡onal de 

Salud. con atendon a la O~rection 

Ejetutivil "' Regulacion 

' Fiscalizadon Se-ctonal en Silud, con 

car;icter de Dedaracion luradil 

susc:nta '" 
,, propietano ' representante lega\. 

2 Copia legalizado! de documentos 

que iltrediten la constitue~on de la 

empresa. 

-OS N" 007-98/SA, Reglamento sobre 3. Resultado de análisis fi5ito 

igilantli v Control Sanitario de quimico v microbioiOGiCo pD< tipo de 
Alimentos y Bebidas, del 25/09/19!18. alimento o bebida otorgado po 

Ley N" 26842, Ley General de Silud, l•boratono ,, ,, empresa o 
del 20/07/1997 l;.boratorio de alimentos del MINSA. 

4. Copia legal!lada del registro 

Samtario de los productM que 

elabora. 

S. Manuales de Buenils Prácticas de 

milnipulación y ProGrama de H•giene 

Sineilmiento. 

6. Boletil Original de Depósito en el 
llanto de la Nación al N• de cuenta 

0-531-012593. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

'' ,,,, '~"'' '"'' ,, ,, " CALIFICACIÓN ', ,, 
' ' : ' 

D!iRÉ$ DE nW.ft..aÓN (~) INSTANCIAS DE RESDliJ()ÓN DE RECURSOS 

"' iVAWACION ?11EYJA'e .......... AUTORIDAD 

RESOLVER (Qdfu 
INIODDfl COMPETINTt PARA 

F~/CUJ&o/ AUTOMA,TICO b6bYn) 
PROCEDIMIINTO 

ti:UOI.VER ·- tu"UIT) (En S/.) ""mvo NEGÁ:nvo RECONSIDERACIÓN .. -.. 
9.4737 360.00 ' 30diu 

1 

011\ECCION GENERAl 

9.4737 OIRES·SM. 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIRECCION EJECUTIVA DE 

360.00 20 OkAS 
I'.AMITE DOCUMENTARlO DE REGULACION Y 

REGULACION Y FISCAliZACION ' OIRES/SM FISCAlllACION 
SECTORIAl EN SALUD 

SECTORIAL EN SAlUO 

~o "~ 
r~~ 

"" 1 ~'i ~"'"# • ,. ... 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 88 



• perú , 

sanrnfi!f:YJl 
) Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

REQUISITOS 1' ,,. 1 
1 

Ni DE 

oRDEN 'roEN.o o•M•MACJ.,., on 
roa:DIMIENTO 

DERECHO {lE TRAMrJACJÓtft"} 
1 . . ~' ,, t ' 
:, ·F~rlo/C6'cl''ioJ" ,,,< ~ 

75 'Constancia de 
certificación sanitaria de 

76 

!

servicio de alimentación 

en establecimientos de 
jo:~lud 

IBASE LEGAL: 

1· RM 749·2012/MINSA, APtUf'ba NTS 

Solicitud drrigida al Director 

G•meral de la Oire<:cron Regional d' 
Salud, con atencion a la Oireccion 

Ejecutiva de Reguladon 

Fiscalizacion Sectorial en Salud, con 
cat~cter de Declaruion Jurada 
suscrita por el propietario 

repre•entante legaL 

Copia legalizada de documento~ 

1

-- ----
Sanitari~ para lo> Servido> de 
AlimentaCión en establedmiel 
Salud, del 13/09/2012. 

'

que a.".edrten la tonstltudon de la 
de empresa que bnndara dicho 

serviCIO 

t: 

····· ·-- ··-·' ·····~--: • -~· ···· .-. ~-- ~- Copia legalizada del contrato 
~cnica para el anáhso• de superf1c1es suscrito entre el EESS y la empres;~ 

en oontacto con il1mento• y bebidas ue brinda el servido. 
del OS/06/2007 

l-OS N" 007-98/SA, Reglamento .. -•- - .. - ... 

l
ley N' 26842, ley G~eral de Salud, 

del20/07/1997 

a de 

14- Resultado de anilhsjs 
de 511perf1C1e v1va, 
:e por laboratono de 

lalimen;os del MINSA. 5. Manuale~ 
Buenas Prácticas de 

y Programa de Higiene, 
Saneamiento. 

Boleto Original de Depó-<no en el 

~~a_nco de ~· Nac1ón al N9 de cuenta 

de 1. SoliCIWd Oingida al Director 

que brinda Reg¡onal de la DIRES/SMoon 

1 
- atención a la D•retc16n E¡ecutiva de 

servicio de salud Regulación y Flscaliucié 

leASE LEGAL: 

en Sillud, Firmada por el 

representante legal. 

1
2. Registro 
Establecimienll 

Nacional do 
Sillud 

_. .. 

b .. ~ 
~~~-1 

~ _:~ 

(~"UITJ (En S/.) 

7.8400 297.92 

POSitlVO v ~TIVO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

< ';.,h '?:'·.¡·, l' . 
PlAZO JAMA. ·' ~ER' •• •••ooOn . '""""'... 1 'NST'"""'"'"""'"""'NDE .. CU""' 

""""""- """"' .. 

1 
DIRECTOR EJECUTIVO 

'TRAMITE DOCUMENTARlO OE REGULACION Y 

DIRES/SM FISCALIZACION 
OIRECCION EJ~~~:~~z:~~N~OIREC~I~;E:-~~~ERALI 

20dia• SECTORIAl EN SAlUD 

OIRES-SM 
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0ROENioENoMINA90" oR 
'ROC!DIMIIHTO 

'·ley N'26842, Ley General de S;olud, 

fiEQUisrros 

del20/07fl'j97, Articulo 100,101, ¡· Cop1a les~lizada de lal 
1102. • Ley onst1tucoOn de la empresa con 

N' 29783, ley de Seguridad y S;olud en carácter de Dedaraci6n Jurada,1 
1 Traba¡o art. 16' y 49' in c. "d". del firmado por el repre'lentante legal 

!0.08.11 

Regl•memto de l_a Ley de "'sundad y 4. Re~ostro Uno<o de Contnbuyentes 
is.alud en eltraba¡c R.U.C. 

,5. Plano de arquitectura del 

!establecimiento firmado por un lng 
•· Resolud6n Ministerial N' 312·2011, Civil o Arquitecto colegiado, dond 

,se detalle los ambientes del ServiciO] 
lde Salud Ocupacional. 

¡que aprueba el Documento Técnico 

"Protocolos de de E.ámene• Médicoo,6. Memoria 
locupadonales y Guías de Oíagnostlto profesionale• 
lde Exámene• Médocos obh¡atonos espeaalídades: 

1por actividad". 

de•críptwa 
Medico 

,., 

loftalmólo¡o, Neumólogo, Otorrino,1 
¡Otorrinolaringólogo, Psicólogo, 
"Neurólogo y otros con e•pecialidad 
len Medicina Ocupacionall 

¡(Adjuntando copia de Titul 
¡profesional Unlversitano y Grado del 

Maestria en •alud ocupactonal oi 
!especialidad en salud ocupacional 

lcon e•perienCii de 3 al\os emitida¡ 
por la autoridad de la jurisdicción, 

'habilidad profesional vigente~ 

1

7. Memona descriptivi de los 
... rviCioo medicas y e~ecificadone, 
té-cnicas de los equipos médicos. 

l. Copia simple de Resolución d• 

l

cateeorizacion del Establec1mientol 
de Salud, mínimo Categoria 1·3. 

1

9 . Boleta Original de Depó•ito en ell 
Banco de la Nat1ón al N~ de cuenta 
0-53H>1Z593. 

77 IAutorizaeión sanitaria de IREQUI51ros: 

'funcionamiento a 
empresas que brindan 
servicios en Seguridad e 
Higiene Ocupacional 

·BASE LtGAL: 

¡1. SoliCitud Oiri¡lda al Directo• 
Regionil de la D!RES/SM con' 

atención a la Dirección Ejecutiva del 
l~~egulación y Fisc..-zaclón Sectaria 

len Salud, con urácter del 
Dedaradón Jurada, que contenga 

1N~ de RUC firmado por ell 
!representante legal. 

2. Copia legalizada de la 
lconstitucíón de la empresa 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

" "CAUfJ~ÓN "' "r' 
Fonmdarlo f C61111o ¡ EVAI.uAa0tÚiiiEVIA:"'""'"' ,; , 'JILAZO"pAftA 

Ubfc-d6n " " , RESOlVER{•ndltl .... ¿~·: 

14.2105 540.00 25 días hábiles 

~i@~ ( o .,¡;~~ 
\ 1 -·- 111 

~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

.. ICIOpEL 

1 PROCEOIMIENro 

AUTOR>DAD. 1\NST_,..D< ROOLUa0' DEOECU-

COMI'"""E >AAA • : 1 
RESOI.inR " REg:lNSIO~ÓN' • ' 'APElACIÓN 

DIRECTOR EJECUTIVO 

!TRAMITE OOCUMENTARIOI DE REGULACION y 
OIRES/SM FISCALitACION 

SECTORIAL EN SALUD 

DIRECCION EJECUTIVA DE 
REGULACION Y FISCALitACION 

SECTORIAL EN SAlUD 

90 



• perú 1 

san rn.f.!flln 
regiónverde 

N• DE 
ORDENbNa,.tlftACI~, ~ 

JMoc:Eb!MtENTO 

RE~ISITOS 

78 

1-tev N" 26842, Ley General de Salud, 

lell0/07/1997, Articulo 100,101, 

102. 

~.~YD<I'~6n 

13. Registro U meo de Contribuyentes 

R.U.C. 

4. Currkulum_ VItae del lngenier~ 

{Titulo Profe51DIIal UmveWtano 

rado de Maestrla en Salud 

'"""""'' o ''"'"'"'' '" "'"'1 -Resolución Minosterial N'312-20ll, . . _ -. Ocupacional con e•periencoa 

minomo de 3 a~o•). AdJuntar copia 

legalouda de htulo5 y habolldad 

profesoonal vigente. 

~--·-'"' 
ue aprueba el Documento Técn~to 

1

.. 1 d d á éd- uipos de higiene ocupacoonal. 
Protoco os e e Ex mene~ M ocos Soo6metro, Lu>;ómetro, Higrómetro, 

Oc..paoonales y Guiu de Ooagn~stoco emómetro, Monitor de ga•e• 
le E!<.~menes Médocos obligatoroos - , d l'b ~ 

¡por actovldad" ros. Certif1c.a os de ca' raoón y 
anten1m1ento segun corresponda. 

16.Memoria descriptivi " metodologla c..antitativa 

!cualitativa que están aplicando. 

17. Boleta Origina_! de Depó•ito en el 
Banco de la Nac1ón al N~ de cuenta 

10·511-012593. 

IConstancla de habilitación 
del ambiente de trabajo 
Seguro y Saludable a 
;empresas y REQUISITOS: 

establecimientos de 1. Solicitud Olngida al Dorecto1 

""'•"•' '' '• o'"""M ~i servicios: talleres, atención a la Dirección Ejecutiva d 

molinos, elaboración de Regulación. y Fiscali>adón Sectori~l 

productos alimenticios y 
en Salud, F¡rmada por el propietano 

o representante legal. 

no alimenticios, hoteles ... 
EESS, lnst Educativas. 

1 
12. Copia legalizada o doc..mentol 

que itted~e la con5tltuaón del 

lllASE LEGAL: 
lcentro laboral (emp~sa _o 

¡establedmoento de serviCIO) copoal 
de RUC, ad¡untar DNI del 

repre-sentante legal de la Empresa. 

·Ley N'26842, Ley General de Salud, J3. Plano de arquitectura del 

ldel20/07/1997, ArtiCUlo 100, 101, lestablecimiento y/o empresa! 

102, "irmado por un lng. Civil ol 

!Arquitecto coleg!ildo. 

~·rlo 1 C6dl¡o 1 
u~· 

1 

1 

1 

) 
Gobierno Regional de San Martfn 

) 

tan" UIT) ,. (EnSf.} 

DERECHO fi nwlirrAC:IóN i•f 
PlAZO PARA 

WOLVJ!I;(endlu,l INICIODIL 
1\iillliis) \, PRQCEDIMtENTO 

,MJTO$IIOAO 

COMPJTf:NTE PARA.I 1 
RESOLVER !'ECOHStDEi!AaÓJI ' ''~~ 

INSTANCIAS DE RESOWettm DE RECURSOS 

1 1 1 1 1 
1 l'""'o" """'"o 1 o'"""o" """''" oE ""'"'o" 9.4737 360.00 25 dlas h;ibiles TIIAMIU OOCUMENTARIO Of REGULACION y REGULACION y FISCAUZACIONI 

' DIRES/SM FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD GENERAL OIRES-SM 
SECTORIAL EN SALUD 

1 1 1 1 1 1 1 1 IDIRECCION GENERAL 

DI~ES-SM 

1 1 1 1 1 ~ 1''""'0" 
0
"""'

01 O'"EOCIO' """"" OE 2.3684 90.00 15 días hábiles RAMITE DOCUMENTARlO DE ~EGULACION Y REGULACION y FISCAlllACION 

' DIRES/SM FISCAUZACION SECTORIAL EN SALUD 
SECTORIAL EN SALUD 
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Ail'i¡ . 
~~ peru , 

san l!! . .'l!f:ti.n 
) ) Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

NtDE . 
RE~~- l> · "'"'~~TliÁO!!I.i.a~rl · · .. 

>.¡;, "o., <ALIF~ .. ,. 
ORDEN •• 

. 
INSTANCIAS DE MSOI.UCLÓN OE RECURSOS 

, &MOMIN#pON Qu: '>, 1 . . ·. ·. ·Co .E11""'\911~ ~. 
PlAZO PARA 

IN!CIODEl ' '""""'...., 
• PR0aoiMIÉirnl .. . 'WOLV.ft(.ndll• ·,' iiROCI;DtMIEftTO 

COMPETE:f\ITE PARA 

f-Ut.rio 1 Cl.dlfol , : ;~nco rosmvo HfqA.nvo talbiln) RESOLVER 

o.·. 
NUmerti. y Denom1Mcl6n (•n'!'V!l' .. , (~ns¡.f RECONSIDERAClÓN APE1AOÓN 

u~ .•. •' 'N• :,.i '')Y ·., . . .. .. 
-Resolución Ministerial N' 312·2011. 
que aprueba el Documento Técnico 

4. Listado y especolicadones técnica 
"Protocolos de de Edmenes Médicos 

cupacionales y Gulas de Doagnostico 
de los Equipos de ProtecciÓ<l 

de Ei<Jmenes Médicos obligatooos 
Per!i<>nal o Colectiva 

por actividad". 

S. Programa o Plan Anual de Salud 

1 Ocupacional suscrito ''" "" rofesional con especia~zación 
' experiencia en salud ocupacional. 

6. Boleta Original de Depósito en e 

Banco de la Nación al N~ de cuenta ,.,,.,"' 
79 Oficinas farmacéuticas REQUISITOS: 

(farmacias o boticas), '· Solio;itud "" caráctl!r " Declaración Jurada dirigida al 

farmacia de los Difi!CIOJ Regional de la DIRES/Sf< 

establecimientos de ton Alenc•ón a la Dil'l!tción EJecutiva 

salud, droguerfas. 
. Re¡ulación ' Flscalilación 

S•ctorial en Salud, suscrita por e 

l'rop¡etario o Repi'I!SI!ntanll! leRal 

del establecim•ento farmacéutico ,., •• Director t•kn1co •eeim 

ltormato. 

' lOdlas 
DIRECTOR EJECUTIVO 

DIRECCION EJECUTIVA DE 
·ley N" 29459, ley de Productos 2. Boleta OriRinal de Depósito en el TRAMITE DOCUMENTARlO DE REGULACION Y DIRECC\ON GENERAl 

8.2237 312.50 REGULACION y FISCAL!ZACION 
Farmacéuticos, dospositivos Médicos y Santo de la Nación al Nll de cuenta DIRES/SM FISCALIZACION DIRE~·SM 

roductos Sanitanos, dl!l 26/11/2009 -531.(112593. SECTORIAL EN SALUD 
SECTORIAL EN SALUD 

· D.S. N' 014·2011, Reglamento de 

establecom1ento• Farmac~utocos, del 

27/07/2011 
·Ley N' 26842, Ley Generill de Salud, 

del 20/07/1997 
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• perú 1 sanmaitm 
Got>1omo R~al 

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN ~~OMINACION DEL , 

~EDIMIENTO 

:; 
' ' ' 

80 Autorización sanitaria de 

cambios, modificaciones 

o ampliaciones de la 
Información declarada 

por oficinas 

farmacéuticas, farmacias 
de establecimientos de 

salud y droguerfas. 

BASE lEGAl: 

·ley N' 29459, Ley de Producto• 

Farmacéuticos, d1spO<itivos Médicos y 

Productos Sanitarios, del 26/11/2009. 

• D.S. N' 014·2011, Reglamento de 

establecimientos FarmacéutiCO'>, del 

27/07/2011. 
- Ley W 26842, Ley 

General de Salud, del 

20/07/1997 

81 
Autorización sanitaria de 

cierre definitivo o 

temporal de oficinas 

farmacéuticas, farmacias 

de establecimientos de 

salud y droguerCas. 

BASE UGAl: 

) Gobierno Regional de San Martín 

' REQO¡~'?-, ' ' 
,;,>j¡ ,,, CALIFICACIÓN 1 , . 'ú ~'Dit'fiiA!'IrfAOON (") •• '"• :: EVAWACioN PRlvtA -:; ' 

N4.Mro ijl\:'n0minacl6n ·'-"'-"' 1 Códlp 1 1 ~ : l,y' (•n ,.»fq,, "'(* ¡:'t;w IEn·iJ.) 
AUTOMATJCO , 

~ , Ublc11C16n;" POStTt~Ot:'~i /' 
''"' . 

~EQ.UISITOS: 

1. Solicitud dingida al Director 

ReRtonal de la DIRES/SM oon 

tendón a la Dirección Ejecutiva de 

Regulación y Fiscalización Sectorial 

en Salud con c;;mkter de 

Declaración Jurada. •uscnta por el 

Propietario y/o Representante Legal 

el [);rector té<.:nico, según formato 

A·l. 

2. Copia del documento que 
7.5789 288.00 ' 

sustente el cambio, modificación o 

ampliación cuando corre5Ponda. 

3. Soleta On¡¡inal de Depósito en el 

Banco de la NaCIÓn al N!! de tuenta 

0-531-012593 

REQUISITOS: 

1. Solicitud diri&ida al Director 

Regk>nal de la DI RES/S M con 

Atenoón a la Dirección Ejecutiva de 

Resuladón y Fistllllzadón Sectorial 

en Salud con tllr;icter de 

Declaración Jurada, suscrita por el 

Propietano y/o Representante Legal 

y el Director técnico, según formato. 

2. Relación de Productos que 

Comercializa lnd1cando nombre, 

@~ 
cantidad, forma farmaceutica o 

cosmetica,lote segun corresponda, 

fecha de venclmiento,para 105 tliSOS ~-en que el oerre temporal es mayor 

"~\ 0.01100 292.00 
de03 meses. &Sub-· ' 

1 1 ' 
~;-···. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

~· """·§-/ 

) 

INSTANOAS DE RESOlUCIÓN OE RECURSOS 
tt.AÍOPARA 

iNICIO Of;l. """"' ... }'ESQÍYEI(tltll dln, 
PllOCEOIMIENfo 

,COMflmNTE PARA 
hlbl .. l) RDOLYER 

•,, 
RECOJIISIOEAA,CJÓN APt:I,ACI6N 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIRECCION EJI'CUTIVA DE 

TRAMITE DOCUMENTARlO DE RfGUlACIDN Y DIRECCION GENERAl 
30dlas 

DIRH/SM FISCALIZACION 
REGUlACION Y FISCAUZACION 

DIRES·SM 

SECTORIAl EN SAlUD 
SECTORIAl EN SAlUD 

1 

DIRECTOR EJECUTIVO 

RAMITE DOCUMENTARlO DE REGUlACION Y DIRECCION EJI'CUTIVA DE DIRECCION GENERAl 

DIRES/SM FISCALIZACION REGUlACION Y FISCALIZACION DIRES·SM 

SECTORIAl EN SAlUD SECTORIAl EN SALUD 

15 dln 

9 



.perú , 
sanmai1:1n --· regiónverde 

Ng DE 
ORDEN ENOWHACJQN DEL 

PROCEDIMIENTO 

·Ley N' 29459,1.ey de Producto5 

Farmacéutico•, dispositivos Médicos y 

Productos Sanitarios, del 26/ll/2009. 

. D.S. N' 014·2011. Reglamento de 
estabiK¡moentos Farmacéuticos. del 

27/07/2011. 
• Ley N' 26842, Ley General de S<olud, 

del20/07/1997 

82 Autorización Sanitaria 
de Dirección Técnica 
de Establecimientos 
Farmacéuticos. 

BASE LEGAL: 

ley N" 29459, Ley de Productos 

Farmacéuticos, dispositivos MNIICOS y 

Productos Sanitarios, del26/11/2009. 

·D. S. N' 014-2011, Reglamento de 

establecimientos Farmacéuticos, del 

27/07/2011. 

·ley N' 26842, Ley General de Salud, 

dei20/07/l997 

""""""" 
N,~ro y O.~~QJ~~In.c:lóra 

3. Oedaracion tu rada de no 
existencia de productos, 

estupefacientes, psicotropicos y 

otras sustanoas •u jetas a 
fiscal!zacion, dispositivos, insumm, 

materiales, equipos ~~un 
corresponda 

4. Boleta Orlgin¡l de Oep6s1to en el 

Banco de la Nación al N~ de ct~enta 
0-531-1)12593 . 

REQUISITOS: 

1. Solicitud dirigida al Olrector 

Regional de la OIRES/SM con 

Aten~ión a la Direcciim Eje~utiva de 

Regulación y Fiscalización Sectorial 

~n Salud con carácter de 

Oeclarad6n Jurado, suscrita por el 

Propietano y/o Representante legal 

y el Oí rector té<:nito, segUn formato ,., 
2. Copia del cargo de la renuncia de 

la dire~c16n tokm~a pre.,.ntada al 

propietario o repre.,.ntante ~gal del 

estat>lec1m1ento anterior, o 

d~daraci6n jurada del 

Repre.,.ntante Lesal del 

establecimiento indicando que no 

cuenta con Oirector té~nico, 

indi~ando la lecha, de ser el caso. 

3. Copia lesalizada del titulo del 

Químico hrmaceutico que asume la 

Oireccion Tetnka. 

4. De-claradon Jurada de Buenas 

Practicas de Almacenamiento. 

S. Certlfl~ado de habilidad 

profesional -"sente del Quimooo 

Farmaceutlto que asumir~ la 

dire~ción tétnica emit•do por el 

CQFDSM. 

6. Boleta Orisinal de Depósito en el 

Ban~o de la Nación al N~ de cuenta 

-53Hll2593. 

) Gobierno Regional de San Martin 
) 

"'bf:RE~ODE~N(•) 1 
>, '",,, CÁLJf!~ÓN ":,\, 

:PwoPAM ..,.,., ... INSTAHCIAS PE RESOLUOÓN DE RECURSOS 
EVALUACION PREVIA 

RESOlVER (en}llll1 
INIOOOEL 

A:OMPill'NltPARA 

F0J'IIIM { C6dlao 1 "''"""'"'" h'blllllt'' 
PROCEDIMIENfO 

RISOLVER 
l•n" UIT} ''""·1 . o>o~mvo NEGATIVO M:COft$10ERACIÓN • ... OACOÓH ........ . 

OIRECTOR EJECUTIVO 
OIRECCION EJECUTIVA OE 

3.1579 120.00 15 diu 
TRAMITE OOCUMENTARIO DE REGULACION Y 

REGULACION Y FISCALIZACION DIRECCION GENERAL ' OIRES/SM FISCAL \lACIO N 
SECTORIAL EN SAlUD 

SECTORIAl EN SALUD 

~ ~~ '" 
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.parú, 
sanrn!!tttn 

reglón verde 

NRDE 
ORDEN DENOMINACION DEL 

ROCEDIMIENTO 

83 Autorización Sanitaria 
de Renuncia a 
Dirección Técnica de 
Establecimientos 
Farmacéuticos. 

BASE LEGAL: 

-ley N" 29459, Ley de Productos 

Farmac~uticos, dlspositl~os Médicos y 

Productos S..mtari<», del 26/11/2009. 

. D.S. N' 014-2011,Reglamento de 

establecimientos Farm;océuticos, del 

27/07{2011. 

. ley N' 26842, ley General de Salud, 

deiZ0/07/1997 

84 Registro de Directores 
Técnicos 

BASE LEGAL: 

Ley N' 29459, ley de Producto• 

farmac~utioos, d"po.;tivos Médicos y 

Producto~ Sanitaroos, del 26/11/2009 

lt(QUISITOS 

Númm!. y .,_nomlnlld6n 

REQUISITOS: 
1. Solicitud dirigidi al Director 

Regional de la OIRES/SM con 

Atención a la Dirección Ejecutiva de 

Regulación v fiscalización Sectorial 

en Salud con car~cter de 

Declaración Jurada, suscma por el 

Propietario y/o Representante Legal 

y el Director l<knito, según formato 

A-3. 

2. Copia de la renuncia de la 

dirección té<:niu pre.entada al 
propietario o representante legal del 

e51ablecimiento, o declaraci6n 

u rada de no laborar en el 

establecimiento, indlc;mdo la fecha 

3. Balance de drogas a la fecha de 

renuncia, en o;aso se manejen 

•ustanc1as comprendidas en el 

Reglamento de Estupefacientes, 

~cotróp1cos v Otras Su•tancia5 

Sujetas a Fiscolización Sanitaria, 

cuando corresponda. 

4. Copia del U"'imo foho del libro de 

control donde se consisnan las 

existencias de estupefaoentes, 

psicotrópioos o prf!cu=res u otras 

sustancias sujetas a liocalizati6n 

sanotaria, cuando corresponda 

S.Boleta Original de DepOsito en el 

R.anca de la Nación al N9 de cuenta 

HH<,m. 

1. Solicitud dirigida al Director 

Re11ional de la DI RES/S M con 

atención a la Dorección Ejecutiva de 

Reguluión y Fiscahzadón Sectonal 

en Salud, con carácter de 

Declaración Jurada según Formato l. 

2. Copia fedateada del Titulo 

Profesional de Químico 
FarmacéutiCO, 

3. Copia del Carne! de colegiatura 

de Qulmico Farmacéutico 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

O~~ECHO ~, TRAMITACIÓN¡t•J , , 
« ; CALIFICACIÓN ', 

INSTANCIAS OE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

' ' EYALUACIOft Pl!lVJA', r., I'IA'O PARA 
INICIDOEL 

AUTORIOAO 

RESQLVER(•Ildias 
PROCEDIMIEttTO 

COMPmNTE PARA 

'F\M'IIIulri:! 1 Códlp l, '(•n" un)' <,~MAJIC:O 
'fOSmv<i· N~nvo "'t»t"l RESOLVER 

RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

""'""" 
(En S/.} 

' ,' < 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIRECCION EJECUTIVA OE 

TRAMITE DOCUMENTARlO DE REGUlACION Y DIRECCION GENERAl 
3.1579 120.00 ' 15 días 

FISCAlllACION 
REGUlACION Y FiSCAlllACION DIRES-SM DI RES/S M 

SECTORIAl EN SALUD 
SECTORIAl EN SALUD 

~~ 
DIRECTOR EJECUTIVO 

RAMITE DOCUMENTARlO DE REGUlACION Y 
DIIIECCION EJECUTIVA DE 

DIRECCION GENERt 
3.1579 120.00 ' 10 días REGUlJ\CION Y FISCALilACION 

DIRES-SM DIRES/SM FISCAI.IlACION 

SECTORIAL EN SALUD 
SECTORIAL EN SALUD 

IF.-"'n: :!"~ 
\ ··~ l!jlál 1 
~--~ A\'-;$ - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 95 
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ifrperú, 
sanmai1:1n -·-regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

NO DE ··· •·. ··'* """""'OH ' . 
ORDEN ~n . ~uiSITOS'' l;l!EREi:H"o OE TRAMITACIÓN t•t " ""' , " i" , TORIPAD INSTANCIAS DE RESOlUCiÓN DE ~CURSOS 

i"NQMINAOON DEL ' " ' "f IVALUACION PREVIA ~PAllA INICtO 011. NJ · 
~~MIENTO , IESOI.VIR(endlu PROCEOIMIENTO , COMPmNTIPAfiA 
~........,.,...., , fonnl.ll.-lo/C6fllo/ ' AIJTOMAJJCQ , hibll•l MSOlVfft 

N~{Oyllf:norniM_1~ Ubk~ (en"UIT) (EnS/•t ' '' PQSI'flVO NEGATJYD ' REcotiiSIDERAClÓN ~ÓN 

86 Autorización sanitaria 
de ampliaciones de la REQutsrros: 

información declarada: 1. Solicitud dirl&ida al D•rector 
• , Regiooal de la DI RES/S M con 
Are as de 0fiCID8S Atención a la Dirección Ejecutiva de DIRECTOR EJECUTIVO DIRECCION EJECUTIVA Df RE CION GENERAL 

farmacéUdCaS, ÁreaS Regulaci6n y Flscali!ación Sectorial )( 30 RAMITE DOCUMENTARlO DE REGUlACION y REGUlACION Y FISCALilACION DI C RES SM 

de farmacia de lOS en Salud con carácter de DI RES/S M FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD DI • 
• Declaración Jurada, suscrita por el ~ECTORIAl EN SALUD 

establecimientos de Propietano v/o Repre~ntante Lel"l 

sa)Ud, y el Director técnico, ~sún formato. 

2. Croquis de distribución interna 
el estable<:imiento farmacéutico, 13.4089 509.54 

Incluyendo las ~reas a ampliar, 
indicando los metrajes de e;~ da área, 

BASE LEGAL: en hoja A-3. 

-ley N" 29459, Ley de Producto• 
Farmacéuticos, dispoMtivos Médicos V 3. Boleta Original de Depósito en el 
Productos Sanitarios, dellS/U/2009_ Banco de la Nación al Ni! de cuenta 

0-531-012593 

·D. S. N' 014-2011, Reglamento de 
stable<:imientos Farmac,utlcos, del 

27/07/2011 
·Ley N" 26842, Ley General de S-alud, 

el20 997. 

87 Autorización sanitaria RECWts1T05, 

de funcionamiento o 1. Solicitud d1ngida al D.rector 

traslado de oficinas Regional de la DIRES/SM con 
Atencoón a la Dore<:coon E¡ecutova de 

farmacéuticas. Regulacoón y Fiscalización sectonal 

en Salud con carácter de 

~clarauón Jurada, suscrita por el 
Propietario y/o Representante legal 
y el Director técnico, •egún formato 
Ay A-2 

2. Resiotro Unico de Contnbuyentes 
• R.U.C. 

BASE LEGAL: :~~=:~~=n~!~ación del 

4. Croquis de distribución Interna DIRECTOR EJECUTIVO 
del establecimiento farmacéutico, TRAMITE DOCUMENTARlO DE REGULACION y OIRECCION EJECUTIVA DE DIRECC!ON GENERA 
indicando los metrajes de cada ~rea, 14

"
4079 547

"50 X 30 DIRES/SM FISCALIZACION IIEGUlACION y FISCALIZACION OIRES-SM 
en formato A-3 SECTORIAL EN SALUD SECTORIAL EN SALUD 

ley N' 29459, Ley de Productos 5. Copia simple del certifoc;~do de 

• . ·~ hiibol.•dad profeSiona·"·el Director ~ Farmac utiCOS, d1SpOSIIIV05 M""IC05 y é 
Productos Sanitarios, del 2611112009_ T cmco Y de los profeSionales 

Quimico FarmacéutiCOs asostentes. O ~. 

~:_o..~'\' 
-~~··'L't o . IICiadeJ-. 

"~~ ~~' 
~ kls ~--- 1! 
K.;"; 'lo&;· TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS S 
~MJ\.~ 



flí perúrtí saniJlif!uJ." 
regiónverde 

NI DE 

ORDEN DENOMINACION DEL 

l'ftOCEDlMIENTO 

. O.S. N' 014-2011, Reglamento de 

establecimientO'! Farmac~uticos, del 

27/07/2011 

·ley N" 16842, ley General de ~alud, 

ell0/07/1997 

88 Autorización sanitaria 
de funcionamiento o 
traslado de drogueria y 
traslado de almacenes 
de droguería. 

BASE LEGAL: 

·Ley N" 29459, Ley de Productos 

farmacéuticos, d1spo!iit1vos Médicos y 

Productos Sanotanos, del 26/11/2009. 

· D.S. N• 014·2011, Reglamento de 

establecimientos farmacéutiCOS. del 

27/07/2011 

·Ley N• 26842, Ley General de Silud, 

del20/07/1997. 

REQWITOS 

NlliiMI'O y O.nomlnlldón , , 

6. Copla del titulo del Profesional 

Quim1co Farmace1.1tico que asume la 

Dirección Ucnica. 

7. Declaracion jurada de 

cumplimiento de Buenas Practi<as 

de Almacenamiento y Ois¡¡ensacion 

8. Boleta Original de O..póslto en el 

Banco de la NaciÓn al N~ de cuenta 

IIEQUSITOS: 

1. !iolit¡lud dirigida al DirectO< 

Regional de la DIIIES/~M con 

Atención a la Dirección Ejecutiva de 

RegulaCión y fi.cahzadón Sectorial 

en Silud con caticter de 

Declaración Jurada, suscrita por el 

Propietario y/o Representante Legal 

y el Oirecto:>r té<:nico, según formato 

Ay A-2. 

2. Registro Unico de Contribuyentes 

R.U.C. 

3. Croquis de ubkación del 

establecimiento. 

4. CrOQuiS de di•tribuc1ón interna 

del establecimiento y del almacén, 

indiC4lndo el volumen útil de 

almacenamiento má~imo en metros 

c~bico• por cada área, exclu"va o 

compartida y las íreas destinadas a 

producto• o dispositivos que 

requ1eren condiciones especiales de 

almacenamiento, cuando 

corresponda, en formato A-3. 

5. Copia del certifkado de habilidad 

profeSional del Oirectortécmco y de 

los profe•ionales Químico 

Farmacéuticos as1stentes emitido 

por el CQFDSM. 

6. Copia del titulo del profesional 

Químico Farmaceutico que asume la 

Oireccoon Tecnica 

7. Oeclaraclon Jurada de 

cumplimiento de Buf'na• PractiC4l• 

df' Almacenamiento. 

8. Copia de! contrato de Setv1cio de 

atma,enam1ento v/o distribución, 

cuando corresponda. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

"; ~FICACIÓN 
" Ot:ftKttO DE TRAMrTACIÓN (•) INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DERECUJISOS 

IVALUAciON PREVtA," PlAZOPNIA AUWNDAD 

RESOLVER (m IÜU 
INICIO DE\. coMPm:NTE PARA 

Alm)MA""' PttOCid»MIENTO RESOLVf:li Fo~ 1 Códltpj 
len"UITI · IEnst:r:, """'"" -nvO 

hibllu) 
REI:oJ'lstoEAACIÓN APELACIÓN 

u~ ~ 

1 

' " 
DIRECTOR EJECUTIVO 

OIRECCION EJECUTIVA Of 
RAMITE DOCUMENTARlO DE REGULACION Y OIRECOON GENERAL 

14.4079 547.50 
OIRES/SM FISCALIZACION 

REGULACION Y F15CALIZACION 
OIRE~·SM 

SECTORIAL EN SALUD 
SECTORIAL EN SALUD 

~ 

~o~ 
~~~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 9 

MAR~ 



ljípen;, 
san rm!!:.t!" 

regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

..,... ... INSTIINOAS DE RESOWaÓN DE RECURSOS 
Ni DE 

ORDENIDI!NOMINACIOH DEL 
'~IMIENTO 1-:----------r.::::::::::::-~:::::-.f--~-.-. ... ;.,-.-:-r-.--. ... ..J. EYAWACION"PRIV!A "''"'· -~~OP~ ;·· '1NICI0Dil 

REQUISITOS DERECHO OE TIIAMiiAOóN ¡"•J · ~FI~ÓN ;::;- ~.·j,' ...... --
, , ·>' , KD~AVEII (U:JIM • -

NWM:ro y O•n
11111

tn.cl6n · . ' ' A\ITOM~-, :"'*C • \; hil:lltelj · PIIOCE01MIIf1TO 
e<»t!PETtN.TE PARA 1--------.,r'-'-----t 

RUOLvtR , 

89 ICertlflcación o 
renovación de buenas 

1

9. Relac16n de Producto• que 

Comerctilliu segUn tlasificadon del 
art.6• de la Ley 29459. 

10. Boleta Original de Depó.,to en 1>1 

'

Banco de la Nación al Ni! de cuenta 
0-5!11-' 

prácticas de IREQutsttos: 
almacenamiento de 
droe:uerías. 

BASE LEGAL: 

1. Solkitud dirigida al 01rector 

Regional de la OIRES/SM con 

!Atención a la DlrecciOn Ejecutiva de 

1

1\egulactón y Fiscahzación Sectonal 

en Salud con carácter de 

Declaración Jurada, •u.crlta por el 

;Propietario y/o Repre•entante legal 

IY el DI!'K!ortécnico, según formato. 

¡-Ley N' 29459, L~y de Productos ,2. Boleta Ori¡inal de Depósito en el 
FarmacéutiCOS, d,.posltiVO$ Médicos y Banco de la Nac1ón al NV de cuenta 

Producto• Sanitario•, del26/ll/l009. 0-531..012593. 

1

- D.S. N' 014-2011, Reglamento de 

e•tablec1mientos Farmacéuticos, del 

27/07/2011 

1

1

-Ley N' 26842, ley General de Salud, 

dei21M.07/1997 

90 ICertiftcaclón o 
renovación de buenas 
prácticas oficina 
farmacéutica 

BASE LEGAL: 

REQUISITOS: 

1. S.Oititud dirigida il Director 

Re¡ional de la DI RES/S M con 

!

Atención a la Dirección Ejecutiva_ de 

Regulao6n y F10tahzao6n 5ectonMI 

len Salud con urácter de 

Declaración Jurada, SU$Crita por el 

'Propietario y/o Representante Legal 

IY el Director técnico, ...¡Un formato. 

'.·Ley N' 294S9, Ley de Productos ,2. Boleta Original de Depósito en el 
!Farmacéuticos, dilf'OSitivos MédicDS y Banco de la Nación al NV de cuenta 

!Productos Sanltanos, del 26/11/2009. 0-531-012593. 

(EnS/.) Nt:~iJnwf0' • --"" ,-;, 

23.4342 890.50 " 

19.2SOO 731.511 ' " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

DIRECTOR 1JECUTIVO 

!TRAMITE DOCUM1NTARIOI DE REGUlACION Y 

DIR1S/SM FISCALIZACION 
SECTORIAL EN SALUD 

DIRECTOR EJECUTIVO 

!TRAMITE DOCUMENTARlO' OE REGULACION V 
DIRES/SM FISCALIZACION 

SECTORIAL EN SALUD 

RECONSlOERAOÓN APElACIÓff 

RE~~~~~~~~ ~F~~~~~~~~NIDIFIECCION GEN1RAL 
OIRH·SM 

SECTORIAL EN SALUD 

RE~~:~~: ~f~~~~:~~N~DIRE~:~ENS:~ERAL 
S1CTORIAL EN SALUD 

99 





•• sanrn!mn 
regiónverde 

N2DE 
ORDEN 

91 

1ENOMINACJON DEl. , 

'IIDCUHMIENTó 

l

. D.S. N"Oi4-2D11,Re-glamento de 

establecimientos Farmacéuticos, del 

27/07/2011. 

1

-Ley N" 2fi.B4l, ley General de Salud, 

dei2.1Jm7/19<J7 

Inscripción y registro 
del profesional médico 
o cirujano dentista 
para adquisición de 
talonario de recetario 
especial. 

BASE LEGAL: 

,. Ley N' 29459, Ley de Productos 

IWlUJSITOS' 

INíimKO y Denom1Md6n 

,REQUISITOS: 

l. Solicitud dingida al Plrector 
Regional de la DIRES/SNI con 

iAtención a la Dirección EjeCIJtiva de 

Regulación y F!scaliladón Secte<lal 
'en Salud con cartcter de 

I

Oe<:laraclón Jurada, suscnta por el 
sohdtante según fOf'fl'lato 

2. Fidla d~ ~giotro de datos 

l

debid¡mente llenado y suscrita por 

el solicitante. 

13. Copia del DNI y de carné vigente 

!farmacéuticos, dispositivos Médicos y del C.M.P. o del C.O.P., según 

Productos San1tanos, dei26/11/20D9. wrresponda. 

l. O. S. N' OH-2011, R~glamento de 4. Bolet~ Original de Depósoto en el 

•stable.:imoentos Farmacéuticos, del Banw de la Naoón al Ni d~ cuenta 

27/07/2011. D-531-012593 

l.~ N" 26842, Ley General de Salud, 

d~97 

92 ICategorlzación de 
establecimiento de salud 
sin internamiento 

,REQUISITOS: 

1. SoliCitud dirigoda al d¡¡ector 

regional d~ salud OlfiES-SM con 

,atención al director de OIREFISSA, 

lcon carácter de dedaración jurada, 

¡que COflten~a el N' de RUCo DNI 

l
por e_l representante legal o 

propoetano. 

2. Plan Mediw Funcional: 

lal Ratón social de la entidad 

¡propietana, 

bl Dorector Médow: copoa le~alizada 

'

de tll\llo prol~slonal, habilltitlón 

del colegoo correspondient~, 

adjuntar currículum vitae. 

lc1 Servicios a ofertarl r1!lad6n 

ldetalladal 

ldl Horano de aten dOn( 

lcroqrama~ 

le) RelaciOn de personal profesional 

¡indicando N' de cole~iatura y N' de 

fiNE. 

) Relación de p~rsonal de apoyo 

lindic.ando ONI y función. 

¡g) Relacoón de equipos( marca y 

l

aiio) y mobiliario por ambientes, 

h)lndH:ar las medidas d~ protección 

para el personal. 

fol1ftlll.lrlo 1 C6dllo 1 ··-

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

OERECMO.DE TRAMrtA06N t•J 
CALIFICACIÓN 

1 IVAWACic;m Pfi:MA; 1 PlAZO PNIA ¡ IWOLVf:k(enclal 
h'bRa) IWTOMAnto 

(en" UIT) {En S/,) _,,0 ,.EGATtVO 

3.1974 121.50 " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

lfoiiOODO. 

'""'-
INSTANCIAS DE RESOWOÓM DE RECURSOS -­ODM~NUPARA.I-----------------.-----------1 

RfSOlVlR 

DIRECTOR EJECUTIVO 

!TRAMITE DOCUMENTARlO' DE REGULACION Y 

OIRES/SM FISCAUZACION 

SECTORIAL EN SALUD 

RECONSIDERAC1ÓN APElACIÓN 

.• ) 

RE~~:~~: ~JF~~~~~z:~~NIDIRECCION GENERAL 
DIRES·SM 

SECfOfiiAL EN SALUD 

100 



•• sanrn!h[n 
regiónverde 

NI DE 
ORDEN ~OMINACION DEl 

PROCEDIMIENTO 

llASE LEGAL: 

- U!y General de Salud N" 26842. 

·Decreto Supremo N~ 013-2006-SA 

·2011/MINSA •e a probo la NTS N• 

21· MINSA/DGSP-VOJ: Norma 

ecnica de s.alud" Categ01ia• de 
Establedemtos del Sector Salud". 

',,,., 

R<QUIOITOS 

N~ y o.nomi!Yid6n 
' 

1. Plano de ubocaciDn del 
Esublecimiento de Salud formado 

por un In¡ Civil colegiado y 

l!abilitado 
4. Plano de distribución de areu y 

servidos del EE.SS ( metrado) 
¡rmado por un lng Civ1l colegoado y 

habilitado. 

5. Memoria descriptiva f~tmado por 
un Ingeniero Ovil Colegiado y 

habilitado. 

. Original de Cerficado de Habilidad 

vigente d~llngenlero Civil. 

7. Copoa legalilada del Titulo de 

Propiedad del Estible<:imiento de 

Salud o contrato de Alquiler (según 

Corresponda). 

8. Original de la Ficha de lnscripdon 

y Oedaracion Jurada en ~1 Registro 

Nacional de Establecimientos de 

Salud IRENAES) 

9. Copia sirn¡lle de Resolucion 

Oirectoral o Jefatura! de 

(ate¡¡orizacion Anterior. 

lO. Copia somple de licencia del 

Instituto Peruano de Ener¡¡lil 

Nuclear ( IPEN) en ca•o tengan 

equipO'! que emitan radia don. 

11. Documento que acredite buen 

funcionamiento de equ1po• y 

cronograma anual de 

mantenimiento de equ1pos. 

12. Cop1a legalizada del titulo 

profesional ,diplomil de colegiatura 

• especialidad y constanCia de 

habilitae~on otorgado por el colegio 

profesional del personal del 

I!'Siable<:imiento según corresponda. 

13. Registro Uniro de 

Contribuventn- RUC. 

14. Copia legalizada de la minuta de 

fonst1tuci6n, en caso de penoneria 

uridica. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

·' • 9WFICACIÓN . 
DERECHO DE TRAMITACIÓN (•) INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

'' €VAI.IJAcJOf\l PREVIA PlAZO PARA 
INICIO DEL 

AUTORIDAD 
RDOL.VER(•ndlu 

HIOCEDiMtENTO 
COMPmNU PARA 

F-ularlo / C6diJO 1 AUTOMAllCO hllbllfl) RESOLVER 

Ublc.cl6n 
(•n" UIT} (En$/.) ""'"""' ~~llVO , !• 

RECONSIDERACIÓf\1 APElACIÓN 

-' 
' 

' 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIRECTOR EJECUTIVO DE 

TRAMITE DOCUMENTARlO DE REGUlACIDN Y DIRECCION GENERAL 
7.5789 288.00 ' 30día5 REGULACION V FISCALI2ACION 

DIRES-SM DIRES/SM FISCAliZACION 

SECTORIAL EN SALUD 
SECTORIAL EN SAlUD 

! 

~~ '-~~~ ~ ~.,.'/ 
MA\< 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 101 



.perú_, 
sanma. ~.1n """"""'-· regiónverde 

NR DE 
ORDEN OENOMINACION OEL 

ROCEDtMtENTO 

93 Categorización de 

establecimiento de salud 

con Internamiento 

BASE LEGAL: 

·Ley General de Salud N' 26842 

"< 

REQU15110$ 

Níim•ro y Oenomllllld6n 

15. Copia legalizada de 1~ 

tonst;;mc!a de desratización y 

de•insectacoón por empresa 

iUIOtitada por la OIRES/SM. 

16. Cop1a de convenio de •ervicios 

con terceros 

17. Boleta Ot!¡inal de Dep65ito en 

IBa.nco de la Nacoón al N• de 

cuenta 0·531·01259~-

REQUISITOS: 

1. Solicitud diri!Vd• al director 

resional de salud DIRES-SM con 

tendón al director de DIRHISSA, 

con carécter de declaración jurada, 

que conten&i' el N' de RUCo DNI 

por el repre•~lltante leg~l o 

propietano 

2. Plan Medico Funcional: 

a) Razón social de la entidad 

propietaria. 

b) Dorector Médico: copie legalizada 

de titulo profesjonal, habilitación 

del colegio c:orrespondiente, 

adjuntar cumculum vitae. 

e) Serv¡cio• a ofertar( relaCIÓn 

detallada) 

d) Hora no de atencióll( 

cronograma). 

e) Relación de personal profe•ional 

illdicando N' de colegiatura y N' de 

Registro Nacional de Especialidades. 

1) Relac16n de personal de apoyo 

Indicando ONI y función. 

Gl Relación de equipos( marca y 

afto) y mobiliario por ambientes. 

h) lndocar la. medidas de protección 

para el personal 

3. Plano de ubicación del 

Establecimiento de ~alud firmado 

por un lng Civil c:olegiado y 

habilitado. 

4. Plano de distribución de area• y 

servteios del EE.SS ( metrado) 

firmado por un lng Ci~ll colegiado y 

habilitado. 

5. Memoria descriptiv;a f~rmado por 

un Ingeniero Clvol Colegiado y 

habilotado. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

"" <'" ",<<:,;, éAt.tflC:AC'~ 
DERECHO DE TRAMIT~ÓH (•) . , f'lAZ,O PAliA ..,.,.. ... INSTANCIAS OE RESOI.UOON DE RECURSOS 

EVALUACióft"PREVIA ,,~, INICIO DEl 
RESOLvt:R(•n lhl, 

PROCEDIMIIHTO 
CQJ.I1PETENT'E I'AM 

Formularlo 1 C6dl10 1 AUTOtllATICO 
POSmvO 

h, .... , RESOLVER 

Ubk:IICI6n 
(en%UIT) {En S/.) NEGAttV9 RECOHSIDERAOÓN APEtACIOO 

1 

' 

~ 

~qf'~ 
~ -

OSUb ""'' ".~~ 1 "" 1 ~ -·-·-~ /l¡MA~ 



• penl 1 

sanl!!j!f:tln 
región verde 

NROE 
ORDEN ~~DMINACION I)Q. 

~IMJENTO 

-Decreto Supremo NV 013-2006-SA 

del23/06/2006 q~e aprueba 
eglamento de Establecimientos de 

Salud y Servicios Medico~ de Apoyo 

ene1Art.Sl'al78' 

- ResoiYcion Ministerial Ni 546· 

2011/MINSA se a probo la NTS NV 021 

MINSA /OGSP-VOl: Norm~ Técnica 

de Sal~d" Categoria• de 

Estable.:~emtcs del Sector Sal~d " 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

~ ', 
D;~~~~ OE TRAMITACION t•l ", "\ '"'", CAUFICACIÓN 

-""O$ 
ldJ/ . ·' '<iZ: ,¿ IV~_"f')i!' , ·.·/ 

' " ~/C6dl¡o/ ·e~~" u.;,"'·>. 1" (EpO/,) 
AUTOMATICO 

~limero y Denomlnlld~; 
Ultlcllcl6n, "'' ~· 

NEGATIVO 
'<>·.·· '~' ,, 

6. Origin~l de Cerf1cado de 

Habl!id.-d vigente del ingeniero Civil 7.57119 

7. Copoa legahzada del lit~ le de 
288.00 ' 

Propiedad del E•tabledmlentc de 

Sal~d o contrate de Alq~iler (5egUn 

Corresponda). 

. Onginal de la Fltha de lnscnpcicn 

y Dedaradcn Jurada en el Registro 

NatiOflal de EstablecimientO< de 

Salud (RENAES~ 

9. Copia simple de Resolution 

Di rectoral o Jefatur¡¡l de 

Categorizacicn Anterior. 

10. Copia sjmple delicenda del 

lnstit~to Per~ano de Energia 

Nuclear ( IPEN) en case tengan 

equipes que emitan radiadon. 

11. Documento que acredite buen 

f~nc10namientc de equipos y 

cronograma anual de 

mantenimiento de eq~ipos 

12. Copia legalizada del totulo 

profesional ,diploma de colegiat~ra, 
espetjahdad y constancia de 

habilitacicn otorgado por el cclegoo 

profes1cnal del personal del 

estable.:imientc •egún corresponda. 

13. Cop1a de Resol~cicn que 

aprueba Planos Arquitectcnicos. 

14. Copia de Autoriza cien Sanltana 

de Centro de Hemcterapia. 

15. Registro Unicc de 

Contrlb~yentes- RUC. 

16. Copia legalizida de la min~ta de 

cnstituclón, en caso de perscnerla 

uridlca. 

17. Copia legalizada de la constancia 

de desratización y desin•ectación 

ito~~~ por empresa autorizada por la 

DIRES/SM. 

1 g $;;~ ;;;. /~ 18. Boleta orsmal de Oepcliito en el 

Banco de la Nación al N~ de cuenta 

0·531·012593 

~:~.· 

) 

''-:,::,, > 1> " 
INSTANCIAS DE RUOLUCION DE RECURSOS 

PlAZO PARA 
INICIO DEl 

AUTONDAD 
' 

~VER{tnJIÑII 
,PROCEDIMIENTO 

CQMPETE11111 PARA 
<·· hibiiU) '' IIESOLiO 

RECOf\ISWERACIÓN -!J'El,ACIÓN, 

DIRECTOR EJECUTIVO 
OIRECCION EJECUTIVA DE 

RAMITE DOCUMENTARlO DE REGULACION Y 
REGULACION V FISCAliZACION 

OIRECCION GENERAt 
30dlas DIRES-SM OIRES/SM FISCALIZACION 

SECTORIAL Ei'l SALUD 
SECTORIAL EN SALUD 

' 



.penítt, 
san IJ:J!!!ll" 

regiónverde 

N2 DE 

ORDEN L...,NOMINACION Ofl 
[~EDIMIENTO 

REQU EQUISITOS 

94 ICategOriiaclón de 
servicios de apoyo al 

~~~ro y D<Momtn.c:I6ÍI 

!REQUISITOS: 
l.Solldtud diri¡ida al director 

diagnóstico y tratamiento ¡•eBion~l de sal~d DIRES-SM con 
atentjón ~• d~rector de OIREFISSA, 

¡Y otros 
BASE LEGAL: 

,_Ley General de Salud N" 26842 

¡con carácter de de.:laración jurada, 

¡que conten¡:a el N" de RUCo DNI 

l
por el representante l~al o 

propoetano. 

¡2. Plan Medito Funcional: 

a) Razón social de la entidad 

· ~creto Supremo N!l 013-2006-SA propietaria 

l
dei23/06/2006 que aprueba b) Director Médico o repre5entante 

Reglame!IID de Establecimientos de legal. 
Salud y Servicios Medicos de Apoyo e) Servicios a ofertarj relaci6n 

n el Art. ss· ai9S' detallada). 

d) Horano de atenci6nlcronograma~ 

[

) Reladón de personal profe•ional 

¡- Resolucion Ministerial N9 546- ndic~ndo W de colegiatura Y_ N" de 

2011/MINSA se a probo la NTS N• 021 Re¡:istr~ Nac1onal de.E••.eciahdades. 

I

MINSA /DGSP·V03: Norma Técnica ) Rela016n de personal de apoyo 

de Salud" Categorías de ndlcando DNI y lunc•ón 

Establecimientos del Sector Salud" &) Relaoón de equipos( mar<:a y 

l

aflo) y moblharoo por ambientes. 

h) Indicar las medida• de proteccoón 

¡para el personal 

;3_ Plano de ubocación del 

Establecimiento de Salud firmado 

por un lng Civil colegiado y 
habilitado. 

1

4. Plano de distribucoón de areas y 

..,rvlaos del EE.SS ( metrado) 

¡tirm_ado po. r un lng Civil col~iado V 
lhab¡litado 

15. Memoria descnptiva firmado por 

l

o,¡n lngenoero Civil Cole¡:iado y 

habilitado. 

1

6: Original de Cerflcado de Habilidad 

vogente dellngemero Civil. 

1

7. Copia de_l Titulo de Propiedad del 

E•bbledmoento de Salud o contrato 

,de Alquiler (según Corresponda). 

) Gobierno Regional de San Martfn ) 

......... ¡....,., '",_;.,. 
Ubl~ [fm,""Urr) RESOlVER(en dln 

'" .h6bMut · 

7.5789 218,00 30 dias 

~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

AUTORIOAD 
lNSTANCtAS DE RESOLUOÓf\1 DE REOJII$05 ' INICIÓPll 

" rROCEp!MIENTO COMPETEN:rtPARA 1-------"T-----1 
RESOLVER 

DIRECTOR EJECUTIVO 

!TRAMITE DOCUMENTARlO~ DE REGULACION Y 

DIRES/SM FISCAliZACION 

SECTORIAl EN SAlUD 

RECONSIDEAAQÓN APElAC\0. 

DIRíCCION EJECUTIVA DE IOIRíCCION GENERAL 

IIEG~~~~R~AYL ~~~~L~~CION DI RES/S M 
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.perú 1 

saniJl!tt~n 
regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

NtDE 

ORDEN IDENOMINACION DEL 
f"''CEDIMIENTO 

REQUISITOS' DEilf:CHODE111ÁMITACJÓNt•~, _, •• ~F~. flAZQpAiu, .. 4~. ' 

95 Autorización de 

iNtímetoyO~IIIIIdÓil 

18. Original de la Ficha de lnscripdon 

¡y Dedaracion Junoda en~ Resistro 

Nacional de Establecimientos de 

~lud (RENAES). 

19. Copia simple de Resolucion 

Directoul o Jefatura! de 

ate¡orizaoon Anterior 

10. Copia !limpie de Licencia del 

ln•tituto Per1.1ano de Energia 

[

utlear ( !PEN) en ~aso tengan 
e<¡uipos que emitiln radiaclon. 

l. Doc1.1mento que acredite buen 
nc1onami~nto de e<¡uipos V 

ono¡¡rama anual de 
mantenimiento de eqYipO'-

12. Copoa legalizada del tltYio 
profesional ,doploma de coleg¡atura 
, I!Sj)e<:ialidad y constancia de 

l
habilitacion otorgado por el colegio 
profesoonal d~l personal del 

establecimiento según corresponda. 

113. RegiStro Unico de 

!contribuyentes- RUC 

14. Copia legalizada de la minYta de 
lconstltYción, en caso de personería 
jurldlca. 

15. Copia legalizada de la ~onstancia 

lde desratización y desinsectación 
por empresa ¡oytorizada por la 

;OIIIES/SM 

16. Copia legalizada de convenio de 
lserv¡cios con terceros 

17. Boleta Original de Depósito en 
lel Banco de la NaCión al N~ de 

1.1enta 0-5H·012593 

REQUISITOS: 

l . ~- Sohcitud cingida al director 
funcionamiento de centro regional de salud DI RES-S M con 
de atención para atención al director de DIP.HISSA, 

'dependientes a n tar~cter de declaración jurada, 
que conten¡¡a el N' de P.UC o ONI 

sustancias psicoactivas y 
'otras dependencias. 

BASE LEGAL: 

l
por el representante le¡ill o 
propoetano. 

2. Copla le¡alizada del Testimonio 

lde la Escritwa Pública de 
Constitución, que contendrá el 
nombre del representante legal. 

F-~1~1 lenK"un¡ 
Ubk!td6n •• 

~~h~ .. _ .. 
(8""" ¡ 

~
IR&-

< .. 

10.0526 "' 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

" 

INICIO DEl·: 
P~MIENTO 

• AUTORIDAD· 

"t()MPm.NTtPAAA 1-------"T-----i 
ROOLVER 

INSTAnCIM DE RESOI.UCIÓN DE lti~JtSOS 

IIECQ('iSIDEfiACIÓftl .. ...., .. 

ITiV\MITE oociiMENTAii.IOIDIREci"ORE:iECunv1 mRECCION EJECUTIVA DE IDIRECCION GENERAL; 
DIIIES/SM DE IIEGUlACION Y REGUlACION Y FISCALIZACION DIIIES/SM 

FISCALIZACION SECTORkAL EN SALUD 
SECTORIAl EN SALUD 
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• penl , 

sanmaitm --· 
regiónverde 

"NtDE 
ORDEN ~~tNÁciONDIL 

PROCEDIMIEtiiTO 

< < 1' < ' REQ.UIS(TO~; 

NúrMrvy Dtl~~6n 

12- Copia del formato de "Contrato 
erapéutico" que ~uscriblrá la 

Comunodad Terapéutoca con el 

usuario o tutor o curador o 

mandatario judkia~ y del fam;~ar, 
asoondient~ o deocendlente, 

c6nyu¡e o hermano(•), u otra 

persona de•ignada por el usuano 
que apoye el tratamiento 

comunit.rio a re<:ibir 

13. Relad6n del personal que 
laborarli en la Comunidad 
erapiiutica para •u funcionamiento 

y atención, especificando sus 

responsabilidades y/o cargos 
asognados 

14. Copia legalizada del titulo 

profesional, copia simple del 
Documento Nacional de Identidad· 
DNI, y habiliudón pofesmnal del 
Director General y Dire<tor Médico 

15. Copia legalizada del titulo 
profesjonal DNI v habilitación 
profesional de los integrantes del 

equipo multidisoplinario y, los 
registros de e•pedalistas en el caso 
que corrnponda. 

16. Copia del DNI y documentación 
del pen;onal técnico y 
administrativo que ocredite 5U 

idoneidad para el ejercicio del cargo 
asignado, 

11. Copia legalilida de la constancia 
de desratización v desinsectación 

por empresa autorizada por la 
DIIIES/SM. 

1& Certificado negativo de 

antecedentes penales de todo el 
personal de la Comunidad 
erapéutica. 

19. Certificado de capacltilci6n de 
los Consejer05 e~tendido por 
instituciones pUblicas o privadas. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

"<: < 

' CAUFICACIÓN 
, DERECHO OE TRAMfT~ÓN I'"J 

AUTOIIIDAD " 
INSTANCIAS DE; RESOLUCIÓN DE RECUIISQ$ 

~DNPfiEYIA , PlAZO PARA 
INICJODR < < -'-

WOlVERftJlldiU 
·~~lE~ 

t:;OMPETINTE PAfiA 
Formul.lorlo / Códl(o 1 AUTOMATICO h6bliiij ~LVIR , Af!~'toft ...,_,.. t•n"UIT) (En S/.) '""""" NEGATIVO Rf_CONSI,I)ERAOÓN 

1 

JE.F.~ 
íisw ~f.j~ 
~~~ M AV.~ 
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• peruit· , 
sanllJ!-l" 

región verde 

N2 DE ' 
ORDEN ~~DMINACION Ot:L 

PJIOCEDIMIENTO 

96 Registro de Inicio de 

actividades de 
establecimientos de salud 
o servicios médicos de 

apoyo en el RENAES. 

BASE LEGAL: 

D.S. OH-2006-SA. Art.07 del 

23/06/Z006 

97 
Comunicación por inicio 

de actividades (campai'la 

de salud) 

Comunicación antes de 30 

días de iniciada la 

campai'\a de Salud. 

BASE LEGAL: 

. 
. REQUISITOS 

N~ y Denoml...dón 

20. Certof1cado de salud mental de 

los Consejeros otor¡adm por 
dependencias especializadas del 
5ector Salud. 

21. Copia simple de la inscropción 

ante el Registro Nac•onal de 

ConseJeros del Sector Salud. 

22. Soleta Orl¡:inal de Depósito en el 

Sanoo de la Nuión al Nq de cuenta 

·531..012593. 

REQUISITOS: 

1. SoliCitud Oorigida al Director 

Regional de la DIHS/SM con 

atención ala Dirección Ejecutiva de 

Regulación y Fiscalozación S~ctoflal 

en Salud, con carácter de 

Declaración Jurada, firmada por el 

interesado. 

2. Formato 1 - Comun~~:ac1ón por 

Inicio de actividades de 

Establedmientos de Salud y 

Servicios Médicos de Apoyo 

(proporcionado por la DIRES-SM) 

3. Declaración Jurada de RENAES. 

4. Boleta Ongonal de Depósito en el 

Banco de la Nación al N~ de cuenta 

0-531-012593. 

REQUISrTOSl 

1. Solicitud dirigida al Dir~ctor 

General de la Dirección Regional de 

Salud San Mart1n, con atenc1ón ala 

Q¡rección E¡ecutivo de Regulación y 

FISCalización Sectoflal en Salud, con 

carácter de Dedaracion Jurada 

suscrita por el repre.-.entante 

legal/Director Médico de la 

Campafta da S..lud. 

2. Nombre o razón SOCial, domicilio 

y copia de RUC de la persona natural 

o iundica . 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

. ,.. ;--.. "'e?••· , •• ,. • •• ~'"'i!!'irJ:·. -.,1, ............. 
~O DETRAMI!t'Oó8~) , PlAZO PARA .. ,.,¿¡¡,)," . !. JwroRIDAD 

INSTANCIAS DE RESOWCIÓN DE RECURSOS 
l:,'~:' ', '!:",: ' __ ,i;:Y:ii" "~":¡'. ···~ t\IALUAOONPREYJA ~VER(tndfM' 

CCMPmNTE PARA 

Formularlo 1 C6dfP.1 ·t~~~~·"~m: AUTOMAnco +;> vf;:v ¡)h / ''ilibll.1¡ ' PROCEDIMIENTO 
RESO\\IER ........ "''"(En S/.) <"~ ""

1ftEGATJ1Í0' RECCINSIDERACIÓN APElACIÓN 

' 

DIRECTOR UECUTIVO 

RAMITE DOCUMENTARlO DE REGULACIDN Y 
DIRECCIDN EJECUTIVA DE 

DIRECCION GENERAL 

' " ' ' DIRES/SM FISCALilACION 
REGUlACION Y FISCALIZACION 

DIRES/SM 

SECTORIAL EN SALUD 
SECTORIAL EN SALUD 

---= f/"0 ~ 
" ¡;¡:-¡'..~~' 
~-1 A;jj 
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• perú , 

sanl'!!!fl!" 
región verde 

NI DE 
ORDEN bf:NOMINACION Dll 

f'fiOC:EDIMIENTO 

- ~V N' 26842, ley General de Salud 
dell0/07/97. 
-O. S. N' OB-2006-SA,. Reglamento de 

Establecimientos de Salud v ServiCIOS 

Medicas de Apoyo, dell3/06/06 

•• Autorización Sanitaria 
de establecimientos de 
crianza, 
comercialización y 
albergues de animales 
de compañia. 

""""""" 
Form~ 1 C6diiO ( NúlllllfOyO.IIOnllnliti6n 

Ubludón 

. Nombre, Dirección de la campa~il 
de Salud y su Croquos de ubicación 

4. Nombre, Número de Colegoatura 

profesional y de especialidad se& Un 
corresponda, del director médico o 
respon..,ble de la atencoón de ulud 

S.Número de ambiente5 y lo5 

servicios a ofertar en la Campa~a 

Médica. 
Cartera de serv~eio5 que se va 

presur. 

7. Grupo objetivo 

8. Relación de Equipamiento 

Biomédico, Mobiliario. 

9. Nómma de profesionale5 de la 

s.1lud (copiil del titulo profesional, 

ituk> de Especiiilidad, Diploma de 

colegiatura y habilidad profesiOnal 

vigente segUn corresponda) 

10. Cronograma de Campa~¡¡ de 

Salud ( Fechas, horario de atención.) 

11. Boleta Ongonal de Dei>ósito en el 

Sanco de la Nación al N~ de cuenta 

0·531-012593. 

REQUISITOS: 

1. Solicitud dirigida al O.rector 

Regional de Salud, con atenaon a la 

Ditetclon Ejecutiva de Regulacion y 

Fiscalizadon S-ectorial en Salud, 

solicrtando la Constancia Técnica 

Sanitaria, firmada por el 

Representante legal. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

, DERECHO D(<ftAMIT~ÓN (•) 
,;¿_ :~~::;, ' 

INSTANCIAS DE RESQLUCI~N DE RECURSOS '',; 

_'1 !YALUACION PREVIA .......... 
, lfliiCOptik 

AUfORIDAlf ' ', ' ' ' 

RESQI.V~ (811 dfU PROCI:o•M•bifo COMPmf'Ol PARA - ,',~ fi..GATJVO' 
··lr~.,·"4 ~7 ~vol·:··· 

. :¡an " Un) (En S/.) : :,,:, REC01Í1SIDERAtiÓN 
.. _ ... 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIIIECCION EJECUTIVA DE 

TRAMITE OOCUMENTARIO DE REGU\.ACION Y 
REGU\.ACION V FISCALIZACION 

OIRECCION GENERAL 
5.0000 190.00 ' " DI RES/S M FI!.CAI.IZACION DI RES/S M 

SECTORIAL EN SALUD 
SECTORIAL EN SALUD 

1 

' 
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• perú , 

sanllli!m.n 
regiónverde 

Nll DE 
ORDEN ¡tm.OMINActoN DU 

I'ROCEtMMIENTO 

BASE LEGAl: 

-Ley N' 27265, Ley de Protección a 

lo• anomales doméstico• y a los 

animales silvestre• mantenidos en 

cautiveno, del 22.0S.OO 

De<:reto Supremo N.R006·2002·SA 

"Reglameoto de la Ley que Regula el 

Régimen Jurldico de Canes" Art. 13. 

Publicado 25..06-2002 

99 Autorización Sanitaria 
para Clínicas Veterinarias, 
Consultorios Vetrlnarios y 
Centros de 
Experimentación, donde 
se realicen 
investigaciones con 
animales de compaliia. 

BASE lEGAl: 

-ley N' 27596, Ley que re¡ula el 

Régimen Juridico de Canes. 

. 
~QIJISITOS 

N6~yDenomiMd6n 
Formularlo 1 CHip 1 

Ublctd6a; 

2. Planos de Ubicación del 

establecimiento y plano de 

distribución de ambiente~, firmado 

po1un lng. Civil, colegiado y 

habilotido. 

3. Plan Anual de Higiene y 

Saneamiento. 
4. Plan de ~guridad y Salud 

Ocupacional. 

S. Copia legalizada del Titulo 

Profesional y Certificado de 

Hibllidad del Médico Veterinario. 

6. Copoa legalizada de la constancia 

de desratizacoón y desinsectación 

orempresa autorizada por la 

OIRES/SM. 

7. Memona descriptiva de los servici 

REQUISITOS: 

1. Solicitud ditigida al Director 

Regoonal de Salud, con atencion a la 

Direcclon Ejecutiva de Regulacion y 

~iscaliucion Sectorial en Salud, 

solicitando la Constancia Técnica 

Sanitaria. firmada por el 

Representante Legal. 

2. Planos de Ubicación del 

establecimiento y plano de 

distribución de ambientes, firmado 

por un lng. Civil, colegiado y 

habilitado. 

l. Plan Anual de Higiene y 

Saneamiento. 

4. Plan de Segundad y Salud 
Ocupac¡onal. 

S. Copia legalizada del Titulo 

Profeslonol y Certificado de 

Habilidad del Médico Veterinario. 
li. Copoa legalizada de la constancia 

de desratiz;"lón y desinsectación 

por emprna iutoriuda por la 

DIRB/SM. 

&' "'"'~ 
~;..~~~ .. ~ 1 <> o~ anollo_/. 

~~ 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

OOIJO«HM:"tiiAMITAtiON ~·} 
1'· ·"' c,~FICÁCIÓN ·. 

IN!ITANCIAS OEI\ESOLUC~ PE RECUJISOS 
EYALUAÓOfoliJM:vtA ' , ,, PWOPARA' AUTONDAO 

IIESOI.VIIt(en &.' tNICIOPU COM:PfiltNTt P.ARA 
¡·.~~ 

~ '<>~'5\'fiYO ~bl .. s) 
PltOCEOIMIIftTO 

(.n1tUIT) 1~$/.l 
RESOLVER 

RECON51DERACÓN APELAOÓN 

""" /,, : 

DIRECTOR EJECUTIVO 
DIRECCIÓN EJECUTIVA OE 

4.7368 180.00 
TRAMITE DOCUMENTARlO REGULACIÓN Y 

REGUlACIÓN V FISCALIZACIÓN 
DIRECCION GENERAL 

' 30dias 
DIRES/SM FISCALIZACIÓN 

SECTORIAL EN SALUD 
OIRES/SM 

SECTORIAl EN SALUD 

1 

DIRECTOR EJECUTlVD 
DIRECCIÓN fJECUTIVA DE 

9.4737 360.00 
TRAMITE DOCUMENTARlO REGULACIÓN Y 

REGUlACIÓN Y FISCALIZACIÓN 
OIRECCION GENERAl 

' 30 días 
DIRES/SM DI RES/S M FISCALIZACION 

SECTORlAl EN SALUD 
SECTORIAL EN SALUD 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 11' 



•• sanmañ:ín --· 
regiónverde 

IORDEN~oMt~ON, bn 
fA«miMIEfiiTO 

N• 093·66-DG~, dellS/10/66 

) Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE 'TRAMrfA5l!)N (•} 

IN.,.royth;.,n~6n 1 ~~':"''-~'~ 1.tiiiiirn 1 ¡En~.) ."l ,·~neo Posmvo N'EGÁliVo 

de lnocrlpcion realizada en 

1 Web del MINSA. 

1
2.· Copoa Simple del titulo 

profesional/Copia del diploma de 

colegoatura/ Certlfu;"d" de 

la Nacion ala cuenta N• 

1.3158 50.00 ' 

0.8526 32.40 ' 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

.......... 
IIESOI.vtil (en di• 

h6bllnt 

INICIO DEL 

PROCEDlMlENTO. 

Director de la Di re, ion 

Desarrollo 

de la Diredon de 

Desarrollo de P.R.HH 

. .,......, IMSTANOAS DE RESOlUCIÓf,l DE RECURSOS 

COWmtfi"EPARA 1-------"T-----1 
"'"""" 

Director de la 

Direclon de 

Desarrollo de 

RR.HH 

de Desarrollo de 

RR.HH 

RiCO!fS!DEftÁCIOít AP~t'ON 

Director de la Direcion de 1 Oireccion General 

Desarrollo de RR.HH OIRES/SM 

Director de la Diredon de 

Desarrollo de RR.HH 

Direcclon General 

DIRES(SM 

111 



• perú , 

samn!lli" 
regiónverde 

IORDENLNo.M INAOON DEL 

riEPIMIENTO 

N~ 276. dei7/0l/l!J90 

Ni 28175, dellS/02/2004 

NI 1057 del 28/06/2008 

NI 29849 del 06/04/2012 

·-, 

Red de Salud 

Proyecto ba.ado 

Saluo;!able 

Red de Salud 

(;on~;:;~-~~ gen~;~l ;.~~~·; sus 

12.-Documentos estable"dos en las 

1
3.· Currículum Vitae 

documentado,fohado v fedateado. 

4.· Boleta de deposoto en el Banco 

al N• de Cuenta 0-531· 

) Gobierno Regional de San Martín 

DEIIEC~~--i,i:~ACIÓN·I~ 

'IroS/.) POSmVO 

20.00 
0.5263 

0.3421 u.oo 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

INIOOOU 
PfiOCEDIMIENTO 

de la Diredon 

Oes.arrollo de RR.HH 

la OIRES u órganos 

de5eoncentrados. 

"'"""'... . 
INST~CIAS DE fiESOWOON DE REWRSOS 

COMPmNTE PARA 1 1 
M$9lVER •• 

RR.HH 

I'ECONSIDERAOÓN 

Director de la Doredon de 

Desarrollo de RR.HH 

Comision de concurso 

APELACióN 

Olreccion General 

OIRES/SM 

Direccion General 

OIRES/SM 
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.perú. 
sanmai1:an 

G<;>b;emo Reg!Qnal 

regiónverde 

Pacientes por via 
herrestre, Publicas y 

RlQUI~S 

revisión técnica y SOAT 

~t!cnicas de equipos e ¡nsumos 

IIIINSA/OGON Norma serv•cio de tmasporte ulstldo, 

1 

. . . 
lrecnoc~ para el Transporte Asist:.do de MdJumar cop.•a le~aliuda.del titulo 
IPacientes por vía Terrestre profes•onal, ~·de RNE, ~_rt,ficados 

Copla le&ali<ada de hcencia de 

Certificado o 

del técniCo de 

. Memoria descriptiva del servido. 

da deposito en el S..nro 

al N~ de cuenta o-s31-

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

8.0000 304.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

15 dias 
Trlimlte OocumenUrio 

Direccion Regional de 

Salud 

d 
'

. 1 O.re<;tor de la Unodad de 1 Oirec:<:ion General 
· Gestion e 1esgos 

V De .. tres Gestion de Riesgos y Oe .. tres DI RES/S M 

113 



.perú , 
sanmart.n 

GobiernO Regioflal 

regiónverde 

IAtención de Salud Nivell 

REQUISITOS 

Copia lepli:ada de locencia de 

Certificado o 

técnico de 

Constancia d" conformidad de la 

16. Memoria descriptiva del •ervido. 

legal. 

Úmcodel 

'"' 
1
4.· Memoria de>criptiva de la 

infraestructura v de IO'l serv"ios a 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

·DEMCHO DE TRAMrrJION (*1 

"·1 

7.57119 2S8.00 ' 

4.4000 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

15 di•• 

Trámite Documentarlo 

Oireccion Regional de 

Salud 

INSTANOAS DE JU:SOWOÓN 0;E RECURSOS 

,APE_I.AiJON 

Id , . d . 1 Director de la Unidad de 1 Direccion General 
e ue>loon e Riesgo> 

~- Gestlon de Rie.¡os v Desaires DIRES/SM 

114 



•• samn.i"mn 
regiónverde 

N2 DE 
ORDEN ENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

R.M. Nll 482-96-WDM del 

05/03/1996 

107 Aprobación de 

Anteproyecto 
Remodelación de 
Establecimientos de Salud 
Nivell yll 

BASE UGAL: 

R.M. NV 250-2010/MINSA, del 

24/06/lf). 

/ .. .....,..,. 
Formullrli»/Cbdlp/ NOmero y Dena!nlnadón 

Ub1Clld6n 

5.- Plano de ubicadon segun ley Nll 

27157. 

6.· Plano de d¡stribuCion de 

ambientes (arquitectura). 

7.· Presupuesto de la Obra. 

8,·. Compatibilidad de uso otorgada 

por la Munic¡pahdad 

correspondiente. 

9.· Boleta de deposito en el ttanco 

de la Na don al Nll de Cuenta 0-531· 

012593 

NOTA: 

Estos documentos deben"'" 

lrmados y visados por un 

profes.on;o:llngeniero civil v/o 
Arquitecto, colegiado y 1\abilit~do. 

REQUISITOS: 

1. Solitito,¡d dirigoda al dorector 

regional de s;olud DIRES-SM, con 

carácter de dedaraci6n jurada, que 

contenga el N• de RUCo DNI por el 

repre..,ntante legal o propietario. 

2. Copla legalitada del Testimonio 

de la Escritura PUblica de 

Constitución, que contendrá el 

nombre del represenunte legal. 

3. Regi•tro único del Controbuyente. 

RUC. 

4.- Memoria descnpt1va de la 

infraestructura a remodelar. 

5.· D1agno.tico •ituac1onal de la 

Infraestructura, 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

• ::::,. 0 ~.~·- CAIJFitACJ~ •'fó 
. .. 

DERECHO M~( •• INSTANCIAS 01! RESOLuct6N Dt: RECURSOS 

-'-
. .• •'Y-PRMA f'lAlOPARA 

INIOOOII. 
AUTQRLDAo 

JlESOiVP:(~t~~di.S 
P~PIMIEf'lfO 

COMPETENTE PARA 
AUlOMAn<;G 

NE<iAnvo 

,._ ......... 
A!'EL4<06N l•n" UIT) (En S/.) '""""" RECON51DEAACIÓN . 

30 dias 
Tr~mite Documentarlo Director de la Ofocina Director de la Oficina de Dlrecdon General • DI!IES/SM de Planeamiento Planeamiento DIRES/SM 

1 
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• peruit' , sanma an 
Gobierno Rll{,lkmal 

región verde 

IORDEN(DENOMINÁ.ooN DE\. 
('ttoCEDIMIIHTO 

bares, 

de 

'

restaurantes, kioscos 
escolares, cafetines o 

proveedores de 

!alimentos y otros 
expendios de alimentos) 

REQUISITOS 

intervencion 

l
desratizacoó~ yde$in•ectaCI6n por 

empresa autonzada por la 

) 

total de la obra 

mas el 

CATfGORIAA 

Gobierno Regional de San Martín 

4.4000 

3.7895 144.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

hibllu} 

30 día• 

1 días 

."·::'"100;~ 
PRói:miMif:Nto 

""""" 

Trámite Occumentario 1 Director de la 

OIRES/SM de Planumiento 

RED DE SALUD 

DIRECTOR DE RED 
/MICRO RED DE 

SALUD 

iNSi'ANOAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

RECONSIOP\AC!Óf\1 

Director de la Oficina d~ 

Plan~amiento 

DIRECTOR DE RED /MICRO 

RED DE SALUD 

APELACIÓN 

Oirection General 

OIRES/SM 

Direccoón General 

OlfiES/SM 
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• perun:· , 
san 11m" .. J.n 

regiónverde 

NI DE 
ORDEN ¡;!_"DMINACION Dtt' 

¡r ..... CEOIMIENTO 

IBASE LEGAL: 

¡o.s. N" 007-98-SA, Art. 81, 

24/09/1998 

109 IAutorizaclón Sanitaria 
para Traslado de 
Cadáveres 

IBASE LEGAL: 

1~ 26842, ley General de Salud. 

ll0/07/1997 

l

ley 27444, Ley de Procedomiento 

Admonistratovo General. 11/04/2001 

Lev 26298, Ley General de 

Cementerios V Servicios Funerarios. 

2U03/l994 
O.S. 03.94---SA, Reglamento de Ley de 

Cernen tero os y SeNICIOS Funerarios. 

06/10/1994 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

,REQOISftOS OEREOfOJtTAAMITACI6Nt•) ,,\ • 
} -• Ef: , PlAZO PARA. 

1-------"------------r------------_.~,.---·~····o-,_ .............. .¡ R~VU\J~dg. 
:N~yO.nomlnacl6n fermulllrlo/c6dlcD/ (•n"~, NEGI\llVD hti~-

I
S. Const~n(i~ de atención médica 

visen te (del per5Dilal que labora en 

eiMtable.:im•ento). 

1

6.-Boleto de venta y/o d~ depósito 
e!lla cuenta corre5pond1ente. 

l

EN CASO DE ESTABLECIMIENTOS 
DE FABRICACIÓN Y/O 
ElABORACIÓN,_adJUntar a lo 
!anterior. 

¡1. Programa de higiene y 

¡s.oneamlento 

1

8. M~nual de Buen~• Práctica. , ' ' 
Man¡pulaci6n de Ahmentos 

1. Solicitud ,con c;arácter de 

Declaración Jurada del famoliar mas 

lcercano dirogida al Dorector de la 

Red de Salud. 
2. Copia simple de partoda de 

¡defunción en caso de muerte 

I3~'C~~i·a somp!e del Certificado de 

Necropsoa de ley expedido por 

Medico Legi5ta, o M'dK:o de! 

l

tstablecim. iento de Salud público 
automado en caso de Muerte 
.úblta o voolent• 

4 Copia s+mp!e de! Certificado de 

I

Emba!samamiento y Formalización 

en los ca !lOS de: 

-Traslado de cad;iveres al 

le~tranjero 

,_ lnternam+ento de cadáveres 

procedentes del e~tranjl!ro 

1

- Traslado de cadáveres a otros 
Dptos . 

. Cadáveres enterrados posterior a 

llas 48 horas de su de<:eso 

-Muerte por enfermedad infecto-

1conlilg¡osa. 

IS.· Copia simple de la Constanoa de 

Inscripción del Certificado de 

¡defunción en el Registro Municipal 

Id el ámbito jurisdiccional. 

¡6. Copia •imple del Ooc:umento 

Nacional de Identidad, Pasaporte o 

I

Carnet de E><tranjería del sohtltante 

de acuerdo a ley 26298 

U~ $' <:<;&,e, 

CAHGORIA B 2.3684 "·"" 
CATEGORIAC 3.7895 50.00 

2.8421 108.00 1 día 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

¡· 
INICIODQ. 

PROC;IDIMIEN'fO · 

AUTORIDAD 1 INSTANOA5 DE RESOLUCIOrol DE REOiRSO$ 1 
.Q)MPmfiiTE PAliA t..,..""""""""""""""'"l'""""""""""-1 "'" IIESOLVEfl i 

~CONSIOEAAtiÓN 

RAMITE DOCUMENTARlO' DIRECTOR DE RW DE( DIRECTOR DE REO DE SALUD 
RED DE SALUD SALUD 

APELACIÓN 

DIRECTOR GENERAL 

OIRES-SM 
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• penl 1 

saniJ!!f!~n 
regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

NO DE · ' ··. ··i· '?,~ .. • "tAU. iiA<i6tt ' . 
1

, ltEClUISITOS QEREctloDETiAMrrAC:ióNt•) "F , ,_· l '. ,
0

, IHSTANOASOERESOLUCIOftOEIIECIJRSOS 

ORD~N~N~NACION.~~l '.,;.. ',;\· ,.::, ·•·; ,, __:_"~~PREVIÁ'! :.~Pe§' INICIOPEL. Allf9tiiDAO ·----·-·---r----·.....,'--1 
~tENTO , · •••. • lttSOlV1<R(andlll• I'~IENTb<' COMPETEHTEPAAA.r 

Fo~ / códl¡o/. . 'AIJTOMATICQ,: hiblle~) ' " ', MSOL'ó'lR 
NIÍnten~~yDtlnomlrn!c;lk! U~ · lu"UIT) (EnSf,) POSITIVQ NEGATIVO RECOf\ISlDERACIÓN AnlAOóN 

7.-voleta ele venta yfo depós;to en 
la cuenta correspondiente. 

NOTA: La e~humación de un 

cadáver no puede realizarse antes 

de un año O. realizado el ent,erro. 

110 Autorización Sanitaria 
para cremación de En caso de Muerte Natural: 

cadáveres 
1. Solicitud ,con carácter de 

Declaración Jurada del familiar más 
cercano, dirigido a O¡rector de 

lledes de Salud 

2. Copia simple del Documento 

BASE LEGAL: Nacional de lden~tdad, Pa .. pone o 
Camet de ExtranJerla del solicitante, 
según corresponda 

1 
3. Documento Notarial de la 

Ley N~ 26298, Ley General de oluntad expresa tu lindo ~~~o, del 

Cementerios y Servicios Funerarios. fallecido. En ca .o de menores_ de 

2
21

0311994 
edad, la manifestación lo realizan 
los padres o hermanos mayores de 
edid. 

Q.S.N~ 03-94-SA, Reglamento de Ley _ 
3 789 

TRAMITE DOCUMENTARlO DIRECTOR DE RED DE DIRECTOR DE RED DE DIRECTOR GENERAL 
e Cerne. ntenos y ServiClOS 4 · Col Plll simple de Certificado de . S 

144
-
00 

x 1 días REO DE SALUD SERVICIOS DE SALUD SERVICIOS DE SALUD DIRES-SM 
Do:o unción 

Funeranos. 06/10{1994 

Ley 26842 Ley Gral. De Salud, Ley S. ~pia simple de la Partida de 
General de S-alud. 20/07/1997 De un~ón expedoda por la 

Mumcopaltdad correspondoente 

111 ¡Autorlzac¡on samtar•a 

6. Copia simple de la Constancia y 

Protocolo de Necropsia formado por 
el Médico Le¡osta 

En Cll$0 de M1.1ert• con lnJreso a la 
Mo'lue: 

7. Copia fedatead• de Autorozaoón 
del Fiscal En caso de accidente, 
suicidio o crimen. 

s.-Boleta de ~enta y/o depósito en 

la cuenta de la Red de Servicio de 
Salud. 

para Exhumación Y 1.- Solidtud con car~cter de 

Traslado de Restos Ded11rad6n Jurada del f•mili~~r 
Humanos o Exhumación, más cerc11no dirigida al Director de 

Red de Salud. 
Traslado y Cremación de ~J-~ o~ 
Restos Humanos ~...--t.;· -t' 

"~-,·;1'-

~\ "
1 ~-:~) TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 11 

M}I.?-W =--



•• san martín 
Goblemo~·· 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

regiónverde 

NIIDE ~~·~\ 
.. 

, ---;-INsTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE>MtuRSOS 
ORDEN DE:ftOMINACidNc Dt:L' 

. _REQU~ DERECHO ~~'JRAli!JT,AOÓN (•J . ~~ '' !VALUACION P'RMA 0 PlAZO PARA '"'"'""'"" 
PROCioiMIEHfo 

,.? RESOI.,YER (-n,ii!H 
INICIO DEL 

COMPmNTiPARA """"""'co ·PROCI1;l!MIENTCI 

.. ·. ~roy~nomlnlld6n 
fQn~~ulwio 1 C6dlp 1 

> (en"UIT) tEn S/.) ~"· .. rosmvq 'oíj,aA,.,.: 'hiii"'•l llESOlVER 
RECQNSIDERACIÓN, APElACIÓN 

1· . '·~7- Ub~·· . . .. 
2.- Copia s•mple de la parida de 

BASE LEGAL: defunción e~pedida por la 
Mun+cipalidad correspondoente. 

3.- Copia simple del Documento 3.7895 144.00 ' 3dias 
RAMITE DOCUMENTARlO DIRECTOR DE RED DE DIRECTOR DE RED DE DIRECTOR GENERAl 

ey 26842, Ley General de Salud Nacional de Identificación PasapOI'te RED DE SALUD SERVICIOS DE SALUD SERVICIOS DE ~LUD DIRES-SM 

20/[)7/1997 o Carne! de El<tnnjeria del 

soliCitante ... gún corresponda. 

Ley 27444, Ley de Procedimiento 
4.- Copla Simple de la Constancia de 

Admm¡strativo General. 
Ubicación de los Restos e~ pedida 

por la Institución Coffespondiente. 

Ley 2629tll.ey General de 

Cementerios V Servidos Funerarios. S.-Boleto de venta y/o de depósito 
22/03{1994 en la cuenta correspondiente. 
O.S. N" 03·94·SA, del 06/10/1994 

-- '-- - - - - - ~L 
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• perú 1 

sanll!!!m.n 
región verde 

IORDENL.EN NOOI~AOON DEL 

~DIMIENTO 

Att. 2R y SR, del 

RECIIIISITOS 

CO!llofme 11 

normas ,, 

13.) fotocopia legalizada por notario 

vosooda por el 

por 4.) Constancia de pago de la tasa 
eorrespond,ente, abonadil il la 

oficina de tesorerla de la institución . 

.,., 

. , Fotocopia legalizada del pa•aje D 

del traboj.adDr y 

) Gobierno Regional de San Martín 

DERECKQ ,K TJIAMfTAOÓN (•J 

AUTOMA11Q! 

0.7368 28.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

o3(Tru) ,,, 

Oficina de Trámite 

Oocumentario y Archivo 

de la Dirección Re&IOnal Sub Director de 

de Trabajo y Promoción 1 Registros Generales 

Central} y en la sedes de 

la• Of¡dnas Zonales. (20) 

v/o quien llaga sus 
veces. 

INSTANOAS DE MSOLUCLÓN. DE RECURSOS 

Director de 

Prevelltión de Sub Oorector de Re&istros 

Generales y/o quien llaga w•lconflictos y Oerecho4 
veces. (Fundamentales en el( 

Trabajo 

paril presentar recurso: IPialo para presentar 
Doas recuroo: Q.umce D•as 

120 



.perú, 
sanl'!)!flln 

regiónverde 

"NROE" 

ORDEN )oENOMINACtON on 

·ROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

INiimero y peno11111Md6ft 

.) Cuando se solicite exoneración 

lde los porcentajes limitativos.., 

ldebe Incluir la documentaoón que 
·corresponda, segUn el uso. 

17.} Indicar Ni de JI.UC vlsente. 

¡.m.. 
los contratos celebrados con el 
Perwnillextran¡ero seftalado en el 
IArt. 3~ del D.IA¡. N~ 689,"' 

encuentran exceptuados de los 

ltrllmites de aprobación de Contrato 

lde Trabajo d" Per.onal Extran¡ero. 

113 IAprobación de contratos 
de trabajo del régimen de ¡::~i~:~1 ;Jr:~:;~:~:r~~:t~oe ~:los 
'exportación no celebradón,adjuntando: 

tradicional 

;BASE ltGAL: 

1Decreto Ley N9 2l342 Al't, 329 int. 

ldJ, del 21/11/1978; 

D. S NR 003·97·TR, del27/03/1997, 

~rt.80R. 

Presenuw:lón e><temporinea: 

¡¡solo durante la vigencia del 
ontrato) 

1.) Contrato de traba¡o en tres 
!ejemplares, previa firma entre el 

\empleador y trabajador. 

1

2.) Contrato de e~portación o 
cualquier otro documento que 
credite fehacientemente su 

!condición de exportador. 

13.) llldocar N• de RUC vi¡ ente 

!=· 
iPrevio al inicio del procedimiento, el 

lusualio deberá alcanzar 
ldebidamet~te llenado los formatos 
!adjuntos, tanto en el coso de 
¡perwna natural V Jurldica 

El mismo trámite se aplicar~ para la 
prórroga. 

ISon los mismos requisitos e~igidos 
para la aprobación. 

FOI'III,;...w / C6ito / ·-

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

l.o,.um /11115/·1 

DOIE(:HO DE TRAMITAÓÓM (*) 
~·~ÓN 

·-~ - PlAZO PARA r EVAiJ.JiaON PMVIA =l RESOLV~ (en !llu 
1 •• , AUTOMAnco . ..,. ..... NEGAnvo 

GratUitO 60 (Sesenta) 

Gratuito 60 (Sesenta) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

...,.., ... INSTANOAS DE RESOI.UCION DE REOJRSOS 
INICIO DEl 

PKOCEli!MIENTQ 
>'" 

CDMPmNTf.PAAAI------~---:--1 ......... 

Oficina de Trámite 

Documentarlo y Archivo 
de la Dirección Re¡¡Jonal 
de Trabajo y PromOCión Sub Director de 

l

. del Empleo Jr. Santa Malial Re¡istros Generales 
N" 114 Moyobamba (Sede y/o quien llaga •u• 

Central) y en la sedes de veces 
las Oficinas Zonales. (20) 

Rf(ONSÍOERAQÓN APILACIÓN 

Director de 

Sub D1rector de Regostros ~ Prevención de 
Generales y/o quien haga sus onflictos y Derechos¡ 

veces. fundamentales en el 
Trabajo 

Plazo para presentar recurso: )Pia¡o para presentar 
Quince Dias recurso: Quince Días 

Plato IN'ra resolver recul'50: J Plazo para resolver 

Treinta Oias recurso: Treinta Olas 

121 



.perú_, 
sanma. Lln --· 

regiónverde 

Ni DE 
ORDEN OENOMINAOON DEl 

Plt(ICEDIMI&HTO 

114 

REQI,!ISITOS 

Níim•ro y Denomlnadón 

Aprobación de programas l.) Copia .. , acuerdo d 

de reducción de personal PROINVERSION (Agencia •• 
de Empresa del Estado. Promoción de la lrwe~ón). 

BASE LEGAL: 2.) Soliotud indicando el Decreto 
Supremo que autoriz~ a eje.:utar el 

programi de radonil+zaci6n de 

D. ley N~ 26120 del30/12/1992, Art. 
pe~nal ¡probado por la Jlaencia de 
Promoción de 1~ lnve~ón. 

79, inc. a), sesundo p'trafo. 
PROINVERSiON. 

De.:reto Supremo NV 031-1993-PCM, 
Art. 29 deill/OS/1993. 3.) Adjuntar documento '"' Decreto Supremo N9 027·2002-PCM, 

acredlte '"' 
,, trabajado 

rt. 211 del24j04/2002. previamente fue comprendido en un 
proce-dimiento de cese voluntaroo 
con incentivo. 

115 Aprobación de prórroga o 

modificaciones del SoliCitUd según formato, 

contrato de trabajo de adjuntando: 

personal extranjero. 

BASE LEGAl: 1.) Contrato de prórroga o 
modificación en tres (03) ejemplares 
onglnale,, que contens~ los 

D. Leg. N116S9 Art. 2• y Sll, del mismos datos y dáuwlas exisidas 

OS/11/1991, modificada por Ley Ni para el contrato OtoR!nario 

26196 Art. 1• dell0/06/1993; 

O.S. Nll 014-92-TR, Arts. 12•, 1411, 1511 2.) Copia del con!< ato antenor 
y 1811 del23/12/1992, aprobado y regostrado o indicar el 

registro de aprobación del m"mo y 
señalar regl~tro de aprobación del 

modificada por D.S. N• 023·2001-TR contrato originarlo. 
rt. 1• del18/07/2001; 

3.) Dedaru1ón jurada de 

R.M. N• Oll-93-TR del 04/02/1993; 
cumplimiento o ""oneración de 

porcentajes limitatJVo5, según 
corresponda. 

Ley N' 28131 Art. 29.1 a) del 
4.) Con5tancia de pago de 1~ tasa 

19/12/2003. (10). 
correSI)ondiente, abonada en la 
oficma de tesorería de la lnstoución. 

) Gobierno Regional de San Martín 

DE~~ DE TRAMrTAQI)~ ~·;; , , , '', 
~~JCACIÓN', :1>, , ' l:; 

<" : ,, 
"" !"é" 'tvALUACION P~ 

>
0 

'(•n"UIT) 
',f. AUTOMAnco ¿osmv~'S~ f\IE~,, ~Uiarlo 1 ddlao 1 

''lifl/.) 

"""""" '""" """ 

Gratuito ' 

0.7368 28.00 ' 

~ 
RJl 

~. 
"-*·"~ )\ 
~---~~lf 
~~ 

) 

"" 

PlAZO PM\. AV!Oft!DAD 
INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

RESQI.VD(•n'df.t 
,',Nieto DEl 

COMPETENTE PARA 
,'tilii ... , PROCEtiiM,lENTO 

RESOlY(R 
RECONSlOEAACIÓN AnlACIÓN 

' 
"''"' 

Director de PrevenCión de 
Director Regional de 

Conflictos y Derechos 
Trabajo y Promoción 

Fundamentales en el Trabajo 
del Empleo 

y/o quien haga sus veces 

Oficina de Trimite 
Documeotario y Archi~o OirectDrde 

de la Direcc•ón Regional Prevenoón de 

os (Cinco) 
de Trabajo y Promoción Conflictos y Dere.:hos 

1 

del Empleo Jr. S¡nta María Fundamentales en el 
N' 114 Moyobamba (Se<le TribiJO Y/o quien Plazo para presantar racurso: Plazo para pre5entar 

Central) y en la sedes de hasa sus veces Quonce Dias recurso: Quince Días 

las Oficonas lona les. (20) 

Pla•o parl tlsolllll!t recurso: Plazo para rasolllll!r 

Treinta Olas recurso: Treinta Di as 

Director de 

Sub Director de llesistros Prevención de 

Genera le• y/o quien hasa sus Conflicto• y Derecho! 

veces. Fundamentales en el 

Trabajo 

Oficina de Trámite 
Documentarlo y Archivo 

de la Direcdón Resional Sub Director de 

s (Cinco) 
de Trabajo y Promoción Resistros Generales 

del Empleo Jr. Santa María y/o quien haga w~ 
N' 114 Moyobamba (Sede veces 
Central) y en la sedes de 
l~s Oficinas Zona le~. (20) 

Plazo p.~~ra presentar recurso: Pluo para p,.senta1 

Qujnce D+aS recurso: Quince Día• 

Pla•o para resolllll!t recurso: Pla•o para resolver 

Treinta Día• "curso: Treinta Dia 



• perú , 
sanmai1:1n --regiónverde 

1 
NeOE 

OR OENJDENoMINACIQN DEl 1 IPROCI:DIMiui:To 

116 

!Aprobación de Registro 

Especial de Trabajadores 
Domicilio. 

IBASE LEGAL 

O.S. N~ 003-97-TR, Arts. 929 y 93!1 del 

27/03/1997 

REQUISITOS 

IN limero y Denomiw~~~:l6n 

,l.) libro de Registro 

117 

¡.,.,.¡, 

1n del 

1 
d Solicitud 5egUn Formato 

Interno e adjuntando: 

118 

IBASE LEGAl 

lo.s. N 51 039-91-TR Art. 49, del 

31/12/1991. 

IR. M _N' 376·2008-Tfl, Art. 2' y 13', 
pubhcado el 28/11/2008 

)BASE LEGAL 

ndel 
Interno de 

y Salud en el 

lo.s. Nil 42-F, Art. 4Sil, del 

2U05/1964; 

ID.S. N' 049·82-ITI/IND, Art. 29, del 

loB/10/1982; 

lo.s. N' 009-2oOS-TR, Art. 24' del 

28/09/2005(10 

1
1.) Tres (03) ejemplares del Te~t< 
del Reglamento Interno de Trabajo. 

1.) Dos (2) ejemplares del texto del 
Reglamento. 
2.) Constancia de paeo de la tasa 

corre•pondlente, abonada enla 
oficina de Tesorerla de la 
Institución. 

# 

Formua.rlo 1 t6dlao 1 
Ublucl6n 

-

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO Di TRAMilA.áÓN ¡•) 
1 

' AUTQMAnc:c:i •• 
t~•tJif) (&S/.) POSITIYO NEGATIVO 

Gratuito 

Grituito 

3.3184 126.10 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PwdPARA 

h6bH~j 

03 (ues) 

03 (tres) 

(30) Treinta 

.......... IN5TANC1AS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 
INIOODll. 

P~IMIENTO COMPETENTE PARA 1---------r------1 
RtsQLvt:R 

Ofic.Jna de Trámite 
Documentario y Archivo 

de la Dire~ión Regional 
de Trabajo y Promoción 

ldel Empleo Jr. Santi Mari; 
N" 114 Moyobamba (Sed< 

Central) y en la •edes de 
las Oficinas Zona leo. (20) 

Dfic1na de Trámite 
Documenta tic V Archivo 
de la Dirección Re¡1onal 
de Trabajo y Promoción 

ldel Empleo Jr. Santa Maria! 
N'l14 Moyobamba (Sed 
Ceniral) y en la sedes de 

lu Oficinas Zonales. (20) 

Oli"na de Tr~mote 

Oocumentario y Archi~o 

Sub Director de 
Registros Generales 
yfr;. quien haga 5<1S 

veces 

Sub Director de 
Registros Generales 

y/o quien h~ga sus 
veces 

de la Dire<:dón Regional 1 Sub Director de 
de Trabajo y l'romoc16n Inspecciones del 

Id el Empleo Jr. S-anta María Traba¡o y/o quien 
N' 114 Moyobamba (Sede haga sus vetes 

Central) y en la 5edes de 

las OHcinas Zonales. (20) 

RECOftSIDERAOÓN APELACIÓN 

Director de 

Sub Director de Registros 1 Prevención de 
Generales v/o quien haga sus Conflictos y Derechos! 

veces. Fundamentales en el 
Trabajo 

1 Plouo para P_rasentar recurso: IPfaoo para p_resental 
Qumce O<as recurso: Quonce 01i! 

Plaoo para resolver recurso: 1 Pino para resolver 
Treinta 01as recuno: Tre1nta Oía: 

Director de 

Sub D~rector de P.egi.tros ~ Prevención de 
Generales y/o quien haga sus onfhctos y Derecho 

veces. fundamentales en e 
Trabajo 

1 Plazo para presenbr r.-curso: !Plazo para presenta< 
Quince Oías recuno: Quince D1a: 

Plato par~ resol~ar recurso: 1 Plazo 
Quince Dia• :e Dias 

Sub Director de Inspecciones 

ldel Trabajo y/o qu1en haga su• 
veces 

Director de 

lnspeccióll del 

Trabajo 

"curso: 'Plazo para presentar! 
Qu1nce Oias recurso: Quince Oias 

IPI.aoo para ruol,.,r recurso: . . • 
)treinta Di as ~curso: Treinta Dias 
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• peri¡_, 
sanma.~o~n --· 

regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

Nt DE 

ORDENIDENOMINACION qn 
PROCEmMIINTO 

REQUISITOS 

,.,_A, ...... ~ ·-~f~Í •ccPUW>P""" ·¡ • U~ fi~:. .. R:;dl.t P~· ltoM:~MA~ "·2,"& • :. :: "• \ ., i RlSOLvtR t--:-------.,,------1~ 
' "",, '; ': APELACIÓN 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE REcURSOS 

RECONSIDf!RACIÓf\1 

119 IAutorización de planillas 

de pago en libros u hojas 

sueltas. 

IBASE LEGAl 

ID. S. N• 001·98-TR Art•. Nis 6•, 7i y 

89 del 22/01/1998; 

1

0. S. Nll 017·2001-TR Al1. 1", 6i, 7' y 

S' del 07/06/2001 

p.s. Ni OlS-2007-n. Art. 2•. del 

128/08/2007 

1119.1.) Primer• Plnilla: (10) 

IS.Oio per.ona o~tural, hasta 03 
'raba¡adores 

~ según 
adjUntando: 

Formato,1 

1.) libro u hojas sueltas a se' 

¡autorizadas, 
numeradas. 

debidamenl• 

1

2.) Copo;. del comprobante del 
infD<mae~ón registrada contenHmdo 

lel Registro Unico del Contnbuyente 

IR U C. 

3.) Constancia de pago de lo tasal 
lcorre'!londoente, abonada en lo 
¡oflcino _ de Tesorería de la' 
lnstotucoón . 

. 

1

119.2.) Se1und1 planiUa v •i1ulent1s: IS.Oiicltud según 
(lOJ ad¡untando: 

formato,, 

1.) Libro u hojas suelta• a se• 
autorizadas 
!numerados, 

correlatova 

debidamente! 
en caso de hcj~ 

numeraci6n será 

1
~'"" ,, 

2.) libro de Plamlla anterior, 

debidimente autontado; en casodel 
;ho¡u suelus, la autorozacoón 

nterior (copiil) y la úklma hoja
1 

.rabajada (original), asimi•mo las'l 

hojas sobrantes de ser el caso. 

E 
Constancia de pago de la tasa 

rrespondiente, abon.ada en. ''1 
&<~neo de la Naci6n y copla del 

mprobanle de tnformact6nl 

registrada conteniendo el Registro! 
lunico del Contnbuyente. RUC. 

0...1t~ 
rs;~"'ot.".ti~ll 
~w¡ 

~ ;;::;;-' 

0.3026 11.50 

0.3026 U. SO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Oficina de Trámite 

Documentarlo y Archivo 
de la Dirección Regional 
de Trabaje y Promoción 

ldel Empleo Ir. Sonta Marlal 

Sub Director de 
Registros Generales 
y/o Jefe Zonal de 

N' 114 Moyobamba (Sede' Trabajo y Promoción 
Central) y en la sedes de del Empleo 
las Oficinas Zonales. (20) 

Sub Director de Regimos 

Generales y/o Jefatura Zonal 
de Traba¡o y Promoción del 

Empleo 

Direc;torde 
Prevención de 

:onflictos y Derechos] 
Fundamentales en el 

Trabajo 
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• perurt' , sanma 1n 
aow.mc Regoonll! 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

regiónverde 

NI DE < CAUFICAC10ff < < 

ORDEN 
REQUISITOS DERECHO DE TRAMrTAQÓN (•) 

Pt.AlO PAlio' AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

ioENOMINACJOit DEL EVAI:I'~ION~ RESOLYER(~dlal INK:io'bf:L 
COMI'mNTE PARA PRDCIDIMIEHTO -- hibllu} 

I'ROCEDIMIEtfro 
N6mero y Denomlndn Formulml! / C6dl¡o 1 

(M~UJT) lEn~., 
KtSCILVER 

RECONSIDERAOÓN ,...ELACIÓN ......... 
" """""' NEGA:Il\'0 . A;:\- "< 

4.) En ca.o de p~rdida de planillas, 

•e debe presentar la denunti 
policial correspondiel\le en case 

que la planilla h~v• sido •olicitadil 

'" 
., Poder Judicial " otra 

autoridad, deberá ;u:ljuntarse copia 
del documento que itr<l·dite dicha 

drcunstanc<a v •u entresa, a•i como 
1,ma Oedarati6n Jurada de la no 

devolución de la plonilla por la 
autoridad, Plazo para presentar recurso: Plazo para presentar 

Quince Días recuno: Quince Días 

119.1.) Cambio de los datos Solicitud indicando el dato que se 
comi¡nados en la autorirKión da requ1ere cambiar debidament 

1 

planillas de pago: !iUStentado y 

adjuntando 

1 

1.) Documentación pertinente, as 
como e! !ibro de p!ani!!as o !a ho¡ 

1 

suelta "" 
,, autorilación 

correspondiente 

,, Solicitud según furmato. 
indicando el haber optado por la 

BAS[ LEGAL centraliladón de plan1llas la cua 

puede ser parte de la soliCitud de 
autoriración de planillas de pago. 

3.) Sel\alar la dire<c16n de los 
centros de traba¡o que se va a GratUitO ' (D.S. N9 001·98-TR Art.161i del 
centralilar y ellugu donde se va a 

22/01/1998; 
encontrar los on¡inale• ,. ,, 
planilla 

4.) Los duplicados de las boletas de 
pago; adjuntando •' libro ,. Plazo para resolver ruurso: Plato para resolver 

planillas d.; pa~o o la hoja suelta Treinta Oias ,..curso: Treinta Oia> 
O.S. N•IJ17-2001·TR Art. lli, del 

7/06/2001). 
con la autoritadón correspondiente; 
en el caso de central~tar planillas ya 
autorltidu deberá acreditar el 

Cierre de dichiiS planillas 

Centralizaci6n de planilla• de pago ( 
[n caso de que lu solicitudes para 
autorización de !ibro de planillas n 

O.S. N• 001-98·TR Art. 4V, 
ontengan todos 

dei22/01/1998; D.S. N• 017-2001-TR 
los requisitos solicitados, kto 

~..,;l, _:~o~ Art.lV, del 07/06/2001 ). 
deber;in ser subwnados en el plill 
de48hl"'. 

~\ In~~ 111 \i-· .. ~ ~ y.<~ 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 12! -



• perui1:· , sanma 10 --· 
regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín 

--
N2D'E 

ORDEN •ENQMU\IACION DEL 

•ROCÉÍMMIENTO 

~1srros o~~DE~~óNF~.: 
'· •,;:', ' ·~ 

120 

121 

61Mf9 y Dell0ni!Md6n Ubk:.,;l6n (•n" Un) 

Autorización de planillas !Solicitud según .. Formato, qu·. 

•en microformas contenga los requ151tos, ad¡untando. 

IBASEUGAl 

D.S. N~ 001-.98-TR Arts.lO~. ll~y 

~~2~~~~~y~~~~~. mod!liudo por 
Ita Ley Nr 26612 Art. 1• del 

21/05/1996 
¡Resolución 068-97·1NDECOPI-(RT del 

16/01/1998 

Autorización de trabajo 
para adolescentes 

¡-,.... 

ILev N' 27337, Arts. 481! al6811 del 
•7/Ga/2000; ley N' 27511, que 

l.) Cenrtocado de odoneodad tecnoca¡ 

leKpedido por el organosmol 
competente. de ser el c;oso adJuntarl 
lla ioJtomA nlanolla 

2.) Nombre o Razlm Sodal 
ldomki!io del empleador. 

3.) Nombre del repre..,ntante le¡all 

ldel empludor. 

14.) Número de DN!. 

5.) Indicar N!l de ttuc vos ente. 

1

6.) Dirección de o de los centros del 
traba¡o_ 

'¡Solicitud según Forma_to, (indicand 
el nombre o ruón socoal, número del 

'"' 
!

·domicilio del empluclor en dond"l 
prestar~ sus labores el o la 
adolescente) adjuntando: 

1.) Copia del ONI o panida del 
lnacimiento del o la adolescente que 
requ1ere autorización 
raba jo 

para ell 

l.)Cert1f1t:.;1do ml!dito otorgado po1 
¡el Sector Salud o EsSalud, quel 
¡acredite la capacidad IISica, mentall 

l
mOdlfita el Art 51" de la Ley N' 273371y emoc10ilill del o la adolescent 
del 05/12/200n para reahzar las labores a 

!
desempeñar 

3 ) Cop1a del carne! escolar 
libreta de notas o con.tanc•a del 

1R M Ni 128-.94 TR del 03/09/1994 estud1os o certificado de estud10S,I 

!

actualizados a la fe.:ha de la 
oohCitud. 

ID.S. N 003·2010-MlMDES del 

;20/04/2010. 
1

4.) Dos (02) lotos tamaflo carnet dell 
adolescente, puede s.er en blanco 

negro o a colores 

1

5.) Copia del DNI del padre, madre,1 
tutor o responsable acreditado d· 
acuerdo a Ley. 

e;titud será presentada por e 

¡

padre, madre, tutor o responsable,

1 quien acompallará a el o la 

adolescente para el trámite. 

Gratuito 

Gratuito 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

"':;·.~:.·s. 1 
PWOPARA INIQO Pt:L 

~VER{'&~ :: ·PAOCEDifttiENTO • 
• '"";' ;1tii~t~~NI: : "· 

01 (Uno¡ 

Oficina de Trámite 

Documentario y Archivo 
de la Dirección Reg1onal 
de Trabajo y Promoc:ión 

del Empleo Jr. Santa Maria 

IN' 114 Moyobamba (Sedel 
Central) ven la sedes de 
las Oficinas Zonales. (20) 

Olicona de Trámite 
Documentario y ArchiVO 

de la Oireco•6n Regional 
de Trilbajo y Promoc:ión 

l
.del Empleo Jr. Santa Maria 

N' 114 Moyobamba (Sed• 
Cenlfal¡ y en la sedes de 
la• Oficinas Zonales. (20¡ 

, ~TOf\lpAD ·1 , ; INSTANtlAS DE RESOWC!Ó~ DE RECURSOS 1 
COMPmNTl!PARA'··--------"T----:"--1· 

R!SOLvtR 1 
RECONSIOERAC1ÓN APElACIO. 

Sub Director de Registros 
•~redor de 

Fundamentales en el 

Prevención de 
Generales y/o quien haga sus J fl 

veces. Con ictosy Derecho• 

Sub Director de ~ ~ PililO pal"ill present•r recurso: Pino para pres•ntar 
Reginro• Genera\eo uince Di as tt~no: Quince Dias 
y/o qUien hag.;~ sus 

veteo 

SYb O. rector de 
In '!leCCiones del 

Trabiljo y/o quien 

haga sus veces 

PililO pill"ill resolver recurso: IPIIIlO para ~sol~r 
re1nta Olas recurso: Tre1nta D•as 

Sub Director de ln'!'ectiones 
del Trabajo v/o quien haga sus 

ve<:es 

Director de 
lnspe.:ción del 

Trabajo 

IPI11t0 pillrll presentar r•curso: IPino p~~ra presentllr 
¡Quince Oias 

Plazo par• resolver recYrso: 

!Treinta Dias 

,recuuo: Quince Oias 

;PililO para resolver 

!recurso: Treinta Oias 
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• penl 1 

san1Jl!!f1i.n 
) 

Gobierno Regional de San Martín ) 

regiónverde 

NIDE ! , ¡, «' , • , <AUFI<AaÓ~,!: ' · ',,, ~,,, , ' ' 
ORDEN REQIJI!I;O"~- ; OEaEOtODE~ÓN(, " "" ' ' PARA . -··./, AU'J'ORDAI) INSJANCIAS'DtRESOWCIÓNOERE~ 
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Df:ifOffliNACION DEl ·----....,----·---.;,..:--+---~-',' ·----,,.....---"'<Mf:(~. "" ¡: i1J ~AWACION ~".~ :.R(endllla INICIO PEt. COM~ PARA ' 
PROCIOIMIOITO ularlo/C6dfto/ ÁúfóMATICO h6bllnt l'fi:OCUIIMIENTO ftd(x.VER t--------T--~-.-"'1 

NoítMroyDenomin:KI6n f«rrl Ubklldón (en,.UIT) (Eit-S/.) PosmYO NEGATIVO RECONSIOERACIÓN AI"ElACIÓN 

Comunicación del número 

y ocupación de los 

trabajadores necesarios Director de 

para el mantenimientO de ComunicaCión del EmpleadOf a la Sub Director de Negociaciones Prevención de 
, Autondóld Admomstfii\IVól de Colectiva5 y/r> quoen haga sus Confhctos y Derecho 

lOS serviciOS esenCiales Y Trabajo, pre<is;~nde> y adjuntando: ¡veces. Fundamentales en el 

de las actividades raba¡o 1 

Indispensables durante la oficina de Trámite 

huelga, Oo<;umentario v An:hovo 
de la Dirección Regoonal Sub Director de 1 

Gr.otuito )( de Trabajo y Promoción Negociaciones ' 
1.) Número y oo:upación de lo del Empleo Jr. !.onta Maria Colectivas y/o quien 

IBASE LEGAL trabajadores necesario• para el N" 114 Moyobamba (Sede haga .us vece~. Pla•o para preoenur r~teurso: Pt.Eo .,.,.. prasentar 
mantenimiento de los •ervicio~. Central) y en la sedes de Qumce Doas ~cuno: Quonce Oias 

las Oficinas Zonale•. {Zo) 

D.S.N' 010-2003-TR, Art.10' inc. e) y 2.)Horanos, turnos y la periodicidad Plazo para resolver racuno: Plato P'lt• resolver 
d), Art. 82i promer de los ll!f.'mplnos. Treinta Dias recurso: Treinta Dias 

3.) Copia de la comunicación 

párrofo del 05/10/2003 dirigida a los trabajadores, 
debidimente recepclonada. 

D.S.N' 011-92·TR. Art.67' del 

15 10/1992 

1ZS Comunicación de inicio de 

actividades en una Región 

distinta a la que se 
dió 1 R . t Director de Prevención de Director Regional de 

CORte e egtS ro Solicitud ad¡unundo: ConflictO$ V Derechos . raba jo V Promoo:ión 
Inicial, de las Empresas Fundamenules v/o quoen del Empleo 

Administradoras y ha~a sus veces. 

Empresas Proveedoras de Oficina de Trámite 
Dotumentario y Archivo 

Alimentos. de la Dirección Regional Director de 
. PrevenciÓn de 

Gratuito X de Trabajo V Promocoón Confhctos y Derechos 
l.) Declaración Jurada 01mple del Empleo Jr. Santa Maria 
escrita del domicilio actual en la N' 114 Moyobamba {Sede F~ndamentale• y/o Plazo para presentar recurso: Pla•o para presentar 
res~ctlva Región. Central) V en la •edes de quien haga sus veces. Quince Oías recurso: Quince Oias 

las Oficinas Zona le•. (20) 

BASE lEGAl 2.) Copia del registro otorgada Pla!o para resolver recuno: Pluo para resolver 
inicialmente. Treinta Oias recurso: Treinta Olas 

O. S. Nil 013-2003-TR, Articulo 20~ del ~1 :~ 
28/10/2003. C) ""~"":..~~Y'"~'~"";"/ e 

~ 
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e_.. ... r 
sam!!i!~~.n 

regiónverde 

NtDE 
ORDEN ENOMIN'AooN DEl 

JUXEDIMIENTO 

1Z6 Comunicación de reforma de 

Estatutos de las 
Federaciones y 

Confederaciones, de la 

nómina de la junta directiva 

y de los cambios que en 

éstas se produzcan. 

BASE LEGAL 

O .S. N" 010-2003-TR, Art. 10' inc. e) y 

d) v Art. 38i del 05/10/2003 

O. S. N~ 011-92-TR, Art. 2S" del 

15/10/1992 

REQUISITOS 
' 

f~/C6dli"{, 
',' NllnMmi 't biiliomlnacl6n 

" 
'U~,' 

Solicitud ~etMd•monto S<.IStri\0 p~r 1 
r<rproHn,.c.ón •indócal vi~on,., r•1iolfod 

por la Autoridad Admlnlolro~•• de Trabajo 

ndic:•ndo n~mero .. e•pe<llento, 
juntondo 

l.] Copta del acta de asamble 
eneral o del 6r1ano máxJmo de la 

Federación o Confederación, 

respectivamente en que conste 
nombre5, apellidos y firma de lo 

particip<mtes a dicho• eventos. Mi 

como la aprobación de mod.tkaci6n ,, estatutos, conforme ,, 
procedimiento previ•to '" 

,, 
estatuto antenor {procedimiento N~ 

16), indicando el N" de re&istro 

e<:ha de la autoriución del Libro d 

Actas autorizado por la Autoridad 

Adminostrativa de TrabaJo, donde •e 

encuentre asentada dicha acta. 

2.) Copia autenticada del nu~vo 

texto estatutario (mecanosrafiada) 

¡,...a ....... .........., .. 
""""' ' " 

""""" jsollcltud debidamente ouscrita po 
la repreuntación sindical wl&ant., 

cornspondlente indicando nC.mero 

de npll!diente, adjuntando: 

@.::_ t• ':~ ~ .... ~~ ld'~o 
·~ 

P,rollo r-

~-,:r~··J .. ~,. 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

\~~~-~~(•) _' ''¿~d,_ ', ,'"":'FOé:Aái!N;:,;¡¡¡" ' 
:;,#,.,.., ,.;:. ',' y" ,,, " " 

IN$TANOAS Df: RESOI.UQÓN DE RECURSOS 
(;tt'~t;'±";~,:"' lf1f?:I1VALUAOOH rRfVíAi+>"::. ~=~=ÑIA 'L" " motvtí ('ÍI dlu 

INICIO,.'" 

'':t~~~:, -""' hlibllu) 
PROCEOIM!EftTO 

RESOL VE!\ 
(•n"l,llt} 

~ NEGA~ RECDNSLDERACIÓN ""IACIÓN 

"""" -'-

1 

' 

Director de 

PrevenciÓfl de 

Conflu:tos y Derechos 

Fundamental•,. en el 

Trabajo y/o quien 

haga •us veces 

Oficina de Trámite 

Documentarlo y Archivo Director de 

de la Dirección Resional Prevenaónde 

Gratuito ' 
de Trabajo v Promoción Conflictos v Derechos 

No Aplica 
del Empleo Jr. Santa Maria Fundamentales en el Plazo para p<"elentar 
N" 114 Moyobamba (Sed Trabajo y/o quien ruurso: Tres Oías 

Central) y en la sedes de hasa sus veces 

las Oficinas Zonales. (20) 
Plazo para ruolver 

recurso: Treinta Días 
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• perúi1:, sanma 1n --· 
regiónverde 

NtOE 

ORDENIDENoMmACJoN ou 
PROCEDIMIENTO 

127 
Comunicación de reforma 

de los Estatutos de la 

REQUOIJOS 

1Nómer9. y DenomlnKióll 

1.) Copia del acta de asamblea 
¡general o del órgano miaximo d" lal 
Federacoón o Confederición,¡ 
respectivamente, en q~e consto 

l
nombres. apellidos y firmas de lo 
participantes a dicho evento, A~il 
como, la aprobación de la¡ 
,representación sindiCal electa o lo· 

!
cambios q,¡e en ella se produzca11, 
indicando el per!odo de vigencia 

(d•a/mes/allo), conforme al 
procedimiento previsto en el 
;estatuto vigente y regi•tr~do por la 
!Autoridad Administrativa d' 

.

babajo, ind1cando el N~ d1> regi.•trol 
IV fecha de 1• autoritaoón del Libro 
de Actas autorizado por la 

!Autoridad Administrativa d' 
~rabajo, donde se encuentre! 
luentad~ dicha a.;ta. 

1

2.) R. elación de afi.liado> [Sindicato' 

o federaciones) >e¡:.'." ~•. el caso.

1 

deb1damente reg.strados por la 
iAutorldad Adm1mstra11va de 

rabajo, indH:ando el número d' 
lreg1stro o re><>luoón de in5Cripdón 

lia dependencia correspondi~te en 
londe se encuentra inscrita tadi!l 

lorganitación sindical. 

'Organl~aclón Sindical, de IP•ra ,, rsftrrm• dt .. tat•rte•· 
la nómma de la Junta 

Directiva y de los cambios 
'que en ella se produzcan. 

¡solicitud según Formato,
1 debidamente suscrita por la 

repreientación >indical vigente,, 
BASE lEGAl ,......... ,,. '"""''' 

Adminimativa de Traba¡o, 

indicando número de e~pediente,l 
adjunbmdo: 

FCII'fllularki 1 c6dl,o 1 ·-

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

, . ,A 
D€RECNO 01 TRAMrT~(•) 

,-
'"' '7''/ '

" 
" ~f'g, 

PlAZO PARA INICIO DEl ~ ~~~NP~ 1 ~~7'"' POO<ro<M<NTO 
POSinVO ,J / NEGATWO \, 

CAUFICACIÓfL' 

(u,~UIT) 1 (EnSJ.j 
.\~ .,., .. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

.iÍ!rroooOAD 
1 

INStANCIAS DE RESOLU00N PE RECURSOS 

COMPmtm:PARA' 1---------r------1 
""'"""' RECONSIOERACIÓN APELACIÓN 

Director Regional de 
Trabajo y Promoción 

ldel Empleo 
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~. ~ peru , 

sanmart1n 
GotHootnO ~·1 

regiónverde 

NIIDE 

0ROENioENofmr4ACIOM oE\. 
'ROCmiMI.,.-ro 

D.$. N' 010·2003-TR, Art.lO' inc. e) y 

) del 05/10/2003 

RE~Q$, 
~~ . 

INI'ímKO y Denomllllldón 

1.) Copia del acta de asamblea¡ 
¡general o:. del órgano mbimo de la 
Federación o ConfederaCión) 

l

respect<vamente, en que conste¡ 
nomb~es, apellid<» y firmas ele lo4 
partoc1pantes a dicho evento, As¡· 

lcomo, la a¡¡robac¡ón de la 
lrepresenladlm sondical electa o 

ID.S. N' 011·92-TR, Al't. 21' y 25' del 12.) Copia autenticada del nuev• 

15/10/1992 lte~to esntutario (mecanografoada). 

ID.S 017·2012-TR del 01/11{2012. 

~
'pnpr!ml•nto!k! 

"""" ' .. . 

So~dtud debid!m!Pt~ sunriUo poo 
•li representad6n oindkai wl¡anta,

1 

l
~rraspofldlente, lndiaondo nÚmer< 
de allj:ladiante, adjuntando: 

1.) Copia del acu de asamblea 
!general, en que conste nombres, 

1

apellldos y firma de los participantJ 

l
a docho evento, • ., como lal 
aprobación de las Jumas DireCtiva 
elegodas o los camboos que en ella 

,oe j}rodllzcan, indicando el período~ 

l

de vlgencoa (dla/mesfallo) conforme 
al prooedomoento prevosto en el 

!

estatuto vogente y re_gistrado por la 

Autondad Admonomativa del 
raba¡o, indu:ólndo el N" de registro 
fecha de la ao.~tofi•ación del Libr• 

l

de Actas autorizado por la 

Autoridad Administratin de Trabajo~ 

ldonde se encuentre asentada docha 
acta. 

2.) Copoa de la comunicación 
ldiriRida al empleador, cuando¡ 
!corresponda 
recepcion .. da 

deb!dament• 

) Gobierno Regional de San Martín 

~/Códf4o/ "(an"urr) ""'"" ........ 

Gratuito 

~ 

e.X:~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

..iffl¡¡,..., INSTANCIAS DE RESOWOÓN DE RECU~ :;l~~ 1 
"IIESOLVER(aftdla -·1 

INICIDOII. 

PROCEDIMílftJO COMPEl'ENTIPARA I--------T..;,-----1 
"""'""' 

Oficina de Tr~mite 
Documenta río y Archivo 

de la Direcc:il>n Regional 
Director de 

Prevención de 

de Trabajo y Promoción 1 Conflictos y Derechos 
Id el Empleo Jr. Santa Maria Funda~entale• ~n el 
¡N" 114 Moyobamba(Sede Traba¡oy/oqu•en 

Cenl!al) y en la sedes de 

las Oficinas Zonales. (20) 

haga sus veces 

RECONSIDERAOÓN 

No Aplica 

APEtAOÓN 

Plazo pa .. presanUor 
recurso: Tres Oías 

Pino f>'l'" resolver 
.-.curso: Treinta Ooas 

131 



• peni , 

san IJJ.!!f!!n 
regiónverde 

'"" REQ~Q5: 
·"\ 

N_tDE 

ORDENbrwr.,,NACION DEL 

l;;oaot~IPIITO 
Om•ro ., Denominad~ 1 

Farmua.rk.¡ C6dl&61 
u~ 

128 

129 

I
Comunicación, mdicando el importe! 

Comunicación de del remanente de las utilidades y e~ 
,remanente de utilidades. ewdcio "".el que se generó dich~ 

omporte, ad¡untando: 

IBASE LEGAl h.) lndocar Nf de RUC ••g~nle 

D.L N• 892 An. 11! delll/11/1996, 
lmothflcada por 

~
Y N• 28464 An. 1• deiB/01/2005); 

s. N' 009-9B·TR, Art. ~del 

/08/1998, modificado por 
S. N' 002-2005-TR. An. 1• del 

6/05/2005. 
s. N' 017·2011-TR, Arto culo 3', 

/10/2011 

Comunicación de 

.trabajadores amparados 

por el fuero sindical, en 

sindicatos de primer 

¡grado, federaciones y 

confederaciones 

I8ASE LEGAl 

I

O.S. N' 010-2003-TR, An 17', 31'y 

32' de OS/10/20ll3 

2.) Cop1a del documento del 
identidad del representante l~gal d• 
la emoreo;.¡¡. 

Solicitud debidamente suscrita por 

la representación sindical vi~ente del ,, 

l

or¡ani.zación. sondical, regi•trada po' 
la Autoridad Admimstrativa del 
Traba¡o, ad¡untando: 

l.) Relación de diri~entes sindicale• 
!amparados por el fuero sindical.¡ 

mdocando sus nombre• y los car¡o.l 

r
ue deben estar prevostos en las¡ 

D.S. N2011-92-TR, ArU.l2'.13', 18' n.ormas estatutarias. debiendo 
ldel15/10/l992 ener en c"'enta el número do 

rahJadores u or¡amsmo: 
Sindicales afiliados, de acuerdo 

ID.S 017·2012·TR del Dl/11/2012 

la naturaleza de la organización! 
ISindocaL 

12.) C01>ia de la comunicación 

l

doriglda al empleador, deb"odament• 
recepcionada cuando o;orrespooda. 

~oyt~ 
{(§:;;,# ~ 

) Gobierno Regional de San Martín 

Dt!IECHO "'TRAMIT~ÓN 1•1 
' ' /·' 

C•n" UIT) Áli!.S/.) 

Gratuito 

Gratuito 

~ 
•'""'/ 

'Ttr' 

;C:' ,CAUFICAQÓN 

AIITOMATICO 
~; 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

' JNSTANa.,$ DE RESOlUCIÓN DE RECUASOS 
''' ,{ ' 

_..,.__ ... ..,_ ..... .__.::;_.J-". RICONSIDE~ÓN 

Ofldna de Trámite 
Documenuno y Archi~o 

de la DirecciÓn Reg'1onal 

de Trabajo y Promoe~ón 

idel Empleo Jr. Santa Marí"l 
N" 114 MQ'Iobamba (Sede 

Central! y en la sedes de 

luOficinasZonales.120) 

Oficina de Trámite 

Documenta río v Archivo 
de la Dirección Re¡¡ional 
de Trabajo y Promoción 

l

del Empleo Jr. Santa Maria 

N•ll4 Moyobamba (Sed' 
Central) y en la sede• de 

las OficinasZonale•. (2D) 

Sub Director de 

R~g•stro• Generale• 
v/o quien haga •u• 

•&6 

Director de 

Prevención y 

O..=llos 
Fundamentales y jo 

quien llaga sus vec .... 

Sub Director de Resistros 

Director de 

PreYI'nci6n de 

Generales v/o quien h;o¡¡a """IConflictos y oere,hosl 
veces. Fundament~les en el 

Trabajo 

Plaro para presantar recurso: ~Plazo para presentar 
Quonce Días recurso: Qutn'e Doas 

Pla~o para resolver recurso: 1 Pluo para resol~r 
Tremta Olas recurso: Treinta Ooas 

Director de 

Director de Prev~nción v ~ Prevención de 
Derecllos FundamentaiH y/o nflictos y oerect.osl 

qu1en haga sus veces. Fundamentales en el 
Trabajo 

I

Piato P••.• p~sentar recurso: IPialo para presentar 
Qumce Doas recurso: Quonce DiaS 

IPiaro par~ reoolftr rKurso: IPino para resolver 
·remta D<as r•curso: Treonta Doas 

132 



é¡. ':Jíl:.l peru , 

sanl!ti!mn 
regiónverde 

I ORDENIDEN~ACION on 
PROCEDIM~ 

LEGAL 

'

audiencia de conciliación, 

lo. Leg. No 910, Titulo 111, Capitulo 111, debidamente autorizadas 

27Vdel17/03/2001; 

, 020-20Dl·TR, Titulo 111: Capitulo 

. 699 y 70¡ del29/06/2001 

1
130.1.) Solicitud p~~ral1 Al.ldlencla 

Conciliación. 

Ley. 

) Gobierno Regional de San Martín 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

lO(Diez) 

INSTANCIAS DE RESOLUC16f\l DE RECURSOS 
INIQQJ)Et l AUTORI .... 

PftOCIDIMIENTO •• "" \ COMPETENTi:~·l y . --.. ·- í 1 

Oficina de Tr~m1te 

Dotumenuri<> y Archivo 

de la Olrecci6n Re11ional 

Central) y en la sedes de 

las Oficinas Zonales. (lO) 

Director de 

Prevención de 

1flictosy 

haga sus veces 

RECONStDf:RAOÓN 

No Aplica 

Director de 

Prevención de 

Trabajo 

133 
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• peruit' , sanma 1n 
QQblomoR~ 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

regiónverde 

NioE 
--- 1"'"" - -- -- - 'CAí.IF•CACíóN 

REQUISITOS"' 1- 0~!"CH0 DE 'f1lAMIT~~ (•J ... 
« --

1 - '"""" ..... 
IJ.STANCU%$ DE RESOWCIÓN DE RECURSO$ ORDEN f- f:"?'WAOON}'!~~VJA' .......... 

EHOMINACION DEL -, 
RESOLYEIICen dlll1 

INICIODf:L 
COMKTENTE PARA J'ttOCEDIMIENTO 

Formull~ / C6dJco 1 --I!Hi,.,UITJ AIITOMAna> ''\1' 

-_~nvo ....... , PltOCEOIMifNTO 
MSOl.VER 

NÚ!Iltf9 y Denominación (Enst{- ¡ -rósmvo 
~ ~-

RECONSIOERACIÓN APElA(IOft ........ e:_ --

4.)Ambito de huelga (es¡:.etilic~r e Director General de 

alcance local o regional o Trabajo (En Cil$0 de 

supraregionat o nac•onal), el motivo, ¡>rocedimientos de 
O. rector General de Trabajo 

su duración, el dla y hor.o fijad"' abnce supraregional 
o nacional. resuelve 

para su mici¡¡ción 
en instand¡ unica) 

--------------- ---------------------- Pl11zo patll resolver 
S.) Copla de la comumcat16n de Plazo p•r• present•r Recurso; recurso: Dos Ol;;os 
huelga recibida por el empleador. Tre• Dias 

6.) Oedaraelón jurada del Sindicato, 
o a falta de éste de los delegados, 
indicando que la decisión se ha Plalo para resolver rec .. rso: 
adoptado cumpliendo los req,.lsitos re•Dias 
seftalados de acuerdo a las norma 
indicadas. 

132 Solicitud según Formato, indicando 
Designación de delegados razón social v dirección de la 

de los trabajadores empresa '" ""' laboran, 
adjuntando: 

""'"0' ''''o"'' ''1 
l.) Acta de elección de lo5 delegado Trabajo y Promoción 

Ofidna de Trámite del Empleo SAS( lEGAL en que conste nombres, DNI 
Documentarlo y Archivo Oirector de firmas de los asistentes. 
de la Dire.:ción Reg1onal Prevenc1ón de 

O.S. N" 010-2003-TR, Art 15" del de Trabajo y Promoción ConflictO> y Oere.:hos Gratuito ' No Aplica 05/10/1992 del [m pie-o Jr. S-anta Maria Fundamentales en el 

O. S. N"Oll-92-Tfl, Art. S•v 23" del 
2.) Declaración ¡u rada de los N" 114 Moyobamba (Sede Traba¡o y/o quien Plazo para prasentar 

lS/10/1992 
delegados designados mdicando que Central) y en la sede• de haga SUS Ve<:es racurso: Quince Oias 
su elecciÓn se ha efectuado por las Ofic•nas Zona le•. (20) "' mayorla absoluta de trabajadores, 
se~alando el número total de 

O. S. NI 017-2012-TR, Art.2 inciso d) V rabojadores de la empresa, sin Plazo para rasolver 
rt. 4" del 01/11/2012 considerar aquellos con cargo• de recurso: Treinta Di as 

d1re<:ción o de confianza. 

133 Designación de 
representantes de 
créditos laborales ante la Solicitud se¡¡ún Formato, 'Director de 

Prevención de 
Junta de Acreedores de adjuntando: 

Conflictos y Derecho• 

deudores sometidos al Fundamenules en el 

procedimiento concursa!. Trabajo 

1.) Original o copia de ta publicaciOn 

de la convocatoria a la asamblea de 

tic~~ acreedores laborales, en donde se 
advierta 1~ fe<:ha de publicación en 

::-: ~7~ el Diario Oficial E! Peruano. . "' 
~j¡ = e 1 
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• penl , 
sanmart.n 

GObiefno ~~~~ 

reglónverde 

1 N• DE 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

¡;;;--;- J 

IORDENioENOMINAOON DEL 

ti'ROCEDIMtErtro 

-·SITOS OIRECHÓ oit1MMfrA06N (•) b:i-.. =r--~--~1 :~:.~ r ... ·. r:
2

~.00 
·,, Ub~ _____ :> " (In $J.) 

N~> 

POSm\/0 ··--·--·-" 

2.) Copia simple de la publicación 
que establece que la empresa se 
soml!te al pro<:edimiento concurul. 

3.) Original del acta en la que const~ 
su elección. 

4.) Copia autenticada de la relae~ór 

de trab•.jadoll!'5 y ex tribajadore~ 
con trédito laboral e~ped1da por 1• 

1 
Comisión de Procedimiento• 

Ley Ni 27809, Art. 47.2 y Octava 
, oncuf!iales del INOECOPI, que li 

OJsposicoon Complementana y Final. 
empresa haya entregado a 
momento de someterse ¡r,l 
procedimiento concu .. al 

debidamente actualizada. 

S.) En caso que pirticipen 
acreedores que no .e encuentren en 

IR. M. NR 324-2002-TR, Afts. 3~, S', 7'!1, la relación, .e deberá adjuntar el 
S'il, 10'!1, 129 y l3'il del 22/11/2002 documento expedido por autoridad! 

competente que a.oredote el crédotc 
aboral. 

6.) En taso que la empre•a no hay 

l

modlfocada por R. M. N9 008-2004·TR, entregado dicha Información a 1 

dei2S/01/1004. comoso6n, se debera adjuntar c0p1 

de la solicotud pre5entada al electo. 

titular y supl•nt•. 

1
133.1.) Por decisión de los 
acrt!edotes. 

7.) Original de las cartu poder, d 

Solicitud según Formal< 
adjuntan• 

1.) Relilción su5trita por no meno• 
del veinte (20~) de acreedor"' 
laborales reconocidos por 1; 

m101Ón que soliciten e 
reemolalo 

2.) Original o copo a de la public.ociónl 
1U.l.l.) De haber t,.nscurrido de la convoo;atoria a la asamblu de 

lun •fto dellnklo del proc:edlml•nto acr~.edores liborales en donde ~ 
concurs.l adv,..rta li fecha de pubhcacu)n er 

el ColmO El PetUilno. 

3.) Copio •imple de la publi<:aciór 
que e-stablece que la empreu ~ 

somete al procedimiento concu~l. 

4.) Origmal del acta en la que consto 

su elección. 

S.) Copia autf!nticada de la relac!Or 
de trabatadoreo y ex trabajadore• 
con crédito laboral e~pedida por 1 

ComisiOO de Procedlmientc 
Contursales del lndecopi, que j¡ 

empreu haya entregado 

momento de sometene 

concursa! 

Gratuito 

Grat~ito 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

~·­RESOL\IU~ilf-

"''Uul 

S (Cinco) 

S (C•nco) 

iiN.ICIODEC', 

l'flOCEOIMIENTO 

Oficina de Trámite 

Documentarlo y Archivo 
de la Direcci6n Regional 
de Trabajo y Promoci6n 

ldel Empleo Jr. Santa Mari¡ 

N'114 Movobamba (Sed~ 
Cent•al) y en la 5edes de 
lu Olidnas Zon¡oles. 110) 

Olicin;~ de Trámite 
Documentario y Archivo 
de la Dirección Regional 

de Trabajo y Promoción 

~~~~:~~p~~o Jr. Santa Maria 

Central) y en la sedes de 
lu Oficinas Zonales. [20) 

l' 
AUTO•OAD 

INSTANCIAS DE RESOWCIÓN PE RECURSOS 

COMI'fltN<ÍEPARA '-------"T------1 11Esoi:.vla 1 

Sub Director de 
Registros Generales 

y/o quien haga sus 
veces. 

Sub o.·rector de 

Registros Generales 
yfo quien haga sus 

veces. 

RECONSIDERAC1ÓN 

No Aplica 

No N~lica 

""''""""' 

••curso: Tres Diao 

Director de 

1 

PrevenCión de 
Conflictoo y Derecho• 
Fundamentales en el 

Trabajo 
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• perú 1 

saniJJ!!mn 
regiónverde 

I ORDENIDE~f?AOON DEi' 
~ROClDIMIENTO 

131.1.2.) De no heber 

t.r•ns~urrldo un ello del Inicio del 
procedimiento concunal 

}f~ISITOS 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

OERECHO~UAMITAOÓN l'"l 

Gratuito 5 (Cinco¡ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Oficina de Trámite 

Documentarlo y Archivo 

de la D;reCCIÓn Regional 

INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE, RECURSOS 

~DAD 1 COMPmtm: PARA 1 
RUOLvtll' l ' ' 

Sub Director de 

Director de 
Prevención de 

Trab~jo 

de Trabajo y Promoción 1 Registros Genera le'! 
No Aplica 

Central) y en la sedes de 
las Oficina• Zonales. (20) 

y/o quien haga sus 
~eces. 

137 



• peruit' , sanf!!i!...J.n 
región verde 

Ne DE ' ' 

f'RDEN ENOMINAOON DEL 

-~IMIENTO··· 

. ' 

1U.2.) Por renuncie o muerte. 

8AS( LEGAL 

R.M Ng 324-2002-TR. Art. 15• inciso 

) y b) y Art. 16• del 22/ll/2002. 

modificada por R. M. N• 008·2004-TR, 

dei25/01/2004. 

113.3.) Reemplaoo del repl'otsentenle 
de créditos labonoles ante la Junta de 

~r .. dores doouodores, sometidos a 
procedimiento contursal, en caso de 
reconocerse acreedoreslaboralu 

con p<Kterlorldad al• form•llzación 
del acreedor único. 

BASE lEGAL 

R. M. N• 324·2002-TR. Art. 3•, SV, 71, 
s•. 101, 12~ y 16•, segundo párrafo; 

el22/11/2002, 

modificada por R. M. N• 008·2004-TR, 

de12S/01/20D4. 

) Gobierno Regional de San Martín 

' 
"Y'" ,.-, d ":"',~\": é¿ -~ ' " ':'íi'·li . "IU;QUISITOS" ~RECHO DE fJtAMITAOÓN (•) 

' 
' ' ' ... lVAWAbOH PRMA 

' AUfOMATlCO F~/C6ctlp/ ', 

(E~ S/.) f'OSITIYO NEGA11VO>" Nónler9: y 0oeiUII'IIInad6n ....... (en" UIT) 
' 

En caso que la empres;o no haya 

entreEado dicha información a la 

Comisión, se d<!beri adjuntar COpla 
de la solicitud presentada al efecto, 
con la respuesta de la Comisión o 

en defecto de ••ta, declaración 
rrada de dicho hecho. 

Los mosmos requisitos del litera 

a.2), adjuntando adicionalmente: 

1.) Documento que acredite la 

~i•tenda de la causal irwot.ilda. 

Gratuito ' 

Solicitud adjuntando· 

1.) los mismos requositM que en el 
Gratuito ' 

caso de reemplazo por renuncia o 
muerte del representante. 

~').~~ "" ' ~~ le.~ "' 
a 

0~ \ In t t 1 

~ ···~~::.~ 
MA~ ·'-" = TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

~, .... AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOWCIÓN DE RECURSOS 
I"'IQODEl RESO\YEA(en dla 

PROi:li>tMIENTO 
~NTtPARA 

t~~bilu} ftESOW~ 
McotÜtoERACJóN """"óN 

Director de 

Prevención de 

onflictos y Derecho 

Fundamentales en el 

Ofocina de Trámite Trabajo 

Documentario y Archivo 

de la Dirección Regional Sub Director de 
de TraDiiJO y Promoción Registros Generales 

SlCinco) 
del Empleo Jr. Santa Maria y/o quien haga ws 

No Aplica 
1 

N" 114 Moyobamba (Sede veces. Pino p•ra preoenter 
Centfal) y en la sedes de recurso: Tres D•as 
lu Ollconas Zonales. (20) 

Pla~o p .. a ruolv.r 
recuno: Cinco D•as 

Director de 
Prevención de 

Conflictos y Derechos 
Fundamentales en el 

Oficina de Trámite Trabajo 
Documentario y Archivo 
de la Oirecd6n Regjonal Sub Director de 

S(Cinco) 
de Trabajo y Promoción RegostrM Generales 

No Aplica 
del Empleo Jr. Santa Maria y/o quien haga su< 
N" 114 Moyobamba {Sed veces. 

Plazo para presenl•r 

Central) y en la sedes de ti!curso: Tres Oias 

las Oficinas Zonales. (20) 

Plazo par• resolver 
recu.,.o: Cinco Días 

"' 



.penl, 
san~tmmn 

regiónverde 

-

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

N'DEb; ·. 
ORDEN biNOfiiiNACION DEL 

"',.,lENTO 

REQU~ <"Qate:CHO DE~~(•) .. .;;, ...... ._... ---~ ......... (en 5 Un] RESbt'ÚII1•11 el• "'""'1 

133.4.) Deslgnacl6n de 

¡represenUnte de c"dltos .. bor•les 
~nttl loo J11nta de .Acrudores de 
lde11dores sometidos ~~ 

1.) Copla autenticada de la relac16n 

E 
trabajadores y e~ trabajadores¡ 

n crédito laboral e~pedida pa< la 

mis.ón de Procedlmle~nto! 

oncursales del INOECOPI, que lal 

procedlmlanto concurMI, an uso ~entregado al momento del 

r.
ue la em¡wes. cut1nte con un solo someterse al procedimiento 

acre.-dor hllborat concursal deb1dament• 

&ASE LEGAL 

I

R M. NV 324-2002-TR. Art. 30 del 

22/11/2002, 

actualizada. 

1

2.) En caso que la em¡>resa no haya 
entregado docha mformacoón a la 

!

Comisión, se deberá adjuntar copoal 
de la solicitud presentada al efecto, 

'

ton la re>puesu de la Com1soón o"" 
defecto de ésta, declaraci611 jurada 
de d<cho hecho. 

3.) Declaración Jurada en que sel 

l

'ha¡a constar que es acreedo­
laboral Umco 

!modificada por_R. M. N!i 008_2004_TR,I4.) Ad. juntar d-ocumento eKpedidol 
lel 2S/Ol/l004 por iutondad competente que 

acred1te el créditO l~boral 

IU:1.5.) En c1so de .. tlflcaclón d"l lsohcitud sesün Formato,1 
lr,.prasentante titular y suplente 

ISASE LEGAl 

R. M. N' 1)1)8-21)04-TII; Art. 2' y Suta 

!

Disposición Tran•itorla y final del 
25/01/201)4. 

!adjuntando: 

1.) Ori¡inal o cop1¡¡ de la publicaCión 

de la convocatona a 1~ asamblea del 

l

acreedore• .. laborales, en donde •e 
adv1erta lo fecha de publicación en 

el Olano Ohc1al El Peruano. 

1

2.) Copia oimple de la publicación¡ 
que establece que la empre ... se 

somete al procedom1ent· 
concurul. 
3.) Orlsin¡¡l del acta en la que conste! 
¡su eleccii>n. 

1

4.) Coj)lil _autenticada de la relac1ónl 
de traba¡adoffl y ex traba¡adore: 
,con cro!dito laboral expedida por la' 

I

Comisoón de Proced1m1ento•1 
Concursales del INDECOPI, que la 
empresa haya entre¡¡ado al 

momento de someterse al1 

!

procedimiento 
debodamente actualizada 

concursall 

Gratuito 5 (Cinco) 

GratUito 5 (Cinco) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

IN.a&Pn 
H0cm1M1ENfO 

INSTANCIAS OEIIESOtUCIÓN 0E RECURSOS 

~=:n .... l 1 
Mioi.VEft . RECONSIOERACIÓN 1 , APf:I.AQÓN 

Oficina de Trámite 
Oocumentario y Archivo 

de la DireCCIÓn Re¡ional 1 Sub o; rector de 
de Trabajo y PromociOn Re¡istros General e• 

ldel Empleo Jr. Santa Maria y/o quien ha¡a sus 
N' 114 Moyobamba (Sede v...:e•. 
Cenual) y en la sedes de 

las Oficinas tona le•. (21)) 

Oficina de Trólmite 
Documentario y Archivo 

de la Direc<:ión Regional 
de Trabajo y ~romoaón 

ldel Empleo Jr. Santa Maria 

N" 114 Moyobamba (Sede 
Central] y en la sedes de 
las OfiCinas Zonales. (21)) 

Sub Director de 
Resi•tros Generales 

y/oquien haga sus 

veces. 

NoApl1ca 

NoAphca 

Director de 
Prevención de 

onfllctos y Derecho· 

Fundamentales en el 
Trabajo 

,Plazo para presentar 

lrecurso: Tres Dias 

Plazo po~ra resolvoor 

recurso: Cinco Dias 

Director de 
Prevenct6n de 

·onflictos y Derechos, 

Fundamentales en el 
Trabajo 

~lato p•ra presentar 

recurso: Tres Oias 

Plazo par• resolver 
recurso: Cinco Oias 
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.penl, 
sanmai1m --· 

región verde 

N!! DE 
ORDEN DEf<!OftiiiNACION DEL 

PROCioiMIENTO 

,¿,,, ,,,,_ 

UJ.6.) En caso .t. solicitarse el 

Observador Lllboral Plr•l• •l•cción 
o reempL .. o del represenunte 

labor• l. 

SA5E UGAl 

R.M. N!! 324·2002-TR, Al1. 6'1 del 

22/11/2002 y fe de Errata• 

del 01/12/2002 

134 Divergencia sobre el 

número y ocupación de 

los trabajadores que 

deben laborar en 

servicios públicos 

esenciales y en servicios 

ndlspensables durante la 

huelga. 

", 

¡,: ,M:QUISITOS 
,",;," 

Nll!Mro.y0.11omlnad6n 

"'" *"'"' ,,, 
'" <>ro '"' participen 

acreedores que no se encuentren en 
la relación, se deber~ adjuntar el 
documento e~pedido ,~ 

,, 
autoridad competente que acredite 
el crédito laboral. 

6.) En caso que la empresoo no haya 
entregado diclla informuión a la 

Comi•ión, .. debeni adjunta 

cop1a de la sohatud prese11tada al 

lecto. con la respuesta de la 

Comisión o en defecto de ésta. 
eclaración jurada de d•cho hecho. 

1.) Original de las cartas poder, d .. 1 w 
Solicitud con una anticipación no 
menor de do• (02) dlas útiles a la 

eclla prevlsti para la elecciÓn de 
reprl!ientante correopondiente, 
adjuntando: 
1.) Copla de la publicación en e 
Diario Of1aal El Peruano. 

Solicitud de la Or¡anlzación Sindi<:al 
o Trabaj.adoreo, precisando lo 
mismos datos 

) Gobierno Regional de San Martín 

,'': 
"·\ -"f"' "< ,;&,,~ CAUF~~·, "'"' ;?;:; oEJW:t:i:b"~~nAttóN t•J 

"'"':"~,,~ EIÍ.bN PREVIA 

FormMiCU~Jo/ Y<t' 
~~''",;: ........ t•n" UIT) . A~ S/.) POSI1lVO 

·~'-' 

Gratuito ' 

GratuitO ' 

-
fr::-" ~ ~~ oc• de De~ \ lns e 1 
~ -··· '! 

~ Av.<~' 
~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

"',',, 
~ ... PLAWPMA INSTANCIAS DE IIESOtuaóN DE REOIRSOS" 

INI~OI~ " 
RESOLVtR (en diH 

'," ~i»Miíttto 
COMPiTEI\IITt PAliA 

h6blt.s) ._ .... 
, APElACIÓN ¡,_ RECONSIOERACIÓft 

'"" '' 
~ 

Director de 
Pre'lención de 

Conflictos y Derechos 
Fundamentales en el 

Oficina de Tr;imite Trabajo 

Documentarlo y Archivo 
de la Dire<:ción Regional Sub Director de 

S (Cinco) 
de Traba)o y Promoción Registros Generales 

No~lica 
del Empleo Jr. Santa Maria y/o quoen haga ous P .. ro p~~ril presentar 
N' 114 Moyobamba [Sede veces recuno: Quince Días 
Central) y en la oede• de 

1 

lao Oficinao Zonales. {lO) 

Pl1ro para rtsolnt 

recurso: Treinta Di'asi 

Oficina de Tr~mite Director de 

Documentarlo y Archivo Prevención de 
de la Dirección Regional Conflictos y Derecho• 

Director de 
zs (Veinticinco) de Trabajo y Promoción Fo.~ndamentales en el No Aplica 

del Empleo Jr. S<onta Maria Trabajo y/o quien 
Pri!Y<!nción de 

Conflictos y Derecho• 
N"l14 Movobamba (Sed haga ouo veces [de 

Fundamentales en el 
Central) y en la sedes de encontruse en 

Trabajo 
las Oficina• Zonales. (20) tr,mrte la negociación 

colectiva). 
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•• sanrni'mn 
regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

"'~' """ -" NtDE 

ORDENIDEHOM\f\IACION Dtl 
PROCEDIMIENTO 

REQUism;¡; OERECHO'!~'"~ACIÓN(•I , CAUfl~l(ik 
• . "!"f g "''"~"' • •• • 

.... NyDo-mK.O F~/ ...... / \;;?''"? EV~~ ,;;"""""RA 
Ubiud6n (•n" UIT) (Ens/.) AUTOMATIQ) "'; RfSOI.VER(•n dlll~. 

POSITIVO NEGATIVO ~n) ' 

INICIO DE\. 
bOCEOIMJENlO 

135 

IBASE LEGAL 

I

O.S.N' 010-2003-TR, Arts. 73' y 821 

párrafo final, del 05/10/l!XH 

¡D-S.N' 011-92-TR, Art. 68• del 

ilS/10/1992, modoficado por 

1
0.5. N• Oll-2006-TR, Art. 1• del 

08107/2006. 

Impugnación a la 

l

contenidoo en el procedimiento¡ 
sobre la "comunicación del número 

y ocupaCión de los trabiiJildOfe:l 

nece:;;oriO!i para el mantenimientc 

lde los servicios esenciales y de l¡ 

!

·actividades lndispen:;;obles durante! 

la hYel¡:a". 

lmodifieación colectiva de • 
1.) Solicitud preosando: 

las jornadas, horarios de 
trabajo y turnos. 

IBASE UGAl 

UO del D. leg. Nt 854, Art. 6', del 

101/10/1996, 

l

o.s. N• 007·2002·TR, Art. 2' num. 1. 

del 04/07/2002 

l.l!y N~ 27671, Art. 111 del20/02/2002. 

1

0.5, Nf 008·2002-TR, Art. 12' inciso a 
y Art. 1311 del 04/07/2002. 

O. S. N• 017-2012·TR Inciso e) Art. 2~. 

Ir y 4' del 01/11/2012 

·Número de trabajadore• 

Ioom prendidos. 

-Sustentación de la Impugnación. 

Alc;~nce local o re¡:1onal.

1 

l
supraregional o nacional. ; 
2.) Declaración JUrada suscrlt~ por la¡ 

l

mavoria de los trabaJadores 

afectados 
3.) DocumwtatiOn que acredite la 

modlficaoón colectiva de la 
iornadas, horarios de trabajo 

urnos. 
GriltUitO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Of1cina de Tr~mite 

Ooc:umentario v Archivo 

de la Oirecd6n Regional 
05 

(Cinco) Olas 1 de Trabajo y Promoción 
hábiles de e. levado el d 

1 
._ " , 

e ~mpleo Ir ..... nta Mana 
expediente. N'114 MoVQbamba (Sedel 

Central) ven la sedes de 

las Oficinas Zonales. (20) 

AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RfCURSOS 

COMPn'ENTlPAAA 1-------"T---,-,-1 
Jti~VER 

Director de 

Prevención de 

Conflictos v Derechos 

fundamentales en el 

Trabajo (fn caso de 

procedimiento• de 
alc;~nce loc;~l o 

regional) 

Dir<!ttor General de 

Trabajo (En c .. o de 

procediemintos de 

alcance supraregional 

o nuoonal· resuelve 

en instancia umca} 

RECOHSIDERAC1ÓN 

No Aplica 

Director General de Trabajo 

Plato para pr•sentar recu"": 
Tres Di as 

Plazo pUl presentar rec11rso: 

Treinta D1as 

AI'I\ACÓN 

Phu.o par• presentlorl 

rec:urso: Tres Dias 

PI!UO p~~r• rnolwer 

recY"": Treinta Dias 

Director Regional de 

Trabajo v Promoción 

del Empleo (12) (fn 

caso de 

procedimiento• de 

alcance local o 
regional) 

Plazo para presentar 

ree11rso: Tres Oias 

Plazo par• ..,..,¡.,.., 
r&e:urso: Treinta Dias 
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~penl 1 

saniJl!mrt 
regiónverde 

Nt DE 

OROENIDENOMINACioiM I)El 
PROCEDIMIENTO 

136 Inicio de la negociación 
colectiva 

• Nivel de empre!iil. 

Recepción de copia de pliego. 

""""""' 
JNIÍmero y O.JII;!IIIInadón 

Solicitud de la organización sondicoll 

lo de los delegados laborales, 

l

debidi. mente . acre<htados_ ante lal 
Autoridad AdmmistratiYi d• 

Traba¡o, con.,~nindo: 

Negativa del empleador a re~blf el 11.) Nombre y dom¡ciho dell 
iPI1ego. empleador 

Prosecución del tnimlte 

• Nivel de Rama de actividad o 

-•em•o. 

Presentacoón del Pliego. 

iBASE LEGAL 

"exto Ún¡co Ordenado de la Ley de 
Relaciones Colect•vas de Trabajo, 

!aprobado mediante D.S.N' 010·2003-

R, Art.51', 5301 y 57~ del 05/10/2003. 

D.S. N!! 017·2012·TR Arl. 101, inci!iD f) F· 2', mciso d) Arl. 3' y 4 del 
1/ll/2012 

137 llilscripción. de 
Federaciones y 

Confederaciones. 

IBASE LEGAL 

0.5. N' 01D-2003·TR, Arts. 16•, 1r, 
¡36' v 380! de 05/10/2003 

2.) Adjuntar. copia del proyecto d, 

l

convendón colectiva, <;<>n arreglo a 
lo establecido en el anltuloSl~ del 
la Ley de RelaCione• Colectovu de 
Trabajo. 

!

Solicitud en forma d.. Dedaraciónl 

Jurada, según Formato, ind•cand• 
nombre y 

'

dirección de la empre!iil en que¡ 

libo.ran, cuando corre'Ponda; 
idiuntando en 
Dl"llllllil o coplas reff~ndadas p~ 

notario público o a falta de é'!" po1 

l

el iuez de 
Paz d~ la localidad, los siguiente 
documentos; 

Formularlo 1 C6dlp 1 ·-

~ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

p&:~~~ACIOH(•) CALI~~ 

'":",''""l ~\·V lV~rJíMA ' 
C•n"OIT) (En S/.) "'"'""' NEGAnYO 

Gratuito 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

'"""­QSOLVIR (•n &.1 
h6bllu} 

lO (Die~) Oías 

1~1Cl9 OEL 
PRDClOIMIENTO 

Oficina de Trámite 

Documentario y Arcl'livo 
de la Direcrión Regional 
de Trabajo v Promoción 

calendarios de 
' ' Id el Empleo Jr. S..nta Marl•l 

presentado e p ¡ego .N' 114 Moyobambil (Sede; 

Central) y en la sedes de 

las Oficinas Zonales. (20) 

AUTORIDAD 
INSTANOAS PE RESOWOÓN DE RECUflsos 

"l:OMPrniN.'ttPARA 1--------.,.-----"1 RESOLVIR 

Director de 

Prevención de 
Conflictos v Oer~chos 
fundamentales en el 
Trabajo [En caso de 
procedimientos de 

alcance local o 

rer:•onal) 

¡;¡;e~t;r-G;;;r~¡;¡; 
Trabajo (en caso de 

procedimientos de 
alcance supraregional 
o nacional-resuelve 
en instancia (mica) 

RECONSIOERAOÓN 

No Aplica 

Director General de Trab•io 

Plazo P"• preoenur re-curso: 
Quin~e 

Pino para ••solver n~curso: 
Treinta Días 

APElACIÓft 

Director Regional de 
Traba¡o V Promoción 
del Empl~o (12) [En 

caso d~ 
pro«td•mientos de 

alcance local o 

reg•onal) 

Pla~o para preoentat 
recurso: Quin«~ 

Pililo pera reoohrer 
rettorso: Treinta Olas 

Director Reslonal de 

Trabajo v Promoción 
del Empleo (12.) 
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• perú , 

san ~JEtan 
regiónverde 

N•DEI' """• 
ORDEN DENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

"' ~~' 

138 

INilmero y OI!IIJDII!In1Ción 
Z' ;' 

11.) Acta de Asamblea General del 
~onstit~tión de la Federación o¡ 
!ConfederaCión en la q~e deberál 

¡constar los nombres, apellidos, 
!documentos de identidad v firma 

O.S. N' 011 _1992-Tf\, Arts. ll•, 2211 y lde ID$ ••istentes; _conforme •. k>: 
re<¡Uosrtos de constotuc1ón pr...,,.to· 

1"" la norm;¡tivo vigente; asimismo ell 
125 dellS/10/1992. 

acto ronstotutlvo V la denomlnadór 

l

de la or¡anización sindical,

1 aprobación de e•tatutos y nómina. 

;de lo Junta Oi"'ctiva elegida,' 
ndicando el periodo de su vigenda 

lo. S. N9 017·2012-TR inciso e) An. 2• y 

14 del Ol/U/2012 fl.)Estatutos (mecanografiados) 

Inscripción en el registro 
de sindicatos 

aASE LEGAL 

¡o.S. N" 010-2003-TR, Aru. 1211, 141, 

16• y 17' del 05/10/2003 

3.) Relación de af1hadm (SindiCilto· 

l

o Fede. raciones) seg. ó.n sea el caso, 
debodamente regostrados por la 
Autondad Admomstratova del 
rabajo, indocando el nUmero de¡ 

l

reg¡stro o resolución de inocripelón 

la dependencia corresp_ondi_ente en 
donde se encuentra mscnto. 

Sollcit~d en forma de Oeclaradónl 
urada, segUn Formato, inditand· 

'nombre y 

!dirección de la empresa en que¡ 
laboran, cuando corresponda; 
ladluntaodo coplas 

!

refrendadas por notario público o a 
falta de éste por el Juez de Paz de la 

lotiilidad,los siguientes 
!documentos: 

1.) Ac;ta de Asamblea General del 

'

Constitución del Sond~eato en la que 

deber' constar los nombre•,¡ 
lo.s. N' 011·92·TR, Ans. 21~. 22• v 25 apellidos, doc~mentos de identidad' 

ldellS/10/1992. 

I

V flrm. as de los nistent·H·, conforme¡ 
a los req~lsotos de ccnstit~oón 

prevostos en la normatova vigente;! 
ni como el ac;to toostotutiVO. 

12.) Denominación de la organización, 

D.S.N;017·2012·TRincisoefAM.2;y ó l l
".ndica.l, aprobación de estat.utos. 

¡4 del Ol/1112012 n m_lna de _ a Junta , Dlrectoval 
elegoda, lndocando penado del 
vogentoa. 

Fonnulor\9/ Códlpt i'1 

"~6n 

) Gobierno Regional de San Martín 

ooq:CHo DE TRAMITACIÓN (•) CAUtl~~"~ 

;, EVAWAOON PRMA 

1-!·~ír( 
AUTOMAn<O 

IEnS/.J POSlTJ\I~,:i' , NE6ATIY9>,, 
¿1/1!: ','" 

Gratuito 

Gratuito 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

l ~--. l PW.O Plot'A "" \ 
RESOLVf:Jt(e11dln p~~O~ /COMPETE-PARA" 

h6blla) ' RESOlVER 

1 d;a• nat~rales 

Oficina de Tr~mite 

Documentario y Arct.'voj [);rector de 
de la Dirección Regional Prevencióo de 

de Traba }o y Promoción Conflictos V Derechos 
!del Empleo Jr. Santa Maria Fundamenlilles ~n el 
N' 114 Moyobamba (Sed Trabajo yfo qu¡en 
Central) y en la sedes de 

las Oficinas Zonales.(20) 

Oficina de Tr~mite 
Documentario y Archivo 

haga su• veces 

Director de 

de la Dirección Regional 1 PrevenCión de 
de Tlibajo y Promoaón Conflictos y Derechos 

l

. del Empleo Jr. Santa Maria Funda~entale5 ~n el 
N' 114 Moyobambi (Sede Traba¡o y/o qu1en 

Centralf y en la sedes de 
las Oficmas Zonale•. (20) 

haga su5 veces 

-
INsfANOASbf: REs0Í..uCIÓft:DE RECURSO!l 

RECONSIDERACIÓN 

No Aplica 

No Aplica 

... ...., .. 

Plato ...,ra presentar 

recurso: Tres Dias 

Plato p~~ra resolver 

recurso: Treinta Di as 

Director Regional de 
Traba JO v Promoción 

del Empleo (12) 

IPiuo pano presentar 

recurso: Tres Dias 
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• perú 1 

sanrn!!m.n 
regiónverde 

l. NI! DE 

IORDENioENoMi'NActoN Db. 
~DIMIENTO 

ID.S. N' 007·2014-Tfl, Art: 22' del 

09/08/2014 

el Re1lstro 

llfiQUWTO$:. 

13-)htatutos (mecanografiados). 

1

4.) Nómina de afiliados con 
indocación de sus nombres 

apelhlos. profesión, oficio 
-----'·""-" número de DNI n 

139 
llnscripción 
Nacional, npresas ~ .. """"" y Empresas J&lminlñr 

e Alimentos 

IBASEtEGAl 

ltey Ni 28051, Articulo lli del 

toVOB/2003; 

Solicitud se&ún formulario qu• 
contenga; 

1.) Copia de la escritura de 
constitUción de la sociedad, induido 
as modificaciones que hubiere 

teni·"-' 

2.) Copia hteral vigente de lo partida 

re¡istral donde connen in.critos el 
monto actual del capit~l de la 
sociedad y sus estatutos incluidal 
las modificaciones que hubieran 

enodo lugar e~tendida por 
Registros Público' 

. " 1 ;~-~ ~-3.-d-;l ;~¡;0¡;~~ ------ · ' ' 3.) Indicar Ni de RUC vigente 

1:odofocado por D. S. Ni 006·2006·H, 4.) Copia de la Ucenda Muntcopal de 
~¡t li, 20/04/2006 r. - -•--

IR. M. N!l Cl76-2006·TR del 

21/04/2006, que apmeba la 

¡Directo~ a Nacional N• 001-2006-

MTPf/2/11.1, 

5.) Oedaración JUrada .;mple 
escrita del domicilio actual. 

6.) Copla del DNI del representante( 
legal de la empresa. 

~
.) Oedaradón jurada sobre el 

mont.o inicial de. los vales, cupon~s o 
ocumentos anil<>i<» que se eshm 
mlttr en los pnmeros dos meses d 

···-;,~bJ;if.~-

) Gobierno Regional de San Martín ) 

·-·-·-'-· ·-· DERECHO Di TRAMo ,.....,'-""{V:t INSTANOAS DE RESOu.ia'óN DE R((UIISO$ 

leaJlurn 

' J~.c. . 1 . 
PWQ ftARA INiéiO DEl 

1 . ~....::::;;;.:¡¡¡¡¡i\!lt";:"-"1 '""'-Vflllm '"'. ¡; J noc,,..ONTC ~ ·~¡? ". . '/: • 
MCONSIOERACIÓN APBACI"" 

.. ,... .... 
''J«J;-

RESOLVER 

Gratuito 05 (Cinco) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Director de 
Prevendón de 

Fundamentales en el 

TrabaJo y/o quoen 
haga sus veces 

IPiazo para ruolv<or 

recurso: Treinta Dia 

IDirect.or de Prevención de ~· . 1 d Dorector Regoona e 
Conflictos Y Derechos •~h~on v Ptnm<>dDn 
Fundamen•••a• •n •' -- • 

lv/o quien h-~~~-~~ve;~: u•!" ~el ~~pleo 

'

Pia_zo pa~a pruentar recurso: 'Plazo para pr<!sent•rl 
Quonce Do•• recurso: Quonce Doas 

)Plazo para resolver recuno: 

Jrreinta Doas I
Piazo para ,.solver 
recurso: Treonta Dias 

Oficina de Trámote 
Oocumentario v Archovo 
de la Direcdón Re&ional 
de Trabajo y Promoción 

~~~11E1:.·~.·~~~::~: ~:~~ ................. ~ ...... ~ ...... lr;i;:ecro;·.Geñe_rard"~·rra¡;·,;y;, .. ~;;~ 
Central) ven la ~des de el a m bit o nacional o 
las OloC~nas Zonales. (20) multlreR•onal 

Dtrector General de 

Trabajo e."'.¡ amboto 'Pia•o para presentar recurso: 
nacional o Tres Diu 

multtre&lonal 

[PialO p¡ora resolver returso: 

fres Doas 
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• perú , 

sanmartan --· 
regiónverde 

Ni DE 

OROENIDENOMINAOON ou 
PROCEDIMIENTO 

REQUIS~ 

INúmllf'Oy O~lpad6n 

j:::.:.----1 
·O~dtud se1ún Formularlo quo 

'tonterce domicilio de 

l

estableclmlenlo tuyo rqlstro .el 
soUcltl y adjunttl: 

1.) Declaración jurada de no habeo 

lsido ob¡eto de sanción! 
administrativa o Penal por viola 
¡normas de carácter s..nitario en lo 
lclnco años precedentes. 

2.) Copia de la escritura d~ 
¡const. itución de 1~ p~rsona jurldica, 

l

rndurdas las modrficadones qu 
hub~eran tenido lugar, de ser el 
c¡so. Tratándo"' de per5onas 

1
~~',"'"' ~ ..... '""""' ""' ,,,, 
3.) Copia literal vig. ente. de la partid~ 
~gistral donde corren rnscrrlos susl 
!estatutos, rnclurdas la 

l

modifi. ". aciones que hu.bieren tenid 
lunr 

4.) lndrcar Ni de RUC vrgente 

15.) Copia de la Ucencia Municipal del 
Funcion;rmrento. 

1_6.) Copla del Regrstr·o· Sanitaril 

!

otorgado por la autoridad 
comp~ente del Mrnrsteno d 

I

Salud, de conformidad con lol 
establecrdo en el Decreto Supremo 

I

Ni 007-98-SA, Reglamento de 
Vrgilancia y Control Sanltarro d 
!Alimentos y llebidas o la e~pe-didal 

por la Autoridad Munro;~oall 

ltomp~ente, de ser el caso, 

uanto Sl!i aplicable. 

,7.) Relación de trabajadores en 

!

actividad durante el mes anterior all 

de presentación de lil •olicitud (12) 

l

B.) Dedarao6n jurada simple 
escrrta del domrcllro actual 

Formularlo/ ~~ 
~"" 

·.) Copia del Documento de Gj-
1ident!dad del representante legal ••• ~~ 

l

de la empresil o del propretario de ia de 1;:-
establecimienlo, SI!EÚn •ea el caso. I!O 

~·· 

) Gobierno Regional de San Martín 

DE~ CE TRAMITACIÓN (•) 

"'""'"""" (en~UIT) (EnS/.1 

GriltUitO 

$AL'fiCACJÓN 

~A(ic:ifi~ 
''' 

,.,....o 
"""" 

tu:6Anv0 
--' 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

............ 
kESOlVER (u dflt 

hibii.•J 

OS (Cinco) 

INICIOPf:l 

P~!HNtO< 

Oficina de Trámite 
Documentarlo y Archivo 
de la Dire<:ci6n Regional 
de Trabajo y Promoción 

ldei Empleo Jr. Santa Mari al 
N" 114 Moyobamba (Sede 
Central) y en la sede• de 
las Oficinas Zonales. (20) 

..Aniool'AO INSTAHCIAS DE M$0LU~OE RECURSOS 

~PARA"J-----------------.-----------i 
~VER 

RECCN$1q~6N """"' .. 
Director de 

P~evención de 1 Doreao~ de PrevenCIÓn de 1 Director de R~¡¡ional 
Confhctos y Derech<» Confloctos y Dere<:hos de TrabaJo y 

Promoción del Funda~entales en ell Fundamenules en el Traba¡o 
Traba¡oyfo quoen y/oquoen haga sus veces Empleo 

hiil3 sus veces 

Oorector General de 
Trabajo en el amboto 

na<ional o 
mullire8ional 

IPino para presentar recuno; IPialo par• presentar 

IOuinoe Dias lrecuno; Quince Oías 

1Pialo para r•solftr rKurso: IPiazo para r•sohl~r 
rernta Oras lrecurso: Trernta Ora• 

Director General de Trabajo en 
lelambito nacional o 
'multiregional 

Plal<> para preoentar recurso; 

res Dia• 

Plal<> para res<>lftr recurso: 

Tre• Oías 

145 



sant'á"'rtín 
Oobiern<> RegiOtllil 

) Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

REQUISITOS 
~~ÓN, NRDE 

ORDENIDENOMINACION DEL 
("''CEDIMIENTO 

DERECHO DU~MITAQOf\(•) 

1' ¡ .. ~~~~~ ''"~"un¡ . ~· ~S/J +';~ INiimen~ y 0.n(N'IIInRI6n 
~rw;;, •:"2 

"""""' 
140 Inscripción en el Registro 

Nacional de Trabajadores 

de Construcción Civil -

RETCC 

IBASE LEGAL 

iP~ra la inscrlpcoón en el RETCC, losl 
rabojodores deberán adjuntar ól su¡ 

lsoht~lud la sogu~nte documentaCiÓfl 
,en orig¡nal o copia simple: 

1.) Cenolicado o Constancia de¡ 

apacitadón, emitida p<>r SENCICOI 
otra entodad o:¡ue tenga 

lcompetencoa pira certificar e•IJ 
loflcoo: 

2.) Certifocado de trabajo, respecto al 

IDe<:reto Supremo W oos_-2013-TR,,Ias obras en las q. ue pudiera haber 
f"· 3', 4•, 6' V Únoca Ol'fiOSICoón aborado en el ¡fto antenor a la 

¡complementaria Transitoria, inscripci6n; los miSmos_ c¡ue deberán¡ 

lpubhcado el23(07/2013 preo•~r la u:lentofoc.ocuJn del 

empleador y el periodo laborado. 

3.) Certificado de antecedenti!'! 

'Resolución Monisteriill N' 161-2013f;~liciales, ju.didale• y. pen11les, lo• 
)-m. Art. 211, 3' v 4', publicada el m15mos que deberán cumplir con losl 

18/09/2013 plazos de vo&encia previstos en la 

,narmas .abre la matena. 

J
4.) lndocar s+ esd afiliado a una 

organización sindical; y la, 

identificación de é!il.a. En caso den 
IResoluc1Ón Mini!il.enai N' 010-2014 contar con la documentacoón 

R, Art. 12, 2•, 3V y 411 

¡OecrMo Supremo N' 007-2014-TR, 

~rt. 1'del 09/08/2014 

lotdenanzi Regional N'003·2013· 

IGRSM/CR. Arti. 186 al196 

se~alada en el incioo b) bastará! 

!

indicar, bajo declaración jurada, la 

obras en las que laboró en dich 

periodo 

lEn el uso de los traba}edo,.• qu• 

no tuv .. ran experiencia labor•l ol 

l
urtlflcado labo""l, podrán 

P"'sentar: 

'1 Uno solidl\od «>n oorO<ter do dodarodónl 

•••do indl<ondo on«>nUar>e en tol 

l
>il..adón, lo q"'_loo pormilir~ e;.coptüorH 

del cümplimoonto del rlq<~lslto 

ontomplod<> en el inol,;o b) 

INOTA: 

1•¡ U onscroptiÓf> en ol Re¡¡lstro tondró "" 
lvl.lon-cio de doo 1021 I~OJ; p<1diMd<> oe 

·en..-.ada ""'"'do '" voncimiento 

1

') Oo no renovaroa oportunomento l; 
onoo:ripcóón, hu cocl•corj de maner; 

'"tom~ca alvoncimoento de'" vlgenclo 

1

'1 Elro~"i"to dollitoroll.)no >OrO .. ilibl· 

paro lo prlmoro Inscripción ~"e debo• 
ruU .. rlostrobojodorn 

Gratuito 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOlUDÓN DE RECURSOS 

C0MPmtmPAM 1 1 
·~LV!R Rtto~SIDERACIÓN 1 

INICIO DEl 

I'M)Cf:~ 
""'-"'ÓN 

Of¡cina de Tnlmite 

Documentarlo y Archivo 

de la O.re<:ción Re&ional 1 Sub Director de 
de Trabajo v Promoe~ón Registros Generales 

ldel Empleo !r. Santa Maria yfo quien ha¡• sus 

N" 114 Moyobamba (Sede veces. 

Central) y en la sedes de 

las Oficinas Zonales. (20) 

Sub Director de Registros 

Director de 

Prevención de 

Generales v/o quien haga •us,Confhctos y Derecho 
veces Fundamentilles en el 

Trabajo 

Plazo para presentir recurso:IP .. zo parl prasentar 
Quince dias recuno: Quonc" dlas 
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) Gobierno Regional de San Martín ) 

N' DE . . .• i:'AUFICACióN • •• 

ORDEN REQUISITO$ f-· DERJk;HoÓniw.nA6óN(•) >· .. . ' INSTAHCASDf:RESOLUOÓNDEMCUIISOS 
DENO~INACIOM DU '"\V ··.¡: pREViA;> Pt.AlOPARA iNICIO DEl. AUTORIDAD 

PROCioiMIENTO "' ""'"' ~YER,(H!dlll5;, PRQCEIMMtliNTO • • O»>tt'mHTEPARA 1----------r-----1 
N6rMro:yllt'n ,b '16n F-:mua.=rp,l. .·1en-i~rf) /' t&!SJ.I <\ { ~~CO . , ~O i;'':L. . ;,hlbllllt , , RESOLVER RECONSIDERÁCJÓN AmACIÓN 

"' • . u .. ?.,. . ... ,. "" . ""' ~ ...:.±. • ~ -"'-
141 O.rectorde 

Modificación del _ s~b Director de Registro< Prevenci6n de 

Reglamento Interno de Solicitud sqim form~to, Genera le• y/o quien haga sus Conflictos y Derechos 
ad¡untando: 1 1 

Trabajo . . _ ~eces. Fundament~ eo en e 
Oficma de Trám1te TrabaJO. 

Documentarlo y Archivo 
1.) Tres (03) ejemplares del Nuevo de la D;rección Regional Sub {);rector de 

BASE lEGAl exto del. R~glamento lntern.o d Gratuito )( de Trabajo y Promoci6n Re8istros Generales PlalO para presentar re~uno: Pl••o para prasent;ar 
raba JO, 1nd1tando los art1culos del Empleo Jr. santa Maria y/o q~ien haga sus Quince D1as racuno. Q~mte OIU 

modificados, en la solicitud N' 114 Moyobamba (Sed vetes. 

Central) y en la sedes de 
D.S. N• Cl39·9l·TR, Art. 4•, del las Oficina• Zonales. (20) Pla•o para n.solver recurso: Pl;uo IHI•• resolver 
31/12/1991. Treinta Dias recuno: Treinta Oías 

R. M N" 376-2008-TR, Art. 2' y 13", 1 

publicado el 28/1112008 

142 Otorgamiento de la Solicitud del Trabajador, para la u O~rector e InspeCciones O~retto~ de d 1 
del Trabajo y/o qu1en haga sus InspeCCiones e 

constancia de cese verificación de cese eces. rilbaio 

En los ttiOS de: 1.) O.N.l del interesado 

-Abandono de la empresa por ws Oficina de Trámite 
titulares~ o imposibilidad de 2.) Estado de cuenu banuria d Oocumentario y Archivo Pla•o para pnsentar recurso: Pla•o para presentar 

oto<gam1ento de la constancia de en del solicitante de la OiretCIÓn Regional Sub Director de Qumce Qias recurso: Quince OlaS 

cese. . . . . Gratuito )( 
3

(Tres) deTrabajoyPromociOn Inspecciones del 
·Negativa ln¡uslif1cada o demora del del Empleo Jr. Santa María TI abajo y/o qu1en 

empleador mayor a 48 horas, para N' 114 Moyobamba (Sede haga ws veces. Plalo para rnolnr rRcurso: Pla•o para fRiolver 
xpedir la certificación que ac<edite el Central) y en la sedes de reinta Di as ,.cuno: Treinta Días 

tese las Oficinu Zona le•. (20) 

BASE lEGAL 

O.S. NI 001-97-Tfl, Arts. 4511 y 46• 

del 01/03/1997. 

143 Registro de contratos de Sollcit"d presentada dentro de los 
u!nce (lS) dlas naturales de 

trabajo a domicilio ulebrado el contrato, adjuntando Oir~ctor de 

res (03) ejemplares del contrato Sub Olfector de Registros PrevendOn de 

según normn citadas: Oficina de Tr.imite Generales Y/o quien haga SIOs Conflictos Y Derecho 

1.) contrato previa f~rma entre el Oo<:umentario y Archivo veces Fundamentales en e 
BASE lEGAL empleador y el trabajador. de lil Oirecci6n RegiO!>al Sub Director de Trabajo 

D.S. N• 003·97-Tit Art. 91~, del Gratuito ~ de Trabajo y Promoción Registros Generales 
27/03/1997. del Empleo Jr. Santil Maria y/o quien haga sus 
D.S. 001-96-Tit Art.83• del N• 114 Moyobamba (Sede vece•. 
26/01/1996, Central) y en la sedeo de Pla¡o par• pres1nt11r ,.cuno: Pino para p«!Sentll 

las Ofidnils Zonales. (20) Qui!>U 01as racurso: Quince D1a 

~ ~ PlilllO para resol~r r<ocurso: Pl••o par• resolv•1 

fi~Jde~\\ TreintaD1a5 recurso:TreintaOia 

\t.~~.~~~ 
~ ... ~ -

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 147 



•• sanf!!!mn 
regiónverde 

NtDE 
ORDEN ~JNOMiftAQON DEL 

¡mxm1MIEHTO 

144 
Registro de contratos de 
trabajo a tiempo parcial 

BASEUGAL 

D.S. N• 003-97-TR Art. 4• del 

27/03/1997; 
D.S. N' 001-96·TR Art. 131 del 

26/01/1996. 

Prenntaclón extempor4nea: 

j ~lo dur;mte la vigencia del contrato 

; '" 
145 Registro de contrato de 

trabajo de futbolistas 
profesionales 

BASfUGAL 

o.s. N• 003·97·TR, Arts. n• y 73!1, del 
27/03/1997; 

Ley N' 26566, Art. S' 29/12/1995 

Presemeción utemporínee: 

146 Registro de Contratos de 
trabajo de trabajadores 
destacados de empresas 
y entidades que realilan 
actividades de 
lntermedlación Laboral 

BASE LEGAl 

Ley N• 27626 Art. 170 del 

~/01/2002; 

. 
RE~ 

~~,o.~6n 

Solicitud presentada dentro de lol 
quince (15) diu naturales d 
celebrado el contrato, adjuntando 

por triplicado el contrato de trabajo. 

1.) Contrato previa firma entre el 

empleador y el trabajador. 

Los mismos requisitos e~igidos para 
el registro y consta11cia de pago de 
la tasa correspondiente, abonada en 

el Ba11co de li Nación 

Solicitud presentada dentro de los 
ulllce (15) días naturale• •• 

celebrado el contrato, adjuntand 
copia del mismo: 

.) Co11trato previa firma entre el 
empleador y el trabajador 

Los mi•mos requi51lDS exigidos para 
el rogistro: 

Solicitud presentada de11tro de lo 

qu111ce (15) dias naturales de 
suscritos, adjunta11do: 

1.) Copla de su regi•tro tom 
impresa v Entidad que realizan 
actividades •• lntermediaCIÓII 
laboul. 
2.) Tres ejemplares del contrato sea 
indeterminado o sujeto • 
modalidad. 

) Gobierno Regional de San Martín 

.;..;.., .. DE TMWTACMll!l~ 0 ·e •• • ~ ~ ie"_~~-•"L 
. _:_ . tvAWAaOttPRiitA 

'~/C6dlp/ 
,. 

~S/.)~ 
,, , JW'I'OM#mCO l'lk':_ -''.cxc· ,.n,;.urTJ ·' :iv . N~~ ·- .. ·. ··.-

GraiUIIO ' 

0.8316 ""' ' 

Gratuito ' 

Gratuito ' 

b 

_:~ 0.2816 10.70 ' 
Sol>· ..... 

O D .. 
~d) ~ 

) 

1 INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE. JIECUI\SOS 
PWQPMA INICKi'on AUTO.DAD 

RESOL.'Iill•n dfM COMPnfNTE I'AAA 

hibll"} 
·Pt!OCUIIM!ENTO 

""""'"' [:> : .. RECON510~ API<ACIÓI' 

Director de 

Sub Director de Registro• Prevención de 

Generales y/o quien haga sus onflicto• y Derechos 
Olidna de Triom1te veces Fundamentales en el 

Documenta no y Archivo Trabajo. 
de li DirecCIÓn Regional Sub Director de 
de Tr~bajo v PromOCión Registros Generales 

del fmpleo Jr. Santa Mari~ y/o quien haga so~ 
N' 114 Ml>'¡obamba (Sede veces. 

Central) y en la sedes de 
las Oficinas Zonales. (20) 

1 

Plazo pare pnsentar recurso: Plato para pres-ntllr 

Quince D1a• recurso: Qui11ce Dias 

Director de 

Sub Director de Registros Prevención de 

Ol!tina de Trámite Generales y/o quie11 haKa sus fon!hctos y Derecho• 

veces. Fundamentale• en el Dotumelllario v Archivo 
de la Dirección Reg10nal Sub Director de Trabajo 

de Tribato y Promoción Registros Ge11erales 

del Empleo Jr. Santa Maria y/o quien haga sus 

N' 114 Moyobamba (Sede veces. 
Central) y en la s-edes de Phozo para pns1111er Alcurso: Plato para presenU1 
las OfiOIIi5 Zo11ales. (20) Quince Dias recuno: Quillce Dia• 

Plato para resolver recurso: Plazo para resolver 

Treinta Dias recuno:Trei11ta Día· 

Oficina de Trámite 

Oocumelllario V Archivo 
de la Direcció11 Re¡ional 
de Trabajo y Promoción Sub Director de 

del Empleo Jr. Santa Maria Registro• Generales 

N' 114 Moyobamba (Sede y/o quien haga sus Oirectorde 

Centraij y en la •ede• de veces. Sub Director de Re¡istros Prevención de 

In Ofidnas Zonales. (20) Ge11erales y/o quien haga sus o11flictos y Oerethl 

veces. Fundamentales en • 
Trabajo 
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·ROCEDIMIENTQ 
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lo.s.N!I 01)3-2002-TR, Art. 1111 del 

28/04/2002. 

INórMfo y ~nom!Nd6n 

ll.) Ho¡a informatiYi según formato. 

1
4.) Constando de pago de lo tasa 

I

O.Leg. Nll728, O.S. Nll 003-97-TR, Art. . b 1 

1 
correspondiente, a onada en el 

7211
' de 

2710311997 
Banco de la Nación. 

D.S. N~ 001-1996-TR, Art. 8311 del 

126/01/1996. {10) 

iPresentaclón htemporha-= llos mismos ntquisltos ul1ldos paral 

el rql$tro, ademas: 

F.
l ) Constancoil de pago de la tasa ¡solo durante la •1sencia del contrato, . . 

lsi est~ es temporal 0 dentro d~l afto rre~pond~ente, abonada en el, 
flanco de la NaCIÓn. 

'

_e suscripción~~ es indeterminado 

1101 

Registro de Contratos del 
!Trabajo del Artista e 
Interprete o Técnico. 

;ASE LEGAL 

Ley N9 28131, Art. li del19/12/2003 

I

D.S. NV 003-97·TR, Arts. 72• y 739 del 

27/03{1997 
0.5. NV 058·2004-PCM, Arl. 19• del 

29/07/2004.{10) 

I

R. M. N' 192-2008-TII, Arl. 10, del 

03/07/20(}8 

resanteclón htemponinea: (10) 

¡Sol1t1tud presentada dentro de lo· 

l

qulnce \15) dla• naturale~ del 

suscntos, adjuntando: 

1.) Contrato previa firma entre ell 

!empleador y el trabajador. 

¡Lo• ml~mos requisito~ exigidos para] 
lel registro, ademil.: 

l.) Const;mcia de paso de la ta~al 

!Solo durante la visen tia del contrato (corre~pondiente, abonada en ell 

Banco de la Nación 

'f .... •·r~, ·-

~ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

OERE040 ~lftAWT~I\)N (•) 
_ . CAtiFICACI"" 

\HIT~ DE RESOU)aÓN DÉ Ri:CVR$0$ 
AUTORIDAD 

t•n " UIT) J tl!il S/.) ~ 
1 ~ 'MA 1 "'o~oa:iic f EV~N ""!""' UIO'YER~doo k pRO(E~M.NTO <t l "; '"'"' 00. hAbiJii.¡: ' ,/;, ' 

~<'toMPrilrmPARA 1--.... ------.-----..,;."f 
RUOLVE!' 

PO$OTIYO NEGATrofo 
L 

0.3105 11.80 

0.3026 11.50 

0.3026 11.51) 

TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Of1dna de Trámite 

Documentarlo y Atx:hivo 

-

de la Dire<:tión Resional 1 Sub Dire<:tor de 
de Trabajo y Promoe~ón Resi~tros Generale~ 

¡del Empleo Jr. Santa Marlil y/o quien hasa su• 

IN• 114 Moyobamba {Sede veces. 

Central) y en la sedes de 

In Oficinas Zonales, (;!_(}) 

RECONSIDERAQÓN APELACIÓN 

PIHO para presentar Recurso:IPIIIzo para prest~ntar 

Quince Oí•• 

Sub Director de Res,.tros 

Generales y/o quien has;. •us 

veces. 

Re<urso: Quince Días, 

Director de 

Prevención de 

IConf\ictos y Derecho­

Fundamentales en el 

Trabajo 

Plato para p<'lsentar Recurso:IP1ato para presentar 

Quince Dias Recu.,;o: Quince 01¡~1 

Plazo para resolwar recurso: 1 Plal<l para resolver 

Treinta Días recurs-o: Treinta Dias 
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NIIOE 

OR~~NIDENQMtNAClON DEL 
PROCEDIMIENTO 

148 Registro de contratos de 
trabajo sujetos a 

modalidad, de personas 

naturales o juridlcas que 
desarrollan cultivos o 

crianza con excepción de 

la avicultura, la 
agrolndustria y la 

Industria forestal. 

IBASELEGAL 

D.leg. N• 885 Art. 7~. del 

J0/11/1996; 

REQ-

IN~ y DeftomlnadiSn 

Solicitud presentada hasta el úhlmol 

l

'dia de cada semestre calendari• 
adjuntando: 

l.) Tres e1emplues de los contrato 
celebrados en cada periodo 

lz.¡ Indicar Nll de RUC ~iBenle 

I

D. S. N" 002·98·AG. , Arts. 311, 611 V 711, 13.) Copia de de. daradón jurada,
1 dei17/Gl/1998 presentada i la SUNAT. sobre la 

actividad c¡ue realiza 

149 

IT.U.O del O. Leg. 728 aprobado por 

,

1

·o.s. 003-97-TR, Art.72!1 del 

27/03/1997 

D.S. 001-96·111, Art. 831 del 

26/01/1996 

los mismos requisnos e~iBidos para 
lp,._ntac:lón ntll!mporllnea: (10) lel reii:IStro v adjuntar el Copia de

1 

lcomprobante de pago del 

Registro de contratos de 
!trabajo sujetos a 
modalidad 

IBASE LEGAl 

D.S. N• 003·97·TR. Arts. 7211 V 7311, 

lel27/03/1997. (10) 

•re,.,ntoc/6n .,Jitemporánf!u: 

I(Solo durante la visencia del 

Etrate>). (10) 

Banco de la Nación de la tasa¡ 
lcorre•pondiente 

'Solicitud pre•entada dentro de lo: 

l

quince (15) dla• naturales del 
celebrado el contrato, adjuntando: 

1.) Tres (03) ejemplares del contra!~ 

l

de trabóljo y la hOJi informativa, 
previa firma entre el empleador vi 
traba¡ador 

I

Z.) Constancia de P•BD de la !isal 
correspondiente, abonada en el] 
Banco de la Nación. 

1.) los mismos requi~tos eKigidO! 

l

para el registro V el Copia d, 
comprobante de pago del Banco del 

la Nación de la tasal 
;correspondiente, ademils: 

·Indicar Nll de RUC YISen\e 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

OERE:tl;IO DE TRAM'ITAOÓN ,., 

~rlo 1 C6dlao/ 
"\"-' .. (•n" uro 

~ 

fr:~
u ·o,

0
,, . -··'"~- ' 

ub· ia~~\\ 
r o .P 

• n • • ~~· • 1; 

'"""""'"'" {En S,/.) , ...... 

Gratuito 

0.3026 11.50 

0.3105 11.80 

().8026 30.50 

NEGAnvo 

~í TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PijlioPARA 
• RESOt.V~ (en dril( 

"""'•1 
INIQ(U)El 

Plt()CEOIMtErmiL' 

Oficma de Trámite 

Documentarlo V Archivo 
de la Oorección Re1ional 

AUTO•DAD 
-~ETJ*)"E PAliA 

RESOLVER 

Sub Director de 

de Trabajo y Promoción 1 ReBi•tros Genera le• 
lel Empleo Jr. Santa Maria v/o quien hasa sus 

N" 114 Moyobamba (Sede v...::es. 

Central) ven la sede• de 
las OfidnasZona\es. (20) 

Oficina de Trám1te 
Documentarlo v Archivo 

de \a Dlree<:ión Resion al SUb Director de 

de Trabajo y Promoción 1 Reslstros Generales 
.del Empleo Jr. Santa Maria v/o quien haga sus 

IN• 114 Movobamba (Sede veces. 
Central) y en la sedes de 
las Of1dnas Zonales. (10) 

iNSTANCIAS DE RESOLUCIÓN PE RECURSOS 

ltECOH$IDEMCIÓtt 

Sub Director de Regi'<lros 

APELACIÓN 

Director de 

Prl!'lenCIÓ<l de 

Generales y/o quien haBa sus IConflktos y Derechos! 

veces. Fundamentales en el 
Trabajo 

Plazo para presenW Racurso:IPiazo para presentar 

Quince Olas 'Recurso: Quince Diul 

Plouo pa101 resolnr recurso: 1 Plazo para ruolvu 

lre•nta D•a• 

Sub Dlfector ~ Registros 

recurso: Treinta Di as 

Director de 

Prevención de 

Generales v/o quien haga sus IConflktos V Derecho· 

vece• Fundamentales en el 
Trabajo 

I
Piazo para rnolwer recurso: IPiuo para resol..,.,r 
Tremta D1as recurso: Treinta D1as 
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• perú 1 

san I'Jlj!f:!tn 
regiónverde 

NI DE ' 
ORDEN loENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

·. 
150 Registro de Convenios 

Colectivos de Trabajo 

BASE LEGAL 

eKto único Ordenado de la Ley de 
Relaciones Colectivas de 

raba jo, aprobado mediante: 

O.S. N~ 010-2003-TR, An. 43~. inc. f) 

del 05/10/2003. 

151 Registro de Entidades 

Empleadoras que 

desarrollan actividades 

de alto riesgo. 

BAS{ lEGAL 

.S. Ng 009-97-SA,An. 87g, del 

09/09/1997; o.s. 003-98-SA, del 

14/04/1998, 

di'f'OSici6n final; R.M. NO 090-97-

TR/DM An•. 20 y 3• del Cll/11/1997 

PresenUclón utemporinu: (10) 

'' 

RE'""'!"" 

NÚIMf!:! 'f Den0rnlrMid61'! 

Solicitud presentad~ •• 
Trabajadores ' Empludore$ 
adjuntando: 

1) " triphtado ,, ted 

frorrespondi.,nte. 

SoliCitud según formato, '"' contenga los requisit<>s de acuerdo a 

normas 

vigentes presentada dentro de lo 

uince (15) dlas hábiles de Iniciada 

a actividad adjuntando: 

1.) Indicar N• de RUC vigente 

Los mismos requiSitos e>llgidos para 

el registro V el comprobante 

de pa¡o del ea neo de la Nación de la 

ta~a correspondiente. 

) Gobierno Regional de San Martín 

' fAUF1CAC10N i 
DEREOtO DEiUMITAObN ¡•j 

' ' IVALUACJ0!\1"~ 

F-ul.no / C6cllpl/ 
..,__ 

Ub~ 
, .. ,.t,IIT) (En S/.) ,,..,....., "f&GA.Tt)'~ 

<". 

Gratuito ' 

Gratuito ' 

0.5368 20.40 

·-- -- -

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

:; 
I'INP'~" """"" ... INSÍ'ANOAS OE fiESQLUOÓN ~. RECUftSOS 

IIIIIQO!M:~ ' .. :" ' ' RISOLVIR (en di. 
PIIOC(OIMII.ftro ; 

COMPmNTlPARA 

1 
hiblksl RESOL Va( 

APELAOÓN 
' ' ' 

RECONSIDERAOÓN 

Director de 

Sub Director de Negociaciones Prevención de 

Colectivas y/o quien haga sus Conflictos y Derechos 

veces. Fundamentales en el 
Oficina de Tr,mite Trabajo 

Documenta no y Ardlivo 

de la Direcc>i:ln Regional Sub Oiretl<>r de 

de Trabajo y Promoción Negociaciones 

del {mpleo Jr. Santa Maria Colectivas y/o quien 

N' 114 Moyobamba (Sed 1\ap sus veces. Plazo para presentllr Rec1.1rso: Plazo para presentar 

Central) y en la sedes de Quine<!Dias Recurso: Ql.linte Dias 

las Oficinas Zonales. (20) 

Plazo par;o reoolvar recurso: pt;ozo para ruolver 

Treinta Diu recurso: Treinta Oías 

Director de 

Sub Diree1or de Reg1stros Prevención de 

Generales y/o quoen llaga sus onflictos y Derechos 

veces. Fundamentales en el 

Trabajo 

Oficina de Trlimite 

Documenta roo y Archivo 

de la O"ee<:ión Regoonal Sub Director de 

de Trabai<> y Promoción Registros Generales 

del Empleo Jr. Santa Maria y/o quien haga sus 

N' 114 Moyobamba (Sede veces. 

Centr¡ol) ven la sedes de Plazo para presentar recurso: Plazo para prasent111 

la• Oliconu Zonales. (20) Quince Días racurso: Quince Día• 

Plazo para rasolv.r recurso: Plazo para resolnr 

Treinta D1as recurso: Treinta Oía• 

1S1 



é¡_ 
'~ peru , 

san l!!!!il!r' 
regiónverde 

NROE 

ORDENIDENóMJ~ ~El 
('ROCEDIM!ENTO ' 

152 IReglstro de 

Especialidades de Trabajo 
Portuario vigentes en los 
puertos del país, por 
consenso de los 
miembros de la comisión 
o por decisión 
inimpugnable de la 
Autoridad Administrativa 
de Trabajo. 

IBASE LEGAL 

Ley N• 27866 Arts. 51, 61 y 71 del 

6/11/2002; D.S.N• 013-2004-TR, 

1

27/10/2004,ldisposidón 
complementaria Ynica); R.M. N• 

REQUISITOS 

SoliCitud de or¡aniladones del 

~rabajadores y/o empleadore 
dlr1gida a la Autondad 

E
Admin.istrativ• de Trabajo del Puerto! 

spectwo a fin de conformar lal 
omisión eCllr¡ada de elaborar la 

!
lista de especialidade5 de trabajo¡ 
portuario ••Rentes para el puerto! 
respectivo. 

En el caso de or¡anizaclone• 

1•indicales deben estar debldament• 
!registradas ante la 

!Autoridad Administrativa de Trabajo 

ompetente y comunicar en forma 

!
expresa la des¡gnación de do• 
~presentantes 1titular y suplente) 

I204-2004·TR, Art. 2• delll/OB/l004; como mhimo para conformar la 
comisión 

11\.M. N• 216-2005-TR. Art. 1• del 
log/08/2005. 

lEn el caso de organizaciones d· 
lempleadore• deberán adjuntar ell 

!

documento que la contenga 
deslgnadón de dos representante• 

lt!tular y suplente) tomo m~x1mol 

l

con 1• respecuva delegaCión 

efectuada por la entidad que losl 
agrupe o por el conjunto del 
!empleadores del rubro. 

) Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE UAMITAOÓN (•) ~FICACIÓN 

fmll~7(6dl¡o/ /'' ' 
' Ubk:ICI6n l•n"ull} 

0

,<(tnS/.J AUTOMAnco 
"~o N~yo 

Gratuito 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

.......... 
RUÓI.vtR (tiillllu 

h'!lksl 

IN5TANOAS DE ftESOtUCIÓ~ PE RECURSOS 
IN~OEl, 

PROCEDIMIENTO 

1 ..,...., 
<OMPmHtt, ... l 1 

RESOI.VIR ' RECONSIDERACIÓft 1 Af'ilAOÓN 

Oficina d~ Trámite 
Document~rio y ArchiVO 

de la O.r@cciOn Regional Sub Do rector de 

de TrabaJO y PromociOn~ Registros Gellerales 
¡del Empleo Jr. Santa Maria V/o quien haga sus 
IN' 114 Moyobamba (Sed veces. 

Central) y en la sedes de 

las Oficinas Zona le•. (20) 

Director d., 

Sub Director de R.,gistros ~ Prevención de 
Generales y/o quien haga sus nflictos y Derecho•! 

veces. Fundamentales en el 
Trabajo 

Pl11ro par11 presenbr '"uno: IPiato para p .. oentar 
Quince Dia. recurso: Quonce D1as 

li1zo parl ,.solver recuBO: IPiazo para rt!SOiver 
reinta Di as ll't!cuno: Tr.,inta D<as 
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• perui1:· , sanma 1n 
Got:>iltmo Regional 

) Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

REQUISITOS 
N• DE CAUFICACI~ 

DERECHO DE llV'MITAaóN ¡•) 
ORDEN (OENO,.,INACI~ DEl 

·ROCE'DIMIENTO ·¡ .... ~,.._. ... ,, .. [-'""'"'1 l• •• ~ 1 r Au-.nco ublc.Q6n n "1 , ' (EnS/,) ... 

;"'\'\vf"~~~~;, 

PO$lTIVO 1 • NtGATIVO 
• ~· "'J ... I 

153 
Registro de Federaciones 

6 Confederaciones de 

Servidores Públicos, ante 
'el ROSSP. 

MSE LEGAL 

lsolicitud acompaflando: 

1.1 Cof>ia ledateada por la entidad 

l
copia legali•ada del acta del 
Asamblea de Constitución con 
indicación del número ele 

\representantes de Sindicatos "1 
Federaciones afiliadM, asostentes al 

e~ento, debidamente firmada po 

l

éstos. v co. nform. e a los requisitos d· 
constrtucoón pre~l~los en \a 

normat\~odad v1gente 

ILI!V N9 27SS6Art,1', del23/11/2001 12.) Nóm1na de la Junh Directiva vi 
periodo de vo~ncia. 

IO.S. NI! 003·2004-TII Art5. 1!1, 2•, 31! y ,3.) Copia del Estatuto aprobado en 

4", del 24/03/2004, la A~amblea de Const1tuc16n 

1

4.) Nóm1na completa de la 

O<gani•aaone• .;ndicales afiliadas¡ 
eu<damente 1 ent1 ca a<, con su ¡;;;o> .. Ni017-2012·TRArt.2!iloterale)y d • ., ., d 

1culo 4ll del 01/1112012 consta neo• de registro ante el 

ROSSP. 

1S4 IReglstro de Informe sobre 
procedimientos 
instaurados por 
Hostigamiento SeKual y 
de ser el caso, sobre 
sanciones impuestas 

IBASELEGAL 

!
SoliCitud indicando ratón social 
dirección de la empresa: 

1.) Nombre v apellidos dell 
ltraba¡adorla) afectado(a) 

1

2.) Detallar el procedimiento! 
Instaurado 

lley N• 27942, Art. 70, indso e), del f¡.) El informe debe presentarv 
27/02/2003; entro de los treinta {30) dla~ 

c.alendariM <iguiente1' contadM 
desde la feclla de lillesolución Final 

lo. 5. Ni 010-2003-MIMOES, Art. 2211, del procedimiento de Hosti¡am1ento 
ldel 26/11/2003. Sexual 

Gratuito 

Gratuito 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

,_, ... 
ÜSQLVEft(t:ndu 

bibl .. l) 

INSTANCIAS DE RE:SOWQÓN DE,MCURSOS, 
lffltiODEL 

PROCioiMIENTO 

AUTORIJIAI) 

'COMPETENTi'PARA/t 1 
~~~ 1 

.:..:::... 

Oficina de Trámite 

Oocumentario y Arcllivo 

de la Dire<ciOn Resional 

Director de 

Prevendim de 

de Trabajo y Promocoón !Conflictos y Derechos 
)del Empleo Jr. Sanlil Maria Fundamentales en el 

,N" 114 Moyobamba {Sede Traba¡o y/o quoen 
Central) y en la sedes de 
las Oficina• Zonales. (20) 

Oficina de Trámite 

Oocumentario v ArChivo 

hag¡¡ su~ veces 

de la Dirección Regional 1 Sub Director de 
de Trabajo v Promoción 1\egistro~ Gener~leo 

)del Empleo Jr. Sant~ Maria v/o QUien haga sus 

N" 114 Moyobamba [Sede vece•. 
Central) y en la •edes de 

las Olicin•s Zona le•. (20) 

RECOMSID'ERAOÓN 

No Aplica 

Sub Director de Regostros 

APELACIÓN 

Director Regional de 

Trabajo y Promocion 

del Empelo 

Pla•o para presentar 
Recurso: Tre~ Oías 

Plau• para ruolwer 
recurso: Tremta Oias 

[12) 

Director de 
Prl!'lención de 

Generales y/o quien haga sus lconfhctos v Oerecllo 

vece•. Fundamentale~ en el 

Trab~jo 

Plazo IN'ra presentar llecurso:IPiaz.o IN'fi presentar 

Quince Dia• Recurso: Quince Oia• 

Plato IN'•• ra5olwer r•curso' 1 Plato ~~-"" resolvar 
Treinta Oias recurso: Tremta D1a• 
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• perú 1 

sanQl!fl!n 
regiónverde 

NtDE < 

ORDEN ¡o.NOMINACION PEL 

r~~~""' 

lSS 
1

Kegtstro a e 
Directivas 

.. -" 

Niimero w o-m.dóri 

Juntas 
para 

Federaciones 
Y Solicitud acomp•ñando: 

Confederaciones de 
Servidores Públicos. 
IROSSPl 

1.) COpia fedatead;o p<>f la entidad 

del Acta de Asamblea General 
lle•ada a cabo segUn li15 norma 

BASE LEGAL p~rtinenle5 y estatutarias o lis del 
Comit,; Electoral, conteniendo la 

identificaciones de lo> asistentes 
5Usfirmas. 

Ley N~ 27556 Art. 2". del 23/11/2001; 

D. S. Nll 003·2004-TR Arts. 2', 3~ V 4', 2.) Nómina de la Junta Directova 
el 24/03/2004. ondicando el periodo de vi¡¡encia 

3.) Nómina completa de S!ndicato5 o 
Federuiones afiliados debldament 

D. S. N" 011-92-TR, Art. 25', publicado identificados con la constancia de 
115/10/1992 nscripción ante el ROSSP, indocando ,, régomen laboral . " " pertenecen sus afiliados. 

1S6 Registro de Juntas 
Directivas para Sindicatos 
de Servidores Públicos o Solicitud acompañando 

cambios que en ella se 
produzcan (ROSSP) 

1. Copla fedateada por la entidad 

del Acta de Asamblea General 
llevada a ~abo, según las norma 

BASE LEGAL pertinentes estatutarias o las del 

Comité Electoral, conteniendo la 
identificaciones de los asistentes y 

5USformas. 

Ley Ni 27556 Art.2', del23/ll/200l; 

Q.S. No 003·2004-TR Arts. 2" y 311, del 2. Copia autenticada del nuev 
24/03/2004. exto Estatutario (mec;onografiado). 

,,, Nómina oomplet~ ,. lo 
D. S. N' Oll-92-TR, Art. 25•, publicado afiliados, debidamente Identificado 
el15/10/1992 y especof+eando el 1égímen laboral 

al que pertenecen. 

" 

" 

F~/c6d!P/ -

,.-_ 

~-""f ~." . .. 
1""~~, ' :'1 _!. 1 

~ .. ,.~< 
.......... 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CALIFICACIÓN " " 
DERECHO DE TRAMIT~ (•) IN!TANCJAS DE RESOLUCIÓN 0E RECURSOS 

" ", ,""' ~~~~;, 
.......... 

INICOOil 
AUTQR>DAD 

M$0LVEA'(an dW" """DINII""" COMPmNlt I'AM 

~-~-um 'K. AUTOMAn<O hAblln) llESOlVIft 
~" ,.¡EnS/.): . " ~o "}.lEGA~ RE<QNSIOERA,C:IÓN AmACIÓN 

Oirectorde 
PrevenCIÓn de 

Conflitto5 y Derethooj 

Fundamentales en el 

Oficina de Tr¡mltl! Trabajo 

Oocumentario y Archi~o 
de la Direccibn Regional Sub Director de 

Gratuito ' 
de Trabajo y PromOCión 

del Empleo Jr. Sant~ Maria 

Registros Generales 

y/o quien haga sus 
No Aplica 

N"l14 Moyobamba (Sede veces. 

Central) y en la ... des de 
las Ofocina• Zonales. (20f 

Plaro para pnosentar 
Re~urso:Tres Dias 

Pl111o pan> resolver 
re~urso: Treonta o;., 

Director de 
PrevenCión d., 

Conflictos y Derecho 
Fundamentales en e 

Ofodna de Tr,mite Trabajo 
Documentarlo v Archivo 
d., la Dirección Reiiional Sub Oí rector de 

Gratuito ' 
de Trabajo y Promoción 

del Empleo Jr. Santa Maria 

Rezi•tros Generales 
No Aplica 

y/o quien haga sus 

N' 114 Movobamba (Sede veces. 

Central) y en la sede• de 
las Oficinas Zonales. (20) 

Plaro para preJ•nta 
Recurso: Tres Dias 

Pino p•no resolv•l 
nocuno: Treinti Dio 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 15 



f¡ípe<Ú, 
sanl'!l@fli.n 

regiónverde 

Nt DE 

ORDEN DENOMINACION DEl,, 

IIOC!OIMIENTO 

157 Registro de modificación 
de Estatutos de 
Federaciones y 

Confederaciones de 

servidores pCiblicos 

(ROSSP). 

BASE LtGAL 

Ley N• 27556 Art. 111, del 23/11/2001; 

D.S.N• 003-2004-TR Arts. 2" y 3~ del 

24/03/2004. 

D.$. N' 011-92·TR. Art. 25', publicado 

el15/10/1992 

D.S. N~ 017-2012-TR 

158 Registro de modificación 
de Estatutos de 
Sindicatos de Servidores 
Públicos (ROSSP) 

BASE lEGAL 

Ley NV 27556 Arl. 1•, de\23/11/2001; 

D.S.NI 003·2004-TR Arts. 2' y 311 del 

24/03/2004. 

D. S. N" 011-92-TR, Art. 25', publicado 

115/10/1992 

D.S. Ni 017-2012-TR 

'""'"'lOS 
Nómmf y DePMJinad6n 

= 

Solicitud acompaftando: 

1.] Copla fedateada por la entidad 
del Ada de Asamblu General 
(levada a c.abo, S<!gún las norma 

pert(nentes estatutaria• o In del 
Comité Electoral, conteniendo la 

identificaciones de lo• as.stente• 
sus firmas. 

2.) Copia autenticada del nuevo 
exto Estatutano (mecanografiado). 

olicltud acompallando: 

1.) Copia fedatuda por la enlodad 
del Acta de Asamblea General 
llevada a cabo se¡:ún las norma• 

pertinente• v estatutarias o las del 
Comité Electoral conteniendo las 

ldentifH:acione• de los ni•tenteo y 
sus firmas, donde se apruebe el 
Estatuto o sus modificacione•. 

2.) Copla autenticada del nuevo 
exto estatutario (mecanografiado). 

) Gobierno Regional de San Martín 

CAUFJéAa"!' ¡,,, 
",DERECHO Dt TRAMIT~ (•) 

,', ' '',' ':: ,, ,;:~ ;,;J4;EV~'p~ ¿, 

~~!c6dliol ;;; ,iA~, ~:~:ilí ' ·~i' l•n.,~Th~IT) ~:~~: ·~~,:t posmvo'\ N~ Ublc.clón ,;, ;,;;: / 

Grawito ' 

Gratuito ' 

~ 
(~o G¿ 

o~;! !''" 
" o "" 

• 1 

~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

llllSTANaAS DE MSOLUOOf.l Di RÉCURS!JS 
PlAZO PARA 

INICIO DEt. , 
AUTONPAD 

~Jt;(eb'dfaa 
',~MIINTO 

COMPmNTt PAliA 

tiíltit.•l "'''"""' RE00NSIDERACIÓN ', ... """"' 

Director R~giooal de 
Trabajo y Promoción 

del Empleo 

Oficina de Trámite 

[)ocumentario y Archovo Director de 

de la Dirección Regional Pre•enci6n de 

de Trabajo y Promoción Conflictos y Derechos 
NoAphca 

del Empleo Jr. Santa Maria fundamentales en el 

~· 114 Moyobamba (Sede Trabajo y/o quien 
1 

Central) y en la •edes de haga su• vece• 
la• Oficina• Zona le•. (20) 

Plazo para presentar 
Re,urso: Tru Olas 

Plazo para roosolver 

recurso: Treinta Dias 

Director Regional de 
Trabajo y Promot~6r 

del Empleo 

Oficina de Trámite 
Documentario y Archivo Director de 
de la Dirección Regional Prt!'lendón de 

de Trabajo v Promoción Conflictos v Derechos 
No Aplica 

del Empleo Jr. Santa Maria Fundamentales en el 

N' 114 Moyoboamba (Sede Trabajo v/o quien 
Central) ven la sedes de haga sus veces 

las oficinas Zonales. (20) 

Plazo para prasenti 

b'urso: Tres Dias 

Plazo para resolveo 

recurso: Treinta 01; 
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.perú 1 

san l!!!!tt!" 
regiónverde 

NOOE~. 
ORDEN DENDMINACION DEL 

!MIENTO 

REQUISITOS 

159 

!Número y D-.nlnad6n 

Registro de 

'Organizaciones Sindicales ~ .11 a12 11s. WI1D 
de Servidores Públicos •nlzeslonro slndlsalu 

(ROSSP), CAS y Mixtos. 

ISASE LlGAl 

La solootud correspondiente,¡ 

adjuntando lo• sisuiente' 

~
""•'"" 
.) Copia fedat. ea da por la ent.idad ol 
opoa le¡ahzada del Acta d· 

samblea General de Constituoónl 
on indicaCión del nUmero de 

abajadores asistentes,1 

l

debidame. nte firmado por éstos y 
conforme a los requ15il<» del 
constitUCIÓn previsto en !al 

lnormatividad vigente. 

12,) Nómina de la Junta Directiva, 

1elegida y periodo de vigencia. 

, ,3.) Copia del Estatuto aprobado en 
Ley N• 27556 Al"!. l' del 2311

-11
2001; la As;omblea de Constitución. 

D. S. N• 003-2004-TR Arts. 1•, l'y 3" ,4.) Nómltla . de afiliados, 
lel 24/03/2004, debidamente 1dent1ficados. 

O.S.N2 OOHI2·PCM, Arts. 12 y 9' del 

;24/()1/1982. 

D.S. N" 065-2()11-PCM art. 2" que 

ls.) E5pet1f1car ré¡1men lab~ral alll 
¡que pertene<:en los traba¡adotes 

afil1ado.: público o privado. 

16.) En caso de Or¡:amtadone· 

didona lo• artlculosl1-A, 11-B ISind~eales de servidores públicos la 
¡v 11-C del 27/()7/2011 que modifica 

lal Reglamento del D. \.eg N" Hl57 del 

28/06/2008 lo.s. N! 017--2012·TR Art. 2• literal e) y 

!ArtiCulo 4• del 01/11/2012 

¡o. s. N" 011-92-TR, Art. zs•, publicadJP.•Ill ... e~l aH! lk B ~~,~~~ 
lellS/10/1992 ~ 

11.) SoliCitud acompa~ada de \a, 

!

Resolución del !NAP que le concede! 

el reMistro en oriRina\, 

copia legalizada o fedateada p01 

lel Ministerio de Trabajo o PCM. 

fol"'l'WWrlo 1 C6dlla 1 ........ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

lE" S/.) (en"uiT) 

IN'~ .. 

NEGATIVO '"'""'o 

DE~DURAMITA~t•) 1 EYALUAaik~~ PWOP~ 1 RISOlYf:RiendJM 
ft6DY .. ) AUTOMAnCO 

Gratuito 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INSTANCIAS PE RE$0LUOÓN DE RECU~ 
INICIO DEl 

" I'AOCtUIMIENTO 

IWTONOAD 

CO::AAAI 1 1 
APEI.ACI~ Rf:COMSIDERAOÓN 

Oficina de Trim1te 

Documentano y ArChiVO 

de la Dirección Regional 

Director de 

PrevenCión de 

de Trabajo y Promoción 1 Conflictos y Derechos 

l

:del Empleo Jr. Santa Maria Fundamentales en el 

N' 114 Moyobamba (Sede Trabajo yfo qu1en 

Central) y en la sedeo de 

las Oficinas Zonales. (20) 

haga su• veces 

No Aplica 

Director Regional de 

Trabajo y Promocion 

del Empelo 

p¡.zo pare presentar 

Recurso: Tres Dias 

Plazo pare re501Ver 

recurso: Treinta Olas 
(12) 
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¡jlperúrH 
san m!~" 

regiónverde 

NROE 

ORMN fENOMINACtON DEL 

PROCIOIMIENTO 

160 Registro de Pensionistas a 

cargo de los empleadores 
según Leyes N•s. 10624, 
14907, 15420 y Decreto 
por la parte alfcuota 
complementaria de la 

pensión e Informe 

semestral sobre la 
situación de dichos 
pensionistas. 

liASE LEGAL 

D. S. N' 038..SS-Tf\ Arts.l~ al 4i, del 

06/12/1985. 

161 
Registro y Autorización 
de Libros de Servicios de 
Calderos, Compresoras y 
otros equipos a presión 

BASE LEGAL 

o.s. N~ 42·f, Art. 4502 del 

22/0S/1964; 

Ley N" 29783, ans. so• y 57' del 

20/08/2011 

162 Reinscripción de 
Sindicatos 

BASE LEGAl 

O. S. NI 011·92-TR, Art. 245! del 

15/10/1992. 

DS Nll 017·2012-Tf\ Art. Zlliteral e) y 

Articulo 41 del 01/11/2012 

REQUISO'Q5\ 

NÚI:MfO y D.1101111nad6n 
·. 

!comunicación adjuntando: 

1.) Copia de las planilla. de pi¡<> d 

los pens1oni!rtas a cargo de lil 
empresa, emitidas en el semestr 

corre"Pondiente, lu mismas que se 

presentarán en el (iltomo dla h~bi 

de los meses de junio y diciembre 

Solicitud adjuntando: 

1.1 Un libro de actas en blanco, 

numerado '"" libro por cada 

caldera, compresora o equipo a 

ore•il:>nl 

2.) ConstanCia de pago en OfliÍnal 

de la tasa correspondiente, abonilda 

en el Banco de la Nación. 

olidtud en forma de Oedaración 

Jurada, indicando nombre v 
dire.:oón de la empresa (cuando 

lwrre•ponda), debidamente •u.cnto 
por la representación sind1cal, 

presentada despuo!• de haber 

ran.currido por lo menos se•s (06) 

meses de expedida la Resolución de 

cancelación por po!rdida de alguno 

de los requisitos para •u 

conllitución o 5ub•istencia. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO~ ~.&órtt•J 
CAI,IFicAaótt , 

EVALU~N PREVIA 
{>•" 

f«111ularkl/ C6dlp 1 ,¡Í¡ToMA-
POlti!vo '. 

">"\lblucl6ft ' 
("i"UITJ (E•S/.) """"""' ,,: 

Gratuito ' 

3.1211 118.60 ' 

M Gratuito ' .. 
'9 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

....... _ ..,,..,...., INSTANCIAS :DE RESOLUQÓN DE RECURSOS 

IIESCM.VER C•n diiiiÍ 
INiOQi)IL 

COMPftEim PARA 
P'ROCEDIMIEtfTO " " -·· ,MSQLvat 

flt:CONSIOERAOÓN APElACióN . 

Director de 

Sub Director de Regostros Prevención de 

OfiCina de Triimite Generales y/o qu1en ha¡¡ sus Confloctos y Derechos 

Oocumentario y Archivo veces Fundamentales en el 

de la Dire<:ción Reg10nal Sub Doreaor de 
Trabajo 

de Trabajo y Promoción f\e¡istro• Generales 

del EmpleoJr. Santa Maria y/o quien haga •us 

N' 114 Moyobamba (Sed vece._ 

Centfal) y en la sedes de 

lu Oficinn Zonales. (20) 
Plato para prasentllr Recurso: Plaro para presentar 

Quince Dias Recurso: Quince Oías 

Pino para resolver recurso: Plato para resolver 

Treinta Olas r~cuno: Treinta Oía• 

Sub Director de ln•pección del Director de 

Oficina de Trámite Trabi)o y/o quien llaga 5<15 Inspección del 

Oocumentano y ArchNo veces. Trabajo 

de la Doreccil:>n fleg•onal Sub Director de 

2S (Veinticinco) 
de Traba ¡o y Promocil:>n lnspecdl:>n del Trabajo 

del Empleo Jr. Santa Mirla y/o quien llaga •us 

N' 114 Moyobamba (Sede veces. 

Central) y en la sede• de 

las Oficinas Zonales. (20) Plaro pilrl prasentar R.-c:urso: Plaro para pre•entar 

Quince Dia• Recurso: Quince Dias 

Plazo para resolver recurso: Plaro para resolver 

Treinta Oías recurso: Treinta Oías 

Director f\~gional d• 

Oficina de Tnimite Trabajo y Promocil:>r 

Documenta río V Archivo Dire-ctor de del Empleo 

de la Dirección Regional Prevención de 

de Trabajo y Promoción Conflictos v Derechos 

del Empleo Jr. Santa Maria fundamentales en el Plaro para pre•ent• 

N' 114 Moyobamba (Sede Trabii<> y/o quien Recuno: Tres Olas 

Central} y en la sede• de haga su• veces 

las Dficmas Zonales. (20) Plaro para resolver 

No Aplica recurso: Treinta Di• 
(12) 

1S7 
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ORDEN IDENOM.I INNJACION DEL 

~lENTO 

II!QUISITOS OEREQIO OE TRAMIT~ÓN t•J ~F~~ 

1 <VALUA<IONPR1111A 1 PIAlOPAAA. 

163 

164 

Renovación de la 

Inscripción en el Registro 
Nacional de Trabajadores 

1

de Construcción Civii­
RETCC 

]BASE LEGAL 

IN~ro y 0..-.omlml~ 

1.) Documentación que acredot, 

l
tlaber subsanado los requi•itos quel 
mDIIYaron la Resolución de 

~para el c;aro de Sindicatos ~~~:el~dos antes de la visencia de lal 
;Ley N' 27912, modificatoria del O 
ley N'25593 

La •ohcltud de la renovac>6n de lal 
linscrlpción en el RITCC, debe esta 

compa~ada de: 

1.) Certificados o constancias del 

lll~ber re~li•ado cursos de] 

cap~citación y/o actualiucíón en ell 
,penodo comprendido desde el 

'

otorgamiento de la constancia d, 

re11istro y la solicitud de renovac1ón. 

Decreto Supremo N' 005-2013-TR, las obras en las que pud¡e,ra habe1 

1

2) Certificados de trabiljo re•pecto ~1 

1tulo 1. Atl. 3', 6' y 7', publicado el l~bo. rado en el. comprendido desdel 
23/07/2013 el otorgamiento de la constanCia d• 

reg1stro y la sohcllud de renov~ción. 

la-
La renovación de 1~ insc!ipcoón en ell 

IRETCC debe realuarse antes del 
vencimiento del pluo de vigenc¡a del 

iSOUdtud 5egiln Forrnafo, 
Sellado de libros de actas, (debid~mente suscrita por la 

de registro de afiliación y 
de Contabilidad 

BASE LEGAl 

IO.S. Ni! 010-2003-TR, Art. 101!, tnc. b) 

del 05/10/2003. 

ID.S. N•Ol7·2012·TII 

representación sindical, 

'

camumcada a la Autoridad 
Administrativa de Trabajo, 

indicando número de expediente. 
¡adjuntando: 

1.1 El o los libros re•pectlvos enl 
,blanco; en el caso del segundo libr• 

•isuientes, adjuntar el hbro

1 !anterior, para dejar constancia de su 
¡conclu•ión. 

Form~rlo/C6dlp/ t.n14um .......... 
1 .. . II:ESOLVER(en cliM 

POirftw . "? ÑEGATivÓ Nblla) 

Gratuito 

Gratuito 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

1 ,....,.. ..... IH5TANQAS DE RESQWCfON DE RECURSOS 

COWfTfNTIPARA t--------.,r-----"1 .......... 
INICtOPEL 

1 

PROCEDIMilfffO 

Sub Director de 

Olici~a de Re111$1rO de 1 Re11ist~• Generales 
RegiStros Generales. y/o qu•en hag~ sus 

vece•. 

Oficina de Trámite 

D<>tumentario y Archivo 
de la Dirección Regional 

de Trabajo y Promoción 
Id el Empleo Jr. Santa Maria 
(N'114 Moyobamba (Sede, 

Central~ y en la sedes de 

las Oflcln~slonales. (20) 

Sub Director de 

Reiistro• Generales 
y/o quien hasa sus 

veces 

fiECONSIDERAClÓN APE\ACióN 

Director de 

Sub D1rector de Re815tros 1 Prevención de 
Generales VI<> quien hasa sus Conflictos V Derechos] 

veces. Fundamentales en el 
Trabajo 

Plazo para presentar R~t~:uno:IPia¡o ,.,a presantar] 

Quince 01as 1R•cuno: Quince Oiasl 

Pillo para resolv•r recuno: 1 Ph11o para resolv~r 
Tremta D••• recurso: Treonta D1as 

Sub Director de f\eg1stros 

Director de 
Prevención de 

Generales y/o quien hasa sus IConflictos y Derecho 

veces Fundamentales del 
Trabajo 

Pl•zo ,.,. pr•sentar Recurso: 1 Pino ,.ra presenter 
Quince Oias Recurso: Quince Oia• 

Pla1o per• ~sol~r recurso: 1 Pla10 P••• resolwr 
Tre•nta Olas recurso: Treinta Oias 
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1&¡_ 
'.: peru , 

sanrn~mJl 
) Gobierno Regional de San Martín ) 

regiónverde 

NR DE 
ORDEN I[NOMINACION DEL 

'AOCEDIMIENTO 

! ><'~ ·;;, REQU,ISITOt 1 1 ~ERE'l!I')~!'._AC10.1;~ 

·-~' .. _...... 1 ·-:-..:.... C6dioo/ . (M. Ufll . •1 1:$/J J ... ~ 
.~N\ 

J ,_, ... 1 EV~~ • ... -VER( ...... 
"'<Y , ";"" 1 h6bllu) 
, . POSITIVO ~TJVO 

167.2.} Motivos 
'económicos, 
tecnológicos, 
'estructurales o anólogos: 

IBASE LEGAL 

D.S. N• 003·97·TR, Arts. 460 incoso b) 

!Solicitud que tonten~a o ad¡unte: 

1.) Constancia de recepcu:m por lo•l 

rabajadores afectado• de Lo 

linlormac.On pertinente! 
pro¡¡orcionada por el empleado! 

¡especificando la c.aus;~ invocada y lal 
lnómlna de los trabajador!!' 

·~·-rl~oin< 

l
y48" del27/03/1997 

Ley Ni 27444 Art 402 Numeral 12) Num~ro total del personal de lal 
40 13, Art 5311 delll/04/2001 (10) empresa 

¡DS N•017-2012TRmCISOa)Art 2~V 3) NÓmina y domiCiliO d" losl 
13' del 01¡1112012 trab~¡adores afectados se/ialand1 

expresamente QUe representan un 
14.) Sustentación de la causal 
!invocada 
S.) Núm.,ro de copia• de la solicitud 
jy documentación anexa a la misma 

¡
equivalente • la cantidad del 
trabajadores afectados por la 
med1da 

16.) En forma suceSIYil o Simultánea,¡ 
el empleador presentará una 
Declaración Jurada que se encuentra 
inwrw en la causa objetivai 

¡

invoca. da, acompa~.ando una pericia 
de parte y un documento quel 
acredite la realizaCión de la reunión" 
lde negociación directa 

tternati.vamente podrá presentar., 
na constancia notarial del 
slstene~a. 

17.) Tratándose de pe,.ona jurldica, 
~ocumento que acredite la calidad, 

l

de representante de quien suscrib• 
la soliCitud 

l

B.) Conotancia de pago de la taoal 
correspondiente, abonada 
Banco de la Nación 

0.6605 25,1() 05\Cinco) 

1 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

~ón 
PROCEDIMIENTO 

OfiCina de Trámite 
Oocumentar~o v Archivo 

de la Dirección Reiional 
de Trabajo y Promoción 

!del Empleo Jr. Santa Maria 
;N' 114 Movobamba (Sedel 

Central) ven la sedes de 
las Oficinas Zonales. (20) 

IN5TANQAS OEJIESOLUOON DE RECURSOS AUTOR!..., 
~NUPAAAL------------r------~ 

RESOLYEA f 

Director de 

Prevención de 
Conflictos y Derechos 

fund~mentales del 
Trabajo y/o qu¡en 

haga sus veces 

Director General de 
Trabajo (En c"'o de 

RECONSIDERAOÓN 

No Aplica 

Director General de TrabaJo 
(OS) 

procedimiento• de IPI•zo pllra preS<IIntar ll.ecurso: 
alcance •uprare810nal Tre• 01as 
o nacioanl- resuel~e 

en instancia unita) 

Pl•n• p;;or• r<~solwr recurso: 
TresOias 

APE\ACIO. 

Director Regional de 

Trabajo y Promoe~ón 
del Empleo (En ca•o 
de procedimientos 
d., alcance local o 

re81onal) {12) 

Plazo Pl<l pr<~sent•r' 

Recurso: Tre• D1•• 

PI1ZOp1r1 resolver 

r•curso:Cinco Di"' 

No Aphca 
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• perú 1 

sanll)!![Wl 
regiónverde 

Ne DE 

ORDENIDENOMINACÍÓ!II DEL 
'ROCEOIMIENTO 

167.3.} Disolución, 

""""""" 
!Número y O."""'lnacl6n 

¡liquidación y quiebra de lcomunicaclón precrsando: 

la empresa: 

1BASE lEGAL 
1.) Nombre o razón .OCial de la 
mpresa, domicilio real y actividad 

l<1ue realila 

trabajadores! ¡o.s. N! 003-97-TR, Arts. 46! inciso e) ,2.)N6mina de 
IV Art. 48• y 49•, del27/03/l997. comprendidos. 

ley N• 27809, Art. 51• Oll/11!1/2002; 

lley N• 268&7 Arts, 407• y 4092 del 

19/12/1997. 

:LevN•27444,Art. S3tdel 
11/04/2001 

13.) Fecha de culminación de lo· 
!contratos de traba¡o. 

.)Causa e•pedfica (disoluCión, 

l

!iquidaclón o quiebra) 

documentación que la "'>lente. 

IS.)Copia de las cornunicacionesl 

recepcionados por los trabajadore· 
lcomprend•dos. 

~
) Documento que acredite lal 

Q.S. N! Ol7·lOll·TR rncrw a) Art. l• V hdad de liquidador o de 
,3• del Ol/ll/2012 present_an~e, tratándose del 

persona ¡urídoca, de quren sus.cnbe 
la solicitud. 

167.4.) Convenio de 

L.lquidación sujeto a lo 
Ley Ni 27809- Ley 

General del Sistema 

Concursa/. 
IBASE LEGAL 

¡eom1.1nitad6n prOJ<:isando: 
1.) Nombre o razón SoCióll de +a¡ 

!

empresa, domic1ho real y actividad 
que realiza 

2.) Nómina de trabajadores! 
1o.s. NI 003-97-TR, Arl. 469 inciso d~ ¡emprendidos. 
ldel 27/03/1~7; 3.) Fecha de terminación de lo: 

1~ Ni 27809, Art. 51'· Quinta contratos . de trabajo del personal] 
D~>posic¡6n Complem.,nhroa y F¡nal omprendodo. 

el 08/08/2002; 4.) Copia de las cartas notariale: 
~ey N9 26887 Arts. 414! del recepcionados ¡¡or los traba¡adoresl 
19/12/1997. comprendido•. 

1

5.) Doc~mento que acredite lal 
aprobaciÓn del Convenoo del 

;Ley Ni 27444, Arl. 531 del ffi'quldación a cargo de la Junta del 
11/04/2001. reedores. 

.D.S. Nl017-2012:f11jnclsoa)Art 21!y 6.)_ Documento q~e acredite la 
13' del 01/11/2012 calodild de hqu<dador o del 

lrl!jlresentante, tratándose d< 
er!IDna jurld<ca, de quien suscribi 

Formua.r!D 1 C6dqo 1 
Ubk.c:lón 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

, DERECHO Dt'n'AMITM:.órt (') 
.. ¡"'' 

<~ 
CAUACACiÓN 

(En. S/.) l•li" UIT) 
Aim:IMAnco 

8~""'~¡ 1 ...... .... -1,' 1 ........ 1 .. -
POSITtVO "Nl«fA.TtVO hibll ... 

GraNito 

---------------- ------------·----------------t------------·------------.a----------------1 

Gratuito 

/. 

~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DI\. 
PROCEDIMIENTO 

Oficina de Trámite 

Documentario y ArchivO 

de la O.rección Reeional 
de Trabajo y Promoción 

ldel Empleo Jr. Santa Maria 

N'l14 Moyobamba (Sedel 
C..ntral) y en la 5edes de 
las Oficinas Zonales. (20) 

Ofic1na de Trámite 

Documentarlo y Archivo 
de la Oiretc16n Regional 
de Trabajo y Promoción 

'

·del Empleo Jr. Santa Maria 

N" 114 Movobamba (5ede¡ 
Central} y en la sedes de 

la5 Oficinas Zonales. (lO) 

AUTOfqPAI) 
INSTANCIA$ Of RESOWCIÓN 0E REQJRSOS 

COMPETEimPAAA 1--------r------1 ......... 

Director de 

Prevención de 

Conflictos y Derechos 

FUIIdamentales del 

Trabajo y/o quien 

haga sus veces 

Director General de 
Trabajo (En caso de 
procedimientos de 

alcance supraresional 

RECONSIDER,ACIÓN 

No Aplica 

Director G~neral d~ Trabajo 

o nac1oanl ·resuelve 'Pialo para pntsentar Recuno 
en instancia unica) Tres Días 

Director do Prevon<ión de 
Conlli<IOOV O.redoo• 
fyndomontole•d•l 

Tro~ojo yfo qylon h.._a 

DlroctorGener.! do 

Plazo par• resolver retuno: 
TresDiils 

No Aplk~ 

Tro~ojo (En <M<> de 1 Dire~or General de Trabajo 
prooeOimlentos <le 

Olconce '"Proro1ionol o 'PialO para pntsantar Recuno: 
nocioonl- rosuel•• on Tres Oías 

lnoton<io"n'c•l 

Pl.alo para ,.$Oiver recLuso: 

T_ruj)1as 

""""'ÓN 

Drrector Regional de 

Trab¡jo y PromociOn 

del Empleo [En caso 

de procedimientos 

de alcance local o 
regro11al) [12) 

Plazo para pres•mt.,.l 
Racuno: Tres Dias 

Plazo para resolver 
recuno:Cinco Dias 

Director Re¡lonal de 
Trabajo y Promoción del 

Empleo (En c0$0 d• 
protedimionto• do 

alc.ncolocol o ,.,ionall 
llll 

Pla•o para presentar 
Recurso: Tres [)ias 

Phuo para rasolver 
recurso:Cinco Oia• 
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• perun:' 1 

sani!J!..,.!" 
regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

NO DE _:. ; ......... t.iWIIcAcoóN 
RE:IlUISITOS DIIIECIWOETIIAMITACIÓtol t•J M' '' ' ' '' ,· ' ' ' INSTANQAS OF;RESOWOÓN.DE RECURSOS 

PRDEN DENQ~INACION DEL • '' . ·V ; > lVIH;I~_OHtMviA .. ¿,. .~P~ 1'\ INiCIO Pi~. ·* _,.!"ORl;o ·-----· --T"~--·--; 
ROCEOIMIENTO ·/ht •/ , - RUOLVER(•ndlal PROCEDIMIIM'O - ........,mt( PAA).. 

Formua.rlo/C6dlp/ . A\ITOMATiqO "" -< ,, -h~u) ' ' - MSOLVP - ~.:. Ó 
NJimenlyo.-nlnlldón Ubbd6ft (u,.UIT) (EnS/.1:_ I'QSITIVO N~- RECONSIDERACIÓN ¡t.PELAO N 

168 Verificación de accidentes Solicitud segUn formato, indicando 

de trabajo. fecha del ac_cidente, ~orma y 03 (ues) 
conse<:uenCias del mo511lo, Sub Dorector de lnSI)e<:dón del Director de 

pre..,ntada por el interesado. hábiles TrabajO y/o quien haga sus Inspección del 

BASE LEGAl Df1t1na de Trámite ve<:es. TrabaJo 

D.S. N• 009-2005-TR, An. 10~ literal Documeota~~o V Archivo 
) dell9/0

9
/lOOS. de la DirettiDn Re¡:1o_nal Sub_Director de _ 

D.S. N• 019-2006-TR, Art. 17,3R, Gratuito )( de Tr~bajo V PromocoOO ln•pección del Traba¡o 

2o{10/20oti del Empleo Jr. Santa Maria yfo quien haga •u• 
N'l14 Moyobamba (!.ed veces. Pla•o para prnentar Recurso: Pla•o para presentar 

Central) y en la sede• de Quince Días Recurso: Quince Di~• 

las Oficinas Zonales. (20) 

Plalo pal'll resolver recurso: Plalo para resolwr 
Treonta D;¡s racurso: Treinta Días 

169 Verificación de cierre de Solicitud del trabajador, para que se 
elifique la sotu~ción de cierre de 

Centro de trabajO ~ntro li falta de PiEO ~depósito de Sub Director de lnspeccilm del o;rector de 

su Compensación porToempode Trabajo v/o quien haga su• Inspección del 
Servocio•, conforme a ley deboendo veces. Trabajo 

BASE LEGAl adjuntar: oficina de Trámite 

Decreto ley Nll 26135, Art. 3' del _ Documentario Y Archivo 

3011211992; 1.) D.N.I del Interesado de la Duección Re¡ional Sub Oí rector de 

ley Nll 28806, Art. 1211 t) del 2.) fotocopia sJmple de la última Gratuito X 03 (Tre•) de Trabajo y Promoción ln•pección del Trabajo 
22/07/2006 boleta de pago del Empleo Jr. Santa Maria v/o qu1en haga sus 

3.) Declaración Jurada re•pecto de la N' 114 Moyobamba (Sede veces 114) PlalO para pruenlilr Recuno: Plazo para presantilr 
D. S. Nll 019·2006-TR Art 5511, del uistencia o no de otros locales Central) V en la sedes de Quonce Días Recurso: Quince Dial 
29/10/2006. (9) omicilie>5 d., la empresa materia las Oficinas Zonales. (20) 

de solicitud 

170 Verificación de despido SoliCitud presentada por el 
mteresado, dentro de los treinta 

arbitrario (30) dlas naturales de 

Plaoo para resolver racurso: Pino para resol'lf!t 
Treinta Oías rKuno: Treinta Oía! 

Sub Director de ln•pe«ión del Director de 

producodo el ceoe. . Traba¡o y/o quien haga •us Inspección del 
Oficma de Tr,mlle veces. Trabajo 

llASE lEGAL 1. O.N.I del interesado Oocumentario y Archivo 

D.5. N'l 003-97-TR, An. 25 b) del de la Dirección Regional Sub Director de 

27/03/1997; Gratuito X 
03 

(Tres) de Trabajo y Promoción Inspección del Traba }O 

D.S. N• 001-96-TR, Art. 451 del del Empleo Jr. Santa Maria y/o quoen haga su• 

26/01/1996; N'114 Moyobamba (Sede veces Plazo P"• presentar IIKurso: Plazo piira pruent.l 
Central.) Y en la sed.,s de Quince Días llecuno: Quince Oo; 

~
~O \fG~ las Ohconas Zonales. (20) 

···¡;· ;cl~·~~ 
1 O ub-~ Plazo plll"a ra!OI'Iilr recurso: Plazo para rasolv., 

Oe l Treinta Días recurso: Treinta Di• 

~-~~ 
' ~~~ O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS lE 



.perú. 
sanl!!!fll.n 

regiónverde 

NtDE 

ORDEf4(oEN'*'JNAODf\l OE_L 
p,wa:DI.MJENTO 

171 IVerlficacJón aeTa 
disminución deliberada y 

REQUISITOS 

iNíimero y penomi-'ón 

reiterada en e) 'Solicitud d~l interesado precisando¡ 

rendimientO de laS los datoS ,e, Información pertinente 

labores, del volumen o de par• la venfocacoón. 

la calidad de la 

oroducclón 

BASE lEGAl 

¡o.~. N2 003-97-TR, An. 25•, inc. b) del 

27/03/1997; 

172 lverlflcación de 
paralización de labores o 11-1 Solicitud del interesado. 

huelga 

2.) Copoa de DNI. 

)BASEUGAL ,EN CASO DE SINDICATO 

'D.S.N" 010-2003-TR. Art.84', inc. a), 11) Copia de registro otorgado por la 
) y d), del 05/lll/2003 AAT. 

'D.S. N•003-97·TR, Art.25• 

127/03/1997 

D.S. N• (117-2lll2-TR, inci•o ¡) Art. 2" 

)Y An. 3' incoso e) del 01/11/2012 

173 JVISac•ón de contratos de 
trabajo de ciudadanos 
extranjeros para )solicitud adJunundo· 

recuperar la nacionalidad 
peruana. 

1. Contrato de trabajo en Dtlginall 

[BASE LEGAL llegaliz;odo notanalmente y do• 
copoas 

[D.S. Nr 004-97-IN, Art. 2911 inc. h) del 

28/05/1997. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

DERECHO ~TRAMITA?~ _(•) 

Foríriularlo/C6dlco{ , <" • ~PARA'· 
Ubk.,;l6n (•n"UI'Q (Eti$/J J:OOLYf:R(•ndllls. hQII~~ 

Gratuito 03(Tres) 

Gratuito 02 (Dos) 

Gratuito ' 

~~ G¡O. .. ~ 

11 
,;··~1~ 
olio 

~ ;::'tlr·~_¿ 

~XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

JNSTANOAS DE RESOI,.UOÓN. DE RE.S 

"' 1 ...,.lOAD 1 INICIO DEl TE PARA. r .· PRQ;CEP'M~ ··,:·--~VER" '"'t RE(X)NSIDERAOÓN 1 Al'~ 

Sub Director de ln<pee<:ión del 
Trabajo y/o quien haga sus 

Oficina de Trámite 
Documentario v An::hovo 
de la Diree<:ión Regional Sub Director de 1 veces. 

Dorector de 

Inspección del 
Trabajo 

de Trabajo v Promoción 11nspecdón del Trabajo! 
idel Empleo Jr. Santa Maria v/o quoen haga sus 
N•l14 Moyobamba (Sed vetes 
Central) y en la sedes de 

In Oficinas Zonales. (20) 

Oficina de Trámite 
Oocumentano y ArChiVO 
de !a Diree<:ión ~egional 

de Trabajo y Promoción 
ldel fmpleo Jr. Santa M~ria 
N" 114 Moyobamba (Sede, 
Central) y en la ....Jes de 
las Oficina• Zonales. (20) 

Ofitina de Trimite 
Oocumeotario y Archivo 

de la Oirección Regiooal 
de Trabajo y Promooón 

ldel Empleo Jr. Santi Marla
1 

;N" 114 Moyobamba (Sede 
Central) y en la sedes de 

las OliCIIInlonales. (20) 

Sub Director de 
lnspe<::ción del TrabaJo! 

y/o quien haga sus 
veces (En caso de 

procedimientD'l de 
alcance local o 

resina!) 

o~rect;r-rre;e-r;ide 

Trabajo lfn caso de 

Sub Director de 
Registro• Generales 

v/o quien haga sus 
veces. 

Plaz.o pare resol~t recurso: 1 Plazo pare rewl"*!r 
Treont~ Doas recuuo: Tremta Doas 

No Aplica 

Director Geoeral de Trabajo 

Plazo """' presentar Recurso: 
TresDias 

Plazo 1'11"' "'$01""r recuno: 
TresDias 

Sub Director de Reg1stros 

Director Regoonal de 
Traba¡o V Prom<món 

del Empleo (12) 

[Plazo pe,. pre-sentar 

IAecuno: Tres Días 

[Piezo pere resolver 
,recurso: Dos Olas 

Director de 

Prevención de 

Generales y/o quien haga sus )Conflictos V Derecho• 

veces. fundamentales en el 
Trabajo 

'plazo par.l presentar Recurso: )Plazo para presentar 

!Quince Dias 

IPhno para resoiY1!r 
;retuno:Treinto Días 

[Recurso: Quince Olas 

Plato pare resoiY1!r 

!recurso: Treinta Días 

164 



.perú, 
sanmai1:1n 

Gobieml:l Rugjonal 

regiónverde 

I

ORDENIDENOMINACION DEL 
PROCEDfMIE:NTO 

)establecimientos de las 

'

entidades que desarrollan!'• 
Actividades de "'" 

ad¡untando: 
lntermediaelón Laboral 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

UlSB 50.00 

(05) días 

~"'"'"v.9' ~O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

""""'"""' 
INSTANCIAS DE fiESOWaÓN DE RECURSOS 

~=~' _,. PAAA r---------r-------1 
IUSOLYS\ 

Oficina de Trámite 

Oocumenurio y Arct>ivo 

de la Oireccoón Regional 

Oficina de Trámite 

Oocumentario y Archivo 

Sub Director de 

veces. 

Sub Director de 

de la Oirea:ión R~gional 1 Promoción del 
de Trabajo y Promoción Empleo y 

Empleo Jr. Santil Maria Copacitilti6n Laboral 

114 Moyobamba (Sede yfo quoen haga sus 
Central) y en la sedes de 

la• Oficinas Zonales. (20) 

veces. 

RECONSIOEl\ACIÓ!\1 

lsub Director de ~gistros 

Quince Ooas 

Plalo m>•• resolver 
tKurso:Treinta Doa. 

APOAC\ÓN 

Q¡rector de 

Director de 

Promoci6n del 

Empleo y 

165 



flíperú, 
sanmai1:tn 

"""'"""'"-
regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

Nt DE , [ , CAUFOCAO... "" , ' , ,, , 
ORDEN 1" REQUISITOS D!ftECHO"OETRAMlT~-~t·). ';' ' !'tAZO PARA TORIPAD INSTANCJASDERESQWOÓN~REaJFlSCIS 

joENOMINAOONDEL ':' ; ''J,';:- ,,-;,·, '"'*11;., 1VAI,uAC1()fiiPREV1A ~, ,,>JNICIO,Qil,, AU_,,, , ·'---..,..----,--:'-,;..--1 
PROCEDIMIENTO ~ ~(an~, pROa;DifillfiNTO. ',,', COMPmNTEPAAA(" 

· Form111a.rki/C6dlp/ '<; neo "' ·.¿L ,, h6bilt•J ' • , RESOLVER , 

176 Autorlzacton de libro u 
Hojas sueltas, para ser 

N~maroyDenomlnad6n Ubiud6n, (.n"UiTJ "': ifl$/•} ·:wrtl '"t~ ~~ve(:, NEGATivo ...,;i RECONSID(RACJÓN APELAOÓN 

Para el <aso de Destaque da Plazo para presentar Recurso: Plato para presentar 
Plfsonalsolo daber6 presentar: Qo,¡ince o 1a• Recuno: Quince Oías 

2.)Copia de la autorluci6n e~p~ida 

por lo entldid competente, en 
a uellos casos en que se trote d Gratuito 
q · - Plaro para resolur recuno: Plato para resolnr 

ent1dades que requieran un res1stro Treinta Oias recurso: Treinta Días 
autod<atlón de otro sector para 1 

zona de operaci6n del 
establecimiento anexo. 

utilizado como Registro Solicitud ... gún formato, adjuntando 

especial de Modalidades 
Formativas Laborales. 

1.) Ubro de registro u hojas suelta 

umeradu conteniendo el formato 

BASE LEGAl correspondiente Director de 
Ley N" t~HD, Afl. ~~~. oe1 ~ub Oirector de Promoción del Promoción del 

24/05/20<15; D. 5. N' 007·20<15-TR, 2.) Indicar N~ de RUC vigente Empleo 1 Capacota«im Laboral l'mpleo y 1 

F· 53' del19/09/20<15. o.5658 2150 X y/o qu¡en hag¡o sus veces. CapacitadÓfl Laboral 

3.) Comtancia de pago de la tasa 
correspondiente. abonada en la 

R.M. N' 059-20<17-TR Art.l' del oficina de Tesoreria de la 
17/03/2007. (10) ln•tiluclón. 

Ofi<ma de Tr~mite 
En caso que la empresa dase<ollua Documentarlo y Arch¡vo 5ub o; rector de 

mis de un {1) libro, en lund6n a de la Dirección Regional Promoción del 
untro de trabajo u otro motlv de Trabajo y Promoción Empleo y 
ralonable, adicionalmente: del Empleo Jr. Santa Maria Capacitadón Laboral 

N' 114 Moyobamba (Sede v/o quien haga sus 
1.) Copla ded Autorización del Ubro Central) y en la ..,des de veces. 

l.::=o:::;::"'::-::::-,----~'·"-~,.'.",.. .... • .. ,. •• '"',.,.."'"'•"'•"'.,¡•d"-le las Oficinas Zonales. (20) 

Segundo Ubro y 
• • Solicitud H&iln formato Pllll.o para presentar Recui'SQ: Plazo para presenta! 

SigUientes (10) Quince Dias RecurH>: Quillce Dia! 

1.) Ubro de registro u ho¡as suelta 
numeradas conteniendo el formato 
correspondiente 

2.) Ubre anterior; en caso de hojas 
sueltas copia de la autorización 0.5658 21.50 X 

última hO)i utilizada y la• sobrante 

de~· el caso. Plazo para resolver ll!Curso: Plazo para resolver 

3.) Indicar N~ de RUC ~igente Treinta Ola~ reourso: Treinta Di a· 

4.) Constancia de pago de la tasa 
correspondiente, abonada en la 

oficina de Teso1erla de la ~~~r.~ 

~S~~ ;;v: 
~¿J ~~ O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 16 



-
" 'E 
"' 2 
" "' Vl 
Q) 
-o 

"' " o ·¡;¡, 
Q) 

"' o 
" ~ 
Q) 

:0 
o 
l!l 

~ ' o • ; !. -~ 
¡_ o 

~ ' ~ 
i • 

t ' o 

1 i 
~ 

~ 

t 
i 
~ 

~ 
i 
i 
~ 

g 
¡ 
~ 

1 

;5 
ó 

~ 

1 . ' • e 

~ -~ . ' i,_ 

~ 

t 1 ~~ 
~-~~r-------------------~----------~--------~ 

~; ~~ 
~ 
1 :' 
¡¡. E g , 

~ 

~ ! 

1 ~ • ~ ~ ' ~ ~ ' • 
J • 8. o 

u ·t ~ 1 
¡, , o . t • ~ 

~ 1 ' i ~ 
~ 

~~ ' 
~ i ] t • ;;¡ ~ ~ ! 

j 
.g 

~ j 
]'g 

~ o 
_;¡ e 

i • :;¡ 
• ... 
~ o ~-

:;¡ _;¡ ~ .. 
• • !!! • • ~ • o e 

~ e ~ ~ • 
" <> e .. 

~ ~ • ] ~ • ~ 
~ <1 

! ;¡ ~ ~ 

~ § g e e .¡. 

" ~ 
o l • ~ E E ~ ~ z 

~ E o • ~ .;¡ ~ u ~ • 

. 
;;; • > ·o ~ • o. g ; • e ~ ~ 
~ • • 
:;¡ .2 • e "D 

• • • • 
"D > :!! .. 
~ 

e ;;; ~ 

8 
3 "D o 

• o ~ 
"D :;; .!l 

" ~ 
~ ~ 

" " 



·­san rn@r;ün 
regiónverde 

,N•oEI "'"'"<"' 
dA.OEN DENoJNAC\ON ~EL 

PROCEDIMIENTO 

180 IComunlcación de la 
apertura de sucursales, 
oficinas, centros de 
!trabajo, u otros 
establecimientos y de 
desarrollo de actividades, 
de las entidades que 
desarrollan actividades 
de lntermediaclón 
laboral. 

181 

IBASE LEGAl 

IL"'' Ni 27626, Art. 21• 2do. párrafo, 
lel 09/01/2002. 

lo.s.Nt 003·2002-TR, Art. Bi, •egundo 

•árralo, deiZB/1)4/2002. 

IR. M. 048-2010-TR, Art. 1', publicado 

e1.1M02/2010. 

Comunicación de la 

Variación de Domicilio, 

,,, 
JtEA,UISiioJ', 

~limotro y O.IIGI'ftlrllld6n 

I
Comunicación según formato, 
presentad;¡ ante la Autoridid 

Administrativa del lu.gar donde! 
·perará el establedmoento o se 

l

dnarrollarán 
ad¡unundo 

actividade· 

1.) . Copia de la Constancia dell 

1
Regostro, donde conste el 
lestablecimiento anexo aYtorizado. 

Razón Social o AmpliaclóniComynicadón según Formatol 
, , según corre.,onda presentad 

del ObJeto Social de dentro de los dnco [05) día. hábiles 

Empresas y Entidades que de pro:>d~~<:ido el hecho, adjYntondo: 

realizan Actividades de 

lntermediación Laboral. 

BASE LEGAl 

I

Ley N• 2762.6. Art. 209 del 
09/01/2002 

I

D. S. N" 006·2003-TR, Art. 2", del 

24/0S/2003. 

R. M. 048·2010-TR, Art. 1', pYblicado 

e\19/02/2010 

v-IDrio 1 C6dlao 1 
Ublalr:l6n 

) Gobierno Regional de San Martin 
) 

"I;ÁI.I~ÓN 
DERECHO DE li,AMrTAÓóN (•) 1 "'Áii>Ab"" r..MA ~ ,....,,.,. '" 1 """ JtESOLVERI•ncliM 

" posmvo NltATMJ " ~~ '""''"'"ICO 1•"~" UIT) (&!S/.) 

Gratuito ' 

---------------------------+--------------------------+----------------+--------1 
181.1.) Comunicación de 11.) señalar N" de RUC acMiizado. 

la Variación de Domicilio. 

1

2.) Oeclaradón Jurada . Simple 
escrita del/los dom1dho [sJI 
modificado (s). 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

•tt\00 1m. 
PROCEDIMIENTO 

INSfANéiAS DE RESOlUOÓN DE RECURSOS .. ,.,...., 
"""""""·-t--------.-----1 

Oficina de Trámite 

Documentario y Alchivo 
de la Oireccoón Regoonal 
de Trabajo y Promoción 

""""'" 

Sub Director de 

Promoción del 
Empleo y 

¡del Empleo Jr. Santa Marial Capacitación Laboral 
IN• 114 Moyobamba [Sede yfo quoen haga sus 

Central) y en la wodes de 
los Oficinas Zonales, [20) 

veces. 

fllCQNSWE~N 

Sub Director de Prome><ión del 

Empleo y Cipae~tación Laboral 

y/o quien haga sos veces, 

AP<<ACIÓN 

Director de 

Promoción del 

Empleo y 

CapaCIUción Laboral 

Plono para presentir Recurso: 1 Plloo ..-.. pnNnt.or 
Quonce Oias ~c.....,, Qurnce O••• 

Plaro p•ra resolver A!curso: 1 PlalO para ra•olver 

Treinh Doas 

Sub Director de Promoción del 
Empleo v Capacitación Laboral 

v/o quien has a sus ve<:es. 

"curso: Treinta Dlas 

Dorector de 

Promoción del 
Empleo y 

Capacitación Laboral 

168 



.perú, 
saniD!f:ti.n 

regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

NROE 

ORDENiof:NOMINAOI?N DEl 
IPM!CEDLMIENTO 

, E;;¡;~;!!i¡¡~!~ª~~~¡i~~~~.~~-t""" ~i~ 
""'""'"" <, '''1"'""" ', ' '" ," Formu~arii,V~.P"J , ""'" u..r"r·· .'" 

u~ ' ... 
IN limero y D~I'!DmlnacJ61i:' 

LNSi'ANCIA5 DE RESOLU'CtoN DE Rf:oJ~S 
.... ~~DAD. 
COM~P~ .. --------------,---------~ R~VER 

APEIJ'CIÓN Rt:CONSIDERACIÓN 

182 

3.) Cop1a de la autorizitión 

¡upedida por el sector competente,¡ 

l

en aquellos casos que se trate de 

entidades que por normas 

!
espeCiales requieran también 

obtener el resistro o la 
autonzación de otro sector, dichal 

'
autorizació~ deberll contener ell 

nuevo domK:iho. 

ísr:z:;·comuñicaaóñ~,re~r--·-----------------~-----· 
l.) Seftalar N' de RUC ~o;:tual+zado 

la Razón Social. 

181.3.) Comunicación de 

2.) Copla Uteral de la Partida) 
,Electrónica de la Esctttura Pública de) 
)cambio de razón social. 

3.) Copia de la automación· 

l
·e~pe. d1da por el sec:tor competente, 
con la nue•~ razón sooal en¡ 
~quellos casos que se trate del 

!

entidades que por normul 
especiales requieren también 
obtener el re&~istro o la autorización) 
de otro sector, dicha aulorizac+ón 

ldeber~ contener la nueva razónl 
SOCial. 

la Ampliación de Objeto lt.) señalar N' de RUC octua~'udo 

Social (Ampliación de 

¡Actividades) 

Comunicación de cambio 

de Razón Social o 

Representante legal de 

Agencias Privadas de 
Emoleo. 

1

2.) Cop1a de la automación' 
e~pedlda por el se-ctor competente, 
en aquellos casos que se tnte del 

1ent1dades que por norma 

!

especiales requ+eran también 
obtener el registro o la automa<:~ónl 
,de otro sec:tor. 

¡3.) Copia hteral de la p~rtidal 

'

elec:trón+ca de la Escritura Pública del 
mod1ftcadón del ob,~eto SOCial. 

Comunicación segUn formato.¡ 
pre5entada dentro de los treinta' 

(30) dlas hábiles posteflol'6 del 
haberie producido el hecho,l 
adjuntando: 

Gratuito 

---------------- ------------·----------------·------------·------------

Gratuito 

---------------- ------------·----------------·------------·------------+---------------1 

Gratuito 

.,.,....- ..... 

~~~j;li'l< O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Oficina de Trámite 

Documentarlo y Archivo 

de la Dire.:dlm Regional 

de Trabajo y Promodón 

Sub Director de 

Promc.ción del 

Empleo y 

)del Empleo Jr. San!~ Maria' Capa,itatión Laboral 
• 114 Moyobamba (Sede y/o quien haii sus 

Central) y en la sedes de 
las OftcinasZonales. (20) 

veces. 

Pliozo para ~eoolver recurso: 1 Plazo para resolv.r 
Tre1nta Olas recuno: Tremta Doas 

Sub Director de Promoción dell Direc:tor de 
Empleo y Capacitación Laboral Promoción del 

y/oqulenhagasusveces. Empleoy 
Capacitación Laboral 

169 
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•• san martín ,_,.,._. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

reglón verde 

NíOE ... . . .. ~~;;;;.;... ... ;.:; .. "¡, ¡~, .• ':':<':. c'Au~ .. .. 
"""""os ·líw.oMM INSTANCIAS Of RESOLUCIÓN OE REOJRSOS ORDEN DEHOt.ftiNACIDN ~L . '·· 't rYALUAQ ~P11EY!A0" AIJTORIDAD 

RESOlvt:R (en dlas. 
INICIO Dll coMPmNrtPiAA PROCtOIMIENTO I'ROCEOIMit:NTO 

,~/C6clp( .'' '( .. -,un) ''':lY:•:.. 'f':'>\''h 
/ :f'OS~', NiiiA.nvo"< ~<,,' hiiiJ,t RESOlVER 

N6mero 't Olliipomlndn {EnS/,) .. \ • '""'" '· MCONSIOEAACJÓN AJ'f:I.ACIÓN . . . ......... .. ,,'t§0f, ,, Copia ,,, documento '• 
R.M. Ni 196-2007-TR, Art. 1". identidad ,,, Titular ' pubhcadoel23/07/2007. epre•entante te¡al de la empre ... 

Gratuoto ' 15 (Quince) 1 

4.) Declaración Jurada de la emprew 

solicitante, de acuerdo a formato, 
de contar con no menos del 30% de 
sus trabajadores en la condición d PlalO para pn!sentar Recurso: Pl;uo para presentar 
d1scapuidad, de los cuales el 80% Uo;ince Dias Recurso: Quince 01a• 
deberá de .. rrollar acti~idadeo 

relacionadas directamente con el 
objeto !IOCial de la empre .... 

. ) Ooct~mento de Identidad de 
DiscapaCidad - DIO o Cop1a de los Plazo p•r• resolver recuno: Pino p••• r.sohrer 
ertificados de di<Capacidad de cada reinta Dias recurso: Treinta Oias 

uno de los traba¡adores 

6.) Copla de la planilla de pago 
correspondiente al mes anterior en 
el que se solicito la in<Cripción. 

188 Inscripción en el Registro 

Nacional de Agencias 
Solicitud seg~n Formato, 
adjuntando· 

Privadas de Empleo 

1.) Copia simple del documento 
nacional de identidad vigente v/o 

BASllEGAL carnet de extran~ria. 

D.S. N' 020·2012·TR, Art. 9' y 10' del 
2.) Declaración jurada de domicili 

de la ~" pr1ndpal de la A¡encia 
30/12/2012. (10) 

Privada de Empleo, onlorme a la 
11 O N' 001-2013-MTPE/3/18, Articulo 

información contenida en el 
1' del 08/02/2013 

Registro único del Contribuyent 
R.M. NI 151-2007-U, Art.11 del 

(RUC) de la SUNAT. 
28/0S/2007 

3.) Oecloración Jurada indiCando 

'" 
,, solicitante "' ninsún 

rabajador de la 1\¡gent~a Privada d 
Empleo posee antecedentes Po Sub Director de Promoción del 

condena penal vinculada con la Empleo v Capacitación Laboral Director de 

trata ,, pefiOnas, trlifoco ,, y/o quien llaga sus veces Promoción del 

migrantes, trabajo forzoso, traba Empleo y 

infantil, di•crlminación, estala o capacitación Labora 
aiSIIicaciones. ~ 

4.) Recibo de pago de la ta.., ~~~) correspondiente Oficina ,, 11~~~1 esoreria de la Institución. 
\lns al~ 
~··· -···· l 

'1 \~ ' 

~ 
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• perú 1 sanrn!Jfltn 
regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

N• DE ' " " " . " CAUR""'Ó«/ " " " " 
"._ftEQUI$rrQs . OUEOfODa1MMITAOól\lt•J , •. ,_ ''4bL ·· :_ /, J- INSTANCIASOERESOLUOÓNOERECURSOS 

ORDEN DENOfo'IINACION DEL -- ' ., 'EVALUACIOJÍIPMVIA- PlAZO PARA INIOODEl A\ITQRI: - ___:::___ - --
ROCIOIMIENTO IIESOL'\!JR(enJIII• ·-O!MIENYO COMPm PARA fo. / / AUTOMATICO • IJDj1eJ) • • RtSOI.VER N~yO.~mlnad6n 7bkKI6Jj Códlp {e.,,UIT) (En$/.) posmvó NeG.6.TIVO.. 1· JtECoN$\I)ERAQÓf\1 APE.lA(IÓN 

3.) Copla de la autorización 
O.S.Ni 003-2002-TR, Arn. 711 y Si del e~ped1da por la entidad 

28/04/2002; competente, en aquellos casos en 

R.M. Nll 048·2010-Tfl, Art. 1", que .., trate de entidade• qu 

publicado el19/02/2010.l10) requieran un re&Jstro o autorización Q¡rector de 
de otro Setlor. Sub Director de Pro~ocoón del Promoción del 

Empleo v Capacitacoón Laboral Empleo y 

4,) Oeclaracoón Jurada de domiOiio y/o qu¡en haga sus veces CapacitaCIÓfll.aboral 

de la sede principal v d~ "' 
est~blecimientos an~xos de ser el 

caso (sucurs;oles, oficinas, ;ogenclas, 

local comertii11 o cualquier otro 

establecimiento). 
Oficin;o de Trámite 

S.) Acredit;or un capital social DcK:umenU.rio v Ar<:hivo Sub Director de 

ouS(:rito v pag;odo no menor a de 1<1 Dirección Regional Promoción del 

cuarenta y cinco (45) UITs o .., de Trabajo v Promoción Em¡>leo y 
equivalente en certificados d 

1
·
9395 73

·
7

(1 K 3
(1 (Treinta) del Empleo Jr. Santa Maria Capacitación Laboral 

aportaciones, al momento de su N" 114 Moyobamba (S...:Ie v/o quien hag;o sus 

r:onotitur.>6n Central) y en l;o sede• de vece•. 
6.) Cop1a del documento d las Oficinas lon~les. ¡201 
identidad del representante legal d 

la entidad 

7.) Qeclaratión jurada, segUn 

Formato, respecto al(loo) centro (s 

de trabajo en donde se lleva la 

documentaCIÓn laboral vinculada 

con los trabajadores. 

8.) Constancia de pago de la tas.a Plazo para presant&r Recuno: Plazo pare presenta! 
corre•pond1ente abonada en la Quince Dias Recuno: Quince Dia• 
OfiCina de Tesorerla de la 

LM entidlides que cuenten con 

otros erubilldmlentD$ que ven¡an 

OP~~rando a nlvt~l neciona~ deberi 

presentar ademís: 

9
·1 ~ l!iii .~ · Copla Plazo para re1olver recuno: Plazo para resolver 

hteral de la Partida electrónica, de la Tremta Di as recurso: Tremta Oia· 
escntura de 

constitución de creación de la 

sucu~l iti$Crita en La Oficin;o 

ReRistnl delluRar donde SI' 

abrir;i 11 SUCYrs<~l. 

10.) Copia de la Resolu<ión de 

iUtoriladón o de Registro del Secto 

competente de la lona ffi. ..:.OVU<:a~ 
:o;~e.,. vaya a operar, de ser e ~~: •. 

1 
.. ~~.:9¡-'\ 

1 ~ .~ r~:.~~, 

~ 
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• perú 1 

sanrn@f:!!n 
regiónverde 

NIIDE 

ORDEN ENQMINAOON Ot:L 

ROCEDIMIENTO 

190 Modificación de libro 
Especial de Convenios de 

Modalidades Formativas 
Laborales. 

BASE LEGAL 

Ley N' 28518, Art. 48, del 

24/05/2005; 

O. S. N' 007-2005-TR, Art. 53' del 

19/09/2005. 
R.M. N'069-2007-TR. Art.l'del 

17 03/2007 

191 Presentación de Carta 

Fianza a nombre de la 

Dirección Regional de 

Trabajo y Promoción del 

Empleo de San Martin 

(DRTPE·SM) 

BASE LEGAL 

ey Ni 27626, Art. 24•, del 

09/01/2002; 

O.S. N9 003-2002·TII, Arts. 11•, 189, 

¡gqy 229, dei2B/04/2002. 

1\.M, Ni 048-2010-TII, Art. 1'. 

ublicado ei19/0212010 

192 Presentación de 

contratos de locación de 

servicios celebrados con 

las empresas usuarias 

BASE LEGAL 

REQUISffOS, 

Níimllfl> y DenomlllltdDn 

Solicitud !ll!gún formato 
adjuntando: 

1.) Libro u hojas SUI>IIas numerildas 

r:cntenlendo ,, formato 
corr....,ondtenle. 

2.) lnd1car N~ de RUC vl~ente. 

Solicitud según formato, 

adjuntando: 

1.) Original de la carta fianza, 

otor¡ada o m ""' Institución 

bancaria o financiera a favor de lo 

trabajadores destacados. 

2.) Declaración Jurada del monto de 

Carta fianza. según formato 

Solicitud se¡¡ún formato, pr~5entada 

ante la Autorld~d Administr~tiva de 

Trabajo ,,, lu¡ar donde " encuentre registrada ,, sede 
principal y en ~aso de contar con 

Establecimientos Anexos, lo 
preSI!ntará en la zona de traba;o 

sede regional del lugar donde 5e 

encuentren '" trabajadore• 
estacados dentro de los quince 

(lS) di as naturales de su suscripción, 

adjuntando· ,,, Copia ,, 
'" contrato[ S) 

suscrito( S) "" la(s) empresas 

usuarialsl 

) Gobierno Regional de San Martín 

" '·· -L ', .: ¡x,, ~F,I~óN ':: DE.RICHO DE TMJmlAOÓN (•) 
m ',¡¡-...... 

Fcwmulark! 1 C6dl¡o 1 ..,_.nro u......., leli14.1iiT) (En S/.1 I'OSOTIVO ~nvo 
.,' 

Gratuito ' 

Gratuito ' 

~~-~ Gratuito ' o,,,.G • w e oes _olio 
\ ~~;~ Cl_.,. 1 

~M~?-~ 
m DMINISTRATIVOS 

) 

,, 
MZOPARA AUTORIDAD 

INSTANOAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 
INIOOOII. 

RESOI.\!Elli ''"" dfu 
COMPmNTE PARA 

~bl'-•1 
PROCEOIMIItfTO 

RESOLVER 
RECOHSIDEAACIÓf\1 APE,lA(IÓN 

Sub Director de Prom<><:ión del 
O~rector de 

Promoción del 
Empleo y Capacitación Laboral 

Empleo y 
y/o quien haga sus veces· 

Capadtilción Laboral 
OfiCina de Trámite 

Oocumentario y Archivo Sub Director de 

de la Dire.:ción Regional Promoción del Plaoo p¡~ra p~sentllr Recurso: Plaoo para presentar 

de T•abajo y Prom0<:1ón Empleo y Quince Olas Recurso: Quin<e Oias 

do>l Empleo Jr. Santa Maria CapacitaCión Laboral 

N" 114 Moyobamba (Sede yfo quien haga sus 
Plato p;ira resolver 

Central) y en la sedes de veces 
Phno p;i1'11 resolver recurso: 

las Oficinas Zonales. [20) 
Treinta Oias rom•rw: Treinta D1u 

Sub Dlfeo;:tor de Promoción del 
Director de 

Prom<Xión del 
Empleo y Capuitac1ón Laboral 

Empleo y 
y/o qu1en haga ws veces. 

Capacitación Laboral 

Oficma de Trámite 

Documentario y Arch1vo Sub Director de 

de la DireCCIÓn Regional Prom<Xión del 
1 

20 (Ve1nte) 
de Trab¡;o y Promoción Empleo y Pl111o para presentllr Recurso: Plazo para presentar 

del Empleo Jr. Santa Maria Capacitación Laboral Quonce Dias Recu~o: Quince Dias 
N' 114 Moyobamba (Sede y/o quien hil¡¡a sus 

Central) y en la sedes de veces. 

las Oficinas Zonales. [20) 
Pino para resolver recurs;o: Pla•o par• rewlnr 

Tre1nta Oias recurso: Treinta Oias 

Oficina de Trámite 

Documentarlo y Archivo Sub Director de 

de la Dirección 1\e¡:ional Promoción del 

de Trabajo y Promoción Empleo y 

del Empleo Jr. Santa Maria Capacitación laboral 

N' 114 Moyobamb~ [Sede y/o quien haga sus 

Central) y en la sedes de vece._ 
Director de 

las Oficina• Zonales. (20) !>ub Director de Promoción del 

Empleo y Capacitación l.ilboral 
Promocibn del 

Empleo v 
y/o quien haga sus veces. 

capacitación Labora 
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·pe~, 
sanl'!!j!1~n 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

región verde 

N" DE 

ORDEN~txNOMINACION OEl 

I;RoaDtMIOOO 1 1 oru~M-~rl r: 
1 ,_, .... , ..... , . i . ... . :.,._ . ., 

Ubicad6n (•n" Un) lEn$/.) 
_' '\• 

REQUISITOS, 

iNíímero y O.acunln~~dón 

l
l~y Ni 21626, Art.17• y 26' inc. 26.2 

del 09/01/2002; 

ID.S. N• 003-2002-TFI, Art.llo, 

28/04/2002 . 

.. M. N•048-2011)-TR, Art. 1•, 

¡publicado ei19/02/2010. (lO) 

Presentación 
extemporánea: (10) 

llSolo durante la vigencia del contrato)! 

Los mismos rf'qui~itos e~igldosl 

para la presentacoón de los 

r:
ntratos. 

onstanc1a de pag~ en la Olic¡na d• 

sorerla de la lnst¡tucoÓII. 

193 IRegistro de Contrato del )Solicitud presentada por ell 

Trabajador Migrante 
!Andino 

IBASE LEGAl 

rabajador m1gnonte andino. dentro! 

l

de los quince (15) dla• naturales d 
celebrado el contrato, ad¡untando: 

1.) Contrato de trabajo en tres (03)1 
le¡emplares, celebrado sesún leye 

eruana5, uno para la empresa, Otf• 
para el usuario y otro para la ORTPE 
SM, el cual debe contener: 

·) Dato5 del Empleador:! 
Decisión N" 545- Instrumento Andinolident•fiCildón y domicilio, númen 
le Migración Laboral 

R.M.N' 279-2004-TR Art. 1• y 21 

;de RUC v1sente actividad económica 

!desarrollada. 

-) Datos del Trabajador: copla del 

!documento de 1dent1dad o dej 
pasapone del trabajador migrante 
;mdino, sexo, edad, estado civil, ~domicilio, naciOnalidad, actividad . 
puesto a ser ocupado por ell 

1 t·";''" .) Dllto5 de 1.1 Contrat.clOn:l 
duración del contrato de trabajo 
lse¡ún leyes peruanas, 

lremuneradón, jornada laboral,
1 

:beneficios 1•borale5 que no debenl 
I

R M. N~ 009·2006-TR, que aprueba la 

01rect1VB Nacional Ni 004-2005· 
MTPE/OVMT/ONRT 

l. · b l•er menores a los previstO$ para los¡ 
R.M. N" 318·2010-TR, que aprue a la 

trab¡ojadores nadonales, 
Dlr&tioa General 

IN" 001-2010-MTPE/l/17.3, del 
17/12/2010. 

IPresent•dOn utemporiMI 

l

'dasilicación del trabajador migrant• 

and1no de acuerdo al Art. 4' de la 
DeCISión 545. 

l
los mismos requi•ltos •~lgklos paral 

.Solo durante la vigencia del contrato) el rasistro. 

1.0703 40.67 

Gratuito 

~
Re~ 
..... 9(\\ 
nc~d~-~-

1 rollo J\ 1 Gratuito 1 X 
• lnnai' ~ 

~~·~ÓN.' ~ 
_ PlAZO PARA F ·~.,.,.. ., WOI.YEOI~ ... 

1· ';,'' h6bi .. J) 
I'0$1TlVO NIGATJYO 

I'NIC¡Q·Jkí. 
PROCEDIMIENTO 

INSTAHCIAS DE RESOlUOÓN DE RECURSOS 
AUTORIDAD 

CO~NTtPARAI-----------------r-----------i 
RESOLVII't 

OfiCina de Trámite 
Documentano y Archivo 
de la Direa:ión Regional 

de Trabajo y Promoción 

Sub Director de 
Promoción del 

Empleo y 

l

del Em¡¡leo Jr. Santa Marlal Capacitación Laboral 
N" 114 Moyobamba (Sede y/o qu1en haga sus 

Central) y en la sedes de 
las Oficinas Zonales. (20) 

veces. 

MCONstDERAI:JÓN ... """"' 

Plato para preoeM•r Ruurso:IPino para presentar 

Quince Oia. RecuN;o: Quince Dias 

Plazo par. reoolver recuno: 1 Plazo para resol'«<r 
Treinta Días recurso: Treinta 01as 

Sub Director de Promoción del 
Empleo y CapacitaCión Laboral 

y/o qu1en haga sus veces. 

Director de 
Promoción del 

Empleo y 

Capacitación Laboral 

Plalo para presentar Recurso: 1 Pla<O pa~ra presentar 

Quince Oías Recu,...o: Quince Oías 

Plazo para reso1wr re-cuno: 1 Plazo para rasolver 
Tre1nta Dias recurso: Tremta 01as 

~O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 176 



·pe~, 
sanma ... •n 

Gobierno RltgiOI'lel 

regiónverde 

NR DE 
ÓRDENbeNOMINACION OEl V 

[PROCEDIMIENTO 

194 

Registro de Programa 

Anual de capacitación 

Laboral Juvenil 

[BASE LEGAL 

jl.eV N' 28518, Arts. 18' V 199 del 

1

24/05/2005; 
D. S. N" 007-2005-T~. Arts. 17•, 48', 
49'y 54' dei19/09/ZOOS. 
j~.M. NO 069-2007-TR, Art. 1•, 

17/01/2007 modificada por R.M. N' 
142-2007-T~ Art.1' del 24/0S/2007 

R.M. N•1%-2011-TR Art. 10 del 

6/07/2011 

R.M. N' 192-2009-TR, art. 1', 
ublicado ei31/07/2009 

D.S.N" 003-2010-MIMDES, articulo 10, 

12• y 3•, publicado el 20/04/2010 

195 (Regtstro de Programa 
Extraordinario de 
Capacitación laboral 
!Juvenil 

IBASEUGAl 

Ley N" 28S18, Arts. 18' y 199 del 
124/0S/2005; 

ID. S. N' 007-2005-TR, Art. 17•, 46' y 

154' dell9/09/200S 
IR.M. N~ 069-2007-TR, Al1. V, 
17/03/2007 modificada por ~.M. N' 

1

142-2007-TII Al1.1' dei24/0S/2007. 
R.M. NO 199-2011-TR Art. 1• del 

16/07/2011 

I
·~.M. N' 191-2009-TR, art. 1', 

publicado el31/07/2009 

.. .....,. 
[Níimero;y O.nomh .. l6n 

Solicitud sesún formato,] 
!presentada previamente a la 

¡presentación del Convenio para su 
resistro, dentro del Ultimo trimestre¡ 
ldet ejerciCIO flsul de la empresa en 

lel lu&ar donde se desarrollara el1 

proceso formativ<>, ad),¡ntando 

E
'). Prosrama Anual de Capicitaciónl 

boril Juvenil según formato, el 
osmo que deberio contener e! 

!desarrollo de los planes por cada 
·cupaclón solicitad;,, los mismo'! 

l

que_deber;in contener los requisito! 
mlnomos establecidos en el Art. 19' 

de la Ley. 

~ 
Constancia de pa¡¡o d" la tasal 

rrespondiente, abonada en la 
cina de Tesorería de la 

!

Institución. 
3.} En c;.so de nuevas ocupacoones,l 
adjuntar formato de nueva­
locupaclón. 

¡solicitud según formato, 
presentada previamente a la 

¡presentación del Convenio para su 
!registro y solo si registró 

prevoamente, el Prosrama Anual de 
¡Capacit;¡ción labOfal Juvenil, 
lad¡unhr: 

1.} Documento <:¡ue acredite la 
;ne-cesidad de su rea!indón: 

-) Por motiVO$ da •mpliaclón d' 

¡mercado: facturación, contratos! 
futuros de produccoón u otra 

]
evidencias de la empresa qu• 
sustenten que necesita produci 
bienes o servicios mayores a su 

l
~olumen promedio anual, de 

manen temporal y que acredote_l• 
nect!Sidad de contar con ronvenoos 

Id e capacituión laboral juvenil. 

fonnuWIP 1 c6dlto 1 
Ublc~ 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

CALIFICACIÓN 
DERECHO DE~ITACIÓfol l'"l l IV~ACION PREVIA 1 PlAlO PARA 

j RESOI.Vt:R(endlu 
h6bllaJ AU1\>MAT1CO 

t•n"'um (Er!S/.1 roomvo "NEGATJ\10 

0.9263 35.20 

Gratuito 

~ 

INICIO DEL 
PRQCEDIMIENTO 

INSTANCIAS OE RESOLUCIÓf,l DE RECURSOS 
AUTONDAD 

'""''"''""-"1------.,.-----1 JIOOLVER 

Oficina de Trámite 
Documenta no y Archivo 

de la D1rección ~egional 
de Trabato y Promoción 

Sub Director de 
Promoción del 

Empleo y 

ldel Empleo Jr. Santa Mirlal Capacohción Laboral 
N' 114 Moyobamba (Sede y/o qu<en llaga sus 

Central} y en la sedes de veces. 

las D~cinas Zonales. (20} 

Oficina de Tr~mote 

Documentano V ArchivO 
de la Dirección Regional 
de Trabajo y Promoción 

Sub D1'rector de 
Promoción del 

Empleo y 

del Empleo Jr. Santa Marlill Capatitaci6n Laboral 
N" 114 Moyobamba (Sede y/o quoen haGi sus 
Central} y en la sedes de veces. 
las Oficonas Zonales. [20} 

RECONSIDERAClÓN 

Sub Q¡rector de Promoción del 

Empleo y Capildtación laboral 

y/o quien ha¡¡a sus vec<'s 

APElAO~N 

Director de 
Promodón del 

Empleo y 

Capacitación Laboral 

Plazo para presentar Recurso:IPiazo ¡>11r1 presentar 

Quince D<as ~ecurso: Quince Dias· 

Pla•o po~ra ~uolwer recurso: 1 Pino po~rl reoolwer 
Treonta Doas recurso: Treinta Dias 

Sub Director de Promoción del 
·Empleo y Capacitación Laboral 

y/o quien haga sus veces 

Dorectorde 

Promocióo del 
Empleo y 

Capacitación Laboral 
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regiónverde 

Nlll DE 

ORDEN IOENOMirw;tON Dtl 
l'ltO:Q:OIMIEHTO 

196 

-

Registro del Plan de 

Entrenamiento y 
Actualización para la 

Reinserción laboral y de 

sus modificaciones. 

iBASE LEGAl 

l
ley N' 28518, Arts. 34' y 35~ del 
24/05/2005; 
D.S. N' 007-ZOOS·TR, Arts. 44', 48!1 y 

1549 dei19/1)9/Z005. 
R.M. Ni 069·2007-TR, An. 1•, 

117/03/2007 modoficada por R.M. N' 

142·2007-TR Art.l' del 24/ll5/21l07 

REQUI~. 

-
IN~royO~~Inaci6n 

-) Exp¡~nsión de le empresa:¡ 
¡copia de planilla que sustente la 
lcontrat~ción de m oh trabajadores. 

2.) Programa htraordinano d' 
[Qipacitación Laboral Juvenil según 
,Formatc 

3.) En caso de nuevas ocupaciones, 

!

adjuntar formato de nueval 

ocupacoón 

lsolidtud S<!8Ún Formato,, 
lp•esent~do d<mtro de los cinco (05 
ldlas l>ábiles P05teriofl!S al fin dell 
¡plazo establecido por ley para •u 

laborac1ón adjuntando: 

1.f Plan de Entrenamiento 
!Actualización para la Reinserciól 

Laboral, se11iin Formato, el mosmol 

E
ue debera contener 1.,. requiSito! 
inimos establedd01i en el articulo¡ 

5' de la Ley. 

I

Modlllutorla dal Plan (sólo u1111 vez 1Solldtud 
_ante5 ~Y los tn5 (:1) primeros meset. adjuntando: 

lde lnltlado el tomr•nlo). 

oel!'ln Formato,¡ 

197 

IBASELEGAL 

ü~ N" 28518, An•. 34" ~ 3511 del 
24/0S/2005; 
O.S. N" 007·201l5-TR, Ans. 44' y S4!1 

ldel ~JQ~. 

Registro y Prórroga de 

'Convenio de Aprendizaje 

IBASE lEGAt 

1.) Documento que precise la 
modificaciones del Plan de 

Entrenamiento y Actualización par;o 
la Rein!ll!rdón laboral. 

SoliCitud •e8Ún formato, presentarla 
dentro del término de quonce (1SJI 
llu naturales de su w.cnpcoó 

!adjuntando: 

1

'1.) Cuatro (04) ejemplares on8inale' 
del convemo. De los cuatro 
eJemplares, tres se devuelven 
debidamente sellados al empleador, 

uno para la empresa, uno para el 
benefodario, uno para el Centro de 

Formación ProfesiOnal v el cuart• 
!ejemplar se queda en la ORTPf·SM 

FonnullriD 1 C6dJao 1 ·-.. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

DERECHO DE TRAMITIJ?ÓN (•) 
i'~ncAc11SH: 

1 !VAW,ACION nMA 1 PlAZO PARA 
" ~ ,, 1 "'" ~YER(en'"" 

tllbla.s) "'""'''TICO l•n"Un} (En S/.) POSITIVO f<IEGATIVO 

Gratuito 

INIOOPEL 
PROCUHMIENTO 

AUTORI~ l INSTANCIAS PE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

COMPmNTl PARA 1 
RESOlvt:R i 

Oficina de Trámite 
Documentarlo v Archivo 
de la Dirección Re11ional 

Sub Dite<:tor de 
Promoción del 

de Traba¡o y Promoción 1 Empleo Y 
del Empleo Jr. Santa Maria CapaCitación laboral 
IN•l14 Moyobamba (Sede y/o quoen haga sus 

Central) y en la sedes de veces. 
las Olocinas Zona le•. (Zil) 

REC:QN51~N 1' APELAqÓN 

PlatO pera pre•entar Recurso:JPiato pare presentar' 

Qllince Diu Recurso; Quince Oia 

Plazo pera ~solver recuf50: 1 Plato pare resolver 
Tremta Do as recuno: Treonta Do as 

Sub Dorector de Promoción del 

Empleo~ Capacitación Laboral 
y/o quoen l>a¡¡a sus veces 

Director de 

Promoción del 
Empleo y 

Capacitación Laboral 

Pino par. pruantllt Recurso:IPiazo para presantar' 

Qu¡nce Días Recurso: Quince Diasl 

PillO p;ora resolver recurso: 1 Plazo pano ret.olver 
Treinta Di a• recurso: Treonta Dias 

¡sub Dotedor de.Prom. oción deiiDirector.,d• d ' 
Promocl n e 

l

fmpleo y Capacoucoón Laboral 
y/o quien haga sus veces. fmpleo V 

apacitación Laboral 
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• perú , 

sanll!j!t,qn 
región verde 

N!! DE 

ORDEN loENOM,IfU!PON Ptl 
II'R:O(EDIMIEMTO 

-ISITOS 
.• NC.IIMiro ;O.nom!Md6n 

l

ley N' 28518 ArU. Si all2", 46i y 480 
12.) Ho¡;~ informativa por duplicado 

dei24/DS/200S 
lo.S.N' 007·2005-T~, Art•. 8", 9",10", 

28", 4911, sor, Sl!l, 52, y 60• del 

19/09/2005 
iP..M.Ni069·2007-TR,Art.l• del 
17/03/2007 modificada por R.M. N" 

,142-2007-TR Art.l' del 24/05/2007. 
lllOl 

3.) Plan E.peclfíco de Aprendizaje. 

14.) Con•tancia de pago de la ta~~ 

l
corr~spondiente, abonada en la 
Of1c1na de Tesorerla de la· 
l¡n•mución. 

En el .,..., de los adolesc•nt., 
IO.S.N"003-2010-M!MDES, articulo l~,,desde los 14 al\os hllsbl cumplido.! 

2• v 3i, publicado el 20/04/2010 los 11 •l'lo•, adlcionalment•l 

197.1.) ton pr~domlnlo en la 
!empresa 

IBASE LEGAL 

ILey N' 28518 Art. 11' del 

4/05/2005; 

presentar: 

15.) Copia ledateada del certi.'icadol 
med.co ongmal que acred•te la 

·¡capacidad, flsica, mental 
emocional para realizar la 
actividades formativas, expedid· 

l
grat~ltamente por los sen~idosl 

médiCOS del sector salud o de la 

segur~dad social, según corresponda. 

1

6.) Declaración Jurada de la 

empre•a en la que •e Indique que el 
adolescente no realiZa actlvidade• 

!
prohibidas según lo previstO en eil 
Art. 60' del Reglamento de MFL. 

17.) Copia ledateada del Acta 
¡partoda de nac•moento. 

--------------------------
,d/donolmente pre.enrcrr: 

1

8.) Certificado de estudios quel 

acredite como mlnimo habe• 
oncluido sus estudios primarios, 

1

9.) Copia de la autorinc1ón del CFPI 

para realizar la modalidad de 
10. S. N' 007·2005-TR, Art, 5 Uteral a y Aprendizaje con predominio en la 

~rt. 7" del19/09/2005. (10) empresa. 

lo.S.N' 003-2010-MIMDES, articulo 1i, 

2i y 3•, pubhcado el 20/04/2010 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

'" ;éu~"""'!! + 

,pALU~ ~'"· &~ ~lAzo~ARA' 
, ,r,·· R€50LvtR(endlas 

POSmVO NEGAnYO ~Hu) 

0.9289 35.30 

INICIODEl 1 ~ 1 INSTM!CIASDERESOI.UCÓNOEftECUR$0S 

PROCEDIMIENTO COMI'(TEN'ftPARA J 
molvtl\ 1 

Ofidna de Tr~mote 
Documentarlo y Arclli~o 

de la Dirección Regional 

de Trabajo y Promoción 

Sub DirectO< de 
PromOCIÓn del 

Empleo y 

¡del Empleo Jr. Santa Marial Capacitación Laboral 
IN'114 Moyob¡omba (Sede y/o quien haga su5 

Central) y en la sedes de veces. 

las Oficinas Zonales. (20) 

RECONSIOERACIÓN ·APELACIÓN 

Pla~o para pn.s-ntar Ra<ut5o:IP1alo para P"'"entarl 

Quince Oiu Recut5o: Quince Oiasl 

Plaoo para resolver ,.curso: 1 Plato para rouolver 
Tremta Oias recuuo: Treuna Di as 

--------------- ------------f---------------·-----------.f------------.... ·--------------·-------------------.... ---------------

0.9263 35.20 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

Oficina de Trámite 
Documentarlo y Archivo Sub Director de 

de la Dke<ción Regiooal 1 Promoti6n del 
de Trabajo y Promoción Empleo y 

del Empleo Jr. Santa Maria Capacitatióo Laboral 

IN" 114 Moyobamba {Sede y/o qu1en haga su• 
Central) y en la sedes de veces. 

las Oficinas Zonales. (20) 

Sub Director de Promoción del 
Empleo y Capuitación Laboral 

y/o quien haga sus veces 

Director de 
Promotióll del 

Emple-o y 
Capacitación Laboral 

Plato p~~ra pre•entar R11t1.1r1o:IPiazo para ptaHntarl 
Quince 01U Retut5<>: Quince 01asl 

Plazo para resol""'' •~curso: 1 Plazo para ~ewl""'r 
Treinto D1as retl.lrso: Treonta O¡as 
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.perú 1 

saniJJ!mn 
regiónverde 

Nt DE 

ORDENIDENOMiftACION DEl 

PROCEDIMIOOO 

197.2.) Delapr.ndilaje ~n 

'

predominio en al Centro d• 

Formación Profesional: Pradk•• 
Pr~~proleslonales. 

BAStlEGAL 

lley N" 28518 Al't. n· del 

24/05/2005; 

lo. S. N' 007-2005-TII, Art. Slherala y 
rt. 7' dell9/09/lOOS. (lOJ 

D.S.N' 003-2010-MIMOES, articulo 19, 

2~ y 39, publicado el 20/04/2010 

REQ,UISITO$ 

INiimaro y Oanom!IHIC16n 

didrmolm•mte (H'I!Mntar: 

10.) Constancia de pago de la tasa¡ 
lcorrespond•ente, abonada en la 

loflc•na de Tewreria de la 
:InStitUción. 

.......,.,...,...,. 
Ublcdn .. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

CAUFICAOÓf\1 
~RECHO PETRAMITAOON ¡•) 

, .. ,I#JT) ~S/-Il .. ~~~ncc 
1 l11JWIACIÓN PRlVOA 1 PlAZO PARA RESOL'Itílt (wa diú 

. rosmvo·, J -~i:~o -r h6bl .. •l 

'" " 

0.9263 35.20 

AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUIISOS 

INICJOOEL 
JlfiOCEOIMIENTO COMPETENTE PARA 1---------... -.,----i 

Ofiona de Trilmote 

Documelltirlo y Archivo 
de la Dirección Resional 
de TrabaJo y Promoción 

RUOLViR 

Sub Director de 
Promoción del 

Empleo y 

Id el Empleo Jr. Sanla Marlal capacitación Laboral 

IN' 114 Moyobamba (Sede V/oquien ~¡a SUS 

Central) y en la sedes de veces. 
las Oficinas Zonales. (20) 

!'E-CONSIDERACIÓN 

Sub Director de Promoción del 

Empleo y Capatilati6n Laboral 
y/o quien ha&• •us veces. 

APt:lACION 

Director de 
Promoción del 

Empleo V 

CapaCitación laboral 

Pla•o para presentar Recu"o'IP!ato para presentar 
Qu1nce D••• Recurso: Quince D•as' 

Pino para re•olwar recurso: 1 Pla•o para ~esolwer 
Tre1nta D1as recurso: Treinta ~as 

------~--------------------~--------------------------~---------------- ------------·----------------·------------·------------~---------------·-------------------~---------------..a.----------------------

!

Presentación edempor¡nea: (sólo 
durante la v•gencia del convenio) 

~EN~:~200S·TR. Art. so·, del 

19/09/2005. (10) 

los mismos requisitos eKI¡idot paral 

su r•sistro. 

11.) Constancia de pago de la tna' 

lcorrespond•ente, abonada enla 
IO~tina de Tesorer(a de 

Institución. 

1.1816 44.90 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Oficina de Tr~m•te 
Documentan o y ArChiVO 

de la Dirección Re&lonal 
de Trabajo y Promoción 

Sub Director de 
Promoción del 

Empleo y 

Id el Empleo Jr. Santa Marial Capacit~ción Laboral 
N• 114 Moyobamba (Sede y/o qu1en higa sus 

Central) y en la sedes de 
las Oficinas Zonales. (ZO) 

veces. 

Sub Director de Promoción del 

Empleo y capacitaCIÓI1 Laboral 
y/o quien haga sus vece•. 

o.rectorde 
Promoción del 

Empleo y 
CapaCitación laboral 

Pllllo para prasentar Recurso:IPiazo para p_resentar 
Qu1nce 01as RacuBO: Qumce Diasl 

Plazo par• ':"solwRr recuno: 1 Plazo para resolver 
Treinta D1a5 recurso: Treinta D1as 

lBD 
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........ , 
sanl!!.@mn 

regiónverde 

NIOE 

OROENJoENOMmACIDN DIL 
roaoiMIEHTO 

1198.1.) De la Póll5illltl• en 1• Empren 

:BASE LEGAL 

·¡Ley N' 28518, Arts. 23• al 28t, 46" y 

48~ del 24/0S/2005 

D. S. N" 007·2005-TR, Arts. 18• al 21t, 

lzs·, 292, 49•, so•, s1•. s2• 

IV 6o• dell9/09/200S 

·R.M. N~ 069·2007-TR, Art. lo, 

17(03{2007, modilocada por 

124/05/2007.(10) 

1198.2.) P•santfa de Docentes y 
lc.tedritlco•. (lO) 

I

BA5E LEGAL 

Ley N' 28518, Arts. 28• del 

24/05/2005 

ID. S. W 007-2005-TII, Art. 22• del 

19/09/2005. 

L 
REQU!srtOS 

INún~~~ro y D•mstnlnac:ión 

IAdklonalmente al Copie del 

I

U>mprobanle de pego de le t ... 

correspondillnte, abonada en e 
Banco de la Nación: 

1&) Carta de presentación del centr< 
lde FormaCión Profe.Oonal. 

Fo~/Códlp/ ,._ 

) Gobierno Regional de San Martín 

.cHoOf:TRAMmu?óN ¡oi) > ·~·~qr. 
tvALUACtON PMV!f! 

AUTOMATICQ 
(enWrUIT) "tEnSf.) NEGATIVO 

0.9263 35.20 

) 

........... 
,RESOL"vtl!(endiM: 

hlbUtsl 

-. ~-.. ' 
" A\ITORIOAD 

INicio PEL coMpmNTE PARA 
PROCEDIMIENTO M$01.Vll\ 

Oficina de Tr;lmite 
Oocumentario y Archivo 
de la Dirección Regional 

Sub Director de 
Promoción del 

de TI abajo y Promoci6n 1 Empleo y 
ldel Empleo Jr. Santa Maria capatit~ción Labonol 
N" 114 Moyobambi (Sede y/o quoen haga •u• 

Central)y en la sedes de veces. 
las Oficonu Zona le•. (20) 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

ftECONSIDERAClÓN 

S11b Dorector de Promoción del 
Empleo y Gapacit¡ción Laboral· 

y/o q11ien haga,,., veces 

APE~ÓN 

Director de 
PromoCión del 

Empleo y 
Cilpacotación Laboral 

'Piaoo ¡MI~ presentar Recurso: IPiazo pare ~esentar 
¡Qu1nce Olas IRuurs;o: Q111nce {);as' 

Plaoo p~~ra rewlvar r11tuno: ~Plazo para ruolve_r 
reinta Dias recurso: Treinta 01as 

---------------- ------------1---+---+---+---1----+----+---+----t 

0.9263 35.20 

Oficina de Trámite 
Dotumentario y Archivo 

de la 01recdón Regional 
de Traba¡o y Promoción 

Sub Director de 

PromOCión del 
Empleo y 

ldel Empleo Jr. Santól Marlal Capacitación Liborill 
IN" 114 Moyobamba (Sede v/o quien ha¡:a SI.IS 

Central) y en la sedes de 
las OfiCinas Zonales. (20) 

vete•. 

Sub Director de PromoCión del 
Empleo y Capacitación Laboral 

v/o quien ha¡:a sus veces. 

Director de 
Promoción del 

Empleo y 

Capacitación Laboral 

Pino p11r• P_resentar Recurso:IPiaoo pera presentar 
Quonce 01.. Recurso: Q¡.unce D1a 

Plazo para ,.sol~r recurso: 1 Plazo p~~re A!solyer 
Tre1nta Olas recurso: Tre•nta D1as 

---------------------------~-------------------------------------------- ------------¡----------------t------------t------------t--------------+------------------t---------------t----------------------t---~;,;;,:;~:---
Sub Director de Promoción del 
Empleo y Capacitación Laboral 

yjoq11ien h"'l• ws veces. IPtesentatlóneKtempor<lintle: (sólo 

durante la vigencia del convenio) 

IBA5E UGAL 

lo.s. N" oo7-200S-TR, Art. so•, del 

19/09/2005. {10) 

I

.Los mismos requlshos JMir& all 

re1111ro 

1

9.) Consta~cla de pago de la tasal 
correspondoente abonada en l; 
IOf!cina de Tuorerla de la 
Institución. 

0.9132 1 34.70 1 )( 

Oficina da Trámite 
Documentarlo y Archivo 
de la D1rección Regional 

Sub Director de 
Promoción del 

Promoción del 
Empleo y 

c.apadt~ción Laboral 

de Trabajo V Promoción Empleo y 
ld~l Empleo Jr. Santa Marial Capacitación LaboraiiPlazo para presentar Recurso:IPlllto pare p_resenter'l 
.N 114 Moyobamba \Sede y/o q11ien haga sus Uu1nc~ D1as Recurso: Qumce Doas 

Central) V en la sedes de 1 veces. 
las Oficinas Zonales. (20) Plazo P"" resolver recuf5o: 1 Ph•zo paril resoiYIIr 

Treinta Dias recurso: Treinta Di as 
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fl¡perú, 
sanrr!j!mn 

regiónverde 

NfOE 

ORDENIDENO~INACIOH DR 

IPROCIDIMIENTO 

199 IRegistro y prorroga de 
Convenios de 

capacitación Laboral 
Juvenil 

I
BASE LEGAL 

Ley N" 28518 ArU. 14• al 2211, 46" y 
48" del 24/05/2005; 

-

REQUISITOS , 

INíim-y Denomlnad6n 

!

Solicitud según form~to, pre~nla1 

dentro del térmono de qumce [15. 
ldlas naturales a su suscripcoón 
!adjuntando: 

1.) Tres ej~mplares originales d~~ 
iconv~nio. In los tres e¡emplare-s. 
Idos se devuelven debod~menl 
¡sellados. uno para la empresa, uno 

·ar~ el beneficiario v un ejemplar •• 
¡qu~da para la ORTPE-SM. 

IZ.) Hoja lnform~tiva por duplicado 

¡3.! Declaración jurada del joven,1 
¡>recis;\ndose que no sigue e51udiosl 

ID.S. 111• 007-2005-TR, Art•-1511, 28", de nivel superior durante la vi¡enwo, 
30~. so•, 512, 529, y 60i, 19/09/2005. del convenio. 

!R.M. N•069·2007·TR. An.l•, 
17/03/2007, modificada Por 

IR.M. 111"142·2007-TR Art.l"d~l 

24/05/2007.(10) 

4.) Consta~cia de pago de la tasa¡ 
correspondiente. abonada en la 

1clna de Tesorerla de la 
Institución. 

En el uso da aaoleKanteol 

!

"comprendidos entn 16 y 18 año· 

adklonalm~nt<o 

O. S. N" OOl-2010-MIMOH. ~rtkulo l•.Jprer;entar: 

l2i y 3•, publicado el 20/04/2010 

) Copia fedat~ada del Certificado¡ 

~o!d.ico que "'.".dile la _capadd. "· 

1,sica, ment~l y ~moCional p~ral 

realizar las ;u;tovodades formatlvu.l 

l
'eKpedido gr~lull~mente. por los) 
servidos médocos del SectOf Salud ol 
de la Seguridad Socoal, según 
,corresponda 

f:

.) Dedar..ción Jurada de lal 
mpresa, en la que se indique que 

el adol~ente no reahza actividadel 
prollob1da• según lo previsto en el 
Art. 60' del Reglamento de Mfl. 

l:~~~j¡;;;;";.ñ"i-cOñ-O;Kip..-,¡,¡;¡---¡:.::~:1:;;~~------~-----·-

.) Copla de la con•tancia 

l

inscrip<ión en el Reeistro del 
CONAOISó 

f-ul..-!c! 1 Clldtcof .......... 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

(tp.J/.) 

' OEREáiOOE~ITAOóttfl 

(•n"Un) 

'~FICAdaft 

•osmvo NEGATIVO 
AUTOMAnc;ó 

1 ~ALU· PM.V1A 1 PW.O PARA i ' ·,AEJOL\1111(1111 ... 
hillil••l 

1.9053 72.40 

l IN5TANOAS DE RESOLUCIÓN DE ftEaJRSOS ........... 
INICIO DEL 

HIOCEDIMIENTO '"""'"'"' ... 1------------"----r---"--------1 lllSOlYIR 

Oficina de Trámite 
Oocumentario y Afchovo 
de la Direo:ión 1\e¡ional 

de Trabajo y PromOCIÓn 

Sub Director de 
Promc-coón del 

Empleo y 

Id el Empleo Jr. Santa MarJal CapacitaCión Laboral 

1N" 114 Moyobamba [Sede y/o quien ha¡a sus 

Central) y en la •ed~s de vece>. 
las Oficinas Zonales. [20) 

RECONSIDERACJÓf\1 

"sub Oiree\Of de Promoción del 
Empleo y Capacoudón Laboral 

y/o quien ha¡a sus veces 

APE1AC!ófrf 

Oir~ctorde 

Promoción del 
Empleo y 

iC.pacitación Labor~l 

Pino para presentar Recurso:IPiazo para p"'sentar 

Quince Oias ¡Racurso: Quince Oias" 

PII!O para resolver ... cuno: 1 Plalo para ruoiY" 
Tretnta Otas recurso: Treinta Olas 

---~------------ ~-----------·-------------·--·-------------1------------..... --------~------1------------~----~-..... --~------------...&.-~--------------------.a---------------

OireC1:or de 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 183 



lfípenl, 
sanmai1:1n 

G<:!biemo R"'lional 

regíónverde 

N2DE 

ORDENIOENDMiftACION DEL 

'~DIMIENTO 

I

BASE LEGAL 

O.S. N" 007-2005-TR, Art. 16• del 

,19/09/2005. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

r.:::::::::::::--.--,r,:::;;~;;.:¡~----~::"""::.:·:~::mAM:::·:~;~:·:·:·I~--.1" ,-~~ 
Lu"UIT) (EnS/.) ~YER{endlai hiiblta~ 

ltE,(lUisitos 

IN !limero y OtnOIIIIn~~d6tl 

18.) Certifocado de Di~capacidad 
!expedido por lo~ serviCIOS mo!dico' 
lolic1ales de los Sectores de Salud, 

Delensi, del Interior o de ESSALUD ol 
;opli fedateada por el Sector. 

Gratu•to 

INSTANCIAS OE IIESOWQÓN DE M~~s 
'· 'iNtCIO:Df:L 

PROCE1HMIINTO ,. 
~C11uoAo· 

~ERMnP~~-------------.--------~ RDOLVER 

Oficina de Trámite 

Documentaría V Archivo 
de la D1~cdón Regional 
de Trabajo y Promoción 

Sub Director de 
Promoción del 

Empleo y 

Id el Empleo Jr. Santa Maria' Capacitación laboral 
IN" 114 Moyobamlla {Sede y/oquoen ha¡a sus 

Central) y en la •edes de veces. 
las Oficinas Z:onales. (20) 

RECON510ERACIÓN 

Empleo y capacitación Laboral 
y/o quien haga ~us vece• 

APE<AOóN 

Promoción del 
Empleo y 

capacitaCión Laboral 

Plazo para present•~r Re"•rso:IPiato para presentar 
Quince D1as Racurso: Qum~ D1asl 

Plaz.o para ~ool~t r.curso: 1 Plo .. o para ~esolver 
Treinta D1as recur ... : Tre1nta Dias 

---------------------------r--------------------------r---------------- ------------•----------------lo------------•------------+---------------'-------------------.L---------------~---------------------- .... ·--------------' 
1199.2.) Jóvenes Mujeru con 

iresponsabllldades f•mitleres. 

I

BASE LEGAl 

O,S. N" 007-2005-TR, Art. 16• del 

,19/09/2005. 

!Adicionalmente: 

19.) A<.ta o Partida de nacimiento del 

l

·los hijos menores de edad que ten¡:a 
a cargo ó copla fedateada por ell 

Sector. 

Gratuito 

oficina de Trámite 

DocumenUrio y An:hovo 
de la Dorección Regional 
de Trabajo y Promoción 

Sub Oirector de 
PromoCIÓn del 

Empleo y 

¡del Empleo Jr. S;inta Maria' Capacit~ctón Laboral 
N" 114 Moyob;omba (Sede v/o qu•en haga sus 
Central) y en la sedes de ve~s 

las Oficinas Zonales. (20) 

Director de 

Promodón del 
Empleo y 

isub Director de Promoción del• Capacitación laboral 

Empleo y CapacitaCIÓn Laboral 
v/o quien haga •us ve~s. 

Plato para pr01s.ntar R~~tuno: 
Quince Días 

!Plazo para presentar 
Recurso: Quince Dias 

Plazo para resolvar recurso: 1 Plato para ,...,l...,r 
T"'mta D1as r~~curso: Tre•nta Dias 

---------------------------+--------------------------~---------------- ------------·----------------·------------t-------------t---------------t--------------------t---------------1"-----------------------t---~i~;~:~~:---
Sub Director de Promoción del 
Empleo y Capacrudón Laboral 

yfo quien ha¡a sus veces. 
IPreSO!ntación utemporínea: (oólo 

urante la vigencia del convenio) 

I8ASE LEGAL 

D.S. N" 007-2005-TR, Art. 5011 del 

i19/09/200S.110f 

ILos ml5mos requiohos par~ ell 
re¡irtro. 

lO.f Constancia de PillO de \a tasal 

ICOfrespondiente, abonad;¡ en lal 

Oficina de Tesorerla de la 
Institución. 

1.1816 1 44.90 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Ofocina de Trámite 

Documentano y Ardlivo 
de la Dirección Regional 
de Trabajo y Promoción 

I

d e! Empleo Jr. Santa Maria 
N' 114 Moyobamba 1Sedel 

Centralf y en la sedes de 
las OfiCinas Z:onales. (Z:D) 

Sub Director de 
Promoc,ón de! 

Promoctón del 
Empleo y 

capacitación Laboral 

Empleoy 

1 1 Plato para preSO!nta. r Recuno: Pl••o ~ra p.resantar 
capacitación Laboral 

Quince D1as Re<:uno: Qu1nce D1as 
y/o quien llaga sus 

vec:es. 

Pla•o p•r• resolftt recurso: 1 Pl•zo para resolver 
Tremta D1as recurso: Tremta Oras 
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.pení, 
sanf!!!fl!" 

regiónverde 

NI DE 

ORDENIOENOMJNACIOft DEl 
:ROCEDIMUNTO 

200 IRég1stro y Prórroga de 
Convenios de la 
Actualización para la 

Reinserción Laboral. 

[BASEUGAL 

k N' 28518, Arts. 29" al 46" del 

h4ios¡zoos 

I

D 5. N' 007-2005-TR. Arts. 25•, 301, 

so·, 51~ v 52' dei19/09/200S 
IR M. N• 069-2007-TR, Art. 19, 

17/03/2007, modificada por R.M. N' 
142-2007-TR Art.l' del 24/05/2007 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

PI.AloPAM 

;, ",0> -~-CAul'ld'Ac:ION 
JIEQUISITOS DERECHÓ OE TRÁMITACIÓH t_t} , EVAlliAaoN PMVlA , , 

, , / , , ' RESOLVER (en dllil 
·;, 'J> Fonn'u!*rlo 1 C6dllo/ '""'"" Al!TOMATICO: ,, <vrr hibia), ' 

N~~y0aiJOIIIInac:l6n Ubla;d6n tEIIS/.) ~O ',ffEGATM:f .. 

I

Sohcltud "'8ún formato, pre..,nta 

dentro del t~rmmo de qumce \15)1 

l

dlu naturales de su suscripción 
ad¡untando· 

1.) Tres (03) e¡emplare• onginale· 

[del convenio. De los tres ej~mplares,l 
Idos se devuelven debidamente 

sellados, uno para la empresa, uno¡ 
para el beneficiarlo y un ejemplar se 

[queda en li DRTPE·SM. 

i2.) Hoja Informativa por duplicado. 

3.) Copia del último certificado del 
·aba¡o, o de la boleta de pago 

!contrato. 

1

4.) Declaración Jurada en la quel 
se~ale que no ha traba¡ado d• 
manera dependiente 
[independiente en los doce (12)1 

meses prev1os a la forma def 

onvenio y que no ha celebrado¡ 

l
anteri~rmente un convenio bajo la 

modalidad formativa laboral del 
1Actualiuci6n para la Re1nserción 
Laboral. 

5.) Constancia de pago de la t .. a 

corre•pondiente, abonada en lal 
Oficina de Tesorerla de lal 
lnstotución. 

0.9263 35.20 

1' ,, 

INICIO DEl 
AUTQIIIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE Ri:CtJR$ÍJS 

~~~ COMP~NnPARAI-----------------r-~--~"""--1 
IWO<YIR L ,, e' 

' RECOftSIOEAACJÓN ~EI.AQÓN 

Ofijjna de Trámite 

Documentano y Arch•vo S11b Director de 

de la Direcdón Regional 1 Promo-ción del 
de Trabajo y Promoción Empleo v 

l

'del Empleo Jr. Santa Maria Capacitación L.;oboral 
N' 114 Moyobamba (Sede y/o 11U1en haga sus 

Central) y en la sedes de veces. 
las Olidnas Zonales. (20) 

Sub Director de Promoción del 
Empleo y Capacitación laboral 

y/o quien haga sus veces 

Director de 

Promoción del 
Empleo y 

Capacitadón Laboral 

IPiuo parl presentar Recurso: 'Pino po~ra presentar 
IO.uince Oias Recurso: Quince Oias 

!Plazo par_• resolver recurso: 'Pino para ,.solnr 
ITremta D•as recurso: Treonta Ooa• 

-----·--------------------· ----------------·-------------1------------+---------------·-------------------+--------------- ·!!L.·nr.eaorre"WOñiXJón·ae; ---15/i'eaor¡r.,·--
1200.1.) Penona con Discapacidad 

BASE LlGAL 

¡o.S. N' 007-2005-TR, Art. 26~ del 

19/09/2005. 

odlclonlllmen~: 

•. ) Do-cumento de ldentillt.aco6n del 
D1scapac1dad (DIO) o constanCia de 

!inscripción en el Re81Stro de 
[CONADISó 

.) Cenolicado de D1scapac1dad1 

_expedido por lo• servidos médico• 
!oficiales de los sectores de Salud, 

Defensa, Interior o de ESSALUD ól 
ICOpia ledateada por el Sector. 

Gratuito 

~~ 
·~--riv': 
ntll!.\1~ -

Oficina de Trámite 

Documenta roo v Archivo 
de la Dirección Regional 
de Trabajo y Promoción 

Sub Dire-ctor de 
Promoción del 

Empleo y 

l

.del Empleo Jr. Santa Marial Capacitación L.;obor;¡l 
N' 114 Moyobarnba (Sede v/o quien haga sus 

Central) ven la sedes de veces. 
las Oficina• Zonales. (20) 

Empleo y Capacitat!Ón laboral 
vio o u len hna sus veces. 

Promoci6n del 
Emoleo v 

Plalo para presentar Returso: 1 Plazo para prt~sentarl 

Quince Olas !Recurso: Quince Olasl 

Pino po~ra resolver recuno: 1 Plazo par• resolver 
Tre1nta D•as recuno: Treinta Doas 
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.perú 1 

sanmait.n 
GobiomoReg~ 

región verde 

Nll DE 
ORDEN DENOMINACION DEl 

ROCEOIMIINTO 

PresenteclOn utemporánee: (sólo 
durante la vigencia del convenio). 

BASE LEGAL 

D.S. N" 007-2005-TR, Art. 50", del 

19/09/2005. (10) 

201 1Keg1stro y prorroga ae 
Convenios de Prácticas 
Profesionales 

BASE LEGAL 

Ley N' 28518 Arts. 13', 46' y 48• del 

24/CI5/2CIC15; 

O. S. N' 007-2CICIS-TR, Arts. H', 30!1, 

sa•. Sli, 529, y 6CI" del19/09/lCI05. 

R.M. NR 069·2007-TR, An. 19, 

17/03/2007, modificada por 

.M. N' 142·2007-TR Art,l' del 

24/CI5/2CICI7.(10) 

REQUISITOS 

NllmHO., DenomiM:d6n 

Los mismos requisitos pare e 
re¡lstro, 

8.) Consuncl~ de pago de la tasa 

correspondiente, abonada en la 
Oflctna " Tesorerla ,, ,, 
lnslitucoón. 

Solicitud según formato, presenta 

dentro del termino de quince (lS) 

días naturales a su suscripción 

adjuntando: 

1.) Tres ejemplares orog1nales del 

convenio. De los tres ejemplares, 

dos se devuelven debidamente 

sellados. uno para la empresa, un 

para el beneficiarlo y un ejemplar se 

queda para la DRTPE·SM. 

2.) Hot;l mlormativa por duplicado 

3.) Carta de presentuión del CFP, 

recisando el tiempo mól<imo de 

pricticas para la obtención del 

Htulo, sl es en idooma edranjero 

acampanar !a traducción simple al 

idioma •uscrlpCión de quoen olici ,, traductor debidamente 

Identificado Art 13 ~eglamento de 

laLMH 

4.) Constancia de pago de la tasa 

correspondiente, abonada en la 

Oficina •• Tesorer!a •• " Institución. 

) Gobierno Regional de San Martín 

DE~~~~~Óil'J.,~, ":"{" 
1 "':? ,,,, ~·"" "" ""> ,,, 

.. ;iE "4"" d'""" ?'S~~ . 
Fonnulllrlo./ c.HJ,.¡ "" 

"""""" 
l•n"U'!) . '1En5/.) ,, P(?$IDYD .N~O 

", '', 

1.0684 40.6(1 ' 

0.9263 35.2(1 ' 

e-~: ~ " . 
\ 1 . 

~ ,; '""/ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

=-"/ 

) 

"""" "", " ' . 
INSTANOAS DE RESOWOÓN DE Rf:CURSOS 

'P\oi®P¡MA 
l "' 1~"1"?0 DEL '""""'""" ~LVIR(ii.Íí:las COII\fETlNTE PARA 

hibllfl} """"""'""" MSOLVPI; 
tt.ECON.SIDERACIÓN APEIAOÓIII 

• 

Director de 
Sub D1rector de Promoc,ón del 

Promoción del 
E m pie<> y Capacitación Laboral 

Empleo y 
Ohci11a de Tr;\mit" v/o quieo haga sus ~es. 

Capacitación Laboral 
Documentaría y An:htvo Sub O. rector de 

de la Dorecc1Ó11 Regional Promocoón del 

de Trabajo y Promodón Empleo y 

del Empleo Jr. Santa Maria Capacitación L;obonl 

'114 Moyobamba (Sede y{o quoen llaga sus 

Central) y en la sedes de veces. 

las Oficinas Zonales. (2CI) PlalO p•ril pre•entat Recuno· Pl•lo para pruentar 

Quince Don Racurso: Quince Dias 

Pllll<> para resolver recuno: Plazo par• resolver 

Treinta Don recuno: Treinta Dias 

Director de 
Sub Dorector de Promoción del 

Promoción del 
1 Empleo y Capacitación Laboral 

Empleo y 
y/o quien llaga sus veces. 

Capacitación Laboral 

Oficina de Trámite 

Documentarlo y Archivo Sub !};rector de 

de la Dirección RegiOflal Promoci6n del 

de Trabajo y PromoCión Empleo y 

del Empleo Jr. Santa Maria Capadtación L;oboral 

N' 114 Moyobamba (Sede V/o quien haga sus 

Centr;ol) y en la sedes de """''· Plazo para presentar Recuno: Plazo par• presentar 
las Oficmas lona les. (2CI) Q,uince Días Recuno: Quince Oía! 

Plo.,.o pa"' resolver recurso: Pluo par• resolver 

Treinta Oias recuno: Treinta Dia, 

18 



.perú, 
sanrm!m .. n 

región verde 

NI DE 
ORDEN 

zoz 

'ENQMiftAQON DEl 

lpROCEotMtENro 

-

I

Presentedón utemporinea:{sólo 
durante la v¡¡encia del convenio) 

ISASE LEGAL 

D. S. N' 007-2005-TII, Art. 50', del 

19/09/2005. {10) 

Renovación y Reajuste de 

la Carta Fianza a nombre 

lde la Dirección Regional 

de Trabajo y Promoción 

del Empleo de San Martín 

(DRTPE-SM) 

I

BASE lEGAl 

0.5. Ni 003-2002-TII, Art•. 17i, 18•. 

119•, 20V V 22' del28/04/2002. 

I

R. M. No 048·2010·TR, Art. 1", 

publicado ei19/02/20l0. 

-

Rf:O.UISITOS" 

INúm•roy~6n. 
"< 

Los mlsmol requloitos e.tl&ldos ¡NI, 
l•u re¡lnro. 

1.} Coflstancia de pago de la tasal 
correspondiente, abonada en la 
IOfocona de Tesorerla de la, 

lnstitutión. 

lsolkltud 
!adjuntando 

sesún Formato, 

1.) Ori&inal de Cana Fianza po1 

l

renova.ci6n. o ru¡u•te, otor¡ada p01 
~na _ instotuc1ón bancana 
financiera. 

1

1.) Oedaración Jurada del monto de 
Cana Fianza 

FDI'IIIIIlllrki/C6dlp/ 
ubk.c~M ". " 

~."' 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

DERECHO OE TRAMITACIÓN 1•1 

-

ten"U!l,;l z 
"b'!r:K •• 

1.2868 

1 
IE~JM 

XliVr; 

"·" 

Gratuito 

--~ -""~f¡CAQ~ PJAOPA'M, ~ tNICIODElr 

~'!lf'ACibN;..-A., RESoi.vt:R (eft ~. . PROCEUIMI,EHfO 
htlllln) '"· -,,>v r!'IEGATJYO ·~r; ·\\ . 

f04{¿,, • --

AU:n;MUOAI) INSTANCIAS DE RESOI.UOÓN DE RECU!ISOS 

·co,...m.m: PAJA f--.-:.------r---"---1 
~~R RECON$1DERAOÓN" ,.P~ ~neo 

20 (Veinte) 

Oficina de Tf¡mite 
Dooumentarlo y Archivo 
de la Dirección Re¡ional 

de Trabajo y Promoción 

Sub Director de 
Promodón del 

Empleo y 

Sub Director de Promoción del 
Empleo y Capacitadón !.;lb oral 

y/o qu¡en ha¡a su• veces. 

O~rectorde 

Promoción del 
Empleo y 

CapaotaciÓfll.;iboral 

l

·del Empleo Jr. 5-anta Marlal Capadt~ción Laboral IPta•o P"ra p.rnantllr RQ.curoo:IP\azo para presentar 
N" 114 Moyobamba (Sede y/o qu.en ha¡a •us Qu1nce Oias Racuf5o: Quince Oias 

Central) y en la •edes de 1 vece•. 

1•• Oficinas Zona le•. (20) 

Oficina de Trámite 

Documentarlo v A«hivo 
de la Oirecci6n Re¡ional 
de Trabajo y Promoción 

Sub Director de 
Promoción del 

Empleo y 

Id el Empleo Jr. Santa Marlal Capadtación Laboral 
;N" 114 Moyobamba (Sede y jo quien ha¡a 5US 

Central) y en la sedes de veces 

las Oficinas Zonales. (20) 

Pino para resolver recurso: 1 Plazo para resolver 
Tremta Doas recuuo: Treonta Dias 

Sub Dlfector de Promoción del 
Empleo V CapaCitación l.;lboral 

y/o quien haga sus veces. 

Director de 
Promoción del 

Empleo v 
Capacitación Laboral 

Pino para p_resentou Recurso:IPiazo .,.ra presentar 
Quonce Doas RecuH<>! Quince Doasl 

Pla•o p~~ra ~esolwr recurso: 1 Plazo para rasolwer 
Treinta Olas recurso: Tremta Olas 
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.perú, 
saniJ:!!f!tn 

regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

N' DE ~ oo;_, \ , ~ 
ORDEN REQUISITOS PERECUO DE TRANIItACIÓN_('l '' '', "'" , ,, INSTANOAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

DENDMINACION DEL EVAWACION PMVIA filAZO PARA INICIO Dll AUTONDAD 
PltOCEOIMIENTO ', d' , , , ~I,_VER(endlll• PROC;EDIMIIJtTO COMPm:NltPARA 1---------r-------t 

tim•royOIKKimialdOft Form~~l&o"f (en"iJrO (Eil$1.) t;<,~ ,osrn:;- "'~~, h61J11ea): , RDOLVER RECONSIDERACIÓf\l AHLACIÓfol 

203 Renovación de Inscripción 

en el Registro de Solicitud ""&Úil Formato, presentada Sub Director de Promoción del Oirect~6' ',' l 
Promoc• n e Empresas Promocionales o~ anterioridad al vencimiento de oficona de Trámite Empleo y Capacitación laboral Empleo v 

para Personas con 1" '"•CfiPtlón, adJuntando: Oocumenurio y Archivo Sub Director de v/o quien haga •us veces. Capacitación laboral 
01 Id d de la Dire<:ción RegK>nal Promod6n del 

SCapac a • Gratuito X de Trabajo y Promoción Empleo V 

l.] Oedaración Jurada d del Empl~o Jr. Santa Maria Capac1tat1ón Laboral 
cum limiento de los re uisnos N" 114 Movobamba (Sede y/o qu1en hap sus Plato para presentar Recurso: Pllllo para p_reoen~ar 

, p " Central) ven la sedes de veces. Quince Q1u Recuno: Quince 01as 
liASE lEGAl segun formato. las Oficinas Zonal.,.. (20) 

0.5. N• 001-2003-TR, An:. s• del Plato pa" resolver recurso: PlalO para ~eso~t 

1o/01/l003 Treinta Olas recurso: Tre1nta OlaS 

204 5olicitud se¡ún formato, qu~ 
Renovación de Inscripción deberá ser prewntada con 

en el Registro Nacional de anterioridad al vencimiento de la Sub Director de Promoción del Director de 
inscrlpdl>n ant~ la Autondad . Promoc1ón del 

Empresas Y Entidades que~ministrotiva de Trabajo, de la Empleo y Capac1tac.ón laboral Empleo Y 

realilan Actividades de localidad donde se encuentre la y/o quien haga sus veces. Capacitac.ónlaboral 

lntermediación Laboral. sede principal de la entida 
adjuntando: 

1.) Declaración Jurada según 
SASE LEGAl Formato 

2.) Copia de la ResoluciDn de 
autorizaoón del •ecto, 
correspondiente v1~ente, tanto para Oficma de Tr;\mite 
la sede Principal como por cada O<xumentario y Archivo Sub Director de 

ley N• 27625• Art. 19"· del stablecim1ento ane~o. de ser el de la Oo"rect16n Reg1onal Promoción del 
9/01/2002: ca.,. l.4000 

53 20 
X de Trabajo y Promotil>n Empleo y 

R.M. N• 048·2010-TR, Art. 1", 3.) Dedaradón Jurada simple · del Empleo Jr. Santa Maria capacitación laboral 
publicado ei19/02{2010.(10) escrita del domicilio actual N' 114 Movobamba \Sede v/o quien haga sus 

.) Constancia de pago de la tasa c~ntral) y en la sedes de veces. 
corre•pond1ente, abonada en la !as Oficinas Zonales. (20) 
Oficina de Tesorer!a de la 
Institución. 

Pl•oo par• preoentar Recurso: Pl.alo par• present111 
Chunce Oia• Recuno; Qu1nce Oia 

Plai:opa" resollltlr recurso' Plazo p•ra resolver 
-"' Treinta Dias recurso: Treinta Dia 
(~~ 

'ti:·~-;+:;; /fo" ' t gsu-oo :to\\O .-- 1 j 

~~ 
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~-(::lkl peru , 

san l'!!!il!rt 
) Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

NtOE ;: '7' ... ~ '" " 
1 4 CALIFICÁOÓN .... 

REQ~, I)IMCHO OE TRAMrT~(!N f•J' PLAZOPARA ', INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE REaiRSOS ORDEN ¡o,EN~MifiA~I.PN DEl· ···:· · .. !1\'JIWAI'J":-.. 
AUroOODAD 

' 
RESOlVER (.n di .. , ~NIOO Dll ,~ ~!'TE PARA PROCEDIMIENTO PRóellMMIINTO . N~~Penomlnad6n Foml'uilll'lo / C6olpo / AUTOMAnco' .._. 

ftESQLVER 
~~-(•n•um {In S/.) - IGGAnYO RfCOMSIDtRACION 

""""""' ~··· 
:. ·.· 

zos 
Renovación de la Solicitud se&ún Formato, pre.entada 

Inscripción en el Registro ton treinta (30) dlu naturales de 

Nacional de Agencias 
anticipación al yencimil!fl!O de la 

vigencia, adjuntando: 

Privadas de Empleo. 
Sub Director de Promodi>n del 

Director de 

Promocoón del 
1.2SS3 47.70 ' Empleo y Capadtación labor;.\ 

Empleo y 

En •••o Oe No ulstlrV•ri•dón: 
y/o quien haga su• vee<>s Capacitación l.aboral 

q DeclaraciOn Jurada de que la Oficina de Trámote 

información presentada para su Documentarlo y Archivo Sub Director de 
BASE LEGAL inS(:ripción no ha variado. de la Dirección Regional Promoción del 

.S. N" 0;10-2012·1~. An.l4' Oel de Trabajo y Promoción Empleo y 
30/12/21111.110¡ del Empleo Jr. Santa María Capacitación Laboral 

RO N" 001·2013-MTPE/3/18, ArtiCUlo N' 114 Moyobamba (Sede y/o quien haga sus 

1' del DB/02/2013 EnCISO dti UÍ!-tir VariKibn: Central) y en la sedes de veces. 

'·' Adjuntar •• información las Oficinas Zonales. (20) 
1 

wrrespondiente actualizando lo PlalO para presentar Recurso: Plalo para presentar 

datos necesarios. Quince D1as Racurso; Quince Olas 

2.) Redbo de pago de la tasa 1.2553 47.70 ' correspondiente en la Oflona de 
esorerla de la Institución. 

Pino para rasolver recurso: Plalo para resolver 

Treinta Oías recurso: T relnta Oias 

206 Solicitud de ejecución de ohcitud adjuntando: 

carta fianza a nombre de 
la Dirección Regional 
Trabajo y Promoción del 1.) Resolución JudiCial consentida o 

de última Instancia que ordene el Director de 
Empleo de San Martln pago de suma l~quoda. Sub O.rector de Promoción del Promoción del 

(DRTPE·SM). Empleo y Capacitación Laboral Empleo y 

Ofkina de Tr,mite 
y/o quien haca sus veces. C..pacitación Labora 

Oocumentario y Archivo sub Director de 

de la Dirección Regional Promoción del 
BASE LEGAL 

Gratuito de Trabajo y Promoción Empleo y 
O.S.NV 003-2002-TR, Art. 2SV, del ' 30 (Treinta) 

del Empleo Jr. Santa Maria Capacitación Laboral 
28/04/2002. N' 114 Moyobamba (Sed V/O quien haga $US 
RM. NV 048·2010-TI\, Al!. 1", Centran y en la sedes de veces. 
publicado el19/02/2010. las Oficinas Zonales. (20) 

Pl••o para presentar Recurso : Plato para presenta 

Qul1ce Oías Recuno: Quince Di¡¡ 

~l~~ 
Plato para resolver recurso: PllliZO par• resolvao 

. • o Treinta Oias recurso: Treinta Oia 

G ·~j¡;;¿ 

', •J> •••• 1 \1.~~ 
~Al'-"'(~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 189 





• perú , sanmai1:1n 
Gobiemo R..,..,nat 

región verde 

NtDE 

ORDEN (oEHOMI~N. DEL 

~I;)IMIEHf? 

207 
Solicitud para dejar sin 
efecto el registro de 
Empresas y Entidades que 

reali;r.an Actividades de 
lntermediación Laboral. 

IBASE UGAL 

Ley Nll 27fi26, numeral 21 del An. 21" 

Art. 23•, del 09/01/2002. 

111&1.) lncump~'miento de pago de 

obligaciones Laborales por parte de 

Empresa- y Entidades que realozan 

Actividades de lnterrnedoación 

Laboral, que haya dado lugar a la 
aplicación de una Resoludón de 

multa inooado en un pro01d1miento 
1"nspectivo 

218.2.) Incumplimiento de un 

~
uerd. _o Conciliatono 5. uscnto en un 

rocedimiento tramitado ante la 

tondad Admomstratwa de 
·rabaio 

'i183'TtñCüiTijiliñlieiiiode--------· 

lobli¡aciones l;.borales oontenidas en 

luna Resolut~ón Jud~eial firme o laudo 

rbitral. 

1218.4.) Incumplimiento de 

lobh&ae<ones contenid•s en el Acta de 

oncili•tión Extrajudicial 

1 "REQUISITO$, 

IV' 
(Mú,..-o y Dtnonlln~~~~:l6n 

I

Sollcltud 

adjunUindo: 
se¡ún Formato,1 

1.) Cop1a de la Resolución 

!Administrativa donde conste "l 
l

•ncump\lm¡ento de derechos 

benefiCIOS, que haya dado lugar" li 

laplic~ción de ~ulti on¡inado en unl 
procedimiento m•pectiVO. 

!Solicitud 
(adjuntando: 

se¡ian Formato! 

1.) Copia simple del Acta del 

IC9.!)S!!.i!S.i9!!.-•••• -------------· 

·Oiidtud HJUn Fonnato,
1 

ladjunt•ndo: 

1.) Copia de la resolución ¡udiciall 

[con c;olidad de cosa luzuda o laudoi 

arbitral firme 

12.) Copia del CitJO de notifltiC<ón 

odel m;.ndato de ejecuCión reahzadal 

'a li Empres.a o Entidad di 
lntermediación Laboral. 

ISolicltud se¡Un 

ildjuntando: 
l.)Copia del Acta 

tra·udic" 1 

Form•to,, 

Formua.rlo f C6dl¡o 1 ·-.. 

...-:: 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

OEitECHO~-~AO~l•l 

l•n"urT) (En$/J 

J:::¡:. 
AUTOMATICO 

~"""'&" ' '· 1 """' ..... 
] "• " EYALÚACJ?N P~IA •• IIESCÍI.'VlR (til ... 

t htklll .. , 
POsmvo NEGATIVO 

Gratuito 20 (Vemte) 

INICIO DEl 
PRQCEOIMtENTO 

INSTANCIAS DE RESOWCIÓN DE RECURSOS ........ 
~NflPARA~~"""""""""""""""'""""""""""..J RESOL VIl\ 

Of¡cina de Trámite 

Documentario y Archivo 

de la Oirett<ón Re¡ional 

de Trab;ojo y PromoCIÓn 

Sub Director de 

PromOCión del 

Empleo y 

,del Empleo Jr. Santa Marl¡¡l Capaot;oción Laboral 

IN' 114 Moyobamb;o (Sede y/o qu1en haga sus 

Central) y en la sedes de veces. 

las Oficinas Zonales. [20) 

Rl;CONstOERAtiÓN 

Sub Director de Promoción del 

Empleo y Cipacitatlón Laboral 

y/o quien haga su~ veces 

Pl;ozo para resolver recuno: 

Treinta Diu 

ÁPflACIÓN 

Director de 

Promoción del 

Empleo y 

'CapacitaCión laboral 

Plezopara resolver 

recuno: Treinta Olas 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 190 



~-t~ peru , 

sanmai1:1n 
""""""'"-

regiónverde 

I
ORDENIDENO!"INACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

'

Regional de ,, .. ., .. Ju y 

1 
· 

O.Xum~ntarlo 

Promoción del Empleo de corr~""""da, 
Martin (DRTPE-SM) 

REQUI!Sn'OS 

de pago de la 
lcorrespondiente en la 1 

Jre•orerla de la Institución 

) Gobierno Regional de San Martín 

Gratuito 

0.0012 o.os 

0.0012 o.os 1 1 1 
0.0133 0.51 

) 

""PLAZO PARA 
.::::.=.....__j RE5ot.VER (eq Jfiu 

!Jiblle•l .· 

7 (~iete) 

1 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

1 

INICIOPEl 

PftOCEtiiMIEffTÓ 

Oficina de Trámite 

O<xumentario y ArchiYo 

de la Direccoón Re&ional 
de Trabajo y ~romocoón 

las Oficinas Zonales. (20) 

1 

AUTORIDAD 

RUOLVt:ft 

Jefe de la Oficina 

Administrativa o 

dependencia que 

haga sus veces 

1 

INSTANCIAS DE RESOLUCI6N DE RECURSOS 

No aplica 

Director Regional 

•a¡o y Promoción 

del Empleo. 

1 Pino para resolver 
recurso: Dlet Olas 
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•• san martín ..,_..,.,... 
regiónverde 

NtOE 

ORDENIDtENO~NAOON DEL 

'ROCEDIMIENTO 

¡o.s. N" 012-2012-Tfl, Articulo 17~ 

14/08/2012 

REQUisrtOS 

IN~·, O.nomlnM!6n 

3.) Monto de la Multa con lo· 
intereses calc1.1lados, hasta la lettla 

de. presentación de la referida! 
.ohotud; 
4.) ldentiticatión de la multa a' 

fraccionar, con•i¡nando el númer• 

l

de rewludón o auto, adjunta. ndol 
coo1a de esto•; 
S.) Plazo de fracc¡onamoent• 
¡sohcitado; 

16.1 Dedaruoi>n de comprom"o del 
presentar la g¡,rantla de acuerdo a 

l

lo previsto en el articulo 23~ del 

presente Regla m en\<>, de ser el caso; 

7.) firma del deudor o dell 

lrepresenunte legat en caso de se 
¡persona iurldita; y, 

8.) El medio por el cual solicita sel 
,otifiquel"l los actos admim"stratlvo 

¡que recael"! en el procedimiento. 

Li 1nformaclórl presentada tiene e 
!carácter de declar¡¡ción jurada. 

la aollcltud se acompai\at4o 11, 
lsl1ul.nte doc:um.nteclón: 

1.) Copia ~mple del documento d• 

l

identificación del deudor o de su 
representante legal, en caso del 
1ersonas juridic .. ; 

1

2.) En caso de personas JUrldicas,1 
copia simple de la vigencia de pode1 

l

del representante legal, emitida po1 
la SUNAIIP, con una antogüedad del 
un (l)mes; 

1

3.) En caso que la deuda estél 

Impugnada en vla administrativa ol 
¡udiciat se debe ad¡untar copia 

¡autenticada por fedatario de la 

DRTPE·SM, del doc~mento en el que¡ 

!
conste el des¡stomoento respectwo. 
(Pronunciamiento de la Autoridad 
competente) 

1

4.) Constancia de pago por un' 

monto equivalente al l!Wo de la 

l
deud.il a fraccionar, actualizada all 
día de la presentació-n de la 
solicotud 

_____s_: 

~ua.rkl j ÓdiJO 1 -

) Gobierno Regional de San Martín 

DERIC~- DE TMMJTAOÓN (*t 

(eli" uiT) 
/0A, 

ttt,.~., 
.•;;i· 

Gr~luito 

"::" CAUFICAOÓN 

'::. 'EVAWAQOH NEV!A 

-TICO -·~.v"o ·J "'~~~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

--··--

) 

......... 
RESOI.14JI(en dl'a; ....... , 

lS(Quince) 

INIQ~DJL 
PROCEDIMIENTO 

Oficina de Trimite 

Documelllario y Ar<:hivo 

...,.., ... 
COMPmNtJ, PAliA 

RESOL\ItÍI: 

de la Dirección Regional 1 Jefe de la Oficina 
de Trabajo y Promoción Administr;~tiva o 

l

·del Empleo Jr. Santa Maria depende11Cii que 
N• 114 Moyobamba (Sede haga sus veces 

Central) y en la sedes de 
las Oficinas Zonales. (20) 

IN!TAHOAS DE RESOWCÓN DE MCURSOS 

RECONSIOERAC"íóH 

No aplica 

APEI.ACI~ 

Director Regional de 
Trabajo y Promodón 

del Empleo. 
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•• san martín --· 
) Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

N!eUt 
DERECHO 'Oi:'JKAMrTA6óN t•) ~; ~ ; 

.. 
tNsfANOAS OE. RESOI.UCIÓ'N OE RECURSOS ORDEN joENOMINACION DEL 

Rf~ 

' E. ''·" : :·,.~ ..... 
EYAwAOON P~IA --·- 1 AUTO•DAD . 

itESOWIR t•" dllif 
INICIO DEl.. COMPrilrntPARA l'lOCEDIMIENTO ~~IINTO f~Ut.rio 1 Códl(o 1 • >· ·'~~·."'l/,•, ,,. AUTO~TI!» -~:V: NEGATivo 

hiíblta) ' RESOL VIII 
APaAC"ION Nilmera y o_,..~d6n ,> _ (En S/,) . :.,*:•:.· .... RECOMSIDERACIÓN u~' ' ,,~Y,A \' ' 

~-

'·' Constancia ,, 
"' correspondiente a g;¡stos y costas 

procedimentales, ad¡untando copia 

" 
,, hquidadón respectiva, 

expedida por la Unidad de Cobranza 

Coactiva 

6.) Constilncia de PillO de la lilsa 
corrf>spondiente 

7.) Cilrta Fianza a favor del MTPE, en 

"~ '"' 
,, deudor solicite 

acc•onamiento de ""' deuda 

sobre la que '" haya declarado la 
pérdida del beneficio o en aplicación 

el numeral 22.3 del articulo 22' del 

0.5. N' 012·2012-TR. 

210 Recurso de Apelación 

contra la Resolución que 
deniega y declara la 1.) El Reruflio debe estar dirigido a 

pérdida del 
la Oli~lni de Admomstracoón, dentr 

Director Reg1onal de 
del plazo de quince (1S) dlas 

Fraccionamiento y/o contadoo • partir del dia so¡uiente 
Trab;.jo y Promocoón 

del Empleo. 

Fraccionamiento con 
hábil de notificada la Resolución 

rl!'!ipectiva. 

Aprobación Automática 
de la deuda. 

2) Para la admisión del recurso de 
1 

BASE LEGAL 
apelación, " deudor debe de 

cumplir 00" '"' SI&Uiente Oficina de Trámite Pla¡o poorll P"'"'ntar 
equositos: Documentario y Archivo Recurso: Quince Olas 

O.S. N' 012-2012-TR, Articulo 29'. o Nombtf! o razón social del de la Dirección Regional Jefe de la Oficina 

14/0S/12 eudor. Gratuito ' 30 (Treinta) 
de Trabajo y Promoción Administratova o 

No aplica 
del Empleo Jr. !.anta Maria dependencia que 

• Número de RUC o O.N.I. según N' 114 Moyobamba [Sede haga sus vetes 

totfe5ponda Central) y en la sedes de 

lu Oficinas lona les. (20) Plato para "'"'IW1tr 

o Fundamentos de hetho y de 
r<ltUt$0: Treinta Di as 

erectlo '"' sustenten w 

pretenSIÓn. 

Comprobante'! ,. PillO 
efectuados por la detJda, de ""r el 

caso; 

o Pruebas que sustenten su 

pretensión; y 

o Firma del deudor o de su 

repre..,ntante legal según 
corresponda 

'~~-.r::.:~ /e,:¡ ub· nc¡¡de'f. 

1 Des~~ '!\lnsfl 1 
\~ ..... """t} 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -~ ... ~ 19 
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• peni 1 

sani}!![Bn 
región verde 

Ni DE 

) 

~ 

~QUISITOS 

Gobierno Regional de San Martfn 
) 

AUTORIDAD 
CAUffC'AáÓN '!1:"f<- t«"" 

INSTANOAS DE RUOLUCIÓN DE REC:UR$0S 

ORDEN IDENOP!tiNACION DEL 
PIU)CEDIMIENTO 

F~ullriD 1 C4!liit 1 
, Ul;lkad6n " 

~~~~~W.J•) 
~?7; 

(En S/.) 

~;~~ 0!1"~~ ~· ·"~ ,9 y;;; 
PWO PARA, '" 

ltDOI.vt:RC•nchl 
hbllut 

!NICOOIL 
PtlocEDIMIIffTO COMPETEMTIPAM 1-,..------"T--,.......,..-¡ 

211 lsuspenslón del 
Procedimiento de 

Ejecución Coactiva 

IBASE lEGAl 
Ley ("'V ¿b'il':>, Art. 1t>• o;le¡ 

123/09/1998; modificada por ley N' 
28165 Art. 16' d~ll0/01/2004. 

4ntenl y O.I\OIIIInlld6n 

Solicitud segUn formato dirigida al 

'

Ejecutor Co;u:tiv<>, fundamentada en 

las causales de suspens.6n del 
rt.16t del TUO de la ley Nt 26979, 

!

aprobado por O.S. N' 018-2008-JUS 

pubhcado el 06/ll/2008, 

del Artl<ulo 16' del TUO de la c1tada 

'

adjuntando las pruebas 

corresponclient"' de conlormid.•' 
con lo d1spue.to en el11umerall6.l 

exto úmco Ordenado 0.5. 018·2008- Ley. 

IJUS Art. 16~ publieidil el 06/12/2008.

1 
. • 

Ley N 28892, Art 19 1S/l0/2006. (10) l.) Constanc•a de pa¡o e la tna'l 
corre'Pond1ente, abonada en el 

,sanco de la Nación. 

212 
lrercerfa de propiedad 

IIIASE LEGAl 

e~to Único Ordenado de la Ley N! 

126979, aprobado por 

Q.S. N~ 018·20oti-JUS, Art. 20• 

-ublicada el 06/121200$. 

5 ICitU -----a¡¡¡¡¡ail ~i!cu"fo1 
Coactivo antes que se inicie ell 

¡
remate del bien adiuntando: ; 
1.) Pruebas del derecho del tercero¡ 
con documento privado de fecha 

Cierta. 
2.) Documento público u otn 

lde>:umento '"' acredite! 
'ehadentemente la propiedad del 

,..,,.JJI1) ;, osrT1VO NEGATlVO 

Gratuito 08(0cho) 

Gratuito 03 (Tres) 

Oficina de Trámite 

Documentario y An:hi~o 
de la Dirección Re¡ional 
de Trabajo v Prome>:ión 

l

. del Emple-o Jr. Santa Maria 

N'l14 Movobamba (Sedel 
Central) y en la sede• de 
In Oficinas Zonales. (20) 

oficina de Trámite 

Documentano y Archivo 
de la Dirección Re¡ional 
de Trabajo v Promoción 

ldel Empleo Jr. Santa Maria 
N'114 Moyobamba (Sedel 
Central) ven la se-des de 
las Oficina< Zonales. (20) 

""'"'"' 

Ejecutor Coactivo a 

cargo del 
procedimiento 

E¡ecutor Co.actwo a 
cargo del 

procedim1ento 

(1) !Salvo que se Indique lo contrano. o por narma e"l'resa; In cOpliiS exigibles en los procedimientos administrat,..os, wn copias simples. Lo• formulario• v modelos de soliCitud que sean empleadas durante la tramitación de los procedimientos, están a di'Posic•ón en el área re<¡~ectiva. 

(2) IS• dentro de este plato lo AAT, constata la falta de de>:umentatión, requerirá al soliciunte para que la presente en un pino no mayor de tres (03) dlas hábiles, en este caso el plato de aprobaCión corre a partir de lil subsanación. 

(3) /formatos 1mprews en las Ofic1na• de la D~recd6n Resional de TrabaJO y Promoci6n del Empleo de San Martin o se puede descargar de la página Web del Ministerio de Ttaba¡oy PromoCión del Empleo eo: wwv..mintra.gob.pe, cabe Indicar que los formularios son referenciale5-

(4) JLos Procedimientos que tienen la condici6n de No GratuH:os, deberán realizar el Paso enla Oficinil de Tewreria de la Institución, 

(5) ltos plazos establecidos en el Texto único de Procedimientos Administrativos· TUPA, se entienden como platos máximos. 

(6) /El plazo para Interponer Recuna de Apelación contra !o resuelto en primera insuncia es de quince (15) dlas, de conformidad con lo previStO la ley N' 27444. A excepción de los procedimientos de Secrelilrla General y en otros Procedimientos que se rigen por •u propia n~><ma. 

(7) IS• dentro de este plazo la Autoridid Administrativa de Tr;¡bajo, constata la falta de documentación, requerirá al solidtante para que la presente en un plalo no mayor de tres (03) dlas hábiles, en este caso el plazo de aprobación corre a partir de la subsanación. 

(B) Jtil Resolución es apelable dentro del tercer dia de notificada a li parte. la resoluc1ón de •e¡unda instancia deberll ser pronunciada dentro de los dos (02) dlas si¡¡uientes, ba¡o res¡~onsabilidad. 

(9) Ita Remlución de primera instancia es apelable dentro del tiormino de tres (3) dla• hábiles de redb1dala notificación; V el plalo para remlver en se¡unda instancia es de cinoo (OS) dla• hábiles. 

RECONstPt:RAOÓN APaA06N 

No aplica No Aplica 

No aplica No Aplica 

(10) jl.as MYPE están exoneradas del setenta por ciento (70%) de los derechos de paliOS pr..-.istos en el Texto único de Procedimientos Administrativos del MTPE, por losttám1tes y pro<edimiento• que efectüan ante la Autondad Administrativa de Trabajc.(Oe acuerdo a la Cuarta Dispo•ición Complementaria y Final del O.S. N~ 007·2008-TR). 

(11) Jn•tancia Única solo procede Recurso de Recon51deraciOO 

(12) En caso no se cuente con traba¡adores a la fecha de pre•entac16n de la 5ollcitud, ello será preCisado en la 5ol.c•tud de re¡IStro, adjuntando los formatos correspondientes del T-REGISTRO de la Plamlla Electrónica referidos al alta de trabajadores. 
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• perun:' , 
san rn!! • ..JJl 

regiónverde 

Nll DE 

ORDENfoENOMINACICN DEL 
~DIMJENTO 

1 

REQUISITOS 

INúnwro y Oenonlinaclón 1 Formua.tiD f c6dlp/ 
_l_ Ubl~6n 

) Gobierno Regional de San Martín 

CAUA<'ACI~ 

EVAWAcJON~ 
DEliECHO De1'RAMITACI0H (•) 

AUTOMATtQ) 
Jo,mvo NEGATtyo (•n "1P1J (En S/.) 

-- --

) 

INnANOAS DE RESOLUCIÓN DE RI::COit$05 1 AUTORIDAD PI.Al.O PAliA 1 INICIObn 
COMPmNTE PAliA RUOLVER(endfu. 

PltOCEDtMlENTO RESOLVER '"""1 ltECONSIDEAACIÓN 1 AP€LAC1ÓN 

(13) 
En estos procedimientos PfDC<!de las onslanoias de revisión tal como est~blece el Decreto Supremo N' 017-2012-T~ en el Artkulo 4' y será resuelto por la Oirecdón Geoeral de Trabajo, y en caso de organizaciones sindicales y de la de~¡nod6n de los dele¡ados de los trabajadores oolo procede recurso de !l'Visió!'l cuando la resolución de 

lda mstancoa denieguen el re¡istro. 

(14) los u su ato<» deberán aceroarw a 1• Oficina de Consultu al Trabajador de la Sub Direccoón de Defensa Gratuita y ll.sewría del Trabajador, a fin de que el abo~adc consultor ad5erito al servido evaiUe el case y otorgue la solicitud segUn modelo de formoto. 

(lS) 
O. S. N2 003-97-TR,. Art. 482 me f) contri la resoluciÓ!I e"Presa o ficta, cabe r&u~ de apelación que debe onterponerse en un plazo no mayor de tre• (03) di;ls háb'le•. El recurso deberá •er resuelto en un plazo no mayor de cmco (O~) días háb"les, vencidos los <uales 5ln que.., ha va e"')~dido resolución, se tendrá confirmada la rewlución 
recurrida 

(16) 

(11) 

(18) 

(19) 

( 20) 

1'1 

t••¡ 

R~mgresar al 5lStema de•pués de •iete (07) día• calendarios como mbomo. para obtener •u consta neo a de acredotación. 

Las tasas en nuevos wles se han truncado a un decomal como establece el D. S. N' 064-2010-PCM al igual que el porcentaje de la UIT. 

El plaw para la entrega de la informad6n, se podrá prorrogar por o neo (S) do"as útiles adicoonales, de mediar circunstancias que hagan dificil reunir la información wlicitada. En este caso la entidad deberá comunicar por escrito antes del vencimiento del primer plazo, las razones de la prórroga; de no hacerlo se considerará denptado el 

pedido. 

{n caso que la enlodad o el pro¡rama no posea la información solicitada y de conocer su ubicacoón y destine, está obligada a comuniur al u•uario de este caso. 

La Resolución es apelable dentro del tercer dla de notofu:ada a la parte. Lll resolución de se¡:unda instancia deberá ser pronunciilda dentro de los dos (02) días soguientes, bajo re'!'onsabll!dad. 

Oficina Zonal Ah o Mayo· Jr. Santa María N" 114 • Moyobamba ·San Manín; Oficina Zonal Ba¡o Mayo· Jr. Angel Delgado Morey N' OS · Tarapoto ·San Martín; Ofocona Zonalliuallaga Centrai·Jr. Arica N" 110 -Juanjui- San Martin; Ofocina Zonal Alto liuallaga -Jr. San Juan N" 230 · Tccache- San Martin 

Lospl;o¡,o• estableddcs en el Te~to Único de Procedimoentm Adm1nistratovos ·TUPA, seentoenden como plazos máximos. 

En el caso de las Oore<:c1one• Regoonale• de Trabajo y Promocoón del Empleo, los trámites se onicoaran en sus respecti~as Oficina de Trímote Oocumentano y Archivo (Mes•• de Partes) y en caso de tener ¡¡ue efectuarse ta5a e pago• correspondientes, éstos serán abonadas en las oficinas de Tesorería o persona que haBa las veces, de cada 

Dirección ReROOnal. 

04/08/2014 • Anl• de Planificación V Gestión Administrativa· DRTPE · SM (UIT • S/.3,100.00) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
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III. GERENCIA 
REGIONAL DE 
DESARROLLO 

, 
ECONOMICO 
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Dirección de las unidades 
, . 

organ1cas 

Gerencia Regional de Desarrollo Económico 

Dirección: Calle Aeropuerto N" 150, Lluyllucucha, Moyobamba 

Teléfono: 56-4100 

Dirección Regional de Agricultura 
Dirección: Jr. Alonso de Alvarado, cuadra 5, Moyobamba 

Teléfono: 56-1286 

Dirección Regional de Comercio Exterior y Turismo 
Dirección: Jr. San Martín 301, Moyobamba 

Teléfono: 56-2043 

Dirección Regional de Energía y Minas 
Dirección: Jr. Alonso de Alvarado Nº 1350, Moyobamba 

Teléfono: 56-2269 

Dirección Regional de Producción 
Dirección: Jr. Patrón Santiago 119, Moyobamba 

Teléfono: 56-2036 
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Dirección Regional de Agricultura 

los pagos por los trámites se harán en la Unidad de Tesorería de la Dirección Regional de 

Agricultura. 

Notas de los procedimientos 
(1) Si es propietario: Resolución de adjudicación y título de propiedad del terreno y escritura 

pública de donación y otras 
Si es poseedor: Contratos de compra y venta. Certificado de posesión emitida por la Agencia 
Agraria con plano de ubicación WGS84 

(2) Debe identificarse los datos de identificación, domicilio fiscal o legal y/o poderes, así como los 
procedimientos, documentos y requisitos que acompaña a su solicitud. Los poderes podrán 
constar en instrumento privado y deberán cumplir con las siguientes formalidades, en caso 
de: 

a. Personas naturales: la firma deberá ser legalizada por un notario público 
b. Personas jurídicas: el documento deberá contener las facultades otorgadas al 

representante y la representación con la que actúa el poderdante y su firma deberá 
ser autenticada por notario público 

(***)El certificado de inexistencia de restos arqueológicos se solicitará después que la libre 
disponibilidad del terreno haya sido demostrada. 
De requerirse se efectuará una inspección ocular cuyo costo será indicado en la Guía se Servicios, 
salvo las de oficio cuyo costo es asumido por la Dirección Regional. 

Dirección Regional de Energía y Minas 

Todos los pagos para los procedimientos en esta Dirección deberán efectuarse en el 
Banco de Nación en la cuenta corriente de la Dirección Regional de la Producción 531-
016475 

Dirección Regional de la Producción 

los pagos por los trámites se harán en la Unidad de Tesorería de la Dirección Regional de 
la Producción 

los formularios serán entregados en la Secretaría de la sede regional u oficinas sub 
regionales. 

Dirección Regional de Comercio Exterior y Turismo 

Todos los pagos para los procedimientos en esta Dirección se efectúan en la Oficina de 
Secretaría en Jr. San Martín 301, Moyobamba 
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ORGANOS DE LINEA 

N• PROC. PÁGINA 

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO 

DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA 

213 Registro de entidades asociativas agrarias 

205 

205 

205 

214 Inscripción en el Registro de Marcas y Señales Pecuarios. 205 

215 Registro de Organizaciones de Productores Agrarios 206 

216 Autorización de certámenes agropecuarios (concursos, exposiciones 

remates y ferias). 206 

217 Autorización para funcionamiento de vivero de cultivos nativos 206 

218 Otorgamiento de certificado de registro de personas naturales que conducen 

cultivos nativos. 207 

219 Otorgamiento de certificado de registro de personas jurídicas que conducen 

cultivos nativos 

220 Autorización para el funcionamiento de la mesa técnica para la cadena 

productiva de cultivos nativos. 

221 Otorgamiento de Certificado de Registro de Profesionales que prestan servicios 

a los productores agropecuarios organizados y vinculados a la producción de 

cultivos nativos. 

207 

207 

208 

222 Otorgamiento de Certificado de Registro de personas jurídicas que prestan 

servicios a los productores agropecuarios organizados y vinculados a la producción 

de cultivos nativos 208 

223 Otorgamiento de Certificado de Registro de Profesionales que prestan servicios 

a los productores agropecuarios organizados y vinculados a la producción de la 

ganadería regional. 209 

224 Otorgamiento de Certificado de Registro de personas jurídicas que prestan 

servicios a los productores agropecuarios organizados y vinculados a la producción 

de la ganadería regional. 209 

AGENCIAS DE DESARROLLO ECONÓMICO LOCAL 210 

225 Otorgamiento de certificados y/o Constancias de posesión en tierras rurales. 210 

226 Otorgamiento de certificados y/o constancias a los productores agrícolas y 

pecuarios con fines de transferencia, fraccionamiento de predios, seguro agrario 

y otros. Persona jurídica y naturales (por cada miembro). 210 

227 Otorgamiento de certificados y/o constancias con fines de participación en 

programas sociales. 

228 Otorgamiento de constancia de calificación de actividad principal. 

229 Expedición de Constancia de No adeudo a ex programas de créditos agrarios y 

maquinaria agrícola 

DIRECCION DE TITULACION, REVERSION DE TIERRAS Y CATASTRO RURAL 

230 levantamiento de reserva de dominio de predios rústicos adjudicados a título 

oneroso. 

211 

211 

212 

212 

212 

231 Verificación de tierras con aptitud agropecuaria de libre disponibilidad del Estado 

213 

232 Reversión a favor del Estado de los predios rústicos adjudicados a título gratuito 213 
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233 

234 

23S 

Adjudicación de tierras rústicas con aptitud agropecuaria en selva y ceja de selva.214 

Reconocimiento de Comunidades Campesinas 214 

Deslinde y Titulación del territorio de comunidades nativas y campesinas 214 

236 Reconocimiento de Comunidades Nativas 21S 

21S 237 Demarcación del territorio de comunidades nativas. 

238 Reversión a favor del Estado de los predios rústicos adjudicados a título oneroso 216 

239 Procedimiento de Formalización y Titulación de Predios Rústicos de Propiedad 

deiEstado. 216 

240 Procedimiento Administrativo de Declaración de Propiedad por Prescripción 

Adquisitiva de Domino en Predios Rústicos 216 

241 Procedimiento de rectificación de Áreas 217 

242 Procedimiento de Formalización y Titulación de Predios Rústicos de Propiedad 

del Estado, luego de las tres (03) visitas de oficio 217 

243 Declaración de Propiedad por Prescripción Adquisitiva de Dominio en Predios 

Rústicos, luego de las tres (03) visitas de oficio 218 

DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO 220 

244 

24S 

246 

247 

248 

249 

2SO 

2S1 

2S2 

2S3 

2S4 

2SS 

2S6 

2S7 

2S8 

2S9 

260 

261 

Otorgamiento de Constancia de Actividad Principal Previa Inspección. 

Autorización para desempeñarse como entidad de capacitación en Canotaje 

Turístico. 

220 

220 

Autorización para desempeñarse como entidad evaluadora de Canotaje Turístico. 

221 

Autorización para el servicio de Alojamiento en Casas Particulares, Universidades 

o Institutos en el Departamento de San Martín. 222 

Cambio del Titular del Establecimiento de Hospedaje. 222 

Credencial de Guías de Montaña. 

Expedición del Carné de Conductor Básico de Canotaje 

Expedición de Certificado de Categorización y/o Recategorización de 

Restaurantes de 1 a S tenedores y Turísticos. 

223 

223 

22S 

Expedición o Modificación de Clasificación y Categorización de Establecimientos 

de Hospedaje de 1 a S estrellas, Albergues y Ecolodges. 226 

Expedición de certificados de prestador de Servicios de Canotaje Turístico a las 

Agencias de Viajes y Turismo. 

Inscripción en el Registro de Guía Oficial de Turismo 

Renovación de certificados de prestador de servicios de Canotaje Turístico a las 

Agencias de viajes y turismo. 

228 

229 

229 

"Renovación de la autorización para desempeñarse como entidad de capacitación 

para el servicio de Canotaje Turístico." 230 

Renovación de Certificado de categorización y/o recategorización de Restaurantes 

de 1 a S Tenedores y Turístico. 230 

Renovación de Certificado de Clasificación y Categorización de Establecimientos de 

Hospedaje. 231 

Renovación de Credencial de Guías de Montaña 

Renovación en el Registro de Guía Oficial de Turismo 

231 

232 

"Renovación de la autorización para desempeñarse como entidad de evaluadora 

para el servicio de Canotaje Turístico." 232 
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262 Inscripción, actualización o renovación en el Registro Nacional del Artesano. 233 

263 Autorización de la organización de las ferias artesanales y exposiciones 

artesanales. 233 

264 Expedición, renovación, modificación o cancelación de la Constancia de 

Inscripción. 233 

DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCIÓN 234 

265 Concesión para desarrollar la actividad de acuicultura a menor escala (más de 

2 y hasta 50 tm brutas de producción al año), incluyendo centros de producción 

de semillas a nivel comercial y cultivo de peces ornamentales, con certificado 

ambiental de la OlA. 234 

266 Autorización para desarrollar la actividad de acuicultura a menor escala (más de 

2 hasta 50 tm de producción al año) incluyendo centro de producción de semillas 

a nivel comercial y cultivo de peces ornamentales, con certificado ambiental de 

la DIA 235 

267 Autorización para desarrollar la actividad de acuicultura de subsistencia para 

consumo humano directo (hasta 2 tm de producción al año) incluyendo centros 

de producción de semilla para el autoabastecimiento en cultivo de subsistencia, 

con certificado ambiental de la DIA. 

268 Autorización para efectuar investigación en acuicultura en áreas acuáticas 

públicas con certificado de impacto ambiental de la declaración de impacto 

236 

ambiental -OlA. 237 

269 Cambio de titular de la autorización o concesión para desarrollar la actividad de 

acuicultura en menor escala, subsistencia, investigación, poblamiento y 

repoblamiento. 238 

270 Renovación de autorización o de concesión para desarrollar la actividad de 

acuicultura. 

271 Otorgamiento o renovación del formulario de verificación para desarrollar la 

actividad de acuicultura (vigencia 60 días prorrogable por una sola vez y por igual 

239 

plazo). 240 

272 Permiso de pesca para capturar, cazar (saca) o colectar recursos hidrobiológicos 

con fines ornamentales de acuicultura, comerciales, o de difusión cultural con o 

sin uso de embarcación. 240 

273 Autorización para el funcionamiento de acuarios comerciales. 241 

274 Permiso de pesca de embarcaciones artesanales y de menor escala 242 

275 Certificado de procedencia de recursos hidrobiológicos (pesca o acuicultura) 243 

276 Licencia para la operación de establecimiento de procesamiento pesquero 

artesanal y/o procesamiento primario (vigencia de un año) con constancia de 

verificación ambiental 244 

277 Certificación artesanal para personas naturales o jurídicas dedicadas a la 

actividad pesquera artesanal 244 

278 Carnet de comerciante de productos hidrobiológicos 245 

279 Certificación ambiental de las declaraciones de impacto ambiental (OlA) y 

constancia de verificación posterior para Acuicultura de Subsistencia o Menor 

Escala, Semilleros de peces, Repoblamiento, Investigación, Pesca artesanal. 246 

280 Constancia de verificación de implementación de la declaración de impacto 
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ambiental 248 

281 Levantamiento de observaciones a los estudios de evaluación de la declaración 

de impacto ambiental (DIA) 249 

282 Calificación de actividad principal de las empresas del sector industria 250 

283 Asignación del código de identificación mundial del fabricante WMI o primera 

sección del número de identificación vehicular-VIN para vehículos con menos 

de cuatro ruedas (trimóviles y motocicletas), de fabricación nacional 

284 Asignación del código de identificación mundial del fabricante-wmi o primera 

sección del número de identificación vehicular-vin para vehículos remolques y s 

250 

emiremolques 251 

285 Expedición de certificado de conformidad del cumplimiento de las condiciones 

mínimas para la obtención de la asignación de identificación mundial del fabricante 

de vehículos con menos de cuatro ruedas (trimóviles y motocicletas) de fabricación 

nacional. 252 

286 Expedición del certificado de conformidad del cumplimiento de las condiciones 

mínimas para la obtención de la asignación de identificación mundial del fabricante 

de vehículos remolques o simiremolques de fabricación nacional 253 

287 Denuncias contra las empresas industriales por infracción a la ley general de 

industrias y sus disposiciones complementarias y reglamentarias. 253 

288 Constancia de categorización como micro y pequeña empresa (MYPE). 254 

289 Oficialización de eventos que promueven el desarrollo de la industria 255 

290 Atención de denuncias contra titulares de la actividad industrial manufacturera 

derivadas de la ley general de ambiente y normas anexas vinculadas al sector 255 

DIRECCION REGIONAL DE ENERGÍA Y MINAS 256 

DIRECCIÓN DE INFRAESTRUCTURA ELÉCTRICA 256 

CONCESIONES 256 

291 Otorgamiento de Concesión Definitiva de Distribución con una Demanda Mayor 

a 500 Kw y Menor a 30 MW 256 

292 Otorgamiento de Concesión Definitiva de Generación con Recursos Energéticos 

Renovables, cuya potencia Instalada sea mayor a 500 KW y menor a 10 MW 257 

293 Modificación de Concesión Definitiva 259 

294 Oposición a la Solicitud de Concesión Definitiva 260 

295 Renuncia a la Concesión Definitiva 261 

296 Transferencia de Concesión 262 

AUTORIZACIONES 263 

297 Otorgamiento de Autorización de Generación Termoeléctrica, cuya Potencia 

instalada sea mayor a 500 kW y menor a 10 MW 263 

298 Modificación de Autorización de Generación Termoeléctrica, cuya Potencia 

instalada sea mayor a 500 kW y menor a 10 MW 264 

299 Renuncia de Autorización de Generación Termoeléctrica, cuya Potencia instalada 

sea mayor a 500 kW y menor a 10 MW 265 

300 Transferencia de Autorización de Generación Termoeléctrica, cuya Potencia 

instalada sea mayor a 500 kW y menor a 10 MW 265 

301 Registro de Informantes de Generación menores a 500 KW 266 

302 Establecimiento de Servidumbre (Distribución hasta 30 MW y Generación con 
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Recursos Energéticos Renovables hasta 10 MW) 

303 Modificación de Servidumbre (Distribución hasta 30 MW y Generación con 

Recursos Energéticos Renovables hasta 10 MW) 

266 

268 

304 Oposición de Servidumbre (Distribución hasta 30 MW y Generación con Recursos 

Energéticos Renovables hasta 10 MW) 269 

305 Extinción de Servidumbre solicitada por terceros 

306 Reconocimiento de Servidumbre convencional 

307 Constancia de no estar incluido en el Plan de Electrificación Rural 

DIRECCIÓN DE PROMOCIÓN Y FISCALIZACIÓN MINERO ENERGÉTICA 

CONCESIONES MINERAS 

270 

270 

271 

271 

271 

308 Petitorio de Concesión para la Pequeña Minería y Minería Artesanal 271 

309 Oposición- Concesión Minera 271 

310 Acumulación Concesión Minera 272 

311 Renuncia de Área de la Concesión Minera 272 

312 Renuncia de Derechos y Acciones del Copeticionario Concesión Minera 273 

313 Transferencia de concesión minera y concesión de beneficio. 273 

314 Fraccionamiento y División de Derecho Minero 273 

315 Cambio de Sustancia de Derecho Minero 274 

316 Recusación al titular del derecho Minero 274 

317 Denuncia por Internamiento (extración de mineral en derecho minero de 

terceros colindantes). 274 

318 Constitución de Sociedad Legal (para titularidad de derecho minero). 275 

319 Replanteo, Reposición de Hitos y Posicionamiento de Hitos para Concesiones 

Mineras con Coordenadas UTM Definitivas 275 

320 Desglose de Cartel o Resolución notificada y devuelta por Oficina de Correos 275 

321 Otorgamiento, modificación y oposición de concesión de beneficio para 

Pequeño Productor Minero 276 

322 Otorgamiento de concesión de labor general y transporte minero para la 

pequeña minería 

AUTORIZACIONES 

323 Autorización para inicio/reinicio de las actividades de Exploración, Desarrollo, 

~~::;;::,,.,_ Preparación, Explotación (incluye plan de minado y botaderos) en concesiones 

mineras metálicas/no metálicas y modificaciones . 

Autorización de Operación/Beneficio de Minerales del Productor Minero 

Artesanal 

Reaprovechamiento de Pasivo Ambiental de la actividad minera 

APROBACION 

326 Certificado de Operación Minera (COM) Operaciones Mineras Metálicas y 

No Metálicas 

DENUNCIAS 

280 

282 

282 

289 

290 

290 

290 

294 

327 Denuncias contra titulares de actividad minera por incumplimiento de las normas 

mineras, ambientales, salud, seguridad minera y/o seguridad ocupacional 294 

328 Denuncias de extracción de minerales sin derecho alguno en agravio del 

Estado 295 
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DIRECCIÓN DE ASUNTOS AMBIENTALES MINERO ENERGÉTICOS 

ENERGÉTICOS 

329 Evaluación de Declaración de Impacto Ambiental para comercialización de 

295 

295 

combustible, líquidos y Gas Licuado de Petróleo (GLP). 295 

330 Evaluar y aprobar, de ser el caso, Declaración de Impacto Ambiental (DIA) para 

la instalación de establecimientos de venta al público de Gas Natural Vehicular 

(GNV) 296 

331 Evaluación, aprobación o desaprobación de Declaración de Impacto Ambiental para 

Plantas Envasadoras de Gas Licuado de Petróleo (GLP) 297 

332 Evaluación de Estudios de Impacto Ambiental Detallado y Semi detallado para 

Plantas Abastecedoras de hidrocarburos Inicio-Ampliación-Modificación 297 

333 Evaluación, aprobación o desaprobación de Estudio de Impacto Ambiental 

Detallado y Semidetallado para Plantas de Lubricantes 298 

334 Evaluación, aprobación o desaprobación de Estudio de Impacto Ambiental 

Detallado de ampliación o modificación de Plantas de Refinación y 

Transformación de Gas Natural existentes con capacidades de procesamiento 

menores o iguales a 15500 BPD y menores o iguales a 65 MMPCD. 299 

335 Evaluación de Plan de Adecuación Ambiental para grifos, estaciones de 

servicio, gasocentros y plantas envasadoras de Gas Licuado de Petróleo (GLP). 299 

336 Evaluación de Declaración de Impacto Ambiental para Distribución Eléctrica 

cuya demanda máxima sea no mayor a 30 MW (electrificación Rural). 300 

337 Evaluación de Estudio de Impacto Ambiental Detallado o Semidetallado para 

Distribución Eléctrica cuya demanda máxima sea no mayor a 30 MW 

338 Evaluación, aprobación o desaprobación de Estudio de Impacto Ambiental 

Detallado, Semidetallado o Plan de Manejo Ambiental de Líneas de Transmisión 

de alcance Regional 

339 Evaluación, aprobación o desaprobación de Estudio de Impacto Ambiental de 

Centrales Eléctricas con potencia menor o igual a 20 MW 

301 

301 

302 

340 Evaluación de plan de abandono: 302 

341 Evaluación de Plan de Abandono Parcial y/o cese temporal de actividades: 303 

342 Evaluar y aprobar, de ser el caso, Plan de Abandono de la Instalación de 

establecimientos de venta al Público de Gas Natural Vehicular- GNV 

Aprobación o modificación de la solicitud de clasificación de estudio ambiental 

para Pequeño Productor Minero o Productor Minero Artesanal 

44 Modificación de la Declaración de Impacto Ambiental, Categoría 1 para 

Productor Minero Artesanal 

345 Aprobación o Modificación del Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado 

(EIAsd) para Pequeño Productor Minero o Minero Artesanal 

304 

305 

305 

306 

306 

346 Modificación de PAMA para Pequeño Productor Minero o Minero Artesanal 307 

347 Evaluación de Plan de Cierre de Minas y Pasivos Ambientales Mineros. 308 

348 Modificación de Plan de Cierre de Minas y Pasivos Ambientales Mineros 309 

349 Registro de Consultores Regionales para la elaboración del Instrumento de 

Gestión Ambiental Correctivo- IGAC 

350 Evaluación de Instrumento de Gestión Ambiental Correctivo- IGAC 

310 

311 
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RSM/CR, de lecha 09/04/2012 

rdenanu Re~ional N' 022·2012· 
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~~~ Martln, 

1

-Cop<a ficha re¡ist~os púbhcos 

• Padr6n de SOCIOs ondkando O 

'

dOmiCiliO 

·topia 1 

- DNI de los directivos de la 

en el ~~~~~~·~del¡ 
la DRASAM 

216 Autorización de 

217 

certámenes 11) Solicitud dirigida a la Direcaón 

agropecuarios (concursos, Regional de Agricultura s.on Martin 

exposiciones remates y adJuntando: 

ferias). 
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Acta de con$titudón e instalación 
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1
-Reglamento onterno_ del evento 
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1

-cop1a legalizada del acta de 
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- nómmil de miembros del com1te 

1~:~~-~d~ 

cada uno de 

del comité 

comite 

para 
d 

. 11) Solicitud dirigida a la Dorección 
e VIvero Regional de Agncultura 

nativos 
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11/04/2011 
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1
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1
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Competitividad Agraria 
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Competitividad Agrana 
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Martín 

Dorecdón Regional 

de Agricultura San 

Martín 

Dirección Regional 

de Agricultura San 

Manin 
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218 ¡utorgamlento ae 

certificado de registro de 
personas naturales que 

1) Solicnucl dlrigoda a la Dire.:dón 

Regional de Agricultura 

conducen cultivos 

nativos. 
2) Autonzadón de funclo,amlento 
de vivero 

Area de Trámite 
Dirección de 

Dl!l'tción Regional llASE LEGAl 
Dirección de De .. rrollo y 

0.5763 21.90 ' " Documentario de la 
Des.;orrollo y 

de Agricultura San 
3)1nforme de record de Producción DRASAM 

Competitividad Competitivu:lad Agraria 
Martin 

de plantones o pliontulas Agraria 

Ley Ni 17444 Articulo 131i Inciso 41, 

Dell0/04/2001 

lordenanu Regional N' 003-2012- 4) Co¡>ia del pago por dere-cho en el 

GRSM{CR, de fecha 09{04/2012 Area de Tesorerla de la DRASAM 
1 

Ordenanza Regional N' 022-2012-

GRSM{CR, de fecha 21/12/2012 

219 Otorgamiento de 

certificado de registro de 1) Solicitud dirigida a la Dirección 

personas juridicas que Regional de Agricultura 

conducen cultivos nativos 

2) Autorización de funaonamiento Area de Trámite 
Dirección de 

Direcdón Regional 
BASE LEGAl de vovero 0.7684 29.20 ' " Documentarlo de la 

Desarrollo y Dirección de Desarrollo y 
de Agricultura San 

DRASAM 
Competitovidad Competitividad Agraria 

Martin ley Ni 27444 Artitul<> 132i Inciso 41. 3) Informe de record de producción Agraria 
Delll/04/2011 de plantone-s o plántulas 

Drdenanu Resional N' 003-lllll- 4) Copoa de la ficha registra!, de la 

GRSM{CR, de fecha 09{04{2012 persona jurldica 

Ordenanza Regoonal N' 022-2012- 5) Copia de pago por derec!lo en el 

fRsM/CR. de fecha 21/12/2012 Area de Tesorerla de la DRASAM 

220 Autorización para el 
funcionamiento de la mesa 
técnica para la cadena l)Solldtud dongoda a la Dirección 

productiva de cultivos 
Regional de Asrlcultura 

nativos. 
2) &.pedJente con onformacoón Dirección de 
relacionada a la constitución de la ÁrudeTrámite 

Des.arr<>lloy Dirección de Desarrollo y 
Dirección Regional 

BASE LEGAl 0.5763 21.90 ' " Documentarlo de la de Agricultura San mesa tknica. Competitividad Competitividad Agraria 
DRASAM Martln 

ley NR 27444 Anículo 132R Inciso 4i. 
Agrana 

ell0/04/2001, Ordenanz~ Re&ional 

N" 003-2012-GRSM/CR, de fecha 3) Copia del pago por derecho en el 
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NIIDE 
ORDEN OENOMINACION DEt 

ROCEDIMJINTO 

221 Otorgamiento de Certificado 
de Registro de Profesionales 

que prestan servidos a los 
productores agropecuarios 
organizados y vinculados a la 
producción de cultivos 
nativos. 

llASE LEGAL 

Ley N~ 27444 Articulo 1329 InCISO 49. 

Pal10{04{2001 

Ordenanza Regional N' 003-2012· 

~RSM/CR, de fecha 09/04/2012 

!ordenanza Reg1onal N" 022-2012-

GRSM/CR, de fecha 21/12/2012 

222 Otorgamiento de Certificado 
de Registro de personas 
jurfdicas que prestan 
servidos a los productores 
agropecuarios organizados y 
vinculados a la producción 
de cultivos nativos 

BASE UGAL 

Ley NQ 27444 Artículo 132• lnci<o 4!1. 

Dei10/04/2001 

Ordenanza Regional N' 003-2012-

GRSM/CR, de fecha 09/04/2012 

jordenanza Regional N' 022-2012· 

GRSM/CR, de fecha 21/12/2012 

REQUI$lTOS 

,!116IMI'O y O.nomimld~ 

1) Solicitud diri&ida a la Direccoón 

Regional de Agncultura. 

2) Currkulum Vitae documentado. 

3) Certificado de habilidad expedido 

por el Colegio de lngemeros del Perú 

4) Experiencia mínima de tres (03) 

a~e>5 en manejo y oonducción de 

cultivos niltiV05 

S }Copla del pago por derecho en el 

Área de Tesorería de la DRASAM 

1) Solicitud diriR1da a la Dir.,cción 

Reg¡onal de Agricultura 

2) Cumculun Vitae documentado de 

la 1115titudón. 

3) Relación d.,l stal de profesionales 

de la instituCIÓn 

4) Certificado de habilidad e~pedido 

por el Cole¡oo de ln¡.,nieros del Perú 

de los profesionales que intervienen 

.,n la prestaoón de •ervicios 

S) Experiencia mlnima de cinco (OS) 

año• en manejo y conducción de 

cultivo• nativos 

) Copió! de la ficl!a regi•tral, de la 

persona ¡urldica, 

7) Copia del pago por derecho en el 

Aru de Te•or.,ría de la DRASAM 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

CAUFICAOÓN 
DERECHO I)(TJÍAMITAOÓN (•) 

""", ,' l\IAUJqn~IA 

Fo~ 1 C6cllpof 
(en" UIT) :1~~1(J "" ;rl,~') ~ 

""""<!:> ·-" "'- """ 

0.5955 22.63 ' 

0.6532 24.82 ' 

#: ~~~ -G enclade~ 
e rrotiO/ 

~ 
y-·-
MP..~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

INSTANCIAS Dl RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
P<AZO•MA " lttiOODEL 

AUTORIOAD 

IIESOlV~J"' dfu l'floi:EótMIENTO "COMPmNn PARA 

""'!"~ IIESOLVER 
RECONSIDERACIOH APElACIÓN " 

Area de Trámite 
Dirección de 

Dirección Regional 
OI!SiiTDIID y Dore<:dón de Desarrollo y 

" Do<:umentario de la 
Competitividad Agraria 

de Agricultura San 

DRA5AM 
Competitividad 

Martln 
Agraria 

1 

Direcci6n de 
Area de Trámite 

Desarrollo y Direcci6n de Desarrollo y 
Dorección Regional 

" Documentario de la de Agricultura San 

ORASAM 
Competitividad Competitividad Agraria 

Martín 
Agraria 
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.penj, 
saniJH!tttn 

región verde 

NR DE 
ORDEN ¡oeNOMIMACIO"N DEl 

l"ftOClDIMIENTO 

223 
Otorgamiento de 

Certificado de Registro de 
Profesionales que prestan 

servicios a los 
productores 

agropecuarios 
organizados y vinculados 
a la producción de la 

ganaderfa regional. 

BASE LEGAL 

Ley N• 27444 Artículo 132~ Inciso 4V 

Ordenanza Regional N" 003·2012· 

GRSM/CI\, de fecha 09/04/2012 

¡ordenanu Reg1onal N' 022·2C12· 

GRSM/CR, de fecha 21/12/2()12 

224 

Otorgamiento de Certificado 
de Registro de personas 
jurldlcas que prestan 
servicios a los productores 
agropecuarios organirados y 
vinculados a la producción 
de la ganaderfa regional. 

BASE lEGAL 

Ley NV 27444 Articulo 132' inciso 4 

dell0/04/2001 

Ordenanu Regional N' 003-2()12· 

GRSM/CR, de fecha 09/04/2012 

Ordenanza Regional N' 022·2012· 

GRSM/CR, de fecha 21}12/2012 

REQUISITOS 

Wneto y Oenomlnacl6n 

1) Sohcitud dirigid~~ la Dirección 

Regional de Agricultura 

1) Curricullun Viue documentado 

3) Certificado de habilidad e~pedido 

por el Colegio de Ingenieros del Perú 

4) fxperiencia mlnima de tres (3) 

aftos en manejo y conducción de la 

ganadería regional 

5) Copia del pago por derecho en el 

Area de Tesorerla de la DRASAM 

1) Solicitud dirig1da a la Dirección 

Regoonill de Asrkultura 

2) Curricullun Vitae documentado 

de la institución 

3) Relación del uaff de profesionales 

de la institución 

4) Certoficado de habilidad expedido 

por el Colegio de Ingenieros del Perú 

de los profe•ionales que intervienen 

en la prestación de servicios. 

S) Experiencia mínima de cinto (OS) 

aftos en mane¡o y conducción de la 

anaderla regional 

6) Copla del pago por dere<:ho en el 

Area de Tesorerla de la DI\MAM 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

CALIFICACIÓN 
DERÉCHO DE TRAMITACIÓN (•) INSTANOAS DE RESOLUOOft 1)( REWRSOS 

', " 0 ~~ACIONfRIYIA 
PIAZOPAAA 

INIOODEL 
..,.., ... 

WOLvtlt"(tltlllu COMPETEN'Tt PARA 
, iumMATICO pROa¡~!ENTO 

FormuliiM/~/ ~\, IEnS/.) POSITtVO :_,. hlbllul ltESOLVOI 
AÍoE1.ACIÓN ·- (en"urT) Nf:GATIVO RECON51DEAACIÓN 

Area de Trámite 
Dirección de 

Dirección Regional 

().4900 18.62 ' " Dot~mentano de la 
De~arr<>llc y Dire<:ción de Desarrollo y 

de Agricultura San 

ORASAM 
Competiti•idad Competitividad Agraria 

Manin 
Agrana 

i 
1 

Area de Trámite 
Dirección de 

Dirección Regional 
0.7108 27.01 ' " Documentarlo de la 

Desarrollo y Direccoón de Desarrollo y 
de Agricultura San 

DRASAM 
Competitividad Competitividad Agraria 

Martín 
Agraria 

~ -~~~ ·~;,'''" ll 1! '" 
~:······~ ~ 
~ 

------ - - -- -



• perú 1 

sanrn.c!!(ll.n 
regiónverde 

N! DE 

ORDEN DENDMIItACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

IH:QIJISITOS 

NWMnl y_Dolnomlnad6n 

.IIGENCI~~ DESARROLLO ECONC Mll;l1t0CAL ·.y¡~ 

zzs Otorgamiento de 1.
1

• 

certificados y/o 1) soli<•tud dirigida a la Dirección de 

Constancias de posesión la Agenc'" de De•arrollo Económico 

en tierras rurales. Local 

BASE LEGAL 2) hpediente relacionado al caso 

Ley N~ 27444 Articulo 37' y 132" 

Ordenan•a Regional N' 003·2012-
3) Plano de ubicación, geo 

GRSMjCR, de fecha 09/1)4/2012 
referencia do, firmado por el 

verificador. 

frdenanza Regional N' OZZ-2012· 
4) Copia del pago por derecho en el 

Area de Administración de la 
GRSM/CR, de fecha 21/12}2012 Agencia de De5arrollo Económico 

Local. 

5) Informe de opinrón favorable 

SeBón ZEE otor¡¡ado por la Autoridad 

Regional Ambiental. 

6) Informe de la rnspe<:cr6n ocular 

de con•tatación de posesión 

ZZ6 Otorgamiento de 
certificados y/o 
constancias a los ,, Solicotud drngrda a la 

productores agrícolas y Dirección de la Agenda de 

pecuarios con fines de 
De5arrollo Económico Local ,, Expediente relacionado al 

transferencia, Ul50. 

fraccionamiento de 
,, Copia de pago por derecho 

en el áru de admini•traco6n de 
predios, seguro agrario y la AgenCia de Desarrollo 

otros. Persona jurídica y Económico local 

naturales (por cada 
miembro). 
BASE U:GAL 

Informe de Inspección 
ArtlcuiM 31, parlrgrafo 31.4, 106 y 

., 
107 de la ley 27444, Ley 29060 -Lev 

técnica o de campo par¡ el 

el SiiO!fltrO Administrativo. 
otorgamiento de certificados y/o 

Decrete Supremo N!i 079-2007-PCM, 
constanciu a lm producto re• 

Ordenanza Regional N~ 003-2012· 
agrlcolas v pecuarim con fine• de 

RSM/CR, de fecha 09..(14-2012 y 
transferenoa, fraccionamiento 

Ordenanza Rq;ional N!i 022·2012· 
de predios, seguro agrario y 

GRSM/CR, de fecha 21-12-2012 
otros. Persona• naturales. 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

·. CAUFICACION 
DERECHO OE TRAMITACIÓN(") .......... '""""'""" 

1NSTANCIA5 DERDOLUOÓN DE RECUMOS 
IVAl.UACJDN PREV~ INIOOOE~ 

RESOLVER (•n dfú 
PROCEDIMIENTO 

COMKTENTE PARA 
Formularlo/ C6dJp 1 1 

AUTOMATOCO 

.•o~-~ 
hibihl•l IH:JOI.VER 

Ub1CIId6n 
(.n"UIT) (En S/.) R.ECONSIOatACIÓN APElACIÓN 

~ .-¿;;· ~ ··. . "."i ~e:.. s.elC· .¡¡ji• ' 

1 

Art~a de Trámite Director de Agencia Direcdón Regional 

0.5379 20.44 ' " Documenuroo de la de Oe5arrollo 
Director de Agenoa de 

de Agricultura San 

DRASAM Económico Local. 
De•arrollo Económico Local. 

Martín 

Aru de Trámite Director de Agenda 
Director de Agencra de 

Drrecci6n Regional 
0.5379 20.44 ' ' Dorumentario de la de De•arrollo de Agricultura San 

DRASAM Econ6mico local. 
De•arrollo Económico local. 

Martín 

d ~~~ 
~~~ 

rrollo JJ 
~/ .,. ..... .f'J 
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• perú , 

sanmattm 
Goq'ltfTl<> Re¡)íorlal 

regiónverde 

l'fOOE 

OROENIDfNOMINACION DEl 

~ROCEOIMIENTO 

227 IOtorgamiento de 
certificados y/o 
constancias con flnes de 

participación en 
programas sociales. 

228 

IBASE LEGAL 

[Artículos 31, parágrafo 31.4, 106 y 

1

107 de la Ley 27444, Ley 29060. Ley 

del SHendo Adminostratovo 

rcreto Supremo N9 079·2007-PCM, 
rdenanza Regional N9 003·2012· 
RSM/CR, de fecha 09-04·2012 y 

rdenann Regional N!l 022-2012· 

RSM/CR, de fecha 21-12·2012. 

REQUISITOS' 

Niimeroy01t110111b.."d6n "" 

1) ~licitud dirisida a la 

Oirea:iDn de la Agencia de 
Oeurrollo Económico local 

2) Expediente relacionado al 

"~ 
3) Copia de pago por derecho 
en el áru de administracoón de 

la Agencia de Des~rro!lo 
Eco116mico Local 

Otorgamiento de 
, 11) S<Micítud al Director Regional 

COnStancia de CalifiCación de Agricultura San Martln. 

de actividad principal. 

IBASELEGAL 
k.Jjuntar Requisitos: Art. 410.5. 103· 
199--EF) 

1

"". lculos 31, p~rrafo 31.4, 106 y 107

1 

' a. RUC de la mpre..-. u 
de la Ley 27444: Ley 29060 ·Ley del Organización. 
iSolenoo Admomstratovo 

!Decreto Supremo N9 079-2007-PCM, 

I

Ordenanu Regional N9 003·2012· 
GRSM/CR, de fe.:l'la 09-04·2012 V 

Ordenanza Regoonal N!l 022·2012· 

GRSM/CR, de fecha 21-12·2012. 

b. Octo. que acredite al o los 
,representantes legales de la 
!organización u empresa 

¡c. Documentación que sustente 
que del total de ingre~s obtenidos 

en el ejercido gravable anterior o e11 
el Pnmer mes de operador~es, según 

lA.t. 4 del Oe.:reto Supremo N'l03·99· sea el caso, aquéllos qu_e provengan 
IE.F de la actividad económoca que se 

~licita sea calificada tomo 
principal, representen por lo menos 

l

el80% de tales ingresos. OCios, 
Contables. 

I

d. Copoa simple de los estatutos! 
de la Empre..-. u organlzaco6n. 

1

2) Copia del pago por defetho 
de Consuncia en Area de tesorerla­
ORASAM 

Formularlo/~/, 

""'"""' 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

(En S/.) 

1 ~-,,,. 1 ' """ "" ~ """ " " PlAZO PARA 
Ó<RECHOD,....,OACIÓNI'I .J., "?' 1 "'AUIAéi,OJí~: """V"I"d"o 

AUTOMAfiOO r """'"""' h'bUn} 
posmvo NEGATlVO l•n% UIT) 

0.5379 20.44 X 

0.5379 , ... X 

\~ 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

Área de Trámite 
Documentarlo d"' la 

DRASAM 

Areade Trámite 
O()t"Umentano de la 

ORASAM 

·~ INSTANCIAS DE; ~LUOÓN ~ RECURSOS 

COMPmNit PARA 1 1 1 
RfSOLvtll " '"" 

RECONSIDERAOÓN, AmAOÓN 

Dlrectorde Ageod~ 
de De5arro!lo 

Económico Local. 

Dlrettor de Agencia 
de Desarrollo 

Económico Local. 

Direcror de Agenda de 
Desarrollo Económico Local. 

Direnor de Agencia de 
Desarrollo Económico Local. 

Dirección Regional 
de Agricultura San 

Manfn 

Dirección Regional 
de Agricultura San 

Mart[n 
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• perú , 

sanl!l@f:nn 
regiónverde 

NI DE 
ORDEN OENOMINACION DEL 

¡,locEDIMIENTO 

229 Expedición de Constancia 

de No adeudo a ex 

programas de creditos 
agrarios y maquinaria 
agrfcola 

BASE LEGAL 

Ley 27444, An. 37, 

rdenanza Regional N• 003-2012-

GRSM/CR, de fecha 09-{14·2012 

Ordenanza Re&ional Ni 022·2012· 
GRSM/CR, de fech;¡ 21-12·2012 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

"" 
"'5Y:;,?l"DtRECHO DE TRAMITACIÓN t-,;Y': ", 

' ""'',; J%, CALIFICAOO. > 

"""""""' ""'" ~· ""' ~' 
,_11Íari0/t6dii:D/ (QllU,;;:-01 (En;.) ' 'IIUTOMATlCO "''' 0 Número y O.llillllln..:l6n 

Ublnd6n 
POSmYO NEGATIVO 

1) Solkitud dirigida a la Dirección de 
la Agencia de l>e•arrollo Económico 

Local 

2) Informe de la Inspección 

administrativa 
3) Copla del pa¡:o por derecho en el 0,8068 30.66 X 
irea de adminiottacoón de la 
agencia de de$~rrollo económico 
locil 

l!la~tciON'!IE TITULACION, "ION O ""CATASTRO~\)~ " 
' 

~ 

230 Levantamiento de reserva 
de dominio de predios 1) Solicitud dirig<da a la Dirección de 

ilulacii>n Reversión de Tierras y 
rústicos adjudicados a Catastro Rural. 

titulo oneroso. 

2) Para persona natural: Copia 

simple de su DNI 

3) Para pero;on;~ juridic;~: Cop<a 
literal de partoda donde figure 
inscripción re&istral y poder del 

BASEUGAl representante 

4) Informe de inspeccii>n ocular para 3.5539 135.05 ' erificación de cumplimiento de 

contrato de adjudicacoón a titulo 
oneroso (de p~rte) 

!ArtJculo 18• del D.S N• 011·97-AG, 5) Copia •imple del contrato 
de Fecha 12-06-1997, Reglamento 
de la Ley N• Z650S. Art. 23,92 del D . ) Copia hteral de la pirtida 
S. 049-91-AG, Reglamento del D. ll!&!stral, en caro el tontrato 
Leg. 653 de fecha 01-08-1991. estuvie-se mscrito 

Resolución Ministerial Nll 0811· 
2009-AG, concordante con la 7) A¡untar comprobantes de pago 

:.~~ resoludón Ministerial N• 0304- portr;~mite fj !<'' 
2010· MINAG- 30/04/2 

~ ~ 
1 

~ " 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

" "< " 

1~1\NQAS Of RESOWaÓN DE RECURSOS 
1'1AZ9 PARA 1 • ~Au'roR1DAÓ, ' 

·,INIQOOEL 
~yPt"ffdfu COMPETENTf: PARA ...... ~ --"""' Rf.SOI.VER 

REO)NSIDERACIÓN APElACIÓN 

Área de Trámite 
Documentarlo de la 

Director de Agencia 
S de Desarrollo No aplica No aplica 

Agencia de Desarrollo 
Económico Local 

Ero nómico Local 

-"'! '"?" ,,, ''%0· 

1 

Area de Trámite Director de ntulación, Dirección de TitulaCjón, Dirección Reg¡onal 

" Documentarlo de la ReversiÓn de Tierras y Re•ersión de Tierras y de Agricultura San 

DRASAM Catastro Rural Qltaslro Rural Martln 
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~. 'M:, peru , 

sanmaitm -·-
regiónverde 

Ni DE 
ORDEN 

231 

1EN0Mif'ACION DEl 

RO!CUJtMIOOO 

Verificación de tierras 

1 REcunSmi$ 

[Nil,...ro y Denominación 

COn aptitUd agropecuaria f,_l SoliCitud diriSida a la Dirección de 
otulacu>n Re•ers1ón de Toerras y 

de libre disponibilidad del catastro Rural. 

Estado 

BASE LEGAl 

12) I'Bra per501'la natural; Copia 
lsimple de su DNI 

3) Para persona jurldica: Copia 

literal de partida donde figure 

inscripción registra! y poder del 

!representante 

) Plano perimétrico y memoria 

!descriptiva suscrito por Ingeniero 

!Colegiado habilitado, en 

!

coordenadas UTM con su respectivo 

cuadro de datos técnocos ¡¡escala 

1/25,000 V 1/10,000 

'5) Copia autenticada del Cenlficado 

I

Reso.luc¡(m Mininerial N~ 518·97-AG ylde Habilidad profesoonal emotid. o 

modificatoria de fe<:ha 9 de febrero por el Coleg¡o de lngenoeros del Perú 

de 2006. a favor dellngenoero que wscnbe el 

pl~no 

!Resolución Ministerial N~ 0811·2009· 16) Certifio:ado de búsqueda c:atastral 
.G, concordante con la resolución 

Ministerial N~ 0304-2010· MINAG· 

130/04/2010 
I

d el predio solicitado, otorgado por 

la Oficma ReliloStral respectova. 

1

7) Co~standa de ZEE e~ped1da por la 

Alltorodad Regional Amboental. 

232 IReVersión a favor del 
Estado de los predios 
rUsticas adjudicados a 
ltftulo gratuito 

;1) Solicitud diri1ida a la Dirección de 

Tttuladón Reversión de Tierras v 
!Catastro Rural 

'BASE lEGAL 

Ley N• 28259 y su reglamento 

2) Para persona natural: Cop1a 

lsJmple de su DNI 

13) Para persona jurldica: Copia 

!

aprobado mediante Decreto 'literal de partid¡¡ donde figure 
Supremo N• 035-2004-AG. De fecha in!ll:rip<:ión registra! y poder del 

30-09-2004 representante. 

Resolución Mmisterial N~ 0811· 
2009·AG, concordante con la 
resolución Ministerial N" 0304-
'2010· MINAG· 3()/04/2010 1

4) Copoa lit. eral de la part._ida re. gist. "' 
donde conste la 1n5eropcoón del 

predoo ob¡eto de reverJIÓn o copo a 

del titulo de prOpiedad del miSmo. 

S) Informe Técnico 0 
Área de Titulación torga do por el 

Formularlo 1 'C6.b;: 1' 
Uble~~d6n 

-

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

OEREQtQ ot~iTAéJótf(~ 

(en"UIT) (En S/.) 

9.60S3 36S.OO 

Gratuito 

AUJDMAnco 
'' ¿\ 

t '":1!(;;,,;' 

CALIFICACIÓN •• , 

PlAZO PARA 
RESOLVER l•n}l~• t.l.;;¡,¡¡.;.-r...,"Í'l!'l!!'1' h6bll-.) ,, 

.:=.:..__ 

" 

" 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

"" . .,,, .. 
...... ..., 1 ,I,NICI() DEl • 'CQMPETEÍfTI PARA 

P~NTO •• l, RESOLVER 1 RICON$lPERAClÓN 1 APEt.ACIÓft 

~ 

'ltm'ANOAS DE ltESO-.:~aó,N DE, RECURSO~ 

-

Area de Trámite IDorector de Tit~lac¡ón,l Direccoón de TitulaCIÓn . 
Documentan o de la fleversoón de T¡erras y f\eve,.IÓn de T!erras y 

Df\ASAM Catutro Rural Catastro Rural 

Área de Trámite IDirect~r de Tltuladón,l Dirección de Titulación, 
Documentan o de la f\everso6n de Toerras y f\eversoón de Tierras y 

Df\ASAM Catastro Rural Catastro Rural 

Dirección Regional 

de Agricultura San 

Martln 

Dirección Regional 

de Agricultura San 

Milrtln 
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.perú, 
sanll!j!m.n 

regiónverde 

Ni DE 
ORDEN 

--

IENOMINACJON OEl 
'ROClOIMIENTO 

233 IAdjudicaclón de tierras 
rústicas con aptitud 
agropecuaria en selva y 
ceja de selva. 

IBASE LEGAL 

Cap.IJ del Titulo IV del decreto 

Legislativo N• 653 
Resolución Ministerial N' 0811· 

I2009·AG, concordante ~on la 
resolución Ministerial N' 0304· 

2010· MINAG· 30/04/2010. 

RE~lSITOS 

INíimwo y D<H'Iolltlnad6n 

1) Solicitud dmg¡da a la Dirección 

lde Titulación Reversoón de Tierras y 

Catastro Rural. 

l

l_) Para persona natural: Copia 

somple de su ONI 
3) Para perwna Juridica: Copia 
literal de part¡da donde figure 

inscripci6n reglstral y podf'r del 

l

reoresentante 
4) Pla~o de ubicación del área 

maten• de pettción. 

15) ProvectD de lact1bolidad Técnico 

Económico 

16) Adjuntar comprobante de Pago 

234 Reconocimiento de 11) Solicityd dirigida a la Dirección de 
T1tulacr6n Reyef'Sión de T1erru V 

!Comunidades Campesinas c.tastro RYrar. 

IBASE LEGAL 

Ley NI! 246S6, aprobado por Decreto 

!supremo 008·91-TR de lecha 13-04· 

1987 
Resolución Ministerial N• 0811· 

2) Copia simple del DNI del 

!

solicitante 
3) Copia legalizada (por Notario o 

Jyez de Pn) de los siguientes acta• 

de asamblea g~neral, en las que se 

acuerda: 

) Solicitar la inocripción precisando 

lel nombre de la Comunidad 

2009-AG, concordante con la Jeomunidad, Y 
;resolución Ministerial N• 0304-201 

11) Aprobar el htatuto de la 

IMINAIO· ~0104/201 O 

235 10eslinde y Titulación del 
territorio de 
comunidades nativas y 
campesinas 

111) la elección de la Directiva 

!

Comunal 
4) Croquis del territorio comunal 

con mdlcacrón de linderos y 

1) SolicitUd dirigida a la Dirección de 

TitulaCIÓn Reversi6n de Tierra• y 

!catastro RYra(. 

2) Copia simple de su ONI del 

solicitante 

3) Copia literal de la partida re¡istral 

donde conste la inscripción de la 

comunidad y vigencia de poder del 

representante o¡ue solicita el iniCIO 

I11A5E LEGAL el procedirruento 

4) Documentos o¡ue acredoten 

Ley N~ 246S7 de fecha 13-04·1987 posesión del territorio, en caso 

huboere 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

'""""''" 1 C6dJó>i ";;.,o p.,¡( 
ubleaci6n l•n"um" A\ITOMAnco RUOLvER(..;dieli POSmvo ~ñ~cf, t hibY .. ¡ 

~~DE TRAMITACióJ!t~l 

9.6053 365.00 " 

Gratuito " 

Gratuito " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

AU"""DAD 
INSTAN~D! RESOUIQÓN OE ,;¿LAsos 

~(U,Í:t. 
_,_ 

>e , 
COrt!PfltN1E PARA 1 1 

'~Vt:ft RECONSIDERAOÓN 1 ~ÓN 

Area ele Trilmote ~Director de Til~lación,l O.recc•ón de Titulac.ón, 
Documenta roo de la Reveroión de T1erras y Reveri<ón de Toerras y 

DRASAM Catastro flyral Catutro flyral 

Are a de Trámite 

Documenta río de la 

DRASAM 

Dire[!or de Titulación, 

Rever5ión de Tierras y 

Cataotro Rural 

Director de Titulaci6n. 

D~rección de Totulat1Ón, 

ReYersión de Tierras v 
Catastro Rural 

Área de Trámite 'Reversi6n de Tierras VI Dirección de Ti!Yiadón, 
Documentarlo de la Cóltastro Rural ReversiÓn de Tierras y 

DRASAM Cata•tro Rural 

Dir~cdón R~gional 

de Agrkui!Yra San 

Martin 

Oorección Regional 

de Agricultura San 

Martln 

Dirección Regional 

de Agricultura San 

Martln 
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• perú , 
sanmait1n 

GQIMmo Regooo'lal 

regiónverde 

NROE " « " 

ORDEN DENOMINACION DEL 

IIOCEDIMU::NTO 
,« 

Resolución Ministerial N• 0811· 
2009-AG, ronoordante con la 

resolución Ministerial N• 0304· 
2010· MlNAG· 30{[14/2010 

236 Reconocimiento de 

Comunidades Nativas 

BASE lEGAl 

Deaeto Ley NI 22175 de fecha 09· 
05-1978 
Resolución Ministerial N• 0811· 
2009-AG, concordante con la 
resolución Ministerial N• 0304· 

¡,, "· "'"'" 
237 Demarcación del 

territorio de 
comunidades nativas. 

BASE LEGAl 

Decreto ley NI 22175. Regl•mento, 

aprobado por Decreto Supremo N• 
003-79--AA. De fecha 25-{ll-1979 

Resolución Ministerial N• 08ll-
2009-AG, concordante con la 

reso!~~~:~).~isterial N• 0304-

, "" é RE<.,ISITOS 
.... 

: 

N~J~. '(" p.nomlnad6n " ~C6dlp/ 

5) Titulo de propi~ad, en coso 

hubiere 

) Acta~ de colindanc••· en u.., 
hubiere. 
7) Croqui• de los pred•os colindantes 
V nombres de •us propietarios, en 
caso hubiere 
8) Opmión Técruca de la ARA, AlA v 
SUNARP. 
) Estudio de suelos según su 

C acidad de Uw Ma ' 
1) Solicitud dirigida a la Dirección de 

TitulaCión Reversión de Tierras y 
C..tastro Rural. 

3) Copia de acta en c¡ue se acuerda 
soHcltar e! reconocimiento de la 

Comunidad Nativa y se elige a los 
represenuntes para lograr dichos 
fines. 

4) Relación de Miembros de la 
Comunidad 

5) Croc¡uis del territorio. 

1) Solicitud dirigida a la Oireccoón de 
Titulación Reversión de Tierra• y 
Cata5tr<> Rural. 

2) C<>pii simple del DNI del 
solicitante 

3) Copia literal de la Partida 
Re&lstral donde con 51 e lo inscripción 

de Comumdad v v1¡¡enc1a de poder 
de repre.entante que sohata el 
iniCIO del procedimiento. 

(ft 1 '-' ;;~ ,., 
~ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

.;, ",,, ::::• , · CAU"CAOO. 
P\AIO PARA _< ~·} " 1"''~; ... DEMcttq !:'J,~ACIÓH (•1 

"·:~.~ INICIOot:~ ",·,, 
INSTANCIAJ DE RESOWOÓN DE RECU~ 

RESOlVE11:1~ ~PETENTE PARA 

. .~,Y&> tllil\~.íiÍ 1 ;;::;:'~""':(; ;:s·~ N~~:.< _htble.} 
PROCEDIMIEtffl),0 ......... .;;,NSIO~!Óf\1 , IE•st.r "e, 
·~· 

-·~ELACióN' 
,0, ,,J,v'; _:.:; 

Área de Tramite Director de Titulación, D1reccoón de Titulación, Dirección Regoonal 
Gratuit<> ' " Documentarlo de la Reversión de ToeHu y Rever.;ión de Toerras V de Agricultura San 

DRASAM Catastro Rural Catastro Rural Martín 

1 

1 

Área de Trámite Director de Titulación, Direcci6n de Titulacoón, Direcci6n Regional 
Gratuito ' " Documentarlo de la Reversión de Tierras y Reversión de Tierru y de Agricultura San 1 

OAASAM Catastro Rural Catastro Rural Martín 

G¡~ ••••• ?1-
~~tia d.~~ 
rollo 11 

~ , .. 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 21~ 



.penl. 
sanmaí1:1n 

GoblamoReg~ 

reglónverde 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

CAUFI(:AáÓif NR DE 

ORDENIDENOMINACION Df:l 

PROCEDIMIENTO 

REQI;II${{05, DERECHO M~IJ~(IN_I~)"'­
, '' ""'':! ,, 

NO!""" y............... . . y,·> PLAZO PIIAA . • 

238 Reversió f (M%Uifi '""'V .. ER( ·m···'dla$"1 INI000~ n a avor del . ..,..,
1 

· PJIOa!'M''""' · 

Estado de los predios ;,¿,• .. , 

AUTORIDAD tNSTANOAS DE IIESOW('IÓN DE RECURSOS 

WMPrnNn PAMI 1 
RESOLVER . JIE~EIIACIÓN 1 APElACIÓN 

rústicos adjudicados a . 

1) SoliCitud dirigida a la Dirección de 

Titulación Revers;ón de Tierras v 
ICitastro Rural 

titulo oneroso 

IBASE LEGAL 

,2) Copoa del pago por trámite 

1

3) DNI del solicolante de..,, pe.-.ona 

natural 

1
4) Para persona jurldiCa: Cop1a 

Ley NVZB667 y su Reglamento literal de partida donde figure 

!aprobado por D.S. NVOtB-2006-AG inscripción registra! y poder del 

!representante 

Resolución Ministerial NV 0304-

2010- MINAG· 30/04/2010 

239 IProcedimiento de 

1

5) Copia de Titulo y demih 

antecedentes 

6) Dot:1.1momt01 que acreditan la 

actual posesión 

Formalización y Titulaciónf¡ Solicitud dirigida ala Direc. cióR 

de Predios Rústicos de Re¡1oRal de Agncultura. por el 

d 
erv1dor o funCIOnario autonzado. 

Propiedad del Esta o. 

I
BAS( LEGAL 

Capitulo 1 del Titulo 11 del Reglamento 

del Oec. Leg. 1089, aprobado por O.~. 

N' 032·2008-1/IVIENDA d<.' fecha 14· 

12-2008 

¡Resolución Ministenal N~ 304-21110· 

~NAG 

240 IProcedimiento 
Administrativo de 

2) DNI delsolocitante 

1
3) Plano perir~u!trico ge reh!renciado 

idel ~rea a sohc1tar 

1

4) Documento• que acreditan la 

actual posesión 

!
Según el articulo 11 del Titulo 11, 
t<~pltulo 1, del Decreto Supremo N' 

032-2006- VIVIENDA 

1) sOITCitUd diri¡ida a la Dirección 

Regional de Agricultura 

Declaración de Propiedad 121 DNI del solicitante de ... r p<!tsona 

por Prescripción !natural 

Adquisitiva de Domino en bl Para per50na juridica: copia 

Predios Rústicos 

I8ASE L!GAL 

literal de partida donde fi¡¡ure 

1nscnpción regi•ttal y poder del 

,representante 

14) Plano perimétriCO ~e referencia do 

ldel ~re• a •olidtar 

9.6()53 365.00 " 

Gratuito " 

Gratuito " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Atea de Trámite Director de Titulación.l Direaión de Titulación. 

Documentan o de la IRevenión de T1erra• y 
DRASAM C;ltallro Rural 

Reversión de Tierras V 

catastro Rural 

Area de Trámite Director de Titulación.l Dirección de Trtulación, 

Documentatio de la IReve~ón de Tierras y 

DRASAM Catastro Rural 

Reversión de Trerras y 

Catastro Rural 

Area de Trámite 

Documentan o de la 

DRASAM 

DlfettOl" d~ Tituladón,l Drre<:ción de Totuladón , 

Reversión de Tierras v Re~ers46n d~ Tierra• y 

Catastro Rural catastro Rural 

D.reaión Regional 

de Agricultura San 

Martín 

Oirect:iim Regional 

de Agricultura San 

Martin 

Direct:ión Regional 

d~ Agricultur;~ San 

Martín 
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~. ~ peru , 
sanmai1:1n 

"""'"""'-· regiónverde 

NROE 

ÓRDENIDENDMtNACION otL 
PrtOCWIMIENTO 

Dec. Leg. 1089 de f&ha 27-06-2008, 

REQUISfTOS 

IN?m-ro y Denominación 

•CapltuloldelTitulolldel l'l"" d 1 

!

Reglamento aprobado por D.S. N" «•m•mtos que acre ltan a 

032-2008-V!VIENDA de [echa 14·12 a<;tu•l pose.,ón 

2008 

Resolución Ministerial Ni 304-
201D-MINAG 

241 IProcedimlento de 
rectificación de Areas 

iBASEUGAL 

lde acuerdo al articulo 41 del Titulo¡ 
111, capitulo 1 df'l O..creto Supremo 
N' 032-2008- VIVIENDA. 

¡1) Solicitud dirigoda a la Olrección 
[Regional de Agrkun.ura 

2) DNI del solititante df' ..,r persona 
natural 

3) Para persona jurídica: Copoa 
11iteral de partida donde figure 

l

'inscripción registra! y poder del 

representante 

1

0-ec. leg. 1029 de fecha 14·12·2008, 

C..pitulo 111 del Titulo V, art. 79 del 14 Titulo de propiedad del predio 
Rf'slamento aprobado por 0.$. N' 032 mscnto en la SUNARP 
20il8·VIVIENDA de fecha 14-12·2008 

Resolución Ministerial N' 304-2010-~S) Plano delire¡¡ complementaria gel 
MlNAG referendado 

242 IProcedimiento de 
Formalización y Titulación 
de Predios Rústicos de 
Propiedad del Estado, 
luego de las tres (03) 
vldtAc rh• nfirin 

BASE LEGAL 

I

De<reto legoslativo N' 1()89 
PenYitimo párrafo del Articulo 18.1 

del Reglamento aprobado por O. S. 
032·2008-VIVIENDA (Publicado el14-
12-2()()8) 

1
6) Plano _actual de ubicación se 
referencoado 

7) lnspecoión Ocular 

1) Solicitud d~tigida • la Direcoión de 

'

Titulación Reversión de Tierruy 
catastro Rural. 

1

2) Pruebil$ documentales del a 
posesión y e~plotatión e<::onómica, 

usUn relacoón contemda en el 
articulo 41 del Reglamento del 
Decreto legoslativo 1089, aprobado 

l

por el decreto Supremo 032·2008 
vivienda. 

,_!liarlo 1 C6dl¡o 1 ¡· ......... 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

OEIIECHO~~~N(•J 

t•'""um ,<" 
(En S/.) 

, , AUTOMA11CO 

Y,> v;· 

CAUFICACIÓN PWOMAA INICO DEl 

EVAWAOÓN"_~, ,RESOLVER (en dl•sl PROCEDIMIENTO 
h'bi .. •J 

NEGATIVO ' 

Área de Trámite 

A\IT'º"'DAD "":1, INSTANOASOEIIUOLUCIÓNDERECURSOS 1 
COMPn!I\ITtPAAA L. -------,.------1· 

ltESOL.VlR r i 
RECOfiiSJDfRACIÓN APEI.AOÓN 

Dir~ctor de Titulación,l Dirección de Titulación, 
Gratuito " Documentaría de la IReveriión de Tierras y Revef5ión de Tierras y 

Catastro Rural 

Dirección Regional 
de Agricultura San 

Martin DRASAM catastro Rural 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 217 



• perú , 

sanmai1:1n --regiónverde 

N20E 
ORDEN ~ENOMINACION DEL 

jPRoa:DIMIENTO 

Resolución Ministenal N~ 304-2011)-

MINAG tiene concordancia con la 
eiolución Ministerial Nll 0478-2013· 

M!NAGRI 

243 ec arac1on ae rop1eaaa 
por Prescripción 

Adquisitiva de Dominio 

en Predios Rústicos, luego 

de las tres (03) visitas de 
oficio 

BASE lEGAl 

Decreto legislativo N" 1089 
Penúltimo párrafo del Art. 47.1 del 
Reglamento aprobado por D. S. 031· 
2008-VIVIENDA de fecha 14-12-2008 

Resolución Mmlsterial N•l04-2011l-

fiEQUISITOS 

Nómerol;O.~In111CI6n 

3¡ Dedaruión Jurada de no existir 
inculos contractual relativo a la 

osesión, ni proce•os Judiciales o 
administratiVO, sobre la posesión. 

4) Copia simple de DNI del 

solicitante de ser penona natural. 

S) Para penona ¡uríd1ca· copia literal 

de partida donde figure Inscripción 
Regostral v poder del representante, 
copia simple del DNI del 
representante. 

6) Copla del pago tramite y 
procedimiento. 

1) Solicitud dirig1da a la Dnección de 
itulación Reversión de Tierras y 

Catastro Rural. 

2) Pruebas documentales de la 

po5e$ión y e~plotadón económoca, 
según relación contenida en el 
articulo 41 del Reelamento del 
Decreto Legislativo 1029, aprobado 

por el decreto Supremo 032-2008 
vivienda 

3) O..daraci6n Jurada de no e~istir 
vinculas contractual relativo a la 
pose-5ión entre el poseedor y el 
prOpietario original u otro poseedor, 
ni pro~ JudiCiales o 

admini•trativos en los cuales se 
discute la pose•ión o la propiedad 
del pred1o 

4) Copia somple de DNI del 

solicit•nte de ser persona natural. 

S) Para persona jurldica: copia literal 

e pulida donde figure lii 
MINAG !~ene concordanda con la inscripción Registra! y poder del 
Resolucion M.nlstenal N9 0478-2013· 
MINAGRI. representante, copia simple del ONI 

del repre$entante. 

6} Copia del paeotramite y 
procedimiento. 

< 

f~~~:c6111p/ 

"""""' 

~ 
o sub-
~ o 

~ ' IV 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

bamCA(IÓN 1 1 ,' < 

INSTANOAS DE RESOlUOÓN DE RECuRSOs DEkECHODt'UAMO'~I•J 
«IU , , , <p, liVAWAOON ~lA ;J PI.AlO PM, ; INICIODI!t 

..,_..., 
, ,, " , " ;;J , RESOLVER l•n df1111 COMPmNTt PARA 

cfi,"\<~, 
(En S{.),_:~ ¡,,'~11CO ,;ti>'':"\ ',' '>rhibilll•l PROCEDIMIENTO 

RESOL Vil\ 
(.nW.UIT) 1; ,:r>,,, :> POS)fl~':v , NEG;AnYO RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

9.6053 365.00 ' " Are~ de Trámite 
Director de Titulación, 

Dirección de TitulaCIÓn, Dirección Regional 

Documentarlo de la Re•eroión de Tierras v de Agricultura San 

ORASAM 
Rever50Óil de Tierras y 

Catastro Rural MaJ1In 
Catastro Rural 

. 
1 

Area de Triimite Director de Titulación, Diretclón de Titulación, Dirección Regional 
9.60Sl 365.00 ' " Documenuno de la Reveriión de Tierras y Reversión de Tierras y de Agricultura San 

DAA5AM CaUstro Rural Catastro Rural Martín 

~ • .••••••. ¡. 
e1eocta de'{--

~~ . 1 

-~}'.~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2U 



¡~ . ':lfíl:' peru , 
sanmai1:.n 

0\:!tliemo R"'l"'rntl 

) Gobierno Regional de San Martín 

región verde 

Nt:OE .. ~FKAq~ 
ORDEN ~~0~114,ACION DEL 

REQUISITOS Oi:IIECHOOETRAMITAOÓN (',) ..... · p < ; EYALiJACIÓN "fliivtA 
PROCEDIMIENTO j Fonnut.rk.'/"C6caao 1 , , _L' AIITOMA-

POmwo 1 NÚRMro yo.nomlnacl6n l•n" UIT) ,JEnw .... NEGAnYO 
,!J~t.ld6n '1 ' 

NOTA: OIR(CCIÓN DE LAS AGENDAS DE DESARROllO ECONOMICO LOCAL 

Agenda de Desarrollo EconómiCO local RioJa Carretera Margonal Fermando ~launde Terry KM 1 Cruce carretera Pos1c Teléfono: 042-558253 

Agencia de Ouarrollo Económico local 

Movobamba 

Agencia de Desarrollo Económico Loc;ol Lama. 

Agencia de Desarrollo Económico local Sam 

Martin 

Agencia de Desarrolle Económico Local Picota 

Jr. Alon•o de Al varado Qu¡nta cuadra 

Jr. Reynaldo Banra Diaz N" 647 

Jr. Angle Delgado Morev N' 435 

Jr. Maleccn N' 550 

ABencia de Desarrollo Económico Local Bellav1sta Jr. San Martln N' 700 Tercer Piso Ampliación Bellavista 

A¡encia de Desarrollo Económico local Saposoa Avenía Loreto N' 764. 

Agencia de Desarrollo Económico Local Juanjui Bamo Santa Rosa km. 1.50 Carretera Norte F.B.T Tramo Juan¡ui-Tarapoto 

Agencia de Desarrollo Económico Local Tocache Jr. Chorro San Juan N' 71S 

A¡encia de oe .. rrollo Económico Local El Dorado Jr. Grau N' 575 

Agencia de De""rrollo Económico local Bajo 
Huallaga 

campamento lrsa Norte Pongo de Caynarachi 

Teléfono: 042- 561286 

TeiMono: 042-543133 

Teléfono: 042-799211 

Celulu: •6960079 

Teléfono: 042-544166 

Teléfono: 042-547072 

Teléfono: 042-545017 

Teléfono: 042- SS1312 

Celular: 11949974351 

Celular:942981882 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

. . 
PLAZOPAM ........... INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

RESOlVER(.;; df:. INICIO liar 
COMPETENTt PAAA 

PfiOCEOIMIEftTO. 
RESOlVER 

1 
• }l~l) 

RECONSIDERACIÓI\I APELAcJóK ' 'j\'0' .. 
-
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• penl , 

sanl!l@[!tn 
regiónverde 

IOA..DENIPENOMINAOOI\I DEl 

fROCEOIMJEfffl) 

REQUISITOS 

.. j 
de la empresa en ca 

persona ¡urldH::a 

informacoón 
por el Art. 113~. de la Ley 

• lo s•euoente 

N•. Del Regiotro Unico 

lconttibuyentes - RUC 

) Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE TRAMITACIÓN (•) 

."""""""' 

1.1 Por ~recho 
de !Rspeccibn 2.4737 1 94.00 

1 1 1 por un dia. 

Con•tant. De 

Activ. Princp. 
1.2368 1 47.00 1 1 ' 1 

3.0526 116.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PlAZO PARA 

1 ~V ~og> \ ''~""g ~····~ 

130 dias (Treinta 

dlas (Treinta 

INSTANOAS DE RESOWCIÓN DE RECURSos 
lNICIODEL 

fiROCEDIMIEHJO, 

Direccion: 

Jr.San Martin 301-

Moyobamba 

Jr. Angel Delgado Morey 

435-Tarapoto. 

. leticia edra. 

Calle Carlos Arevalo S/N 

Urb.Las Flores-Tocache 

Unidad de trilmite 

doc11mentario 

Direccion: 

Jr.San Martin 301-

Moyobamba 

Di,...ctor Reg•onal o 

DirectOf de Turismo­

Sede Moyobamba 

Tarapoto 

Juanju1 

Director Regional o 

Do rector de Turismo­
Sede Moyobamba 

Exterior y Turismo Desarrollo 

Económico 

1 j '
. !Gerente Regional 

Jr. Ansel Oel¡ado Morey Dorector Sub Regional ~rector Regional d~ Com~""' 
435-Tarapoto. Tarapoto El<tenor y Tunsmo 

Económico 

Jr. letida Cdra. 14· 

Juan)Ui. Juanjui 

Calle Carla< Ar~valo S/N ¡Director Sub Regional] 

Urb.Las Flores-Tocache locache 
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.perú. 
san~JE[gn 

región verde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

N2 DE~ CAUFICAOÓN 

) 

ORDEN lnc., REQ.UI$ITOS DERECHO DE 'l"ftAMITACJÓN t•t " " PLAZOJI,MA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN OE8ECURSOS 
L:~OMINACION DEL EVAWACJOfUREVIA lt l " di INICIO DEL ARA , \ 
I._....EOIMIENTO RESOL VE •n _. PROCtDIMIENfó COMf'!"ENTE p 
........... ~/C6dl¡o/ \" AUTOMATJCO h61111uJ RESOlVER 

N41Mro y De.-n1Md6n , utí1ud6n (.n 5'Urr) (En S/.) posmvo . NRA1JVO RJCONSIDERACÓN APElACIÓN 
, ~ ,,,4f,"· \:,.':!iAJ, 

246 Autorización para Solit1tud dirigido al Director 
d ft Regional de ComerCio E•terior y 

esempe arse como uri•mo de san Martín, 
entidad evaluadora de conteniendo la Información Unidad de trilmite 

9 documentano. Canotaje Turlstico. reo:¡ueroda¡w el Art. 113 . de la Lo! y 
N~. 17444, adjuntando lo slsuiente: 

Director Regional o 
Direcdon: Director de Turi•mo­

Sede Moyobamba 

1.- N~. Del Registro Unica d O.rector Regional 0 
BASE LEGAL Contnbuyentes • RUC Director de Turismo· 

Sede Moyobamba. 

('ort· 11311, Le~ N~. 27444 2.- Declaración Jurada dando 

cuenta de su eKpen"enda en la Jr.San Martln 301· 
actividad turistita por un period Moyobamba 
no menor a tres l3) a~os. 

rt. 211 y 31• Del Reglamento de 3.· Plan de Trabajo con carácter de 
Canotaje Turistico, aprobado por Declaración Jurada, Indicando los 

D.S.NII. 004·2008· procedimientos 11ue se&uira para la . . . Gerente Regional de 
MINCETUR.Pubhcado el 24-02-2008 eYaluación de los equipos d~ 5.8684 223.00 X 30 dlas (Tremta Días) o; rector Regional d~ Comere~o Desarrollo 

canotaje, eKigidos a los prestadore Extenor Y Tunsmo Económico 
de •eiVkios turistoC<», inciso a) de 

articulo_ 10II, asl. como para 1 Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regoonal 
e•aluac16n de aso como para . la 435 ·Tarapoto Tarapoto 
e•aluaclón de la eKperiencia teór"a 
pr~ctica de los conductores d 
canotoje conforme al loteral e) d 
los numerales 17.1 y 17.2 del Art 
1711. 

4.· Hoja de •ida, debidamente 
documentada de por lo menos 3 

(tres) personas que d~rrollariin la 
labor de evaluación •ella lada en el 
hteral presendente, acre(!¡ tando Jr.leticia Cdra. 14· Dorector Sub Regional 

respecto atada una, como minimo Juan¡ui Juanjui 

res l3} aftos de experienciil en el 
de5empeflo de la actividad. 

5.- Recibo de pago por derecho de - -~-w-•-
(*) Pago en efectivo en Caja de la Entidad , previa emisión de la Factura o Boleta respectiva. ~ 

rg~;¡,¡·¡'("'r 

' 

1nst ~¡~~V¡ 
\\. ¡:::i! ¡;;;<'~; 
"~Y 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

urb.Las Flor1!'5-Tocache Tocache 
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•pvun:' # sanma 1n 
G9biemo Regional 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

región verde 

N!! DE CAUFfCAOÓN 

ORDEN 
REQUISITOS DEREctiQ K~ITAQC)N(•• 

PWOPARA "'"""'DAD INSTANCIAS DE RESO!..UCIÓN DE RECVftSOS 
~ENOMINACION DEL .. .,_.,.~ 

IV:$QI.VER (el1. d'-: 
INICIO DEl. 

COMPiTENn PAAA ¡r..toaoiMIENTO AUTOMA11ci:! PfiOCEOIMIII'tTO 
Fonnulwlo 1 C6dl¡o 1 . Mblla) klSOLVER 

NÓIMna y OltiiOfJilnl!dón 
Ubk•~ 

(•n"Urr) (En S/.) POSmvo ~IGATtVO RECONSIDERAOÓN APElACIÓN 

Z47 Autorización para el FomJulario de Inscripción y reeistro 

servicio de Alojamiento 
de uuerdo al modelo otoriado por 
la Dirección Nacional de Desarrollo 

en Casas Particulares, urlstico- Ane~o A; indicando el 
Unodad de triomote 

Universidades o Institutos nUmero y fecha del recibo por 
documentario 

1 

derecho de lr~mlte. 
en el Departamento de 
San Martfn. 

lnspecci6n a los aiOJamtento Casas 
Director ReBional o 

Particulares, Univemdades o Dire<;cion: Director de Turismo· 
Institutos. Sede Moyobamba. Gerente Regional de 

3.9211 149.00 ' 30 dlas(t~inta dlas) Jr.San Martin 301· Director Regional de Comercio 
Desarrollo 

Moyobamba Exterior y Turismo 
Económico 

BASE LEGAL 
Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regional 

435-Tarapoto. Tara poto 

D.S. N•. 010·9S·ITINCI, Art. 511. lnc. 11) 
Jr. leticia Cdra. 14·Juanjui. 

Director Sub Regional 

. oublicada el 04/05/1995 Juan¡ui 
Resolución Mini>terial NI!.OOll--95· 
MITINCI/VMTINCI/DNT del16-llS-

1995, requisitos mln1mos que 
deberán cumplir las casas Calle Carlos Arévalo S/N Director Sub Regional 

partictJiares, universidades e Urb.Las Flo~s-Tocache Tocache 

institutos superiores para brindar el 
serv1C>O de alojamiento. 

Z48 Cambio del Titular del 
Solicitud dirigida al Director 
Resional de Comerdo Elcterior y 

Establecimiento de Turismo, conteniendo la 
Un1dad de trimite 

documentario 
Hospedaje. información requerida en el Arit. 

11311 de la Ley 27444, adjuntando lo 
siguiente· 

Dlrt!CCIOn: Director Regional o 

Jr.San Martín 301- Director de Turismo-
BASE LEGAL Sede Moyobamba Moyobamba 

Ley 294011· Lav General de Turismo 1.- Oedaradón Jurada dando cuenta 

do ,, transferencia ,,, Jr, Angel Delgado Morey Director Sub Resional 

establecimiento. 435-Tarapoto Tarapoto 
Gerente Regional de 

D.S Nll 029·2004-MiNCETUR, que 2.· Fotocopia simple del RUC. 3.9211 149.00 ' 
Director Regional de Comercio 

Desarrollo 
aprueba el reglamento de 

Director Sub Regional üterior y Turismo 
Económico 

... table<:imientos de hospedaje (art. Juanjui 

2711 del reglamento). publicado el 27- 3.- Cenificado Onginal de la 

11·2DD4. lasificación y/o categorozación Jr. Leticia Cdra. 14- Director Sub Regional 

otorgado a nombre del antiguo Juanjui. Tocache 

itular. (' w kr~ Calle Carlos Arévalo S/N Oltector Sub Regmna! 
••• :t- Urb.Las Flo~s·Tocache Tocaohe 

NOTA: La Solicitud deberá ser 
~··· ~e~~a~1-

presentada dentro de los 30 dlas gsu'l) 

~,' ulendarios siguientes de efectuada 
la transferencia '~ " ·~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 222 
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.perú , 
sani'Jl!J:t).n 

regiónverde 

NROE 

OROEN~OMINAClON DEL 
mROCEDIMIENTO 

1 

fltQUISlTOS 

!Número y D41nomllllld6ri 

1

3. c~rtlfica. do de capaotación en 
pnmeros aux1hos que comprenda 

como mlmmo los aspectos 
siguientes: Protocolo de 

!

actuación, posibles lesione•, 
prfiausiones y ~medios a ser 
utilizados, hipotermia, hipertermia, 

ermore¡¡uladón, lnmoviliu ción de 
racturas, U 50 de camillas, 

transporte de accidenta ..:los, 

resucitaciÓn cardiopulmonar y 
tratamiento en el taso de 
ahogamiento en el rlo. El certifiacdo 
deberá tener como má~imo ll) un 

afto de anti¡¡uedad con respecto 
a la fedlól de presentación de la 

•olicitud, y aoreditar una 
capacitación mínima de díec1ses 
(16) horas debiendo ser exped1do 
por una entidad autorizada por el 

Estado. 

14. Dos (2) fotografta•tamafto carn~ 

5. Cosntancia de experiencia teórico! 
pr.:lctico por un periodo mlnimo de 
(1) un afto en rlos clase lit as! como 

de aptitud v capacidad fi•ica para el 
deo;arrollo de la actividad, con 
·expresa mensión de saber nadar, 

'¡'eKpedlda por una entidad 
evaluadora. 

16. Copla Simple del cerltif1cado ol 
certificados de estudios de idioma• 
eKtranjero>, si .., ofrecen 
,en idioma extranjero. 

1

7. En el ca•o de ><>hcitude•¡ 
pre5entados por ciudadadanos 

extrranjeros, deberan cumpllrie con 
In norma• pertinentes 

18. Recibo de pago por derecho de 
r.:lmite 

Fl>ffllllltrk!/C6diP:/ -

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

DfRÉCHO DE ~ACI~¡t~, ~-"c:I;'F::;:~'REYIA 1 ,_,, ... 
IW1'QMAnco ·~ ; :J" "": RUOU/EIIJ•ndlal 

P05111YO" ~JIEGATfVO h6bi~N) (en"-UITJ (En S/.) 

1.31S8 so.oo 30 día• (treinta dlas) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INSTAHOAS OE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
'uliiQODEL 

PIIOCf!tiiMIENTO 
All"""DAD 

COMPmNTE PARA 1 1 
RESOLVER j 

RECONSIOERAOÓif AI'SACIÓII 

Jr. Angel Delgado Morey IDirector Sub Regional 
43S-Tarapoto Tara poto 

Gerente Regional de 
Director Re¡¡1onal de Comerciol De•arrollo 

Exterior y Turismo 
Económico 

Jr. LetiCii Cdra. 14· IDirector Sub Regional 
Juanjui. Juanjui 

Calle Carlos Arevalo S/N ID1rector Sub Regional 
Urti.Las Flores-Tocache Tocaohe 
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• perú , 

sanmartm ooo..mo Rltg<Qnal 

regiónverde 

Nt DE 

ORDEN IDENOMIHACION DEl 
'ROClOIMIENTO 

251 Expedición de Certificado 

de Categorización y/o 
Recategorlzación de 
Restaurantes de 1 a S 
tenedores y Turísticos. 

BASE LEGAL 

llf:Q!;IJ51TOS 

IN~ro y OIII'IOIJII1111d6n 

ISolkitud dirigida al Dire<:IOf 

Regional de Comercoo Elctenor 

!Turismo, conteniendo ,, 
linformación rec¡uenda en el Arit 

113e de la de Ley N~. 27444 y el N~l 

IY fecha del lle<:ibo de pago poo 

derecho de trilmite, adjuntando lol 

lsigu¡ente: 

1. Fotocopia .;m pie del P.UC 

2. Fotocopoa de la constancia 

!certificado vigente, otorgado por ell 

Sistema Nacional de Defensa Civil, 

•en el que •e se/lile que el esu 

ble-cimoento reUne los requiSitos del 

segundad para brondar el "'"'ido de 

restaurante. 

ILey N•. 29408-Ley General de Tunsmo 3. Informe• favorables de la 

O.S N• 025·2004-MINCETUII, entidades competentes, SI eli 

¡publocado el 09-11·2004 que aprueba restaurante se ubicara en zon_as q~e~ 

·1 reglamento de restaurante.. ley corresponden al Patnmonoo 

iN2. 26935, Ley sobre .,mplioilocacoón 

e procedimientos para obteMr los 

l

re¡ostr<» admonostrativos y las 

autorizaciones sectoriale• para el 

Histótico, Monumental, 

!Arqueológico, Area Natural! 

!Protegida o cualquier otra zona del 

!características s<milare•. 

lonicoo de actividades de las empresas~ 

Ley N~ 26935. publicada el 23-03-

1998. 

4. Copia simple del recibo de pago 

por dere<::ho de tr~mote.

1 Adicionalmente, si el Restaurante de 

3, 4 y S Tenedores y sohcota 

ltalilicación de re•taurante Turlstoco, 

endr;l que cumplir con alguna del 

llas condiCiones siguientes; 

1
~. ~e uooquen en onmueo•e• 

decl~rado Patnmonio Cultural de la 

Nación 

Ded1Cit5e pr1n~ipalmente a lal 

explotación de recurso 

gastron6miro5 de alguna o vanasl 
reg¡onu del país o de la 

gastronomla peruana. 
7. Contar con salu que difundan~ 
nuestras tuiiO.uas del Per\a 
,(pictótOcis, ilrtesanales y afine•l en 

l:
orma permanente 

8. Ofrec:er espectáculos de folklore 

naCional 

F~/C6cllao/ ·-

) Gobierno Regional de San Martín 

····~iÓIII 
DERECHO ~.TRAMITAOÓit t•J l "'""-""""'" 

t.n'I5UI1) 

8.1.- Oely2 

Tenedores. 

8.2.-0e3a5 

Tenedoru. 

8.3.-De3a5 

Tenedores 

Turlstícos. 

.~'1·1 
AUTQ1AA.11CQ • : ••• ' )' 
. <. ; "POSmVO l::~GATlVO 

1.8947 72.00 

3.7632 143.00 

7.5526 287.00 

g~~ .••• ::l:r'S -·;;_~o,e "(' 
do\\0 

~\ 
·~ 
~---. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

.......... 
RE:SOI,VJ.II Cli .. dllil 

-~·~ 

30 días (treinta di as) 1 

30 dias(treinta días) 

30 dlas (treinta dlas) 

INICO.PU 

PROCEtiiMIENTO 

Unidad de trilmite 

documenta río 

Direcdon: 

Jr.San Martln 301-

Moyobamba 

Jr. Angel Delgado Morey 
435-Tarapoto 

Jr. Leticia edra. 14-

Juan¡u1. 

Calle Carlos Aro!valo 5/N 

Urb.Las Flores-Tocache 

AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOLUCU)N DE RECURSOS 

RECONSIDERAtiÓN 

COMPE'T'ENTEPARA 1---------.... ------1 
RESOLVER 

APELACIÓN 

Director Regional o 

Director de Turismo-

Sede Moyobamba. 

Dorector Sub Regoonal 

Tara poto 

Oorector Sub Regoonal 

Juanjuo Director Reg¡onal de C<lfllercioiGerente Regional de 
Oe•arrollo 

EKierior y Turismo 
Económico 

Oorector Sub Regional 

Toca che 
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fl¡perú, 
sanmaittn --región verde 

N2 DE 
ORDEN DENOMINACJOft DS:L 

PROCEDIMIENTO 

zsz Expedición o 

Modificación de 

Clasificación y 
Categorización de 

Establecimientos de 
Hospedaje de 1 a S 

estrellas, Albergues y 

Ecolodges. 

8A5EtEGAL 

Ley 29408, Ley general de Turismo 

pnmera disposistión transitoria 

omplemnentaria y final del 

reglamento de e.talbecimietn<>5 de 

hosped~je aprobado por D.S.N•. 029· 

2004-MINCHUR y Art. \!?y 10•. Del 

mismo reglamento. 

"< 

,fU¡QUISfTOS 

P~/C6dlao/ Nllmuo y o.namlnad6ft 
"U-

EVALUACIÓN Y CATEGORIZACIÓN 

~icitud diri¡ida al ();rector 
Regional de Comemo ütenor y 
Turi!ltno, conteniendo la 

información requerida en el Arit. 

113• de Ley N• 27444, y el número 

y fecha de Redbo de pago por 

dere~ho de tr~mite, adjuntando lo 

siguiente 

1. Fotocopoa limpie del RUC 

'" Fotocopia simple ,, ,, 
constan"a o certificado vig...,te, 

otorgado por el Sistema Nacional 

de Defensa Civol, en el que se ..,ñale 

que el estableamoento reúne lo 

requisoto• de "'Rundad para bronda 
el servido de hospedaje. 

3. Formato segUn modelo del AneKo 

NV 7, del Reglamento de 

establecimiento de ho5j1edaje en el 

que precise en detalle que el 

establecimiento de hospedaje 

cumple con los requisitos y 

condicione• mínimas ""iiidas para 

ostentar la clue y/o catesorla 

whcotada o Informe Técnico 

""pedido por el calificador de 

Establei:imientos de Hospedaje 

autonzado. 

4. Informes favorables de las 

entidades competentes, •i el 

estableam1ento se 1.1bicar~ en !onas 

que corre511ondan al patrimonio 

Monumental, Histórico, 

Arqueoló¡¡ico, Area Natural 

Proteaida o cualquiera otra zona de 

caracterlsticas simil~res 

) 
F 

) Gobierno Regional de San Martín 

DEÉttQÜETRAMri'~~t;; .~~ .. <' 
" 

"" " 
INSTANOAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSO$ 

rYALUACJ9~ ~~: "~' PlAlÓPARA 
INICIO DEl 

AUTORIDAD 
II:ESOLVIJt "(en 61 OOMPmNTE PARA 

AUTOMATICO :::.':::,' <i"'2 h'ib~t..¡ PROCEDIMIENTO 
IIESOLVEtl 

;:,: ':'!~~~ . ;!,':'~(> " ~~r 'NIM'rfYO' ';";'" 
RECO!ISII>ERACIÓH APEtAOO. 

51 presenl• 

Informe Ttc:nlw Unidad de triimite 
del calificador documenta no Director Regional o 

3.2368 123.00 ' 30 dlas (treinta día.) Direccion: Director de Turismo· 

Sede Moyobamba. 

9.1.· ,,, 
Estrella. 

Jr.San Martin 301-

Mo obamba 

Jt. Angel Delgado Morey Di<e~tor Sub Regional 

43S-Tarapoto. Tarapolo 

Jr. Letkia Cdra.14· Director Sub Regoonal 

Juan jul. Juanjui 

Calle Carlos Arévalo S/N Director Sub Regional 
Urb.Las Flores-Tocao:he Toca che 

Unidad de tr~mite 

do~umentario 

Dorector Regional o 
9.2.· 3,4 y S 

8.1579 310.00 ' 30 dla• (treinta dlasj D;reccion: Oorector de Turismo· 
Estrellas 

Sede Moyobamba. 

Jr.S-an Martin 301· 
Moyobamba 

Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regional 
435-Tarapoto Tara poto 

Jr. Letitia edra. 14· Dorector Sub Regional 

Juan jul. Juanjul 

Calle Carlos Arévalo S/N Director Sub Regoonal 

Urb.las Flores·Tocao:he Tocaohe 

~ 

~01f~ 
oS~b- ~;<"~'" 
" o ~' . 1 

~ -~ M''-
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• penl , 

san'!!.@m.n 
regiónverde 

N2 DE 
ORDEN OENOMINAQQN Dll 

PROCEDIMIENTO 

! 

REQUISITOS 

FQI'tMIIariD 1 C6cll¡o 1 
Número y O.noml1111d6n ........ 
S. Solo en c~so de adecuaoones de 
establecimientos de hospedajes el 

titular deber' adjuntar en caso 

co~sponda un Informe emitido por 

un Arquitecto o lng•ni.,ro Ci•il 

colegiado, sustentando la 
imposibilidad fisica de realizar 

modlfitilciones, art. 12• inc•so e) del 

Reglamento. 

f.o G~ ..... '>'" 
• ¡\t\3-óe 

o,,,. ~1 o ue . 
\(\'<i uc' ...... 

~-~ 
'"" ""-· ~ 

) Gobierno Regional de San Martín 

CAUFic;ACIÓN 
PPfECHO DE ~JTAOÓN t•t 

'JVALUACION PRIYIA 

!WTOMATKO 
(en" UIT) (En S/.) OOJmvo NEGATtVO 

9.3· 

Albef!!ues 
2.4211 92.00 ' 

9.4.-

Ecolodges 
8.1579 310.00 ' 

SI P'"5"nQ "1 9.7632 371.00 

form•to AMJ<O 

' 9.5. ''' ' Estrellas 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

INSTANOAS DE RESOLUOÓN PE RECURSOS PLAZO PARA AUTOfi!DAD 
RESOlVER len dla1 

INIQOD(t 
COMPffiNTt: PARA 

h'bll.•l 
PROQ:QIMIENTO 

RESOLVER 
REC:ONSIDERAOÓN APELACIÓN 

Unidad de tr.imite 

documentarlo 

Director Resional o 

Direccion: Director de Turismo-
30 días {treinta días) Sede Moyobamba. 

Jr.San Martln 301· Director Regional de Comeroo 
Gerente Regional de 

Moyobi!mba El<.terior y Turismo 
Desarrollo 

EconómiCO 

Jr_ Angel Oelgado Morey Onector Sub Regional 

435-Tarapot<>. Tara poto 

Jr_ l.eticia edra. 14· Dnector Sub Regional 

Juanjui. Ju;mjui 

Calle Carlos Alé~alo S/N Director Sub Regional 

Urb.Las Flores-Tocache Toca che 

Unidad de triimite 

documentario 

Direcc1on: Director Re¡•onal o 
30 di as \treinta dias) 

Director de Turismo· Jt.S;,n Martln 301-

Moyobamba Sede Moyobamba. 

Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regional 

435-Tarapoto Tarapoto 

Jr. Leticia edra. 14· Director Sub Re¡;:oonal 

Juanjui. Juanjui 

Calle Carlos Alévalo S/N Director Sub Regional 

Urb.Las Flores· Tocache Tocuhe 

30 días (treinta di as) Unidad de tr~mite 

documentano 

Director Reg¡onal o 

Direccion: Director de Turismo· 

Sede Moyobamba. 

22: 



• perú 1 

san I'Jl@f1í.n 
regiónverde 

NtOE 
ORDEN OENOMINACION DEL 

ROCEDIMIENTO 

253 Expedición de certificados 
de prestador de Servicios 
de Canotaje Turístico a 
las Agencias de Viajes y 
Turismo. 

BASE LEGAL 

Base Legal : D.S.NV. 004-2008-

MINCETUR.. aprueba Reglamento de 

Canotaje Turfstico en sus Art. 2• V 10• 

de le<:ha 24-<l2·2008. 

Resolución Vice Ministerial NV. 057· 

200B·MINCETUR·VMT/Relaic6n de 

e'luipo•de canotaje, coracterloticu 

técn+cu para prestar elservicoo. 

REQUISITOS 

NUrMro y O.nomln.c:l6n 

Solicitud dirigida al Director 

R~gional de Comercio Exterior y 
Turi5mo. tonteniendo la 

información requerida en el Ant. 
113V de la ley NV 27444, 

ad¡untando lo 5!11U+ente· 

l. Informe Técnoco de haluacoón 

expedido por una Entidad 

acompañando la relación de 

equ1pos de canotaje y sus 

e-spe<:oficaciones técnocas. 

2. Lil relat+ón de los rlos en los que 

w practicará el canou¡e. con 

+ndicacoón de las secciones donde 

van a operar, además de su 

indicación en el mapa respectivo. 

3. Re.:ibo de pago por derecho de 

rimite. 

) Gobierno Regional de San Martín 

' ','A CAUFICACIÓN 
DE~CHO DE TRAMITACIÓN (•) 

EVAUj"" ·J~~ 

Formulilrk!)'~¡ '(lil!t.UIT) +'"'· "'"1'""TICO ~o, 
Ublrad6n 

(En S/.) 
":. "" 

NEGAfflO 
"""d•''0' 

9.6.- 3,4 y S 

btrella5 
14.6579 557.00 ' 

5.9474 216.00 ' 

~""OJ~ ;\··~ .. ::.~\ 
'-' u - ~iad!l7.:» 

Des olio '/?~!·~ 
":~~R~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

---=-

) 

' 

INSTANCIAS DE ftisDLUCIÓN 0~ RECURSOS PlAZO PARA, 
INICIO DEL 

AUTORIOAD 
RESOLVER(~dlllt COMPETENtt PARA 

h6bllu) 
PROCEOIMil!NTq 

RESOLVfR 

,· 
RECONSIDERACIÓN APELACION 

Jr.San Mart\n 301· 

Moyobamba 

Jr. Ansel Delgado More~ Dorector Sub Reg1onal 
435-Tarapoto. Tara poto 

Jr. Letic1a edra. 14- Director Sub Regional 

Juanjui. Juanjui 

Calle Carlos Arevalo S/N D1rector Sub Regional 

Urb.la• Flore,...Tocache Toca che 

Unidad de trilmite 

docllmentario 

Director Re11ional o 
Direcdon: Director de Turismo-

Sede Moyobamba. 

Jr.s..n Mart\n 301-

30 dlas (treinta dlas) 
Moyob;omba 

Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regional 

435-Tirapoto. Tara poto 

Jr. leticia Cdra. 14- Director Sub Regional 

Ju~njui. Juanjui 

Calle Cario• A!"évilo S/N Dorector Sub Reg+ol"lal 

UrO. La. Flore5-Tocache Toe<~ che 

Unidad de trilmite 

documentarlo 

Dote<:cion: 

Direo:tor Re11ional o 
Jr.San Martin 301· 

Director de Turismo· 
Moyobamba 

Sede Moyobamba. Gerente Re11ional de 
30 Olas !treol\la días) !);rector Re11ional de Comercio 

Desarrollo 
Exterior y Turismo 

ECOI"IÓmlto 
Jr. Angel Delgado Morey 

435-Tarapoto 
Dorector Sub Regoonal 

Tara poto 

Jr. Letocia Cdra. 14-
Director Sub Resoonal 

Juanjui. 
Juanjui 

Calle Carlos Arévalo S/N Oirector Sub Regional 

Urb.Las Flores-Tocache Toca che 

22E 



~-':JI:' pen.l , 

sanl!l@tttn 
regiónverde 

NRDE 
1\EQUJSITOS. 

ORDEN IDENOI\IMACÍO"' OEI. 
PROCEOJMIEMO ~ 

254 

255 

Inscripción en el Registro 

de Guía Oficial de 

!Turismo 

IBASE LEGAL 

ILey N~. 28529, Ley del Guia de 

IN6men~ y Denoml1111d6n 

Sohcttud dongida al Director 

,Regional de Comercoo Exterior y 

urismo, contenoendo la 
linformad6n requerida en el Art. 

ll3i de ley N• 27444, de acuerdo 

la formato. adjuntando: 

1.· Copialegalozado del titulo de 

I

Gula Oficial de Tunsmo e~pedodo 

por un Instituto Superior o Centro 

de formaicón Superior oficialmente 

reconocido o copia fedateada de la 

Resolucibn Director al que dispone 

'la El<ped1C1bn e mscripcibn del tltulo 

e Gula Oficial de Turosmo, emitida 

¡por el Sector Educacibn. 

2.- Copia del certificado o 

urismo, publicado el 25·05-2005. lconstancoa que d.e c~enta d~l 
conocimiento y dom1n1o del1dioma 

e~tnmjero e~ped1do por una 

institucoón oficial mente 
reconocidad o declaración jurada. 

I
D.S.N~. 004-2010-MINCETUR, 

Reglamento de la Ley del Gula de 

Turismo, publicado el 06-01·2010. 
1

3.- D.o• Fotografias de color tamaftol 

carne, 

I
Anexo Reglamento de la Ley del Guía )4. Recibo de pago por dere.:ho de 
deTurl•mo 

llr~mite 

Renovación de 
Solicitud dirigido al Director 

certificados de prestador Regional de Comercio El<terior y 

de servicios de Canotaje Tunsmo de San Martín. 
- • 1 conteniendo la Información 

TurtStiCO a as Agencias de requerida por el Art. 113~. de la Ley 

viajes y turismo. Ni. 27444, adjuntando lo siguiente: 

1. Informe Ténico de evaluación! 

l

expedldod por una entidad' 

a comp.'."'". do la relacoón del 
equopo• de canotaje y sus 

espeCihcacoones técnicas. BASE LtGAL 

iD.S.Ni. 004-2008-MINCETUR., 
laparueba reglamento de canata¡e J2. Recibo de pago por derecho de 

uristico y sus An. 2~ y Bi Publicadoltr~mite. 
1 .. 1 '4..n?.?nn~ 
Resolución Vice Ministerial Ni. 057· 

2008-MINCETUR-VMT/ Relación de 

qu1po• de canotaje, caracterlsticas 

'cnlcas para prestar el servicio. 

hlrmulllrlo 1 c6dllo 1 ··-

~~~!~ 
e,:J v~-0e rrono 

. 1 

~· 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

DWCHO-I)t'T1WI11TAOÓH 1*1 

(1!11J6:Urt) (En S/.} NEGAnYD 
AUTOMATICO 

.CAUFICACIÓI< 1 
,: ' EVAW~flllw. f'I.AlO PARA 1 " i" " RESOLVER( ... dlas 

hibHu) 
POSinYO 

3.4211 130.00 

2.3684 90.00 30 di as ~treinta días) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

AUTORIDAD INSJANCW DE RESOlUQÓN DE "RECURSOS 
INICIO DEl 

PROCEDIMIENTO ,~, ... 1------,-----1 
RESO\.VER 

Unidad de tnlmite 

documentario 

Unidad de tr~mne 

documenta roo 

Jr.5an Manin 301-

Moyobamba 

Jr. Angel Delgado Morey IDirector Sub Regional 

435-Tarapoto. Tarapoto 

Jr. Lelicia Cdra. 14- ~Director Sub Regional 

Juan¡u1. Juan¡u1 

Calle Carlos Aréva!o S/N !Director Sub Resional 
Urb.La• F!or~s-Tocache Tocache 

Unid•d de trámite 

documentario 

Dire.:tlon: 

RECOfriiSIDERACIÓN APElACIÓN 

Director Regional de Comercio)Geren~,:;~~~~:•l de 

El<terior y Turismo 
Económico 

Jr.San Martín 301-

Moyobamba 

Director Regional o 

1 
~Gerente Regional de 

Director de Tunsmo- Director Regional de Come reo o Desarrollo 

Sede Moyobamba. b~er+or Y Tunsmo Económ
1
c
0 

Jr. Angel Delgado Morev IDirector Sub Regional 
435-Tarapoto Tarapoto 

Jr. Leticia Cdra. 14· ~Director Sub Regional 

Juan¡u1. Juan¡u1 

Calle Carlos Arévalo S/N !Director Sub Regional 
Urb.Lasflores-Te<::actle Tocache 
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¡~ . 
~~ peru , 

sanmai1:1n 
""""""'-regiónverde 

Nt DE 

ORDEN toEMOMINACION PEL 
I"'WCEDIMIENTO 

256 IRenovación de la 

autorización para 
desempefiarse como 
;entidad de capacitación 
para el servicio de 

Canotaje Turistlco. 

rH<OM 
n. 2• y 442 Del Reglamento de 

anota~ Tu<istico, aprobado pOT 

O.S.Nf. 004-2008-MINCETUR. 

Publicado el 24.()2·2008 

257 IRenovaclón de Certificado 
de categorización y/o 
'recategorlzación de 
Restaurantes de 1 a S 
Tenedores y Turlstico. 

¡ ..... '"" 

Ley Nf 29408 Ley General de 

Tursomo y su Reglamento D.S.Nt. 025-

12004-MINCETUR que aprueba el 

reglamento de restaurantes 

•ubllcado el 24-!15·2004. 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

REQutSITO$ 

!Número y O.nomlnaci6n 
Fonnul•rlo 1 C6dlp 1 

Ubk..:i6n 

DERECHO DE 'TJIAMiTAaóN (•) 

{an"Ufll t~S/.) 
AUn)MA11CO 

~f!'C~ÓN 

t=~.+~. '~-~-.. ~ ... ~:A0::::~:.:-:::;,.;-7J.l:~~ 

:SOliCitUd dirigido al O.rector 
1Regional de Comercio El<terior y 

unsmo de 5an Martln, 

!

conteniendo la información 

requerida por el Art. 113~. de la ley 

N~. 27444, adjuntando lo •iguoente: 

l. Los requtsotos estalbecid"" para 
el otorgamiento de la autori•adón, 

para el efecto, el admonistrado 

podrá presentar una Oeduación 

Jurada ondicando que mantien• 

vigente ,, cumplimiento ' 
1

dichos requisitos. 

l2. Recibo de pago por derecho de 

r~mite 

Solicitud dirigida al Director 

Regional de Comercio Exterior y 

Turismo, contenoendo la 

información requetida en el Arit. 

113• de la Ley N• 27444, y el 

número y lecha del Recibo de pagol 114.1.· 1y2 

por derecho de trámite, adjuntando Tenedores. 

lo si¡¡uiente: 

restaurant~ renovando su 

compromoso de rumphr lo 

' ""'"''"" '""'' ,,, "'"'" '·~ 
requ"il"" que sustentaron la 114.2.· 3a5 
categorla y/o tahhc•coón otor¡•da. Tened ore• 

I

NOTA: Li solic.tud deber/¡ ser 

presentada dentro d~ los ~O diu 
antenores al Yencom1ento del 

cer11ftcado. ~
:;'A_, 
--~'oX ... ,.¡ 

' - olill """'"Q' r .. , 
e 0 ~arrullo ¡ 

, · · al 1 · 

~ 
1 ....... ' 

;. -&¡ .. ~'{/ 
•...., Mf\ ?' 
~-·-· 

14.3.- 3 a S 

Tenedores 
Turistic 

"'''""O NEGATIVO 

1.6579 1 63.00 30 dias (treinta dias) 

0.7105 1 27.00 1 ' 

1.3947 1 S3.00 1 ' 

4.2105 160.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

}'UJ'QRlOAD • INSTANCIAS OEAESOLUCI~ DE RECURSOS 
INICIOÓÍU 

,IIOCEtiiMfErtio ~TE PAliA 1--'------r-----1 ,__ ... 

Unidad de trilmite 

documentario 

Direccion: 

Jr,San Martin 301-

Moyobamba 

Director Regional o 

Director de Turosmo­

Sede Moyobamba. 

Jr. Angel Delgado Morey IDorector Sub Regional 

43S·Tarapoto. larapoto 

Jr. Leticia edra. 14· ~Director Sub Regional 
Juanjui. JuanJui 

Calle Cario• Arévalo S/N Director Sub Regional 

Urb.Las Flores·Tocache Tocache 

Unidad de triimite 

dou.mentario 

Direccion: 

Jr.San Martln 301-

Moyobamba 

Director Resional o 

Director de T~rismo· 

Sede Moyobamba. 

Jr, Aneel Delgado Morey IDirector Sub Regoonal 

43S·Tarapoto 

Jr, U'ticia edra. 14-

Juanjui 

calle Carlos Arévalo S/N 

Urb.las Flores·Tocache 

Tarapoto 

Director Sub Regional 

Juanjui 

Director Sub Regional 

Toca~he 

IIECONSIOERACIÓN APELACIÓN 

!
Gerente Regoonal de 

Director Regional de Comercio DeürroHo 
E><tenor y T~nsmo 

Económico 

Exterior y Turismo 

Director Regional de ComercioiGerente Regional de 
De'Wirrollo 

Económico 
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• perú , 
sanmart.n 

G<:>l::»emo RegiOnal 

regiónverde 

N2 DE 

ORDEN IDENOMINAODN DEL 

PROCEDIMIENTO 

ZSS (Renovación de Certificado 
de Clasificación y 

Categorización de 

Establecimientos de 
Hospedaje. 

Z59 

IBASE LEGAl 

ev 29407, Ley Generot de Turiomo o S NO 
12~2004-MINCHUR, q"e opr...,bo ol 

I

R•&Iamonto Oe Estable<:rmlentos de 
~o•p.odo1e Art_ 140 DelreJiomonto 

NOTA: La sollcllud deberá ser 
presentada dentro de los 30 dlas 

nteriores al vencimiento del 

eltifitado. 

'REQUISITOS 

INórMnl y o.namJMd6n 

·¡solicitud dirogida al Dire<:to 

Regional de Comercio Exterior 

!Turismo, conteniendo ,,, 
linformadbn requerida en el Arit.• 

113~ de la l.l!y N~ 27444, y ~~~ 
lnúmero y fec:ha de Recibo de Pago 

por derecho de tram,te, adjuntando 

1 o siguiente; 

1 O..cl~radón Jurada del·"··rular dell 
leotablecomoento de hospeda¡e, de 

no haber efectuado modificacioneo 

a la onfraestruo;tura, renovando su 

!

compromiso de cumplir 10' 

requisotos que sustentaron la clasel 

y/o cate¡otia que le fue otorsada. 

Solicitud dirigida al [)<rector 

• IResional de Comercio El<terior y 
Renovación de Credencial Turismo, contenoendo la 

de Guias de Montafta información requerida en el Arit 
1132 de la Ley i'IR 27444, 

lad¡untando lo soguiente· 

IBASE LEGAl 

o.s 1'12 028·2004-MINCETUR, Art. s•. 11. Dos (2) foto¡rallas tamafto 
Del Reglomento de Guias de monta~a carné. Actuahzado 

Publicado ell6{11/2004 

D.S.N•. 004·2007·MINCETUR, deroga 

I

V modofi<;a disposodones del 

re¡lamento de sulas de montaRa 
¡publ~do el12-ll4-2007 

2. Recobo de pago por dered1o de 

ltrámlte 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

P~DE TRAMITADÓNJ") 
CALIFICÁCI~' '(f ~ 

PLAZO PARA 

Formulllrlo 1 C6dlp 1 

"""""'" 
l•n" UIT) tEn S/.) 

AVTOMATICO 
RESOLVER (•n dlll$"'' INICIO DEL 

N~TfVÓt" h'bllf!) >; , J'ROCEOI~~~·· 
RECONSIOERACIÓN 

co:..::n~ 1 INSTANCIAS OE RESOI.UCIÓN DE RECURSOS 1 
Rtsót.vtR ' i 

APElAciÓN 

15.1- 1 V 2 

Estrellas 

152.-3,4y5 

Estrellas 

15.3.· Albergue 

15.4.- Ec:olod¡es 

f.)(~: ...... ~:~f!J. ·~ 
'1 ~Sub • G eoc~ de 
" oe rron 

~ 

1.6579 63.00 

5.5789 212.00 

0.9737 37.00 

4.4737 170.00 

2.1316 81.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Unidad de mimite 

documentarlo 

Direccion: 

Jr.San Martln 301· 

Moyobamba 

O"ector Resiollal o 
Director de Turismo­

Sede Moyobamba. 

Jr. Angel Delgado Morey IDirector Sub Regional 
435-Tarapoto. Tara poto 

Jr. Leticia edra. 14- ID•rector Sub R_e&lonat 

Juan¡uo. Juan¡ul 

Calle Carlos Arévalo S/N ~Director Sub Regional 

Urb.Las Flores·Tocache Tocache 

Unidad de trilmlte 

documentario 

D<recclon: 

Jr.San Martln 301-

Moyobamba 

Dlreo;tor Reg1onal o 

Director de Turismo· 

Sede Moyobamba. 

D~tector Regional o 

Director de Turismo· 

Sede Moyobamba. 

Jt. Angel Delgado Morev IDirectOf Sub Re¡oonal 

435-Torapoto. Tarapoto 

Jr. Let.coa Cdra. 14· ~Director Sub Regional 
Juanjui. Juanjul 

Calle CarlosAn\v~lo S/N IDiteo;tor Sub Regoonal 

Urb.Las Flores·Tocache Tocache 

Direo;tor Regional de ComercioiGerenr:.:;~~~~:al de 

Exterior y Tunsmo 
Económico 

Direo;tor Regional de ComercioiGeren~:~;~;:al de 

Exterior v Turismo 
Económico 
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.penó, 
sanllJ!fl!n 

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN DENOMINACION DEl 

RocioiMIEf\ITD 

260 
Renovación en el Registro 

de Gufa Oficial de 

Turismo 

BASE LEGAL 

ley Ni. 28529ley df' Gu"•a de Turismo 

publitado el 05-{IS-2005 

D.S. N~. 004-2010· MINCETUR. 

Reglamento del Gula de Tur"simo 
rt. 7!1 y s•, numeral 8.3, Publicado 

(1,<;.(11.~010 

nexo: Reglamento de la ley Gula de 

UtÍ""O 

261 Renovación de la 

autorización para 

desempef'larse como 

entidad de evaluadora 

para el servicio de 

Canotaje Turistico. 

BASE lEGAl. 

Art, 2~ V 4411 Del Reglamento de 
Canota¡e Turo<tito, aprobado por 
D.S.NI!. 004·2008-MINCHUR. 
Publicado el 24-{12-2008 

>~ 

REQUISITO$ 
' 

Nlim•ro r DIIJIOftllnic:16n F~/adJco/ ........ ' ' 

Solicitud dirign:la al Oirect<>r 
ll.eslonal de Comercio E><terior y 

urismo, conteniendo la 

informac16n requerida en el Arit. 

113! de la Ley Ni 27444 de 
acuerdo al formato adjunto: 

l. Declaración Jurada sesun el 

ormiltO (Regostro de Prestadores 
Turl<ticosl 
2. Dos fotograflas de tolor tamoño 
carne! actualindo 

. Recibo de pago por derecho de 
rámne. 

Solicitud dirigido al Director 

Regional de Comercoo Extenor y 
Turismo de San Martio, 
cooteniendo la información 
requerida por el Art. 113!1. de l;o Ley 
N•. 27444, adjuntando lo sisuJente 

l. Los requositos estalbeddos para 
el otorgamiento de la autorización, 

ara el electo, el admio!Sttado 
podrá presentar una Detlaradón 
u rada indicando que mantiene 

vigente el cumplimiento •• 
ichos requositos. 

2. Recibo de pago por derecho de 
rámile 

~f.~~ 

,t:;. "'' ( gsu¡,. enc1ade~ 

~~~~ 
\~ 1 ~ ... ·-··· 
~ 1 ,,+ 

MA~~ 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

~' ,, " 0 ' ,, ',/"""'" " ""'"~ .. ,~,',¡,, <', 
,' 

DERECHO DE,TRAMiTAQófii (•) ' , Ali1-0fi¡DAÓ INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECUflSOS 

,'', ' 1 ,,~ M ,,,EV~·~~ 
._ .... 

INICIO DEL 

~nC:"t 
RUOLVfll(wdlu 

PRoi:JPÍMIENfó' 
áifMPElt!m PARA 

, 1en 'li Urt) ""CJnSf,) /' ;\NEGATJ\.0 
h'b&s) ', 

, IWoOLYat 
AP<<ACIÓN 

,', PDSI1!VO 
' 

RECONSIDERACJÓN 

Unidad de trimite 
documentarlo 

Director Regional o 
D1recclon: Director de Turismo· 

Sede Moyobamba. 
Gerente Regional de 

2.1316 81.00 ' Jr,San Martln 301· 
Director Regional de Comercio Desarrollo 

Moyobamba 
Ederiorylunsmo Económico 

Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regional 
435-Tarapoto. Tara poto 

1 Jr. teticia edra. 14· Dorector sub Resiooal 
Juanjui. Juaojul 

calle Carlos Arévalo S/N Director Sub Regiooal 
Urb.Las Flores-Tocathe Tocame 

Unid;od de triimite 

documemaroo 

Direccoon: 
Director Regional o 

Director de Turismo· 
Jr.San Martin 301· 

Sede Moyobamba. 
Gerente Resional de 

1.6579 63.00 ' 30 día• (tremta dlas) Moyobamba Director Regional de Comercio Desarrollo 
{xterior y Tunsmo Econ6moco 

Jr. Aogel Delgado Morey Director Sub Regional 
435-Tarapoto. Tarapoto 

Jt. Letitiil edra. 14· Dorector Sub Regionill 
Juanjui. Juanjui 

calle Carlos Arevalo S/N Director Sub Regional 
Urb.las Flores-Tocache Toca che 

TFXTn IINirn nF PRnrl=niMII=NTnC: llnMINIC:TRllTI\Jn<: J< 



(~ ' ~. peru , 

sanmartm _,_,. 
) Gobierno Regional de San Martín 

) 

región verde 

NI DE ' CAtí•-~+ ~- ,·' 
·• INStANCIAS DI! ROOÚJ~ DI! fiECU~ REQUOITOS DI!REcttp DE TftM11TAQÓN (*) 

ORDEN 
_ _<;0_ EV~ NPfiD'tA ·P~PAM 

iNICIO in 1 • AU'f'OftiDAQ DENOMINACION Df:~ 

,.:""""l'!'n~' 
RESOLVER (f!n illlla rRoa:mMIENfo 'COMPIJENTE f>ARA, PltOaDIMIENTO 

F-w.rio / CH¡oj r~,- _ .... .,¡ ' ta:solyvt 
Ntíment y Penon!!Jnd6n (•n"UIT) .,(En_S/.) ~pvb RECONSIDEAACIÓN A><tAQÓN -!Jb1CIId6tl ·- -+- .::__ --'-

262 Inscripción, actuarizaclón Solidt11d de lns¡;npci6n o 

o renovación en el 
actualización o renovación del 
Registro Nacional del Al1e..,no, 

Un"odad de trlimite 
DirectOf Regional o 

Registro Nacional del dirigida a la 01recci6n Regional de 
documenta río 

Director de TYrismo-

Artesano. Comercoo El<terior y Turi•mo Sede Moyobamba. 

llenado del formato de inscripoón 
Jr.S..n Martín 301· Director Sub Regoonal Gerente Regional de BASE LEGAl. 

Dorector Regional de Comercio Gratuito ' 30 días (treinta días) Moyobamba Tarapoto ~sarrollo 
Elcterior V Turismo 

Económico Articulo 10 de la ~V 29073 ley del copia de RUC 
Jr. Anpol ~leado More y DorectorSub Regional 

artesano y del desarrollo de la 
435-Tarapoto. Juanjuo 

artividRrl ~rt,.<anal 
Articulo 37', 45" y46' del ~crl>tO Fotocopoa de la Partida Rego>lrat. 

Jr. leticia Cdra. 14- Director Sub Regional 
Supremo N" 008-201D·MINCHUR. 

Juanjui. Toca che 

copia deDNI 
Ca U" Carios Are• a lo S/N 
Urb.las Flore•-Tocache 

263 Autorización de la Solicitud de autorización la cual 

organización de las ferias puede ser presentada por empresas 

ferial e•, asociaciones y D"orector Regional o 
artesanales y organizaciones representativas de Unidad de trimite 

Director de Turismo-
documentarlo 

exposiciones artesanales. lo• productores y/o comerdantes Sede Moyobamba. 
del sector artesania y afines, 
persona. naturales o ¡uridocas. 

Partocip;¡ción de artesanos 
Jr.San Martln 301- Director Sub Regional BASE LEGAl productores debidamente mscritos 

en el RNA. Moyobamba Tarapoto Director Resional de Comercio 
Gerente Regional de 

~iculo 18 de la ley 29073 ley del Presentacion de : 
GratUOIO ' 30 dla. (treinta dlas) 

E~terior y Turi•mo 
Desarrollo ' 
Económico artesano v del desarrollo de la PrD¡~rama de la feria o e~p~cion Jr. Angel Delgado Morey Director Sub Regional 

activodad artesanal detallando ob¡etivos, público, lugar, 435·Tarapoto. Ju¡mjui 
' duractón, formad~ fínanciomoento, 

rticulo 23"" v 29" del ~creto croQuis d~l recinto ferial y copo a 
Jr. letocia Cdra. 14· Director Sub Re~¡onal 

1 SUpremo N' 008-2010-MINCHUR. simple del oontrato del recinto de Juanjui. Toca che 
alquiler 

1 

Calle Cario• Arévalo S/N 
Urb.Las Flores-Tocache 

264 Expedición, renovación, Pre.enrar ante la Dirección Regional 

1 
de comercio EJiterior y Turismo una unidad de trllmite 

modificación o solicitud de espedición o renO'Iación documentarlo Director Regional o 

cancelación de la o modificacion o cancelación de la Director de Turi•mo-

1 
Constancia de Inscripción. constancta de inscripción. Jr.Son Martln 301· Sede Moy<>bamba. 

Moyobamba 

Director Regional de Comercio 
Gerente Regional de 

Gratuito ' 30 dlas (treinta dlas) Jr. An8el Delsado Morey D"orector Sub Regional Desarrollo BASE LEGAl hterior y Tunsmo 
435-Tarapoto. Tara poto Económico 

fn•culo 40" y 44" del Decreto 
Jr. Lelicia edra. 14- Director Sub Regional 

Supremo N" 008-2010·MINCETUR. 

~~ Juan¡ui. Juanjui 

'o Calle Carlos Arévalo S/N Dorector 5ub Re8ional o ·~···'t 
~\ e Sub - reoc1a de Urb.Las Flores-Toca che Tocache 

\ lrl~~~ ¡/ 
~· ....... J 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 233 ""(,\'"""(/ 
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,.penl, 
sanmart1n 

Goboctmo ReQl0!1al 

regiónverde 

'

ORDEN IDENOMINADOflll DEL 
PROCEOIMIENTO 

REQUISITOS 

la concesión de 

publicación del ilrea 

'"' técnica, adjuntar 

) Gobierno Regional de San Martín 

F-N°01 El<on. 

F-N°02 96.3158 3660.00 

F·N"3 

UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

;o 

INICIO DEL 

P~MIENTO 

Secretarla de la Dirección 

(Regional de la Producción 

; JL Patron SantoagQ 

N"ll9 - Moyobamba 

Producción· 
Jr. Angel Oelsado Morey 

N"435 • Tarapoto 

• Juan¡ul. 

Gerenoa Territorial Alto 

Hu aliaga Calle Carlos 

Ar~valo S/N Urb. Las 

flores· T<><ache 

AUTORIDAD 1NSTANOAS DE RESOLUOON DE RECURSOS 

I;OMPmNTEPARA 1---------r-------1 
RESOLVER 

Director Resional 

de la Producción 

Director Re¡ional de la 

ProducCIÓn 
Desarrollo 

Económ.co 
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• perú , 
sanmart.n 

Ovblamo Rogioflel 

regiónverde 

N" DE 

ORDEN PENOMINACION Df:L 

PRÓcEDIMIENTO 

266 
Autorlr:ación para 

desarrollar la actividad de 
acuicultura a menor 
escala (más de 2 hasta 50 
tm de producción al aflo) 

incluYendo centro de 

producción de semillas a 
nivel comercial y cultivo 
de peces ornamentales, 
con certificado ambiental 
de la OlA 

BASE LEGAL 

ley NV 27460, Articulo 14 Pub. el, 

26/05/01 
D.S. N9 012·2001·PE, Articulo 1111, 

Pub. ell4/03/01 
o.s. N 030-2001, Artículo 19• y n•, 
Pubei12/07/0l 
D.S. N 020-2008-PROOUCE, Pub. el 

06/12/08 

"""""'<>!¡ . 

' . 
Fotmua.r\D 1 C6dl&o 1 

NótMro y O.nomln•l6n 
Ubicad&~ 

' 
1. Solicitud dirigida al Director 
Regional de Producd6n, de San 

Manin ""iim Formulario 
N 01 adjuntando 

. Persona5 Naturale.: Copia simple 
del Documento Nacional de 

Identidad v•sente. 

-Persona Jurldica: Cop1a simple de 
la actual ficha/ partida de la F·N°01 

Persona Jurídica solicitante. 

-De ser el ca•o, para acreditar la 
representat~ón del •olic1tante, copia 
de carta poder {pei"Sona natural) o 

copla 5imple de la ficha/partida 
registral que contenga el aSiento de 
1n..:ripc16n del poder v1gente 
(perwna jurldica) 

·Copla de la Fich RUC 
-Indicar N RUC del soliCitante. 
-Certificado de disponibilidad de 

recurso hidfiw, otor¡ado por el AtA 

2. Memoria de..:ript1va del proyecto 
f-N°02 

se¡¡ún formato N 02 

3. Croquis de ubicación del área 

donde'" de ... rrollara la actividad v 
croqu1s de di•tribudón de las 

in•talaciones acuicola• 

4. Copia legalizada del documento 

legal que acred1te la propiedad o la 
po•esión sobre el predio. 

S. Copla de certif1caci6n ambiental 

de la OlA 
6. Pago por ins¡¡e<:Qón to!cnica, 
adjuntar copia simple 

) Gobierno Regional de San Martín } 

,., .. ~;;~ .. -ó.i[4" .... •. ... i:.•.¡. : .!>'~''""'' ...... ·.,. 

' 
; INSTANOASOE JIESOWOÓN DE REC\IRSOS 

~ "T EVAWACIOf\l PREVIA PlAZO PARA tNJé)oon ", AUTORIOAD 
RESOLVER (en dlll1 eoMPmNTE PARA 

ten"VfO" AUTOMATICO hllbYu) 
PROCEDIMIENTO 

IIISOLVER 
(En S/.) 

. ""mvo N!GATIVO . ·~ 
RECONSIDERACIÓN AI'QA06N 

"""' 

Secretaria de la Dirección 

Regional de la ProduCCión 
: ¡r. Patron Santii80 
N'119 - Moyobamba 

Dirección 5ub Regional de 

1.5789 la ProducCión· Bajo Mayo 
Jr. Angel Oel¡¡ado Morey 

N"435 • hrapoto ();rector Regional de la 
Gerente Regional de 

60.00 ' " 
Director Regional 

DesarTollo 
de la Producct6n Produtc1ón 

EconómiCo 

Direcc1on Sub Reg1onal de 
la Producción Huallaga 

Central Jr.leticia Cdra.14 

· Juan¡ui. 

GerenCia Terntonal Alto 

Hu aliaga Calle carlos 
Aro!valo S/N Urb. Las 

Flore•- Tocache 
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.penl, 
sanl!l@mn 

reglón verde 

N" DE 
ORDEN OENOMINAOON DEL 

~EOIMIENTO 

267 Autorización para 

desarrollar la actividad de 

acuicultura de 
subsistencia para 
consumo humano directo 
(hasta 2 tm de producción 
al af\o) incluyendo 

centros de producción de 

semilla para el 
autoabastecimiento en 
cultivo de subsistencia, 
con certificado ambiental 
de la DIA. 

BASE LEGAL 

Ley N2 27460. Articulo 14• y 17~. Pub. 

ei26/0S/01 

D.S. N9 030-2001·PE, Articulo 19• y 

n•. Pub. Ell2/07/01 

D.L NV 1032, Pub el 24/06/08 
D.S. NV 020-2006-PROOUCE, Pub. el 

¡ot;/12/08 

lf;EQUISITOS' " 

fotmua.riu 1 Códl&fl/ H4rPero y O.nomlo.d6n 
UblcKI6n 

l. Solicitud dirigoda al Director 

Resoonal de Producción, de San 

Mutm según Formulario N 04 
adjuntando: 

·Persona Natural: copia somple del 
Po<umento Nacoonal de Identidad 
!gente. 

F·N°04 
-Persona Jurid1ca: Copoa simple de 

la actual ficha/partoda de la Persona 

Jurídica solicitante. 

-De ..,r el c.. so, para acre<lilar la 

repre..,ntación delsolicotante. copia 

•• 
c..rta poder (persona natural) o 

copi;o simple de la ficha /partida 

registra! que contenga el asiento de 

inscripción del poder (persona 

rld1ca), vigente 

-Copia de ficha RUC del sohciunte. 

· Certifkado de disponibilidad de 

recurso hidriro, otOf'Jilido por el AlA 

2. Oeclanción ¡u rada de ser el 

propietariO>, según FormulariO> NV OS 
F·N•os 

3. CrDquis de ubic..dón del área 

donde se desarrollara la actividad y 

croqui• de di•tribución de lu 

1nstalaciDnes acukolas 

4. Especificar número y fecha de la 

resolución de la certificación 

ambiental. 

5. Actividad de subsistencia 

bonerado. 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

DEJI~,JM'fRANÍ1T~ 1•1 ~ CAIJFI¡A9~ " : ," ' i" INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE ftECUR$05 

. ':;,¡,: .>:, •• , EV~.~ 
...... .... 

INICIO DEi AUTORIDAD 

RE50lvt:II4P 11• 
PROCEDIMIENTO 

COMPmttn: PARA 

(en"UIT] 
, ·z& POstnVO hilll .. s) RESOlvt:R 

RECONSIDERACIÓN APB.ACIÓN (e:nS/.) NEGATIVO 

Secretaria de la O.recti6n 
Regional de la Producción 

: jr. Patron Santiago 

N"l19 - Mo~obamba 

Director ReGional Director Reg1onal de la 
Gerente Regional de 

GRATUITO ' " Desarrollo 
de la Producción ProdUt<:IÓn 

Económico 
D1ree<:ión Sub Regional de 

la Produccoón- Bajo Mayo 

Jr. AnGel Delgado Morey 1 

N'43S- TarapotD 

Diree<:ion Sub RegiDnal de 

la ProducCión Huallaga 

Central Jr. LetiCia Cdra.14 

-Juanjui. 

Gerencia Territorial Alto 

Huallap Calle Carlos 

Arévalo S/N Urb. Las 

Flores· Toe.. che 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 236 



• perú , 

san1Jl!f1i.n 
regiónverde 

NRDE 
ORDEN 

I
DENO~I~ON DU 

PROCEDIMJ&HTO 

268 IAutorización para 

REQIJISCTOS 

INúm•ro y D•nomllll!.o::16n 

efectuar Investigación en Jt. sohciwd dirigida al Dlre<:tor 

'acuicultura en áreas 
acuáticas públicas con 
certificado de impacto 
ambiental de la 
declaración de impacto 
ambiental-OlA. 

IBASE LEGAl 

I

Ler Nt27460. Articulo 140 y 170. ~ub. ol 

25/05/01 

O.l. N•1CI47, pub ol26/06!08 

I.S. NO 0;().200l·PE, A~<ulo 190· 

•.ss•.s1•. no, pub. el 12/07/0l 

O.S. NO 007·2004--~ROOUCE. Ankulo 251 y 

IG!I', pub.ei26/0il/l004 
S. Nt012-2001·PE, llrticulo n•, pub. el 

114/03/2001 

lf\egional de Producción de s.an 

Martin ..,gún formulario (N 011, 

adjuntando: 

-Persona Natural: Copia simple de 

loacumento de Identidad Nacional 
,_ Perwoa Jurldoca: Copia •imple de 

la actual ficha/partida de la persona 

juridíca s.olicitante 
1· De ser el caso, par• acreditar la 
representación del solicitante, copia 

simple de carta poder o copia simple! 
de la ficha 1 partida registra! que 
contenga el asiento de inscripción 
del poder vigente. 

-Copia simple de la F1cha RUC. 

2. Memoria descriptiva del proyecto 
lde mvestogación, que Incluya el 

plano de ubicaci6n y penmétrico, 
:según el formulario NV 07 

3. Formulario de verifocac¡ón de la 
!actividad acuícola vigente 

14. Presentación de la publicación del 
ilru solicitada en un 

l

diario entargado de las 
pubhcadones ofidales del lugar en 

ldonde se de,..rrollara 
la actividad aculcola, según 

!formulario N~ 03. 

16. P~go por inspecoón t'"tnoca 

FÓnnulllrlo 1 C641Co f 

""-

f·N°01 

F-N°07 

F-N~03 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

FICAáÓM ~ 
OEII~ DlTRAMIT~ÓN t•) _.,.'!!:~~,

1 
PWO PARA 

I:<;I ,";íNAW~~' ROOI.~Il:.(endfu 
1 ' ' !Wbilu) 

NEGATIVO 

..,..,...,., 
1•n" UtT) (En S/.) PO•nvo 

" 

1.578!1 60.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

, INICOPU 
':piloc:EDIMIENTO 

Secretaria de la Direcdón 

Regional de la ProduCCión 

: jr. P~tron s~ntía11o 

N"l19 . Moyobamba 

Alrn>RODAD 
INSTANCIAS DE R€SOlU00N DE RECURSOS 

COMPETENTE PAA4J--------.-----I 
f'UOLVER 

RECONSIDERAOÓN ..... , .. ,. 

1 
Gerente Regional de 

de la 
Desarrollo 
Económico 

Director Region~l 1 Director Regional 
Dirección Sub Regional de( de la Producd6n Producd6n 
la Producción· Bajo Mayo 
Jr. Angel DeiBado Morey 

N"43S • Tarapoto 

Díreccion Sub f\e¡ional de 

la Producdim liuallau 
!Central Jr. Letícia Cdra.l41 

· Juanjui 

Gerencia Territonal Alto 

Huallap Calle Carlos 
Arévalo S/N Urb. Las 

Flores. Tccache 
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• perú 1 

saniJJ!![Y.n 
regiónven:le 

NIIDE 

ORDEN jotNOMINACION OU 
«<CEDIMIENTO 

270 Renovación de 

autorización o de 
concesión para 
desarrollar la actividad de 
acuicultura. 

BASE lEGAl 

~ N~ 27460, Aniculo 15, Pub. el 

26/0S/01 
O.S. N9 030·2001-PE, Artlcu!o 23, 

pub. el 02//07/2001 

D.L No 1032, Pub. el 06/12/08 
D.S. N~ 020·2008-PRDDUCE, pub. el 

06/12/08 

REQUISITOS 

ff(mero y Denomlnad6n 

1. Solicitud dinglda al Director 

Regional de la Producción, de San 

Martín según el formulario N 09 

ad¡untando 

• Per1;ona Natural: Copia simple del 

Doc11mento NaCional de Identidad 

vigente 

· Persona Jurídica : Copoa simple de 

la actual lo ella 1 partida de la 

perwna jurídica solicotante 

·De 5er el'"""· para acreditar la 
repre~ntacoón del solicitante, oopoa 

imple de cana poder o copia simple 

de la ficha 1 panlda regostral que 

contenga el a•iento 

del poder vi11ente, 

• Copia simple de focha del RUC 

2. Pago por inspección técnica. 

2.1 Actividad de subsi>tencoa 

lfxone•adol 

) Gobierno Regional de San Martín 

< "'"'-DW,QfO DE TRAMITACIÓN t'") 
.!_ fVALUACf9N~!A 

~/C6dl¡o/ AUTOMATIC:O 

~~ Ubkldón (•n"Ufll _,"<" (En S/.) """"'" < '« '* C< 
<, 0 

f-N°09 

' 

1.5789 60.00 

hon 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

lNSTANOAS DE RESOlUQÓN DE RECURSOS 
PLAZO PARA 

,lf115'00El '""""''""' RESOl. VER jen dlll1 (OMPmNTE PARA 
hiblla) ~lENTO RESOlVE,R 

" APELACIÓN 
> 

RECONSIDERAC:IÓN 

"'- _:_ 

1 

~cretaria de la Direcco6n 

Re¡¡ional de la Produccoón 
: Jf. Patron Santiago 

N'119 . Moyob~mba 

Gerente Regional de 
Director Regional Director Regional de la 

" de 1~ Produccoón Producción 
Desarrollo 

Económico 

Dirección Sub Regional de 

la ProducciÓn· Bajo Mayo 

Jr. Angel Delgado Morey 

N'43S · Tarapoto 

.Diretc~on Sub Regional de 

la Producco6n Huallaga 

entral Jr. leticia Cdra.14 

·Juanjul 

Gerencoa Territorial Alto 

Huallaga Calle Carlos 

An!valo S/N Urb. Las 

fh>re• · Tocache 
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• peni , 

san IJl,J![.W'I 
regiónverde 

NtDE 

ÓROENIDENDMIHACJDf\1 DEL 
PROCEDIMtEHTO 

271 Otorgamiento o 
renovación del 
formulario de verificación 
para desarrollar la 
actividad de acuicultura 
(vigencia 60 dlas 
prorrogable por una sola 
vez: y por Igual plazo). 

,EIASE LEGAL 

Ley NR 27460, Articulo 13~ Numeral 

1

u1, pub. ei26/06/0l 

I
D.S. N• 020·2008-PRODUCE, Artículo 

51! Numerales 5.1 y 5.2 del, Pub. el 

16/12/08 

272 !Permiso de pesca para 
capturar, cazar (saca) o 
colectar recursos 
hidrobiológicos con fines 
ornamentales de 

-=· 
INibnero y Oenomlncl6n 

1. Solicitud dirigida al Director 

Regional de la Producción, según el 

'ormulano N 09 adjuntando 

· Penona Natural: Copla .,mple del 

I

D.ocumento Nacional de. "'. ntidad 
VIgente 

- Perwna Juridica : Cop•a s1mple de 

la actual ficha 1 partida de la 

persona jUrldica 5olidtante. 

·De ser el ca .o, para acreditar la 

re¡>resenuti6n del solicitante, copia 

simple de carta poder o COjloa simple! 

•• 
l

la Iic. ha 1 partida regis.tral que 
contenga 

el a.,ento del poder vogente. 

· Copoa simple de la focha RUC 

,2. Pago por io5p~ción técnica. 

1. Solicitud dirigida al Q;rector 

I

Reg. ional de.l• Produ.cco6n·d'.'" 
Martln, según Formulano N 01, 

ad¡untando 
- Perwnas Natura le.: Copo a somple 

del Documento Nac.onal de 

lldent•d•d vogente 

o de difusión cultural con a actual ftch~ 1 partoda de la . 

acuicultura, comerciales, r·.Persona.s Jurldicas:Copoa simple de 

persona JUrldoca solic.tante, Copoa 

O sin uso de embarcación. somple de RUC del titular 

(subsistencia exonerados) 

BASE LEGAL 

O l. NV 25977, Articulo 199 Pub. el 

22/12/92 

D. S. N• 012-2001-PE, Articulo 569, 

1189, Pub. 14/03/01 

1

2. Descripci6n de las artes o 
aparejos de pesca v equipos 

auxiliares, a si como un listado de In 
lzonas de extratoón v lo• recursos a 

l
e~traer, indicand~ el nombre 

coentífoco y la cant+dad anual 

Formularlo 1 ~ 1 ,..._ 

F-N°09 

F·N°01 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

tan"OIT) 

OERE()IQ"p( TRAMITACIÓN t•J, 

(EnS/J """""'""' 

"feUFICACIÓN 

""mvo NEGATWO 

1 EV~f(ION PREVIA ?l ~D. PARA i RESOj.VER(tlldlal 
hiblhsl 

" 

1.5789 60.00 

" ~ 

-· o 'XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INIQODEL 
pltQCiioiMIENTO 

Secretaria de la Dirección 

Regional de la Producción 

: jr, Patron Santiago 

N"119 • Moyobamba 

Dirección Sub Regional de 

la ProducciÓn· llojo Mayo 

Jr. Angel Delgado Morey 

N"435 • Tarapoto 

.Oireccion Sub Regional de 

i la Producdón Hualla¡:a 

lcenlral- ir. Leticia Cdra. 1 

-Juanjui 

Gerencia Territorial Alto 

Huallaga Calle Cario• 
Arévalo S/N Urb. Las 

Floreo· Tocache 

Secretaria de la Dirección 

l'.egoonal de 1• Producci6n 

: jr. Patron Santia&o 

N"ll9 -Moyobamba 

Dirección Sub Re&ional de 

la Produccoón- Bajo Mayo 

Jr. Angel Delgado Morev 

N"435 ·Tara poto 

AilfoMDAO INSTANOAS DE RESQLUCIÓN DE RECUIÍSOS 

COMP~NTEPARAJ-._._._._ ........ ,. .......... -¡ 
RESOLVER 

Director Regional 

de li Producción 

Director Regional 

de la Producción 

IIECONSIDERAOÓN 

Director Regional de la 

Producción 

Director Re&ional de la 

produccoón 

AmAOON 

Gerente Regional de 

Desarrollo 

EconOmico 

Gerente Re&ional de 

De•arrollo 

Económico 
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• perú 1 

sanrn.@!l!r-
regiónverde 

NtOE 

ORDEN 
1ENOMINA00frl DEL 

~PIMIENTO 

) Gobierno Regional de San Martín 

1 1 D'"ECIIODETIIAMn.&..¡•¡ ~" 
,.,;,. y •• .....;,;,..,, 1 ·~~.:!.:'""' ' 1 " ¡ 1 ~;;,., 

REQUISITOS 

(•n" UIT) (En S/.) 

ll. Copia sornple del certificado de 

matricula vosente, I!Ktepto 

embart<ICIOI\eS impulsadas a remo 

embarcado 

·Ademib: Además: En caoo de ser 

1
4. Copla Simple del Protocolo 

embarcado solo procedimiento 3 y 4. 
s.aniUrio e>pedodo por la autorodad 

competente (ITP] 

273 !Autorización para el 

funcionamiento de 
acuarios comerciales. 
-'>~ L~I>AL 

D. ley Ni 25977 Uteral- b, Artkulo 

431 Pub. 21/12/92 

D.S. NI 012· 2001-PE, Articulo 118• 

Pub. 13/03/2001 
R.M. NI 219· 2001-PE, Artkulo 21 

Pub. 28/06/2001 

S. Poso por dere<:ho de trámote. 

IS.l Actividad Artesanal 

l. SollcitUd dirigida af ~rector 
Regional de la Produccoón de San 

Martln, adjuntando, 

·Persona Natural: Copia •imple del 

I

Oocumento de.ldentidad Nocional 
v1gente. 

-Persona Jutíd1ca: Cop1a s1mple de 

la actual ficha 1 partida de la 

l
pei'Sona juridiUI soliciunte_ vigente 

-De ser el ca 50, para acred1tar la 

representación del solic1Unte, copia 

de carta poder (peroona naturall o 

l

·indlcar dato_s de publicidad re¡¡1stral 

(ficha 1 part1da y as1ento] de poder 

vigente (pei'Sona¡uridlc:.;o~ 

· Cop1a Simple de ficha RUC 

!

(subsistencia exonerados] 

. Copia s1mple de la Con>tanm de 

¡pesc¡¡dor. 

2. Memona descript1va del proyKto 

¡que induya plano de distribución de 

tas instalaciones, y detalles de 

speclficacione•t•cnlc:.as de la 

infra ... tructura y plano de ubicación 

I

d el establecimiento (elaborado por 

un profesional competente] 

1

3. Copia !>imple del documento que 

acredite el derec:ho de prop1edad o 

de poseSión legitima sobre el 

!inmueble 

0.5263 20.00 

Exon. 

) 

" 

INIQDPEl 

• HíOCEDtMiiNTO 

1 AUTOIIIDAD INSTANCJAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

I;OMPETENTE PARA 1---------r------~ 
"""'''" 

.Direc:Cion Sub Regio/'lil de 

1 
la Producción Huallaga 

!central- Jr_ letkia Cdra.14! 

-Juan¡ui 

Gerencia Territorial Alto 

Huallaga Calle Cilrlos 

An!valo S/N Urb. las 

Flores· Tocache 

Secretana de la Dlre<::Ción 

Regional de la Produ«IÓn 

: jr. Patron Santiago 

N"119 • Moyobamba 

Dirección Sub Regional de 

la ProducCIÓn- Bajo Mayo 

Jr. Angel Delgado Morey 

N"435 · Tarapoto 

Dlfector Regional 

.Dire<::don Sub Regional d•l de la Producción 

la Producrión Huallaga 

entral- Jr. leticia Cdra.l4l 

·Juanjul 

Gerencia Territorial Alto 

Huallasa Calle Carlos 

Arévalo S/N Urb. tu 

Flores- Toca che 

RECONSIDERAC1ÓN 

Director reg1onal de la 

Producción 

~U"EI.ACIÓN 

Gerente R~gional de 

Desarrollo 

Económico 
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¡ ..... ':lit' penl , 

sanrn@f:!!r' 
regiónverde 

N!! DE 
'ORDEN I(NOMINAOON DEl 

!PROCEDIMIENTO 

274 IPermiso de pesca de 
embarcaciones 
artesanales y de menor 
escala 

IBASE UGAL 

O-Ley. NV 25977, Articulo 20• 

I

Numerall.A, ArtlttJio. 43VIJteral C, 

pub. el 22/12/01 
O.S. N• 012-PE, pub. ei14/03/0l 

REQUISITOS 

INl'HM~ y O•nomln-'16n 
0 

.4. Copia simple del permiso de 

¡pesco otorgado por la Dirección 

~egional de la Producción 

,5. Copia simple de la constancia de 

lverifícación de la Declaración de 

lfnllatto ambiental 

i6. Pago por el dered1o de trámite 

17, Pago por iMpección técn1ca 

11. Solidtud dirigida al Director 

Regional de la Producción de San 

Martln, adjuntando. 

-Per!IOf\a Natural: Copia Simple del 

,Documento de Identidad Nat1onal 

tvigente. 

Pe~na Jurkhca: Copia simple de 

la actual ficha/partida dala persona 

urldiCa solicitante V111ente, indocar 

len sollc~o.~d N• ~uc 

1

2: Copia •imple del certificado 
v1gente de matricula, v1gente 

!excepto embarcacione• impulsada• 

a remo 

1

3. Para embarcacioni!'S mayori!'S a 

6,48 TM, copia .,m pie de Certificado 

:Nacional de Arqueo emitido por la 

Dirección Gral. Capitanla y 

IGo.~ardacostasdel Ministeno Defensa 

14. Copia •imple del Protocolo 

!sanitario expedido por ITP 

5, Paso por Servicio de InspeCCión 

·étnica para verificar las 

l

caraCierlsticas y Oflerativodad de 

embarcacoón 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

f-ui-"' 1 C6dlJO 1 ........ 
:,> o~cttO PE:~AOON ,l¡ - "'~'""'60 . ,. ., 

1' ·.::'-~';~ ~ RE=:R~=tn 
IM!bh•l AUTOMAllQ) 

l•n"Unl ·"(E:ns¡.¡ ""mvo NEGATl~ 

0.5263 20.00 

1.5789 60.00 

" 

F·N"02 

1.5789 1 60.00 

o .. 'GIQ:¡~',, ~ • ····6-~"i(-- \ 
'i-. ...... ~~o ' 
IQSI)."'. ~\e~ \ : 

' '-' Q~ ,)rvw ••• ·~¿;Ji 

~1 
• 

EXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

....... .., INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
INICIO DEL 

PROCIDIMIENTO COMPETENTE PARA 1--------r-----t 
""""''" 

Secreuria de la Dirección 

Regional de la Producción 

; jr. Patron s~ntiaso 

N"ll9 · Moyobamba 

Dlrecdim Sub Rer.ional de 
la Producción- Sajo Mayo 

Jr. Angel Delgado Merey 

N•435 · Tarapoto 

Director Regional 
.Dir«cion Sub Regional del de la Producción 

la Producción Huallag.¡o 
'entra!- Jr. Leticia Cdra.l41 

-Juanjui 

Gerencia Territorial Alto 

Hual\aga Calle carlos 

Aréyalo S/N Urb. La• 
Flores- Tocad'e 

f'ECONSIOEAACIÓN 

Director Regional de la 

Producción 

APEI,I.CIÓN 

Gerente ~e11ional de 

Oesarrollo 

Económico 
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• perú 1 sanmaitm _...,_ 
región verde 

Ni DE 

ORDEN IDENOMINACION DEL 
I'ROCEOIMIENTO 

275 ICertificado de 
procedencia de recursos 
hidroblológicos (pesca o 
acuicultura) 

IBASE LEGAL 

ID. S. N~ 012·2001-PE, Articulo 4!1 y 

Numeral U del Articulo 1349, pub. e! 

,14/03/01 

REQUISITOS 

ll\l~mero y o.notnl1111d6n 

1. Solicitud dirigida al Director 

Re¡¡onal de Producción de San 

IMartln, adjuntando: 

Personas Naturales: Copo a simple 

ldel Documento Nacional de 

Identidad vigente. 

Persona Juridoca: Copia simple de la 

¡actual ficha/partoda y _asiento de la 

,persona JUfÍdlta solicotante vigente. 

l

. De ser el caso, para acred1tar la 

representaci6n.del soh.cltante, copia 
simple de cana poder o copta simple 

de la fltha/part1da re&¡stral '!Ue 

l

conten. &a el asiento de msc:ripci6n 
del poder vo&ente. 

-Copoa simple del ()owmento 

Nadonal de ldentodad vigente del 

!representante legal de la persona 

¡uridita l. 

· lnditar en l;a solicitud N• de RUC 

!del sohtttante 

'¡2-· Copoa del documento que 
acredite la formalidad de la 

!actiVIdad de pesca o acuiculltura 

3. Documento con información 

lsobre la procedencia de recursos o 

productos Hidrob1ol6¡icos (pesca o 

acuicultura), indicando especies, 

!

cantidad/número, tona de 

pesca/sran1a acuicola y 

caracterlsticas del producto {viVO o 

detalle del procesamoento primario) 

b.s. Ni 030-20!.11-PE, Numeral 32.2 J4. Pago por 5er'VItiO de inspección 

ID.L. N• 668, Art!tuh:> 39 

Formua.rlo f CH&o 1 
~J¡b;ad6n 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

"(En S/.) 

. .,0 
DERECHO DE ~ACIÓN (•) • 

...:..::....S 

l•n" UIT) 

~FICAC!~L ·"' ~ 
PWOPARA 

AUTOMAnCO N?OLVEI!:Ju'«<u 
. . Mbiitl) · 

2.1053 go.oo " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

f' 
INICIQJJtJ, 

~ROCEOIMIEftTO 

AUTORIDAD 1 IN~AN~ DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

COMPEJUTE PAliA 1 
RESOLVfR 1 

Secretaria de la Dirección 
Regional de la Producción 

: jr. Patron Santiago 

N'119 • Moyobamba 

Dire<:dón Sub Regional de 

la Producrión- Bajo Mayo 

Jr. Angel Delgado Morey 

N'435 ·Tara poto 

.Oireccion Sub Regional de 

l

la Producción Huallaga 

Central· Jr. letkia Cdra.l4 

-Juanjui 

GerenCia Terntor~al Alto 

Huallaga Ciolle Carlos 

Aré~alo S/N Urb. La• 

Flores· Tocache 

Director Regional 

de la Producooón 

RECOH$1DERACIÓN 

Director Regional de la 

Producc16n 

;u>ELAOÓN 

Gerente Re81onal de 

Desarrollo 

Económico 

243 



• perú 1 

sanrm!lj:!n 
regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

Nll DE tAUFJ(AC;IÓN __:._ 

ORDEN REQUISITOS DERttltO DE TRAMIT~ÓN t•) 0 PARA AUTORI"AD tNS:tANOAS DE RESOlUCIÓN DE ftf:CURSOS 
DENDMINACION PU , ' 

0 r, EVALUAtJON PREINA P1AZ INICIO DEl Y l--------~------1 PROCEDIMIENTO ' RESOlYE:R(flt'ldfq PROI;'EOtMIENTO COMPETENTEPARA 
Formularlo/CIIdfco/ AUTOMA11CO , ·-· 'h6bftl:5) 1 ,, RESOLVER 

276 licencia para la operación 
de establecimiento de 
procesamiento pesquero 

NlimltrOy0.f'IDIIIInlld6n Ul!k!ld6n len"UITJ (ln$/;1 '•> JIQSmVO NEGATIVO RECONSIOERACIÓN APElACIÓN 

artesanal y/o 1_ Soli~itud dirigida al Director Secretada de la Oirecdón 

procesamiento primario Regional de la ProduccJón, de san Regional de la Produocoón 

(vigencia de un año) con Martín según Formulario N 03, : ¡r. Patron Santoil¡o 

constancia de verificación adjuntando. N'119 - Moyobamba 

ambiental 

Dirección Sub Regional de 

BASE LEGAL Peroonas Natural'"' Copia simple la Producción· Ba¡o Mavo 
del Documento Nacional de Jr. Angel Delgado Morey 
Identidad vigente. N'435 · hrapoto 

-Persona jurld1ca: Copia simple de la X 
30 

actuillficha/partida de la persona . . G R 1 d 
D.Ley 25977· Art. 26• pub. el ridica solicitante. .Dnecc•on Sub Regional Director Regional D1recto.- reg1onal de la eren te eg•ona e 

22/12/92 f·N°03 2.6316 100.00 de 1 p d dó H llaga Desarrollo 
. De ..,r el caso, para acredltilr la a m uc . n u a de la Producción Producción Económico 

D.S. Ol2·lOOl-PE. Art. 50 pub. el repre..,ntación del solicitante, copia entra/ Jr. Let1c1a Cdra.14 
141°31°1 de carta poder o copla sllnple de la -Juanjui 

f1cha 1 partida resostral que 

contenga el_ as1ento de inscripción Gerencia Terntorial Alto 
del poder vogente, 1nd1car _en la Huallaga Calle cario• 
solicitud e/1\12 RUC del sohcrtud Arévalo S/N Urb. Las 

2. Copia simple de Constancia de 

Verilltidón Ambiental p05terior a 

'" 
3. Copia Simple del Protocolo 

Sanitario expedido por la autoridad 
competente (ITPI 

4. Pago por servicio de inspecCión 
[se aplica también para el caso de 

renovación! 

277 Certificación artesanal 1. Solicitud dirigida al Director 
Regional de la Producción de San 

para personas naturales O Martln (DIREPRO SMI, adjuntando: 

jurfdicas dedicadas a la - Persona Natural: Copia Simple del 

actividad pesquera Documento Nacional de Identidad 

artesanal . Perwna Ju.rldlca: Copia simple de 1:. ~-:·:.:..._. "' 
la actuallicha/partoda dala persona K\ o; ·. 
urldica solicitante vigente. {Solo 'V ,.. •• J::··S( 
para literal Bl ó"S~b G m:1a 11~ ~ \ 

1 
e oes r"nn ' 

··~~~" \~ .... 
\._'-.<fA, 

~' 

Flores· Tocache 



• perú , 

sanrp_!~.n 
regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

Nll DE ~nt:Aérótt 
REQUISITOS ot:RlQIO OE TRAMITAQÓN (•) LAZO INSTANCIAS DE RESOlUCIOt\l DE REC::URSOS 

ORDEN DENOMINAti.Ofll DEL EYALLIAOON PREVIA p PARA tNKIO DEl AUTORIDAD ·---------r------1 1--.:.;;_;;;.;;;;:¡;;;,;.;;;;;;_....¡ltE501VER{•n dlll1 COWmNTtPARA r 
ROCEDIMIEffTO ~-/ AUTOMATICO "'" hiblllllt PROCEDIMIENTO RESOLVER 

N6mONOyDenQmlnHI6n FormulariD/.._ {en"Ufll (!115/.J I'I)$01VO JfqATIVO RECOM$10ERACIÓN APE&ACIÓN 
U~c.d6n 

L GAL ecretana de la Oireccion 

Regional de la l'roduccoón 
n_s_ N" 011-~001-PE. Pub .,¡ B/03/01 ·ir. Patron ~antiago 

D.S. N" 012·2001-PE, Pub. el13/03/01 2.0eclaraci6n ¡urada de tesldir en 

Aniculo SS~ dellleglamen~o de la Ley la jurisdotción del distrito de la 

General de Pesca comunidad pesquera 

3. Pago por Derecho Trámote: 

Dorecdón Sub Regional de 

la Producción· Bajo Mayo 
Ir. Angel Delgado Morey 

N•435- Tarapoto 

4. COpla "mple de re.,htcoón de . l~erente Regional de 
Adicionalmente, se tiene que CYmplir . d Director Regional de Director Reg«>nal de la 1"" 

1__ . _ , permlsod.epescavlgenteo.torga o 2.1053 80.00 X 25 . . . .. Oe.arrollo 

1 

l""n lo s1gu1ente, segun co.rresponde: por la DI RE PRO SM. la ProduCCIÓn Product1on Económico 
5. Copia Simple de Resolución de 
Licencia para la operación de Planta O.recc~an Sub Re&~onal de 

e Procesamiento Pesquero lr~~t~:~.~c~t~c~au~~;:~14 1 

Arte•anal VIgente otor8ada por la ~---

DIREPRO SM · JuanJYI 
fA· PERSONAS NATURAlES 

A. l. Pescador artesanal no 

embarcado. 6. Dedarac.ón Jurada que consigne 

que el objeto social y los fines de la 

emo...,•• se onentan prinCipalmente Gerencia Territo-r1al Al! o 

a la iiCIIVIdad pesquera artesanal. Huallaga Calle Carlos 
A.2- Proce.ador ArteSilnal Relación de accionistas con copia de Arevalo S/N Urb. Las 

ertlllcacii>n Artesanal >igente Flores- Tocache 

PERSONAS JURIOICAS 

Empresa Peoquera 

A.2. Proceo;ador Artesanal 

8. PfRSONAS JURIOICAS 

Emprt!•a Pesquera 

emitida por la DI RE PRO SM 

278 Carnet de comerciante de 1. Solicitud dirigida al Director 

productos hldrobiológlcos Regional de ProdYcción 

Secretaria de la Dirección 

8AS( lEGAl _ Regional de la Producción 
2. Conslandao cemficado de · Jf. Patron Santiago 
poseer buena salud e~pedida por N'119 - Moyobamba 

un ~ntro de Salud o MediCO ií~ f~i>~·-. 
Articulo 58• del Reglamento de la tev colegiado . "lo .:_. 

'"'"' ,, ''"' - i·····~i;, 
o.s. Ni 012-ZOOHE, pub. el !P De :~~~oáe !'"' 

\~ ~:~~-~-~ 1 

•,~¡,~v-" TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 24~ 



• peruit' , sanma 1n 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

~-· 
regiónverde 

NI DE 
DERECHO DE ~,r:ACIÓN 1'"1 

~FlCActÓN' . . . 
REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS ORDEN ENOMI'tACION on . . . ·., EVALUAOOHPMVIA PIAZOP'A:AA 

''INICIO DEL 
AUTORIDAD 

RESOl. VER {en dJet; COMPETENTE. PAAA PROCEDIMI~ 
Formua.ño/C6dl&o 1 

. AUTOMA1JC:O --1 PROCEDIMIENTO 
RESOLVER 

Número y Oenominlld6n ten"!IIT)' (E.nS/.J l. ·. ""mvo .; . NEGATWO RECONSIDERAOÓN APELACIÓN 
Ubleac16n .;,¡ . 

Dirección Sub Regional de 

3. Dos lotograllas tamafto carnet la Producción- Bajo Mavo 
Gerente Regional de 

' " 
Jr. Angel Delgado Mor"V Director Regional de Director Regional de la 

Des.arrollo 
N'435- hrapoto la Producción Producción 

EconOmico 

4. Recibo de Paso 

.Direcdon Sub Regional de 

-Mavorista 0.7895 30.00 
la Producción Huallaga 

1 

entra! Jr. leticia Cdra.14 
-Juanjui 

-Almacén 0.6579 25.00 

Gerencia Territorial A~o 
1 

· Transporuota O.S263 20.00 
Hu aliaga Calle Carlos 
Arlfvalo S/N Urb. \.il$ 

Flore~- Tocache 

-Minon~ti 0.2632 10.00 

279 ICertlficación ambiental de 
las declaraciones de 

impacto ambiental (OlA) 

y constancia de 

verificación posterior 1. Solicitud dirigida ila Dirección Secretaria de 1• Oirecc16n 

para Acuicultura de Reg1onal d~ la ProducCión 5egún F-N°H Reg1onal de la Producción 

Formato N~ 13. adjuntando: ·¡t. Patron SantiailO 
Subsistencia o Menor N'119 - Moyobamba 

Escala,Semllleros de 
peces, Repoblamlento, 

Investigación, Pesca 

artesanal. 

Dirección Sub Regional d~ 

BASE U:GAL la ProduCCIÓn - B•jo Mayo 

Jr. Aogel Delgado Morey 

N'435- Tarapoto 

ley N!l28611, Pub. 13/10/2005, 

lwttculo 251! y 26•. 

O.S.Ni 030·2001~E. Pub. 

12/07/2001, Aftlculo 171!. 

Ley N• 11446, Pub. 23/04/2001, 

Articulo 31!, 61!, 12! v lB•. 

Ley Ni 27314, Pub. 21/07/2000, 

rticulo 31•. -··-=· 
.S NOOS7-2004-PCM, Pub ~~()~ 

G~¡_ 

22/07/2004 

~ ·::~~ 
~¡;: 

~ oes 
ollt 

\ ~i~~~ ~ ~
-~ 

\-~ 

0 

"'~"~ "=" 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 246 



·­saniJl.E!l!n 
regiónverde 

Ni DE 

ORDEN IDENONIINACION Df:L 
PROCEDIMIENTO 

l

o. Ley 25977, Pub. 22/12/1992, 

Articulo 1•. 

O.S N~ 012-20()1-PE, Pub. 

REQUIOITOS 

IN6rnllro y O.nomlnadlin 

1

1. Oe<:laración de Impacto 

Ambiental OlA-según Término• de 

Referencia y Formatos que se 

•detallan: ANEXO 1: Acuicultura de 

!

Subsistencia ANEXO 11: A<;uicultura 

de Menor Escala ANEXO 111: 

¡14/03/2001, AriJculo 29, 76•. n• y IAcuicultura de Producción de 

l9s• lsemWa 

.ey NV27460, Pub. 26/05/2001, 

.rtkulo 30• 

!ANEXO !V: Acuicultur;o de 
Repoblamiento ANEXO V: 

~uicultura de Investigación 

~~ORMATO Ni27: Proce5amiento 
Pesquero Artesanal FORMATO Ni28: 

Pro~esamiento Pesquero Mi~ro y 

Peque/la Empresa 

~) la Declaración de mpacto 

!Ambiental deberá estar firmada por 

el Titular de la Actividad y 

IProfes.ional responsable de la 

¡
elaboración del estudio: el mismo 

que deber~ estar colegiado y 

habolltado (Adjuntar Copoa de 

Certrf1cado de Habohdadl 

b) En caso que el proyecto aculcola 

5<! encuentre dentro de Areas 

¡
Naturales Protegid"" y 

Complementarlas, se requenrá de 

Informe Técnico Favorable de la 

l

ln•tancoa qu.e administra el Area 
Natural para su aprobación 

correspondoente 

3. Copia simple del documento legal 

l
que acredite el derecho de 

propiedad o pos~sló.n del bien, o 
contrato de alqu1ler 

1

4. Croquis de ubicación del área 

donde se e¡ecutara el proyecto 

laculcola y Plano de distribución de 

!

estanques e ingreso y salida de 

aguas. 

S. Constancia que uredite que el 

l
área solicitada no es "banco 

natural" (R!I!Iob\amiento~ si fuera el 

lca•o. 

Fonnut.rlo / C6dl¡o 1 
Ublcacl6n 

F-N° 27 

f-N° 28 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

1EnSf4 
........ 11<0 

tAUt~ 

PQ$mvo NEGATIVO 

1 
PlAZOPARA 

' EVAL~JAC~PN PREVIA RESOLVER{•n dlu 
" [ hilllia) 

OERECHO OE TRAMITAÓÓII( (•) 

(llii"UITJ 

'" 

~00 úon. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEL 
PROCEDIMU:NTO 

.D .. ecdon Sub Regional de 

la Producción Huallaga 

entrai-Jr.let1cia Cdra.l4 

-Juanjui 

Gerencia Territorial Alto 

Huallaga C<olle Carlos 

Ama lo S/N Urb. La• 

Flores- Tocache 

INSTANCIAS DE RESOLUCL~ DE RECURSOS 
AUTORIDAD 

COWW~NltPARAI-----------------r-----------~ 
RESOLVER 

Director Regional 

de la Producción 

RECONSIDERAOÓN 

Director Regional de la 

Producoión 

Al'nACIÓN 

Gerente Regional de 

Desarrollo 

Económico 

247 



tjí_., 
sanrm!!l!Jl 

regiónverde 

N! DE 

ORDEN DENOMINACION DU 
PROCEDIMIENTO 

280 Constancia de verificación 

de implementación de la 
declaración de impacto 

ambiental 

. 
REQUISITOS 

Níml;-Y ~nonttnKi6n 

6. Rel)ort~ d~ An~lisls de 

par~metros de Calidad de Agua en 

Afluente, Estanque y Efluente 

(caudal, T9 Agua ec, T• Ambiente 

•C. Salinidad, Conductovodad, 

Trasparencia, Oxl&eno Di•uelto, pH, 

Nitritos, Amoniaco, Fosfatos, 

Oure~a. Alcalinidad). 

7. Copia de Certificación de 

Disponob111dad del Recurso Hidrico. 

Otorgado por la Autoridad Local del 

Agua-AlA 

8. Paeo por derecho de trám1te 

Pescadores Artesanales, Menor 

Escala, Repoblamiento, 

Subsistencia, lnvestigaoón, 

Direcc•ón Regional de la Producción, 

Comunidades Campesinas, 

Organizac•one• Sedales de 

Pescadores Artesanales (Exonerado). 

9. Copia de recibo de pago por 

lns¡>ección Tlknlca Ambiental 

Act~icultura ~nor Escala, 

~emilleros de peces, 

Repoblamiento. Investigación. Pesca 

Artesanal 

10. Copia de recibo de pago por 

lns¡>eCCión TMnica Ambiental 

Ac-uicultura Subsistencia 

l.Solidtud dlflilda al Director 

Regoonal de la Producción, 

ad¡untando · 

Per5ona Natural: Copia s.imple del 

Documento Nacional de Identidad 

vigente, 

ersona Jurídica: Copia simple de la 

at1ualiicha /partida de la persona 

"uddica solicitante, de ser el caso. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

. . .,,. r . CAUFICACION 

. [. DJRf:CHO DE~ACIÓN (•) INSTANCIAS DERtSOLUOÓN DEMCORSOS 
-" .. .··.i . .. ~¡ 4. """'"""'~.. < · .• 

PUUOPIUIA 
INICIO Da 

..,., ... 
M'OLV"EfliCII!Idfu 

~!Nfoilll'f'O 
COMPETENTf: PARA 

Fotmulwlo / C6diJo / '" ... j.· AUTOMATICO t'"f · hiblllis) RUOLVER 

Ubk:..::l6n ...•. l•n " urn" "'T""' ~(En S/{ POstTNO,, NEGAllVO . RECONSIDERAClÓN P,PElAOÓN 

3.1579 120.00 

1 

1 

1.5789 60.00 

Secretaria de la Dirección 

Regional de la Producción 

: jr. Patron Santiago 

N"l19 - Moyobamba 

~-,~~ 
:~· .~~,;~~~ <!l o ano\\O 

\t\ ~~~- 1 
'~ ... " ' ~" ~..:; 



._... 
sanmart1n --regiónverde 

NRDE 

ORDENIDENOMiftAOON DEL 

PJUXEDIMIENTO 

IBASElf.GAl 

1 ~QUISITO(. 

INÍIIIW!ro y O.nomiold6n 

1

2. Copia simple de la Re•olución de 

Autonzac16n de la Actov1dad. 

3. Este procedomiento ""aplica en 

i105 "guientes casos: 

A.l) Actividades Pesqueras: 
Procesam¡ento Peo¡quero Artewnal, 

ley N~ .18611, Pub. 13/10/05, Articulo,Procedimiento Pesquero Micro~ 
130~. 131• V 132•. Peque~a Empres.a. 
D.ley N~ 25977, Pub. 22/12/92 

I
D.S NO 012·2001-PE, Pub. El 

14/03/01. 
Ley Ni 27460, Pub. el 26/0S/01. 
D.S.Ni 030·2001-PE, Pub. el 

12/07/01 
D. S. NI! 040· 2001·PE,Pub.17/12/0l. 
Ley NV 27314, Pub. el 21/07/00. 

,8.2) Act!v!dad Aculcolas: Cambio de 
itular, Arrendamiento, Ampliac.ón 
otros. 

IC.3) Investigación. 

D.S.N9 057·2004-PCM,Pub. 22/07/04. ,4. Copia de Recibo de pago por 
ILey Ni 27446, Pub. ei23/04/0l, servicio de inspección técnica para 

.rtlculo 61! lnc.S 

281 ILevantamiento de 

I

ta verificación de tos compromisos 

asumidos en la Declaración de 
Impacto Ambiental. 

observaciones a los estudiOS,!. Solicitud dirigida al D1rector 

de evaluación de la Reg1onal de la Producción. 

!declaración de Impacto 
amblentai(DIA) 

IBASE LEGAL 

oy NI 27460 dol 26105/0ly '" Ro&lom&nto 

!adjuntando: 

t:
n Ejemplar impreso y dig,taliudo 
el estudio con levantamiento de 

bservac¡ones, firmado por un 

rofesional colegiado _v llab!htado 

l

·de acuer_do a los térmono' de 
referencoa. 

lo.s. NtO>D-2001-PE Oelll/07/01 12. Pago por derecho de trámite 
lle> NO 25611, Pub.l3/10/05 Artkulo 2;1 1 ,,. 

'·ley NI 25917, Pub.22/12/92 A~culo 1' 

ID 5011·2001-PC, Pub 14/0!/0lArtkulo 

12•.761, n•v95• 
lley NI 27460, Pub 26/05,101 Articulo !00 2.a. Actividad de menor escala 

FonnMJC6dtto/ 
Ub\c:ad611' 

-

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

CAUR<ACIÓN " " 
• , • P\AlOPARA peRECHOI:iE~ITAÓÓ~('"J _ -><r. ~ EV~PREVIA RESOI.VER(•IIdlal 

"" - , -... -~ {---~-~<~- r·}."">~'--- \'t:LJ:I'bi .. ) T ';: 1-" -"''l'!'C': •; .osmvo NEGA'MVQ ""' -.;1_~"~·) (en" UIT), -. _ 
____);; ' 7L"". 

" 

1.5729 60.00 

" 

0.7895 30.00 

INIC:ii:{pu 
pROCEDINIIENTO 

1 ~ORIDAD 1 INSTANQASOE_RESOUJctóNDERECURSOS 

1 CPMP~NttPARA.~~-------------,r-----------l· Nm~R i 

Dirección Sub Region~l de 

la Producción· B~jo Mayo 
Jr. Ang~\ Delgado Merey 

N'43S- Tarapoto 

I

.Oireccion Sub Region~\ del Director Regional 
\a Producción Hu aliaga de la Producctón 

Centra\ · Jr. Letlc¡;o Cdra.14 
·Juan¡ui 

Gerencia Temtoria\ Alto 
Huallaga Calle Carlos 

Arévalo S/N Urb. Lil• 
Flores- Tocaclle 

SecreUria de la Oir~cción 
Regional de la Producción 

: jr. Patron Santiago 

N'l19 · Moyobamba 

Dirección Sub Regional de 

la Producción· Bajo Mavo 
Jr. Angel Del¡ado Morey 

N'435 ·Tara poto 

•.Direccion Sub Regional de 

l
. la Producción Huallaga 1 Director Regional 

Central- Jr. Leticia Cdra.l4 de 1~ Producctón 

· Juan¡ui 

Gerencia Territon~l Alto 

Huallaga Calle Carlos 

Arévalo S/N Urb. las 

Flores· Toca che 

RECOI\I$1DEAACI0H 

Director Regional de la 

Producción 

Director Regional de la 

Producción 

APE\ACIÓN 

Gerente Regional de 
D~sarrollo 

Económico 

Gerente l!eg1onal de 
Desarrollo 

Económico 

249 



¡fll ' 
san martín """"""'-· región verde 

N!! DE 

ORDEN ENOMINACION OEl 
PROCEDIMIENTO 

D.S.N1030-200:ll-PE, Pub. ei12/07/0l 

•11.771 

ey NI l7446, Pub. el 23/04/01, Articulo :11. 

•.t20y18J 

loy NO 27314, Pub olll/07/00 Arti<ulo n• 
P.SNf0S7·lQ04.PO<I, Pub. ol 22/07/04 

282 Calificación de actividad 
principal de las empresas 
del sector industria 

BASE LEGAL 

Ley N!l 27037 del 30/12/98. 

Reglamento 

D.S. Ni 103-99-EF, Articulo 4•, Pub. el 

26/06/99. 

Ley N• l7444, Anlc~lo 1132, Pub. el 

11/04/01 

283 
Asignación del código de 

identificación mundial del 

fabricante WMI o primera 

sección del número de 

identificación venlcular· 

VIN para vehículos con 

menos de cuatro ruedas 

(tri móviles y 

motocicletas), de 

fabricación nacional 

BASE LEGAL 

,, 
REQUISITO$ 

Nlimero y o•riofnlnaci6n 

2.b. En caso de ~epobl~miento, 
lnvesto¡¡ad6n, Plantas 

Proce5adoras, Producción de 

semillas 

1. Solicitud dirigida al O.reelor 

Regional de Prod~cc16n de San 

Martin, indicando la [~presión 

concreta del pedido, adj~ntando: 

- Persona Natural: Cop1a ~mple del 

Dol:~mento de Identidad •i¡¡ente. 
. Persona J~ridica: Cop1a simple de 

la act~al fidla/particla ele la pe.-.ona 

uridica soliCitante. 

2. Copia de ficha RUC 

3. Copiil de licenda de 

fundonam1ento. 

4. Copia simple de Constit~clón de 

Empresa (Persona Jurídica). 

S. ReCibo de pago por Connancia e 

inspe.:tlón 

1. Solkit~d d1r111ida al Director 

Regional de lil Producción de San 

Martln, adjuntando. 

Persona Natural: Copia simple del 

Documento de Identidad Nac1onal 

vigente. 

Persona J~rldica: Copia simple de al 

actual ficha/ partida de la persona 

·~ridica solicitante 

2. El<presión concreta del pedido. 

3. Form~!ano NR 81 debidamente 

absYelto por el Interesado. 

4, Recibo de pago 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

' " "'""""''"' DEJtEQtO DE TRAMITAQI)tt (*) """" 
-:-

,~ 1 Códlflol 
Ubk..::l6n • ' 

, (en"UIT) '':, 

f·N°111 

tío~ 'Si\'\ ... ~··'¡1-...., : .... ,\%.t.~<''t"' :\ 

g•;¡~ 
~\ ~):Jj 

·~# 

1.5789 

2.0516 

2.8421 

!VALUACION PREVtA 

~neo 
, ,?QSmvc{"', NEGA~'~ (Etl$/.) 

.,0p' 

'>5-- _:_ '!,;":< 

60.00 

78.00 ' 

108.00 

) 

"""" .... 
RESOLVER (en dln 

ldiltlln} 

' 

" 

INSTANCIAS DE RESOl.UOÓfol DE lltCURSOS 
INICIO DEL 

AUTORIJ)AD 

PROCEDIMIENTO ,· 
c;oMPmNTI PARA 

RESOLV't:R 
ttlCONSIDERACIÓf\1 APEI'ACIÓN. 

Secretana de la Oireccoón 1 
Regional de la Producción 

: jr. Patron Santiaso 
' N'll9 - Moyobamba 

D~rección S~b Regional de 

la Producción- Sajo Mayo 

Jr. Angel Del¡¡aclo Morey 

N"43S · Taripoto 

Gerente Regional de 
Director Reg1onal D~rector Reg1onal de la 

Desarrollo 
de la Producción Prod~cdón 

Económko 
.Direccion S~b Regional de 

la Producción Huallaga 

Central· Jr. Leticia Cdra.14 

-J~anj~i 

Gerenda Territorial Alto 

Hualla¡¡a Cillle Cilrlos 

Ar~valo S/N Urb. las 

Flores. Tocathe 

Secretaria de la Dirección 

Regional de la Prod~ccii>n 

: jr. Patron Saot1ago 

N"119 · Moyobamba 

D1reotor Regional Director Reg1onal •• Gereote Regional de 

Desarrollo Dirección Sub Reg1onal de de 1~ Prod~cción la Producción 
!a Producción· Sajo Mayo Económico 

Jr. Angel Delgado Merey 

N"435 • Tarapoto 



• perurt:' 1 sanma an 
~-

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

NI DE CALIFICACIÓN 

ORDEN 
REQUISilO$. DERECHO ~ TRAMITAOÓN t"' INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

DENOMINACION DEL . EVALiJAC:lóN PREVIA PlAZO PARA 
INIClODEl "" 

AUTORIDAD 

R:OCEDIMIENTO R€SOLVIR (en dla1 
PROCI:OIMIENTO 

CO!WiPrn:tm: PARA 
FCII'IIIUiarlo / C44f&o / AU1'0MAT1CO IUibllfll) RtSOLVER 

Níimero y p_,..lnad6n 
Ubie11d6n ,t~"UIT) (fnS/J """""' fUGATI\fq . ,RECOHSIDEAAQÓN ~ElACI,ÓN 

-' 
.O.recc1on Sub Regional de 

0.$. NV 012·2003·PROOUCE, Pub. el la Producción Hualla¡a 
5/04/03. Central Jr.leticia Cdra.l4 

1 

0.5. NV 024·2003-PRODUCE, Pub. el -Juanjui 
26/08/03 

D.S. NR 058-2003-MTC, Pub. el 
Gerencia Territorial Alto 

12/10/03 Hualla&a Calle carlos 
ley Nll 27444, Articulo 11311, Pub 

Aréoalo S/N Urb. Las 
11/04/01 Flores- Tocache 

284 1. Solicitud dinl!da al Director 

Asignación del código de Regional de la Producción de San 

identificación mundial del 
Martín, indiundo la Expresión 

concr~ta del pedido, adj~ntando. 
fabricante-wmi o primera - Penona Nat~ral: Copia simple del 

sección del número de Do~~mento de Identidad Nacional Secreuria de la Dirección 

vlsente Resional de la Producc1ón 

identiflcación vehicular- -Persona Jurldi~a: Copia de la actual : jr. Palron Santiag<> 

vin para vehfculos icha/paMida de la persona juridb. N'119 · Moy<>bamba 

remolques y solicitante 

semiremolques 

2- Formulario N' 81 debidamente 
Gerente ~esional de 

absuelto por el intere.ado 

' " 
Dire<:e~ón Sub ~eS>onal de Director ~esional Director ~esional de Desarrollo 

BASE UGAL f-N°81 la ProduccH)n- Ba¡o Mayo de la Producción la Pr<>ducción 
Económico 

Ir_ Angel Delgado Merey 
N'43S- Tarap.oto 

.Dire<:coon Sub ~egional de 

O.S. NI! 058-2003-MTC, Anlculo 10', 3. Recibo de pago 9.4737 360.00 la Producción Huallaga 

Pub. ell2/10/ 03 entral- Jr. Leticia Cdra.l4 

O. S. N' 014·2004-PRODUCE, Articulo -Juanjui 

2' y 4', Pub. el 03/08/04. 
Gerencia Tellitorial Alto 

Ley N' 27444, Anlculo 113', Pub. El 
Hu aliaga Calle Cario• 

11/~/01 
Arévillo S/N Urb. ~· 

Flore•- Tocache 

~- - -

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2Sl 



.pen;, 
sanmai1:1n --· 

regiónverde 

NI DE 
ORDEN ENOMJNACION On 

PROCEOJMJ.,.-JO 
' 

" 

285 

Expedición de certificado 

de conformidad del 

cumplimiento de las 

condiciones mínimas para 

la obtención de la 

asignación de 

identificación mundial del 
fabricante de vehículos 

con menos de cuatro 

ruedas (trimóvlles y 

motocicletas) de 

fabricación nacional. 

BASE LEGAl. 

D.S. N" 058-2003-MTC, Pub. el 

12/lD/03 
D.S. N" 012-2003-PRODUCE, Articulo 
~· v4° 

h REQUIWO$ 

N~ y D•noinlmltlin 

1. S.OhtltUd dirigOda al Dlre<:tor 

Regional de 

la Productión de San Martín, 
adjuntando. 

Persona Natural: Copia simple del 

documento Nacior.;ol de identidad 

vigente, 

Persona Juridoca: Copia simple de la 

actual ficha/pan Ida de la peroona 

urldica s.olicitante 

2- Copia de del plano de d10tribudón 

de planta. 

3. Relación de equipo y maqumaroa 
con que cuenta la empresa 

Coo"' d~ con•tonclo de 1111- Mocónko o 
~In, col•&lodo Hobilotldo poro ol ejer<:ldo 
prn~•ion•l. 

S. Relación de personal que labora 
enlaemorH.a 
6. Pago por el derecho de Tr.omite 

) Gobierno Regional de San Martín 

" ":ii;;;;,' ~""~''''' "" 

Dt:~IIO QE TRAMITACIÓN (•) 
""0 ' IVAWAOON PRMA 

Fonnua.riD}Q\dlp/ "" AUTOMATICO ,......;" t~"urri' (En S/.) J\IEGATtVO 
U!!cW611 

' 

7.2632 276.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

'PlAZ~";~ ",;", ""'" 

""'""'""" 
INSTANCIAS OE RESoLUCIÓN Di RECURSOS 

RESOlVER (en d!Q INICIO DEl 
COMPfl'ENT'E PARA 

~1) 
PROC'f:QIMtENTO 

«ESOlVER 
RECONSIO~Óf\1 APtUWóN 

Se<:retaria de la D1recció11 

Regional de la Producc.C.n 

: jr. Patron Santiago 
N"ll9 • Moyobamba 

1 

1 

Ger~nte R~gional de 
Dirección Sub Regional de Director Regional Director Regional de la De .. rrollo " la Produccoón ·Sajo Mayo d~ la Producción ProducCIÓn 

Económoco 
ir. Angel Delgado Morey 

N"43S·TaraP"OIO 

.Di=cion Sub Regional de 
la Producción Huallaga 

entral Jr. Leticla Cdra. 1 
-Juanjui 

Gerencia Territonal Alto 
Huallaga Calle Carlo5 

Arévilo S/N Urb. La• 
flores· Tocache 

252 



.pen\ , 
sanl'!l@rp.n 

región verde 

N2 DE 

ORDEN IDf.NOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITos: 

IN6rnero y o.nomlmld6n 

286 IExpedlción del certificado 

de conformidad del 1. Solicitud dirigida al Director 

cumplimiento de las Ree•onal 

di 1 1 
. de la ProducdOn de San Martín. 

con e ones m mmas para Adjuntando. 
la obtención de la ·Persona Natural; Copia .;m pie del 

asignación de Documento Nacional de Identidad 

!vigente 
Identificación mundial del . Perwna Jurldica: copia simple de la 

'fabricante de vehlculos 
remolques o 
simiremolques de 
fabricación nacional 

IBASE LEGAL 

actual focha/partida de la persona 

iuridica soliCitante 

2. Copia de del plano de dostnbucoón 

de planta 

'

D.S. N" 058-2003-MH:, PYb. e112/10/0~ ,3. Oedaración Jurada indkando 

o.s. N" 014-20Q4.PROOUCE,An><:ulc 4", Pub. maqUinaria y equopo con que 

1 Ol/03/04 cuenta. 

287 IDenuncias contra las 

14. Copia de la Constancia de In¡¡ 

I

Coleg!ado, Habilitado para el 

e¡erocoo profesoonal. 

S. RelaCión de personal con que 

'cuenta la planta. 

16. Pago por el derecho de Tramite. 

i¡, Solldtud dirigida al Director 

• 'Re¡ional de la Producción de San 
empresas Industriales por Martln. indicando la E>:.presión 

infracción a la ley general concreta del pedido, ad¡unund. o. 

de industrias y SUS Penona Natural; Copoa somple del 
Documento Nacional de ldentodad 

disposiciones 

'complementarlas y 
reglamentarias. 

!vigente. 

•ersona Juríoica; copia •ímple de la 

!actual ficha/partida de la persona 

¡urldica solicitante 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

1 OERECKO OE TRAMIT~O~I•J 
··:~~IÓN.·.·-~·,, 

'""'!"""'' """"' j ......... Oble.cl6n 11111" Urt') (ti\S/.} ,AIJTOMATICO RfSOlVERj.n dlllli NEGA'JIVO hib~n· 

" 

7.5789 1 288.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

~TORIOAD 
IN$TANOA$ DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

IN¡qQDEL 
PfiOCEOIMIENTO COMf(Tf:NTtPJUIA ¡...--------,r-----1 

RESOLVEft 

Secretaria de la DirecciÓn 

Regional de la Producción 

; jr. Patron Santta~o 

N"119 - MQ'Iobamba 

D~recdón Sub Resi<>nal de 

la Produccoón. Bajo May<>l Director Regional 

Jr. Angel Delgado Morey de la Producción 

N'43S- Tarapoto 

.Direcci<>n Sub Regional de 

la Producción Huallaga 

:entral- Jr. l.elitia Cdra.l4 

-Juanjul 

Gerencia Territorial Alto 

Huallaga Calle Carlos 

Arévalo S/N Urb. las 

Flores • T ocache 

Secretaria de la Dirección 

Regional de la Producción 

; jr. Patron Santiago 

N"ll9 - Moyobamba 

RECONSIDERACIÓN 

Director Regional de la 

Pr<>ducción 

APELACIÓN 

Gerente Regi<>nal de 

Desarrollo 

Etonómioo 

2S3 



.perú. 
sanrm!m.n 

regiónverde 

Nt DE 

ORDEN 1ENOMIMACION DU 

IPROCEDIMIEHTO 

IBASE LEGAL 

IO.S. N• 073·84-ITI-IND del 27/12/84 

Ley N' 27444, Arti~YIO 113', Pub. el 
lu/04/01 

288 IConstancia de 
,categorización como 
micro y pequeña 

empresa(MYPE). 

IBASf.UGAl 

ll"Y N' 28015, Pub. el 03/07/03 

REQUtSITQ$; 

IN(im.ro y DenominM~n 

12. Pago por deredlo de tr~mite e 
inspecci6n. 

1. Solicitud dirigida al Director 

'Regtonal de 
la Produccoón de San Martin, 

!adjuntando. 

Perrona Natural: Copii Sjmple del 

Documento Naciooal de Identidad 

l~lgenta. 

!Persona Jurldica: Copla simple de la 

icha 1 partida de la penona juridica 

lsolicit~nte 

12. Copia ~1m pie de la licencoa de 

uncionamiento 

1

3. Cop1a simple de ficlla RUC 

4. Croquis de ubicación de la 

Empre5a 
5. Pago por el derecho de tramote e 

lin5pección 

F-ularla/ CUfp 1 
J•!bil:lld6n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

(En.S/J 

JiA:UFIC~OOrt. 

NEGATIVO ....... 
1 , .. ,.T,_.,,. 1 PWO .... ltESOL.:=n dlll• AUTOMATICO 

OIREOIO DE ~AOÓN.t'l 

{en"UIT) 

" 

1.8947 72.00 

" 

2.0526 78.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO Dll. 
PfiOCEDIM\ENTO 

\NSTANOAS DE RESOLUCIÓN DE jft:t\IRSOS 
AUTORIDAD 

COMP~~PARAI-----------------,-----------1 
RDOLVPI 

1 -
RECON51DERACIÓN APELACIÓN 

Dirección Sub Regional del 1 
Director Regional de la 

1 Gerente Regional de 
la Producción- Sajo Mayo Director Regi~nal de Desarrollo 
Jr. Angel Delgado Morey la Produccoón Producción 

EconómiCO 
N'435- TaraJ>OIO 

.Dore<:don Sub Regional de 

' la Producción Huall¡¡a 

lcentral- Jr. Lelicia Cdra.141 

-Juanjui 

Gerencia Ten1torial Alto 

Hualla¡a Calle C;orio• 

ArO.•alo S/N Urb. las 

Flores - T ocache 

Secretana de la Dirección 

Regiooal de la Producdón 

: jf. Patron Santiago 

N'll9 - Moyobamba 

Dirección Sub Re~ional de1 

la Produccoón. Bajo Mayo 

lr. Angel Delgado Morev 

N'43S- T¡rapolo 

.Doreccion Sub Regional de 1 Gerente Regional de 
la Producció~ Huall¡oga 1 Dlfector Reiilional de 1 Director Regional de la 

Oesal'l'ollo 
[Central · Jr. letocoa Cdra.l4 la Producción Producción 

Económ¡co -Juan ¡u o 

Gerencia Territonal Alto 

Hu aliaga Calle Carlos 

Ari!valo 5/N Urb. las 

Flores· Toca elle 

254 



• peruit' , sanma an 
) 

Gobierno Regional de San Martín 
) 

GobiorrlQ~ 

región verde 

Ni DE C'AUFtCACIÓN 
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIÓN (•) IMSTANOAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS ORDEN DENOIIIIINACION DEL ''' EVALU~,N_PRMA 

f'I.AZO PARA 
INICIOOU 

AUTORIDAD 
ltESOLYER (J~n dla1 COMPETENTE PAliA PROCIO!MIENTO 

AU10MATJCO fiiiOCEDIM.NTO 
FDfftllll..-lo 1 C6diJo 1 htiblllll. RESOLVER 

N6mero y Denomlnlld6rt 
Ublculón l.u" UIT) (En S/.) POSI11VO NEGATIVO RECONSIDERA(IÓM APElACIÓN 

289 Ofldalizaeión de eventos 
que promueven el Secretana de la Oireccoón 

desarrollo de la industria 1. Sollotud dlfigida al Director 
Regional de 1;1 Producdón 

· jr. Patron Santiago 
Regional de la Producción de San 

N"119 • Moyobamba 
Martln, adjuntando. 

Persona Natural: cop,a s1mple del 

Documento Nacional de ldentodad 
Dirección Sub Reg¡onal de 

lgente. 
la Produccoón- l!;ljo Mayo 

Persona Jurídica: Copia simple de la 
Jr. Angel Delgado Morey 

ficha 1 partida de la perwn• jurldica 
N'43S • Tarapoto Gerente Regional de solicitante Director Regional de Director Regional de la 

Deurrollo ' " la Producd6n Producción 
Económico 

Direccioo Sub Regi<>nal de 

BASE LEGAL la Producción Huallaga 

Central Jr. Letim Cdra.14 

-Juanjui 

Ley NI! 27789 del 2S/07/2002 2. Copia simple del contrato de 

1 

R.M. 026-92-ICTI/DM Articulo 1 del alquiler de local 
Gerencia Territorial Alto 10/02/92 3. Peñil del proyecto lnduyendo 

objetivos y proeramu. 1.9868 7S.50 
Huallaga Calle Carlos 

4. Pago por derecho de tramite Areval<> S/N Urb. Las 
1 

Flores- T<><:ache 

290 tenc1on ae aenunctas 
contra titulares de la 
actividad industrial 

1. S<>lltltud dir~gida al Dnector Secretaria de la Dire<:ción 
manufacturera derivadas Regional de la Produce iOn Regional de la producd6n con 
de la ley general de ex¡l!esión concreta del pe<lido : jr. Patron Santiago 

ambiente y normas N"119 - Moyobamba 

anexas vinculadas al 
sector 

2. Pruebas instrumentales en que •~ 

sustenta la denuncia. Direcci6n Sub Regional de 

llAS( LEGAL la Producción. 8a¡o Mayo 
Director Regionalde la Director Reg1onat de la 

Gerente Reg1onal de 

' " Jr. Angel Delgado Morey Desarrollo 

N'435- Tarapoto 
Producción Producción 

Económico 

.Direccion Sub Regional de 

la Producción Huallaga 

Central Jr. Leticia Cdra.14 
D.S. NI! 019·97·1TINCI del 01/10/97 

R.M. N• 108-99-ITINCI del 04/10/99. 
·Juanjul 

R.M. N• 116-2000-ITINCI, Gerencia Terntorlal Aito 
dei15/09fOO. 3. Pago por derecho de .nspectión 

1.5789 "'·" 
Huallaga calle cario• 

ad¡untar COpli del recibo de pago Arévalo S/N Urb. las 

~(~ 
Flores- Toca che 

G~ .... ·' 
( oS~-c-

~ " o 1 

~· "' S ~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 25 1 

' M.~ ,_ 



~-':JIIl:' """' , sanmai1:1n 
GWiotno~Kmttl 

regiónverde 

lORD~ N loEN.DMINACJ~ ttL 
fiiOCEDIMIENlO 

con una 
Mayor a 500 

a30MW 

25844 (Art. 311, 611, 22•, 2511, 

2811) (19.11.92) 

)D.S. N• 009-93-EM (Art. 3711 al43•. 

54•) (25.02.93) 

ILey Nli 27444 ( ART. 33!) (11.04.01) 

- 2006 • EM (21.04.06) 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

""""""' 
Lw-ro"v·D~mln""~~· ~ Fotta~~lariD/Códl(étlt 1 %um 1 1··· J,l.ITOIAA~ •n lll:'nc./\ 

94.7368 3600.00 

de pago 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PLAZO PARA 
I'ESOI.VEII t•n dlll1 

hibitQ) 

" 

tNié¡(¡ pn 
~kOCEtJIMI!NTO-

AIITONDAD 

RES<iLVEII· 

1 Dirección Regional 
Secretaria de la Din!cdón 

Regional de Energla y 

Mina~ de Sóln Martín 
San Martín 

INSTANCIAS DUESOLUO~ DE RECURSO$ 

DirecCión Regional De..,rrollo 

Económ¡co 

256 



,..,.,., 
sanQJ!run 

regiónverde 

NtDE ", 

ORDEN DENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

292 Otorgamiento de 

Concesión Definitiva de 
Generación con Recursos 

Energéticos Renovables, 
cuya potencia Instalada 
sea mayor a 500 KW y 

menor a 10 MW 

BASE LEGAL 

O.l N~ 2S844(Art. 231!) (19.11.92) 

O.S. N2 009·93·EM (Art. 301! y 331!) 

(25.02.93) 

Ley N2 27444 ( ART. 332) (11.04.01) 

Ley N2 16053 ( ART. Si) (14.02.1966) 

" 

~QUISITO$ 

Nllmero y Oe11Qmln.c:l6n 

1) Soi!CIIud de ~cuerdo a form~to, 
consignando el número de RUC 

presenur Escritura Públito~ de 
Constitución Social de la Empre•a e 

tdentificación del 

2} ldenlifito~<ión y Domicilio Legal 

del Peticionario, si el adquiriente es 

Per5ona Jurídica debe 

Representante legal con sus 

poderes tnscritos en los Re¡¡ostt0'5 

Públicos. 

3) Copia de la Resolución O•rectoral 

Regional de Aprobación del Estud!o 
Amb!enul 

4) Memoria Descriptiva y Planos 

Complet05 del Proyecto firmada por 

el Representante legal y POf el 

Ingeniero Responsable a un nivel de 

actobilidad por lo menos 

S) Delimitación de la Zona de 

onceslón en coordenadas UTM 

PSAD 56 o WGS 84 

6) Calendario de ejecución de obras, 

con la indicacoón de inicio y la 

puesta en operación comercial, con 

sello y hrma del representante legal 

7) PreSupuesto del Proyecto con 

sello y firma del representante legal 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

" :, 
liEJEHo bf:lMMrrA06N 1•1 

""
7 :CAUFICACIÓH "'" ":',L " ""," 

PI.AZO PAllA AUTORIDAD 
INSTANCIAS OE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

EVAWACIONtftl\'IA 
JIISOlVER(fl!dllll 

INICIO DEl 
(OMPETENTE PAIU\ 

HiOaDIMIENTO 
Formuler\o / c6dlp 1 AUTOMAtiCO !libl1e1) RESOLVER ........ (.n"UIT) (En S/.) POSITIVO NEGATIVO RECONSIDERAOÓN APBAOON 

1 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2S7 
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._... 
sanmai1:1n 

Gobierno Ragiooal 

regiónverde 

N• DE 

ORDEN DENOMINACiotol DEL 
PROCEDIMIENTO 

293 
Modificación de 
Concesión Definitiva 

CASO A: 
Distribución con una 

Demanda Mayor a 500 

Kw y Menor a 30 MW. 
CASOB: 

Generación con Recursos 

Energéticos Renovables, 
cuya potencia instalada 
sea mayor a SOOKW y 

menor a lOMW. 

BASE LEGAL 

D.L Ni 25844 (Art. 25~ V 30•) 

(19.11.92) 

O.S. NO 009-93-EM {Art. 37• al 41i, 

53•, 541!, 60" y 611!) {25.02.93) 

Ley N• 27444 ( ART. Hi) (11.04.01) 

Ley Ni 27798 ( ART. 1•) (26.07.02) 

Ley Ni 16053 ( ART. B•) (14.02.1966) 

D.S. NO 025 • 2006 • EM (21.04.06) 

.M. Ni 009·2008-MEM/OM 

{16.01.08) 

R.M. N• SS0-2006-MEM/DM 

(1&11.06) 
R.M. N• 139-2008·MEM/DM 

(27.03.0ll) 

R.J. Nll 086-201l·IGN-0AJ·OGC 

REQUISITOS . 

Nlim•ro y PonomlnacL6n 

1) Solicitud de uuerdo a form~to, 
con•ignando el número de RUC. 

1) Sohcilud de acuerdo a formato, 

consignando el número de RUC. 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 
con•ignando el nUmero de RUC 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 

onsignando el número de RUC. 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 

conS!~nando el número de RUC. 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 

consignando el número de RUC 

1) SoliCitud de acuerdo a formato, 

consignando el número de RUC. 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 

consisnando el número de RUC, 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 

con•isnando el número de RUC. 

1) SoliCitud de acuerdo a formato, 

consisnando el número de RUC. 

1) Solicitud de aCtlerdo a formato, 

!consignando el núm~ro de RUC. 

Re¡ubocl6n de Ampliaciones 

1) SoliCitud de acuerdo a formato, 

con•ign.;mdo el número de RUC, 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

OEIIECHO ~TAAMIT~('"J CAUfiC:ACIÓM, .. 
Pl.AzOPARA ""'"""""' 

INSTANCIAS 1)1¡ IIESOLUOÓN DE RECURSOS 
EVALU~C?N PREVIA 

RESOLvt:R (en dlas 
INIOQDU 

. 

.~neo PRDCED,IMIEH~' COMPETENTI PARA 
~;_tarlo, Cbd.PZ '··(;n"um '\ '::<"]/ ;;.;,._·~ r·>liftGAnvo <, h6bllu) «lSOLVEil 

RECONSIDERADóN ......... . (EII'S{,~\ '"'\\t>' APElACIÓN 

1 

Secretaria de la Dirección 
Oirecci6n Regional de 

Gerencia Regional de 
37.8947 1440.00 ' " Regional de Enersía y 

Energía y Minas· 
Oirecc16n Regional Desarrollo 

Mina• de San Martín 
Gobierno Regional de 

Económico 
San Martln 

@ :?;;:-, 
' Rf.;G¡. ,, 

o 
"í,;'i; ··~:>) ~ ,, 

1 trtLI •• 1 
·.~ 

; ~:~#TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
~.'\;. 
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.perú, 
sanmart.n 

Gobierno Rogoorllll 

regiónverde 

NR DE 
ORDEN DENOMINACION DEL 

PROCIOIMIENTO 

294 
Oposición a la Solicitud de 

Concesión Definitiva 

CASO A: 

Distribución con una 

Demanda Mayor a SOD 
Kw y Menor a 30 MW. 

CASO B: 

Generación con Recursos 

Energéticos Renovables, 

cuya potencia instalada 

sea mayor a SOOKW y 

menor a lDMW. 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 

Formulerlo / C6dlfc! / 
Níimero y O...O..Inacl6n 

Ubiatd6n 

2) ldenllfocación y Dom¡cilio legal 

del Petit<onario, SI el adquiriente es 

Persona Jurldlti debe 

pre..,ntir Escritura Púbhca de 
Constitución Social de la Empresa e 

identificación del 
¡¡.,pre•entante legal con sus 

poderes inscritos en los Resistnos 
Públicos 

3) Memoria Descriptiva firmada por 

el Representante Legal, Metrados, 
Eo.pedficaciones 

Tknn:as, Costos y Planos con 

coordenadu UTM PSAD S6 o WGS 

84 de loo limites de lu 

nuevas zonu firmadas por el 

Ingeniero Respoosable 

4) Copia de Rewluc16n Directora! de 
Aprobatión del EIA por la 
Incorporación de Nue~~ao Zonas 

S) Especificación de Servidumbre 
requeridas para la Zona de 

mpliación de Concesión 

6) Copia de comprobante de pago 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 
consignando el nUmero de RUC. 

2) Identificación y Domicilio Legal 

del Peticionario, S! el adquiriente es 
Persona Jurldica debe presentar 
Escntura Pública de Constitución 
Social de la Empresa e identificación 

del Representante Legal con sus 
poderes inscritos en los Registros 
Públicos 

3) Fundamentos que amparen la 
oposición """ ~~ ,·.. ····· ,¡""' ........ ··'"' ~(g·"'. '" , .. ,;~e~ ~~ (OliO 

\\ \r,st ciD 1 
\' .... ~···· ' 
-~.,·rrt .(.~ 
-~ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO PI;, TRAMIT~ÓN (•J 
c;AU~(m 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
EYALUACION PREVIÁ ·-- INICIOQEL """"DAD 

RESOlVER (en dial COMnTENTE ,ARA 
AU1l)MA'n<O hibHu) 

PfiOCEDIMIIM'O 
RESOI.VER 

I•II"UIT) (En S/.) POOmvo N""TIVO RE(ON51DERACIÓN APELACIÓN 

Dirección Regional de 
Secretaria de la Dirección 

Energla y Minas· 
Gerencia Regional do 

23.6842 900.00 ' .. Regional de Energla y Dirección Regional Desarrollo 

Minas de San Martín 
Gobierno Regional de 

Económico 
San Martín 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 260 



• perú , 
sanmai1:1n 

GOOomoR-

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN •!NOMINAOON DEL 

!PROCEDIMIENTO 

;D.L N• 25844 (Art. 27•) (1!1.11.92) 

0.5. N• 009-93-EM (Art. 342 44• ~1 

jSl•) (25.02.93) 

)Ley Ni 27444( ART. 332) (11.04.01) 

R.M. Ni 009-2008-MEM/OM 

1(16.01.08) 

I

R. M. N• SSD-2006-MEM/OM 
(18.11.06) 
R.M. Ni 139-2008-MEM/DM 

27.03.08 

295 IRenuncia a la Concesión 

Definitiva 

CASO A: 
Distribución con una 

Demanda Mayor a 500 

Kw y Menor a 30 MW. 

CASOB: 

Generacion con Recursos 

Energéticos Renovables, 
cuya potencia instalada 
sea mayor a SOOKW y 

menor a 10MW. 

BASE LEGAL 

ILey NV 27444 ( ART. 33Q V 34~) 

1(11.04.01) 

ID.L N~ 25844 (Art. 27~) (19.11.92) 

1 REQUISITOS 

INúrMro y D<lfKN'IÜnlldón 

14) Garanl(a vigente hasta la Solución 

IDefiniti~a de la Oposldón por un 

monto ~.gual al presentado por el 
)solicitante de la ConceSIÓn 

:S) Copia de comprobante de pago 

1) Sohcotud de acuerdo a formato, 

)consignando el número de RUC. 

2) Identificación y Domlclho Legal 

lel Pelic¡onar~o, !1 el adquiriente es 

¡Persona Juridlto~ debe pre•entar 

Escmura Pública de Con•tituclón 

Social de la Empresa e identilicac1ón 

ldel Representante Le11al con sus 

poderes ;nscrito• en los ReiiiStro• 

IPUblicos 

i3) Justilito~ción de la Renuncia 

14) Para el ca•o de Concesión 

Defin~iva en OperaCión, la solicitud 

se presentar~ con una antiCipación 

INo Menor de Un Ano 

O.S. N~ 009-93-EM (Art. 70~ y 71•) IS) Copia de comprobante de paso 

!Ley NV 27798 ( ART. 1") (11.04.01) 

R.M. NV 009-2008-MEM/DM 

1

16.01.08) 
R.M. NV SS0-2006-MEM/DM 

18.11.06) 
RM. N• 139-2008-MEM/DM 

b7.03.08) 

Fonnutario 1 C6dlp / 
Ubl~ldón 

,¿"""" -~~-1lllt;¡;:-v ···---., 
{f/gfs~~~· ~~~:fod~-rl ' 
~' .'!'. ~4 -··~ 
~ <Y MP..~ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO D(~JTAOÓN (•)> •'' c~~.CACI ... 
PLAZ.Ci'PNIA 

JYAI.OACK))t(~IA RESOLvtit~(.!\diM 

("I"UITJ (En S/.) 
h6bllu} AUTOMATICO 

POSITIVO NEGATlYO 

37.8947 1440.00 ~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

1 ~~ INIQO,QIL 
\ CO~PARA 

·,'"'"~iltfro B:DplVER 

1 
Dirección Regional de 

Secre. tarla de la Dirección . 
Regional de Ener¡ia y Energla V Minas· 

d 
. Gobierno Regional de 

Mmas e San Martm 
San Martín 

IN5TANOAS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

RECONSIDE~N 

Dirección Regional 

APf:I.A(16N 

Gerencia Regional de 

Oesan-ollo 

Económico 

261 



• pení 1 

sanl'lli!m.n 
regiónverde 

NtDE 

loRD EN ¡oENOMINACIOfol on 
PROaOIMIENTO 

296 

;Transferencia de 

'eonceslón 

CASCA: 

Distribución con una 

Demanda Mayor a 500 

Kwy Menor a 30 MW. 
CASOB: 

Generecion con Recursos 

Energéticos Renovables, 
cuya potencia Instalada 
sea mayor a SOOKW y 

menor a lOMW. 

BASE lfGAL 

Ley NI! 27444 ( ART. 341! y 35•) 

j(ll-04.01) 

IC6digo Civil (Aru. 143511 v s.s). 

'

R.M. Nll 009-2008-MEM/DM (16-01-

00) 

'

R.M. NII139-2008-MEM/0M 

(27.03.08) 

flfquooas: 

INúm•ro y Oenomi.,.O:I6n 

lf Solicitud de acuerdo a formato, 

lcon•ignando el nUmero de RUC. 

,2) !dentihcac•ón y Domidlio le8il 

del Petidonan·o, si el adquiriente es 

Persona Jurldi~a debe presentar 

Escritura Púbhca de Con•tituclón 

I
'Soaat de la Empresa e ident.ilicación 

del Representante legsl ron sus 

poderes lnsmtos en lo, Regostros 

PUblico• 

3) Poder de Repre•entante Legal del 

edente v del Cesionano, o del 

ransliriente y Adquonente, según 

!corresponda. Oicko• Poderes 

!deberán estar Inscritos en Registros 

Públicos 

1

4) En ~a 50 de Concesión Oefinitova 

se requiere Cesión de Po5esión 

contractual suscrita por el cedente y 

el Cesjonarlo. 

'

S) Copia de la AutD!"ización de lUso 

de Retur50• Naturales de Propoedad 

del Estado para la e¡ecuc16n de 

'

obras o para realizar _estudios a 
nombre del Cesoonaroo o 

dquiroente, ~uando corre•ponda 

16) Copia de comprobante di! pa¡o 

Fort~~ul..-io / C6diJO ¡1 
Ublt:~~el6n 

,'- ~~~~: :~~·"'~· . R ;:_··rx ~ -~ 
-,~..:. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

h" 

~~pE-ñUJ¡úfAOóH(•) 
·/ ' 

l•n" UIT) (En S/.) 
AUTOMATICO 

-.:..ll:!l!!::;;,;==:;;;;;;;"'0j ........... 
1_;,_:;::;::::¡:::.:,¡¡. __ 1-Ms<nVd (•n dllls 

h.biiH) 

1 
> 

9.6184 365.50 " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

r t :·kORIDAP IN!iTANOAS DE IIESOLUCIÓN DE IIECURSOS 
IN!ClODEl 

VttQCEDIMIINTO CD~PARAI---------,-------i 
RESOLVER 

Secretaria de li Direccoón 1 Oiree<:ió~ Regional de 
Energoa y Monas· 

Regional de Energía y 

Minas de S..n Manin 
Gobierno Regional de 

San Manln 

RECONSIOERACJÓH 

Oirecc¡ón Regional 

APELACIÓN 

!Gerencia Regional de 

De•arroUo 

Económico 

262 



•• san martín 
OobltwnQ Re<;J100el 

región verde 

I
ORDENIDENOMif\IACION DEL 

P~DIMIENTO 

'

Termoeléctric:a, cuya 
Potencia instalada sea 

. N~ G86·2011-IGN-OAJ-OGC 

REQUISITOS 

le¡al con ~~~5 

en lo• Registros 

forma y sello 

legal e in¡eniero 

) Gobierno Regional de San Martín 

37.8947 1440.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

" 

"AUTORIDAD 

RESOLVER 

Secretaria de la Dirección J uu~~""''' Re¡oooal 0 "1 
Regional de Energía y 

Minas de San Martín 
Gobierno Regional de 

San Martín 

INSTANaAs DE RESOLUCiÓN DE fiEciJRSOS 

RECONSIDERA(JÓN 

Dirección Re&lonal 

Regional 

Deurrollo 
Económico 

263 



• perú 1 sanmart1n --· 
regiónverde 

NtDE 
ORDEN DENDMINACION DEL 

,, PROCm!Mif:NTO 

' 

298 Modificación de 

Autorización de 

Generación 

Termoeléctrica, cuya 

Potencia instalada sea 

mayor a 500 kW y menor 

alOMW 

BASE LEGAL 

Ley NR 27444 ( ART. 33R) 

(11.04.01) 

D.S. NR 009-93-EM {Art. 6611 V 

6711) {25.02.93) 

Ley N• 16053 { ART. 8!1) (14.02.1966) 

.S. Nll 041·2004·EM (Art. 

2•,3•){11.04.01) 

ódigo CMI(Aru. 143511 V s.s) 

R.M. N• 550-2006-MEM/DM 
(18.11.06) 

.M. N11139·2008-MEM/OM 

(27.03.08) 

R.J. N!l 086-2011-IGN-0.6J·OGC 

REQUISITOS 

,_, C6dÍ,íi:/ 
N~ y Denomllllld6n 

"""""" 
9) Sustento verificable del 

compromio;o de los inversionistas 

para el aporte de capital con fines 

de la ejecución de lu obras. 

10) Informe favorable emitido por 

una entidad Clasificadora de Riesgos 

calificada, respecto ala solvencia 
financiera del solicitante. 

11) Garantla equivalente all% del 

Presupuesto con un tope de 500 UIT 

hasta la P<lnla en operacoón de la 
central 
12) Certificado de Hab1hdad vigente 
del ingen1ero res¡¡on•able de los 

planos 

13) Copia de comprobante de pago 

l) Solicitud de acuerdo~ formato, 
consignando el nUmero de RUC. 

2) Identificación V Oomidlio Legal 

del Petic>onano, SI el adquiriente es 

Persona Jurídica debe presentar 

Escritura PUblica de Constitución 

Social de la Empresa e identificación 

del Representante Legal con sus 

poderes in5Crítos en los Re&lstros 

PUbllcos 

3) Memoria De5Criptiva con 

específlcaoones t~cnicas para 

fundamentar tambiosen la 

autorización otorgada, firmada por 

el Repre51!nt~nte Legal y Plano• en 

Coofdenadas UTM PSAO 56 o WGS 

" 
4) Garantía equiValente al 0.25% del 

presupue•to del Proyecto con un 

tope de 200 UIT, cuando 5I! solicite 

modificar la Autonuci6n de 

Generóltión Termoeléctrica que u"' 

Petróleo y sus Derivados o carbón, a 

Generación Termoeléctrica que use 

Gas Natural como Combustible 

5) Cop1a de comprobante de pago :~ ~su _¡;.;;¡ 

. ·~ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

"~Fic::ACIÓft"'"' DERECHO~ ntAM!TAOON t'"l INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
' EVALUAaON' plllVJA PLAZO PARA 

INICIO DE\ 
AUTORIDAD 

AUTOMA,ltco 
RUOLVER (en diu 

PftOC:EOIMIEffTO 
Q)MPmNTt PARA 

ili~~~~>t•l RESOLVER 
(•n" UIT) {En S/.) ""mvo NEGATIVO RECOHSIOEAACIÓN APElACIÓN 

1 

DirecciÓn Regional de 
~creta ría de la Dirección 

Energía y Mina• · 
Gerencia Regional d• 

18.9474 720.00 ' " Re&ional de Ener¡i;l V Diri!Ceión Regional Desarrollo 

Minas de San Martln 
Gobierno Regional de 

Económico 
San Martín 

~~ 
: 1enc1aóe ~ 

anol\0 

'·v:·~ ~-o..."-' ~ TEXTO IJNIC':O nF PROrFnlMlFNTn~ .o.nMINlt:.TR.O.Tiunt:. >< 



• perú , 
sanmai1:1n 

n.w-no Reuiooft! 

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN DENOMINACION OU 

PROCEDIMIENTO 

299 Renuncia de Autorización 

de Generación 

Termoeléctrica, cuya 
Potencia Instalada sea 
mayor a 500 kW y menor 

alOMW 

BASE LEGAL 

Ley N9 274q4 ( ART. 3q1! y 35!1) 

(11.04.01) 
D.S. N• 009·93-EM (Art. 69!1 y 71!) 

(25.02.93) 

D.S. NI! 025-2006-EM (2H-4--06) 

R.M. NI! 550-2006-MEM/DM 

(18.11.06) 
R.M. N!I139-2008-MEM/OM 

7.03.08) 

300 

Transferencia de 
Autorización de 

Generación 

Termoeléctrica, cuya 

Potencia instalada sea 

mayor a 500 kW y menor 

a10MW 

BASE LEGAL 

Ley NI! 27444 ( ART. 331!) (11.04.01) 

fiEQUisrro5 
" 

NGm.roy Denomb!m6n " 

l) Solicitud de acuerdo a form~to, 

con.;gnando el número de RUC. 

2) ldentJf¡cacol>n y Domicilio Legal 

del Peticionario, si el adquiriente es 

Persona Jurldica debe presentar 
E!i<:ritura Pública de Consmución 
Social de la Empresa e identificación 

del Representante legal con sus 

poderes Inscritos en los RegiStros 
P(¡blicos 

3) Justificación de la Renunda 

q¡ Copia de comprobante de pago 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 

con•i¡nando el número de RUC 

2) Identificación y Domicilio l.e&al 

del Peticiona no, SI el adquiriente es 

Persona Jurldka debe presentar 

E5critura Pública de Constitución 

Social de la Empresa e ldentificaciém 

del ~epre!>f!ntante Legal con sus 

podere5 inocritos en los Registros 

PUbllcos 

3) Poder del Representante Legal del 

ransfiriente y Adquiriente, 

debidamente Inscritos en lO$ 

~egistros PúbliCO$ 

4) Do-cumento que constituye el 

Acto Jurldico que sustente la 

Transferencia de la Autorización 

suscrito por el Transflriente y el 

Adquiriente 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

" ",, " " > 
' '" ,>"'!~CAO~t '*",o ', ", <", o 

~~~~o~r1 ............ ......... INSTANOAS DE RESOLUCIÓNOE RECURSOS 
IVALUACION PREVIA INIQOpn 

1!1SOLVER(111dllll 
P«<CEDIMJENTO 

coMPfn:Ntt PAitA 

'Foi'IIHI!arlo 1 C6cl¡o 1 ', > l•n"Un) (tn>l,l 
>"'~Tl~lth, POSITI~" ' NfJAttYo 

hlibMtll~,, RESOLVtR 
RECOf\ISlOpW:IÓN APaAOÓN ,_.., ,, 

Secretaria de la Dirección 
Dirección Reg1onal de 

Gerencia Regional de 
Energla y Minas-

37,8947 1440.00 ' " Regoonal de Energla y D•rección Regional Desarrollo 

Minas de San Martln 
Gobierno Regional de 

Económico 
San Martín 

Secretaria de la Dire-cción 
Dirección Regional de 

Gerencii Regional de 

37.8947 1440.00 ' " Regionil de Energía y 
Energía y Minas-

DirecCIÓn Regional Desarrollo 

Minas de San Martín 
Gobierno Regional de 

Económico 
San Martín 

,.#·"~~ .:}-) ••••••• <} 

i," ¡;;-:·· ''""' ,, "1'-
~o~ \ ,r,~ e·...... , 
\~A " ~ ,_r ~<'-. ~.- .......... ' ......... ,.... -.- ~~..-.. ..... .--,& ··-··--- • -· ·····--- --·- --- ~" """IV M~ 



.peni, 
saniJl!tw' 

regiónverde 

NI DE 

ORDENIOENOMIN.ACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

D.S. N• 009·93-EM (Art. 66~ y 679) 

25.02.93) 

REQUISlTOS 

l"!Omaro y Denamlnlld6n 

ls¡ Copia de la Resolución Dl~ctoral 
lde aprobación del Estudio 

r-mb•ental 

1
6) En el caso de Centrales 

!Ley N• 26896 ( ART. 1•1 (12.12.97) Hidroeléctnc"' deber;l pre5entarno 

301 

302 

I

D.l N9 25844 (Art. 4• y 389) 

(19.11.92) 

R.M. N• 550-2006-MEM/DM 

1(18.11.061 

R.M. N•l39-2008-MEM/OM 

lla Autonzac16n para el Uso de 

Recurws Naturales de Propiedad del 

Estado para ejecutar obras a 

Nombre del Adqu1nente 

) Copia de comprobante de pago 

Registro de Informantes 
de Generación menores a 11) so_lidtud de ac~erdo a formato, 

cons1gnando el numero de f\UC. 

SOOKW 

IBASE lEGAL 

D.L N!l 25844 (Art. 7!1) (19.11.92) 

f:

) Declaración Jurada de 

umplim.ento de las Normas 

écnicas de Conservación del 

Amb1ente y el Patrimonio Cultural 

e la Naqón 

3) Datos Técnico• y Ub1cac1ón 

I

Geogr.llfica de Instalaciones, cuyo 

Plano de la Central deberá est.u en 

coordenadas UTM PSAD 56 o WGS 

84, Escala 1{5,000 y firmado por el 

!Ingeniero f\espon..,ble 

jo.s. N!l 009.93-EM (Art. 811¡ (25 _02 ,931,41 IniCIO de la Operación y/o puesta 
en marcha 

R.M. N!I179-2006-MEM/OM 

1

(16.04.06) 
R.M. Nlll39·2008-MEM/DM 

127.03.08) 

iR .J. N!l 086·2011-IGN-OIU-DGC 

Establecimiento de 
Servidumbre 

(Distribución hasta 30 
MW y Generación con 

Recursos Energéticos 

Renovables hasta 10 MW), 

1) SoliCitud de acuerdo a formato, 

)consignando el número de f\UC 

~IC6dlpf 
u~. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

'¡~ft"UtTJ 
1 

(En S/.) 
~JICO 

DERECHO .. lftAMn~r) l .. < ~"·• ¡~:;.;.. ·t ;,::~.~=-... • •• • •••• f m • 

r?<f¡¡);111~··rL: ~~vó< -••l 

Gratuito " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO Dli. 
l'llOCEDIMIENTO 

..,.,.. ... 
~~PARA._""""""""""-""""1f"""""""""""i 

ftESOl'(IR 

INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE RE~RSOS 

Ri«>N510ER.ACIÓH. APElACIÓN 

Secretaria de li o< rece iOn J Oirecci61n Reg<.onal de 
Energ a y Mm as-

Minas de San Martin 
San Martln 

Regional de Energia y 
Gob1erno Regional de 
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éj. 
~ peru , 

sanll!!mn 
regiónverde 

NVDE 

ORDEN IOENOM.IrUIOON DEL 
PIIOCEOIMIINTO 

BASE LEGAL 

ll~y NR 27798 (26.07.1)2) 

ILev NR 16n53 (14.02.66) 

O.l. NR 25844(19.11.92) 

•.S. NR 009-93-fM (25.02.93) 

R.M. N! 562-2010-MEM/DM 
(30.12.10) 

lo. R. Ni 022-2011-GRSM/CR 
(25.08.11) 

R.J. N• 086-2011-IGN-OAJ·DGC 

\' 
~~os 

INilmero y D•~IQMI6n 

2) Identificación y Domicilio Le8i11 

'

·del Petlcoona~io, si el adquiriente e• 
Persona Jurld¡ca debe presentar 

Escritura PYbhca de (onstituc16n 

Social de la Empresa e Identificación 

ldel Representante Legal con sus 
podere• inscnt~ en los R"Kistros 
Públicos 

3) Naturaleu, tipo y duración de la 

¡servu;l11mbre, 

1

4) Just. '.'.'.caclón técnica·'. e<:onómica 
de la servidumbre 
5) Rel¡¡coón de los pred1os por ser 

gruados, se~al~ndo el nombre y 
dom1c1l10 de cada propietario, SI 

ltue~e conocidc 

lcu~ndc el prop1etano del predio no 
fuera conocidc, o fuera incierto o ~e 
ignore su domicilio, o en cualquier 

letra situación •n.~loga que Implique 
conocer, determlnar o lo~hzar al 
lpropietano, se deberá presentar 
dedaraCión Jurada de haber 

l
ago!~ do todos los medios para 
establecer la identidad y domicilio 
del prop1etano. 

1

6) De.cnpc1ón de la situación y uso 

actual de loo terrenos y a"e• a 
afectar. 

17) CoOfdenadas UTM PSAD 56 o 

I

WGS 84 y planos donde aparezca el 

ilrea de 1~ serv1dumbre sol1t1Uda y 
copia de los pl~nos donde se ubica 
el éru pcr ser gravad;! de cada uno 
le los predios con cuyo~ 

1

8) Memoria descnpllva con ~ello y 
fimu del repre~entante legal. 

1

9) Documento que eotablece el 
acuer<io económico entre las partes, 
suscrito por ellas y con firmas 

lcertlflcadu por un Juez de Paz o 
Notario P~blico. En los caso• en que 

'

no exista acuer<io entre las partes, el 
concesionario deberá presentar la 
propuesta de la compensación y de 

lla indemnización, si corresponde. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

'~<·"' 
• OERECHliDE'l"AAM!TAOÓN'I·J 

''", 0;'/;¡\'l' 
,, NEGATIVO- , Fortnua.rlo/ Có41&0/' (en71iUf11 , tEn S/.) 

Ubltad6n ' 

37.8947 1440.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

~~--~ 

) 

PlAZO PARA 
~~(llftdiu· 

""""•1 

" 

INICIODt:l 

PROCEIJl!'IIIJ;~O 

Secretaria de la Dirección 
Regional de Energía y 

Minas de San Martín 

'"""". ODAD 1 INSFANOAS DE RE$0LUCIÓN DE REt\IRSOS 

1 COMPITENTEPARA L. -------.--....;---1· RESOlvER r 1 

DirecCIÓn Regional de 
Energla y Minas­

Gobierno Regional de 
San Martln 

RECOHSIDEIIACIÓN 

Dirección Re¡ional 

APELAO:ÓN 

!Gerencia Regional de 
Desarrollo 

Económico 
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.penl 1 

san I'Jl!f!i.n 
regiónverde 

NtDE 

ORDEN DENOMINACION DEl 
I'IIOCEDIMIENTO 

303 Modificación de 

Servidumbre 

(Distribución hasta 30 

MW y Generación con 

Recursos Energéticos 

Renovables hasta 10 MW) 

BASE LEGAL 

O.L N~ 25844 (19,11.92) 

D.S. N• 009-93-EM (25.02.93) 

R.M. Nr 562-2010-MEM/DM 
(30.12.10) 

O.R. Nr 022-2011-GRSM/CR 

(25.08.11) 

R.J. NO 086-2011-IGN-QAJ-DGC 

. 
II~QUISITOS ~ .. 

H~yD ' lilo!l! foi'I'!Uiarlo 1 CUlto 1 
u ...... 

111) Documentos adicionales que el 

conceiionano juzgue ne.:esarlo 

11) Certificado de Habilidad vigente 

del inteniero responsable de len 
planos 

12) Copla de comprobante de pago 

1) SoliCitud de acuerdo a formato, 

consignando el número de RUC 

2) ldentlflc;m6n y Oomie~lio Lecal 

del Peticionarlo, si el ¡dquiriente es 

Pe=n• Juridica debe presentar 

Escritura Pública de Constitución 

Social de la Empr~sa e identificación 

del Representante legal con sus 

poderes inscritos en los Registros 

Públicos 

3) Naturaleza, tipo v duración de la 

servidumbre, 
) Justificación técnica V económica 

de la servidumbre 

5) Relación de los predios por ser 

gravados, sel'.alando el nombre y 

omicilio de cada propietario, si 

fuese conO<:ido. Cuando el 

propietano del predio no fuera 

lconoddo, o fuera incierto o se 

ignore su domicilio, o en CtJalquier 

otra situación an;lloga que implique 

conocer, determinar o localizar ,, 
propietano, se deberá presentar 

etlaración jurada de haber 

agotado todos los medios para 

establ...:ef la identidad v dom1al1o 

del propietario. 

) Deocripclón de la situación v uso 

actual de los terrenos y aires a 

afectar. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

~iRE&tóoe~ITACióJW~ .. ::~·, ·~ . <DI'it ""'""'IÓII ····v··& 1 " 

''-'""''"" AUroti!OAD 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓf\1 DE RECURSOS 

·z:"' ""Q'~AOOr(~IA MSO!,YDI(eliCU.. 
,t~IOODE\, , CQMpmNlE PARA 

PIIOCIOIMIEHTO 

t.n•uttl 
Aln'OMATICO 

0 
; ~\, 1'05~;. NE;;,tlVQ 'i 

'hibiiHJ '. MSOLVER 
RECONSIOERACiÓH APPACIÓN (En S/.) 

Setretilfla de la Dlree<::ión 
Oiree<::ión Regional de 

Gerencia Regional de 

37.8947 1440.00 ' " Regional de fner¡¡la y 
Ener¡ia v Minu · 

DireCCIÓn Regional Desa!Tollo 

Minas de San Martln 
Gobierno Regional de 

Económico 

,2 San Martín 

,g;.~f~'~ . ... , ... -~ 
(o,,,_~:. e De rro\\ 

~~~ • 1 
~:~ ....... 

~ '~ ~ 
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• perú , 
sanmai1:an -R-

región verde 

N20E 

ORDEN DENO~ON PEL 
ROCEDIMIENTO 

304 

Oposición de 

Servidumbre 

(Distribución hasta 30 
MW y Generación con 

Recursos Energéticos 

Renovables hasta 10 MW) 

BASE LEGAL 

D.L. N9 2S844 (19.11.92) 

D.S. N• 009·93·EM l25.D2.93) 

< 

,, REQUISITOS> 
< 

Formu!.rio /ci.u,.o/ 
Némero f Dolnamlftad6n 

:, , Ullle.d6n 

1) Coordenadas UTM PSAO 56 o 

WGS 84 y plano5 del ~re. de la 

servidumbre solicitada y copia de los 

planos donde se ubica el área por 

ser sravada de cada uno de los 

predios con cuyos propietarios no 

e~ista acuerdo sobre el monto de la 
compen•ación e lndemnitadón, de 

ser el ca•o. 

8) Memoria descriptova con sello y 
firma del ,..,presentante legal. 

!1) Documento que establece el 
acuerdo e<:onómioo entre lu panes, 

suscrito por ellas y con formas 
cenificadas por un Juez de Pa, o 

Notario Público. En los casos en que 

no exista acuerdo entre las partes, el 

concesionario deberí presentar la 

propuesta de la compensación v de 

la indemmzac!ón, si corri!Sf>Oilde. 

10) Documentos adicionales que el 

concesionario jUZIIUe necesario 

11) Certificado de Habilidad vigente 

el ingeniero responsable de los 

planos 

12) Copia de comprobante de P<~IIO 

1) Sol•c•tud de acuerdo a formato, 

icon!lignando el número de RUC 

2) ldentifiuciOn V Dom¡tjiK> Lepl 

del Opos~or, si es Persona Jurldica 

debe presentar Escr~tura Pública de 

Constitución Social de la Empresa e 

identificaciOn del Represent;mte 

Legal con sus poderes in.critos en 

los Re¡istros Públlcos 

3) Argumentos y/o documentos que 

¡Nndamenten la oposición 

4) Titulo de propiedad del bien 

afectado o documentos quft 

acrediten su derecho 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

</ 

< CAU~ 
J PEREOfO DE~(•) 

fYALUACiON'P~' PLAZO PAliA AUTORIOAD" INSTANOA$ ~RESOLUCIÓN DE ~CURSOS 
1Nia0DEL 

RESOl. VER (M lla 
PWOCI!DIMIENTO 

COMPmNtt PARA 

(.-.,~Un) AUTOMATICO , - RESOl. VER 
(En S/.) - NEGATIVO RECONSIDERACIÓN AeEI.ACIÓN 

1 

Secretaria de la O.re<tión 
Dirección Regional de 

Gerencia Regional do 
9.4737 360.00 ' " Re11ional de Enersía y 

Energía y Minas-
Direcdbn Regional Desarrollo 

Minu de San Martln 
Gobierno Regional de 

Económico 

~Re~ 
San Martín 

•••• <;?/-;}~cia de·~ 
"'~ lf•S. CIO 

~;, ........ 
,'::!J.M.f>.@ 
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• perú , 
sanmait.n """"""'-· regiónverde 

Ni DE 
ORDEN ¡r>ENOMiftAOON DEL 

PROCEDIMIENTO 

R.M. Ne 562·2010-MEM/OM 

(30.12.10f 

O.R. N2 022-2011-GRSM/CR 

(25.08.11) 

305 Extinción de Servidumbre 

solicitada por terceros 

BASE LEGAL 

O.L. N2 25844 (19.11.92) 

D.S. NR 009·93-EM (25.02.93) 

R.M. Ng 562·2010-MEM/DM 

(30.12.10) 

O.R. N~ 022-2011-GRSM/CR 

(25.08.11) 

306 Reconocimiento de 

Servidumbre 

convencional 

BASE LEGAl 

O. l. N• 25844 (19.11.92) 

D.S. N• 009-93-EM (25.02.93) 

R.M. N• S62-2010-MEM/DM 

{30.12.10) 

0.11. N•022-201l-GRSM/CR 

{25.08.11) 

R.J. N• 086·2011-IGN·O¡IJ-DGC 

< 
REQUISITOS 

.f-W.rlo/~1 NiimeroyÓ.~ad6n ·-
5) Copia de comprobante de pago 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 

consignando el nUmero de RUC 

2) IdentificaCión V Oomkilio Legal 

del Peticionario, si el ad11uiriente es 

Persona Juridic.o debe presenur 
Escritura Público de Coostitucióo 

Social de la Empresa e identificación 

del Repre•ent•nte legal con'"' 

poderes •n•critos en lo• Regostros 

PUblico 

3) Documentos justlfltatorios o 

sustentatorio• 

4) Copia de comprobante de pago 

1) Solicitud de ac.,erdo a formato, 

consignando el n~mero de RUC 

2)1dentofic•ción v Oomlclho legal 

del Peticionario, si el adq.,lnente es 

Persona Jurídica debe presentar 

bcritura PUblica de Constitución 

Social de la Empresa e identificaCión 

del Representante l.e¡¡il con""' 

poderes in.critos en los Reg.-tros 

Público por las partes. 

3) Vo<:umentos que acrediten la 

constitución de las seNidumbrl!1l 

convenCionales su.crito 

4) Naturaleza, tipo y duración de la 

ser\'ldumbre, 
S) JustificaCión técnica y económoca 

de la servidumbre 

6) Memona descriptiva y planos de 

las servidumbres convencionales 

(Plano de Ubicación, plano de Tra<o 

de Ruta~ lnditindo las coordenadols -
UTM PSAO 56 o WGS 84, los cuales 

deberán estar sellados y firmido• 

por el ingeniero respon5able 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

') 

"" OERECMO DE ~ITAeiO#t, (~) ~IÓN 
PlAWPARA AIITORODAD 

INSTANOAS OE RESOlUOÓN OE:RECUitSOS 

%< EVAI.V~.~IA 
RUOI.VER (en d(Q IY INtaO,Q[\ \ COMPETENTE PARA 

,.n.um ~ POSmvo ·,· ¡'":N~TIVO ...... fiiC)CEDIMil;NTCI 
~VER 

(En S/.) <«< ,<, < JI,ECONSIOE~IÓN APElACIÓN 

-" "- __:_ 

Secretaria de la Oirecd6n 
Dirección Regional de 

Gerenc¡a Regional de 
111.9474 720.00 ' " Regional de Ener¡¡iól y 

Enerslay Minas-
DireCCIÓn Re¡¡íonal Desarrollo 

Minas de San Martín 
Gobierno Re¡¡oonil de 

Económico 
San Martín 

1 

' 

Secretirla de la Dirección 
Dirección Regional de 

Gerencia Regional de 
37.8947 144{},00 ' " Regional de fnergla v EnerRia v Minas· 

Dirección Regional Desarrollo 
Gobierno RI!Rional de 

Minas de San Martln Económico 
San Martín 

7~~ . ······~' o Sub . te'¡¡cta d6 ~ 
t.' o·~. '-~~;\Cl••••• 

~@ M,'> 
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.perú_, 
sanma ... m ,_,........,.,. 

región verde 

IORDENioENO~ON DEL 
tROCEDIMIOOO 

~~-~-~;·;~·2007-EM (Art. lOV) 

)oposición - Concesión 

'014-92-EM (Art. 1449 y 1469) 

ID.s N9 otB-92-EM (Art. SS9) 

MQUISITOS 

de los 

de comprobante de pago 

r' '"'_ ... ~U> U~ pagos por derecho de 
rrimite y VIgencia 

1· Constan coa de p~uefio productor 

de..,, el caso, datos de 

legal. 

·Del derecho minero 

Formul.to 1 C6c:lto 1 
Ublcacl&l 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO 

(el'l"~ (En S/.) ~ ~mvo NEGAnYO 

Gratuito 

9.6053 365.00 

365.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PLAZO PARA 
ltESOLVER (•n dfu 

h,bl ... } 

legal favorable 

INICIO DE\ 

PROCEDIMit:~ 

Regional de ~ner¡:ía y 

M>nas di! 'ion Martín 

Regional de Energla y 

Minas de San Martln 

día. s hábiles de!ldel '~re.tarla de la Direcci6n 
el vendm1ento del Regional de Energla y 
penodo de prueb~ Mm as de ~n Martln 

"'"""'DAD 
INSTANaAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

RECONSIDERAC1ÓN APELACIÓN 

COMPETENTt PARA 1-------"T-...,.---j 
"""'"" 

Oirecdón Regional Consejo de Minería 

San Martln 

D1rección Regional Consejo de Minerla 

Sin Martín 
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• perú , 
sanmai'tm 

OobioomQ f'WQIOflal 

regiónverde 

NtOE 

ORDEN DENQiotiNACIQN, ót:L 
'RoéEp1MJEHTO 

Oficio N9 243·2008-INGEMMET/PCD 

R.M N• 009·2008-MEM/OM 

(16.01.08) 
R.M NO 139-2008-MEM/DM 

27.03.08 

310 Acumulación Concesión 

Minera 

BASE LEGAL 

O.S N!! OH-92-EM (Art. 1381!) 

(04.06.92) 

O.S Ni 018-92-EM (Art. 451! al491!) 

(08.09.92) 

Ley N• 26615 [Art. 14") [24.05.96) 

O.S Nll 084-2007-EM [Arl. 102) 

[20.12.071 
R. M N9009-2008-MEM/DM 

[16.01.08) 

R. M N!l 139-2008-MEM/OM 

[27.Q3.08) 

311 Renuncia de Area de la 

Concesión Minera 

BASE LEGAL 

O.S N• 014·92-EM [Art. 6611 y 1332) 

{04.06,921 
0.5 Nll 018·92-EM [Arl. Sl• V 5211) 

[08.09.92) 

Ley N~ 27444 (11.04.01) 

D.S Nll 084-2007-EM [Art. 10!1) 

(20.12.07) 

R.M N!l 139-2008-MEM/DM 

(27.03.081 

RfQUISITOS 
r::: :' ,$' 

Nllmeroy o.-laM16n 

1) Solicitud 

2) Recibo de pago por derecho de 

trámite 
3) Certificado de gr•vamen v de ser 
el caso autonzadón de los 
acreedores I)Or cada derecho 

minero 
4) Plano en coordenada• UTM (I'SAD 

"' 
S) Relacoón de der«hos moneros a 

acumularie de un mismo titular, de 

la misma wstancia y sm deudas por 

dere<:ho de vigenda y/o penalidad. 

Datos de inscripción: 

) De la persona jurídica y del 

r"pre5entante legal 

7) Oe los derechos minero• o 

acumular 

8) Conotancla de pequefto productor 

mmero o productor minero 

artesanal 

1) Solicitud con firma legalizada 

notarialmente del titular y del 

Fnvuge de ser el c .. o 

2) Recibo de pago por derecho de 

trámite 
3) Certificado de gravamen v 
autorización de acre-edores, de ser el 

~<-~ 
4) Dato• de inscnptlón: 

-De la persona jurldlca y del 

representante legal 

-Del derecho minero 

5) Constancia de pequefto productor 

minero o productor minero 

artesanal 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

'0"' '·-'"'":H ""¡¡IIJ~~N '''E;'',:,:,, 
INST~CIAS DE Rf:sotUCIÓN DE RECURSOS ~.J.·~:: <~ERECHODE~~ÓN(•) ""' 1fiV~ON PREVIA' PlAZO PARA , , 

, }NICIO~l , :. 
..,......, 

~~'" NIOL'tl!t(t~~IIB COMPmÑ'fE PARA 

Formulario 1 Códice 1 hiblle$) 
'PftOCIDIMIENTO' 

RESOLVER 

Ublc~elón ' 
(•n%UIT) (En S/.) ,; """"o NEGATI\10 RECONSI~RACIÓN 'APElAqÓN 

30 dla. hábiles desde 
Sl!crelaria de la Dlre<:ción 

Dirección Regional de 

14.2105 540.00 ' 
la emisión de 

Regional de Energía y 
Energía y Mmas-

Dirección Reg1onal Con5ejo de Minería 
dictoimenestécnlco y Gobierno Regional de 

Minas de San Martín 
legal favorable San Martln 

1 

Secretaría de la Dirección 
Dire<:tión Regional de 

9.4737 360.00 Energla y Minas· 
Con..,jo de Minería ' " Regional de Energla v Dorección Regional 

Minas de San Martín 
Gobierno Regiomol de 

San Martín 

~-= 
~,~,¡¡~ 

f. ~ ............ ·{· 
¡ 1 fiüb . ~liCia de"{--

D~~ ~:\ \ro uc· ...... 1 

\~ (} Mf\1-
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téi. ':11:' peru , 
sanmai1:1n 

GWioo<no RotgiOflltl 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

región verde 

NtDE 
M,QUisri'osf" ~~;Di:TRAMIT~ÓN"(*) >. :~Í:II:ACJÓN ·0"" . -cF 

ORDEN PLAioPAM· """""""" 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

DENOMINACION DEL l\'AI.UACION Pfln/il( ' ' ' 
MSOLVf:k(endJ.• 

INICIO DEL 
COMPETENTE PARA PROC'EpiMIENTO 

Forrnut.rlclo 1 Códlp 1 AUTOMATICO ldibllu) 
PROCEDIMtENTO 

RESOLVfR 
,APElACIÓN Númci'OY Denomlllllclón ......... t•n"um (En S/.) - NEGAnYO R((ONSIDERACIÓf\1 

312 Renuncia de Derechos y 1) Solicitud con flrma legalilada 

Acciones del notarialmente del copeticiOflario 

Copeticlonario Concesión 
renunciante y cónyuge de ~• el caso 

Minera 
2) Recibo de pa1o por derecho de 

1 ramite 
3) Constancia de pe<1uefto prod~ctor 

BASE LEGAL minero o productor minero 
Secretaria de la Dir&cu)n 

Dorecdón Re&~onal de 
artesana!. Energía y Minas-

4.7368 18li.OO ' " Regional de Enersra y Oorección Regional Consejo de Minen'a 1 

D.S N• 03-94-EM lArt. 20•) (15.01.94) 
Mina• de San Martín 

Gobierno ~egional de 

San Martín 
Ley N~ 27444(11.04.01) 

O.S N2 084·2007-EM (Art. 10~) 

(20.12.07) 
~.M N• 009-2008·MEM/DM 

(16.01.08) 
R. M Nl139·2008·MEM/DM 

27.03.08 

313 Transferencia de 

concesión minera y 
1) Solicitud de acuerdo a formato, 

comignando d número de ~UC. 

concesión de beneficio. 
2) Copo• de la inscnpción en 

~e¡¡istros Públicos del Contrato de 
Secretoria de la Direc;:oón 

DireCCIÓn Regional de 
Gerencoa Regional de TraMferencoo Energla y Minas· 

3.0000 114.00 ' " Regional de Energla y Dirección ~egional Do!5arrollo 
Base Legal· 3) Copoa de comprobante de pago 

Min"' de San Martln 
Gobierno ~egional de 

Económico 
San Martln 

D.S NJ 084·2007-EM (20.12.07) 

D.S. NJ 03-94·EM/DM (Art. 130) 

15.01.94) 
O.S. NO 014-92-EM/DM (Art. 164) 

04.06 '"' 

314 Fraccionamiento y 

División de Derecho 1) Solicitud 

Minero 
2) Recibo de pago 

BASE LfGAL 
3) Cert1focado de gravamen y 
autorización de acreedores 
4) No adeudar derecho de vigencia 

D.S Ne 03·94-EM (Art. 80) (15.01.94) y/o penalidad de ser el caso, datos 

de inscripción: 30 días hábiles desde 
Secretaría de la Oirec;:ión 

Dirección Regional de 
-De la persona jurídica y del 

9.4737 360.00 ' 
la emisión de Ener¡ia y Minas· 

Oirectión Regional Consejo de Minería Ley NJ 26615 (Art. 14') (24.0S.96) Regional de Energía y 
representante legal dictámene5 técnico y 

Mina• de San Martín 
Gobierno Regional de 

Ley N• 2701S (Art 8•) (24.1L01) -Del derecho minero legal favorable San Martín 

5) Constancia de pequeño productor 
D.S NO 007-99·EM (Art. 9l) (19.03.99) minero o productor minero 

artesanal 

rlr O.S No 084·2007-EM (Art. 100) rt ~-. 
(20.12.07) 
R.M NJ 009·2008-MEM/OM ~····t, ~ 
(16.01.08) b "'''~J) o o rollo 
R.M N0139-2008-MEM/DM u~~ 1 7.03.08 In 

'~ M~'-~ 
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) 
Gobierno Regional de San Martín 
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regiónverde 

NIIDE 
.......... ~!l"Í'\lN 1:! •·. ~ tAl.iFic:AqóNr ~ .... 

PtÁz¡ 'ARA:." 
. 

1··. > :· 
REQUISITOS . INSTANOASDE RESOlUCIÓN D~ RECURSOS ORDEN OE'(O,f"'INAOON DEL ; ... ;• .... ~ALÚACJo~"r~"" INICIQ"oJt 

AUTORIDAD < . 
COMfiiTENTE PARA PltOCIOIMIEMTO RESOLVER (•nd .. f 

PROCEotMIENTD 
FomuUrlo 1 C6d~ 1 AUTOMAll<O ,;..,YO h6bllu) ftPOLVER 

~ÚJMf'o y O.nomlnJII::iM 
UbicKIÓII 

(en"UI11 (En.S/J Nf:Gp,TJYO RECONSIDEAAQÓN APElACióN 

315 cambio de Sustancia de 

Derecho Minero 
1} Sotidtud 

2) Recibo de pago 

3) Constancia de pequeño productor 

BASE LEGAL minero o productor minero 

artesanal 30 días hábiles desde Dirección Regional de 
O.S N• 014-92-EM (Art. 13i) 

la emisión de 
Secretaria de la Dirección 

Energla y Monas-
(04.06.92) 9.4737 360.00 ' dict3menes técnico y 

Regional de Energia y 
Gobierno Re&ional de 

Direcc•ón Regional Consejo de Monería 
Mmas de San Martín D.S N!! 03-94-EM (Art. 17!!) (15.01.94) legal favorable San Martln 

D. S Ni 084-2007-[M (Art. 10~) 
(20.12.07) 
R. M Ni 0(}9-2008-MEM/DM 
(16.01.08) 
R.M Ni! 139-2008-MEM/OM 
27.03.08 

316 Recusación al titular del 1) Solicitud 

derecho Minero 2) Recibo de pago 

BASE LEGAL 

o.s N~ 014·92-EM (Art. 110•1 
(04.06.92) OireCCIÓil Regional de 
O.S N~ 018·92-EM (Art. 640 y 6~) Secretaria de la Dirección 

Energla y Minas-
Gerencia Regional de 

(08.09.92) 9.4737 360.00 ' " Regional de Energía y 
Gobierno Regional de 

Dorección Regional Desarrollo 

Arts 305i Y SGTES del CPC Mmas de San Martín 
San Martín 

Económico 

lor.do NO 243·2008.jNGEMMET/PCO 

R. M Ni! 009-2008-MEM/OM 
(16.01.(!31 
R.M Ni! 139·2008-MEM/DM 
127.03.08) 

317 Denuncia por 

Internamiento (extraclón 
1) Solicitud 

de mineral en derecho 

minero de terceros 2) Retobo de pago 

colindantes). 

3) Copia certificada del (os) tit..,los 
BASE LEGAL (s) de la(s) concesión( es) afectada(s) 

y del{os) presunto(s) 30 dlas h;ibiles de Secretaria de la Oirección 
Dirección Regional de 

Gerencia Regional de 
D. S N• 014-92-EM (Art. S30 y 1410) 9.4737 360.00 ' aprobada la Regional de Energl¡¡ y 

Energía y Minas-
Dirección Regional Desarrollo 

(04.06.92) infractot{es) 
diligencia pericial Minu de San Martln 

Gobierno Regional de 
Económico San Martln 

4) Datos de inscripción de la persona 
D.S Ni! 084-2007-EM (Art. 100) urídica. del representante legal, del 
(20.12.07) dere.:ho minero afectado y del 

~~ 
presunto infractor. 

ta.~. 
R.M NO 009-2008-MEM/OM 

S) Constancia de pequeflo productor (t ;;,;·~~~~ (16.01.08) minero o productor minero 
artesanal 

o~ arr;i-R.M NI! 139-2008-MEM/DM 

27.0~.08 ~. tu.:ion._ 1 

~<~ 'S$1 
~ ~=--
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318 

Constitución de Sociedad 

Legal (para titularidad de 
derecho minero). 

BASE LEGAL 

D.S N• 014·92-EM (Art. 115• y 186!) 

(04.06.92) 

D.S Ni 018-92-EM (Art. 41!) (08.09.92) 

0.5 NI! 084-2007-EM (Art. 10•) 

(20.12.07) 
R. M NI! 009·2008-MEMfOM 

(16.Dl.OS) 
R.M N2139-200B·MEM/0M 

27.03.08 

319 Replanteo, Reposición de 

Hitos y Posicionamiento 

de Hitos para 
Concesiones Mineras con 

Coordenadas UTM 

Definitivas 

BASE LEGAL 
lo.s N!l 018-92-EM (Primera 

Disposición Complementarla) 

108.09.921 

Directiva N!l 003-97/RPM/J (05.01.97) 

D.S N!l 084-2007-EM (Art. lO•) 

(20.12.07) 
R. M NI 009-2008-MEM/DM 

(16.01.08) 
R. M N!1139-2008-MEM/DM 

7.03.illll 

320 Desglose de Cartel o 

Resolución notificada y 

devuelta por Oficina de 

Correos 
BASE LEGAL 
Ley Nt 27444 (Art. 15311) 

(11.04.01} 

ltmciD N• 243-2001:!-INGEMMET/PCO 

R. M N!l 009-2008-MEM/DM 

(16.01.08) 
R. M NI! U9-2008-MEM/DM 

27.03.08 

REQUWt~" 

,.~Y DltfiiMIII!Iitcl6n 

1) 1\eobo de pago 

2) Solicitud indicando capital wc•al, 

número de participaciones. valor de 

cada participación v designación de 
gerente 

3) Comlancia de pequeRo prOOuctor 

minero o productor minero 

artesanal 

1) Solicitud 

2) Recibo de pago 

3) Constancia de pequeño ¡>roductor 

mmero o ¡>roductor minero 

artesanal 

1)Soli"Wd 

2) Recibo de pago 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

" DERECttO ~'bAM~ 1•1 > "" "' ~"-
"'""CAOÓNii;a:'~ 1" 

¡' " 

l':~nco EVAWACION P~ 

'"'"''", ~?})"" Fonnut.rlo 1 C6dlp 1 t•n" UIT) lln$/.) 
" 

~",~ ""NMATIVD ......... 
1 '"~1" 

!1.4737 360.00 ' 

' 

14.2105 540.00 ' 

0.4737 18.00 ' 

fr~~~ .:::st'~ :r nc1a op, ·:;.. t ú~ ii~ 'J) •ICI f i 

'l.\'·~ ~..:;.-F 

'-'~t1t'-·.-
~-... -~~- --· 

) 

~~ 
11' '"''" " 

'""' 
PIAZOPAAA 1 ~, AUTORIDAI) INSTNICIAS DE RESOWCIÓN DE RECURSO$ 

INICIOOIL 
RUOLV~Jt1en dlll1 COMPmNTE pQA" 

"""~ 
P~IMif:NTO 

ResoLVER 

"';"" RECONSIDERAQÓfll ""'LACIÓN 

30 días hábiles de Dirección Regional de 
aprobada la pericia: 

Secretaria de la Dirección 
Energla v Minas- Gerencia 1\egio,-,al de 

En caso: valoriuc16n 
Regional de Energl& y 

Gobierno Regional de 
Directoón Regional [)('sarrollo 

del área y labores 
Minas de San Martín 

San Manln Económico 

30 días hábiles de Secretaria de la Direct1ón 
Dnección Regoonal de 

aprobada la Regional de Energia y 
Energia y Minas-

Dirección Regional Consejo de Minería 
diligencia pericial Minas de San Martln 

Gobierno Regional de 

San Martln 

Secretaria de la Directión 
Dire-cción Regional de 

Gerencia Regional de 

' Regional de Energía y Energla y Mina•-
Dirección Regional Desarrollo Gobierno Regional de 

Minas de San Martln 
San Martín Económico 

5 



.perú, 
sanmai1:1n 

""""""""""""'"' 
regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

NODE. :· • ··-· "• ,.~· · ~.!iii'!".. .·.,· . •'.: •· · 
ORDEN REQUISrt(!~, OERE~,QETRAMI'W:IóN(•) ~ki?J "'""""EVALUAOOJi:" 1 ::·~PARA h AVl'QiuóAo JNSTANCIASDERESQ'l.UCJÓNOEREO.IItSOS 

DENOMINACION DEL :'0n"' ,( , '.': , · "~~ ,~VEII(endib' 1'', INI~,~ COMPMNTf:PARA·---------..;_----"'"'" 
PROCEDIMIENTO _"' Formlla.rio/c6dl¡o/ w: :> <+ ,AJitQMAnco :,··> h6bilu} PIIDaDlMIINTO RDOLVEII, 

NCimNOr0.nomln.c:l6n UL'-""'"'-' len"U.ITJ (En S/.) . / ,,j', ~ ~. , O , ,' ',; REr;QfiSIOiRACIÓN APEIA(':IÓN 
- A' ,,,,,, ;¡, <-,' 

321 Otorgamiento, modificación 
y oposición de concesión de Caso A: O!or¡amiento concaaión da 

beneficio para Pequeño IMn~~flcio 

Productor Minero 

E~pa A: Evaluación d~ sojicotud y 

~utorlzaci6n para publicación de los 

Caso A: caneles (conteniendo las 
coordenadas en donde se reahzará 
el proyecto) 

1) Completar el formulario 
OtorJamlento concesl6n de beMfld lectrOnico vía extranet. 

2) Memoria descnptiva de la planta 

y de sus in>talationes principales, 
En el procedimiento ordinario para la auxiliares y complementarias, de 

concesión de benefocoo, >e tiene !re> ~ruerdo al formato e$tablecido por 

etapas: la OGM, plano de construcción y 

dosel\o del depósito de relaves 

3) Documento que acredote que el 

solicitante es propietano o que está 

autoritado por el[los) propletario[s) 

Etapa A: Evaluacoón de sohcotud V del100% de las accione> y derecho> 
autorizacoón para publicacoón de los del predio para utilizar el(lo>) 

carteles terreno(s) superfkial(es) donde se 

realiur;j la actiVidad de beneficoo, 

Etapa 8: Autorizacoón de construcción adjuntando los planos 
Corrt!Sjlondientes •egún lo 

Etapa C: !nspecc'oón de verofocac'ol>n, establecodo en el D.S. Nli 018-92-EM. 

otorgamiento del titulo y automacol>n En caso se trate de terreno eriazo de 

de funcoonamiento dominio del E>tado deberá o;e¡uir el 

procedimiento correspondiente 

ante la Superintendencoa de Bienes 

Estatales- SNB 

4) Aprobación de estudios de 

BASE LEGAL P~:~:"a~:o:~::on:~~~~:l ~~::~: 0 
admin,.tracoón local delalilua. 

O.S. N' 014 ·!J2-EM [Art>. l7', 18' 46' S) A<redotar haber pagado el 
y 129' del TUO de la Ley G.M.) [04-06- derecho de vogenoa. 

'" O.S. N' 018-92-EM (Arts. 35!1 36!1,37!1 Ehpa B: Autorozacil>n de 

y 38 del Reglamento) [Ofl-09-92) construcción 

O.S N' 03-94-EM [Art. 38!1 del 6) Autorización de ejecución de 

Reglamento) [15-01-94) obr .. con fin"" de aprovechamiento 

o. S N' 078-2009-EM (Disposiciones hldnco, e•pedlda por la autoridad ~Rt; 
omplementarias y FJnales) (08-11- nac1onal del agua o admon1strac1ón ··/~ """ '.'/o 

09) local del agua •••' ...... =~~¡r 
,. _¡;d-entia "" r ¡\ 0 '~'r-rullo 
:,_~ 1r.s ~-~i~. 1 

. ;_,_¿;;¡ v::.~<i': TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 276 
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e.-.. sanmai'tm 
~R-utonW 

regiónverde 

N• DE 1 
ORDEN OENOMINACION DEL 

iPROCEDIMIENTO 

REQUlSfTOJ> 

INtimero y Oenoml1111d6n 

l
ley. N' 27444 (Arts. 132', 136 y 191') 17) lnd. 1car el N• de la Resoludón que 
(11-04-01) aprueba ellnWumento de gestoón 

Ley N' 27798 (Art. 1') (26.07.02) ambiental. 

18) OpiniÓil fa•orable del..,l:tor 

l

ley N' 26505 (segunda dosposidón 'competente, según co~sponda, si 
complementana) (17.07.95) el proyecto aleda carreteras u otro 

dered1o de vla, 

I

D.S. N' 014-2011-.EM (Automación deiEtllp• C: IMpecc16n de verificación, 
Uso de Agua) (31} 03.201l) otorgamiento del titulo y 

!autorización de fundonamiento 

D.S. N9 034-lOOS·MTC (25.10.2008) 

D.S. N~ 020-2012·EM (06.06.12) 

Ley N• 297&5 (07.09.2011) y su 
ireslamento D.S. NI 001-2012-MC 

1-
En caso corresponda, el Estado 

19) Licencia de uso de agu~s para uso 

lminero expedida por la autoridad 

lnac1onal del agua o la 

!Administración Local del Agua 

10) Autorización de vertimiento de 

la guas residuale• tratadas, expetlidi 

por la autoridad nadonal del agua o 

administración local del asua, o 

!

"documento (informe, acta.' oficio u 

otros) que acred1te el vert1mtento 

cero, seg~n 5ea el caso 

1-
La autoridad minera podr~ requerir 

realizar;i la consulta prev1a a los 
!pueblo indlgenas u originarios cuyos tlos respectiv<>s estudios de detalle y 
.derecllos colectivos pueden veril! regiStros de construcción a fin de 

1 

' 

• • ' verifl.car y contra. star la 1nformac1ón 
a ectauo ue orma dlfecta, ante• de la 
autonzación de la construcción ~cnlca proporcionada 

Para la licencia de uso de aguas se 

"requerirá la emisión previa del 

informe té<:nico favorable respecto 

de amstrucc1ón de las obras del 

proyecto minero·metalürgico, 

emitido por la DREM 

Caso B: 

Modlflculón 

BASE LEGAL 

En caso la Concesión de beneficio y 

lel Plan de Minado fOffllen parte de 

un solo proceso de consulta previa, 

l

slla afectación dlfectil es al mismo 

pueblo mdigena 

¡c. ... a: Modificación 

Para ampliación de capuidad 

!

instalada o instalación de 

componentes, que impliquen 

nuevas áreas: 
1) Completar el formulario 

electróniCo vla extranel. 

2) lnditar el Nll de la Re!iOiutión que 

l
apru~ba el Instrumento de Gestión 

Ambiental, en caso 5ei necesano 

F-ulllrla / C6dip f 
1 Ublcu:l6n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

dERECHO~ 'bAMITACIÓ~ t•J 

lm,.,um 

P· .. ~~~~.:, 
S~b·- ~ren~tad~··1 

~ o arrull 
Ir 111 al 1 

~·~ ··=~~~ 

(En S/.) 

) 

~··AÁ 1 RESOLVER (en dlu 

NIGATiVÓ";:~ ~" 

~ MP..·,Y 
-:;--_:. TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

1 ~~~ INICIO DEl 
PROCEI;)IMIEffTO 

COMPmNTf: PARA 

":·~/ ~t.VEll 
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277 



¡flí perú 1 

sanmait.n 
GobiomoR~~ 

regiónverde 

N• DE 

ORDENioENOMINAOON DEl 

IPROCEDIMlENTO 

l

o.s. N' 014-92-EM (Arts. 46') 

(04.06.92) 

'""'"'"" 
(!mero y Denomlutl6n 

lo.s. N' 018-92-EM (Arts. 3Sg, 36', 37', el lOO% de la. acciones y deretho• 

1

) Documento que ac~lte que el 

olicit~nte es propoetario o que está 
utori~ado por el( los) propietario{ S) 

138') (08.09.92) y •us modificatorias el p. redio para. ".tlliur el(l<») 
erreno(s) superflclal(es) donde 

D. S. N' 03-94-EM (Arls. 38', 39' y 42') eahzará li act¡wodad de beneficio, 

1(15.01.94) djuntando los planos 
;corre•pondientes se¡ún lo 

O .S. N' 016-93-EM.(Arts. 21', 22' y ~establecido en el D.S. N• 018·92-EM. 

23') [1)1.05.93) En caso se trate de terreno enuo de 

)dominio del Estado deber.i seguir el 

ID.S N' 078-2009-EM lD1sposi<iones fprocedimiento correspondiente 

!

Complementaria. y Fmales) 

{08.11.1)9) 

ante la Superintendencia de Bie11es 

)Estatales· SNB 

l

ley. N' 27444{AI"t•. 132'. 136' v 191')14) D1sefto de componentes 

(11.04.01) adicio11ales 

Ley N' 27798{AI"t. 1') {26.07.02) 

)D.S. Ni 020-2012-EM [06.06.12) 

S) Automación de vertimiento de 

lasua• residuales tratada•, expedida 

orla autoridad nacional del agua o 

ladmllllstraciólllocal del agua. o 

ldocumellto {111forme, acta, oi1C10 u 
o.s. N' 014-2011-EM (Autonzación de ) ,. 

1 otros que acre 1te e vertimiento 
Uso de Agua) {30.03.2011) 

ero, según sea el caso 

Id!"' amoliaci~ ~e áru e 1notalagón 16) Para ampl1adón de la capacidad 
component <" InStalada: 

Para el presente procedimiento se 16.1. Recibo depa¡opor derecho de 

1enen l etapas· vl¡¡encoa 

l

a) Evaluación de 1~ solicitud y 
publicaclóll del av1so 

b) Autori<aCIÓII de construcción 

le) ln5f1e<:coón de verificación, 

6.2. Memoria deocriptiva del 

l
pro~cto, lndica11do pino de 

ejecudbn (Balance metaiUrsico y 

IIUIO~ram••l 

1

6.3. Licencia adicional de uso de 

aguas expedid ;o. por la Autoridad 

Competente en caso se requiera. Si 

l

no se l"f!qu1ere, presentar el balance 

de agua como •ustento 

ll'oro ampliación de lo copocidod 

)otorgamiento del titulo de ampliad6nfinstolodu (instoludones odicionoles 

)de área y autorización de 

uncoonamiento l

y/o mejorode procesos) sin 

ompliaciéM de óreo: 

~ioción de la CQDqddod 7) Completar el formulan o 
l>•tol electrbmco vla extranet. 

,En el procedimiento ...-dinano para la 8) Memoria descriptiva del 

l

ampliadón de la capacidad instalada provecto, indicando plazo de 

de una concesión de beneficoo, 5e eje.'ución {balance metalúrgico y 

llene dos etapas; flu_¡ogramas). 

FomnderiD 1 C6dl¡o/ ......... 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

I)ERECHO DE TRAMITAOÓN (•) 

{en'lUIIT) JEII$/•1 

CasoAyB: 2S.OOOO 950.00 

Caso e· 15.0000 1 570.00 

AUTOMAnco 

.CALIFICAOÓN 

!'QSITIVO 

f .!MIW)AOON P~IA 1 PI.AtO Pili 1 RESOI..VER(~t~~dlas 

NEGATIVO h'bileJ) 

CasoAyB: 

120 días h'iles 

Caro C: 
30 días hábiles 

~ TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

AUTONDAD INSTANOAS DE; RfSOUIOÓN OE RECUJ!;$05 

. INIQQ­
P-piMiEfo'o COMHTENTEPARA 1---------r-------1 

«~VER 
RECOfii~DEJIACIÓN APBAOÓN 

Secretaria de la Dirección 1 Dlrecc!bn Regional de 
Energfa y Mmas. 

Regional de Energia y 

Minas de ~•n Martin 
Gobierno Re8ional de 

San Martí11 

DirecCión Regional Consejo de Minería 
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sanrm!f:t!11 

regiónverde 

NR DE 1 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

ORDEN loENOMINACION. "" 
rOCEDIMIENTO 

REQUISIT()S: • OERitHO OE TRAMITAQÓN(•J 
CÁÍ!fl(;ACIÓN 

~AQON Pft('M; · 1 PI.AZOl"ARA 

) Evaluación de la wlkitud y la 
!autorización de conmucción 

l

b) Inspección de venfttación y la 

autorizac1ón de funcionamtento 

IPoro lam!lo· · 
·udificor/, ·ddod insto/o, 

En el procedimiento ordinano para 

INUmenl y O.no~J~Imld6n 

9) Indicar el N• de la Resolución que 

aprueba el Instrumento de Gestión 

Ambiental. en caso sea nece•ano 

10) Licencia adlaonal de u•o de 

aguas e~pedida por la autoridad 

competente en caso se requiera; SI 

no se requierl!, pre..,ntar el balance 

di! agua como sustento. 

11) Recibo de pago por derecho de 

!vigencia 

'las ¡n~talaciones ad~<:ionales sin IPDro ín>tulacionn odiriona!es sm 

l

modlfínr la capacodad in5talada de modificar 1~ caPQcidud insto!ado y 

una concesión de benefoc1D se ttene son ompl•oqón de ár..a 
dos etapas: 

l

a) fvaluadón de la s.olicitu. d y la 
autonlilt•ón de construcción 

b) Inspección de venfít;.Ción y la 

utomación de luntlonam•ento de 

·stas in•talacione• (el informe de 

!inspección debe ser favorable) 

¡epr~ eutorrlotiÓrl dt nueyo ood de 

~wynro\:Jrr drpdfita de rrtam o m 

lemp/ioctón o reer••cim<ent• 

En el procedtmiento Ofdlnano para la 

!autorización de nuevo depósito de 

~
. laves o pad de li~iviación su 

ecrecimiento dentro de una 

oncesi6n.de beneficio., se tiene dos 
Aoas· 

) Evaluactón de la whdtud, 

!aprobación del disefto del depó•ito de 

12) Completar ellormulano 

!electrónico via extranet. 

B) Memoria descriptiv~ del 

!

proyecto, indicando pluo de 

instalación 

Para autorizac•ón de nuevo depós.ito 
1de relaves o pad de lixiviación 

14) Completar el formulario 

!electrónico vía extranet. 

'15) lndtcar el N9 de la Resol~tión 

¡que aprueba elln•trumento de 

¡Gestión Ambtental 

!relaves o pad de IIJ<tv+adón v 116) Disel\o del depDsilo de relaves o 

¡•utonzac¡ón de construe<:•ÓII para lo del pad de liKivladón 

l

cual debe.tontar con el E lA aprobado 

y con..,nt1do; 

Djln5pecctOn de vertllcacoon y 

l
autonzación de funcionamiento por 

cada elolpi. Para el caso de 
l<~r.,.nmi~nm v~,..,.~¡ <Pr;\ 

1

/lecrecimiento o Pmp/icción del 

depósitP de relaves o PPd de 

lli>tivioci6n: 

~
considerarlo necesario, lil OREM 

emitiril opinión sobre la necesodad de 

"'.ar con u.n i~strumento de ge.•tión 117) Completar el formulario 
mbtental o elttpo de tnstrumento de electrónico vla extranet 

e•hón ambtenul que se requenré 

para el recrecimiento o ampliación. 

18) Di..,ño del recrecimiento o 

l

ampliattón del depósito de relave• o 

del pad de lt~¡viactón 

Formua.tlo/ ¡;6dl¡o/ 
Ubl~d6n 

(en"Urt) 

- >~ 
o G10;,, 

o - •1 ~~ . ' 
'-' es ru\lo \ 

1EnS/.J NEGAnYO """""' 
, ( " JIDOLVER(•nif'-l 

h6bllu~. AUTDMAll(O 

,, ····-· :,~,;~!;;..'\ 
'\ 1' 

(~,~#;EXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

l~Oll 
I'ROCEDIMIENTO 

'"""'"DAD INSTANCIAS DE RESOLUQÓN DE RECURSOS 

éoMkn:NtE ,AftA 1---,------r.,..--:...,-1 
ftESOLVfR 

'"""" .. RECONSIOE,RACIÓN 
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•• sanmai-tín 
Gobiern<l R<tgioflftl 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

región verde 

Ni DE CAUFICAQ(Jtt -~ > 
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACÓN (•) INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS ORDEN lm:NOMINAClON PU EVAI.UAOON PREVIA PlAZO PARA 

INIOOPEI. 
AUTORIDAD 

RESOlVE!H~a. CDMPmNTE PARA PROCEDIMIENTO AUTOMAllCO hllbla) 
P«<CIOIMIENTO 

RESOlVER 
APELAciOH 1 

NIÍmeroyO..nomiMdón 
FQnaut.rlo 1 ~leo 1 {.r!'I'UI'J) (Enf/.1 ,..mvo ,NEGATIVO RECONSJDERACIÓN -19) lndicor el N~ de l;o Resolución 

qu~ aprueba el Instrumento de 

Gestión Ambiental, en caoo ~· 
necesario 

NOTA: 

la autoridad minera podr~ requerir 

los re1pectivos e•tudoos de detalle a 

in de ronlrostar o verificar la 

información tknica proporcionada 

caso C: ISO C: Oposidón 

Oposldón 
l) Solicitud de acuerdo a formato, 

con.,gnando el nUmero de RUC 

2) Adjuntar u ofrecer la prueba 

pertinente en el momento de la 

presentación 

BASE LEGAL 

D.S. N' 014-92-EM (Art•. 144', 145', 

146' V 147' del TUO de la Ll!y G.M.) 

(04.06.92) 

D. S. N' 018·92·EM (Arts. SS', 56', 57', 

58' y 59' del Reglamento) (OB-09-92) 

Ley N" 27444 (Arts. 34' y 132') (11.{)4 

"' 
322 ¡Otorgamtento de 

1) Solicitud de acuerdo a formal o, 
concesión de labor consignando el nUmero de RUC 

general y transporte 
minero para la pequeiia 2) Información loknica SE'iÜO art. 

40' D.S. N' 018·92-EM. 
minería 
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¡é¡ . t:ltl peru , 

sanmaitm 
QobiOm;l Re¡¡OOIW 

regiónverde 

NR DE 

ORDEN IOENOMINACION DEL 
PAOa:DIMIENTO 

REQUISITOS" 

BASE LEGAL 

O.S. N'014-92·EM (Arts. 47' y 

129' del TUO de la Ley G.M) (04-

106-92) 

!Número y O.nomlnlod6n 

,3) Documento que acredite que el 

l
ohcitante es propietario o está 

autorizado por el( los) propietario(•) 
del lOO% de las acciones y derechos 
del predio para utilitar el(los) 

erreno(s) superficial[es) donde 

ealitorán las actividades de 
O.S. N' 018·92-EM (Arts. 17", 41' ransporte V labor seneral, 

IV 42' del Reglamento) (08-()9-92) conteniendo las coordenada• UTM 

I

O.S N' 078-2009-EM 

\OisposidonesComplemer.tarias 

y Fir.ales) (08-11-09) 

Ley. N' 27444(Arts. l32'y 191' (11· 
04-01) 
(Ley N' 27798(Art. 1'1126/07/021 

I

Nota 1.· Tran>¡>orte minero: sinema 

de traslado masivo y tontonuo de 
productos m1nerale• (mediante fa¡as 

ransportadoras, tuberías o 
ablecarril). 

I

WGS 84 de lo• vértices de la 

poligonal que _encierra cada terreno 
•uperfidal, ad¡untando el plano 
corre5f>ondoente 

14) Deberá acompañar: 

Memoria descriptiva que indocará la 
longitud de la labor general, área de 

ir.fluencia, plazo y calendario de 
e~cudón de la obra. el o los 
servicios a pre•tar, oondido!leS de 
aprovechamiento de los minera le• 

en la• concesiones que atravie•a, 
relación entre el conceS+omtno y los 

El procedimiento ordinano para la de la zona de influencia, régimen de' 

bncesión de tran'lporte minero tiene manle~imiento, régomen de 
Ido• etapa•: utohzac¡ón de la labor por el y/o los 

(distmtos concesionarios, disposición 

l

a) Evaluación del petltono y la lde In sustancoas minerale• en la• 

automac •. ón de construcción para lo aguas q. "". s~ alum.bran, Iom pieza de 

l

cual debe contar con el E lA aprobado desmonte, sostema de ventilaCión, 
y consentido. de .. gue, IIUml!liiCIÓn y forma como 

se almacena el desmonte en la 
superficie 

Plano de ubicación a 1/25,000, (o a 

l

eKala ade<:uada), indicando 
coordenadas UTM del ~rea 

b) Inspección de verlfiCacoón, !superficial y seftalando VÍiiS de 
otorgamiento del titulo y autorozacoón acceso, por Df<>grafía y ~reas 
Id e funtlonam1ento. Para dict.o fin el naturales protegidas,"' la• hubiera. 

!

informe de la Inspección debe ser 
favorable. I

Se indicará además, los terreno• 
agricolas cui11vados de la5 área• en 
las inmediaciones del lugar 
selecclonildo para realizar las 

in• la ladones. 

Formu....k./ C6cllco { 
Ubicación 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO DE,'tMMITAOÓN (•¡ 

(!n S/.) (en"UITl 

~FICAOÓN 

NEGATIVO 
AUTOMAn<O 

POSmvo 

f'lMQ-PARA 1 ~PRMA- 1 RUOL.Vt:l(endlu 
1 ltibi .. lf 

18.9474 720.00 90 din hábiles 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIOOU 
ffiOCEOIMI!f«< 

Secretaria de la D;recdón 

Regional de Energía y 

Monas de San Manln 

AUTORIDAD 

COM~NTtP~I-----------------,-----"""""""1 
RUOI.VER 

INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

Dirección Regional de 

Energía y Mina.­
Goboerno Regional de 

San Martin 

MCONSIDERACIÓN 

Direccoón Regional 

APflACIÓN 

Consejo de Minerla 
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• perú , 

sanf!!!tt~n 
regiónverde 

"""""'os 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DEREOtO ÓE TtiAMrJA()óN 1•1 

IORDENLENOMINAOON DEL 

IPfiOCEDIMlENTO L ··---·--·· 1 ,_ ..... ,<Hp,l 1 . ¡, ·-'·""u'" ,~: .. v_, 
a escala 

de lu concesiones 

domicilio 

ls¡ Acreditar haber pagado el 

~
)Inspección de verificación, ·la autoridad m1nera podrá 

torganm•llto.delt~u.lo y autorizacoón requerir. los res.pecti.vos estu 
e funcoonam1ento. Para d1cho fin el detalle a fin de contrastar o 

nforme de la mspecc16n debe ser la mformac¡ón t~cmc:a 
vorable. roporcoonada 

botaderos) en 
concesiones mineras 
metálicas/no metálicas y 
modificaciones • 

.. N' 020·2008-EM (02.04.2008) 

lo.s. N' 018-92-EM (Art. 7SR, onc. 1) 

Ni 020·2012-EM (06.06.12) 

el número de RUC 

· Tltulo de li concesión minera . 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

INICIO Dll 1 '"""'""" 
PROCEOIMK:NTO" " "C9~_"ARA ~--------,r __ .,.. __ J 

APElACIÓN 

INSTAN® DE RESOWCÓN OE RECURSos 

RECONSIOERAOÓN 

282 



• pení 1 sanmai1:1n GOOOmo-· 
regiónverde 

NtOE 
ORDEN DENOMINACIOH DEl 

PROCEDIMIENTO 

Ley Ni 29785 (07.09.2011) y SY 

reglamento D. S. Ni 001-2012-MC 

1-
En caso corre•ponda, la DREM 

realizará la consulta previa a lo• 
pueblos 

indígenas u ori¡¡1narios cuyos 
derechos colectillos puedan ~rse 

afectados en forma directa 

Caso B: 

Lnlclo/relnlcio deles actlvldadl!s de 

desanollo, preperKI6n y axplotllción 

(incluye pl.n de minado y 

botaderos): 

B.l. Para aprobación del plan de 

minado y auiDriZación de actividades . 
desarrolla y prep<~ración 

BASE LEGAL 

D. S. ~i 018-92-EM {Art. 75•. inc. 2.1) 

{OB.W-1992) AneKo 1 y mochllcatonas 

O.S. N" 055-2010-[M {Art. 29' y del 

209" al 232', 322" y 327"){22-{18· 

2010) 

D.S. Ni! 034-2003-MTC 125.10.2008) 

Ley N" 2<i50S ~oegunda disposición 

complementaria) ~17.07.95) 

ley N' 27444 ~Art. 35') ~11-{14-01) 

O.S. Nll 020·2012-EM (06.06.12) 

Ley Nll 29785 (07.09.2011) y su 

reglamento O.S. N• 001·2012-MC 

REQUISITOS 

l'f(lmc(o y Delwam!Md6n 

terreno(•) •uperfidal(e•) donde'" 
real1zari la actividad de exploración 

Casa B: Inicio/reinicio de las 
actlwldadeo de desarrollo, 

preparadón y uplotación 

(Incluye plan de miMdo y 
botllder.,.) 

B.l. f'Qro apr<Jbadón df!l plan de 

mmado y autorización de 

aCtividades de desarrolla y 

f."ei>Qroción 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 

con~1gnando el númera de ruc. 

2) Indicar el ~i de la resoludón que 

aprueba el instrument<> de gestión 

ambiental 

3) Información técntca de acuerdo a 

1<>• parámett<>s establecodos en el 

anexo 1 del reglamento 

de procedomientos minero• 

4) Document<> que acredite que el 

solicttante es propietari<> o que...,¡~ 

autorizado por el~lo•) 

propoetano~s) del lOO% de las 

acciones y derech<>!l del predoo para 

utilizir el!los) terreno~ si 

supeñicial{es) donde se ubicar/in 

odos los componentes del proyecto 

{mina(s), botadero(•). 

cantera(s) de préstamo, 

campamento(s), taller{es), polvorin, 

vlas de acceso, enfermerla. entre 

otro• l. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

"~"""''"' " DERECHO DET11AMITAD6H (•) INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECUR$05 
EVAWACION PREVIA 

,_, ... 
INK:IO DEL "'"""DAD RESOLVIR {en dllls toMPmlm PAAA 

Formua.rk!{ ~~ ~ tábllu) 
PROCEDIMIENTO 

RESOLVER 
(eti""Uff) (En S/.) POSITlVO NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APEI,ACIÓN Uble«<6n ". 

~~~o • •••• ·!· \ 
.~·· no•'' >;-~ 1 g SU'tia fT_o\\0 1 

.. ; }~ ~;¿; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 7R~ 

'~ 



• pení , 
sanmai1:1n --· 

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN OENOMINACION. Df:L 

P«<CEDIMIENTO 

B.Z. ~ar~ autorizacu'm de ini~oo de 

activodad de e~plotación 

BASE LEGAL 

C.S. N9 018-92-EM (Art. 750, inc. 2.2) 

(08-09-1992) 

D.S. NO 020-2012-EM (06.06.12) 

D.S. NI! 033·2005-EM (art. 1711) 

(16.011.2005) 

caso C: 

Modificaciones del plan M mbuodo: 

Para autorizati6n de funcionamiento 
de nuevo depósito de desmontes o su 

recrecimiento: 

Nota: En el procedimiento <mlinuio 

para la autorizui6n de nuevo 
depósito de 

esmontes o su recrecimiento dentro 

~una concesión minera, llene dos 
etapas: 

- Evaluat16n de la solicitud v 
autorización del d1sefto de depó•ito 
de desmonte. 

..... ,.,. 
' 
. ' "" Número y O~ln n 

adjunt~ndo el plano 
correspondiente, •egún lo 

estableo:ldo en el o.s. N• 018-92-EM. 

En c .. o se trate 
de terreno eriazo de dom1n1o del 

Estado deber;i 5eguir el 
procedimiento correspondi&nle 

ante la 
Supenntendencia de Biene• 

btatales- SBN 
S) Automuión de la autoridad 
competente, en uw de que el 

proyecto a ejecutarse afecte 

carreteras u 

otro derecho de vla. 

8.2. Para autoruac;ón di! inicia de 

actividad di! explotaciM: 

1) Monitor<"> ~mboental, efectuados 

por un laboratorio certificado o 
empre ... con laboratorio t<!rtificado, 

aor~ditado por INDECOP!. 

2) ln5pección d~ v~rificaci6n de la 
culminaci6n de las actividad~• d~ 

desarrollo 

Caso C: Modificaciones del plan de 

minado: 

1) Para cambios en el método de 
e>cplotaci6n, qu~ se encuentren 
dentro del estudiO del proveo;to 

aprobado por la DREM, comité de 
segurldid y salud ocupacional o 
supervosor de segundad y ... lud, 

segUn eo<responda: 

-Acta del comité de seg~o~ridad V 
... lud octlpational o •upervisor de 
S&Buridad y salud, de la cone<o5i6n 

y{o UEA mediante la cual •e 
aprueba el cambio solltitildo, de 

acuer<lo a los parámetros 

establecidos 

en el ane~o 1 del D.S. 018-92-EM. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

~~~ÓH • '' ' 
INSTANQA10ERESOL~N Ot: RECU~ DERECHO OE TRAMITAOÓfll,l'r 

f:V~PREVIA "!JWOPARA ' AUT9f11DAO. 
RESOlVER len diu 

INICIO DE~ 
COMPm.NtfLPARA 

F~~ / C6cfl&o[ 'AUfoMATJC:O hAIIIIu} 
PROCEDIMIENTO R!SOL.ilp: 

"""""" 
(ett"UITJ (En S/.) POSiTIVO NEGATIVO 

~' 
Rf:CONSIDERACIÓN ... ..., .. 

~ 

~ ~~ ·····:"" . 

~ ~~j . 

~ "~ 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 28< 

' 



.penl, 
sanmaittn 

"""""""-regiónverde 

NIIOE 

ORDEN IDENDMINACION ou 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

IN41111tro y Denominación 

l

. lnspeccoón de verificación y 2¡ Para cambios d~ método de 
autonzación de funcionamiento por explotación que se encuentren fuera 

cada etapa. delestudoo del proyecto aprobado 

por la DREM, el titular minero 

BASE LEGAL 

ID.S. N• n20-2012-EM 106.06.12) 

NOTA: 

PPM: Pequefto Productor Mmero 

IPMA: Productor Minero Artesanal 

lse: Sin Calificaci6n 

deberá prest!nlar los requisitos 
contenidos en el numeral 2 del 

¡articulo 75' 

del D.S. 018-92-EM 

3) Para ~utorlzaoón de construcción 

y funcionamiento de nuevo depósito 

,de desmontes o 

su recrecimiento: 

1

- Soltti\Ud de acuerdo a formato 

- D1seft·o· del dep6sito de de•monte o 
recrecimiento. 
- Requosotos contenidos en el 

numeral2 del articulo 75~ del D.S. 

N~ 018-92-EM 

t<equ/s/TOs e~riflcos o thnla>J 

Lurrael CQ.JD 8 r C: {onno 1 lhl 

rOeaeTO 

;upremo N•Oli-92-EM/ 

l
o/ bp/oror:ión demoterioles de 

construccidn ye>'.p/~tadón minera o 
cielo obrerto {metálrcos y no 

merálócao) 

1) Plano seneral de ubicación de 

todas las instalaciones del proyecto, 

lintluida• mina(s),botadero(s), 

cantera(s) de pr<!stamo, planta de 

beneficio, relavera(s), talleres, vlas 

lde acceso, campamentos, 

enfermerí;¡ y otros en 

coordenadas UTM y a escala 

adecuada. A•imismo, dicho plano 

deberá 
contener •uperpuestas las 

concesiones mineras, terrenos 

superficiales y el ~rea georelenciada ,., 
estudio ambiental ;~probado 

!

(adjuntar en formato d. wg. editable). 

2) Estudoo de ingenierla 

(topográfico, seotécnoco, 

lhidrolóBICO, hidrogeológico, peligro 

lslsmlcol 

Fonnulllrlo 1 C6cllp/ 

Ublalc!611 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

"f":\:;r>":" 
DERECHOlJE ri:AMrrAOOf:t ,¡;1 +'';" 

len1'Unl (En S/.) 
AU10MA11CO 

~IÓN 
~ 

l"f"" "<EYAWACIO~PMYIA, 
1' 

POSmVO NEGATIVO 

) 

PLAZO PARA 

RESOLVER i•n dlll1 
""I!Ütlll) 

INIOOOU 
PROCf:DIMlEnTO 

INSTANCIAS DE RESOWOÓN DE RECURSO$ .. ,.,,,.., 
CO"""""PAAAI---------.-------1 

RESOLVER 
RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

285 



• peruit' • sanma 1n 
GobaomQ R~tgK>IlMI 

regiónverde 

NI DE 
ORDEN 'ENOMINACJON DEL 

'R0CE1liMIENTO 

REQUISIT05 

INúml:~ y o.nrunlnlld6n 

3) Pl~n de m1nado detallado, 

sustentando: geologia regional y 

llocat ¡:eologia e•tructural, geologia 

económ•ca, evaluación 

l

económlca, métod.o de explotación, 
re<:ursos, planeamoento de minado 

y otros detalles técnicos. 

1

4) Doseilo del ta¡o sustentado con lo! 

e';l:udios de ingeniería, Indicando los 

111mites finales de 

explotación, secciones verticales 

l

y ~rea de influencia no minable, 

entendidas éstas como la 

franja de cien jlOO) metros de 

jand10 como mínimo alrededor del 

Ita JO abierto, medida desde el limite! 

final, ul como lo• parámetro• de 

ldisefto utllitados en rampas, berrnas 
v banquetas de seguridad 

llore• de seguridad) V carreteras 

1 

.. '""' 5) DiS<!~O detallado de loo¡ 

botaderos, Incorporando secuencoa 

de llenado del mosmo v medidas de 

control 

de estabolidad fls1ca, además de 

'implementar recomendacione• del 

E lA. El referido estudio debe 

contener estudio de 

!cimentaciones, hidrológico, 

hidrogeológlco, de peligro sísmico y 
otro> Que 

aS<!guren la estabilidad llsica del 

l

depó•ito de desmo.nte. Asomlsmo, 

deberi sustentar tecniCamente 

la estabilidad qulmica del 

l
depi>sito de desmonte 

6) Oisel\o detallado de almacenes de 

... stanclas peligrosas v sub 

.estaciones eléctricas o casa de 

fuerza, Incorporando medidas de 

se¡:uridad y manejo de 

continRencias. 
7) Plan de se¡:uridad y salud 

ocupadonal 

8) Medida• de •eguridad y salud 

ocupacional (reglamento interno, 

•organograma, manual 

Formularlo/~~ 
u~~~ 

IPMA 25 

IPPM 30 

ISC35 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

' DERECHO DE TRAMITAOÓN 1•1 

lenl6 }111} 
___:;__;_,_ 

25.0000 

30.0000 

35.0000 

(En S/,) 

950.00 

1140.00 

1330.00 

AUTOMATICO 

--

C'AUFICACIÓN 

NEGATIVO POSmvo 

.. . 
1 

PWOPARA 
1 EVAWAOON~" RUOL~(endJa1 

1 '!l'blhiJ) 

30 días hábHes 

;o'·'~ii¡i¡~·--, 

\

!'3 ·:··· ~~~~~f,-."1\ 
o . • 

~
\ "···",,¡ 

' 
" TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INSTANCIA$ OE IIESO~UCIÓN DE ~E.CURSOS 
INICIO DEl 

PROCEDIMIENTO 

AUT<m!DAD. 

"'""""'"' ... 1----..,....--,---:--i 
RESOlVEif 

""' 
Direccoón Re¡oonal de 

Secretaria de la Dire<:ción 1 Ener¡la V Minas. 
Regional de Energía y 

Minas de San Martín 
Gobierno Regional de 

San Martín 

Rt:CONSlOfAACIÓH APf:IA(IÓft 

Dorectión Regional Consejo de Minerla 

286 



.penl, 
sanmai1:1n ,_,_. . .,..,.. 

regiónverde 

N~" DE 

ORDEN 'ENOMINACION DEl 

'ltOCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

INÚ111fl11 y o.nomlnacl6n 

de organoudón y funcione•, 
procedimientos ~scroto• de trabajo 

'.eguro, proGrama de capacitaCión 

lat personal) 

9) Elllm!le de e~plotación se 
establecer~ de acuerdo al lugar 

donde se f.(bica el tajo abierto: 

9.1. Si el tajo abierto está ubicado 
en zon .. atejadu de lu pobladones 
o centros poblados o de 

expansión urbana. el limite del 

ajo será hasta el limite eCQnómico 
idel depósito a explotar 

1

9.2. S. i el ta¡o aboerto está ub.icado 
prO..ima a zona urbana y/o dentro o 

pró.oumas a zonas de expanSIÓn 

urbana ... tllmite superior o 

¡cresta d~l tajo deberá considerar un 
,área de onHuenda no menor de cien 

(lOO) metros medidos 

!

''.rededor de la cresta lin~l delta jo, 
respetando estrictamente las 

VIVIendas. 
derechos de terceros vio 
lnfraestructuru públicu más 

!

cercanas. D1chas áreas no podrán 

~· 
afectada• ni explotadas baje> 
¡nin&una circunstancia. Asimismo, la 
profundidad de e~<ple>t~c16n de 

los tajos M podrá ser mferior al 
nivel ouperficial de la zooa urbana (o 
de expan•ión urbana) en la que se 
encuentre 
10) Crone>grama de ejecuciÓn de la• 

!actividades. 
b) Explotación en mineria 
¡subtf'l'!"ánea (metálicas v ne> 

lmetáhcas) 

1) Plano general de ubicación de 

l

todas las insti_liciones superficiales 
del provecto, 1nduidas be>camma(s), 

botadero(s), cantera(•) de 
lpré'§tamo, planta de beneficio, 
,relavera {s), talleres, vías de acceso, 

campamentos, enfermerla v 

l

otrD!, en coordenada• UTM y a 

escala adecuada. Asimismo, d1cho 

'Formut.rlv/~l -

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

c:AUFICACIÓN 
DERECHO DE-TRAMrtAC?ON t•J 

(En S/.) l•n" UIT) 
Aln'OMAT1CO 

1 EVALUAQON P!llYJA 1 PLAZO PARA • , , , RnOI.VER (•n di111 1 · ... /.' . ' -· h6bll"' 
t1~TIVO rosmvo 

INICIO DEL 

PIIOCEOIMIENTO 

.. __ 
INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

COMPmNTI:PARA 1----~----r------1 
RESOLVER 

APElACJON RECONSIDERACIÓN 

287 



• perui1:· 1 sanl'!!!_tn 
regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

Nt DE .-.•.· . • ~FICACIÓH _l e:_ .. : 
ORDEN REQUISITOS , , DERECHO DE TJIAMITA!lóN t•J ' , , PI.AW PARA AU~I)AI) INSTANCIAS DE RESOWCIOH DE ~WRSOS 

OEN""'INACION DEL ' , EVALUACIO,ft~, lUOI.vtR(endla& INICIO DEL COM '/V,- PARA " 0 

PROCEDIMIENTO , , , F AUTOMATICO _'__ ', .·t.¡¡bilu} PftOCEOIMIENTO ~ · -_< 
• • N~y0.namlnacl6n h!rmut.rlo/CHp{ (en"UIT) (En S/,) ' POSmVO NEGATIVO ' RECONSIDmACIÓN APBACIÓN .·· u-... 

plano deberá contener 

superpuesta. las concesione• 

mineras, terrenos superficiales y el 
iorea 

¡eorefenciada del estudoo 
1 

ambiental aprobado (adjuntar en 

ormato dw.ll. editable). 
2) Estudio de in¡enierla 

(topogrilfico, gfOQto!cnoco, 

hidrol6¡ico, hidro¡eoló¡ico, peligro 

slsmico 

3) Plan de monado detallado 

wstentado: geologia reg1onal y 
local, geología estructural, geología 

económica, evaluación 

económica, método de I!Kplotac!On, 

recursos, planeamiento de m111ado. 

y otros detalles técn•cos. 

4) E5tudlo geomecánico detallado, 

sustentado con los estudios de 

insen•erla, que Incluya re¡:istro 

de mapeos ¡:eomecánoco v 
eotécnicos, data de sondajes, 

reportes de ensayo de laboratono 

conducente a caracterizar v 
zonif1c;1r el macno rocoso. Diseño 

de labores moneras y sostenomoento 

•ustentado en la clasificación 

geomecánica y parámetros de 

resistencia del maazo rocoso. 

Asiml•mo, debe contener los 

datos de ~!rada y salida de los 

softwa~s utilizados en el 

modelam<ento. 
S) Diseño de labores mineras de 

acuerdo a la zonificación 

¡¡,eomecámca. sustentando 

cid o• (perforación, voladura, 

cargulo, transporte, ventilación, 

relleno, drena¡e, etc.), PUtclsando el 

tiempo de sost~im1ento 

mbimo. Asimismo, debe indic.or la 

ubicacoón de los ~fugio•, di•eñados 

de acuerdo al reglamento de ~ 

•eguridad y salud ocupacional en í&~ -;~ .. 
'"'""'' f/ "'o,~· 6) Disefto detallado de los .'l,;:; ••• f···~~ -{-
botad eros, oncorporando la_ J'.:; ··•• e:, 1\1:~0 
secuencoa de llenado del miSmo y " ~ 1 

'"''''"'' ~.:N ~~í TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 28! 
"'=--' 



• perú , 

sanl!!@fl!r-
regiónverde 

Ni DE 
ORDEN OENOMIKACION DU 

PROCtDIMIENTO 

: " 

3Z4 Autonzación de 

Operación/Beneficio de 
Minerales del Productor 
Minero Artesanal 
BASE LEGAL 

0.5 NR 014·92-EM (Art. 5•) (04.06.92) 

ley N2 27444(Art. 35RJl11.04.01) 

Ley NR 27446 (Art. 40)(23.04.01) 

O.S N~ 013-{)2-EM (Art.16!1)(21.04.02) 

RtqutSITOS 

NWnvo y PllnPmiMct4n 
·.'/< 

control de $U estabilidad flsica y 
qulmica, además de implementar 
recomendaciones del EIA. El 

referido estudio debe contener 

estudio C<!'Otécnico, hidroiOgico, 
hidrogeológico, de peligro si5mico 

(articulo 230V del D.S. 055-2010-

EM) y otros que aseguren la 

estabilidad fisiu y química del 
eoósito de desmc>nte 

7) Diseflo del polvorln, almacenes de 
sustancias pel•grosas y sub 

estaciones el~ctricas (o casa de 

fuerza), incorporando medida• de 
segundad y mane¡o de 

continl(en<~n 

8) Di..,ño detallado de! SIStem~ de 

ventil~ción estableciendo el b~lance 

de ingn=so de aire fresco y salida de 

ire vi dado. 

9) Plan de segundad y •alud 

ocupacional 

10) Programa detallado de avance• 

y labores moneras(t~jeos, galerlas, 

cruceros, wbnovele•, 

ctumeneas, entre otra•), 

adjuntando planos en planta por 

nivel. 
11) Cronograma de ejecución de la• 

actovidades. 

NOTA: 

tn caw la concesión de benefiCio y 

el pl¡¡n de minado formen parte de 

un solo proyecto se realizar• 

un único proce•o de consulta 

Pl'f>llli, SI la alecudón directa es al 

1) Solicitud vla exmonet 

(www.minem.gob.pe) 

2) Información técnica en el 

~rmulario aprobado POf OGM 
3) Oedaración de Impacto 

AmbienUI Aprobada 

4) ReCibo de pago 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

" 

~'!'TRAMITACIÓN (•) ~ ~ ; ~¡AIJflCACIÓN 
pi.AtQpAJIA ..,......, INSTANCAS DE RESOLUCIÓN DE RECU~ 

"" ": "'",, ';, EVALUACION PREVIA 
w0Lvill(•n dln 

INICIO DEl 

CO:r~ARA PROCEDIMIENTO 
Fonn~ 1 c6dlp 1 AUTOMATJCO h6bi .. •J 

. "' APEIACION l•n% UIT) (IA$/J POSmVO NEGATIVO '" "" " : RECONSIOERACIÓN Ublead6n 
:" ,"," : 

e Secretaria de la Dirección 
Dirección Region~l de 

~~.,,~ 
14.2105 541).00 ' " Regional de Energia y 

Energla y Minas· 
Oorectión Regional Cons.ejo de Minerla 

Minas de San Martin 
Gobierno Regional de 

···t; ·;.{- ·~ San Manln 

8"~i " ,, 1 
1 ~ --· ,,, . 
-~~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 289 



• perú 1 sanmai1:m 
Gobien1o R-ooornlll 

regiónverde 

ILev Ni 2821l(06.o7.2oD4J 

28526 (25.05.2005) 

de 

la 

modificatona D. S. N" 003-2009-tM 

(08.09.92) 

lo.S Ni 086-92-PCM (Art. 79, 15!1 y 

. Ni 725-2007-EM (18.10.07) 

,RJ;QUIS!TDS 

11) Solicitud de acuerdo al formato 

12) Acreditación de la inscripción de 

las facultades del repre5entante de 

13) Escrito conteniendo información 

f\Úmero de registro 

12) Completar el formato COM vla 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

.·:.~~~-!JIAMITACIÓN(•) 

AUTOMI\11(0 
l•n" um (EA S/.) POJmvo NEGATIVO 

10.0000 380.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PWOPAIIA 
RESOLVER (M dfu 

1161!-.s) 

30 días tlilbiles 

·•N-.oa. 
PROCEDIMIENTO 

RESOLVEft 

" 1 . .6 1 Dirección R.egio• nal de 1 
Se<:relao1ade a Directo n ~---'-. •• __ _ 

Regional de Energía y 

Minas de San Martín 
San Martín 

INSl"ANctAS OE RESOLUOÓN DE ¡¡EWRSOS 

RECONSIDERACIÓN APf:lACI'(lN 

Dirección Regional Consejo de Minerla 

290 
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• penl , 
sanmai"t:ln 

Gobierno R<tgionftl 

región verde 

NtOE 
ORDEN OENOMINACI()tol DEL 

PltOCEDIMIEN'tO 

REQUISITOS 
< 

N6IMI'O y o.-Rimld6n 

' 

7) Pl~no d~ labores de proyección 

ve,ical y honzontal, d<>nde .e 
visualice los traba¡os proeramados, 

en coordenada. UTM a escala 

adecuada, firmada por un ingeniero 

de minas o geólogo coleg,ado 

8) Oeclariti6n )u rada •imple de la 
empresa especializada con su 

re•oectivo número de 
rabajadores, e incluyendo la 

di•ponibilidad de equipo o y 

maquinariu 
9. Copia de Copia de comprobante 

de pago 

Pata ampliación da COM: Paquefia 
mlnerla 

1) Contar con número de registro 

único de contnbuyente · RUC 

2) Completar el formato COM vía 

extranet 

3) Cronograma de trabajo eje<:utildO 

del afto antenor y el programa de 

raba jo y el plano de las nueva• 

labore• con las proye<:ciones 

veniules v honzontales, donde se 

visualice los trabajos ejecutados 

y pro11ramad<>'J en coordenadas 

UTM a escala adecuada, firmada por 

un1n11eniero de minas o geólogo 

colegiado 

4) Relación del nUmero de fa<tura• 

de compra de explosovoo V conexo• 

indocando la untidad de cada uno 

de ellos 

S) Copia de Copla de comprobante 

de pago 

hra operaclonu «>ntlnuu: 

Mln1ri1 artlsanal 

1) Contar con nUmero de registro 

único de contribuyente. RUC 

2) Completar el formato COM via 

fflr;met 
3) Adjuntar cronograma de trabajo 

ejecutado en el afto anteri01 y el 

programa para el ejercicio 

o;ollcitado. 

FormulariD/tódlp/ 

~ 

~ . 

< . 
\ ~-
\~ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

OERECH9"9ill\AMIT~~~~·J·" "(AUFICAO~ 
< 

")," INSTANCIAS OE RUOLUOÓN DE RECURSOS 

.· ' .. ::·::· ,'é ""'"'~PREVIA P\AIO .... 

·,~::~ro 
AUTORIDAD 

RESOlVER {.n dlali &Ói~NTE PARA 

··~~ POS~~ ...Un¡ ' RESOLVER 
, IIE(;QNSIDERAOÓN APElACIÓN (n"UIT) 1~5/·1 NEGATIVO .... '/ <' 

erenda Regional del Secretaría de la Dirección 
Dirección Regional de 

Energla v Monas· 
9.4737 360.00 ' " Regional de Ener11la y 

tc>obierno Regional de 
D1re<:Coón Regional Desarrollo 

Minas de San Manln Económico 
San Martín 

~?;¡~: ·····.¡. \ 

'""''~ ~'. 1} 
~~~~ 

~~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 294 ~;. 



.penl. 
sanmai1:m 

"""'"""' ... ""'"' 
regiónverde 

NIIOE 

ORDENIDENOfiUNACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITO$ 

IN4ment '1' Denominación 

14) Tener aprobado la ceniflcaclón 

ambiental según la etapa de la 
actividid mmera que va a realitar, 
¡"!'roDada por la DIIEM 

I

').Titulo de<oncesión minera. En 
Cllso de ces16n u olro5 contratos 

moneros, se deberá acreditar su 
inscnpción en la SUNARP 

•6) Plano de labores de proyeccoón 
vert¡cal y horizontal, donde"" 

visualice los trabajos ejecutado• y 

programados, en coordenad .. UTM 

a ow::al• adecuada, firmada por un 
inseoiero de mina. o geólogo 
cole~lado 

1

7) Dedil. ración Jurada simple de la 
empresa espeCializada, con w 
reSp<!ttiVO nUmero de traba¡adores 

1

8) Relatión del nUmero de fatturas 

de ~ompra de eKplosivos y conexos 

1ndocando la cantH:Iad de cada 

l

unodeeltos 

9) Copia de Copla de comprobante 

de pa¡o 

Para lnltlo y/o ralnltlo de 

'op•raclones: Mlnerla artesa!MI 

1) Contar con nUmero de registro 

l<lnlco de contribuyente- RUC 

2) Completar el formato COM via 

lextranet 
3) Adjuntar cronograma de trabajo y 

el programa para el e]etcocio 

SOiiciUdo 

4) Titulo de conces1ón minera. En 

caso de ces16n u otros contratos 

mineros, se deberi acreditar su 

"¡nscnpc•ón en la SUNARP 

1

5) Plano de labores de proyecCión 

vertical y l>orizontal, donde se 

vi>~.~alice los trabajos pro¡ramados, 

'" ¡oordenadas UTM a I!Kala 

dec~ada,lirmada por un in¡eniero 

de mona. o geólogo coleg1ado 

1

6) Declaración Jurada simple de la 

empresa especializada con su 

respectivo nUmero de trabajadOfl!s, 

Fom~ua.rlo 1 CódJPJ 
\l!lfcad6n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO QE TRAMITAÓÓN 1'") 

(En S/.) (en"UIT) 

~flf,ACIÓN 

AUTOMAnco 

P\AIOPARA 

J EVALU~~ P~~:">~""lRE50::~~; ~ 
NEGATIVO POSmYO,-

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INIDOOEl 

PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RE.SOLUCIÓN DE RECURSOS 

COMPETEl'IITEPARA 1---------r-------i 
RESOLVER 

APELACIÓN RECONSIDEIIACIÓN 

293 



• perú , 

sanflli!mn 
regiónverde 

IORDENIDENOMINAOON DEL 

~ROCEDIMIENTD 

327 

~EQUISITOS 

)de compr~ de explosivo• v conexos 

Cop1~ de Copia de comprobante 

~~~~~~~~do el número de RUCo 

!ambientales, salud,seguridadl 
2) Sustento de la denuncia, 

N• 094-92-PCM lineo so b) del Art, 

. Seguridad e higiene minera. 

-Asuntos ambientales - informe 

o afllún elemento 

estos requi.,tos) 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DEJIEOtO DE TRAMJTA~JC)Nj*) 

AUI'OMAnco 
(En$/.¡ NEGATIVO 

2.3684 90.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PLAZO PARA 
INIClOD'tt. 

•• hAIIMesl 
PROCEDIMIENTO 

Secretaria de la 

" Mmas de San Martín 

..,......, INSTAHOAS DE RESotUQON DE RECUftSOS 

~PAAA._-----------¡--------1 
JWQLVER 

Dirección Regional de 

Regional de 

San Mirtln 

RECQf\ISlDERACJóH 

Dorecdón Regional 

APE\.ACIÓN 

Desarrollo 

Económico 

294 



fj¡ perú , 

sanmai"ttn 
GoblemQ Regoonal 

regiónverde 

IORDJ;~ loENOMINACIOft4~i 1 
, 

0
"" ., 

roaDlMIENTO " 

• Sollcaud de acuerdo a f<>rmato, 

lconsignando el número de RUC 

1) Solicitud de acuerdo a formato ( 
conSignando N° de DNI y/o RUC 

2) Dos ejemplares impresos y 
digitalizados de la OlA 
3) Pefsonas naturales copia 
simple del DNI 
4) Personas juridicas vigencia de 
poder del represenlante legal y 
copia simple de ONI 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

~ptTRAMITAO~N (•) 

(en" urT) (En S/.) POSITIVO NEGAnYO 

:~~,~:~,,1 vv;:~...... 1 ---,,.,.., .... ......, '• ' . RESOLVER(en di.• 
h6bll"l 

Gratuito '" 

t":•"n A• f':AAnA• 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

IN·~16~ 
PROCEDIMIEftr() 

INSTANCIAS DE RESOLUOÓN OE RECURSOS 
~ 

COMPETENTE PARA 1---------r-----1 
RESOLVER 

RECONSIDERAClÓN 

Dirección Regional 

San Martin 

APEI,ACIÓN 

De..,rrollo 

Económico 

29S 



• peÑ , 
sanmai1:1n 

~Reolo<lal 

región verde 

N!i!DE 
ORDEN OENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

" 

Caso A: Grifos, Estaciones 

REQUISITQS 

Nllmero y D•namiMCI6n 

de Servicio, Gasocentros • :~~:pía de coi'Tl'robante de 

GLP de uso automotor 

Caso B: Grifos rurales, 
flotantes. 
BASE LEGAL 

D.S. N" 012-2008-EM (20.02.08) 

D.S. N" 039-2014-EM (12.11.14) 

R.M. N" 550.2006-MEMIDM 
(18.11.06) 
R.M. N"139-2006-MEMIDM 
{27.03.08) 

Ley N" 27444 {11.04.01) 

330 valuar y aprobar, de ser 
el caso, Declaración de 
Impacto Ambiental (OlA) 
para la Instalación de 

1) Solicitud de acuerdo a formato 
consignando N~ de DNI y/o RUC 

establecimientos de 
venta al público de Gas 
Natural Vehlcular IGNVl 

2) Dos ejemplares impresos y 
digitalizados de la OlA 
3) Personas naturales copta 

BASE lEGAL 
simple del DNI 

4) Personas jurídicas vigencia deo D.S. N~ 003·2007·EM (Art. Si) 
poder del representante legal y 

(22.01.07) 
copia simple de DNI 

O.S. N" 043-2006-EM (Art. li) 
S) Comprobenteo deo Pago. 

128.07.06) 
R.M. Ni 009-200B·MEM/DM 

(16.01.081 
R.M. Ni 139·2008-MEM/OM 
(27.03.08) 

Ley N" 27444 (11.04.01) 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

'" OEJIECHOOt:~~.J.ÓN"(•}" " 
CAlJIIICACJÓH 

EVALUAOONPR~ 

AUTOMAllCO Formulario 1 C6dl¡o 1 
Ublud6n l•n" u m (En S/.) """""" NEGATlVO 

-
40% 1520 

X 

Caso B: Caso B: 

'"' 380 

0.4000 1S20.00 ' 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

INSTANCIAS DE RESOWO~N DE; RECURSOS .......... AUTONDAI> 
INIQODR 

RESOLVER (11n diu COMHTENn PARA 
...... 1 PROCIDIMIENTO 

RES()lVER 
RECONSIDERAOÓN APBAOÓN 

Secretaria de la Dintcción Regional 
Gerencia Regional 

JO 
Dirección Regional de de Energía y Minas 

Dirección Regional de Desarrollo 
Energía y Minas de San Gobierno Reg1onal 

Económico 
Martín de san Martir~ 

Dórecci6n Regional de 
Secretaria de la Dire~i6n Gerenci~ Regional de 

5 Regional de Energl~ V 
Energia v Mina5 • 

Direcc.On Regional De5arrollo 
MO!udeSanM•rtln 

Gobierno Regional de 
Económico 

San Martín 

296 



• penl , 

saniJl!mn 
regiónverde 

NtOE 
ORDEN DENOM~AOON DEl 

PROCEDIMIENTO 

331 Evaluación, aprobación o 
desaprobación de 

Declaración de Impacto 
Ambiental para Plantas 
Envasadoras de Gas 

Liquado de Petróleo (GLP) 

BASE LEGAL 

D.S. N' 039-2014-EM (12.11.14) 

D.S. N" 012-2008-EM (20.02.08) 

R.M N° 55~2006-MEMIDM (Art. 
1°1 118.11.061 
Ley N" 27444 (Art. 34°) (11.04.01) 

R.M. N" 139-2008-MEM/DM 
(27.03.08) 

332 
Evaluaclón de Estudios de 

Impacto Ambiental 

Detallado y 
Semldetallado para 

Plantas Abastecedoras de 

hidrocarburos Inicio-
Ampliación-Modificaclón 

BASE LEGAL 

D.S. N" 039·2014-EM (12.11.14) 

' 
, : RE~ISITOS 

N~"~,~~l6n 

1) Solicitud de acuerdo a formato 

2) Dos eJemplares impresos y 
digitalizados de la OlA 
3) Personas naturales copia 
simple del DNI 
4) Personas jurídicas vigencia de 
poder del representanta legal y 
copia simple de ONI 

S) Comprobante de Pago, 

1) Solicitud de acuerdo a forma~o 

2) Dos EJemplares 1mpre..,, y 
digitalizados y dnco resúmenes 

ejecutivo• 

3) Cargo de entrega de un ejemplar 

del estudio 1mpreso y digitalizado al 

ERNANP, cuando corresponda 

4) Cargo de entrega de dos 

ejemplares 1m preso y digitalizados y 

cinco reWmenesejecutívos ala 

MuniCipalidad Provinciill y Oistrital 

donde se deSllrrollar~ el proyecto 

) Gobierno Regional de San Martín ) 

1 CAUFICAOÓN > ~ 1''''« ,' ',;'; ,; owt::ttciD:$,..1TACIÓN (•) 
""~'' AhTi;i(l!~"," 

INSTANCIAS DE RESOI,OOÓN DE RECURSOS 

~V 

~ .=::.'?u~' <; RESOLVER l•n dfa 
PROCEDIMIENTO :,CQ~PmNTl PAfiA 

F~/C6dl¡o/ ,,,,~~tf¡'~ 
', ,,, (En$/.) 0 hiblluJ ' RESOLVER 

RICOJIISIDERAOÓN APELACIÓfrf 

"""""' 
~>¡ PO.llVO 

<<'' 

Dirección Regional de 
Secretaria de la Dirección GerenCia Regional de 

·~ "" ' " Regional de Energía y 
Energía v Minas· 

Dor.,cdón Regional De•arrollo 
Monas de San Martin 

Gobierno Re¡1onal de 
Económico 

San Martin 

1 

' 

Secretaría de la Dlfe<:tión Dirección Reg1onal de 
'""""' "'""'' .. 1 Regional de Energía y Energla y Minas. Desarrollo 

Minas de San Martín Gobierno Regional de Económico 

San Martín 

100.0000 3800.00 ' ~ Direcc16n Regional 

~::~~~'\ ··~\'a.~i(-~(5;,, ·~ ~ " 'i) ,,,o •••• 
Tr"VT.-. ll~llr,... ni"" nn.-.rr-nn~ol""oo ... ,...,.. onoooo .............. .,,,..,,- - --\ - :~ 



• perú 1 

sanmait1n 
Goboemo ~tonal 

regiónverde 

NtDE 
ORDEN DENOMINACtON DR 

AOCEOIMIENTO 

O.S. N" 012·2008-EM (20.02.08) 

R.M N" 562·2009-MEM/OM (05.01. 

Ley N" 27444 (Art. 34°) (11.04.01) 

333 va¡uacton, aprooac1on o 
desaprobación de Estudio 

de Impacto Ambiental 
Detallado y 
Semidetallado para 

Plantas de Lubricantes 

BASE LEGAL 

O.S. N• 039-2014-EM (12.11.14) 

R.M N" 525-2012-MEMIDM 
(15.12.12) 

Ley N• 27444 (Art. 34°) (11.04.01) 

D.S. N' 012-2008-EM {20.02.0e¡ 

----

. . 
<···:· • REQUI~ . ·. < 

N~ y O.nomlnaclón 
Formularlo 1 C6dl¡o 1 ··-5) Persona Natural: Copla simple de 

"' 
6) Persona Jurid•ca: Poder de 

representante legal 

7) Copoa de comprobante de pago. 

1) 5olidtud de acuerdo a formato 

2) Dos Ejemplares impresos y 

digitalizados y cinco resúmenes 

ejewtivos 

3) Car¡o de entreGa de un ejemplar 

del estudio impreso y diGitalizado al 

SERNANP, 

cuando corresponda 

4) Car¡o de entresa de dos 

ejemplares impreso y digitalizados y 

cinco resúmene• ejecutivos a la 

Mumtipalidad Provincial y Distntal 

donde se desarrollar~ el proyecto 

S) Persona Natural: Copia simple de 

'" 
6) Persona Jurldica: Poder de 

representante legal 

7)Copia de romprobante de PaBO· 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

Dt:R((;H() Dt: TRAMITAQÓN ('") 
CALIFICACIÓN 

INSTANCIAS DE RESOlU~ OE RECURSOS 1 

f'tAÍO#MA," " AUTORIDAD 

••• EVALU~~ tNICIODEL 
RESOLYER(m'"-s" >,"· ~Rilt!'IIEMTO CQ""'f'(1El\1TEPARA 

";>," (en"UilJ 
L " "" tNiblt.J) · 'liatívm 

RECON,IDERAQÓN 
;¿ 

(En S/.) •:¡:;:&;: \',~~YO NEGATIVO . f,: '' ' APELACIÓN 

Se<:retarla de la Oire<:<:ión 
Directi6n ~eg1onal de 

Gerencia ~esional d• 

100.0000 3800.00 ' "' Re¡1onal de Ener¡ia y 
Ener¡ia y Minas· 

Dorecc1on ReBoonal Desarrollo 

Minas de San Martln 
Gobierno Reslonal de 

Económico 
San Martín 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 298 



• perú 1 

sanmart:ln 
Goblomo Regtomri 

región verde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

NO DE REOUWTOS. -<I!!!J!I,1M!!!".;,ÓN 1;1 ·"' b ,.,,_,... CAU- ·. < · "· ; .. '· · • / '""'"""" "'"""'uaÓN """'"""" 
ORDEN ON DEl. ,, ''•' ' ', , , , , ', 't, , "0if ,;,&,ÍVAI.UAaON PREVIA PlAZO PARA , , AUTORIDAD 

DENOMINACI , + ,¡0' , /, ,',,'''"' '', *<"' RESOLVER{t!Uifu INICIOI)il COMPmNTIPARA '--------...,r-----1 
P~EDIMIENTO . ~ni. ¡.~;; , ,'; , ,,_;: L, AUTOMATICO ,, ,, hibllal) ',, PROCEDIMII!NTO RESOLVi:lt r 

NI'IIMro y ~ll<lll!lllold6n ulario f C64p / ,',~In. Ult) (En S/.) ' ""t r : POSmVO J NEGATJ\10 RECONSIOERACIÓN APElACIÓN 

+ 1· """'"" . . •• 
334 Evaluación, aprobación o 

desaprobación de Estudio 

de Impacto Ambiental 

Detallado de ampliación o 

modificación de Plantas 

de Refinación y 
Transformación de Gas 1) Solicitud de acuerdo a formato 

Natural existentes con 
capacidades de 

procesamiento menores 

o Iguales a 15500 BPD y 

menores o Iguales a 65 

MMPCD. 

2) Do• E¡emplares impresos V Secretaria de la (l;r~cdón Doreccoón llegi~nal de G~r~ncia Regional de 

digitalizados Y cinco resúmenes 100.0000 3800.00 X 90 Regional de Ener¡ía y Energla Y Monas· Direccoón Regional Desarrollo 

~iecutivos Minas de San Martln Goboe;;: ~:~~;al de Económico 
3) Cargo de entrega de un ejemplar 

BASE LEGAL el estudio impreso y digitalizado al 
SEIINANP, cuando corresponda 

4) cargo de entre¡a de dos 
D.S. N' 039-2014-EM (12.11.14) e )empines impreso y dl¡¡itallzados y 

cinco resúmenes 

ejecutivos a la Municipahdad 1 

Provincial y Oistntal donde se 
R.M NQ 52~2012-MEM/DM deSirrollar~ el proyKio 
(15.12.12) 

S) Pernona Natural: Copla simple de 

"" 
! ley N" 27444 (Art. 34•

1 
(11 _04 _011 6) Persona Jurldica: Poder de 

representante legal 

D.S. N' 012-2008-EM (20.02.08) 7) Copia de comprobante de l'&go. 

335 
Evaluación de Plan de 

Adecuación Ambiental 1) Solicitud de acuerdo a formato 

para grifos, estaciones de 
2) Dos Ejemplares impresos y 

servicio, gasocentros Y digitalizados del PAA 

plantas envasadoras de 

Gas Licuado de Petróleo ~ 
(GLP(. . . l::o 

3) PefSO!\as naturales cop1a somple Io ·.-_..; 

del ONI • ~~·~::-y\ 
.'V ~~e''~\ \ 1 

Í ~ ~1 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 29~ 
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• perú , 

sanmait1n 
~Regoonal 

regiónverde 

NIIDE 

ORDEN OENOMINACION DEl 

PROciDIMIENTO 

BASE LEGAL 

O.S. N• 039-2014-EM (12.11.14) 

D.S. N" 009-2007-EM (Aii.1°) 
(24.02.07) 

R.M. N°139-2006-MEM!OM 
(27.03.08) 
Nota. (;aso ae regular~aon para 
los Grifos, Estaciones de 
SANir.in~ 

Gasocantros que oo tienen un 
Instrumento de Gestióo Ambiental 
aprobado. 

336 Evaluación de Declaración 

de Impacto Ambiental 

para Distribución Eléctrica 

cuya demanda máxima 

sea no mayor a 30 MW 

(electrificación Rural). 

BASE LEGAL 

Ley N" 27444 ( Arl. 34°) (11.04.01 

REQUISITOS 

Número y O.nornlnad6n 
'' 

4) Pe .. onas jurldicas visenciiil de 

poder del repre•entante legal y 
cooia Simple de DNI 

) N' de constancia de registro 

6) Comprobante de pago 

1) Solicitud de acuerdo a formato 

2) Dos Ejemplares impresos v 
digitalizados del Estudio Ambiental 

3) Copla Simple de certificados en 

capacitación ambiental de los 
conwltores 

4) Copia de cargo de enuega de un 

O.S. N" 29·94-EM (Art. 14°) (08.08 . ejem¡>lar iila Municipalidad 
provincial v distrital del área de 

R.M N• 550-2006-MEMIOM (18.11 . Influencia del proyecto 

R.M. N" 139-2008-MEM/OM {27.03 5) Copia de comprobante de pago 

O.S. N" 011·2009-EM (10.02.09) 

f~l.llwla 1 C6dl¡o 1 ......... 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

,,',, ' <', '~!lt<AOQN 
DERECHO Di TRAMITACIÓN (•) 

PIAlOPARA """"'OAD INSTAN~ DE RESOWOÓN OE RECURSOS 
EV~ACION PREVIA INICIO DEL 

',A ,',",; ' RISOLV(JI(en..-.. 
PfiOCEDIMIENTO 

COMPmNll PARA 
' ¡&aS¡_, "" ¿ ") " : • . ¿, '' ... In) RESOLVER 

(en"UIT) POSmvo NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

''" 

Secretaria de la Direccoón 
Dirección Regioniill de 

Gerencia Regional de 
0.1500 570.00 ' " Regional de Energla y 

Ener¡la y Minas-
Dirección Regional De•¡¡rrollo 

Minas de S.On Martín 
Goboemo Regional de 

Económico 
San Martln 

Secretaria de la Direccoón 
Dire<:ción ~egional de 

Gerenoa ~egional de 
0.4{)00 1520.00 ' " ~egional de Energia y 

Energla y M1nas • 
Dirección Regional Desarrollo 

M mas de San Martln 
Gobierno ~egional de 

Económico 
San Martln 

' 

-~ 1 
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~ ...... , 
sanl!!j!fl!n 

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN ENOMINACION DEl 

PROCEDIMIEHT9 

337 va1uac10n ae tstuato ae 
Impacto Ambiental 
Detallado o 
Semidetallado para 
Distribución Eléctrica 
cuya demanda máxima 

sea no mavor a 30 MW 

BASE lfGAL 

R.M. Nll 223·2010-MEM/DM 

(26.05.10) 

Ley N! 27444 ( Art. 3411) (11.04.01) 

D.S. N• 29-94·EM (Art. 1411) (08.()6.94) 

ltM N• 550·2006-MEM/OM 

(18.11.061 
R.M. N• 139-2008-MEM/OM 

(27.03.08) 

ley Nll 27798 

338 Evaluación, aprobación o 

desaprobación de Estudio 

de Impacto Ambiental 

Detallado, Semidetallado 

o Plan de Manejo 

Ambiental de Líneas de 

Transmisión de alcance 

Regional 

BASE LEGAL 

R.M. N!l 223·2010·MEM/DM 

(26.05.10) 

Ley N9 27444 ( Art. 3411) (11.04.01) 

0.5. Nll 29-94-EM (Art. 149) (08.06.94) 

ltM N!l 525·2012-MEM/DM 

{15.12.12) 

REQUI5n'Q5· 
<< 

Níimero y Deno..;l1111dÓ: , " , ' Form11a.rkl/ C6dl&o/ 
vbl~ 

1) SoticotYd de acuerdo a formato 

2) Do• Ejemplares impresos V 
digoulizados y cinco re.úmen<!S 

ejecutivos 

3) Cilrgo de entrega de un ejemplar 

del estudoo impreso y digitalizado al 

SERNANP, cuando corre•ponda 

4) Cargo de entrega de dos 

ejemplares ompreso y di&italitados y 

cinco resúmenes ejecutivos a la 

Municipalidad Provincial y Distrital 

donde se desirrollará el proyecto 

S) Persona Natural: Copia simple de 

"'' 6) Persona Jutidica: Poder de 

representante legal 

7) Copia de comprobante de Pago. 

1) Solicitud de acuerdo a formato 

2) Dos Ejemplares impreso• y 

digitalizados y cinco resúmenes 

eil!cutivos 

3) Cargo de entrega de un ejemplar 

del eotudio impreso y di¡itallzado al 

SERNANP, cuando corresponda 

4) cargo de entrega de dos 

ejemplares ompreso y digitalizados y 

cinco resümenes 

e)ecutovos a li Muni"palidad 

Provinci•l y Oistrital donde se 

desarrollará el proyecto 

S) Persona Natural: Cop•a Simple de 

"' 6) Person• Juridic.a: Poder de 

representante legal 

7) Copia de comprobante de pago. 

1/f"'o l"'c ~\ .... 
(gsub·G. 

~) " De \ ;¡ ,/ ~·· . ~.~~-"f-.<z 
·~--· 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

CAUFICACIÓH << < << << 
OEREO+O DE TftAMtTAOóN 1•1 

INICIO~l 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN O( RECURSOS 

ty~~~""~"""" 
PLAZO PARA AU""'DAD 

"IISQLVEfl(llll 11M , cimPmNTI PARA 
:;'i'p/Jt,¡(',,' 

(<nill,l< :) 1 ,:;',~MATICO 1,{:,{'~ .. PROCEDIMIENTO 
fttsoÍYlft '""urrr PQ$R1VQ NEGATlVO IIE«lNSIDERACIÓH APELACIÓN 1 '< <<< <. 'JY '0 e><< Y\",,~A; f, 

Dirección Regional de 
Secretaria de la Dirección 

Energía y Minas· 
Gerencoa Regional de 

1.0000 3800.00 ' 120 dlas calend¡ono Regional de fnergia y Direccl6n Re¡ional Desarrollo 

Minas de San Martln 
Gobierno Regional de 

Económico 
San Manin 

Secretaria de la DireCCIÓn 
Dirección Regional de 

Gerencia Regional de 
100.0000 3800.00 ' '" Regional de Energía y 

Ener~Ja y Minn-
Dirección Regional Desarrollo 

Gobierno Regoonal de 
Minas de San Manln 

San Martín 
Económico 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 3Dl 



• perú 1 

saniJlJ!tttn 
regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

N• DE . .. . : .. :: . .. . ... CALIFICACIÓN • • • .. • • 

ORDEN . REQUISITOS DERECHODETltAMITAOÓN(•) , PLAZOPARA ,·,r;;, " AUTORIDAD INSTANCIASOERESOW~~r(DERECURSOS . 

ENDMIHAOON DEL , ''"' '·"'f '' :·. INICIO DEL· '. '(Q,.f '-------~--·;_--'· 
PROaOiriiiENTO , , IIQQlVEII(•n dial PIIOCEDIMiefro , , Pff!NTE PARA (" 

J-uWID / C6dl¡o / •• • "' , AUTOMATICO _;_ _:::._ '.'... • hibia.1) lí:C$01.\'IR 
NIMMro Y D•nominKión 1 .·: ,: .·,libia~ l•n " UIT) • (~ "'fL ¡ ·~. .. _ , •• ~\. , POSmvo NEGATJVO RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

339 va uacton, aprooac1on o 
desaprobación de Estudio 

de Impacto Ambiental de 
1) Solicitud de acuerdo a formato 

Centrales Eléctricas con 
potencia menor o igual a 

20MW 
2) Do< EJemplo re< impresos y 

digitalizados v conco re<úmenes 
ejecutivos 

Caso A: Detallado y 3) Cargo de entre&• de un ejemplar 
del estudoo ímprew y dogotahzado al 

Semldetallado SERNANP, cuando corre•pomla _ Oirecci6n Regional de 
Secretaria de la Oire~1ón Enefll(a V Minas. Gerencia Regional de 

Caso B: Declaración de 4) Cargo de entrega de do5 X 120 Regional de Energía v Gobierno Resional de Dirección Re¡ional Oesarrollo 
• ejemplares impreso y digitalizados y CASO A 100.0000 3600.00 Mma• de San Mart(n San Martin EconómiCO 

Impacto Ambiental cincoresómene• 

e¡ecuti~os a la Municipalidad 

Provincial y rnstrital donde SI! 

desarrollará el provecto 

BASE LEGAL ~~~ersona Natural; Copia ¡.imple de CASO 6 50.0000 1900.0 

R.M. Ni 223·2010-MEM/OM 6) Persona Jurldlca: Poder de 

126.05.10) representante legal 

Ley N~ 27444 ( Art. 34•) (11.04.01) 7) Copia de comprobante de pago. 

D.S. N9 29-94-EM (An. 14~) (08.06.94) 

R.M N• 525·2012-MEM/DM 

5.12.12) 

340 Evaluación de plan de 1) Solicitud de acuerdo a formato 

abandono: 

Caso A: Grifos, Estaciones 2) Dos Ejemplares impresos y 

de Servicio, Gasocentros digita!U:ados del Plan de 

de GLP de Uso Automotor Abandono 

3) Personas naturales: Cop~ 
simple de ONI 

Caso B: Plantas 4) Personas jurídicas: Vigencia 

envasadoras de GLP, de Poder del representante legal 

Plantas abastecedoras de Y copia si,..,te de su ONI 

Hidrocarburos, Plantas de 

l b 1 t PI t d 
5) Copie de comprobante de 

u r can es y an as e pago. 

Refinación y 

Transformación de Gas 1 ~e.;; ~--. 
Natur~l Existentes con a ... lf~:~~: \ 
capactdades de ( ra.ó~- ("' '-

•·~'':~;'~/ 
. \,:~ptY TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 30; 



• perú 1 

sanmai"t1n -R-
regiónverde 

NI DE ", "'"'", ':" 
ORDEN ioENoMI~ON litL, 

ROCEDIMIENTO 

procesamiento menores 
o Iguales a 15500 BPO y 

menores o Iguales a 65 

MMPCD 

Caso C: Distribución 

eléctrica menor a 30 MW, 
lineas de 
transmisión de alcance 
regional y Centrales 
Eléctricas con 
potencia menor o Igual a 

20MW 
BASE LEGAL 

D.S. N" 039-2014-EM (12.11.14) 

Ley N" 27444 (Art. 34") (11.04.01) 

D.S. N" 29-94-EM (AM. 3") (16-06-
94) 
R.M. N" 009-2008-MEM/DM (Art. 
1°) (16.01.08) 
R.M. N" 139-2006-MEM!DM 
(27.03.08) 

0.5. N" 011-2009-EM (10.02.09) 

R.M. N" 562·2009-MEM!OM 
(05.01.10) 

0.5. N" 012-2008-EM (20.02.08) 

R.M. N" 525-2012-MEM/DM 
(15.12.12) 

R~ ~;. ~~3-2010..MEMIDM 

341 Evaluación de Plan de 
Abandono Parcial y/o 

cese temporal de 

actividades: 

Grifos, Estaciones de 

Servicios, plantas 

envasadoras de GLP, 

1 

) Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS t. , CAUFICACIÓN 
DERECHQ M'TAAMITACIÓN t"l 

W'~PRIVJA 

" Formu~/~/ AUTOMATIC:O ,.,.,;;,;, " 
"<, 

trtlbnero y Denomlnacl6n len"UrT) (En S/.) • NEGATtVO ;7' -~~~6tt ,/), ;v;" 

CASO A lO.OOOO 1140.00 

' 
""'' 40.0000 1520.00 

CASO C 40.0000 1S20.00 

1) Solicitud da awerdo a formato 

2) Dos Eie!Tlllares impresos y 
dig1lalizados del Plan de 
Abandono 

3) Personas naturales: Cop11 
simple de DNI 

Gasocentros • GLP de Uso 4¡ Personas Jurídicas: Vtgencia ,t.@~ Automotor, Plantas de Poder del representante legal 

Abastecedoras 
y copia simple de su DNI 

~¡¡·;~,~ 
~~1"'1\:.'?"" 1 

,\ ···~··;~ \~ , .... ~ 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ 

) 

" " " 
INSTANC!AS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

PLAZO PARA 
1Nto0DU 

.. ,......, 
•noLVl!R.IMidf• coMtm:Nn PARA 

'h;*bllaf) 
PROCEDIMIENTO 

·~~ER 
RECONSIDERACJÓN APElACIÓN 

i', <': ""' ' '" "/ 

Dirección fle¡:ional de 
Secretaria ele la Direcci6n 

Energía v Minas. 
Gerencia Regional de 

" Reg¡onal de Energía y Dirección Regional Desarrollo 
Minas de San Martín 

Gobierno Re&ional de 
Económico 

Sa" Martln 

' 

! 

30, 



,él . :tít peru , 

sanl!!!!m~ 
regiónverde 

N2 DE 

ORDEN DENOMINACIDH DEL 

PIUXEDIMIENTO 

·'·~·> 
de hidrocarburos, Plantas 
de Lubricantes y Plantas 

de Refinación 
y Transformación de Gas 

Natural Existentes con 
capacidades de 
procesamiento menores 

o iguales a 15500 BPD y 
menores o iguales a 65 

MMPCD 
BASE LEGAL 

Ley N" 27 444 (Arts 35°, 40° y 53"} 
{11.04.01) 

O.S. No 039-2014-EM (12.11.14) 

R.M. N" 009-2008-MEM/DM (Art. 
1°){16.01.08) 

R.M. N"139-2008-MEMIDM 
(27.03.08} 

R.M N" 562-2009-MEMIDM 
(05.01.10} 

R.M. N" 525-2012-MEMIDM 
(15.12.12) 

342 Evaluar y aprobar, de ser 

el caso, Plan de 

Abandono de la 

Instalación de 

establecimientos de 

venta al Público de Gas 

Natural Vehicular- GNV 

BASE LEGAL 

O.S. N~ 003-2007·€M (Art. 59) 
(22.01.07) 

O.S. N' 043-2006-EM (Art. 1•) 
{28.07.06) 

Ley N' 27444 (11.04.01) 

REQUtsrios: 

N,..,_,,y O.nomlr\lld6n 
<:· I>, 

5) Copia de COflllrobante de 
pago. 

1) Solk:itud de acuerdo a formato 

2) Dos Ejemplares impresos y 
digrtalizados del Plan de 
Ab&l"\dOI"lO 

3) Personas naturales: Copia 
simple de DNI 

4) Personas jurídicas: Vigencia 
de Poder del representante legal 
y copia simple de S!J DNI 

5) Copia de comprobante da 
pago. 

1 

) Gobierno Regional de San Martín 

"~ ~FICAaON 'e 

O~RECHO OE ~Af~,l~J>,: ', '~iji . ' ~ .. · .. ' '•''· .. 
FMmularlo/-~ l·i:ii~· "'' 

,, :.: .c. ..:. AUTOMATlCO . >. 

~ 
•·NEGATIVO 

Ubluck!in ' . "." -~, 

0.2500 sso.oo • 

30.0000 1140.00 • 

t~ Io~ {¡, ~,~,(~ 

~~ ~~ .. , 1 

~· 
¡ 

AW;k 
~-

__ , 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

.. 
r·~ 

PlAZO PARA 
...,.,...., INSTANOAS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

RESOLVt:R(iul'!fiM 
INIOOOEL COMPmNfi PARA, 

hiblle•l PRDCEDIM}E~ , \ RDOLVI!R 
RECDNSIDERACIÓN APElACIÓN 

Due~oón Regoonat de 
Se<:retaria de la D;rección Gerencia Re8ional de 

" Regional de Energía y 
Energia y Minas· 

Oorección Regional Desarrollo 
Minas de San Martln 

Gobierno Regional de 
Económico 

San Martín 

Dirección Reg•onal de 
Secretaría de la Oirecdón Gerencia Regional de 

" Regional de fnergía y 
fnergia y Minas· 

Oorección Regional Desarrollo 
Minas de San Martln 

Gobierno Regional de 
Económico 

5an Martln 

304 



.perú. 
sanmaitm --· 

regiónverde 

1 

ORDEN IOENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

o Productor 

leategorfa 1 (DIA) para 

REQUISITOS 

N~deRUC. 

12) Dos ejemplares del estudio 

impre50s V digitaliudos 

13) Comprobante de entrega del 

de los 

16) Copia de constancia de PPM" 

de comprobante de pago 

,P.PM: Pequefto Productor Monero; 

Productor Minero Artesanal; 

) 

PMA: 

PPM: 

"" 

Gobierno Regional de San Martín 

AUTOMATICO 

PMA: 

23.6842 1 900.00 

PPM: 

28.4211 1080.00 

"'' 

35.0000 1330.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

............ 
RESOlvER (M di. 

hiiiU.•I 

INIOOOU 
!'ftodDii,.~· '""""""" 

INSTANOAS DE IIESOlUCI0rtOE RECURSOS 

COMPmNTEPARA 1---------r-------1 
IIESOLVER 

1 Dirección Regional del 
Secretaria de la Direcdón ~----•- ··•---

50 dlas calendario 1 Re¡¡ional de Energía y 

Minas de San Martln 

Regional 

Desarrollo 

Económico 

Dirección Regoonal 

San Martín 

305 



r*. •:~t' peru , 

sanmai1:1n --· 
) Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

N• DE ~FI~Ór( 
REQUISITOS DEReCHO DE TRAMITACIÓN t•) INSTANCIAS DE RESOWOÓN DE RECURSOS ORDEN DENOMINACION DEl ... 

ey~rRMA Pt,AZO PARA 
INIOOOEL 

AUTORIDAD 

~EDIMIEHTO RESOLVER len dlll• COMPmtlln PARA 

Fonnwriot~/ .. ..,.,.,.,., 
h6blln) 

PROCEDtMIENTO 
RESOLVER 

Nómero y O.nomlnlld6n .......... (en" UIT) lin.1/.} ""mvo NEGAnYO RECONSLDERACIÓN APElACIÓN 

para EIAsd), no se requiere la opinión 
écnica del SERNANP 

Nota 2: la OlA o el EIAsd se presenta 

para el inicio o reinicio de actividadeo ,. 

1 

exploraci6n, con•trucdón, extracción, 

procesamiento, tran;tormación y 

lmacenamiento (Art. 38' 0.5. 013-
2002-EM. 

344 Moamcaclón ae a 
Declaración de Impacto 

Ambiental, Categoria 1 
1) Sohcotud de acuerdo • formato, 
consignando N~ de RUC. 

para Productor Minero 

Artesanal 
2) Dos e]emplaru del contenido de 

BASE LEGAl la solicitud de modificación de la 
1 

DiA impresos y digitalizados 1 

3) Comprobante de haber 
D.S. N" OB-200HM (Art. 36 y 66') presentado el contenido de la 
(2<1.04.02) solicitud de modificación de la DIA 

en el 

D.S. N" 038-2001·AG (Art. 64") 
SERNANP, en caso el proyecto se 

Secretaria de la Direcdón 
Dirección Regoonal de 

Gerencia Regional de 
[26.06.01) 

desarrolle en Area Natural Protegida 
28.4211 1080.00 ' so dlas calendano Regional de Ener8ia y 

Enef8(a y Minas-
Dirección Regional De.arrollo 

o Zona de Amortiguamiento 
Minas de San Martln 

Gobierno Regional de 
Económico 

4) Comprobante de haber San Martln 

D.S. N" 036-2006-EM (Art. 1") pre•entado el contenido de la 
(05.07.06) sohotud de modilicac!ón de la Di A a ,, 
ley N" 27798 (Art. 1") (26.07.02) 

Munocopalidad más prbxima donde 

se de.arrollara el provecto. 

S) Copia simple de certificados en 
ley N" 27651 (Art. 15") (2<1.01.02) capacitaCIÓn ambiental de los 

consultores 

Ley N' 27444 (11.04.01) 
6) Copia de constanCia de PPM o 

o M' 
R.M. N• 171H006·MEM/DM 

7) Copoa de comprobante de pago 
(16.()4.061 
R.M. N~ 139·2008-MEM/DM 

27.03.08 

345 IAprobaciOn o 

Modificación del Estudio 

de Impacto Ambiental 

Semldetallado (EIAsd) 
1) Solicitud de acuerdo a formato, 
consignando N• de RUC 

para Pequeño Productor 

~o Gto Minero o Minero ••••• 1-
Artesanal ~ ;:e 

1\Cia.l\~..,.r 

~ o 

~ ~ ~· ~ 
' M' 
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• perú , 

saniJl!f!tn 
regiónverde 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

NO DE ''' "'·:;•·· CAUFJ<ACIÓH 
REQUISITOS OERECHODE'TRAMITAOÓH I"J ' ' AUTOftiDAO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

ORDEN ON DE , ,, EVALUAabNPI!IVfA PI.AZO PARA 1 DEL 
OENOMINACI l RE$0LVER (en dllll NICIO COMPmNtE PARA l---------.-----
PROCEDIMIENTO { AUTOMATICO hiblln) PROCEDlMif:NTO RESOLVER 

,' ,·. NIÍIIMfiiYDeftomlnlldón ;~~~CódiJo ~"UIT) (EnS/.) POSlTJVO NEGAnYO RECONSIOERACIÓN Al'tl.AaÓN 

2) Dos ejemplares del EIA5d 
BASE LEGAL impresos y digitalizados V Cinto 

resUmene• e;ecutivos 

'"· ,. SMOOHM·OM (M. ;• ol ;) Com''"''"" '" """"'' '"
1 

1 

10')(21.12.02) ;~"~~:~~~~:~",~~: ::;;~~· 
D.S. N' 038_2001 -AG (Art. 64.) desarrolle en Area Nat11ral 

(ZG.OG.Ol) Protegoda o Zona de 

Amort•~uamiento Secretaria de la Direcci6n Dirección Reso~nal de Gerencia Regional de 

0.5. N' 013-2002-EM (An. 36' al 66') 
4

) Comprobante de haber 28.4211 1080.00 )( 120 di as calendario Regional de Ener¡la y ~~ergia V Monas ·d Dirección Regional Oe5;1rrollo : 

124_04 021 presentado dos e¡emplares omp~sos Minas de San Martln Go oemo Regoonal e Econbmico 
· v digotalitados y conco resúmenes San Martln 

O.S. N' 036-2006-EM (Art. 1') ejec~t~vos del EIAsd a la. 
Munocopalidad más próxoma donde 

(05.07.06) se desarrollara el proyecto 

S) Copia Simple de certificados en 

Ley N" 27651 (24.01.02) capacitación ambiental de los 

, 6) Copia de constanCia de PPM o 

- 1 

Ley N" 27798 (Art. 1 ) (26.07.02) PMA 

ley N' 27444 (11.04.01) 7) Copia de comprobante de pago 

R.M. NV179-2006-MEM/DM 

(16.04.06) 
R.M. N• 139-2008-MEM/DM 

(27.03.08) 1 

Nota: Para el caso de la modoficacoón 

del Programa de Mon~oreo, 

corresponde 
la presentación de los rubros 1), 2) y 

346 Modificaclon ae PAMA 18.9474 no.oo 

para Pequefio Productor 1) solicotud de acuerdo a formuo, 

Minero o Minero consignando NI de RUC. 

Artesanal 

BASE LEGAL ~~~;;~:7:~:::: ~~;:~~~~a::ón 
3) Comprobante de haber Secretaria de la Dirección Dirección Regional de 

R.M. N' 596-2002-EM-DM (Art. 3" al p~senlado un ejemplar de la X 90 días calendano Regoonal de Energía y Energía y Minas. Gerencia Regoonal de 

10") (21.12.02) modificación del PAMA al SERNANP, Minas de San Martln Goboerno Regional de Dirección Regional Desarrollo 

en caso el San Martln Económ•co proyecto se desarrolle en un Area 

D.S. N' OS6-97·PCM (19.11.97) Natur~l Prot~gida o Zona de ;~ ¡::;;, •,, 
~m~""'m""'" ~,..,, '''o ', ...... +' 
4) Comprobante de haber entregado •••" W::ia ~!e 7?1\ 

o.s. N' 013-2002-EM (24.04.02) un e¡emplar de la mod!ficacoón del u~-e rollo. ". .l 
~AMAalaMumcopahdadDostntal lnS: ·~·; 

~MP->'i':'\~~/ --··-- ··-··-- -------- . -- --~ ---



sa~mn 
regiónverde 

N2 DE 

ORDENJoENOMINACION DEl 
IPROCWIMtENTO 

347 

I

D.S. N' 038-2001-AG (Art. 64') 

(26.06.01) 

(Ley N' 27651 (24.01.!12) 

Ley N' 27798 (Art.l") (26.07.02) 

Ley N' 26834 (04.07.97) 

ley N' 27444(11.04.01) 

R.M. N~ 179-2006-MEM/DM 

(16.04.06) 
R.M. N~ 139·2008-MEM/OM 

(27.03.08) 

Nota: Para el caso de la modjficación 

¡el Programa de Monotoreo, 

oorre•oonde 
: pre•entación de los rubros 1), 2) y 

Evaluación de Plan de 
Cierre de Minas y Pasivos 
Ambientales Mineros. 

IBASE LEGAL 

I

O.S. N' 033-2005-EM (Art. 12' y 13') 

(15.08.05) 

D.S. N' 036-2006-fM (Art. 1') ( 

los.o7.061 

I

D.S. N' 019-2005-EM ( Art. 2S') 

(11.10.05) 

o.s. N' 059-2005-EM IArt. 36'y 37') 

1(08.12.05) 

.

1

.D.S. N' 038-2001-AG (Art. 64') 

(26.06.01) 

O.S. N' 045-2006-EM (Art. 1' y 2') 

(15.08.06) 

Ley N' 26834 (04.07.97) 

lley N' 28271(06.07.04) 

ILey N' 28090 (14.10.03) 

Ley N' 27444 (11.04.1l1) 

R.M. N• 009-2008-MEM/OM (Art. 10) 

:(16.1)1.1)8) 

I

R.M. N• 139-2008·MEM/DM 

(27.03.1)8) 

RECWISI'J'O${ 

iNilmwo y 011ft0mlmld6n 

más pró~lma al lugar donde •e 

!

desarrolla el proyecto. 
S) Copia •.imple de certificados en 

capac1tU1ón ambiental de lo• 

con~ltores 
16) Copia de constancia de ~~M o 

'MA 
17) Copla de comprobante de pago 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 

,consignando el N• de RUC 

2) Dos ejemplares 1mpre'D'O V 

disitalizados del Plan de Cierre 
3) Comprobante de entresa del 

ejemplar del Plan de cierre al 

SERNANP, en caso proyecto se 

desarrolle 
en Area Natural Protegoda D Z<>na de 

Am<>rtiguamient<> 

4) ComprDbante de entrega de un 

ejemplar del Plan de Cierre Impreso 

,V Digitahtad<> pre•entado a la 

I
Mumclpalidad m;h próxima donde 

se desarrDIIará el prDyecto. 

1

5) Garantla financiera equivalente a 

la s.guoente fórmula: 

MT•VT-CP-ME-GC 

Ion de: 

MT~ Monto total de la garantla 

n¡¡nciera incluido IGV 
VT~ Valor total del plan de cierre 

londuidD IGV 

CP= Monto correspondiente al 

)cierre pr.,gresjvo incluido IGV 

ME= Monto de c1erre eje<:utado 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

~HO DE TRAMITAQÓf\1 (•) 
tALIFICACIÓN 

EVALUAgON}'RMA 

Fornwlarto/ CHillO/"'""~"~:""""< "" (~n" Un) 
Ubk:~ " >~~ 

AIJTOMATICO 

""""'ó (En S/•) .. 

PMA: PMA: 

23.6842 900.00 

PPM: PPM: 

28.4211 1080.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PlAZO PAfiA 
RESOlVER (en dial 

hW!"I 

"' 

INICIOiM:I. 

~~~ ~:::: ... 1 1 
RESOLVER RECONstOtMCIÓN 1 APELAC!Óft 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

Se<:retaña de la Dirección 1 Dir...:ción Regoonal de 

Regional de Energla V Enersl¡¡ V Minas· 

Minas de San Manln Goboerno Regional de 
San Martln 

Dire<:dón Regional 

Gerenda Rl'gional de 

Desarrollo 

Econ6moco 

3D8 



........ _, 
sanma.~.m 

~·-
regiónverde 

.NI!D,E 
ORDEN DENOMtftACION DIL 

PROCEDIMIENtO 

Nota L El Plan de Cierre de Minas 

ebe ser elaborado como mlnlmo por 

,.,. profesionales habilitados por el 

coleeio profesional correspondiente. 

Nota 2: Para el caso de Plane• de 

Cierre de Pasivos Ambientales, no es 

aplicable lo dispuesto en el O .S. 045-
2006--fM. 

Nota 3: En caso el proyecto se 

encuentre en un Área Natur;.l 

Prolel'\ida.., 
deberá presentir 4 ejemplares del 

Plan de Cierre y copia del 

fomprobanle de 

ntrega de un ejemplar al SE~NANP 

348 Modificación de Plan de 
Cierre de Minas y Pasivos 
Ambientales Mineros 

BASE LEGAL 

O. S. N' 033-2005-EM [M. 23') [15-{)8 

2005) 

0.5. N' 036-2006-EM (Art. 1') (05-{)7-

'""'' 
O .S. N' 059-2005-EM (M. 40') (08-12 

2005) 

D.S. N" 038-2001-AG (Art. 64') (26-{)6-

2001) 

O.S. N' 045-2006-EM (M. 1' y 2") [15-

joa-20()6) 

ley N' 26834 [04-{17-97) 

Ley N" 28271[()6-07-2004) 

Lo:y N' 28090 (14-10-2003) 

Ley N' 27444 (11-{14-2001) 

R.M. N~ 009-2008-MEM/DM [Art. 11!) 

(16.01.08) 

"""""'"' 
Nllmero r O•nomllladÓn ~~~~,~~~· 

~,~,',, 

GC• Monto de g;oranl/as 

constituidn 

) Copia simple de certlficados en 

c.apadtaclón ambiental de los 
consultores 

7) Copia de constancia de PPM o 

'"' 
8) En caso de remediación 
voluntaria de paoivos ambientales: 

presentar una Declaración jurada 

para la ejecución del Plan de Cierre 

de Pasi•os Ambientales 

9) Copla de comprobante de pago 

1) Solicitud de acuerdo a formato, 

consignando el N• de ~UC 

2) Dos e¡emplares Impresos y 

digotalizados de la modificación del 

Plan de Cierre 

3) Comprobante de entrega del 

ejemplar con la• modiflcacoones del 

Plan de cierre al SE~NANP. 

en caso proyecto se desarrolle en 

Area Natural Protegida o Zona de 

Amortiguamoento 

4) Comprobante de entrega de un 

ejemplar de la modificación del Plan 

de Coerre o m preso y digitalizado, 

presentado en la Municipalidad 

correspondiente a la zona del 
pro'(t!cto. 

5) Reajuste de la garantía financiera 

6) Copia simple de certificados en 

capacitaci6n imbiental de los 

oonsultores 

7) Copla de comprobante de pago 

~ 
/ ""'" i oS~b-~G 
~o oa \ ·j 
'~ 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

OERE~ ·~TliAMfi~ON (•) CALIFICACIÓN ' 
/ ''' ' PlAZO PAliA AUTOIIIDAD i~AS DE RESOLUCIÓN DE REaJRSOS 

EVALU~N PREVIA INIOO~· RESOLYEII(en di• ,~· COMPEI'Ufn PARA 
AUTOMAnco hlltl!.•l RESOLVER 

(en"un) (En S/.) ........ ,, NMA'ftV(), 
,\, 

RECONSIOERAQÓN APElACIÓN 

''"' 't,<',':-:, 

. 

' 

PMA: PMA: 

23.6842 900.00 

PPM: PPM: 

Secretaria de la Dirección 
Oirecci6n Reg1onal de 

Gerencia Regional de 

28.4211 1080.00 ' " Regional de Energia y 
Enerllli y Minas· 

Dirección Regional Oesarrollo 

Minas de San Martln 
Gobierno Regional de 

Eoonómico 
San Martin 

~ nc1ade~ 

~ 1 

~ , .. " 
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;é¡. 
':llil:' ....... 1 

saniJl!m.n 
) Gobierno Regional de San Martín 

) 

región verde 

Nll DE CAUfi~ÓN 
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIÓN (•) INSTANOAS DE RESOLUCII)N DE RECUIISOS ORDEN ENOMINACION DEl 

, __ 
PI,AZOPAAA 

INICIO PE1. 
..,......, 

~OIMIENTO 
. AUQLVER (el'! eles PROCEDIMIENTO • coMt~Tl'PAAA 

FDI'mlla.r~ct/C6dlp/ AUTOMArn:o 
POSmvo' tJibit.s) RUOLYER 

N(imero y o.nomlmld6n 

"""""" 
(en"UrT) (En S/.) NEGATIVO Rf:CONSIDERACIÓN APElACIÓN 

R.M. N2 139-2008-MEM/OM 
(27.03.08) 
Nota 1: El Plan de Cierre de Mina• 

debe ser elaborado como mlnimo por 

tres 

profesionales habilitados por el 
olesio profe•ional correspondiente 

Nota 2: Para el caso de li 
modifiClldón del prosrama de 

monrt:oreo, corresponde 
la p~~ntadón de lrn; rubro• 1), 2) y ,, 
Nota 3: En caso el proyecto se 

encuentre en un Área Natural 

ProteRida se deberil 
presentar la copia del comprobante 

~~:Re;~~!a de un ejemplar al 

349 ¡Registro ae (;onsultores 
Regionales para la 
elaboración del 1) Solicitud de Inscripción en la 

Instrumento de Gestión 
nómina de profe•ionales 

especialistas (Anexo N~ Ol) 

Ambiental Correctivo -

IGAC 
2) Copii del RUC 

3) Formulario reiW!fia de formación y 

expe!ienc1a del profeSional 

est>et1alista independiente (Anexo 

N• 021 

4) Currkulum vitae documentado, 

BASE LEGAL que incluya copia legalizada del 

titulo profesional y como mini m o la 
Dirección Regional de 

D.S. N" 013·2002-EM (Art. 5411 y 5511) Secretaria de ta Dire<:c1ón Gerene~a Regional d• 
onfurmaclón Siguiente· 50.0000 1900.00 ' " Regional de Energía y 

Energía y M1nas-
Dirección Reg1onal Desarrollo (24.114.2002) 

Gobierno Regional de 
• Carta de compromiso y Minas de San Martín 

San Martín 
Económico 

D.L N" 1105 (Art. 911) (19.04.2012) declaración jurada (Anexo• NO 03 y ,.,, 
D.S. N" 004·2012-MINAM 

·Información académica 

(06.09.2012) 
incluyendo estudios de post grados 

y especialización sobre materia 

Nota: Anexos NO 01, 02, 03 y 04 del 
·Experiencia profesional mlnima 

de tres (03) allos en la formulación 
D.S. Nll 004-2012-MINAM 

de estudios ambientales 

-Constancia de e•tar habilitado 

por el Colegio Profesional b 
correspondiente '-"o ~¡;:., 

. Certificado de antecedentes ~:'..q,_ 
penales, judiciales o policiales ~ o~·:G aade'~ 

S) Ret:1bo de pago 
0 Des olio/_ 

~ ;···~- V'·. .•:·. 
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• perú 1 

sanmai1:1n 
Golloemo Regional 

regiónverde 

NIIDE 

ORDEN QENOMINACION DEl 

PROCtOIMIENTO 

350 Evaluación de 

Instrumento de Gestión 
Ambiental Correctivo -
IGAC 

BASE LEGAL 

D.S. N' 013-2002-EM (Art. 541! y 559) 

(24.04.2002) 

O.L N• 1105 (Art. 31!, 411 y 9!!) 

(19.04.2012) 

D. S. N" 004-2012-MINAM 

(06.09.2012) 

D.S. N' 006-2012-EM (15.03.2012) 

REQUISITOS 

Fonnul.rio 1 Códlpl/ 
NIÍIIIei'O y O.nomlnlld6n 

""""""" 
l) Soli,itud d~ aprobación deiiGAC 

diriBida al Oireaor Resional 

2) Do• ejemplares (original v copia) 

impresos v di&otales deiiGAC 

3) Copia del carso a registro vigente 

de la dedaración de compromiso 
prevista en elaneKo NI! 01 del 

Decreto legislativo NI! 1105 o, de 

corresponder, en el aneKo 1 del 

Decreta So,¡premo N• 006-2012-EM 

4) El e$tud¡o de~ estar suscrito por 

n profesional inscrito en el registro 

de consultora• regionales 

autorizada• para elaborar eiiGAC en 

la jourisdicclón del proyecto o del 

registro de consultores 

automadas por el Ministerio de 

Energla y Mm as o Mlnineno del 

Ambiente. Adjuntar copia de la 

Resolución ~¡¡ente de habilitaCIÓn 

en el registro 
S) Cargo de presentación deiiGAC a 

la Municipalidad Distntaly 

Provincial de la jurisdiCCIÓn donde se 

••• 
realizando la act1~1dad. 

6) Acreditar la titularidad, contrato 

de ceSión. acuerdo o contrato de 

eKplotaci6n sobre la concesión 

minera 
7) Acred1tacoón de prop1edad o 

autorización de uso del terreno 
superliciil 

8) Autorización del uso de aguo, en 

caso de ut1hzarlo en su acti~1dad 

9) ~ecibo de pago 

) Gobierno Regional de San Martín 
) 

CAUFICAQÓN , 
DERECHO DE TRAMITACIÓN (•) 

PlAZO PARA 

.. __ 
INSTANCIAS DE ftUOLUOÓN DE RECUJlSOS 

EV~Pfii;VIA 
RESOlVER (an dla 

INICIO Dll. 
COMPmNTE PARA. 

AUTOMAnCO h'bll"} 
PROCEDIMIENTO 

RISOLVER 
(etl" l.ltt) (En S/.) POSmVO NEGATIVO RECON$10ERACIÓN AJ'ElACIÓN 

Dirección ~egional de 
S...:retarla de la Dirección Gerencia ~eg1onal de 

30.0000 1140.00 ' " Regional de Energía y 
Energía y Minas. 

Dirección ~eGional Oes;~rrollo 

Minas de San Martín 
Gobierno ~l!iiiOnal de 

Económico 
San Martln 
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, perú , 

sanmart1n 
regiónverde 

GOBIERNO REGIONAL 

GERENCA REGIONAL DE 
PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 



~ IV. GERENCIA 
REGIONAL DE 
INFRAESTRUCTURA 

312 



Dirección de las unidades orgánicas 

Gerencia Regional de Infraestructura 
Dirección: Calle Aeropuerto N" 150, Lluyllucucha, Moyobamba 

Teléfono: 56-4100 Anexo 

Dirección Regional de Transporte y Comunicaciones 
Dirección: Av. Miguel Grau NQ 757, Moyo bamba 

Teléfono: 56-1119 

313 



ORGANOS DE LINEA 

N" PROC. 
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA 

PÁGINA 
319 

DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES 

DIRECCION REGIONAL 
3S1 Apertura de trámite de asuntos varios 
OFICINA DE ADMINISTRACION 
352 Acceso a la información pública institucional (todas las unidades). 
353 "Solicitud de Pensión de Cesantía" 
354 "Solicitud de Renovación de Pensión por haber cumplido 80 años de edad" 
355 "Solicitud de Pensión de Viudez en el Régimen del D.L. 20530" 

319 
319 
319 
319 
319 
319 
320 
320 

356 ''Solicitud de Pensión de Ascendientes." 321 
357 Solicitud de Pago de Pensiones Devengados no cobradas. 322 
358 "Solicitud de Subsidio por gastos de Sepelio y luto del Servidor o Pensionista." 322 
3S9 "Solicitud de Subsidio por gastos de sepelio y luto de familiar directo del Servidor o 

Pensionista'' 
DIRECCIÓN DE CAMINOS 
360 "Revisión y evaluación de expedientes Técnicos." 

322 
322 

322 
361 "Inspección Técnica" 323 
DIRECCION DE TRANSPORTE TERRESTRE 323 
362 "Expedición de licencia de conducir clase A, categoría 1 Vigencia: Ocho (8) años." 323 
363 Expedición de licencia de conducir clase A, categoría 11-a y 11-b 325 
364 "Expedición de licencia conducir clase A, categoría 111-a, 111-b y 111-c 327 
365 "Revalidación de licencia de conducir clase A, categorías 1, 11-a, 11-b, 111-a, 111-b y 111-c" 331 
366 "Recategorización de licencia de conducir clase A, categorías A-11-a, A-11-b, A-111-a, 

A-111-b y A-111-c" 333 
367 "Canje de licencia de conducir vigente otorgada en otro país" 338 
368 "Canje de licencia de conducir militar" 340 
369 "Canje de licencia de conducir por modificación de la información contenida en la misma" 

341 
Record de conductor 341 
Antecedentes de licencia de conducir para denuncia policial y otros. 342 
"Levantamiento de sanción administrativa y devolución de licencia de conducir" 343 
"Autorización de establecimientos de salud encargados de los exámenes de aptitud 
psicosomática para licencias de conducir Vigencia: cinco (S) años" 343 

374 "Renovación o modificación de la autorización de establecimientos de salud encargados 
de los exámenes de aptitud psicosomática para licencias de conducir Vigencia: 
cinco (S) años" 346 

375 "Reducción de la multa por infracciones al renat por pronto pago" 347 
376 Reducción de multas por pronto pago a los establecimientos de salud autorizados para la 

toma de exámenes de aptitud psicosomática para licencias de conducir 348 
377 "Descargo de actas de control o constatación de infracción al RENAT" 348 
378 "Fraccionamiento para el pago de multas por infracción al RENAT." 349 
379 "Servicio de transporte terrestre ámbito regional Otorgamiento de autorización para 

prestar servicio de transporte regular personas de ámbito regional Vigencia: 
Diez (10) años" 350 

380 "Renovación de la autorización para el servicio de transporte (todos los servicios) de 
ámbito regional" 3S1 

381 "Expedición de tarjeta: 
A) tarjeta única de circulación, 
B) Certificado de habilitación vehicular de mercancías en general 
C) Constancia de inscripción vehicular por cuenta propia." 352 

314 



382 "Canje o Duplicado: 
A) Tarjeta Única de Circulación. 
B) Certificado de Habilitación Vehicular de Mercancías en General 
C) Constancia de Inscripción Vehicular por Cuenta Propia." 352 

383 "Otorgamiento de autorización eventual para transporte especial de personas de ámbito 
regional: Plazo máximo de vigencia: diez (10) días calendario" 353 

384 "Modificación de flota vehicular altas (incremento o sustitución) y bajas (todos los servicios) 

de ámbito regional." 354 
385 "Otorgamiento de autorización para prestar servicio especial de transporte turístico de 

ámbito regional " 356 
386 "Otorgamiento de autorización para prestar servicio especial de transporte de trabajadores 

de ámbito regional Vigencia: 10 años." 356 
387 "Otorgamiento de autorización para prestar servicio de transporte especial de personas en 

auto colectivo de ámbito regional Vigencia: 04 años" 357 
388 "Otorgamiento de autorización para prestar servicio de transporte mixto de ámbito regional 

Vigencia: 04 años" 358 
389 "Modificación de la autorización para el servicio de transporte de personas de ámbito 

regional" 358 
390 "Renuncia a la autorización para el servicio de transporte (todos los servicios) de ámbito 

regional" 360 
391 Otorgamiento del certificado de habilitación técnica de terminales terrestres y/o estaciones 

de ruta, Vigencia: Indefinida 361 
392 "Otorgamiento de constancia de excepción a la habilitación vehicular Vigencia: un (01) año" 

362 
393 "Otorgamiento de autorización para prestar servicio de transporte de mercancías en 

General Vigencia: Diez (10) años" 362 
394 "Renovación de autorización para prestar servicio de transporte mercancías en general 

Vigencia : 10 años" 363 
395 "Renuncia al permiso de operación para transporte de mercancías en general." 364 
396 Modificación de los términos del permiso de operación para transporte de mercancías en 

general por cambio de razón social, fusión y escisión. 365 
"Habilitación vehicular para transporte de mercancías en general por incremento o 
sustitución" 365 
"Otorgamiento de autorización para prestar servicio de transporte privado de mercancías. 
Vigencia: Diez (10) años" 366 

399 "Modificación de datos contenidos en la inscripción de transportistas que realizan 
Transporte de mercancías por cuenta propia" 368 

400 Renuncia a la inscripción del transportista que realiza transporte de mercancías por cuenta 
propia 368 

DIRECCIÓN DE COMUNICACIONES 368 
401 "Apertura de trámite de pre evaluación" 
402 "Acceso a la información pública lnter Institucional" 
403 "Revisión y viabilizarían para la concesión única para la prestación de servicios 

públicos de telecomunicaciones sin asignación de espectro radioeléctrico" 
404 "Recepción y pre evaluación de concesión única para la prestación de servicios 

públicos de telecomunicaciones en caso requiera asignación de espectro 
radioeléctrico (1) Vigencia: veinte (20) años" 

405 "Recepción y pre evaluación de transferencia de concesiones para la prestación de 

368 
368 

369 

372 

servicios públicos de telecomunicaciones (4)" 374 
406 "Recepción y pre evaluación de renovación de la concesión para la prestación de 

servicios públicos de telecomunicaciones (5)" 376 
407 "Recepción y pre evaluación de modificación de la concesión para la prestación de 
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servicios públicos de telecomunicaciones en caso no se requiera asignación de espectro 

radio eléctrico." 378 
408 "Recepción y pre evaluación de modificación de la concesión para la prestación de 

servicios públicos de telecomunicaciones en caso se requiera asignación del 

espectro radioeléctrico." 378 
409 "Recepción y pre evaluación de inscripción en registro de servicios públicos de 

tele-comunicaciones en caso no se requiera asignación del espectro radioeléctrico" 379 

410 "Recepción y pre evaluación de inscripción en registro de servicios 
públicos de telecomunicaciones en caso no se requiera asignación del espectro 
radioeléctrico" 380 

411 "Recepción y pre evaluación de inscripción en registros de servicios públicos 
en telecomunicaciones en caso requiera asignación del espectro radioeléctrico." 381 

412 "Recepción y pre evaluación de asignación adicional de espectro radioeléctrico" 382 
413 "Recepción y pre evaluación de permisos de instalación y operación de estaciones 

radioeléctricas para servicios públicos de telecomunicaciones." 382 
414 "Recepción y pre evaluación de modificación del plan mínimo de expansión o plan de 

ro~~~(~" ~ 

415 "Recepción y pre evaluación de modificación de características técnicas de operación de 
servicios públicos de telecomunicaciones en caso no implique la asignación de 
espectro radioeléctrico." 383 

416 "Recepción y pre evaluación de modificación de características técnicas de operación de 
servicios públicos de telecomunicaciones en caso implique la asignación de 
espectro radioeléctrico." 

417 "Recepción y pre evaluación de registro de servicios de valor añadido." 
418 Recepción y pre evaluación de autorización para instalación de red propia para prestar 

servicios de valor añadido en caso no utilice espectro radioeléctrico. 
419 "Recepción y pre evaluación de autorización para instalación de red propia para prestar 

servicios de valor añadido en caso utilice espectro radioeléctrico." 
420 Recepción y pre evaluación de concesión de operador independiente en caso no utilice 

espectro radioeléctrico Vigencia: Veinte (20) años 
Recepción y pre evaluación de concesión de operador independiente en caso utilice 
espectro radioeléctrico Vigencia: Veinte (20) años 
Recepción y pre evaluación de asignación del recurso numérico. 
Recepción y pre evaluación de modificación de la asignación del recurso numérico 
Recepción y pre evaluación de transferencia de recurso numérico 
"Recepción y pre evaluación de asignación de códigos de puntos de señalización 
para la prestación de servicios públicos de telecomunicaciones" 

426 "Recepción y pre evaluación de asignación de códigos para la prestación de servicios 
especiales con interoperabilidad" 

427 Recepción y pre evaluación de asignación temporal de espectro radioeléctrico para la 
prestación de servicios públicos de telecomunicaciones. 

428 Recepción y pre evaluación de imposición de servidumbre forzosa para la prestación de 
servicios portadores o tele servicios públicos 

429 Recepción y pre evaluación de autorización para instalación de equipos de segundo uso 
430 "Servicios Postales Recepción y pre evaluación de concesión postal" 
431 "Recepción y pre evaluación de renovación de concesión postal." 
432 "Recepción y pre evaluación de ampliación o modificación de la concesión postal" 
433 "Recepción y pre evaluación de recursos de apelación en procedimiento de reclamación 

por servicio postal" 
434 "Recepción y pre evaluación de queja contra el concesionario postal por defecto de 

tramitación." 
435 "Comercializadores, Casas Comercializadoras Recepción y pre evaluación de permisos 

384 
384 

385 

386 

386 

388 
390 
391 
391 

391 

392 

393 

393 
394 
394 
395 
396 

397 

397 
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de internamiento, registro de proveedores de capacidad satelital de personas habilitadas 
a realizar estudios teóricos de RNL de personas habilitadas a realizar mediciones MI Y 
certificado de operador Revisión y viabilización de inscripción en el registro de 
comercializa dores de tráfico y/o servicios públicos de telecomunicaciones." 397 

436 "Recepción y pre evaluación de inscripción en el registro de casas comercializadoras de 
equipo y aparatos de telecomunicaciones. Vigencia: Cuatro (04) años." 398 

437 "Recepción y pre evaluación de renovación de la inscripción en el registro de 
casas comercializado ras de equipo y aparatos de telecomunicaciones" 399 

438 Recepción y pre evaluación de permiso de internamiento definitivo de equipos y 
aparatos de telecomunicaciones. 399 

439 "Recepción y pre evaluación de permiso de internamiento temporal de equipos y aparatos 
de telecomunicaciones. Vigencia: Máxima hasta por 6 meses." 400 

440 "Recepción y pre evaluación de inscripción de personas habilitadas para realizar estudios 
teóricos de radiaciones no ionizantes. Vigencia: Tres (3) años" 400 

441 "Recepción y pre evaluación de renovación de la inscripción en el registro de 
casas comercializadoras de equipo y aparatos de telecomunicaciones" 402 

442 "Recepción y pre evaluación de inscripción de personas habilitadas para realizar mediciones 
de radiaciones no ionizantes." 403 

443 "Recepción y pre evaluación de renovación de inscripción de personas habilitadas para 
realizar mediciones de radiaciones no ionizantes" 40S 

444 "Beneficio de pago fraccionado de deudas por concepto de tasa y canon derivadas de 
servicios públicos de telecomunicaciones Recepción y pre evaluación de otorgamiento de 
pago fraccionario" 406 

44S Homologación de Equipos y/o Aparatos de Telecomunicaciones Recepción y pre evaluación 
de homologación de equipos y/o aparatos de telecomunicaciones que se conectan a la 
red pública 

407 
446 "Recepción y pre evaluación de homologación de equipos y/o aparatos de 

telecomunicaciones del te le servicio privado que utilizan espectro radioeléctrico" 408 
447 "Recepción y pre evaluación de homologación de equipos y/o aparatos de 

telecomunicaciones del servicio de radiodifusión y público que utilizan el espectro 
radioeléctrico" 408 
"Recepción y pre evaluación de homologación de centrales privadas, servidores de 
comunicación para transmisión de datos de voz y valor añadido que se conectan a la red 
pública" 409 

449 "Recepción y pre evaluación de certificación de equipos de medición de radiaciones no 
ionizantes Vigencia cinco (OS) años" 410 

4SO "Recepción y pre evaluación de renovación de certificación de equipos de medición 
de radiaciones no ionizantes Vigencia cinco (OS) años" 411 

4S1 "Servicios privados de telecomunicaciones Vigencia máximo cinco (OS) años Recepción 
y pre evaluación de autorización para la prestación de servicios privados de 
telecomunicaciones (2) Vigencia máximo cinco (OS) años" 411 

4S2 "Recepción y pre evaluación de autorización para operar estaciones de 
radiocomunicaciones privada de servicios de canales ómnibus (banda ciudadana y su 
ampliación (2) Vigencia máxima cinco (OS) años" 413 

4S3 "Recepción y pre evaluación de renovación de autorización para la prestación de 
servicios privados en telecomunicaciones (2) Vigencia máximo cinco (OS) años" 41S 

4S4 "Recepción y pre evaluación de ampliación de autorización para prestación de servicios 
privados de telecomunicaciones (2)" 416 

4SS "Recepción y pre evaluación de ampliación de autorización para la prestación del servicio 
móvil terrestre (Sólo estaciones móviles) (S)" 417 

4S6 "Recepción y pre evaluación de autorización, permiso y licencia para instalar y/o 
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operar estaciones de servicio de radioaficionados (categoría novicio) (2) Vigencia 
tres (03) años" 417 

457 "Recepción y pre evaluación de autorización para el cambio de categoría a la inmediata 
superior del servicio de radioaficionados (categoría intermedia o superior) (2) Vigencia: 
Categoría intermedia cuatro (4) años Categoría superior cinco (5) años" 418 

458 "Recepción y pre evaluación de modificación de características técnicas: 
Ampliación de Frecuencias, cambio de ubicación, equipos, bloque horarios y otros de 
estaciones radioeléctricas de los servicios privados de telecomunicaciones." 419 

459 "Recepción y pre evaluación de asignación temporal de espectro radioeléctrico para la 
prestación de servicios privados de telecomunicaciones. Vigencia no mayor de 
seis (6) meses" 420 

460 "Recepción y pre evaluación de autorización de un enlace auxiliar al servicio de radiodifusión 
(2) (7) vigencia sujeta al plazo de vigencia de la autorización del servicio de radiodifusión" 

420 

461 "Recepción y pre evaluación de transferencia de autorización del servicio de radiodifusión" 
421 

462 Servicio de radiodifusión (7) Recepción y pre evaluación de autorización para la prestación 
de un servicio de radiodifusión (2) Vigencia 10 años 422 

463 "Recepción y pre evaluación de autorización para la prestación de un servicio de 
radiodifusión comunitaria, en zonas rurales, lugares de preferente interés social y 
localidades fronterizas (2) Vigencia 10 años Sólo en las bandas FM, VHF y UHF" 426 

464 "Recepción y pre evaluación de renovación de autorización del servicio de radiodifusión 
(2) Vigencia 10 años" 429 

465 "Recepción y pre evaluación de renovación de autorización del servicio de radiodifusión 
(2) Vigencia 10 años" 432 

466 "Recepción y pre evaluación de modificación de características técnicas de estaciones 
de radiodifusión (ubicación de planta transmisora y aumento de potencia) y condición 
esencial frecuencia o canal" 435 

7 "Recepción y pre evaluación de modificación de ubicación de estudios de las estaciones 
de radiodifusión" 436 

"Recepción y pre evaluación de modificación de condiciones esenciales de la autorización 
del servicio de radiodifusión (Finalidad del servicio)" 436 

469 "Recepción y pre evaluación de suspensión de prestación del servicio de 
radiodifusión (operaciones)" 437 

470 "Recepción y pre evaluación de asignación temporal y realización de pruebas para la 
radiodifusión por televisión digital terrestre Vigencia seis (06) meses" 437 

471 "Recepción y pre evaluación de transferencia de acciones, participaciones, titularidad 
y modificación del representante legal, directorio o consejo directivo" 438 
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-··- 1 RESOLVf:lt(tndllll 

"'"'""'""' hlblln) 
(eft11,UIT) P~O ; :"NEGATIVtf. 

Gratu+lo 30 dias 

Gratuito 30dlas 

GratYI\o 30 días 

7 días 

1.0200 38.76 

2.0300 17.14 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

( 

INICIO Dá 
• PROCEDIMIENTO 

Trámite Documentarlo 

Trámite Documentarlo 

Tr~mite Documentarlo 

Trámite Documentarlo 

!'""""'' ... COMPrrnmP 

""""'" 

Director Regional 

Director Regional 

Director Regional 

Olrector de la Oficina 

IZonal o 

co· 

INSTANCIAS DE R!SOLUOÓ{t DE ltEtuRSOS 

RECONSIDERACIÓH 

Direct<>r Re¡tonal 

Director Regoonal 

Dire<:tor Regional 

Director de Caminos 

APELAQÓN 

IGerencia Regional de 

lnfrae>tructura 

IGerencia Regional de 
Infraestructura 

'Gerencia Regional dE 

Infraestructura 

Director Regional 

322 



• perú , 

sanmai1:1n --· 
regiónverde 

Gobierno Regional de San Martín 

N!! DE ~ISITOS,", -- DEREéHo DE TRAMfTJ'CIÓN t•J CÁÜFICACIÓN . 

ORDEN . .. ' EV~_PRÉVIA' DENOMINACION DEL 
.,. . 

~octDIMIEfíiiTO 
foftnua.rlo 1 c.+llco 1 -NllrMro/( DenoÍmnaci6•\' 

!.!bkad6n 
t.o-.uiT) lliM/.) POSITIVO 1\l&fiA.TIVO 

361 Solic~ud diritldo ~1 Director Ao11onol do la 
DRT\;.SNI, conoi,nonc!o nombro o ,.,ón 

Inspección Técnica .cciol, numero de do<u,...nto do O<lentidod 

DNI ó nolmoro de Ro¡istro Únlc<> Oe 

contrlbuyonte FlvC.••1Yn corr.,pondoo dol 

•oli<itonto 

BASE LEGAL 
Ley N~ 27181 {08/10/199'1 

Paso en Caja de la DRTC·SM, por la 
Ley N• 21867[10/04/2001) lnsapecctón Técnica respectivo 
ley N• 27867 Art. 56• (18/11/2002) 

dia f inspección lnterdistrital 3.3300 126.54 ' 
di•/ insp~cción . lnt~rprovincial 6.6700 253.46 ' 

DIRECCION OE TRAN~fORTE TERRESTRE ·. < .,., .. 
362 Expedición de licencia de 5olicltud bajo la forma de 

dedaradón jurada conforme a 
conducir clase A, ormulario, presentada ante la DTT· 

categoría 1 SM ten<endo como domicilio 

Vigencia: Ocho (8) años. consignado en el Documento 

Nacional de Identidad el ;lmb~o del 

Departamento de San Martin, 

indicando generales de ley y edad, la 

que no debe ser menor de 18 años. 

) Copia simple del certificado 

constancia de haber culminad<> el 

nivel secundano de estudios o en su 

defecto, de estar cu,.ando o habe 

concluido algún nivel supenor de 

estudios, debidamente verif<cado en 

la P.ENiEC. 

BASE LEGAL 8) Certif<c;~do médico de aptitud 

p~CO$Omátlc¡¡, incluvendo grupo 

san¡¡uineo, emitido " establecimll!nto de salud autorizad. 

por la DP.TC-SM, con validez 

mi\~ima de seis (6) mese• para "ue 

el postulante pueda concluí 

satisfactoriamente con todos lo 

demoh requisitos. El postulante con 

discapacidad llsica accederá a la 

licencia •• conduc¡r •• ••• 
c¡¡te¡¡oria, siempre 'lue acredite la 

adopción •• medidas '"' 
,, 

permitan conducir el vehlculo sin 

nesgo. 64-
-~~ o 

\f~i~g{, 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ,., 

~ 

PlAZO PARA AUTORIDAD lf45TANCIAS ()\RESOlUCIÓN DE RJ;CUftSOS 

ttESOL~8¡"~!"n 
INIQOOil 

CO~TlPAAA 
. . . . .. _ 'pÍitQaoiMniitió.,'', ..... ~. 

RECONSII)EAACIÓN ''"-''"'" 

7dlas 

Dtrector de la Oficona 
Trámite Oocumental!o Zonal de tr~nsportes y Director de Caminos Director Regoon~l 

Comunicaciones 

·...::e 

~73 



.penó. 
sanmai1:.n --

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN 

I

DENOMIMACION DEL 

PIWCEDIMIENTO 

ltey N~ 27181 {08. 10.99). Art. 16' 

.S. Nll 040·2008·MTC (18.11.2008). 

frt.13', 25' 

REQUtSITOS' 

IN6nwe y Dfl!Dm1Md6n 

IC) Aprob~r el bamen de Normas d 
ITrinslto o presentar el Certificado! 

l

de profestonalinc¡ón del cond~cto' 
sobre normativldad de tr~nSito 

l.seaundad Vial, otorgado por la 

!

escuela de conductores autorizada! 
por la OGn del MTC pora lo• 
ladministradoo con DNI de la Regibnl 

San Martln. 

¡o) Los Administrados con ONI del 
lotr"' !legiones y ciudadanO! 

•Ktranjeroi aprobaran el e><amen d' 

lnormai de lr~n>ilo en la ORTC·SM. 

1 Aprobar el e~amen de manejo 

¡para la cate&oría realilado por la 

DRTC·SM. 
'modificado por O. S. Ni 001·2009· lf! Dos (l! wp1a5 simples del DNI .,, 

IMTC, Art. H (09.01.2009), D.S.N~ 038~blanco y neir!J. 

2010-MTC.Art. 13~ (28-07·2010. 

R.O. Ni 11271·2008-MTC/15 

1(28.11.2008) IG) Una (1) foto tamaño carne! fondo 

blanco a colores (son lentes). 

NOTA: Para acceder a una licencia de IH! Do• (2) fotos tamaño pasaporte! 

conducir de la da.., "A" categorla 1, el fondo blanco a cololl!i (sin lentes¡. 

po•tulante no podr~ tener mh de 

dos (2) restricciones, se&Ün Art. 22' 

del D.S. N' 040·2008-MTC,Ias mismas 

111.1e .... rán wnso&nadas en la licencia 

le wnducir. 

Declaración Jurada sl en ONI no 

lespeclf¡ca donación de órg;mos. 

1) Pa&o en caja de la ORTC·SM. po1 

!derecho de emisión de licencia dej 

¡
'""'""" J) Pago en .caja de la DRTC·SM POI 

derecho de bamen de Normas del 
Tránsoto (Sino ha hecho curw d' 

1
profes.oonalización). 

'K) Pa&o en caja de la ORTC·SM po 

!derecho de E..amen de Manejo. 

Gobierno Regional de San Martín 

CALIFICACIÓN "'it;t""' 

,._,.,~,-.o 1 '" : "" " "t~:\ll(I\I.ÍIACIOfO ,;.,,. ...... '""' 
l,l!llcad6n ,l.,.KUITJ, , \I!UQlVERf.nlliu 
', ,,. >·· POSITIVO '""~~~ ':~~f) 

0.9000 34.20 

1.0000 38.00 

0.7200 27.36 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

( ( 

, Aum,.IDAD INSTANCIAS Ot: IIESOWOÓN DE RECURSOS 
.. )!f!OO ón .. , .. 
PfiOCIOIMIENTO CO~PARAt---------------.~-----------1 

" """""" 
-"-

Ventanilla de.at.enc¡l>n all Director d.e la Oficona 
u su ano de Ucencoas de Zonal de tran"'<><les y 

Conducor. Comunocaclones 

RiCONSIDERAQÓN 

Director de Tran•porte 

Terrestre 

APEt,ACIÓN 

Director Regional 
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.peni, 
samrmtt.!" 

región verde 

Ni DE 

OROENioENOMLNACION DEL 

IPROCEDIMIENTO 

REQ!JtsiTOS 

363 Expedición de licencia de 
conducir clase A, 
categorla 11-a y 11-b 

INC.~y~n 

~
·:::::.~·,~···'" """ ~ 

licotud bajo la form• de 
darilcil>n jurada conforme ;o 

•m.ularlo, p•~•entada a~te la DTT· 
M teniendo como domocoho 

""i"ado en el Documento 
¡NaCIOnal de Identidad el ámbito del 

l>epartamento de San Martln. 

!

·indicando generales de ley, edad, la 
que no debe..,, menor de veontn>n 

(21) aftos V no tener impag;os 
¡sanciones de multa por infracciones 

l

a las normu de transporte terrestre 
con Resolución firme; od,.,ntando: 

1genc.a: tres (3) aftos. A panir de los r:). Copia_ •imple del cen. oficado ol 
lse ... nta y conco (65) aftos de edad constancoa de h~ber culminado el 

eberl renovar cada do. (2) años novel ""cundarlo de e•tud1os o en su 
;defecto, de estar cur<ando o l\abe1 

BASE LEGAL ~concluido a~!ln nivel •uperior del 
lley N" 27181 (08.10.99), Art. 16•- estudio•, debidamente verificado en_ 

D.S. Nll 040-2008-MTC (18.11.20081. la RENIEC. 

IAn. 13", 25' 
'modibcado por D. S. N• 001-2009· JB) Cenof~ado médiCO de aptitud! 
iMTC, Art. 111 (09.01.2009), O.S.N• 038 pSICO!IOmática y toxicológico, 

2010-MTC,An. 1311 (28.(17-2010 
R.D. N1111271-2008·MTC/15 

1(28.11.2008) 

incluyendo grupo sanguineo,

1 
1em1tido pw establecimoento de_ 
lsalud autonudo por la DRTC·SM, 

l
ean validez má.,ma de se1s (6)1 
mese• para que el postulante pueda 

)NOTA: D~claradón Jurada si en ONI concluir sati.tactor_iamente con 
;no especoloca donación de órgano• todo. lo• demás requiSitos. 

le) Aprobar el E!lamen de Normas del 
[Tránsito o pre..,ntar el CertifiCado 
lde proleSionaliución del conducto• 
!Wbre normativ!dad de tránsito \ 

¡
segundad vial, otorgado por la 
escuela de conductores autorizada! 

por la DGn del MTC para lo' 
administrados con ONI de la Reg1bn 
San Martin. 
O) los Administrados con ONI de) 

lotra• Regiones y ciudadanos! 
ll!>ltranjeros aprobaran el examen del 
lnormas de tr~nmo en la DRTC-SM. 

D) Aprobar el eumen de mane¡• 
¡para la categorla realizado por la 
DftT[- SM 

Gobierno Regional de San Martín 

--
DERECHO PE TfiAMfTA!.c)JII(•J GWFICACIÓN 

Formua.rlo / OK!.P, / ",, PLAZO PARA 1 " u•- 1"' • un) 
1
., ;¡:;¡' AUfOMAT1co " "~"'"" lm '"' < ""'i'"l!/k " NEGA;tí-YO ~ilihf) ' PfiOCEOIMIE'i(tO' ", 

•"\'L", , " 

ro:::: ... , 1 
RESOlV~ ' , , , 

RECOHSlOP\ACIÓN 1 AP&tAOÓN 

LNSTMICIAS DE RESOLUCIÓN DE, REtURSCis, 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( 325 



• perui1:· , 
san m! .... .!" 

regiónverde 

NI DE 
ORDEN DENOMINACióN DEl 

PROCEDIMIENTO 

Gobierno Regional de San Martín 

DIRECHO DE 1MMITACIÓN ('") 
~F~~~ .· . 

REQUISITOS • 'J\ . fVAl.UACION PRMA 

. .. ·. AUTOMAnCiO . ;; .. <" Formul.no 1 C6dlp 1 t•n"un) '"'"·1 ; . ......, 
~TIVQ NUrnwo y Def1Qm.._.6n . ......., . 

E) Do• (2) copias simple• del DNI en 

bl~nco y negro 

F) Una (1) foto tamafto carn~t fondo 

blanco a colore• ¡.¡lente•). 

G) Dos (2) foto• tamafto puaport 
ondo blanco a colores (s/lente•). 

H) Pago en caja de la DRTC-SM po 

derecho de emisión de licencia d" 
0.9000 34.20 

conduCir. ' 1) Pago en caja de la ORTC·SM po 

dere<:ko do:o Examen de Manejo 1.1200 42.56 

LICENCIA DE CONDUCIR ClASE A, 

CATEGORfA 11-b 
Solicitud b~jola forma de 
de<:larad6n jurada conforme a 
formulario, pre•entada ante la OTT· 
SM teniendo como domicilio 

consignado en el Documento 
Naciomtl de Identidad el ~mboto del 
Departamento de San Martln, 
tndicando sen erales de ley, edad. la 
que no debe •er menor de veintiún 

(21) anos v no tener 1m pagas 
sanciones de mu~a por lllfracdones 
alas norma. de tr~nsporte terrestre 

con Resolución firme: adjuntando: 

A) Copta simple del cert¡ftcado 
constancia de haber culminado el 

nivel se<:undario de estudi<,. o en su 
defecto, de estar cursando o habe 
condutdo algUn ntvel superior de 
estudios. debidamente verificado en 

la RfNIEC. 

S) Certificado médico de aptnud 

psicosomática ' 
to•tcoli>gko, 

incluyendo grupo sansuineo. 

emitido por establecomiento d 

salud autonzado por la ORTC·SM, 
con validez máxima de seis {6) 
meses par~ que el p05tulante pueda 

concluir satiriactoriamente <OO 

todos los demás requisitos 1;:. 

~~"'~~, ~ ;:¡1;;,. ,, ;. 
0-·~, ~ 1 • .-···- ' 

~·r#· 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

14 AU~:PAD IN~ANctA5tDE RESOLU~N DE RECURSO$ ......... 
INfCIODUt· 

JIUOLVER(•dllll COMPITEN'TI! PARA: 
1 · t,Abilnt" 

PROQ:DIMJENTO 

'''""'"' .· . RECONSIDEAACIÓN APElACIÓN 

.. ,......, INSTANOAS DE RESOI.UOÓ 

COMPmNTt PAliA 
RESOLVER 

IIECONSIDERACIÓf\1 

1 

Ventanilla de atenciOn al Oorector de la Oficina 

' u su a roo de locendas de Zonal de tran5portes y 
Onector de Tran•porte 

Oorector Regional 
Conducir Comun1taC1ones 

Terrestre 

1 

1 

1 
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operar estaciones de servicio de radioaficionados (categoría novicio) (2) Vigencia 

tres {03) años" 417 
457 "Recepción y pre evaluación de autorización para el cambio de categoría a la inmediata 

superior del servicio de radioaficionados (categoría intermedia o superior) (2) Vigencia: 
Categoría intermedia cuatro (4) años Categoría superior cinco (5) años" 418 

458 "Recepción y pre evaluación de modificación de características técnicas: 
Ampliación de Frecuencias, cambio de ubicación, equipos, bloque horarios y otros de 
estaciones radioeléctricas de los servicios privados de telecomunicaciones." 419 

459 "Recepción y pre evaluación de asignación temporal de espectro radioeléctrico para la 
prestación de servicios privados de telecomunicaciones. Vigencia no mayor de 
seis (6) meses" 420 

460 "Recepción y pre evaluación de autorización de un enlace auxiliar al servicio de radiodifusión 
(2) (7) vigencia sujeta al plazo de vigencia de la autorización del servicio de radiodifusión" 

420 
461 "Recepción y pre evaluación de transferencia de autorización del servicio de radiodifusión" 

421 
462 Servicio de radiodifusión (7) Recepción y pre evaluación de autorización para la prestación 

de un servicio de radiodifusión (2) Vigencia 10 años 422 
463 "Recepción y pre evaluación de autorización para la prestación de un servicio de 

radiodifusión comunitaria, en zonas rurales, lugares de preferente interés social y 
localidades fronterizas (2) Vigencia 10 años Sólo en las bandas FM, VHF y UHF" 426 

464 "Recepción y pre evaluación de renovación de autorización del servicio de radiodifusión 
(2) Vigencia 10 años" 429 

465 "Recepción y pre evaluación de renovación de autorización del servicio de radiodifusión 
(2) Vigencia 10 años" 432 

466 "Recepción y pre evaluación de modificación de características técnicas de estaciones 
de radiodifusión (ubicación de planta transmisora y aumento de potencia) y condición 
esencial frecuencia o canal" 435 

7 "Recepción y pre evaluación de modificación de ubicación de estudios de las estaciones 
de radiodifusión" 436 
"Recepción y pre evaluación de modificación de condiciones esenciales de la autorización 
del servicio de radiodifusión (Finalidad del servicio)" 436 

469 "Recepción y pre evaluación de suspensión de prestación del servicio de 
radiodifusión (operaciones)" 437 

470 "Recepción y pre evaluación de asignación temporal y realización de pruebas para la 
radiodifusión por televisión digital terrestre Vigencia seis (06) meses" 437 

471 "Recepción y pre evaluación de transferencia de acciones, participaciones, titularidad 
y modificación del representante legal, directorio o consejo directivo" 438 
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sanl!!.@fli" 

regiónverde 

ORDENIDENOfo'INACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

353 

1
2003-PCM(24-04-03), D.S.N2 072-

2003-PCM-(07 -08-03). 

loecreto Ley N" 20530 (27/02/1974) 

(30/12/2004)_ ley N" 

0.5. N" 

Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS 

0.2000 7.60 

Gratuito 

0.0032 0.12 

0.0142 1 0.54 

0.1429 5.43 

Gratuit<> 

de la ultima b.oletal 
de remuneracoone~ 

UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

7 día• 

5 dia• adicoonal 

30 dlas 

( 

INICiÓ DEl 

~o•M:Wtro 

Trámite Documentarlo 

Trlimite Documentario 

Trámite Documentarlo 

AUTORIDAD 

COMP~NTi.PARA ¡.,.--------,r------1 
RESOL~' 

Director de 

Operacoones 

Director de 

Operaciones 

Director Regional 

Oí rectar Regional 

Oirecmr Regional 

Director Regional 

Infraestructura 

Regional 

Infraestructura 

Regional 

Infraestructura 

319 



• penl , 
sanmai1:1n 

~-· 
regiónverde 

Gobierno Regional de San Martín 

N• DE , , , ,,, ,, ~fi<A<IC>n J ,,,~, 

ORDEN REQUISITOS, , ; OERECHODETJIAMITADót4"rJ " fllAZOPARA AUTORIDAD INSTANOASDERESOWCIÓNDEREc:uRsos 

DENOMINACION DEL " ' EVALUACIONPRfVIA HSOI.VER{utlill INIOOOEL COMPf:TENTEPARA '---------,r------1 
fl'RoCEDIMIENTO h. ul.lorlo C6cl AUTOMATICO ' hiDII .. ) 1 · PIIIXtDtMIE!fl'O MSOLVIR r 

NtimerayOIHIOIIJinacll,n rrn Ublc~n 'co/ Ct11"Urt) CEnSf,) PDSifflO NEGATtVO ' ....::::....::. ;__¿__ RECONSIOERACIÓN APElACIÓN 

354 Solicitud de Renovación Solicitud dirillid~ al Directo 
• Regional de la O~TC·SM indicando 

de PenSIÓn por haber d•r~ción domiciliana y numero de 

cumplido 80 ai'los de edad documento de identidad. 

Copia ~imple del DNI del solicitante 
BASE LEGAL o representante legal. 

Decreto ley N~ 20530 Arts.492 lnc b) Gratuito X 30 dlas Trám1te Documentario Director Regional Q1rector Resional ~:·,:~~~:.~,:8:~,:1 

27/02/74 Adjuntar copia fedateada de la 

Resolución de cese. 

Ley Nli 2636917/11/2004 Copia fedateada de la ultima boleta 

de pago de remunerac1on~ 

percibidó15 por el trabajador. 

LeyN•28449(30-12-2004) Copoa fedateada de la Partoda de 

Nuimiento Y/o de 6autizo del ex 

rabajador. 

355 Solicitud de Pensión de Solicitud dirigida al [)jrecto 
Regional de la DRTC-SM indicand 

Viudez en el Régimen del dorecci6n domociharia y numero d 

D.l. 20530 documento de identidad. 

Copia legalizada del DNI del 

BASE LEGAL •olidtante o del representante 

L"l!al. 

Ley N• zos30 (l7/0l/1974 Acu de defunción original del 
a lleco do. 

Ley Nli 28449 !3°·12-
2004

) PartOda de Matrimonio Ci~il vogent 

a la fecha de trlimote. 
Ley N• 2838917/11/2004 

Autorización del pensoonista para 

Ley Nli 28411 (2Hll·2004) de5tuento en Planilla Única de pago 

Anexo D.S. N" 159·2002·EF (25·10-

2002) 

D. S. N" 016-2005-fF (27-01-2005) ¡!!! ~ !ll .W: l:!2!nllll 1 
2da. Di'Jlo5ici6n Tran5itoria · · · 

Declaración ¡urada del cónyu¡ 

supeNÍIIiente Indicando encontrarw 

incapacitado para sub5istor por si 

mi•mo, camcer de renta afe<:ta a 

montos superiores del monto de la ~~ 

:~::6;.,::: d~:~u;i:::~:~7at0 ,d ~;O":~;~;;~··\, 
/f.O ·~b·:· r~~"cii"d/Y __ ~ 

kljl~.~~ \\ n, .~ ~:~~-. , 
~- •11 _.._+ XTO UNirO DF PROCFDIMIFNT()o:; AnMINio:;TRATIVno:; .., .• "' 

~~·~~~ ( 



fl¡,_.¡, 
sanmai1:m --· 

regiónverde 

NtOE 
ORDEN DENOMJnAOON DEL 

Roa:DIMIENTO 

356 Solicitud de Pensión de 
Ascendientes. 

BASE LEGAl 

Ley Ni 20530 (27/01/1974 

ley N~ 2838917/11/2004,Ley Ni 
28449 (30-12-2004). Ley Ni 28411 (25 

lot-2004), Ane~o D.5. N' 159-2002-EF 
(25-10-2002), D.S. N' 016-2005-Ef (27 
01-2005) 2da. Oisposoción Transitoria 

REQUISITOS 

llolat'1JyDenom~ 

'""" 
Declaración Jurada del Cónyuge 
sob~voviente Indicando no lene 

tlijos menores de edad, m mayore 

incapacitados roo d~echo . 
pens1ón. 

¡En_ 5112 !k ~ gm l!ili 

~ 
Copia certificada de la Re•olución 

e~pedoda '"' funcionari 

competente que declare la adopción 
reaUuda por ellallecodo. 

Partida •• Nacimiento original 

vigente '"" •• anot•dón 

correspondiente que haya dispuesto 
la adopcoón por el falleCidO. 

~" .... """"""'""''"""' 
Pamda •• na~moento onginal 
vigente del hijo con habWdade 
diferentes. 
RO!'SOh.!tiOn de la Comisión Medita .. EsSAlUO declarando ,, 
di..:apatidad para el trabajo, de..::le 
su menoría de edad. 

Solicitud dirigida ,, Directo 
Regional de la ORTC-SM indicand 
dir~cción domiciliarla y numero de 
documento de identidad. 

fcta de defunción ong1nal vigente. 

Partida •• nacimiento angina 

vigente del fallecido 

De<:laracoón Jurada del recurrente 
indicando habl!f dependid 
económocamente del cau<ante 

carecer de renta afecta o Ingresos 
superiores al monto de la pensoón· 
ademós de declarar qu<:' desconoC<:" ,, existencia .. titulares '"" derecho a pensión 

Gobierno Regional de San Martín 

PatEDlO DE TRAMITAOÓH (•) 
CAU"<AOÓ!< " ¡ 

IMSTANOASDERESÓLUOÓN-OEMCIJRSO$ PlAlO PAM"" ~PMl 
" "'" rv:AWACION PREVIA 

RESOLVER (en~", INICIOJifi~" ", 
COMPmtm: PAtA 

F-.d.ri.JC6dlco/ t•ni;uro~ ":" -- "" <:r\" " h6bii .. J PftOCtOIM¡lffto"' 
'ftooi.VER ........ (En5/.) 

" "PQO!lJVO 
NEGAnYD RECOtolSIDERACIÓN ""-"' .. 

'-'-

Gratuito ' 30dias Trámite Documentano Oorector Regional Director Regional 
Geren~ia Regional de 

lnfnestructura 

Gerencia Regional de Gratuito ' 30 dia. Trámite Documentarlo Director Regoonal Director Regional 
Infraestructura 

!'" (( ~~~· .. ::~ ::arrull . itu. al 1 

\~1~ . ~A'<'i 

( ( 



¡a¡_ 
·~ peru , 

sanl)1i:!!:,W1 
Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

NS!OE 
DEftECHQ ~ ~ltAM~AOON I'"J ,:/ ,,~, $AUFICAOÓN 

.. e . 
INStANCIAS DE RESOt.UctÓN DE RECURSOS IIEQUI${TOS 

" PLAZO PARA AUTORID .. ORDEN ~ENOMINAOON DEL 
.. 'EV~~ INJCIODEl 

jpAOCEOIMIENTO ,~neo POSITI~~t 
RESOl. VER (en~ 

PROCEDIMIENTO 
COMPmNTti'AAA, 

~rlo 1 Cildlpf hibl .. , RESOL V~ 
NlimuoyDe~ ·- (en1r.ufl') (EfiS/.J NEGATIVO RECONSIDERACIÓN AmA<OÓN 

357 Solicitud de Pago de Solicitud dirigida •• Directo 

Pensiones Devengados no 
Regtonal de la D~TC-5M mdicando 

d!rettión domicilian¡¡ y numero de 

cobradas. documento de identidad. 

BASE LEGAL Copia fedateada de la Resolución de 
Gratuito ' 30dias Trámite Documentarlo Director Regional Director Regional 

Gerencia ~egtonal de 

Ley NV 20530 (27/01/1974 otor¡¡amiento de pensión. Infraestructura 

ley Ng 28389 17/11/2004 

Ley Ni 28449 (30-12-2004) 

Ley Ng 28411 (25-01-2004) 

D.5. N• 016·2005-EF (27-01-2005) 

2da. Disposición Transotoriil 

358 Solicitud de Subsidio por 
Solicitud dirigida ,, Directo 

gastos de Sepelio y luto Regional de la DRTC-SM indicand 

del Servidor o dire.:dón domiciliaria y numero d 

Pensionista. 
documento de Identidad 

Copia simple del DNI del solicitante 

Acta de defunción ongmal. 
Gratuno ' 30 dlas Trám•te Po<:umennrio Director ~egional Otrector Regional 

Gerencia Regional de 

Infraestructura 

Partoda ,. nacimoento ,¡ 
BASE lEGAL 

matnmon1o Ci•il origonal VIgente 
D. L N~ 276 (06/03/1984 

Copia de comprobantes de pago po 
D.S. N' 005-90-PCM, Art. 142g me, j), 

los gastos incurridos. 
1449 y 1499 18/01/1990 

Solicitud de Subsidio por 
Solicitud dori&ida ,, Directo 

gastos de sepelio y luto Regional de la DRTC·SM indicando 
359 de familiar directo del dorecclón domiciliana y numero de 

Servidor o Pensionista documento de identidad. 

Gerencia R~&ional de 
BASE LEGAL Gratuito ' 30dlas Tr;lmite Documentarlo Director Re&~onal Director Regional 

Infraestructura 
D. L N~ 276 (06/03/19!14 

Copia oimple del DNI del•olicitante 
D.S. N' 005-90-PCM, Art. 1429 int, j), 

1449 V 1499 18/01/1990 
~-do dofunolón ori!Jinal 
Parlldl Oo nt<omoonto y/o motr1rnono 
r inol• onte 

DIRECCIÓN Dj<J;AMINOS '"<·:v, :,:; J¡; ·:'''· ·:.•; _· c.:;~:;: :,,.:;,; ilí+:. 1::"'1 
360 Revisión y evaluación de Solicitud dlngida ,, Director 

! 
Re&ional ,, ,, D~TC-SM, 

expedientes Técnicos. conso¡nando nombre o ral6n SOCial, 

numero de documento d~ identidad 

DNI ó número de Regostro Úmto de 

contribuyente RLIC, sesún 
Director de 1~ Oficona 

correspond~ del solicitante, 
7dias Tr.lmite Do<:umentario Zonal de transportes y Director d~ Camino• Dorec.or Regional 

BASE LEGAL Pa&o en Caja de la DRTC·SM, por la Comunicacione• 

Ley NV 27111 (08/10/1999 revisión del estudio respectwo 

j~ 
Ley NV 27444 10/04/2001 Hasta 100 Páginas 

~ Ley N9 27867 Art. 569 (18/11/2002) de 101• mil• s¡, 1.00 p<lf pie:in.. 
1.0200 )8,76 ' Por cad• cuadro vafico o plano 

" -
;íc 1 ••)O Z,0300 77.14 ' 
\~i~' M.\~1:\t TI=YTf"' IINirn ni= ognrl=nlf1.11ll=t\1Tf"'(; llnll.o11t\lt<:.TDllTI\Jn<:. ,, 

( ( 



~-':lit' peru , 

sanmart:1n 
OobMNno Rogon•l 

regiónverde 

N!i!DE 

ORDEN lotr.oMINACION PE!.. 
'ROC!DlMIEHTO 

361 
Inspección Técnica 

BASE LEGAL 
Ley N• 27181 (08/10/1999 

Ley N• 21867(10/04/2001) 

Ley N• 27867 Art. 569 (18/11/2002) 

--. 

""""""" 
¡N limero y O"!'""lnaclón 

Sohcitud diri¡>da 11 Olrt!rlor Rqlcnol de lol 
DRTC-SM, conslanonc!o nombro o '"'~" 
sociol, numo ro do documento do i<lontidaoj 

DNI 6 n.:.mero do Roci<tro Únle<> do 

con<~buyento RU¡:, se1.:0n correopondo dotl 

solk:itonte 

Pago en Caja de la ORTC-SM, por la 

ln•apección Tél:nioa respectovo 

dia 1 inspección . tnterdistmal 

dia 1 inspecctón lnterproYincial 

F~/C6dlp/ ·-

OIRECCION DE TRANSPORTE TERR.~TRE 

362 Expedición de licencia de 

conducir clase A, 
categorla 1 
Vigencia: Ocho (8) años. 

BASE LEGAL 

l

so:iikltud bajo li~Dima de 
declaración jurada conforme a 

formulario, presentada ante la DTT-

I

SM temendo como domicilio 
cOilS1gnado en el Documento 
Nacional d~ ld~nudad el ámbito del 

!
Departamento de San Martln. 
indicando generales de ley y edad, la 
que no debe ser menor de 18 aftos. 

l

A) Copla simple del certificado ol 
constancia de haber culminado el 
nivel secunduio de esllldlos o en su 

¡defecto, de estar cu~Yndo o haber 

!

concluido algún nivel •upetior del 
estud1o•, debidamente verificado en 
la RENIEC. 

1

8) Certifi~do médic. o de apt1tudl 
pslcosomót1ca, Incluyendo grup< 
sangulneo, em1t1do po. 

lesub. lecimiento de salud autorizado~ 
,por la DRTC·SM, con vahdez 

r
blma de seis (6) mese• para que 

1 postulante pueda concluí 

atisfactonamente con todos lo 
emli• requiSitos. El postulante co~ 

!

discapacidad flslca accederá a lal 
licenoa de conducir de esta 
;categoría, Siempre que acredite la 

adopci6n de medida• que 1· 

!

·permitan conducir el vehkulo Sin 

riesgo. 

Gobierno Regional de San Martín 

"PwcHo DE TRAMIT~·N (•J 

(en"UIT) 

3.3300 

6.6700 

(En$/-) 

126.S4 

253.46 

~~-

CAt.iFICACIÓN 

.~ .. ~ 
1 EVALU~~~ 1RESOLYER(endlll1 1 ·· ., "," · . ' Mblles} 

NEGATIVO I'OSmvo 

7 días 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

( 

-
INIClODR 

. ¡i~tt:l'ffi'! 

AUTORIOAD 1 INSTANOAS DE IIESOLUOÓN OE REtu"ftSos 

1 COMPEtENn PARA t-""...,------í-------1 . 
RESOLY1!R i 

Director de la OfiCina 
Trámite Documenta no lzonal de transportes y 

Comunicaciones 

RECONSIDERAC(Ótt 

Director de Cam1no• 

AKI.AbóN 

Director Reg1onal 
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.peni, 
sanl!!!mn 

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN OENOMINAOON DEL 

llftDaOIMIENTO 

Ley Nll 27181 (08.10.99), Art. 16' 

D.S. NI! 040.2008-MTC (18.11.2008), 

jArt. 13", 25' 

modilocado por D.S. N• 001·2009· 

MTC, Art. 10(09.01.2009), Q.S.NO 038 

2010-MTC,Art. 130(28-{)7·2010. 

R.O. N• 11271·1008-MTC/15 

(28.11.2008) 

NOTA: Para acceder a una licencia de 

Rf:QUistTOS 

NOmero Y~Jpc:l6n 

C) Aprobar el EKamen de Normas de 

rinsito o pr~senlar el Certificado 
de profesionali<ación del conducto 
sobre norm;~tívidad de tránsito 

seguridad VIal, otor¡ado por la 
e5Cuela de conductores autorizada 
por lo DGTT del MTC para los 

administrado• con DNI de li P.egibn 
San Martln. 

D) Los Administrados con ON! de 

otras Regiones 

' 
ciudadanos 

extranjeros aprobaran el examen de 

norma• de trilnsito en la ORTC·SM. 

E) Aprobar el examen de mane 

para la categoría realizado por la 

DRTC·SM. 
F) Dos (2) oopias .,mples del DN! en 

blanco~ negro. 

G) Una (1) foto tamafto carnet fondo 

blanco a colores(sm lentes). 

H) Dos (2) fotos umaño pasaporte 

ondudr de la clase "A" categoría 1, el fondo blanco a colores (sin lente•). 

postulante no podrá tener mh de 

dos (2) restrie<:iones, •egún Art. 22" 

del D.S. N' 040-2008-MTC, las mismas 

que .ser~n con•ignadas en la licencia 

e conducir. 

Declaración Jurada •i en DNt no t) Pago en ca¡a de la DRTC·SM. po 

especifica donación de órg;onoo. ere<:ho de emi.,ón de licencia de 

conducir. 
) Pago en caja de la DRTC·SM po 

derecho de Examen de Normas de 

TránSitO (<~no ha hecho curso de 

profeSional¡zación). 

K) Pago en Ci}i de la DRTC·SM po 

derecho de Examen de Mane;o. 

. 
Formulllrlo 1 C6rMcO 1 

Ul>klltl6n 

...... 

Gobierno Regional de San Martín 

< < < ,¡W,: w',, , "' CAUFICACIÓN 
''"''' < ' 

< ,: < • 

',~'~::, DERECHO-~~AOÓN(•I I'WOPARA k , ,:nf!Cii:l DIL --, 
.. ,... ... INSTANCIAS DE RESOLUCÓN DE RECURSOS 

:. < "" • ·" ,,, 

:; / AUTOMATicO 
~~ RESOtVER{en dlllt' eo'MPETENTE PARA 

,,~i'Url) • ¡;!\1,~ ' 
.~ .. , PftOCIOIMilHJO 

IWO<V1R 
APELAClÓN , ''~,·, NEGAnYO RECONSIDEftAClÓN 

Ventanilla de atencibn al Director de la Oflcona 

' ' usuario de Licencias de Zonal de transportes y 
Oorector de Transporte 

Director Regional 
Terrestre 

Condum. Comunicaciones 

0.9000 34.20 

1.0000 38.00 

(}.7200 27.36 

( 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

( 
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~~ . :llift' peru , 

saniJIJ!m.n 
Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

Nt DE 

ORDEN(OENOMINACION DEl 

IPROCEDlMIENTO 

1 1 ·-~M-T~t'J 1 
. , ...... ..;¡-.,.¡ ' t. "' :;¡ .... , . > ......... o;o 

Ublud6tl •n "u ,:_:~111~.,~, " "" 

REQUISITOS 

IN6mero y Oenom!Md4n 

tAUFICAQÓN 

PlAZO PARA 

1--',¡.;..;.;.;¡¡¡;¡;;~::.:~. ,.,., -lllESOLVEII; jen di8s 

NEGA~"' hib!IU) 
lf .< r:Qsmvo 

363 Expedición de licencia de lucENOA oE cóNooaR cLASE A. 
CATEGOftfA 11-a 

conducir clase A, 

categorla 11-a y 11-b 
Soht!tud bajo la forma de 

¡declaración jurada conforme a 

l:
o•m.ulano. pre..,ntada ant_e la OTT· 

SM tentendo com<> domic!lto 

conSignado en el Documento 

Nacional de Identidad el ámbito del 
Oeparhmento de San Martin, 
indicando generales de ley, edad, la 
que no debe 51!r menor de veintiUn 

(21) añoo y no tener impagas 
sanciones de multa por infracciD<li!S 

i las normas de transporte terrestre 
con Resolución firme: adjuntando: 

1----l,igencoa: tn•s (3) aHos. A partir de tos IAI Copia simpte del certificado 

!

sesenta y cinco (65) aft<r> de edad 
deberá renovar cada dos (2) aftos 

)constancia de haber culminado ell 

l

nivel secundario de estudios o en su 
defecto, de estar cursando o kabe1 

I

BASE LEGAL 1conclu1do atgun nivel wper~or del 
ley N" 27181 (08 10 99) Art 169 enud1<r> debidamente venf1cado en 

O S N9 040 2008 MTC (18 11 2008) la ~HIIEC 

Art 13' 25" 

l

modiflcado por D S NV 001 2009 8) Certlftcado méd1to de aptitud¡ 
MTC, Art 19 (09 01 2009) D S Nt 038 pS<tosomátiCi y tOXICOió¡ICO, 

)2010-MTC,Art. 139 (28-07-2010. 
~.0. NV 11271-2008-MTC/15 

·(28.11.2008) 

incluyendo grupo ... ngulneo,1 

l

emltido. por establecimiento. " 
salud autorizado por la DRTC-SM, 
con vahdez mb1ma de seiS {6) 
meses para que el ponulante pueda 

)NOTA: O~claración Jurada sj en DNI 1conduir sat1sfactor~amente con 

;no especif1ca donación de órganos ltodos los demás requiSitos. 

f:

) A¡!robar el Ex;omen de Normas del 

ránsito .o Presentar el Cert1fi.1cado 
e profe.,onalizacl6n del conducto 

sobre normatlvidid de tróns110 • 
se~ur~dad vial, otor¡ado por la 

l

·escue. la de conductores autoriza.d1 
por la DGn del MTC para lo 

adm1mnrados con ONI de la ~eBIOn 
San Martín 

O) L<r> Administrados co_n ONI del 

l

otras ~eg1one• y c1udadan<r> 

eJrtranjeros aprob;~ran el examen d 
norma. de tr~nsito en la DRTC·SM. 

O) Aprobar el examen de mane¡ol 
;para la categorla realizado por la 
ORTC-SM 

-e 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( 

INIC'Í?OEL 
PROCEDIMIENTO 

!WfOM'!'O 1 ONSTANOA$ "'""""""'" DEREéVi6os 
COMPETENTE PARA • 1 

JIUOI.VER IIECONSIDERA(IÓN 1 APELACIÓN 
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....... 1 

san~JEmn 
regiónverde 

Ne DE 

ORDENIDENOMINACION DEL 
PROCEEMMIEHTO 

Gobierno Regional de San Martín 

·· ·· .• , .. , CAUF1~1·"· · ·• 
IIEQ.\11~. J>IJ!IQIO DE TRAMrU,QÓH (•) - ~ ~ "'"" $" ~ 

' '~ ',""" , ',· * EVALUACION PRfVIA I'WO PARA 
, 1r 1 f RESOlVER(endills INICIO DElt ,.·~ ~ 

PROCEDIMJENTQ 

1 
,\UTORI_I)AD l INST'Att0AS DE RESOWCÓN DEIIECURSOS 

1 ~~TEJ>ARA , , 
IFormulario/C6dlp/ 1 ·,, F'\\X.\'<'/, 1 ,,,,, hibN.,) 

NllmvoyQuqmlnad6n J UbÍcatl6n · (•n!M.Urr) (EnSf.) 't10$JJtV0 N~ :J'· 
.tuisoi..V~ , 1 

Flt:CONSIDERACIÓN APEtAqóN 

E) Dos {2) copiils simples del DNI en 

blanco~ ne8ro 

F) Una (l) foto tamafto carnet fondol 

blanco a «llores (>/lentes) 

IG) Dos (2) l01os tama~o pasaporte! 
ando blanco a colores (s/lentes). 

'H) Pago en caja de la DRTC·SM prn 

!

'derecho de em. is1ón de licenci• ¡j, 

conducir. 
1) Pa¡o en CiiJil de la ORTC-SM po 

!derecho de E~amen de ManeJO 

LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A, 
CATEGOR[A 11-b 

Solicitud bajo la forma de 

declaración jurada conforme M 

ormulario, presentada ante la on­
SM ten1enda c;oma domicilia 
consignada en el Documenta 
Nacianil de Identidad el ámb1ta del 
Depanamenta de San Manln, 

!

indicando generales de ley, edad, la 
que no debe ..,r menor de vemtlún 
(21) a~os y no tener impagas 

!

sanciones de multa por in. fracdones 
a las normas de transpone terrestre 
con Resolución firme; ad¡untando: 

l

A) Copia simple del cenlflcado o 
constancoa de haber culminado el 
nivel secundario de estudio• o en su 

electo, de estar cursando o habe 
concluido algim nivel superior de 
.estudio•, debidamente verifiuda en 
!la REN!EC. 

¡s)_ cen1f1udo médico de aptitud! 
psocosomátoca y to~ocológoco.! 
incluyendo grupo sangulneo, 
emitido por eilablecimiento d.,. 

salud autorizado por la ORTC-SM, 
con validez m;l~ima de ..,is (6)1 

meses para que el postulante pueda 
concluir satisfactoriamente c;on 
todos los dem;is requisitos 1;:.. 

( 

0.9000 34.20 

1.1200 42,56 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( 

Venlanilla de at.enciOn al 1 Director d.• '•.Oficina 
usuario de Locencoas de Z:onal de transpones v 

Conducir. Comumcacoones 

Director de Transporte 

Terrestre 
Oorector Reg1onal 
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.perú, 
saniJli!m.n 

regiónverde 

N!i! DE 

ORDEN IDENOMINAOON DU 

iPROCEDIMIENTO 

364 Expedición de licencia 

conducir clase A, 

1categoría 111-a, 111-b y 111-c 

Gobierno Regional de San Martín 

, l'tAZO PARA 
INIOOPEl ...... Srro. ""~;: 1"' 

II:UOI,VlíR (en di111 
' ''/,; , ,' '""buu I'ROCEDIMIENTO 

NUmero y~!IKI6n F~ C6dlfof. (eii.UrTJ J~~ ) 

C) Pre•entar el Certificado del 

l

profesionalización del conducto, 
sobre normalividad de tr~n•ito 

seguridad vial, otorgado por la 
escuela de conductores autorizada! 
por la OGTT del MTC para los 

admonistrado• con DNI de la P.eg10n 
iSan Martin. 

D)Aprobación del examen d, 

manejo para la cate&orla realizado! 
por la DRTC-SM 

E)Dos 12) copias simples del DNI en 

¡blanco v negro. 

F) Una (1) loto tamallo carnet fond. 

lblanco a colore• (s/lente•)-

IG) Do• (2) lotos lama/lo pasaporte! 
·ando blanco i colores (s/lente•). 

I

H) Pago en ca¡a_ de la DIITC·SM po' 

de,..,cho de em,sj6n de hcenc1a d' 

condu~"· 

1) Pago en [;lji de la ORTC·SM po1 

!derecho de El<amen de M;mejo 

UCENCIA CONDUCIR CLASE A. 

I

CATEGORfA 111-1 

Solicitud bajo la forma de 

dedaración jurada conforme a 

!formulario, presentada ante la DTT­

SM teniendo como domicilio 

!consignado en el Documento 

!

Nacional de Identidad el ;ímbito del 

Departamento de San Martln, 

indicando generales de ley, edad, la 

l

que no debe ser menOf de 

vein!IO:uatro (24) allos y no tener 

impacas s.anc•onu de multa por 

linfracclones a las normas de 

ransporte terrestre con Resolución 

Irme; ad¡untando: 

0.9000 34.20 

1.1200 42.S6 

( 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( 

INSTANCIAS DE RESOI,UOÓN DE RECURSOS 

"""""""" co-..u.-"1'-------r-----1 
RESOL Val 

RECONSIDERAQÓN APElA<IÓI' 
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~ pen:. 1 

san rm!tt.!n 
regiónverde 

NR DE 
ORDEN DINOMINACION DEL 

PROClDIMIENTO 

Vigencia: lre$ (3) aftos. A partir de !os 

se~nta va neo (65) aRO$ de edad 

deberá renovar cada dos (2) aftas. 

BASE LEGAL 
Ley N' 27181 (118.10.99), Art. 16' 

O.S. N• 040·200B·MTC (18.11.2008), 

tt. 13', 25' 

modificado por 0.5. Ni 001·2009· 

MTC, Art. 1• (09.()1.2009), 0.5.N2 ()38 

201ll-MTC,An. 13• (28-o7-2ll10 
R.O. NO 11271·2008·MTC/15 
(28.11.2()()8) 

NOTA: Oeclaradón Jurada si en ON! 

no espectfita donación de órsanos 

' 
REQU151TQS 

Nllmero y Denominación 

A) Copia simple del certifiado 

con5tancla de haber c~lminado e 
nivel secundano de estud•os o en su 
defecto, de estar cursando o habe 

conduido ai¡Un novel wperoor de 
estudios, debidamente verificado en 

la RENIEC. 

B) Cenillcado médico de aptitud 
psicosomátoca ' to~ico!6gico, 

onc!uvendo srupo sanguíneo. 
emitodo por e!>lab!edmiento de 
salud autonzado por !a DRTC·5M, 

con vahdez má~1ma de se1s(6) meses 
para que e! postulante pu~a 

concluir satislactonamente "" todos !os demás requisitos. 

C) Certificado de profesionalización 

del conductor en transpone de 

perwnas otorgado por escuela de 
conductor.,. autorizada por la OGTT 
del MTC. 

O) AprobaCión del e~amen de 
manejo para la catesorla realizado 
por la ORTC·SM. 

E) Dos (2) copias s.mples del DNI en 
blanco v negro. 

F) Una (1) loto tomafto carne! fond 
blanco a colores (silentes). 

G) Dos (2) fotos lilmaRo pasaporte 
ondo blanco a colores (silentes). 

H) Pago en caJa_ de la ORTC-SM p01 
dere<:ho de em¡ .. ón de locencia d 

conducir. 

1) Pago en caja de la DRTC·SM po 

derecho de El<amen de Manejo 

Gobierno Regional de San Martín 

OQIECHO DE TIWÍ'Irr.J.Ófti"'J CAUFICACIO. ,,¡, 
"l't;AZO PARA ......... IN~TANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS "\",· ,, <, EVAUJACJON PRMA ,, INICIO O[\ 

RÉsoLVER (en dllll cowmNn PARA 

Fonnul...ío' / CidJP'J •v AUTOMA11t0 ~!, biblia) PROCEDIMIENTO 
1',' ;'len"UIT) (En s/.) .'er;,: N~-,:,, R.ESOI.VER 

APELAOÓN 
~ l:tlli~ ''''"'' 

. ;' REtQNSIOERACIÓN 
, ',A(tJ~ "'\ 

e 

~, 
0.900() 34.20 -; -~,.~~» 1.6700 63.46 o] coar~- 1 

~ ~· ~ -··:,. 
'" ~IV MI'>'}.,, 

...,;.; -:;¡.. 

( 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( 328 



¡~ . 
:Jíl:' peru " sanmart:1n --· 

regiónverde 

NI DE 

ORDEN IDENOMI"ACION OEt 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

INÓOllll'OY~ 

UCENCIA DE CONDUCIR CLASE A, 

,CATEGORÍA 111-b 

l

A) S.OhcJtud ba)<> l• forma del 
dedaraclón jurada conforme a 

formulario, presentada ante la on 
de la ORTC-SM teniendo come 

l

domotlhD consignado en ell 
Documento Nacional de Identidad el 
ámboto del Departamento de San 
Manln, indicando ¡¡enerales de ley, 
ledad, la que no debe ser menor d• 

einticuatro (24) afio• y no tene, 

l
impag~• sanciones de mult~ p01 

infracciones a las normas d~ 

transporte terrestre con Re.ol!.ac.ónl 
·rme; adjuntando: 

B) Certlfkado médico de aptitud! 
¡ps1cosom~tiCil y tOllicológico, 

induyendo el grupo sangulneo, 
~mnido por establ<!cimiento del 
salud autorizado por DRTC-SM, con 
val!d<!Z má•ima de se1s (6) meoe• 
para que el postulante pueda~ 

concluir sat,.factonamente con 

todos los demás requoo;itos 

I

C) Certificado de proles•onalilaciónl 
del conductor en transporte d 
mercanclas otorgado por escuela de 

l

conductores autorizada por la DGTT 
del MTC 

D) Aprobación del examen del 
manejo para la c.te¡oría rulizad· 

por la OTT de la DRTC-SM 

l

E) Dos (2) copias simples del DNI en 
blanco v ne~ro. 
F) Una (1) foto tamaflo camet londol 
blanco a colores (5/lenteli). 

¡G) Oos (2) fotcn tamafto pasaport' 

'ondo blanco a colore5 (s/lentes). 

l
h) Pa10 on <ojo.~ola ORTC-SM por ~er~~ 
de emiSión do li<oncla de condU<If 

1) Pago en ca¡a de la DRTC-SM po1 
!derecho de Examen de Manejo 

Fon.i:Nt.r\o 1 c6dl¡o 1 ......... 

~ 

( 

Gobierno Regional de San Martín 

' ~DE TRAMITAOÓN (•) 

l•n" OrT) ¡.;S/.1 

0.9000 34.20 

1.6700 63.46 

tAUJK:ACiOJ,I 

NEGATIVO 1 
AUTOMATICO 

c;;-;r-'-i: r- tvALUACION PRMA 

1 
Posmvo 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

( 

PlAZO PAliA 

RESOl. VER (•n di111 

hlbll~ 

1 
INICIOPEL 

PROCEDIMIENTO 

~ "1 1NSTANCIA5 DE RESOLUCIÓN DE RECUIISO$ 1 
COMP~NnPARAI"""""""""""""""""r""""""""~-1 

RlSOLVEft i 

Vent~~ill~ de. at.en~oOn al 1 Director d.e la Oficina 
u su ano de LlcentHIS de Zonal de transportes v 

Conducor. Comunocacoones 

RECONSIDERACIÓN 

Director de Transporte 
Terrestre 

APE\ACIÓN 

Director Regional 

329 



• perú , 

san l'!!.@[ll.n 
regiónverde 

NROE 
ORDEN ENOfoUftACION DEl 

PROCEDIMIENTO 

"~I$1T05 

.. 
N6meroyO~n 

UCENCIA DE CONDUCIR CLASE A, 

CATEGORIA lil-e 

A) !;olicitud baJO la forma de 
dedaraci6n jurada confOfme • 
formulano, presentad• ante la DTT· 
<M, teniendo como domicilio 

consignado '" 
,, Oocumeot 

Nacional de Identidad el ámbito del 

Departamento ,, 
''" Martín, 

indicando generales de ley, edad, la 

'"' 00 debe .. , menor d 

veintisiete (27) ¡ftos y no tener 
impagas sanciones de multa po 

infracciones • '" normn ,, 
transporte terrestre con Resol,;ción 
firme; adjo,mt~ndo 

8) Cenificado médi<:o de apt;tud 
psicosomát+<a ' toxicológi<:o, 
incluyendo el srupo san¡:uíneo, 
emitido por establecimiento de 
•alud autorizado por DRTC-SM, con 
validez mbima de seis (6) mese 
para que el po•tulante pueda 
concluir satisfactoriamente "" odos los demás reqll,.itos. 

C)Cenificado de profes1onalizaoón 
del conductor en transpone de 

perwnas y de merCiln<Ías otorgado 

'" escuela ,, conductore 
automada por 1~ OGTT del MTC. 

D) Aprobación del eumen d 
manejo para la categoría realizado 

por la DTT de la DRTC·SM 

E) Dos (2) copia• simples del DNI en 
blanco y negro. 

F) Una (1) foto tamallo camet fondo 

blanco a colores (5/lentes). 

G) Dos (2) foto• lama/lo pas.apon 
ondo blanco a colores (5/lentes) 

H) Pago en Cilja de la DRTC-SM po 
derecho de emisión de licencia de 
conducor. 

1) Pago en caja de la DRTC·SM po 

derecho de Examen de Manejo 

Gobierno Regional de San Martín 

. 
""/ , OEREOfO,~,:~~t!}" \:: 

'~·t~Qft : >::. :i:·:; .. ·. : ·: .•.. 
l'tA~tfPAAA INSTANOAS DE RESOWOÓN OE RECUR$05 

\( ' ' " ¡',f·!~:co z:~J;~~AOONPRE:VIA, INIClOPil , ~TQRIPAD ·' . . .. RESOLVER (en dial 
PROCUI:IMIÍHTO :~z:.T!PARA 

Fonnularlo 1 cH&c;/ la,¡,UJfJ 
hllbMtf) ' ' VIR 

UblcKI6n . (En S/.) PQSmvo, ,' ·- .. ;,, .... . . :. RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 
'>< :~,'>" G· :\., 

t2 ~,, 
0.9000 34.20 

{[."( .. '¡(~~,· 

' ·······~> . 1.6700 63.46 

1 °~ 11 ~" .... :!.. 1 
-·<' lj 

Ml\'l 
. "~.::=.~; 

( ( 



• perú , 

san rn!!flí.n 
regiónverde 

Ni DE " 

ORDEN ÓENOMINACIDN DEL 
PROCEDIMlENTO 

365 Revalidación de licencia 

de conducir clase A, 
categorfas 1, 11-a, 11-b, 111-a, 
111-b y 111-c 

Vigencia: 
CATEGOR[A 1: Ocho (8) a~os 
CATEGOR(AS 11-a, 11-h, lll·a, 111-b y 111-<::: 

res [3) al\os 

BASE LEGAL 

Ley N• 27181(08.10.99), An. 16~ 

OS. N~ 040-2008-MTC [18.11.2008) 

rt.25~ 

modificada por D.S. N~ 038-2D10· 

MTC. 

NOTA: Declaración Jurada si en DNI 
no espec1f1ca donación de órganos 

"" 

""""""" 
NÚ!Mfll y De1101111na1:16n 

REVALIDACIÓN DE LICENCIA DE 

CONDUCIR CLASE A, CATEGORIA 1 
Sohcnud b~jo la forma d~ 

dedaractón JYrada ccnforme a 
ormulano, presentada con tretnta 

dlas calendano antenoru a la lecha 

de revaltdación ante la DTT·SM 
tenoendo como domicilio 
coooignado en el Documento 

Nactonal d<' Identidad el llmbilo del 

Depanamento de San Manln, 
indicando generales de ley y el 

número de la respectiva licencia de 
conducir, ¡¡djuntando: 

a)Certilicado médico de aptitud 
psjcosom;ltica, incluyendo el grupo 

sangulneo, emitido por 
establecimiento de salud autorizado 
por DRTC·SM, con validez máxima 
de seiS (6) meseo para que el 
postulante pu~>da concluor 

satisfactoriamente con todos los 
demás reqUISitos. 

b)Aprobac16n del examen de 
normas de tránsito, el que podrá ser 
~empl;ozado por la cenilicación 
otorgada por una Escuela de 

Conductores, cuando el titular de la 
licencia realice el curso sobre 
normatividad de tránsJto y 
... ¡uridad v1al de no menos de 

res(3) hora•. 

e) Dos (2) copias simples del DNI en 
blanco y negro. 

d) Una [1) loto tamafto carnetlondo 

blanco a colores [silentes) 

e)Dos (2) fotos tamal\ o pasa pone 
fondo blanco a 

f)Dos [2) copias simples de la 

licenc1a de condum actual o 
denuncia pOI!Cial por pérdida. 
g)Pa¡o en ca¡a de la DRTC-SM por 

derecho de emis16n de licencia de 
conducir 
i)Pago en caja de la ORTC-SM por 
derecho de Examen de normas de 

tránsito. 

Gobierno Regional de San Martín 

ÓEREOfO De: TRAMrrAOÓN (•) 
CAUR~: "··~'""> '" 

INSTANOAS DE IIESOlUCION DE RECURsos PiJ®PAAA INiaoP"n AUTORIDAD 1·,' ' >Ey'AWACIOft PREVIA 
RESOLVER {en dla1 • OOMfETENTE PARA 

Fonn~ 1 Cócll¡o 1 AUTOMATICO h'bl'"l 
PROCEDIMIENTO 

RESOLvt:R 
RECONSID~ÓN ,·· ,·, l•n"urn (En:S/.} POsmvo NEGATtVO 

'" 
l > ,~ELACióN UbkK!dn 

'-'- '-""-

0.9000 34.20 

I!Jt 1 ,;~~ 
1.0000 38.00 

o o_~~ \ !J··-~~ 1 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 331 ·J' .¿:. '/ / 
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¡é; 1., perú , 

sanmai1:1n 
GobiernO Rvgtonlll 

Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

I'NR DE CAIJfl<ACIÓN 

"""""'"' DER!CHQ PE nAMfrAOóN (•) 
INAWÁabN PREVIA PlAZO PAR~~ ''"''""'"" 

,INSTAN00 DE RUOI.UCIÓfll PE RECURSOS 
ORDEN ¡OENDMINACION DEL ' 

)tsOI.VER (1t11 dlaJ INK:IO PEk 
PROCEDIMIENTO 

COMPmNTE PARA 
PROCEDIMIENTO 

Fonnut.rlo 1 c6dl&o 1 AUTOMATICO NEGÁ~ hibii.J IWOLVER 
N.:n;-u y Dl!l~lnad~ ....... l•n"urq (En S/.J .""' -· RECONSIDERAQóN "APElACIÓN 

h)Paso en ca jo de l;o ORTC-SM por 

derecho de emisión de hcencoa de 

cond1.1c;ir 0.9000 34.20 

366 Recategorizaclón de 

licencia de conducir clase RECATEGORIZACIÓN DE UCENClA 

DE CONDUCIR A-l l-a a A-11-b 
A, categorías A-11-a, A-11- Solicitud bajo la forma de 

b, A-111-a, A-111-b y A-111-c declaración juradi conforme a 
ormulario, presentada ante la OlT· 

SM teniendo como domicilio 

con5ignado en el Documento 

NaCIOnal de Identidad el iombito del 

Departamento de~~~ Martín, 

indicando senerales de ley, edad, la 
que no debe ser menor de veintiún 

(21) años y no tener impagu 
santiOnH de multa por infracciones 
a la• norma• de tran•porte terrestre 

con Re•olución firme; adjunundo: 

BASE LEGAL 
a)Certificado médico de aptitud 
p.;cosomUica v tOKitológico, 
incluyendo el ¡rupo san guineo, 
emitido por establecimiento de 
s.alud autonzado por ORTC·SM, con 

validez mh,ma de se1s(6) mese• 
para que el p05tulante pueda 
conclu!f s.ati.tactoriamente con 

todo• los demils requ!Sit05 

Ley N* 27181 (08.10.99), Art. 16• · 
OS. N!l 040-2008-MTC (18.11.2008) b)Copia Simple del certificado o 

Art.28!1; constanc.a de haber ct~lminado el 
nivelsecundano de estudios o en su 
defecto. de estar cur .. ndo o haber 

concluido algUn nivel •uperior de 
estudios,debidamente verific¡¡do en 

la RENIEC. 
Exceptuandooe de dicho requiSitO 
aquello• que obtuv1eron su Licencia 
de Conducir antes de la entrada en 
vigencia del O.S.N" 040-2008-MTC. 

O.S. N' 038-2010·MTC DecimoSexta c)Acreditar una experiencia mini m a 

Oisposidon Complementaria Final de un (01) año como conductor con 

(28 07-2010) licencia de conducir de la clase A-11-.. 
d)Certificado de proles•onaliut1ón loo, 
del conductor en trans¡:<orte de 

~ 
p-Jii,<f;, 

periona• o me~tandas otorgado po 'O'' 
es¡;uela de conductores autorizada . ;,;~;;.·;;!~ 
por la DGn del MTC. 

~~o nal ¡ 

:::~';/; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ( 333 .,_ ~ 



;&¡_ 
~.~ peru " 

sanmai1:1n 
Gobierno Reoional 

regiónverde 

NI DE 

ORDENito~~~NACION PE,~. 
IPÍux:EDIMIEHTO 

iNOTA: 

REQUISITOS;, 

INI'im•nl! T Qdomllllldón 

l

e)D<>s (2) copias simples del DNII 

v•gente en blanco V ne¡ro. 

Los postulantes • un~ licencia de 
oconduclt de la clase "A" cate¡orlas 11 y 

1 

' 

.. 
1 

. . l II)Una (1) foto tamaño camet fond• 111 so o puurán tener a restncc1on e 
Con lentes correctores e~ternos 6 de blanco • colores (5/lentes). 

contacto, conforme a lo •nd>tado en 
•1 Art. 22' del D-~- N" 040-2008-MTC. 

¡o..daroación Jurada si en DNI no 
lespec!flca donación de órganos 

lg)Oo• (2) fotos tamaño pas.-oponel 
fondo blanco a colores (silentes). 

l

h)Dos {2) copias simples de la 

li<:enda de conducir actual o¡ 
denunda policial por pérdida. 

ll)Aprobar el examen de manejo. 

I")PiiilO en caja de la DRTC·SM po1 

derecho de emisión de lic:encia del 
onducir. 

I)Pago en calO de la DRTC-SM POI 

,derecho de E•amen de Manejo. 

IRECATEGORIZAOÓN DE UCf.NCIA 
DE CONDUCIR A-11-b il A·lll-a o A­

illl-b 

Solicitud ba¡o la forma de 

l

declaraci6n jurada conforme a 
formula roo, presentada ante la DTT· 
SM ten¡endo como dom1aho 

consignado en el Documento 
!Nacional de ldefl!idad el ámbito del 
O<lpanamento de San Manln, 

indicando genl!fales de lev. edad, la 
lque no debe ser menor de 

!

veinticuatro (24) aftos y no tener 
impagn sanciones de multa por 

infracc1on"" a In normas de 
transpone terrestre con Resolución 
"irme; ad¡untandg; 

l

a/Certificado médicg de aptitud 
pslcgsgmilllca y IW<otolóeloo, 

1incluvendo el grupo sanEUineo, 

l

emltido pgr establecimlentg de 

salud autoroudo por DRTC-5M, con 
validez mih1ma de seis(6) meses 
para que el postulante pueda 

l

oonduir sati<factoriamente oon 
todos los demih tllftU15ilos 

Formularlo.f C6dlto 1 
Ubla~d6n 

1-::.. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

(En S/.) 

DE~JIE TRAMtTPoQÓN t•t 

(en" UIT) 

F CAUFitACIÓN 

NEGATIVO -- POSlfflO 

"""· ·v 

PI.A10 PAN~. 1 INitiQ OEL 1 ~ACION PMYJA ·t!IESOLvtR('e.i:"dlal •· ·Ptwa:DiMIEHT<f 
1 h6bllu) 

AUTORIDAD INSTANOAS DE 11E$0lUCÓN DE RECURSOS 

OONW~KnPARA~--~-----------,r-""""""""~ 
O$olvER 

RECOHSIOERACJÓf\1 APELACIÓN 

0.!1000 34.20 

1.1200 42.56 
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• penl , 

san I'Jl@(1iJ1 
regiónverde 

NRDE 
ORDEN OENOMIMOOfll DEl 

FonVuENio 

,, ', 
REQUISITOS • 

~ularlo / Cltdlco/ Nlimero y 0•1101JtbJ1ocl6n 
Ublt~~d6n 

b)Copoa !Omple del certificado o 

constancia de haber culmmado el 

nivel secundario de estudios o en su 
defecto, de estar curs;ondo o haber 

conct(.lido algún mvel superior de 

estudios, debodamente verificado en 
la RENIEC. 

E>.ceptuandose de docho requi>ilo 

aquellos que obtuvieron su licencia 
de Conducir antes de la entrada en 

isencia del O.S.N" 040-2008-MTC 

c)Ac:reditar una experiencia mínima 

de un(Ol)al\o como conductor con 
licencia de conducir de la clase A-11-

"' 
d}Certlficado de profesionahtación 

del conductor en transporte de 

personas o mercan das otorgado por 

escuela de conductores autorizada 

por la DGTI del MTC. 

e)Dos (2) coplas simples del ONI 

111ente en blanco y negro. 

!)Una (1) foto tamafto camet fondo 

blanco a colores (silentes) 

g)Om (2) lotos tamafto pasaporte 

oodo blanco a colores (silentes). 

h)Oos (2) copia• simples de la 

licencia de conducir actual o 

denuncia poUc1al pOf pt!rdida 

i)Aprobar el eKimen de mane¡o. 

)Pago en caja de la ORTC·SM por 

de....:ho de emos1ón de hcencia de 

oondudr. 

I)Pa¡¡o en caj<l de la ORTC-SM por 

derecho de E.ocamero de MaroeJO 

-~~-·----

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

, DE"RECHO OE~~AOóN(:r· ~,,, ,.:.,j¡ ,¡¡,. .', ',, ,,, ; 

' AUTORIDAD 
INSTANCIA$ DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

EYALUAOON PIJVJA INICIO DEl 
l!:ESOLVER (•11 dlll1 

PltOCEDIMIE:NTO 
COMPPENTE PARA -= JIÍiblu) III$0LVEJII 

lu"UIT) CEn$,1.) posiTIVÓ NEGAifVo RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

1 

0.9000 34.20 
Venlilnil!;o de atencil>n al 

Director de Oire<:tor de la oficona Zonal de . ' usuario de licencias de Director Regional 

Coroducir 
Traroo;porte Terrestre lrarosportesy Comunocadones 

1.6700 63.46 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 335 
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) ) 
fllll. ':!11:' peru 1 

sani'Jl@ttJ.n 
Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

N!! DE y CAUFICACI~ 
N:tllJISfTOS DERECHO DE TIIAMITAOÓN t•• INSTANCIAS DE RESOlUCIÓfol DE RECURSOS ORDEN 

DENOMI~ON DEL /4<,: IV~ACiottt'ftEVIA ,•u PI.AZ,OPARA AUTOIUDM 
RESOLVER, (•n diM INICIO DEL 

COMnltNTt PARA ROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO 
N6meroy~6n Fonnua.riCI/ c6d1Jo 1 AUWMAnco h'bllu) RESOLVER ··- (u'lf>Un) (En S/.) POSmVO """'""' RECONSIDERACIÓfll APElACIÓN 

Una il) loto tama~o carnet fondo 
blanco il colores (olientes) 

Dos 12) fotos tamaño pasaporte 
ondo blanco a colores (silentes). 

Do• !2) COpias simples de la licencia 

de conducir actual o denuncia 

polidal por pérdoda. 

Aprobar el ex;omen de manejo. 

Pago en caja de la DRTC-5M po 

derecho de em10ión de licencia de 

onducir 0.9000 34.20 

Pago en caja de la ORTC-SM po 

deretho de Eumen de Manejo 
2.2200 84.36 

RECATIGORIZACIÓN OE UCENCIA 

DE CONDUCIR A-lll·a o A-111-b 1 A-

m< 
Solicitud bajo la forma de 

declaración jo,¡rada conforme a 

ormulario, pr~~ent~da ante la DTT-

SM ten1endo como domicilio 

cons1111ado en el Doto,¡mento 

Nacionil de Identidad el ámb1to del 

Departamento de San Martln, 

indicando generales de ley, ~dad, la 

t¡11e no deb~ ser menor de 

veintiSiete (27) año• y no tener 

1 

impa¡as sancione• de multa por 

infrac.:iones alas normn de 

ransporte terrestre con Re•olución 

firme; adjuntando· 

Certificado médiCo •• aptitud 
pSicosomUica 

' t011icol6gico, 
nduyendo el grupo sangulneo, 

em1t1do por establecimiento de 

sal11d illltomado por ORTC-SM, con 

alidez mbimil de sei~ (6) mese 

para o:¡o,¡e el postulante pueda 
concluir satisfactoriamente oo• 
todos los demás re'luisitos 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 337 
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) ) 
~-':11:' peru , 

sanl!!!m.n 
Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

Ni DE .. .. . 'CAliFICACIÓN .. ¡· .. 
INSTMQAS OE RESOLUa3N DE REQ.IRSOS REQUISITO$' OEREQtO OETMMIT~ ~·) ORDEN loENOMINACION DEl . "'' ,- ·:¡: <' )0; • •F ~~!""N'~ ·, PLAZO PARA •'4 , tNGPn 

AUTORIDAD . 
MSOI,VER (itQ,d(u . coWnt:NTiPAAA ~OCU>IMIENTO 

FormÚ~'/"C6caao/ 'tén"UIT) 
AUTOMAnc;o(.1i¡ i:>). . :ii4tWkl•l:p io'ROCE'ótMitNTO ·I· RESOI.Vt:R ' N6mero y O•Mmi{IKI6n (Eo$/~ _11 ±.'' ~ ····~ NEGAnYO·, RECimSIDERAOÓN APElACIÓN 

L'0 
UbicKióa 

,']4"'''' . .· ~ ~ 

Copia •imple del cenilitado o 
constanc•a de h•ber culmonado el 

nivel secundarlo de estudio• o en su 
defecto, de estar co.~rsando o lube 

concluido algún nivel super1or d 

estudoos, debidamente verificado en 
lo RENIEC. 
El<cepluandose de dicho requi.Oto 

aquellos que obtuvieron su licencia 

de ConduCir antes de la entrada en 
vigencia del D.S.N" 040-2008-MTC 

Acreditar una experienCia mlnima 
de un (01) ano como conductor con 

licencia de conducir de la cine A-11! 
a oA4tl·b. 

Certificado de profesionalización del 
conductor 00 transporte •• 
pe!'Wflas y men:andas otorgado po 
escuela de conductores autorizada 
por la DGTT del MTC. 

Dos (2) copias simples del DNI 
vigente en blanco y negro 

Una (l) loto tamailo carnet fond 
lanco a rolores (•/lentes). 

Dos (2) fotos tamafto pasaporte 
ondo blanco a colores (oflente•) 

Dos (2) copias simples de la licencia 

de conducir actual o denuncia 
policial por pérd~•-

Aprobar el e~amen de manejo. 

Pago en caja de la DRTC·SM po 
derecho de emi,;ión de licencia d 
onduclr 0.9000 34.20 

1 Pago en caja de la DRTC-SM po 
derecho de Eumen de Manejo 1.6700 63.46 

367 CanJe de licencia de S-olicitud bajo la forma de 

conducir vigente declaración jurada, conforme a 

otorgada en otro país 
orm11lario, pr....,ntada ante la 

DRTyC-SM para ser elevado al MTC 
indicando gene-rales de ley 
adjuntando: 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 338 
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) •• sanmañ:ín 
Gobiotrno ~ ... 

Gobierno Regional de San Martín 
) 

regiónverde 

NIIDE CAIJf:ICAaÓN 
REQUlSJTOS DUU;DtO DE11!AMRACIÓN t•J INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE llfCURSOS ORDEN ENOMINACION DEl ' ' n'ALUACJOt( PM\'IA PI.AZ.O PARA 

tNIC.0DlL 
AUTOftiO.'D 

ltOCEDIMJENTO RESOLVIR (en dlll1 
PROCEDIMIENTO 

COMPET'ENTE PARA 

Fort~~ua.rlo / C4dllo / -""' hib!IU) RlSOlVER 
APElACIÓN Númwo y lmlom!Md4n ··- {•n" Ul'll (En S/.) J'OSITt\IQ,, NEGA;!)•o RECONSIDEliACIÓN 

" 
'.\·, 

·~ "'< '} 
368 Canje de licencia de SoliCitud bajo la forma de 

conducir militar 
dedaración jurada, conforme al 

formulano, presentada ante la 

ORTyC·SM, para ser elevado al MTC 

indicando ¡en erales de ley, 
adjuntando: 

OfiCIO del Director de la Escuela de 

Matenal de Guerra diri¡ido • la 
ORTC·SM se•tionando ,, 
otor¡amiento de la licencia d 1 

conducir para el conductor mililil 
BASE LEGAL dado de baja, en situación de 

disp0<1ibilidad o retiro 

ley N• 27181\08.1().99), Art. 16• • 

OS. N• 040-2008-MTC (18.11.2008) Certlfic~do de Buen~ Conduct~. 

r.rt.29•- OS. N• 011·EMG/A2C. ¡1\A· otorgado por la autondad militar o 

00-009) (20.08.60), Art. S3• po!idii! competente 

NOTA:· Oedarac1ón Jurada si en DN! Rfcord de accidente• e 11fracc1one 
no es¡)ecifica donación de órganos de tránsito del Chofer Militar, 

expedido por el Juez Militar de 
Tránsito. 

Certificado ,, eumen 
pSICOSOmátiCO 

' 
,, suficiencia 

écnica, expedido por la Escuela de 
Material de Guerra Ventanilla de atenciDn al Miniotenode 

Copia autenticada de la resolución ' " usuario de Licencias de Transporte• y No aplica No aplica 

/o documento que acredite lio ba¡a Condo.ldr Comunkaciones. 

de servicio activo 

LicenCia de conducir m1l1tar en 
1gencia. 

Dos (2) copia •imple del ONI en 
blanco y negro 

Una (1) foto tamal\o carne! fondo 
blanco a colores (s/lentes). 

Dos (2) foto• lamal\o pa .. porte 

fondo blanco a colore•(s/lentes). 

licencia de Cond11cir Milit~r. materia 
el canje 

Pago en ca¡a de la ORTC·5M po 
derecho de emislón de licenci~ de 
bnduclr. 0.9000 34.20 

Pago en caja de la DRTC·5M po 
derecho de Examen de Manejo, 
"'l!Ún categorla 

c.ategorla A·l 

~ 
0.7200 U.36 

Citegorla A·!l 

~'~ 1.1200 42.56 

ategoria A-111 
' 

1.6700 63.46 
O ,re~cra 

~ o "" 
~··-\' 

~"'\-t'\ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 34 



•• sanrt:mmn 
regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

NR DE 
ORDEN 'ENOMINAOON DEL 

'ROCEDIMIENTO 

" REQUISITOS 

Fan!~ul..-la 1 U1G110 1 
,, Ubk:11Ci6n • , 

1
, 

1 
OEJIEOfO D11RAMITA0ÓN t•J 'J: -~-

¡ 1 AUTOMAnco 

-~ 
IYALUA99N.PRMo\ 

IN6mero y O.nomlnlld6n 
··.'· -

d i d'fi .
6 

declaración jurada, presentada al 
369 ltanje de licencia de 15olicitud bi]Oii forma de 

con uc r por mo 1 1tac1 n on-sM dentro de los treinta (30) 
de la información dlas calendarios de producida la 

contenida en la misma 

BASt lEGAL 

Ley Nll 27181 (0&10.99~ An. 16• 

modificación y conforme • 
!formulario indicando generales de 
;ley, número de la licencia de 

!

conducir y, ""lvo el titular de la 
licencia de categoría 1, que no tiene 
impagas ""nciones de multa por 

¡·ntraccionei a las normas de 

ranspon:e terrestre con resolución 
irme, adJuntando: 

Documento que acredota lal 

l

modlficaclón de la información 
contenida en la hcencoa de conducir. 

SI la modificación Implica la 

ariación de las restriccioneJ 

l
"ó.alada• en la licencia de··· conducir,. 
deberá adjuntar el cen:1f<tado d _ 

aptotud psicosomát+ca Incluyendo~ 

grupo ""ngulneo, I!Jlpedodo por el 

!

·establecimiento de s-alud autorizado 
por la DRTC-SM. 

ns. N• 040-ZOOli-MTC {l8.11.20081Una (01) copia_ del Documento! 
,rt 32~ NaCional de ldentod~d. 

370 IRecord de conductor 

I

BASE lfGAL 

Ley N• 27181 {08.10.99), An. 351 

na (01) copi~ de la licencia de¡ 

!conducir materia de la modificación. 

Recibo de PillO en el Banco de la' 
Nación por derecllo de em1soón del 
!licencia de condu"r en cuenta de la 
ORTC·SM. 

IGEI 

H 
Solicitud bajo la forma de 

!

declaración jurada en formato 

impreso dirigida a la DTT-SM, 
seftalando nombr_e del titular y/o 
número de licencia de conducir, 

lad¡untando: 

Documento de identidad original! 
(solamente para Identificación). 

l•n" UIT) {En S/.) u '''*'"vo 1 ' NEGAnvo 

0.9000 34.20 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PWOP ... 
REiOt.vER l•ri dla1 

hlibll•l 
••0{& 

:.___e,_ 

" 

INiaciOEL 

PROCEDIMI'"TO 

AUTORIDAD t INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

~mN11'AI!A 1 
'llSOLVEl'l ( ., 

-----'-----" 

Ventanilla de. at.enciOn all Director de la Of. oc1na 
U!iUano de licencias de Zonal de Transportes 

Conduc¡r. y Comunicacoones 

RECONSIOERACIÓN 

D"ector de Tran•porte 
Tefl'estre 

APE\AOÓN 

O¡rector Regional 
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• peni , 

san I!U!ttJ.Il 
región verde 

N20E 
ORDEN ioENOMIMACI~ Oll 

PROCEDIMIENTO 

0.5. N~ 016·2009-MTC, Art. 323~ (22. 

371 Antecedentes de licencia 

de conducir para 

denuncia policial y otros. 

BASE LEGAL 

Ley N9 27444(11.04.2001) 

O. S. N' 012-2003-PCM (07.08.2003) 

1 
~<'-,·. 

REQUISITOS"" 

F~/c6d~ N6rnt!ro y D•ií<>lnln~~e16n -Copia simple del documento de 

identidad. En ausencia del titula 
pre51!nlar cana Poder .. mple o 

documento que pruebe la filiación 
con el titular. 

hgo en caja de la ORTC-SM po 

derecho de emisl6n de Record de 
Conductor. 

'" 
Solicitud bajo la forma de 

declaración )~rada dirigida a li DTT-

M, se~alando nombre del titular 

y/o número de licenCia de cond~cir, 

adjuntando· 

Documento de Identidad oroginal 

(solamente para Identificación) 

Copia simple del documento de 

identidad. En ausencia del titula 

presentar Carta Poder simple o 

doc~mento que pruebe la filiación 

con el titular. 

~ecibo de pa¡¡o en el Blinco de la 

Nación por dere.:ho de emisión de 

~ecord de Conductor en la cuenta 

eiMTC 

Sohcitud bajo la forma de 

Declaración Jurada dirigida a la DTT-

SM, oe~alando nombre del titular y 

número de licencia de conduc1r, 

ad¡untando: 

Copia simple de su documento de 

identidad. 

Pago en caja de la D~TC-SM po 

derecho de tr~mlte 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

"~~·~~ DE TIWotiTACION t•l . ''"·' ·OjWJtAOÓN .. ~ .,.;;;:r, ... 
¡,;, j • I·.E\'•WÁCIC)ft-

. 1 / AUTOMAllto , , '• 
l.n1CiUIT1 (En S/.) . . posmvo N~mfO 

''. 'CF' 

0.9000 34.2 ' 

0.90 0.9000 .... 

0.20 0.2000 7.60 ' 

·-.-¡ro . 

~o~ De 
\ lr.s 

~ ... ' 
,_ ·" 1 

_.;~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

1"<_.'·"··. '· .,.. ... ··•·· . . . 
INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE ltECUJ!$05 ....... , .... 

INIODPEL 
,.,_., 

RESOLVER (en l(líl~~¡ toMPmNTI!; PARA 

:·~"'~ ... ,. ,'' l'fiOCEDtMii!HTO • 
JWOl.vf:R 

R¡CONSIDERAOÓN APEI.ACI~ 

Ventanilla de atenciOn al Director de la Oficina 

" usuano de Licenc•as de Zonal de Transportes 
Director de Transporte 

Director Re¡¡ional 
Terrutre 

Cond,.cir. v Comunicaciones 

Ventanilla de atencibn al Director de la Oficina 
Director de Transporte 

' usuario de Ucencias de Zonal de Tr;~nsportes 
Terrestre 

Director Reg1onal 

Conducir y Comunicaciones 

342 



• penl , 

sanmart1n ,_,_. 
regiónverde 

NIIDE 

ORDEN IDENOMtNACION DEL 

·ROCEDIMIENTO 

372 

373 

levantamiento de 
sanción administrativa y 
'devolución de licencia de 

conducir 

BASE LEGAL 

Ley N' 27181\08.10.1999) 
Ley N' 27444 (11.04.2002) 

.S. N' 017-2009-MTC (22.04.2009) 

IArt. 1122 
O.S. N~ 006-2010-MTC(l2.01.2010) 

ral 112.2.1 

!Autorización de 

establecimientos de salud 

encargados de los 

exámenes de aptitud 

psicosomática para 

licencias de conducir 
Vo~enc1a: cinco (51 aflos 

BASE lEGAL 

Ley N~ 27181 (08.10.99), Art. 16~ 

OS. NV 040-2008-MTC \18.11.2008) 

IArt92i. 

Ley N" 29389(18.07.2009) 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

. " CALIFt~óN 1 "'"REQUISITOS 

Nolmo~y ....... l-16n ..... ,.,./""'"/ «é"L, " '\:, .• 'JVAI.UACI .. PIÍMA' fÍ/W>PARA 

Solicitud diri&ida a la ORTyC-SM en 

~
rma de declaración jurada de 

ompromiso de no volver • cometer 
infracción o no mcurrir en el 
cumplimiento detectado, 

evolvoendo la hcenooa de Conducor 

'dentro de tres (3) dlas contado. a 

!
partir del dla siguiente de 
presentada la declaración jurada, 
idjuntando: 

Documento de Identidad original] 

¡(solamente para identifkación) 

I

Copia simple del documemo del 

1dent1dad 

ctuahzado. __ ~
·Record de papeletas del conducto• 

pía fedateada de Certofocado de, 
rso de Seaundad Vial. 

Pago en caja de la DRTC-SM po1 
tramltacoón 

bolicitud de autorización din~ida a 
la DRTC-5M. SU$Crita por el 
repreoentante legalv el conductor 

l

'del establecimiento de salud, 
adjuntando· 

!Copla. somple de la e5Cntura pública~ 
de con.totuc16n de la persona 

lurldoca o. de ser el caso, del 
nstrumento jurídico diStinto a la 

l

escrltura pública que le da 

nacimiento, debidam.ente inscrito•¡ 
en los Reeonro'J Públkos 

!Copia simple del Regostro único del 
ontn'buyente • RUC 

!Copia simple de . los documentos¡ 
únicos de odentldad del 
!representante leeal V del conducto 

•el establecimiento. 

!Certificado de vigencia de poder del] 

!

:representante legal expedido por lo. 

Registros Públicos ccm un. 
!antigüedad no mayor i un (01) mes 

·,u......., 1"%""1 --"" """'"1'"'"' posmvo;f; "" NEGATIYO hiWI .. ) 
":L"\• t/; 

0.2000 7.60 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DE( 
PRQCE1)1MIENTO 

Trámite Document~rio 

INSTANCIAS DE m5QLUCIOf\l DE RECURSOS 
\ ,AUTOIU~ 

COMPmH'ItPARA 1'--------,.-----1 ...., ... 
-

Director de la Oficina 

de Transportes y 

Comunic•c•ones Sajo 

Mayo 

RiCONSIDERACIÓN 

Director de Transporte 
Terrestre 

AP<OACIÓN 

Director Regi<mal 

343 



r*'- . :11::' peru , 

sanllli!mn 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

región verde 

Ng DE 

ORDEN¡OENOMINACION DEL 

ROCEOIMIENTO 

; . 
REQUI$fTOS" ~"~ DE'flWI1!!TAOÓN("', 

/0/'"' 

tÁUÍ~ 1 EYALUACiOft PREVIA" 1 PlAZO PARA 

O.S. N' 036-2009-MTC 05.10.20091. 

R.O. N' 3008-2009-MTC/15 

1(17.09.2009 

I

NOTA: La responsabilidad de las 

evaluacocmes oftalmológocas y 
•torrlnolaringológicas que se realicen 

[con el equiPO ont~rado estati a 

INCimero y D•~~~m~lnac:l6n 

!Copia simple de la resoluciOn; 

1autontatlva de funcionamiento dell 
lestablecimiento e~pedida por j; 

Direocil!n Regional de S~lud. 

leopla Simple de la Licencia' 
¡Mumcipal de funcionamiento dell 
lestablecimiento. 

Pliego conteniendo el staff méthco 

lde los espedalistu con el o~me" 

¡e inscripción en el cole¡¡iol 
profesional con habilita. ciOn vigente 
correspondiente y, cuando 

orrespondo, en el Re¡¡1stro Nacional. 

lde Espedalista• del Colel!iO Médio;:o 

l

del Perú c:onforme a lo señalado en 

elrel!lamento. 

0 del profesional en Pl<e&O conte~ie~d<> el equipamiento 

l

car¡¡o del profesional en oftalm<>logla 

' 
. ' ' ' ldel e•.tablecomlento. especofocandol otornno anng<> og a y, en os cas<>S en 

u e se prescinda de amboo, estar• a de ser el caso, las marcas, númer<>: 

lcarg<> del m~dico espeCialista en 

!
medicina ¡¡eneral, •ie~pre que este 

cuente con e~penencoa pr<>feSional 

creditada por más de sei•~61 a~os, 

de sene o cualquier otro dato quel 

!

permita Identificar los equipo•¡ 
conforme a lo poevost<> en el 

...,111amento .. Cuando c<>rr~sponda,

1 ldeber~ ad¡untarse copoa del 

l

computadoo a partor de su 
Colegiatura M~dica v acredite adem;lslrespectivo regostro sanotari· 
!tener estudioo conduido, de otorgado por el órgano competente¡ 

iplomado, post ¡¡rado o maestrla en del Mmisteno de Salud. 

¡el campo de la salud o contar con 
segunda especializaCión escolarizada 

lo no escolarizada. 

ILa responsabilidad de la evaluación ~roquis a escala en Formato A.3 dell 
~socológoca que se reahce c<>n el establecimiento de salud, en el quel 

uipamiento integrado estar~ • aparezcan los ambiente! 

Frgodel profesional con especialidad administrativoo V a•istencialesl 

1:~ psocologia. 1111do• por el reglamento. 

0 AUTOMAnco 
FormuJ.rio /CHip/ l•n " UIT) · ........ POtÍ!l'IO 

'• , e• 1 RESO\'!PVen dlll1 
hibllll) 

~-uva 
~ 

20.0000 760.00 " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

AUTORIDAD 
INSTANCW DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

'tNIQOÓQ, 

PIIOCEDIMIENTO COMPfnNTEPARA 1---------r-----~1 
RUOLYlR 

Director de la Oficina 

Tr;imlte Oocumentario 1 Zonal de Transportes 

v Comun1caci<>nes 

RECONSIDERAOÓN 

Director de Transporte 

Terrestre 

APELACIÓN 

Director P.eg¡onal 

344 



• penl , 
sanmart:ln 

Gobiemo RogiQnltl 

regiónverde 

Nt DE 

ORDEN IDENOMINAOON DU 
~CIMIENTO 

En ambm ca•os, la op~ración de los 

lequ1pos integrados estilr~ a cargo del 

etnólogo m.;dico o del médiCO 

responsable de la eYaluaaón 

'""""métrica. Para aca!iler ala 

--
INiilnero y DenomlnMI6n 

autorización el Establecimiento de IPropuf'sta de horano de atención all 
Salud debe contar con Laboratono de "bl 
examen de grupo 5011\IUineo v factor pu 

100
' 

Rh, para la toma de eümenes de 

l

aptltud psicMOmática para la 

obtención de licencias de conducir 

Declaración jurada flrm;oda por ell 

'

representilnte legal y el conducto' 
del establetimiento, en el sentido.¡ 

ue el staff médic:o de e•pecialistu 

'

Y el equ1p~~iento requerido estin a 
su dtspo.,clón de modo tnmediatol 

ara el irucioy ulterior D¡>eractón del 
..,rviclo, 

¡carta l1anza bancana emitoda po1 

luna Institución financie~a autoriudal 
por la Superintendencia de B<tnca, 

1

'. e&U/'0!1 y Administradoras Provada.• 
de Fondos de Pen5tones, por e; 

mporte de US 10,000.00 IDiez m1l1 

1

00/100 dólares americanos), con 

.~arácter de solidaria, irrevocable,, 

l

lncondicoonal de reahzacoÓfl 

inmediata y por un plazo de vigencia: 

'

que co1ncida con la vigenda de la 

automacoón, con el ob¡eto del 

l
re•paldar . lu obligacoones de.l 
establecimiento de salud con 1 
!autoridad competente 

Pago en caja de li ORTC-SM, p01 

•derecho de tramitación. 

F-11leriD 1 Cód.p l' ........ 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE TIWf!lTACióit rl 

AUTOMAnco 

"'""""'~""" 
HEGAnvo (en" UJT) 

1 lY~ófiPIIMA~ PWOPAIIA 
1 fttSOLvt:Rien di•" 

h6bllul 

1 -[EIIS/.J 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INIOODU 
PJIOCEOIMIEfffó 

.. -.... INSTANOAS Df: RESOWCIÓN DE RECURSOS 

COMPmNTtPAIIA 1---------.------1 
RESOlVIR 

fi'I;ONSIOERACIÓN APELACIÓN 

345 



• perú , 

sanrm!m.n 
región verde 

N2 DE 

ORDEN li;lENOMINAOON DEL 
PROCEDIMIENTO 

374 IRenovación o 
modificación de la 
autorización de 

REQUISITOS 

N6m«0 y Denominación 

I

Solicltud p,¡;,entada ilfa ORTC-SM 

por lo menos con ... senta (60) di as 
calendano a la fecha del 
!vencimiento de la autorización, 

el conductor delestabledmoento de 
establecimientOS de saludlsuscrota por el repre>entante legal V 

encargados de los salud, adjuntando: 

exámenes de aptitud 
pslcosomátlca para 

licencias de conducir 
;Vigencia: cinco (5) aftos 

IBASE LEGAL 

Ley N" 27181 (OB-10·991 Art. 16~. 

I

Certol!cado de vigencia de poder deli 
representante leg~l eKpedido por lo$1 
Registros Públicos con una 
~nt1güedad no mayor a un (01) mes 

I
Phego conteniendo el staff médico 

de los especialistas con e.l número! 
de 1n~ripc16n en el colegio 
profesional correspondiente y, 

¡cuando corresponda, en el Registre 
INac.onal de E~pecialistas del Colegi· 
Médico del Per~ conforme a 1 

lseftalado en el reglamento 

iD. S. N" 040-2008-MTC (18.11.2008) IPiiego conteniendo el equipamiento! 
rt. 96~. 

Ley N' 29389 (18.07.2009). 

l
del es.tablecimi.·.•.to, especifica.od~ 
de ser el caso, las marcas, númer 
lde set1e o cualquier ouo dato que 

permita Identificar los equ1po• 

!
conforme a lo previsto en el 

regla~ento .. Cuando corresponda,¡ 
deber;¡ ad¡untarw cop1a del 

respectivO regisuo !;;11\llilt!DI 

lotorg~do por el órgano competente 
del M1msteno de Salud. 

!Propuesta de horano de ~tenc1ón all 

l
o~blico. 

ID. S. N' 036-2009-MTC 05.10.2009) Dedaraci6n jurada ~rmada por ell 

representante legal y el conductO/ 

l
del e.slable.cim. iento, en el sent¡do, 
que el staff médiCo de espeCialistas¡ 
y el e<¡U1pam1ento requerido est;ln a 

su disPosición de modo inmediato¡ 
para el inicio y ultenor operación del 
¡serviCIO, 

formut.rlo 1 C6dl¡o 1 

""'"'"" 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

0181010 DE TRAMITACIÓN (•) -
• ,,~FICACIÓN __ ·····--"·. 1 PWO PARA 1 ~.fll.uAaOt(~lA · ·RESOLYEit(.,t di111 

1 h,bl .. lj 
(•n"UIT) (ln$/.1 NEGATtVO 

AUTOMA'IJC:O 

"""""' 

" 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

•""""..., INSTANCIAS DE RESQLUOÓIII OE RECURSOS 

INictODEL 
PROCEÓ\MI~NTO COMPmNTE PARA 1---------,r------i 

MSOLVER • 

D~rector de la Oficina 

Trámite Oocumentario 1 Zonal de Transportes 
y Comun.caciones 

RECONSIDERACIÓN 

Director de Transporte 
Terrestre 

APELACIÓN 

Director Regional 
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~pen¡, 
sanmart1n .,_,.,_. 

región verde 

Ni DE 

ORO~N~~AOON DEL 
ÓIMIENTO 

R_Q, N' 3008·2009-MTC/15 

1!17.09.2009) 

REQOISITOS 

!Número y o.namlnad6n 

lcarta lianzi bancaria emitida po1 

l
una in5titución lln.ancie. ra auto.·rlzadl 
por la Superintendencia de llanca, 
Seguros y Admimstradoras Pr~vada 
lde fondos de Pen.,ones, por el 

¡importe de US 10,000.00 (Doez mil 

00/100 dólares amenunos1 co• 
!carácter de solidaria, irrevocable,, 
oncondidonal, de realización 

¡inmediata y pe< un plazo de VIgencia! 

l

que coincida con la vigenc_ia de lal• 
autorizad611, con el ob¡eto d~ 

respaldar !as obligaciones del 
establecim,ento de salud con la 
,autoridad competente 

Pa¡o en caja de la DRTC·SM, po. 
lder«IN..de tramitación. 

375 (Reducción de la multa poriPago en caja de la ·o:Rrc-SM deia 

Infracciones al renat por multa. 

pronto pago 

~&ASE LEGAL 

ILey N' 27181(03·10·99) 

D.S. N' 017·2009-MTC (21.04.2009) 

D.S. N• 063·2010-MTC (31.12.2009) 

NOTA:· Si el presunto Infractor paga 
·~untariamente dentro de los 

l

cinco(5) dlas hábiles de le~antada el 
acta de control o de notificado el 
IniCIO del procedimiento sancionador, 
la multa que corresponda ala 

l

infracdón Imputada, ésta será 

.-e-ducoda en cmcuenta por 
iento(50%) de su monto .. Una vez 
·m~ida la resolución de sanción, esta 

l
podrá ser disminuida en treinta por 

clento(30%) del monto que ordene 

l

paf1ar, si el pa¡o d11 aquella se elect(la 
dentro de los qulnce(15) días útiles 

.,gu1entes contados desde la 

1notilicación de dicha resolución y 

¡
siempre que no se haya interpuesto 

n!CUrso impugnativo al11uno contra la 
m15ma o que, habiéndolo Interpuesto 

•e deslsu del mismo 

I

So!idtud d1ri¡ida al Directo• 
ReS!onal dando a conocer el pago 
de la multa, adjuntando copia dell 
recibo de pago 

JormM 1 C6dl¡o 1 ... -

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

OEitEQlO 0E TRAMITACIÓN (•) 

~ 

(uKum 

Según 
Resolución 

20.0000 

(En S/.) 

760.00 

CALIFICACIÓN ~ -
1 <VJW~::¡ PWO PAAA 

AUTOMATICO, "'" I'I!DOLYUl~.-.di-
PDSmVO NEGA'JtVO tdibllu) 

1 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

IN® DEL 
PROCEDIMIENTO 

INSTANCIAS- OE RESOLUOÓN DE RECURSOS .......... 
~P~NUPARAI-""""""""""""""""r"""""""""__, 

,RESOlVER 

Director de la OfiCina 
Trámite Documentarlo (Zonal de Transportes 

y Comunicaciones 

RECONSIOERAClÓN 

Director de Tr~nsporte 
Te.-renre 

APELACIÓN 

Din!ctor Regional 
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•• san martín 
~Reg!Ornll 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

-···-N20f 

ORDENIDENOMUf.'CI~ PEL 
PROCEDiiifiMQ 
fo\~' --~ 

~ 
40'f'."""' ··-~, ... ~-· '""''""'' "" .. ' ......... Uli!CIId6n l•n" UIT) "MSOl.VEil-(.tidill& NEGATIVO • ' hibl .. l) , 

376 

377 

Solicitud Pre5entada aTa DRTC-SM, 

;suscrita por el representante legal 
Reducción de multas por 
pronto pago a los 

'

del establecimiento de salud dentro 

establecimientos de salud de. los cinco( S) dl~s.''. levantada el 

autorir.ados para la toma acta de verof~euoon o de notollcado 
el1nldo del proced1mumto 

de exámenes de aptitud 

psicosomátlca para 
licencias de conducir 

1sandonador, acogiéndose a la 

l

reducdón de la multa por pronto 
pago; la multa que corr~onda a la 
infracción imputada ser~ re<lucida 

n el cinroenta por Ciento(SO%) de 

l

su .monto, aceptando la comisión de 
la mfrocción 

De acuerdo ila 

iPago en caja de la DRTC·SM la mulu( infracción impuesta en BASE LEGAL 

~
N' 27181 (08-1(}-99) Art. 16V 
. N" 040·2008-MTC (18.11.2008) 
. 123V y 114g y Anexo: Cuadro de 

ificacoón y Calificación de 
!Infracciones e Imposiciones de 
ISanc1ones 

INOTA: Se consi<lera Reincidencia el 
,echo de Incurrir por segunda o más 
'ece• dentro del periodo de doce(12) 

l

mese5 colendarlos, en infracciones 

calificadas como graves o muy graves, 

l

en cuyo ca•o se aplicará la 041nción de 
canceluoón de la autonzuión o de la 
;inscnpción según corresponda. 

Descargo de actas de 

control o constatación de 

infracción al RENAT 

~m puesta 

Solicitud dir181da al 0il1'ctorl 
Regional, adjuntando las pruebas 
sustentatorias del descargo 

IEwE LEGAl ¡Pago en caja de la DRTC·SM por 
ltey N' 27181 (08·10-99). derecho de tr.imite 

D.S. N' 017-2009-MTC (21.04.20D9) 
iNOTA:· El deieargo deberá 

l

presentarsedentro del plazo de cinco 
{5) dlas M boles de le~~antada el icta 

le control o de notificado el inicio del 
rocedimiento sancionador. 

el Acta de Verificoción 

0.2001 ~ /. ' 7.60 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INK;'¡b bll 
PROCEDIMIENTO 

~ORIOAO ,. INSTANOAS DE RESOlUCIÓN DE RECUfiSOS 

1 COMP[J'(NTEPARA ·--------"T---,....--1. 
RfSoLVER' i 

Trámote Oocumentario 

Director de la Oficina 

Zonal de Tran•portes 
y Comunocaciones 

Oorector de la Oficina 

Tr.imite Documentario 1 Zonal de TranspOfles 
y Comunicaciones 

RECOHSIDEAAOÓN 

Director de Transporte 

Terrestre 

Director de Transporte 
Terrestre 

APElACIÓN 

Director Regional 

Director Regional 
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• perú , 
sanmai1:1n --· 

regiónverde 

N!! DE 

ORDEN F"OMli\IAClON DEL 
!MIENTO 

:\" 

REQUISITOS 

1Núft.ray~lnad6n" 

378 IFracclonamiento para el 
pago de multas por 
infracción al RENAT. 

IBASE UGAL 

'ley N' 27181 (08·10-99). 

~~:·N' 017-2009-MTC (22.114.2009) 
ru.lOS' 

ls~lidtud definteresado dirigida all 
D~rector Regoonal, conteniendo la 

propue•ta de calendario de pagos! 
de la deuda, de conformidad con la 
!escala de fraccionamiento: 

Deuda por una(l) UIT, podrá 

~rilccio_narse haSti en seis(6) cuota 
~~e penodicidad mensuill. 

,Deuda de m.b de una(l) UIT hasta 

resj3) UIT, podra fraccionarse hunl 

l

en doce(l2) cuotas de periodicidad! 
mensual. 

Deuda de más de tresj3) UIT hasta 

l

clnco(5) UIT, podrá fl'accionarsel 
hasta en veintictJatro(24) cuotas de 

periodicidad mensual. 

!

Deudas de más de Clnco(5) Ul 
podr~ fracCionarse hasta por unl 

ID. S. N' 063·2010-MTC (31.12. 2010) lmilximo de treinta y seis(36) cuota 

lde periodicidad mensual 

NOTA:· lll autoridad competente 1De.;stim1ento de la Impugnación 

!

'dispondrá al fracclonamoento para el que hubiere mterp.ue!<lo el tnlractol 

pago de las deuda• que por concepto en la via admomstratova contra lal 
de multas, tengan l<>!i Infractores del resoluc16n de ""nc16n 
lservficio de transpones, ••empre que 

'

estos los_ wliciten y se d.es.st~n de los 
recurws•mpugnatiVO'l o aoc1on 
contenciosa administrativa que 
'hubieran Interpuesto en contra de la 

l
resoluo6n de sand6n. ·No podrán 
acogerse a este beneficio en lo• 
SigUientes ca,os: 

Mulli.s por la prestaCIÓn de servicios f:Copia ce. nificada d.• ''. reso. luci6n, 
le tran•pone que no cuenten con udiCial firme que tenga al 1nfracto1 

lautomac•ón otorgada por la por de5tstldO de la pretenSIÓn, e• 
!autoridad competente. Mulus por la caso que este hubiere •nterpuen 
¡prestación del servicio de transpone ldemanda contencio..,l 
lcon vehículos que no se encuentran 
!habilitados 

1administratlva en contra 
!resolución de sanción. 

de la 

~-~. 

~·:~~~ 

De acuardo a la 
infracdlln lmpuestllen 
al Acta de Varilkacllln 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

D~Óio~~(l~·l~l"" 

(~~UIT) (Ei.:$1.} 

"""' "2+sl"~FJCAQ~--

Q r-~ < t ;~MA,llc:Q- • 
",Q >e . / • POSITMI "1 NrunVO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

" 

IN5TANOAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

', INKJO~ 
PJIOCWIMIIffTO 

""""''""' 
COMl'mNlt ·-1 1 

RESói.VER j 

Director de la Ofltina 

Trámite Oocumentario 1 Zonal de Transporte• 
y Comunicaciones 

R(CONSIOERAOÓN 

Dlfector de Transporte 

Terrestre 

APELACIÓN 

Director Regional 
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.... rú 1 sanmait1n 
Gobloomo Regio!! .. 

regiónverde 

NRDE 
ORDEN DENOMINACIQH Dll 

fiOCEDIMIENTO 

Deudas que hayan s1do ante• materia 
de fraccionamiento. Deuda• que se 

encuentren en proceso de cobranza 
coactiva. las deudas por multas 

eberil actualizarse a la fe.c:ha de 

expedición de la resolución de 
acuerdo al lnd1ce de Precios al 

fcon~midor para lima Metropolitalli 
u e fi.,a eiiNEI para el penodo 

corre•pondlente, que se computará 
desde la fecha de lo multa. {1 

iocumplimiento del pa&o de dos(2)o 
mas cuotas de la deuda fraccionada, 

la autoridad competente dani por 
vencidos todos los plazos pendientes 

por concluido y proceder• a ejecutar 
el total de la d~uda que •e hubiere 
fraoxionado, incluido los imer.,.e• 
mOfatorios, 

379 Servicio de transporte 
terrestre ámbito regional 
Otorgamiento de 
autorización para prestar 
servicio de transporte 
regular personas de 
ámbito regional 
Vigencia: Diez (lO) años 

BASE LEGAL 

ley N• 27181(08.10.99), literal d) del 
Art. 23' 

REQIJISITOS 

Nú.Mro.ro.JJamlnlld6n 

Pago en co.ja de la DRTC-SM, po 

derettlo de trámite 

Solidtud, ba¡o la forma de 

declaración ¡urada, dirigida a la 
DRTC -SM en la que conste: razón o 
denominación .ocial, nUmero del 
Registro Único de Contnbuyentes 
(RUC) activo, domicilio y doretciOn 
electrónica del transportista 

.olicitante; nombre, número de 
documento de identidad y domicilio 
del representante legal y número de 
la partida de inocripción re¡:istral del 
ransportista .olicitante y de las 

acuitad e• del representante lesal; 
así como la clase de autorilación 
requerida. 

djuntar recobo de pago por 
apertura de tramite 

Informe emitido •o• 
,, "' Direttión de Servicios de Transporte 

errestre d" la DTT de la ORTC·SM, 

en el qu" debe constar que el 
tr•n•portista cumple con todo 1 
sef\alado en el articulo SS del 

Re81amento, asl como con lo 
requisitos necewrios para cumpli 
con la autorilatión que solicita. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

OERE(HO De TJiAM¡T~It (~) ,,.., .. _" .. ·' . 
-: ~ 

'PW:oPAAA. INitiODn "; 
.wrOruOAP INSTANCIAS OERESOlUtl~ DE RECURSOS 

tvALU~IftEVIA .. 
RESOlVt•l•nttfM COMPfttNTI" PARA -Formularlo 1 C6dlao / AUTOMA11CO lilíbiltt) ftESbLvt:R 

l•n"UITl tiiíS/.) """""" ~TIVO· ,. " 
REI:oNSIDERAC1ÓN APELACIÓf\1 

Ubl_.. 

Director de la Oficina 
20.0000 760.00 

' lSdias TrBmite Oo<:um•ntario Zonal de TranspOrtes 
Director de Transporte Director R"gional 

Terrestre 
y Comunicaciones 

f? S ·:·c--t· -~~·d;t¡ 
e<:: olio ~-

~~ ' <:52 '" &'\'(\'• ... 
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• perú , 
sanmait.n .,_,..,..,.. 

regiónverde 

Ni DE 

ORDEN loENOMINACJON DEL 

~lENTO 

OS. N• 017·2009-MTC (22.04.09), Art. 

3, numeral3.62, 18; 19; 20, numeral 

lzo.3; zs: zs: 27; za: 29; 33; 37; 38; 

1

39; 51; 52; 53; SS· D.S. NV 006-2010· 

MTC (22.01.2010) Ordenanza 

Regional N2 003-2014-GRSM/CR. 

380 !Renovación de la 
autorización para el 
!servicio de transporte 
(todos los servicios) de 
,ámbito regional 

IBASE lEGAL 

REQUI~-

INúnMro y D-.nln~~el6n 

Solkitud, bajo la forma del 
declaración jurada, presentada a la 

loRTC-SM dentro de !os sesenta (60, 

l

dias •_nteriOfes al vencimiento de su 
automación, en la que conste: 

En el caso de persona natural,

1 nombre!s) y apellido• y número de 

!documento de identidad del titular. 

l

En el en el caso de persona jurldka,, 

razón o denomonacoón socoal, 

nombre, número de documento del 
identidad y facu~ades del 

representante legal, número de 

[partida registra! en lo~ Regostro• 

Púbhcos. 

I
Ad~_mas debe ond1ca~ ~1 número.doll 
Regostro Umco de 

Contnb~yentes (RUC) actovo, 

ldomlcillo y dirección electrónica del 
ransportista solicotilnte; a~i como ~1 

l

número de su partid. a _de !nscr.ipc. '"" 
en el resislro admon1stratovo del 

transporte, por la autorodad 

competetnte, pre'"" evaluacoón del 
¡lo prevosto en el n~meral 59.3 del 

l
artlculo 59 del _reozlamento. 
Ad¡untar retobo de paBO po• 

~
ey N' 27181 (08.10.99), literal d) dellapertura de tramite 

rt. 23' 

.S. Ni 017-2009-MTC (22.04.20091., 

rt. 59. 

O.S. NV 006-2010-MTC ¡22.01.2010), 

IArt. B• 
lord~nanza Regoonal N9 003·2014 

IGRSM/CR 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

AU1l)-
Fonnulllrio/C6dlao/ {•n5Urr) " ·-

20.00001 760.00 

~ 

~
,:;-"" - •• :~'¡.~ 
o. S~t;~~ t. c1a d~ '{S 
~ o~;~. rollo · 

:\ .~!~~r v!: ..... ;;.' i, . '" . ••S'.,¡ "\"• _ .. 

-~~{);'··' 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

15 di~· 

:AUTORIPAD INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
INIOO,DEL 

PROQ:DIMiiNTO CO~NTIPARAI-""""""""""""""""T"""""""""""-f 
RESOlVER 

Director de la Ofidna 

Trámite Documeotario 1 Zonal de Transportes 

y Comu11i<aciones 

RECONSIDERACIÓN 

Director de Transporte 

Terre•tre 

APElACIÓN 

Director Regional 
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.perú , 
sanmaitm """"""" . .,..,.,. 

regiónverde 

NtDE 
ORDEN DENoMINACIQH OEL. 

PROCEDIMIENTO 

. . 

381 Expedición de tarjeta: A) 
tarjeta única de 
circulación, 
B) Certificado de 

habilitación vehicular de 
mercancías en general 
C) Constancia de 
inscripción vehicular por 
cuenta propia. 

Vigenc1~: Según v1genda de 1~ 

AutOriZiiCIOn. 

BASE lEGAL 

Ley N~ 27181(08-10-99) Literal d), 

rt. 2311 

O.S.N' 017·2009·MTCl22--04-09) 
R.M. N' 3530-2010-

MTC/15(13.12.2010) apiicacoon a 

partir del 01.06.2011) 

382 CanJe o Dupucaao: 

A) Tarjeta Única de 
Circulación. 

8) Certificado de 

Habilitación Vehlcular de 

Mercancias en General 

C) Constancia de 

Inscripción Vehicular por 
Cuenta Propia. 

BAS( LEGAl. 

Ley Ni 27181 (!NI-10-9!1) Literal d). 

rt. 23R 

D.5.N' 017-2009-MTC(22·04--09) 

R.M.N' 3530-2010-

MTC/15(13.12.2010) aplicacion a 

REQUISITO$ 

Fonnut.rlo 1 C6dlp 1 
N~Y~In-.:16n 

"""""" 
a)5olocitud bajo ,, forma •• 
Declaración Jurada dorig1da ,, 
Director Regional indicando razón 

social, Registro único .. , 
Contribuyente {RUC) y domkillo d 

la peticionaria, a•i como el nombr 

y documento de odentidad del 

n!presentante leGal sohc.tando el 
reempadronamiento de \lehículo 
inscrito en el Registro Nacion~! d 

ran•porte Terrestre de Perron~s y 

de mercanc1as en geneal y po 

cuenta propia 

b) Cop1a legible de la tarjeta de 

identificación vehicular o •• 
propiedad vehicular a nombre del 

peticionarlo V en iO'l c~so• que 

correspondil, 
e) Copia s1mple de Revi!ii6n To!cnica 

VIgente. 

d) Copia legible del certificado del 

Seguro Obligatorio de Accidente de 

ráns1t0 (SOAT) vigente 

a) Pago en caja DRTC-SM po 

deredlo de TUC. 

b) Adjuntar comprobante de pago 

e ca¡a de la DRTC-SM, por deredlo 

de apertura de tramitación. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE 'fllAMrrAOOH J"l 
CAUFtc;ACIÓH 

INSTAHOAS DUWlOI..UCÓN DE RECURSOS 

..... ;.-~ 
,,,.IVALU~~ PR~ , l't.AZO PARA 

, INIQ9Dfl 
AUTONDAD 

llEiOlvtR len iiÍfa 
~ PROCEDI":"J~TO 

COMPmNTE PARA 

(en" UIT) ~~S/-1 ,;.;. "Í: ~~ 
hibll .. l RESOL V~ 

RECONSIOERACIÓN APELACIÓN 
J'\. .;•4· 

Dlre.:tor de la Oflc1na 
porTUC ' 30din Trámite Documentarlo Zonal de Transportes 

Director de Transporte O~rector Regional 

V Comunicaciones 
Terrestre 

1.0000 38.00 

LOOOO 38.00 

.......,.;--.'" 

~""'l:"~ 
Director de la Oficina 

§ ·~'":\.-, X 3 dias Tnlmite Documentarlo Zonal de Transportes 
Dire.:tor de Transporte 

Dlfector Regional ,.;.... • ••.• :.e¡: Terrestre 

'"'·~¡:' 
v Comunicaciones 

;j "" ' \ ~-- r¡,¡ !' 
• .. ••••• 1 
t>: ~· ·' / 

<~:~.!:::~--
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• perun:' , sanma an 
Gobiofno FlotgioniOI 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

Ni DE '' 
RE"QUISITOS 

',, ,, ·e t.AuFI~ ·<·. 
DE.fiECHO Di ~RACIÓN (•) INSTANOAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS ORDEN DENOMINACIQN DEL 

' ,0:'::: WALUAOO_N PREVIA t:: .....,,..,. 
INICJOOIL """""DAD 

I'ROCEDIMIEI!ITO ltESOLVER (et~di.' 
PROCEOIMIINTO 

COMPETENn PARA 
Fonnui..W 1 C6cfllo / -- '"""""': h6bll••l RESOLVER Nllmero y O.~lnad6n .......... (an" un) (En S/.) ' NEGATIVO RECOHSIDERACtóN .,,...,.. 

e) SoliCitUd bajo la forma d 

Declaración Jurada dirigida . 
Director Regional indicando razón 

social, Registro único ,., 
Contribuyente [RUCI y domocilio de 

la peticionaria, asl como e_l nombrE 

y documento de ident1dad del 

representante legal solicitando el 

tinje o duplicado de la Tarjeta 

Única _ de Circulación prn 

venc.m•ento, deterioro o pérdoda. 

e) O~oludón del certificado de 

habilitaciÓn vencida para c;'"}l!; 

deteriorada 6 de ser el c"'o copia de 
la denuncia policial por pérdida del 

indicado do;;umento 

383 Otorgamiento de 

autorilación eventual 1) Solicitud, b•jo 1• formo de Oe<loro<ió 

para transporte especial urado, •~•1fdo o lo ORTC·SM, inaicand 
ro•ón o dencminodón socio!; n.imero do 

de personas de ámbito ~etlstrc úmco de Contribuventeo (RUC) 

regional: 
o<livc, domi<il"' Y dJrocolón oloctrónito de 
tnnsportisto !l<lli<Otonte; nombre, nolmor 

Plazo máximo de vigencia: do documento do ldonudod y domoc~io de 
ropresentonte lo&oj; n.;mero de 1 

diez {lO) días calendario lns<:ríPt~On on ol rotí>tro admlnlstroUvo d 

transporto; informadón rospocl<> do lo 

<aroctotl>líta> <lel sorvH:io o prost.tr, 

prttci....,do el (lo<) v.hiculo(s) hobilitado!• 
con lo< cuoloo M rooll•a<', pii<O, locho 

punto do portido del vo~iculo on ori¡on 

••tino, osl como '"' conductore 
hlbdotado• ••cnado5 o lo prootoción do 
••rvicio; n.;mero del ,.,poctívo <ertlfoudo 

del SOAT y quo lo prostodón dol HM<i Dire.:tor de la Oftcinil 
modionto lo autorlucl6n ..,ontuol n • 3 dias Trimite Documentarto Zonal de Transportes 

Director de Transporte 
Director Regional 

1-tutoti ol Hr<icoo do tronsport 
y Comunicaciones 

Terrestre 
IU!Ort<OdO 

bl Copio slmplo, fol<lstiti<l o oloctrónic 

•1 control<> o pod><lo ,.cobido por e 

ronoportls,. on ol qua •• le soli<i,. 1 
ru,.uón Gol ser<fdo de tronoport; 

""'"'"•1 

jaAsE UGAl c) Ad¡untorpqc en cojo do lo ORTC-5M po 

orocho do trom•louon 

ev w 27181 (0!.10.99), u .. ,., ~) dol Art. 
Vehlculo Cote¡ofio MI @.~ r. 1.0000 38.00 

D.S. JOO 017·200'.1-MTC (2l.tl4.09), Art.44 ·---· ---;~~ 
Ordonan<o Ro¡ion•l JOI 003-2014-GRSM/CII. 

Vehiculo Cototoria M2 ' gs -Ce; c1ade" 
as~ 1.5000 '>7.00 

1. ·'~ ,;, ":0. 
Vohicuto C.otetoria M3 3.5000 133.00 ~ »~ - ,.?--".--j' 
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é¡, 
~' peru , sanmait1n 

Gobierno Rog~Qnal 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

NtOE . CAUFICAOÓN 

"'""""os DERECHO Dt TRAMITACIÓN 1'1 .. 
"""" .... INSTANCIA$ DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS ORDEN OENOMINACI~~~EL EVALUAOON P,REV1A "' INIOCI Da 

....,.,., ... 
RE$Q~YER (en 4ln COMPETENn; PARA PROCEDIMIENTO 

AUTOMATICO h6blletl 
PROCEDIMIENTO ......... formulariD 1 C6dltlo / 

N~ y oanomin~el6n 
Ubiudón 

len'IUITJ (in S/.) POSmVO NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

384 Modificación de flota 
vehicular altas 
(incremento o 

Solicitud, bajo la forma de 
sustitución) y bajas (todos declaración jurada, ding1da a la 

los servicios) de ámbito ORTC·SM en la que conste· 

regional. 

a) En el caso de pe~ona natural, 

nombre(s) y apellidos y nUmero de 

documento de identidad del titula 

y, en el en el to~so de persona 
urldica, razón o denominición 

social, nombre, número " documento ,. identidad ' acultades del representante legal, 

número de su partida registra! en lo 

Registros Públicos. En ambos casos, 
V1¡enc1a: Un [01) ano. se deb~ indi<:ar el Número de 

Re¡istro ÚniCO '• BASE LEGAL Contnbuyeotes(RUC) activo, 

domicilio y dirección electrónica del 
Ley N" 27181 (08.10.99), literal d) del solicitante; relación de tonductore ¡.n. ,. por habilitar, los que no deben 

superar los sesenta y cinco(65) aflos 
OS. N~ 017-2009-MTC (22.04.09), de edad; la placa de rodaje de lo. 
ART. 3, Numeral 3.37; Art. 64; 65 vehiculos por habilitar, lo. que no 

rdenanza Re¡1onal Ni 003-2014 deben •uperar los tre5(3) af\os d 
GR5M/CR. antigUedad, tontadas a partir del 

primero de enero del afio si8Uiente 
Certificado SOAT-D.S. N9 024-2002 al de su fabncad6n, salvo l;.s 
MTC (14.06.2oon Certificado CAl ~cepdones seflalad .. "" . Ordenan.a Reg1onal N• 012-2008 numeral 25.5 del articulo 25 del 
GRSM/CR (04.04.2008) Certificad Reglamento; número ,, ,, 
CITV·O.S. " 025-2008-MTC certificados de Inspección Técnica 
(24.08.2008) Vehi<:ular de los vehlculos ofertadru 

' •• nombre ,,, Centro ,, 
1nspecc16n Ttknica Vehicula 
emltente. [n el caso de vehlculos 

ton menos de do5(2) af\os de 

antigüedad ,, "'" debe 
comprender •DIO ,, inspección 

omplementaria v para vehlculos 

ro" más '• dos(2) anos de 

ant1gUedad ,, 
""' debe 

~~:· comprender la inspección ordinaria 

Af>l--·~ 
Director de la Oficina y complementaria. 

380.00 Director de Transporte 10.0000 X " Tr.llmJte Documentario Zonal de Transportes Director Regional 
Sub- 1a ~"' v ComunicaCiones 

Terrestre 
1 '"'e ot\o 

S\ -~¡()!K 

"~ .. :~v' 
~~~!1:: 
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• perú 1 sanmai1:1n 
Oobiotmo Reg~Qnel 

regiónverde 

NODE ~ 
ORDEN ENDMINACJ9N DEl 

PROCEOIMIIfrfTO 

385 IOtorgamlento de 
autorización para prestar 
servicio especial de 

!transporte tur(stlco de 
ámbito regional 

!Vigencia; lO a~os 

IBASE LEGAL 

Rf~lsrros 

INWnero y DenorrdnMI6n 

ia! Solicitud, baJO la forma dl 
declaración jurada, dirigida a la 
DRTC-SM en la que con.te: ra¡ón 

denommación 50<ial, número dell 
Registro Úniw de Contribuy...,tes 

{RUC) activo, domkilio y dirección 

electrónica del transportista 

•olicit~nte; nombre, nUmero dl. 
documento de Identidad v domltlho 

del tepre..,ntante 1~1 v número de 

•la partida_ de inscnpclón regi•tral del 

transportista solicotante v facultade• 

l

de su tepte..,nt~nte legal; asi como 

la cla•e de autonzación requerida 

l

b) Informe emitodo por la Sub· 

Dirección de Servlcoos de TransportE 

·errestre de la DTT de la DRTC-SM,
1 

l.ley N" 27181 (08.HI.!I!I), ~~rol d) del Art.,en el que debe constar que ell 
!23" transportiSta cumple con todo lo 
os. N• 017·2009--MTC 12204.04.09), Art. ..,ftalado en el articulo SS del 
1, ~umeral3.62, 7, numeral7.1.2.l; 18; R~glamento, asl como con lo 

386 

~!; ~:; 1S; 26; 27; 28; 29; 37; 38; Sl; 52; lrequisito• nece .. rios para cumpli 

lean la autoriuc1ón que wjicita. 

!

Ordenanza Aq1onal N• 003·2014-

GASM{CA. 

NOTA: la DRTC-SM coordinará con el lt)Adjuntar comprobante de pagol 

INCETUR para la determ•naco6n de de ta¡a de la DRTC-SM, por dered1 

lrutas de tran•porte turísticO 

lregionale•. 

Otorgamiento de 

·autorización para prestar 

servicio especial de 

transporte de 

trabajadores de ámbito 

regional 

Vigencia: 10 años. 

Id e tramitación. 

l

a) Solicitud, bajo laforma d· 

detlaracoón jurada, dirisida a la 

DRTC·SM en la que conste: razón 

denommación social, número dj 

;RegiStro Único de Contribuvente 

(RUC) activo, domicilio y dire<:c16nl 

!

electrónica del transportosta 

solocitante; nombre, nUmero del 
documento de odentodad y domocillo 

del representante lesal y número de 

¡a partida de inscripc. ión regtstr.al de. 1 
ransportista solocotante y farultade• 

de su representante legal; a•i com 

a ti ase de ilutoriucoón requeroda. 

Fam~u~} C6dlp 1 , ....... 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

"(En S/.) 

OERECHO DiTÍIAMIT.-bÓN t•) 
PLAZO PARA t--,;.:;¡¡;¡¡;;;:¡;:.:.:.:::::._..J RESÓ!NER (en dla 

h41blln) 
(en" UIT) 

1Sdln 
20.00()( 760.00 

15 días 
zo.ooool 760.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

IWTONDAD 
INSTANCIAS DE RESOlUOÓN OE RECURSOS 

INICJDDU 
";IWQ:OIMIENTO coti!P!TENTE PARA 1 , , 1 

MSQLVfR ' J 

Director de la Oficina 

Trámite Oocumentano 1 Zonal de Transportes 

y Comun•~•cione• 

Direaorde la Oficina 
Triimote Oocumentario J Zonal de Tran•pones 

y Comunic-.ciones 

RECONSIDERACIÓN 

Director de Transporte 

Terrestre 

Director Regional 

APElACION 

Director Regional 

356 



• perú 1 sanmai1:1n --· 
regiónverde 

N2 DE < <. 

ORDEN joENOMiftACION DU 
PROCEDIMIENTO 

BASE LEGAL 
Ley N' 27181 (08.10.99), literal d) del 

jAn. Z3'. 
¡o.s. N• 017-2009-MTC (22.04.09), Art. 

3, numeral3.63.2, 7, numeral7.1.2.2; 

lB; 19; n; zs; 26; 27; zs; 29; 37; 38; 

51; 52; 53; SS 

387 Otorgamiento de 
autorización para prestar 
servicio de transporte 
especial de personas en 
auto colectivo de ámbito 
regional 
Vigencia: 04 años 

BASE LEGAL 

Ley N' 27181 (08.10.99), loteral d) del 
Art. 23" 
D.S. N2 017·2009·MTC(2l.04.09) 

Art.3, numeral3.63.3; 7, numeral 
7.1.2.3; 18: 19; 23; 25; 26; 27: 28; 29; 
37; 38; 51; 52; 53; SS 
Ordenanza Re¡¡ional N• 003·2014· 

GRSM/CR 

1 ., ~EQUISITO$, 

. 
Nli!Mro 'f D•nomlnac:l6n 

b) Informe emitido I)Dr li S11b 

Dirección de ServiciOS de Tr;.nsporte 

Terrestre de la DTT de li ORTC-SM, 

en el que debe constar que e 
ransporti5la cumple con todo lo 

sel\ilóldo en el articulo SS del 
Reglamento, asl como con le> 
requi5ltos necesarios pira cumpli 
con la ;outoriución que solicita. 

c)Adjuntar comprobante de pago 
de tal" de !a DRTC-SM, ¡>Or deredlo 

de tramitación. 

a)Solicitud, bajo ,, forma •• 
dedaración jurada, dirigida a la 
DRTC-SM en la que conste: razón 

denominación SOCial, no.imero de! 
Re¡¡istro Único •• 
Contribuyentes(RUC) activo, 
domicilio y direccoón electrónoca de 
transportista solicitante: nombre, 
número de documento de 1dent1dad 
y domicilio del repre..,ntante le¡¡¡ol 
no.imero de la partida de inscripción 
re¡ostral del tran..,ortista solititilnte 

y facultades de •u representante 
le¡¡al; "' como ,, dase .. 
autontación requerida. 

b) Informe emitido por la Sub 

Dirección de Servít1m de Transport 
errestre de l¡o DTT de la DRTC·SM, 

en el que debe constar que el 

transportistil cumple con todo lo 
..,ñalado en el articulo 55 del 
Reglamento, así como con lo 
requositm necesarios para cumpli 

con la autorizac16n que •olicita. 

c)Adjunur comprobante de pa¡¡o 

de ca¡a de la DRTC·SM, por derecho 
de tramitación. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martin 

OEREOfO ~ TRAMJJ~Óft, (*) 
. ~IF!e~',' 

• < !,_,...,. INSTANCIAS DE RESOWOÓN DE IIECUI\SOS 
EVAUfAciON,~ INICIO PE1. 

AUTORIDAD 

RE50LVEII11n&. I;OtJI!PmNTEPAAA 

Form..Jn. 1 C6dlco 1 AUTOMATICO , 1"~- h(ibi .. l} 
PROCEDIMIENTO 

RDOLVER 
(q"Uil) , ', (En$/,) """""' RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

UblcKión < 

1 

Director de la Oficina 
20.0000 760.00 ' '" Trámite Documentilrio Zonal de Transportes 

Director de Transporte 
Director Regional 

Terrestre 
y Comunicaciones 
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• perú , 

sanrm!m.n 
regiónverde 

NIIDE 
ORDEN 

388 

I(NQMINAI;IQN DEL 

~PIMIENTO 

Otorgamiento de 
autorización para prestar 
servicio de transporte 

REQUISITOS~ 

INúmero"J~IId6n 

l

a) Solicitud, bajo la forma del 
dedara.ción. jurada., dirigida a la 
DRTC·SM en la que conste: ruón 
denomonacnln sooal, número de 

mixto de ámbito regional !Registro Unico 
Contribuyentes(RUC) activo, 

Vigencia: 04 años 

BASE LEGAL 

idomicilio y direcd6n electrónica del 
ransponista solicitante; nombre, 

número de documento de identidad 

lv domicilio del representante l_egal 

número d" la partoda de 1nscnpCIÓfl 

registra! del transportiota •o!icitanl• 

IV facultades de su representante¡ 
-letal; a51 como la clase de 
:autonzación requerida. 

lb) lnfOfme emitido por la Subl 

""'. N" 27181 (D8.10.99),1iteral d) del ID1recti6n de Servicio• de Transporte¡ 
rt. 23'. Terre.tre de la DTT de la DIITC-SM, 

10.5. NV 017·2009·MTC(22.04.09) len el que debe constar que ell 

IArt. 3. numerall.63.3; 7, numeral ltransport1.ta cumple con todo 1· 
17.1.2.3; 18; 19: 23; 25: 26; 27; 28; 29; ... nalado en el articulo SS dell 
37; 38; 51; 52; 53; 55 Reglamento, así como con lo• 

prdenanu Resional N~ 003-2014· reqUISII<>" nece!Minos par~ . cumpli 
IGRSM/CR. con la autonzac16n que solocita 

l
c)Adj~nlat comprobante de paso¡ 
de CóiJO de la DRTC·SM, por derecho 

389 IModlflcación de la 
autorización para el 
servicio de transporte de 
personas de ámbito 

Los términos de la autorización 
lotorsada a un transportista para 
:realizar el •en~icio de transpone de 

!personas. pueden ser modificados 

regional en razón de un(a): 
INCREMENTO DE FRECUENCIAS 

•BASE LEGAl a) El transportina podrá solicitar a la 

r:

tey N9 27181 (08-10-99), Llleral d), OATC·SM, el_incremento del nUmeral 
rt. 239. de frecuenc1as que se encuentren 

D.S. N9 017-2009-MTC (22.04.09), Art. autorizadas, s1empre y cuand· 
o• Numerales 60.1.1; 60.1.2; 60.1.3; cuente con vehiculos y condunore 

!60.1.4 y 60.1.5. habilitado• en Có!Otidad suf1cient1 

!

Ordenanza Resional N• 003-2014· para atender este incrementcl, v.'"l 
GRSM/CR. demás 5eNIClOS y frecuencia• que 

ten¡a autD<izado• el transportista 

no se ~ean afmado•. CóiSO contrario! 
ltendr~ que subsanar esta situ•ción. 

F~/Códlp/ 

"""""' 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO oltRAMITAQÓN- ("') 
CAUFICACIÓN 

"'~"~J'~ 
{En S/.) ten""-UITJ 
~ 

I'QOIDVO NEGATIVO 
,'' 

20.00001 760.00 

10.0000 380.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PlAZO PARA 
RESOLVER (etÚtfM 

biblle1) 

" 

tNICIO Otl 
,PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 1 IN5TANCIAS OE RESOLUCIÓN DE" RECURSOS 1 
COMPmNTEPARA 1·--------"T------t· 

RESOLViR i 

Director de la Oficina 

Trámite Documentaría l2onal de Transportes 
y Comunicaciones 

RECONSIDERAOóN 

Dlrenor de Transporte 
Terrestre 

APf:lACIÓN 

Director Regional 
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ft perú , sanmaitm --regiónverde 

NR DE 

ORDENJOENOMINACION OEL 
'ROCEDIMtENTO 

0 

REQUisrros" 

-
INWMro y o.nominacl6n 

,b) El incremento de frecuencias! 
lorigin~do '" situaciones! 
emporale• de mercado no ~uierel 

le auton·~ación. En caso que estel 
incremento se mantenga durante el 

lapso de un(l) ano. el transportista 

l

deber.O w. licitar la_ modificación d1!1 
los términos on¡:1nales de su 
autonuoón para adecuarla a la 
nueva realidad. 

l

e) Adjunur comprobante de Pi&< 
de caja de la ORTC-SM, por derecho! 

de apertura de tramituoón. 

!REDUCCIÓN DE FRECUENCIAS. 

la) Eltr;msportisla podrá solic.tar • la 
DRTC·SM, en co.~alquier momento, la 

reducción de frecuencios de un¡ 
serviCIO autorizado, s.empre que con 

l

ello no se incurra en la cau•al ,¡, 
cancelación 

l
b) Adjuntar comprob. '"'.e de pagol 
de ca¡a de la DRTC·SM, por derecho 

de apertura de tramitaCIÓn 

!

REDUCCIÓN DEL RECORRIDO DE 
UNA RUTA 

l

a) El transportista pOOni soliciur ala 
DRTC·SM, en cualqu1er momento, lal 

l

reducoión. del retomdo de una rutal 
autonzada hasta en un 30% del total 
del recomdo. 

b) Ad¡untar comprobante de p;~¡ol 

de ca¡a de la DRTC·SM, por derecho 
lde apertura de 1r1mitación 

!MODIFICACIÓN DEL lUGAR DE 
DESTINO 
a) El transportista podr~ solicitar ala 

ORTC·SM, la modificación del lug¡¡ 

!

autorizado _ como destino, comol 
conoe<:o,¡encoa de una reducciÓfl de 

!recorrido de una ruta 

Formul.-lo 1 c:ut.o 1 
Ubleac:lón 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO ÓE~AOÓN (•) 

(.n5Urf) (En S/.) 
AUTOMA11CO 

PQSITlVO NEGATIVO 

"" " "1 <AIJfi<ACIÓft , /¿ " 1 "; EVAI.U~~;= " 1 " PlAZO PAAA 
~ i, , 1ti$0LVEI\ltn dfM 

hibNe.) 

X " 

~
<·<~, 
REr 

0
.,:;. . 

. 
,•, ~-<-- .----. ,;i,'(.~ <1 1-=>B b "fj

1 • ) ~- 0 11 Óe~ {o\to 

\
r , . < , ,, 

:\\ r. ••••••• h ' -- "'l < 

TEXTO UNICO ~E plttidfuid~'NTOS ADMINISTRATIVOS 

AUTORIOAI> 
INSTANCIAS OERESOLUCION oE RECURSOS 

INIQQLDEl 
PltOC1lDIMIENTO COMP~NnPARA'"""""""""""""""""-"""""_..-.--¡ 

RESOLV€R 

Director de la Oficina 
Trimite Documentarlo 1 Zonal de Transportes 

y Comunicaciones 

RECONSlOERAOÓN 

Director de Transporte 

T•rrenre 

APELACIÓN 

Director Regional 
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tii..-, 
sanrru:nl~.n 

regiónverde 

NI DE 
ORDEN Dt;:NOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

390 Renuncia a la autorl1aclón 
para el servicio de 
transporte (todos los 
servidos) de ámbito 
regional 

BASE LEGAL 
Ley N~ 27181 publicada 08·10·99, 
literal d) An.23~ 

D.S. NI 017-2009-MTC (22.04.09), AM. 

' Ordenanza Re¡¡ional NI 003·2014· 
GRSM/CR 

,, MQÚI~~ :: 
Formua.rk: / 'C6df¡o 1 

Nl'lmero r\P;olnomlnac:i6n 
.uw~ 

b) Adjuntar comprobante de pag 

de caja de la DRTC·SM, por derech 
de apertura de tram1tat16n. 

ESTABtECIMIENTO Y/0 

MODIFICACIÓN DE ESCALAS 

COMERCIALES 

a) El traMpormta podr~ wlkitar ala 
DRTC-SM en cualquier momento, el 

e.tabledmiento o la modllicad6n de 

las e•talas comerciales establecida 
en la ruta, siempre y cuando ello sea 
p<>!iible por la modalidad de se<Viti 
autoritado. 

b) Adjuntar comprobante de pago 

de caja de la ORTC-SM, por derecho 

de apenura de tramitación. 

A} Pgo en caja de la DRTC·SM po 
der~cho de tramttacton. ltodos la 
modificaciones) 

a) Solicitud bajo la forma de 

dedaración JUrada dirigida a la DRT 
SM, Indicando ralón ~clal, númerc 
de Regtstro Untco del 

ontribuyenteiRUC) y domtciho del 

transpon+sta; el nombre y nUmero 
del documento de identidad del 
itular o del representante legal en 

caso de ser persc>na jurídica y el 
poder vigente de ••• último 
solicitando ,, renuncta . ,, 
autorización dentro do '" sesental60) dlas hibtles prevtos a la 
edla en que ..,ñale que dejará de 

prestar el servooo. 

) En el caso del transpone d 

persona., a lo soliotud deberi 
acompa~arse '"' dedaraclón 
'urada de que no e~isten uwaria 
que hayan adquirido pas;+je 
quedarán desatendidos por esti 

decisión. Si hubieran usu¡¡rios en tal 
condición ~ se~aliril 

detalladamente la rolución que ha 
brindado a los mtsmos 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

'« ,' ' ' 

"' ~~' ''''':, , .• 

' 
INS1'ANC1AS DE RESOlUCIÓN OE RECU:RSOS DERECHO DE ~IT~~~~z?;,t > ~~~<~;<> EVALUACION PREVIA PlAtO~~ AUTORIOAO 

JES()LYE~(jltdlu 
INIC101JIL COMIEltNTE pAfiA' 

P~DIMIENTO AUTOMAnco ,.'::..':.:J ·''"'''&'· ''/·~'1Í6bllu) RESOLVER 
{.n"UQ') {En S/.) ~~"'"' -"". lt(CONSIOERAC1ÓN APELACIÓN 

- ¡,<;;' -' "!(' ~ 

Gratuito • " Trámite Qocumentano 
Direaor de la Oficina 

Director de Transpone 
Director Regional Zonal de Trinspones 

Terll!stre 
y Comunicaciones 

{!~·~ ;¡ :-;-;-

\\~ \ o~.:tOUil 

~ . . ···~ 
\~::::iN \~!'s--"-" 
~ 



santr!mr-
) ) 

Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

l NtDE < < < 1 . CAUFK:AclóH <'-'" <<. 
JII<QUISR'OS DE~QETRAMrTACI6N(!J IN5TANOAS DE RESOWCIÓN DI RECURSOS ORDEN OENOMINAOON Dll 

.< ·<":¡;;ÍI"i 1 
""EV~~~ 

"" · Pwo PARA" 

,~~~~ 
AUTORIDAD 

if'RDaDIMIENTO RESOLVIR {en dlll~<. COMtiJINTE PARA 

~rlo/C6dl¡o/ ,, ••• 5/:í'í "'\'0''\4":· hiblttf) ' RESOlVER 
NónMiro y O.JICIIII!n.t6n (•n"um ' 1, I>OSI11\'0 . NEGA11VO .. RECONSIDERACIÓN APELACióN ,........, 

',;," " b) Adjuntar comprobante de pago 

e uja de la DRTC-SM, por dere-cho 

de apertura de tramitación 

ESTABLECIMIENTO Y/0 

MODIFICACIÓN DE ESCALAS 
COMERCIALES 

a) El transportista podr~ solicitar a la 

ORTC-SM en cualquier momento, el 

estableo:imiento o la modificación de 

la• escalu comerciales e•tablecida 

1 

en la ruta, siempre V cuando ello sea 
posible por la modalidad de servido 

autonzado 

b) Adjuntar comprobante de pa¡ 

de caja de la DRTC-SM, por dereth 

de apertura de tramitación. 

A) Pgo en caja de li Df\TC-5M po 

de,..,cho de tramitacion. (lodos 1~• 
modifiCiCIOne!) 

390 Renuncia a la autorización a) Solicitud bajo la forma d~ 

para el servicio de 
d~daración Jurada dirigida a la DRT 
SM, indicando razón sodal, núm~ro 

transporte (todos los ,, Registro únoco ,,, 
servicios) de ámbito Contribuy~nte(Ruq y dom¡c¡ho del 

regional 
ransportlsta; el nombre y mJmeto 

del documento de identidad del 
itular o del "'presentante legal en 

aso d<' Jf!r periona jurid1ca y e 
poder Yig<'nte ,, este último 
solocitando ,, renuncoa . ,, 
autorización dentro ,, ,. 
esenta(60) diao Juibile• prevoos a kl 
echa en que sellal~ que dejará de 

prestar el serviCIO 

BASE LEGAL bj En el caso del transporte de 
Ley N~ 27181 publicada 08·10·99, perwnn, a la solocitud deb~r;i 

Director de la Oficina l~eral d) Art.231! acompallirse ""' declaración 
Gratuito 

Director d., Transporte 
D1tf'clor Reg¡onal 0.5. N• 017-2009-MTC (22.04.09)_ Art mada de Que no exosten usuario• • " Trámite Documentano Zonal de Transportes 

Terrestre 

' "' hayan adquindo pas;~¡es 
y Como,¡nicaciones 

rdenanza Regional N• 003-2014· quedarán desatendidos por esta 
GRSM/CR decisoón. Si huboeran "'"uanos en tal 

~~<:~ cond1o6n ~ sellalará >je<: ' detalladamente la solucolin que ha 

i( . t;;,; ~~· brindado a los mismos. 

·._ De~-~ \,\ .~J i'c' ... 0 
:-.. :!·~. ...-&-
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(3!;¡_ 
1;11:' peru " sanmart:.n ,_.,.,._. 

regiónverde 

Ni DE 
REQUISITOS 1 

ORDEN IDENOMIN¡M:ION DEL 

PROCEDIMIENTO 

~N~" y l;lenomlnacl6n ¡ .. ~-·'~] 
Ublcacl6ft 

391 

Otorgamiento del 
certificado de habilitación 
técnica de terminales 
!terrestres y/o estaciones 
de ruta, Vigencia: 
Indefinida 

le) El transportista podrá wlicitar a lal 

¡DRTC-SM q~e <;e le exima de SI!IUI 

¡prmando el seroicoo en el pluo quel 

¡e~ista entre la fecha de la solicitud 
la fecha •e~alada para de;ar d' 
prestar el servicio 

1 

Id) Adjuntar comprobante de pago 
de ca¡a de la DRTC-SM, por derecho 

de apertura de tramiUd6n. 

la) S.Oiicitud, bajo la forma del 
declaraciOn jurada, en la que sel'oale 

razón o denominatoón soc1al, 

nUmero del Registro Unico d.,: 

IContribuventes (RUC) activo, 
domicilio v direcd6n electrónica 

nombre, número de documento del 

1dent1dad y domicilio dell 
repre5entante legal y número de la 

' partida de on5eripción reg1>tral en 

!Registros PYbhtos y de lasl 

·----~~ en el ca.o de ser per.ona ¡urldlca; 

l.,, <omo 1• ''""''" '"'"'"'" o o 
la lnfraulructura complementana 

de transporte que "" sohci1 

lhabolotar, contrato suscrito con 
qwen operará o adm1nostrará la 

mfraestructura, de ser el Caso. 

I
BASE LEGAl ~) lnlofflle técniCo emitOdo por ell 

ley N• 27181(08.10.99), literal d) del •rea .••. Servicio. de .. '". "". ort' 
An. 23" errestre de las of1c1na• zonales de la' 
OS. N~ 017·2009-MTCl03.03.04), Art. DRTC-SM, que venfique 

1

73; 74. cumphmoento de las condicoones del 
05. N!l 006-2010-MTCl22.01.2010), acceso y permanenCia e~¡goble•. 

Numeral33.9. establecidos en el Reg1amento y en 

Ordenanza Regional N• 003-2014- las normas tomplementar.as. 

RSM/CR 

) Adjuntar comprobante de pasol 

'

de caja de la ORTC·SM, .Por derech· 

de apertura de tramitaCión. 

1 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO 1?f T'R.'MrTi.éf6N t•J fA!.!~ICACtf$N 

1 ~ 1 
INSTANCIAS DE RESOLUCÓN DE RECU!tSOS 

·:. . . . . ''·/ iVAWACidNPii¡IA ~··- 1 INICIO DEL 
~E,It(endllll P~~?~MIEriJO CO~TtPARA 

(*'íl,..'IJIT) J AUTOMATICO < ' \ "tlibil.l) ftE:SOlVER 1 1 APELACióN (En S/.) r,osmvo 1 NEGATIVO RECONSIOPIA(:IÓN 
Lr ,- J• •• 

1 1 1 1 1 
1 1 Director de la Ofkinal Director de Transporte 

20.0000 760.00 X " Tr,mlte Oo<umentario Zonal de Transportes 
Terrestre 

1 D~rector Regional 

y ComUnicaCiones 
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~· 
sanl}l¡uf!{n 

regiónverde 

Ni DE 
REC ... ITOS, 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE TRAMITAOÓN t•l AUTQ_RtDAD 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

ORDEN IDENOMINACION DEl. 
PfiOCtOJMIINTQ 

POSITIVO 

CAUFICAOÓN • · • •• 1 PlAZO PMA ,. • 

'1 EV!ef ,~ RESOI.VEI\~":~~~~· ' 
, .. · '' '' ' ',\<;·;~blleij·· •. · IN11mwoyo~>y': ·JFoi'IIUIIIIrlo/~~l l•n"urn.. 1 ;~~sf l ·:~neo ~n' ' n, .) NEM"uvo 

• IN'IC'IO PEl 

PfiOCEDIMIENTO 
COMPmNTE PARA ¡... _ _;. ______ r------1 

RESOLVER, 
Rt:CONSlOERACIÓN APELACióN 

392 IOtorgamiento de 
constancia de excepción a 

la habilitación vehlcular 
Vigencia: un (01) a~o 

IBASE LEGAL 

la)5olicitud 

declaración 

bajo la forma d· 

jurada, lnd•candol 

!
nombre, documento de identidad yl 
d¡recoión domiciliaria del solicitante, 

asi como la ruta y placa del vehlculo. 

b) Pago en caja de la DHTC-5M po1 

iderecho de tramitación. 

1Ley N" 27181(08.10.99), literal dj del le) copia .;m pie Tarjeta de propi•dad 
Art.B' 

l

OS. N9 Ol7·2009-MTC(03.03.04), Art. 
79, numeral 7.4 v Art. 64V, numeral ld)copia somple Soat 
!';4_!'; 

393 IOtorgamlento de 
autorización para prestar 

'servicio de transporte de 

I

d) copoa Simple Cenificado 

inspección Té<:nica Vehocular 

l

e) Copia simple de Ucencia del 

eonducor 

l
f) Adjuntar comprob. '"'.e de pago 
de ca¡a de la DRTC-SM, por derech, 
de apertura de tramota~obn. 

mercancías en general __ _ 

Vigencia: Diez (lO) a~os ~ 

I

BASE UGAL 

Ley NV 271&1(08-10-99) Literal d) del!'· Sohcllud bajo. ''. forma del 
An. 23• declaración ¡urada dinslda al 

D.S. N" 017-09-MTC(22..04..09) At't. 3". Dorector Res1ona1 md1cando ratón 
Numeral 3.64• 7' numeral7 2.1· 18" social, ~esistro Único del 

1

19'; 21'; 25'; '26'; 27'; 28'; ~9'; ~7'; Contribuyente (RUC), .domicilio v. •11 
40"; 51': 52'; 53'; 54"; ss• número de partida de mscripc•ón 

yfo poder en lo• Res1stro• Público: 
el representante leg¡¡l, a.J como la 

!correspondiente declaración dell 
ransportista, indicando que no se 

!

encuentra inhabilitado o suspendido 
para la prestación del •erviclo y qu. 

!cumplirá con el mantenimient 
preventivo de su flota 

10.0000 380.00 

~;¡; .. :.':;c., . 

l,fif";;;~~,:~~'J· \ ~, ' t "·-···::.. ~ • 0 
~J> "M!;.~~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

" 
Director de la Oficina 

Trámite Documentarlo 1 Zonal de Tran•portes 
V Comunicaciones 

Director de Transporte 
Terrestfe 

Director Resional 
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~· 
san martín 

""""'~-reglónverde 

NROE 

ORDEN IDENDMmACIOM DU 
PROCEDIMIENTO 

394 )Renovación de 
autorización para prestar 
servicio de transporte 
mercancías en general 
Vigencia : 10 años 

fiEQUISfi'O$ 

INóml:m y Dtlnomlnad6f1 

b) Copoa legible de la Es~mura 

Pública de Con•titución de la 
iPeriOna ¡uridica de deredl· 

!mercantil inscrita en los Registro· 

Públicos, en la que ntará ondocand< 

¡como ob¡eto wcial, la actiVIdad dell 

lservocio. Puede ser reemplazado po• 

una copia literal vigente de tal 

!

partida registra! e-pedida p~r la 

Ofícona Rego~tral corres¡:~ondoente¡ 

l

con una antigúedad no mayor de 101 

dias calendarios. 

o) Copia legible de 1~ (s) tarjeta (s) del 

;identificación vehicular ó del 

1
Pf09i•~dad vehicular a nombre del. 
Pet•c•onano y, en los ca$05 qu' 

cOrresponda del contrato de 

!

arrendamiento financiero (elevado a 

escr1tura púbhca) u operativo¡ 

l!mscrito en el lle¡1stro de_ Propi~dad 
Vehlcular), en el que se 1dent•f•quel 

l

el vehlculo con su placa de rodaj. 

y/o número de sene, 

Id) Cop•a del Certificado de Revisi6nl 

ecmca VIBI!nte, que acredtte que el 

¡vehkulo ofert;tdo cumple con' la 

l

caracteri5tteas y requisitos seftaladosl 

en el Re¡lamento Nac1onal de 

ehlculos. 

l

e) Copia lestble. del c..rtiflcado dell 

Se¡uro obhsator~o de Accidentes d 

Tr~nstto vtgente(SOAT) 

) adjuntar Pago por e><pediCIÓn del 

!

Certificado de Habilitación 1/ehteula' 

de perwna Jurld<ca. 

r:
) Adjuntar comprobante de pago 

e c•i• de la DIITC-SM. por derecho 

e apertura de tramttacl6n. 

) Pago en ca¡a de la DRTC-Sm por 

!derecho de tramitadon. 

Fonnut.rlo / C6c1.,0 1 
Ubl~ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

OEREOto DC TIIAMITAC16t.lt•) 
CAUf!~N'' 

{En S/.) l•n"Uil) 

. ,.~l ~~ ~ ,..,¡,, ... AIJ'ioMAnco , ,' ;,, , 1\DOLVER(.a,dfu 

1 ~mvo N!iGA-nvO hiblttl) 

" 
3.50001 133.00 

~;:t. ;lo.-:_-. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

.. ,... ... INSTANOAS. OE REsoWoóN DE RtiCuttSOS 
INICiO DEL _...,., C0MP~NTEPAR4f-""""""""""""""""f"""""""""""-l ......... 

Director de la Oficina 

Tr~m1te Documentarlo 1 Zonal de Transportes 

y Comunicaciones 

RECONSIOERACIÓN 

Director de Transporte 

Terrestre 

APELACIÓN 

Director Re¡1onal 
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• penl , 

sanl!!!m.n 
región verde 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

Nt DE "C" "" " " CAUFICACii)N "" " " < " 
ORDEN 1...... ~QUISITOS OEIIEOfO D('TRAMITACIÓN 1•1 PlAZO PARA • AUTORJQAD , INSTANCiA$ DE RESOLUOÓN DE RECURSQS 

r-~NOMINACIOH DR I:YALU~~IA •, INICIO DEl <" · , · · 
PROCEDIMIENTO :...'K " •··, RESOlV~¡.ndfn : PROCEOIMIENri;l C'OMf>Ett!('JEPARA 

- formu~/C6dlc0/ ",t · AUTOMA:nw , hibl'-1 · .ftESOLVf:R 
NÍIIMnly0elllfflllniiCI6n , .._,_ · {•n"UIJ) {EnS/.) ·· POSriivo NEGAnvo REC0N$1DERACIÓN APPACIÓN 

PARA PERSONA NATURAL O 

URIDICA 

BASE LEGAl 

Ley N• 27181 (08·10-99) Literal d) del a) Solicitud ba¡o la forma d~ 

A11. 23• Oednación Jurada diri¡ida al 
D.S. N' 01HI9·MTCil2.()4-{)9) Aft. 3" Director Re¡ional indicando razón 
Numeral3.64; 7" numeral 7.2.1; 18' social, Re¡i•tro Único de 
19"; 21'; 25'; 26'; 27"; 28'; 29'; 37'; Contribuyente (RUC), domicilio de la 

40'; 51'; 52'; 53'; 54'; 55' peticionana, nombre, documento 

de identidad, domoc1lio y número de 

artida de in5cripció11 de su 

Rombramie11t0 v/o poder en los 
Re~istros Públicos del represe11Unte 

Urm:ac:ión .'' • 

le~al. 3.5000 133.00 _ Director de la Ofici11a Director de TraRsporte 
b) Declaración jurada firmada por el x 30 Tr~m1te Documenta no Zonal de Transportes Terrestre Director Regoonal 
representante leg..l en el se11tido de v Comunlcad<>nes 

que cumple con las demás 
condocoones V roquisitos de acceso 
establecido en la Secd6n 11 del 
Registro Nauonal de Admonistracrón 
de Transporte. 

e) Copia del Certificado de Revisión 
Técnica vigente, que acredite que el 
vehículo ofertado cumple con la 

caracteriotica• v requisitos seftalados 
en el Reglamento Nacoonal d 
Vehículos. 

d) Copoa legible del certificado de 

Se~uro Obligatorio de Accidentes de 
Tr,nstto vigente(SOAT). 

e)Pago por expedición de Certificado 
de Habilitación Vehkular 

) Adjuntar c<>mprobante de pago 

de ca¡a de la DRTC-SM, por dereth 
de apertur.o de tramitaci6n. 

395 Renuncia al permiso de a) Solicitud bajo la forma de 
'ó Declaración Juracla dirigoda al 

operac1 n para D~rector Regi<>nal Indicando ra~ón ~ 
transporte de mercancfas sociat. Regi51ro. únic. o de l'r·." ~ .- Trámite Documentarlo Director de la Of. icina 
en general Controbuyente (RUCI V domrcoloo del [j ''~-;. Zonal de Transportes 

' b · Gratuito IF'"4/ transportista; n<>m re V numero del O,'·~ v Comunicacoones 

documento de rdentidad del ~~ ~;,~¡:·d~·; l 
representante lesat soiootand<> la 0 
renuncra ~1 permiSo de operacoón. n;:t 1 

\\ r"M"·"~ ~<t-M.<\\(~ 
-.. ~"':':;;-~ 

K 30 No aplica No aplica 
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• pení , 

sani!J!!Il!" 
regiónverde 

NIIDE 

ORDEN DENoMÍNACÍoN DEL 
IIOCEDIMIENTO 

BASE lEGAl 
Ley N!l 27181 (08-10-99) literal d) del 

i"" '" O.S. N' 0l7-Q9-MTC(22-04-09) Art 

"'" 

396 Modificación de los 

términos del permiso de 
operación para 

transporte de mercancias 
en general por cambio de 
razón social, fusión y 
escisión. 

BASE lEGAl 
Ley N~ 27181 (08-10-99) Literal d) del 

rt. 23~ 

0.5. N• 017-09-MTC(22-04-09) 

397 Habilitación vehicular 
para transporte de 
mercancias en general 
por incremento o 
sustitución 

BASE LEGAl 
ley N~ 27181 (08·10·99) Literal d) del 

Art. 230 

O .S. N' 017-09-MTC(2HJ4-09) Art. ,. 

REQUISITOS 

N6mer9 r Qenomln~elón 

b) Devolución ,,, permiso de 
operación o de ser el caso demmda 

polk1al por la pérdida del indicad 
documento 

e) Adjuntar comprobante de pago 

de caja de la DRTC·SM, por derecho 

e apertura de tramitación. 

a) Wlicitud bajo la forma de 

Declaración Jurada dorig1da • 
Director Regional indicando razón 
social, Reg,stro Único ,,, 
Contnbuyente (RUC). domtt1ho de 1~ 

peticionaria. Oe Wfresponder, 

nombre, documento de identidad, 

domicilio y el número de p~rtida de 

inscnpción de su nombramiento y/o 

poder en los Regi5tr"' PUblkos del 

representante legal, solicitando la 

r~spectiva modificación. 

b) Copoa legible de la escntura 

pUblica de la modof1cacoón del 

estamento en la que conste el 

camb1o de razóo social. fusión 

escisión, inscrito en los Re11istros 

Públirn< 

e) Adjuntar comprobante de paRO 

de caja de la DRTC-SM, por derecho 

de apertura de tramitación, 

) Solicitud bajo 1• lormo de Docloroclón 
urado dir~aldo ol Director ~e.iono 

lndicon<lo rotón socio~ ~01101ro i)nico d 
Conorlbuvont. jRUCI, domo<llio de 1 
pt~li<i<moMo, osl como ol nombre 
docume~to <lo odontldod d~l rop,..oontM,. 
oplsolocltando el perm"o de oporooión 
lo> ro>peelivoscerti6co<lo• do habiitoclón 

b) Copia legible de la tar¡eta d 

identificación vehicular o ,, 
ropiedad veh1cular • nombre del 

petocionatio y en los ca""• que 

correoponda del contrato de 

arrendamiento financiero " 
operativO elevado • escntura 

pUblica, en el que se identifique el 

vehículo con •u placa de rodaje y/o 

número de serie. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

/ puiFk::AttóN 
DEREcHO DE ~TACIÓfol ('"). .. PlAZo PARA ......... INSTANCIAS DE RESQWDÓN DE RECURSOS 

EVAI.UAOOfrlliiD'IA 
RESOLVER {en dlll• 

INICIO DEl 
cotll!i[I'ENTE PARA 

PROCE'OIMIENTO 
Formularlo 1 C6dlco / .. ,, .. ,"' "- RESOLVER ··- len"UIT) (En S/.) I!OS!llVO NEW\ITIYO flECQNSIDERACIÓN APEI.ACION 

Dire<:tor de la Ohc1n~ 

' 30dlas Trámite Oocumentano Zonal de Transportes 
Director de Transporte 

Director Regoonal 

y Comunicaciones 
Terrestre 

3.5000 133.00 

( ~:~~ 
~) 

.. ·: ... 
"'. O•• rra1lo 

~~~ i ,. /; 
3.5000 133.00 . .. ····:"";,' '· 
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·-sanmartín 
Gobiot<no Reg!Onlll 

regiónverde 

NIOE 

ORDEN IDENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

398 IOtorgamiento de 
autorización para prestar 
servicio de transporte 
privado de mereandas. 
Vigencia: Diez (10) años 

IBASE lEGAl 

r IIEQ.UI~¡ 

IN~ y o--m.cl6n 

l

e) Copi~ del Certificado de Revisión¡ 
Técnica Vi&ente, que acredite que en 
lel caso de vehículo ofertado conl 

más de 1 allo de antosiie<lad cumplel 
lcon las caracterfstica• V requiSito· 

lseftalados en el fletlamentol 
Nacional de vehículos y lo· 

l
'espedficos del Registro naclonal.'•l 
Administración de Transpone, asil 
como lis C"'ilcterlstocas en funcoÓ<o 
al elemento trilnsponado. 

I

d) Copla le&ible _del Certificado del 
Seguro Oblisatono de Accodentes de 
Tránsito ~lB ente (SOAT~ 

l

e) Pago por e~pedición del 
Certificado de Habilitación Vehicular 

)Ad¡untar comprobante de paso de 

l

ca¡a de la DRTC-SM, por derecho de 
apertura de tramotacoón .. 

'G) P"'!oen caja de lo DRTC·Sm por 
)derecho de tramotacoon. 

1a) Solicitud bajo la forma del 
Declaración Jurada dirigida al 
Director Regional indicando razlm 
•ocoal, Regostro únlc<> del! 

·Contribuyente (RUC). y domocoho del 

l
la empre.., y, de ser el caso nombre, 
documento de identodad v domicihol 
del representante legal v el número¡ 

de partida de in•cripción de su 

~ombromiento V/<> poder en losl 
Re&(stros Públicos solidtilndo lil 
Inscripción como transportlstil de 

•mer1:ancias por cuenta P'"'>'" y 1. 
lrespectl~a constancia de onscripción. 

1b) En el caso de persona jurldica,, 
)ley NR 27181 (08·1D-99)literal d) dellcopia 51mple o fotostiltica de su 

.n. 23R 
lo.s. N" Ol7-ll9-MTC\Z2-o4-o9) 

Escritura Pública de constitución! 

!inscrita en lo• regi•tros Públicos, e' 

lcuyo ob}et:o social no estel 
comprendido el transpone de 

1mercandas. 

Form~o 1 c,6d.P/ ......... 

) 
) 

Gobierno Regional de San Martín 

•3' , CAuiOCAOóN '-'J'' 1 P<AÍQ 'AJUI 
'-'"', 1 E'/AWAOON"'~IA ~ ¡eQLVEI\(911dlal 

<:' ' 1 ' hibhs) 

OERECHO ~,'IRAMrT~ (•¡ 

(enl'UIT) (Ea S/.) '""""" NEGATIVO 
AUTOMADC9 

" 

,, 

3.5000 133.00 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEl 
PMXEDIMIINTO 

AUTOfUDAD 

COMP~NTEPARAf-""""""""""""""""T"""""""""""-1 -· 
INSTANCIAS DE RESOlUCÓN DE RECURSOS 

Director de la Oficina 
Trámite f)Qcumentano 1 Zonal de Transpones 

y Comunicaciones 

RECON$1DERACIÓN 

Director de Tr~nsporte 

Terrestre 

APELACIÓN 

Director Resional 
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• penl , 
sanmai1:1n 

Gobierno Rogiooal 

regiónverde 

NR DE 

ORDENJotNOf>'IINACION DEl. 
IPROCEDIMIENTO 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISfTOS DEJIEQW DE TRAMITACIÓN (•) 

N~Yoenomln.c:ló~ , (~-~~~J~'J (En~~~ ~;~~o 

l

e) En el caso de persona natural, 
Resistro Único de Contribuyente 

{RUC), consultado electrimica~ente,l 
!deberá indicar que su actovodad 

!

principal es distinta a la actividad 

del tran•porte de mercandas o del 
carga. 

d) Copia legible de la tarjeta d• 

'

identificación . vehocular o de] 

proj:>ledad v .. hoculn • nombre del 

'

petocoonano y en lo• caw• Que 
corresponda, del contrato d• 

arrendamiento fonanciero u: 

•perativo de cada vehlculo. Cuando~ 
e trate de arrendamoento 

l

o. peratov.o, el c.ontn1to deberá .6" 
previsto de la tonstancoa de 

1
onscrlpcoón reg,.tral c.orrespondoent 

l

ó adjuntarse un certoflcado reBostral 
que acredite doclla inscropción. 

le Para. el caso de la ex~pcionalidaj 
contemplada en el últomo párrat 
¡del literal b) del articulo 5~ del 

RENAr, copia leB•ble de la tarjeta da 
propiedad vehicular a nombre del 
!fabricante de los bienes o product 

lque transporta y del 

!

correspondiente contrato del 
arrendamiento de cadi vehltulo, 

elevado a escritura púbhr.o e msclito 
ien el reg,.tro de la propieda~ 

l

vehlculir en el que e..pre¡.¡¡r;i ell 

con.entlm¡ento de propietano dell 
vehículo para que se destine a esta 

nal<dad y su compromiso del 

l

respon·"·b¡hzaroe . so.lidariamente 
con el transportosta, para el 
cumphmoento de la m,.ma cuandol 
corresponda. 

'Pago por expedición de Certlficado1 

¡de Habilitación Vehocular 

LOOOO] ,.,, _........., 
..... ~>-''" '<;_/.''~' 
rtf.t....... ,,. ' 
! 1 ~ '"' .. "'. .;;;-;" :;.J t' DG~ rallo 
<·~ .~~h ) ' 1 
'"''' ····tf· . "'"' '., '~MA;<.."\;::, 

>-...:;:::--;~.:./ 

n'"' 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

1 

) 

,.....,_ 
,"IJESOLVER(•n dlll1 

h~, 

" 

INSTANCIAS DE RESOLUOÓN Ot: RECURSÓS 

APElACIÓN RECONSIDERAOÓN 

INIOO PEI, > 1 ~JORII)MI 
1
)\ "P~tMrirfto coMfoEn:NT'E PARA ~--------,-----_J 

, RUOLVEft: 

Director de la Oficina 

Tr~mite De>eumentario 1 Zonal de Transportes 

v Comumcaciones 

Oirector de Transporte 

Terrestre 
Director Regional 
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é¡ . 
~-- petu , sanmai1:m -R-

regiónverde 

N• DE 
ORDEN DENQM!ftACION Df:l 

PROCEDIMIENTO 

399 Modificación de datos 

contenidos en la 
inscripción de 

transportistas que 
realizan transporte de 
mercanclas por cuenta 
propia 

BASE LEGAl 
Ley NO 27181 (08·10-9'1) literal d) del 

frt. 232 
D.S. N' 017-09-MTC(22-04-0'I) 

400 Renuncia a la inscripción 

del transportista que 

realiza transporte de 

mercandas por cuenta 
propia 

BASE LEGAl 
Ley N9 21181 (08·10·99) Literal d) del 

Art. 23• 

O.S. N' 017·0'1-MTCl22-04-09) 

401 Apertura de trámite de 

pre evaluación 

BASE LEGAL 
Ley N' 27444(Art. 44 [10.{)4-01 

402 Acceso a la Información 

pública lnter Institucional 

' REQUISftOS 
. 

N~~ Denomlnlld6n:. 
Fornwler\(:1/ cócllpl/ 
~ 

a) ~licitud bajo la forma d 

Declaración Jurada diri&ida . 
Director Regional indicando razón 

social, Registro Único ,,, 
Contnbuyente (RUC). número de 

partida reg1stral del transportlst¡ 

domicilio de la petidonana, ul 
como el nombre y número de 

documento de identolicación del 

repre ... ntante legal wlicitando la 

respectiva m<>dof+cación. 

•1 Document<> sustentat<>ri<> 

correspondoente 

e) Adjuntar comprobante de pag 

e caja de la DIITC·SM, por dere<:ho 

de apertura de tramitación 

a) Solicitud bajo la forma de 

Declaraoón Jur•do ton ~·rma 

legalizada dingida al Director 

Regional indicando razón social, 

Registro Único del Contribuyente 

(RUC) y domicolio de la p~icionana, 

asl como el nombre y nUmero de 

d<><:umento de identilicaoón del 

representante legal•olicltando la 

renuncoa a la inscripción tomo 

ransportista de mercanda por 

cuenta propia. Oe•olución de las 

onstancias de Inscripción 

b) Adjuntar oomprobante de pago 

de caja de la ORTC·SM, por derecho 

de apertura de tramitad6n .. 

-~~!' ~ ':'?' 
Solicitud dirigida ,, Directo 

Regional, indo cando motivos 

Pago en caja de la DRTC·5M po 

apertura de tramite·envlo al MTC 

Solicitud dirigida ,, Directo 
Regional, soliCitando onformac16n de 

la Entidad sustentatoria• de 
descargo 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

~~ '> ' ' + 
OEREQfO j)E TRAMITAOÓN t•) ~IDAD INSTAACIAS DE RESOl.uOÓN DE RECURSOS 

: . · .. · .. EVALUAOON PREVIA fii.Al.OP,MA ~"~, INlCIO DEl" ., 
:: REIOl.VEII(IÍn dJas ~ltPARA 

¡\uroMA.nco hibllt•) 
PRotroiMIENTO 

> ~'nrtio ..... ~' 'JIESOLVfR 
Rlic0NSIDERAC16N AJ>i:LA(I~ t•n"UIT} (EnSJ,),L 

;;.; .• ~-'> 1.+ •. . , 

1 

Director de la Of<tona 
D1rector de Tran•porte 

3.5000 133.0(1 ' " Trámite Documentario Zonal de Transportes 
Terrestre 

Director Regoonal 

y Comunicad<>nes 

Director de la Oflcini 

Gratuito 30dias Trámote Dotumentano Zonal de Transportes 
Director de Transporte 

Oorector Regoonal 
' Terrestre 

y Comunicacionu 

~:;;:;:¡< '!¿;' :~· ,11;: ,:;;,. '¡;1 '7' c. ~J'> •• ;¡¡¡¡;< ~\'· .~' 005 .F• ~ • .F.;;,J 

Gratuito Olrectorde la Oficina 

3 dias Trámite Documentarlo Zonal de Transportes Director de Comunicaciones Director Regional 

0.2000 7.60 
y Comunicaciones 

;r)~r Gratuito 

/' ;,··· '•'e<·.> 
¡i}s~;~ ,, ,;·,;,,', ~ 
\ Dcco~ \,,~ _l!.:~~~l'• n~-•• , '··f 
,,,,r.~~ .... y 
~~" ,1,'\~::.?--
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•• san rni'f:tln 
regiónverde 

NR DE 
ORDEN OENDMINAOON DEL 

~PIMIENTO 

BASE lEGAl 

Ley N" 27444110..()4-0lf 

UO de la ley N"27806 O. S. 043-2003 

KM 
0.5. Ni! 072·2003-PCM107-08-03) 

403 Revislon y viabilizacion 

para la concesion 1.mica 
para la prestaclon de 

servicios publicas de 
telecomunicaciones sin 
asignacion de espectro 
radioelectrico 

¡a.uE LEGAL 

O.S.Ni 013-93-T!;C y modificatoroas 
rt. 47i y 55' (06/05/1993) 

D. S. N• 020-2007-MTCArt 
110i,l21•,125,1440, 
1450,146,147•.1480,149 y 

150"104/07/2007) 
D.S.N• 020-98-MTC y su• 
modificatoria. Titulo 1 Art, 14• 

numeral2 ht.a)(OS/08/1998) 

REQUISITOS 

Fónnua.rlo 1 C6dl¡o 1 
Nómero y OUOIIJln8d6n ......... 
Pa¡¡o en taja de la ORTC-SM po 
reproducción de la Información 

a) Copia .. mp~ bfn unidad 

b) Copia certifocada b/n Unidad 

e) Dissket 

d)CD Umdad 

ohcitud dingida al Director General 

de ConcesionH en ComuniciiCiones, 
segun formulario adjunto 

Perfil del Proyecto Técnico, según 
ormulano, para la prestación del 

•ervlclo y modalidad sohotad05, 
autonzado por ingemero coleg1ad 

hábil a la fecha de presentación d 
la solicitud, en la especialidad de 
ingemerla electrón. ca 
telecomumcac1ones 

Copla 51mple del Certificado de 
habilidad del ingeniero que autorita 

el Perfil del Proyecto em1lido por el 
Coleg1o de Ingenieros del Perú 

Provección de la inversión, según 
formula no, prevista para ' pnmeros cinco aftos y monto que se 
provecto Invertir en el primer allo 

La proyección de inversión deber;i 

ser wns1stente con el Perfil de 
Provecto Técnico, en base al área a 
servir, clase y modalidad del serviCio 

Pago por la publicación de la 
resolución de concesión en el Diario 
Oficial El Peruano (3) 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE TIY:'MITACIÓN (•) 

(en !f. uiT) (En S/.) 

0.0031 0.12 

0.0143 0.54 

0.0571 2.17 

0.1419 5.43 

Gratuito 

~FICAQÓfi 
3 

"ü, IVAWACION PREVIA 

AUTOMA11CO , 
. posmvo 

'º"'~ ~· ' ...... 'i) 
ljs·~t>-,.. 1 D a.-1 
l\ Ir." ,.. 11~ • 
\.\.¡;~· ,,¡ 
-~~ __ t.:/,·s' :/. 
~ .. ·· 

NEOA.nvo 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

INSTANOAS OE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 
f'WOPAAA 

INICIO DIL 
AUTORIDAD 

RESOlVER (1t11 dfM COMPE:n:NtE PARA 
hiibit.•J 

PROCEDIMIENTO 
RISOLvt:R 

RECONSIDERAC1ÓN P.PELACióN 

Direttor de la Oficon~ 
Director de Transporte 

Trámite Documentano Zonal de Transportes Director Regional 

y Comunicaciones 
Ter~stre 

1 
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) ) 
• peruit' , sanma 1n 

Gobierno Regional de San Martín 

QQtHemo Re¡¡IQI'IIII 

regiónverde 

Ng DE " . 
1"' CAUFI~" ".r:: • ""• 

ORDEN ~NOMINACION DEL 
REQUISITOS l.<·. ~,Dn.W.rr~~.~~ "\ ; 1 " ~~~PARA .. ..._ INSTANCIAS 0E RESOLUOÓN DE RECU!ISOS 

1·· "''-0{"< if;í<~ S:VAI.UAOQN PRMÁ ·/~'¡, tZS9\,vlftl:ríliiM 
INttl~'?fL CoMPmNTE PARA PROCEDIMIENTO 

"" Formut..W 1 c6ciiP j lm5UI1) ," •:; ' 
AlllOMATICO ""'"' +"0~; ...... , " l>fiOCEDIMlEHTO ' 

RESqi.VER 
N(lmen~ y Dfllomlnad6n ··- " 

(EnSJ,)_ , 
" . 

' 
RECONSIDERACIÓN APEI.ACIÓf\1 

L., ;•¡;¡ 
,"" "" 

.... ' """ 
Copia simple del testimonio de 
constitución sodal, inscrit 

conforme a Ley, o d~i instrumento 

que corre!ipOflda, tratándose de 
perwnas )urldicas extranjeras. 

Certificado de VIGencia de poder del 

representante legal con antigiledad 

no mayor de tres (3) meses a la 
echa '• presentación ,, ,, 

sohc1tud 

Copia simple del documento de 

identidad del representante legal. 

Hoja de datos personales, segUn 
formulario, del representante legal, 
del titular y de los sodos o 

1 

accion~.ta, con derecho a voto que 

representen un por<:entaje lsual o Dire<:to< de la Oficina 

superior al lO% del capital social En Trámite Do<:umentano Zonal de Transportes Director de Comunica dones Director Regional 

caso que uno de los socios, v Comunicacione• 

accion~.tas o asociados sea pernona 

urldica, '" representinte legal 

ambién pre<entani didlo requisito. 

Declaración JUrada, se&ún 
ormulario del re9re<entante legal, 

del titulilr y de los socios o 

accionistas con derecho a voto que 

representen un pol'l;entaje igual 

superior al lO% del capital social, no 

hallarse Impedidos de contratir con 

el Estado n1 estar incurso en la 

omiucion.,. establecidas en el TUO 

de la Ley de Telecomunicacione• 

'" el TUO de su Reglamento 
General 

e: ~ 
1 -:~~ \- l. 

~~ 
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._... 
san l!!!!!ll" 

regiónverde 

Ng DE 
ORDEN 'ENOMINACION OEL 

IPRO(tl)IMIENTO 

Rf:QUISITOS 

INdmeroy 0~16n 

Documento in•<:rito en Registro· 

PUblicas. que acredite un capital] 
jsocial mscnto no menor de 10 UIT. 
En caw de persana juridica sin fine~ 

l

de lucro, se presentara la 

dedarad6n jurada de ompue•to a lal 
irenta del ~rcicoo anterior a 1. 

l

pre..,ntación de la solicitud, qu. 

acredita <ngresos por un monto nol 

¡menor al antes mencionado. 

En caso de persona jurídica sin fines¡ 
jde lucro, debe presentar 1111 reporte 

l

de comportamiento de pag< 

positivo emitido por una central d• 
riesgo acreditada 

jeopia 51mpla del documento d' 
identidad. 

~
oja de · .. dato~ pro. fesionile. s, se¡.'" 
rmulano. 

~claraco6n ¡urada, se¡únl 
formulano de no hall;orse 1mped1d, 

l
·de contr.atar co. n el Estado n1 ."•la 
incur5oS en las hm1tac1one•¡ 
esublecodas en el TUO de la Ley de 

Telecomunicae~one~ y en el TUO d• 
!su Reglamento General 

DeclaraCión jurada de Impuesto a '"1 
renta del ejeN:icio anterior a la 

l

presenUción de la solicitud, que¡ 
acred+ll! 1ngreSO! por un monto no 

lmenor de 10 UIT, además delj 
reporte de comportamiento de pago 

l

"po!;itl•o emitido por una central d• 
riesgo acreditada. 

Reporte de comportimlento del 

l'pa¡o positivo, em~ida por una. 

~;entral de tii!'&O acreditada. 

Fonnut.rio 1 C6dl¡o 1 
Ublcacl6n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO O~~ITAa~,t:l 
f'\1~". 

EVALUAOON PREVIA 

l•n" UIT) (Ens¡,¡ 
AUTOMA11~ ,..;,nv. 1 . ,.¡¡..~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

I'<AZO­
~VER(•Ifdfu 

h6blln} 

INictO,OEl 
PROCE'OtMimTO 

AUTORIDAD 
INSTANCIA$ OERESOLUOÓN OE RECURSOS 

toMPUIHTEPNIA 1---------r-----1 
""""'"' APELACIÓN RECONSIDERACIÓN 
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• perú , 

saniJl!f!tn 
regiónverde 

Ni DE 
ORDEN ENOMINACION DEL 

PftOCU)IMIENTO 

404 Recepclon y pre 

evaluacion de concesión 

única para la prestación 
de servicios públicos de 

telecomunicaciones en 
caso requiera asignación 

de espectro radioeléctrico 
(1) Vigencia: veinte (20) 

ai\os 

SASE LEGAl 
D.S. N' 013-93-TCC (06-{)S-93) y 

modtficatori~s Arts. 47" v ss·. 

D.S. N" 038-2003.MTC (06-07-03 V 

modificatoria Art. 4'. 
D.S. N" 020·98-MTC (05-08-98) y 

moeloficatoria~ Titulo 1 Art. 14' num. 
llit. a). 
D.S N' 020·2007-MTC (04-07-07) 

Art~. uo·, 121·, us·. 144", 145', 

46', 147", 148', 149' y 150" 

NOTA: En ca•o ele que 1• información 

legal ante• indicada conste en otro 
exped1ente, ello ~e ondicará en la 
solicitud precosando de ser pOSible, el 

nUmero del re•pectivo expediente 

"'JIEQUISITOS 

Nómm> '/ pepomlnKI6n 

Solicitud d>rilillda al Director General 

" Comunicatione~, segUn 
iformul~rio, ~djuntando: 

Perlil del Proyecto Técnico, segUn 

formulario, p~ra la prestación del 
serviCIO y modalidad solicltildos, 
~utorizado por ingeniero colegiado 

1\~bil a la fecha de presentación de 
la •olicltud, en 1~ espe<:oahdad ele 
ingenlerla electrónica 
telecomuntcaaone•. 

Copia •imple del Certificado ele 
habilidad del ingeniero que autoriza 

el Perfil del Proyecto emitido por el 
Colegio de Ingeniero• del Perú. 

ProyecciOn de la inver5lón, según 
formulario, prevista para 'o 
primeros cmco afta• v monto que se 
proyecta invertir en el primer al\o. 

l.a proyección ele inversión deberá 
•et conSistente con el Perfil de 
Proyecto Ticnito, en base al área a 
servir, clase y modalidad delservicoo 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

OERECHQJK1RAMIT,.6ÓN.{'l 
,,, CAU~ 

INSTANCIAS Df: RESOWCJÓN DE RECURSOS 
:, . EVAWAQON PMVIA M,AZOPARA AUTORIDAD 

RESOI.YEJI(.n díu 
lNIClOQb, 

COMPtn:NTE. PAI'A 
FormM / C6dl¡o 1 AIJ'IioMA.TICO "~ITIVO '"W'TIV~, híibit.J) 

PIIOCEDIMIENTO 
RESOLVER 

UblcKI6n 
(an" UIT) (EnS/.J RECONSIOERACIÓN APQAOÓN ,_ 

1 

~ 8""" 1) 

~ 8 "',.,...¡p 
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• perú , 

sanmai1:1n 
Gobklm<¡ Roogtonal 

regiónverde 

NtDE 
ORDEN 'ENOMINAOON DEL 

'ROCEDIMIE8TO 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

1 """""'" 1 DERECIIODITMM~AÍ.ó!\r! r. 
i 1 AUTOM¡\TICO 

;@1~"9Ñ lr"\:
7
: -

PlAZO PAfiA 1 .,u,_.,... 1 R(SOLVER (en dlll1 

1 b.iblt-1) 

EVAI.UACIO'' A_ .. & 

INilmero y Denomlnll<i6n 

Estudio técnico, "''!Ün formularlo¡ 
de r~diaciones no •omzantes po 
cada estac16n radiooMctnu a 

instalar, autorizado por pe•sonal 
onscnta en el Registro de Perwnas 
Autorizadas para la realización de 
'Estudios Teóricos de Radiaciones No¡ 

lonizanteo en Telecomunicocione· 
lt2) 

•Pago por la publicación de la 

l

re•oludón de conceso6n en el Diario! 
Ohcoal El Peruano (3) 

lcopi~ >1mple del tn~rnonio do conolituciónl 

l

.oclol, lnm~o «mfori'M o Ley, o d&l 

'"'trumonto que corres~ondo. trotando,. 
Ita pononas jur<ll<ll• nlroojeros 

I
CertiHoodo do vi¡onclo de podor do• 

ropro•&ntinte le¡al . oon on~&üoOacl n• 
moyor do tres m m•~· • lo lethl ., 
pre..,ntoclón do~ soOcltud 

lcopoo >imple del documento de iden~da' 

ldel representante lq;ol. 

I~OJI do dot<>S ~ersonoH11, so¡Ynl 
lormulooio, del representon'" l~¡ol, do 
titulor y de loo socio• o oc<oon"W oon 

ldoereo:!>o o voto que repreoon'"n un 

~
ro:.n1ojl ilull o suporoor ol lCI% del 

pitol SO<Iol. En o:aoo que uno de lo• 

doo, oc"on11ta> o Oio<:oodos su ~er1on; 

riol.:o. ~" representonte 11111 umbif 
esentaro dO<ho roquosoto. 

¡Oed~rijcl6n jurada, segUn 

l
lcrm. "''.roo, del representa.nte legal, 
del tltul¡¡r y de lo• .OCIOS o¡ 
acc•on,.la• wn derecho a voto que 
repre5enten un porcenta¡e Jsual 

!
superior al 10% del ca. p1t~l 50dal, d• 
no hallarse 1mpedodos de tontrat~ 
con el Estado n1 estar incurnJs en la 

, imitaciones estableCidas. en .el TU] 

l

de la Ley de Telecomun~eacoone• 
en el TUO de su Reglilmento 
Genero!. En ca50 que uno de los 

¡oocios, accioni•t•• o asociados 5eal 

~
"'. "' .jurídica, su represent;.nte 
al tamb1én pre5entar~ dn:ho 
UISilO 

~ularlo 1 C6diiO 1 
Ubl~.c:l6n 

t•n" UIT) 

V ..... 
& ...... 

~ 

(En S/.) 

~ 
~ 

PO$mvo NEGATIVO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIOPEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTOlUDAD 
INSTANCIAS DE RESOWCIÓf\1 DE' ReCURSOS 

COMPmltTEPARÁ t--------r-----1 
MSOlVER 

RECONSIDERACJÓN APELACIÓN 

Director de la Oficina 
Tr~m11e Documentarlo 1 Zonal de Transporte•l Oí rector de Comunicaciones 1 01fector Regional 

V ComUOICllciOnU 
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....... , 
sanmartan 

""""""'"-'" 
regiónverde 

NRDE 

ORDENft,ENOMINACIOM DEL 

FoaDIMIENTO 

405 IRecepcion y pre 
evaluacion de 

•transferencia de 

concesiones para la 
prestación de servidos 
públicos de 

ltelecomunicaciones (4) 

REQUISITOS; 

INilmeroy ~ación 

Documento lnstnto en Registros¡ 

I

Públkos, que acredite un capJtal 
s.ooal suscnto no menor a 10 UIT. En 

lcaoo de person~ jurídica sin fines d~ 
lucro, se presentará la de<:laración: 
¡ur;1da de impuesto a la renla dell 

l
ejercic.io interior a la preSf'ntad6nl 
de la •olic~ud que acredote ln~re50' 
por un monto no menor al ante• 

,mencionado. 

En caso de persona jur!dica sin fine 

,de lucro, debe presentar un reporte] 
de comportamiento de pago 
lpo51ti•o emitido por una central de 
n~o acreditada 

IPARA PERSONA NATURAL· 

!Copia .;mple del documento del 
identidad. 
Ho)a de datos proles1onale5, segü 

E
'."''"'· Oedarac16n ¡urada, segUn 

ormulario de no hallarse Impedido! 

e contratar con el Eotado m esta' 
incursm en las limitacione· 
lestablecidu en el TUO de la ll!y do 
"elecomun1cacione• y en el TUO del 

lsu Reglamento General. 

I

·Declaracoón jurada de impuesto a la! 
renta del e¡erclc1o antenor a la 

presentación de la solicitud, quel 
acredite ingre•os por un monto no1 
lmenor de 10 UIT. 

Reporte de comportamlent<> del 

PiED positivo, emitida por una 
;central de riesgo acreditada. 

Solicitud ding¡da al Director General! 

'

de Conce•i<>ne5 en CDmunic.aciones, 
ad¡untandD: 

Fonnua.lk!¡~:¡ ....... 

) ) 
Gobierno Regional de San Martfn 

OERECtfODETRAMIT~.t•) ,· •• p~p,uA 

1¡;,;.._ __ ":"1~-¡;¡¡"-; REsoLVER len dlll• 
hiba.$}. tett•.vm 

- ---

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

< lff!CIOq(L 
PRoéEOIMrirfro 

AUTOJIIDAD 
INSTANOAS DE RtSOWDÓN DE RECURSOS 

cawmHTErARA 1-------,-----; 
""'""" REc0NSIDERACIÓN AJ'ELA(':IÓN 
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• penl , 

sanl!!!m.n 
regiónverde 

NtDE 

ORDENIDENOMINACION DEL 

IPROCEOtMIENTO 

llASE LEGAl 

ID. S. N' 013-93-TCC (06·05-93) y 

lmodificatonas Art. 51' 

D.S. N' 020·2007-MTC (04-DH7) 

REQUISITOS 

INiimero y 0.nPmlnlld6n 

Documento donde con.te ell 
la cuerdo ,, tranderencla,

1 

[e.tableciendo que sus efectos 
ientrada en vigencia están 

IArt•. 117', 125', 129' numeral129.2 y condicionados a la aprobacu!m 

144'. pre~ia del Ministerio de Transpottesl 
y Comumcac1ones. Este deberá 

LoTA: Es con la suscripción d~ la presentarse previo a la suscripción! 
IAdenda al Contrato de concesoón, que de la Adenda al Contrato d• 
lse tendrá por transferidos los 
!derechos respecto de dicha concesión 

la favor del adquinente 

!Concesión. 

!Copia simple del certificado del 
VIgencia de pod~r del representante 
Ilegal con antoguedad no mayor de 
res (3) meses a la feclla di 

presentación de la solicitud 

En caro de que el adqu1nente no sea 

,el titular de conce.;ón, presentar~: 

I

Copia .,~pie del testomonio del 
con.t1tuc1on oocoal, 1nscmo 

!conforme a ley, o del instrumento~ 
;que corresponda, tratándose de 

!

personas JUrldocas e•tranjeras 

Ho¡a de dato• perwnales, segúnl 
formulano. del representante legal, 

del titular y de los oocios ol 
accionistas con derecho a voto que 
representen un porcenta¡e 1gual o 

superior a) 10% del capJtal sot~aJ._ Enl 
caro que uno de los soc1os, 

accoonostas o a•oc1ados sea persor\a 
'urídlca, su representante le¡all 
tambio!'l presentará diCho requisoto 

F0tm .. llorlo / C6cllp y 
llb1Pid6n 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

CAUFICACIÓN 
~RECHO DE TRAMrT"9l){:ll.J•) 

(En S/.) l•n"IJ,O') ""mvo 

l EVAI,ti~-PfiMÁ::) PtAlO PARA 
Al.fTOMA~ ::_.,, '/ '.·¡ RESOLVER(endllls 

túibllu) 
NEGATIVO 

...:.L......i:. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO PE\ 
PROCEOIMIENTO 

INSTANOAS DE RESOlUOÓN DE RECURSOS 
AUTORIDAD 

ODM~NTEPARAI-----------------,------------1 ......... 

Dorectorde 1¡¡ Oficina 

Zonal de Transpones 

RECONSIDERAOÓN APElACióN 

Trámite Documentarlo 1 y Comunicaciones 1 Director de ComuniCaciones 1 Director Regional 
Comu'locaciones 
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¡é¡. ':11:' peru , 

san l!!!!tt!r' 
región verde 

1 N• DE' 

'

ORDEN IDENOMIHACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

406 n y pre 

de renovación 

lde la concesión para la 

prestación de servicios 

'

públicos de 
telecomunicaciones (S) 

REQUISITOS 

INÚd'II:I'Q y D•nomlnaci6o 

Declaracoón jurada, seeúr 
ormulano, del representante legal 

del titular y de los socios ( 

accionista. con derecho a voto qu• 
representen un porcentaje igual e 
•uperior al lO% del capital social, do 
no hallarse impedodos de contrata• 

con el Estado ni estar incursos en las 
limitaciones est~bleddas en el TUC 

de la ley de Telecomunicaciones Yl 
en el TUO de su Reglamento 

General. En caso que uno de lo• 
sociO'!, accionistas o asocoadO'l oea 
persona jur(dica, •u representante~ 
legal también presentará dichc 

requisito. 

t:
ertlfi.odo de vi¡¡encla de poder d• 

o¡>ro..,ntilnte lqol con antiliiedod nc 

mayor •• .. •re• ¡~¡ ~"'''. • lo fKha de 
re10nto"on d• lo >Oiocotud 

'

Copla Simple del documento de 
1dent1dad del representante lesal, 

Copia Simple del documento do 
Identidad. 
Hoja de datos profesoonales, segú1 

jurada, Sl!iWt 

rmulano de no hallarse ompe-d1dc 
de contratar con el Estado n1 esta 

en las hmitae~one• 

estableada~ en el TUO de la ley d< 
elecomunicadones y en el TUO di 

su Re81amento General. 

ISoli~itud , )f Gener; 

~~~j~~;~~d~~· 
~• en • 

FormW.rlo 1 C6dl¡o 1 

"""""'' 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DEREciw DEll!AMRAOÓN (•J 

(an" UIT) 
AUTOMAnCO 

IEJ~S/.} 

~ 
~~J) 

NPRtVIA 

POSmvo NEGATtYO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PI,AZOPARA 
RESOl. VER {•n dlll• 

hi~H.,) 

I~IQOOEL 

I"ROCÉOIMIENTO 

AUTORIOAD 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN PE RECURSOS 

COMPI;Tf:NTEPARA 1---------.-------1 
ftlSOLVER 

Af>t:lAClóN RECON510ERACIÓN 
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é¡. ':11::1 
peru , 

sanmai1:1n 
~-

regiónverde 

IORDEN~NOMI~N on 
IPJWCEDIMIEtiiTO 

REQUISITOS 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

ot:IIECHO DE TRAMITAOOH (•) 

"""""'""' l•n"Urt} (llfiS/.) posmvo 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PlAZOf>ARA 
ltESOI.VER(udlll1 

h6blla." 

INICIO tia 
P«<CEEIMIEffto 

TrámJte Oocumentano 

AUTOIUOAD 
INSTANOAS DE ftESOlUCIÓN DE RECURSOS 

RECONSIDERAOÓN AI'BACIÓN 

de la Oficina 

de lransportesl Director de Comunicaciones 1 Director Regoona\ 

V Comunocadones 

377 



• perú , 
sanmai1:1n 

""""""""-
región verde 

Nt DE 
ORDEN DENOMINAOON DEl 

~MIENTO 

407 Recepcion y pre 

evaluacion de 

modificación de la 

concesión para la 
prestación de servicios 

públicos de 

telecomunicaciones en 

caso no se requiera 
asignación de espectro 

radio eléctrico. 

BASE LEGAL 
D.S.N'OZ0·2007 ·MTC(04-07-07)Arts. 

111' y 144' 

O. S. N'020-98-MTC(OS-08-98)V 

mothhcatorias Titulo 1 Art.l4' num. 2 
lit. a) 

408 Recepcion y pre 

evaluac:ion de 
modificación de la 

concesión para la 

prestación de servicios 

públicos de 

telecomunicaciones en 
caso se requiera 
asignación del espectro 
radioeléctrico. 

REQUISITOS"· 

H~ y Denoml1111dÓft 

Solicitud dirigida al Director gener~l 

de Concesione• de Comunicaciones, 
•ustentando el requerimiento 

En c;ow de que la modificación de la 

contestón ••• referida • ,, 
ampliación del ~rea de concesión o ,, modalidad ,,, seNicio, ~ 

present~rá ademá.: 

Perlil del Proyecto Técn•co, según 
formulano, para la prestación del 
serv1do y modalidad solicitados, 

a1.1torilado por lngemero colegiado 

h~b•l a la lecha de Pll!Wntaco6n d 

la solicitud, en la es¡¡ec1ahdad de 
ingeniería electrónica o 
t"lecomunicaclones. 

Copia simple del Certificado de 

habilidad del ingenoero (!\le autorila 

el Peñil del Proyecto emitido por el 

ColegiO de Ingeniero> del Perú. 

Solicitud dirigida al Director General 

de Conc~•iones de ComuniCiltiOne•, 

•e¡im formulario, adjuntando: 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

" ÍAUfiCACiOO · : 
OI¡REOfO H'TttAMITACIÓN (•¡ INSTANCJA5 DE RESOLUC!Oft DE RECURSO$ 

< 
EYALU~NP~" 

J!U\ZOPARA INICIO DEL "AUTORIDAO 
RDOi.VtR (en di• COMPETENTE PARA 

Formularlo 1 Có(llp / AUTOMATI~ h'bilnl 
PROCEOIMIENTO 

MSCILVf:R 

UblcKI6& 
l•n" UIT) (En S/.} ""mvo NEGATIVO 

/< 

< 
RECONSIDERACIÓN APELACIOft 

Director de la Oficina 
Director Regional 1 Director de Comunicaciones Tnim<te Documentaría Zonal de Transportes 

y Comunica dones 

Director de la Oficma 

Tri\mite Oocumentario Zonal de Transportes Director de Comunicaciones Director Regional 

v Comunic;oc1ones 

;. -=::... 
~ ... 't~ 
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•• san martín _..,_ 
) ) 

Gobierno Regional de San Martín 

región verde 

N!! DE 
REcv.Jtsfrós"· ;'_ ~aCAacm 

PP'ECHO DE TRAMITACIÓN t•) •. INSTANOA5 OE RESOLUOÓN DE ltEt\IRSOS ORDEN ~==~INACION DEl ... : . ,,. 
t · - ~ALIJA'dDN PREVIA f'I.AZO PARA 

1 ,' ' INICIÓ Dfi 
AUTDRIDAP 

'{ /, '' RESObVJR (en dill1 COMf'EltNTE PAliA EOIMIENTO 
FCif'IIUia ... / Códlp ~ ;• .. AOTOMATICO .,L' "· hii!J!u) PAOCEDIMIENTO 

·~LVEft 
NIÍ:I:Mfil y O.nomlnlldón (•n"U!T) Aln$/.) POSI11VO NEGA'TtYQ,; RECONSIDERAQÓN APElACIÓN 

"""'<!"' ,,_,,¿4f,' ;c.;; 'X·; 
SASE LEGAL Perfil del Proyecto ncnico, se¡¡ún 
D.S.N'020·2007·MTC(04-07 · ormul~r1o, para la prestación del 

7)An•.l11"y 144' servicio y modalidad solicitados, 

~.S.N" 020·9S·MTC(OS·08-98)y autorizado por ln&eniero colegiad 
modof¡caton .. Titulo 1 An.l4' num. 2 hábil a la fe<:l'la de presentación de 
lit. a) la oolkitud, en la espeCialidad de 

lnBenieria electrónica ' elec<>municaclones. 

Copia simple del Certificado de 
habilidad del Ingeniero que autoriza 
el Perfil del Proyecto emitido por el 
olegio de ln¡enieros del Perú. 

409 Recepclon y pre 
evaluaclon de inscripción 
en registro de servicios 
públicos de tele- Solicitud diri¡ida al Director General 

comunicaciones en caso 
de Concesiones de Comunicaciones, 
según formulano, adju!llando 

no se requiera asignación 
del espectro 
radioeléctrico 
BASE LEGAL Perfol del Proyecto Técnoco, según 
D.S.N'013-93-TCC(06-05-93)y ormulario, para la prestación del 

lmodiliutorias Art. 47' ervicio y modalidad rolicitado•, 

1 
D.S.N'020-Z007 ·MTC(04.07-07)Arts. autorizado por ingeniero cole¡¡iado 
ISS' Y 156' hábil a la fecha de presentaaón de 
O.S. N'038-2003-MTC(06·07 ·03 y la solicitud, en la especialidad du 
modificatoria Art. 4' lnsen1erla electrónica ' D. S. N' 020·98-MTC(OS-08-98)'( telecomunicaCIOnes 
modificatorias Titulo 1 Art. 14' num. Director de la Oficina 
ll;t •1 Tr~mite Documentarlo Zonal de Transporte• Director de Comunicaciones D1rector Reg1onal 

Plin de cobertura, y de ser el caso, 
y Comunicaciones 

capacidad de red. 

Copla .;mple del Certificado de 
habilidad del ingeniero que autoriu 
el Perfil del Proyecto emitido por el 

Cole¡¡1o de lneenierm del Perú. 

Proyección de la Inversión, según 
ormulario, prevista ''" lo 

primeros cinco al\os y monto que se 
proyecta Invertir durante el prime 

~:~G¡~ ,,, 
l.a proyección de inversión deberá 

~ 
ser con•istente con el perfil de 
Proyecto técnico en base al área a 

servir, clase ' modalidad ••• 
serv100. 
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.perú 1 

sanmai1:1n 
Gobierno~·· 

regiónverde 

N!i! DE 

ORDEN IDENOMINAOON DEL 
PROCEDIMIENTO 

410 IRecepcion y pre 
evaluacion de inscripción 

'en registro de servicios 
públicos de 

¡telecomunicaci~nes en 
caso no se requtera 
asignación del espectro 
radioeléctrico 
IBASElEGAL 

D.S.N'013-93-TCC(06-{15-93)y 

modificatorias Att. 47' 

REQUISITOS 

INúnMro y o.-Nd6n 

!

·compromiso de cumplir todas l 
cada una de las cláusula 
en1puladas en el contrato de 

!concesión única. 

I

Sohcitud dingida al Director Gener~l~ 
de Concesiones de Comunicaciones, 
oegún formulario, adjuntando: 

Perfil del Proyecto Técnico, segúnl 
"ormulario, pari la prestaCión dei 

!servicio y modalidad solicitados, 

I
O.S.N'020-98-MTC(OS..08-98)y futorilado por InGeniero colegiado¡ 

modi.f«:alori.as Titulo 1 Art.l4' num. 2 h. ábil.a _la fecha de prese.ntación de 
11. al la solicitud, en la es¡¡emhdad del 
O.S.N'038-2003-MTC(06.(17 ·03)y 1ngen1erla electrón1ca 
modificatona Art. 4' elecomunlcadones. 
ID.S.N'Ol0-2007 ·MTC(I)4.(17.(17)Arts. 

Plan de cobertura, y de ser el caso, 
lcaoaddad de red. 
!Copia simple del Certificado del 
:hab111dad del ingemero que automa 
~1 Perfil del Proyecto emitido por el 
!Colegio de Ingenieros del Perú. 

Proyección de la inversión, según 
itormularto, prev,.ta para 101 
1pnmeros tlnco aftos y monto que sel 
!proyecta invertlt durante el prime 

-·-La proyección de mvers1ón deberá 

'ser conilstente con el perfil del 

Proyecto técn1co en base. al área •¡ 
iservlf, dase V modalidad del 

I
Compromiw de cumphr todas 
cada una de las dáusula 
estipuladas en el rontrato del 

R!ml'Üirlo 1 C6dl¡o 1 
Ubk•lón 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

DEJti;CHO DETfiÁMriAoóN(•J 

l•nKum· lEn S/.) 

~ 

AUTOMATICO 

PJ.Alo PARA 
~:-~~==f'.:::::::::.......IIIESOLVIIt (ell dial 

h'bli-.J 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO !)lil. 
fRocEOIMII!NTO 

-

AUTOOII)AD 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

RECON$10ERACIÓN 

COMPmfrfltPARA 1'---------.-------1 
RESOLVER 

Af>ELACION 

Director de la OfiCina 
Trámite Documentarlo J Zonal de Transportes 1 Director de Comunicaciones 1 Director Regional 

V Comunicaciones 
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•• sanrn@r.R,n 
regiónverde 

NS! DE 
ORDEN DENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

411 Recepcion y pre 

evaluaclon de inscripción 

en registros de servicios 

públicos en 

telecomunicaciones en 

caso requiera asignación 

del espectro 
radioeléctrico. 
BASE LEGAL 

D.S.N"013-93·TCC(06.(15-93)y 

modificatorias Art. 47' 
O.S. N'038-2003-MTC(06-{l7.(13)y 

modificatoria Art. 4' 

D.S.N'020-2007 ·MTC(04-07 -07)Arts. 
155' y 156' 

D.S. N"020-9&-MTC(OS-0&-98)V 

modificatorii< Titulo 1 Art. 14' num. 
21it. a\ 

----

REQUISITOS 

~61Mro y O.nomlr\lld6n 

Solicitud dingida al Director General 

de Concesiones de Comunicaciones, 

según formulario, ad¡untando: 

Perfil del Proyecto Técn1co, ""SÜn 

formularlo, para la prestación de 
..,rvido y modahdad solicitados, 
autorizado por ingeniero colegiad 

hábil a li fecha de presentación d 

la solidt~d, en la especialidad de 

ingeniería electrónica o 
telecomunicaCIOnes. 

Plan de cobertura, y de ser el caro, 

capacidad de red. 

Copi~ somple del_ Certifocado d~ 
hab1hdad dellngemero que a~toma 

el Perfil del Proyecto emotido por el 

Colegoo de Ingenieros del Perú. 

Proyección de lo inoeroiim, s.egún 

form~lano, pre.osu para ,, 
primeros c1nco anos v monto que se 

proyecta 1nvert1r d~rante el pnme ,,, 
La proyección de onvers1ón deber¡\ 

ser cons1stente con el perlil del 
Proyecto técnico en base al área a 

servir, da•e ' modalidad ,,, 
serviCIO. 
studio teórico, se¡¡ún formulario, 

de radiaciones no ioniunt~• P<>< 

cada estaCión rad1oeléctnca a 

instalar, autorizado por persona 

onscnta en el Registro de Perronas 

f4utonzadas para la realización de 

Estudios Teóricos de Radiaaones No 

lonizante< en Telecomunlcaoone 

(2). 

ompromiw de c~mphr todas 

cada ""' '• '" d~usulas 

estipuladas en ,, contrato de 

concesión única. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

CAUFICACIÓH 
DERECHO DE TRAMITACIÓN (•) 

PLAZO PARA ""'"'"""" 
INSTANQP.S DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

~AUIACJON PREVIA INICIO DEL 
RESOLVEI\(•n dlll& 

PROCtDlMIENTO 
COMPETENTE PARA 

Formua.rlo 1 ~~~ f IWTOMAT>CO hibn..) RESOlVER ......... (en%Un} (En S/.) POSlnVO NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APE1.AOÓN 

Director de la D~dna 

Trámite Ooc~mentario Zonal de Transportes Director de Comunicaciones Director Reg1onal 

y Comunicaciones 

V: 
o \""1~ 

re~ 
:;.~ 

-~~ 
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~. ':lit' peru , sanmai1:1n 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

GobtemO ~!Qnal 

regiónverde 

NtOE .. . 
CAUFICACI~ 

ORDEN loENOMINAOON DEL 
REQUISITOS DERECHO DE 'J1IIAMITAQC)ft {") 

PI,AZOPARA AOTORIOAD 
INSTANCIAS OE RESOLUC1ÓN DE RECURSOS 

EV~JIIP1lE\IIA, 
RESOllJU.(endiu. 

JNIOOOR COMPETErrif: PARA ~PIMIENTO 
Formullirlo/ C6dlao/ AUTOMATlCO hlblleJ) 

PROCEPIMIEMTO 
RESOlVER 

N41MtU y Denomlnlld6n 

"""""' 
(en" UIT) (En S/.) Posmv<> NEGATIVO RECONSIDERAC:IÓN APELACIÓN 

412 Recepclon y pre 

evaluacion de asignación Sohc1tud dingida al Director General 

adicional de espectro 
de Concesoones en Comunocacoones, 
adjuntando: 

radioeléctrico 
(IASEIJ[GAL l'erfil técnico ,,, proyecto 
0.5. N' OlH3-TCC (O!i-OS-93) V autorizado por ingemero colegiad 
modlflcoton.,Art. 58'. 

hábil '" 
,, especialidad • D.S. N' 02().2007·MTt¡04-07.(17)Arts.120', 

ingeoierla electr6nlca ' 204' y 206' 

O.S. N' 02l·2007-MTCI0&-07-07)Art. g;¡• b). teleoomunocat1one•. 

opio •impll del certificado do hobilidad 
dol in&enlero ~"" •ut~riza Ol Perfil de Oorector d., la Oficina 
Provocto omit<lo por ol Colo~<> d 

Trámite Oocumentano Zonal de Transportes Director df: Comunicaciones Director Regtonal 
1n1onlor~odeiPerU. 

y Comunicacoone• Proyección de la demanda qu 

iustifiou"' la soiH:Itud. 
NOTA: El !iOiicitante deberá conta 

con concesi6n vigente para el 

efVH:io público para el que se 
' utilizarí •' espectro Asimt5mo, 

deber;i hab.,r cumplido con la• 

metas •• "'o "' espf:ctro 

radioeléctrico prf:VIamente aSignad 

y no adeudar pagos por canon 

anual, ••i como de otros df:rlvado 

• ,, COnCI!5i6n ""' rewltan 

exigibles 

413 Receptlon y pre evaluaclon Solicitud dirigida al Director Genf:ral 

de permisos de Instalación de Concesiones "'" ComunicaCiones, 
adjuntando; 

y operación de estaciones 
radioeléctricas para 
servicios públicos de 
telecomunicaciones. 

BASE lEGAL Perf•l tknico .. , proyect 
O. S. N'Ol3-93· TCq06-05·93)y autorizado por Ingeniero colegiado 
modificatonas Arts. 49' y so• h;ibil " 

,, especialidad .. 
O.S.N'020·2007-MTCl04-!17-!17) Art. ingemerla electrónica ó 
126' elecomunicaciones. 

D.S.N'038-2003-MTq06-!17-!13)y 

~;~ 
modificatona.lit. b) del num. 5.3 del 
Art. S' Director d" la Oficina 
R.M. N'418·2002-MTC/15.03(22-!17 · ~~ . 

Trámite Oocumentarto Zonal de TranSJ>Orte5 Director de Comunicac«>nes Director Regional 

2)An. s· 

~ 
y Comunicaciones 

D.S. N'021-2007·MTCI06-!17-!17) An. 
"~' .. , ,¿:;' .• <t-'tl 
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~peni , 
sanmaitm 

~Regoonot! 

regiónverde 

Nll DE 

ORDEN (oENOMI~ DEL 
'ROCEDIMIENTO 

-

414 IRecepcion y pre 
evaluacion de 

modificación del plan 

;mfnimo de expansión o 

plan de cobertura (4) 

IBASE LEGAL 

REQUI!II:TQ5 

INúmero y Oenomin.:iOn Fonnulitko i tuJ&o 1 

"<~k ·-''•"' 
ICopoa simpl~ del tertificado d· 

habihdad del ingeniero que autoriza 
lel Perfil del Proyecto emitido por ell 
!Colegio de lngenier<>• del Perú. 

Estudoo teórico, 5ei!Ún formulafio, 
de radia"ones no ionizante• por ¡w.da estadón radioeléctrica "1 
nstalar, autorizado por persona 

nscrlta en el Registro de Persona 
Autorizadas para la ruliz~coón del 

1 

studios Teórlws de Radoaoone• Nol 
lonizantes en Telecomun¡cadone• 
(2). 

ISolic1lUd dirig~da ai"i>irector General¡ 

:de Concesiones en Comunicadones, 

lad¡untando: 

Propuesta de nue•o Plan Mln1mo del 

IO.S.N'020-2007-MTC(D4-0Hl7)AM. le"''ansión o Plan de Cobertura, tonl 

120" y Oécimo.tercera Disposición 'la resp. '" .. i.va ¡ustlfiCiCión. •.utorizad 
¡rranSitona y f1nal. por 1n¡¡en1ero cole¡¡1ado hábil en la 

I

D.S. N' D21·2D07·MTC (06-07-07) Art. espec1ahdad de m¡¡en.erla 

83" e). electrómca o tel&omunlcadones. 

415 fRecepCfon y pre 
evaluaclon de 

modificación de 

caracterfsticas técnicas de 

operación de servicios 

públicos de 

telecomunicaciones en 

,caso no Implique la 
asignación de espectro 

radioeléctrico. 

~
plo 5Ímple del tertlficodo d. hoDIIidl• 

1 in.,eniero que. outorlzo el Perfil <le 
oyecto emitido QQf ol CoiUIO dol 
ron1eroo del Porú 

!

Solicitud dirigida al Directo.' General¡ 
de Conces1ones en ComunicaCIOnes, 

ad¡untando: 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

CALIFICACIÓN 
OEitfl;HO DE TRAMITACIOt.i (•J 

(en" Urr) (En S/.) """""""' 
PLAZO~ 

1.:..,.:.:;;:;.;:¡;.:.. ... __ 
1

,RES0LYEflltndiH 

h,bl .. l) 

"'~"'-"'"'> 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

1 

INIQODEL 

PIIOCEDIJÁ!Ifno 

R((ONSIOEAACIÓN APltAOÓN 

~ . 1 Al.tmRttJAC!Ik INSTANCIAS O~ RESOlUOÓN DE RECURSOS 

coMPETENn:P~. 
1" '""'"!' t------"'T·----1 

Director de la Oficina 

Trámite Documentario 1 Zonal de Transportesl ~rector de Comunicaciones 1 Director Resional 

y Comunicaciones 

Trámite Documentano 

Director de la Oficina 

Zonal de Transpoftes 

y Comumcaciones 
Director de Comunica done• 1 Director Regional 
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¡Q, . 
:Jil:' peru , 

saniJl!ttJ.n 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

NI DE .· . '"ii> iAIJFICACI6N _ "~--
REQOISito$"" DfRECHO DI: TftAMITAOÓN (•J INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS ORDEN DENDMINACION DEl '; EVALUACION PREVIA PWDPARA '"'"''" ... ROOÚIIR(endúis. 

INIOOOEL 
COMPf:fENTE PARA PftOCEOIMIENTO PROCi't»MIENTO 

Nllrilwl y O.nomlnlld6n 
Formua.rlo 1 C6clico 1 AUroMA-

POSmvci 
h,bi .. 5} WOI.VER 

""'"""' 
(en" UIT) ~ "_lEn S/.) NEGATIVO flt:CONSIDERADÓN APElACióN 

BASEUGAL Perlil lknico ,,, provect 
O.S.N"020-2007-MTC(04{17-07) Art autorizado por ingeniero colegiado 
no• 

h~bil '" 
,, upedalidad •• D.S.N'021-2007-MTC(06-07 -07) Art. ingenierla electrOnin ' ! 83'e) elecomunicac1ones. 

Copia simple del certificado d 
abilidad del ingeniero que autoriza 

el Peñil del Pr<>yecto emitido por el 

Colegio de lngellieros del Perú, 

NOTA: '" caso •• '"' 
,, 

modifitiltoria conlleve ,, 
modifocatoria ,,, tolllralo • 
conceSión, '" deberá suscribir la 

416 Recepción y pre 

evaluación de 

modificación de 

caracterfsticas técnicas de 

operación de servicios 
Solic110Jd dirigida al Director General 

públicos de de Conce•iones en Comunocatlone•, 

telecomunicaciones en adjuntólndo· 

caso Implique la 

asignación de espectro 

radioeléctrico. 
Director de la Oficina 

Trámite Oocumentario Zonal de Tramportes Director de Comunicaciones Director Regional 

BASE LEGAL Perfil técnico .. , proyecto v ComuniCilciones 

D.S.N"020-2007 ·MTC(04-07-07)Art autorizado por ingeniero colegiad 
120' hábil " 

,, el{lecialidad ' D.S. N'021-2007·MTC(06·07-07)Art mgenieria electrónica 
83" e) telecomunicaciones 
NOTA: En caso de que la 

modificatoria conlleve la 

modificatoria del contrato de 

concesión. 5" d"berá suscribir la 

Cop1a somple del certificado de 

habilidad del ingeniero que autoriza 

el Perfil del Proyecto emttido por el 

Colegio de Ingenieros del Perú. 

417 Recepcion y pre Solicitud dingida al Director Genera 

~ 
evaluaclon de registro de 

de Concesione• de Comu!llcactone•. 
~REO con carácter de declaración jurada, 

servicios de valor según formulario, conteniendo la 

8~~~ añadido. siguiente información: 

U.--· 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 384 



é¡. 
~~ peru , 

sanl!mmn 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

Ni QE . 

DERECHO ot: TRAMttACI&. c•1 
CAUFICACtcm " 

REQUisrios INSTANOASOE RESbLUCIÓftOE RECURSOS O,RDEN ~NOMINAODN DE1-- < ~,AOON PftMA P!,AZOPARA 
INIOODEL """""-

PitoCsi!MIENTO ' Rfsot.VEII(en~. 
PROCEDIMIENTO 

COMPETlNTE PARA 
Fotmullirlo 1 C6dlp/ -- h6bit.•J MSO<VER 

Némero y O.MmlllllCIOn 
Ubicul6n 

(en 'lit,Hl) t~nS/.) """"'o NEGATIVO RECOM$1DERACIÓN APE1.ACIÓN 

BAS! lEGAl ldentificacoón del Titular del servicio. 
S W OU-93· TCC\06-05·90) y modilico!oria Clase de servicio. f'vu· 2'1' ol33' • !Area de cobenura del serv>cio . 

. S.W0l(I-2007-MTC(04-01.(17)Ar" !!iO' 

D.S.!I'O<l·l007-MTC((l6.07-0l7)Art 83' <) 

IdentifiCación de lo, oquopos a se¡ 
utiliudos. 

Director de la Oflcona 

Trilmne Do<:umentario Zonal de Transportes Director de Comunicaciones Director Regoonal 

Copio simple del testimonio de y ComunocadDnes 

constitución social, inscrito 

conforme a~- o del instrumen10:1 

que corresponda, trat~ndose de 

perwnas jurídicas e•uanjeras, 

Copia simple del instrumento donde 
conste •• designacoón dol 
representante legal, inscnto 
conforma a Ley 

op::,d:i~ple del documento de 

418 Recepcion y pre 
evaluacion de 
autorización pára 
instalación de red propia 

Solicitud doneida al Oorector Genera 
para prestar servicios de de Concesiones en Comunicaciones, 

valor af\adido en caso no adjuntando· 

utilice espectro 
1 radioeléctrico. 

Director de la Ofltona 
Trámite Documentarlo Zonal de Transportes [);rector de Comunitatlones Dorector Regional 

Bo\5~ lfGAl Perfil técnico dol pr<>yect 
y Comunicaciones 

s.N'Ol3-93-TCCI06.0S.93)y modlf;cown., autorizado p<>r ingeniero colegiad 
rt. 33' 

hábil en la e•pedalidad de 
O.S.N'On·2007-MTCl06-07·07)Art. 83' <1 

O.S.N'020.2007·MTq04-07-(17) Arl>. !01' ingeniería electrónica 6 
elecomunicaciones. 

Copia simple del certificado d 

~ 
habilidad del ingeniero que autonza 
1 Perlil del Proyecto emitido p-or el 

Colegio de lnsen>eros del PerU. 

~. ¿}) 
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~· san martín 
Ooblemc R1811oonlll 

regiónverde 

419 

IDtNOMINACJON I)El 
IPIIOCE.DIMIEHTO 

de 
pára 

REQUISITOS 

,,, 
por mgeniero ,, 

·-· ------

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE TRAMIT~ÓN (•J 

AUTOMATia> 
(ediUIT) (En S/.) 

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PlAtO PARA 
RESOLVER (en dlll• 

Mbll") 

INICIOPE\­
PROCEDIMIENTO 

Trámite Documentario 

AI.ITORIOAP 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN PE RECURSOS 

COMPmrm:PARA J---------r-----1 
)\ISOLV(R 

tiECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

Director de la Oficina 

on~l de Transportes 1 Director de Comunicaciones 1 Director Regional 

y Comunicaciooes 

386 



•• san martín 
Gobierno Regonal 

regiónverde 

loENOMINAOON DEL 

I'ROCEDIMI~TO 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERi~"O DI TRAMJtA9ó" t•J 

1Wn>MA11<0 
t•n" UIT) (ERS/.) """'vo N~GATIVO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

h6bllu) 

INICIO PEl 

PROCEDIMIENTO 

¡wro .... 

RESOLVER. 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

RECQJIISIDERACIÓN APELACióN 

1 O¡ rector de la Oficina 

Trámite Documenta no Zonal de Tr;msportesl Director de Comunicaciones 1 Dorector Regional 

v Comunic:ociones 
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• perú 1 sanmait1n """"""'-· regiónverde 

NI DE 

ORDEN IDENOMINACJON on 
PROCEDIMIENTO 

REQUI$1T05 

ll'f4mero y 0•nomlnad6n 

IHo¡a de datos profesionales, segúnl 
ormulario 

Declaración jurada, •~gilnl 

formulario de no hallarse impedido! 

de contratar con el [stado ni ... ta 
incurws ~n la. limitadon~ 

establ~cidas en el TUO de la ley del 
Telecomunicaciones y en el TUO d• 
isu Reglamento Gen~ral 

421 IRecepcion y pre Solicitud dirigida aiOi"rector Generali 

al • d "6 de Concesiones en Comunicaciones, 
ev uac1on e canees• n adjuntando: 

de operador 
. d . PertJI técnico del proyecto! 
In ependi@Rt@ en (8$Q autofllado pof 1ngen1er0 COiegoad• 

utilice espectro h;ibil . en la espedalidad del 
radioeléctrico Vigencia: ingenoería _ _ electrónica 6 

telecomunicaciones. 
Veinte (20) aftas 

IBASE LEGAl 
D.S.N'013-93·TCC(06-05-93jy 

modificatorias Art.47' 

I

D.S.N'020·2007 -MTC(D4-07-07)Ans. 

60', 62', 144', 164', 165' V 166' 

D.S.N"021-2007 -MTC(06-07-07)Art. 

;83' a) 

ICopoa simple del certifitado del 

l

habilid. ad del ingeniero que autorllal 
el Perfol del Provecto emotodo por el 
Colegoo de lngenoeros del PerU. 

Proyección de la inversión, según 

llormulorio, prev1sta para los¡ 
primeros c•nco al'ios y monto que •e 

provecta invertir durante el prime' 
-al'io 

IPARA 

ICopoa simple del testimonio d• 
!constitución wcial, inscrito! 
!conforme a ley, o del instrumento¡ 
.que corresponda, tratándose de 
!personas )urid~<;as extranjeras. 

!Certificado de vigencia de poder dell 

!

.representante legal con an1111Uedad 

no mayor de tres (3) meses, a la 
echa de presentación de la 

l•n"'""~ 

Copia simple del documento del 
!identidad del representante legal. 

formularlo/ OWIJo 1 
Ublead6n 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE TRM'IhACIÓN (•) 

{En S/.) (en" UfT) 

CAJi~IÓN 

-

.;J 

1 "''"'oc .. '"""' 1 """',,... AUTOMAT1CO •• 1" RESilt.VER(endlu 
. POSmvo ~nvo"' h'~"' · 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INIÓóOll 
HIOCEDlMiiNTO 

INSTANCIAS DE RESOWaaN ~ RECUII$05 
AUTOmDAD 

COMPmNTE'i>MA.I---------r-------1 
IUSOLVER 

RECOftSIDERAClÓN APElACIÓN 
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~-1.1 peru 
1 

sanl!l@f:l).n 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

Ng DE ".WJFICACU)~ 
. · . REClUISITOS DERECHO D\ TRAMrTAOÓN (•J INSTANCJA5 DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS ORDEN ~ENOMINACION DEt EVALUAOON PRtYIA: PLAZO PARA 

INICJOoa 
AUTQNOAD 

ROCEDIMIENTO RESOLVER (t:!l dial 
PROCEDIMtlftTO 

COMHT!!'fttPARA 

Fonnultrk! 1 C6dlpf AUTOMATJQ) Mbi ... J RESOLVER Nllm•ro y Deoollllnacl6n ......... l•n" utt) (EJtS/.} 
-: """""" NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

t<oja do dOlos person•l.,., sesY 
""rmu~rio, del rop~o .. ntonte le¡al, do 

jt.tular v d• lo• •o<l<l$ o ot<lonioto• con 
dorocllo o •oto que representen un 
por~ntlje lsual o •uporior al l(lló do 

cop~ols<><iol 

Director de la Oficina 

En taJo que uno de lo~ socios, Tr~mite Documentaría Zonal de Transportes Director de Comunicacione• Director Regional 

acdonistn o asociados •ea y Comumcaciones 

persona jurídica, su representante 

les al también presentará dicho 

requisito. Declaración jurada, 

según formulario, del 

representante legal, deltitu~r y 
de los socios o accionistas con 

derecho a voto Que representen 

un porcentaje igual o superior al 

10% del capital social, de no 

hallarse impedidos de umtratar 

con el Estado ni estar Incursos en 

~s limitaciones establecidas en el 

TUO de la Ley de 

Telecomunicaciones y en el TUO 

de su Reglamento General. En 

~aso Que uno de los socios, 

a~;:elonistas o asocia ~;los sea • 
persona jurldica, S" representante 

legal también presentaré dicho 

ri!QUISito 

Copia somple del documento d 
identidad. 

HoJa de datos profe .. onales, según 
ormularoo. 

Declaraci6n JUrada, según 

jrormulario de no ha!larse impedid 
e contratar con el Estado ni esta 

Incursos '" '" limitaCIOnes 
establecidas en el TUO de la tey de 

l(i~ 
elecornunicack>nes y en el TUO de 

su Reglamento General ~-~ . 
~ ~ 

-·~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 389 



• penl , 

saniJJ.@tttn 
regiónverde 

"NR DE 
ORDEN OENOMINAOOH DEl 

~DIMIErfro 

422 Recepclon y pre 

evaluacion de asignación 
del recurso numérico. 

BASEUGAL 

R.S.N'022-2002-MTC(31-08-02) 

O.S.N'021-2004·MTC(23-Q4-04)Arts. 

6', r y9' 

D.S.N"021·2007 ·MTC(06-07· 

07)Art.83' a) 

NOTA: Se deberá contar con 

oncesióo o regi•tro vigente. Le5 

documentos legales delsohcotante no 

serán eXigibles s. obran en poder de la 

Admomstraco6n. Excepcoooalmente, 

n función de las características de la 

as1gn~dón solicitada, la Dire<:coón 

General de Conces.lones en 

Comunocac•ones podrá disponer la 

publicación del extracto de la 

wlicitud para la recepción de 

observaCiones. 

~h.u!SITOS 

"fonnularlo 1 ~/ 
N6mero y OenaminKI6n 

Ublucl6n 

Solicitud dirigida al Director Genera 

de Concesiones en Comunicaciones, 

adjuntando: Información referida a: 

~..:ripción del plan de numeraCIÓn 

y/o servicio a utilizar. 

ustlflcacoón de la necesidad del 
recurso. 

Uso previ•to del recurw con detalle 

de los 5ervicios o facilodadM a 

proporcionar. 

Previslone• de utohlación, en el 

iempo, del recu.-.o. 

Cop1a simple del certificado de 

vigencia de poder del representan! 

legal con antl&liedad no mayor de 

tre5 (3) meses, a la lecha de 

presentación de la solicitud . 

.... 
Copla simple del documento d 

identidad. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

: < ~fiCAOÓN . 0 < 

DEJIEOtO DE Tli.AM&TACIÓN (•) 
PLAZO PARA AUTONPMI 

INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE IIECURS05 
E,\f~ACION PMVIA lNICIODEL 

MSOI.V,~R (en dlll• 
PROCEDIMIENTO 

COMf'lilkttPAM -- hibllu) ftEic?lYll\ (~ft"Urt'J (En,S/.) .osmvo \ ~~T1VO <.<< 
RECDNSIDEAACIÓN AP,EI.ACION 

Director de la Oficina 
Trámote Documentario Zonal de Transpones Director de Comunicaciones Director P.egoonal 

y Comunocaciones 

m do 

~' ... ... 
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é¡_ 
':161:' ,_.. , 

sanmai1:1n 
Goblomc Regional 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

N~' DE.· ... ,, 00 ·v::.~~ICAClÓN,, \ ~, ·, ·<· 

ORDEN ... REQUISITOS DEREOIOJifi TRAMITA06N t•¡ 
PUllO !'ARA AUTORIOAD 

INSTANCIAS OE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
DENOMINAOOH DEl .. !VAWACION PREVIA INICIOOU 
PIIOCEDIMIENTO •' RESOLVER (en dlll1-

PfiOCEOIM!IÍ'fTO 
COMPmNtt PAM, 

F-ularlo 1 C6dlao 1 AUTOMATlCO hi~ltet) ,·RESOlVER 
~IÓN N(íJM«r y O.nomln.c:l6n l•n" UIT) (En S/.) POSmvo NEGATl~ RECONSIDERACIÓN Ublc..:l6n .: . 

423 Recepcion y pre Solu:it~d dirigida al Director ~neral 

evaluaclon de modifica-
de Conce•iones en Comunicaciones, 
sustentando el re<:¡uerimiento 

dón de la asignación del 
Director de la Oficina 

recurso numérico Trámite Oocum.,ntario Zonal de Transpones Director de Comunicadones Director Re&ional 

v Comunicac.oneo 

BASE LEGAL 

D.S.N'021·2004-MTC(23-{)4-

4)Ans.9'y16' 

424 Recepcion y pre Solicitud dirigid• •1 Director General 

evaluaclon de 
de Concesiones en Comunicaciones, 

adjuntando: 

transferencia de recurso 

numérico 
Büe L•sat Documento donde conste •• 
D.S. N•D21-20{}4·MTC(23-04·04)Art acuerdo " transferencia, 
17". estableciendo que •u• efectos o 
NOTA: Se deberii contar con entrada '" v1genc1a estOn 
onceslo)n o reg1stro v1gente. los condiCionados • .. aprobación 

documentos legales del solicitante no prevoa del Ministerio de Transporte 
serán exogibles si obran en poder de la y Comunocac1ones 

Administración. ExcepCionalmente, 

en luncoón de las caracterlsllca• de la 

asognación solicotada, la Dirección 

femoral de Concesiones en Director de la OfiCina 

Comunocae~ones podrá disponer la Trámite Documentarlo Zonal de Transportes Director de Comunicaciones Director Regoonal 

publicación del extracto de la y Comunicaciones 

sohcotud para la recepción de 

observacoones. 

Copoa .,mple del certofocado de 

Vlf1encoa de poder del representante 

le¡¡al con antigüedad no mayor de 

tres (39 meses, a la fecna d 

presentación de la solicitud 

' 
Copia simple del documento de 

' 425 Recepclon y pre 

evaluacion de asignación __.,. 
de códigos de puntos de Solicitud dirigida al Oirector General 

~ """~ seftalizaclón para la de ConceSiones en Comunicaciones 

prestación de servicios sustentando el requerimiento. f& ... ·j ~"Y 
públicos de Director de la Of¡cina 

telecomunicaciones \ Trám1te Documentarlo Zonal de Transportes O< rector de Comunica dones Director Regional 

~ y Comunicaciones 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 391 



• pe,; 1 

sanmai1:.n """'"""'-· regiónverde 

NIIOE 

ORDEN" 
OENO"'INACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

o 

R.S.N'Oll-21XB·MTC(06.(15.(13) 

O.S.N'021-2007·MTC(06-07..(17}Art 

83' b) 

NOTA: ,, deberá contar ,., 

4Z6 Recepcion y pre 
evaluacion de asignación 

de códigos para la 
prestación de servicios 
especiales con 

interoperabilidad 

BASE LEGAL 

R. S.N'Oll-2003-MTC(06-lJS.(I3) 

O. S. N'021-2007 ·MTC(06-07 -ll7)Art, 

83' b) 

NOTA: Se deberlo coot~r con 

conc,.sión vig,.nte, par~ 1~ prestación 

de servicios públkos [serviCIOS 

públicos de telefonía lij.ll en lu 

modalidades de aboMdoo y/o 

léfonos públicos, t .. lefonía móv1l, 

servicio de comunicaciones 

persanales y serv~tios de canales 

múltiples de ..,lecdóo automática). 

De traurse de ..,rvido de telefonla 

ija, la asignación estará su¡eta a la 

aprobación de la ampliaCIÓn del Plan 

Mlmmo de E~pansión o del Plan d" 

obertura, de ser el caso, de acuerdo 

a la resalución MiniSterial N" n4· 

2004·MTC/03 y a la venfícación del 

imc1o d" la prestación comerc1al del 

seMCIO ante• indicado. El plazo se 

omputa a partir de la verificación del 

cumplimiento de las condiciones 

prevtstas 

REO;UISITOS 

Níinwro y Denomlnad6n 

o!icitud dirigida al Director General 

de ConCi!siones en Comunlt.ot<Ones, 

conteniendo ,, si¡ulente 
inlormaciów 

ldentifn:atlón ,,, número 

descripción del servicio a brindar. 

ustlflcac•ón de la wlkitud. 

De solicitar número adicionales, 

ustificaclón técmca y económica. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

CAUFII;AOÓN ' Df.REOfO De TAAMITACI~ (•) 
AI,ITORIDAD 

INSTANCIAS DE RESOUIOÓN OE RECU~S 
EVAI.UAOON PREVIA PWOPARA 

INICIO DEL 
RESOLVER( u df• COMPETENtt PARA 

Formulllrlo 1 Códice 1 AUTOMATICe lúibilu) 
PROCEtllMIEHTO 

RUOLVER 
Ublc~~el6q 

l•n" UIT) (En S/.) posmvo l'iEGAliVO RE(ONSIDERAClÓN APE~IÓN 

1 

1 

' 

Director de la Oficina 

TrOimite Documentarlo Zonal de Transporte• D1rector de Comunocaciones Dnector Reg1onal 

y Comunicaciones 

~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 392 



e_.., 
sanll!.@!l).n 

regiónverde 

NR DE 

ORDENiofNOMINACION DEL 
)PROCEDIMIENTO 

REQIJI5lTf;IS;; 

IN6mtf0 y ~nomlnlld6n 

opio sómole de1 cortiflcodo do •i1oncio d 

l
poder del roprosontonte lo1ol conl 
ontii<>Odod no 11\0!0' do tro1 13) m&•••, • 

11 fecho de pr0$entoc:ión de lo sollcil<>d. 

'ARAPERSO• 

Copii simple del do~umento del 

" 427 IRecepcion y prelsolicitud dineid• al Director Genffiill 

1 
. d . • , de Concesiones en ComunicaCIOnes, 

eva uac1on e astgna-CIOn sustenundo el pedodo. 

·emporal de espectro! 
radioeléc-trico para la' 
prestación de servicios 
públicos de 
ltelecomunicaciones. 

BASE LEGAl 

IR.s.N•c20·2007-MTC(04-07-07)Art. 

428 (Recepcion y pre Soli~itud dirigida al D1rector G~n,,.all 

1 1 d 
. l ló de Con~s1one• en Comun1cacoone•, 

eva uac on e 1mpos e n adjuntando: 

de servidumbre forzosa Indicación de la modalidad de la1 
para la prestación de servidumbre fol'l'ooa. 

servicios portadores o Pla'o de la seroidumbre 

lteleserviclos públicos 

!BASE lEGAL 
R.S. N'013-93· TCC{06-0S-931y 

modificatonas An. 18' 
0.S.N"OOS·2006-MTC(22-0l·06)An• 

l1".12",1S'yl6" 

ReladOn de los predios afectados., 

seftalando el nombre y domicilio del 
cada propietario, •1 fue•e conocido. 

l

En caso que el prop1etano seal 
desconocido, se deber;í ad¡unta1 
leclaración JUrada da habe. 

agotado todos los med1os para 

l
estable~r la identidad y el domociliol 
del propletar~o 

I
NOTA: Se presenta.ra t.a ntu copia·~".stifi.c ".Ión <>eonóm. ;~ .Y técnica¡. 
Simples de la sohc1tud documento• on el detalle de lu obras a, 
,ne•os como prop~etano de predoo .lf!r.uta"" 

!afectados e~ostiera Descropc16n de la ><luacoón y usol 
!actual de los previos afectados 
laires a afectar. 

FonnulitiO / c;Mip / 
Ublcad(ln 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

PWCHO DE TRAMITAC16N 1"1 
1 ~0·-1 ~lVER(en.U... 

(en"UIT) {EnSj,) 
!Mibllt:s) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

1 ~- 1 
INSTANDA$ DE RESOLUCÓN DEftECÍJftsOS 

ttfiCIODB." , o;)MPimm: PARA 
PROCEDIMIENTO 

MSOLViR ,1 RECONSIDERAOÓN 1 APELACIÓN 

Director de la Oficona 
Trámote Oocumentario 1 Zonal de Transpones 1 Director de Comunicaciones 1 Director Regional 

y Comunicaciones 

Director de la Olicini 
Trámite Documentano 1 Zonal de Transpones 1 Dorector de Comunicaciones 1 Director Res>onal 

y Comunicaciones 
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........ , 
sanmatt1n 

Ooblemo Re¡¡oonlll 

regiónverde 

NC!DE 
ORDEN DENOMINAClON DEL 

~DIMJENTO 

429 Recepdon y pre 

evaluacion de 

autorización para 

instalación de equipos de 

segundo uso 

BASE lEGAL 

D. S.N"020-2007-MTC(04-{)7-

971ArU~~ m. 6. 

430 Servicios Postales 

Recepcion y pre 

evaluacion de concesión 
DDStal 

BASE LEGAL 

D.leg.N'68S(05-11·91)An. 3'.5' ,9') 

REQUI5m» 

Nlimero y Oenonilmlci~ 

Memoria descriptiva y copia de los 
planO$ , . '" servidumbre 

.olocitadas. a los k se ad]Untui 
copias de los planos donde .., ubica 

el irea de cada uno de loo prev1os 
afea.ados. 

Certificado catastral de lru 

onmuebles o predoos a ser afectado 
e~pedido por la oficina de reBistr 
publico de la }urisdkci6n donde 5<! 

uboca el bien. 

Copia simple del acuerdo entre el 

concesionario y el propoetario del 
bien afectado, en <;aso que le 

So~'citud dingida al Director General 

de Conce•iones en Comunic•dones, 
sustenundo el pedido. 

Solicitud según formulano, además: 

.u, 

Copia simple •• escritura •• 
Constitución Social de la Empre•a 
inscnta en los Registros Público• 

CeMifiCildo o declaracoón jurada de 
los miembros del Directono o de 

D.S.N'032-93·TCC(04-ll-93)y su quien haga '"' ... ~. ' 
,., 

odo~cadore• epresentante legal de la empres.a 
rt.7',8',16',17",19',20',21',27" y 28 que indique no tener antecedentes 

udiciales y policiales. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

"" 
~ WIFICACIÓN . " 

~PE TltAMif~ÓN (•J INSTANCIAS OE RESOLUCIÓN DE Rt;CURSOS 
",I\IAWACION,IMVIA PW.OrARA '"ITO.U>AP 

jlESOLVEII(en dlll1 
INICIO Dn" 

COMPmNTE PARA 

'~fe6dlpf 
. ~I;Q hibllnl 

PRO<;f.DIMIENTO 
RESOlVER 

~blcu:lórl 
(•n" UITJ (En S/.) POSmVQ HEGAnvo 

" 
RECONSIOERAClÓN APELAOÓN ., 

Director de la Oficona 

Trámite Documentano Zonal de Tran•porte• Director de Comunicaciones Dir,.ctor Rf!gional 

y Comun¡cadones 

! 

1/P_ ~~ 
8:.~ 1 
~ --~.. -~ 
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• penl , 

san IJl,J!i:!~.n 
regiónverde 

NI DE 
ORDEN ~ENOMINACJON DEl 

PIWCEDlMIENTO 

431 Recepcion y pre 

evaluacion de renovación 

de concesión postal. 

BASE LEGAl 

D.Leg. N' 685 (OS-11-91)-Art. 9' e). 

O .S. N' 032-93-TCC (04·11·93) y sus 

modificatorias Arts. 7", 8'. 11', 12', 

27' y 28' Re¡:. Ser. Con. Post 

REQUISITOS 

Núm~~n~ y Oepr~mlnac:L6n 

capotalsocial sus<rito no menor de 
UIT. En c~•o de personas jurídocas 

'" fines •• lucro presentara 
declaración ¡urada del impue5lo a la 
renta del ejerclcoo antenor a la 

presentación ,, solicitud, '" acredite ingreso o patrimonio po 
un monto no menor de 2 UIT 

.... "'""'"""= 
Cenif1cado o dedaración ¡urada del 
sohc1tante que indique no tene 
antecedentes judiciales y policiales. 

Declaración jurada del impuesto a la 

renta del ejercicio anterior a la 

presentación de la solicitud, c¡u 

acredite ingreso o patnmomo po 

un monto no menor de 2 UIT 

Pago por derecho de tramitación (3) 

Tasa de derecho de conces¡ón (7) 

En caso de •olidtar adicionalmente 

REMESA POSTAL Carta Fianza a 
laoor de INDECOPI segUn ámbito de 

la concesión 

mbito Local y Regoonal 5 UIT 

Ambito Nacional lO UIT 

Ambito lntemacoonal15 UIT 

Solicitud se¡:ún formulario, dentro 

e 60 dias antes del vencomiento del 

contrato, adem~s: 

opoa simple •• Escritura d 
Constitución Social de la Empresa 

onscriu en los Registros Públicos 

Copoa simple del documento de 

identidad del representante legol. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

(AUfJCAOÓN 
INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS DERECHO DE TRAMJT,t.QÓN (•) 

PlAZO PAliA A\!~ DAD 
'<"" < 

<< EVALUACION ~ 
RESOtVER(en dla' 

INICIO Dll 
COMPmN1E PARA 

PROCEtHM\000 
Formua.rlo/ ~/ AUTOMAnCO Nbitn) IUlSOI.Vt:R 

{tfllUIIT) (En S/.) ,.,.,,,,. NEGATt\!0 RECONSIDERAOÓN APElACIÓN 
Ubicad6n 

Director de la Oficina Gerencia Regional de 
Tr<imite [)oa¡mentano Zonal de Transportes Director Regional 

Infraestructura 
y Comunkacoooe• 

1 

ti . .,,~ 
r- •Y¡¡ 

~~~ 
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~ penl 1 sanrmu::ttr-
regiónverde 

NtDE 

OROENIDENOMINACION DEL 
PROCEPIMIENTO 

432 Recepcion y pre 

evaluacion de ampliación 

o modificación de la 

concesión postal 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 

IN6~ y Denoml1111clón 

I

Cert•l•cado o dedarilción JU.rada del 
los m¡embros del D1rectoroo o de 
qu1en haga sus veces v del

1 
!representante legal de la empres;o 

que indique no tener antecedentes! 

judltiale~ v policiales. 

!Capital social ~uscrito no menor de 21 
UIT. En Caso de personas juridica 

lsin fines de lucro presenlira 
declaración jurada del Impuesto a la1 

l

renta del ejercicio ant.erior. o lo 
presentación la solicitud, quel 
acred1te ingreso o patnmon1o po, 
un monto no menor de 2 UIT. 

I

Copla simple del documento del 
1dent1dad. 
Certificado o declaración jurada del! 
lsolicitante que indique no lene 

!antecedentes judiCiales y policiales. 

Declaración jurada del Impuesto a lal 
lrenta del ejerciCio anterior a la, 

!

presentación de la solicitud, qu· 
acredite mgreso o patrimonio POI 
un monto no menor de 2 UIT 

ISollcltud según ·-formulario ún1co vi 
acompaftado de documentación 

lsustentatoria o declaración jurada 
segUn sea el caso. 

Pago por derecho de tramitaCión 

"' ·a•a por derecho de concesión 17). 

D.S. N" 032-93-TCC (04-11-,En caso de •olidtar adltlonalmenl• 
1 . . , REMESA POSTAL Carta Fianza a 
93) Y SUS mOdifiCatOriaS favor de INOECOPI segiin ~mbito del 
Arts. 13", 1r, 20", 27" y la conce.,ón. 

29". 

IAmbito local y Reglona15 UIT 
Ámbito NactonallO UIT 

mbito Internacional 15 UIT 

Formu .. tlcl/ c;6cllf:o 1 ·-

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

DEJ!E.CHQ DE T11AMITAÓOH (•) 

(•n" UIT) 

~o_t~ 
rs-~ 

(En. S/.) 

~! 

"CAl.tFICACIÓN 

AIJTOMA-

1 EV'I"AOON PRO/" 1 PWO P ... NJQLYER (•n d:f• 

P05InVO 1 NEGATlVO h'bllt!s} 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
INI(IOgEl. 

PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 

C:OMPE'lt.NTtPAAA 1-------"T-----t 
RESOLVfR 

APE1.ACIÓN RECONSlOERACIÓN 

Director de 1• Dfic1na 
Trámite Documentarlo 1 Zonal de Transportes 1 Director de Comunicaciones 1 Director ReS Ion al 

y Comunicaciones 

Director de la Oficina 
Tr;imite Documenta no 1 Zonal de Transportesl Director de Comunicaciones ( Director Regional 

y Comunicaciones 

396 



• penl 1 

saniD.@tnn 
regiónverde 

NI DE 
ORDEN OENOMINACIOfril OU 

PROCEDIMIENTO 

433 Recepcion y pre 

evaluacion de recursos de 

apelación en 

procedimiento de 

reclamación por servicio 

postal 
BASE LEGAL 

R. M. N'691·2005-MTC/03 (12-Cil-

OS)numerales 25, 26 y 27, 

434 Recepclon y pre 
evaluacion de queJa 
contra el concesionario 

""""""' 
' 

NÓIM:~" y D~~lnac:1611 

Recurso interpuesto por el usuano 
ante un reclamo resuelto por el 
concesionario no conforme a 

derectlo. 

La queja deberá present&rse según 
formulario aprobado o mediante 

carta •imple, conten1endo ,, 
sustento de la queja, adJuntando de 

postal por defecto de ~er posibles medios probatorios o 
1nd1car su actuac16n en caso de esta 

tramitación. en poder del concesionario postal. 

BASE LEGAL 
R.M.N'691·2005-MTC/03(12-01-

Jos¡numeral31, 32. 

435 Comercial!zadores Casas 

tQDl!i:rs;li!il]lldQU'!:i: 
Recepcion y pre evaluacion 
de permisos de 
interna mento, registro de 
proveedores de capacidad 

satelital de personas 
habilitadas a realizar 

estudios teóricos de RNL de Solicitud dlfi¡lda al Director General 

personas hab111tadas a de Concesiones en Comunicaciones, 

realizar mediciones MI y según formulario, con 1nd1tación de· 

certificado de operador 

Revisión y viabilización de 

inscripción en el registro de 

comercializadores de tráfico 
y/o servicos públicos de 
telecomunicaciones. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

~~ÓN 
INSTANCIAS DE RESOlUOÓN D€ RfOJRSbs DERECHO DE TRAMtl,WÓN t•) y 

EVA4,UACION.PM.vfA PWO PARA 
INICIOOik 

AUTORIDAD 
RE:SQl,YER (.., dllf, 

P~DIMIQIJO 
,CC?MPmN~ PARA 

FonftUi.tlo J C6dl¡o 1 AUTOMATICO 
<NEGA~ 

"'ilibllw:•l ' " RESOl'YIR 

"""""" :~~"um (En S/.) 
~ 

.,.mvo RECONSIDERACIÓN APRAOÓN 
"<<'~ ""4>>" 

Dire«or de la Oficina 

Trámite Documentarlo Zonal de Transportes Director de Comunicae1ones Director Regional 

y Comunicaciones 

Director de la Ofi<ina 

Trámite Documentario Zonal de Transportes Director de Comunicaciones Director Regional 

y Comunicaciones 

f ~~ 
D~rector de la Oficina 

1 

¿} 
"~ 
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• perú , sanmai1:m 
Gotnemo ~l<>nlll 

regiónverde 

NR DE 
ORDEN DENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

437 Recepclon y pre 

evaluacion de renovación 

de la inscripción en el 

registro de casas 
comerciallzadoras de 
equipo y aparatos de 
telecomunicaciones 

BASE LEGAL 

D.S.N'013-93-TCC(06-QS-93)y 

modificatoria• Arts. 65' y 66' 
D.S.N'020-2007-MTC(04.{)7.tl7)Art 

244' 

R.M.N'l98-2001-MTC/1S.03(19.tl5· 

Ol)Art. V 

D.S.N'021·2007 -MTC(06.tl7.tl7)Art. 

83' e) 

NOTA: la renovación deberá 

sollcrtarse hasta el últomo dla de 

'Vo¡¡encia de la inscnoc;IÓn. 

438 Recepdon y pre 
evaluacion de permiso de 
Internamiento definitivo 
de equipos y aparatos de 
telecomunicaciones. 

&ESE LEGAL 

O.S.N '013-93-TCC(06.tlS-93)y 

modificatorias AlU. 65' y 66' 

O. S.N'020·2007-MTC(04.tl7.tl7)Art 

244' 

O.S.N'021-2007 ·MTC(06.{)7-07)Art. 

83'f) 

NOTA: El wlicitante debe tener 

roncuión .. "utoriza~ión o registro de 

alor a~adodo o regostro de casa 

comercializad ora vigente, salvo que el 

equopo su de u•o personal o privado. 

REQUISITOS 

Fo~mublr\o 1 ~ 1 NUmllro y Denomlnlld6n 
Ubl~ 

Copia simple del documento de 
identodad. 

Solicitud diri&ida al Director Genera 

de Conce•ion..s en Comunicaciones, 
segUn formulario, adjuntando: 

Sohcotud dingida al Director General 

de Conce.,ones en Comunicaciones, 

SeBún formulario, adjuntando: 

Copia simple de la factura de los 

equipos . internar, '" caso 

contrario ad¡untar copia del Acta de 

Reconocimiento de la SU NAO. 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

CALIFICACióN 
DEliECMO DETRAMITAOÓN (•) 

PIAZOPMA ... ,., ..... INSTANCIAS DE RESOWOÓN DE RECURSOS 

i ""IY~"I'IIEVIA 
AUTOMA~" RESOLVER (•n dlll1 

INIOOIXL 
COMPETENTE PARA 

pROCf:OIMIEftlO 
h6JIIIII!I) RESOI.VER 

{•n% Un] (En S/.) POSITIVO ~'JlVO RECONSIDEAACIÓN ¡li'ELACIÓN 

Director de la Oficina 
Director de Comumcaciones Director Regional 

Zonal de Transportes 

Trámite Documentario v Comunicaciones 

Trámite Documentario 
Director de la Oficina 

Director de Comunicaciones Director Regional 

Zonal de Transportes 

V Comunicaciones 

,-: "~ 

·~ \ ·;;, 1 
~~ 
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~ perui1:· 1 sanma 1n 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

--
regíónverde 

NtDE CAUFICACIÓN 

ORDEN RllQ.UistTOS DERECHO OE TRAMITACIÓN t•) 
PlAZO PARA AUTORIDAD 

INSTANCIAS 0E RESOWOÓN DE RECURSOS 
OENOMINACJOH DEl EVAUIAOQHPREVIA INICIO DEL 
J'ftO:aDlMIENTO ' RESOLVER (en ililll 

PfiOCEDIMIENTO 
COMPET'ENTI PARA 

Formulario 1 Códl¡o 1 AUTOMAtiCO h6bi .. l) RESOLVER 
Nllmero y ~16n 

Ub~ 
(en"UIT) (En S/.) POSITIVO ~~GATIVO, . RECON$1DERACIÓN APElACIÓN 

439 Recepclon y pre Solicitud diri&:ida al Director General 

evaluacion de permiso de 
de Concesiones en Comumcac1ones, 

Sf'gún formulano, adjuntando: 

internamiento temporal 
de equipos y aparatos de 
telecomunicaciones.Vigen 
cia: Máxima hasta por 6 

meses. 

BASE LEGAL Copia simple de la factura de los 
Trámite Oocumentario 

Direct<>r de la Oficina 
Oirectc>r de Comunicaciones Director Resional 

D.S. N'Ol3·93-TCq06-{)5-93)y equ•prn; . internar, "" caso Zonal de Transpones ' 

modificatorias Art•. 65' y 66'. contrario adjuntar copia del Acta de y Comumcadones 
D.S.N"Ol0-2007 -MTC{04-07-07}Art. ReconoCimiento de la SU NAO. 
245' 

D.S.N'021-2007-MTC(06-07·07)Art 

83"1) 

NOTA: El solicitante debe tener 

concesión, autoriución o regi.tro de 

valor añadodo o registro de casa 

comercializadora vigente, salvo que el 

equipo"'" de uso personal o privado 

440 Recepclon y pre Solicitud dirigida al Director General 

evaluacion de iinscripclón 
de Conce•iones en Comunicaciones, 

"'gYn formulario, adjuntando: 

de personas habilitadas 

para realizar estudios 

teóricos de radiaciones 

no ionizantes. Vigencia: 

Tres (3) af'ios 

Copoa simple del documento que 

acredite en el RUC. 
BASE LEGAL 

O.S. N' (138-2003-MTC (05-07-03) y 

modificatorias Primera Di•posición 

Complementa na y Transitona. 

R: M. N' 534-200S·MTC/03 (13-08-0S) 

modi~catona. Núms. 5.1.1, 5.2, 5.3 

~ yS.B 

-~~ =~~ 
~ 1 

#e ~ 
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....... , 
sanmai1:m 

Gobiomo Reg100al 

regiónverde 

NRDE 
ORDEN 

e.!,MINAOON DEL 
r....,...~DIMIEftTO 

I

NOTA: Los profe>ionales de origen 

e~tran¡ero y las personas ¡uridica• 

REQUISITOS 

INtimero y O.nomlnlld6ft 

~fABA ~ f:1!n!..11AL;. Copial 
rsimple del documento nacional d' 

jcon•t;tu,das en el e•tranjero contarán identidad. 

con domicilio legal en el pais. Certificado de habihtadón vigente! 
ratilndoSl' de profE!Sjonales del Colegio de lngen,eros del Perú 

"xtranjeros, deberán ser habilitados Curriculo Vitae documentado, segúnl 

por el Colegio de Ingeniero• del Perú. formulario, que acredite: tres (031 

La documentadón será presentada en aRos de e~penenc1~ profesional 
idioma castellano, por redacción como mínimo, como ingenien 
original o traducción simple colegiado de la especialidad del 

debidamente suscrita por quién la electrómca, tele<:omunicaciones ol 
realiza, .. 1vo los folleto•, memorias carreras afmes; y e~perienda 

y{o otros que por su naturaleza profeSional en estudios o proyecto' 

pueden pre>entarse en otro 1dioma. sobre u m pos elel;tromagmkicos. 
ILos documentos tendrán car~l;ter de 

t
eda ración Jurada y serlm 

presentados en copia certificadas 
. otanalmente o en cop1as 

!autenticadas por fedatario 

uRir. 

¡copla Simple del Test1mon1o de la 
¡Con<titución Sotlal_ Inscrito enl 
Registro Públicos (legalizada po, 

Notano Público o certificado po1 
Fedatano~ El objeto socia' 

!comprenderá la rulizae~ón del 
¡consultorías ,¡, estudio 

1amb1entale•. En caso de persona 

fi"rldlus ~tran¡eras, prewntor.in el¡ 
Instrumento públi<o que acred1te su 
constitución. con la inscripción 

lrespel;tiva en el Consulado Peruano! 
lv la visadón del Ministeno del 
relaCiones Exteriores El ob¡etc 
social contemplará la realización del 

lcons~ltorias y/o estudiOS, 
lamb1entales. 

Certificado registra! de vigencia d, 

oder del representante i"'!al con 
lant1gliedad no mayor de tres (03)1 

meses. 

F<lrmularlo 1 CIHII&o 1 
U~ald6n 

) ) 
Gobierno Regional de San Martín 

CAIJFICACIÓN 
DERECHO DE TRAMITACióft (•) 

PlAZO PIJNl 
' EVALUAQONPMVIA 1 fiE:SO}.:o'EII(Cftljas 
" " 1 h6bi .. l) -""' lenW.UITJ (En S/.} NEGATIVO """"vo 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEL 

PROCEDIMtEHTO 

INSTANCIAS DE RESOWCIÓN DE RECURSOS 
AUTORIDAD 

~p~~PARAj._._. .. _.~_. .. _.,. .. _._..__.-1 
""'""" APElACIÓN RECONSIDERACIÓN 

Direl;tor de la ofic1na 
Trámite Documentarlo 1 Zonal de Transportes 1 Director de Comunicaoones 1 Director Regional 

y ComunicaCIOnes 

401 



) 
~. ':11:' peru , 

sanrpJ!mn 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

Ni DE 
PUEoK, ~ liiAMITp.DÓN (•) "',·,~~·'>' , ... , 

ORDEN joENOMINACI:ON DEL 
RJ¡Q.UISITOS 

PlAZO PARA ~~ 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

L', lt EVAWACION PMVI;A 
Jteo~YER{n!;fu 1 , INIQO DEL COMPETENTt PARA PftOCEDIMIENTO fflx:ÉoiMIENTO 

Formulllr\9/ ~/ l•n" Ul'l)·:f 
,,., AUTOMA11CO· ·.''f!>omvo .. ~>"EGA~' " hiblles) - RESOlVER 

Niii'I!N9 Y Denomlnac:i6n . u~· {EnS/.t 
,:~{:";"'\ 

RECONSIDEAACIÓN APElACIÓN 
·L ',, " 

" Reladón del equipo profesoonal que 
tendrá a su urgo la realización d 
los estudios teóricos, •ntegrada po 
un mlnimo de tres (03~ ingeniero 

colegoados. habilitados ,, ,, 
especialidad, cada uno de lo 
cuadros presentará so wrrlculurr 

votae debodamente documentado, 
según formularoo en el cuól se 
acre<lite 

·~· 
(03) año> ,, 

expenenCJa profesional. c<>mo 

minomo, como ingeniero colegiad 
de las especialidades de electrónica, 
telecomuni«~ciones o c¡rreras a 

fines, y experiencia profesional o 

1 

proyecto sobre campos 
electromagnéticos 

1 

441 Recepcion y pre evaluaclon 

de renovación de la 

inscripción en el registro de 
Soicltud d1rogida al Director General 
de Concesiones en Comunocaciones, 

casas comerciatlzadoras de adjuntando: 

equipo y aparatos de 

telecomunicaciones 

BASE LEGAL Ceruflcado de Habilitación v1¡¡ente 
D.S. N' 038·200J·MTC (05-07-{13) y del Colegio de Ingenieros del Perol. 
modificatorias Pnmera Disposición 
Complementaria y Transitoria. Director de la Oficina 
R: M. N' 534-2005-MTC/03 [lHIS-{)5) p Tr~mite Documentario Zonal de Transportes D~rector de Comunicaciones Director Reg•onal 
y modificatorias Núms. 5.9 y Comuni«<tlones 

NOTA: La renovación deberá Certificado Registra! de v1gencia d 
solicitafSe hasta el último dla de poder del representante legal, con 
vigencia de vencimiento anllgUedad no mayor de tres (03) 

meses. 

Certificado de Habilitación vigente 
del Colegio de Ingenieros del Perü, 

de cada uno de los profe.,onales 
ue conforman el equ1p0 que 

elabora los estudios 

¡Q_ 

1?'0"1~ 
§w.---•V. 
\ - ~11 
~'Z'J~~~ 
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rlí perú 

sanmai1:ín 
GObietn<> RoQionlll 

regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

NtOE 

OROENIDENOMINACION DEL 
PROCEPJMIE~ 

REQUI5JTOS DEMCHO DE l'RAMITAOÓN 1"'1 
EYALUAfl\?!1 PRiV~ ., , 

FormMiiltlo{~lpj · Zj:/\1'':;, ~M.A'J!!» '), ',, 
NiimenJYDIInomlnaclón U~, (.,."UIT):> (EnS/.) ';(-f!h; ''"'''";," POSlTiV(L, 

442 IRecepclon y pre 
evaluacion de inscripción 

de personas habilitadas 

para realizar mediciones 
de radiaciones no 
ioniz:antes. 

BASE LEGAL 

D.S. N" 038·2003-MTC (05-07-03) y 

imodifocatona5 Promera Disposición 

'

Solicitud d.ingoda ~1 Direoto.r General' 
de Concesoones en Comun1cuoones, 

segUn formulario, adjuntando 

1\eladón de equipos de medición "1 

'

ser utilizados pr«os.ando su número 

de sene y códogo de certofoucoónl 
ICompl.ementarla y Transitoria. ~mitido por la D1recdi>n General d, 
~:M. N" 534·2005-MTC/03 (13-08-05) Control y Superv,.oi>n del 

mod1ficatoroas Núms. S. l. l. 5.2, S.3 e"=comunicaciones. 
¡y s.s. 

NOTA: los profesional•,. de origen !Carta fianza Bancaria limotada. 

l
'e~traojero .. '.las persooas_jurld1cas solidar.''., inevocab.le, in.'"". '. ". oonal 
coosmu1das en el extran¡ero contarán y de reahzac1ón automática, sonl 

con domocoloo legal en el país. beneficio de e~cuso6n n1 diVISIÓI1, a
1 

ITratilndo!if! de profesionales ltavor del Ministerio, po¡ 

l
e~trao]eros,deber~n ser habolitados llnStltutlones fonancieras locales, 
por el ColegiO de lngemeros del Perú. segUn norma• v1gentes de la 

[Superlotendencia de Banca 
La documentacoi>n será presentada en Seguros o emitodos por instituCiooe 

l
idooma castellano, por redaccii>n financieras del exterior de p~imera: 
orl¡¡mal o traducción S"mple categoria de o cuerdo a la corcula~ 

[debidamente su>Crita por qui~n la que para el efecto tenga vogente ell 

'

realiza, salvo los folletos, mem. oro as Banco cent.ral de_ reserv. a del Perú, 
y/o otros que por su naturaleza ..,r;i de renovacoón anual por un 

pueden presentarse en otro 1dioma. monto equ1valente a cmco (05) UIT, 

Los documentos tendrán carlu;terde a fm de garantizar.las obh¡¡acionesl 

l
declaracu~m ¡u rada y serán. . contemdas en los ln.s. •l: b),. e) y d) 
presentados en copla certof1cadas del num. 6.2 y de configurarse las 
notaroalmente o en cop1as causal e• de cancelaCión previStas e ni 

1

'. "'". ntocadas porfedatano. Las lo. s lits. e), e) y g) del T.itulo Vil de la 
personas relacoonadas dorecta o RM N' 534-2002-MTC/03. Esta carta 

md1rectamente a los titulares de foanza será requenda por la 

l

autorizac¡one• o conc~soones no D•recc10n General de Concesoone• 

podrán reahzar med1coones de en Comun1caclone• de ""r favorabl, 
radoacoone• no •onlzante• a la• la sohc•tud. 
estaciones de los refendos titulares. 

IPARA PE~SO• 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PlAZO PARA 
IIESOW~ (1111'ifM 

f.Mta.-5) 

1 

tNICKi Dll. 
PROCEDIMIENTO 

A\,I,TORII)AD 

corJI)'trENTi: PARA 1 1 
RESO~VER 1 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE ftECUJISOS 

REtQHSIOEAACIÓN APELACIÓN 

403 



• penl 1 

sanl!l!Jl!,n 
regiónverde 

NtDE 
ORDEN DENOMINACIOf\l DEL 

PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

Níimero y Oenaml1111cl6n 

Copia simple ,,, documento 

n~cional de 1dent1d~d. 
Certificado de llabililadi>n vigente 
del Colegio de lnsenieros del Perú. 

Currlculum Vitae documentado, 

..,gim lormulano, que acredote: tre 
(03) alios de e~periencia pr<>feslonal 

romo minimo, como ingeniero 
colegiado de la especialidad de 

electrónica, telecomuoocaciones 
carreras afines; ' expenencia 
profe•ional '" mediciones •• 
1n~ensidad de campos eléctrico o 
magné~ico •• estacoone 
radioehktricas 

• URfDICA: 

Cop1a Simple del TeStlmomo de la 
Const•t~oón Social, 1nscnto '" Reg1stro Púb~cos (legal1zada Po 
Notario Público o certificado Po 
Fedatano) " Objeto social 
comprenderá ,, reahlación •• 
consultarlas •lo est~d1os 

ambientales. En '""" de persona 
urldicas extranjeras, pruentanin el 

1nstrumento público que acredite su 
constitución, oo• '• Inscripción 
respectiva en el Consulado Peruano 
y la Vllación del Monlsterio de 
reladones Exteriores. " ob¡eto 
social contemplará la realiración d 
consultorios ,¡o e5tudio 
ambientales 

Certificado regiStra! de vogencia de 
poder del representante legal con 
antigüedad no mayor de tres (03) 
me•es 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

_;_ ~FICAC16N 
DEJIECMO DEfRAMITAbóN ¡•) INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN OE RECURSOS 

EVAUJAC10N PREVIA PLAZO PARA 
INICIO DEL 

AUT .. ,.,.., 
M$0LVU.endfu 

Pt\QtfDIMlENTO 
coMPETlNTE PARA 

Fonnua.rlo / (6dlao / AI.ITOMA11CO tl6bllt!•J RESOlVER 
Ubitacl6n 

(en" UIT) (En5f,) rosmvo NEGAT1VO RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

Oireaor de la Oficina 

Trámite Documentado Zonal de Transportes Dorector de ComunicaCioneo Director F\egoonal 

y ComunicaciOnes 

1 

.,e 
12.1U<¡~ 
~--~ .. ~_ 
\ 1 

~"~ 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 404 



• pení 1 

san ll:!!tw" 
regiónverde 

---
Nta DE 

ORDEN OENDMiftAC!_ON DEL 
PROCEDIMtEtfro 

443 Recepcion y pre 

evaluacion de renovación 

de inscripción de 

personas habilitadas para 

realizar mediciones de 

radiaciones no ionizantes 

BASE lEGAL 
0.5. N" 018-2003-MTC IOS-<17-03) y 

modifocatonas Pro mera Disposición 
omplementaria y Transitoria. 

R: M. N' 534·2005-MTC/03113-08·05) 
Núm. 5.9. 

NOTA: La renovación deberá 
•olicota,-.;e lla•ta el último dia de 

enc.moento del plato de y¡gencoa del 
regostro 

, f'EQUISITOS 

Número y D•n9!!'lnad6n 

Relación del equipo profe>ional que 

endnl a su cargo la realizadón de 

los e>tudios te6ricos, Integrada po 
un mlnimo de tres {03) mgenieros 
colegiados, habilitados •• ,, 
especialidad, cada """ ••• 
cuadros pre..,ntar' su currículum 
vitae debodamente documentado, 

oegiln formulario en el cuál se 

acredite· ''"' (03) aftos •• 
experiencia profesional, oomo 
mlnimo, como ingeniero colegiado 
de las especialidades de electrónica, 
teleoomunicacione> o carreras a 

nes, y exper!ellcoa profesiollal el\ 
med¡coone• •• intellsidad .. 
campo• elé<:trico o ma¡nético de 
e•tacoones radioelo!ctncas. 

Solicitud diri¡¡ida al Dorector Ge11eral 
de Concesio11es en Comullicadone•, 
adjuntando: 

Certofic:ado de Habi~tación vigent 
del Colegio de lngenoer<>!l del Perü 

ertlficado Registra! de vogencia de 

poder del repre•enlante legal, con 
anligiiedad no mayor de tres 103) 
meses 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

-,:-, ";,,~~ÓN 
D~EDiO DE TftAMITACIÓN (•¡ 

PWOPARA AUTOOODAD 
INSTANCIAS DE RESOWOÓN DE RfCURSOS 

-
EVAI.U~N~ 

RE$0LVER(gdfu 
INJQOOEL 

COMPE"TnlJE PAfiA 
PROCEDiMIENTO 

Fonnul.rio /C6dl¡o 1 AUTOMATICO 1, , , PO$f1'1VO hibi .. •J JW>QLVER 
l•n" UIT) (En5/.} NEGATJ\10' RECONSIO~ÓN APElACióN 

Ublc~ 

' 

Director de la Oficina 

Trámote Documentarlo Zo11al de Transportes Dorector de Comunocaciolle• Director Regional 

y Comunicaciones 

{f) ~ 1 

~ 
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• perú , 

sanmai1:1n 
GObiefno Fl"'l1<>11a! 

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN QEN,DMINAOON DEL 

PROCEDIMIENTO 

444 Beneficio de pago 

fraccionado de deudas 

por concepto de tasa y 
canon derivadas de 
servicios públicos de 

telecomunicaciones 

Recepcion y pre 

evaluacion de 
otorgamiento de pago 
fraccionarlo 

BASE LEGAL 
O.S. N' 013-93-TCC (06-05-93] y 

moclific.atonu Arts. 55' y 60' 
D.S. N" 020·2007-MTC (04-07-07] Art. 
237' 

S. N' 026-2005-MTC (20-10.05) 
Acápite VI num. 2 

D.S. N' 021·2007-MTC (06-07-07) Art. 
83'j]. 

NOTA: Las deudas deberán •er un 

monto igual o .uperior a 1 U !T. En 
a•o de que se cuente con deuda• 

derovada• de la perdida un 
raccionamoento otorgado 

anteriormente, sera cond¡ción la 

cancelación del•alclo de dicha deuda 
u obtener nuevo fraccoonamoento de 
pago. 

"""'"""' 
frf6mero y ~nomlr\lld6n Formularlo / C6dlc0 f 

Ubladb'!, 
0 

Certificado de H~bilitación vigent 

del Colegio de Ingenieros del Perú, 

de cada uno de los profe>ionale 
que conforman el equ1po que 

elabora los e•tudios. 

Solicitud dirigida al Director Gral-de 

Concesiones en Comunicaciones, 

según formulario, adjuntando· 

Copia Simple del rec1bo ele luz 
agua corte•pond1ente ,, ... 
anterior d~ la pres~ntatlón ele la 
solicitud o copia del contrato de 

arrendamiento, donde conste ~1 

domicilio actual. 

En cuo de e~i•tir impugnaCión en 
rámote, en víu admoni•trativas o 
ud1t1ales, copoa de la re!iOiuciOn 

admlntstrattn o judicial que declare 

la concluSión del procedimiento po 
desistomiento. 

Copoa simple de la partida registra! 
actualizada, en donde con•te el 
poder VIgente del representante 
legal 

PARA PERSONA NATURAL: 

Copoa simple del documento de 
identodad. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAUf'J;CACIÓN 
INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE ftECURSOS DERECHO DE THAMITAOÓN (•) 

.• . EY~ACIOI)I, '§~lA 
PLAZO PARA 

INICIO DE!t 
AUTORIDAD 

JtUOLVlll)•n dlas COMPE'rf:tm: PARA -•co PROCEOIMIENT() :.·:·: A~tíQsm~<;,, ~-;GA~O hibllul RESOLVER 
{•n%UIT) ,~~,nS/.) ·h· •• RE(;ONSIDERACIÓN APElACIÓN 

A 0c 

1 

Director de la Of¡c¡na 

Trámite Documentarlo Zonal de Transportes Director de Comunicaciones Director Regional 

y Comunicadone• 

~ ~~ 

{f¡- liJ 
~ 

P"' 
- - -----
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flíoenl , 
sanl!!!m.~ 

regiónverde 

N2DE 

ORDENIDENO'!IINACION ou 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

lf11ÚIIIIIro y O.nom!Mdón 
Formullorlo/ ~ 1 

Ublc..:i6a._ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CALIFiéACIÓN 

.(En S/.) NEGATIVO 
~neo 

'r;·: EVAI:l!~N P~IA l pJ.AZC) PMA , /l, RESOLVER(eftdflll 
h'bHu) 

""'""" 

DERiltJ:IO. DE TRAMtTACIÓN (•) 

{•n" Ulll 

INICIO DEl 
PROCEOIMLENTO 

"~AUTO«..PAD 

COMPmNTEPARA,I---------r-------1 
J~.ESOLvtR 

INSTANOA5 DE RESOLUCIÓN DE RECUI'ISOS 

MCONSIOERACIÓN APElACIÓN 

1 El contr~to d-e concesión deiierá ""' suscfitO por la con~rra de~ 561!nta (60) dfu hábiles de publicada la resolución que otor¡¡a la concesión, previo pago del derecho de con<:<!sión y del canon por el uso del espectro y la p~dón defa"cartalian~a de corresponder 

El estudio"" pre>entará en lo• sisuientes r. .. o.: · Pora servocios de Busca pen;onas, Telelonla Móvil Celular. Troncalizado, Privado (FIJO o Móvil), Radio•fícoonados Gatesoria Intermedio o Superior, Sistemas de acceso ~ijo ln~lilmbrito, Multic~nale• analó¡icoo v Digitales por debajo de 1 Ghz, cuando la di•tancia a todo punto accesible por 
2 las perronas es menor a 10 metros y PIRE mayor a 1230 vati05. Para ..,rvicio de Comunicaciones Personales, Sistemas Multicanales Analógocos v Digitales por encima de un 1 Ghz, cuando la distancia de la antena a todo punto accesible por las personas en menor de 10 metro• V PIRE mayor a 1570 vatios. V· Estacoone•terrenas 

pertenecientes al Servicio FIJO por S"_~e, cuando e_l ___ ángulo de elevación de la antena menor a 25" o potene>a del HPA mayor a 25 vat1os o diilmetro de la antena mayor a 3.6 metros. 
3 El administrado solo qued• obligado a indicar el dla y el nUmero de la constancia de pago correspondiente 

4 Dentro de los sesenta (60) di a• hábiles de notifocado la resolución se deberil suscribir la correspondiente adenda, previa presentación de la carta fianza de oorresponder. 

5 !nntro de lo• se•enta (60) dias hábiles de notificado la resolución se deber;i suscribir la correspondiente adenda. previo pago del derecho de renovaci6n de concesOón. 

6 El plazo se computa a partor de 1• verificación del cumplimiento de la• condiciones previstas 

7 El pago de la tasa por derecho de conce•ión postal.., realizara previo • la suscripción del contrato de conce•ión de acuerdo •l ilmb1to •olicitado. Local O. S UIT.Local: lima-Callao l. O UIT, ~esoonal1.0 UIT. Nacional l. S UIT. lnternacionai2,S UIT 

8 El cómputo del plazo •e Interrumpe cuando esté pendiente el cumplimiento de algún requerimiento efectuado al sol<titanle. 

g la sohcowd se considera aprob~da desde'" pre•entacoón, siempre que cumpla con presentar lodos los reqUISitos eJ<igidos, o desde el momento de la absolución de las observaciones efectuadas 

10 El plazo se oomputa • partir de la presentación de la soliCitud con lodo• los requisito• o de la absolución de las observaciones efectuada•. 

11 Solo e• aplicable a deudas por un monto igual o mayor de dos (2) UIT. 

!!!.Q!a: La forma de pago del derecho de tramitación y de la publicación de la resolución de la concesión, para todos los procedimientos administrativos, puede ser efectivo o cor'l cheque certificado a nombre del Ministerio de Trar~sportes y Comur'licaciones, er~ la Tesorería del ministerio o en las agencias 

del Bco. de la nación a nivel nacional 

445 1Homologac\6n de Equipos 
y/o Aparatos del 
Telecomunicaciones 

Recepcion y !
·Solicitud dirigida al DorectorGenerall 

pre de Control v Supervos1ón de 

evaluacion delcomunlcaciones, según formulario! 

homologación de equipos proporc•onado por el Minoste•io po• 
cada eqwpo o apar•to a homologar, 

y/o aparatos de telecomu ~d¡untando · 

nicaciones que se 

'conectan a la red pública 

I

Copi.a simple del manual técmco con 
las espec1ficac.ones técnoca• dell 
equ1po o aparato a homologar y qu• 

l

indiqu_e la marca, modelo, nombre 
dorecc1ón dellabncante. 

'BASE LEGAL No será exigible el reqUISito ante 

I

D.S.Nii 001-2006-MTC(21.01.06)An. mencionado para los equ¡pos 

Sli, 7~. 8•, 911, 101i, 17' y 1811 aparatos de teleoomun1caciones que¡ 
o.s. N• 013-93-TCC (06.05.92) cuenten con ldentolicador IIDE) de la 
!Modificado por Ley Nll 28737 Art FCC (Comi•ión Federal d• 

163•. 65• y 75• Comunlcacione• de los EE.UU. 
D.S. N• 021-2007·MTC (06.07.07) Art bastando seR alar. el código del 
18711 h) ident1focador o ad¡untar copla del 

lcertifocado emitidO por la FCC que] 
!contenga ese dato. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

Director de la Oficina 
Trámite Documentario 1 Zon~l de Tran•portes 1 Director de Comunicaciones 1 Dorector Regional 

v Comunicacione• 
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f&¡,_.., 
sanmai1:1n 

Goblom<l Re¡¡IQI'\IJI 

regiónverde 

NR DE 
ORDEN OENDMINACION DEl 

PROCEDIMIENTO 

< 
"< 

446 Recepcion y pre 

evaluacion de homologa-

clón de equipos y/o 
aparatos de telecomuni-
caciones del teleservicio 
privado que utilizan 

espectro radioeléctrico 
BASE LEGAL 

O.S.N~ 001·2006-MTq2l.Ol.06)Art. 
~.7!,8!,9~,10~,17! y lB• 

D.S. Nt 013·93-TCC (06.05.91) 

Madificado par Ley Ni 28737 Art. 

63•, 6S0y 75! 

D.S. No 021-2007-MTC (06.07.07) Art. 
87i h) 

447 Recepcion y pre 

evaluacion de homologa-

clón de equipos yfo 
aparatos de 

telecomunicaciones del 

servicio de radiodifusión 

y público que utilizan el 

espectro radioeléctrico 

BASE LmAl 
0.5. NO 001·2006-MTC (21.01.06] Art. SO. 
71, B•. 99. 100, 11• y 181 
D.S. NI OB-91-TCC (06.0S.921 
ModiHcado por ley N• 23737 Art. 630, 
651y7S• 
0.5. NI 021·2007-MTC j06.07.07)Art. 870 

"' 

REQUISITOS 

N6m•ro y o~ml1111d6n 

Sohtitud ding1da al Director General 

•• Cantrol ' Supervi•ibn •• 
Comunu;:adones, según formulati 

propordonado por el Ministerio po 

cada equipo o aparato a homologar, 

adjuntando; 

Copia •imple del manual tokmco con 

las e5pedficadones técnkas del 

equipo o aparata a ham<>l<>ur y que 

indique la marca, madela, nambre y 

direcd6r\ del fabncante. 

o oefá exli;1ble el 111q~i~to ante 
mencionado p•r• 'o• equipo• 
oporno• de tel..:omunlca<lon .. qu 
cuenten con identificador (IDEI de la 

'" (Com10ion Federal .. 
Comunococ1ones .. 'o• EE.UU.) 
bntondo •olla lar ,, código d 
Identificador o adjuntar oopla de 
certificado emitido por la FCC que 
contengo "'e doto 

Se debe contar con concesión, 

autorización o regi>tro de valo 

a~adida o oomerc1alozadón ..,gún 

correo¡>onda 

Solicitud dir~gida al Dlfector General 

•• Control ' Supervisión •• 
Comunicacione•, segUn formulari 

p<oP<>rcionado por el Minl>te<io p<> 

cada equipa o apara!<> a homolagar, 

adjuntando: 

Copia stmple del manual tétmco con 

las e>pecifocacione• técnicas de 

equipo o aparilt<> 3 homologar y que 

indique la marca, madelo, nombre 

dirección del fabricante 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAUFICACicm 
DERECHO. DE TRAMITAOOH !•J INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE REO.IRSOS 

\ •. EVAL.U~N PRiVIA; !'J.AZOP~ INICIO DEl 
AUTOIUPAD 

Alll'OMATico 
RESOlVER jell dloa 

PROCEDIMIENTO 
COMPmNTE PARA 

Formua.riD / C6cllp ( (en"\lrT) , hibllu) ''''"""' ublcatl~ 
(En S/.} •osmvo NmAJIVO RECONSIOERACIÓN APElACIÓM 

Di rectar de la Oficina 

Trámite oacumentaria lanal de Transpartes Directar de Comunicacianes Direct<>r Regional 

y Comunicadane• 

1 

~ ~ 1/j-r.. ... .. ""f.,, 
\ 

~ ~ _ ... 
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~. ':11:' peru , 
sanmai1:1n 

Ovbo1111l<J Rog1011111 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

NRDE "".,·¡ 
?UJFICAQÓN 

IN$TANCIAS Dli: RESOLUCIÓN Dt: REcURSO${ ORDEN REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIÓN {*) . 
DENOMINAOON DEl ; 

EVAI.UAaON PU\1~ " PWOPAftA ~TORIPAD 

kOCEDIMIENTO RESOI.V,E]I.{11nd._ 
INIQQDEI. coM"'PETENTE PARA. 

N6m11ro 'f O.noml~toc16n Fonnulmo 1 c6dlso 1 t~"urri 
AUTOMATlCO "'""'1 . PROCEDIMIENTO 

ft!!OlVEII 
c-e 

"""""" ·' 
J~~/·1 . ·:· : '"'""" "~~ft\10 RE~OERACIÓN APELACIÓN 

No ..,,~ IIAÍgible el requisito ante• 

mencionado para los equipos 

aparatos de telecomumcacoones qu 
cuenten con identofocador (IDEI de la 

"' (Comosii>n ~ederal .. Director de la Ofkma 
Comunlcacoone• •• '" EE.UU. 
bastando sefialar el c6d1go de 

Trámite Documentario Zo:>nal de Transporte• Director de Comunicaciones Director Regoonal 

identoficador o adJuntar copoa del 
y Comumcadones 

certificado emitido por la FCC que 

contenga""' dato 

Se debe contar con concesión, 
autorización o registro de val 

a~adido o comerdahzaci6n según 
corresponda 

Para ,, 
~w •• equipos •• 

construcción nacional, 
especificaciones técnica> avaladas 

'" lng. Colegiado ,, ,, 
espeo;jahdad. 
Homologación ,, equipos ,¡ 
aparatos de telecomunicaciones que 
realizan emisiones radooeléctricas, 
excepto ,,, ,, construcción 
nacional. 

Homologación •• equopos ,¡, 
aparatos de telecomunicaciones d 
con51rucclón nacional. 

448 Recepclon y pre 

evaluacion de homolo· 

gación de centrales 

privadas, servidores de Solkhud dirigida al Director Gral.d 

comunicación para 
Control ' 5upemslón ,, 
Comunocaciones, según formulano 

transmisión de datos de proporCionado por el Ministeno po 

voz y valor añadido que cada equopo o aparato a homologar, 

se conectan a la red 
adjuntando; 

pública 

~lEGAL opia simple del manual técniCO con 

~~ 
O.S. NO 001·2006·MTC 121.01.06) Aft. S~. las espec.focacoones té<:noca• del Directo< de la Oficina 

JO, 89, 91, 100, 17V y 180 equipo o aparato a homologar y que Tr~mite Qocumentario Zonal de T ransportn Dorector de Comunicaciones Director Regional 

.5. Nf01l-9l·TCC 106.05.921 indique la marca, modelo, nombre y Comunicacoones 
Mod•ficadc por Ley NO 28737 Art. u•. dirección del fabncante 

~D 651y 750 
0.5. NO 021·2007-MTC (06.07.07)Art. 870 1 

" ~ 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 409 



¡é¡ . •::Jíl:: peru , 

sanmarttn --· 
) 

Gobierno Regional de San Martín 
) 

regiónverde 

Ni DE <:AU~~ INSTANCIAS DE. RESOLUCIÓN DE RECURSOS REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAOÓ~ 1"} 1 " PlAZO PARA ORDEN DENQMI~ON DEL "'•··. EVALÓAtiON P~ INICIO DEL 
~TORIOAD 

RESO!:,VER ten dlll" COMPETENTE PARA PROCEDIMiawl'O 
form.il~ / C6dlp 1 . 

'tan" uri{ 
AUTOMATICQ ,;;._ t.:ibB.J) 

PROCEDIMIENTO 
1 RESOLVER 

RECONSIDEAACIÓN APElACIOO NWMro y D•oOinlnadón 
Ublcacl6n "':'·1 : .. ~TlVO 

No ser~ exigible "' requisito ante 
mencionado par¡¡ los equipos 

aparato• de telecomunicadone> qu 

cuenten con ídent1f1udor (lOE) de la 

'" (Comisión Federal •• 
Comunicaciones de '~ H.UU.) 

bastando seflalar el código d 

Identificador o adjuntar copia del 
cenllocado emitido por la FCC que 
contenga ese dato 

449 Recepción y pre 

evaluacion de 

certificación de equipos 1 

de medición de Solicitud diri8ida al D•rector General 

•• Control ' Supervisión • radiaciones no ionizantes omunicac¡ones, ..,gUn formul;uio, 

Vigencia cinco (OS) años adjuntando: 

BASE lEGAl Oe<:laración o Cert1ficado •• D.S. NV 020·2007-MTC (04.07.07) M. conformidad del fabricante dando f 

"" del r:umplimiento de lo1 enándare 
D.S. Ng 021-20{17-MTC (06.07.07) Art de compatibilidad electromagn~tica. Director de la Oficina 
87•1iteral e) Trámite Documentarlo Zonal de Tran.portes Director de Comunocacione• Director Regional 

.M. N• 965·2005-MTC/03 (29.12.05) y Comunicac.onel 
numerallll y V 

D.S. NV 038·2003-MTC (06.07.2003) 
lera. Disp. Compl. Trans. Lit, a) 

Certlfltildo de calibraCión expedido 
por el laboratorio que realizó la• 
pruebas correspondiente!. 

Manual de Operacu!'" 

Esta documentación deberé .., 
pre..,ntada en cop1a certificada 
notarialmente o autenticadas po 

~atal'lo de la DireCCión Gral.de 
Control y SupemSión d 
omunlc.aciones 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 410 



• perú , sanmaí1:1n 
Ooblemo Rogionel 

regiónverde 

N2 DE 

ORDEN IOENOMINACION DEL 
PROCEP;IMIENTO 

REQUISITOS 

450 IRecepclon y pre 
evaluacion de renovación 

de certificación de 
equipos de medición de 

radiaciones no ionizantes 
Vigencia cinco (OS) años 

INúmem y Oenominac:l6n 

Solicitud d<rigld~ al Director General 

de Control y 5upervi!iión de 

tomunicaciones presentada ka•ta el 

l

óltimo dla del plazo de vl¡encoa del 
certifocado cuya renovacoón sohtlli, 

adjuntando: 

IIIA)tl~bAL 

~
opia simple del cenof1cado del 

¡o. S. Nli 020-2007-MTC (04-07.07) Art. alibraoón viRente del laboratorio 

2461i u e reah¡ó la• pruebas del equopo 
O .S. N• 021-2007-MTC (06.07.07) Art. 

187~ literal t) 

O.S. N~ 038-2003-MTC (06.07.03) Art. 

16• v to• 
R.M. N• 965-2005-MTC/03(29.12.05) 

451 IServicios privados de· 
telecomunicaciones sohcotud dirigida al Director del 

1 • • Automadones en 
Vigencia máXImO cinco elecomumcaciones, según' 

(OS) años Recepclon y pre formularlo, adjuntando: 

evaluacion de utoriz:ación 
Perfil del Provecto Técnico, segúnl 

para la prestación de formulario, autorizado por un 

servicios privados de lngentero colegiado hábol en la 
• especialidad de ingenieria 

ltelecomumcaclones (2) Electrónica o Telecomunicaciones¡ 

Vigencia máximo cinco (e~cepto para autorización del 

(OS) arios SeNicio de canales ómnibus band, 

llASE LIGAl 

;O.S. N• 013-93-TCC (06.05.H) Arts 

14•, 22•. 36•, ss•. s6• v 6911 

0.5. N!l 038-2003-MTC (06.07.03) 

ciudadana) 

l

modilicado con o.s. N!l 038-2006- 'Copla Jimple del certificado del 
MTC (07.12.06) Art. 4• habilidad dellngenoero que autonza 

D.S. N• 021·2007-MTC (06,07.07) Art. el perfil del provecto emitido por el 

.ss• e) Colegoo de lngemeros del Perú 

I

D. S. N• 020·2007-MTC (04.07.07) 

Arts. 111•, 16711, 171•, 172•,17311, 

U411, 179•, 18011, 227•, y 23111 

f-..ul.no 1 C6df&o 1 
Ublcullm 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

¡, ~~~A(i.~t'I;Í"'" 
"'""'"""" 

-
(en"Urt) "1 (Eri'S/.} 

..... 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

---- --
COM~~w 1, lfrtSTANCIAS OEJtESQLUCIÓN DE RECURSOS 1 

'·RESOI.ViR ' i 
RECONSIDEftACIÓN APELACIÓN 

INICIO DEL 
•• PROtEDIM,IEHTO 

Director de la Oficina 
Trio mote Oocumentario ltonal de Transportes 1 Director de Comunicaciones 1 Director Regional 

y Comunicaciones 

411 



•• san martín 
Gobleino Re-;¡1011111 

regiónverde 

NI DE 

ORDENioENDMINACIO;!I ;?Uo 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITO$", 

IN6met'O y DeiiOIII!JW:I6n 

Estudio Teimto según formul~no d· 
radiaciones no ionizantes por cada 

~stación radioeléctrica a Instala¡ 

t
e~ce.plo las _ "."'._onzadones del 

seNICIO de corcuoto cerrada de 

elevosoón, seNocoo de canalel 
ómnibus, e5tat1ones portiatiles o 
lmóviles). Autori<ado por pefliOna 

inscrita en el Registro de pe,.onasl 
¡
autorizadas para la reaHz~ción de 
EstudiOS Teóricos de Rad1acoones No 

loni•antes (4) 

!Copia del te•limonoo de la 

l

constitución socoal in•crito conforme! 

a Ley o del Instrumento qu• 
¡corresponda de tratarie de personas! 
jurídicas e~tranjeras (legalizado po1 
Notario Público o CertifiCado po• 
Fedatano de la Entidad) 

!

Certificado de vigenoa de poder dell 
representante legal con antigüedad 
no menor de tres (03) meses a lal 
'e<:ha de presentadón de la 

lc.opia del DocumRnto de ldent1dadl 
ldel repre~ntante_ legal (le~lizado 
por Notarlo Púbhco o Cert1ficado 
.por Fedatuio de la Entidad) 

I

C.Opio del documento de 1dent1dad 
del repre~ntante_ l<>gal (le~hzadol 

por Notano ~Ubhco o Certificad• 
lpor Fedatario de li Entidad) 

IHoi• de dato• personoleo do 
l~p•e•enlan,. lo¡ol, •eti<n lorm<~lono. 

IPARAI 

I
Copia_ del documento de identidad! 
(legalizado POf Notano Púbh:o o 

)Certificado por Fedatario de la 
~ ... ;~.~~ 
IHo¡a de datos personale•, según! 
formulario. En caso de autoriz.ación 
par.~ operar un •erv1c1o móvil 
':erre•tre, marlllmo 6 aeronáutiCO se 

Forrnulllrlo / C6dl¡o 1 

""'"""' 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

C:AL!FICACIÓN 
DE~CHO Df:T1!AMITAOÓN t•l, 

(.n"UfQ (En S/.) 
AUTOOIAnro 

POSmvo 

~ ~ACIOHPRMÁ t ~PARA i ,' RESOLVIR(endlll1 
h6bQn) 

NE~liVO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIQOEL 
PROCEDIMIENTO 

Trámite Documentarlo 

AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE 1\ES()WCIÓN DE RECURSOS 

coMJ>mtm:PARA 1-------"T-----1 
RDOLV!R 

Director de la Oficina 
Zonal de Transportes 

y Comunicaciones 

RECONSIDERilCLÓN 

D.rector de Comunicactones 

APELACIÓN 

Director Regional 

412 



• penl , 
sanmai1:1n --regiónverde 

1 N• DE 

452 

"'' 

•n y pre 

para operar 
!S de 

privada de servicios de 
canales omnibus (banda 
ciudadana y su 
ampliación (Z) Vigencia 
máxima cinco (OS) años 

~
·~·" . N• 013·93-TCC (06.05.93) Arts 

•. 22~. 36•, 551, 562 y 691' 

5. N2 020·2007-MTC (04.07.07) 

s, 1112, 1672, 171•, 112•, 1732, 

41, 1792, 1802, 227•, y 2311 

' 

~
TC (07.12.06) Art. 4• 

.5. N• 021·2007-MTC (06.07.07) Art 

52 e) 

REQUISITOS 

INÓ!Mro_ y Delulmlnacl6n 

Copia simple de las tarjetu d 

propiedad de vehículos terrestre· 

matriculas de embarc.odones 
aeronaves, ..,gún corresponda. E, 

ca•o de la• matriculu d 

emban:aclones. éstas deben esta 

ton la refrenda anual vigente. Q, 

no 5er propietario de 1 
embarcación o vehlculo, adjunto 

atta de autoriladón del propietar¡, 
wn firma lesali!ada por nota no. 

En caso del servicio aeron,utiCO, ~ 
presentan> carta de aprobacilm par 

la Instalación de la estaci61 
expedida por CORPAC o de j; 

entidad administrador. 

Jsolkitud dongida al Oirector :: 

segú1 
'formulario, adjuntando· 

~
o;.a de lnfor.mac•ón técnica 
~5er1pci6n del sostema d 

diOCOm~n~Cacoones, segú 
rmulano. 

'

Copia "mple de la tar¡eU d· 
propiedad de vehiculos 

Formullrlo/ UMIIp/ 
Ublau:16n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DEIIEOtO DE TRAMITAQÓN (•) -
)N PREVIA 

AUTOMATICO 
t•n"UIT) (En S/.) NIOATWO 

~ 
)_/ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

!>LAZO PARA 
RESbMR(end 

hilblles) 

INICIO; DEl 
l'fíOCEDIMWtTO 

-, 
AUTORIDAD 

INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE REOJRSOS 

cOMftn:N'I'IrARA 1-------r----t 
RESOLVf:R 

RECONSIOE:RACIÓf\1 APElACIÓN 

413 



.pe,; , 
sanl!!.@mn 

regiónverde 

I
ORDENIDENOI\IIINACIQf\1 DEl 

PROCEDIMIENTO 

REQUÍsrri:i$;" 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

Pf.&OPARA" 
RESOINJ~ (en dÍM 

hlibl .. •l 

"INICIÓDit. 
PROCEDIMIENTO 

T!ámite Dotumentano 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
AUTDRIOAP 

coMPEn:NttPARA J-------"T--..,...--1 
MSOLVER 

REC""SIDERACIÓN APElACIÓN 

Director de 
o; rector de Comunicaciones 1 Director Regional 

y ComunicaCiones 

414 



• perú , 
sanmai1:m 

Gobierne RegoQn!ll 

regiónverde 

'loENOMINAClON D€L 
PROCEOIMIENTO 

!prestación de servicios 

privados en 

ltelecomunicaciones (2) 

Vigencia máximo cinco 

. N• 013-93-TCC (06.05.93) ll.ns 

.... ..,..,. 

dirigida al Director 

'ne• 
licaciones, 
, ad]untand• 

Público o 

~~or Fedatario de la Entidad) 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO PI_ TRAMITAAlórt t•) 

AVTOMAl1CO 
ten" UIT) (En.SJ,J ""mvo NEGATIVO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PLAZO PARA 
RESOLVER {en dlllf 

h6bll•~l 

AUTORI~ 
IN$TANOA5 DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

INICIO Dti. 
PROCEDIMIENTO COMP!TENTtPARA 1---------,r------t 

RDOI.VER 

de la Ofic1na 

Trámite Oocumentario 1 Zonal de Transoortes 

~ Comuni«~coone• 

RECONSIDERACIÓN 

Director Regoonal 

APELACIÓN 

Regional 

Infraestructura 

415 



• perú 1 

sanmai1:m 
Go!>lemo~l>l 

regiónverde 

N---.-oe: " « '" 

ORDEN DENOMINACION DEL 

PRoaDIMIENTO 

454 Recepcion y pre 

evaluacion de ampliación 

de autorización para 
prestación de servicios 
privados de 

telecomunicaciones (2) 

EIA5E LEGAL 

0.5. N9 013·93-TCC (06.05.93) Art. 

14~, 22•. 360 V 5511 

O.S. N~ 020·20CI7·MTC (04.CI7.CI7) Art. 

111•, 1670, 161•, 1730, 17411, 179•, 

180•, 229• y 231• 

D.S. N• 038·2003-MTC (06.07.03) 

modif1cado con D. S. NO 038·2006· 

MTC (07.12.06) Art. 4• 

0.5. N• 021·2007-MTC (06.07.07) Art. 

8S•Iiteral e) 

'" RÉQUISITOS 

N~~ y OenominKión 

"'" •• daiDS personal"' .. , 
representante legat segUn 

Sohcotud dirigida al O. rector de 

Autorizaciones en 

elecomunkaciones, segUn 

ormulario, adjuntando: 

Perlil provecto toknico, según 

formulario, autorizado por lngenoero 

Colegiado Hábil, colegiado, en la 

especialidad de •nsenierla 

electrónica o telecomunicatlones 

opia simple del certificado de 

habilidad del ingeniero que autoriza 

el perfil del proyecto emitido po 

Colesio de Ingenieros del Perú. 

Estud1o Te6rtco, según formulario, 

de radiac1ones no ioo1zant•• po 

~·· 
estación radioeléctrica • 

in•tolar, excepto estaciones 
portátiles ó móv1les, autortzado po 

persona imcr1ta en el regtstro de 

personas automadas para re•li•a 

estudio teórico de radiaciones no 

ionlzantes (4) 

En ca•o de autorización para opera 

un servido marlt1mo o aeromiutico 

se presentar;! • demh: 

Copia simple de la tarjeta de 

propiedad de vehículos terrestres, 

matrlculas •• embarcaciones 

aeronoves, según corresponda. En 

~w •• '" matricula• • 
embarcaciones, éstas deberán esta 

on la refrenda anual vigente. 

En caso de •ervicio aeronáutico se 

presentará carta de aprobaoón para ,, instalación •• ,, e5taet6n 

e~pedida por CORPAC o la Entidad 

administradora aeroportuaria. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

« "'" "";~~ICAOÓ!'t, ,, , • "< " 
DERECHO l)li:.-TR¡I.MrtAOÓH-(!) INSTANOAS DE RESOLUCIÓN DE REalRSOS 

EVAWAOON PREVIA PLAZO PARA 
INICIO DEL 

AUroRIOAI> . 
RESOL.VIIt (en dlll1 

PROCI:OIMIEHTCI 
CQMPETINTE PARA 

Form!Dt!P / c;6dl¡o 1 
, , l•n"UIT) (ln$/J 

~MATICO 
'NEGATJ\fO """'1 -IIESOI.VER 

RECONSIOfAACIÓN APELACIÓN 

"""'"" ,. ....... 
',J " 

' 

Dtrector de la OlidM 

Trámite Documentarlo Zonal de Transportes Director de Comunicactones Director Regional 

y Comunicaciones 

o,~ 

8 >'l'"Z r 11 
~ , 
~~ 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 416 



• pení , 
sanmai1:an 

Gobierno RegiOnal 

regiónverde 

I

ORDENIDENDMINACION DEl 

PROCEDIMIENTO 

456 

para la 
del servicio 

lmóvll terrestre (Sólo 
estaciones móviles) (5) 

estaciones de 
de 

lradioaficlonados 

(categoria novicio) (2) 

Vigencia tres (03) ai\os 

REQUISITOS, 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO D!;:ntAMIT~ÓN 1'"1 

AUTOMAnco 
(en" Ufl) (En S/.) Posmvo NEGATIVO 

TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PI.AZ,~PARA 
ti,$0LYER ~~n diB 

Mbl .. •) 

UtQOOII. 
PROCEDIMIEHTO 

Trámite Documentano 

'AUTORIDAD INstANCIAS DE RESOLUCIÓN PE RECUR;FS 

COMPmtlln PARA 1---------r------1 
RESÓLVER 

RECONSIOERACIÓf\1 AKLACIÓN 

Director de la Oficina 
onal de Transportes 1 Director de Comunicadones 1 Director Regional 

v Comunicaciones 

417 



• perúi1:, sanma an 
OotNeroo Regtoom 

regiónverde 

Ni DE 
ORDEN OENOMINACION DEl 

PftOCEOlMIENTO 

BASE LEGAL 

D.S.N~ 013-93-TCC(06.05.93)Art.14~. 

22i, 559 

D.S.N• 020·2007-

MTC(04.07.07)Art.1119, 167•. 17111, 

174•, 18111 V 227• 
R.M.NII 460-95· 

MTC/l~d7(18.11.95)An. s•, 179 

inCISO i), 180, 28• V 29" 

D.S.N!I 021·2007-MTC(06.07.07)AM. 

457 Recepclon y pre 

evaluacion de 

autorización para el 

cambio de categorla a la 

inmediata superior del 
servicio de 

radloaficionados 

(categoría intermedia o 

superior) (2) Vigencia: 

Categoría intermedia 

cuatro (4) años Categoría 

superior cinco (5) años 

REQUISITO$ 

NQmero y o.naminllcl6n 

Aprobar eleumeo teórico~ráctico. 

lnformac¡ón técnoca de los equipo• a 

in•talar y operar, adjuntando copia 

simple ,, 
'" e5pe<:ificaciones 

tácnlc;os (excepto para la modalidad 

de operador) 

Dos loto¡raflas de frente para la 

~xpedki6n ,, carne! 

correSflondiente de ser autorizado. 

En ti'<> de menor de edad, se 

preientará además· 
Copla de la partida de nacimiento 

(legalizada por notano público 

cenificado por fedatano de la 
~~ .... ~ .. , 
PermiSo de los padres o tutores 

So•"citud dirigida al Director d 

utorizaclones '" elecomun1cacoones, segUn 
formulario, adjuntando; 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

~!CAOÓN " 

DE~CHO DE TRAMITACIÓN (•) Pu.zoPAAA INSTANCIAS DE RESOI,UDÓN DE RECURSOS 

: <r:" WAW~'I!VIA "~ INICIO OEL 
AOrrOIIIDAD 

RESOlVER (en dlu 
PROCEDIMIIHTO 

COMP~NTE PARA 

Formua.rlo j C6cllco 1 AUTOMAllCO "'iJIIU..¡ ' 'lttsoLvE:R 
Ublcad6n t•n"Uil} (En S/.) POS~ frtEGATlVO RECONSIDERACIÓN Al'EI.ACIÓf\1 

Direo:tor de la Ofídna 

Tnímote Documentaría Zonal de Transportes Director de Comunicac1on"' Director Regional 

v Comunicado!leS 

1 

- -· 
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• perú , 

sanmai't.n --· regiónverde 

' 

) 
) 

Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS 
PlAZO PARA 

NI DE 

ORDENioENDMII'tACION DEL 
,pROCEDIMIENTO 

CAUFoiAcum 1 
OERECÍfo bE TRAMIT~ÓN t•) "1 1 EVAI.IJAc!QN f>REVIto. ROQ~VER (tndiu 

1 hiblltsj J 1 1 AUTOMAnco 
INilmero y D•nomln~~d6n 

458 

BASE lEGAl IRelodón de 75 contactos conl 
lo.s.N• 01l-93-TCC(06.0S.93)Att.l41, estaciones de radioaf~e1onó1do• 
12211, ss• l(concur""'· VISados por el Rad1· 

D.S.Ni020-2007- ~Club Peruano o el Ministerio del 

I

MTCj04.07.07)Art.lllll, 167~. 111•, Transpones y Comunicadon_e• o 75 
174~.18111 y 227• arjetas ULS para su verlflcacoón 

R.M.N• 460-9S-

MTC/1S.17(18.11.9S)Art.81!, 17• 

~
ciw b) y e), 19•, 200, 280 y 29• 

.S.Nt 021·2007-MTC(06.07.07)Art. 
Sil literal e) 

.S.NO 038·2003· 
TC(06.07.03)moditicado con O.S.NII 

38·2006·MTC(07.12.06)Art. 41! 

.NOTA: Se d~b~r~ contar con Estudio t~brico s~gún formulano d 

l

autorizae<bn vigente en la categoria radia~iones no ionllantes de la' 

inmedoata lnferoor con una est<lcoón radloeléctroca aut~rlzadol 

antoguedad no menor de 1 a~o por periOna on5enla en el regonro de 
periOnas autonzadas para realiza 

estudios teóricos de radiaciones n 
oionizantes (4). 

Recepcion v pre evaluacionl 

de modlflcación de 

características técnicas: 

Ampliación de Frecuenclas,f:hcitud dirigida al 

cambio de ubicación, utorlzaciones 

equipos, bloque horarios V Telecomunicaciones, 

otros de estaciones formulario, ad¡untando: 

radioeléctricas de los 

servicios privados deo 
telecomunicaciones. 

Director de) 

"" 
según 

BASE LEGAL Hoja de información técnoca. según 
)formulario 
En caso de cambio de ubicación del 

D.S. N• 021)·201)7-MTC (04.07.07) Art.lestaciones móviles, se Presentar~) 
1110, uz•.us•, 120•, 1no, 17451, 
17911, 184• y 21311 

D.S. Nll 021·2007-MTC (06.07.07) Art 

as• al 
NOTA: En ca 50 de cambio de equipos, 

1éstos deberán contar con 

ladem~s: 

(tn"UJ11 (En S/.) Posmvo JU~TIVO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO PEl 

PROCEDIMIENTO 

AUTORIO""' 
INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

COMPmNTEPARA 1---------r------'1 
RlSOLVlR 

RECDNSIDERAOÓN APEw;JÓf\1 

'lrect<>r a e la OIICIMa 

Trámite Documenta no 1 Zonal de Transportes 1 O. rector de Comunicaciones 1 Director Regional 

v Comunicaciones 

Director de la OfiCina 
Trámite Documentan<> 1 Zonal de Transportesl Director de Comunicaciones 1 Director llegiOnal 

y Comunicaciones 
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.perú_. 
sanma ... .n 

GobfVmQ R10111011HI 

regiónverde 

NROE 
ORDEN ENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

459 Recepclon y pre 

evaluaclon de asignación 

temporal de espectro 
radioeléctrico para la 
prestación de servicios 

privados de 

telecomunicaciones. 
Vigencia no mayor de seis 

(6) meses 
llASE LEGAL 
D.S.N• 020.2007 ·MTC(04.07 .07)An, 
1739,174•y2079 
O.S. N9 02l·MTC(07.07.07)An. 859 
literalc) yf) 

NOTA: La aSignación ~r¡j, para la 

reali:ación de pruebas para 
aplicación de nuevas tecnologlas o 
estudiOS técnicos 

460 Recepcion y pre 

evaluaclon de 

autorización de un enlace 

auxiliar al servicio de 

radiodifusión (2) (7) 

vigencia sujeta al plazo de 

vigencia de la 

autorización del servicio 

de radiodifusión 

Rf:QUISITOS 

N~ y Dfiloml1111dÓ!t 

Copia d10 simple de las tarje~~• de 
propiedad de vetllculos terrestres, 
matriculas ,, embarcaciones 

aeronaves, sesún corresponda. En 
caso ,, matriculas ,, 
embarcaciones, ésta• deberán esta 
on la refrenda anual vigente. 

Solicitud dingida al Director de 
Autoriza dones '" elecomun•caciones, Sl!gún 
ormulario, adjuntando: 

' ' '"'" 
Copi~ simple del1nstrumento dond 
con•t• ,, designación dol 
repre~ntante legal, inscrito 
conforme a Ley 

Copia 5imple del documento d 
identidad, o carne\ de e~tranjeria 
del representante legal. 

Copia simple del documento de 
identidad o carnet de e~tranjerla 

Solicitud dlfigida al Director de 
Autori:aciones '" elecomunicac.ones, según 
ormulario, adjuntando· 

Perfil proyecto técnico, .egún 
lorm~lario, autorizado por Ingenien: 
Coleg1ado Hábil, colegiado, en la 
especialidad ,, ingenierla 
electr6niu o teleoomunic;,ciones. 

Copia sOmple del cenificado de 
habilidad del ingemero que autoriza 
el perfil del proyecto emJtido po 

Colegio de lngemeros del Perú. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAUFICACIÓft 
OEREtHo DE TRAMITAOÓN (•) 

PlAZO PARA ......... INSTANCIAS DE RESOLUC1ÓN DE RE~RSOS 
EVAI,IJ~ON PREVIA INICIO DEL 

RESOLVU( (.n dial 
PROCIOIMIENTO 

COMPthrnt. PAliA 

fonnlllarlo 1 C6dll<" 1 AUTOMATICO ' túibi .. s) RESOLVER 

Ubl~ 
(en" UIT) (En S/.) i'OmWO NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

1 

Director de la Oficina 

Trámite Documentarlo Zonal de Transpones Director de Comunicaciones Director Regional 

y Comunicaciones 

~~ 
.. 'Y 

~ 1 

~~~ 
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) 
) ¡é.. 1:Jil:' peru , 

sanrn.ti!mr-
Gobierno Regional de San Martín 

regiónverde 

N!i!DE -CALIFICACIÓN 

ORDEN IOENOM!NACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS DERECHO DE Tl\AMITAOÓN 1,.1 J'tAZ.O PARA 

I

BASElEGAL 

D.S. N~ 013-93-TCC (06.05.93) Art. 

1411, 2211, 362 y SSV 

I

NOTA: Se deber;i cont~r con 

autorización vigente para prestar 

lservi<io de radiodifuSIÓn 

461 IRecepcion y pre 
evaluacion de 
¡transferencia de 
autorización del servicio 
de radiodifusión 

iNil~ y DeiiOIIIIMclón 

E•tudio Teórico, •egUn f<>rmulario,
1 

lde rad,aciones no ionluntes por' 

cada estación radooeléctroca a 

[
instalar, I!KCI!pto estaoone 

portátile• O móviles. autcmudo po 
persona in5crita en el regi5tro d· 

pe,..onas autonzadas para realiza 

[
estudio teórico de radiacione• no¡ 
ioninntes (4) 

t.pia del documento que acredite! 

relación contractual con 

oveedor satebtal, cuando se trate1 
lde enlaces satehtales. En ca!iO qu• 

el documento esté redactado en 

l1dioma e~tran.tero, se presentará, 

!traducción s1mple al castellano 

'Pago por derecr.o de tramitación 

116). 

Solkitud dinl!da al Vi~mimstro d• 

!comuniuciones, adjuntando: 

El d<>eumento donde conste ell 

!acuerdo de transferenCia¡ 

establec1endo que sus electo• cj 

!

entrada en vigencia están 

cond1oonados a la aprobación 

¡previa del Ministerio de Transportes! 

IY ComumCiCIOnes. 

~E LEGAL 
Ley Nll 28278 (16.07.041 Art. 2111 Pago por derecho de tram1tac16n (6) 

D.S. N• 005·2005-MTC (15.02.051 
rt. 32•, 3311, 3711,390, 7311, 7411,770 y Presentar ademils la <i¡uiente1 

11011 información v documentación dell 

D.S. Nll 021-2007-MTC (06.07.07) Art adquiriente: 

8S•Iiteral a) y b) 

NOTA: la autonzadón matena de 

!
transferencia, debe tener como Ho¡a de datos personales, según 

m1111mo una vigenCia de dos (21a~os. formula no. 
El titular v adqu~riente deberán Declaración _jurada •e¡Un formularlo¡ 

¡encontrarse al dla en los pasos por de no estar Incurso en la proh1b1c1ón 

[
derechos de tasa, canon, multas y e imped1mentoo de losan. 22• de la¡ 

demás conceptos que sean e~lgibles. Ley de Rad10 y TV y 2511 del 
Reglamento. 

!Copia del certificado del 
lante<:edentes penales o dedaroción 

mada SEgún formulano de habe 

lsido condenado a pena privativa d, 

la libertad mayor de 4 años po1 

!delito dolo'IO. 

¡.._,;:;;;;_;,;;r-----1 RHOt.Vll (.n lil!l$ 
AUTOMATICO h'blt.•J Formulllrlo 1 Códlp/ (on" UIT) ......... 

~.n...~ 
·~¡ 

A' 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INIQOQEL 
PROCEDIMIENTO 

AU~DAD 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

COMP~PARAI--------------r-----------~ 
1\ESOlVER 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

Director de la Ohdna 

Trámote Dccumentario 1 Zonal de Transportes 1 Dorector de Comumcacione• 1 Dorector Regional 

y Comunica<ione• 

Dir .. ctor de la Oficina 

Trámite Documentano 1 Zonal de Transportes 1 Director de Comunicaciones 1 Director Regional 

V Comuníc.ac10ne~ 
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•• san martín 
~RegiOilal 

regiónverde 

NI-DE 

ORDEN IDENOMINACION PEL 
PROCEDIMIENTO 

462 
Servicio de radiodifusió 
lt7) Recepclon y pre eva· 

REQUISITOS 

IN limero y Oenominad6n: 

D..darac;ó~ )~roda 1qún formulario del 
no ~noontrarse Inhabilitado de 

~onlutar con el Htado P<'' "'50iuclón1 
lean autoridad de con )uz,codo. 

II'AI!Al 

l
En caso de transferencia dl 
autorizodone• paro el oervl<io d 

radoodifu>ión comercoal o O>ducat/vo lo 

l

de<um...,tación 1 pr ... ent .. •e •erin lo 

contenido en los litera~ mj, n), ~). o),l 
p), q), r) •1 y t) de .., el cuo del 

procedimiento N• 11 del present~ 

ITUPA, conoiderándose adem'• lo natal 

1seftalada en el mosmo 

En el caso de transferencoa del 
,autorizaciones para el !ieiVitiO d' 

l
'.adlodol.usión c. omun!tana, en. zonas.¡ 
rurales, lugares de preferente 
1nterés soc1al v localidade 

lronter11as, la documentación a¡ 
presentarse será la contemda en lo~ 

~
erales, .J), k), 1), m), n), ~). o), p)] 

glin ... an el ca•o dell 
rocedomoento NR 12 del pre..,nte 

TUPA, cons1der¡¡ndo además la nota 

~alada en el miSmo. 

luacion de autorización Solicitud dirigida al V1tem1ni.tro d· 

l

para la prestación de un eo~unicacoones, •egún lormularoo, 
ad¡untando: 

servicio de radiodifusión 
¡(Z) Vigencia 10 años 

IPerfil del proyecto toknico se¡¡U• 
!formulario automado por un! 
ingeniero colegiado hábil a la fechil 
,de presentación de la sohcnud en la 

!especialidad de ingen1erlal 
Electrónica o Telecomunicaciones 

Formularlo/ CódiJo / 
UNw;!6n 

) 
) 

Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE TRAMITAOÓft l") 
CAUFICACIÓN _,¿____ -- 1 ', fYAWAciOK)I\Mf. ( PWD PARA 1 ,, RESOl~ (1t11 diu 

Ñ!GAliVO lúibllft} 
AUTOMATIC:O 

(en"UITI (En$/.) """"'o 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEl 

~DIMIINTO 

,e.ufO!IIpAD ' 
a)MPETéntPAAA'I-------.... ---,.--1 

RESOI.VIR , 
' RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

422 



•Ji . 
san martín 

Gob1emo Rooion• 

regiónverde 

NtDE 

ORDEN(OENOMiftAOON DEL 

!PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

iNIÍmaro y O.nomlnad6n 

I

SASE LEGAL Copia simple del certificado 
Ley N•l827B (16.07.04) Art. 31!, so, con!lt~ncia de habilidad de• 

90, 1011, 14•, 1511, 161!, n•. lB•, 19!1, ongeoiero que autoriza el perfil dell 
2U y 639 proyecto emitido por el Colegio del 

1D.S. N• OOS-2005-MTC (15.02.05) Art. lngenoeros del Perii 

1

1511, 19•, 219,229, 29•, 3211, Hi, 34•, 

3511, 3611, 37•, 381!, 39i, 11()9, 113• y 

117• 

l

o.s.N• ozt-2007· 
MTC(06.07.07)Art.85• literal a) y b) 

'

NOTA: En caso que los acciomstas, Plano geo&ráforo de la localidad a 

socoos, asociados, representante e5tala 1/100:000 en coordenadas! 

legal, gerente, apoderados y WG584 grafocando la zona del 
directores sea una persona ¡urfdlta, servicoo(excepto para autorozación 

lésta presentará la documentacoón en la banda Onda Corta) 

ndicada en los literales (m, o, 

•),A.;mismo sus accionistas, socios 

l
asotoados, titular, representante 

legal, gerentes, directores o 

apoderados, pre<entarion la 

¡documentación contenido en los 

!literales p),q). r) y s). 

Lo antes indicado serli tamboén lf'lano de la localidad hasta una 

laphcable en caso que los accionistas, le= la de 1/10,000 o constancia del 
!socios, <ISOC~ados, representante 

egal, apoderado y directores 

le~tranjeros sean personas ¡urfdicas; 

•n este caso, al representante legal 

¡presentará el documento indicado 

lcon el hteralt) del SOCIO, accionista, 

soco a do o titular. 

Por razones sustentadas en fuerza 

mayor, debidamente acrediuda, el 

¡epresentante legal de la persona 

urfdica podr~ presentar los 

documentos seftalados en lo< literales 

l

p), q), r) y s) il nombre de los socios, 

asociados, titular, gerente apoderado 

o directores. 

¡1a Municipalidad ondicando lal 

ubocac1ón de la planta Transmosora. 

'Pago por el derecho de tramotación ,,, 

Formulerlo 1 C6dl¡o 1 

""'-

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CALIFICACIÓN 
DERECHO OETftAMltAOÓN (•) 

{En S/.) (•n" UIT) 
AUTOMATlCO 

posmvo N~GAnvo 

' EVAW"AOON PftMA 1 PLAZO PARA 1 RESOLYER(~tndflS 
hibi .. •J 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIOOiL 

PROCEDIMIENTO 

INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 
AUTORIDAD 

COMPmN.'TEPARAJ---------r------i 
Rl$0lVER 

RECONSIOERAOÓN A.Pf:lACIÓN 
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¡é_ 
':J&!:' penl 1 

sanmai1:1n 
GQbiomQ Regiofllll 

regiónverde 

NIIDE 

ORDEN IDENOMINACION DEl 
PROCEDIMIENTO 

~EQ.UISITOS 

INiirnero y D•~i6n 

En caso de socoedades de 'Pago por la publicación de la 

la·". oonariado difundido.<> que_ coticen Resolu.tlón de autorizadón (6) 
len bolsas o de personas JUridocu son 

'"""de lucro con m~s de 10 lnversoón 
moembro•, la presenucoón de 105 formulan o 

prove<:tada •esiml 

ocumentos •eñalados en los literales 
1p), q~ r)y sl: serj de cargo de los 'Proyecto_ de wmunitildón •"'!ún1 
l•ocoos o accoomstas que tengan mis formula no 

el30% de partldpación en el capit~l 

l
s~dal_o por los miembrm del come jo 

dtrect1v0 U ór¡ano que haga m• 
ece•, •egUn corruponda. 

Hoja de. datos perwnales segUn' 
ltormularto 

I

Dedaraclón _jurad. a segUn f.o.rmula.riol 
de no estar 111curso en la proh1blaón 

e impedimento• de IM articulas 22• 

de la Ley de Radio y Tetev1soón y 25!, 

del Reglamento 

ICop1a del certificado del 

'.

antecedentes penales o Declaración 

Jurada según formulario, de no 

haber sido condenado a pena 

!
privativa de libertad mayor a 4 afio: 

por dehto doloso. 

Declaración ¡urada según formulario 

de no encontrarse inhabi~tado de 

!

contratar con el esndo por 

resolución con autoridad de co.a 

juzgada 

!Copia de la constitución social vi 
statutos con indicación que la 

nalidad u objeto social es prestar ell 

!

servicio de .radiodifusló·o·, lnscrit• 
conforme a ley (legalizada po1 

notario púbhco o certificado po• 

'edatario de la entidad). 

ICortilicoOo do •i1ontio Oe podor dol 

~eprO>ontilnlt le¡ol, <on onli¡iiedod "' 

l

ma¡or Oe 3 .,.,., 1 lo locho d• 

pre~ntooi6n do la sollclt"d 

Formularlo 1 Códlco 1 
l)blflld6n '' 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

I)E~ DETIWI!fTio(:IÓN ('")" 
' ' ;' 

l•n%UIT} 
v\ 

,«EnH.J 

~~l 
\\..<J!..Y\~,.Z 

MA~ 

CAUFICAQ~ft 

AUTOMAT1CO 

''*"J' EVAI.uAOON rRfijA, 1 ,Pt.AZOPAAA 1 ,J!UQLYER (•11 dlas 
h6biiH) 

~,~P ;~~~YO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INIQODEL 
mx:EDiMIENTO 

•, AUTORIDAD 
INstANCIAS DE RESOLUCÓN DE RECUIISOS 

'i:oMPdJHTEPARA 1---------r-----i 
RESOI.VfR 

RfCONSIDERAOÓN APELACIÓN 

Director de la Oficina 

Trámite Documentarlo 1 Zonal de Transportes 1 Director de Comunicaciones 1 Director Reg1onal 

y ComuniCaciones 

424 



• perú , 

sanmai1:m 
Goblomo Rltoglonal 

regiónverde 

N!i!DE 

ORDEN IDENOMIMAC!Qfol DEl 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

INOOwro y O.notnlnac16n 

!Copia .del instrume.nto lesal d.ondel 

l

conste la calidad de socio, 
acdonosta, ase<:•ados, titular, 

!

gerente, apoderado o Director, 

según sea el caso (legali•ada po1 
,nota!io público o certificada po1 

'edatario de~ entidad) 

Dedaraci6n jurada según formularioj 
seftalando la• personas qu.,l 
'integran, la per!iOna ¡urldica él 

lindu;;ando la composición societaria 

o accionaria uf como lal 
participaci6n en el capota! social o la 

elación de los asociad <>S 

Hoja de datos pern~nales, seg~nl 

!formulario de los SOCiO'S, accionistas, 

l

asodados, tit.ular, represe·"·'". '' 
legal, gerente, apoderado 

directores nacoonales y e><tran¡ero 

de conu"e wn partocopactón¡ 

:extranjera 

"'. claración _Jurada •l'(liin form~lanol 
lde no enar mcurso en la prohobocoón 

l

·e ompedimentos de los articulo• 2. 2• 
de la Ley de Radio V TeleviSIÓn y 25' 

del Reglamento, de los •ocioS, 

accionistas, asociados, titular,

1 
representante, legal, gerente, 

!apoderado y directores nacionales 

lextranjerM de contarse 

participación e~tranjera. 

I

Copia de Certoficado 

antecedente> penile'S o declaración 

jurada, según formulario de nol 

1aber sido condenado a penal 

¡privativa de libertad mayor a 4 afto• 

por delito doloso de lo> socios, 

,accioniStas, asociados, titular, 

l

repre>entante legal, gerente,1 

""'.erado.-• v direct. ores nacionale: 
v e><tran¡eroo de wntarse 

:P•rt1cipac16n e .. tran¡era. 

Formularloo /0dllo / 
ubicadóll 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAUFICACIÓN 
OEJ!E,I;HO DE TftAMITAOÓN t•) 

!f"S/.J 

r""/ EV~ON ~ 
1 

PLAZO PARA 1 RESOI.VER{.od!ll• 

HEGATJVO hjbilllt) 
AUTOMAntO 

PQSJTJVO (•n"um 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

COMPmtllTE PARA 1---------.------~ 
"kESOLVOI; 

RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 
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.penl, 
sanl!!!mn 

regiónverde 

NI DE ; 
ORDEN DENOMINACIOfil DtL 

PROCEDIMIENTO 

463 Recepcion y pre 

evaluacion de 
autorización para la 

prestación de un servicio 

de radiodifusión 

comunitaria, en zonas 

rurales, lugares de 

preferente interés social y 

localidades fronterizas (2) 
Vigencia 10 años Sólo en 

las bandas FM, VHF y UHF 

BASE LEGAL 

Ley Nli 28278 (16.07.04) Art. 3•, s•, 

9•, ll)li, 14•, 1511, 1611, 1711, 18•, 1911, 

21•v 6311 

0.5. N• OOS-2005-MTC (15.02.05) Art. 

lSii, 190, 21•, 2211,2911,3211, 33•. 3411, 

35•, 36•, 3711, 3811, 39•, 11011, 11311 y 

11711 

O.S. Nll 021·2007-MTC (06.07.07) Art. 

BS•Iiterala)yb) 

REQUISITOS 

N6mero y O.nomiMI:Ión 

Oedaradón jurada ""KÚO formulario 

•• 00 estar Inhabilitado para 

contratar "" 
,, estado ,, 

resolución con autoridod de cosoo 

uz&ada de lo• socoas, a<coonistas, 

asociado•, titular, represeotante, 
legal, ¡erente, apoderado 

directores nacionales y e><tran¡er 

'" ~w •• contarse "" 
partl~pación extranjera 

" contar.., "" participación 
e~ttan)era .. pre..,ntaril ,, 
documento que acredite al .o<oo, 

accionista, asocoado, titula 

xtran.,ero, como titular o con 
partoclpación '" empresa 
radiod1fusora habilitada en su pai 

5oi1Cit~d dirigida al Voceminostro de 

Com~mcacoonu, ..,gún form~lano. 

adj~ntando: 

Perfil del proye<:to técnico según 

formulario autoroudo '" "" ingeniero colegiado hábil a lo fecha 

de presentación de la solicit~d en la 

espe<:ialidad ,, in¡¡enierla 

Electrónica o Telecomunkadones 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DEREC~ PE TRAMITJ¡óft't•) 1 /t ", :,~FICACION, ;. 
INSTANCIIU DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

PLAZO PARA ""'""""' EVAWAbbN PREVIA" 
ROOLVEil jtn dlu 

INICIOOfl 

1 " AUTOMA11CO Pf!OCEDtMliNTO 
COMPfl'ENTE PAliA 

fOI"'IIulwio / c6djp,j h'bllesJ RESOlVER 
(.n"Ufll (EnS/.} rosmvo fUGATIVO RECONSIDERACIÓN APELACióN ·-

1 

~~ ~ "'o 
=:,•)! ..... 

1 1 

't,. .. ~ ~ 
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• perú , 

sani'Jli!f:!•.n 
regiónverde 

NR DE 

ORDEN lo&NOMINACION ou 
IPRocEDIMIENTO 

REQUISITOS 

INÍimllro y ~nomlnlld6n 

NOTA: En cas<> de comunidades ~Copia simple del certificado 
natova• y campesinas los documentos constancia de habilidad del 
lsenalado• en los literales m), n), ft) y mgeniero que autoriza el perfil dell 
lO) será pre~ntada por el ¡proyecto emitido por el Colegoo d· 
representante legal a •u nombre y de llngemeros del Perú. 

llos miembros de la directiva U órgano 
ue haga sus vece~ 

En caso que los accionistas, socios, 

:asociados y representante legal sea 

l
'perwna jurldica, ést~ preSI!ntará la 
documentación que la acredite como 

tal y la ondkada en los literales j), 1), 
m), n), ft) y o). Esto Sl!rán tambi~n 
japlicable en caso que los socios, 

l

asocoados accionostas y repreSI!ntante 

legal e~tran1ero Sl!an personas 
jurídicas, pre..,ntánda.e además el 
ocumento omlicado en el literal p). 

Plano geográfico de 1~ localidad a 

E
S<:ala 1/100,000 en coordenada 

WGS84 sr~ficando la >ona del 
rvocoo(excepto para autori<ación¡ 

n la banda Onda Corta) 

Plano de la locaidad hasta una¡ 

.escala de 1/10,000 o .constanCia <19 

l

la Munocopahdad mdocando la• 

ubicacoón de la planta Transmisora. 

Proye~o de comomocacoón segúnl 

~rmulano. 

H<>ja de datos personales, según 
lt<>rmulario 
Declaración ¡urada sesún formulanol 

en<> estar intu(j(len la prohibición¡ 
)e ImpedimentoS de los art. 22• de la 
Ley de Radi<> y TV y 25• deil 
Reglamento 

I

Copia del certificado del 
antecedentes penales o declaración 

jurada segUn formulano de habe1 
>ido condenad<> a Pena pnvativa del 

l

la libertad mayor de 4 afio• po1 
dehto doloso. 

[OoclorO<.ón jurado se'~" lormuloáo Go n• 

¡nconttorse inhabilltOilo do controw conl 

1 ostado por rosoluci6n con autondad d• 

C<ISIJU<Rado 

fonmdariD 1 C6dlp 1 
u~~6n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO OET11AMJTAQÓN (•) 

(IJfl'!f.UIT) 

CAl,JFICACIÓN 

(En S/.) 
AUTOMATic;D 

POSmlfO, NEGATIVO 

1 f.VAI.UAOON PREVIA 1 PlAZO PARA 
1 J!UOLYER (ftl diu 

h6blilll) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEL 

HIOCEt»MtENTO 

Tr;imite Documentano 

AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOlUCION DE RECUIISOS 

COMf'filtNTE:P.uA 1---------r----"'"1 
RESOLVER 

Oire~orde 

Comunicaciones 

RECONSIDERAClóN 

Oire~or ll.e!I•Onal 

APElACIÓN 

)Gerenda Regional de 
lnfraestru~ura 
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~-':líf¿ peru , 

sanl!l@mn 
regiónverde 

IORDEN loENOMINAOON DEL 

~ROCE:DIMIENTO 

REQUISITOS 

Fonnua.rkl/ CHip/ 
ublcad6n" 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DQIEOfO DET11AMJTAQÓN 1•1 

{en"OIT) POS!lJVO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PLAZO PARA 
Wo,LVER (el. á!. 

hibllu} 

INICIOPn 
PROCEOIMIEHTQ 

AUTORIDAP 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

COMPETENTE PAfiA 1---------,.------1 
Rt:SOlVER 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

428 



f&\perú, 
sanmartan 

ooo-no~"' 

regiónverde 

N!! DE 

ORDEN DENOMINACION DEl 

PROCEDIMIENTO 

. 

464 Recepcion y pre 

evaluacion de renovación 

de autorización del 

servicio de radiodifusión 

(2) Vigencia 10 años 

Base Leg•l 

ley N• 28278(16.07.04)Art.. 14•. ts•. 
190 y 63• 

D.S. N• 005·2005-MTC (15.02.05) Art. 

21•. 32•. 33•, 37•, 390, 6n, 68•, 69•, 

n•.uo•. nJ• v 111• 
O .S. NO 021-2007-MTC (06.07.07) Art, 

as•lit. a) y b) 

NOTA: Li renovación deber~ 

solicitarse hasta el último dia de 

vigencia de la autoritación. El titular 

eber~ encontr¡¡se al dia en el pago 

de derechos, tasas. canon, multas y 

demás conceptos que le •ean 

•igibles y operando la estación 
radoe>dolusora 

REQUISITOS 

Número y D1nomlnlld6n 

DeclatuiOn jurada se¡¡ún formulan 

•• no e•tar inh~bolnado para 
contratar '"" 

,, estado, '" resolución con autoridad de cosa 

u'gada •• SOCIOS, acciomstas, 
asociados, titular, representante, 

legat gerente, apoderado ' directores nacoonale• y extranjeros 

'" caso •• contane '"" participacoón e•tranjera 

,, contarse '"" partiCIPiCIÓil 

extranjera " presentarlo ,, 
documento que acredite ¡¡1 oodo, 

accionista, asociado, titula 
extranjero, como titular o con 
partocipación '" empre.., 
radiodifusora habilitada en su pal 

de origen 

Solicitud dirigida al Vioceministro de 

Comunocaciones, ad¡untando 

Pago por derecho de tramitaCión (6) 

Pago '"' publicacoón •• ,, 
resolución de renovación (6) 

A_TUIIAI · 

Declaración jurada según formulario 

de no estar incurso en la prohibici6n 

impedomente>s de los art. 22• de la 

Ley de Radio y TV y 25• de 

Reglamento 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CALIFICACIÓN ' DEREqtO DE TIWIIJT~ÓN (•) IN5TAHOAS DE RESOLUCIÓN DE ReCURSOS 
EYALUACtOft PltlVIA PLAZO PARA 

INICKIDn 
AUTORIDAD 

' IIESOLVER: ("' dla1 
PROCEDIMIENTO 

COMPEltlllTE PARA 

Formulario 1 C6dltlo 1 AUTOMAnCO 
... _ 

RESOLVER 
(en" Un) (En S/.) .asmvo NEGATIVO RECOHSIOEAACIÓN APElAt:IÓft 

Ublll!Cilm _:_ 

1 

~ 
,... 
\"G~ .¡..¿. ~ 

~), 
~ .... ~ 
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~· san martín --· 
regiónverde 

N2 DE 

9RDEN IDENOMINACION DEL 

roc-IMIEHTO 

REQUistTOS 

INú~ y penomin~~~:i6n 

!Copia del certificado del 
antecedentes penales o declaración 
~urada segUn formulario de habe1 

l

sido. condenado a pena privativa d' 
la libertad mavor de 4 anos po1 
dehto dolo5o. 

DeclaraCión JUrada según formularool 

l

de no encontrarse onhabohtado de 

contratar con el e•tado po1 
iresolución con autoridad de cosa 
,uzgada 

IAJURIOICA · 

I
Declaración jurada según l~rm.ulanol 
de no haberse mod1hcado la 
composoción •acial, asocoados,j 
!titular, representante legal. 

!

apoderados, gerente~ directores ol 

mu~mbros del conSeJO directiVO ,¡ 
lórganos q~e hagan sus veces. 

ertificado de v1genc1~ del' 

!

representante legal con antigüedad 

no mayor de 3 meses a la fecha del 

presentac16n de la sol.cllud 

'En caso de titulares de autonzadónj 

l
de servicio de rad1.0d1fusión 
comere~al o educat1va S< 

presentarán los documentDl 

!

indicados en los literales p), q) r) y • 

del proced1m1ento N51 11 dell 

presente TUPA, conSiderándose! 

la demás la nota •ef'iala en el mismo. 

'En el caro de titulares d· 

lautoritaclón del ..,rviCIO del 

l

radlodifu•ión comunitilna, zona 

rurales, lugares de preferent' 

!

interés soc1al y loooal1dade' 

fronterizas ""_ presentarán los¡ 
¡documento• 1nd1cados en los 

iterales m), n), f'i) y o) del1 

proced1m1ento N• 12 del present• 

I

TUPA, conSiderándose además la 

nota seftalada en el m1smo. En casol 

de modlf1c;m6n de la constll~tión o 

estatutos se presentará además: 

fomllllerlo 1 c6d~p)"' .......... 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO DETRAMrrAOÓN ("'} 

(En S/.} (en"Ufll 

~FICAQ~ 

NEGATIVO 
AUTOMATICO 

POSillVO 

1 '-fvAWACJbN PREVin f'U!ZO PARA 
1 RESOlVEII(•nllu 

hlbl .. s) 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

AUTqRIDAD 
INSTANCIAS DE RESOlUCIÓN DE RECURSOS 

INIOODEL 

PR0a:DIMIEtfTQ COMPmNTEPARA 1'---------,r-----'-i 
RESOL'Vffl 

RECONSIDERACIÓN 

Director de la Ofidna 

Tnim1te Documentario 1 Zonal de Transportes 1 Director de Comunicaciones 

y Comunicaciones 

,APEtACIÓN 

Director de 

Comunicaciones 

430 



~-~ peru , 

sanmai1:1n 
Gobierno Re<;~10081 

regiónverde 

NlOE 

ORDEN IDENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

IN6mma y DflnomllllldÓfl 

I
Copi~ de la escritura pUbloca del 
modifi<:ilci6n de estatutos, insrnta 
conforme a ley (legal!~ada po1 
notarlo público o cenilicada po1 

~ala río de la entidad). En caso del 
ltitulares de autorizaciones del 
lsemtio •• radiodifusión! 

comunotana, en •ona• rurales, d· 
preferente interés social 
localidades fronterizas, 
pre..,ntará copoa de la ficha 

pan1da registra! donde conste la 
modof1caci6n expedida por la oficina 

de Registros Públicos. En caso d~ 
variuiones de_ la compo.s ición soc:ial, 
asoaados, titular, representan! 

l

l,.gal, apoderado, dorectores y 

miembros del conSI!JO dor,.ctivo ".· 
ór¡ano que haga sus veces la 

nuevas personas presentarán! 
iademh: 

Documento donde conste la calidad 

1de los nuevos wc•o•. accionistas, 
lasocoado•. titular, representante 

legal, apoderados, direct<>res y 
miembros del conse¡o directivo ú 
¡órganos que hagan sus veces, 

En caso de titulares de aut.oro.tadónl 

l

·del serv1do de rad¡odolus•ón 

comercial o educativa se 

presentarán los d<><umentosl 
lndocados e los literales p), q), r) v s) 

l
del procedimiento N~ 11 del 

pr.,.ente TUPA, considerándose¡ 
además la nota señalada en el 
m1smo. 

l
En el caso de titulares del 
autorozación del servicio de 

radiodifusoón comunitaria, zonas! 
rurales, lu¡•r..., de preferente! 
linterés s<><:ial localidade 
lfrontenzas '11! presentar;ln lo! 

documentos indicados en losl 
!literales m), n), il) y o) del 
procedimiento N2 12 del pre'll!nte 
TUPA, considerándose ademols la! 

lnota sefialada en el mismo. 

F-ularlo / C6dtao / 
Ubk:Kión 

- ------ ----

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO DE TRAMITACJON t•) 

(En S/.) t.n,Hnt') 

~FICACI&t· 

• " Pl.AWPAAA 
1 A\I!OMA11CQ>, "" RESOLVER(en dl.ai 

" · h6bllat 

-
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

!NIDO DEL 
PROCEDIMIENTO 

INSTANCIAS DE I!ESQLUOÓN DE RECURSOS 
AIITORU>AD 

COMPmNTE PARA 1 1 
RESOLVIR 1 

RECONSIOERAClÓN APElACIOO 
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.penl, 
sanmait1n 

GoDNorno Rogiollal 

regiónverde 

N!i!DE 

ORDEN IOENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

465 IRecepclon y pre 

evaluacion de renovación 

de autorización del 

servicio de radiodifusión 

(2) Vigencia 10 años 

BASE LEGAL 

"lley N• 28278 {16.07.04) Art. 1411, tSV, 
19• y63• 

O.S. NV 005-2005-MTC (15.02.05) Arl, 

21•, )2!1, 33!1, 37!1, 39•, 6711, 6811, 6911, 

7111,110•, 113• y 117!1 

I

'D.S. Nll 02l-2007·MTC (06.07 07) Art. 
SS!! lit. a) yb) 

IOTA: la renovaci6n deberá 

!solicitar.., hasta el último día de 

:vigenc1a de la autorizaci6n. El titular 

¡deberá encontrue al dla en el pago 

de de~chos, ta•as, u non, multa• v 

l

demás conceptO> que le sun 

e•igibles v o¡perando la e•taci6n 

iradiodilusora. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CALIFICACIÓN , " '*" "S t 

REQUISITOS OERECHQI)l1RAMITACIÓN('") •• , h•. ~ REVIA PLAZOPARA 
( ~ " ', ""+J>;,f' , ·t '" .=. ·p¡l EV ~N.P ,, RE$0~VEII(endil• 

iN(!mtfO y Dt!nomlnad6n J Form=:-ao/ (e:~·UIT) ' {En S/.) AUToMAnco 1 ·'~o 1 N~ hibl••l 

I

Solkitud dirigida al \liiceminima del 

Comun•cac1one•, ad¡untando : 

Pago por derecho de tramiuci6n (6) 

'Pago por publicación de lal 

iresolucii>n de renovación (61 

lA NATURAl· 

!Declaración jo,¡rada •egún lormulanol 

e no estar incuno en la prohibición~ 

le Impedimento• de losan. 22• de la 

Ley de Radio y TV y 250 del' 

Reglamento 

I

Copoa del certificado del 
antecedentes penales o declaración 

¡urada sesún formulario¡ de habe· 

'Sid() ¡;ondenado¡ a pena privativa d· 

l

la hbertad mayor de 4 aftos po1 

delito doloso. 

[O..:Iatoci6n Jurada"''"" lormulorio de n• 

¡ntontrar>e onhabol1tado de tootrotor too 
1 oslodo por resoklo>on «>n ""tondod dol 

<O>Oi"'"'do 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEl 
PROCtDIMIENTO 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
A\ITORIOAD 

COMPmNn PARA 1 1 
RESOlVER 1 

RECONSIDERAOÓN APELACIÓN 

432 
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é¡. ':11:' peru , 
sanmart1n 

"""""""-· 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

.NRDE . . CALIFICACIÓN . 

ORDEN 
REQUISITOS, DERECHO DE' TRAMITAOÓN (•) 

EV~PREV!A PlAZO- AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOWOÓN DE RECURSOS 
P!lNOMlNACION DEL 

RESOLVER (In dMos INICIO DEL 
COMPmNTEPAJiA PROCEDIMIENTO AUTOMATlCO ,¡ '..OSmvo NEGA~O Mbile•J 

PROCEDIMIENTO 
RI$0:1.VEft 

N,~ y O.nom!Nod6n, 
Fonnul..to 1 C6dlp {, 

(en"UIT) (En S/.) RECONSIOERACIÓN APELACIÓ~ Ubltllr:lón . 
Copia de la escritura pública d 
modifitadbn de estatutos, inscrita 

conforme a L<>y (legalizada po 
notario público o certificada po 
ledatano de la enlodad). En caw de 

titulares ,. autorizaciones ,., 
... rvocoo , . radiodifusión 

comunotana, en zonas rurales, de 

P"'ferente interés socio! ' ocalldades fronterizas. .. 
presentara copia de la ficha e 
partida registra! donde conste la 

modificación e•pedida por la oficina 

de Registros l'úblkos. En caso de 
variaciones de la composición social, 
asocoados, titular, representan! 
legal, apoderado, dorectores 
miembros del con•ejo dorectovo U 
ór¡ino que ha¡¡¡ 5U5 veces la 
nuevas per.onas presentarán 

además: 

Documento donde conste la calidad 
de los nuevos socios, ae<ionistu, 
asociados, titular, representante 
legal, apoderados, di rectore• ' miembros del consejo directiVO ú 

órganos que hagan sus vece, 

En caw de t11Uiares de autorizaCIÓn ,., SefVICID ,. radiodifusión 
comercial o edutiltiva •• 
presentarán '"' documento 
mdicados e los literales p), q), r) y s ,., protedimoento ,. u '•' presente TUPA, considerándose 

~demás la nota sellalada en el 
mosmo 

'" ., 
~·· 

,. titulares '• 
autorozacoón ,., Sl!f'IICIO ' 

1 

radiodifusión comunitaria, zonas 
rurales, lugares ,. preferente 

interés social ' localidades 

=== fronterizas •• presentarán '" li documentDs indo ca dos .. '" ~ ... ,~ 
loterales m), "'· ft) y o) de ~\'tv procedimiento N~ 12 del presente 

UPA, considerindose además la 

~ nota sel\alada en el mismo. 

"-"~· ..... "'-..,. ~ 
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~ perú , 
sanmai'tan 

~Regoon&l 

regiónverde 

N!tOE 

ORDEN IDENOMIKACJON PU 
ROCEDIMIENTO 

466 IRecepcion y pre 
evaluaclon de 
modificación de 

caracteristicas técnicas de 
estaciones de 
radiodifusión {ubicación 

1de planta transmisora y 
aumento de potencia) y 

l

condición esencial 

frecuencia o canal 

REQUISITOS 

N(meroy o.nom!nKI6n 

I

SOIIcotud di.ngid·a· al Director G~oerall 
de Autonzacoones en 
Telet<>munocacoones, ..,gún 

!formulario, ad¡untando 

:BASE LEGAL IPago por dere<:llo de tramotaci6n (6) 

l

ley N~ 28278(16.07.04) Art. 2111 

0.5. N~ 005-2005-MTC (15.02.05) Art. 

2311, 2411, 32•. n•. 37•, 3911, 61•, 62• 

V 11011 

.D.S. N• 038·2003-MTC (06.07.03) 

lmodofot~do con D.S. Nll 038-2006-
MTC (07.12.otil Art. 411 

D.S. NI! 021·2007-MTC (06.07.071 Art. 
laS• literal g) 

f
erfol del proyecto técnico se~ún 

ormulano, autonlada por unl 

n~eniero col_eglado hábol_ a la lechal 
de pre5entaco6n de la sohcotud en la 
lespecoalidad ,. ongenoerla· 
electr6nica o telecomunocacoone<. 

iadjuntándo•e el e•tudio te6tico del 
·adiacoones no oonozantes (4) 

I

Copia simple del certificado del 
habilidad del ingeniero o:¡~e autonza, 
el perfol del provecto emitodo por ell 
Colegio de Ingenieros del Perú. En 

l

caso de cambio de ubicaci6n del 
planta transmisora v aumento de 
potencoa, 5I! pre5entar• además: 

Plono geográfico de la loca~dad ¡ 

~
cala 1/100,000 en coordenadas~ 

geográficas WGS84 ¡rafic.andc el 

ea de ccbertu. ra (e.ceptc pa. ra la 
utotiliCI6n en la banda de onda. 

rta, sea tropocal o intemacoonall¡ 

1 

~/C6dlp/ -

) 
Gobierno Regional de San Martín 

~OtO DETMMITACIÓN (•) 
CAUFIC'ACION 

f:YALUACK»f~ 

"(en S/.) (•n%UIT) 
AIJTOMATICO 

POSIDVO-, 1 NEGATIVO 

-

~~-"""/v IN<.,-,....,. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PLAZO PARA 
RESOl Vd (tn dllol 

hlibllt!sj 

.r.nC10'D11. 
PROCEDIMIENTO 

INSTANCiAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS AUTOIIIOAD 

COMPmNn PARA, 1---------r-----1 
RESOLVER 

APELACIÓN RECONSIDERACióN 

Director de la Oficina 

Trámote Documentarlo 1 Zonal de Transportesl Director de Comunicaciones 1 Director Regional 
v Comunocaciones 

43S 



¡é.. . 
':!1:' penl # 

sanl!!!!m~ 
regiónverde 

Ni DE 

ORDEN DENOMINACION DiL 
ltOCEDIMIEHTO 

467 Recepcion y pre 

evaluacion de 

modificación de ubicación 

de estudios de las 
estaciones de 

radiodifusión 

BASE l(GAl 
O.S. N' 00~·2()()S.MTC (15.02.0S)Art. 230 
32'. 330,37•, :l9•.61t,52ty 1100 
0.5. Nt021·2007·MTC(06 07 07)Art. 8St 

"'"'"''! 

468 Recepclon y pre 

evaluacion de 

modiftcacion de 

condiciones esenciales de 

la autorlzaclon del 

servicio de radiodifusion 

(Finalidad del servicio) 

BASE lEGAL 

Lev N9 28278 (16.07.04) Art. 9• o.s. 
NI 005·2005-MTC (15.02.05) Arts 
231, 24~, 29~, numeral 4, 619 y 629 

D.S. N!l 021·2007·MTC (06.07.07) Art. 
ssv g) 

REQUISITOS 

F-ulariD 1 C6dl¡o 1 Níimero y Danominacl6n 
Ublcadélft 

Plano de la localidad hasta una 
escala de 1/10,000, detallándose la 
Ybltac¡ón de la planta transm1wra o 

constanc•a de la municipalidad, 
indic.indose la ubocacoón de la 
planta transmiwra para estacione ,, radiodifusoón comercial 

educativa y localidades fronterizas 

Solicitud dinslda al rnrector General ,, autorizaciones '" elecomunicaciones, sesún 
lormularoo, adJuntando; 

Pa~o por derecho de tram1ta<ión 16) 

Ho¡a de 111forma<ión técmca segUn 
formulan o 
Pago por derecho de tramitación (6) 

Solicitud dirigida al Director General 
de Autorizac1on.,. en 
elecomunitaCiones según 
ormulario adjuntando. 

Provecto ,, oomunicacione 

indicando de forma genénca el t•po 
y coracterlst1cas de la prosramación 

a em1111"W acorde con los principio• 
•eñalados en el artículo 11 de la Le 
de Radio y Teleoi•ión y la nueoa 

nalidad del5efViCio 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

' ' ' •· •. ~!!fA"&< ' {~, .... , 
OERECKO~~~(•) PtAZ.O PARA AI,ITORIOAD 

INSTANOAS DE RESOLUO~N DE RECORSOS .. t'JÁWACION PREVJA INICIO DE\ cofliíPQJ;NTE PARA RESOLVER(tndla& 
I'RQci:OIMIENTO AUTOMA11!:0 

NEGAftvo ~bU••I RHOLVER 
~'KUIT) (En S/.) """"". RECONSIDERAOÓN APElACIÓN 

Director de la Oficina 1 

Trám1te Documentano Zonal de Tran•portes Director de Comuni<aciones Director Re¡¡1onal 

v Comunicaciones 

Director de la Oficina 

Trímite Documentarlo Zonal de Transportes Director de Comunicaciones Director Regional 

y Comunicaciones 

,_ 
~~' / 

-:-~ (' -~ 
~11 
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é¡. 
~~~ peru , 

sanmai1:1n 
G<>boemo Regional 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

N2DE . 
CALIFICACIÓN 

INSTANOAS DE RESOLU00NOE RECURSOS 9RDEN REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIÓN t•J 
PLAtO PARA AUTORIDAD DENDMI,.,.OON, DEL ,~, ~pACJON PREV!A 

RESOLVEi(,l\1\111111 
INIQODEL 

COMPETENtt PARA ROCEDIMIENTO 
AUTOMÁTI<Q • hiibila) 

PIIOCEDIMIENTO 
RESOL VEA 

N4rniii'Q y Dtlnomln~el6n f«<I\Ularro 1 C6d¡o 1 {tri,.UIT) (En S/,) Posmvo NIGATlVO RECONSIDERACIÓN APElAOÓN .. -469 Recepclon y pre 

evaluacion de suspensión 

de prestacion del servicio Sohcotud dingida al Director General 

de radiodifusion ,, Autoriuttones '" 
(operaciones) 

T elecomunocaciones, se8Un 

formulario. 

BASE LEGAl Director de la Oficina 
D. S. N• 005·200S-MTC (1502.05) Art. TrámiH! Documentario Zonal de Trans¡>ortes Director de Comuntcacione> Director Regional 
85!1 b) y Comunicacio!leS 
NOTA: La suspensión de la prestación 

del servtcio podril efectuarw hasta 

por un pino de tres (03) meses 

continuos o dnco (05) meses 

alternados en el lapso de un (01) 

1 

aiios, computado a partir de la 

primera verificac16n r~ahzada, 

deboendo comunicarlo preVIamente al 

Ministerio 

470 Recepcion y pre 

evaluacion de asignacion 

temporal y realizacion de 
pruebas para la Solicitud dir1gida al Director General 

radiodifusión por ,, autonzac1ones '" 
televisión digital terrestre 

Telecomunoc;oc1ones, según 

formulano, adjuntando 

Vigencia seis (06) meses 

BASE lEGAL Propuesta técnica "' proyecto 
ey N2 Z8Z78 (16.07.04) Art. 32, 52, ndicando el est~ndar a emplear, 

142 y 63• lugar dorode s ubicará la planta 
O.S. N2 005-2005-MTC (15.02.05) Art transmiwra con las coordenada 
15•, 3Z•, 370, 3~ V 117• geográficas (WGS84) y la potencia 

R.M. N• 645-2006-MTC/03 (23.08.06) del transmiwr yfo transmisoll!"S qu Director de la Oficina 
rt.2• • instalarán autorizada .o 

Tr~mite Documentarlo Zonal de Tran•portes Q;rector de Comunicaciones Director Regional 
R.O. N• 0130·2007·MTC/17 (23.02.07) Ingeniero colegiado háb1l a la lecha 

y Comunicaciones 
Acápite 4 de presentación de la solicitud en la ._ 
O.S. NO 021.2007-MTC (06.07.07) Art. especialidad ,, ¡ngenierla !'to~ BS• a) y b) electr6nica o telecomunicadone•. 

"" 
~¡.y\ 

1 : 

~ ~ ~-· .' Copia simple del documento de ,.~' Identidad 
.. 

=-
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·-sanmartín 
Gobierno Re(IIOI'lal 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

N2DE CAUFICACIÓft"" T \ ' 

REQUISITO$ DERECHO DETRAMJT~ÓNJ•J IN$:TANCIA5 OE RE$0LUCIÓN DE RECURSOS ORDEN OENOMINACION DEL ' EVALUAOON PREVIA·" PLAZO PARA • 
INICIODtl. 

AUro>UDAD 

ROCEDIMIENTO RESOLVER(en dlín 
PltOCEDIMIEftTO 

COMPUENTE PARA 
Formulllrlo 1 C6cllp 1. (EnSf.) " 

AUTOMATICO 
~vo h'blluJ "Mio!.vER 

NWMif1:! i o.:oamm.d6n 
Ub!.-1611 

(O~Urt) _, NEGAnYO RECOf\ISIO~IÓN APElACIÓN 

Copia simple de la Constitucoón 
Soda! y Esntuto, inscrito conforme 
a Ley 

Copia .,mple del documento que 
acredite la repre..,ntadón legal. 

471 Recepcion y pre 

evaluacion de 

transferencia de acciones, 
participaciones, 
titularidad y modificacion Sohcotud d1rig¡da al Director General 

1 

del representante legal, ,. autorizaciones '" 
directorio o consejo 

Telecomunicaciones, !i<!gún 

formulario, adjuntando: 

directivo 

BASEUGAL Documento donde conste ,, 
ley NO 28278(16.07.04) Art. 281! y transferencia ,, accoone•, ,,. participatjones o totulandad o la 
D.S. Ni OOS·200S·MTC 115.02.05) de•ignación ,,, 

"'~ 
Art.32•, 37•, 390 y 751! representante legal, ,, '" D.S. NO 021-2007-MTC 106.07.07) Art. miembros del dorectorio, con•e 
8Si a) y b) directovo ú órgano que ha11a su 

ece., in•crito o registrado 

Copoa del documento de identodad 
el nuevo represente legal, legalizada 

por Notario PUblico o certofocada po 
Fedatano de la Entidad. 

Certificado de vogencia de poder del 
representante leg•l con antiguedad Director de la Oficina 
o mayor de tres (03) meses. a la Trámite Documentano Zonal de Transporte• Director de Comunicaciones Director Regional 

echa de presentación de la soliCitud v Comunicaciones 
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~-(M:' peru , 

san~J::!!!fl!n 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

regiónverde 

NtDE 
REQUISITOS DERECHO DE TftAMITP.Q,Óft (•) , AUTORIDAD INSTANCIAS OE RDOLUCIÓ,N DE RECURSOS 

ORDEN IDENOMINACION DEl 
PROCEDIMIENTO 

¡'J."Uft')':~ ,y 

CAUFI~9,tt · PLAZO PARA INICIO DEL 

EV~~IA RESOl. VER.!·.· ••• ,. ,_.,MIENTO 
·'":,: '<Lfd\' "'"''", :iS?,~, hibii••L , ' . 

AUTOMAllCO ,, ':JiOSmvo NEGATNO , , _ _ 

COMP~NTEPAAA ._"""""""""""""".,r"""""""""--i 
RUOLVER 

1) 

2) 

3) 

4) 

5) 

6) 

7) 

8) 

9) 

10) 

·Nú......-o y Denoml1111dón 

En caso de titulares de autorilac.ón 

l

del serviCIO de radiodifusión 
comercial o educativa los nuevos! 

l

soclos, accionistas, ao;ociados,l 
titular, representante legal 

directoru nacionales y extranJero: 
presentar•n los documento• 
!indicado en los literales p), q), r), s) yl 
t) de ser el caso del Procedimiento 
N• 11 del presente TUP, 

!
considerándose . adem;is, la Notal 
•eftaladaen elmosmo. 

En caso de titulares de autorización¡ 
del serv1coo de radoodofusión 
comunitaria, zonas rurales, lugare· 
de preferente interés soc1al • 

localidades lronterilas ell 
representante lesal a su nombre V 
de los nuevos sooos. act~onostas, 

!asociados, titular y directores! 
presentarán los documento 

indicad·o'.'".los literales m), n), ft).

1 

o) y p) de ser el caso del 
lprocedomoento N• 12 del presente 
TUPA, consoder;indose además la 

Nota seftalada en el mismo. 

hll!MUriD 1 C6d¡o 1 .......... (En S/.) 

Se refiere sólo al pag<> del derecho de tramitación; nO así a los derech<>s, canon y tasas que debe_rá.ri ~bona~ conforme lo previsto en el T.U.O. del Reglamento General de la Ley de Telecomunicaoones y Reglamento de la Ley de Radio y Televisión, según corresponda. 

RECONSIOEAAQÓN APElACIÓN 

Dentro de los sesenta (60) días h¡\biles s.lsuientes i la notificación d~ la re•olución, !le deberá pagar el derecho de autorización y canon, asl como la publicación (oólo en caso de autorizaciones del servido de radiodifusión). Vencido el plazo sin et&i:uar dicho pago, la autorización queda son efecto de pleno derecho, sin p~rjuido q~e se 
em•ta el acto admino"rativo corre•pondoente 

Aplicable únicamente para el caso de otor¡amoento de autorización para la operación de rad1ocomunicacoón pnvada del servicio de canales ómnibus (banda ciudadana). 

la presentación de los EstudiOS Teórico• de Radiaciones No Ionizan tes será obh¡¡atoria cuando la estación radioel~ctrlca se encuentre en algunos de los supuestos previsto• en el numerals.2de1 artículo 511 del Decreto Supremo Nll 038·2006·MTC, modificado por De<:reto Supremo Nll 038·2006·MTC. 

Aplicable Siempre que las estaciones cuya ampliaCión se solicito utilicen frecuencias previamente asignadas al sohcllante y se ubiquen en localidades donde operen estacoones anteroormente autorozada al adm•nostrado. 

El administrado sólo queda obligado a mdicar el día y el número de la constancia de pago wrrespondoente 

Los requiSitos que se indican se aplican a los procedimientos iniciado• a partir de la lecha de entrada en Vig~ncia d~ la Ley de Radio v Televisoón, acorde con lo dispuesto por la Prom~ra Disposición Complementaria y final del Reglamento de la ley de Radio y Televisión. 

El pluo se computa a partir de la presentacoón del extracto de la solicitud. 

No ser~ necesaria so Presentación en caso que la ubicación esté dentro de un radio no mayor a S lXI metros considerando como centro la ubicacoón cuya modificación se •oliclta. 

Se presentará< previo requerimiento y dentro del plazo otorgado para el efecto. 

NOTA: la forma de paso del Derecho de Tramitación V de la publicación de la resolución de otorgamiento de autorización, para todos los procedimientos administrativos, puede ser en electivo o con cheque certificado a nombre del MiniSterio de Transportes y Comunicaciones. 

NOTA 2 DEL PROCEDIMIENTO N" 404 Al 471 NO SE CONSIDERAN PAGO ALGUNO EN LA DIRECCION REGIONAL D;¿:>SPORTES Y COMUNICACIONES PUESTO QUE ESTOS SON CANCELADOS POR H USUARIO A NOMBRE DEL MINISTERIO DE TRANSPORTES V COMUNICACIONES EN LAS AGENCIAS DEL BANCO DE LA NACION A NIVH NACIONAL, DEBIDO 

QUE A QUE LA DRTC·SM ACTUA EN fSTOS PROCEDIMIENTOS REALIZANDO lAS INSPECCIONES Y/0 SERVICIOS Y, ,PE TRANSPORTES y COMUNICACIONES ES El ENTE QUE TIENE lA COMPETENCIA OE COBRO . 
• 
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V. AUTORIDAD 
REGIONAL 

AMBIENTAL 
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-

Ubicación de las unidades orgánicas 

Dirección Ejecutiva de Administración y Conservación de Recursos Naturales 
Dirección: Prolongación 20 de Abril S/N ex vivienda del PEAM 

Teléfono: 56-3079 Anexo 107 

Dirección Ejecutiva de Gestión Estratégica Ambiental 
Dirección: Prolongación 20 de Abril S/N ex vivienda del PEAM 

Teléfono: 56-3079 Anexo 103 

Dirección de Gestión Territorial 
Dirección: Prolongación 20 de Abril S/N ex vivienda del PEAM 

Teléfono: 56-3079 Anexo 105 

Notas: 
(1) La dependencia respectiva queda obligada a cursar comunicación de la denegatoria al acceso de 

información clasificada como secreta y estrictamente secreta precisada en el artículo 15º de la Ley Nº 

27806, y de la información que sin tenerla se conoce de aquel ente público que la posee. Las direcciones 

regionales prestarán el servicio en caso la información obre en poder de las mismas. 

(2) Los recursos impugnativos corresponden a cualquiera de los procedimientos contemplados en el 

TUPA, como también a los que se generen como consecuencia de la función de supervisión y fiscalización. 
Rl:a.to 
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ORGANOS DESCONCETRADOS 

N• PROC. 

AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL 

PÁGINA 

446 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE GESTIÓN ESTRATÉGICA AMBIENTAL 446 
472 Evaluación y Aprobación de Declaración de Impacto Ambiental de las actividades 

O Proyectos que puedan causar Impactos Ambientales negativos bajo el ámbito de 
competencia de la Autoridad Regional Ambiental. 446 

473 Evaluación y Aprobación de Estudios de Impacto Ambiental Semi Detallado (EIA-sd) de las 
actividades o Proyectos que puedan causar Impactos Ambientales negativos bajo el ámbito 
de competencia de la Autoridad Regional Ambiental 447 

474 Evaluación y Aprobación de Estudios de Impacto Ambiental (EIA-d) de las actividades o 
Proyectos que puedan causar Impactos Ambientales negativos bajo el ámbito de 
competencia de la Autoridad Regional Ambiental 448 

475 Evaluación de Plan de Manejo Ambiental (PMA) de las actividades o Proyectos que puedan 
causar Impactos Ambientales negativos bajo el ámbito de competencia de la Autoridad 
Regional Ambiental 450 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN Y CONSERVACIÓN DE RECURSOS NATURALES 452 
476 Concesiones forestales con fines no maderables: Otros productos del bosque. 452 
477 Aprobación del Plan General de Manejo Forestal (PGMF) y Plan Operativo Anual (POA) 

478 
479 
480 
481 
482 

483 

para el segundo año de operación, en concesiones forestales no maderables: Otros 
productos del bosque 453 
Otorgamiento de concesión para ecoturismo. 
Aprobación del Plan de Manejo de concesión para ecoturismo 

454 
455 

Otorgamiento de concesión para conservación. 456 
Aprobación del Plan de Manejo de concesión para conservación 456 
Autorización de aprovechamiento de productos forestales no maderables y/o fauna silvestre 
no amenazada en áreas de concesiones para ecoturismo. 457 
Autorización para realizar actividades de ecoturismo o aprovechamiento de productos 
forestales no maderables y/o fauna silvestre no amenazada en concesiones para 
conservación. 458 

484 Modificación del Plan de Manejo de concesiones para ecoturismo o conservación. 459 
485 Aprobación del Plan General de Manejo Forestal (PGMF) en concesiones forestales 

maderables. 460 
Aprobación del Plan de Manejo Forestal para la Zafra Excepcional 460 
Autorización para realizar actividades de ecoturismo en concesiones forestales con fines 
maderables. 461 
Aprobación de Plan de Manejo Complementario para autorizar el aprovechamiento de 
fauna silvestre no amenazada en concesiones forestales maderables. 462 

489 Autorización para el aprovechamiento de fauna silvestre amenazada en concesiones 
forestales maderables 462 

490 Autorización para realizar estudios sobre el potencial productivo en los Bosques de 
Producción a personas naturales y jurídicas interesadas en acceder a concesiones forestales 
con fines maderables, por un periodo de hasta un (01) año 463 

491 Autorización para realizar estudios e investigaciones para el desarrollo de actividades 
productivas distintas a la forestal en áreas conformantes del Patrimonio Forestal Nacional, 
por un periodo de hasta un (01) año 464 

492 Aprobación del Plan Operativo Anual para autorizaciones y contratos de concesión forestal 
y de fauna silvestre 464 

493 Otorgamiento de Concesión de área para manejo y aprovechamiento de fauna silvestre. 465 
494 Aprobación del Plan de Manejo de fauna silvestre no amenazada en concesiones de áreas 

para manejo de fauna silvestre 466 
495 Modificación del Plan de Manejo de fauna silvestre no amenazada en concesiones forestales 
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y de fauna silvestre 466 

496 Otorgamiento de Contratos de Cesión en uso a comunidades nativas y campesinas en tierras 
de aptitud forestal 467 

497 Permiso para el aprovechamiento forestal en tierras de propiedad privada, con fines 
industriales y comerciales 467 

498 Permiso para el aprovechamiento forestal en tierras de comunidades nativas o campesinas 
con fines industriales y comerciales 468 

499 Autorización para el manejo y aprovechamiento de especies de fauna silvestre no 
amenazada en predios privados, comunidades nativas o campesinas, incluyendo las áreas 
cedidas en uso. 470 

500 Modificación del Plan de Manejo de fauna silvestre no amenazada en tierras de 
comunidades nativas y/o campesinas y predios privados 471 

501 Otorgamiento de permiso para realizar actividades de ecoturismo en predios privados 472 
502 Otorgamiento de permiso para realizar actividades de ecoturismo en predios de 

comunidades nativas 472 
503 Permiso de aprovechamiento forestal en plantaciones forestales de propiedad privada, con 

fines comerciales o industriales. 473 
504 Autorización de aprovechamiento de componentes silvestres de la flora terrestre y acuática 

emergente, en predios de propiedad privada, comunal o tierras del Estado, con fines 
comerciales o industriales 474 

505 Autorización de aprovechamiento de productos forestales diferentes a la madera en 
asociaciones o formaciones vegetales cultivadas, con fines comerciales o industriales 476 

506 Autorización para el aprovechamiento de árboles y arbustos arrastrados por los ríos 476 
507 Autorización para aprovechamiento con fines comerciales y/o industriales de productos 

forestales provenientes de plantaciones en cortinas rompe vientos, cercos vivos, linderos, 
especies forestales establecidas en sistemas agroforestales y otros sistemas similares en 
predios de propiedad privada. 477 

508 Autorización de aprovechamiento forestal en bosques secos en tierras privadas y comunales, 
con fines comerciales o industriales. 477 

509 Autorizaciones para el aprovechamiento exclusivo de frutos en bosques secos en tierras de 
propiedad privada. 479 
Modificación del Plan de Manejo de concesiones, permisos y autorizaciones forestales 
(a excepción de los que tienen procedimiento específico) 480 
Cambio de uso por capacidad de uso mayor del suelo y/o eliminación de la cobertura 
boscosa en la selva y ceja de selva en tierras de propiedad privada. 481 
Aprobación de proyecto de zoo criadero. 482 
Autorización de funcionamiento de zoo criadero. 483 

514 Autorización para ampliación o cambio de ubicación de zoo criadero dentro del ámbito 
del mismo Gobierno Regional dentro de los treinta días calendario previos a su ejecución. 

483 
515 Aprobación del proyecto de zoológico. 484 
516 Autorización de funcionamiento del zoológico. 485 
517 Autorización para ampliación o cambio de ubicación del zoológico dentro del ámbito del 

mismo Gobierno Regional 486 
518 Aprobación del proyecto de centro de rescate de especies no amenazadas y centro de 

custodia temporal de fauna silvestre. 486 
519 Autorización de funcionamiento del centro de rescate o del centro de custodia temporal 

de fauna silvestre no amenazada. 487 
520 Autorización para ampliación o cambio de ubicación del centro de rescate o del centro 

de custodia temporal de fauna silvestre no amenazada dentro del ámbito del Gobierno 
Regional 488 

521 Autorización de donación, adquisición o entrega en custodia de especímenes de fauna 
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silvestre no amenazada a favor de centros de rescate 489 
522 Otorgamiento de licencia de caza y/o captura de fauna silvestre de alcance regional con 

fines comerciales por el período de un (1) año 490 
523 Otorgamiento de duplicado de licencia de caza y/o captura de fauna silvestre de alcance 

regional con fines comerciales. 490 
524 Autorización de caza y/o captura con fines comerciales de fauna silvestre de acuerdo al 

Calendario de Caza Comercial, por un período de hasta 60 días calendario. 491 
525 Renovación de Licencia de caza y/o captura de fauna silvestre con fines comerciales por 

un período de un (1) año. 491 
526 Registro de plantaciones forestales, en tierras de propiedad privada. 492 
527 Otorgamiento de la Guía de Transporte de Fauna Silvestre (a excepción de especímenes 

provenientes de caza deportiva) 492 
528 Inscripción en el Registro de aves de presa. 493 
529 Inscripción en Registro de comerciantes y exportadores de fauna silvestre, por el período 

de dos (2) años. 494 
530 Renovación de inscripción en el Registro de comerciantes y exportadores de fauna silvestre, 

por el período de dos (2) años. 494 
531 Registro de ejemplares de fauna silvestre mantenidos como mascotas (máximo 2 

especímenes por persona). 495 
532 Registro de empresas e instituciones de marcado, monitoreo y evaluación de especímenes 

de especies de fauna silvestre en zoo criaderos, zoológicos, centros de rescate, centros de 
custodia temporal y áreas de manejo de fauna silvestre autorizados por un período de 

dos (2) años. 496 
533 Renovación de inscripción en el Registro de empresas e instituciones de marcado, 

monitoreo y evaluación de especímenes de especies de fauna silvestre en zoo criaderos, 
zoológicos, centros de rescate, centros de custodia temporal y áreas de manejo de fauna 
silvestre autorizados, por un período de dos (2) años. 497 

534 Registro de especímenes taxidermizados de fauna silvestre (sin fines científicos). 498 
535 Registro de personas naturales o jurídicas que desarrollan actividades de osteoplastia con 

especímenes de fauna silvestre, por un período de dos (2) años. 498 
536 Otorgamiento de la Guía de Transporte Forestal. 499 

Inscripción en el Registro de comerciantes exportadores de productos forestales, por el 
período de dos (2) años. 499 
Renovación de inscripción en el Registro de comerciantes exportadores de productos 
forestales, por el período de dos (2) años. 500 
Registro de viveros y/o laboratorios de cultivo in vitro, especializados en bromelias, cactus, 
orquídeas y otras especies ornamentales de flora silvestre, para comercialización por el 
Período de tres {03) años 501 

540 Renovación de inscripción en el Registro de centros de producción {laboratorios de cultivo 
in vitro y/o viveros), especializados en bromelias, cactus, orquídeas y otras especies 
ornamentales, por el período de tres (03) años. 502 

541 Autorización para el funcionamiento de talleres y plantas de transformación primaria de 
productos forestales y de fauna silvestre, por el período de dos (2) años. 502 

542 Autorización para la ampliación de talleres y plantas de transformación primaria de 
productos forestales y de fauna silvestre. 503 

543 Autorización para el traslado de talleres y plantas·de transformación de productos forestales 
y de fauna silvestre. 504 

544 Renovación de autorización para el funcionamiento de talleres y plantas de transformación 
primaria de productos forestales y de fauna silvestre, por el período de dos (2) años 505 

545 Cesión en uso de tierras para el establecimiento, ampliación o traslado de talleres y plantas 
de transformación primaria de productos forestales y de fauna silvestre. 506 
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546 Autorización para el funcionamiento de depósitos, centros de acopio y/o establecimientos 
comerciales de especímenes y productos forestales y de fauna silvestre al estado natural y 

con transformación primaria, por el período de dos (2) años. 507 
547 Renovación de la autorización para el funcionamiento de depósitos, centros de acopio y/o 

establecimientos comerciales de especímenes y productos forestales y de fauna silvestre 
al estado natural y con transformación primaria, por el período de dos (2) años. 508 

548 Reconocimiento de Comités de Gestión de bosque. 508 
549 Establecimiento y Otorgamiento de Bosques Locales en Superficies de hasta 500 hectáreas 

509 

550 Certificado de Origen de Recursos Forestales y/o de Fauna Silvestre 
DIRECCIÓN EJECUTIVA DE GESTIÓN TERRITORIAL 

510 

511 
511 551 

552 
553 

554 

555 

Verificación de Límites Político Administrativos 
Apertura y Evaluación De Expediente De Categorización Y Recategorización 511 
Validación con la ZEE y el OT de ideas de proyecto, proyectos y/o actividades de inversión 
pública v/o privadas que se desarrollan en el departamento de San Martín. 512 
Validación de compatibilidad con la ZEE y OT, para certificado de posesión, creación­
categorización de establecimientos de salud, creación- ampliación y conversión de 
instituciones educativas. 513 
Autorización para la Ejecución de Proyectos en Predios Estatales denominados ZOCRES. 

513 
556 Otorgamiento de cesión en uso en predios estatales 514 
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• perú , 
sanmait1n --· regiónverde 

IORDENLNOf!IINAOOH DEL 

~~IOIMIENTO 

REQUISITOS 

_ Dos Ejemplare• lmpresru 
(oigiulizados d~ la DIA. 

Opinión de Comp•t•bihdad, 

Pago por derecho de trámote 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE TRAMtT,t.OÓfll t•) 

-TICO 

40.00% 0.0000 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PLAZ<JPARA 

RESOLVER (en d"'• 
tdiblh:5) 

'" 

INICIOOU 
PROCIOIMii!NTO 

Regional AmbienUI · 

GRSM 

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOWCIÓN DE RECURSOS 

~PETEHTEPARA r-,.,-----"T--"":--1 
RDOLVtR 

Regional Ambiental· 

GP.SM 

Ejecut¡va 

para resolver el recurso de 

Autondad Regional 
Ambiental, Plazo 

para resolver el 
de apelad 

45 dlas 
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• perú , 

sanl!!!!mn 
regiónverde 

N!i!DE 
ORDEN DENOMINAOOH DEL 

PROCEDIMIENTO 

9, uecreto Supremo de la 

Declaración por ConcluidO de 
Transferencias ,. Funciones .. 
Materia Ambiental ' ' Ordenam¡ento Territoríai.NV300-2009 
H_ DP fto<:h~ 17/1JIJOO'l 

10. Ordenanza Regional N•003·1013 

GRSM/CR Oe fecha 04/03/2013 

11. Ordenanza Regoonal N•H-2011 
GRSM/CR. De fecha OS/04/2011. 

12. D«reto Supremo N"087·2004 

"M 
13. Ordenanza Region;ol N"012·2006 

GRSM·CR 

14. Oe<:reto Regional N"002-2009 

GRSM/PGR 

15. Ordenan>a Regional N'015·2C12 

RSM-<:R. 

473 
Evaluación y Aprobación 

de Estudios de Impacto 
Ambiental Semi 
Detallado(EIA-sd) de las 
actividades o Proyectos 
qLJe p1.1edan causar 
Impactos Ambientales 
negativos bajo el ámbito 
de competencia de la 
A1.1torldad Regional 
Ambiental 

BASE lEGAL 

1. . Ley de Protedimien~Ol 

Admmlstrat .. os General N9 27444. ~ 

ed•a 11/04/1001. 

' Ley General del Ambtente Ni 

28611. De letka 15/10/200~ 

3 Ley Marco del Si.tema Naciona 

ele Gestión Ambiental Ni28245. De 

echa 08/06/2004. 

RfQOISI'J'OS, 

Níimero y Oenomfnad6n 

'· Do• Ejemplares lmpre•os y 

Digitalizados del EIAsd 

3. Opmi6n ele Compatibilidad, 

en el uso de que la acUv1clad o 

Proyecto se des•<rolle dentro ele un 

ANP o Zona de Amortoguamoento. 

' Comprobante ,. ha be 
presentado un ejemplar 1m preso a la 

Mumcopalidad, en cuya )uri•elkci6n 
se desarrollara el proyecto. 

S. Informe Técnico de Validez 

Favorable de la Zonificación 

Ecoló¡ica y Económica en marco del 

Ordenamiento Territorial 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAUFICAtiÓN 
DERECHO OllliAMrTACIÓN l*t 

P\AZ.OP~ AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOLUOON DE RECURSOS 

"" lvAWACIOfiiPii:tvtA INICIO DEL 
RESOLVER len dlu 

PltOCEtiiMIENTO 
coM1omNTE PARA 

f_u .. rlo / (:6dl¡o 1 l•n5Urt) 
AIJTOMATICO 

\rosmVo 
h,bll ... ftESOLVER 

'"""'6N ......... (lAS/.) _NEGA11VO fi~CONSIOERAOÓN 

' 

~ 

~~~ 
Slb,.,:t. ~· 

~ ! 
~:Ji!'!· AÁ 
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.perurt' , sanma an 
Gobierno RoQlOO•I 

regiónverde 

NRDE 

ORDEN loENDMINACION on 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

IN limero y Denominad/In 

Reglamento de la Ley del~. Comprobante de registro del 
!Sistema Nacional de Gestión Empresas registrada• y autorinda 

mblf!lltal OS N~008-2005-PCM Oe ara la elaboraCión de estudio 

'echa 28/01/2005 !ambientales. 

ls. Ley del Sistema Nacional de.l7. Adjuntar Certificado d 

I

'Evaluiltlón de Impacto Amb•enuiiHabilidad Dngina.l del profesional! 
N~17446. De fecha 23/04/2001. que firma el estudoo 

1

6: Reglamento de la ley del¡ 

S15lema NaCIOnal de E•aluación det d 
11 Impacto Ambiental OS N2019·2009·18· Pago por erec o de tr~mite. 

IMINAM. Oe fecl>a 25/11/2009 

1

7. Ley del Sistema Nacional del 

Evaluación y Fiscalización Ambi~ntall 

N~29325. Oe fecha OS/03/2009. 

t~y Orgánica de !os Gobiernos! 
IRegionale• N~ 27867. Oe f~cha 

18/11/2002. 
a Decreto Supremo d~ 1 

!
edaradón por Concluido d 

ransfurendas de Funciones en¡ 

atena Ambiental y de 

rdenam1ento Terntoriai.NV300-20091 

F. De f"cha 1711212009 

O. Ordenanza lleg1onal NgD03·2013 

IISM/CII De fecha 04/03/2013 

11. Ordenanza Regoonal NV13-2011 

IGIISM/CII. De fecha OS/04/2011. 

112. Decreto Supremo N'087-2004 

II'CM. 
13. Ord,.nanza Regional N'012·2006 
1GIISM-Cil 
14. Decreto Regional N'002·20Q9. 

I
GIISM/PGII. 
15. Ordenanza Regional N"Ol5·2012 

GIIM:I-1-CR. 

474 (Evaluación y Aprobación de 
1estudios de Impacto 
Ambiental (EIA-d) de las 
ctividades o Proyectos que 

puedan causar Impactos ,l. Solicitud dirigida al Directo• 

!Ambientales negativos bajo EJecutivo de Gestión Estratégic; 

el ámbito de competencia de Amb1ental de la ARA. 

la Autoridad Regional 
Ambiental 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO"~ TRAMITACIÓN 1"1 tld.lfptlÓN 

Forrnua.riD / C6a1ca ¡ PlAzo PARA Ubi~d6n l•n "- um l' S/ ) AU1'0ffiA1'ICO N:SOlVEJI. (en lf¡.. , n • ", hün:..¡ 

100.0091. 0.0000 ., 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

tHICIODll 
PRDC$111MIENT0 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓf\1 DE RECURSOS """""..., COMPmiiiTEI'ARA.I-------"T-----1 
RESOLVER 

RECOHSIDERACIÓN APElACIÓf\1 

Oficina de Tr~mite de la 
Autoridad R<!g1onal 

Dirección Ej .. cutlva de G"st1ónl Ambiental, Plazo 

'".eccilm Ejecutiv~ d.• 'Oirec.d6n Ejecutiva. "'1 Estratégica Amboental- Plazo 
Gesto6n Estratégica Gestión Estratégoca para resolver "1 recurso 45 

¡Ambiental de li Autondad Amb1ental · Autondad dla• 

ll"gional Ambiental- lllegional Ambiental· 
GRSM GIISM 

para resolver,.¡ 

recurso de apelación 

45 dlas 
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• perú , 

sanrn.i:!W" 
regiónverde 

NIIDE 

ORDEN loENOMINACION on 

IPROaDIMIENTO 

......... 
INtm.ro y Dtlnomklad6n 

IBASE LEGAl 
12. Dos Ejemplares Impresos Yl 

Dlgitalilados del EIA.d 

d 
. . 3. Opinión de Cornpatob1hdad, en 

1. ley e Procedomoentos 

E el caso de que la actividad o 
minlstrativos General Nll 27444. 

l/ ¡ proyecto .., desarrolle dentro de un 
eh a 1 

04 200
1· ANP o Zona de Amortiguamiento. 

12. Ley General del Ambiente NV b d b 
28611. De fecha H/10/2005. 4. Compro ante e ha e 

pre>entado un e¡emplar 1mprew a la 
3. Ley Marco del Sistema Nacoonal 

1 

Mumcopalidad, en cuya junsdiccoó. 
de Ges,."

1
óo 

11
•
00
mblental N1!2824~. .., des.arTollara el proyecto. 

fecha 06 4. 

14. Reglamento de la Ley deiSostema 5. Informe To\cnico de Valide; 

Nacional de Gestión Ambiental O Favorable de la Zonificación! 

Ni008·200S·PCM 

[28/01/2005 "' fecha,Ecológoc;o y Económ¡c;o. en marco dell 
Ordenamiento Terntonal 

¡S. Ley del Sistema Nacional del6. Comprobante de regi•tro d· 
lfvaluación de Impacto Ambiental Empres.as registradas y autoriudasl 

N•27446. De fecha 23¡04¡2001. Para. la elaboración de estudiO' 
ambo en tales. 

16. Reglamento de la ley del Sistem~ 
Nacional de Evaluación de l!ll>act 7. . . Adju~t.ar Certificado. del 
Ambiental OS Ni0l9.2009_MINAM. Hab•hdad Ongonal del profesoonall 
De fecha 

2511112009 
que forma el estudio. 

1

7. ley del Sistema Nacional del 

Evaluación y Fiscalización Ambiental 8. Pago por derecho de trámite. 

Nll29325. De fecha 05/03/2009. 

1

8. Ley Orgánica de los Gobiernos! 

Regoonales Nll 27867. De fecha, 

1

18/11/2002. 

9. Decreto Supremo de 1~ 
Oedaracoón por Conduodo d 

~ran.terencoas de Funciones en 

Materia Amboental y del 

!

Ordenamiento Territoriai.N~300·2000 
H. De fecha 17/12/2009. 

10. Drdenanta Region¡¡l N11003-2013 

IGR5M/CR De fecha 04/03/2013. 

11. Ordenanza Regional NVH-2011[ 

RSM/CII. De fe.c:h¡¡ OS/04/2011. 

12. Decreto Supremo N"DB7·2004 
1PCM. 
13. Ordenanta Regional N"Dl2·2006 

GRSM.CR. 
14. Decreto Regional N"002·2009 

GR5M/PGR. 
15. Ordenilnza Regional N•015·2012 

G.~-CR 

Fomwlarlo 1 C6diJo 1 
' utliciiCión 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

~DE'JRAMITAtlótrt(, 

(En S/.) ten1f>UIT) 

~FICACIOO 

~TtCO :¡,,, rosmw, 

l ..,ÁwAa .. ,,..,.~ "" l ,.....,~ l ROOLYE111udlu," 

.. ~ h~~~ 

100.00% 0.0000 '" 

INIQO,on 
PROCEDIMIENTO 

~IDAD 1 INSTANOAS DE RESOLU~ DE RECURSOS 

COMPETENTE PARA 1 
RESOLVER ) 

RECONSIDERACIÓf\1 

Dirección EjecYII~• de Direcc.ión Ejecutiv~ de Dir...:oón Ej<>eutiva de Gestión 
Oficina de Trámite de la 

1 
Gestión Estratt!gica Gestión Estratégoca Estratégica Ambiental· Pino 

IAmboental de la Autoridad . . 1 para resolver el recurso 4S 
. Ambiental • Autoridad 

Regional Ambiental· 

GRSM 

Regmllal Amblentai-
GRSM dlas 

"'"-''""' 

Autoridad Regional 

Amboenta~ Pla<O 

para resolver el 
r...:ur.o de apelación 

45 dlas 

~ 
~ 111111 1 1 
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é¡, :M.' peru , sanrn.!t!tn 
regiónverde 

IOROENLEHO~INACIO"N DEl~ IPROCEDIMIErritl 

Ley General del Ambiente N~IFavorable 
De fecha 15/11)/2005. 

""""""' 

Pago por derecho de tr~mite. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO QE; TIWMtAQÓN t•) 

(En S/.) t•n" Un) 
AU!OMA1lCO 

POSmw NEGATIVO 

30.00% 0,0000 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

h,bll..,) 

" 

INIOO_On 
J>ROC'EDIMirtfTO. 

Oficina de Tr~mite de La 

Dirección Ejecutiva de 

AUTORIDAD 

RESOLVf:R 

G••stión htratégica !Ambiental· Autoridad! 
b1en. tal de la A. Utondad _ ' ,. ' 

Reg~<>nil Am ¡enta­
Regoonal Amboentai-

GRSM 

1NSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

RECQNSIO~ .. ~ 

días 
45 dlas 

4SO 



• perú , 

sanl!l@ttln 
regiónverde 

Ni DE 
ORDEN JoENDMINAOON DEL 

~EDIMIENTO 

'· Decr~to Supremo •• ,, 
Declaradón ,,, Conduido d 
Translerendas •• Funciones " Maten a Ambrental ' •• 
Ordenimlento Territorial NtJOO 

200!HF. De fecha 17/lZ/2009. 

10. Ordenanza Regional N9()(1J-2013 

GRSM/CR De fecha 04/03/2013. 

u. Ordenanz;o Regional N•B-2011 

GRSM/CR. De fecha OS/04/2011. 

12. Decreto Supremo N'087-2004 

PCM. 
13. Ordenanza Regional N"OU-2006 
GRSM-{:R. 
14. Decreto Regronal N'OOhl009 

I:>~SM/PGR. 
15. Orden;mza Regronal N'OlS-2012 

GRSM..CR 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS DERECHO DETAAMn'AOÓN ¡•¡ 
CAUFI<:AQ4H 

EV~NPRfYIA 

~rmularia 1 C6tll¡o 1 "¡anl'uiT) ". AUTOMA11C:O, 
Níunero y O.nD111I1111dón 

""'""" 
{En S/.) POSmv~ NEGATIVO 

NOTA: Los voucher de los depósitos yfo pagos efect\l¡¡dos deben\n ser canje¡¡dos por sus respectivos comprolw.nte~ de pagus. 
-- - -

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

......,, ... AUJORIQAD 
INSTANCIAS DE MSOLUCIÓft DE RECURSOS 

RDOLvf:R (•n dfn 
INIQOOEL 

COMPETENTI PARA 
JtROCEDtMIENTO 

hiltllnl RESOl. VER 
RECONSIDERACIÓN APELACtÓN 

. 

-
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.perú, 
saniJE!t.:Qn 

regiónverde 

1 
ORDEN loENOMINACON DEL 

~CEOIMIENTO 

REQUISJTOS 

al Director 

de los P.R.NN. 

Ley de Procedimient~S. Carta de campo 

IAdmonistrato.o General N!l 27444. D caso que requiera inspecdón ocular, 1 
fecha (11/1>4{1001) conforme a la tanta aprobada. 

27308, Art. 

!Copia liu,.al de la fich. a Registral 
. 0.5. N• 014-2001-AG, Art. 10811 al l 

249
_ (09/0

4
/lOOl). (SUNARP, ton una vogenda mix 

~
Copoa de vigene1a del 1 

. Ordenanla Regional N!1003·2013 represenunte legal"' 

De fecha 04/03/03. Registros PUblicas con una vigenm 

N' 499-2009~Copia de ONI o carné de e~tranjeria 
RUC, en caso de per'IDna natural. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

Dt:RECHOOE~N(•J 

15.4166 585.83 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

" 

INICIO DEL 

HIOCEOIMIENTO 

Oficina de Trámite 

Documentario de la 
l DEACRRNN y S..des 

Des.centrahzadas de la 
Autoridad Regional 

Amboenul 

AUTONDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

CQMPETENTI PAM 1---------.-----1 
RESOLVER 

Dirección Ej\ecut1va 
Dirección Eje~utiva de 

de Admini•tradón y 
Con•eNación de lo• Administración y 1 Autoridad Regional 

Re~ur50'l Naturales 
Con5ervacoón de los Recursos -

1 Naturales de la Autoridad Amboenta 
de la Autondad 

Regoonal Ambienta 
Regional Ambiental 

452 



• perú , 

san~JEmn 
regiónverde 

N2 DE 
ORDEN DENOMINAOON DEL 

PROCEDIMIENTO 

477 ¡Aprooacton aet 1 an 

General de Manejo 

Forestal (PGMF) y Plan 

Operativo Anual (POA) 

para el segundo año de 

operación, en 
concesiones forestales no 
maderables: Otros 
oroductos del bosoue 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedomoent 
~minosttatovo General N• 27444. D< 

!techa 111/04/2001) 

IU:QUISITQ$. 

NIÍ!Mray~ 
•J "· ', , •• 

l. Solkitud dirigid~ al Director 

E}ecuti\10 d~ Administración y 

Conservación de los RR.NN 
indicando nUmero de contrato 

SU$Crito. 

2. Dos (02) ejemplares impresos del 

Plan General de Manejo y/o dos (2) 

ejemplares del Plan Op<!tativo Anual 

sesún correspondil, firm~dos por o.m 
consultor y/o persona lurldica 
especia litada y registrada ante el 
Ministerio de Agricultura y Riego y 
R1ego para ul fin; y una (01) copoa 
dogotal, incluyendo las coberturas 
e m áticas que figuran en los mapas 

y resultados del inventario forestal. 

3. Constancia de habilitación del 
consultor o los profesionales de li 
persona juridica es¡>eciallzada que 
elaboran el PGMF y POA, eKpedoda 

por el colegio ¡>rofe51onal 
COI1"es¡:10fldlente 

'· ,,, " 27308, '"· 10!. 4. Certoficado de busqueda catastral 
(16/07/2000). emitido por la SUNARP. 

3. 0.5. N• 014·2001-AG, Art. 109.511 
S. Carta de com¡>romiso de pago, en 

(09/04/2001) 
· caso requiera lns¡¡ecdón ocular, 

conforme a la tarifa a¡>tobilda. 

4. Ordenanza Regional N001}3-2013- 6. Recibo de pago por dered1o de 

GRSM/CR. De fectla 04/03/03 tnimite. 

S. Ordenanza Regional N013-2011-

rRSM/CR, De fecha 05/04/lOll 

6. Resolución Ministerial N" 499·2009 

I"G 

Formulerlo 1 C6d110/ 
Ubk..:i6n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAUFICACIÓN 
DERECHO OE TRAMITACIÓN (•) 

....,_ 
AUTORIOAO 

IN:STAI\IOAS DE RESOLUOÓN DEMCURSOS 
EVALUAOOfi~. ~ 

RESOLVat(IHÍ ... 
INIOOPEI. 

COMPmNTE PARA 
. AUTOMATICO hibMe•l 

PROCEDIMIENTO 
RESOLVER 

(en" UIT) ·(En$/.) ... POSITlVO "llQATIYO RECONSIOERACJÓN APElACIÓN 
,j:0iJ:h' ·'· ... 

Ofidna de Tnimite DirecdOn Ejeootiva 
Documentario de la de Administracii>n V 

Doreca6n E¡ecutiva de 

DEACRRNN y ~des Conservación de los 
Admmistración y 

Ao.iloridad Regional 
20.5842 782.20 ' " Descentralizadas de la Recursoo Naturales 

Conoervad6n de tos Recursos 
Ambiental 

Autoridad Regional de la Autoridad Naturales de la Autoridad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental 

~ 

bo~ 
n ~~ 11 
" "' 
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• perú , 

san l'!!!f:!!n 
regiónverde 

NIIDE ' ' 
ORDEN DtNóMtffAOON PIL 

PROCEOJMIEHTO 

478 Otorgamiento de 

concesión para 
ecoturismo. 

!IASE UGAl 

' 
,., ,. Procedom~ento 

Administrativo General N~ 27444. Oe 

echa (11/04/20011. 

' 
,.., ,. 27308. Art.)O!I. 

(16/07/2000). 

3. O. 5. N~ 014-2001-AG, Ar1 108* al 

124" (09/04/2001) 

3. Ordenanza Regional N!1003·ZllH· 

GRSM/CR. Oe fecha ll4/03/ll3 

Ordenanza Regional N~13-2011-

GRSM/CR. De fect>a ()5/()4/2011 

S. Resolución Monisterial N' 499-2009 

" 

,' 'ltE®ts!ros 

Fonnulwlo 1 C6dl¡o 1 NOmero y DenomlnK16n ....... 
1. Solicitud dirigida al O.rector 

Ejecutivo de AdminiWación y 

Conservacoón de los IIR.NN. 

2. Dos l02) ejemplares impresos de 

la Propuesta Técmca conforme a las 
Disposiciones Complementanas 
aprobados por el Ministerio de 

fgriculwra y R1ego, formados por un 
consultor registrado en el Mlmsteno 
de Agricultura y Riego y Riego para 

al fin; y una (Ol) copia digital, 

incluyendo las cnberturas temáticas 
que figuran eniOi mapas 

3. Constancia de hibilitación del 

consultor o lo• profe•ionales de la 

persona jurldica espeCializada que 

elaboran la Propuesta Técnica, 

e~pedida por el colegio profesional 

corte•pondiente 

4. Certificado de busqueda catastral 

mitido por lil SUNARI'. 

5. Para pel"iOna jurldica 

Copia literal de la ficha registral y 

vigencia del poder del representante 

legal (con una antigüedad no mayor 

a seiS meses) expedidos por los 

RegiStrOS Pioblocos. 

Para persona natural 

Copia de ONI o carné de e•tranjeria 

y RUC. 

6. Recibo de pago por derecho de 

rámite. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAliFICAd.. .· % .••• . . . " 
DE~ECHO DE 1JIAMITAOÓN (•J 1'I.MO MM:,· AUTORIDAD 

INSTANCIAS Df: RESOWOÓN PE RECURSOS , 
EVALUACION PREVIA 

-~~~, .. , INIOOOEL 
COMPmNTE PARA 

AUTOMAnCO PROCEOIMIENTO 
RESOLVER 

{.n"Utn (EnS/.J POSmVO NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APP.ACJÓN 

Oficina de Trámite Dirección Ejecutiva 
Oireccoón E.,ecutiva de 

Oocumentano de la de Admini•tración y 
Administración V 

6.0226 118.86 ' " 
OEACRRNN y Sedes Conservación de los 

Conservadón de lo• Recu,..o• 
Autoridad Reg1onal 

Oe.centralizadas de la Recurros Naturales Ambiental 

Autondad Regional de la Autoridad 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental 

A 
lg~ 
~. ~..l 
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~ perú , 
sanmaitm 
~ H.loglonal 

regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

N! DE · CAliFICACIÓN ~;L <- , 
ORDEN 1 '' IIEQ.U!SITQS · DERECHO DE TRAMITACIÓN (•) , ~PARA AUTORIDAD INSTANOAS DE RESOLUCIÓN OE RECURSOS 

OiNOMINACION DEl EVALUACIONPREVIA' , ' ·, , • 1 , INIQQbEL. I--------,----:-::--PkOCEDIMIENTO RESDt,V~IIi ,tt~ 11M p BffQ COMPETENTE PARA 

1 1 AUTOMATICO • ' 1 ~l) ROC'EDIMI RESOlVER .~. 
NÚlnllroyDenomlnlld6n Fo~ C6dl¡o (•n"UIT} (En$/,) . POSmvo NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

479 Aprobación del Plan de 
Manejo de concesión 1: Wlicitud dirigida al Director 

• E.tetUIIVD de Admmistraaón y 
para ecotunsmo conservación de los RR.NN 

1ndk•mdo nUmero de contrato 

suscrito. 

2. Dos (02) e¡emplar~¡,. impre•o• de 

la Plan de manejo conforme a las 

Disposiciones Complementarias 

aprobada. por el Mini.terio de 

BASE LEGAL A¡¡ntultura Y Riego y Riego, firmados 
por un con•ultor reg1strado en el 

Ministerio de Agricultura y Riego 

pano 1~1 fin; y un~ (01) copi~ di¡it~l, 

incluyendo las cobenuras temáticas 

que figuran en los mapas 

1 ley de Procedimiento 3. Cana de compromiso de pa¡o, en 

Ublcad6n , , ,, ~\ , ,,, 

f.clm•nlstrativo General N• 274'14. De caso requiera inspi!<:d6n ocular, Oficina de Triimlte Dirección. Ejl!'<utiva Diree<:ión Ejecutiva de 

echa (11/04/2001). conforme a la tarifa aprobada DocumentarlO de la de Adm•m.stración Y Administración y d d . 1 

6_1379 233 _24 X 30 DEACRRNN v Sedes ConservaCión de \os Conservación de los Recursos Auton a. Re¡1ona 

Descentral1zadas de la Recursos Nat~rales N~turales de la Autoridad Amboental 

4 Constancia de habilitación del Autoridad Re¡oonal de 1~ Autondad Res•onal Ambiental 
consultor 0 los profesionale• de la Ambiental Res•onal Amboenta 

2. Ley N• 27308, An 101. persona jurídica especializ~da que 

(16/07/2000) elaboran el Plan de Mane¡o. 

e~pedida por el colegio pr<>fes•onal 
correspondoente 

3. D. S. NI 014·2001-AG, An. 109.51!. 
(09/04/2001) modlf•c~do por D.S. N :;~:~~-o de pago por derecho de 

48·2006-AG 

4. Ordenanza Reg,onal N•003·2013 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 

S. Resolución Ministerial N' 499·2009 

" ~~~ ISW>· .,"f. 
~ 

~ .... ~/. 
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• perú 1 

sanrm!f:!tn 
regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

Nt DE 

ORDEN 
REQUISITOS """" PEREQtr;J,iili:TRAMITAQÓN (•) ":>"~" '"" 1" 

" ", ·",!IV, PLAZO PARA·" 1ENOMINACI~ DEL 

'PROCEDIMIENTO ~---"'"'-'--;_;_-,-,~--"':"':i-----....;· __ .:;;•·~··;¡qr"'"_.""~;..¡ IIESOlVEfl(en d!.i 
Fom:.'.¡iark.J~/ (eMUIIl} ·? '>:'.'. ~bll.•) 

480 IOtorgamiento de 
concesión para 
conservación. 

IBASE LEGAL 

1• Solicitud dirigida al Director 
EJecutivo de Administración y 
Conservación de los RR.NN. 

2' Do~ (02) ejemplares impre~os 
de la Propuesta Técmca conforme 
a las Disposiciones 
'Complementarlas aprobados por el 
Ministerio de Agricultura y Riego y 
R1ego, firmados por un consultor 
registrado en el Ministerio de 

I

Agrlcu.ltura y Riego y Riego para tal 
fln; y una (01) copia digital, 
incluyendo las coberturas 
temátiCas 'lile figuran en los 
mapas. 

J!l Constancia de habilitación del 

!.Ley de Procedimiento oonsl.lltor o los profesion~Jes de la 
persona jurfdka espedah~da que 

~Administrati~o General N2 27444. elaboran la Propuesta Técnica, 
iOe fecha (11/04/2001). expedida por el colegio profesional 

correspondiente. 

2. Ley N• Z7308, Art. 10"14. Certificado de busqueda 
(16{07/2000}. catastral emitido por la SUNARP. 

3.D. S. N• 014-200l·AG, Art. 109.5•.,1 
119• (09/04/2001) modificado p01¡5• Pane persona lnr!dlg· 
D.S. N' ()48-2006·AG 

Copla literal de la nch: 
, . lregi~tral (SUNARP)y vigencia dell 

1

4.0rdenanza Regional N•003-20U- d d 
1 

1 al ( 
GRSM/CR. De lecha 04/0l/03 po er e .~presentan te eg con 

una antlguedad no mayor a seisl 
mese~!. 

S. Ordenanza Regional N•13-2011-' 
IGRSM/CR. De fecha 05¡04/2011 

Pgrn prrsgna pQtnrnl: 

6 Resolución Mim~tenal N" 499-
1 

RUC d 
1 

CopiadeDNlocarnéde 

2009-AG ::::~:~::Ural. , en caso e 

481 IAprobación del Plan de 
Manejo de concesión 
para conservación 

•BASE lEGAL 

6' Recibo de pago de derecbode 
tramite. 

1. Solicitud dirigida al Director 

1Ejecutivo de Administración y 

iConservación de los RR.NN. 

1

2. Dos. (0.21 ejemplares i.mpresos del 
Plan de Manejo, firmados por un 
consultor y/o persona ¡urldica 
especializada y registrada en el 
Mlnisteno de Agricultura y Riego y 
Riego para tal fin. 

·-

5.7345 

#;,~ 
~~~ * 

~ 

217.91 ' 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

1 " 

L 

• • ; ¡NICIO Dil 
~IMilftl'O 

OfiCina de Tr~mite 
O<Kumentario de la 

l DEACRRNN y Sedes 
Descentral<zadas de la 

Autoridad Regional 
Ambiental 

, , AU'TO&PAO 

coM~NHPARAI---------,-------1 
RESOlVER 

INSTANOA5 Df: RESOUICióÑ DE RECURSOS 

RECOfllSIDERACIÓN APELACIÓN 

Oire<:ción E¡ecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

de Administración y 
Administración y 

1 Conservación de los Autoridad Regional 
Re<:Uf'W"' Naturales 

Conservación de los Recursos 
Naturales de la Autoridad Ambiental 

de la Autoridad 
Reg<onal Ambiental 

Regional Ambienta 

456 



._.., 
sanmai1:1n -­reglónverde 

N2DE 
ORDEN peNOMINACION DEL 

ROCEDIMIENTO 

l.l.ey de Procedimiento 

"'"'""'"' ¡ 
N limero y Denomlnlld6n 

3. Constancia de habilitación de los 

prol~.,onal~s que elaboran el Plan 

Administrativo General NI! Z7444. de Manejo, expedida por el colegio 

De fecha ( 11/04/2001). profestonal corre<pondiente, y una 

versión di~tal del m1smo. 

4. Compromiso de pago, en cuo 
2.Ley N' 27308. Art. 100 

requiera lnspettión ocular, 
(16/07/2000) 

conforme • la torifa aprobada. 

3.0. S N1014-2001·AG,Art. 10~.St. 
S. Rettbo de pago por derecho de 

109/0412001) modmcod.o ~or D.S. NO 048-

l006-AG r~mite. 

.Ordenanza Regional NOOOl-2013-

RSM/CR. De fecha 04/03/03 

S. Ordenanza Regional N•13-2011· 

GRSM/CR. De fecha 05/04/2011 

6. Resolución Ministeriel N" 499-

2009-AG 

482 ¡Autor1zac1on ae 
aprovechamiento de 

l. S.Ohcitud don¡ida al Dlrettor 
productos forestales no Ejecutivo de Administración v 
maderables y/o fauna Conservación de los RR.NN 

silvestre no amenazada Indicando número de Resolución 

que aprueba el Plan de manejo. 
en áreas de concesiones 
oara ecoturlsmo. 

2. Constancia de habilitación del 

consultor o loo profesionale• de la 

BASE LEGAL 
persona JUrld1ca especializada que 

elaboran el Plan de Manejo 

Complementario, expedida por el 

colegio profesoonal correspondiente. 

1. Ley de Procedim¡ent 
3. Compromi•o de pago de dere<:ho 

~monistrativo General N• 27444. O< 
de aprovechamiento 

correspond~ente al recurso a 
echa ~11/04/2001). 

aProvechar. 

' "' " 27308, "' 
lO• 4. Carta de co~promi1w de pago, en 

(16/07/2000) 
· caso requ1era 1nspecc1ón ocular, 

conforme a la tarifa aprobada. 

3. O. S. Ni 014·2001-AG, Art. llSi. 
S. En caso de producto forestal no 

(09/04/2001). 
maderable: Dos (02) ejemplares del 

Plan de Manejo 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DEJIEoio of: "iMMrrAOÓN t•) 
~¡~~ .. ~ "«" 1' INSTAN~ DE RESOLUCiON DE RECURSOS " .......... 1" AUToRIDAO 

IYALUAO:Oft"PMyiA INICIODt:L 
RESOLVER (en dlll1 COMPmNTtPAM 

Formularlo/~/, AUTOMATI(O hllblle•l 
PfiOCEOIMIENTO 

RESOLVER ·- (-..KUITJ lEn S/.) POSmVO ·"·"iiGATJVO RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

Oficina de Trámite Dire<:ciOn Eje<utova 
Documentario de la de Administra<ión v Dorección Ejecutiva de 

OEACRRNN y Sedes ConservaciOO de los 
Administración y 

Autondad Regional 5.8689 223.02 ' " Oe!l<:entralizadas de la Recurws Naturales 
Conservación de los Recursos 

Ambiental 
Autondad Re¡ional de la Autoridad 

Naturales de !a Autoridad 

Resional Ambiental 
Ambiental Region;.! Ambieota 

Oficina de Trámite Dirección Ejecutin Dirección Ejecutiva de 
Oocumentario de la de Admmistruoón v Administración v Autoridad Regional 
OEACRRNN V Sedes Conservación de los Conservación de los RecurliOs Ambiental 

Descentralizadas de la Retunos Naturales Naturales de la Autoridad 
Autoridad Regi<Nlal de la Autoridild Regional Ambiental 

Amboentill Regional Amb1enta 

~' 
5.6192 213.S3 ' " 

~~~-~ 
~ ·~·~) 



• perú , 

san~m.n 
regiónverde 

NI DE ' 
ORDEN DENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

4. Ordenanza Rf:gional N!i003·2013· 

GRSM/CR. De fe<:ha 04/03/03 

s. Ordenanza Regional N•l3-2011· 

GRSM/CR. Oe fe.:ha 05/04/2011 

6. Resolución Ministerial N" 499-

2009-AG 

483 Autorización para realiz.ar 
actividades de ecoturlsmo o 
aprovechamiento de 
productos forestales no 
maderables y/o fauna 
silvestre no amenazada en 
concesiones para 
conservación. 

BASE LEGAL 

1. ley de Procedimiento 

Administrativo General N• 27444. De 

~' REQUISITOS 

~·¿,..,; ' Oenom!Md~' ' ' 

Complementa no y el Plan Operativo 

Anual (1!1 ¡fto), según términos de 

referencia aprobados por el 

Minlsteno de Agricultura v Riego y 

Riego, firmados por un consultor vio 
perSOfla jurklico especializada 

registrada en el Ministerio de 

A¡¡riwltura y Riego y R1ego para tal 

fin y una (01) copia en versión 

d1g1tat incluyendo las cobertura• 

temáticas que figuran en los mapa•. 

4. En ca•o de fauna 5ilvestre: Dos 

(02) e1emplare5 del Plan de Mane;o 

Complementaroo 5egún términos de 

r~l~rencia aprobados por ~1 

Ministeno d~ Agricultura v Riego v 
R~ego, firmados por un ton5ultor v/o 

persona jurldica especializada 

registrada en el Ministerio de 

Agricultura v Riego v Riego para tal 

fin V una (01) copia digital, 

mcluvendo la5 cobertura5 temáticas 
que figuran en k>s mapa5 

5. Recibo de pago por derecho de 
r.;lmite. 

l. Solicitud dirigida al O.rector 

Ejecutivo de Administración v 

Conservación de los RR.NN 

indicando número de Resolución 

que aprueba el Plan de manejo 

2. Constancia de habilitación del 

consultor o los profes1onale5 de la 

perwna jurídica especializada que 

elaboran el Pl;m de Manejo 

Complementario, e"!ledida por el 

col~gio profesional correspondiente. 

3. Carta de compromiso de pago, en 

caso requiera in5petción ocular, 

conforme a la tarifa aprobada. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

. ' : ·,.' CALIFICACIÓN 
DERECHO DE TRAMITACIÓN (•) 

PWOPARA AUTO•OAD INSTANCIAS Df: RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
EYAI.U~N~ ___:___ INICIO DEl ') 

RESOl, VER (en dlllt PROCEDIMIENTO> ·.·~ (OMPmNTE PARA 

Fonnulllrio 1 C6dlp 1 AUTOMATKO 
~TtvO htiblll!•l : RESOLVER 

, ··, Ublclldón · ,, ' 
(•n~UIT) (En$/.) 

'', 
,POSITIVO 

' RECONSIODIACIÓN APElACIÓN 
' 

' ' 

~ra~ 
~·_l; 

\ l 
\V~,."~ 
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.penl, 
sanmaitm 

"""""""-· regiónverde 

NI DE 
ORDEN ioENOMINACIOH OU 

ltQCEIIIMIENTO 

3. D. S. Ni 014-2001-AG. Art. 63i 

{09/04/2001) 

4. Ordenanza Regional N2003-2013-

~RSM/CR. De lecha 04/03/03 
5. Ordenann Regional N113-2011-

485 Aprobación del Plan 

General de Manejo 

Forestai(PGMF) en 

concesiones forestales 
maderables. 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedimiento 

Administrattvo General N• 27444. De 
echa (11/04/2001). 

2. Ley N• 27308, Art. 15~. 

(16/07/2000) 
3. D. S. NV 014-2001-AG, Art. 580, 840 

y 1090. (09/04/2001) 

4. modificado por el D.S. NV 048-2006 

" R.J. N' 109-2003-INRENA 

5. Ordenanza Regio11al NV003-2013-

R5M/CR. De fecha 04/03/03 

6. Orde11anza Regional N•l3-2011-

GR5M/CR. De fe-cha 

7. Resolución Ministerial N' 499-2009 

' 
486 Aprobación del Plan de 

Manejo Forestal para la 

Zafra Excepcional 

BASE LEGAL 

"REQ~~; 

!lllluMfo y D•I'IDilllnacl6n 

4. c.arta de compromiso de PililO, en 

caso re<¡uiera inspe<:d611 ocular, 

conforme a la tarifa aprobada. 

S. Recibo de pitgopor derettlo de 
trámite. 

1. Sol!cotud dirisida al Oir~ctor 

fjecutivo de Administración v 
Conservación de los RR.NN 

indicando número de contrato 

•us<:roto 

2. Do•(02) ejemplares Impresos del 

Plan General de Manejo Forestal, 

1rmados por un lng. Forestal y/o 

persona jurldica especializada v 
registrada e11 el Ministerio de 

Ag!ioultura y Riego para tal fin; y 

una jOl) copia digital, incluyendo lu 

coberturas temáticas que figuran en 

lo• mapas y resultados del 
inventan o forestal. 

3. Constancia de habilitación del 

consultor o los profesionales de la 

persona ¡uridlca especializada que 

elaboran el PGMF, expedida por el 

colegio profes1onal correspondiente. 

4. Carta de compromiso de pago, en 

aso requiera inspee<:ión ocular. 

conforme a la tarifa aprobada 

S. Reabo de pago por derecho de 

támite 

1. Solicitud diri¡:ida al Director 

Ejeoutivo de Administración y 

Conservación de 1 ... RR.NN 

Indicando número de contrato 

suscrito. 

l. Plan de Manejo para la Zafra 

Ellcepc¡onal, firmado por un 

Ingeniero For!$tal y/o persona 

'uridica especializada re&15trida en 

el Ministerio de Agrltu~ura y Riego 

para tal fin. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO DE -nw.:.nkr. (•} - C'AUFICACIÓN 

pJ.AtopllftA Auro!IIDAD INSTAJ'tOAS DE RESOI.,UOÓN DE REf!JRSOS 
EVAWACION PRlVIA INICIODll 

• RE$01.VER(endlll• COMPmNTE PARA 
AUTOMATIOO h6blle$) 

PROCEOIMII~ 
FOI'!'MIIII ... / C6dlco f 

~~ 
RDOLV!R 

APELACÍ~ 
~ 

tenKuti) ,)~SI-l . '; ">/ PO$~VO RECONSIOEAAOÓN . 

' 

1 

Oficina de Trámite Dorección Ejecutiva 

Documentarlo de la de AdminiStración y 
D1retcoón E¡ecutiva de 

OEACRRNN y 5edes Conservación de los 
Adminimac1ón y 

Autoridad Re¡¡onal 1 14.830!> 563.56 ' " Descentralizadas de la Reoursos Naturales 
Conservadón de los Recursos 

Ambiental 

Autoridad Re¡ionil de la Autoridad 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental 

1 

1 

1 

~ ~ 
1 

8~~ ~~ 
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• penl , 
sanmai1:1n 

~Reg•ooa! 

regiónverde 

N• DE 
ORDEN bENOMINACION DEL 

ROCEOIMIENTO 

l. ley de Procedlmienco 

Administrativo Ge11eral Ni 27444. De 

echa (11/04/2001). 

2. Ley Ni 27308, An. lS• 

{16/07/2000). 
3. D. S. N• 014·2001-AG 

(09/04/2001), An. S6• 
D. S. NI 033-2003·AG (06/09/2003), 

n. 2• 
RJ. N• 129·2003·1NRENA. 
4. Ordenanza Regional NI003-2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 
5. Ordenanza Regional NIB-2011-
GRSM/CR, De fecha 
6. Resolución Ministerial N' 499-20Cl9 

" 7. Re•<>lución Ministerial N" 499-20Cl9 

" 
487 Autorización para realizar 

actividades de ecoturismo en 
concesiones forestales con 
fines maderables. 

BASE lEGAL 

1. Ley de Procedimiento 
Administrativo General Nr 27444. De 
Mhil (11/04/2001). 
2.ley N• 27308, Art. 1~. 

(16/07/2000). 
3. D. S. N~ 014-2001-ll.G, An. 113•. 

109/04/2001) 
4. Ordenanla Re¡1onal N1003-2013-

tc>RSM/CR. De fecha 04/03/03 
5. Ordenanza Re¡ional N•U-2011-
GRSM/CR. De fecha 
6. Re•oludón Ministerial N" 499-2009 

1'' 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS D~CHO DE TRAMIT~ÓN (•) g.u~~" 
EVAUJACION PREVIA 

AUTOMAnco >"" fotiiiiÜf'ID 1 Códlf.o/ 
Niimero y Denomlnac:l6n 

UbiCIICI6n 
(•n% Ul'l) !En S{.) '""""O .... ,., 

3. Constancia de habilitación del 
con•ultOJ o los profe5ionale5 de la 

persona )Urldica espe;:ializada que 
14.'>808 

elaboran el Plan de Manejo para la 
554.07 ' 

¡fra ücep,ional, expedida por el 

colesio profesK>nal correspondiente. 

4. Recibo de pago por derecho de 
trámite. 

1. Solicitud dirigH:Ia al ~rector 
Ej.,cutivo de Administración y 
Conservación de los RR.NN 
ondicando número de Resoludon.,. 

que aprueban el PGMF y POA. 

2. Dos (02) eJemplares del Plan de 
Manejo Complementario para 

e<:otur.smo, según Disposocoooes 
Complementarias firmadas por un 
consultor y/o persona jurldica 
especoalizada registrada en el 

Ministerio de Agricultura y Riego 
para tal fin y una (01) copia digital, 
incluyendo las cobenuras temáticas 
que figuran en lo• mapas (de ser el 
caso). 16.1753 614.66 ' 
3. Constancia de habilitación del 
consultor o los proleS+onales de la 
persona jur(dlca especialllada que 
elaboran el Plan de Manejo, 

expedida por el colegio profesional 
correspondiente 

4. Cana de compromiso de pago, en 
caso ~quiera inspección ocular, 
conform., a la tarifa aprobada. 

S. Redbo de pago por derecho de 
rámite. 

~ 
~~ ~} TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

N AfA")ii 

) 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
PLAlOPN!A 

INICIO DEL 
AUTORIDAD 

RESOLVEII(en dfu COMn'J'[NTE PARA 
hibi .. l) 

PqcEDIMIENTO 
RESOlVER 

RICONSIDERAClÓN APElACIÓN 

Ofit!na de Tr~mite 
Dirección Ejecutiva de 

Oocumentario de la 
Dirección Ejecutiva 

de Administracoóll y Admini>tracoón y 

" 
DEACRRNN y Sedes 

Coo•ervad6n de los Con~Nadón de los Recursos 
Autoridad Regional 

Descentraliladas de la 
Re>:urso• Naturales Naturales de la Autoridad 

Ambiental 

Autoridad Regional 
de la Autoridad Regional Ambiental 

Ambo en tal 
Regional Ambient;o 

Oficina de Trámite Dirección Ejecutiva 

Documentario de la de Administración y 
Di~ccoón Ejecutova de 

DEACRRNN y Sedes Con....-vacoón de lo• 
Administración y 

Autoridad Regional 

" Descentralizadas de la Recun;o• Naturales 
Conservación de lO$ Recun;os 

Ambiental 

de la Autoridad 
Naturales de la Autondad 

Autoridad Regional 
Regional Ambiental 

Ambiental Regional Ambienta 

461 



.perú, 
sani!J!mn 

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN DENOMINACIOfil OU 

PROCEDIMIENTO 

488 Aprobación de Plan de 

Manejo Complementario 
para autorizar el 
aprovechamiento de 
fauna silvestre no 
amenazada en 

concesiones forestales 
maderables. 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedimiento 

Administrativo General N~ 27444. De 

fecha (11/04/2001) 

2. Ley N~ 27308, Art. 1411. 

(16/07/2000). 

3. D.S. Nll 014·2001-AG, Art. 6611 

(09/04/2001). 

4. Ordenanza Regional N11003·2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 

5. Ordenanla Regional NIIB-2011· 

GRSM/CR. De fecha 

6. Resolución Ministerial N" 499·2009 

G 

489 Autorización para el 

aprovechamiento de 
fauna silvestre 

amenazada en 

concesiones forestales 

maderables 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 

Formua.rla 1 ud.P 1 N limero y Oenom1Md6n 
l)ble.d6n 

l. Solicitud o:llrii!di al Director 
Ejecutivo de AdministraCión v 
Conservación de lo5 RR.NN 

indicando número de contrato 

'Wocrilo v el nUmero de Resolución 

que aprueba el Plan General de 

Manejo Forenal. 

2. Dos (02) e)l'mpfores del Plan de 

ManeJO Complement¡orio de fauna 

silvestre no amenazada, según 

términos de referencia aprobados 

por el Ministerio de Agricultura y 

Riego, firmados por un consultor y/o 
persona jurldlca espMialililda 

regi51rada en el Ministerio de 

Agricultura y Riego para tal fin; y 

uni copla digital, mduvendo las 

oberturas 

temáticas que figunn en los mapas. 

2. Constanaa de habihhción de los 

profesionales que elaboran el Plan 

de Manejo Complementarlo, 

eKpedida por el Colesio Profe•1onal 

correspondiente. 

3. carta de compromiso de PillO, en 

caso requ1era inspección ocular, 

conforme a la tarifa aprobada 

4. Recibo de pago por derecho de 

rámite. 

l. Solicitud diri¡ida al Dt,.,.ctor 

Ejecutivo de Admmistración v 
Con•ervación de los RR.NN 

mdicando número de contrato 

suscrito y el númefo de resolución 

que aprueba el Plan General de 

Manejo forestal 

2. Copia de Reso\Ydón emitido por 

1 Mini51erio de A¡n"tulturi y Riego 

que aprueba el Plan de Manejo 

Complementa no de fauna Silve•tre 

amenalada 

~O'fi~ 

~~ 
1 1 
~~X~A 

) 
Gobierno Regional de San Martin 

) 

""" cAuFICACIÓN 
DERECHO DE TJWIIITM:IóN (•) INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

f " EYALUAOON PREVIA PlAZO PARA 
INICIODll. 

AUTORIDAD 

JESQLYER (•n din 
PROCEDIMIENTO 

COMf'f'JE:NTE PARA 
AUTOMAT1CO 

NEGA~"" "h6bllu) """' ... {en" utT) {En S/,) - RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 
. <"' "4 "",,.,,y " 

Ofic¡na de Trámite Dirección EJeCutiva 
Dirección EJecutiva de 

Documentario de la de Admini51ración y 
Administración y 

6.3447 241.10 ' " 
DEACRRNN y Sedes Conservación de los 

Conservación de los Recursos 
Autoridad Regional 

Descentralilada• de la Recurws Naturales Ambiental 

de la Autondad 
Natural e• de la Autoridad 

Aulondad Regional 
Regional Ambiental. 

Ambiental Regional Ambienta 

7.3576 279.59 ' " Oficina de Trámite Dirección Ejecutiva Dirección Ejecutiva de Autoridad Regional 

Documentario de lil de Administración y A<lminostración y Ambiental 

DEACRRNN y Sedes Conservación de lo• Conservación de los Recursos 

Descentralizadas de la Recursos Naturales Naturales de la Autoridad 

Autoridad Regional de la Autoridad Regional Ambiental. 

Ambiental Regional Ambienta 
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• ' . peru , 

sanmai1:1n ,_,.,R_ 

regiónverde 

1 ~tOE 1 

I OROENioEN~INAOON DEL 
,ROCEDIMIENTO 

REQIJISil'()st 

h. Cart~ < '" 
~eclla ( 
2. Ley N~ 273(18, Art. 14~. 

1. De J.:.."' •-.,-·-·-. 
lwnforme a la; 

ocular. 

'" 

1 

~ ~- - -- -.-
GRSM{CR. De fecha 04/03/03 

5. Ordenanza Regional NV13-2 

GRSM/CR. De fecha 

1
6. Resolución Mlnister1al N' 499·2009 

" 
490 Autorización para realizar 

estudios sobre el 
potencial productivo en 

los Bosques de 

Producción a personas 

naturales y jurfdicas 

interesadas en acceder a 
concesiones forestales 
con fines maderables, por 
un periodo de hasta un 
(01) año 

. Ley de Procedimoento 

~minlstrativo General NV 27444. De 

techa !11/04/2001). 

!. Ley NV 27308, Aft. B• y 34•. 

(3-. D. S.· NV 1 Art. 82•. 

l. Ordenanza Regional NV003-2013· 

~
RSM/CR. De fechó! 04/03/03 

. Ordenan'• Regoonal N•B-2011-

~SM/CR. De fecha 

~~Ruoludón Ministerial N" 

pago de dered1o 

~
orovechar 

5. Redbo de pago ¡>Dr deredlo de 

rám1te. 

1

1- Solicitud dirigida_ al Director 

E¡ecuuvo de Adm•n,.trac¡ón y 

Con•erv~e~ón de los ~~-NN 

12. Pl~n de ~studi~ ~~r~~do.por 
·- -en 

limocamente las ~ctividades 
auton,adas. 

1

4. Para persona jurldica: Copia litera 

de la f1d1a registrai(SU 

vlgencoa del poder del• 

legal(con una antoguedad no mayor 

____ -------,.en caso de persona 

~
uridica. Cof>ia de RUC. 

Para persona nat~ral: COJ)ia de DNI 

o carné de extran.~eria y copia de 

RUC. 
e D'!cibo de J)i80 por derecho de 

Fá~ite. 

""""""' 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO DE TRAMITACIÓN t"'l· 

(en"UIT) ~-S/-) 

3.9189 148.92 

'---

~ 
1 1 

AUTOMATICO 
i'OmWD 

1 1 

--
N PREVIA 

NEGATJYO. 

' 

_¡;;il-1 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PLAZO PARA 

RESOI.VER{$i:lllll 
hiblalf 

INICIOI:IQ, 

PROCEDÍM~ 

Oficina de Trámite 

Oocumentario de la 

1 " 
l DEACR~NN y Sedes 

Descentrahndas de 1• 
Auto-ridad Regional 

Ambiental 

1 1 

·AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE REcURSOS 

RECQN$10ERACIÓN 

COMPmNn PAAA 1---------.-------1 
RESOl. VER 

APElACIÓN 

DirecCión Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

de Adminimación y 
Administración y 

1 
Conservación de los Autoridad Regional 

Recursos Naturales 
Conservación de los Recursos 

Naturales de la Autondad Ambiental 
de la Autoridad 

Regional Ambiental 
Regional Ambienta 

1 1 1 1 
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• perú 1 

sanmai1:1n 
OQbiemo~al 

regiónverde 

NtDE < 

ORDEN ENOMINAOON DEl 
PROCEOIMIEKTO 

491 Autorización para 
realizar estudios e 
investigaciones para el 
desarrollo de 
actividades 
productivas distintas a 
la forestal en áreas 
conformantes del 
Patrimonio Forestal 
Nacional, por un 
periodo de hasta un 
(01) año 

BASE LEGAl 

1. Ley de Procedimoento 

f.¡miniotrativo General N! 27444, De 

echa 811/04/2001). 

2. ley N! 27308, Art.33" y 34' 

\16/07/2000) 

3. D. S. NV 014-2001-AG, Art. 78•. 

09/04/2001) 
4. Ordenanta Regionol NV003-2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 

5. Ordenanta Regional N•U-2011-

GRSM/CR. De fecha 

6. Resolución Ministerial N' 499·2009 

' 

492 ¡AproDaclon ae1 Plan 
Operativo Anual para 
autorizaciones y 
contratos de concesión 
forestal y de fauna 
silvestre 

REQUISITOS 

Formularlo 1 C6dl¡o 1 
NCimero y 0•nomlnac:i6n 

Ulll~d6n 

l. Solicit~d dirigida al Director 

Ejeoutovo de Administración y 

Conrervación de los RR.NN. 

2. Plao de estudios firmado por 

tutor o profes1onal hab1I1Udo en 

colegio profesional respectivo. 

3. Carta de compromiso de efectuar 

únicamente la• actividades 

autoritadao. 
4. Para pe~ni ¡uridica: Copii 

literal de la ficha regi!>lral (SUNARP) 

y v1genaa del poder del 

representante legal (con una 

antigüedad no mayor a seos meses). 

n caso de persona jurídica 

Copoa de RUC 

Para persona natural Copla de ONI 

o carné de eKtranjerla v copla de 

'"' 5. Recibo de pago por derecho de 

rámite 

1. Solicitud dirigida al ~rector 

fjecutivo de Administración v 
Conservación de los RR.NN 

indicando el número de permiso, 

autorización o contrato aprobado. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

tAUFICACIÓI\I ¡' DERECHO 1)¡1R,AMn~ÓN (•) INSTANCiAS DE RESOWCIÓN DE RECURSOS 
< EYALUACION PREVIA " " """'' ... , !NIOODEL '""""""" RESOL.VER(enlhl COMPmNTE PARA 

AUTOMATJCO hibilu) 
PfiOCI¡DlMJENTO 

RESOLVER ,.,..,.ull} (En S/.) ""mvo NEGAnYO RECONSIOERACIÓN APELACIÓI\I 

Oficina de Trámite Otrectión Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

Do<:umentario de la de Admonistracléln y 
Administruoón y 

3.8421 146.00 ' " 
OEACRRNN y Sedes Conservación de los 

Conservjción de los Recursos 
Autoridad Regional 

O~<Cf!ntralindao de la Re-cursos Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 

Autoridad Regional de la Autoridad 
Regional Ambiental. 

Amb1enul Re~1onal Ambienta 

1 
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• perú , 
sanmart:m 
~-

regiónverde 

NtDE ," " 

ORDEN OENOMINAOON DEL 

PROCEDIMIENTO 

BASE lEGAl 

l. Ley de Procedimiento 

Adm1n1strat1vo General N• 27444. De 

lecha (11/04/2001). 

2. Ley N2 27308, Art. 152 

(16/07/2000). 

3. D.S. N• 014-2001-AG, Art. 862,892, 

1289, 1912 (09/04/2001). 

4. Ordenanla Regional N2003·2013· 

GRSM/CR. ~lecha 04/03/03 
5. Ordenanla Regional NVB-2011· 

GRSM/CR 

6. Resol~clón Ministerial N" 499·2009 

'" 
493 vtorgam ento ae 

Concesión de área para 
manejo y 
aprovechamiento de 
fauna silvestre. 

BASE lEGAL 

1. ley de Procedimiento 

Administrativo General Ni! 27444. De 

echa (11/04/2001). 

2. Ley N• Z7308, Art. 21~ 

16/07/2000). 

3. O.S. Nll 014·2001-AG, Art. 187 al 

190' (09/04/2001). 

4. Ordenanza Regoonal N•003·2013· 

GRSM/CR. ~lecha 04/03/03 
5. Ordenanla Regional N1113-2011· 

RSM/CR. De fecha 

6. Rewlución Ministerial N" 499·2009 

ro 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

" " ' " CALIFICACIÓN 
" REQUISITOS DEREOfO DE TRAMITAOÓN (•) 

f\I~AOONI'MYIA 

~:::"~"'", ~/"'"':'?'~ Nllm•ro y o~,ln1KI6n 
FormuJ.riÓ 1 C6dlco 1 l~~'uin~' (En~,) V,blcad6n 

2. Dos (2) ejemplares del Plan 

Operativo Anual, firmados por un 

profesional y/o pe,.ona jurldica 

espeaalizada re&tstrada en el 
Ministerio de Agricultura y P.oego 

para tal fin; y una (Ol) copia digital 

incluyendo las cobenuras temáticas 
que fiauran en los mapas y 
re5~ltado5 dellnventano forestal. 6.2434 237.25 ' 
3. ConstanCii de habilita<i6n del 

con5ultor o los profesionales de la 

pel"iOni jurldita especializada que 

elaboran el Plan OperattYO Anual, 

expedida por el colegio profe5ional 

correspondiente. 

4. Carta de compromiso de pago, en 

caso requiera inspección oculu, 

conforme a la tarifa aprobada. 

5. Recibo de pago por derecho de 

trámite. 

1. Solicitud dirigida al Director 

Ejecutivo de Administra dOn y 

onsef\lación de 10'5 RR.NN. 

2. Plano perimétrico del área 

seftalando las coordenadas UTM con 

copia d¡¡ital y memoria descriptiva, 

3. Breve descnpc1ón del proyecto a 

esarrollar. 
4. Relación del equipo de 3.4579 131.40 ' profe51onale5 que part1e1pan del 

proyecto adjuntando curriculum 
vitae Que acredite 

expelienc1a mln1ma de tres aftos en 

el manejo de fauna silvestre 

s. Carta de compromiso de pago por 

oncepto de derecho de 

aorovechamiento. 

6. Certificado de buoqueda catastral 

emitido por la SUNARP. 

7. Recibo de pago por derecho de .,.,~ 
r~mite al GORSM. 

~~-'" 

) 

pwo' PARÁ. ' AUTORti)Ap, , 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE REC\1~ 

INICIO DEL 
MSOI.Vf:R l•n di• 

PROClJ)If\4,1~,,"',, 
COMPETtNTE PARA' 

h6bllfl) ' /;:',,!'+;,;'5;{ :,,'- ,RESOLVEft , 
RECONSibERAClÓN APEW:.oo 

; !'",: ,,: ; 

Ofocina de Trámite Dirección Ejecutiva 

Documentano de la de Administración y 
Dirección Ejecutiva de 

OEACRRNN y Sede• Conservaci6n de los 
Admmistración v 

Autoridad Regionil 

" D<:'5centrali~adas de la Recursos Naturales 
Ccnservacoón de los Recursos 

Ambiental 

Autondad Regional de la Autoridad 
Naturales de la Autoridad 

llegionil Ambiental. 
Ambiental Regional Ambienta 

Oficina de Trámite Dire<:ción Efecutiva 
Dlfectlón Ejecutiva de 

Dot~mentario de la de Administración y 
Administración v 

" 
DEACRRNN y Sedes Conserva<ión de los 

Consef'llación de los Returws 
Autoridad Regional 

Descentraliladas de la Recursos Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 

Automlad Regionil de la Autofldad 
Reg•onal Ambiental 

Ambiental Regional Ambienta 



.perú 1 

sanmai1:1n 
Oobiemo Rolg!Onltl 

regiónverde 

NtDE 
ORDEN OENOMINACION DEL ,,, 

f>ftDaEMMIEHTO 

494 Aprobación de1 1 an ae 

Manejo de fauna silvestre 

no amenazada en 

concesiones de áreas 

para manejo de fauna 

silvestre 

BASE LEGAL 

l. Ley de Procedimiento 

Fministratovo General N• 27444. De 

echa 811/04/2001). 
2. ley N9 27308, Art. 21•. 

(16/07/2000) 

3. D.S. N• 014·2001-AG, Art. 191!1 

{09/04/2001 

4. Ordenanza Resional N•DD3·l013· 

GRSM/CR- De lecha 04/03/03 

S. Ordenanza Regional N•13-l011-

GR~M/CR. De fecha 

. Resolución Ministerial N' 499-2009 

G 

495 Modificación del Plan de 

Manejo de fauna silvestre 

no amenazada en 

concesiones forestales y 

de fauna silvestre 

BASE LEGAL 

REQUISITOS 
' '' ' 

NIÍIIMt'O y D•nomln~e16n 

l. Solicitud dingida al 04rector 

Ejecutivo de Administración v 
Con•ervación de los RR.NN 

ndicando númem de contrato de la 

concestón. 

10. Oos (021ejemplare• impre50s del 

Plan de Manejo v POA. según 

términos de referencia aprobados 

por el Ministerio de Agricultura y 

R1ego, firmados por un consultor y/o 
persona juridlca especializada y 

registrilda en el Ministerio de 

~ricultura v_ P.ie_go pata tal fin; y 
una (01) to¡>oa dogttal, mcluyendo las 

coberturu temáticas que figuran en 

los mapas 

2- Consta neo a de habilitación del 

consultor o los profeoionalf'S de la 

pernlna ¡urldica especoalozada que 

elaboran el Plan de Manejo, 

expedida por el colegio profesional 

correspondiente. 

3. carta de compromoso de pago, en 

caso requiera onspeccoón orular, 

conforme a la tarifa aprobada. 

4. Recobo de p¡ogo por derecho de 

trámite . 

1. Solicitud dirigida al Director 

Ejecutivo de Administración y 

Con•erv;ocoón de los RR.NN. 

2. Dos (2) ejemplares ompresos de la 

propuesta de Plan de Manejo 

modificado, firmado por un 

consultor y/o persona iutldic.a 

especializada registrada en el 

Ministerio de Aericultura v Rieeo 

para tal fin; v una (01) copia dlcital, 

incluyendo las coberturas temática• 

que figuran en !os mapas. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

~·ort ·-*-: DE~qElJAMITAOON t•) INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 
r~ '' 'EVALUACIOI\I PREVfA PlAzo PARA 

fNICIODf:L 
AUTQOUDAD 

RESOLVER (•n dial COMPmrm: PARA 
Formu~-rk.-, C6dlso/ AUTOMA11CO hibit..} l'fiOCWIMIENTO 

RESOLVER (ei\.un;) lit!$/,) Posmvo NEGAnYO RECONSIDERACIÓN APElACIÓN Ub1Qd6n 
' 

Oficinil de Trimite Dirección fjecutiva 
Dirección E¡ecutiva de 

Documentario de la de Admint5tración V 
Admintstrilción v 

12.6695 481.44 ' " 
DEACRRNN y Si!des Conservación de los 

Conservación de los Recursos 
Autoridad Recional 

De'll:enualizadas de la Recursos Naturales Ambiental 

Autondad Recional de la Autoridad 
Natural•.- de la Autoridad 

Amboental ReRional Ambienta 
Regional Ambiental 

6.6374 252.22 ' " Oficina de Trámite Dirección Ejecutiva Dirección Ejecutiva de Autoridad Regional 
Documentarlo de la de Administración y Administración V Ambiental 
DEACRRNN y Sedes Con"!rvacoón de los Conservación de los Recursos 

Descentrillizadas de la ~ecursos Naturales Naturales de la Autorodad 

Autoridad Resional de la Autoridad Reg10n~l Ambiental. 

Ambiental Regional Ambienta 

¡j's.o . ~~ • 
' 

• .. ~.) 



.penj, 
saniJl!tt.!n 

regiónverde 

NS! DE . 
ORDEN OENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

1. ley de Procedlmoento 
Admini>lrativo Gomer¡¡! Nli 27444. De 

eclla (11/04/2001). 

2. Ley N~ 27308, Art. 15•. 

(16/07/2000). 

3. O.S. Nll 014-2001-AG, Art. 6311 

(09/04/2001) 

4. Ordenanza Re¡ional NII003·2CI13· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 

s. Ort:lenanza Regional N1113·2011-

GRSM/CR. De fecha 

6. Resolución Ministerial N" 499-2009 

" 
496 Otorgamiento de 

Contratos de Cesión en 
uso a comunidades 
nativas y campesinas 
en tierras de aptitud 
forestal 

BASE LEGAL 

~mlnistratovo General Ni 27444. De 

ella (11/04/20011. 

2. Ley Ni 27308, An. 20~ 

(16/07/20001. 

3. D. S. Ni 014·2001-AG, Art. 109.511 

(09/04/20011 

4. ModifiCado por D.s. Ni 048-2006· 

'· 5. Ort:lenanu Regoonal NV003·2013· 

RSM/CR. De fecha 04/03/03. 

6. Ordenanza Re¡¡ional N•13·2011· 

GRSM/CR. De fecha 

7. ResDiución Monlsterial N" 499-2009 

" 
497 Permiso para el 

aprovechamiento forestal 
en tierras de propiedad 
privada, con fines 
industriales y comerciales 

REQUISITOS 

Nómero '1 Oenomin~ei6n 

3, Con•tancia de habilil~ción del 

consultor o los profesoon~les de la 
persona jurldica especializada que 

elaboran el Plan de Maneje, 

expedida por el colegio profesional 

correspondiente. 

4. Carta de compromiso de pago, en 

caso requiera inspección ocular, 

conforme a la tarifa aprobad~. 

5. Recibo de pag<> por dere<:ho de 

rlimite. 

1. SoliCitud dirigida al Director 

Ejecutivo de Administración v 
Conservacoón de l<>s RR.NN. 

2. Copia autent1uda de Acta de 

samblea que autoriza la solicitud 

de cesibn en uso. 

3. Copia de ficha registra! o copoa 

autentocada de titulo de propiedad 

o copia de resolución de 

adjudicación de toerras 

4. Retobo de pago por derecho de 

trámite. 

1. Solicitud dirigida al Director 

Ejecutivo de Administración y 

ConserviCo6n de los RR.NN 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

(AUFICACIÓN . . ? . 
INSTANCIAS DE RESOWaóN D( RECURSOS DERECHO DE TRAMITAOÓN (•J 

....:.. EVAJ..UACION PREVIA 
PlAZO PARA 

INIQOOIL 
AUTORIDAD 

RESOlVER {en dlu c:QMP[TENTE PARA - h,bl ... l PROCE1HM11ftt0 
Fonnul.rio 1 C6dl&o 1 RISOI.VER ........ (fli"UIT) (En S/,) -- """'nvo RECONSIDERACIÓN "'""ÓN 

' 

1 

Ofic1na de Trámite Dirección Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

Documentano de la de AdministraciÓn y 
Administración y 

6.1187 232.51 ' " 
DEACRRNN V Sedes Conserv;"i6n de los 

Conservacoón de los Recurms 
Autoridad Regional 

Descentralizadas de la Recurms Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 

Autoridad Regional de la Autondad 
Resoonal Ambiental. 

Ambiental Regional Ambienta 

-
~;Ji~ '-' ¡;;¡. ..v_ 

1 \ • 1 

~Afo~ T~YTn IINtrn n~ DDnr~nt~Jll~~tTnc;:: An~IIIMic;::TOATI\I'"'C •e· 



•• sanrn¡umn 
regiónverde 

NROE 
ORDEN DENOMLNACION DEl 

PROCEDIMIENTO 

BASE lEGAl 

1. ley de Procedimiento 
Administrativo General N~ 27444. Oe 

echa (11/04/2001) 
2. ley N~ 27308, Art. 12•. 
ló/07/2000). 

3. O .S. NO 014·200l·AG, Art. 1250 al 
127~ (09/04/2001). 

D.S N• 041:1·2002-AG ( 

26/07/2002) 
S. Ordenanza Regoonal N•003-2013· 
GRSM/CR. De fedla 04/03/03. 
6. Ordenanza Regional N!113-2011· 

GRSM/CR. 
7. Resolución Ministerial N" 499-2009 

" 

498 Permiso para el 
aprovechamiento forestal 
en tierras de 
comunidades nativas o 
campesinas con fines 
industriales y comerciales 

REQUISITOS 

Ntímllro y O.nomlnild~ · Formularlo 1 Códlló / 

" ........ ' 
2. Copla literal de ficha regostral (con 

una antigüedad no mayor a seis 
meses), copia autenticada de titulo 

de propoedad o dO<;IImento que 
acredite li tenencia legal del ~rea, 
expedido por la entidad 

competente. 

3. Dos (02) ejemplares del Plan 

Operativo Anual (POA), firmado por 

un Ingeniero Forestal vio perwna 
urldiCll especialiuda registrada en 

el Ministerio de Agncl.lltura v Riego 

para tal fin; y una (01) Co¡>ia digital 

incluyendo lu cobertu•a.temáticas 
que fo¡~r~n en los mapas y 

resultados del inventan o forestal. 

4. Constancia de habilitación del 
consultor o los profesionales de la 
perwna ¡uridica especialilada que 

elaboran el Plan Operatovo Anual, 
eKpedida por el co!egoo profesoonal 
corre•pondiente. 

S. Carta de compromiso de pa¡o por 

concepto de derecho de 
aprovedlamiento. 

6. Carta de compromiso de pa¡o, en 
caso requiera inspe<:ción ocular, 

conforme a la tanfa aprobada 

7. Para persona jurídica 

Copia literal de la ficha Registra! con 
una anti¡üedad no mayor de seis (6) 
mesu v copia de RUC Copia de 

1gencoa del poder del representante 
le¡al expedido por los RegiStros 
Públicos con una vigencia no mayor 
a,.,,. (06) mHH. Para persona 
nitural, Copi~ de ONI o carné de 
e~traojerl~ y copia de RIJC 

8. Recibo de pa¡o por dere.:ho de 
trámite. 

l. Solicitud dinBida al Oorector 

fjecutivo de Adm1mstración y 
Conservación de los RR.NN. 

1 1 

~. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

--'-
CAUFICAOÓN 

DERECHO DE TRAMITACIÓN (') INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

' •'JY~Qft PREVIA 
PLAZO PARA 

, JN_ItiO DEL co=::ARA .· RESOLVER (en d!Q 
AUTOMAna> h,bl ... } HIOCIOIMIENTO 

"""'"'' l•n" UI'J} (in S/.) POSrnvo NEGATIVO RECONstDERAaóN AP<LAOóH 

Oficina de Trilmite D<rección E;ecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

Oocumentario de li de Administración y 
DEACRRNN y Sedes Conservación de los 

Administración y 
Autondad Re¡ional 

420.12 " Con..,rvación de los Recursos 11.0558 ' Descentraliladas de la Recursos Naturales Ambiental 
Naturales de la Autoridad 

Autoridad Regional de la Autoridad 
Regional Ambiental. 

Ambiental Regional Ambienta 

¡~e~ 

.. ~ 
l 
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• pe.-ú 1 

saniJJ!tttn 
regiónverde 

NROE 
ORDEN jPENOMI'fACIO"' DEl 

RDaDIMIINTO 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedimiento 

AdministratiVO General N~ 27444. O.. 

echa {11/04/2001) 
2. Ley N~ 27308, Art. 12•. 
( 16/07/2000). 
l. O.S. NO 014·2001-AG, Art. 125•, 

126i, 148~, 1490, 1St• (09/04/2001) 
4. Ordenanza Reg¡onal NiOOl-2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03. 
5. Ordenanza Reg1onal N•U-2011· 

RSM/CR. De lecha 

. Resolución Mini•terial N" 499-2009 
AO 

·. 
REQUI5ITOS' 

N~Mnefo y~lnadón 

2. Carta poder de la persona natural 
que tramita el permiso (con una 
antigUedad no mayor a seis meses) 

l. Copia hteral de ficha registra! (con 

uni antigliedad no mayor de seis 
meses), o copia autenticada del 
titulo de propied;u:l o documento 
que acredite la tenenc1alegal del 
área, e~ped1do por la entidad 
competente. 

4. Copla le&ahzada del Acta de 

Asamblea Comunal que no tenga 
más de 01 afio, donde se acuerde 
reali~ar el aprovechamiento forestal, 
se apruebe el plan de manejo 

forestal pre•entado, e indique que 
se tiene conocimiento de la 

normativ1dad, impactos ambientales 
sobre el bo<que, beneficiOS 
económicos a percibir y 
responsabilidades 

administrativas civiles y penales (En 
el caso de contratos o conven.os con 
terceros e-sto deberán constar en el 
Acta de Asamblea comunal 
correspondiente). 

S. Cop1a lesahzada de padrón de 
asoCiados (en el caso de contrato o 

conventos con tercero•). 

6. Cop1a ltteral de ticha lellistral de 
la inscripción en registros püblicos 
de los d•rectivos de la Comunidad 
Campesina o Nativa (con una 

antiguedad no mayor de se" 
m .. s .. <l 

7. Copia legalizada del contrato o 
convenio con el tercero. 

8. Dos (02) ejemplares de Plan de 
Manejo, firmado por un ln&enieto 
F01estal y/o personil juridin 
especializada registrada en el 

Ministerio de Agricultura y Riego 
para tal fin; y una (01) copla digital, 
incluyendo las cobenurastemáticas 
que figuran en los mapas y 
resultados del inventarlo forestal. 

9. Cana de compromiso de pago en 
~aso que requiera inspe~c16n ocular, 
conforme a la tanfa aprobada 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

. . OOFICACIÓN . . 
mlRECHO DE TRAMITACIÓN t•) 

PlAZO PARA AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

E\(~AOON PREviA INICIOOEL 
RESCH.VER {en dla& 

PftOCIDIMIENTO 
C:OMPmtm: PARA 

Form .. llrio/ C6dl&of 
_ ... 

hibil.,j RESOLVER ....... (en"UJI') (En S/.) . """'vo N~JWO RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

Oficina de Trámite Directión Ejecutiva 
Oirecdón Ejecutiva de 

D<Kumentario de la de AdministraciÓn y 
Administración y 

' " 
OEACRRNN y Sedes Conservación de los 

Conservat16n de los Recursos 
Autoridad Regional 

Descentralizadas de la Recurso• Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 

Autoridad Regional de la Autoridad 
Res1onal Ambiental. 

Ambiental Regtonal Ambienta 

~ 

~~ t~11TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 46! 
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.penl, 
sanmart1n --· 

regiónverde 

Ni DE 
ORDEN DEN~NDEL 

PROCE"OIMIENTO 

499 
Autorización para el manejo 
y aprovechamiento de 
especies de fauna silvestre 

no amenar.ada en predios 

privados, comunidades 
nativas o campesinas, 

incluyendo las áreas cedidas 
en uso. 

BASE UGAl 

L Ley de Procedim1ento 

~ministratlvo General NV 27444. De 

echa (11/04/2001). 
2. Ley NV 27308, Art. 11~. 

(16/07/2000) 
l. D. S. NV 014·200l·AG, Art. 1879 

t09/o4noo1J 

4. Ordenanza Regional NVOOl-2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 

" 

REQUISITOS 

Fonnut.rio 1 Códlto 1 Nllmero y O.nomlolld6n ·-.. 10. Caota de compromiso de paso 

por concepto de derecho de 

aprovechamiento 
11. Recibo de pago por derecho de 

rámite. 
Hasta SOOHa. 

De 500 a SDOO Ha 

Mayor a 1000 al GORSM 

Solicitud dmgida al Director 

E~cutivo de Administración y 

Con seN ación de los RR.NN 

2. Carta poder de la perwna natur~l 

que tramota el permiw (con una 

antigüedad no mavor a sei• me5es). 

l. Dos (02) e¡emplares del Plan de 

Manejo, según térm1nos de 

referencia, firmados por un 

consultor y/o perwna jurídica 

especializada registrada en el 

Ministeno de Agricultura y Riego 

para tal fin v una (01) copia digital 

induyendo las coberturas temlit1cas 

que figuran en los mapas 

4. ConstanCia de habilitación del 

consultor o los profes1onale5 de la 

persona jurídica especializada que 

elaboran el Plan de Manejo, 

~edidil por el coleg1o profesional 

orrespondiente. 

5. Copia literal de ficha re&~stral (con 

una ant1gUedad no mayor • sei• 

meses), o copla autenticada del 

titulo de propiedad o documento 

que acredite la tenenCia legal del 

llrea, eKped1do por la entidad 

competente. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAUfiCAct6M .·k 
PEREOfO DE tliAMITACIÓN (•) 

PlAZO PARA .. ,.,.. .... INSTANCIAS De RESOLUCIÓN DE RECURSOS 
!VALUACION PREVIA INICIO DO. 

RESOLVU<('"' dfu 
l'fiOCEDIMIENTO 

COM!i'im:JnE PAliA 
~ -·· RúbLYPI APUACIÓN ". l•n"UITJ (EI'I S/.) •osmvo NEGATIVO· RECOHSIPP\ACIÓN 

1().9116 414.64 1 

11.4111 433.62 

13.1497 499.69 

Ofu:ma de Trámite Direaión E~cutiva 
Dirección Ejecutiva de 

Documentario de la de AdministraCión y 
Admini•tración V 

D(ACRRNN y Sedes Conservación de los Autoridad Regional 
8.4432 120.84 ' " Conservación de lo• Recu~os 

Descentralizada• de la Recu~os Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 

Autondad Regional de la Autondad 
Re&ional Amb1ental. 

Ambiental Regional Amb1enta 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 470 



• peno , 
sanmaí1:1n 

"""'""""-'" 
regiónverde 

NR DE 
ORDEN DENOMINACION DEl 

PROCEDIMIENtO 

5. Ordenanza Regional N•H-2011-

GRSM/CR. De fecha 
6. Resolución Ministerial N' 499-2009 

" 

500 
Modificación del Plan de 

Manejo de fauna silvestre 

no amenazada en tierras 

de comunidades nativas 

v/o campesinas y predios 

privados 

BASE lEGAl 

1. Ley de PrO<::edimiento 
Adminlstratwo General Ni 27444. De 

echa 111/04/2001). 
2. Ley Ni 27308, Art. tSi 

(16/07/2000) 
3. D.S. Ni Ol4·2001·AG, Art. 63• 

(09/04/2001) 
4. Ordenanza Regional N•003-20H· 
GRSM/CR. De fecha 04/03/03 
S. Ordenanza Regional Ni13·2011· 

GRSM/CR. De fecha 
. Resolución Monosterial N' 499-2009 

•o 

REQUISITOS 

N6~yD<Inc>rnlnlld~ 

. Copia autenticada del Acta de 
samblea Comunal donde.., 

acuerde realizar el manejo~ 
apro•echamiento de fauna silvestre 
~en caso de comunidades nativas o 
campesinas), que no ten&a una 

antigüedad mayor a un (01) afto. 

7. Copia de DNI o carné de 

extranjería y copia de RUC, en caso 

de Persona natural. 
8. Carta de comproml•o de pago por 
con~¡¡to de derecho de 
aprovechamiento. 

9. carta de compromiso de pago en 
ca .o que requiera mspección ocular, 

conforme a la tarifa aprobada 

10. Recibo de pago por derecho de 

trá it. 

l. Sohcotud dirigoda al Oorector 
Ejecutivo de AdministraCión y 
Conservación de los RR.NN. 

2. Carta poder de la persona natural 
que tramota el permoso (con una 
antogiiedad no mayor a .eis meses). 

3. Dos (2) ejemplares impresos de la 
propuesta de Plan de Manejo 
modificado, limado por un 

consultor y/o persona ¡urld1ca 
especiali~ada registrada para tal Ion; 
y una (01) copia digital, incluyendo 
las cobertur.l5 temática• que figuran 
en los mapu. 

4. Copoa autenticada del Acti de 
Asamblea Comunal (en caso de 

comunidades nativas y/o 
campesinas) donde 5f! acuerde 
realizilr la ml>dificaci6n al plan de 
manejo aprobiido . 

S. Carta de compromiSO de pago, en 
~aso que requiera in5pec<i6n O<::ular, 

confofflle a la tarofa aprobadi. 

6. Recibo de paso por derecho de 
rimite. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

Dmc;JtO DE TRAMIT.J.ÓN~•)'"/' 1 ,, '"''" 
l'AÚ~,¡ 

Pi.AZCYPNIA AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOWC1ÓN Dt: RECURSOS 

iYAWACION PREVIA 
RESOLVi:R:(ti\dla INJCIO DEl 

CQMPmNnPARA 

formlllllrlo 1 c6dtco1 AUTOMAnco hibllal) 
PROCEDIMIENTO 

,, I\E$QLYER 

~ 
(en"OIT) (En S/.) POSITIVO N~~nvo RECONSIDERACIÓN APE\ACIO. 

Oficina de Trámite D1rec<ii>n Ejecutiva 
Documentarlo de la de Administración y 

Dirección Ejecutiva de 

OEACRRNN y S-edes Conservacoón de los 
Administración y 

Autoridad Regional 
6.6374 252.22 ' " ConseNacii>n de los Recul"'!os 

Descentrali~ada• de la Recurso• Naturales Ambiental 
Autoridad Regional de l;o Autoridad 

Naturales de la Autoridad 
Regional Ambiental 

Ambiental Regional Ambienta 

~~ 
'8 •t 
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• perú 1 

sanl!!!fl!" 
regiónverde 

Ni DE 
ORDEN 

e!~OMINACtON otL 
PKOCEOIMIENTO 

< 

501 Otorgamiento de 
permiso para realizar 
acUvidades de 
ecoturlsmo en predios 
privados 

BASE LEGAl 

1. Ley de Pnxedimiento 

dm1n1strab'vo General N• 27444. De 
eoha (11/04/2001) 

2- Ley N• 27308, Art. 11!1. 

(16/07/2000). 
3. D.S. N!! 014-2001-AG, Art. 117• 

(09/04/2001). 

4. Ordenanza Regoonal N•003-2013-

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 

S. Ordenanza Regional N•13-2011· 

RSM/CR. De lecha 

6. Res~uoón Ministenal N' 499-2009 

G 

502 Otorgamiento de permiso 
para realir.ar actividades 
de ecoturismo en predios 
de comunidades nativas 

BASE lEGAl 

REQUISITOS 

NWnero y O.namlnad6n 

1. Solicitud dirigida al [)jrector 

Ejeoutovo de Administración y 

Con5ervaci6n de los RR.NN. 

2. C~rta poder de la peroona natural 
que tramita el permiso (con una 

antigüedad no mayor • seis meses). 

3. Copia de DNI o carné de 

extranjerla y o;opia de RUC. 

4. Copo a literal de ficha registra! {con 
una antigüedad no mayor a seis 
meses), copoa autenticada de titulo 

de propiedad o documento que 
acredite la tenenda legal del área, 
eKpedido por la entidad 

wmpetente 

S. Dos (02) ejemplares del Plan de 

Manejo, firmado por un profesional 

v/o persona jurlditl uped•lilada, 

re¡ostrada en el Minioterio de 

Agricultura y Riego para tal fin; y 

una(Ol) copia digotal 

6. Constanc1a de habilitación del 

wnsultor o los profesionales de la 

ersona ¡uridoca especializada que 

elaboran el Plan de ManeJO, 

""Pedida por el colegoo Profesoonal 

corre•pondiente. 

7. Carta de compromiso de pago en 

caoo que requi.,ra on<pecdón ocular. 

conforme a la t<mfa aprobada. 

8. Recibo de pa¡:o por derecho de 
r¡\mile. 

1. Sohcitud dirigida al Director 

[jeCUIIVO de AdministraCión y 

Conservación de los RR.NN. 

2. Carta poder de la persona natural 

que tramita el permiso (con una 

antlgliedad no mayor a seis meses). 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

DEitEQfQ M~IT..00N (•) 
CAUFICACIÓH < 

INSTANCIAS DE RESOUJaóN DE RECVJtSOS 

~~ < < PREW\01"< 
PlAZOf'ARA 

INICIO .;a+~ , """'"'""" .MSOLVE'Ii (111"c11a cóMPETENTt PARA 
"'1'. '!WJOMA11CO PROCltiiMIENTO 

Formularlo 1 Códlco { h6bllett MSOI.VER 
RECON$1DERAOÓN APElACIÓN Ubluc16n 

(en K UIT) (En S/.) pO>mvo NEGAnYO 

Of<cina de Trámite Dirección ~jecutiva 

Do<:umentario de la de Admlnistraoión ~ 
Direcc1ón Ejeoutiva de 

DEACRRNN y Sedes Conservación de los 
Administrac.ón y 

Autoridad Regional 
11.2395 427.10 ' " De•centr;oli!ada. de la Recursos Naturales 

Conservación de los Recursos 
Ambiental 

Autoridad Regional de la Autor<dad 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental 

1 

1 

JE ~ <r ... ·-•-l: ¡" 
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é¡, 
-~ peru , sanmai1:.n 

Ooblomo R"'ó11011el 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

región verde 

Ni DE 
REQUISITO$' DERECHO ft~IT~ÓN ¡•) .i~ CAUFICACIÓN • < *" 

ORDEN PLAZO PARA .. ..,..., INSTANctA5 DE RESOLUCIÓN DE REaJASOS 
~ENOMINACION DEL 

.... EV~PI!JVIA 
RDOLYER(en dlll• INICIO DEl 

COMPmNTE PARA 
ROCEDIMIENTO AUTOMAnco hllbllesJ 

PflOCEOIMIENTO 
RESOlVER Formulllr\c'> 1 C6cllp/ 

Nllmvo y Denom1Md6n ·- (~5Urt) 1~5/.} POSmvo NEGATND RECONSIOERACIÓN APElACIÓN 
. 

l. Copla literal de la ficha res1stral V 

vigencia del poder del representante 

le&al (con una antigUedad no mayor 

l. Ley de ~roced1miento 
a seis meses) expedidos por los 

~míni.tralivo General N• 27444. De 
Regi5tros Púbhcos. 

echa (11/04{2001). 

2. L!!y Nll 27308, Art. 11•. 4. Copia literal de ficha registra! (con 

(16/07/2000). una antigiiedad no mayor a seis 

3. D.S. N• 014-2001-AG, Art.llJ!I meses), copia autenticada de tlwlo 

(09/04/2001) de propiedad o doc:umento que 

4. Ordenanla Regional N~003-2013- acredite la tenenda le¡¡al del ~rea, 

GRSM/CR. De lecha 04/03/03. expedido por la entidad 

Amo''''''"'""'' 1 

5. Ordenanza Reg¡onal N!113-2011· competente. Oficina de Trámite Dire<:Ción Ejecutiva 

fRSM/CR. De l~cha Documentar.o de la de Adminiotración y 
Doreccoón E¡ecutiva de 

Administración y 
6. Resolucoón Monisterial N" 499-2009 S. Copia autentiuda de Acta de 11.2395 427.10 ' " 

DEACRRNN y Sedes Conservación de los 
Conservación de los Recursos 

AO samblea Comunal que aprueba la Descentralizadas di! la Recursos Naturales Ambiental 

real1ucoón de actividades de Autoridad Regional de la Autoridad 
Naturales de la Autoridad 

ecotur.smo, de ser el caso que no Ambiental Regional Ambienu 
Regoonal Ambiental 

enga más de un (01) ano de 

antigüedad 

6. Dos (02) ejemplares del Plan de 

Mane¡o, firmado por un profesoonal 

y/o penona jurídica especlihzada. 

registrada en el Minoster.o de 

A¡¡:r.cultura v Riego para tal fin; v 

una (01) copia digital. 

7. Constancia de hoibilitadón del 

con~ultor o los profesionales de la 

pe,.ona iurldica especializada que 

elaboran el Plan de Manejo, 

e~ped1da por el colegio profesional 

correspondiente. 

8. Carta de comprom150 de pago en 

CiiSO que requiera Inspección oculu, 

conforme a la tarifa aprobada. 

9. Recibo de pago por deretho de 

rámite. 

503 Permiso de 1.5945 60.59 

aprovechamiento forestal 
1. Solicitud dirigida al Dir..ctor 

Ejecutivo de Administración y Oficina de Trámite Direttión Ejecutiva Dirección Ejecutiva de Autoridad Regional 
en plantaciones forestales de C<>nservilción de lo• RR.NN 

' " Dotumentario de la de Administración v Administración V Ambiental 
propiedad privada, con fines inditando número de Resolución DEACRRNN y Sedes Conservación de los Conservación de los Recursos 

comerciales o Industriales. que •prueba la inscnpción en el 

~~ '="'"'>O •oooOM'"= "'""AA'~; 
Deocentralizadas de la Recurs"" Naturale• Naturales de la Autoridad 

registro de plantaciones y Autondad Regional de la Autoridad Regional Ambiental 
asoCiaciones vegetales cultivadas. Ambiental Regional Ambienta 

47~ 
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•• san martín .,_,.,._. 
regiónverde 

NR DE 

ORDEN IOENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

BASE UGAL 

1. ley de Procedimiento 

REQUISITOS 

INúmwl y P.noml1111d6n 

1

2. Carta poder de la per<~ona natural 

que tramita el permiso (con una 

antigüedad no mayor a seos meses), 

3. Copoa de DNI o carné de 

le~tranjerla y FIUC. 

,dmlnistrativo General N~ 27444. De 14. Carta de compromiso de pago en 

l!echa (11/04/2001). 

2. Ley NI! 27308, Art. Ui. 

1

(16/07/2000). 

3. D.S. N~ 014·200l·AG, Art. 12Si, 

13li (09/04/2001). 

4. Ordenanza Regional N2003·2013-

I

GRSM/CR. De lecha 04/03/03 

S. Ordenan~a Regional N~13-20ll· 

l

ea so que requiera inspe1:aón ocular, 

conforme ala tarifa aprobada 

IS. Copla auteniiCilda del Acta de 

Asamblea Comunal donde se 

¡acuerde realizar el aprovechamiento 

I

d e la plantadón, de ser el caso que 

no tenga más de un (01) afio de 

lantigiiedad. 

I

GRSM/CR. De fecha 
6. Re•olución Min05terial N' 499·2009~6. Recibo de pago por de....:ho de 

,G 

504 IAutorización de 
aprovechamiento de 
componentes silvestres 
de la flora terrestre y 
acuática emergente, en 
predios de propiedad 
privada, comunal o 

1tierras del Estado, con 
¡fines comerciales o 
industriales 

BASE LEGAL 

11. Ley de Procedimiento 

~
monistrativo General NI! 27444. De 

cha (11/04/2001). 

Ley N~ 27308, Art. 111. 

(16/07/2000) 

1

;3. D.S. N• 014-2001-AG. Art. 1420, 

1431, 144i (09/04/2001). 

1

4. Ordenanza RegiOnal N0003·2013-

GRSM/CR. De lecha 04/03/03 

lámite. 

1. Solicitud dlfigida al Director 

Ejecutivo de Admmistración y 
Conservación de los RR.NN. 

2. Carta poder de la persona natural 

¡quetram1ta el perm05o (ton una 

!antigüedad no mayor a seis meses). 

'3. Plano de ubiCación del área 

l

sef\alando las c.oordenadas UTM y 
memon• de.cnptova 

,4. Do• ejemplares del Plan de 

Manejo, firmado por un consultor 

y/o persona jurldica especialozada, 

registrada en el Ministerio de 

Agricultura y Rleeo par~ tal fin, y 

una (01) ver.ión d1gilal, en caso que 

la supeñicle fuese mayor a cinco 

(OSJ hectáreas. 

Fonnut.rlo 1 C6cllp 1 ,..._ 

-

) 
Gobierno Regional de San Martín 

mtf¡~ DE TRAMfT~N ¡•) 
CAU~N 

EVALUAOON PREVIA 

AUTOMATICO 
(an" UIT) (En S/.) P051!1VO NEGATIVO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

.PÍ.UO PARA 
RHOLvtR(endlaJ. 

h'bYe~) 

INICIO DEl 
flf!OCEOIMIENTO 

Of•dna de Trámote 
Documentario de la 

DEACRRNN y Sedes 

Descentralizadas de la 

Autondad Re~ional 
Ambiental 

AUTORIDAD INSTAHOAS OE RESOWCIÓN DE RECURSOS 

RECOHSIOEAACIÓN 

COMP~TEPARAI-----------------.------------1 
RESOLVER 

APELACIÓN 

Dirección Ejecutiva Oirecco6n E.recutova de 1 Autoridad Reg<onal 
de Adminimación y Administración y Ambiental 

Conservación de lo• Conservación de los Recursos 

Recurso• Naturales Naturales de la Autoridad 
de la Aut<><idad Regional Ambiental, 

Regional Ambienta 

474 



.perú. 
sanmai1:1n 

Goblemc Reg~ 

regiónverde 

Ni DE 

ORDENIDENOMINACION DEL 

!PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

INúrM:ro y O.nomlnad6n 

S O .. nanta Regional NV13-2011· 
G.RSM/CR. De fecha ]5. Declaración Jurada SObre el 

. aprovechamiento del recur.o, en 
6. Resolución Mim•terial N' 499-2009 

,caso su exten~ón no exceda de ,, 
ldnco (OS) hectáreas 

1

7. Carta de co. mprom1so. de pago por 
concepto de derecho de 

aprovethamoento. En''"'""" del 
Estado, 

8. Para P""ona jurídica, 

ICop1a hter¡¡l de la ficha regimal y 

l

vige.nda del poder d._el repr"'s"ntanle 
le¡al[con una antigüedad no mayor 

a se1s meses) expedodos por los 

Registros Públicos, ~n caso de 

¡persona jYridica. 

Para persona natural 

opia d~ DNI o carné de e~tran.,erla 

y RUC. 

En predio comYnal 

9. Copia autenticada del Acu d~ 

Asamblea Comunal donde se 

l

iiCYerde realizar e. l_aprovechamoento 
de componentes s1loestres de flora 

terte.tre y acuática emer¡¡~nt~ que 

no tenga mas de un (01) aMo de 

iant¡gUedad. 

lEn predio pnvado. 

10. Copla literal de la ficha registra! 

ldel predio con una antlgUedad no 

mayor a S<!is meS<!s o cop1a 

aut~nticada del tltYio de propiedad 

;o documento qye acredite la 

enencia leeal del ~rea, e~ pedido 

IPor la ent1dad competente. 

11. CeM1ficado de bYsqyeda 

!catastral emitido por la SUNA~P 

12. ~ecibo de paso por derecho de 

rámite. 

~/Códl¡o/ 

"""""" 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

OEJI:ECHQ tiE.TMMnACIÓN (•) 

(En S/,) (*"'I'.UITJ 

CAU~N 

NEGAtiVO 
AUTOMAll<X> 

POSmvo 

l'tAZOPARA 1 EVAI.UAC(ON PREVIA 1 RESOlVE:RJ~ dill1 
1 hiblte•l 

13.0439 495.67 " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

lNICIOPIL 
PftOCEDIMIINTO 

AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUctÓN DE RECURSOS 

COMPmtiiTEPARA 1---------.-------1 
IIESOLYEJI: 

APELACIÓN RECONSIDERACIÓN 

475 



é¡, 
':M:' peru 1 

sanl!!.@m.n 
) 

Gobierno Regional de San Martín 
) 

regiónverde 

Ni DE ... CALIFICACIÓN 

·~IDAD INSTANCiAS DE RESOLUOÓN DE !fiECURSOS 
ORDEN ~OMINAOON_ DEL 

......,o, DEREOfO DETAAMITAOÓN (•J ......,, ... 
EV~~~REVIA .RESOLVER l•n dial 

INIOODEL CC!MPfTENTt PARA ROCEOIMIEHTO 
Fonn~/C6dl¡o/ , ... ~~rr) ·~TICO '+í>"Z" <: ., Afiíbifu) l'ltQCSiiMIENTO 

RESOLViR 
NómerO y DenQifllnad6n (~S/.) " ·,, "<<> •.: bmvo "" NEGATIVO •"···""\" ,-;(/ RECONSIDERACIÓN Al'f:lACIÓN 

"""""' .. '-'- ""-"-
sos Autorización de 

aprovechamiento de 1. Solicitud dirigida al Director 

productos forestales Ejecutivo de Administración y Oficin~ de Trámite Dirección Eje.:utlva Dirección Ejecutiva de 

diferentes a la madera en Conservación de lo• RR. NN que Documenurio de la de Administración y Admonistración y Autoridad Regional 
contenga información con carácter OEACRRNN y Sedes Conservación de los Conservación de lm Re<:ur.os Ambientill 

asociaciones o de decluación jurada relativa al Oe..:entrahzadas de la Recurw• Naturales Naturales de la Autoridad 

formaciones vegetales manejo forestal, fundamentalmente Autoridad Regional de la Autoridad Regional Ambiental 

cultivadas, con fines 
a lostratamoentos •ilvicutturale• a Ambiental Regional Ambienta 
realizase, a si como el 

comerciales o industriales 

número de Resolución que aprueba 

BASE LEGAL 
la inscripción en el registro de 
plantaciones y asociaciones 

2.2668 86.14 ' " vegetales cultivada• 

1. Ley de Procedimiento 2. Recibo de pago por derecho de 
AdministratiV<> General N~ 27444. De trám•te. 
fecha (11/04/2001), 
2. Ley N~ 27308, Arl. 1111 

(16/07/2000) 
3. O.S. Ni 014·2001-AG, Art. 145• 
(09/04/2001). 
4. Ordenanza Regional Ni{l03·2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03. 
S. Ordenanza Reg¡onal N~l3·2011· 

GRSM/CR 
6. R~soludón Monistenal N" 49!1·2009 

" 
S06 Autorización para el 

aprovechamiento de 1. Solicitud dirigida al Director 

árboles y arbustos 
Ejecutovo de AdministraCIÓn y 

Conservación de los RR.NN. 

arrastrados por los rlos 
2. Copoa del DNI o carné de ' 

BASE LEGAL extranjería y copia de RUC, de ser el 
Oficina de Trámite D+rección Ejecutiva 

caso. 
Documentarlo de la de Admonistración v Diretcoón Ejecutiva de 

1. Ley de Procedimiento 3. Cartil de compromiso de pago en DfACRRNN y 5ede$ Con•ervación de los 
Administración v 

Autoridad Regional dministratiV<> General Nll 27444. De CIISO que requiera inspe<:oón ocular, 3.7653 143.08 ' " Descentralizadas de la Recursos Naturales 
CoM~rvación de lo• Recursos 

Ambiental echa (11/04/Z\101). conforme ;a la tarif;a aprobada. Autoridad Regional de la Autoridad 
Naturales de la Autoridad 

2.LeyNt27308,Art u•. 
Ambiental Regional Ambienta 

Regional Ambiental. 
(16/07/20001. 4. Carta de compromiso de pago por 

3. 0.5. Nll 014·2001-AG, Art. 12S• derecho de aprovechamiento 

(09/04/2001) correspondiente. 

Ordenanza Reg¡onal Ni{l03·2013· 5. Rec1bo de pago por dered>o de 
RSM/CR. De fecha 04/03/03. riimite. 

5. Ordenanza Regional N1113-20ll· y;;, ~ GR5M/CR. De fMha 05/04/2011 

11""~ 

t~~~ 
'*"M~ ... ~ --··-- --------- -- ·--- -



.penl, 
sanmart1n --· 

regiónverde 

Ni DE 
ORDEN OENOMINACIOfil DEL 

PROCEDIMIENTO 

S07 Autorización para 
aprovechamiento con 
fines comerciales y /o 
industriales de productos 
forestales provenientes 
de plantaciones en 
cortinas rompe vientos, 
cercos vivos, linderos, 
especies forestales 

establecidas en sistemas 
agroforestales y otros 
sistemas similares en 
predios de propiedad 
privada. 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procfiltmtento 

Administrativo General NI! 27444. De 

echa(ll/04/2001). 

2. Ley N•l7308, Art. lli. 

(16/07/2000). 

3. D.S. Ni 014·2001-AG, Art. 133• 

(09/04/2001) modificado por OS N• 

022-2003-AG 

4. Ordenanza Regional N1003·2013-

RSM/CR. De fecha D4/03{03 

S. Qrdenanla Regional N1!13-20ll-

RSM/CR. Oe le.::ha 05/04/2011 

6. Re501ución Mmtsterial N' 499-2009 

'G 

508 ¡Autor1zac1on ae 
aprovechamiento forestal 
en bosques secos en 
tierras privadas y 
comunales, con fines 
comerciales o 
industriales. 

REq\IISfTOS 

Nllmero y Denomlnad6n 

l. Solicitud dirigida al Director 
EjecutiVO de Administradón y 

Conservación de los RR.NN que 

contenga información con car~cter 
de declaración junlda relativa al 

manejo forestal, flmdamenlalmente 
a los tratamiento• silvkulturale• a 
realizase. 

2. Copia del DNI o carno! de 

eKtranjerJa y copia de RUC. de ser el 

"= 
3. carta de compromiso de pago en 

caw que requiera mspecc16n ocular, 

conforme a la tarifa aprobada 

4. Copia literal de ficha registral(con 

una antigUedad no mayor a seis 

meses), copia autenticada de titulo 

de propifilad o documento que 

acredite la tenencia legal del área, 

eKpedido por Ja entidad 

competente. 

5. Copia de Resoluc1on que aprueba 

la Inscripción del regostro de 
plantaciones. 

6. Plano de ubtcac16n del área. 

7. Recibo de pago por derecho de 

trámite. 

1. Solicitud ditiBida al Director 

Ejecutivo de Administraaón y 

Conservación de los RR.NN. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

" CALIFICACIÓN 
I)ERI!CHO DE TRAMITAOÓH (•) 

PWOP. AUTORIDAD 
INSTANCiA$ DE RESOLUCIÓN DE RECUftSOS 

" EVAW~~ 
RUOLYER (fli dfa 1" INIDOOf:L COMPmim: PARA 

~ PROCEDIMIEfftó 
Fl>fTIIularlo/~/ htblltl•l RUOLVER 

RECONSIDERACIÓN APElACIÓN (.n!S Un) lEn S/.) "" "":~mvo NEGATIVO ·- ."<. ., ', /\ 

' 

Oficina de Trámite Dirección Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

Documentarlo de la de Administración y 

DEACRRNN y Sedes Conservación de los 
Administra<ión y 

Autondad Regional 8.7024 330.69 ' " Conservacoón de los Recursos 
O....:entralizadas de la Recul"iOS Naturale• 

Natural•,. de la Autondad 
Ambiental 

Autoridad Rellftlnil de la Autoridad 
Regional Ambiental. 

Ambiental Regional Ambienta 

' 

1 6~ ~~~ ~-~ 
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.perú, 
sanl!!!f:!tn 

regiónverde 

NI DE 

ORDENIDENOMINACI()f.l Otl. 
PROCEDIMIENTO 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedomiento 

~minlstrativo General N• 27444. Oe 
fecha (11/D4/2001) 

2. Ley N• 27308, Art. 11!1 

1116/07/2000) 

)li~UlSIJOS, 

N6lllfl'O y OenPmln.<I61L 
"""";:'':;· 

1

2. Copia li_teral de ficha registra) (con 

una antlguedad no mayor a sei• 
meses), copla autenticada de titulo 
de propiedad o documento que 

!

acredite la tenenciolegal del área, 
e~ped•do por la entidad 
competente. 

3. Cop1a autenticada del Acta de 
~Asamblea Comunal donde se 

lacuerde reahzar el aprovechamiento 
1orestal, con un;a antiRUedad no 
lmayor a un (01) afio (en caso de 
!comunidades campe•inu). 

14. Dos (02) ejemplares del Plan de 
Mane~, firmado por un lnRemero 

Forestal V/o persona jurldica 
le•pecializada registrada en el IJ. D.S. N~ 014-2001-AG, Art. 138• 

(0!1/04/2001). 1Ministerio de Agricultura y Riego 

'4. Orden.;uua Regional N!IOOJ-2013- p~ra tal fin .y una (01). versolm digital. 

t:
RSM/CR. Oe lecha 04/03/03 . 
. Ordenama Resional N!IB-2011- S. Carta de compromooo de ¡>aso de 
RSM/CR. De fecha 05/04/2011. dere<:ho de aprov..chamoento 

. Re•Diuoón Ministerial N' 499-2009 correspondiente. 

'" 1

6) Plano perimétrico del área a 
aprovechar sefialando coordenadas 
UTM, y memoria descriptiva. 

17 Plano de ubiCiiCIÓn del ;lirea en 
!coordenadas UTM 

7. Para persona jurídica 

I

Cop•a literal de la ficha regi•tral y 

viRen. Cla del poder del representante 
legal)con una ant•RUedad no mayor 
a 5e15 mese•) expedidos por los 

Reg•nros Públicos, en CiiSO de 
'persona jurldiCil. 

!Copia de RUC. 

Para penona natural 

I

Copia de DNI o ~;arné de e~tranjerla 
y copla de RUC. 
S. Reobo de PiRO por derecho de 
rám1te. 

Formulario/ Códliof 

"""""' 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

~?~TRAMITACIÓN (•) 
CAUFICAO~N. 

(En S/.) \",~ :. ,AIJTOMA;TICO 

.l:: ,fWOPARA 
lYALVAqON PREVIA RESQL\Q (ti df~t~ 
' ''" ,, ;" hllbilal) 

POSmvop, Nf~!l~ /, I•II"VIT) 

JN:STANClAS DI;; ~LUCIÓN DE REC\Jli;SOS 

RECONSIOERACIÓN 

,INIÓO ,PE.L 1 AUTORIDAD 

P~DUwENT9 ·:~~HW~:ARAt"""""""""""""""""~----~----.1 
~ 

AP~ÓN 

3.0450 115.711 

Oficina de Trámite Dirección EJeCutiva 
Dirección Ejecutiva de 

Documentarlo de la de Administración V 
Admini•tración V 1 Autondad Regional l DEACRRNN V Sedes Conservación de los 

" Recursos Naturales 
Conservación de lo• Recursos . 

1 De•centrahzadas de la Amb1enta 

Autoridad ReR•onal de la Autoridad 
Natural e• de la Autoridad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 478 



.perúrt'l saniJl.J!w!" 
regiónverde 

-
N2 DE 

ORDEN loENOMINACJDN on 

'ROCEDIMIENTO 

509 Autorizaciones para el 
aprovechamiento 
exclusivo de frutos en 
bosques secos en 
tierras de propiedad 
privada. 

BASE lEGAl 

~~- _Lev d~ Procedimiento 
ramlnistri\IVO Gener•l Ni 27444. De 
fecha (11/04/2001) 

2. ley Ni 27308, Art. 11~. 

1{16/0712000). 
3. D. S. NI 014-2001-AG, Art. 1371! 

1(09/04/2001). 

1

4. Ordenanza Regional Ni003-2013-

GRSM/CR. De fecha 04/03/03. 

1

5. Ordenanza Region~l NIB-2011· 
GRSM/CR. De fecho OS/04/2011 

6. Resolución Mini•lerial N' 499·2009 

" 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

REQU151T05. DERECHO DE TRAMITACION t•l 
CAUFICACIÓft 

ftEGAnYO 
(Número Y thmomlnad6n. 1 F<lrmularlo/ Cócllp/1 1 . ,.\ AU'I'OMA11CO 

Ublud6n (•n"Utl} (En$/.) 

1 EV~PQ9t( PRMA 1 PI.AZO PAfiA i RESOLVER{u.dfi:!L 
h6bll .. ) 

JOSmvo 

;1. Solk<tud dirigida al Director 

I
E~cutivo de Administración y 

Conservaci6n de lo• RR.NN, que 

contenga informaciÓn con carácter 

l

de declaración ,urada relativa al 

m;me¡o lor~tal, lund~mentalmente 

a los tratamientos •ilv1cultural~ a 

realizase. 

1

2. Copio literal de ficha registra! {con 

una antlflúedad no mayor a SI!IS 

meses), copia autenticada de titulo 

l

de propiedad o documento que 

acredite la tenencia legal del área, 

expedidO por la entidad 

competente. 

13. Copia autenticada del Acta de 

l:
samblea Comunal con una 

ntlsOedad no miyor a un {01) afto 

onde se acuerde real•zar el 

lapr<Wechamiento lorestil. 

1

4. Carta de compromiso de pago en 

caso que requiera inspección ocular, 

conforme a la tarifa aprobada. 

·5. Carta de compromiso de paso de 

!

derecho de_aprovechamiento 

correspondoente 

16. Para persona jurídica 

I

Copli literal de la ficha registra! y 

v1¡enc1a del poder del representante 

le¡al (con una intlfl\ledad no mayor 

la •eis meses) e~pedidos por los 

RegiStros Públicos, en ca50 de 

¡persona jurídica. 

lcopia de RUC. 

Para petsofla natural 

I

Copia de DNI o carné de extran¡erla 

y copla de RUC. 
7. Recibo de pago por derecho de 

rámite. 

11.3247 430.3~ " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEL 
PROCEOIMIEifi'O 

Oficina de Trámite 

Documentano de la 

l DEACRRNN y Sedes 

De..:entrahzadas de la 

Autondad Regional 

Ambiental 

AiJTORIDAO INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

RtCONSIOEfiACIÓN 

COMPnENTEPARA 1-----...,.--..., ... -----i 
RESOlVER 

APElACIÓN 

Dirección Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva d" 

de Administración y 
AdministraCión V 1 Autoridad Regional Conservación de los 

Recursos Naturales 
Conservación de los Recursos 

Ambiental 
de la Autoridad 

Naturales de la Autondad 

Res•onal Ambiental 
lle&•onal Ambienta 
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.perú , 
san 'lli:!!l!" 

regiónverde 

NR DE " 

ORDEN DEN(!~INACION DEl 
REQUISITOS 

PROCEOIMIENTO 

NUmero y O<l110111lnlld6n 

511 cambio de uso por 

capacidad de uso mayor 

del suelo y/o eliminación 1. Solicotud d1ngida al Director 

de la cobertura boscosa Ejecutivo de Administrat16n y 

en la selva y ceja de selva Conservación de los RR.NN. 

en tierras de propiedad 

privada. 

2. Copia autentofocada de titulo de 

propiedad o documento que 
BASE LEGAl acredite la tenencia legal de área, 

e~pedida por la entidad 

correspondiente. 

l. Ley de Procedimiento 3. Copla legalinda de acta 

~;.,inlnrativo General Nll 27444. De asamblea comunal, donde se 

f~cha \11/04/2001) acu~rd~ realizar el cambio de u .a en 

2. Ley 27308, Ley Fo~slal y de fauna caso de CC.NN. 

Silvestre, Art. 26 D. S. 
Nli 014-2001--AG, Articulo 2870 (del 09 4. Dos_ (02) ejem.plares del 
fo-¡. 20011_ expedoente técnoco, elaborado de 

3. R. M. Ni! 0443_20l0-AG, acuerdo a los térm•nos de referencia 

R. J. N11212-2005-INRENA, y aprobados Y firmado por un 

R. 1· Ni 222·2006-INRENA. 1ngenoem Forestal y/o Persona 

4. Ordenanza Regional N•003-20B- urldica especializada registrada en 

GRSM/CR De fecha o4¡03¡03 el Monosteno de Agncultura y Rl_eso 

S. Ordenanza Regional Nil3-ZOU· para tal fln Y una (01) copoa dogot.ill 
GRSM/CR. oe fecha 0510412011 ontluyendo las coberturas tem;ít~eas 

Resolución MiniSterial N" 499·2009 que figuran en los mapas y 

G resultidos del inventarlo forestal 

5. ConJtancia de habilitaCión del 

consultor o los profesionales de la 

persona JUrldica especializada que 

elaboran el expediente técnico, 

expedida por el colegio profesional 

correspondiente 

6. Compromiso de paGO de derecho 

de desbosque, de acuerdo a lo 

establecido, según formato 

7. Carta de compmmloo de pa~o, en 

o;.; .a requieran Inspección oc11lar, 

onforme a la tarifa aprobada. 

8. Para persona jurldio;.o: 

Copii literal de la ficha re¡;ostral con 

una antiGOe-dad no mayor de seos (6) 

meses y copia de RUC. Copia de 

vigencia del poder del representante 

legal expedido por los registros 

públicoo con una vogenoa no mayor 

e seos(6)meses. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DE~ OE~rfJ.O..(•) ' """ ''';:,;, "~'" 

INSTANCIAS DE RESOWCIÓN OE RECURSOS PlAtO PARA ~liAD !VALUACION pREVIA, 
RESOLVI:Ii_(•n dial 

INIOOOIL 
COMPmHTE PARA 

AUTOMAnCO PROCEDIMiifftO 
Fonnularlo 1 C6dl¡o 1 h6bl .. l} "" RESOt.Vl:ft 

Ublc:""lótl 
(en" UITJ (&!,$/.¡ POSIT1V9" NEGATIVO RECONSIOERACIÓN APElACIÓN 

8.7408 H2.1S 

14.0813 535.09 

18.4903 702.63 

1 

Oh cona de Trámite Dorección Ejecutiva 
Dirección Ejecu\ivil de 

Oocumentario de la de Administración y 

Conservación de los 
Administración y 

Autorodad Re~1onal OEACRRNN y Sedes 
Conservación de los ReCUrso" ' " Descentralizadas de la Recursos Naturales Ambiental 

de la Autorodad 
Naturales de la Autoridad 

Autoridad f\e¡1onal 
Regional Ambiental 

Ambiental Regional Ambienta 

@ ~ 
f~~·JJ .._ l TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINic;TRATIVn" 48 



• perú , sanmaitm 
Gobiomo RegiOOBI 

región verde 

NI DE 
ORDEN DENOMINACJON DEL 

PRoaoiMIENTO 

512 Aprobación de proyecto 
de zoo criadero. 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedomiento 

~ministratovo General N~ 27444. ~ 
echa Pl/04/2001). 

2. Ley N• lHOB, Art. 20• 

(16/07/2000). 

3. O. S. NI! 014·2001-AG, Art. 178• 

(09/04/2001). 

4. Ley maroo de hcenc1a de 

funCionamiento LEY N• 28976, 

aniculo2" 

5. Decreto Supremo NO 006·2013-

PCM. de fecha 10 de enero del ano 

2013, 

Ordenanza Reg1onal N1003-lOB· 

GRSM/CR. Oe fecha 04/03/03 

7. Ordenanta Re¡ional Nlll3-21lll· 

GRSM/CR. De fecha 0S/Il4/21lll 

8. Resolución Mini•terlal N" 499-21l09 

G 

REQUISITOS 

NWMro y penomlnac:16n 

9. Para persona natural: 
Copia de ONI o carne! de el<tranjerla 

y copia de RUC. 

10. Recibo de paga por derecho de 
mimite 
De 01 hasta 49 hectáreas 
De so hasta 500 
Mayor a 500 Hectáreas 

1" Solicitud dirigida al Director 

Ejecutivo de Administración y 
Conservación de los RR.NN. 

2• Documento que acredite IR 

tenencia legal del área del proyecto de 
zoocrJadero. 

3• Anteproyecto de las instalaciones 

4• Relación de las especies a 

reproducir y el plan de manejo 
relomlnar. 

S• Progrnmn de capodtac!On del 
penonal del zoocrladero. 

6• Estudio de FactobolldadTt<:mco 
EconOmlco. 

7• Curr!cuium vitae del profesional 
responsable técnico dal toocrladero. 

B• Certificado de compatibilidad 

de uso EKpedida por !a 

munldpalldad correspondiente. 

9• Para persona jurldlca 

Cop1a literal de la f1cha ~@lstral 

vigencia del poder clel representante 

legal (con una ontlglledad no mayor a 
seis m••••l expedidos '" '"' ResiStros 1'\lblleo<;, en caso de persona 
urldlca. 

Copla de RUC. 

Para ¡wrsona natural 

Copla ,, DN> o carné ,, 
extranjería y cop1a de RUC. 
Recibo de pago por derecho de 

trámite. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

~flCACIÓN 
DERECHO DE TRAMfTACIÓN t•) iNSTANCIA$ DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

EV~~N PREVIA" 
...... , .... 

IMIOOOU 
AUTORIDAD 

MSOLvtR (•n M COMPmNTE PARA 
Formua.rkl/ (Hip 1 AUTOMAnCO h'blles) 

l'fiOCmiMIENTO 
RESOLVER 

Ubitald6n 
(tlll' UIT} (En S/.) ,.,,,.,.., NEGATIVO RECONSIOERACIÓN APELACIÓN 

1 

Oficina de Trámite Direcdón Ejecutiva 
Oirecaón fjecutiva de 

Oocumentano de la de Administración y 
Administración y 

Con~rvación de los Autoridad Regional 
7.4345 282.51 ' " 

OEACRRNN y ~des 
Conservación de 105 Recursos 

Descentraliladas de la Recursos Naturales Ambiental 
Naturales de la Autoridad 

Autoridad Regional ele la Autoriclad 
Resional Ambiental. 

Ambiental Re¡ional Amboenta 

-- - -----

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 482 



t.~, san.L!!!m.n 
) 

Gobierno Regional de San Martín 
) 

regiónverde 

:::e~ -REQUISITOS 0ERECHOOE~,J.ÓN(•J 0

,\' ~ >",:A": k lAZO,P~ , AUT'OftiOAI) INSTANctASDERESOWOÓNDERECURSOS 

DENOMifWAOON DEL ' , < EVALUAOON PRlVIA p INIQO OEL ·---------r------1 PROCEDIMIENTO RESOUI'Iil\(endlal PIWCEDIMitNTO COMPmNTEI"AAA F 
Fonn!Urio/C6dlp/ , lc, AUTOMAnCO , , hibht) RESOLVER 

N.¡IM,Ny,Dtlnomlnlld6n Ublcacl6ft. .(.-Kum (EnS/.) :~ ' POSmVO /:NEGATIVO RECON51DERACIÓN APELACIÓN 
" 

513 Autorización de 1. Sohatud dirigid~ al Director 

funcionamiento de zoo Ejecutivo de Administración y 
Conse~adón de los RR.NN 

CriaderO. indicando número de ResoluCIÓO 

que aprueba proyecto de too 
criadero 

2. Carta de compromi$o con f1rma 

lega linda de mantener el plantel 

8ASE LEGAL reproductor •olicitado (de acuerdo 

al penodo de vida natural de la 

esoeclel 

1. Ley de Procedomiento 3. Uc~nc1a expedida por la 

~ministratlvo General N• 27444. De mun¡copahdad correspondoente a 
echa (ll/04/20011 excepdón de comunodade> natovas, 

2. Ley N• 27308, An. 20., comunidades campe•ma• y 

(16/07/2000I. conce .. one• forestales que.., 

3. D.S. Ni 014_2001-AG, Art. 1799 Encuentran e~ tonas rurales Ofodna de Trámite DireCCión Ejecutiva Dirección Ejecutiva de 

109104120011 debodamente ¡ustolicodo con una D<>cumentario de la de Admomstración y Administración y 

4 l d 1' . d Dedaracoón Jurada 
6 4261 244 19 

DEACRRNN y Sedes Con..,rvación de lo• .
6 1 

R Autoridad Regional 

f~n:i:~.~:nt: ~~:n~~a 28~76, . • X 
30 

Descentra litadas de la ReCUI"iOS Nat~rales Co;:teu7:J:s :edl: ::toer~~:os Ambiental 

rtltulo 2' 4 Carta de compromiso de paso en Autondad Regoonal de.la Autorodad Resional Ambiental 

S. De-creto Supremo N• 006·2013· ~so que requiera Inspección orular, Amboental Regional Amboenta 

PCM. de fe-cka 10 de enero del aRo conforme a la tarifa aprobada 
2013 
6. Ordenan tu Reg1onal N•oo3-2013- S. Do> (021 ejemplares del Pton de 

RSM/CR. De fecha 04/03/03 Manejo •esUn términos de 

. Orden anta Reg1onal N!13-2011· referencia aprobados por el 

GRSM/CR. De fecha OS/04/2011 Min1steno de Agricultura y Riego 

B. Resolución Mlni•terial N' 499-2009 rmados Por un consultor en fauna 
AG silveotre regootrado en la misma 

autoridad y una (Oll copia digital del 

refendoplan . 1 

6. Relacoón del personal profesional 

y t•cnlco calificado, previ•to para el 

micio de las operaciones conforme a 1 

514 
Autorización para 

ampliación o cambio de 

ubicación de zoo criadero 

lo propueoto en el proyecto 

aprobado 

dentro del ámbito del 1. ~licitud dirigida al Director 
EjecutivO de Administración y 

mismo Gobierno Regional conseNación de los RR.NN. 

dentro de los treinta días 

:!::::~~previos a su ~~ 

~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 48' 
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• perú 1 

saniJ!~mn 
regiónverde 

N2 DE 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAUFICACI~ 

ORDEN loENDMINACJDft ou 

ROCEDlMIENTO 

REQUISITOS" !M;RECHOOETRAMITAOÓN(•) ~ 

l ... ~,._..... 1·~~~:~::'~1 1 ·. , ... ~ ·t.;,;;¡,. f' AlfioMAnco 
"""" RESOL\IEiitllldfM 1 . ..}NAWACION- • 1 PIAZOPAM 

pgsrnvQ" "'" NEGAnYO h6blla1) 

BASE LEGAL 

1. ley de Procedimiento 

2. Doc11mento que acredite la 

!

tenencia legal del ~rea para el zoo 

criadero. 

1

3. En caso se incorporen nuevas 

especies o 5e efectúe una 

l~dminlrtrativo General Nll 27444. De lampllaciÓI'I de la5 1o>talaciones. dos 
echa (11/04/2001). [02) e¡emplares del Plan de Maoejo 

1

2. Ley Nll 27308, Art. 20!1 
(16/07/2000). 
3. O.S. Nll 014·2001-AG, Art. 18411 

(09/04/2001). 
4. Ordenanza Regional N!I003·2013· 

RSM/CR. De fecha 04/03/03 
. Ordenanza Regional NII13-2011-

I

GRSM/CR. De fecha OS/04/2011 
6. Resolución Miolsterial N• 499-2009 ,, 

~
según términos de referenm 

rmados por un con•ultor en fauna 
1loestte regostrado en el Minirteno 
e A¡¡ncultura y Riego para tal fin, y 

l'lil (01) versión digital del referido 

Plan. 

. Poro el cooo do cambio de ublto01ón, 

opO. do C.rtmc.odo de compabbili<lad de 

l

uso de luncionomillnto o lic~nci• bpedido 

por lo munlcopoiodod cort~>pondlento 

5. Carta de compromiso de paso de 

r:

nspec.clón ocular, conforme ila 
arif• aprobada. 

6. Recobo de pago por derou:ho de 
tr~mlle. 

515 IAprobaclón del proyecto 11. Solicitud dirigida al Director 

de zoológico. 

BASE LEGAL 

11. Ley de Procedimiento 
fcimoolstrauvo General N~ 27444. Oe 
fecha (11/04/2001) 
2. ley Nll 27308. Art. 2011. 

•[16/07/2000) 

1

3. D.s. Nll 014-200. l·AG, Art. 198~, 
199~ (09/04/2001). 
4. Ley marco de !ocenda de 

uncionamiento LEY N• 28976, 

l

articu\o 2" 
S. Decreto Supremo Nll 006-2013· 
PCM, de fecha 10 de enero del afto 

2013 

'E¡ecutlvo de Administración y 

IConservacióo de lo5 RR.NN 

2. Oorumento que acredite lo 

eoencia legal del •rea del 

¡proyectado zoológico. 

l

ll. Ooo{02) ojemPiore• Oel Plan do Manojo 

.e¡Yn termonosde roforonclo oprol>adoo 

¡por el Nhn,.torlo do A&ntulturo y Roo~ y 

luno 1011 copio di~tol aol rolorido plan. 

j3. E5tudio de factibilidad Tknoco 
Económic~ 

4. Carta de compromiw de pago en 

tw que requier~ inspecc.ión ocular, 
nforme a la tarifa aprobada. 

Pro¡¡rama de capacitaCIÓn del 
personal delloológico. 

i6. Certificado de compatibilidad de 

'·Ordenanza Reglo. oal N•003-2013- Juw Expedidi por l• municipa.lklad 

I

GRSM/CR. De fecha 04/03/03. correspondoeote. 
7. Ordenanza Regional NIIB-2011-
GRSM/CR. De fecha 05¡0412(111 7. CUrrlculum vitae del proleSI<)flal 

:. Resolucióo Ministerial N" 499_2009 acreditado responsable técnico del 
IIOOiólliCo. ,, 

5.3503 203.31 " 

8.0013 304.05 " 

,, ~~-
·~ .. , TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

lN!CtODR 
PROCEDIMIEMT0'' 

Ofitina de Trámite 

Oocumentario de la 

l DEACRRNN y Sedes 
Descentralizadas de la 

Autoridad Regional 

Ambiental 

Oficina de Trámite 

Documeotario de la 
l DEACRRNN y Sedes 

Descentralltadas de la 
Autoridad Regional 

Ambiental 

'"'"''"DAD 
INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

COMPmN'f( PARA 1---------r-----~ 
RESOlVIIl 

AP(lACIÓN RECONSlDEl\ACIÓN 

Direcdó" fjecutiva 
Dorecdón Ejecutiva de 

de Administración y 
Admonistruión Y 1 Autondad Regoonal Conservación de lo> 

Recursos Naturales 
Conservacoón de los Re~ursos 

1 Ambienta 

de la Autoridad 
Naturales de la Autondad 

Regional Ambienta 
Regiooal Amb,ental. 

Dirección Ejecutiva 
Dorección Ejecutiva de 

de Administración y 
Adm.ini>tración V 1 Autooidad Regional Conser-.adón de lo• 

Recurso• Naturales 
Coose/Vacoón de los Recursos 

1 Naturales de la Autoridad Ambieota 
de la Autoridad 

Regiooal Ambienta 
Regional Ambiental. 

484 



• peni , 
sanmai1:1n 

Gobolm>o~lll 

regiónverde 

N• DE 

ORDENIDENOMiftAOON DEL 

PROCEDIMIEffTO 

516 IAutori;r:aclón de 
funcionamiento del 
;zoológico. 

iBASE LEGAL 

1. Ley de Procedomiento 

IAdminl51ratlvo General NV 27444. De 

ech~ (11/04/2001). 
.

1

2. Ley N!l 27308, Art. 20• 

(16/07/2000). 

3. D.S. NV 014.·2001-AG, Art. 200• 
(09/04/ZOOl) 

,4. Ley marco de licencia de 

funcionamiento LEY N• 28976, 

l

artlculo 2' 
S. Decreto ~upremo N!l 006-2013· 

I

PCM, de fecha 10 de enero del al'lo 

2013 

6. Ordenanza Regoonal NV003-l013-

GRSM/CR. De fecha 04/03/03. 7. 

Ordenanza Regional N!113-2011-

REQUISJTOS 

IN~ y !)enomiMc:iÓn 

lB. Pan1 personil jurldh;;o 

I
Copi;oliteral de la ficha ~giwal y 

vigencia del poder del r~resentante, 
legal (con una intigUedad no mayor 

;o ~is mese•) expedidos por los 

'¡'Registros Públic,,., en caso de 
peroona ¡urldtta. 

!Copia de RUC. 

Para pel"5ona natural 

~
opia_ de DNI o carné de extranjería 
CDPii de RUC • 
. ReCibo de pago por derecho de 

!trámite 

1.Solicitud dirigida al Dire<to. 
Ejecutivo de Admmistra~ión 

lconserv~ción de los RR.NN con 

l

ondica. d. 6n de nUmero de Resolucoón 
que aprueba el proyecto del 

zoologoco 

2.Carta compromoso con firmal 

,legalizada de mantener el plantel! 

!reproductor soli~itado. 

jEHicencia de Funcionamiento] 

l

expe<lida por la municopalidad 

correspondoente. 

I4.Carta de compromiso de pago po1 

l~oncepto de msp.etción ocular, 

onforme a la tarifa aprobada. 

IS.Reladón del personal profesional 

écnico calificado, previsto para ell 

,niCIO de las operaciones conforme a, 

lo propuesto en el ptoyect 

aprobado. 

I

GRSM/CR. Oe fecha OS/04/2011 
7. Resolución Minosterial N' 499-2009-IRecoDo de pago por dere~ho de 

'" !trámite 

Fonnul.rlo jCuA,o 1 
Ublc1c16n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

DERECHO Of. TRAMn,AOóN (*) -·I;AQÓN . 

IVAWACION PREVIA 

<· 1 
AUTOMATKX! 

P;~O .l__~~~YO (en%-UrrJ , .. S/.[.': ,, .. ''· 

2.1037 79.94 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

1 AUTONDAD 1 INSTANOAS 1)1 RESOWCÓN DE RfitRSOs ·-·tl ..... ~ ~.PmrflE'PAIIA ""'"'" ''" .•. . " h'bllu) , • PROCEOIMIEHrO Jt:ISOLVER -1 1 RECON$1PERACIÓN APJI,ACIÓN 
- -- -.,/_-

Oficina de Trám1te Dorectión Ejecutiva 
Dirección E;iecutiva de 

Documentaroo de la de Administración v 
Admimstración v 

1 " 
l DE.ACRRNN y Sedes Conse,.aoón de lo• Autorodad Regional 

Recursos Naturales 
Con5ervaci6n de los Recu,.os _ 

1 Descentralizadas de la Naturales de la Autoridad Amboenla 
Autondad Regional de la Autorodad 

Regional Ambiental 
Ambiental Regional Ambient~ 

485 



.perú, 
sanmart1n 

Gobiem(l Roglon•l 

regiónverde 

N2 DE 

ORDENbNOMINACION Df:l 

~~OIMIENTO 

517 Autorización para 

ampliación o cambio de 
ubicación del zoológico 

dentro del ámbito del 

mismo Gobierno Regional 

BASE LEGAL 

l. ley de Procedimiento 

b..mlnistrativo General N9 27444. De 

~~• e;cha (11/04/2001). 
2. ley N~ 27308, Art. 209. 

1!16/07/2000). 

REQUISITOS 

!NUmero y O.nomiJIIICi6n 

1. Solicitud dirigida al Diromor 

[
Ejecutivo de Administración y 

Conservación de los RR.NN. 

2. Documento que acredite la 

enencia legal del área para el 

llOOIÓRiCD. 

1

3. CompromiSO de pago por 

concepto de mspeccoón ocular, 

conforme a la tanfa aprobada. 

1

4. Recibo de pa¡o por derecho de 

trámote 

5. Para el caso de incorporar nuevas 
3. O.S. N2 014-2001-AG, Art. 2002 especie~ 0 de ampliación de 

(09/04/2001). . infraestructura: Dos (02) 

~
.Ordenanza Regoonal Ni003-20H-

GRSM/CR. De lecha 04/03/03. ejemplares del Plan de Manejo 

. Orden anta Reg1onal N2l3-2011- se¡Un términos de referencia 

RSM/CR. De fecha OS/04/2011 firmados por un consultor en fauna 
16. Resolución Ministerial N" 499·2009 sjlvestre Registrado para tal fin en el 

,G Mlnisteno de Agricultura y Riego; y 

518 IAprobaciOn del proyecto 

de centro de rescate de 

especies no amenazadas 

y centro de custodia 
temporal de fauna 

silvestre. 

IBASE LEGAL 

una (01) copia digital del referido 

¡plan. 

16. Para el caso de cambio de 

•bicación: Copia de Certificado de 

!compatibilidad de u•o de 

Funcionamiento o l1cencra expedida 

por la municipalidad 

1• Solicitud dirigida _al Director¡ 
Ejecutivo de Admm1stración y 
Conservación de los RR.NN 

2• Dos [02} eJemplares del Plan de 

Manejo según términos de 
referencia aprobados por el 

Ministerio de Agricultura y Riego, 

finnado por un consultor ~n fauna 

lsUvestre registrado para tal fin en 

el Mlnisteno de A,gncultura y 
Riego y una [01) copia digital del 
n.felido plan. 

1 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAUFICACIÓN 

PLAZO PAliA ~o DETRAMITAÓON (•) 

(•n" UIT} (En S/) AUfO'MntO IIEIOLVER (en dfM • hibl .. •l 

7.4921 284.70 ' 1 " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INIOOD~ 

P«QCEDIMIEHTO 

Ofocona de Trámite 

Documentilrio de la 

l DEACRRNN y Sedes 

Desl:i!ntrallladas de la 

Autoridad Regional 

Ambiental 

AUTORIDAD 

COMP~N~PARAI-----------------,-----------1 
RESOLVER 

INSTANCiAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN 

Dorecdón Ejecutiva 
~rect1ón Ejecutiva de 

de Admonistración V 
Adminimación y 

1 Conservación de los Autoridad Regional 
Conservación de los Recursos 

Recursos Naturales Naturales de la Autoridad Ambiental 
de la Autondad 

Regional Ambiental. 
Re¡:ional Ambienta 

486 



.perú, 
sanmait1n 

Oobiemo Rogk>nal 

región verde 

NtOE 

ORDEN DENOMINACIOH DEL 
PROCEDIMIENTO 

l. Ley de Procedimiento 

~m•nistrativo General N• 27444. De 

...:ha (11/04/2001]. 

2. ley NR 27308, Art. 209. 

(16/07/2000) 
3. D.S. Nll 014-2001-AG, Art. 21111, 

212• (09/04/2001). 

4. Ley marco de licenda de 

uncionamiento LEV Nll 28976, 

articulo 2' 

S. Decreto Supremo N2 006·2013· 

PCM, de fecha 10 de enero del afto 

2013 

6. Ordeniln!i Regional N•003·20l3· 

RSM/CR. De ledo• 04/03/03 
7. Ordenanza Regional N•U-2011-

GRSM/CR. De fecha 0S/04/20ll 

8. Resolución Ministerial N" 499-2009 

" 

519 Autorización de 
funcionamiento del 
centro de rescate o del 
centro de custodia 
temporal de fauna 
silvestre no amenazada. 

REQUISITOS 

Nllmero y Denomimll:ión 

l" Documento que acredite la 

tenencia legal del área del proye<:tado 
centro de rescate o centro de custodia 
Temporal. 

4• Estudio de Factibilidad Técnico 
Económica. 

5° Curriculum Vitae del profesional 
técnico responsable que acredite 
experiencia mlnima dedos dos en el 
mane¡o de fauna solvestre y la relación 
del equipo de profesionales que 
formaran parte del centro de rescate. 

6" Carta de oompromiso de pago, en 

caso que requiera ln•pecc!ón ocular, 
conforme a la tarlf& aprobada, 

7• Programa de cap"'lt:lci6n del 
personal involucrado en la 
conducción del centro, tomando en 
consideradón la o la. especies objeto 
del programa de conservacoón. 

so Certlfocado de compatibolodad 
de uso Expedida por la munoclpalldad 
correspondiente. 

" Para persona jurldlca: 

Copla literal d~ la ficha regostral 
vlgencoa del poder del representan~ 
legal (con una antogUedad no mayor 
seis meoes) expedidos ,oc lo 
Registros Nbllcos, en caso de persona 
urldoca. 

Copla de JI. U C. 

Para per:rono nMural 

Copiad~ DNI o carné de 
extranjerla y copla de JI. U C. 

lO" Ra.:lbo de po.go por derecho de 
lr~mlte. 

1• Solicitud dirigida al Dorector 
Ejecutivo de Administración y 
Conservación de los RR.NN. con 
indocación de la R"'oluclón que 
apruebe el proyecto. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAUf:ICAOóH: 
DERECHODE"~AQÓN(•) INSTAHOAS DE RE50lUOÓN OE RECURSOS 

EYAWACION PRE\'tA "' PLAZO PARA 
INICIO [)a """""""" RESOlVER {en d!ll$ COMPriEHTt: PARA 

AUTOMAnco bllbY") 
I'ROCEOIMIENTO 

RfiOLVf:R For~~~ul•rlo 1 C6cllp 1 .......... 
UbkK~IL"" 

l•n"-UITJ (En S/.) ... ·: , NEGATIVO .: .· RECONSIOERACIÓft APElACIÓN .. ""'>14"\;G L ~ 

Oficina de Trámite D1rect:ión Eje<:utivil 
Direccoón Ejecutiva de 

Oocumentano de la de Administradón y 
Administración y 

285.81 '" 
DEACRRNN y Sedes Con•ervaciÓfl de los 

Conservat:ión de los Recursos 
Autoridad Regional 

7,5213 ' Descentralizadas de la Recursos Naturales Ambiental 

Autoridad Regional de la Autorodad 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regoonal Ambiental 

1 

~·r~ g • 
:~ \ j 

~ ""). TI=VTI"'' 111\llrl"'' r"'C: DDI"''rt:ntl\JIIt:f.ITI"\C 111"'11\.JIIf.IIC'TDI\TI\/f"IC ... 



rlíperú, 
sanmai1:1n 

Got:»emc RegiOnal 

regiónverde 

Ni DE 

ORDENIDENOMINACIOH DEL 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS 

520 

BASE LEGAL 

l. Ley de Procedimiento 

N limero y o.notni1111CI6n 

2' Licencia de l'~nclonamientol 
expedida por la Mumclpalldad 
Correspondiente. En el caro de 
comunidades nativas, campesinas l 
concesiones forestales que se 
encuentran en zonu rurales se 
presentan! una Declaradón jurada 
·sobre compatibilidad de uro del ~roa. 

l3o Carta de comprom~o de paso porl 
ocular. !concepto de Inspección 

I

Admonistrativo General N• 27444. De conforme a la tarifa aprobada 
fecha lll/04/2001). 

12. Ley N• 27308, Art. 20~. 

1

(16/07/2000) 

0.5. N• 014·200l·AG, Att. 213• 

~09/04/2001) 

3. Ley marco ~e hcenda de 

unc1onamiento LEY N~ 28976, 

1

4" l!elaclón del personal profesional~ 
y técnico caiiOcado, previsto para el 
inicio de las operaciones conforme al 
proyecto aprobado. 

!

articulo 2" JS. Pre:;entnt~ón de la Evaluación del 
4. Oe<:reto Supremo NV 006-2013· Impacto Ambiental elaborado de 
PCM, de ~ha 10 de enero del afto acuerdo • los Términos de Referencia 
2013 aprobadas por el Mlnl.rer1o de 

1

5. Ordenanza Regional N'l{J0~·'"1~ Agricultura Y Rle¡o. 

GRSM/CR. Oe ~ha 04/03/03 

. O!llenanla Re¡ionat N913-2011· 

I

GRSM/CR. De fecha OS/04/2011 

7. Resoluoón MoniSterlal N" 499·2009 

'G 

:Autorización para 
ampliación o cambio 
de ubicación del centro 
de rescate o del centro 
de custodia temporal 
de fauna silvestre no 
amenazada dentro del 
ámbito del Gobierno 
Regional 

BASE LEGAL 

1

6. Carta compromtso con firma¡ 
legalizada de mantener el plantel 
reproductor solicitado para su mane)' 

l
en cautiVIdad 

7. Recibo de pago por derecho d< 
ltr:imJte. 

l. Sohc•tud dirigida al Director 

Ejecutivo de Admmistradón y 

!Conservación de los RR.NN. 

2. Documento que acredite la 

enentla legal del iirea para el 

centro de rescate o centro de 

custodia temporal de fauna silvestre 

no amenazada, en caso de cambio 
de ubicación. 

3. Carta de compromiso de pago 

1

1. Ley de Procedimiento para Inspección oo::ular, conforme a 

Administrativo General Ni 27444. De la tarifa aprobada. 

Fkimlollarlo 1 C6dl¡o 1 ......... 

-

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DERECHO DE TRAMITAOÓN t•J 
~. " 

CAUFICACIÓfol -""-" "-

1 " ~AWACJoii~RMA 1 P<AZO PARR 

!""~~~"'\' (En S/.) ""'" !\ITOMATIOO 

4.4666 169.73 

; h<' , ,~ , 1 RESOLVER (en dfM 
POsrñVó N~TWO , büil.s) 

..;;,·\r:_i.. 

' 1 " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEL 

PROCEDIMIENTO 

Oficina de Trámite 

Oocumentar.o de la 

( OEACRRNN y Sedes 
Descentralizadas de la 

Autondad Regional 

Ambiental 

Oficina de Trimite 

Documentarlo de la 

OEACRRNN y Sedes 

Descentralizada• de lo 

Autoridad Regional 

Ambiental 

AUTORIDAD 
INSTANCIAS DE RESOlUQÓN DE RECURSOS 

RECot.!SlOERACJON 

COMPmN'nPARA J--------....,,-------1 
"""""' APELACIÓN 

Dirección Ejecut¡va 
D1re<:tión Ejecutiva de 

de Administración y 
Admini>traclón y 

Conservación de los 1 Autoridad Regional 

Re<:ursos Naturales 
Conservación de los Recursos 

Naturales de la Autoridad Ambiental 
de la Autoridad 

Regional Ambiental. 
Regional Ambienta 

' 
Dirección Ejecutin Dorecdón Ejecutiva de 1 Autoridad Regoonal 

de Adminlstracoón y AdministraCIÓn y Ambiental 

Conservaci6n de lol Conservación de los Recursos 

Recursos Naturales Naturales de la Autoridad 

de la Autoridad Regional Ambiental 

Regional Ambienta 

488 



~perú # sanmaitln 
""""""'-regiónverde 

NIOE . . 
ORDEN DENOMINACION DU 

PROCEDIMIENTO 

echa (11/04/2001). 
2. Ley N• 21308, Art. 2~. 

(16/07/2000). 

0.5. N• 014-2001-AG, Art. 2130 

(09/04/2001) 

3. Ordenanza Regional N•003-20U· 
P.SM/CR. De fecha 04/03/03 

4. Ordenanza Regional N013-2011-

GRSM/CR. De fecha 05/04/lOU 

S. R~solución M1nloteNal N' 499-2009 

" 

521 Autorización de donación, 
adquisición o entrega en 
custodia de especfmenes 
de fauna silvestre no 
amenauda a favor de 
centros de rescate 

BASE llGAL 

1. L~y de Procedimiento 

fc¡monistrativo General N• 27444. De 
ectla 811/04/2001). 

2. Ley N~ 27308, Art. 2()9. 

(16/07/2000) 
3. OS N• 014-2001-AG, Art. 21~• 

(09/04/2001) 

4. Ordenanza Regional N•003·2013· 

GRSM/CR. Oe feclla 04/03/03 

Ordenanza Regional NOB-2011· 

RSM/CR. De if'ctla 05/04/2011 

S. Resoludón Minostenal N' 499-20()9. 

G 

1 
REQUISITOS . 

Nlinaent y Denomln.c:l6n 

4. Para el caso de incorpon1r nuevas 

especies y ampliaci6Jl de la 

infraestructura: Dos (02) 

ejemplares del Plon Oe Manejo ••1Un 

l~rmlnos Oe refor•n<l• firmodos por un 

consultor on louno•il•••ln roliOiud<l poro 
,.¡fin onol M;n;stor"' do A¡ricu~uro y 

Rie¡c; f uno (01)ccplo ~'l'toldol roforodc 
plon 

Para el caso de cambio de 

ubicación: Copia de Certific.ado de 

compilobilidad de uw de 

Fundcnomionlcc lkoncloo.p~ldo por lo 

munlcipolido~ corTespondoonte_ En ol co•c 
do ccmumdode• no~•••· campesinos y 
conoesicnes forestales que ~ encuentran 
en tonos ruroles ~ pruantor• uno 

odorod6n Jurodo soDre oompollbildod do 
uoodolóreo 

S. Recibo de paso por derecho de 

rámite. 

1. Solicitud diris1da al ()<rector 

Ejecutivo de Adminlstracoón V 

ConservaCión de los RR.NN con 

ondicacoón de la rewlución que 

aprueba el Plan de Mane¡o del 

Centro de Rescate. 

2. Para persona jurldic.a 

Copla literal de la fictla regi•tral y 

vigencia del poder del representante 

legal (con una antigüedad no mayor 

a seos meses) e~pedidos por los 

Registros Públicos, en caso de 

persona JUrldica. 

Copia de Ruc 

Para peroona natural 

opia de DNI o carné de e~tranjerla 

y copoa de RUC 

3. Recibo de pago por derecho de 

trámite. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

CAliFICACIÓN 

'"' 
.. .... · .. '. . . 

DtRECHO DE TRAMrTAa0N (") tNfl'ANOAS DE RESOI.UC;IÓN DE REtuRSOS . .. EVALUAQON PRIVIA PlAZO PARA 
INIOOJQI~;, ~~ 

""'"~"""?" ltUOlVER (•n dl.l COMPmMn:f'ARA 
PROCEDIMIIlrtfO" 

FonftuJar{o J C6dl¡o ( AUTOMAnCO, ¡/" 

'h+~~T~~ h6bll"} RESOLVER 
(•n" UIT) ... (En S/.) ",<~!DVO ,- . ;, . 

RECONSIDERACION APELACIÓN ......... 
~ " :;, .::. 

5.4655 207.69 ' " 

Oficina de Trámite Dirección Ejecutiva 

Documentarlo de la de Administración y 
Dirección E¡ecut1Ya de 

DEACRRNN V Sedes Con..,rvaCión de lo• 
Administración y 

Autoridad Regional 
2.420S 91.98 ' " Deocentralizadu de la Recur,;o• Naturale• 

Conservación de lo• Recur.;o• 
Ambiental 

Autoridad Regional de la Autondad 
Naturales de la Autoridad 

Regional Ambiental. 
Ambiental Re¡ional Ambienta 

6 lte~ ~IJ 
~ T~VTf""'l. 1 10.11{"'1""'1. 1""\1:" nnl"\f"'l:"nla/II~O.ITI"\t' AI""\./IIO.II<''O""A'O"nll"\t' '"' -



4'oj_ ':11:1 peru , 

sanmai1:1n 
G<::>blemo Rogl<>n .. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

región verde 

N!tDE "·<AlJ~ _:_ "" ' REQUISIJ05 DERECHO DE TRAMITACIÓN 1'"1 INSTANCIAS DE RESOWOÓN DE RECURSOS ORDEN ENOMINACION DEl EYALUACION PREVIA PlAZO PARA 
INICIOPEl 

.. _..., 
PROCIDIMIENTO RESOLVER (en dftl; 

"~PIMIENTO 
COMPml(r( PAliA 

Formularlo/ c.Hco1 """"""'"' Nhll••l RESOLVER N6rMro y o.nornlrNodÓII l•n·"UIT) ("'S/J POSITIVO NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APEIAOÓN Ubl-'6n 
-'-

522 
Otorgamiento de Licencia 

de caza y/o caPtura de 
fauna silvestre de alcance l. Solocowd dirigida al Ditectcr 

regional con fines 
Ejecutivo de Administración y 

Conservación de los fi.R.NN. 

comerciales por el 
período de un (1) afio 

2. Carta de compromiso de rendir Ofidni de Trilmite Dirección Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva de BASE Lf:GAL 

e~~aluaco6n correspondiente Oocumentario de la de Adminostrac1ón y 
Administración y 

0.8453 32.12 " 
DEACRRNN y Sedes Conservación de los 

Ccnsel'/atlón de los Recursos 
Autorid~d Re~ioMI 

1, U.y de Procedimiento ' Deocentralizadas de la Re<ursos Naturales Ambiental 
Adminlstrati~o General N~ 27444. De 3. Copia del ONI. 

AutOfidad Re~ional de la Autorid~d 
Natur.~les de la Autoridad 

fecha {11/04/2001). Ambiental Re~ional Ambienta 
Re~ional Ambiental 

2. Ley NV 27308, Art. 20•. 

(16/07/2000) 4. Dos (l) fotografiastamallo carné. 

3. O.S. NI! 014·2001-AG, Art. 2321!, 

2339 (09/04/2001). 5. Retobo de pago por derecho de 
4. Ordenanza Region;ol N•003·2013· trámite. 
GRSM/CR. De fechil 04/03/03 

Ordenanza R"'!ional N•l3·2011· 

GRSM/CR. De lecha 05/04/2011 

5. Resolucoón Min,.terial N' 499·2009 

' 
523 Otorgamiento de 

duplicado de Licencia de 
caza y/o captura de fauna 1. Solicitud diri¡ida al Director 

Ejecutivo de Administración v 
silvestre de alcance Conservación de los RR.NN. 

regional con fines 
comerciales. 

BASE LEGAL 2. Una (1) fotografla tamafto carné Oficina de Tr!imote Oire<ción Ejecutivil 
Dirección Ejecutiva de 

1. U.y de Procedimiento DocumenUrio de la de Administradón y 
Admimstradón y 

dministrativo General N• 27444. De 
3. Re<ibo de pago por derecho de 

OEACRRNN y Sedes Conservación de los Autoridad Reg1onal 
rámite. 0.7013 26.65 ' " OeS<:entraliladas de la Recur5<» Naturales 

Conservad/m de los Recursos 
Ambiental echa 111/G4/2001). Naturales de la Autoridad 

2. Ley NI! 27308, Art. 20•. Autoridad Reg1onal de la Autondad 
Regional Ambiental. 

(16/07/2000) Ambiental Regional Ambienta 

3. O.S. N• 014-2001·AG, Art. 21511 

(1)9/04/2001). 

. Ordenanza Regoonal N•003-20U-

t>RSM/CR. De fecha 04/03/03 
5. Orden~nz~ Regional N213·2011· 

GRSM/CR. De 

lecha 05/04/2011 

6. Resolución Ministerial N' 499-2009 

' 

f~~~~ \. - l TEXTO UNICO DE PROCEDIMIFNTO<; ADMINtt;TRATIVO<; 401 
• _ .. A~ 



......... 
sanmaitm 

GobiotmOROigiOr\al 

región verde 

NRDE 
ORDEN ~NOMiNACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

524 Autorización de caza y/o 
captura con fines 
comerciales de fauna 

silvestre de acuerdo al 
Calendario de Caza 

Comercial, por un período 

de hasta 60 días 
calendario. 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedimiento 

~minlstrativo General Nll 27444. De 
echa \11/04/2001) 

2. ley Nll 27308, Art. 2011. 

(16/07/2000) 

3. D.S. Nll 014-2001-AG, Art. 2351!, 

23711 (09/04/2001) 

4. Ordenanza Regional 

N11037GRSM/CR. De lecha 

14/11/2011 

5. Ordenanza Regional NIIB-2011· 

GRSM/CR. De 
echa 05/04/2011 

6. Resoluctón Ministerial N' 499-2009 

525 
Renovación de Licencia 

de caza v/o captura de 

fauna silvestre con fines 

comerciales por un 

período de un (1) afio. 

BASE Lf:GAl 

1. ley de Procedimiento 

Administrativo General Nll 27444. De 

echolll/04/2001). 

2. ley N• 27308, An. 2011 

(16/07/2000) 

3. 0.5, NO 1114·2001-AG, Art. 2330 

(09/04/2001). 

4, Ordenanu Reg1onal N1!003-2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 

5. Ordenanza Regional N1113-20ll· 

GRSM/CR. Oe 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

CALIFICACIÓN 
REQUI511'05 DERECHO DE TRAMtTAQÓft t•l 

EV~AOON PREVIA 
1 " ; 

Formua.rkl/ Cbdl&o 1 ' AUTOMATICO , ·</") '""< ' 
Nómero y Denominación 

~bl·6& 
(•n" UIT) ·(EitJ/,) 1: ¡,;;¡~/ POSITWo,: ;~TIVO 

'!" '''' 

1. Solicitud dirigida al Director 

E¡ecutivo de Admio,.tracilln y 

Con5efVacoón de los RR.NN. 

2. Copia de Ucencia de cua 

omeraal, otorgada por 1• 
utoridad Regional 2.8624 108.77 ' 

14. Plan de caza o captura, segUn 

t~rminos de referencia aprobados 

por el Ministerio de A¡ricultura y 

RiMO. 
3. Carta de compromiso de pago por 

concepto de derecho de 

aprovechamiento, 
4. Recibo de pago por dere~ho de 

trámite. 

1. ~licitud dirigida al Director 

E/ecutlvo de AdministraCión y 

ConseNaclón de los RR.NN. 

2. Dos (2) foto¡rallas tama~o carn~. 

3. Recibo de pago por dere<ho de 

trámite. 
0.8068 30.66 ' 

~ lleQj 

loiiií .... 

) 

F 

INSTANOAS DE: RUOI.UOÓN DE RECURSOS 
91,AZO,PARA 

INIOODEL 
AOTQO"DAD _:_ " ' 

M:$9L.VIR [m dbl& 
PROCEDlMiiNTO 

COMPmNTE PARA ,;¡,¡¡,,r , RESOLVER 
Rf:CONSIOERACIÓN APElACIÓN 

Oficina de Tr;imite Dirección Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

Documentarlo de 1• de Administración y 
Administración y 

" 
DfACRRNN y Sedes Cono;eNación de los 

Conser;adón de los Recuro;os 
Autoridad Regional 

Des~entraliudas de la Recuro;os Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 

Autoridad Regional de la Autoridad 
Regional Ambiental. 

Ambiental Regional Ambienta 

Ofte1na de Triim1te Dirección Ejecutiva 

Documentano de la de AdministraCión y 
Direcc1ón Ejecutiva de 

Administración y 

" 
DEACRRNN V Sedes Conser;adón de los 

ConseNUión de los Recurws 
Autoridad Regional 

Descentralizada. de la Recufios Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 

Autondad Regiomtl de la Autondad 
Regional Ambiental. 

Ambiental Regional Ambienta 



• perúit, sanma 1n _..,.,...,_. 
regiónverde 

.N! DE '"> 
ORDEN ~ENOMINACION DEL 

ROCEDIMIEHTO 

.. rna OS/04/2011 

6. Resolucoón Min,.lerial N' 499-2009 

" 
526 Registro de 

plantaciones 
forestales, en tierras 
de propiedad privada. 

BASE LEGAL 

. Ley de l'roc:edimiento 

IWmonistrattvo General N~ 27444. De 

echa (11/04/2001). 

2. ley NV 27308 art 3V (16/07/2000). 

3. O. S. NV 014·2001-AG, Art. go y 

1309 (09/04/2001) 

4. Ordenanza Regional Ni{)03-2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 

5. Ordenanza Regoonal N•13·201l· 

RSM/CR. Ot! fecha 0~/04/2011 

6. Ruolucoón Ministerial N' 499-2009 

G 

527 Otorgamiento de la Gula 

de Transporte de Fauna 

Silvestre (a excepción de 

especímenes 

provenientes de caza 

deportiva) 

" 

REQUISITOS 

F-uluiaf~/ Número y Oenomln~~el6n 

""'""" 

l. Solicitud dirigida al Director 

EjeCutivo de Admmistruión y 

Conse,....ación de los RR.NN. 

2. Para perrona jurídica: Copia 

literal de la ficha reg1stral y vigencia 

del poder del representante legal 
(ton una antigüedad no mayor a 

se1s meses¡ e~pedidos por los 
Registro• PUbhcOi, y RUC 

Para perwna natural. Cop1a de DNI 

o carné de e.<tranjería. 

3. Croquis de ubicación indicando 

área de la plantactón. 

4. Para Plantacoones en sostema 

macizo mayor a ~O lia. 

Plan de Eotablecimiento y Manejo 

Forestal o Plan de Manejo, firmado 

por un Ingeniero Forestal y/o 

persona jurldica espeCializada 

registrada en el Ministerio de 

~~ltultura y Riego. y Constancia de 

habllltacoón del con5ultor o loo 

profesion¡les a cargo de la 

elaboración del Plan de Mane¡o. 

S. Para Plantaciones en sistema. 

Agroforestales, Stlvopastoriles y 

Cortinas Rompe voentos: Detlaracoón 

Jurada según formato establecodo 

por la Autoridad Regional 

Ambiental. 

6. Copia legalizada del titulo de 

pf09iedad o do;;umento que 

acredite la tenencta legal del área 

l. Sohcttud dirigida al Director 

~ 
Ejecutivo de Admonrstractón y 

~ Conservación de los RR.NN. ., 
g -~ ~ 

~~ 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

" : " éAU-óN" ¡ " 
DEREOfO DE ntAMITACióN (•) 

PlAZO PARA ..,.,..., INSTANOAS DE RESQLUOÓN DE RECURSOS 
EVALUACION PREVIA INIQOOEL RESOLVER (en ellas 

HOC:IbJMIEHTO 
COMPmNTE PARA 

AUTOMAT!CO h'blluJ RESOLVER 
(en" UIT} (En S/.) ""mvo NEGATIVO fiECOHSIDERACIÓN APElACIÓN 

' 
Oficina de Trámite Doreccoón EJecutiva 

Dlrecttón Ejecutiva de 

Autoridad Regional 1 

Documentario de la de Admonistractón y 

DEACRRNN y Sedes Conservación de lo5 
AdministraciÓn y 

Gratuito ' " Descentralizadas de la Recursos Naturales 
ConservaCión de los Recursos 

Ambiental 

de la Autondad 
Naturales de la Autoridad 

Autondad Regional 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental. 

T<:vTn 'to.urn ,...., nnnrc ... , •• ,.-~,,....,._.. "'.-. •• ,.,,,..,.,., .,.,.,. ,,.,_,. •n• 



•• samn.Sfmn 
regiónverde 

N~ DE 

OROEN~PEN.ot.~tNACION DEl 

~MIENTO 

BASE LEGAL 

1. L~y de Procedimiento 

~monl5ttativo G~neral N• 27444. De 

'~cha (11/04/2001) 

2. ~v N• 211oa, Art. to•. 
(16/07/2000). 

l. D.S. N!! 014-2001-AG, Art. 30611, 

31St. (09/04/2001). 

4. Ordenanza Regional N•OOl-2013· 

IGRSM/CR. De fecha 04/03/03 

5. Ordenanza Regional Nltll-2011-

~RSM{CR. De 

REQU1SITOS 

,N61Mf'0 y O.nomlnad6n 

,2. D<x:umento qye iltredlte la 
enendillegal de los especlmenes, 

!

productos o ... bproductos de fauna 

Silvestre, 

13. Recibo de pago por concepto de 

!

derecho de aprovKhamiento. 

4. Copla Simple de certoficado d~ 

identJfocaaón ta~onóm+ca (para el 

lcaso de invertebrados! 

5. Para persona jUrldica: Copia de 

•igencia del poder del representante, 

!legal !con una antigüedad no mayor 

¡a "".i• meses) expedidos por los 

!RegiStros Públicos 
'Kha 05/04(2011 Para persona natural: Copia de DNI 

16. Rewlución MiniSterial N" 499-2009~0 carné de e.<tranjeria. 

528 

,G 

Inscripción en el Registro 

de aves de presa. 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedimiento 

IAdm•nistrativo General N• 27444. De 

echa [11/04/2001) 

i2. Ley N• 27308 art 3• (16(07{2000) 

3. D. S. N• 014-2001-AG, An. 246•, 

249• (09/04/2001). 

4. Ord~nanza Regional N•003-2013-

GRSM/CR. O~ fecha 04/03/03 

S. Ordl!f!anza Regional N213-20ll­

RSM/CR. De 

1

6. Re_ubo de pago por derecho de 

trilm1te. 

1. Solicitud dirigida al Director 

E¡ecutiVO de Admoni5lrad6n y 

lconwrvat~6n de lo5 RII.NN. 

12. Copia autenticada de la Boleta o 

'ictur;o de un zoo croadero, 

!concesiones o autorización de 

·~tracción; acta de entrega de 

l

centro de custodia temporal 

otorgada por el Ministeno de 

A¡ricultura y Riego; o permiso de 

+mportaci6n, Exponae+6n o 

reexp-ortacoón, según corresponda. 

3. Cert1hcado de identoficac.On 

axon6m1ca o constancia de 

nacimiento expedido por zoo 

criadero autoriZado. 

4. Certificado Veterinario de Salud 

vigente. 
S. Foto¡rafla recoente del ave [con 

fecho de toma impresa). 
6. Copia de Licencia de Cetrerla, de 
ser el ca.., 

'eoha OS/04/2011 r:· Carta da compromi50 de pago en 
16._Re501uci6n Ministerial N" 499-2009 caso que requiera inspección ocular, r conforme a la tanfa aprobada. 

8. Recibo de pago por derecho de 

r~mite. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

F<m~~ulario / C6dl¡o / 
Ublc~~el6n 

~)K,Tl!A_MJTAOÓN (•) 
''l·.:s 

AUTOMATICO 

"1 /\;37'/ " " ' 

' • lvAWAa:-.~~ /r~~~ .. 
h6blln) 

l•n" Ull') (En$/.) '"""'"' Nf:GATIVO 

0.4803 18.25 w 

25011 95.27 " 

;o "Y>~ 

"-~JI \ 1 .. ~~ 
>fJii $ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

,: (0":-"" 
INIOCU)~\ 

PROCEDIMIENTO 

Oficina de Tr~m1te 

Documentario de la 

l DEACRRNN y Se<les 

De•centrahzadas de la 
Autoridad Regional 

Ambiental 

Oficina de Trimite 

Documentario de la 

l OEACRRNN V Sede5 

Oescentrahndas de la 

Autoridad Regional 

Ambiental 

AUTOIO ... 
INSTANaAS DE RESQU.IDÓN DE RECURSOS 

RECOf\ISIDEAACIÓN 

COMPmNTtPAR.\ 1--------,------1 
RESOLVER 

APElACIÓN 

O<rección Ejecutiva 
Oireccu>n E~tUtiVil de 

de Adm¡ninraci6n y 
Administración y 

1 Conservación de loo Autoridad Regional 

Recu'""" Naturales 
Conserviltl6n de lo• Recursos 

Naturales de la Autoridad Ambiental 
de la Autoridad 

ReiiOnill Ambiental 
Regional Ambi~nta 

Dirección Eje<:utiva 
Oirección Eje<utiva de 

de Admonistracoón y 
Adm_;n¡stración y 1 Autoridad Regional Conservación de los 

RecurSO'! Naturales 
Conservac16n de los Recurw• . 

1 
Naturales de la Autondad Amb•~nta 

de la Autorodad 
Regional Amboental. 

Regional Ambienta 

493 



• penl , 

sanrn.@flln 
regiónverde 

N20E 

ORDEN DENOMINAOOH Dll 

PROCEp!MlENTO 

5Z9 lnscrtpcton en Regtstro de 
comerciantes y 

exportadores de fauna 

silvestre, por el periodo 
de dos (2) af\os. 

BASE LEGAL 

1. ley de Procedimiento 

~ministrativo General N• 27444. De 

echa (11/04/2001). 

2. Ley N!l 27308 art 30 (16/07/2000). 

D. S. N! 014-2001-AG, Art. 8!1. 

{09/04/2001). 

3. Ordenanza Regional N!003·20B· 

RSM/CR. De fecha 04/03/03 

4. Ord..nanza Regional N013-2011-

GRSM/CR. De 

echa 05/04/2011 

6. Resolución Minosterial N" 499·2009 

" 
530 Renovación de inscripción 

en el Registro de 

comerciantes y 

exportadores de fauna 

silvestre, por el periodo 

de dos (2) años. 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedimiento 

dministratiVO General N!l 27444. De 

eclla (11/04/2001). 

. 2.ley N• 27308 art 30 (16/07/2000). 

3. O. 5. N~ 014-2001-AG, Art. 811 

(09/04/20011 

4. Ordenanza Regional N0003·2013· 

f~SM/CR. De fe.cha 04/03/03 

5. Ordenanza Re¡¡ional Nllll-2011· 

GRSM/C~. De 

echa 05/04/2011 

6. ~esolución M1n1stenai N" 499-2009 

" 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

CALIFICACIÓN 
REQUISITOS OIIIECHO DE TRAMITAOÓN t•) 

' 'IVAWAQON PREVIA 

AUTOMA1tCO . Formulwlo 1 C6dlp 1 
N~ y EJ.nomm.d4n 

UbQcl6n 
ten" UIT) lEn S/.) - Nfl<JATIVO 

l. Solicitud dirigida al Director 

fjecutivo de Administración V 

onservación de los RR.NN. 

2. Copia literal de la ficha regisl.r.l y 

viBenc1a del poder del repre•entante 

legal (con una ant1gUedad no mayor 
a oei• meses) expedidos por los 

Registros Públicos, en coso de 

periOna iurld1ca. 

3. Copia de DNI o carné de 1.3447 51.10 ' eAtr;mjeria y RUC. en casa de 

persona n;¡tural. 

4. Recobo de pago por derecho de 

r~mlte. 

l. Solicitud dirigida al Director 

Ejecutivo de Admmistración y 
Conse.vación de los RR.NN. 

2. Copia v1genc1a de poder del 

repres.entante legal (oon una 

antl¡:uedad no mayor a 1eis meses), 1.4889 S6.S8 ' en casa de persona JUrldin. 

3. Copia de DNI o carné de 

extran¡~rla y RUC, en caso de 

perwna natural. 

4. ~ecibo de pago por derecho de 

rimite. 

~e~ll 
'"~--

) 

PlAZO~ INSTANCIAS DE RESOWOÓN DE REtUR$05 
INICIO DEL "'"""""" RESm,VUI1udilll COMPETENTE PARA 

........ ¡ PROCEDIMIENTO 
IIISOLVER 

Rf:CONSIDERACIÓN APElACIÓN 

Oficina de Trámite Oireccibn Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

Documentarlo de t. de Adrrunil!raci6n y 
Administración y 

" 
DfACRRNN y Sedes Come.vación de lo• 

Con•ervacoón de lo• Recu.-.os 
Autoridad Regional 1 

Descentralizadas de la Recursos Naturales Amboennl 
Natural e• de la Autorodad 

Autoridad Regional de la Autoridad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental 

Oficina de Trámite Dirección Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

Documentarlo de la de Administración y 

DEACRRNN y Sedes Cons.e.vación de los 
Administración y 

Autoridad Regional 

" Descentralizadas de la Recu.-.os Naturales 
Conservación de lo• Recurws 

Ambiental 

Autoridad Reg1onal de la Autoridad 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental. 



~· . ':Jít' ~ru , 

saniJl!!m.n 
regiónverde 

NtDE 

ORDENprto~oN PEl 
'ROC!OI:MI,OOO 

531 IRegistro de ejemplares de 
fauna silvestre 
mantenidos como 
mascotas (máximo 2 
especímenes por 

persona). 

BASE LEGAL 

REQUI5fi'05, 

N6rMroy~ 

l. Solicitud dirigida al Director 

Ejecutivo de Administr~ción v 
leonservación de los RR NN 
Indicando identificación de la 

lespecle. 

12. Coplil ólutenti<:adil de la boleta <> 

'actura, según corresponda. de un 

l

zoocriadero, co11cesión o 

autorizaoóo de fauna. •ilvestre 
establecimiento comerc,al o 

permiw de importaciÓn 

13. Guia de Tran•porte de fauna 
1. Ley de Procedimiento 

Silvestre para el caso de 
[Administrativo General Ni 27444. De fespedmenes prO'Ienientes del 
~echa (11/04/2001). 

l2. ley NV 21308 art 3i (16/07/2000). 
)Calendario de Caza Comerc1al. 

1

3. O. S. N~ 014-2001-AG, Art. 220~. 14. Para el caso de centros de 
(09/04/2001). cu•todia temporal, acta de entrega 

3. Orden ama Reg1onal N'l003-20U de la Autoridad Regional a per..,na 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 natural. 

14. Ordenanla Regional NV13-2011-

RSM/CR. De 
ls. carta de compromiSo de pago en 

'ectla OS/04/2011 lcaso que requ1era inspección ocular, 

ls. Rewlucil>n Ministerial N' 499-2009. conforme a la tarifa aprobada. 

' ·6. Fotogralia reciente de la mascota 

lton lecha 1mpreoa). 
7. Certificado Veterinano de Salud 

1 

.. , ..... 

8. lledbo de paso por derecho de 

trámite. 

Formua.~~·~a.,.,¡ 
Ub1CIId6n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

(:AUFJCACION , 
DERECHO H TRAMITACIÓJ4 (•¡ 

,.,~~~NPI<E,IOA 'l ..... OPAAA 

ten"UIT} 

~ 

2.4879 

/(inS/,f 0~~, ~MATICO'/, "''@~, ·, ~""" > , RDOI.VER(•ndllll 
,·, ~ POSmvo 

1
\ ·:0'N!Mllvo h6bllnj 

94.54 " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INST¡;.NCIA5 DERDOI.UQÓN DE RECURSOS 
AUTORIDAD 

COMPmNTEJ'ARA ~---~..:.:....---T--'--'----1 
RESOlVER 

INIQOOEl. 

PROCEOIMIOOO 
APElACIÓN, RECONSIDERACIÓN 

Oficina de Tr~mite Dirección Ejecutiva 
Dirección E~cut1va de 

Documentario de la de Administración v 
Administración y 

J DEACRRNN y Sedes Conservac16n de los Co _ó d 
1 

1 Autoridad Reg1onal 
Recursos Naturales 

nservso n e os Recursos 
Descentralizadas de la Naturales de la Autoridad Ambiental 

Autoridad Reg1onal de la Autoridad 
Regional Ambiental. 

Ambiental Resional Ambienta 

495 



ié¡ ' 
~- peru , sanmai't.n 

"""""""""""""' 
reglónverde 

NtDE 
ORDEN ENOMlNACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

532 

Registro de empresas e 

instituciones de marcado, 
monitoreo y evaluación 

de especfmenes de 

especies de fauna 

silvestre en zoo criaderos, 
zoológicos, centros de 
rescate, centros de 
custodia temporal y áreas 
de manejo de fauna 

silvestre autorizados por 
un periodo de dos (2) 

años. 

BASE LEGAL 

1. ley de Procedimiento 
dministrativo General Ni 27444. De 

lecha (11/04/2001) 
2. Ley N• 21308 art 3i (16/07/2000). 
3. D. S. Ni 014-2001-AG, Art. 172•. 

(09/04/2001 
4. Ordenanu Regional NiOOl-2013-
GRSM/CR. De lecha 04/03/03 
5. Ordenanu Regoonal Ni13-20ll· 

GRSM/CR. De 
echa 05/04/2011 

6. Resolucoón Mini•terial N' 499-2009 

' 

REQUISITO$~ 

NWnero y Denomln..:lón 
Formulllrlo/ G6dlp 1 ,._... 

l. Solicitud diriBida al [);rector 
E¡ecutivo de Administración v 
ConsefVatión de los RR.NN 

2. Copia literal de la ficha registra! y 

vigencia del poder del representante 
legal (con una antigüedad no mayor 
a ..,is meses) e~pedidos pOf los 

Registros Públicos, en caso de 
persona ¡uridica. 

l. Adjuntar currículum vitae de los 
profesionales que acredite 
upenencia mlnima de dos (2) año• 
en mane ¡o de fauna Silvestre. 

4. Recibo de pago por derecho de 

trámite. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

tAUFICACIÓN 
DERECHO DE TRAMITAOÓN ¡•¡ 

PLAZO PARA AUTORODAD IN$ÍAI'IICIAS DE RESOWClÓN DE RECURSOS 
EVALU~N~REVIA INIClOOEL 

RESOLVIiR (en dla1 COMPmNTE PARA 

1~"'7' h'blltt) fROCEOIMIENTO 
RESOlVER 

(•n" UIT) ',, 1" lEo 5/-l POSmVO NEGAnYO RECONSIDERACJÓN APElACIÓN 
1 ' ' 

Ofocona de Trámite Oorección Ejecutiva 
D1recoón Ejecutiva de 

Documentano de la de Administr~ción y 
D[ACRRNN y Sedes Con..,rvación de los 

Admmostratoón y 
Autoridad Regional 3.S253 133.96 ' " Conservación de los Recursos 

Descentraliladas de la Recursos Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 
Autoridad Regoonal de la AutO<idad 

Ambiental Regional Amboenta 
Regional Ambiental 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 496 



.peni, 
sanmait.n 

GotMtmo Reg101'181 

regiónverde 

NtOE ' 
ORDEN DENOMINAOON DEL 

PROCEDIMIENTO 

533 

Renovación de inscripción 

en el Registro de 
empresas e instituciones 

de marcado, monitoreo y 
evaluación de 

especímenes de especies 

de fauna silvestre en J:oo 
criaderos, zoológicos, 
centros de rescate, 
centros de custodia 
temporal y áreas de 
manejo de fauna silvestre 

autorizados, por un 
período de dos (Z) allos. 

BASE LEGAL 

l. Ley de Procedimiento 

~moni•trativo General Ni 27444. De 

e<:ha (11/04/2001) 

2.ley Ni 27308 art 3•(16/07/2000). 

3. O. S. Ni 014·2001-AG, Art. 172•. 

(09/04/2001 

4. Ordenanza ReB~onal Ni003·2013· 

GRSM/CR. Oe lecha 04/03/03 

S. Ordenanza Reiilonal NtB-2011-

1\SM/CR. Oe 

~ha OS/04/2011 
6. Resolución Monisterial N' 49':1·2009 

" 

lij;QUistTOS 

Formut.rlo 1 ~ 1 
Nlim.ro y DIIIICJI!IInacl6n 

Ubiud6n 

Solicitud dirigida al Director 

Ejecutivo de Administración v 
Conse!Vación de los RR.NN. 

2 Adjuntar curriculum vitae de los 

profesionales ~ue acredite 

experoencia mlnima de dos(2) a~os 

en mane¡o de fauna Sjlvestre. 

3 Recibo de paiiO por derecho de 
r;lmite. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

~FICACIÓN J;~" 
DERECHO DE TRAMITAQÓN t•J 

tv~·,PNV}A PI.Al.OPARA ~lOAD 
INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

' ' INic;lOP,n:, 

ÁlfftlMA11cO :""¡ 
RESOLVER (en dlll1 

'"""""""""' 
CO~PARA 

(•n% UIT) ," hibilll•) ._ ... 
(En S/.) POSmYO NEGAnVO RECONSI()EftACIÓN APE(A(:IÓN 

Oficina de Trámite Dorección Ejecutiva 

Documentario de la de Administración v Dirección €jecutiva de 

Adminostracoón y 
3.3618 127.75 ' " 

DEACRRNN y Sedes Conservación de los 
Conservación de los Recur.as 

Autoridad Regional 

Descentralizadas de la Recur'iO'l Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 

Autoridad ReBional de la Autoridad 
ReBional Ambiental. 

Ambiental lleBional Ambienta 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 497 



.peni. 
sanmai1:1n 

~RegiOnal 

regiónverde 

N' DE 1"" 
ORO~ ¡óENOMINAOON DEL 

~!'I"IEfqO 

534 

Registro de especímenes 

taxidermizados de fauna 
silvestre (sin fines 
científicos). 

BASE LEGAL 

1. Ley de l'roce<hmlento 

Administrativo General N~ 27444. De 

echa {11/04/2001). 

2. Ley N! 27308. Art. 20•. 

(16/07/2000) 
3. O. S. Nll 014-2001-AG, Art. 161•. 3• 

Disposición Complementaria. 

{09/04/2001). 

4. Ordenanza Regional N11003-2013-

GRSM/CR. Oe fecha D4/03/03 

S. Ordenanza Regional N1113-2011-

GRSM/CR. De 
fe<:ha 05/04/2011 

6. Ruoluci6n Mini•terial N' 499-2009 

G 

535 
Registro de personas 
naturales o jurfdicas que 

desarrollan actividades 

de osteoplastia con 

especfmenes de fauna 

silvestre, por un periodo 

de dos (2) af\os . 

. 

BASE LEGAL 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

"!' " '. REQUISITOS , ,, , , , DERECHO oilMMíTACIÓN {'"t·: , . , t "";;""'"" '""'!l"'!<;;ÓÓÍ:"" ~ 

'""" 
EV~ON PREVIA 

Formua.rill/ Códlp:l 1 AUTOMAnco 
N limero y Denominación {en" Ull} 

'~"J" POSmvO NEGAnYO ....... 
""" 

" "" 

1. Solicitud dirigida al Director 
Ejecutivo de Admini<tratlón y 

Conservaco6n de los RII.NN. 

2. Gula de transporte, boleta o 

factura de un zoo criadero, ~rea de 
manejo centro de custodia 

emporal autorizado; o permiso de 

importación, exportación o 

ree~portación, según corresponda. 1.6416 62.42 ' 
3. Certificado de identificación 

taxonómica. expedodo por un 

biólogo titulado. 

4. Recobo de pago por dere<:ho de 

trímite. 

1. Solicitud dirigoda al Director 

EjeCutivO de Adminlstracoón v 
ConservaCIÓn de los RR.NN. 

2. Copia literal de la ficha registra! y 

vigencoa del poder del representante 

legal (con una antlsiledad no mayor 

a seos meses) e~pedido• por los 

ReSistros Públicos v Copia de RUC, 1.7387 66.07 ' en c .. o de person& jurldica. 

~~ 
1~'"11 

\ 't, >lA~) TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

« 
INSTANCIAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 1 ', PWOPARA 

INICIOPII. 
AUTORODAD 

kESOLVER{en dlll& 
lfiOCEOIMit:NTO 

COMPmNU PARA 
Mbllft} }IESOLVER 

RECONSIDERACIÓH Al'fi.ACIÓN 

Ofocina de Trámite O"ección Ejecutiva 
Oocumentario de la de Administración y 

Oirecdón E,ecutiva de 

DEACRRNN y Sedes Con5ervación de los 
Admini.tración y 

Autoridad Regional 

" Conservación de lO$ Recursos 
Descentralizadas de la Recursos Naturales Ambiental 

Autoridad Regional de la Autoridad 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental Regoooal Amboenta 
Resional Ambiental 

Oficina de Tnimite Dorecclón Ejecutiva 

Documentarlo de la de Admlni.traci6n y 
Dirección Ejecutiva de 

Admoni.tración y 

" 
DEACRRNN y Sedes Conservación de los 

Conservaci6n de los Recursos 
Autoridad Regional 

Descentralizadas de la Recursos Naturales Ambiental 
Autoridad Regional de la Autoridad 

Naturales de la Autoridad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental. 

49! 



.perú, 
sanrm!f:Bn 

región verde 

NtOE 

ORDENPNOMINACJON DEi 
·ROCEDIMIENTO 

1. ley de Procedimiento 

REQUISIT05 

,.Ú!Mro y o-mlnlidón 

3. Copi~ de ONI o carné de 

.dmonistratovo General N9 27444. De le~tranjerl;. y RUC, en caso de 

536 

537 

echa(ll/04/2001) 

1

2. ley NI 2730. 8, Art. 201 y 21•. 

{16/07/2000) 
3. D. S. N1014-2001-AG, Art. 16911. 

(09/04/2001) 
[4. Ordenanza ReRional N"'03·2013-

¡GRSM/CR. De lecha 04/D3/03 
ls. Ordenanza Re¡ional N113-2011-

~RSM/CR. De 
'echa 05/04/2011 

¡s. Resolud6n Min1stetial N' 499-2009 

,G 

Otorgamiento de la Guía 
de Transporte Forestal. 

BASE lEGAL 

l. Ley de Procedimiento 

IAdminostrat+vo General N• 27444. De 

lfecha (ll/04/2D01). 
2. ley NO 27308, Art. 100. 

(16/07/ZOOO) 

3. D. S. N• 014-2001-AG, Art. 3060, 

13180, 3202 (09/04/2001) 

1

4. Ordenanla Regional N0003·2013· 

GRSM/CR. Oe lecha 04/03/03 
5. Ordenanza Regional NOB-2011-

GRSM/CR. De 
lfecha 05/04/2011 

1

6. Resolución Monl>leroal N' 499-2009 

'G 

Inscripción en el Registro 
de comerciantes 
exportadores de 
productos forestales, por 
el período de dos (2) 
al'\ os. 

[person~ natural. 

1

4. cumculum vitae del personal 

re•pon><Jble. 

1

5. Redbo de pa¡o por derecho de 

trámne 

l. Solicitud dirig¡da al Director 

Ejecutwo de Administracoón v 
!Conservación de lo> RR.NN. 

2. Recibo de pago por concepto de 

!derecho de aJ)rovechamiento. 
(Exceptuados del requisito anterior: 

producto• importados, los 

provenoenteo de plantacoone>, 

~ranslerencoas; de la Direo:ión y 

'llo> productos forestales cuyos 
derechos hayan >Odo cancelado> 

anteroormente. 

13. Gula de Transporte Forestal 

anterior, Guía de remi>ión, li>la de 

producto> (troza>, piela> de 

madera, etc.) 

4. Factura yfo boleta, u otro 

documento que •ustente la 

proceden coa legal del producto, 

según corresponda. 

5. R~mbo de pago 110r derecho de 

trámite 

1. Sohcitud dirigida al Director 

Ejecutivo de Administración y 

lconsel'/ación de los RR.NN. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

Fo1mullrio f c6dl&o J ··-
DEMCHO DE TRAMITACIÓH t•J 

(•n"Uil] lEn S/.) 

D.5668 21.54 

AUTOMATICO 

~ 

l ~AW~()N Plll'VIA 1 ~PARA 
• ( IIESOI.VER (l!n dlu ....... ... _ 

NEGATIVO 

' 1 " 

o . 

~ l } TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

~ 

INIOOO" 
PRDCEDIMIEJnO 

Oficina de Trámite 

Documentario de la 

l DEACRRNN y Sedes 

De>centrahladas de la 

Autondad Regional 

Amboental 

AUTOIUOAD 
INStANCIA$ DE RESOlUOÓN DE ,fiECURSOS 

COMPmHTEPARA 1---------.------~ 
RESOLVER 

RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

Dorección Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

de Admini>tración y 
Administración y 

Con•ervación de los . 1 Autoridad Regional 
Recursos Naturales 

Conservac1on de los Recursos b" 
1 Naturales de la Autoridad Am oenta 

de la Autoridad 

Regional Ambienta 
Regional Ambiental 

499 



.peni, 
sanmai1:tn 

GotHma RegiOnal 

regiónverde 

NR DE 
ORDEN DENOMINACION DEL 

PROCioiMIENTO 

BASE LEGAL 

l. Ley de Procedimiento 

Administrativo General Ni 27444. De 

fe.:ha (11/04/2001). 

2. l.l!y Ni 27308 art 3i (16/07/2000). 

3. D. S. N• 014·2001-AG, Art. Si 

(09/04/2001) 

4. Ordenanza Regional N9003·2013-

GRSM/CR. De fe<:ha 04/03/03 

S. Ordenanza Resional N•ll-2011-

GRSM/CR. De fecha 05/04/2011 

6. Resolucii>n Ministerial N' 499·2009 

AO 

538 
Renovación de inscripción 

en el Registro de 

comerciantes 

exportadores de 

productos forestales, por 
el periodo de dos (Z) 

aí'los. 

BASE LEGAL 

1. Ley de ~rocedimiento 

Administrativo General NO 27444. De 
echa (11/04/2001) 

2. Ley N• 27308 ¡¡rt 3•(16/07/2000). 

3. O. S. NV 014-2001-AG, Art. 8•. 

(09/04/2001) 

4. Ordenanza Re&ional N•OOl-2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 

S. Ordenanza Regional N•13·2011-

GRSM/CR. De fecha 05/04/2011 
. Resolución Mmisterial N' 499·2009 

AO 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

<AUFICAOÓN " :% 
•• REQUISITOS ~ERECHO DE TRAMtTACIÓN (•) 

EVAWACJON PREVIA 

~IC6dllol AUTOMATICO 
Níim•ro y o-Jnl1111d6n l•n" Un') 11n$/.) """""" NEGATf\10· ........ 
2. Copi~ literal de la ficha registra! y 

Vl&encia del poder d~l rep~.;entante 

le¡¡allton una antlgüedid no mayo~" 
a seis meses) expedidos por los 

Registros PUblicas, en caso de 1.4697 55.H5 ' persona jurldica. 

3. Copo a de DNI o carné de 

extranjerfa y RUC, en caso de 

persona natural. 

4. Recibo de pago por dere<:ho de 

r~m1te. 

1. Solk1tud dirigida al D;rector 

Ejecutivo de Adm1nostradi>n y 

conservac1i>n de lo5 RR.NN 

2. Cop1a de vigencia de poder del 

representante legal(con una 

antisiledad no mayor a seis meses), 1.4600 55.48 ' en caso de persona jurldica, 

3. Copia de DNI o carné de 

extran¡eria y RUC, en caso de 

persona natural 
4. Rec1bo de pago por derecho de 

trámite. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

< << < 

PI.AlOPARA A\1~ 
INSTAN(~¡\$ DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

INICIO DEL 
JIESOL\IIR (en dla1 COMPmNTIPARA 

hilllln) 
PftOCEOIMIENTO 

~YB 
RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

"> < • "> 

Of1c1na de Trámite Dirección Ejecutiva 

Oocumentario de la de Administracu>n y 
Oiree<:ión Ejecutiva de 

Administración y 

20 
DEACRRNN y ~des Conservación de los 

Conservación de los Recursos 
Autoridad Regional 

Descentrahzadu de la Recur>os Naturale• 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 
Autoridad Regional de la Autoridad 

ReGoonal Ambiental 
Ambiental Reg1onal Amb1enta 

Oficina de Trámite D~rección Ejecutiva 

Documentado de la de Administración y 
Dirección E¡ecutiva de 

DEACRRNN y Sedes Conservación de los 
Administración y 

Autoridad Regional 
20 Conservación de los Recursos 

Oe$Centralizadas de la Recursos Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 
Autoridad Regional de la Autondad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental 

soo 



.pe.-ú , 
samn.fi!m.n 

regiónverde 

NIIDE 

ORDEN ~ENOMIHACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

539 Registro de viveros y/o 
laboratorios de cultivo in 
vitro, especializados en 
brómellas, cactus, 
orqufdeas y otras 
especies ornamentales de 
flora silvestre, para 
comercialización por el 
periodo de tres (03) años 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedimiento 

~minlstrativo General Ni 27444. De 
echa (11/04/2001). 

2. Ley N• lH08 an 1• (16/07/2000). 
D. S. N! 014-2001-AG, An. 279• V 

280•. (09/04/20011. 
3. Ley marco de licencia de 
funcionamiento LEY N~ 28976, 
ankulo 2" 
4. Decreto Supremo Ni 006-2013· 

PCM, de fecha 10 de enero del año 
2013 
S Ordenanza Regional N•003·2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 
6 Ordenanza Regoonal N913-2011-

GRSM/CR. De 

echa OS/04/2011 
6. Resolución Ministerial N" 499·2009 

" 

REQUtSffOS 
" 

F-lbrioJC641p/ 
NIM!Ie::~:,~n ._ .. 
t• Soli~ituddirigidaal Director 
Ejecutivo de Administración y 

Conservación de los RR.NN 

,. Copia literal de la ficha 
registra! y vigencia del poder del 
representante ''"' (con '" antigüedad no mayor a seis meses) 
expedidos '" '" Registros 
Públicos, en caw de persona 
jurldlca. 

3i Copia de DNJ o carné de 

extranjerla y RUC. en caso de 
persona natural. 

4• Recibo de pago por derecho de 
tramite 

s• Certifkado de wmpatibilidad 
de uso expedida por la 
munklpalidad WITt'spondiente a 
excepción de comunidades nativas, 
comunidades campesinas y 
concesiones forestales QUe se 
encuentran en zonas rurales, 
debldarnentl' JUStificado con 
Declaración jurada. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

DEJilaw DE TRAMITAOÓN t•J 
c:AUFICACIÓN """ 

PlAZO PARA _..o.. INSTANCIAS DE RESOWCJON DE RECU~ 
" EVALUAOON PREVIA INICIO DEL 

RUQLYEA (el'! di• COMPmNTE PARA 
AUTOMATICO ")libltu¡ l'fiOCEDIMIENTO 

IIESOLVER ten%um (En S/.} PQSffiVO NEGATIVO RECONSIDERACIÓft APElACIÓN 
""< '"" 

Of~tma de Trámite Dorección Ejecutiva 
Dirección Ejecutiva de 

Oocumentario de la de Administración V 

OEACRRNN V Sedes Conservuión de los 
Adminlstracoón V 

Autoridad Regional 2.1516 !11.76 ' " Conservación de los Recursos 
Descentralizada• de la Recursos Naturales 

Naturales de la Autoridad 
Ambiental 

Autoridad ReGoonal de la Autoridad 
Regional Ambiental 

Ambiental Regional Ambienta 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SOl 



• peru , 
sanmai1:1n --· 

regiónverde 

NIIDE "" 
ORDEN DENOMINACJON DEL 

PROCEDIMIENTO 

540 Renovación de inscripción 

en el Registro de centros 
de producción 
(laboratorios de cultivo in 
vitro y/o viveros), 
especializados en 

bromellas, cactus, 
orquideas y otras 
especies ornamentales, 
por el periodo de tres (03) 
años. 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedimiento 

Admon1strat1vo Gen@ral N2 27444. De 
echa (11/04/2001) 

2.ley N! 27308 art 3~ (16/07/2000). 

3. O. S. N~ 014·2001-AG, Art. 279~ y 

280~. (09/04/2001) 

4. Ordenanza Regional N•003-2013· 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 

S. Ordenanza Regionill N•B-2011· 

GRSM/CR. De fecha 05/04/2011 

6. Resolucoón Mimsterial N" 499·2009 

' 
541 Autorización para el 

funcionamiento de 
talleres y plantas de 
transformación 
primaria de productos 
forestales y de fauna 
silvestre, por el 
período de dos (2) 
años. 

BASE LEGAL 

.. .....,.. 
NórMro y ~nomlnlld6n 

t• Solicitud dirigida al Directo 
Elecul!vo de Administración y 
Conservación de lm; RltNN 

,. Copla ,, Resolución '" aprueba ,, nuevo Plan ,, 
Propagación emitida "'" 

,, 
Ministerio de Agrkultura y Riego 

,. Copla ,, Resolución '"' aprueba el Plantel Genéuco, 

emiUda por el Ministerio de 

Agricultura y Riego 

4• Recibo de pago por dereclio de 

trámite 

1' Solicitud dirigida al Director 

Ejecutivo de Administración y 

Conservación de los RR.NN 

,. Copla literal de la ficha 

registra! y vigencia del poder del 
representante legal (con "' antigüedad no mayor a sets meses) 

expedidos "" '" Registros 
Públlcos, en caso de persona 

jurfdlca. 

) 
Gobierno Regional de San Martin 

) 

DERECHO DE TRAMnAÓóN ('") 
tAUFICACIÓN 

PI.AZQ: PARA ..,.., ... INSTANCIAS DE RESOLUC6N DE RECURSOS 
EVAWAOON P~IA ' INICIOOI:I., M501.VO:(endloll JlitOCUIIMIIHf(f .COMPmNTl PARA 

~ormulwlo 1 C6dlp 1 AUTOMATICO h6bllllt) 
",;""·P " 

~l\ltR 

"""""' 
(en" UIT) lEn S/.) ·". POSITIVO ·"~~· " 

RECONSIDERAC!ÓN APElAClóN 
"• 

Ofodna de Trámite Dorecdón Ejecutwa 
Doreccoón Ejecutiva de 

Documentarlo de la de Administración V 
Admonistracoón v 

2.0747 78.84 ' ;o 
DEACRRNN y ~des Cons~rvadón de los 

Conservacoón de los Re~urws 
Autoridad Regional 

Descentralizadas de la Recursos Naturales 
Naturales de la Autoridad 

Ambiental 

Autoridad Regional de la Auta<idad 
Regional Ambiental 

Ambiental Regional Ambi@nta 

Ofidna de TrOmite Direcdón Ejecuti~• Dirección E}l'cuti~a de Autondad Regional 

Documentarlo de la de Adm1nimacoón y Admimstración y Ambiental 
OEACRRNN y Sedes Conservación de los Conservación de los Recursos 

Descentralizadas de la Recurn>s Naturales Natural•,. de la Autoridad 

Autoridad Regional de la Autoridad Regional Ambiental. 

Ambiental Re¡ional Ambienta 

te ~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 50~ 
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sant!mn 
) 

Gobierno Regional de San Martín 
) 

regiónverde 

NR DE CALIFICACIÓN 

ORDEN 
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAOÓN (•J 

PlAZO PARA '""""DAD INSTANCIAS DE RESOWOÓN DE RECURSOS 
DENOMINACION DEL fYALUACION PREVIA INICIQPi\ 

RDOI.VER (•n dlll• COMPmNn PARA PROCEDIMIENTO AUTOMATlCO h6bllu) 
PROCEDtMIENTO 

RESOLVER Fonnularlo 1 Cbdlp/ 
NúnMro y O.nomlnaci6n 

UblcKI6n 
(en"um (En S/.1 ""mvo NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

3V Certificado de compatibilidad ,, 
'" expedida p.n 1· 

municipalidad Correspondtente. ( 

l. Ley de Procedimiento excepción de comunidades nativas. 

[A¡¡min•strativo General N• 27444, De comunidades campesmas 

echa (11/04/2001). concesiones forestales que se 

2. ley NI 27308 art 3!1 (16/07/2000). encuentran " zonas rurales 

3. O. S. N! 014·2001-.AG, Art. 307.1•. debidamente justmcado como 

(09/04/2001) Declaración Jurada). 

4.ley marco de licencia de 2.3534 89.43 ' " funcionamiento LfY N!l 28976, •• Memoria descriptiva "" artkulo2' deberá Incluir: Generales de Le 

5. Decreto Supremo N• 006-2013- del propietario. y empresa privad 

PCM, de fecha 10 de enero del ano o comunal; productos forestales 

2013 de fauna silvestre a comerclall:r.ar, 

6. Ordenanza Regoonal N•003-20B- área y <;:apacldad de la planta 

fRSM/CR. De fecha 04/03/03 Instalada. maquinaria, equipo y 

7. Ordenanza Regoonal N213-20ll· herramientas; mercado ,,, 
GRSM/CR. De producto; monto de la inversión 

echa 05/04/2011 fija; capital de trabajo y fuente de 

8. Resolución Ministerial N' 499-2009 financiamiento; numero de 

G 
trabajadores que laboran. 
abastecimiento de materia prima, 
diagrama de flujo por lineas de 
productos ,, 

'" 
,, caso; 

disposición de la planta. 

s• Copia de DNJ o carné de 
extranjerla, y copia de RUC, en caso 
de persona natural 

6° Carta de compromiso de pago 
en caso que requ1era inspección 
ocular. conforme • ,, tarifa 
aprobada 

7• Presentación de l!bro de 
operaclones 

B• Croqu1s de ubicación. 

9• Recibo de pago por derecho de 
trámite. 

542 1Autonz:ac1on para la 
ampliación de talleres y 

plantas de t• So!icituddirlgidaal Director 

transformación primaria 
EjecutiVo de Administración y 
Conservación de los RR.NN 

de productos forestales y 

de fauna silvestre. 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 503 



• pe.,; 1 

sanl'!l!J:P.n 
regiónverde 

NIIDE 

ORDEN IOENOMINACION DEL 

PROCEDIMIENTO 

BASE LEGAL 

1. L"'' de Pr<x:edimiento 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

RE,Q,UISITOS ~ q;i~JTAi;JÓN,(•) 
• • •• V !···· 

INíim•roy~~n~n 

2~ Certificado de compatibilidad¡ 
de uso ""'J>I'dida por la 
municipalidad correspondiente. A 

excepd.ón de rornun.idades nativas~ 
comuntdades campesmas 
concesiones forestales que se 
encuentran en zonas rurales 
debidamente justificado como 
Declaración jurada. 

3• Ml!morla descriptiva q11el 

Fonnu .. riD/ C6dlf:o/ (ltll" UIT) 
Ublcld6n "'"'""*'3\"P 

CAUFICACIÓN _1:__ 

AUTOMA11CO 

PLAZO PARA 1 EV~PREVIA 1 RUOI.VER{endill1 
1 h'blln) 

POSm~O- flEGATIVO 

IAdmonimativo General Ni 27444. De ldeberá incluir: Generales de Le· 
·ma (11/04/2001) 

.2.Ley N2 27308.(16/07/2000) 

l

i3. 0. S. Ni 014. ·2001-A.G, Art. 307.39. 
(09/04/2001) 
4. Ley marco de licencia de 
undonamiento LEY NV 28976, 

l

artkul<l 2' 
5. Decreto Suprem<l NV 006-2013· 
PCM, de lecha 10 de enero delafto 
2013 
6. Ordenanla Reg1onal N2003·2013· 
GRSM/CR. De lecha 04/03/03 
7. Ordenanza Regional NVU-2011· 
GRSM/CR. De 
fecha OS/04/2011 
8. Resolución Ministerial N' 499-2009 
AO 

543 1Autorlzación para el 
traslado de talleres y 
plantas de 

1

transformación de 
productos forestales y de 

fauna silvestre. 

I8ASE LEGAL 

del propietario, y empresa privad; 
o wmunal; produ~tos forestales 
de fauna sllvestre a wmerclallzar,

1 área y capaddad de la planta 
instalada. maq11lnarla. equipo ~ 
herramientas; mercado dell 
prod1.1cto; monto de la lnversióni 
fija; capital de trabajo y fuente del 
financiamiento: número de! 
trabajadores que laboran; 
abastecimiento de materia pnma;l 
doagrama de 11ujo por lineas de 
prod1.1ctos de ser el caso; 
disposición de la Planta. 

4' Carta de c<lmpromlso de pas" 
en caso que req11iera inspección 
ocular, conf<lrme a la tarifa 
aprobada 
so Presentación de libro del 
operaciones 

16• Recibo de pago por dere.:bo de 
!trámite. 

1• S<lhclwd diri8lda al Director 
Ejeo;utivo de Administración y 
Conservación de los RR.NN 

z• CeJtlficado de compatibilidad 
de 1.1so expedida por la 
·municipalidad correspondiente. A 

exrepdón de wm11nldades nativas. 
~o m unidades campesinas y 
con~esoones forestales que se 
enc11entran en ~onas rurales 
debidamente justlfl~ado como 
Declaración Jurada 

2.3534 89.43 ' 1 1 " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO 

Oficina de Trlim1te 
Documentarlo de la 

l OEACRRNN V Sede5 

Descentrahndas de la 
Autoridad Regional 

Ambiental 

AUTORIDAO 
INSTANCIAS OE RESOLUOÓN DE RECUIISOS 

COMPmNTEPARA 1---------r-------1 
RUO<.YER 

APElACIÓN RECONSIOERACIÓN 

Dore<:clón Ejecutiva 

de Administración y 
Dirección Ejeco,ltlva de 

Conservacoón de los Admonistracilm y 1 Autondad Regional 
Con.ervacoón d~ los Recursos b" 

1 Recursos Naturales Am ¡enta 
de la Autoridad 

Naturales de la Autondad 

Regional Ambienta 
Regional Amboental. 
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,-&¡_ 
':111::1 peru " san martín 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

~-· 
regiónven:le 

N2 DE 
DEREOIO Óf: TRAMITAOÓN (•) 

CAUFICACIÓN 

ORDEN 
REQUISITOS 

PWOPARA AUTORODAD 
JNSt"ANClAS PE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

DENOMJNACION DEL EVAWACION PftiVIA 
RESOLVER (en el• 

INICIO PEl 
COMPffiNTE PARA PROCEDIMIENTO 

AUTOMATlCO ~blleJ) 
PROCEDIMIENTO 

J'-..wirl/ C6dlao/ RDOLVER 
NUmero y Dllnomlnlld6n 

.~bttad6n 
(en,HIIT) (En S/.) POSmvo tUGATIVO RECONSIDERAClÓN ·APELACIÓN 

" 1. Ley de Procedimiento 

~mtnistrativo General N• 27444, De 
Memoria descriptiva '"' Ofoclna de Trámite echa 11/04/2001 3• Dite<:CIÓn E¡ecutiVi 

Ley N~ 27308 art 311 (16/07/2000). deberá lndulr: Generales de Le Documentarlo de la de Administración v Dirección Ejecutiva de 

Admmistrac16n y 
2. D. 5. Nll 014-2001-AG, Art. 307.1•. del propietario, y empresa privada 

92.35 ' 
DEACRRNN y Sedes Conservadón de lo• 

Con•ervación de los Recurw• 
Autoridad Regional 

o romunal; productos lbresta!es 2.4303 " Descentraliudas de la Recur;os Naturales Ambiental (09/04/2001). 
de fauna silvestre a comercialii'.ir, Autoridad Regional de la Autoridad 

Natural!!$ de la Autoridad 
3. Ley marco de licencia de 

Regional Ambiental. uncionamiento LEY N• 28976, área y capacidad de la planta Ambiental Regional Ambienta 
articulo l" instalada. maquinaria. equipo 

herramientas; mercado ,,, 
4. Oe<reto Supremo Ng 006-2013-

producto: monto de la inversión 
PCM, de fecha 10 de enero del afto 
2013 

fija; capital de trabajo y fuente de 
financiamiento; número ,, 

S. Ordenanza Regoonal N•003·2t>13· 
trabajadores '"' laboran, 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 abastecimiento de materia prima, 
6. Ordenanza Regional NVB-2011- diagrama de flujo por lineas de 
GR5M/CII. De productos ,, 

"' 
,, caso; 

echa OS/04/2011 disposición de la planta. 
7. Resolución Ministerial N" 499-2009 

G 
4• cana de compromiso de pago 
en caso que requiera inspección 
ocular. conforme ' 

,, tarifa 
aprobada 
s• Presentación de libro de 
operaciones 

6• Croquis de ubicación 

7) Rectbode pago por derecho de 
trámite. 

544 Renovación de 

autorización para el 
funcionamiento de 
talleres y plantas de 1. Solicitud ding1da al Director 

transformación primaria 
Ejecutivo de Admonistración y 

Con>ervocKm de losiiii.NN 

de productos forestales y 
de fauna silvestre, por el 
periodo de dos (2) aftos Oficina de Trámite Dirección Ejecutiva 

Documentario de la de Administración y Dirección Ejecutiva de 

2. Memoria descnptova que deberá O{ACRRNN V S~des Cons~rvación de los Administración y Autondad Regional 

incluir: Generales de ley del Descentralizadas de la Recursos Naturales Conservación de los Retur;os Ambiental 

propietario, y empren privada o Autoridad Reg1onal de la Autoridad Naturales de la Autoridad 

comunal; producto5 forestales v de Ambiental Regional Ambienta Regional Ambiental. 

&ASE LEGAL 
auna .;lvestre a comerciolilar, área 

y capacidad de la planta instalada, 
maquina na, equipo y herramientas; 
mercado del producto; monto de la 
inversión lija; capital de trabajo y 

2.315(1 87.97 ' " uente de financiamiento; 

@ . )) 1 -~~ TEXTO UNICO DF PROCFDIMIFNTO~ ADMINI,TRATIVn' <O< 



¡a;_ 
•:~~:,' peru , 

sanl!@.t:Qn 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

región verde 

NI [)E 
DEREcHO DE T11AMITAOÓN ('") '"~,~~~ 

INST'AHaAS oE REsowaóN DE REcuRSOs ORDEN REQUISJTOS 
I'<AZOPAAA ""'""""" DENOMINACION DEL €YALUACION PREVIA INICJO PEt, 

PROCEDIMIENTO 
··~ 

RESOLVER (en di111 
PROCEDIMIENTO 

coMrtrrEH:tE PARA 
Formul.-lo 1 C6cllp 1 , ' (•n%UIT) :.: (É~S/.) ... POsmvo .hllblles) RESOLVItt 

RECONSIDERACIÓN APELACIÓN NW..royDtl~d6n 
. . ....... :;. ... NEGA'TtvO 

-'-'-~ ''(/'7 •'' '/,,A 

1. Ley de Procedimiento 
número de trab~jadores que 

laboran, abaste.:imoento de matena 
Adm•ni•tr•tivo General N~ 27444. De prima, diagrama de flujo por lineas 
fecha 11/04/2001 de productos de""' el caso; 
2. Ley de Procedimiento disposición de la planta 
~ministratlvo General N~ 27444. De 

3. licencia de funCIDnamoento echa 11/04/2001 
tey Ni 27308 art 31! (16/07/2000), expedida por la Munic•palid•d 

D. S. Ni 014·2001-AG, An. 307.1•. correspondiente Oedaración Jurada, 

{09/04/2001). en caso de Comunidades 

3. Ordenanu Reg•onal N•003·2013· Campesinas y Concesiones 

RSM/CR. De fecha 04/03/03 orestale5 que~ encuentren en 

4. Ordenanza Regional NIIB-2011· zonas rurales. 

GRSM/CR. De 4. Presentaci6n de libro de 

echa OS/04/2011 operaciones. 

5. Resolución Ministerial N' 499·2009 S. Recibo de pago por derecho de 

" 
trámite. 

4. Retibo de pago por dere.:ho de 

rámite. 

545 Cesión en uso de tierras 
para el establecimiento, l. Solicitud d1ngoda al Director 

ampliación o traslado de 
EjecutiVO de Admlnistracoón y 

Conser\lación de los RR.NN. 

talleres y plantas de 
transformación primaria 2. Copia de DNI o carné de 

e.<tranjerla y RUC, en caoo de 
de productos forestales y persona natural 

de fauna silvestre. 
l. Copla l1terol delaliollo ,.1,wol¡ 
vi1on<oo dol poder del representante 1e1a1 

BASE LEGAl (<on Ylll...,tiiUedad no mo¡ora<el< 
me<"') expododoo por lo• Ro&l>trol Dficona de Trámite Dorección Ejecutiva 

úbllc<n, 
Documentaroo de la de Admonostruoón v Diree<:ión Ejecutiva de 

DEACRRNN V Sedes Cons.ervación de los 
AdminiStración V 

Autoridad Regional 
en""'" do '"'"'"'" ju-•· 2.4782 94.17 ' " Conservación de los Recursos 

Descentralizadas de la Recursos Naturales Ambiental 
1. Ley de Procedimoento 4. Copoa del eKpediente técnoco o 

Autoridad Regional de la Autoridad 
N;otur;oles de la Autoridad 

Admonistrativo General N• 27444. De estudio de factibilidad técnico. 
Ambiental 

Regional Ambiental. 
Regional Ambienta 

echa (11/04/2001). económico de !a planta de 

2. Ley NV 27308 art 3g (16/07/2000). r~nsformación a establecerse. 

3. D. S. Nll 014·2001-AG, Art. 307.3!1. 

(09/04/2001). S. Plano de ubicaci6n y memoria 
4. Orden~nza R~goonal Ng003·2013· descnptiva de! área sohdtada 
GRSM/CR. De fedla 04/03/03 

5. Ordenanza Regional NVB-2011· 6, Carta de compromiso de pago en 

RSM/CR. De caro que requoera inspección ocular, 

echa OS/04/2011 conforme a 1~ tarola aprobada. 

6. Reso!uci6n Mlmnerial N" 499-2009 

ti~ 
G 7. Recibo de pago por derecho de 

trámite. .,,~ 

...~ll 
~ 



.perurt' 1 sanma 1n 
Gobtotmo RBIIf(Jilal 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

NtDE tAUFICAaÓN 
REQUISITOS DERmfO PE TRAMITAQÓN t•) INSTANCIA$ DERESDLUOÓN DE ftEOJRSOS ORDEN DENOMINACIOH DEl av....-.,..... PWOPARA 

INICIO DEL 
AOTORIOAD 

PROCEDIMIENTO 
RISOLVER (en dl.1 COMPflENTI PARA 

AUTOMA11CO hlbllu) 
PAOCEOIMIENTO 

RESOLvtR Formularlo 1 C6dl¡o 1 
N limero y o.nomlnlldón 

UbicJM:ión 
(en" urt) (EfiS/.) POSmvo NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

' 
546 Autortzactón para el 

funcionamiento de 
depósitos, centros de 
acopio y jo 
establecimientos 
comerciales de 
especímenes y 1• SollcltuddlrlRidaal Director 

Ejecutivo de Administración y 
productos forestales y Conservación de los RR.NN 

de fauna silvestre al 
estado natural y con 
transfonnación 
primaria, por el 
periodo de dos (2) 
años. 

• Copla de DNI o carné de extranjerla 
y RUC, en caso de persona natural. 

3• Copla lileral de lo flch.a registra! Oficina de Trámite Direcdón Ejecuti .. 
vigencia del podar del repreoentante Oocumentano de la de Admonistracoón y 

Oirecdim Ejecutiva de 

legal (con una antlglledad no mayor DEACRRNN y Sedes Conservación de los 
Admlnimación y 

Autoridad Regional BASE LEGAL 2.3918 90.89 ' seis meses) expedidos "o' ,0, ;o 
OeKentralizadas de la Recurn><> Natural"' 

Conservación de los Recur'IOs 
Amboental 

Registros Pllbllcos, en caso de persona Autoridad Regional de la Autoridad 
Naturale> de la Autoridad 

¡urldica. 
Ambiental Regional Ambienta 

Regional Ambiental. 

1. Ley de Procedimiento 4• CertifiCado de compatibilidad de 
~min1strativo General N~ 27444. De uso expedJda por la Mumcipalldad 
echa {11/04/2001) correspondoente. Declara<:t6n Jurada. 

2. Ley N~ 27308 art 30 (16/07/2000). en ca•o de Comunidades Campesina• 

3. O. S. Ni 014-2001-AG, Art. 1720. y ConceSiones forenales qua "" 

(09/04/2001) encuentren en zonas rurales. 

4. ley marco de licencia de 
funcoonamiento lEY N• 28976, 
articulo 2" 

5. Decreto Supremo N• 006"2013· 5• Croquis de ubicación 

PCM, de fecha 10 de enero del afio 
2013 
6, Ordenanza Re¡ional Ni003-2013· 6• Carta de compromiso de pago en 
GRSM/CR. De fecha 04/03/03 caso que requoera lnspecCJ6n ocular, 
7. Orden;onu Regional N~l3-20l1· conforme a la tan fa •probada 
GRSM/CR. De ,, Presentación ,, libro ,, 
fecha 05/04/2011 

pe raciones 
8. Resol11ción Mini•terial N• 499-2009 

~' 8" Recibo de pago por dert'Cho de 
tramite. 

- --·--·---

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 507 



• peni , 

sanl!@.tt~n 
región verde 

NRDE 

ORDENIDENOMINACION DEL 
PROCEDIMIENTO 

547 IRenovaclón de la 

autorización para el 

funcionamiento de 

depósitos, centros de 
acopio y/o 
establecimientos 
comerciales de 

especimenes y productos 

,forestales y de fauna 
silvestre al estado natural 
y con transformación 

primaria, por el periodo 

de dos (2) al'los. 

BASE LEGAL 

1. Ley de Procedimiento 

REQU~: 

IN61MA11 y O.nom1Md6t'l 

1• Solicitud dong1da al Dorecto• 
Ejecutivo de Admmi•trac1ón 
!Conservación de los RR.NN 

2• Lloencla de funclonamlentol 
expedida por la Municipalidad 
correspondiente Declaración jurada 
en caso de Comunidades C.mpesinas 
y Concesiones for<!•tal~ que "" 
encuentr<!n en lonas rurales. 

I

Adm<nistrativo General N~ 27444. De 13" Presentación de libro del 
lecha (11/04/2001). operaciones 

2. Ley N!! 2730B art 3~ (16/07/2000). 
13. Q_ S. N!! 014·2001-AG, Art. 172!1 
(09/04/2001). 

14. Ley marco de licencia de 

uncionam•ento LEY N• 2B976, 

!

articulo 2' 

5. Decreto Supremo N!l 006·2013· 
PCM, de fecha 10 de enero del i~o 

2013 
]6. Ordenanza Regional N~3-2013· 

~
RSM/CR. De lecha 04/03/IB 
. Ordenanza Regional N~B-2011· 

RSM/CR. De 
echa OS/04/2011 
. Resolución Ministerial N' 499·2009 ,, 

548 IReconocimiento de 
Comités de Gestión de 
bosque. 

BASE LEGAL 

14• Re<:lbo de pago por derecho d• 
ltrami~. 

1. Solicitud dirigida al Director 

E~cutivo de Administracilm y 
¡Conservación de los RR.NN. 

1

2. Cop1a simple de la partida 

reg¡stral de 1nsoripdón del CGB ante 

Registro Públicos. 

Formularlo 1 C6cllp 1 

""'""" 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

(En S/.) 

DERECHO DETRAM.AOÓN 1;1' ' ",, , " ' '; ¡..¡f@1ACIQN , 1 1 !VALUACIONPRE\IIA " P~PMA 
i RESOLYEfl(•n dlas 

"'""-•1 AUTOMAnco 
POSITIVO {.n"UIT) """"'"" 

2.3918 !IO.B9 ' 1 1 " 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

lN'ic:to Pil 
PROCEDIMIENTO 

Oficina de Triomite 

Documentarlo de la 
l DEACRRNN y Sedes 

Descentralizadas de la 
Auto-ridad Regional 

Ambiental 

......... INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE JIECUII$0$ 

RECONSIDERACIÓN 

ODMP~KRP~I----------------r--------""1 
RESOLVER 

APElACIÓN 

DirecCión Ejecutiva 

de Administración v Dir..cdón E~cutiva de 

Conservación de los Admmistración V 1 Autoridad Reg1onal 

Recur,DS Naturales 
Conserva<16n de los Recurw• 

Ambiental 
de la Autoridad 

Natur¡¡le• de la Autoridad 

Regional Ambienta 
Regional Ambiental 

S08 



• perú 1 

sanl!!!!fll.n 
regiónverde 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

NO DE / ó , ": "!'!!F~ótL : . 
ORDEN REQ11l51TQ$," DERECHOOETRAMITAO N() PlAZO PARA \, , AUTORIDAD INSTANCIASPEREsowaóNDERECUASOS 

OENOMINACION DEL EYAWACION PREVIA ( , ,, \INIQD DEl l--------,------1 PROCEDIMIENTO RESOI.VER end.f&, PIUX;EDIMÍf:NTO COM.Pf1tNTEPARA 
klrmut.rlo/CódJiof AUTOMATICO tuillllu) )WOI.VEJt 

NÍIIIMt'll y Dlnomlnadón ._ .......... _ (•n" UrT) (En S/.) POSmvo NEGATIVO RECONSIDERACIÓN APElACIÓN l 

" ·--· "" 1":" < ''· 

1. Ley de Procedimiento 3. Copla legalizada de la escritura 
~minlstrativo General N2 27444. De de constitución del CGB. 

edla lll/04/2001). Oficina de Trámite Ooree<:ión Ejec~tiva Dire<:CIÓO Ejecutiva de 
2.leyNV27308Art.33(16/07/2000) . Oocumentano de la de Admonistrac1ón y d . _ 

6 o.s NV 014-2001-AG, An. ,53(09.04- · Mapa del ámbito de la unodad de G 
1 

. 
0 

DEACRRNN y Sedes Consel'\laciOO de h,. A ~~"1 '"'' 0

11 
V Autoridad Regoonal 1 

2001) 8~SIIÓII de ~OS(!UI!, VISada por la ra Ulto X 
3 

Descentralizadas de la Recursos Naturales Co:a7u~:l:s ~edl: l:toer~~=S Ambiental 
3. D. S N• 007·2006-AG (24.02.2006). D~reccoón E¡ecutlva de Autoddad Regional de la Autondad . 

1 4. R.I.N2 086·2007-INRENA·IFFS (10· Ordenamiento Terntoo;.l del ARA Ambiental Regional Ambienta Regional Ambienta 

~-2007). 
S. Ley 27811 Art. 6 (08/08/03). 

6. Ordenanza Rel!iOnal N0003-20H· 

GR5M/CR. De fecha 04/03/03 

7. Ordenanza Regional N1113-20ll· 

GRSM/CR. De 

echa 05/04/2011 

. Re•oluci6n Ministerial N" 499-2009 

' 
549 , , Oficina de Tr~mite Dirección E~cutiva Dirección Ejecutiva de Autondad Regional 1 

EstableCIMiento Y Documentarlo de la de Administración y Administración v Ambiental 
Otorgamiento de Bosques 1: Solicitud diriSida. al Director DEACRRNN y Sedes Conservación de los Conservación de los Recursos 

E¡ecutlvo de Adm1n,.trac16n Y Descentralizadas de la Recursos Naturales Naturalu de la Autoridad 
locales en SuperficieS de Conservación de los RR.NN. Autoridad Regional de la Autoridad Regional Ambiental 

hasta 500 hectáreas Ambiental Regional Ambienta 

2. Constancia de reconocimiento de 

la poblaaón rural o centro poblado, 

expedida por elsob1erno local 

BASE LEGAL correspondiente, •ei'iallmdose una 

anllgiiedad no menor de S ai'ios v 

especificándo•e la cantidad total de 

pobladores mayores de edad. 

1. Ley de Procedimiento 3. Acta de acuerdo por el cual m~s 
~ministratlvo General N~ 27444. De del SO% de los poblad ore• mayorl!'5 

echa (11/04/2001) de edad de la poblilción rural o 
2. Ley Ni 27308 Art.33(16/07/ZOOO) centro poblado decide solicitar el 

3.· D.S N11 014-2001-AG, Art. ,53 (09- establecimiento del bosque locill y 

04·2001) de.,gna at Re•ponoable de la 
4.· D. S Nll 007·2006-AG (24.02.2006).JMmlnistraci6n corre•pondiente 
S.· R. l. N• 086·2007-tNRENA·lFFS (10· 

5-2007). 

·~V 27811 Art. 6 (08/08/03)· 4. constancia de reconocimiento del 11.3247 430.34 X 30 
7.- Ordenanza Regional N•003·2013· Comité Autónomo por parte del 

GRSM/CR. De fecha 04/03/03 goblerno local corre•pondlenu 0 

acreditación del Representante del 

gobierno local (en caso sea éste 

quien adm1nime el bosque local). /.;.,:<~~fail!;::¡,, 
Correspondiente . -~-~ · :¡~ 

8.· OrdenanzaReslonaiN~13-2011- ; ~~~ ~, 
·\ 1 ¡¡m 11:' 
· . .\ .. ,...- ~ 
~ ~,_.§P TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 5D5 



• .-. .... ,1 
saniJli!~n 

regiónverde 

NtDE 
ORDEN DENOMU~ACION Dn 

PltOCEOIMIENTO 

RSM/CR. De 
lfe<:ha 05/04/2011 

Resolución Ministerial N' 499-2009-

' 

550 
Certificado de Origen de 
Recursos Forestales y/o 

de Fauna Silvestre 

BASE LEGAL: 

l. Ley N~ 27308. LFFS Ley N2 27308, 

jAn. 89. (16/07/2000) 

2.- D. S. N2 014-2001-AG, Reglamento 

de la LFFSR.J 

3.- R. M. NV 792·2009-AG (dan por 

condu1do proceso de la efectivizuiOn 

de la tranferencia de funciones al 

obiemo Regional de San Martin). 

4.- Ordenanza Regional N' 003-

2013/GRSM/CR. Aprueba Reglamento 

de Organización y Funcione!O del 

GRSM 
5.- Ordenanza Reg1onal N' 013-

2011/GRSM/CR, Aprueba Reglamento 

de Organilatión y Funciones del ARA 

6.- Ordenilnza Regional N' 015-

2013/GRSM/CR, Reglamentación de 

Compras Re•pon•ables pan IM 

RecuroM forestales v de Fauna 

Solvestre 
7. Resolución Ministerial N' 499·2009 

" 

fiEQUlSITQS" 

Nl'imero y~"~d6n 

S. Mapa de ubicacu'm a escala 1/SO 

000 61/100 ooo, ron coordenadas 
UTM y la correspondiente memoria 

descrlpti~a. 

6. Relación de beneficiariOS (todos 

los ontegrantes del centro poblado o 
población rural). 

7. Descripción de los rec:unos 

forestales y de fauna <ilvestre 

ex~stentes en el área. 
8. Propuesta preliminar de uso y 

ustificación de la superficie 

propuesta. 
9. <:a11a de compromiso de elaborar 

el plan de manejo. 
10. Recibo de pago por derecho de 

tJámite 

1.· Solicitud dirigida al Director 

Ejecutivo de administración Y 

Conservación de Recursos Naturales 

2.· Copla Simple de la ConvoClltona 

y S. ses para ae<:eder al concurso de 

adquisiCIÓn de bienes del estado 

(Compras de recursos forestales y de 

auna silvestre) 

1 '" 

; " 

3.- COpla literal de la ficha 

Registra! con una antigüedad no 

mayor de seis (6) meses. 

4.- Copla de vigencia del poder 

del representante legal expedido 

por los Registros Públicos con 

una vigencia no mayor de seis 

(6) meses 

s.-Cop1a de RUC 

Para Ptrspoa Natural: 

'" Copla de DNI 

7.· Copió! de RUC 

8 · Recibo de pago por dere~ho de 

trámite. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

"" 

OE~ DE TRÁMIT~ t•! ::\ 1 CAIJlilciiaO. """' ""'" .... '"""'"DAD INSTANQAS DE RESOLUOÓN DE RECURSOS 

"''"':"'<" : EVAWAOON PRMA 
RESOI.VfR(mdln 

"INICOOEL 
COMPmNTI PARA ,,,.,.,,.,., 

hibii,Q) ~DIMIENTO 
RESOI,~f:R klrmularlo 1 C6dlp 1 

{lltl" UIT} {EnSf.) - NÉ:GATtVo f\ECONSIDE~ÓN APElACIÓN Ulmdn "<;:"< 

1 

1 

1 

Oficina de Tr~mite Dirección Ejecutiva 

Documentario de la de AdministraciÓn v Dirección Ejecutiva de 

DEACRRNN V Sedes Conservac1ón de los 
Administración v 

Autoridad Regional 3.4900 132.62 ' " Conse<Vación de los Recursos 
Descentralizildas de la Recursos Naturales Ambiental 

Naturales de la Autoridad 
Autondad Regional de la Autoridad 

Ambiental Regional Ambienta 
Regional Ambiental 

~,_ ~~ 
''& ; .~- ... 11 

··-~~TEXTO IJNICn DF PROCFDIMIFNTn<;. AnMINI<;.TRATIVn<;. 

-~ 
o.r 



.penl, 
sanmai1:1n 

GobiemCI R8'1J'011lll 

regiónverde 

I
ORDENIDENOMINACION DEL 

PROCEOIMIENTO 

REQUISITOS 

Información cartogralica en 

)digital en fo~milto WGS 84. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

I .. 
DERECHO DE TRAMn'AOÓN (•J 

AUTOMA110> 

8.0000 304.00 X 

2.0000 76.00 X 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

PLAZOPAAA 

. híbllu) 

3D días 

30 días 

INIOOpEt,: 
" PfiOCEDINIIfNTO 

Tr~mile Documentario 

la Autoridad Regional 
Ambiental 

Tr,mlte Dccumentario 

>IRECCIÓN EJECUTIVA O 

iESTIÓN TERIIITORtAL 1 

odes Descentralizadas d 
la Autoridad Resional 

Ambiental 

AUTOR>DAO 

COMP~NrePAftAI-""""""""""""""""T"""""""""""-1 
RESOLVER 

INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

T~rritorial 

Ejecutiva Del Dirección Ejec11tova 

- Territorial 

Autondad Regional 

Ambientil 

Autoridad Regional 

Ambiental 

511 



• perui1:· 1 sanma 1n 
GobMtmo Ae¡¡IOOIII 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

regiónverde 

N2DE ?UJ.fiCACI~ 
t~ANOAS Pl RESOLUOÓ,N DE RECURSOS ORDEN . REQUISITOS OEREtHO Ot: TRAMtTACIOiN,~.~J 

:f~ALUAOp"~IA .· ~.PARA AUTOftl~t .. i>EJtOMINACION DEL . 
RES04.V)K~•n dln INIOOOil 

COMPmNTE PARA PRÓcEDIMIENTO 
·~ormM 1 Códlp/ .. , .. ..... ·: AUTOMATKO., hibil.., PilOCEDIMif:NTO 

RESOLVER 
NÚIMro y Denomlnad6n 

Ublud6n l•n" uro ·:lln$/.) .·.:e:;::,>.' ¡: .. """"·· ~ ~ 
f ; • RECONSIDERACIÓN APElACIÓN 

5. R. M N'lll0-<13-PCM aprueba 

Dorect1va N'00Hl3-PCM/DNTDT 

Directiva N'OOl-03-PCM/DNTDT 

Directiva N'OOl-03-PCM/DNTDT 

6. Ordenanza Regional N'l003-2013-

GRSM/CR. ~ f~cha 14/11/2010 

7. Orden;mu Regional NOB-2011-

GRSM/CR. De fecha 05/04/2011. 

8. Ordenanza Regional N'012-2006· 

RSM-CR 

9. Ordenanza Regional N'Ol0-2007-

GRSM-CR 
10. Decreto Regional N'02-2009-

GRSM·PGR. 
11. Ordenanza Regional N'OlS-2012-

GRSM CR 

553 Validación con la ZEE y el OT 

de ideas de proyecto, 
l. Sohcltud dirigido ~1 01rector (a) 

proyectos y/o actividades de Ejecutivo de Gestión Territorial. 

inversión pública y/o 2. Plano Perimetrico, de ubicadón 

privadas que se desarrollan y{o localización en COO<denada 

en el departamento de San 
UTM WGS 84 (digital e Impreso) 

Martln. 

BASE LEGAL: 
l. Nivel de estudiO impreso v digital 

(Plan de traba¡o, Perfil, expediente) 

1. ley de Proced1m1ento 

dmmistratovo General Nll 27444. De 

echa 11/04/2001. 

2. Ley Orgánica de los Gobiernos 4. Recibo de pago por derecho de Trámite Documentario 
Reg1onat~s Nll 271167. De fecha rámite DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 

3. Decreto Supremo de la Declaración 2.0000 76.00 X 30dias 
GESTIÓN TERRITORIAL y Dirección Eje.:utlva De Dnecci6n Ejecutiva de Gestión Autoridad Regional 

por Concluido de Transferencias de Sedes Descentralizadas de Ge'!ti6n Territorial Territorial Ambiental 

Funciones en Materia Ambi~ntal y de la Autoridad Reg>onal 

Ordenamiento Terlitorial N9300·2009 Ambiental 

EF. De lecha 17/12/2009. 

4. Ordenanza Regional N'Ol2·2006· 

GRSM-CR 

5. Decreto Regional N'02·2009-GRSM 

~· 6. Ordenanza Regional N2003·2013· 

RSM/CR 

7. Ordenanza Regional Nlll3-2011· 

GRSM/CR. De fecha 05/04/2011. 

(~ s. Ordenanza Re¡1onal N"030·2007· 

GRSM·CR. 

i~·~- D 9. Ordenanza Regional N'OlS-2012· 

GRSMICR 
. 1 1 l 10. Resolución Ministerial N'026· 

2010-MINAM 't-i.~L.~..:l 
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS S12 



• perú 1 

sanrn.@fl!n 
regiónverde 

N!i! DE 
ORDEN DENOMINACtoN DEL 

PROCEDIMIENTO 

554 
Validación de compatibilidad 
con la ZEE y OT, para 
certificado de posesión. 
creación-categorización de 

establecimientos de salud, 

creación- ampliación y 

conversión de instituciones 
educativas. 

BASE LEGAL: 

1. l~y de Procedimiento 

Administrativo General N• 27444. De 
fecha 11/04/2001. 
2. L~y Orgánica de los Gobiernos 

Regionales N• 27867, De fecha 

18/11/2002. 

3. Decreto Supremo de la Dedaración 

por Concluido de TransferenciaS de 

Fundones en Maten a Ambiental y de 

Ordenamiento Territonal N'300-2009 

EF. De fecha 17/12/2009 

4. Ley N"2779S D.S N'019-D3·PCM 

5. Ordenanza ~egu:mal N'Ol2·2006· 

f<>RSM·C~ 
, Decreto Re¡ional N'02·2009·G~SM 

'"" 
7. Ordenanza ~egional N•003-2013· 

G~SM/C~ 

8. Ordenanza ~e¡1onal NIB-2011· 

G~SM/C~. De fecha 05/04/2011 

9. Ordenanza Reg1onal N'030-2007-

GRSM·CR 

10. Ordenanza Regional N"Ol5·2012· 

G~SM/CR 

11. ~esoluc16n Ministerial N'026· 

2010·MINAM. 

555 Autorización para la 

Ejecución de Proyectos en 

Predios Estatales 

denominados ZOCRES. 

BASE LEGAL: 

REQUI5f1'05 

Núrnaro y Dtlnomlnlldón 

1. Solicitud dlngido al Director (i) 

Ejecutivo de Gestión Temtorlal. 

2. Plano Perimetrko, de ubicacUm 

y/o localización en coordenadn 
O<M 
3. Recibo de pago por derecho de 

r~m1te 

1. Solidtud dirigido al Director (a) 

Ejecutivo d~ Gestión Territorial 

2. Plano Perimétrico, de ubicac16n 

y/o localización en coordenadas 

UTM (digital e impreso) 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

CAUFICACIÓN 
DERECHO DE TRAMITACIÓN t•J PI.AZOP~ ~' INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

EVALU~NPREV"' INICIOOU 
AUTORIDAD 

RaOLVER (en di• COMPETINTE PARA 
AUTOMA11CO hibllu) 

PROCEDIMIEN'fO 
ROOL.VER Formularlo 1 C6dltlo 1 l•n" UIT) (in$/.1 POSmvo NEGÁTIVO RECONSIDERAOÓN APEtA(IÓN Ubk:111:16n : -'-

Tr;imite Documentario 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 

GESTIÓN TERRITORIAL V Di~cción Eje<:utiva De Dirección Eje<:utiva de Gest16n Autoridad Regional 
2.0000 76.00 X 30dlas 

Sede• De•cenlralizadas de Gestión Terntonal T~rritorial Ambiental 
la Autoridad Regional 

Ambiental 

"'o ' 
~ .... ~io)-~ 

.f>-ux --« 



• perú 1 

san I'Jl!!f:t.!n 
regiónverde 

NtDE 
ORDEN EN.OMINAOOJII DEL 

PROCEÓIMIENTO 

l. Ley de Procedimiento 
dministrativo General Nr 27444. De 

l~cha 11/04/2001 

2. Ley Orgánica de los Gobiernos 

Resoonales N! 27867. De fecha 

18/11/2002. 
3. Decreto Supremo de la Oedaración 
por Concluodo de Transferencoas de 

Funoones en Materia Ambiental y de 

Ordenamiento Territorial N'300-2009 
EF. De fedla 17/12/2009. 

4. Ley N"27795 O.S N'019-03·PCM 

S. Ordenanza Regoonal N"Ol2·20D6· 

GRSM·CR 

6. Decreto R~sional N'02-2009-GRSM 

"' 7. Ordenanza Regional N•003-2013· 

GRSM/CR 

B. Ordenanza Regional N~U-2011-

RSM/CR. Oe lecl>a OS/04/2011. 

9. Ordenanza Regional N'030·2007· 

GRSM-CR 

10. Ord<'nanza R<'goonal N'OlS-2012· 

GRSM/CR. 

11. Re5oluti6n Mon•steroal N'026· 

2010-MINAM. "D.S.N'007·200B· 

VIVIENDA 

ley GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL 

DE SIENES ESTATALES N'291S1" 

556 Otorgamiento de cesión 
en uso en predios 
estatales 

BASE LEGAL: 

Ley N'291S1,Ley GENERAL DEL 

SISTEMA NACIONAL DE BIENES 

ESTATALES N'29151, 

D.S.N'007-2008-VIVIENDA 
l. L!!y de Procedimiento 

~~inislralivo General NO 27444. De 
edla 11/04/2001. 

2. Ley OfJ!;\mca de 10$ GobiernO$ 

Regionale5 N2 27867. De fecha 

18/11/2002. 

< 
REQUISITOS 

Námero y O.nomln~ei6n 

3. Nivel de enudio impreso y disital 

(Perfil, e~pediente) 

4. Recibo de pa¡o por dered1o de 

rámne 

1. Solicitud dirigido al Dir<'ctor (a) 

Ejecut.vo de Gestión Terntorial 

2. Un (01) e¡emplar impreso del ante 

prol"'cto, firmado• por un consultor 

o profesional competen!~ colegiado 

3.Constancia d<' habilitación de los 

profesionale5 que elaboran el ante 

proyecto exp~lda por el Cole&lo 

Profesional correspondiente 

4. Redbo de pa&o por derecho de 

rámite 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

e « < <AIJ~P..::< < ':<, INSTAN(w: DE RE~CIÓN DE RECURSOS DEIIEOfO óf:" TliAMfTAOÓN (•) 
PlAZ.OPARA "/" .;\·,·N;Gok:t·: AUTORIDAD ""·· EvAWActóNPRiviA"'-

RESOlVER (en di111 
PROCEDIMIEfnO" 

COMPETENTE PARA 

~/C6d!Jo/ ¡~.tffi" , .. <./<1 < AUTO~ Y\' \'0"0\•0 '' h~bii"J RESOLvtR ~CONSIDERACIÓN 
"""""' 

<< :; < B<<;< -.. ~ vN~nVo < APElACIÓN. 

Tr;imite Documentario 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 

GESTIÓN TERRITORIAL V Direttión Ejetutiva De Direcdón Ejetutiva de Gestión Autondad Regional 
2.SOOO 9S.OO X 30dias 

Sedes De•centralizadas de Gestión Territorial Territorial Ambiental 

la Autoridad Resional 

Ambiental 

¡::;¡=. 

~~~ 18""'- .. 
\ l 

~"E?-~~ --··-- ·····-- -- ------·- -·--·--- . -· -·- ·--- --·· ·--



.perú. 
san IJ!!íl!" 

regiónverde 

Nll DE 

ORDEN ENQMINACIQN DEL 

~OCEDIMIENTO 

3. Decreto Supremo de la Dedaración 

por Conduodo de TransferenCias de 
Funciones en Materia Ambiental y de 

Ordenamiento:> Territorial NV)00-2009 

EF. De fecha 17/12/2009. 

4. ley N"2779S O.S N'019-03·PCM 

S. Ordenanza Regional N'012·2006-

GRSM-CR 

. Deueto Regional N"Ol-2009-GRSM 

"' 
7. Ordenanza Regional N!1003·2013· 

GRSM/CR 

8. Ordenanza Regional N~B-2011-

GRSM/CR. De fKha 05/04/2011. 

9. Ordenanza Regional N"030·2007· 

GRSM-CR 

10. Ordenanza Regional N"OlS-2012-

GRSM/CR 

11. Resol~ción Ministerial N"026· 

2010-MINAM. 

REQUISITOS 

ft~ yQe®1111QCI6n 

¡' ) 1 
Gobierno Regional de San Martín 

CAUFICACIÓN 
DERECHO OE TRAMITAOÓf\1 (•) 

lVAlllpt:JOH:P:RMA 

,_~/C6dl¡o/ AUTOMAllQ) 

~ 
lllii"UITJ (En$/.1 I'OSÍnVO NEGAnYO 

3.0000 114.01} X 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

' 
PW:OPARA ..,.,.. ... INSTANCIAS DE RESOLUCIÓN DE RECURSOS 

lNIClOOEI.. IWOLVER("tdllls 
PROC'EbtMiifito 

eoM·PmNTI PAAA 
hlbllal) ftESOLVER 

RECONSIDERACION APUACIÓN 

Trimite Oocumentario 

DIRECCIÓN EJECUTIVA DE 

GESTIÓN TERRITORIAL y Oi~CCIÓO [j<!'CUIIVi De Dirección [Je<:Utiva de GestiÓn Autoridad Regional 
30dlas 

Sedes Oescentrahzadas de Gestión Territonal Territorial Ambiental 

la Autoridad Regional 

Ambiental 

515 



VI. ARCHIVO 
REGIONAL Y SUB 
REGIONAL 

- -·--

516 

517 



.penl, 
sanmai1:1n 

Gobiomo Regtooal 

regiónverde 

IORDENbNOMINACION Oll 
IPROCEDIMIENTO 

27444 LPAG (02/11/2006) 

29069 (29/07/2007) 

079-2007-PCM (08/09/2007) 

N~19414 (16/0S/1972) 

N" 29069(29/07/2007) 

'• N" 079-2007-PCM (08/09/2007) 

por Decreto Legislativo 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS DERECHO O! TRAMJTAÓÓN (•J --

de pago por motivo del 
2.8316 107.60 

lt)Solidtud dirigida al Director del 

Reg1onal 

12)0atos eKactos del documento 

de pago por motovo del 

0.3632 13.80 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 

) 

I'WOPARA 
RESOl. VER (en 11M 

b6bllesl 

De acuerdo a 

solicitud 

De acuerdo a 

solicitud 

INIOODr\. 
PfiOCEDIMIErflo 

del Archivo 

AUTORIDAD . INSTANCIAS DE IIESOWCIÓN DE RECURSOS 

co~,...l-----,.-:--1 .......... 

Director del Arch1vo 

~egional 

Oire<;tor del Archivo 

Regoonal 

Director del Archivo Regional 

Dor.,ctor del Archivo Regoonal 

Gerente General 

Regional 

Gerente General 

Regional 

518 



VII. SERVICIOS 
PRESTADOS EN 
EXCLUSIVIDAD 

519 



Dirección de las unidades 
, . 

organ1cas 

Gerencia Regional de Administración 
Dirección: Calle Aeropuerto N" 150, Lluyllucucha, Moyobamba 

Teléfono: 56-4100 Anexo 

Oficina Regional de Defensa Nacional y Defensa Civil 
Dirección: Calle Aeropuerto N" 150, Lluyllucucha, Moyobamba 

Teléfono: 56-3130 

Gerencia Regional de Desarrollo Económico: 
Dirección: Calle Aeropuerto N" 150, Lluyllucucha, Moyobamba 

Teléfono: 56-4100 Anexo 

Dirección Regional de Agricultura 
Dirección: Jr. Alonso de Alvarado, cuadra S, Moyo bamba 

Teléfono: 56-1286 

Dirección de Comercio Exterior y Turismo 
Dirección: Jr. San Martín 301, Moyobamba 

Teléfono: 56-2043 

Dirección de Producción 
Teléfono: Dirección: Jr. Patrón Santiago 119, Moyobamba 

Teléfono: 56-2036 

Dirección Regional de Energía y Minas 
Dirección: Jr. Alonso de Alvarado Nº 1350, Moyobamba 

Teléfono: 56-2269 

Dirección Regional de Trabajo y Promoción del Empleo 
Dirección: Calle seis, N" 114, Calvario, Moyo bamba 

Teléfono: 56-2372 

Gerencia Regional de Infraestructura: 
Dirección: Calle Aeropuerto N" 150, Lluyllucucha, Moyobamba 

Teléfono: 564100 Anexo 

Dirección Regional de Transporte y Comunicaciones 

520 



Dirección: Av. Miguel Grau Nº 757, Moyo bamba 

Teléfono: 56-1119 

Archivo Regional 
Dirección: Av. Miguel Grau Nº 757, Moyobamba 

Teléfono: 56-4396 

Notas 

DIRECCIÓN REGIONAL DE AGRICULTURA 

(1) Debe indicar los datos de identificación, domicilio fiscal o legal y/o poderes, así como el 

procedimiento y los documentos requisitos que acompañan a su solicitud. Los poderes podrán 

constar en instrumento privado y deberán cumplir con las siguientes formalidades, en el caso de: 

a) Personas Naturales: La firma deberá ser legalizadas por un notario público. 

b) Personas Jurídicos: El documento deberá contener las facultades otorgadas al representante y 

la representación con la que actúa el poderdante y su firma deberá ser autenticada por notario 

público. 
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TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO REGIONAL 

N' PROCD. 
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACIÓN 

PAGINA 
526 

559 Expedición de copias (de documentos administrativos, de gestión, proyectos de 
inversión, etc.). 526 

560 Venta de bases para Adjudicación de Menor Cuantía, Adjudicación Directa, licitación 
pública y concurso público. 526 

OFICINA REGIONAL DE DEFENSA NACIONAL Y GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES 526 
561 Elaboración de informe de riesgo 526 
562 Ejecución de Inspección Técnica de Seguridad en Edificaciones de Detalle 527 
563 Renovación de Certificado de Inspección Técnica de Seguridad en Edificaciones de 

Detalle 529 
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO 530 
564 Opinión sobre programas y/o proyectos de cooperación técnica internacional 530 
565 Opinión técnica sobre ONGs sobre inscripción o renovación de registros que 

conduce la APCI 530 
DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA 531 

566 
567 

568 

569 
570 
571 

572 
573 
574 
575 
576 

577 

578 

Expedición de copia: 531 
Venta de bases por subasta pública, adjudicación directa y menor cuantía y 
subasta inversa para procesos de selección (SE@CE) 531 
Expedición de Certificado de Información Catastral para la inmatriculación de 
predios en zonas catastradas. 532 
Copia autenticada de plano contenido en el expediente 532 
Copia simple de plano contenido en el expediente 532 
Copia simple del documento contenido en el expediente (resoluciones 
di rectorales, títulos, contratos, otros; excepto planos) 532 
Copia certificada de acta de inspección 532 
Copia simple del certificado catastral contenido en el expediente 532 
Copia autenticada del certificado catastral contenido en el expediente 533 
Copia autenticada del Certificado catastral de predio inscrito. 533 
Inspección ocular para verificación de cumplimientos de contrato de adjudicación 
a título oneroso (de parte). 533 
Inspección Administrativa, técnica o de campo (*)para el otorgamiento de 
certificados y/o constancias a los productores agrarios con fines de 
participación en programas sociales Gobiernos Locales y otros 533 
Inspección ocular a solicitud de las Autoridades Judiciales, Ministerio Público, 
Municipales y otros (en ADEL que se encuentran implementadas con técnico 
especializado) 534 

579 Inspección ocular para valorización de daños y perjuicios en cultivos y crianzas 
de la propiedad privada. 534 

DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO 535 
580 Otorgamiento de constancias, consultas y credenciales de competencia del 

sector. 
581 Expedición de copias certificadas de documentos Administrativos que 

produzca la DIRCETUR 

535 

535 
582 Inspecciones a Solicitud del Usuario 535 
583 Venta de Material Informativo Impreso (Guías de Información Turística 

y Otros), relacionados con las materias de Comercio Exterior y Turismo y 
Artesanía. 535 

DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS 536 
584 Expedición de copia fedateada de resoluciones del sector (costo por página) 536 
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585 Emisión de copia certificada de expediente (Costo por página) 536 
586 Expediente digital de un petitorio, denuncio o concesión 536 
587 Relación de derechos mineros por titular (Referencial) 536 
588 Reporte impreso de datos generales del expediente 536 
589 Participación de la Autoridad Regional en Procedimientos a cargo de la DGAAM-

Mediana y Gran Minería, DGAAE y DREM (talleres informativos y audiencia 
pública) 537 

DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION 538 
590 "Inspección a empresas industriales" 538 
591 "Inspección técnica para procedimientos de acuicultura" 538 
592 "Inspección ambiental a empresas industriales manufactureras" 538 
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 539 
593 Visación de Nóminas de matrículas de Institutos de Educación Superior. 539 
594 Visación de Actas consolidadas de Evaluación de Rendimiento Académico 

Semestre Regular. 539 
595 Expedición de certificados de estudios (Para ex- alumnos de los centros 

educativos recesados, clausurados, etc. a la fecha de creación de la 
DRESM/UGEL). 

596 Visación de certificados modulares de CETPRO públicos y privados 
597 Registro y Firma de certificados de actividades de perfeccionamiento 

(capacitación y actualización). 
598 Visación o legalización de certificados de estudios de EBR, EBA, EBE. 
599 Duplicado de Boleta de Pago. 
600 Constancia de Pago de Haberes. 
601 Pase Laboral. 
602 Informe Escalafonario. 
603 Constancia de Ubicación Geográfica. 
604 Fedateado de Documentos. 
605 Copia de Resolución. 
DIRECCION REGIONAL DE SALUD 
606 Constancia de Atención. 
607 Certificado de Salud. 

~~d,:;O;<t.~ 608 Informe Médico, Psicosomático, Psicológico u Odontológico 
Copia de Historia Clínica o Epicrisis. 
Certificado de Discapacidad. 
Certificado de Salud Mental. 

612 Informe Psicológico 
613 Constancia de Nacimiento. 
614 Constancia de Defunción. 
615 Visita de Verificación de subsanación de no conformidades encontradas en la 

540 
540 

540 
541 
541 
541 
541 
541 
541 
541 
541 
542 
542 
542 
542 
542 
542 
543 
543 
543 
543 

Visita para Categorización de Establecimientos de Salud. 544 
616 Adquisición y/o Visación de libros Oficiales: De Control de Estupefacientes, 

Psicotrópicos, de Recetas (Fórmulas magistrales u oficina les) y de Ocurrencias, 
según corresponda. 544 

617 Renovación de Constancia de Inspección Técnica Sanitaria a 
establecimientos Farmacéuticos 544 

618 Inspección Técnica para Registro y Autorización Sanitaria de Bancos de Sangre y 
Centros de Hemoterapia 545 

619 Constancia de Inicio de Trámite del proceso de categorización de establecimientos 
de salud. 545 

620 Constancia de Atención médica a manipulador de alimentos. 546 
621 Constancia de Examen Médico y Psicológico Pre- Ocupacional , de control y 
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Post-ocupacional a trabajadores de diversas actividades económicas y de 
servicio. 546 

622 Copias Fedateada de los documentos 546 
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO 547 
623 Aplicación del Test de Evaluación de Personal de Empresas o Instituciones 547 
624 Aplicación del Test de Orientación Vocacional a Instituciones Privadas y Entidades 

Públicas. 547 
625 Charlas de Orientación Vocacional e Información Ocupacional a Instituciones 

Públicas y Privadas. 547 
626 Dictamen Económico Laboral. 547 
627 Observación al Dictamen Económico Laboral. 548 
628 Presentación de la declaración jurada en la que debe constar la nómina de 

trabajadores destacados en la empresa usuaria; para el caso de las 
Cooperativas de Trabajadores. 548 

629 Presentación de la Información Estadística Trimestral de las Entidades 
que realizan Actividades de lntermediación Laboral 548 

630 Recepción de las Ofertas de Vacantes públicas y Privadas. 549 
631 Servicio de Consultas del Trabajador y Empleador 549 
632 Servicio de Extra proceso, como mecanismo de solución de controversias 

entre representantes de trabajadores y del empleador o empleadores 550 
633 Servicio de Liquidaciones de Beneficios Sociales 550 
634 Servicio de Patrocinio Judicial Gratuito 551 
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA 552 
635 Inspección técnica de proyectos e informes 552 
DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES 553 
636 Inspección técnica para ejecutar obras civiles sobre la faja de la red vial 

departamental 553 
637 Renuncia de una categoría superior a otra inferior de licencia de conducir 

clase A (revalidación) 553 
638 Duplicado de licencia de conducir A-1, A-11-a, A-11-b, A-111-a, A-111-b, A-111-c, 

A-IV (Licencia Especial). 553 
639 Examen de desaprobados o aplazados de licencia de conducir A-1, A-11-a, A-11-b, 

A-111-a, A-111-b, A-111-c, A-IV (Licencia Especial). 553 
640 Práctica de manejo para obtención de licencia de conducir A-1, A-11-a, A-11-b, A-111-a, 

A-111-b, A-111-c, A-IV (Licencia Especial). 554 
641 Anulación de certificado médico de aptitud psicosomática 
642 Liberación de vehículos que infringen el reglamento nacional de administración 

de transportes. 
AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL 
643 Constancia de ubicación de centros poblados. 
644 Constancia de Exclusión de centros poblados. 
ARCHIVO REGIONAL 
645 Expedición de copias notariales (por foja) 
646 Transcripción de documentos notariales (por foja). 
647 Copia autenticada de registros civiles 
648 Búsqueda de documento 
649 Expedición de copias autenticadas para uso en el exterior 
650 Exhibición de documentos 
651 Préstamo de expediente judicial 
652 Regularización por mandato judicial 
653 Fotocopias al investigador (Por foja) 
654 Fotografías de documentos (por toma) 

554 

554 
555 
555 
555 
556 
556 
556 
556 
557 
557 
557 
558 
558 
558 
559 
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655 Expedición de copia autenticada de documentos históricos (Por Foja) 
656 Expedición de copia simple de documentos históricos (Por foja) 
657 Transcripción de documentos históricos (Por foja) 
658 Expedición de constancia 

559 
559 
560 
560 
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• perú , 
sanmai1:1n 

Gobierno Regional 

regiónverde 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

!
Expedición de e< 
administrativos, de gestión, proyectos de 

linversión, etc.). 

IArt. 110, Ley NR. 27444; Ley de Procedimientos Administrativo 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS 

-Somple 0.10 

.-certificada 0.15 

mverS~ón, a so ocotu va "'ll:' a a Gerente e IArt. 3 del Te~to Único Ordenado de la ley de Transparencia Y Acceso l. . 
1 1

. . d , ... , 
1 

. . d 

Planeam1ento, Presupuesto y AcondiCionamiento Territorial~ 

560 

;.. ley 29664 que crea el Sistema Nadonal de Gestión del Riesgo de 

Desastres (SINAGERO) 

;>Decreto Supremo N' 048-2011-PCM que aprueba el reglamento 

de la Ley 29664. 

;.. Ordenanza Regional N' 022-2012-GRSM/CR-TUPA. 

i> Resolución Jefatura! N' 074-2013-CENEPREO/J. 

;.. Resolución Jefatural N" 058-20B-CENEPRED{J que aprueba el 

"Manual para la Evaluación de Riesgos Originados por Fenómenos 

Naturales" 

edificaciones infraestructura estratégica con 
1 área 3,001 a más m2 

-' Para localidades, un sector o parte del Centro 

Poblado Urbano y{o rural 

1
., Plano_s de la localidad o infraestructura obJeto de la 

est•mac1Ón de nesgo, a si como plano de acceso 

Costo de las bases 

288.00 

360.00 

540.00 

648.00 

720.00 

el hospedaje son a cuenta del 

administrado. 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

loficina de Trámite documentaricl del Gobierno 

de Trámite Documentaría del Gobierno 

DEPENDENCIA, QUE PRESTA ELSERVICIO 

Dependencias del BObierno regional 

Oficina Regional de Administración 

Oficina Regional de Defensa Nacional y Gestión del Riesgo de 

Desastres 
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;é¡_ t=JI:l peru , 

sanmai1:1n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

~FWoloni:lt 

regiónverde 

N!i! DE Formula rió" 1 COSTO 

ORDEN 
DENDMINACIDN DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Códlso/ DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Ublcatión (En S/.) 

562 Ejecución de Inspección Técnica de Seguridad L Solicitud para Inspección TéclliCa de Seguridad en 

en Edificaciones de Detalle Edifkaciones de Detalle diri&Kla al Presidente del Grupo de 

Trabajo de Gestión del Riesgo del Desastres, con copia a la 

Secretaria Técnica del Grupo de Trabajo de Riesgos de 

Desastre del GORESAM. 

BASE LEGAL 2) Formulario lleno 

OS. N" 066-2007- Nuevo Reglamento de I.T.S.D.C (art. 36) 
3) Presentar Plan de Seguridad y/o Planes de Contingencia 
de Seguridad en Defensa Civil 

Ordenanza Regional N" 022·2012..(;RSM{CR·TUPA. 
) Adjuntar Copla de comprobante de pago del derecho 

correspondiente: 

¡,. Hasta 100m2 

-' Informe ITSOC 457.20 

./ Informe levantamiento de 

observadones 
198.00 

:.. De 101 a 500m2 

./informe ITSOC 568.80 

.¡Informe levantamiento de observaciones S/201.60 

)o. DeSOla800m2 

.¡Informe ITSOC 658.80 

.¡Informe levantamiento de observaciones 201.60 

)o. De 8001 a 1,100m2 

./informe ITSOC 810.00 

"Informe levantamiento de observaciones 219.60 

)o. De 1,101 a 3,000m2 

"Informe ITSDC 946.80 

./informe levantamiento de observaciones 331.20 

¡. De 3,001 a 5,000m2 

! 
.¡Informe ITSDC 1058.40 

./informe levantamiento de observaciones 334.80 

;.. De 5,001 a 10,000m2 

.IJnforme ITSDC 1378.80 

./informe levantamiento de observaciones 334.80 
Solicitud para 

C]/ 
;.. De 10,001 a 20,000m2 Inspección Técnica de 

Oficina Regional de Defensa Nacional y Gestión del Riesgo de Seguridad en Oficina de Trámite Documentario del Gobiemo Regional 
./informe ITSOC Edificaciones de 1886.40 Desastres 

Detalle 
./informe levantamiento de observaciones 460.80 

7 



• perú , 
sanmai1:1n 

Gobl.mo RlJQlonal 

regiónverde 

N!i! DE 
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

ORDEN 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

FOrmularlo 1 COSTO "" 

REQUISITOS Códl¡¡or DEPENDENCIÁ DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 
" Ubicación . " " lEn S/.) 

¡... Oe 20,001 a SO,OOOm2 

v'fnforme ITSDC 2289.60 

.!informe levantamiento de observadones 590.40 

J.. De 50,001 a más m2 

..'informe ITSDC 2444.40 

./informe levantamiento de observaciones 594.00 

5) Cop1a de planos 

J. De ubicación ese. 1/500 

J. De arquitectllra vigentes en escala 1/50 o 

1/100 ¡ 

~ De estructuras escalas 1/50 y detalles en 1/20, Los gastos de pasajes de los 

1/10 u otras vigentes impectores fuera de la sede del 

CROC y de ser el caso el 
"; De instalaciones eléctricas escalas 1/50 o 1/100 hospedaje son a cuenta d"l 
vigentes administrado. 

:r De instalaciOnes sanitanas es catas 1/50 o 1/100 
vigentes 

6) Memorias descriptivas y especificaciones técnicas por 

especialidad 

7) CYadro de acabados, indicando caracterlsticas i&nlfYRIIS 

de los materiales aislantes o SY Incidencia en casos de 

incendio 

8) Fotocopia de Constancias o Certificados de lnspecdó 

Técnica o Informe Tecnico resultante de Inspección Técnica 

efectuada por entidad competente. 

9) Planos de se~ales v rutas de evaCUIICIÓil. 

10) Consta ocia de capacitación al personal. 

11) Constancias de pruebas de requerirse. 

12) Otras que el &rupo de inspectores solicite. 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 528 



• perú , 
sanmai1:1n 

Gobierno Regional 

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN 

563 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

Renovación de Certificado de Inspección 
!Técnica de Seguridad en Edificaciones de 
Detalle 

BASE LEGAL 

OS. N• 066-2007- Nuevo R~>elamento de I.T.S.O.C (art. 36) 

IOrdenanla Regional N" 022·2012-GRSM/CR-TUPA. 

~ 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS 

1 Solicitud para Renovación de Certificado de lnspecció1 

!Técnica df! Seguridad en Edilicaciolles de Detalle dirieida a 

For·mu1aÍ'Io 1 
Código 1 
Ubicación 
Solicitud p;m• 

RenovaciÓn de 

Certificado de 

Presidente del Grupo de Trabajo de Gestión del Riesgo del Inspección Técnica de 

Desastres, con copia a la Secretaria Técnica del Grupo d 
!Trabajo de Riesgos Del Oli!sastre del GORESAM. 

2)Formulario oficial lleno 

1

3) Oeclaracoón jurada de no h~ber realizado modificación 

alguna il ob¡eto de Rllnspección. 

) Adjuntar Copia de comprobante de pago del derecho 

!correspondiente: 

J. Hasta 100m2 

.r1TSDC para renovación de certificado 

» De101a 500m2 

.riTSDC para renovación de certificado 

¡.. De501a800m2 

.r1TSDC para renovación de certifkado 

"; De 801 a 1,100m2 

./ITSDC para re0<.1vación de certificado 

-, De 1,101 a 3,000m2 

.riTSDC para renovación de certificado 

-, De 3,001 a S,OOOm2 

.r1TSDC para renovación de certificado 

,. De 5,001 a 10,000m2 

.r1TSDC para renovación de certificado 

;.. De 10,001 a 20,000m2 

.riTSDC para renovación de certificado 

,. De 20,001 a SO,OOOm2 

.riTSDC para renovación de certificado 

»- De S0,001 a más m2 

.riTSDC para renovación de certificado 

IS) Cartilla de seguridad, plan de seguridad en defensa civil 

'l'". pía d. el plan de contingencia debida.mente aprobados VI 
actualizados, segUn correspondi. 

6) Prota<:olos u otros documentos que hayan perdid1 

v1gencJa v que forman parte del exped1ente en poder de lal 

Seguridad en 

Edificaciones de 

Detalle. 

COSTO 

(~os/.) 

457.20 

568.80 

658.80 

810.00 

946.80 

1058.40 

1378.80 

1886.40 

2289.60 

2444.40 

Los gastos de pasajes de los 

inspectores fuera de la sede de la 

ORDNy(;RO V de ser el CiSO el 

hospedaje son a cuenta del 

administrado. 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA 

Oficina de Trámite Documentarlo del Gob1erno Regional! 

DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Oficina Regional de Defensa Nacional y Gestión de Riesgo de 

Desastre 
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• perú , 
sanmai1:m 

~R.-gionoll 

regiónverde 

N2 DE 

ORDEN 
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

113- Ley N~ 27444 del (11/04/2001) 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

~:""i~EO,UISITOS 

12) Constancia de Cor~Stitudóll como ONG de Desarrollo 

1
3) lnf~rme de las actividades de promoción de denrroHo 

que E¡ecutani en tos dos últimos años. 

t:
J Pla.n Estralégic._o Operativo para los próximos años, 

ndicando las acc1ones a desarrollar con la cooperadón 

écnoca lnternac•onal 

ls) Perfil del proye<:to propuesto (impreso y en versHln digitall 

de pago por derecho de trámite. 

SI. 2.66111 

renovación de registros que conduce la APCI IPARA INSCRIPCION: 

Legislativo NV 719 dell0/11/1991 

.. NV 015-92-PCM del30/01/1992 

. Asimismo actividades efectuad;u con 

o nacionales orientadas a la misma 

1
2) Calificación d~ la Trayectoria profesional o técnica de los 
miembros de la ons 

13) Capacidad operativa de acuerdo a las actividades 

t:
) Apreciación de las actividades y/o proyectos ejecutados 

revistos en los próximos a~os con referencia a las políticas 

e Desarrollo Reg1onal, asom1smo sobre el mvel técnoco 

111 Impacto de las actovidades o proyectos en la población. 

de la poblacoón objetiVO sobre el desempel\o de 

la ONG con las 

para la e]ecYción de SYS 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

2.66 

) 

DePENDENCIA DONDE SE EJECUTA DePENDENCIA QUE PRESTA ELSeRVICIO 

Gerente Regional de Desarrollo Económico 

loficina de Trámite do¡;ument;nio del Gobierno Gerente Regional de Desarrollo Económico 
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.perú, 
sanmai1:1n 

Gobierno Regional 

región verde 

567 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

- Simple de documentos oficiales 

que posee o produce la DRASAM 

·Autenticada de documentos 
oficiales que posee o produce la 
DRASAM y sus dependencias 

li Ley 27444- Ley de Procedimientos Administrativo 

del Decreto Supremo N'043-2003-PCM-TUO de la Ley N" 

Regional N"003·2012·GRSM/CR, de fecha 09/04/2012 

Regional N'022·2012·GRSM/CR, de fecha 21/12/2012 

de bases por subasta pública, 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS 

de! pago por derecho en el Area de Tesorerla de 

loRA.SAM por copia. 
1.46 

1.83 

JadjudJcaciÓn directa y menor CUan tia y SUbasta ll)Solicltud dirigida a la Oficina de Gestión Administrativa 

para procesos de selección (SE@CE) 

N" 184-2008-EF Re11!amento de la ley de Contratación del 

!Estado. Art. SO de fecha 01/01/2009, Art. 106 de la ley 27444 ley 

Proced1m1ento Adm1nistrat1vo General 

12) Copia del pago en el Area de Tesorerla de la DRASAM 

Subasta pUbli~ Gratuito 

Menor cuantla Gratuito 

Subasta Inversa presendill 16.43 

Subasta eK!ctrómca presenc.al Gratuito 

Ucitaclón pública 16.43 

AdJudicaciones directas pUblicas GratUitO 

Adjudicaciones directas seN!ctivas Gratuito 

Adjudicación de menor cuantía Gratuito 

Concurso pUblico Gratuito 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPENDENCIA. DONOUE EJECUTA 

Área de Trámite D~Xumentuio de la DRASAM 

Area de Trám1te Documentario de la DRASAM 

DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Dirección de Operaciones Agrari;n- Oficina de Gestión 

Administrativa 

Dirección Operaciones A@:rarias- Oficina de Gestión 

Administrativa 

531 



• perurt:' , sanma 1n 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

Gobiemo R<Jgoonal 

regiónverde 

N!! DE 
Formúlarlo 1 costo 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ReQUISITOS CÓ!llío/ DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 
ORDEN utiÍíiáclón (En$/.) 

568 Expedición de Certificado de Información 
Catastral para la lnmatriculaclón de predios en 1) Solicitud dirigida al Director Re&ional de Agricultura 

zonas catastradas. 
27.09 Are~ de Tr~mite Documenta río de la DRASAM Dirección de Titulación, reversión de tierras y catastro rural 

BASE LEGAL 2) Copia del pago de derecho de trámite 

D. Leg. N" 1089. Titulo IV del Reglamento Art. 86" aprobado por 

Decreto Supremo N" 032-2008-Viv~nda. 

569 1) Solicitud indicando la información solicitada, según el 
Copia autenticada de plano contenido en el articulo NW 113~ de la Ley N; 27444 v la ley de 

expediente Transparencia y A«eso il la Información Pública Ley N~ 

27806 
27.37 Área de Trámite Documentaría de la DRASAM D.rección de Titulación, Reversión de Tierras y Catastro Rural 

BASE LfGAL 
Art. 110, Ley N~. 27444; ley de Procedimientos Administrativo 

General del10 de abril del2001. 2) Factura o boleta de venta 

570 1) Solicitud indic;~ndo la información solicitada, se11ún el 

Copia simple de plano contenido en el articulo N~ 113• de la ley N• 27444 y la ley de ! 

expediente Transp.¡~renci~ y Acceso a la Información Pública ley NO 

27806 
16.45 Área de Trámite Documentarlo de la ORASAM Dirección de Titulación, Reversión de Tierras y Catastro Rur;~l 

BASE LEGAL 

Art. 110, ley N•. 27444; Ley de Procedimientos Admmostrat1vo 
2) Factura o boieta de venta 

General del lO de abril dellOOl. 

571 Copia simple del documento contenido en el 1) Solicitud Indicando la Información solicitada, se11ún el 

expediente (resoluciones directora les, títulos, 
articulo N• 113• de la ley N• 27444 y la ley de 

Transpar~ncia y Acceso a la Información Pública ·Ley NO 

contratos, otros; excepto planos) 27806 
7.99 

BASE LEGAL 
Área de Trámite Documentarlo de la DRA.SAM Dirección de Titul;~ción, Reversión de Tierras y Catastro Rural 

Art. 110, ley N•. 27444; ley de Procedimientos Administrativo 

General del lO de abril del2001. 2) Factura o boleta de venta 

572 Copla certificada de acta de Inspección 1) Solicitud de Trámite 

BASE LfGAL 
25.19 Área de Trámite Documentarlo de la DRASAM Dirección de Titulación, reversión de tierras y catastro rural 

Art. 110, ley NO. 27444; ley de Procedimientos Administrativo 2) Pago por derecho en el área de Tesoreria de la DRASAM 

General del lO de abril del2001. por copia certificada. 

573 Copia simple del certificado catastral 
contenido en el expediente 

1) Solicitud de Tr~mite 

BASE LEGAL 
22.81 Área de Trámite Documenta no de la DRASAM Dirección de Totulación, revers.ón de tierras y catastro rural 

Art.llO, Ley NR. 27444; Ley de Procedimientos Administrativo 2) Pa11o por derecho en el área de Tesorería de la DRASAM 

Gen~ral del lO de abril del 2001 por copia simple. 

~'I .. .:~, 
f/1>~ .. ' 

~ _ .. ,ERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD s: 
~· ~ ··" 
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• perurt' , sanma 1n 
Gobtemo Regk>nel 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

N!i!OE 
< '" < """ ~' Formularlo 1 COSTO "' ' 

ORDEN 
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Código/ 

(EQ$/.) 
DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Ubicación 

574 Copla autenticada del certificado catastral 
contenido en el expediente 

1) Solicitud de Trámite 

BASE LEGAL 46.63 Área de Trám>te Documentario de la DRASAM Dirección de Titulación, reversión de tierras y catastro rural 

Art.llO, Ley N~. 27444; Ley de Procedimientos Administrativo 2) Pago por derecho en el área de Tesorería de la ORASAM 

General del lO de abril dellOOl por COJ>ia certificada. 

575 Copia autenticada del Certificado catastral de 
l)Pago por derecho 

predio Inscrito. 
BASE LEGAL 24.50 Área de Trámite Documentario de la DRASAM Dirección de Titulación, reversión de tierras y catastro rural 

rt. 110, U!y N2. 27444; ley de Procedimientos AdministratiVo 
2)Solicitud simple dirigida al Director Regional de Agricultura 

General del10 de abril del2001 

576 Inspección ocular para verificación de 
cumplimientos de contrato de adjudicación a 1) Solicitud de Trámite 

título oneroso (de parte}. 
BASE LEGAL 2) Copia simple del ONI (Persona Natural) 

Art. 18 del Reglamento de la ley 26505 

3) Copia del pago por derecho en el área de Tesorería de la Area de Trámite Documenta no de la ORASAM Dirección de Titulación, reversión de tierras y catastro rural 

LEY 27444 DRASAM por Inspección ocular para verificación de 

cumplimiento de contn1to de adjudicación. 

Oe1a10~m 74.46 

Oella2S~m 10li.04 

De2Sam~s 197.47 

577 Inspección Administrativa, técnica o de campo 

(*}para el otorgamiento de certificados y/o 

constancias a los productores agrarios con 1) Solicitud dirigida a la AOEL 

fines de participación en programas sociales 

Gobiernos locales y otros 

BASE LEGAL 30.66 
Area de Tramite Documentado de la Agencia de 

Agencia de Desarrollo Económico local 
Desarrollo EconómiCO local 

Ley 27444, Art, 132 lnc. 1 del10-04-2001 
2) , Copia del pago por derecho en el Area de 

dministración de la ADEl por certificado• o constancias. 

Ordenanza Regional N"OOJ-2012-GRSM/CR, de fecha 09/04/2012 

Ordenanza Regional N"022-2012-GRSM/CR, ele fecha 21/12/2012 

~ g-w.· ~;~ 
"Í 
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~ perú 1 

sanrn!ttl, 
regiónverde 

N2 DE 
ORDEN 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

578 lnspeccton ocutar a soncttua ae 1as 

Autoridades Judiciales, Ministerio Público, 
Municipales y otros (en ADEL que se 
encuentran Implementadas con técnico 
especializado) 

BASE LEGAL 

ley 27444, Art, 37" y 77" 

Ordenanta Re¡¡ional N"003-2012-GRSM/CR, de fecha 09/04/2012 

Ordenanza Regional N'022·2012-GRSM/CR, de fech.il21/12/2012 

579 Inspección ocular para valorización de darlos y 
perjuicios en cultivos y crianzas de la 
propiedad privada. 

SASE LEGAL 

Ley 27444, Art, 37" 

Ordenanza Regional N'003-2012-GRSM/CR, de fecha 09/04/2012 

Ordenanza Regional N"022·2012-GRSM/CR, de fecha 21/12/2012 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

« '" 
Formulario 1 COSTO 

REQUISITOS C6dlgo/ DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

l.!l>lcaclón (En S/.) 

1) Solicitud dirigida~ ~Dirección de la Aiencia Agraria. 

1 

2) Expediente relacionado al caso a inspeccionar. 105.12 
Área de Trilmite Oocumentario de la Agencia de 

Agenda de Desarrollo Económico Lo<;al 
Desarrollo Económico Local 

3) Croquis de ubicación. 

) Estudio, análisis V evaluación del caso 

4) Copia del pago por derecho en el ~ea de Administración 

de la ADEL 

1) Solicitud dirigida a la Dirección de la ADEl 

2) Croquis de ubicación 

Area de Trámite Documentarlo de la Agencia de 
101.11 Agencia de Desarrollo Económico Local 

3) Copia del pago por derecho en el Area de Administración Desarrollo honómico Lo¡;.al 

de la AOEL 

··---- "--- - "- - ----

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 534 



• perú , 

san rn!ttlr-
regiónverde 

N! DE 
ORDEN 

581 

58Z 

583 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

Impreso 

lrealclonados con las materias de Comercio 
Exterior v Turísmo v ArtesanCa. 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS 

dirigida AL Director Regional de Comercio 

- S.M, conteniendo los datos contemplados 
113 de la Ley 27444 Art. 113 

IPresentadón de Recibo de Pago 

10.00 

3.00 

125.00 

30.00 

) 

DEPENDENCIA ~NDE SE EJECIITA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Director Regional o Director de Turismo· Sede Moyobamba. 

Martin 301-Moyobamba 

Angel Delgado M o rey 435-Tarapoto. Director Sub Regionai-Tarapoto 

. Leh:ia Cdra. 14-Juanjui. Director Sub Regional- Juanjui 

Director Sub Regional- Toca che 

Oorector Regional o Director de Turi5mO· Sede Moyobamba. 

Dir..,ctor Sub Regionai-Tarapoto 

Let¡cia edra. 14-Juanjui. Director Sub Regional- Juanjui 

Director Sub Regional- Tocache 

Director Regional o Director de Turismo- Sede Moyo bamba 

Martin 301-Moyobamba 

. Angel Delgado More y 43S-Tarapoto. Director Sub Regionai-Tarapoto 

1 Jr. le licia Cdra. 14-Juanjul. Director Sub Regional- Juanjui 

1 Calle Cario• Aré va lo S/N Urb.Las Flores-Tcx:ache 
Director Sub Regional· Toca che 

Director Regkmal o Director de Turismo- Sede Moyobamba. 

1 Jr. Angel Df!lgado M o rey 43S-Tarapoto Director Sub Re¡ionai-Tarapoto 

edra. 14-Juanjui. Director Sub Regional- Juanjui 

Director Sub Regional- Tocache 
calle Carlos Arévalo S/N Urb.Las Flores·Tocache 
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• perú , 

sanmai1:1n 
Goblllmo Regional 

regiónverde 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

N~ 27444 ( Art. 11()l!)(ll.04.ot) 

( Art. 43~ y 1289) (11.04.01) 

la Superintendecia Nacional de Registros 

N" 052·204-SUNARP/SN (Art. 2r) 

586 e un pet1torlo 
concesión 

Nll 27444 ( Art. 16011) (11.0«.01) 

587 Re ac n e ere e 
(Referencial) 

588 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

COSTO 
REQUISITOS Códlso/ 

lindicando la expresión concreta del pedido, 

Copia simple de Documento 

0.015 1.83 K folio 

1
-Persona Jurídica: Copia simple de la ficha 
actuaVpartida 

de la persona jurídica solicitante 

1~: El importe del derecho de tramitación es 1 0.05 

1 
0.57 x folio 

JEnergia y Minas 1 
1 0.76 28.8B . 

~Energía y Minas 

1 
1 

2) Recibo de pago 

0.16 6.08 

al Director Regional de 

0.14 5.32 

EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA 

Secretaria de la Dirección Regional de Energía y M mas 

de San Martín 

1 Secretaria de la Dirección Regional de Er.ergia y Minas l 
de San Martín 

1 '"'"'"'' d•l• "'"'"'' '"'"~' d• <o••go y Mio.• 1 
de San Martín 

Secretaria de la Dirección Regional de Energia y Minas 1 
de San Martín 

Secretitrla de la Direo:lón Regional de Energia y Minas 

de San Martln 

DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Fedatario de la Oireo:ión Res ion al 

Ceotificador de la Dirección Regional 

Dirección de Promoción y fi~caliudón 

Minero Energética 

Dirección de Promoción y Fiscalización 

Minero Energética 

Dirección de Promoción y Fist<~liución 

Minero EnergétiCa 
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san~rtín 
Gobiemo Regional 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

N! DE 
FormUlarlo 1 COSTO < < 

ORDEN 
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Códl.o/ «< DEPÉNDENCIA DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Ubli!í!i:ióp 
(En S/.) 

< 
. 

S89 Participación de la Autoridad Regional en 
Procedimientos a cargo de la DGAAM -
Mediana y Gran Minerfa, DGAAE y OREM 1) SoiK:itud dirigida al Director Regionill 

(talleres Informativos y audiencia pública) 

Nota; Participación de un profesional de la 
DREM 

2) Comprobante de pago 

BASE LEGAL • Moyobamba 3% 109.50 

1 
0.5 N9 028-2008-EM (art. 11~) (27.05.2008) - Rioja 5% 182.50 

Secretaria de la Dirección Regional de Energla y Minas Oirecciór. de Asuntos Ambientales 
Ley N9 27444 ( Art. 362) (11.04.2001 ) -San Martín 10% 360.50 de San Martín Minero Energéticos 

-Lamas 10% 360.50 

-El Dorado 15% 547.50 

-Picota 15% 547.50 

Bella vista 15% 547.50 

-Mariscal Ciiceres 15% 547.50 

-Huallaga 15% S47.SO 

- TO<.:ache 20e¡'o 730.00 

ERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 537 



• perú , 
sanmai1:1n 

Goblemo Re{¡oonal 

regiónverde 

591 

592 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

llnspecclón a empresas industriales 

para procedimientos de 

27867, Pub.lS/11/02, 

lmodilicado por Ley NV 290S3 

Pub 26/06/07, 

a empresas 

N~ 019-97-ITINCI del Ol/10/97R.M. NI! 108-99-ITINCI/DM del 

--· 09/99 R.M. Nll 026-2000-ITINCl/DM del 28/02/00). O.S. 
12003-PRODUCE lS/04/03, D.S. NI!(!24·2003·PRODUC{ 26/08/03 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS 

del Documento de 

de la actual fu:t.a{partida da 

jurldica solicitante. 

1
-Copia simpk! del Documento de hlentodad vis:entl.! del 

representante legal de la persona Juridi<:a, de ser el caso 
en la solicolud el N de RUC del titular. 

del Copia de comprobante de pago por inspección 

Pago por Inspección Técnica, adjuntar copJil del recibo 

Nivel de subsistencia 

lb) Nivel de menor escala, producción de >emilla, 

repoblam•tmto, mvest¡gac16n. 

Copia de Copia de comprobante de pago por inspección 

COSTO 

00.00 

60.00 

120.00 

60.00 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA 

Oireccion Sub Regional de la Producción Hua\laga 

Central· Jr. Leticia Cdra.l4- Juanjui. 

Gerencia Territorial Alto Huallaga Calle Carlos Arávalo 

S{N Urb. Las Flores- Tocadle 

Dirección Regional de 

N'll9 . 

Angel Delgado Morey N"43S · Tarapoto 

Di rece ion S..b Regional de la Producción Hu aliaga 

Central- Jr. Leticí.a Cdra.l4- Juan jul. 

Gerencia Territorial Alto Huallaga Calle Carlos Arévalo 

S/N Urb.Las Flores- Tocache 

IS.. creta tia de la Dirección Regional de. la Producción 

Póltton Santiaeo N'1l9 - Moyobamba 

Dirección Sub Regional de la Producción· Bajo Mayo 

Angel Delgado Morey N"43S- Tarapoto 

Direccion S..b Regional de la Producción Hu aliaga 

Central· Jr. Leticia Cdra.l4 · Juanjul. 

Gerencia Territorial Alto Hu aliaga Calle Carlos Arévóilo 

S/N Urb.las Flores- Tocache 

DEPENDENCIA QUE PRESTA EISERYICIO 

Dirección Reeional de la Producción 

Dirección Regional de la Producción, 

Para la Provicncia de Tocache se considera a la Gerecia 

Territorial Alto Hu aliaga. En coordinación con la DIREPRO. 

Dirección Regional de la Producción 

S38 



• perú , 

sanmai1:1n 
Gobierno Regk>oal 

región verde 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

Actas consolidadas de 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

«""1ifEQUISITOS 

13) Copia del juego de Nóminas de Matricula del semestre 

IS) Copia de Autorización o ReYalidación. 

6) Re~olución Directora! de aprobación de nóminas de 

!Rendimiento Académico, adjuntado la Resolución Directora! 

de oonvahdac16n (de ser el caso). 

nómilliS de matricula del semestre. 

14) Actas de unidades did;lcticas (sistema modular). 

Registros de evaluación del..,mestre correspondiente. 

lActas consolidadas de Evaluación de cursos de 
recuperadón, de urgo, repltencla y extraordinaria: 

Dos {02) juegos de Actas consolidadas de Evaluación de 

de cunas de recuperación, de 
rdinaria (según sea el caso) 

Jrecuperilti6n, de cargo, repitencia y eJ<tr~ordlnaria {segUn 

Gratuito 

Gratuito 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPÉKDENCIA DONDE S~ ~ECUTA DEPE"NDENCIA QUE PRESTAEISERVICIO 

Tr~mite documentarlo de la ORE Dirección Regional de Educación 

TrAmite documentarlo de la ORE Dirección Regional de Educación 
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• perú , 

sanmart:1n 
Goblemo Regl(>rlal 

regiónverde 

N!! DE 
ORDEN 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

595 IExpedición de certificados de estudios (Para ex· 
alumnos de los centros educativos recesados, 
clausurados, etc. a la fecha de creación de la 
'DRESM/UGEL). 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUIS~ 

1) Solicitud dirigida al Director Regional y/o Un.dad de 

!

Gestión Educativa local ~egún el ámbito iuri~diccional 
correspondiente. 

1

12) Voucher de pago realizado en el Banco de la Nación por 

derecho de Formato de Certificado 

Formul<ario ¡ 
C6diso7 

Ubicación 

COSTO 
" '0, 

(En S/.) 

12.96 

ID .S. NI! 011-2012-ED, Ley NI! 2744<1, delll/0<1/2001, Ley NI! 29060 I3J Comprobante de pago DRE/UGEL 

596 IVisaclón de certificados modulares de CETPRO 1¡¡ Solicitud dirigid~ al Director Regional de Ed .. cación (tido 

públicos y privados 

BASE LEGAL 

ILey N2 28044 

D.S. NI! 011-2012-ED 

Ley Nll 27444 delll/04/2001 

Ley NI! 29060 

597 IRegistro y Firma de certificados de actividades 
de perfeccionamiento (capacitación y 
actualización). 

BASE LEGAL 

iLey NI! 28044 

D.S. Nll Oll-2012-ED 

,Ley Nll 27444 delll/04/2001 

Ley N1129944 

)medio) o Director de UGEL (ciclo básico) segUn el ámbito 

iuri$dh:cional correspondiente. 

2) Nóminas de MatriCI.!ta del módulo ocupacional o de 

)especialidad, 

13) Acta de Eval,.atión del módulo respectivo. 

14) Certificados Caligrafiados. 

15) Copla de Resoluciones que autorizan los módulos. 

16) Comprobante de pago 

l) Solicitud dirigida al Director Regional (si es de carácter 

regional) o Director de UGEL (si es de carácter provincial). 

2) Certificados con nombres y apellidos de los participantes, 

Id e acuerdo a las metas aprobadas. 

3) Carpeta de la actividad conteniendo: 

la) Informe de ejecución de la actividad desarrollada. 

b) Copia de Resolución de Aprobación de la actividad 

!desarrollada. 

le) Lista de asistencli firmada en original. 

Id) Copia de las evaluaciones realizadas. 

l

e) Copia del material utilizado (separatas, hojas de trabajo, 

etc.) 

CETPRO Públicos (gratuito) 

CETPRO Privados S/. 5.04 por 

certificado 

2.02 

) Comprobante de pago (por certificado) 

Nota.· Se expedirá certificados solo a participantes y 

ponentes. 

) 

PEPENDENCI,I!, DDNDE SE EJECUTA 

Trámite documentarlo de la ORE o UGEl, según 

corresponda 

Trámite documentarlo de la ORE (ciclo medio) o de la 

UGEL (ciclo básico), segUn corresponda 

Trámite documentarlo de la DRE o UGEL, según 

corresponda 

DEPENDENCIA QUE PRESTA ElsERVICIO 

Dirección Regional de Educación 

Director de la UGEl 

Dirección Regional de Educación 

Direc:tor de la UGEL 

Dorección Regional de Educación 

Director de la U GEl 
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~ pvurt' , sanma 1n 
) 

Gobierno Regional de San Martín 
) 

Gobierno Roglornd 

regiónverde 

N!! DE , fO'I!IUJOrló} ::'' COSTO ,~: > ; 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , r¡EQUISITOS' Cjljll~/ ,,, > DEPENQ!i,NCIA DQNDE SE ,EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ElSERVIClO 
ORDEN 

UbiCICiblÍl 
,'(En S/.), ,,; 

598 Vlsación o Legalización de certificados de 1) Solicitud dirigida al Director Regional o Director de UGEL, 

estudios de EBR, EBA, ESE. indicando st es para el E~tranjero o para el Perú 
3.02 

2) Comprobante de pago (Públicas) 

BASE LEGAL 6.01 
Trámite documentano de la ORE o de la UGEL. según DirecciÓn Regional de Educación 

COffi!Sp<lllda Director de la UGEL 

R.M. NV 0249-95-ED (Privadas) 

ley Nli 27444 publicada elll/04/2001 ,,00 

Ley Nli 29060 (Para eKtranjero) 

599 Duplicado de Boleta de Pago. 1) Solicituo' irimio_a al Director Regiona o Director oe UGEL 

se1Ün corresponda 

BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. Trámite documentaría de la ORE o de la UGEt, segUn Dirección Regional de Educación 
S{. 1.50 por boleta 

corresponda Director de la UGEL 

Ley Nll 27444 publicada elll/04/2001 

600 COnstancia de Pago de Haberes. 1) Solicitud dirigida a Director Regional o Director de UGEL 

según corresponda 

BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. Trámite documentarlo de la ORE o de la UGEt, según Dirección Regional de Educación 
S/.3.00poral'io 

corre5pon-da Director de la UGEL 

Ley Nll 27444 publicada elll/04/2001 

601 Pase Laboral. 1 Solicitud dirigida al Director Regional o Director de UGEL 

según corresponda 

BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. Trámite documentarlo de la ORE o de la UGEt, 5egún Dirección Regional de Educación 
3,00 

corresponda Director de la UGEL 

Ley Nll 27444 publicada elll/04/2001 

602 Informe Escalafonarlo. ¡11 So icitud irigida a Director Regional o Director de UGEL 

según corresponda 

BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. Trámite documentario de la ORE o de la UGEt, según Dorección Regional de Educación 
1.50 

corresponda Director de la UGEL 

Ley Nll 27444 publicada elll/04/2001 

603 Constancia de Ubicación Geográfica. l)Solicitua airigida a Director Regional o Director de UGEL 

sesún corresponda 
Trámite documentalio de la ORE o de la UGEt, según Dirección Regional de Educación 

BASE LEGAL 1.SO 
corresponda Director de la UGEl 

Ley N9 27444 publicada elll/04/2001 

604 Fedateado de Documentos. 11¡ 5o icitud dirigida a\ Director Regiona o Director oe UGEL 

según corresponda 
Trámite documentarlo de la ORE o de la U GEl, según Dirección Regional de Educación 

BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. S{. 1.50 hasta por 20 hoja5 
corresponda Director de la UGEL 

Ley NV 27444 publicada e\11/04/2001 

605 Copla de Resolución. 1) 5o lcituo' irigida al Director Regional o Director o e UGEL -·-- ~ S/. 3.00 por Resolución Trámite documentarlo de la ORE o de la UGEL, segUn Dirección Regional de Educación 
BASE LEGAL 2) Comprobante de pago. • ~~ (Fedateada) corresponda Director de la UGEL 

Ley Nll 27444 pubhcada elll/04/2001 

' ~ 
SER ti<;.IVInAr 1 



~ perúi1:, sanma 1n 
Gobierno Reg!ooel 

región verde 

N' DE 
ORDEN 

610 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

lley N~ 26842, Ley General de Salud, ArtiCulo N2 132, 152, 

la relacion de Procedimientos administrativos para la 

)Ley NV 26842, Ley General de Sillud, Articulo NQ 13Q, lSg, lnc. i) 

NV 26842, Ley General de Salud, Articulo NQ 13!1, 1511, lnc. i) 24!1 

del20/07/1997 
Nll 013-2006/SA, Art.199 del 25/05/2006 

. N~ 454-2009-MINSA, Aprueban la relacion de Procedimientos 

OIRESA 

de Discapacidad. 

lley NV 27050,ley General de Personas con Oiscapac.::lad, Art, 1111, 

lley NI! 26842, ley General de Salud, Articulo Ni 139, 149 y 249, del 

Reglamneto de la ley General de la 

149, del OS/04/2000 

) 

REQUISITOS 

12.- Boleta de pago, efectuado en ca¡a 

Director del Hospital 

de pago, efectuado en caja 

de pago, efectuado en caja 

Solicitud dirigida al Director del Hospital 

Boleta de pago, efectuado en caja 

.·Solicitud dirigida al Director del Ho$pital 

,-Boleta de pago, efectuado en caja 

Gobierno Regional de San Martín 
) 

COSTO 
Código/ DEPENDENCIA DONDE SE EIE!iUTA'' DEPE~í$ENCIA'QUE PRESTA ELSERVICiq 

7.50 (1) jefe~ de Servicios correspondientes 

Trámite Doo:;umentario Jefe del Departamento 

(1) de Servicios Correspondientes 

17.60 

Trámite Documentarlo Jefe del Departamento 

111 de Servicios Correspondoentes 

18.40 

Trámite Jefe del Oepartam~>nto 

Oocumentario de Servkios Correspor.dientes 

{1) 

0.10 

Trámite Jefe del Departamento 

Documentarlo de Servicios Correspondientes 

(l) 

Gratuito 

542 



• perú 1 

sanmai1:m 
~Regional 

región verde 

N! DE 

ORDEN 
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

611 
Certificado de Salud Mental. 

BASE LEGAL: 

Ley NV 26843, Ley General de Salud, Arts. 9~, 112 del 20/07/1997. 

R.M. N~454·2009-MINSA, 

Apru.,ban la Relacion de Procedimientos Administrativos para la 

DIRESA. 

612 
Informe Psicológico 

BASE LEGAL: 

Ley NV 26842, ley General de Salud, Articulo NV 139, lSg, lnc. i) 24V y 

292 d~l20/07/1997 

D.S. N2 013·2006/SA, Art. 192 del 25/05/2006 

R.M. Ng 454-2009-MINSA, Aprueban 1~ Relaclon de Procedimientos 

dministratlvos para la OIRESA 

613 
Constancia de Nacimiento. 

BASE LEGAl: 

Ley Nll 26842, Ley General de Salud, Articulo N~ 1311, 152, y 

242 del20/07/1997 

D.S. N~ 015·98-PCM, Reglamento de lnscripcion del Registro 

Nacional de ldentificacion V Estado Civil 

614 Constancia de Defunción. 

BASE LEGAL: 

Ley Nll 26843, Ley General de Salud, Arts. 13~, lSI! del 

20/07/1997. 

D.S. Nll 015·98-PCM, Reglamento de lnscripcion del Registro 

Nacional de ldentificaclon y Estado Civil 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

>" Formularlo/< OO$TO 
REQUISITOS Códl¡o/ 

I!IIÍr:a*" 
(En S/,) 

l.- Solicitud dirigida al Director del Hospital 

2.- Bolet~ de pago, efectuado en CaJa 

17.60 

1.- Solicitud dmgida al Director del Hospital 

2.- Boleta de pago, efectuado en caja 

17.60 

1.- Solicitud dlrl@:ida al Director del Hospital 

2.· Boleta de pago, efectuado en caja 

ll.SO 

J.. Solicitud dirigida al Director del Hospital 

2.- Boleta de pago, efectuado en caja 

S .SO 

~ ---- -

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

" 

DEPENDENCIA QUE PRESTA ElSERVICIO 1 DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA 

Jefe del Departamento 
1 

Trámite 

Documenta río de Servicios Correspondientes 

{1) 

Jefe del Departamento 

Trámite de Servidos Correspondientes 

Documenta río 

{1) 

Trámite Jefe de la Oficina de Estadistica e Informática 

Documentarlo o Servicios correspondientes 

{1) 

Trámite Documenta río (1) 
Jefe d~ la Oficina de estadlstica e lnformiítK:a o SeNicios 

corr~spondientes 

-- --- - "-- --- ---
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• perú , sanmai1:1n 
Gobiemo Reglooal 

regiónverde 

N!i! DE 
ORDEN 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

615 Visita de Verificación de subsanación de no 
conformidades encontradas en la Visita para 
categorización de Establecimientos de Salud. 

BASE LEGAL 

D.S. N" 013·2006-SA (art. 128) del23/06/2006 

616 Adquisición y/o Visaclón de Libros Oficiales: 
De Control de Estupefacientes, Psicotrópicos, 
de Recetas (Fórmulas masistrales u oficlnales) 
y de Ocurrencias, sesún corresponda. 

BASE LEGAL 

Ley N'26B42, Ley General de Salud del27/07/97 

Ley 294S9, Ley de Productos Farmacéutkos, Dispositivos Médicos y 

Productos Sanitarios, del26/ll/2009 

D.S. 014·20ll-SAdel27/07/20l1 

617 Renovación de Constancia de Inspección 
Técnica Sanitaria a establecimientos 
Farmacéuticos 

BASE LEGAL 

Ley N'26B42, Ley General de Salud del27/07/97 
Ley N" 29459, Ley de Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos 

y Productos Sanitarios, del26/ll/2009 

D.5. N' 016-2011-SA del27/07/2011 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

~-

ForníulariO 1 COSTO 

""""" REQUISITOS Códl¡o/ DEPENDENCIA DONDE S~ECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Ublcátlllll (En S/.) "" 

1. Solicitud dirigida al director regional de salud DI RES-SM 

con at<mtión al director de DIREFISSA, con ccorácter de 

declaración jurada, que contenga el N' de RUCo DNI por el 

representante legal o propietario. 

2. Copia del acta de visita de verificacion anterior motivo de Direcd6n Ejecutiva de 

solicitud del s<Hvido. 
216.00 

Trámite Documentaría Regulación V 

DIRES/SM fiscahzación Sectorial 
3. lr.lorme de levantamiento de observaciones en base al en Salud 
iocumplimlento de las condi~ioBes de operación y 

un~ionamiento de los establecimientos de salud V Sf!rvicios 
mediros de apoyo según acta de visita, firmada por el 
Representante Legal. 

Boleta original de Depósito en el Banco de la Nadón al Nll 
de cuenta 0-531-{}12 

1. Solicitud diri¡:ida al Director Regional de la DIRES/SM con 

Atención a la Dire<ción Ejecutiva de Regulación y 

Fiscalización Sectorial en Salud con carácter de Declaración 
Jurada, suscrita por el Propietario y/o Representante Legal V 

el Director técnico, según formato. 

2. Libro foliado para el control de estupefacientes y/o 
Dirección Ejecutiva de Regulación y Fiscalización Sectorial en psicotrópicos cuando corresponda {en caso de visación). 72.00 Trámite Documentario DI RES/ SM 

Salud 3. Adjuntar Libro de control de estupefacientes y/o 
psicotrópicos anterior cuando corruponda. 

4. Boleta Original de Depósito en el Sanco de la Nación al Nll 

de cuenta 0-531-012593. 

1 

l. Solicitud dirigida al Director Regional de la DIRES/SM con 

Atención a la Dirección Ejecutiva de Regulación y 
Fiscalización Sectorial en Salud con carácter de Declaración 

Jurada, suscrita por el Propietario y/o Representante Legal y 
el Director toknlco 

2. Copia de la Constancia de inspeo:lón técn1ca a renovar. 

3. Boleta Original de Depósito en el Banco de 1¡¡ N;>ción al Nll 
100.00 

Trámite Documentarlo di! red de servicios di! salud· 
Director de Red de servicios de salud 

e cuenta 0-531·012593. Microrred 

o~~ 
~ 8 ·~1 

~ 
:;.-~ 

@ ~" ,., SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 5• 4 



·-sanmartín 
) 

Gobierno Regional de San Martín 

Gobierno RO:>goonal 

región verde 

N!! DE 
ORDEN 

618 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

Inspección Técnica para Registro y 
!Autorización Sanitaria de Bancos de Sangre y 
Centros de Hemoterapia 

BASE LEGAL 

ltey N'2684l, Ley General de Salud de\27/07/97 

ley N' 26454 dellS/05/95 

Ley N" 26842 de\20/07/97 

o.s. 03-95-SA (art. 45) del27/07/95 

IR.M.ll91·2006-SA/DM 

REQUISITOS 

1. Solicitud dirigida aiDire~tot Regional de la DIRES/SM ~or'l 
!atención a la Dirección Ejecutiva de Salud Integral. 

2. Croquis simple de la distribución, que im:luva área total V 

los ambientes ~on los que cuenta el servicio (metraje) 

13. Relación de equipos mlnimos. 

14. Reladón de re~ursos humanos capacitados. 

'ls. Informe de los 2 últimos a~os de las actividades 

relacionadas con el uso de sangre (unidades de sangre 

utilizadas, costo de la unidad, reacciones adversas, 

l

estadistica.s, etc.) Para el.caso de aquellos establecimientos 

que nunca han realizado actividad translusional, 

presentaran declaración ¡urada de no haber realizado 

transfusión de sangre alguna. 

1

6. Cop"' simple del Convenio con institución que abastece 

de ul'lldades de sangre (propuesta que ser~ regularizada 

posterior a la obtenctón del número de registro). 

SI se trata de un Centro de Hemoterapia tipo 1 (") 

7. Copla Simple de los convemos de los establecimÍI!ntos de 

l

·salud (público V privados) a quienes abastece de sangre. 

S1 se trata de un Centro de Hemoterap1a y Banco de sangre 

tipoll( 0
) 

1

8. Plan de gestión de la calidad del Banco de sangre y/o del 

Centro de Hemoterapia la cual induya el desarrollo de 

actividades establecidas en las normas técnicas aprobadas 

por R.M. N" 614-2004/MINSA 

1

9. Boleta original de Depósito en el Ban.co de la Nación al NR 

de cuenta 0·531·012593. 

619 (Constancia de Inicio de Trámite del proceso de 11. Solicít1.1d Dirigida al Director Regional de 1a DIRES/SM con 

categorizaciÓn de eStablecimientOS de Salud, atención a la Dirección Ejecutiva de Regulación y 

,FiscaHl.ación Sectorial en Salud, con carácter de Oedaradón 

urada, Firmada por el mteresado. 

BASE LEGAL 

'Ley 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General d"l 

11/04/2001 

Formularlo 1 · 
CQdlgo/ 
IÍblca~lón 

COSTO 

(En S/.) 

324.00 

GRATUITO 

) 

. DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA 

Trámite Documentarlo DIRES/ SM 

Trámite Documentarlo 

DIRES/SM 

DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Dirección Ejecutiva de Regulación v Fiscalización Sectorial en 

Salud 

Dirección Ejecutiva de Regulación y Fiscalización Sectorial en 

Siilud 
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• perú , 
sanmai1:1n 

Gobíomo Regional 

regiónverde 

N2 DE 
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

ORDEN 

620 Constancia de Atención médica a manipulador 
de alimentos. 

BASE LEGAL 
Ley N•26842, Ley General de Salud del27/07/97 
D.S 007-1998-SA dei2S/ll/98 

621 Constancia de Examen Médico y Psicológico 
Pre~ Ocupacional, de control y Post-
ocupacional a trabajadores de diversas 
actividades económicas v de servido. 

BASE LEGAL 

Ley N"2684l, Ley General de Salud dell7/07/97 

622 Coplas Fedatada de los documentos 

BASE LEGAL 

Art. 110, L"'f N" 27444, publi~ada elll/04/2001 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

fF~f!nulario'/S COSTO 
REQUISITOS cóiílgó/ 

"''" Ubicación " "'",!En S/.) .. ¡.,_, " "' ·-
l)Solicitar c<.m•ulta de atención en un centro de atención de 
salud 

l)Soleta de pago 36.00 

l)Consulta médica o psicológ1ca en un centro de atención de 
salud-OIRES. 

2) Boleta original de Depósito. 36.00 

Solicitud verbal 

Adjuntar ori¡¡inales y coptas: A: S/1.00 

A. Títulos y Grildos B.Sj o. so 

B. Otrosdocumentos 

Gratuito usuarios Internos 

Copia de comprobante de pago 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA 1" DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

'" 

Trámite en Hospital y/centro de salud Región San 
HOSPITAL· CENTRO SALUD CORRESPODNIENTE 

Martín 

Hospital- Centro 

Tr~mite en Hospital y/o 

1 
centro de salud Región de Salud correspondiente 

San Martín 

Trámite document~rio de la Dirección Regional de Salud 
fedatario de \¡¡Dirección Region~l de Salud y/o Redes de Salud 

y/o Redes de Salud 
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.perú, 
sanrn!mn 

regiónverde 

626 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

e 
hnformaclón Ocupacional a Instituciones 

, N~ 177-2012-TR dellS/07/2012 

. N" 010·2003-TR, Art 56' del 05/10/2003 

N' 011·92-TR, Art. 46" del15/10/1992, 

)sustituido por el Art. 1" del D.S. N' 009-93-TR del 08/10/1993; 

. N" 045-95-TR Art. 1R del 03/06/1995, 

R. M. N2 046-2007-TR, Art. 1R del 24/02/2007. (10) 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

lusar y nUmero de personas a ser evaluad;u. 

y número de personas a ser evaluadas 

de compromiso. 

lugar y nUmero de personas a ser atendidas. 

. según lo~ formatos aprobados 

lque se encuentran publicados en el Dlilrio Oficial el 

del 03/06/95, págmas 132138 al132152. 

Gratuito 

Gratuito 

Gratuito 

179.90 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

--------------------~·-

) 

DEPENDENÓA DONDE SE EJÉCUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Oficina de Trámite Documenta río y Archivo de la 1 
Director de Promoción del Empleo y Capacitación Laboral y/o 

Dirección Re~ional de TrabaJo y Premoción del Empleo quien haga sus veces. 
de San Martín. (04) 

Oficina de Trámite Documenta río y Archivo de la 

Oirecdón Regional de Trabajo y Promoción del Empleo 

de San Martín. (04) 

Dirección Regional de Trabajo y Promoo:;ión del Empleo 

de Siln Martín. (04) 

Oficina de Trámite Oocumentario y Archivo de la 
Dirección Regional de Trabajo y Promoción del Empleo 

de San Martín. (04) 

Director de Promoción del Empleo y Capacitación Laboral y/o 

quien haga sus veces. 

qu1en haga sus veces. 

Administrativa o Dependencia que haga sus veces de 

Duección General de Trabajo. 
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sanmai1:1n 
) 

Gobierno Regional de San Martín 

Gobierno RegioMJ 

regiónverde 

N2 DE 
ORDEN 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO '"REQUISITOS 

627 IObservación al Dictamen Económico Laboral. ISolicitud delempleadorótrabajadores precisando los 

628 

629 

BASE LEGAL 

D.S. N' 010-2003· TR, Art 56' Ultimo p~rrafo del 05/10/2003 

D.S. N' 011-92· TR, Art. 39' del15/10/1992 

puntos materia de la observación, debidamente 

sustentados, adjuntalldo prueba instrumental que sustente 

¡sus observaciones y el comprobante del pago de la tasa 

!abonada en la Oficina de Tesorerla de la Institución. 

1.) Nómina de Trabajadores 5egún Formato denominado 

"Información de nómina de trabajadores destacados" Los 

mismos requilitol eKigidos para la presentación de ~ 

iDedaración Jurada. 

!Solicitud segUn Formato, presentada ante la Autoridad! 

'

Adminlstfativa d<! Trabajo del lugar donde se encuentre! 
destacados en la empresa usuaria; para el caso registrada 1a sede principal v en caso de contar co 

de las Cooperativas de Trabajadores. Establecimientos Anexos, lo presentará ~n el lugar de cadal 
Establecimiento donde tenga a los trabajadores dutllcado 

Presentación de la declaración jurada en la 
que debe constar la nómina de trabajadores 

BASE LEGAL 

D.S.N2 003-2002-TR, Art.llll, segundo párrafo y Art.l21 del 

28/04/2002. 

Presentación eKtemporánea: 

Presentación de la Información Estadística 
!Trimestral de las Entidades que realizan 
-Actividades de lntermediación Laboral 

BASE LEGAL 

ltev NV 27626, Art. 1811, del 09/01/2002; 

R.M. 014-2006--TR del18/01/2006 

IR.M. NII206-2007-TR, 13/08/2007 

Presentación extemporánea (lO) 

dentro los quince (lS) dlas naturales de producido el] 

!destaque del trabajador, adjuntando: 

1.) Nómma de Trabajadores segUn Formato denominado 
¡,,Información de nómina de trabajadores destacados" Los 

m1smos requisitos e~igidos para la presentación de la 

Decl<lración Jurada. 

Solkitud se1iln Formato presentada ante la Autoridad 

IA,¡~inistratlva de Trabajo dellu1ar donde se encuentre 

lre11strada la sede Pnne~pal y en el caso de contar con 

Establecimientos 

I
Ao.e~os, lo presentará en el lugar de cada Establecimiento,

1 

donde se encuentren los traba¡adores destacados,: 

ad¡untando: 

L) Formato de "Información htadistica Trimestral de lasl 

!Empresas y Entidades que realizan 

l

activldades de lntermediación Laboral", dentro de los cinco 

(05) primeros días hábiles de los meses de abnl, julio, 

nr:tuhrP v PrlPrn 

Presentación del mismo requisito 

1

2.) Constancl.il de pago de la tasa OOH<ISpondiente, abonada! 

en la OIICtna de Tesoreriil de la lnstlluctón. 

·'t? 

Formu.lario 1 
Ci>fltaót 
.U.bl~tl6n 

COSTO 

(En S/.) 

179.90 

Gratuito 

Gratuito 

17.90 

~ 
'o 

1 ERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 
~ /lfMP..,._~ 

) 

DEPEI'IDENCIA DONDE SE EJECUTA 

Ofidna de Tr~mite Documentaría vArchivo de la 

DireCCIÓn Regional de Trabajo y Promoción del Empleo 

de San Martln. (04) 

Oficina de Trámite Documentario y Archivo de la 

DEPEI'IDEI'ICIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Oficina Técnica Administrativa o Dependencia que haga sus 

veces Normativa de Trabajo de la Dirección General 

Dirección Regional de Trabajo y Promoción del Empleo 1 Director de Promoción del Empleo V Capacitación Laboral y/o 

de San Martín. (04) qu>t!n haga sus veces. 

Oficina de Tramite Documenta río y Archivo de !a 

Direcciórl Regional de Trabajo v Promoción del Empleo 

lde San Martín. (04) 

Director de Promoción del Empleo y capacita ció" Laboral y/o 

quien haga sus veces. 
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regiónverde 

N!tOE 

ORDEN 

630 

631 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

Recepción de las Ofertas de Vacantes publicas 
y Privadas. 

BASE LEGAL 

lley N" 29849, Art. a•, del 06/04/2012 

D.S. N" 012-2004-TR, Art. 2', 3', 4' del20/10/2004. (1) 

Re5oUciónde Presidencia f¡ecutiva N" 107-2011-SERYIR/PE, 

.rt.l' del14/09/2011 

Resolución de Presidencia Ejecutin N" 170-2011-SERVIR/PE, 

IArt. 1' del27/12/2011 

Servicio de Consultas del Trabajador y 
Empleador 

BASE LEGAL 

;Decreto Les. NV 910, Titulo 111: Capitulo 11, Art.24~; 

0.5. NI! 020-2001-TR, Titulo 111, Capít1.1l0 IV, Art. 6U y 6211 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS" 

I

EI funcionario responsable, designado mediante Resolución! 

del Titular de la Enlidild, 

publi<;;~da en el diario oficial El Peruano, debe remitir lasl 

lofertu de empleo, presentando lo siguiente: 

l.) Enviar por escrito a la Dirección Regional de Trabajo 

.PromociÓn del Empleo ron diez (10) días Mbiles del 

!

anticipación al inido del concurso, los puestos de trabajo 

vacantes a ofertar, adjuntando los términos de referencia 

1

2.) En caso de ser «>nvocatorla.s CAS, las ofertas se remitirán! 

de acuerdo al modelo establecido por SERVIR. 

1"""" 

l.) Las convocatoria• remitidas serán publicadas en el portall 

del Servicio Nacional del Empleo (Ley N" 29849). 

1

2.) Están excluidas de esta ob!isadón de concursar v remiti, 

la oferta de los puestos clasificados 

lcomo de confianza. 

1

3.) La Resolución del Titular desisnando al funcionar!, 

responsable de remitir las ofertas de empleo, 

deDe ser comun~eaaa a la t>1reccoon (;eneral del ~rviCI• 

Nacional del Empleo del MTPE, cada 

lvez que se des¡gne al funcionario v/o se le reemplace. 

1
1.) Presentar documentos que permitan acreditu el vincul, 

l

!aboral (memorando, carta de sanciones, contrato del 

trabajo, boletas de pago, certifkado de trabajo, recibos de 

pago, otros documentos materia del conflictO). 

1"""" 

1.) La solicitud de Informe de Actuación lnspect1va, estará¡ 

sujeta a la calificaciÓn V evaluación del caso por el 

labosado consultor adscrito al servicio. 

2.) El servicio que brinda el área de consultas al trabajador vi 

!

empleador es de asesorla y orientación a los trabajadores 

empleadores en el conocimiento, cumplimiento v aplicació, 

Id e la normatividad laboral vigente. 

Formularioi 
Código/ 

Ubicación 

COSTO 

(En S/.) 

Gratuito 

Grat1.1it0 

~ 
~ 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPENÍIENCIA DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Oficina de Trámite Documentario y Archivo de la 

Dirección Regional de Trabajo V Promoción del Empleo 1 Director de Promoción del Empleo V Capacitación Laboral v/o 

de San Martln. (04) quien haga sus veces. 

Oficina de Tr<lmitl! Documenta no y ArchiVO de la 

Dirección Rl!gional de Trabajo y Promoción del Empleo 

de San Martín. (04) 

Director de PrevenCión de Conflictos y Derechos 

Fundamentales en el Trabajo o Dependencia que haga sus 

veces 
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• perú , 
sanmai1:1n 

Gobierno Regional 

regiónverde 

N! DE 

ORDEN 
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

!
solución de controversias entre 
representantes de trabajadores y del 

empleador o empleadores 

LEGAL 

010-2003-TR, art. 60" del OS/10/2003 

N" 076-2012-TR del 05/03/2012, ql.le aprueba la 

LEGAL 

leg. NV 910, Titulo 111; capitulo 11, Art. 259; 

ID.S. NV 020-2001-TR, Titulo 111; Capítulo IV, Art .. 63V, 

112.1.) Cálculo de liquidaciÓII de Beneficios Sociales 

Solicitud de Conciliación para el pago de Beneficios Sociales 

) 

REQUISITOS" 

solicitud indicando: 

Gobierno Regional de San Martín 

(En"S/·l 

Gratuito 

Gratuito 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

>,DEPÉNDENCIA DONDE SE ElECUTA 

Oficin~ de Trámite Documentark> y Archivo de la 

Direccióll Regional de Trabajo y Promoción del Empleo 1 
de San Martín. (04) 

Oficina de Trámite Documentarlo y Archivo de la 

Dirección Regional de Trabajo y Promoción del Empleo 

de San Martín. (04) 

DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Director de Prevención de Conflictos y Derechos 

Fundamentales en el Trabajo o Dependencia que haga sus 

veces 

Sub Director de Asesoramiento al Trab<ljador y jo quien haga 

sus veces 
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• perú , sanmai1:1n 
) 

Gobierno Regional de San Martín 

Gotm~mo Reg!Or\81 

regiónverde 

N20E 
ORDEN 

634 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

de Patrocinio Judicial Gratuito 

LEGAL 

IDee reto legislativo NV 910, Título 111, Capitulo 11, Art, 262; 

REQUISITOS 

Documento de identidad legible y ~on constancia 

er s~fragad< 

. con el pase otorgado por el Abogado Consultor~ 
lconciliador adscrito a los servicios 

adecuadamente su pretensión, las que 

laboral, que el monto de la 

dos (02) remuneraciones 

NV 020·2001-TR, Titulo 111, Capitulo IV, Art. 64V, 652,662, 679 y pretensión, sin incluir inte 
Unidades de Referencia Pr 

(4) 

COSTO 

Gratuito 

) 

DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA D~Í'ENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Oficina de Trámite DO<:umentario y Archivo de la 

Dirección Regional de Trabajo y Promodóll del Empleo 1 Sub Director de Asesoramiento al Trabajador y/o quien haga 

de San Martín. (04) sus veces 

435- Tara poto- San 
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• perú 1 

sanmaitm 
Gobierno Rllg100131l 

regiónverde 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

IHuallaga Central 

• Ley de Procedimientos Administrativo General 

) 

REQUISITOS 

Gobierno Regional de San Martín 

COSTO 

261.30 

604.00 

690.00 

776.00 

776.00 

1035.00 

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ElSERVICIO 

Gerencia Regior.al de lnfraestru~tura 

S 52 



• perúi1:, 
san rn.~t.,l" 

regiónverde 

638 

639 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

ltnspección técnica para ejecutar obras civiles 
la faja de la red vial departamental 

desagües, canales de riego V Similares. 

ILev N" 27181 (OS-10-99) 

112.03.101. 
categoría superior a otra lnfer>or de licencia de 

1 
Ley N' 27181 {08-10-99). Art. 16" El solicitante no debe tener 

impagas sanciones de multa por _infracciones a la. r.ormas de 

transporte terrestre <.:<>n ResoluCIÓn f1rme {Art. 

2008-MTC) 

de conducir A-1, A-11-a, A-11-b, A-111-a, 
A-111-c, A-IV (Licencia Especial). 

(Base legal: ley N" 27444 {11.04.2002); ley N" 27181 (08.10.1999); 

.003-GR-TC/DR-SM (03.11.2003) 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS 

Solicitud dirigkja al Director Regioo~l de la DRTC-SM, 

lsolicitando Inspección Técnic.a para ejecutar Ollras Civiles. 

Inspección Ocular, 3) Croquis de ublcacfón 

Pago en UJa de la DRTC-SM; 

simples de licencia de codudr o denuncia polk:ial 

Id) certificado rMdico de aptitud psicosomatico. 

Códls~l 

3.S3, 8.82 

34.20 

34.20 

38.00 

23.94 

42.S6 

63.46 

84.36 

EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA I!EJÍ,ENDENCIA QUE PRESTA EI.SERVICIO 

Trámite Oocumentario Director de Transporte Terrestre 

Ventanilla de atencion al Usuario Oficina Zonal correspondiente. 

Ventanilla de atencion al Usuario Ofocina Zonal correspondiente. 

Ventanilla de atencion al Usuario Oficina Zonal correspondiente. 
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• penl , 

sanmai1:1n 
Goboemo Rogkmal 

regiónverde 

N e DE 
ORDEN 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

640 Práctica de manejo para obtención de licencia 
de conducir A-1, A-11-a, A-11-b, A-111-a, A-111-b, A-
111-c, A-IV (Licencia Especial). 
BASE LEGAL 

Ley N9 27444(10-04-Ql); R.O.RNI! 366-2003-GR-TC/DR-SM(03-11-

2003) 

641 Anulación de certificado médico de aptitud 
psicosomática 

BASE LEGAL 

Ley N" 27181 (08-10-99) D.S. N' 037·2004-MTC (12·11-04). 

642 liberación de vehfculos que infringen el 
reglamento nacional de administración de 
transPortes. 
BASE lEGAl 

LEY N' 27181 

LEY 26979 

DECRETO SUPRE N" 017-2009-MTC Y MODIFICATORIAS 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

Formularlo 1 ·COSTO 
REQUISITOS Código/ DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Ubicación (En S/.) 

Pago en caja ORTC-SM, ~egún categoría ~por hora): 

Categoría A·l 23.56 Venta11illa de atencion al Usuario Ofocina Zonal correspondiente. 

Categoría A-11 32.30 

Categoría A-111 42.94 

l)Un.a (1) copia simple del DNI en blanco y negro. 
' 

2)Pago en caja de la ORTC·SM por derecho de tramite 
7.60 Ventanilla de atencion al Usuario Oficina Zonal correspondiente. 

a) Solicitud bajo 1~ forma de dedadon jurada, indicando 

nombre, la razon social del transportista 

b)ad¡untar rec1bo de pago de la multa por la infraccion 
38.00 Ventanilla de atencion al Usuario Oficina Zonal correspondiente. 

e) pogo en ca¡a de la DRTC-SM por derecho de deposito 

d1ario.l% 

~VICIOS EN EXCLUSIVIDAD 554 



• peníi1:, 
san IJ!@..,W' 

regiónver de 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS 

competente. 

1
2. Plano de ubicación en coordenadas UTM WGS 84, 

suscrita por profesional 

1
1. Ley de Procedimiento Administrativo Ger.eral N~ 27444. De fecha 3. Recibo de pago por derecho de trámite. 
11/04/2001. 

644 

de los Gobiernos Regionales N~ 27867. De lecha 

Declaración por Concluido de 

de funcior~es en MaterO. Ambiental y de 

Territorial N9300-2009-EF. De fecha 17/12/2009. 

N"087-2004-PCM 

y Oreanizadón Territofial N'2779S D.S 

1
6. Ordenanta Regional N'012·2006-GRSM·CR 

7. Ordenanza Regional N'030·2007-GRSM·CR 

ReRional NV003-2013-GRSM/CR 

Regional N913-2011-GRSM/CR. De fe~ha OS/04/2011. 

111. Ordenanza Re11ional N"OlS-2012-GRSM/CR. 

centros 

LEGAL 

Procedimiento Administrativo General N2 27444. De fecha 

1
11/04/2001. 

2.ley Orgámca de los Gobiernos Regionales NI! 27867. De fectla 

18/11/2002. 

1

3. Decreto Supremo de la Ded;uación por Concluido de 

Transferenc.as de Furn:1ones en Materia Ambiental y de 

Ordenamiento Territorial N1!300·2009·EF. De fecha 17/12/2009 

Decreto Supremo N"087·2004-PCM 

. Ley de Deman:ación y Organización Terntorial N'27795 D.S 

1'019·2003-PCM 

•. Ordenanza Regional N"Ol2-2006-GRSM·CR 

. Ordenanza Regional N'030-2007-GRSM·CR 

Decreto Re11ional N"02-2009-GRSM-PGR 

Ordenanza Regional NV003-2013-GRSM/CR 

1
10 Ordenanza Resional NV13-2011-GRSM/CR. De fecha OS/04/2011. 

11. Ordenanza Reg1onal N"01S-2012-GRSM/CR. 

de Gestión 

lrerritorial que contendr~: nombre correcto del ccpp, 
turisdocc16n. 

12. Plano Perimétrico (ámboto), de ub1caci6n en coordenadas 

(•mpreso y digital), suscrita por profesional 

Recibo de pago por derecho de trilmile. 

75.00 

7S.OO 

~RVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Dirección Ejecutiva de Gestión Territorial Autoridad Regkmal Ambiental 

Dlre~ción Eje~utiva de Gestión Territorial Autoridad Regional Ambient;ll 
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~ perúit, sanma 1n 
GOOemo Rttgiooal 

regiónverde 

646 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

Testimonio 

Boleta 1 o foja 

Foja adicional c/u 

Copia simple 

N' 29069 (29/07/2007) 

N" 062-2009-PCM (24/09/2009) 

27927, Ley que modifK;a la ley N" 27806, Ley de 

frranspuencia y Acceso a la InformaciÓn Públic~. (03-02-2003) 

LEGAL 

registros civiles 

Partidas de nacimiento 

Partida de matrimonio 

Partida de defunción 

Copla simple 

N" 27444 LPAG (02/11/2006) 

N" 29069 (29/07/2007) 

los. N" 079-2007-PCM (08/09/2007) 

N' 062-2009-PCM (24/09/2009) 

NV OSl-96-AGN/J 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

REQUISITOS 

13}Copia de comprobante de pago por motivo de trámite 

dirigida al Director del ArchiVO RegK>nal 

13)Copia de comprobante de pago por motivo de trámite 

al Director del Archivo Regional 

uactos del documento 

de comprobante de pago por motiVO de trámite 

Formulario único de 

tn!imite 

COSTO 

'·"' 
8.30 

'·"' 
5.40 

6.90 

11.80 

11.80 

11.80 

8.80 

-~~¡:D\IIrlnt:. EN EXCLUSIVIDAD 

) 

DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA· DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Secretaría del Archivo Regional Dirección del Archivo Regional 

Secretaría del Archivo Regional Dirección del Archivo Regional 

Secretaría del Archivo Regional Dirección del Archivo Regional 
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¡éi, 
t:Jil:r peru , 

sanmai1:1n 
Gobtemo Regional 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

regiónverde 

N2DE 
,' · 'l'ori¡I~IOfiO 1 COSTO ' 

ORDEN 
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Códl&o'/ DEPENDENCIA DONDE SÚJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ElSERVICIO 

Ubicación (Ei1 Sf,) 

648 Búsqueda de documento l)Solititud dirigida al Director del Archivo Regional 

BASE LEGAL 2)Datos uactos del documento 

ey N' 27444 LPAG (02/11/2006) 

1 l!!y N" 29069 (29/07/2007) 3)Copia de tomprob<lnte de pago por motivo de trámite 

6.90 Secretaria del Archivo Regional Direcdón del Archivo Regional 

OS. N' 079-1007-PCM (08/09/2007) 

OS. N' 062-2009-PCM (24/09/2009) 

Decreto Ley N~ 19414 (lS-05-1972) 

Resolución Jefatura) Ng 051-96-AGN/J 

Resolución Jefatura! Ng 354-:ZOO:Z·AGN/! (03/10/2002) 

Directiva N2 005/86-AGN-DGAI 

649 Expedición de copias autenticadas para uso en 

el exterior 
l)Solicitud dirigida al O• rector del Archivo Reg10nal 

BASE LEGAL 2)0atos e~actos del documento 

Ley N' 27444 lPAG (02/11/2006) 27.60 Secretaría del Archivo Regional Dirección del Archivo Regional 

ley N" 29069(29/07/2007) 3)Copia de comprobante de pago por motivo de trám1te 

OS. N" 079-2007-PCM (08/09/2007) 

OS. N" 062-2009-PCM (24/09/2009) 

RJ N~ 051·96-AGN/J 

650 
Exhibición de documentos !)Solicitud dirigida al Director del Archivo Re&ional 

BASE LEGAL 2)Datos euctos del documento 

ley N" 27444lPAG (02/11/2006) 

tey N" 29069 (29/07/2007) 3)Copla de comprobante de pigo por mot1vo de trámite 
6.90 Secretar\¡¡ del Archivo Regional Dirección del Archivo Regional 

OS. N" 079-2007-PCM (08/09/2007) 

OS. N" 062·2009-PCM (24/09/2009) 

~~ """'''""" "'' "'"'"'" 
Ley del Atchivo General de la Nación, modificado por Decreto 

legislativo N!l 583 

Directiva N~ 002·2001-AGN/ONOAAI 

" 7 



• perú , 

sanmai'tm 
Gobierno Reglol'1al 

regiónverde 

N!! DE 

ORDEN 
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

651 Préstamo de expediente judicial 

BASE LEGAL 

Ley N" 27444 LPAG {02/11/2006) 

Ley N" 29069 (29/07/2007) 

OS. N' 079-2007-PCM (08/09/2007) 

OS. N' 062-2009-PCM (24/09/2009) 

Ley del Archivo Ger>eral de la Nación, modif~eado por Decreto 

legislativo NV 583 

RJ N9 051-96-AGN/l 

652 Regularización por mandato judicial 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444 LPAG (02/11/2006) 

Ley N" 29069 (29/07/2007) 

OS. N' 079-2007-PCM (08/09/2007) 

OS. N' 062-2009-PCM (24/09/2009) 

ley del Archivo General de la Naciém, modificado por Decreto 

LesislatN"o N~ 583 

RJ NR 051-96-AGNIJ 

653 Fotocopias al Investigador (Por foja) 

TamañoA4 

Tamaño Oficio 

Tamaño A3 

BASE LEGAL 

Ley N' 27444 LPAG (02/11/2006) 

Ley N' 29069 (29/07/2007) 

OS. N' 079-2007-PCM (08/09/2007) 

OS. N' 062·2009-PCM (24/09/2009) 

RJ NROSl-96-AGN/J 

RO N~ 001-82/A.GN/DGA.H 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

Formularlo 1 COSTO ' 
"''" 

REQUISI~ .. Código{ DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ElSERVICIO 
Ubicación (En S{.) 

l)Solicitud de oHcio del Ju~g~do 

2)Autorizacl6n del Director del Archivo Regional 

Gratuito Secretaría del Archivo Regional Dirección del Archivo Regional 

' 

l)Solidtud dirigida al Director del Archivo Regional 1 

2)0atos exactos del documento 

3)Copia de comprob~nte de p~¡¡o por motivo de trámite 8.30 Secretaria del Archivo Regional Dirección del Archivo Regional 

1)Solicltud dirigida al Director del Archivo Resional 

1.10 

2)Datos uactos del documento 1.40 

2.10 

3)Copla de comprobante de paso por motivo de trámite 

Secretariil del Archivo Resional Dirección del A"hivo Resional 

~ 

t.#_Mo~ 
r~~, / 

\.r. ~~ SERVICIOS EN EXClUSIVIDAD S! 8 



.perú, 
sanmai1:1n 

Gobierno RegOJnal 

regiónverde 

N2 DE 
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

ORDEN 

654 Fotografías de documentos (por toma) 

BASE LEGAL 

ley N' 27444LPAG (02/11/2006) 

Ley N" 29069 (29/07/2007) 

OS. N' 079-2007-PCM (08/09/2007) 

OS. N' 062-2009-PCM (24/09/2009) 

RJ NR 051-96-AGN/J 

655 Expedición de copia autenticada de 
documentos históricos {Por Foja) 

BASE LEGAL 

ley N' 27444 LPAG (02/11/2006) 

Ley N" 29069 (29/07/2007) 

OS. N" 079-200H1CM (08/09/2007) 

OS. N' 062-2009-PCM (24/09/2009) 

RJ Ng 051-96-AGN/J 

656 Expedición de copia simple de documentos 
históricos (Por foja) 

BASE LEGAL 

Ley N" 27444 LPAG (02/11/2006) 

Ley N" 29069 (29/07{2007) 

OS. N' 079-2007-PCM (0.8/09/2007) 

OS. N' 062-2009-PCM (24/09/2009) 

RJ Nll 051-96-AGN/J 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

""Formularlo 1 COSTO'>< ' 
REQUISITOS Códlso/ DEPENDENCIA DONDE SE EJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 

Ubicación (En S/.) 

)Solicitud dirigida al Director del ArchiVO Regional 

2)0atos e~actos del documento 

4.10 Secretaria del Archivo RegiOnal Dirección del Archivo Regional 

3)Copia de comprobante de pago por motivo de trámite 

!)Solicitud dirigida al Director del Archivo ReBional 

2)Datos exactos del documento 

ll.lO Secretaria del Archivo Region~l Dire~~ión del Archivo RegKmal 

3)Copia de comprobante de pago por motivo de trámite 

1)Solicitud dorog!d~ al Director del Arch1v0 Reg1onal 

2)0atos exactos del documento 

8.30 Secretari~ del Archivo Regional Dirección del Archivo Regional 

3)Copla de comprobante de pago por motivo de trámite 

~~~ 
f~~;ll SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD s: 
~1 .:-~ 

9 



•• san martín 
Gobierno Regional 

) 
Gobierno Regional de San Martín 

) 

región verde 

N!! DE 
' Formularlo 1 COSTO 

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS Códlso/ DEPENDENCIA DONDE SHJECUTA DEPENDENCIA QUE PRESTA ELSERVICIO 
ORDEN 

Ubl<B~4n 
(En S/.) 

657 Transcripción de documentos históricos (Por 
foja) 

l)Solicitud dirigida al Director del Archivo Reg•onal 

BASE U:GAL 2)Datos eKactos del documento 

Ley N' 27444 lPAG {02./11/2006) 

Ley N' 29069 (29/07/2007) 3)Copia de comprobante de pago por motivo de trámite 12.40 Secretaria del Archfvo Regional Dirección del Archivo Regional 

Ley N' 27806, (13-07-2002) 

Ley N' 27927, Ley que modifica la Ley N" 27806, Ley de 

Transparencia y Acceso a la Información Pübhca. (03-02-2003) 

OS. N" 079-2007-PCM (08/09/2007) 

OS. N" 062-2009-PCM (24/09/2009) 

Directiva N" 001-2009-AGN-DNOAAI 

658 Expedición de constancia l)Solicitud dirigida al Director del Archivo Regional 

BASE LEGAL 2)Copla de comprobante de pago por motivo de trámite 

Ley N" 27444 LPAG (02/11/2006) 

ley N" 29069(29/07/2007) 9.10 Secretaria del Archivo Regional Dirección del Archivo Regional 

OS. W 079-2007-PCM (08/09/2007) 

OS. N'062-2009-PCM (24/09/2009) 

Ley del ArchWo General de la Nación, modificado por Decreto 

Legis~tiYO N9 SS3 

RJ N~OSl-96-AGN/J 
. - - . ·--··--·-·-

SERVICIOS EN EXCLUSIVIDAD 560 



- ANEXO TUPA. 
Presentación de 
información 
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ANEXO TUPA. 

SECCION PÁGINA 

GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONÓMICO S63 
DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO 563 
1 Actualización de Información de las Agencias de Viajes y Turismo 563 
2 Presentación de la Declaración Jurada de Establecimientos de Hospedaje, 

sin clase y sin categoría. 563 
3 Presentación de la Declaración Jurada de Restaurantes, sin clase y sin 

categoría. 563 

-
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• perú 1 sanmai1:1n 
Gobierno Regional 

regiónverde 

N2 026-1004-MINCETUR, publicado el 24/05/1995 Artículos 102 y 112 del 

) 
Gobierno Regional de San Martín ) 

Declaración Jurada de acuerdo al Formato N2.l del 
J¡nformando las modificaciones realizadas. 

ReglamentoiJr.San Martln 301-Moyobamba 

. Angel Delgado Merey 435-Tarapoto. 

2 
IPresentación de la Declaración Jurada de Establecimientoslsef\alados en el artículo 12 del Reglamento de Establedmientos de Hospedaje. 

Hospedaje, sin clase y sin categoría. 

Nº 029-2004-MINCETUR, 

27!1! , publicada publicado el 27/11/2004 

N!! 025-2004-MINCETUR, publicado el 24/05/1995 

condiciones del servicio que prestan y a la calidad en la 

lnrf'n~rar.ión d!> (Omida~ v bF>bidas 

ANEXOS 

Dire<:cion: 

.San Martln 301-Moyobamba 

Angel Delgado Merey 435-Tarapoto. 

Leticia Cdra. 14-Juanjui. 

Urb.Las Flores-Tocache 

Martln 301-Moyobamba 

. Angel Delgado Morey 435-Tarapoto. 

Jr. leticia Cdra. 14-Juanjui. 

Calle Carlos Arévalo S/N Urb.las Flores-Tocache 

563 


