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ORDENANZA REGIONAL N° 929  _2014-GRSM/CR

Moyobamba,

77 DIC. 70%
POR CUANTO:

El Consejo Regional del Gobierno Regional de San Martin; de conformidad con lo previsto en los
Articulos 191° y 192° de Ta Constitucién Politica del Estado, modificada por la Ley de Reforma Constitucional del Capitule XIv
del Titulo IV sobre Descentralizacion - Ley N° 27680; la Ley de Bases de la Descentralizacion - Ley N° 27783; la Ley Orgénica
de Gobiernos Regionales - Ley N° 27867, sus madificatorias - Ley N° 27902, Ley N°® 28013, Ley N° 28926, Ley N° 28961, Ley
N° 28968 y Ley N° 29053, y demas normas complementarias y;

CONSIDERANDO:

. Que, la Constitucién Politica del Peru en su articulo 191 establece: “Los gobiernos regionales,
tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia™

Que, la Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion, en su articulo 8 precisa: “La
autonomia es el derecho y la capacidad efectiva del Gobiemno en sus tres niveles, de normar, regular y administrar los asuntos
“ plblicos de su competencia {...)";

!

Que, la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, en su articulo 30°
establece: “Los procedimientos administrativos que, por exigencia legal, deben iniciar los administrados ante las entidades para
satisfacer o ejercer sus intereses o derechos, (...). Cada entidad sefiala estos procedimientos en su Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA, (...)";

Que, con Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueban lineamientos para la efaboracion y
aprobacion de TUPA y establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo, en su articule 15°
prescribe: “Las entidades deberan aprobar su TUPA como sigue: (..) Gobierno Regional y sus Organismos Piblicos
Descentralizados (incluidos los procedimientos de fas Direcciones Regionales Sectoriales) por Ordenanza Regional. {...)";
asimisme en su articulo 16-sefiala: “Los procedimientos a cargo de las Direcciones Regionales Sectoriales que forman parte de
los Gobiemo Regionales deben incluirse en el TUPA del Gobierno Regional al que pertenezean. (...)";

Que, mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, se aprueba la metodologia de
\ determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los
g Textos Unicos de Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumptimiente def numeral 44.6 del articulo 44°
/ de la Ley N° 27444, la que sera de uso obligatorio en los procesos de elaboracion ylo procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad contenidos en los TUPA,;

Que, con Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, se aprueba la metodologia de simplificacian
administrativa y se establece disposiciones para su implementacién, para la mejora de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad, buscando mejorar la calidad, la eficiencia en el desarrollo de los procedimientos
administrativos y servicios administrativos que la ciudadania realiza ante la administracion pblica, efiminando los obstaculos o
costos innecesarios para la sociedad;

Que, con Resolucion de Secretaria de Gestign Publica N° 002-2012-PCM-SGP, se aprueba el
Aplicativo Informativo Web de la Metodologia para la determinacion de costes, denominado Mi costo, |a Directiva “Lineamientos
para el funcionamiento del Aplicativo infermatico y Web para la determinacion de costos” y las Guias de Simplificacion
Administrativa y Determinacion de Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad para el
Gobierno Nacional, Gobierno Regional y Gobierno Local;

Que, con Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modemizacion de la Gestion Publica, se decreta: "Articulo 1°. Aprobacion de la Politica Nacional de Modermizacion de la
Gestion Publica. Apruébese la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Publica, (...}, sienda el principal instrumento
origntador de la modemnizacion de la gestibn piblica en el Perd, (...), al servicio de los ciudadanos y el desarrollo del pais.
Acticulo 2°. Ambita de aplicacion. La Politica Nacional de Modemizacion de la Gestion Publica es de aplicacién a las Entidades
de la Administracion Piblica, que se sefialan a continuacidn: (...) 2. Los Gobiernos Regionales; (...)"
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Que, mediante Ordenanza Regicnal N* 003-2012-GRSMICR, de fecha 09 de abril del 2012, el
Pleno del Consejo Regional de San Martin aprobé el Texto Unice de Procedimientos Administrativos — TUPA — del Gobierno
Regicnal de San Martin, asi como los procedimientos que en el contienen;

Que, mediante Ordenanza Regional N° 002-2014-GRSM/CR,, de fecha 04 de marzo del 2014, el
Pleno del Consejo Regional de San Martin, aprobo la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA
~ del Gobierno Regional de San Martin por la incorporacion de dos (02) pracedimientos administrativos a cargo de la Direccién
Regional de Trabajo y Promocion del Empleo de San Martin;

Que, con Informe N° (16-2014-GRSM/SGDI-SKS, la especialista de la Sub Gerencia de
Desarollo Institucional def Gobiemo Regional de San Martin da cuenta del procese de actualizacion del TUPA al Sub Gerente
de Desarrolio Institucionai, sobre el consolidado de fa actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos,
Senvicios en Exclusividad del Gobiemo Regional San Martin, coordinando con las Unidades Organicas el desarrollo del proceso
de simplificacién administrativa (Tablas ASME y Costeo) de los procedimientos incorporados y finalmente realizar el
seguimiento ante la Secretaria de Gestion Publica - PCM, respecto al Costeo de los Procedimientos desarrollados, para
realizar la actualizacion correspondiente de los montos consignades en los procedimientos;

Que, con Nota Informativa N° 041-2014-GRSM/SGDI, el Sub Gerente de Desarrollo Institucional
del Gobierno Regional de San Martin, hace llegar el informe del proceso de Actualizacion del Texto Unico de Procedimiento
Administrativos, a la Gerente Regional de Planeamiento y Presupuesto dando a conocer que dicha Sub Gerencia ha revisado
la documentacion presentada por las Unidades Orgéanicas y Organos Desconcentrados de acuerdo a lo establecido en el
Decreto Supremo N° 062-2009-PCM, que aprueba el Formato del Texto Unico de Procedimiento Administrativos (TUPA) v ¢l
Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamiento para su elaboracion y aprobacién, en donde establecen las
disposiciones para el cumplimiento del silencio administrativo; emitiendo Opinion Favorable para la Actualizacion del Texto
Unico de Procedimiento Administrativos;

Que, con Nota Informativa N® 153-2014-GRSM/GRPyP, |a Gerente Regional de Planeamiento y
Presupueste hace llegar la propuesta de actualizacion del TUPA del pliego del Gobierno Regional de San Martin, al Gerente
General Regional; mientras que con Informe Legal N° 273-2014-GRSM/ORAL, de fecha 22 de mayo del 2014, Oficina Regional
de Asesoria Legal, opina favorablemente sobre la aprobacién de actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA;

’ Que, la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiemos Regionales, en su arliculo 15° establece
#\como atribucion del Consejo Regional: “a) Aprobar, modificar o derogar las normas que regulen o reglamenten los asuntos y
¥ " Imaterias de competencia y funcicnes del Gobierno Regional”; asimismo, el articulo 38° prescribe: “Las Ordenanzas Regionales

< “#norman asuntos de caracter general, la organizacion y la administracion de! Gobierno Regional y reglamentan materias de su
/ competencia”;

Que, el articulo 38° de la Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales establece que
las Ordenanzas Regionales norman asuntos de caracter general, la organizacion y la administracién del Gobierno Regional y
reglamentan materias de su competencia;

Que, el Consejo Regional del Gobierno Regional de San Martin, en Sesién Ordinaria
desarrollada en el Auditorio de la Gerencia Terrilorial Bajo Mayo - Tarapato, llevade a cabo el dia jusves 11 de diciembre del
presente afio, aprobd por unanimidad la siguiente:

ORDENANZA REGIONAL:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos -~ TUPA del Gobiemo Regional de San Martin, cuyo anexo forma parte integrante de la presente
Ordenanza Regional.
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ARTICULO SEGUNDQ: ENCARGAR que la Gerencia General Regional del Gobierno Regional
de San Martin realice los tramites respectivos para ta publicacién de la presente Ordenanza Regional, en el diario de mayor
circulacién de la Regién San Martin y en el Diario Oficial “E! Peruano”, previa promulgacion del Presidente Regional del
Gobierno Regional de San Martin,

ARTICULO TERCERQ: DISPENSAR Ia presente Ordenanza Regional del tramite de lectura y
aprobacion del Acta, para proceder a su implementacion correspondiente.

Comuniquese al Sefior Presidente del Gobiemno Regional de San Martin para su promulgacion

Qo f;}«fﬂm:ujvunfwm
e PRESIDENTA CONSEN) RESTINILL
r' WARTDE

DE SAN

217 DIC. 20%

Dado en la Sede Central del Gobierno Regional de San Martin @108 ..................cococooooviiiiocve .,

POR TANTQ:
Mando se publique y se cumpla
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PRESIDENTE REGIONAL:
Prof. Javier Ocampo Ruiz.

VICEPRESIDENTE REGIONAL:
C.p.C. Carlos Miguel Ramirez Saldaiia

CONSEJO REGIONAL:

Cynthia lvone Hidalgo Villanueva Por la Provincia de Lamas

Luz Maritza Sangama Salas Por la Provincia de Lamas

Edwin Vasquez Rios Por la Provincia de Mariscal Caceres

Sandra Elisa Monge Morales Por la Provincia de Rioja

César Omar Bejarano Aguilar Por la Provincia de Rioja

Marco Antonio Cruzalegui Chavez Por la Provincia de Moyocbamba

Mery Alicia Flores Saavedra Por la Provincia de El Dorado

Flor de Belén Angulo Tuesta Por 1a Provincia de San Martin

Marzolini Tello Ruiz Por la Provincia de Picota

Augusto Christian Nolasco Aguirre Por la Provincia de Bellavista

Carlos Miguel Ramirez Saldafa Por la Provincia de Huallaga
— Segundo Sdnchez Saravia Por la Provincia de Tocache

GERENTE GENERAL REGIONAL:
Ing. José Luis Vela Guerra

GERENTE REGIONAL DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO:
Sra. Norma Rojas Pizarro

GERENTE REGIONAL DE DESARROQLLO SOCIAL:
Lic. Pilar Saavedra Paredes

GERENTE REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO:
Ing. Yzia M. Encomenderos Bacallan

GERENTE REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA:
Ing. Marino Gonzalez Rojas

GERENTE REGIONAL DE LA AUTORIDAD REGIONAL AMBIENTAL:
Ing. William Veldsquez Carranza

EQUIPO DE SISTEMATIZACION
Sub Gerencia de Desarrollo Institucional (SGDI)

Ing. Pedro Antonio Carrasco Guerra Sub Gerente de Desarrollo Institucional
Ing. Sandy Katheryn Silva Pifia Especialista Tematico - SGDI

ing. Hosana Esther Ruiz Caballero Especialista Tematico - SGDI

Tec. Adm. Wuendy M. Chota Mondragon Asistente Administrativo - SGDI

Ing. Roiter Egoavil Flores Especialista Tematico - SGPEYER

EQUIPO FORMULADOR:
EQUIPO DE MEJORA CONTINUA
Aprobado con Resolucién Ejecutiva Regional N° 663-2014-GRSM/PGR
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Moyobamba, 7§ HAR. 94

VISTO:

El Expedieate N° 661965, constituido por la Nota
Informativa N° 078-2014-GRSM/GRPyP, de fecha 10
de Marzo del 2014, v,

CONSIDERADO:

Que, de conformidad con la Constitucién Politica del
Estado, Ley de Reforma Constitucional del Capitulo XIV de! Titulo IV, sobre Descentralizacion Ley
N° 27680, Ley Organica de Gobiemnos Regionales - Ley N° 27867 y su modificatoria aprobada por
Ley N° 27902 y Ley N® 28013, se les reconoce a los Gobiernos Regionales, autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, !a Resolacion Ejecutiva Regional N°501-2013-
GRSM/PGR, resuelve conformar ¢i Equipe de Mejora Continua (EMC) responsable de la
[mplementacién de la Metodologia de Simplificacién de los Procedimientos Administrativos del
Gobierno Regiona! San Martin, conformado por los Titulares de cada Gerencia, Direceién Regional y
Organos Desconcentrados encargados de planificar gestionar e implementar el proceso Simplificacién.

Que, mediante el Informe N° 009-2014-
GRSM/SGDI-SKS, la especialista de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional, informa al Sub
Gerente de Desarrollo Institucional, que el Gobierno Regional estd en proceso de aplicacién de la
metodologia de simplificacién administrativa, y proceso de actualizacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, y teniendo en consideracidn que la Guia de Simplificacion
Administracion y Determinacidn de Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios prestados
en exclusividad recomienda la ratificacién anualmente del Equipo de Mejora Continua (EMC) y con
los cambios y/o rotacién del personal de las diferentes dreas, es necesario la reconstitucién del Equipo
de Mejora Continua (EMC) del Gobierno Regional de San Martin, los mismos que serdn los
responsables de la aplicacién de dicha metodologia y proceso de actualizacion del TUPA, en cada uno
de los Organos comespondientes a fin de que dichos procesos cumplan con todas las exigencias del
caso.

Que, mediante Nota Informativa N° 024-2014-

GRSM/SGDI, el Sub Gerente de Desarrollo Institucional, hace legar a la Gerente Regional de
Planeamiento y Presupuesto la propuesta de Resolucién Ejecutiva Regional para la reconstitucion del
Equipo de Mejora Continua del Gobiermo Regional de San Martin, manifestando que dicho equipo
estd conformado por los titulares ¥ representantes de cada Gerencia, Dlreccxén Organa
Desconcentrado, encargado de planificar, gestionar implement e
Simplificacién y TUPA de los Procedimientos Administrativos a nivel AE, RECIONALSAN MAR
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Que, mediante Nota Informativa N° 078-2014-
GRSM/GRPYP, la Gerente Regional de Plancamiento y Presupuesto, hace llegar al Gerente General
Regional la Propuesta de Resolucion Ejecutiva Regional para la reconstitucion y reconocer al Equipo
de Mejora Contitua del Gobierno Regional de San Martin, y tomando en cuenta lo sefialado en los
pamrafos precedentes, b Gobierno Regional de San Martin ha visto por pertinente reconstituir et
Equipo de Mejora Continua (EMC), para ¢l cumplimiento de la Implementacion de Simplificacién
Administrativa y actualizacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2 nivel Regional.

Que en uso de las facultades conferidas a esta
Presidencia por la Ley 27867 — Ley Organica de Gobiemos Regionales y sus modificatorias Leyes N°
27902 y N° 28013, el Reglamento de Organizacién y Funciones aprobada mediante Ordenanza
Regional N° 003-2013-GRSM/CR, con la visacién de la Oficina Regional de Asesoria Legal, y de la
Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, v la Gerencia General del Gobiemo Regional San
Martin.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: RECONSTITUIR el
Equipo de Mejora Continua (EMC) que serd responsable de la implementacion de la Metodologia de
Simplificacién de los procedimientos administrativos y Actualizacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos ~-TUPA del Gobiemo Regional San Mariin, de acuerdo al siguiente
detalle:

POR LAS GERENCIAS REGIONALES

« Sra. NORMA ISABEL ROJAS PLZARRO
Gerente Regional de Planeamiento y Presupuesto
= Pedro Antonio Carrasco Guerra
Representante de la Gerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto

+ [Ing. YZIA JUSTA ENCOMENDEROS BANCALLAN
Gerente Regional de Desarrollo EconGmico
= Susy Inés Pastor Gonziles

Representante de la Gerencia Regional de Desarrollo Econdmicl GOSIZRNO RECIGNAZ sag
SeTTig docmucde < A
s Lic. Psic. LUISA ANGELA SOTELQ SUNG vnaa Vo
Gerente Regional de Desarrollo Social 17 Waf,
* Carifio Encanto Moran Tello R oHe S I oy
Representante de la Gerencia Regional de Desarrollo Social fl___s.s. (12T 4Mo 117 aneds"

:A*14-Ghargrpcy

» Ing. MARINO GONZALEZ ROJAS
Gerencia Regional de Infraestructuia
« Julic Reiser Fasanando [épez
» Aroldo Ruiz Bardilez
Representantes de la Gerencia Regional de infraestructura
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« Ing. WILLIAM VELASQUEZ CARRANZA
Gerente Regional Autoridad Regional Ambiental - ARA
* Cabanillas Quijano Flor Maria-
* (ina Paredes Acosta
Representantes de la Gerencia Regional Autoridad Regional Ambiental —

* Arq. JORGE AUGUSTO RIOS PEREZ
Sub Gerente de Defensa Nacionat y Gestién de Riesgo de Desastres.
= Félix Sandoval Sanchez
* Rocio Delgado Ammedondo de Yalta
* Karina Magaly Vela Noriega
Representantes de Defensa Nacional y Gestién de Riesgo de Desastres

» Econ. JUAN VILLACORTA AREVALO
Oficina Regional de Administracidn.
* Jorge Antonio Hoyos Rojas
Representante de la Oficina Regional-de Administracion

POR LAS DIRECCIONES REGIONALES

Lic. MERCEDES KARINA ORTIZ TORRES
Directora Regional de Educacién — San Martin.
= {(arlos Rengifo Fasabi

Representante de la Direccion Regional de Educacion

Med. Cirj. GUSTAVO ROSELL PE ALMEIDA |
Director Regional de Salud — San Martin. :
* Anita Tuesta Lépez i
" Siivia Esther Herrera Cruzalegui :
* Maria Pilar Torres Lopez
= David Neptali Benito Amésquita

Representantes de la Direccion Regional de Salud

Arq. JENNY DEL MILAGRO MENESES VILLACORTA
Directora Regional de Vivienda Construccion y Saneamiento - San Martin.
* Maria Urbelinda Mundaca Estrella
* Gladys Bardalez Sifuentes
Representantes de la Direccién Regional de Vivienda Construccidn y Saneamiento

e Abog. LUIS ENRIQUE PASTOR CARDENAS
Director Regional de Trabajo y Promocion del Trabajo
* César Augusto Alejandria Castro
Representante de la Direccidn Regional de Trabajo y Promocion del Trabajo

+ Ing. ARTURO MALDONADO REATEGUI
Director Regional de Agricultura — San Martin.
» Adalberto Villalobos Ruiz
*  Mendy Mariola Cirdenas Marcelo
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Samue] Carranza Villalpbos

Julio Martin Montenegro Farje

William Diaz Rivera

Agliberto Paredes Pifia

Afredo Alvarado Cirdenas

Maria [sabel Chavez Lopez

Representantes de la Direccién Regtonal de Agricultura

Q.F. AURORA TORREJON RIVA DE CHINCHA

Directora Regional de Comercio Exterior y Turismo — San Martin.

Juana def Aguila Meléndez

Winquedo Saldafia Bardalez

Susana Andina Ponte Arellano

Jermy Angulo Acosta

Representantes de la Direccién Regional de Comercio Exterior y Turismo

Ing. VANESSA SANCHEZ SANCHEZ
Direccién Regional de Produceion
s Melisa Karen Arévalo Mufioz
= Carlos Alberto Mon Pinedo
Representantes de la Direccion Regional de Produccion

Ing. RAFAEL RENGIFO DEL CASTILLO
Director Regional de Energia y Minas — San Martin,

Ing. CARMEN BEATRIZ RiOS VASQUEZ
Directora Regional de Transportes y Comunicaciones — San Martin.
* Victor Hernando Marina Flores
= Anita Ramirez Pinedo de Tuesta
v Giovana Galan Garcia
s Ronald Barbaran Tello
Representantes de la Direccion Regional de Transportes ¥ Comunicaciones

» POR LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

Gerente Temritorial Bajo Mayo
= Juan Carlos Cavero Rojas
Representante de la Gerencia Territorial Bajo Mayo
e Ing. CECIL DEL AGUILA ARCE
Gerente Territorial Alto Huallaga
= Hugo Lopez Redtegui
Representante de la Gerencia Territorial Alto Huallaga
* Ing. WESLEY JIMENO GARCIA
Gerente Territorial Huallaga Central
« Marcelino Torres Vasquez
* Victor Rail Pinto Ruiz
Representante de la Gerencia Territorial Huallaga Central i
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« Ing. OSWALDO JIMENEZ SALAS
Gerente General Proyecto Especial Alto Mayo
«  Oswaldo Benavente Choquehuanca
= Betsy Centurién Pifia
Representante del Proyecto Especial Alte Mayo

» Ing. WILER JAVIER HIDALGO LECCA
Gerente General Proyecto Especial Huallaga Central Bajo Mayo
= Cesar Augusio Coral Rengifo
= Patricia Milusca Bravo Monri
Representante del Proyecto Especial Huallaga Central Bajo Mayo

ARTICULQ SEGUNDQ: INDICAR, que el Equipo
de Mejora Continua conformade en ¢l articulo precedente deberd remitir a la Gerencia Regional
de Planeamiento y Presupuesto - Sub Gerencia de Desarrollo Institucional los resultados de los
procesos en los plazos establecidos para su revisién y consolidacién en los plazos establecidos.

ARTICULO TERCERQ: ENCARGAR, la Sub
Gerencia de Desarrollo Institucional, la funcién de coordinar, dirigir, orientar, consolidar los
trabajos realizados por el Equipo de Mejora Continua,

ARTICULO CUARTQ: NOTIFICAR, el presente
acto administrativo a las Unidades Orgénicas, Organos desconcentrados, para su conocimiento y
fines pertinentes.

ARTICULO QUINTQ: DEJAR SIN EFECTO,
todo acto administrative y disposicién que se oponga a la presenie Resolucion.

Registrase, Comuniquese y Archivase.

R.B.B. N"a3t-2814




PRESENTACION

£l presente documento contiene el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) del Gobierno Regional de San Martin. En él se consolida la totalidad de
procedimientos y servicios brindados en exclusividad por los distintos érganos de la

sede y a nivel desconcentrado.
£l documento se estructura en 8 secciones:

1.

® N U AW N

Procedimientos comunes a todas las unidades organicas y procedimientos
brindados por la Alta Direccién

Gerencia Regional de Desarrollo Social

Gerencia Regional de Desarrollio Econdmico

Gerencia Regional de Infraestructura

Autoridad Regional Ambiental {ARA)

Archivo Regional y Sub regional

Servicios brindados en exclusividad

Anexo. Tramites relacionados con la presentacion de informacion para
actualizacion de registros, entre otros.

Al interior de cada Gerencia Regional se incorporan los procedimientos de sus érganos

de linea y drganos desconcentrados dentro de los cuales estan las Direcciones

Regionales Sectoriales en el siguiente orden:

a) Gerencia Regional de Desarrollo Social

b} Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico

En cada seccion se incorpora la ubicacion fisica de las unidades organicas involucradas
a efecto de facilitar a los ciudadanos el conocer el lugar donde debera presentar la
documentacién necesaria para iniciar el tramite. De igual forma, se incorpora una
seccion con notas que dan informaciéon adicional sobre tramites en determinadas
unidades organicas y un indice con la lista de procedimientos.

c) Gerencia Regional de Infraestructura

a. Direccion Regional de Educacion
b. Direccion Regional de Salud
c. Direccion Regional de Trabajo y Promocion del Empleo

a. Direccion Regional de Agricultura

b. Direccién Regional de Comercio Exterior y Turismo
c. Direccion Regional de Energia y Minas

d. Direccién Regional de Produccion

a. Direccion Regional de Transportes y Comunicaciones




[. PROCEDIMIENTOS

COML

NES DE LAS

DISTINTAS
DEPENDENCIAS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA
ALTA DIRECCION




N° PROC. PAGINA

TODAS LAS DEPENDENCIAS DEL GOBIERNOS REGIONAL 5
1 Acceso a la informacién que posea o produzca el Gobierno Regional de _

San Martin (1). 5
2 Rectificacién de la resolucion por error material. 5
3 Recurso de reconsideracion (2) 6
4 Recurso de apelacién (2) 6
5 Recurso de apelacidn en los procesos de seleccion: contrataciones de

bienes y servicios del Estado {Procesos de seleccion cuyo valor referencial

no supere las seiscientas Unidades Impositivas Tributarias - 600 UIT) 7
6 Peticion administrativa. 7
ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL 8
7 Atencién de denuncias 8
OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION 10
8 Aceptacion de donacion de parte de un particular. 10
9 Donacidn 11

— 10 Cesion en uso Objeto: Otorgar el derecho excepcional de usar temporalmente

a titulo gratuito un predio Estatal a un particular a efectos que lo destine a la

ejecucidn de un proyecto de interés sectorial o de desarrolio social. 12
11 Permuta 12
12 Arrendamiento 13
13 Compra venta directa 14
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. . , )
. ) Gobierno Regiona! de San Martin
sanmartin
Gobierno Regional
.
regionverde
me— o : x
N2 DE S B T | 145 DE RESOLUCIGN D RECURSDS
: RECHO DE TRAMITATION { . ATORIDAD- N L :
; i COMPETENTE Pi o
PROCEDIMIENTD . - - 'Mkiio'-vﬁu ARA i
[Niimerc y Denominadén Form fcodigo/ {=n% 1M (En 5/4) S RECONSIDERACION - APELAGION
. Ubleselon
3 Recurso de
reccms1_deract6n (2] 1) Recurso con los requisitos
. establecidios en el articulo 1139 y
211% de la Ley N? 27444 autorizado
con firma de letrado
Unidad de trimite
2} Adjuntar nueva prueba p 30 documentario de Dependentia que Dependencia que expidid el
instrumental. ratuito 4 dependencia que expidid § expidis la Resolucién § acto materia de impugnacion
la Resolucién
BASE LEGAL
Ley N2 27444, Art. 2069, 2079 ¢
Art. 2084, de| 11/04/2001
Ley N® 29060, del 07/07/2007
4 Recurso de apelacién
2)
1) Recurse con los requisitos. Unidad de trémite
BASE LEGAL Jestablecidos en el articulo 1132 ¢ documentario de ] " i
i jera Ng aplica No aplica
211¢ de la Ley N2 27444 autotizada Gratuito X 30 dependencia que expidié Supenor jerarquica
[con firma de letrado |a Restjucion
Ley N© 27444, Art. 2069, 2072 y
Art. 2099, del 11/04/2001
Ley n2 29060, del 07/07/2007

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS




sanmaftin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE = -] -
ORDEN; QERECHO BETRAMITACHON (*) INSTANCIAS DE RESGLUCHON DE RECURSOS
DENOMINACION DEL i : ; WICIG DEL MPETENTE PARA
DIMIENTO - - - m:::;:" o1 snoceomatioro | < SESoWER ~
. {on % L. {Ens/) ' RECONSIDERACIGN SPELACION
5 Recurso de apelacién
en los procesos de 1. Identificacion del impugnante,
seleccién: debiendo consignar su nombre y
. numero de documentp oficial de
contrataciones de identidad ¢ su denominacion o
bienes ¥ sarvicios del razin sacial. En case de actuacion
mediante representante, se debe
Estado [Procesos de jpresentar la documentacidn que
seleccidn Cuyo va lor acredite tal representacion. En caso .
referencial no supere [ cansorcio, el representante Oc"f’ (8) dias
. lcomiin debe interponer el recurso slguientes de
fas seiscientas de apelacian a nombre de todos ps otorgada a Buena
Unidades Impositivas  |consorciados acreditando sus P:‘E: el caso de
- o . acultades de representacion judicaciones.
TnbUtanas 600 UIT] H’medi:nte la presentacion de copia Directas y de Menor
simple de la promesa formal de Cuantia, s de cinco
CONSDIGIo, {5) dias.
2. Sefialar como domicillo procesal
una direccidn electrinica propia.
3. El petitoric, que comprende la
determinacién clara y concreta de la
lque se solicita. Unidad de tramite
4. Los fundamentos de hecho y ) documentario de ! )
derecho que sustentan su petitorio, - Gratuite dependencia que expidib Tiular de la entidad.
la Resolucion
5. Las pruebas instrumentales
pertingnies,
BASE LEGAL 6. La garantia, conforme a lo .
- An. 53 del Decreto Legislativo Ne  Jsefiatado en el articulo 112 del La apelacidn contra
1017 que aprobd la Ley de Decreto Supremo N¢ 184-20D8-EF, los actos distintos a
Contrataciones del Estado, 7. La firma del impugnante o de su _Ios antes
- Art. 104 a1 112 del Reglamento del  jrepresentante. En el caso de mencionados, debe
Decreto Legislativo N® 1017 que fconsorcios bastara la firma del !"‘Erpongmm
laprobé la Ley de Contrataciones del  Jrepresentante comin sefialado de |?§ oAchu (8} di=s
Estado, Decreto Supremo 184-2008- Jcomo tal en la promesa formal de siguientes de
tr. consortio, conocer el acto a
rB. Copias simples del escrito y sus -impug“ar..in gl £aso
NOTA: Las Apelaciones gue superen recaudos para la otra parte, sila dle Adjudicaciones
las 600 UIT, seran resueltas por ef hubiera, y Dlreﬂ-is y de M?nor
tribunal de contrataciones de! 9. Autorizacién de abogado, solo en Cuantia, es‘ de cinca
Estado. les casos de Licitaciones Pablicas, {5) dias.
Concursos Pablicos ¥y Adjudicacicnes
Directas Pablicas, ¥ siempre que la
defensa sea cautiva.
6 |Peticién administrativa.
solicitud dirigida al Presidente . . 3 Superior jerarquico
Regional indicando fa informacion Oficina de Tramite Cuatquier Dependencia del Gobierno | '\ dependencia
BASE LEGAL requerida en el Articulo 113¢ de la Gratuito 30 Documentario del dependencia del fegional que ﬁxpnde la que expide la
Ley 27444 Gobigrno Regional Gobierno Regionat Resolucién Resolucidn
Art. 106 Ley 27444 del 11.04.2001

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS




sanmartin

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE
ORDEN

IDENQMINM]ON DEL
[PROCEDIMIENTO

Aceptacion de
donacién de parte de
un particular.

bjeto: Aceptacidn por parte del
Estado del bien o bieties que los
terceros pretendan donarie

BASE LEGAL

Ley N2 29151 - "Ley General del
3istena Nacional de Bienes Estatales”
(30.11.2007)

Art. 539 y 54% del D.5. N? 007-2008-
VIVIENDA, que aprueba ol
JReglamento de fa Ley General del
Jsistema Nacional de Bienes Estatales.
(15/03/2008)

Directiva N2 009-2002/58N

" Procedinmientos para 1a donacién de
bienes muebles dados de baja por las
Entidades Poblicas y para la
aceptacion de la donacién de bienes
muebles a faver del Estade”
F(DS[UB}'ZDOZ)

Directiva N2 006-2002/5BN
“Procedimientcs para la donacion de
predios del Dominio Privado del
estado libre de disponibilidad y para
la aceptacion de la donacion de
foropiedad predial a favor del Estado”
(05/09/2002)

DERECHO DE TRAMITACION

Rentidad donante.

Bienes muebles:

1) Propuesta de donacidn dirigida al
Presidente de! GRIM, indicando las
caracteristicas del bien (Codige
Patrimonial, modelo, serie, color,
[Oimensiones, nimero de chasis,
Inamero de motor, atros), y el usc
lque se dard al bien,

2) Copia del D.N.1. de ta persona
natural o del representante de la
entidad donante.

3) Copia de |a tarjeta de propiedad
para donacion de vehiculos.

Blenes lnmuebles:

1) Propuesta de Donacidn, dirigida
at Presidente Regional del GRSM,
lindicando el area, ubicacién y el uso
que se debers otorgar al predio.

2) Copia det D.N.\. de |a persona
natural o del representante de la

3} Copia de la partida Registral del
inmueble.

4] Plano perimétrico - Ubication en
lcoordenadas UTM,

EJ Memorla Descriptiva,

} Valor comercial.

Formuladto / Cédigo /

OFICINA R L DE ADMINISTRACION

Gratuio A

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

El

IMICIO DB,
FROCEDIMIENTO.

Oficina de framite
Documentaria de}
Gobierno Regional

COMPETENTE PARA

Presidente Regional

' insTancus DE RESOLUCION DE RECYRSOS

. . RECONSIDERACION

Presidente

Presidente Regicnal

10



@ pard ) Gobierno Regional de San Martin )
sanmartin

Gobierno Regional
.
regionverde
2 DE ™ ™ e e "
o X i . ““DERECHG DE.TRAMITACION (*) ’ INSTANCIAS DE RESGLUCKN DERECURSOS
ORDEN Joewonmacion oef L RESOLVER {en dies INGI0 DL, i ; it
PROCEDIMIENTO pers niblins}t PROCEDIMIENTO
y {an % WIT) B i
iR i3
——
£ Donacién
1. Solicitud de donacitn dirigida al
Objeto; Solicitar la donacién deun  fPresidente Regional del GRSM,
predic de Dominte Privado dej fsustentando (a necesidad de uso del
Estado. o los bienes muebles y los beneficies
que repertars at Estado.
2. Copia del D.N.I, de |a persona
natural o del representante de la
Jentidad donante.
*BAS! LEGAL 3. Poderes respectivos y sus
correspondientes centificados de
vigencia.
* Ley N® 20151 - "Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales” #I:nes inmuebles:
30.11.2007)
* Art. 622 y 682 del D.S. N® p07-2008-]1. Solicitud de Donacidn Dirigida al Oficina de Tramite .
VIVIENDA, que aprueba el Presidente Regional del GRSM, en la Gratuito x 30 Doe ario del Presid ional Presid gional Presidente Aegional
fReglamento de ia Ley General del cual deberd precisar la ubicacidn, Gobierno Regional
sistema Nacional de Bienes Estatales. Jares, uso que otorgara al predio ¥
{15/03/2008) Jademas el programa de inversion,
* Directiva N? 009-2002/SBN 2. Copia del D.N.I. de la persona
"Procedimientos para (3 donarcion de [natural o det representante ce la
Jblenes muebles dados de baja por las fentidad donante.
Entidades Publicas y parala 3. Poderes respectivos y sus
aceptacion de ta donacidn de bienes [correspondientes certificados de
fmuelrles a favor del Estade” Migencia.
* Directiva N¥ 006-2002/58N 4. Anteproyecto de 1a obra,
"Procedimientos para la donacién de IS. Factibilidad Econdmica.
fpredios del Dominio Privado del 6. Plano perimétrico - Ubicacidn en
estado libre de disponibilidad y para das UTM.
la aceptacidn de ja denacldn de 7. Memoria Descriptiva.
propiedad predial a favor del Estado” h& Certificado de Zonificacion y
|05/05/2002) ibilidad de wse.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 11




sanmiaftin

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

ORDEN DENOMINACION o

PROCEDIMIENTO

i R

10

Cesidn en uso Objet
Otorgar el derecho
excepcional de usar
temporalmente a titulo
gratulto un predio Estatal
a un particular a efectas
que lo destine a la
ejecucién de un proyecto
de interés sectorial o de
desarrollo social.

rBASE LEGAL

Sistema Naciona! de Bienes Estatales”
(30.11.2007}

L' Ley N® 29151 - "Ley General del

* Arts. 109% y 1102 del Decreto
Supremo N® 007-2008-VIVIENDA, que
prueba el Reglamenta de la Ley
General del sistema Nacional de
Bienes Estatales. (15/03/2008) v sus
modificatarias aprobadas con D.5. N®
002-2010-VIVIENDA. Art, 3¢ y 49

* Directiva N2 005-2002/58N
"Procedimientos para la afectacitin en
Usa y Desafectacion de Predios de|
Estado” - (06/05/2002)

* Directiva K2 001-2005-GRSM/ORA
"Procedimientos para Ja afectacién en
usc ¥ Desafectacion de Pradios del
[Gobierno Regional de 5an Martin

Blenes Muebizs;

1. Solicitud dirigida al Presidente dal
RSM, sustentando la necesidad de

use del o los bienes muebles.

2. Copia del D.K.I. del titular o del

Rrepresentante de (3 entidad

jsolicitante.

3. Poderes respectivos y sus

correspondientes certificados de

vigencia.

raienu inmusbles:

1. Solicitud de Cesibn en uso Dirigida
al Presidente Regional del GRSM,
indicando el area, ubicacion y el uso
o servicio pubco atque se destinard,
el inmueble

2. Documento de constitucion come

persona juridica y la vigencia de su

representacion del ttular de |a
lenticad publica

HB. Copia dei D.N.|. de la persona
natural ¢ del representante legal

4. Programa o proyecto de interés
Jsectorial o desarrollp social.

5. Factibilidad Econdmica,

E. Plano perimétrico - Ubicacidn en
coordenadas UTM a escala 1/100,
1/200 & 1/500

7. Plano de ubicacian en
coordenadas UTM, a escala 1/1000
0 1/5000

8. Certificado de Zonificacion y
compatibilidad de uso.

Gratuite X

30.00

. INSTANCIAS BE RESOLUCION 08 RECURSDS

Oficina de Tramite

D io del
Gobierno Regional

Pr

Presidente Regional

11

Permuta

1} Salicitud de Pesthuta Dirigida al
Presidente Regional del GRSM,
indicando el drea, ubicacidn y el uso
0 servitio pablico al que se

ef inmuebje

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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” ) Gobierno Regional de San Martin
pe I
sanmartin

Goblemic il

regidonverde
NEDE i W, FEEL W g ; ‘ § # INfi‘h_NMDE Ii_;ﬁ;OLUEIpN;J! REE.UHDS
ORDEN Jsnommiscion peL ’“:“';nmm sHrci0 pEL S

PROCEDIMIENTO . PROCEDINENTO

[NGimaro y Danovinacion hibile) RECONSIDERACION .. RRELACION

Directiva N¥ (06-2007/5BN
" Procedimientos para el

arrendamiente de Predios de
NDeminio Privado del Estado de Kibre
Disponibilidad” {11/07/2007)

13 JCompra venta directa 1) Solicitud dirigida al Presidente
[Regicnal del GRSM, indicando el
4rea, ubicacidn v la causal de venta
dei inmuebte.

2} Copia del D.M.L. sija persona es
natural y e casa de persona juridica
capia de ia partida registral donde
*BASE LEGAL conste inserita su constitucion y

certificade de vigencia de poder del
[Representante Legal, asi como copia
del DN de éste.

Ley N2 29151 - "Ley General del

3) Co Parti ist
Tist:ma Nacional de Bienes Estatales” ) Copia de Partida Registral del

Predio
(30.11.2007}

[Arts. Del 779 al 80¢ del Decreto
Suprema N 007-2008-VIVIENDA, que
aprueba el Aeglamento de fa Ley 4) Plano perimétrico - Ubicacién en
General del sisterna Nacional de denadas UTM, a escala

ﬂBienzs Estatales. {15/03/2008). ¥ sus. aproplada, autorizado por ingehiero
modificatorias aprobadas can D.5. N2 1 arquitecto colegiado.
002-2009-VIVIENDA ¥ D.5. N2 002-
2010-VIVIENDA,

Directiva N? 003-2011/5BN
“Procedimientos para la aprobacién ko) semoria Descriptiva [ton los
de la venta Directa per causal de nombres de 105 colindantes)
Predios de Dominio Privado del
Estado de Libre Disponibilidad”-
(11/04/2011)

auterizada por un ingeniero o
farquitecto colegiado.

i T ite - . i
6) Certificado de busqueda catastral Gratuito x 30 Oficina de Trami Presidente Regional Presidente Presidente Regional

tario
del predio, expedida por la SUNARF, Document

leon una antigdedad na mayor de
seis (5) meses.

7} Proyecto de interds Sectorial o
nacional calificade y aprobado por
el sector competente, en caso de
venta sustentada en ella previsto en
2l ingiso c) ded articule 77 del
[Reglamento.

LBI Para el supuesta de Posesion
prevista en &l inciso ¢ del art. 779 &l
solicitante debard screditar
antigiiedad de Ya posesion con

fnuiera de ta si

4
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£ pert ) Gobierno Regional de San Martin
»
sanmartin
Gabiwro
regidnverde
N® DE i y ! INSTANCIAS. DE RESDLUCION BE RECURSDS
*" DERECHO O TRAMIT,
ORDEN T PLAZO PARA L g i
prowc o5 e wsovamin |, 0 -
{en% UIm) hbiles) RECONSIDERACION;

- Copia certificada o autenticada de
la Declaracién Jurada del impuesto

predial ¥ de los recibos de pago de
los tributos municipales.

-Testimenio de Escritura Pablica o
Documento Privade con la
Certificacidn de firma, en el que
conste transferencia de {a Posesitn
a su favor.

- Origital o copia de la Constancia
r1e Posesion otorgada por la
Municipalidad en cuya jurisdiccién
se encuentra #l predio,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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[I. GERENCIA

REGIONAL DE
DESARROLLO
SOCIAL




Ubicacion de las Unidades Organicas

Gerencia Regional de Desarrollo Social

Direccion: Calle Aeropuerto N° 150, Lluyllucucha, Moyobamba
Teléfono: 56-4100 Anexo 227

Direccion Regional de Educacion
Direccion: Jr. Varacadillo 237, Moyobamba
Teléfono: 56-2180/ 56-3615

Direccion Regional de Salud

Direccién: Av. Miguel Grau 209-211, Moyobamba
Teléfono: 56-3113

Direcciéon Regional de Trabajo:
Direccidn: Calle seis, N° 114, Calvario, Moyobamba
! Teléfono: 56-2372
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Notas
Direccion Regional de Educacién

Para el pago de los procedimientos que correspondan a la Direccion Regional de Educacion se
debera acudir al Area de Tesoreria ubicada en Jr. Varacadillo N2 237 Moyobamba.

Para el pago de los procedimientos administrativos que correspondan a las Unidad de Gestién
Educativo Local, se debera acudir en:

Rioja : Jr. San Martin N2 1351
Moyobamba : Jr. Pedro Pascacio Noriega N2 061
Lamas : Jr. Reynaldo Bartra 7ta. Cuadra
El Dorado : Calle Arica 2da. Ex Centro Civico
San Martin : Jr. San Pablo de la Cruz N2 381
Picota : Jr. Bolognesi 3ra. Cuadra
—~ Bellavista : Av. Loreto Cdra 6
Huallaga : Ir. San Martin 2da. Cuadra
Mariscal Caceres Jr. Grau N2 580
Tocache : Jr. San Martin N2 331
Direccién Regional de Salud
En el caso de los procedimientos bajo comgpetencia de la Direccion Regional de Salud se debera
pagar en el Banco de la Nacién al N2 de cuenta 0-531-012593 y presentar el Boucher de
depésito correspondiente junto con los demas requisitos sefialados para cada tramite.
Direccion Regional de Trabajo
Para el pago de los procedimientos de la Direccién Regional de Trabajo se debera acudir al
Area de Tesoreria ubicada en Calle seis, N° 114, Calvario, Moyobamba
o~ 1} Salvo que se indique lo contrario, o por norma expresa; las copias exigibles en los

procedimientos administrativos, son copias simples. Los formularios y modelos de
solicitud que sean empleados durante la tramitacién de los procedimientos, estan a
disposicion en el drea respectiva.

2}  Subsidiado

3) El plazo para la interposicién del recurso de apelacién es de 15 dias y se resolvera en
30 dias {Ley 27444, Art. 2079). La Autoridad equivalente al Director de Prevencion y
Solucién de Conflictos es el Director Sub Regional v la Autoridad equivalente al Sub
Director es el Jefe de la Zona de Trabajo y Promocién del Empleo, segin corresponda
(D.S. N° 001-93-TR}.

4}  El plazo para la interposicion del recurso de apelacidn es de 15 dias y se resolvera en
30 dias (Ley 27444, Art. 207%)., debe tenerse presente lo dispuesto en la Tercera
Disposicion Transitoria del Decreto Supremo N2 020-2001-TR, Reglamento de la Ley
de Inspeccion y Defensa del Trabajador respecto de la autoridad que resuelve el
recurso impugnatorio.

5)  Se puede interponer Recursos de Revision, contra lo resuelto por los Directores
Regionales de Trabajo y Promocién del Empleo, dentro del término de cinco {05} dias
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6)
7)

8}

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

habiles de notificados. De conformidad con lo previsto en el D.S. N° 017-2003-TR
(14/12/2003).

Instancia unica solo procede Recurso de Reconsideracién.

En caso no se cuente con trabajadores a la fecha de presentacion de la solicitud, ello
sera precisado en la solicitud de registro, se acompaiiara copia de la autorizacion de
la planilla de pago que debe tramitar para su funcionamiento.

De conformidad con la Resolucion Directoral 381-72-DRTESS, los empleadores tanto
de obras publicas como privadas quedan facultados opcionalmente para depositar
mensualmente en el Banco de la Nacién el monto correspondiente a los Beneficios
Sociales de sus trabajador

Los usuarios deberan acercarse a la Oficina de Consultas al Trabajador de la Sub
Direccion de Defensa Gratuita y Asesoria al Trabajador, a fin de que el abogado
consultor adscrito al servicio evalie el caso y otorgue la solicitud segin modelo de
formato.

"De conformidad con el inciso a) del articulo 42 de la Ley N2 27711, la DRTPE-SM.,
tiene como parte de sus funciones establecer y fomentar mecanismos o regular
normativamente aspectos tendientes a beneficiar y/o promover a las empresas que
tiene la categoria de MYPE, por lo que las empresas que tienen esta categoria estan
obligadas al pago del 30% de los derechos de pago sobre los procedimientos
contemplados en el presente TUPA de la DRTPE-SM., donde éstas intervengan."

Una vez notificada la aprobacién de la solicitud, la entidad contara con siete (7) dias
habiles para entregar la informacién.

D. 5. N2 003-97-TR, Art. 482 inc. f) contra la resclucidn expresa o ficta, cabe recurso
de apelacion que debe interponerse en un plazo no mayor de tres (03) dias habiles. El
recurso debera ser resuelto en un plazo no mayor de cinco (05) dias hdbiles, vencidos
los cuales sin que se haya expedido resolucién, se tendrd confirmada la resolucién
recurrida.

La Resolucidn de primera instancia es apelable dentro del término de tres dias
habiles de recibida la notificacién; y el plazo para resclver en segunda instancia
también es de cinco (05) dias habiles.

La Resolucién es apelable dentro del tercer dia de notificada a la parte. La resolucién
de segunda instancia debera ser pronunciada dentro de los dos (02) dias siguientes,
bajo responsabilidad.

Si dentro de este plazo la AAT, constata la falta de documentacién, requerird al
solicitante para que la presente en un plazo no mayor de tres {03) dias hdbiles, en
este caso el plazo de aprobacién corre a partir de la subsanacion.
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N° PROC.
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO SOCIAL 27
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 27
14 Creacién y autorizacién de funcionamiento de institutos y escuelas de
educacidn superior piblicos y privados 27
15 Autorizacion para nuevas carreras o programas, incluyendo las de
caracter experimental de institutos y escuelas de educacién superior
publicos y privados 28
16 Revalidacion de autorizacion institucional y de carreras profesionales y
programas de institutos y escuelas de educacién superior publicos y privados 30
17 Ampliacion de meta de atencion de Institutos y Escuelas de Educacion
Superior Pablicos y Privados 30
18 Cambio de local y uso de nuevo local de institutos y escuelas de educacion
superior publicos y privados 31
19 Cambio de Director general de institutos y escuelas de educacién superior
privados 32
20 Cambio de propietario de institutos y escuelas de educacion superior privados
33
21 Cambio de nombre de institutos y escuelas de educacion superior publicos y
privados 34
22 Registro de grado y/o titulo profesional {(solo universidades) 35
23 Expedicion, Registro e Inscripcidn de Titulo Profesional (IEST, IESP, ISE, ETSPNP)
35
24 Registro de duplicado de titulo profesional (IEST, IESP, ISE, ETSPNP). 37
25 Autorizacidn de creacion de instituciones educativas de gestion publica:
EBR, EBE vy EBA. 38
26 Autorizacién de funcionamiento de instituciones educativas de gestion
privada: EBR, EBA Y EBE. 410
27 Autorizacion de ampliacion de grados de estudio, ciclos, programas, niveles,
formas de atencién y modalidades educativas de gestién Pablicas o privadas:
EBR, EBA Y EBE. 43
28 Receso (hasta por dos afios} o clausura {(cierre) de instituciones educativas
de gestion privada: EBR, EBA Y EBE. 44
29 Reapertura o reinicio de funcionamiento de instituciones educativas de
gestién privada: EBR, EBAy EBE 45
30 Reconocimiento de nuevo promotor o propietario de una institucién
educativa de gestion privada: EBR, EBE, Y EBA 46
Cambio, traslado de local o uso de nuevo loca! de instituciones educativas
de gestién privada: EBR, EBE Y EBA. a7
Cambio de director de institucién educativa de gestién privada: EBR, EBA, EBE
18
Autorizacion de Creacion de Centro de Educacién Técnico - Productiva Piblico.
48
Cambio de denominacion (nombre) de institucién educativa de gestion
publica o privada: EBR, EBA Y EBE 49
35 Autorizacion de funcionamiento de centros de educacion técnico productiva
privados. 50
36 Autorizacién a los centros de educacion técnico productiva, puablicos,
privados y de convenio para ofertar nuevos médulos ocupacionales
(ciclo basico) o especialidades (ciclo medio) de educacidn técnico productiva. 53
37 Receso (hasta por dos afios) o clausura {cierre) de centros de educacién

PAGINA
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técnico productiva privados. 54

38 Reapertura o reinicio de funcionamiento de centro de educacion técnico

productivo privado. 55
39 Cambio de nombre de centro de educacién técnico productiva privado. 56
40 Reconocimiento de nuevo promotor o propietario de un centro de educacion

técnico productiva privado. 57
41 Cambio de director de centro de educacidn técnico productiva privado. 57
42 Cambio, traslado de local o uso de nuevo local de centro de educacién

técnico productiva privado. 58
43 Registro de titulo otorgado por centros de educacidn técnico productiva

publicos y privados. 59
44 Evaluacién y aprobacién de recursos educativos de: Educacidn Superior

Pedagégica. 60
45 Autorizacién de actividades de perfeccionamiento (capacitacion y actualizacidn)

A: EBR, EBA, EBE, CETPRO, IEST, IESP, ISE, ETSPNP. 60
46 Donacion de inmuebles a favor del sector educacién 61
INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR O ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR 62
47 Traslado externo de matricula en educacion superior. 62
48 Subsanacién por curso desaprobado o por diferencia de curriculo 62
49 Rectificacion de nombres y apellidos (para alumnos y ex alumnos) 62
50 Expedicion de certificados de estudios 63
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE EDUCACION BASICA 63
51 Rectificacion de nombres y apellidos en la expedicién de certificados de

estudios. 63
52 Reconocimiento y certificacién de estudios realizados en educacion béasica

regular (nivel primario y secundario) y educacién basica alternativa para el

trdnsito del estudiante en estas dos modalidades 63
53 Autorizacidn de prueba de ubicacion y reconocimiento de estudios realizados

04
54 Evaluacion de subsanacion de areas (para los alumnos y ex alumnos) 64
55 Convalidacién de estudios de los paises signatarios del convenio Andrés Bello

{CHILE, 8OLIVIA, COLOMBIA, ECUADOR, VENEZUELA, ESPANA, PANAMA,

CUBA Y PARAGUAY) 64
DIRECCION REGIONAL DE SALUD 65
56 Registro, Reinscripcion o Ampliacion de servicios y/o plantas de Empresas

Prestadoras de Servicios de Residuos Sélidos (EPS-RS) 65
57 Registro, Reinscripcion o Ampliacion de actividades y/o plantas de

Empresas Comercializadoras de Residuos Sélidos {EC-RS) 68
58 Registro, Reinscripcidn o Ampliacion de Supervisores De Residuos Sélidos 71
59 Modificacién de Datos de Empresas Prestadoras de Servicios de Residuos Sélidos

62

63

(EPS-RS), Empresa Comercializadora de Residuos Sélidos (EC-RS) y Registro

de Supervisores. 73
Certificacion de autorizacidn sanitaria o renovacion de certificacion de
autorizacidn sanitaria a proveedores de agua para consumo humano

a través de camiones cisternas. 74
Certificacion de Autorizacidn Sanitaria o Renovacién de Certificacidn de
Autorizacién Sanitaria a Surtidores de abastecimiento de agua para consumo
humano. 74
Certificacion o Renovacion de Certificacion de Aprobacidn Sanitaria de Proyectos
de Piscinas Publicas y Privadas de Uso Colectivo. 75
Opinién Técnica Favorable del Estudio de Seleccion de Areas para infraestructura
de tratamiento, transferencia y disposicién final de residuos sélidos. 76
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64 Registro de Fuente de Abastecimiento de agua 78

65 Registro de Sistema de Abastecimiento de agua 79
66 Aprobacién de estudio de impacto ambiental (EIA) o programa de adecuacion

de manejo ambiental (PAMA) para actividades inherentes al sector salud. 80
67 Opinion técnica favorable para habilitacion de cementerios. 31
68 Certificado de habilitacién del proyecto de cementerio o certificacién de

habilitacion para adecuacién de cementerios informales. 82
69 Autorizacién sanitaria de funcionamiento de cementerios 84
70 Certificado de habilitacién de! proyecto de crematorios o certificacién de

habilitacion para adecuacién de crematorios informales. 85
71 Autorizacién sanitaria para el funcionamiento de crematorios 86
72 Registro para la fabricacién, importacién, comercializacién y distribucion de

juguetes y/o atiles de escritorio 86
73 Constancia técnica sanitaria a empresas de saneamiento ambiental 87
74 Constancia de Inspeccion Técnica Sanitaria (Fabricas o centros de elaboracidn

de productos alimenticios y de bebida de consumo humano) 88
75 Constancia de certificacidn sanitaria de servicio de alimentacién en

~ establecimientos de salud 89

76 Autorizacion Sanitaria de funcionamiento de empresas que brinda servicio

de salud ocupacional 89
77 Autorizacidn sanitaria de funcionamiento a empresas que brindan servicios

en Seguridad e Higiene Ocupacional 90
78 Constancia de habilitacién de! ambiente de trabajo Seguro y Saludable a

empresas y establecimientos de servicios: talleres, molinos, elaboracién de

productos alimenticios y no alimenticios, hoteles... EESS, Inst Educativas. 91
79 Oficinas farmacéuticas {farmacias o boticas), farmacia de los establecimientos

de salud, droguerias, 92
80 Autorizacidon sanitaria de cambios, modificaciones o ampliaciones de la

informacién declarada por oficinas farmacéuticas, farmacias de establecimientos

de salud y droguerias. 93
81 Autorizacién sanitaria de cierre definitivo o temporal de oficinas

farmacéuticas, farmacias de establecimientos de salud y droguerias. 93
82 Autorizacion Sanitaria de Direccion Técnica de Establecimientos

Farmaceéuticos. 94

o~ 83 Autorizacidn Sanitaria de Renuncia a Direccién Técnica de

Establecimientos Farmacéuticos. 95
84 Registro de Directores Técnicos 95
35 Autorizacidén sanitaria para ampliacion del aimacén de droguerias. 96
86 "Autorizacién sanitaria de ampliaciones de la informacion declarada:

Areas de Oficinas farmacéuticas, Areas de Farmacia de los establecimientos

de salud. " 97

Autorizacidn sanitaria de funcionamiento o traslado de oficinas

farmacéuticas. 97

Autorizacién sanitaria de funcionamiento o traslado de drogueriay

traslado de almacenes de drogueria. 98

Certificacidén o renovacion de buenas practicas de almacenamiento de

droguerias. 99

Certificacion o renavacion de buenas practicas oficina farmacéutica 99

Inscripcidn y registro del profesional médico o cirujano dentista para

adquisicion de talonario de recetario especial. 100
92 Categorizacion de establecimiento de salud sin internamiento 100

93 Categorizacion de establecimiento de salud con internamiento 102




G 115

94 Categorizacion de servicios de apoyo al diagnostico y tratamiento y otros 104
95 Autorizacién de funcionamiento de centro de atencion para dependientes a
sustancias psicoactivas y otras dependencias. 105
96 Registro de inicio de actividades de establecimientos de salud o servicios
meédicos de apoyo en el RENAES. 108
97 "Comunicacion por inicio de actividades (campafia de salud)
Comunicacién antes de 30 dias de iniciada la campaiia de Salud." 108
98 Autorizacidn Sanitaria de establecimientos de crianza, comercializacion y
albergues de animales de compafiia. 109
99 Autorizacion Sanitaria para Clinicas Veterinarias, Consultorios Veterinarios y
Centros de Experimentacion, donde se realicen investigaciones con
animales de compafiia. 110
DIRECCION DE DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS 111
100  Participacién en proceso de adjudicacidn de Serums. 111
101  Registro de Titulos de Profesionales de la Salud. 111
102 Resolucion de término de serums 112
DIRECCION DE OPERACIONES DE SALUD 112
103 Inscripcion para coberturar plazas Vacantes 112
OFICINA DE INTELIGENCIA SANITARIA 113
104  Constancia de conformidad de las unidades de transporte de Pacientes
por via Terrestre, Publicos y Privados. 113
105 Inscripcién de transporte asistido de pacientes por via terrestre publicosy
privados 114
OFICINA DE PLANEAMIENTO 114
106  Aprobacion de Anteproyecto Arquitectonico de establecimiento de salud,
Clinicas, Policlinicos, Centros Médicos y otros locales dedicados a la Atencidn de
Salud Nivel 1y 1l 114
107  Aprobacion de Anteproyecto Remodelacién de Establecimientos de Salud
Nivel iy Il 115
REDES DE SALUD 116
108 Constancia de Inspeccion Sanitaria a establecimientos de expendio de
alimentos preparados o elaborados (Bodegas, bares, restaurantes, kioscos
escolares, cafetines o comedor en instituciones, Establecimientos de
salud, proveedores de alimentos y otros expendios de alimentos) 116
109  Autorizacidon Sanitaria para Traslado de Cadaveres 117
110  Awutorizacidn Sanitaria para cremacién de cadaveres 118
111 Autorizacion Sanitaria para Exhumacion y Traslado de Restos Humanos o
Exhumacion, Traslado y Cremacion de Restos Humanos 118
DIRECCION REGIONAL DE TRABAJO Y PROMOCION DEL EMPLEO 120
112 Aprobacién de Contrato de Trabajo de Personal Extranjero. 120
113  Aprobacion de contratos de trabajo del régimen de exportacién no tradicional
121
114  Aprobacion de programas de reduccién de personal de Empresa del Estado. 122
Aprobacidn de prorroga o modificaciones del contrato de trabajo de
personal extranjero. 122
116 Aprobacidn de Registro Especial de Trabajadores a Domicilio. 123
117  Aprobacion del Reglamento Interno de Trabajo. 123
118  Aprobaciéon del Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo. 123
119 Autorizacion de planillas de pago en libros u hojas sueltas. 124
120 Autorizacién de planillas en microformas 126
121 Autorizacién de trabajo para adolescentes 126
122  Cancelacion de registro sindical, solo después de la disolucion del sindicato. 127
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123
124

125

126

127

128
129

130
131
132
133

134

135

136
137
138
139

140

141
142
143
144
145
146

147
148

153

154

Cierre de planillas en libro u hojas sueltas

Comunicacion del nimero y ocupacion de los trabajadores necesarios

para el mantenimiento de los servicios esenciales y de las actividades
indispensables durante ia huelga.

Comunicacion de inicio de actividades en una Region distinta a la que se
concedid el Registro Inicial, de las Empresas Administradoras y Empresas
Proveedoras de Alimentos.

Comunicacién de reforma de Estatutos de las Federaciones y Confederaciones,
de la némina de la junta directiva y de los cambios que en éstas se produzcan.
Comunicacion de reforma de los Estatutos de la Organizacidn Sindical, de la
ndmina de la Junta Directiva y de los cambios que en ella se produzcan.
Comunicacion de remanente de utilidades.

Comunicacion de trabajadores amparados por el fuero sindical, en

sindicatos de primer grado, federaciones y confederaciones

Conciliacion Administrativa

Declaratoria de huelga

Designacion de delegados de los trabajadores

Designacién de representantes de créditos laborales ante la Junta de
Acreedores de deudores sometidos al procedimiento concursal.

Divergencia sobre el nimero y ocupacion de los trabajadores que deben
laborar en servicios publicos esenciales y en servicios indispensables durante
la huelga.

Impugnacién a la modificacion colectiva de las jornadas, horarios de trabajo y
turnos.

Inicic de la negociacion colectiva

Inscripcion de Federaciones y Confederaciones.

Inscripcion en el registro de sindicatos

Inscripcion en el Registro Nacional de Empresas Administradoras y

Empresas Proveedoras de Alimentos

Inscripcion en el Registro Nacional de Trabajadores de Construccion

Civil - RETCC

Modificacion del Reglamento Interno de Trabajo

Otorgamiento de la constancia de cese

Registro de contratos de trabajo a domicilio

Registro de contratos de trabajo a tiempo parcial

Registro de contrato de trabajo de futbolistas profesionales

Registro de Contratos de trabajo de trabajadores destacados de empresas y
entidades que realizan actividades de Intermediacién Laboral

Registro de Contratos del Trabajo del Artista e Intérprete o Técnico.

Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad, de personas naturales o
juridicas que desarrollan cultivos o crianza con excepcidn de la avicultura,

la agroindustria y la industria forestal.

Registro de contratos de trabajo sujetos a modalidad

Registro de Convenios Colectivos de Trabajo

Registro de Entidades Empleadoras que desarrollan actividades de alto riesgo.

127

128

128

129

130
132

132
133
134
135

135

140

141
142
142
143

144

146
147
147
147
148
148

148
149

150
150
151

151

Registro de Especialidades de Trabajo Portuario vigentes en los puertos del pais,

por consenso de los miembros de la comisién o por decision inimpugnable
de la Autoridad Administrativa de Trabajo.

Registro de Federaciones o Confederaciones de Servidores Publicos, ante el
ROSSP.

Registro de Informe sobre procedimientos instaurados por Hostigamiento

152

153
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Sexual y de ser el caso, sobre sanciones impuestas 153

155 Registro de Juntas Directivas para Federaciones y Confederaciones de

Servidores Ptblicos. (ROSSP) 154
156  Registro de Juntas Directivas para Sindicatos de Servidores Publicos o cambios

que en ella se produzcan (ROSSP) 154
157  Registro de modificacion de Estatutos de Federaciones y Confederaciones

de servidores publicos (ROSSP}. 155
158 Registro de modificacién de Estatutos de Sindicatos de Servidores Publicos

(ROSSP) 155
159 Registro de Organizaciones Sindicales de Servidores Publicos (ROSSP), CAS y

Mixtos. 156
160 Registro de Pensionistas a cargo de los empleadores segln Leyes N°s. 10624,

14907, 15420 y Decreto Ley N° 17262 157
161 Registro y Autorizacion de Libros de Servicios de Calderos, Compresoras

¥ otros equipos a presion 157
162 Reinscripcién de Sindicatos 157
163  Renovacion de la inscripcidn en el Registro Nacional de Trabajadores de

Construccion Civil = RETCC 158
164  Sellado de libros de actas, de registro de afiliacién y de Contabilidad 158
165 Solicitud de entrega del expediente de negociacion colectiva al Arbitro

Unipersonal o Presidente del Tribunal Arbitral. 159
166  Suspensién temporal perfecta de labores por caso fortuito o fuerza mayor. 159
167  Terminacidn colectiva de los contratos de trabajo por causas objetivas: 160
168  Verificacion de accidentes de trabajo. 163
169  Verificacion de cierre de centro de trabajo 163
170  Verificacion de despido arbitrario 163
171 Verificacion de la disminucion deliberada y reiterada en el rendimiento de las

labores, del volumen o de la calidad de la produccién 164
172 Verificacion de paralizacion de labores o huelga 164
173 Visacién de contratos de trabajo de ciudadanos extranjeros para

recuperar la nacionalidad peruana. 164
174  Visacién del certificado de trabajo para adquirir la nacionalidad

peruana por naturalizacién o por opcion. 165
I1. SECTOR: PROMOCION DEL EMPLEQ Y CAPACITACION LABORAL 165
175  Apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo u otros establecimientos

de las entidades que desarrolian Actividades de Intermediacion Laboral 165
176 Autorizacidn de Libro u Hojas sueltas, para ser utilizado como Registro

especial de Modalidades Formativas Laborales. 166
177 Autorizacion, Registro y Prorroga de convenios de Jornada Formativa en

Horario Nocturno. 167

178
179

180

181

182

183

Cierre de Libro especial de Convenios de Modalidades Formativas Laborales 167
Comunicacion de interposicion de las demandas laborales de los trabajadores
ante el Organo Judicial 167
Comunicacidn de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo,

u otros establecimientos y de desarrollo de actividades, de las entidades

gue desarrollan actividades de Intermediacion Laboral. 168
Comunicacidn de la Variacion de Domicilio, Razon Social o Ampliacién del Qbjeto
Social de Empresas y Entidades que realizan Actividades de Intermediacidn Laboral.

168
Comunicacion de cambio de Razén Social o Representante Legal de Agencias
Privadas de Empleo. 169
Comunicacién de Cambio de Domicilio de Agencias Privadas de Empleo 170

25




184 Devolucién de la Carta Fianza a nombre de la Direccion Regional de
Trabajo y Promocién del Empleo de San Martin (DRTPE-SM) 170
185  Duplicado de Libro Especial de Convenios de Modalidades Formativas Laborales.
: 171
186 Inscripcion de Certificados Ocupacionales 171
187 inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad. 171
188 Inscripcion en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo 172
189 Inscripcién en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
Actividades de Intermediacién Laboral. 173
190  Modificacién de Libro Especial de Convenios de Modalidades Formativas Laborales.
175
191  Presentacién de Carta Fianza a nombre de la Direccion Regional de
Trabajo y Promociaon del Empleo de San Martin (DRTPE-SM) 175
192 Presentacidn de contratos de locacién de servicios celebrados con las
empresas usuarias 175
193 Registro de Contrato del Trabajador Migrante Andino 176
194  Registro de Programa Anual de Capacitacion Laboral Juvenil 177
195 Registro de Programa Extraordinario de Capacitacién Laboral Juvenil 177
196  Registro del Plan de Entrenamiento y Actualizacion para la Reinsercién Laboral y
de sus modificaciones, 178
197 Registro y Prérroga de Convenio de Aprendizaje 178
198 Registro y prérroga de Convenio de Pasantia 181
199 Registro y prorroga de Convenios de Capacitacién Laboral Juvenil 183
200 Registro y Prorroga de Convenios de la Actualizacidon para la Reinsercion Laboral.
185
201 Registro y prérroga de Convenios de Prdcticas Profesionales 186
202 Renovacion y Reajuste de la Carta Fianza a nombre de la Direccion Regional de
Trabajo y Promocion del Empleo de San Martin (DRTPE-S5M) 187
203 Renovacion de Inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para
Personas con Discapacidad. 188
204 Renovacion de Inscripcién en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan Actividades de Intermediacion Laboral. 188
205  Renovacion de la Inscripcidn en el Registro Nacional de Agencias Privadas de
Empleo. 189
206  Solicitud de ejecucion de carta fianza a nombre de la Direccién Regional
Trabajo y Promocién del Empleo de San Martin {DRTPE-SM). 189
207  Solicitud para dejar sin efecto el registro de Empresas y Entidades que
realizan Actividades de Intermediacién Laboral. 190
lil. SISTEMA ADMIISTRATIVO 191
208  Acceso a la informacion que produce la Direccién Regional de Trabajo y
Promocion del Empleo de San Martin {DRTPE-SM) (18) 191
209 Beneficio de Fraccionamiento de la deuda 191
210 Recurso de Apelacién contra la Resolucién que deniega y declara la
pérdida del Fraccionamiento y/o Fraccionamiento con Aprobacién Automética
de la deuda. 193
211 Suspensién del Procedimiento de Ejecucion Coactiva 194
212 Terceria de propiedad 194
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Gobierno Regional de San Martin

ROCEDIMIENTD

Creacidn y autorizacién
de funcionamiento de
institutos y escuelas de
educacién superior
publicos y privados

IBASE LEGAL!

Ley N2 28044 - 29/07/03, Ley N?
29394 - 05/0E/D9, D. leg. N2 882 -
10/11/96, Ley Ne 27050 - 05/01/99,

2006-ED (Suspenide hasta el 31 de
[diclembre de 2011 la creacién y

fJautonzacién de IESP, IESFA e ISE que

forman docentes), D.S. N2 004-2010-
ED - 26/01/10, D.5. N 018-2007-ED -
09/07/07, R.M. N? D411-2010-ED -
23/12/10, R.D. N2 738-2010-E0 -
bo6,/09/10.

Ley N2 28740 - 25/03/06, D.5. N®0244

1} Solicitud de Creacidn o

i6n de Func

{segun corresponda) dirigida al
IMinistra de Educacion, presentada
en la Direccion Regional de
Educacicn.

2)Proyecto Institucional, de acuerdo
a los formatas y guias aprobados
por &l Ministerio de Educacién,
fJeonteniende:

) Justificacion del proyecto de
desarrolle institucional conferme a
[ios lineamientos y normas
nacionales y las necesidades
fregionales, o nacionales o
linternacionales 3 través del estudia
del mercado laberal.

b} Planes de estudio de ias carreras
proyectadas, programas educativos
y los titulos que deben otorgar.

c} Requisitos de idoneidad y
Jdisponibilidad docente en retacién
con las carreras gue se ofrecen

d) Proyecto de CAP Estructural con
los perfiles de los cargos,

1:) Prayecto de infrasstructura fisica
recursos educacionale s adetuados:
biblioteca, laboratorio, aulas,
lequipamiento y materiales
educativos, segun 4os estandares
vigentes. El Proyecta debe contener:

100.0000

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Privados

3800.00

Piblicos

Gratuito

30{DRE)

60 {Ministeric de
Educacion}

INICIO DEL,
PROCEDIMIENTO.

Trémite documentario de
la DRE

-~ AliTOMDAR
COMPETENTE PARA
. RESOAVER

DIRECTOR AEGIONAL
DE EDUCACION [Solc
denegatoria)

MINISTERIO DE
EDLCACION:
Resclucidn Ministerial
[Institutos y Escuelas
Privados)

PRESIDENTE DE LA
REPUBLICA:
Resolucion Suprema
{Institutos y Escuelas

pihlicos)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REQURSOS

DIRECTOR REGIONAL OE
EDUCACIGN

GERENTE REGIONAL
DE DESARROLLO
SOCIAL
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sanmartin
Gobiotrin Hegiotigl

BT | T

ORDEN Loenominacion pee
" [PROCEEIMIENTEY:

INSTANCIAS DERESOLMCION DE RECURSOS.

| RESOLVER{en dias.
Wu

e

o oR

INiimara y Danominacién,

a} Memoria Descriptiva, Planos de
ubicacidn (1/500) y planas de
distribucién {1/100), eapedidos par
ingeniero civil /o arquitecto
eolegiade (firma y sello en original)

b) Copia Autenticada de Certificado
de Seguridad en Defensa Civil,
Jexpedida por 1a instancia
correspondiente {an faso que el
local esté construido).

<} Copia autenticada de la
Constancia de Compatibilidad de
Usc y Zonificacicn, expedida porla
IMunicipalidad correspondiente.

d) nventario de bienes sustentada
con docurnentos de propiedad

e} Prevision Econdmica Financiera
para los tres primeros afios de
funcionamienta,

4} Nombre o razdn social e
fidentificacidn del propistario ¢
Jeromotor, incluyendo el niimero de
su Registro Unico del Contribuyente
RUC.

5) Copia de comprobante de pago

15 fAutorizacion para nuevas by soiicitud de Autorizacion para
Carreras ¢ programas’ [NUSYAS CAITETaS O Programas,

. dirigida al Director General de
incluvendo las de caracter Educacitn Supetior y Técnico

experimental de Profesional, presemtada en fa . DIRECTOR REGIONAL GERENTE REGIONAL
institutos y escuelas de  oeccin Regional de Educacién; x 30 [DRE) Tramite “I‘;C;:‘E'"““" 4l O FOUCATION (S0lo u"‘“:;ﬂ::g:;’:“" OE OF DESARROLLO

. suscrita por el propietario a su denegatoria) SDCIAL
educacién superior Yrepresentante legal, en case de
publicos y privados JInstitutas y Escuelas Privados, y por

¢l Direcior General en caso de
Institutos y Escuelas Pdblicos.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 28
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Gobierno Regicnal de San Martin )

BASE LEGAL:
Ley N€ 28044 - 29/07/03

Ley N¢ 20394 05/08/09- 10/11/96

D. Leg. N2 882- 10/11/96

ey NE 27050 - 06/01/99

ILey NE 28740 - 25/03/06

D.5. N2 004-2010-ED- 26/01/10

D.5. N2 018-2007-ED- 09/07/07

Ll. M. N?0411-2010-ED- 23/12/10

2} Proyecto de carrera de acuerde a
los formatos ¥ guias aprobados per
| Ministerio de Educacién,

3} justificacién del proyecto de la
[Mueva carrera g programa
sustentado en un estudio de oferta y,
[demanda del mercado laboral.

b) Planes de estudio de |as carreras
Jprovectadas, programas educativos
ly los titulos que deben otorgar.

c} Relacion de personal docente
idoneo y disponible segan las
carreras © programas salicitados.

3) Proyecto de infraestructura fisica
y recursos educacionales adecuados:
biblioteca, laboratorio, aulas,
fequipamiento y materiales
educativos, segin los estandares
bvigentes. £l proyecto debe cantener:

a) Memoria Descriptiva, Planos de
ubicacion [1/500) v plancs de
distribucion (1/100), eapedidos por
ingeniero civil y/o arguitecto
[colegiado (firma y sella en original).

b) Copia Autenticada de Certificado
[ de Seguridad en Defensa Civil,
Jexpedida por la instancia
correspondiente.

c} Copia autenticada de la
Constancia de Compatibilidad de
Usc y Zonificacitn, expedida por la
[Municipalidad correspondiente.

d) inventaric de bienes sustentado
con documentos de propiedad.

3) Copia de camprebante de pago

e, P gy T - gy
€ TRAMITACION {7} N DE RESOLYCION DE RECURSTS
DE Oy - AuUTORIDAD . INSTANCIAS DE RESOLA
COMPETENTEPARA .
: AESCLVER . g
e RECONSIDERACION APELACION
Privadps
96.0526 3650.00
Publicos
Gratyite
DIRECTOR GENERAL
A DE EDUCACION
= L“:':':::D] de SUPERIOR ¥ TECNICO
uEmen PROFESIONAL:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Resolucién Directaral
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Gobierno Regional de San Martin

Revalidacién de
autorizacidn institucional

1) Solicitud de Revalidacion de

Privados

d [Autorizacian Institucional y de 100.6000 3800.00
y de carreras Carreras Profesionales y Programas,
profesionales y dirigido al Director General de
- Ed ibn S Técni
programas de institutos y [Efuciatn Supsriory Técnico ‘ DIRECTOR REGIONAL
. Profesional, presentada en la Publicos SN:
escuelas de educacion Direccion Regiona! de Educacion; Gratuito 30 (DRE) DE EDUCACION.
superior publicos y sustrita por el propietatic o su Emision de Opinién
rivados frepresentante legal, an caso de
p Institutos y Escuelas Privados, y por
el Director General en taso de
finstitutos ¥ Escuelas Pdblicos,
GERENTE REGIONAL
*BME LEGAL: 2) Formato fle Revalidacién Trémite decumentaric de DIRECTOR REG:;)N#L DE DE DESARROLLO
meituns ydzA carrer::d: | la DRE EDUCACION SOCIAL
ucacién Superior, aptobado por el
¢ 28044- 29, 3
Ley V¢ 28003 29/07/0 IMinisterio de Educacion,
ey N¥ 29394- 05/08/0% Jéebidamente llenade y suscrita por
ne 08 el propietario o su representanta
Ley ¥ 27050- 06/D1/99 legal, en casc de institutos y
rg,s‘ NE 004-2010-ED- 26/01/10 Escuplas Privados, v pur el Director 30 {Ministerio de
[General en caso de Institutos ¥ X
| Escuelas Pbligos, adjuntando | Educacién)
M. N2 0411+ 2010-ED- 23/12/10 elas Publicos, adjuntanda la
Jéocumentacidn solicitada.
|3) Copia simple del RUC del HRECTOR GENERAL
Jeropistaric dei Instituto o Fscuela, OF EDUCACION
SUPERIOR ¥ TECNICO
) Copia de comprobante de pago. PROFESIONAL:
Resolucibn Diractaral
17 JAmpliacidn de meta de
atencién de Institutos ¥ e e o ey i Trimite documentario de | DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL ©E SERENTE REG;?L:‘JN.
General de Educacién Superior y Privados 30 (DRE) o DE DESARR
la DRE DE EDUCACION EDUCACION SOCIAL
Escuelas de Educacion Técnico Profesional, presentada en
Superior Pablicos ¥y la Direccién Regional de Educacion;
Privad suscrita por el propietario (en caso 24.0132 912.50
rivados de privados), 6 por el Diractor
FBASE LEGAL: General (en caso dé pablicos).
Ley Ne 28044- 25/07/03 12) Informacidn sobre ampliacién de
finfragstructura, equipamiento ¥ B
Ley N2 29394 - 05/08/0% bitiaria segin formata Fablicos
0. Leg. N 882- 10/11/96 Lestabhcido por &l Ministeric de Gratuito
Ley N2 27050- 06/01/99 Educacitn.
5. Ne 004-2010-ED - 26/01/10 I3) Constancia de no tener
.M, N8 0411-2040-ED- 23/12/10 lobservaciones en su gestion
pedagdgica & institucional, emitida
por 13 instancia que realizd la dltima
supervision [MED - ORE], segin
iformatu del MED.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 30



sanmartin

Gobkrng Regions:

regidonverde

) Gobierno Regional de San Martin

Ne DE
ORDEN

DENGMINACION, DEL

Nismera ¥ Denominadén

i

INSTANCIAS DE RESOYUOIGN DERECURSDS

o

RECORSIDERACKSN

4} Contar con dispenibilidad
presupuestaria para el nomero de
secciones cuya ampliacion se
salicite, en caso de tnstitutos ¥
Escuelas Publicos.

) Contar con las ndminas de
matricula ¥ actas consolidadas de
Jevaluacidn del rendimiento
[aradémico, visadas por fa DRE,

[5) Copia simple del depdsito jegal de
l:rncién © autorizacion de funcionamianto
del Instituto & Escusla, y del disposhtiva
legal de autorizacion de las carreras en lag
Iqul & solicita la ampliacién de meta.

7} Copia simple de la fesolucién que
sutorira el funcionamiento del lacal.

8} Copia autenticada de fa
lConstancia de Compatibitidad de
Uso y Zontficacidn, expedida pot la
Municipalidad correspondiente.

L] Copia de comprobante de pago.

30 (Ministerio de
Educacitn)

18

Cambio de local ¥ use de
nuevo local de Institutos y
escuelas de educacién
superior piiblicos y
privados

BASE LEGAL:

Ley N9 22044- 29/07/03
Ley N2 29384- 05/08/09
[D. Leg. N® B82- 10/11/96

Ley N2 27050- 06/01/9%

D 5. N2 D04-2010-ED- 26/01/10

LCAMBIO DE LOCAL

1) Solicitud suscrita por el
propletario (en caso de privados) o
por &l Director General (en caso de
wlplibhws). En caso de ser persona
jutidica deberj presentar copia
legalizada del acta donda conste Ja
decision de cambio de local o uso del
nuevo local, ja vigencia de peder del
representante legal v, de ser ¢f caso,
carta poder con firma legalizada que
faculte a tercera persena a realizar
el tramite, dirigida al Director
IRegicnal.

2) Memoria descriptiva, plano de
ubicacian a escata 1/500 y de
distribucién de local a escala 1/100
& 1/200, con firma y sello original de
Jingeniero civil o arquitecte
jeolegiado. E tocal propueste debe
cumplir con los estindares minimos
de infraestructura fisica para los
institutos ¥ Escuelas de Educacion
isuperlnr‘

Privados X

48,0263 1825.00

Piblicos
Gratuito

30 (DRE}

Tramite documentario de
{2 DRE

DIRECTOR REGHONAL
DE EDUCACION

BIRECTOR REGIGNAL DE
EDUCACISN

GERENTE REGIONAL
OE DESARROLLD
SOCIAL

31
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Gobierno Regional de San Martin

%M. N 0411-2010-ED- 23/12/10

3) Copia autenticada del Certficado
de Seguridad de Defensa Civil
vigente, expedido per {3 instancia
correspondiente.

4) Copia autenticada de la
[Constancia de Campatibilkdad de
Uso ¥ Zonificacion, expedida por la
Municipalidad correspondiente.

5} Copia simple del dispositive legal
de creacion ¢ auterizacion de
funcicnamiento del Institute o
Escueta Pablico o Privado, segin
cartesponda.

6) Copia simple del dispositive legal
de revalidacion institucionat y de las
carreras autorizadas (para IEST
autorizados hasta el afio 2000).

7} Copia simple del RUC del
propietario del Instiuto o Escuela.
8} Copia de comprobante de page

U

Ademis de los requisitos anteriores:

1) Cuadro estadistico da meta de
§ingresantes por cada cacrera a
funcionar en el nuevo local.

mu;lu'na
PROCEDINIENTO

HECONSIDERACION

19

Cambio de Director
general de institutos y

|escuelas de educacién

superior privados

IBASF. LEGAL:

1) Solicitud de reconocimiento de
nuevo Directer General suscrita pos
el propietario. En caso de ser
persona jutidica deberd presentar
copia legalizada del documente
[donde conste la decisidn de sambio
de Director, la vigencia de poder del
representante legal, y de ser el caso,
carta peder con firma legalizada que
ta:unz @ tefcera persona a realizar

| tramite, dirigida al Director
[Aegional de Educacion.

2) Copia sitple del DNI del Diregtor
[designado.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

3D (DRE)

Trémite documentario de
la DRE

DIRECTOR REGIDNAL
O EDUCACION

DIRECTOR REGIONAL DE
EDUCACION

GERENTE REGIONAL
DE DESARROLLO
SOCIAL
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Ley e 28044- 29/07/03

Ley N® 29394- D5/08/09

D. Leg. N2 BBZ- 10/11/96
Ley N? 27050 - 96/01/99

D.S. 2 004-2010-ED - 26/01/10

R.M. N 0411-2010-EC- 23/12/10

R.M. N® 0421-2010-ED- 05/01/11

3) Copia legafizada per Notaro
JPiblico o autanticada del Titulo
ferofesional y grado académico, en
carreras afines a las que oferta la
institucidn.

4) Constancia (s) de trabajo que
facrediten experiencia docente y
gerencial en Educacion Superior, no
menor de tinco {05) afics
relacionada con actividades
productivas o empresariales (en
jcasa de 1EST), pedagdgicas {en caso
de VESP), productivas, ernpresariales
o pedagdgicas {en caso de ISE), o
artisticas [en caso de |ESFA).

F’) Certificado de Antecedentes
P

enales y Judiciales.
6) No haber sido sancionado

Jadministrativamente en los ditimos

cinco (05} afios.

7) Copia simple del dispositiva legal

de revalidacion snstitucionat y de las
carreras autorizadas {sclo para ESY
autarizadoes hasta el afio 2000)

GRATUITO

. INSTANCIAS D RESOLUCION DE RECURSOS

* 15 dlas para presentar el
recurso.

* 30 dias para resalver el
recurso.

* 15 dias para
presentar el recurso.

* 3p dias para
resalver &l recurso.

20

Cambio de propietario de
institutos y escuelas de
educacién superior
privados

LﬁASE LEGAL:

1) Solicitud susctita por el
propietanio, dirigida al Director
JRegional de Educacian.

2} Copia simple del documento de
identidad del propietario {si es
natural)

3) Copia simple de la Escritura
Pliblica de Constitucion, vigencia de
poder del representante legal, y de
ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a una tercera
Persana a reatizar ef trémite (si es
persona juridica)

4} Certificado de Antecedentes
Penales y Judiciales,

5} Copia autenticada de la Escritura
Piblica donde conste la
transferencia de derechos,
chligariones y bienes,

4.8026 182.50 X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30 {DRE)

Tramite dotumentario de
la DRE

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

DIRECTOR REGIONAL DE
EDUCACICN

[GERENTE REGIONAL
DE DESARRCLLD
SOCIAL
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DENOMINACION DEL
PROCEDHMIENTO

EH
Niimera ¥ Dinominadén

Ley N2 2B044- 29/07/03

Ley NB 29394 - 05/CB/DS

D. Leg. N2 882- 10/11/96

j0.5. N® 004-2010-ED- 26/01/10
R.M. N& 0411-2010-ED- 23/12/10

P —— -
6} Copia simple del dispositiva legal
de autorizacién de funcionamiento
Isnlo IFSTh
7) Copia simple del dispositiva legal
de tevalidacion institucional v de las
Jrarreras autorizadas (para VEST
Jautorizados hasta e! afio 2000).

8) Copia simple del RUC del
propletario def Instituto o Escuela.

9) Copia de comprobante de pago

COMPETENTE FARA
{RESOLYER

WWSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECU

RECONSIDERACION

* 15 dias para presentar el
recurse,

* 30 dias para resolver &l
recursa.

* 15 dias para
presentar el recurso.

* 30 dias para
resofver el recurso.

21

Cambio de nombre de
rinstitutos y escuelas de
educacién superior
publicos y privados

BASE LEGAL:
[Ley N2 28044~ 29/07/03

Ley Ne 29304~ 05/08/09

D. Leg. N2 882- 10/11/%6

D,5. N¥ 004-2010-ED- 26/01/10
R.M. N2 0411-2010-ED- 23/12/10
R M. N¥ 0421-2010-E0- 05/01/11

[1) Solicitud suscrita por el
foropietario [en caso de privados} o
Director General (en caso de
publices). En caso de ser persona
juridica, debard presentar copia
Jlegatizada del documento donde
conste ta decisidn de cambio de
nembre, {a vigencia de poder del
representante legal, y de ser &l caso,
carta poder con firma legalizada que,
faculte a una tercera persona a
Jrealizar ol trimite, dirigida al
Director Regional de Educacisn.

2} Fundamentacidn det nueve
nombre (el cual no debe ser igual o
jsemejante al nornbre de otro
Institute, Escuela, Universidad o
[Centra de Educacién Técnice
Productiva en &l dmbito nacional, a
excepcion de aquelios que tengan el
ismo propietario).

3} Declaracién jurada de cumplir con|
los requisitos de la legislacién
frespectiva.

4) Copia simple del dispositivo legal
de creacion o autonzacidn de

ncignamienta del Instituto o
Escuela.

5] Copla simple del dispositiva legal
de revalidacion institucional y de tas
Jearreras sutorizadas (para IEST
Nautorizados hasta el afio 2000).

HS] Copia simple del RUC del
propietario del Instituto o Escuela
de Educacidn Superior.

GRATUITO H

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30 (DRE)

Tramite documentario de
la DAE

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

———
DIRECTOR REGIDNAL DE

EDUCACION

+ 15 dias para presentar el
MCUrse.

* 30 dias para resolver el
recurso.

DE DESARRCLLD
SOCIAL

* 15 dias para

* 30 dias para

GERENTE REGIONAL

presentar el recurso.

resolver ¢ recursa.
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iAo PalA I

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

RESO| on dlas
m " = e LV!R:., d PROCEDIMIENTC RESOLVER..
Niimero y Denaminatén {eni % um ’ ’
22 [Registro de grado y/o 1) Solicitud de Registro de Titula
titulo profesional (solo  JProfesional, dirigida at Director 0.9605 36.50
universidades) Regional de Edugacidn,
LEBAL: 2} Titulo Pedagégico y/o Grado
[BASE LECAL: Académico en Original.
Ley N¥ 2B044- 29/07/03
Ley NP 29394- 05/DE/09 Hi] Fotocopia del Titulo y/o Grada
Pedagdgico autenticade por et
D.5. N2 027-85-ED- 24/04/85 Jsecretaric General de la
Universidad,
. s : GERENTE REGIDNAL
.5, MY D04-2010-ED- 26/04/10 i 'I’"‘l"" de Nacimiento original . . Tramite documentario de | DIRECTOR REGIONAL | DIRECTOR REGIONAL DE DE DESARROLLO
ente.
(a DRE O EDUCACION EDUCACIIN SOCIAL
5) 02 fotografias actuales a colores )
LG fonda blanco tamafio pasaporte.
6) Fotocopia del Documento
[Nacional de identidad (DNI}.
7) Constancia de Registro Otorgado
por la Asamblea Nagional de
Rectores & Kesolucidn ds Grada y/c
ula.
8) Copia de comprebante de pago.
23 [Expedicién, Registro e
Inscripcién de Titulo 1} Solicitud de Registro de Titulo
profesional (lEST, (ESP, fProfesional, suscrita por ef Director
General del Institute o Escuela,
ISE, ETSPNP) dirigida al Diractor Aegionalde
Educacion.
Privado
0.9605 3650
2) Titulo en original y , con
[forografia pegada sin sello del
J Instituto © Escuela, debidamente
BASE LEGAL: firmado v sellado por el Director
[General del Instituto o Escuela y por
ey N? 28044- 20/07/03 ¢l interesado, sin fecha. Publico
Gratuito
Ley N2 29294- 05/08/09
D.5. N¥ 027-BS-ED - 24/04/85
3 del di tivo legal
.5, N9 DO4-2040-ED- 26/01/10 ) Copia del dispasitivo Jegal que GERENTE REGIGNAL
auteriza la carrera. % 3 Tramite documentario de | DIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIONAL DE DE DESARROLLO
4 de cidn para optar el la DRE DE EDUCACION EDUCACION
.M. Ne 0a11-2010-£0 - 23/12/10 }_,L’:f: Titulacicn pars opta SOCIAL
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ORDE

[OENOMINACION DEL
DIMIENTD;

RECONSIDERACKON, ]

R.O N% 592-10-ED

R.M. N 0S6-2004-ED

@) Titulos Pedagégicos expedidos
por bos LESP, [ESFA e 15€ Publices y
Privados.

) Certificade de estudios originales
de Educacitn Superior visados por la
ORE.

6) Partida de nacimiento original.
v/o dedaracion jurada

7} Dos {02) fotografias a color
tamaiic pasaporte ton fonda
blanco,

3) Acta de Prueba de Suficiencia
Académica

9} Copia del Documenta Nacional de,
Rdentidad.

10) Copia de la némina de expedito
del egresado.

11) Copia de comprebante de pago.

b). Titulo Profesionsl obtenide en
Escuelas Técnicas Superlores de la
[Policla Nacional.

1] Oficio del Directer de 12 ETS de la
Poiicia Nacional dirigido al Director
Regionat de Educacibn.

2) Titwlo Prafesional en original,
instrito en ef Registro de Titulos de
la ET5 de la Policia Nacional del
Perq.

3) Acta de Titulacidn para optar el
Titula,

4) Copia autenticada del Titulo por
el Secretario General o Director de
la Institucion,

5} Certificado de estudios originales
v/o fotocopias sutenticadas por el
Secretaric General o Director de la
jinstitucion,

6] Partida de nacimiento original.

7) Dos (02) forografias a coler
Jtamafio pasaponte con fondo
blanco.

8] Copia dei DN

[9) Resolucion que otorga el Titula

|Profesional.

10} Copia de comprobante de paga.

ic). Titulo Profesional storgado por
institutos de Educaclén Superlor
[Tecnoligicos, Piblices o Privados,
R.D. N2 462-2010-ED

1) Solicitud de Registro de Titulo

IProfesional, suscrita por el Director
|General del Instituto o Escuela,

dirigida al Director Regional de

Educacion,

El

Tramite documentario de
fa DRE

DIRECTOR AEGIONAL
DE EDUCACION

DIRECTOR REGIOKAL DE
EDUCACION

GERENTE REGIDNAL
DE DESARROLLO
SOCIAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Gobierno Regional de San Martin

Formulatio /. ﬂdlp_s
| Ubkackn

—i
2] Acta de evaluacion de la préct

3) Constancia de practicas
Yreatizadas.

4) Titula profesional en ariginal, con
leograﬁa pegada sin sello del
Instituto, debydamente firmada y
sellado per el Director General del
jinstituto o Escuela sin fecha,

5) Acta de examen teorica prictico
Lbara aptar ¢l Wituls Profesional.

6) Copia del Titulo Profesional.

7] Centificado de Estudios Superiores)
Joriginales.
13] Partida de Nacimiento original,
4} Cuatre (04) fotografias a color
amafic pasaporte con fonde
|:3Ianm.
5) Dos (02) copias de DN,
6) Informe de ejecucin del proyectol
de produccién y/o empresarial
visado por el asesor [sistema
Modular) y Estudio de Factibilidad
(asignaturas),
7} Acta de evaluacién de la practica
profesional,
FB] Copia del dispositive legal que
sutoriza la carrera,
) Resglucibn de traslado y
convalidacién de asignaturas.

10) Copia de comprobante de pago.

" INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

30

Trémite documentario de
Ia DRE

DIAECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

DIRECTOR REGIONAL DE
EDUCACION

GERENTE REGIONAL
©OF DESARROLLO
S0CIAL

1ESP, ISE, ETSPNP).

+w€ LEGAL:

24 [Registro de duplicado de
titulo profesional (IEST,

1) Solicitud de Registro de Duplicadol
de Ciploma de Titulo Profesional,
suscrita por el Director General del
Institute o Estuela, dingida al
Director Regional de Educacion,

2} Duplicado de Dipioma de Titulo
fProfesional en originat y copia
Jautenticada, con fotografia pegada
[sin selto del Instituto 0 Escueta,
Jdebidamente sellada y firmada por
el Director General det Instituto o
Escuela y por el interesado, sin
fecha.

TEXTO UNICO DE PROCEDHVIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Ley Ne 2B044- 29/07/03

Ley N2 29394. 05/08/09

R.D N® 592-10-ED

D.5, N¢ 004-2010-ED- 26/01/10

R.M. N2 0411-2010-ED- 23/12/10

3) Carpeta de Registro de Duplicade
de Titule Profesional, que contenga
los siguientes documentos:

a) Oficio dirigido al Director General
solicitando expedicién del duplicado
de Titwle Profesional registrado.

b} Copia autenticada del Documento|
Nacional de Identidad {DNI).

c} Denuncia policial, en caso de
|pérdida o robo.

d) Driginal de la pagina completa del
diario de mayor circutacion de la
ciudad en donde conste la
publicacién def sviso de pérdida del
itula y de la solicitud del duplicado.

le) Criginaf de 1a pégina completa de)
[Diario Oficial El Peruano, donde
conste la publicacién de la
Resolucién det Institute o Escuela
que dispone |a expedicién dej
Jouplicado de diploma,

02 fotografias actuales a colores
len fonde blanco tamafio pasaporte.

g} Copia de comprobante de pago.

.m-

13353

50.74

30

£ & REGONSIDERACIGN

Tramite documentaric de
la DRE

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

DIRECTOR REGIGNAL DE
EDUCACION

GERENTE REGIONAL
DE DESARAOLLO
SDCIAL

de instituciones

LBASE LEGAL:

Ley N2 28044 - 28/07/03

Ley N? 28123- 16/12/03
R.M. N2 532-2005-ED

Ley N¥ 29060- 07/07/07

25 JAutorizacifn de creacidn

educativas de gestion
Lpﬁblica: EBR, EBE y EBA,

D.5.N° 011-2012-ED- 07/07/12

Ley N2 27444 - 11/04/01

1) Solicitud de la comunidad, padres
de Familia, instkuciones, etc.
Dirigide at Director Regional de
Educacion, presentada ante la
Unidad de Gestidn Educativa Locad
correspandiente.

2) Proyecte Educative Institucional
PEl), Reglamento Interno (R),
Proyecto Cutvicular Institucional
(PC1) ¥ Plan Anual de Trabajo {PAT)
para Basica Altemativa, Plan de
Trabajo conforme & las normas
specificas, sobre la base def Disefio
Curricular Nacional de Bésica
JRegulat © Disefia Curricular Bésico
[Nacionat de Basica Alternativa y su
diversificacién correspondiente.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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3] Inventario de los equipos,
biiari ial educative y
Jpersonal docente com que cuentala
institucidn para su Desarrollo
Educative.

4} Plano de localizacion, distribucidn
¥ Resolucion de Alcaldia que
apruebe la habilitacion urbana.

J5) Certificacién de compatibilidad de|
uso y zonificacion emitida por la

Irunicipalidad,

E) Copla de Certificado de Seguridad

Yexpedido por fa instancia

correspondiente de Defensa Civil.

7) En Bdsica Especial el local es de
usc exclusivo para la atencion del
servicio educative n turnc y
horarios, sean estos |os Centros de
[€ducacion Bésica Especial (CEBE) 0
los Programas de Intervencidn
Termprana (PRITE).

B) En Bésica Alternativa el local s
de uso exclusive para la atencidn del

fservicio educative en turnos,

horarios, jornadas, calendarizacion.

9) Constancia de Ubicacién con

frespecta a la zonficacidn ecolégica

lecondmica expedida por la
Autoridad Regional Ambiental-ARA.

10] Documentos que acrediten la
inscripcion del terreno en Registros
Pablicos a Kombre del Sector
Educacién.

11) informe de disponibilidad
presupuestaria otorgada por la
Unidad Ejecutora carrespondiente

Gratuite X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

hibilas)

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS

v———

RESOLVER

RECONSIDERACION l ApEMON

60

Trimite documentario de
la UGEL

DIRECTOR REGIGNAL
DE EDUCACION

GERENTE REGIONAL
DE DESARROLLO
SOCIAL

DIRECTOR REGICNAL DE
EDUCACION

35
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ORDENTL:

NOMINAGION DEL
HMIE

26

Autorizacion de
funcionamiento de
instituciones educativas
de gestion privada: EBR,
EBA Y EBE.

rmse LEGAL:

Ley N® 2B044- 29/07/03

Ley N2 28123 - 16/12/03-

Ley N2 26549 01/12/95

Ley M€ 27050 - 06/01/99

j0.Leg. N9882- 10/11/96

1) Solicitud dirigida al Director
IRegional de Educacidn y presentada
ante la UGEL correspondiente,
Jadjuntando la versién digital del
respective proyecto.

2) Nombre o razén social e
fidentificacion del prepietario o

promotor, incluyendo copia de su
‘Registro {nico det Contribuyente
RUC (")

3) Nombre proguesto para la
Institucion Educativa |*)

4) Nombre def Director (*)

‘5; Integrantes del Comité Directive
de ser &l casa y ndmero de persanal
[docente ¥ administrative. [*)

6) Infermacidn sobre |os niveles y
Imodalidades que atenders la
JInstitucion Educativa; si &5 de la
fmodatidad de EBR o £BE. Para ja
|modalidad de Educacidn Basica
Afternativa sobre jos ciclos,
programas, turnos, horarios y
formas de atencion que atenderd la
Institucién Educativa,

7) Fecha prevista para el inicip de
actividades académicas,
Jreriodicidad y término dal afio
escolar, en Basica Regular y Especial,
v del periedo promocional para
Bisica Alternativa, considerando fa
calendarizacion fiexible y el
Jcumplimiento del minimo de horas
[de trabajo pedagdgico. Elinicio de la
forma escoliarizada o na

| da debe coincidir con &l
inicio del préxime afic lective
Jestablecide a Nivel Nacional yfo
Regional segun corresponda. (%)

B) Metas de atencion y nimero de
secciones para la Basica Regular y
Bisica Especial, ndmere de
[estudiantes y grupos de aprendizaje
en bdsica Alternativa. {*)

7.6842

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSTANCLES DE RESCERCION DE-RECURSOST

292.00

60

Tramite docurmentario de
la UGEL

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

DIRECTOR REGIONAL DE
EDUCACION

GERENTE REGIONAL
DE DESARROLLG

SOCIAL

40
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sanmartin

Gobietne Reglong

) Gobierno Regional de San Martin

ORDEN

[DENOMINACION DEL
ROCEDIMIENTO

NGmero y Danominacién

16) Copia de Titulo de propiedad del
hrerreno o local o copia del contrato
e alquiler deb focal que ofupard la
Ninstitucién Educativa.

17) Constancia de Ubicacidn con
respecto a I3 ronificacién ecolbgica
feconémica expedida por la
Autoridad Regional Ambientai-ARA,

18) Copia de comprobante de pago

(*} Tlens carbcter de declarackin
jurada

1) Copia autenticada del DNl o

jCamé de Extranjeria.
2] Copia de testimonio de

Jeonstitucion de Sa persona juridica
n caso que la entidad propietaria
es persona juridica) y vigencia de
poder.

[3) Certificado de antecedentes
[penales que acredite no tener delito
comiin dolose.

4] Declaracion jurada de no registrat|
lantecedentes policiales.

1} Copia dutenticada ded DNl o

[Carné de Extranjeria.

2} Copia autenticada ded Titulo
Profesional Universitario o
JPedagogico.

LS] TDacumento que acredite
jexperiencia Docente por cinco 05)
aflos como minima en la modalidad
leducativa.

4) Para Educacidn Basica Espechal
debe acreditar certificacion de

|Especializ=d6n en la modalidad.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

PLAZO PARA
| RESOLVER: [en dins.

|

INKGIO DEL,
PROCEDIMIENTO.

] COMPETENTE PARA.

: p LUEION DE RECURSCS
pAUTORIDAD INSTANCIAS D RESO! FCURSC

‘RESOLVER




. ) Gobierno Regional de San Martin )
artin
sanmarti

regidonverde

ORPEN]uenommacion: peL
PROCEDIVIENTO

INSTANCIAS DERESOLUCIGN DE RECU

RECONSIDERACION

—
} Perfil Psicolégico (constancia
fotorgada por el Centro de Salud
Estatal),

6) Certificadc de antecedentes
Jpenales que acredite no tener delita
comun doloso.

7) Declaracién jurada de no registrar,
lantecedentes policiales.

27 Autorizacion de 1) Selicitud dirigida al Director de la
. Unidad de Gestidn Educativa Local
ampl'adén de grados de <orrespondiente, adjuntando fa
estud[o' clclos, version digital del respective
programas, niveles, provecto.
formas de atencién y
modalidades educativas
de gestion Pablicas o
privadas: EBR, EBA Y EBE,

2} Fundamentacidn gel Director de
BASE LEGAL: la nstitucién Educstiva sobre las
necesidades de ta Ampliacién.

3} Planc de distribucion del local a
escata 1/100 diferenciando los

ey Nt 28044- 29/07/03, fambientes enistentes con jos nuevos DIRECTOR DE LA UNIDAD DE [{HRECTOR REGIONAL

mbientes habilitados para L
i s i
ey N® 26549- 01/12/95, P '

djuntando el respective inf
v 21050 0610113, mamons descipuvs)sbre .
| e
C.Leg. Ne 882- 10711/35, - Jd:hs ’
D.5.N" 011-2012-ED- 07/07/12,

con relacidn al nd i

D.5. N° 005.2006-E0- 27/04/06, A.M. m" : = ::n :o:::e"’::::'“:::s
\

N* 542-2005-ED, udiantes, e & 183 no

o e oy, [Ae e s,
Ley N 20060- 07/07/07 €

[para las personas con discapacidad
Jsuscrito por un Arquitecte 0
|Ingeniero Civil Colegiado.

Teamite d tario e | OTRECTOR DE LA
x 30 ramite documentarlo de § \, | hAD DE GESTION

fa UaEL EDUCATIVA LOCAL
4) Certificado de compatibilidad de
uso y zonificacion emitido por la Privados
Municipalidad

5} Copia de Certificado de
Seguridad, expedido por fa instancia
correspondiente de Defensa Civil.

7.6842 292,00

TEXTC UNICO DE PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 43
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regionverde

ORDEN

[DENOMINACION DEL

" JPROCEDIMIENTO

)

Gobierno Regional de San Martin

Nimaro. y Dlﬁo!llilllﬂén

6} Inventario de mobiliario, material
jeducativo equipos pertinentes, y

[rotencial humano para las nuevas

metas de atencidn,

7) Metas de atencidn, drea de
influencia & Indice de crecimiente de
13 poblacién escolar/estudiantil an
los UMimos afios o grados.

8} Prayecto Educativo Institucional
(PEN} Proyects Curdicular
Institucional [PCI), Plan Anuat de
Trabajo (PAT) y Reglamento Interno
(RI} actualitados.

9) Constan<ia de Ubicacién con
respecto a la zonificacion ecotbgica
lecandmica expedida porla
Autoridad Regional Ambiental-ARA.

10} Comprobante de pago.

Pdblico
Grauito

INSTANCIAS DE AESOLUCKON DE RECURSDS

RECONSIDERACION

* 15 dias para presentar el
FELUTSO.

* 30 dias para resolver el
recurso,

* 15 dlas para
presentar @} recurso.

* 30 dias para
resolver el recurso.

28

Receso (hasta por dos
afios) o tlausura (clerre)
de instituciones
educativas de gestién
privada: EBR, EBA Y EBE,

BASE LEGAL:
Ley N9 28044 - 20/07/03
0.5.N* 011-2012-ED- 07/07/12

D.5.N* £09-2006-£D- 27/04/06

A.M, N¢ 542-2005-ED

R0, N® 353-2006-ED

Ley N® 27444 - 11/04/01

1} Selicitud dirigida al Director de la
Unidad de Gestidn Educativa Local
fcorrespondiente.

2) Nombre o razén spcial de
identificacion del propietario o
premoter, incluyenda el [RUC).

3) Copia simple del documento de
fidentidad del propietaric o
promotor. En casc de ser persona

ridica, deberd presentar copia
legalizada del acta donde conste la
decisidn de recesa parcial
Especificar el tiempo) & total de
funcionamiento de fa Institucitn
Educativa, la vigencia de poder del
representante legal y de ser el caso,
L:aru peder con firma legalizada que
aculte 3 una tercera personaa
realizar el tramite.

) Acervo documentaria desde la

Gratuito X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ED)

Tramite Documentario de
La UGEL

OtRECTOR DE LA
UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

* 15 dias para presentar el
Tecurso.

* 30 dias para resolver el
recurso.

* 15 dias para
presentar el recurso.

* 3C dias para
resolver el recurso,

44
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regionverde

)

Gobierno Regional de San Martin

Ng Ifl
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTD

- .
*Nmroyg_!_mmluulén

Ley N2 29060 - 07/07/07

R.M. N® 0421-2010-ED- 05/01/11

Javterizacién de funcienamiento de
la institucidn.

b} Nominas de matricula
L) Actas consalidadas de evaluacion.

4} Otros documentes (fichas de
Imatricula, partidas de nacimiento,
etc.}

5] Copia de la Resplucién de
autorizacibn de funcionamiento.

6) Copla de la Resolucidn de uso de
local (sola si s distinto 3l

autorizado en Ja Resolucion de
uncionamiento}

7) En Educacion Basica Especial

debe considacar el Plan de

que contiene: ¥os resultadas de la

evaluacion Psicopedagogica, las

Jrecomendaciones para la

Jescolarizacion,

los apoyos complementarios y el
kompromiso de 105 padres de famikia

i ¢

- INSTANCIAS DE RESOLUGIGR: DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

29

Reapertura o reinicio de
funcionamiento de
Ainstltuciones educativas
de gestidn privada; EBR,
EBA y EBE

Tws LEGAL:
Ley e 28044 - 20/07/03

Ley N¢ 28123- 16/12/03

Ley N2 26549 - 01/12/95
D. leg N® £82- 10/11/96

0,5.N° 011-2012-ED- 07/07/12

0.5.N" 009-2006-E0- 27/04/06

Ley N2 27844- 11/04/01

1} Solicitud dirigida al Director de I
Unidad de Gestion Educativa Local
correspondiente, adjuntando la
version digital del respectivo
proyecto.

12) Fundamentacién de la reapertura
o reinicio.

r!) Proyecto Educative Institucianal
{PE1), Reglamento interna (R1) y
Proyecto Curricular de Centro {PCC),
debidamente actualizados en ¢l
marce del Disefio Curricular
INacional de Bsica Regular o Diseiic
Curricular Basico Nacional de Bisica
JAlternativa y su proceso de
Idiversificacién actualizado,

4) Copla de R.U.C. de ia Institucién

5] Plana de ubicacion y distribucién
del local debidamente adecuado 2l
|servicio educativa, considerande las
escalas 1/500 y 1/100
respectivamente, adjuntandc

finforme {memoria descriptiva) sobre

7.6842

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

292.00 X

30

Tramite documentario de
la UGEL

DIRECTOR DE LA
UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL

DIRECTOR OE LA UNIDAD DE
GESTIGN EDUCATIVA LOCAL

DIRECTOR REGIDNAL
DE EDUCACION

* 15 dias para presentar el
recurso,

* 30 dias para resolver el
Fecurso,

" 15 dias para
presentar el recurso.

* 20 dias para
resolver ef recurso.

a5



sanmartin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

AUTORIDAD i
COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUTIGN DE RECUBSOS

Ley Ne 29060 - 07/07/07

lidad de fas instar
con refacion al ndmero previsto de
Jestudiantes, de acuerdo atas
normas técnicas establecidas por el
JMinisterio de Educacién y firmado
per un Arquitecto o Ingeniero Civil
[Colegiado |*)

16] Centificado de compatibilidad de
jusay zonificacidn emitido por la
Municipalidad. {*}

7} Copia de certificado de segunidad
fexpedido por la instancia
correspondiente de Defensa Civil. |*)

8) Constancia de Ubicacibn con
Lespeno 2 la zonificacion ecoldgica
lecondmica expedida por Ja
Autoridad Regional Ambiental -
ARA..

9) Comprobante de pago,

{*) Se presentara esta
documentacion sdlo en caso de
haberse producido modificaciones
en la infraestructura.

30

Reconocimiento de nuevo
promotor o propietario
de una institucién
educativa de gestién
rprivada: EBR, EBE, Y EBA

BASE LEGAL:
D. Leg N? BB2- 10/11/96

0.5, N* 009-2006-ED- 17/04/06

‘D.S‘ N° 011-2012-ED- 07/07/12

Ley N2 27443-11/04/01

Ley N® 29060 - 07/07/07

1) Solicitud dirigica al Director de la
Unidad de Gestién tducativa Local
carrespondiante,

LZ) Copia autenticada del DNI o dal
arné de extranjeria del propietario
o representante legal de la entidad
promotora.

|3} Certificado de antecedentes
Jrenales que acredite no tener delite
comuan doloso.

4) Declaracion Jurada de no registrar
Jantecedentes policiales.

ﬁ) Copia simple de la Escritura de

ransterencia de Derechos y
bilidad

) Copia del RUC del promotor o
nuevo propietario de la Institucidn
Educativa.

7} Comprobante de page,

2.4013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

9125 X

3Q

Framite documentario de
la UGEL

DIRECTOR DE LA
UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE |

GESTION EQUCATIVA LOCAL

DIRECTOR REGIONAL
DE EBUCACION

* 15 dias para presentar ¢l
recursd.

= 30 dlas para resalver el
fecursg.

* 15 dias para
presentar el recurso.

* 30 dias para
resolver el recurso,

a6
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e
Nimere ¥ Daneminac

31

Cambio, traslado de local
o uso de nuevo local de
instituciones educativas
de gestién privada; EBR,
EBE Y EBA.

fease LeGaL:

Ley N® 26044 29/07/03
Ley N® 28123- 16/12/63
Ley N# 26549- 01/12/95
. Leg N¢ 882- 10/11/96
0.5, N° 011-2012-ED- D7/07/12
D.5. N 009-2006-£D- 27/04/06
Ley N# 27444~ 11/04/01
Ley N¢ 29060- 07/07/07

1) Solicitud dirigida al Director de la
Unidad de Gestién Educativa Local
correspondiente.

'2) Nombre o razdn social de

identificacion del propietario o

Jpremotor, incluyends el RUC.

3) En case de persana juridica, debe

jpresentar copia legalizada del acta
onde conste la decision de cambic

o trasiada del lotal 0 uso dé nyeve

4] Fundamentacién del traslada.

f] Plano de ubicacién a escala 1/500
de distribucion a escala 1/100 del
local con inferme (memoria
descriptiva) sobre fa funcionalidad
de las instalaciones con relacion al
Inumero estimado de estudiantes, de
acuerdo 2 las normas técnicas
establecidas por el Ministerio de
[Educacidn para cada modalidad y
firmade por un Ing. Civil ©

uitectn Colegiado, induyendo las|
facilidades de acceso para las
personas con discapacidad, firmado
por un Ing. Civil © Arquitecto
[Colegiado.

ﬁs) Copia simple de Resolucidn de
apertura y ampliacién del servicio
teducativo.

7} Copia de Certificado de

patibilidad de uso y zonificacion
emitida por la respectiva
Municipalidad.

8) Constancia de Ubicacidn con
Jrespecta a Ja tonificacién ecologica
Jeconémita expedida por la
JAutoridad Regional Ambiental -
JARA, .

9} Copia de certificado de seguridad,
fepedidapor la instancia
fcerrespondiente de Defensa Civit.

10} Comprobante de pago.

7.6842

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

292.00 X

30

INICIO DL
PROCEDIMENTO ...

Trirmite documentaric de
la UGEL

RECONSIDERACION

DHRECTCR DE LA
UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL

* 15 dias para presentar el
rECUTSO.

* 30 dias para resclver el
recurso.

DIRECCION
REGIONAL DE
EDUCACION

*15dlas para
presentar el recurso.

* 30 dias para
resalver el recurso.

a7



sanmartin

Gobierno Regional de San Martin

regidnverde
i pere o -
. : REGUIsTOS " .- DERECHO OF Tmnnééri ]
ORDEN oenoMimacion BEL v, | i : . gy W =]

_JPROCEDIMIENTO

Formitario / Chdigo /1

. PAAZO PARA
RESOLVER {#n dias
“hitbiles)

INSTARCIAS DE RESOLUIEION DE RECURSTS

RECONSIDERACION ’

Ley N¥ 27444 - 11/04/01

Ley N2 29060- 07/07/07

R.M. N2 0421-2010-ED- 05/01/11

minimo en la medalidad educativa,

6) En Educacidn Basica Especial
acreditar certificacidn de
especialidad en la modalidad,

7) Perfil psicolégico (constancia
ctorgada por la entidad de salud
|estatal)

8} Certificado de antecedentes
penales que acredite no tener delita
comiin dolosa.

[9) Peclaracian jurada de no registrar
jantecedentes policiales.

Némars v Dapomin % UIT} APELACION
- . Sy R | Fie 3
32 [Cambio de director de
. N . 1) Soliciud dirigida al Directer de la
institucién educativa de Unidad de Gestion Educativa Local
gestién privada: EBR, correspondiente,
EBA, EBE
2) Copia autenticada ded DNI o carnéh
de Extranjeria
*BASE LEGAL: 3) Copia simple del acta donde
jconste (a decisidn de cambio del
Ley N® 28044 - 29/07/03 Director de la Institucién Educativa.
ll.ey Ne 26549- 01/12/95 |4) Copia autentica<a del Titulo
|Profesional Universitario o
0.5.N* 011-2012-ED- 07/07/12 Pedagdgico.
. . PIRECTOR DE LA NIDAD DE DIRECCION
D.5. N® 009-2006-ED- 27/04/06 5} Documento que acredite Gratuito % 30 Tramite documentarioded oo 0o e Gesmion | PIRECTOR DE LA LNIDAD REGIDNAL DE
lexperiencia por |05) afies como la UGEL EDUCATIVA LOCAL GESTION EDUCATIVA LOCAL EDUGACKON

33 |Autorizacién de Creacién
de Centro de Educacién
Técnico - Productiva
Publica.

1) Solicktud dirigida al DireclurI
Regional de Educacién, y presentadal
ante la  UGEL correspondiente,
adjuntando la versidn  digitat del|
respectivo proyecto,

2] Plano de distribucidn de local a

lescala 1100 firmado por  un|
jarquitecto o Ingeniero  Civi
JCotegiado,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

48



" pard _ »
sanmEttin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

ORDEN DENOMINACION DEL

RESOLVER (e dias

 Tbhlas}
. |

it

INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE REGURSDS

APELACION -

BASE LEGAL:

Ley N® 29060~ 07/07/07

Ley e 28044 - 25/07/03

Ley N2 28323- 16/12/03

FD.S. N* 011-2012-€D- 07/07/12

R. M. N® 0309-2011-ED 15/07/11

Ley N2 27444- 11/04/01

Jeducative  pertinente, equipos y

3) Informe {memoria descriptiva),

sobre la idoneidad de lag]
instalaciones con refacion al nimero|
previsto de estudiantes, conforme a
las normas técnicas establecidas pnj
el sector, incluyendo jas facilidade:
de acceso para fas personas con
distapacidad, suscrito  por unM
lAarquitecto o

Colegiado.

Ingeniero  Civil

4) Copia de Certificado de Seguridad
Jexpedido por la instancia)
correspondiente de Defensa Civil.

S) Inventario de mobillario, materiall

P ial humano para cada une de|
los modulos peupacionales {paral
cicla bisico) o especialidades (para
ciclo medio}.

6) Proyecto Educativo Institucional
Jren.  erovecte  curricutad
Institucional (PCI), Plan Anual de
Trabajo  para  Ja  Mejora dal
Aprendizaje (PATMA) y Reglamentol

R,

b] Constancia de Disponibilidad,
Presupuestal para (3 atencién del
Docentes y Administrativos.

8} Anexos debidamente Kenado de
[acuerdo a la R.M. N2 0309-2011-ED

Gratuito X

Trdmite dotumentario de
la UGEL

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

DIRECTOR REGICNAL DE

EDUCACION

* 15 dias para presentar el

recurso. * 30 dias para
resolver el recurso.

GERENTE REGIONAL
DE DESARRCLLO
S0CIAL

* 15 dias para
presentar ¢l recurso.

* 30 dias para
resclver el Fecurso.

34

Cambio de denominacién
(nombre) de institucién
educativa de gestidén
publica o privada; EBR,
EBA Y EBE

BASE LEGAL:
D. Leg N7 B82- 10/11/96

D. Leg N8 B23

JRegional de Educacién y presentada

Jeorrespondiente.

1) Solicitud dirigida al Director

por escrito ante la Unidad de
Ge stin Educativa Local

de Extranjeria del propietario a
Jrepresentante legal de la Entidad
fPromotora.

2] Copia autenticaga del ONI o urnéw

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

49
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sanmartin

) Gobierno Regional de San Martin

.z
regidnverde
N DE —— T T ] m— -
¢ N CALIFICAC] . =
" DERECHO DE TRAMITACION (*} ATORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCKON DE RECURSDS
ORDEN [oencminaaon: per . - . . RESELVER fon dins INICIO DL compETENTE pARA :
[PROCEDIMIENTO e AUTOMA] PROCEDIMIENTD : §
Formulario / Codligo / . eo. ibiles) it RESOLVER dlaciEN
NGmarn y Dengminacién . Ublearid {an % um [EnS1.) RECONSIDERACION AP
— —— =
localidad y regién en los modulos GERENTE REGICNAL
locupacionales o especialidades 292.00 M 50 Trimite docurmentario de | OIRECTOR REGIONAL DIRECTOR REGIGNAL DE DE DESARROLLO
Esclicitadas. la UGEL DE EDUCACION EDUCACION S0CIAL

, [ciclo medie).

7} Fecha previsia para ¢linicio de lasy
Jactividades académicas,
periodicidad y duracién de los
madulos ocupacionales |gara ticle
basico) o especialidad para (ciclo
rmedio}, considerando la flexibilidad
de [a calendarizacitn y &l
jcumplimiento del minimo de hatas
de trabajo pedagégice.

B} Nimero probabie de estudiantes
¥ seccienes que funcienaran a inicio
de actividades, por mddulo
ccupacional [en caso de ciclo bisico)
by por cada especialidad (en caso de

9) Proyecto Educativo Institucional
IPEI), Proyecto Curricular
Institucional {PCl), conforme a las
normas especificas sobre la base del
Disefio Curricular Nacional y su
diversificacidn correspendiente y el
Reglamento lnternc [Ri)

10) informe de Certificacion de
Defensa Civil expedido por la
linstancia correspondiente.

11) Invernario de mekiliaria,
equipos ¥ materiai educativo
pertinente y por cada madulo
ocupacional (en caso de cicio bisico))
[y por cada especiatidad {cicle
medic),

1) Plana de ubicacién del local a
ts:ala 1/500 ¥ plano de distribucién

e local a escala 1/100 debidamente
firmados por un Arguitecto o
[ingeniero Civil Colegiado.

13} Infarme @ memoria descriptiva,

sobre la idoneidad de las

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

* 15 dias para presentar el

recurso.

* 30 dias para resalver el

recurso.

* 15 dias para
presentar el recurso,

* 3¢ dlas para
resolver ¢l recurso.

51



santsttin

regionverde

) Gobierno Regional de San Martin

DERECHC DE TRAMITACION

(nstalationes Con relacion o] RUMErs
de ingresantes previstos, conforme a
las normas 1écnicas establecidas por
el seCtor, incluyenda las facilidades
de acceso para las personas con
fdiscapacidad, suscrito por un
Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado.

14) Constancia de compatibilidad de
uso ¥ ronificacidn expedido por la
Municipalidad.

15) Constancia de Ubicatidn con
frespecto a la zonificacién ecologica
econdmica expedida por la
Autoridad Regional Ambiental -
ARA,

16) Copia de titulo de propiedad del
local © copla del contrato de
Jalgquiler.

17) Comprobante pago.
ENT! P i[e}

1) Copia del Lestimonio de
Jconstitucidn de la persona juridica
(en caso que [a entidad propietaria
lex persona juridica).

2) Certificado de antecedentes
renales que acredite no tener
antecedentes por delito comiin
dolosa,

3) Declaracién jurada de no registrar,
antecedentes penales.

FEEMMW
1} Copia autenticada det DNI o carmé

de Extranjeria
2} Copia awtenticada del Titule
Profesional.

3} Documento que acredite
|experiencia laboral por cinco afos
comp Docente y/o Gestion en
Educacién Técnico Productiva o
Educacién Qcupational,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

52



sanmartin
Goblero Regicons

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

Ne DE R
. REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
ORDEN |DENOMINACION. DEL § ' ’
fprOCEDIMIENTO. . - - - .
imaro y Denominacisn (an % UM I (Ens/} RECONSIDERACION APELACIGN.
= i, i . et
4} Perfil Psicologico (constancia
otorgada por la entidad de salud
Jestatal),
5) Certificado de antecedentes
penales que acredite no tenet delita
lcomin dolosc.
€) Declaracion jurada de no registrar
Jantecedentes paoliciales.
36 JAutorizacién a los centros
de educacién técnico
productiva, publicos, 1) Solicitud det Directer del CETPRO
. . dirigide al Director Regional de
prlvados y de convenio Educacién (en caso de ciclo medio} o
para ofertar nuevos i Bwe:lor de UGEL (en caso de ciclo
médulos ncupacionales Ihésico), adjuntando |3 version digital Privados
. [del respeciivo proyecto predsando;
(ticlo basico) o La R.D. 173-2005-ED sefiala gue la
especialidades {ciclo Jsolicitud debe presentarse ants ia
- N id, i i .
medlo] de educacidn Unidad de Gestién Educativa 1ocal
técnico productiva,
DIRECTOR REGIONAL
2) Fundamentacion sobre la OF EDUCACIGN (EN DIRECTOR REGIONAL DE  §Gerencia Regional de
necesidad de ofertar nuevos {£AS0 DE CICLO EDUCACION Desarrollo Social.
médulos ocupacionaleso MEDIO)
Jespecialidades,
13) Copia de la licencia Municipal. 7.6842 29200
4] Plano de distribucion de focal a
escala 1/100 diferenciando los
Jambientas existentes con los nuevas
Jambientes habilitados para la
i del servicio ed o,
|ﬁ‘rmado por un Arquitecto o
Ingeniero Civi! Colegiado,
BASE LEGAL: 5) Informe [memoria descriptiva),
bre la idoneidad de las
instalaciones con refacian al nimera| Publicos
N2 28044 - 29/07/03 CTCR DE UGEL
ey N 2 /o7 previsto de estudiantes, conforme a Gratuito Tramite documentario de DIRE oe DIRECTOR REGENAL
D. Leg N® B82- 10/11/96 35 narmas téenicas establecidas por X &0 la DAE 0 UGEL segan {EN CASO DE CICLD DE EDUCACION
8l sector, incluyendo jas facilidades corresponda BASICO)
D.5. N2 009-2006-ED - 27/04/06 lde acceso para las personas con
Jdiscapacidad, suscrita por un
D.5.N° 011-2012-E0- 07/07/12 JArquitecto o Ingenieto Civil
JColegiado.
R.D. N2 0319-2006-ED iS] Copia de Certificado de Seguridad
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 53



sanmartin

)

Gobierno Regional de San Martin

N
I;RDEN DENOMINASIGN DEL

A. O N2 425-2066-ED

Ley N2 27444- 11/04/01

Ley NP 29060- 07/07/07

R.D. N2 130-2009-£D

Ley N2 27050- DG/01/95

A.D. N2 0201-2009-ED D2/02/03

ANICID DeL
ot

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

a;gpnnn:méu

jcorrespondiente de Defensa Civil.

7] tnventario de mobiliario, material

ducativo pertinente, equipas y
golencial humano para cada uno de
los médulos ocupacionales (para
ciclo basico} o especialidades para
ciclo medin).

8) Metas de atencion, area de
infiuencia e indice de crecimiemo de|
la poblacién estudiantii ¢n los
Gltimas afios por mdduio
jocupacional ¢ estudiantil.

9) Proyecto Educativo Institucional
PEF), Proyecto Curricular
institucionat [PCY), Plan Anual de
Trabajo para la Mejora dei

pia de la Resolucion a la UGEL

\prendizaje (PATMA) y Regl
Interno (RI) actualizados.

10) Comprobants de pago L
El:u,- La UGEL ne ejecutora remitiral

DIRECTOR DE UGEL

37

Receso (hasta por dos
afios) o clausura {cierre}
de centros de educacion
técnico productiva
privados.

[BASE LEGAL:

Ley N2 28044~ 29/07/03

JD.S. N¥% 009-2006-ED- 27/04/06
D.5. N® €11-2012-ED- 07/07/12

HR.Q NY¥ 353-2006-ED

Ley N® 27444- 11/04/01

Ypresentar copia legalizada del acta

1) Solicitud dirigida al Director de la
Unidad de Gestién Educativa Local
correspondiante.

2} Nombre o razén social &
Jidentificacidn del propistario o
promotor, incluyende el namera de
su Registro Unico de Contribuyente
RUC,

3) Copia simple det documento de
identidad del propietario en casc de
ser persona juridics deberd

donde conste a decision de recaso o
clausura de funcionamiento de la
Institucion Educativa, ia vigencia de
Poder del representante legal y de
s=r el caso, carta peder con firma
legatizada que faculte a una tercera
persona a realizar el trémite,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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*N2 DE

; i,
CHO DE TRAITTACION )

NGmero y Dahominacicn
ki it

Ley e 29060- 07/07/07

.M. N¢ 0421-2610-ED- 05/01/1%

4) Acerva documentario desde |a
autoriracién de funcionamiento de
la institucion (PEQ, CEQ, CEDGNE,
CETPROY:

a) Nominas de matricula
b) Actas consolidadas de evaluacidn,

€) Ctros doclimentos (fichas de
matricula, partidas dé nacimiento,
etc.}

|5) Copia de la Reselucidn de
Jauterizacion de funcionamienta,

) Copia de la Reselucion de use de
local (solo sies distinto al
jsutonzado en |a Resoiucion de
uncicnamiento): Acta de
[compromiso del propietario
garantizande la culminacidn del
Jperiodo lectivo en curso, legalizada.

7) Copia simple del dispositivo de
autorizacitn de funcionamiento de
(los) mbdulo s) ocupacional {es) o
especiakidad (es) a recesar.

Gratito A

RECONSIDERACION

30

Trimite documentaria de
la UGEL

DIRECTOR DE LA
UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

38

Reapertura o reinicio de
funcionamiento de centro
de educacion técnico
productivo privado,

BASE LEGAL:
fLey N8 280434 - 29/07/03

D. Leg N¢ 882- 10/11/96

0.5. N2 009-2006-£D- 27/04/06

0.5, N* 01.1-2012-ED- 07/07/12

R.D. N? 353-2006-ED

1) Solicitud dirigida al Director de la
Unidad de Gestion Educativa Local
carrespondiente, adjuntando ja
versidn digital del respective
proyecto.

2} Fundamentacion de la reapertura
o reinicic det CETPRO,

3} Proyecto Educativo institucional
(PE)), Reglamento Interno (RI) ¥
Proyecto Curricular de Centro (PCC),
debidamente actualizados en el
Lnarm del Disefic Curricular

Iy el proceso de
Jdiversificacién.

4) Copia de R.U.C. de |3 Institucidn
Jsolicitante.

15} Planc de ubicacién y distribucion
def local adecuade al servicio
leducativa, considerando las escalas
1/500 v 1/100 respectivamente,
adiuntando informe Imemoria

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE
GESTION EDUCATIVA LOCAL

DIRECTOR REGIONAL]
DE £DUCACION

* 15 dias para presentar el
recurso.

* 15 dias para
presentar el recurso.
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Gobierno Regional de San Martin

INimero y Depcminec)

Ley N2 27444 - 11/04/01

Ley Ne 25060- 07/07/07

A ———( s
ldescriptiva) sehre idoneidad de las
instalacienes con relacidn al nimera
previsto de estudiantes, de acuerdo
a las normas técnicas establecidas
por 8t Ministerio de Educacion y
JFirmado por un Arquitecto o
ingeniera Civil Colegiada {*).

6) Constancia de Certificado de
I5eguridad, expedido de Defensa
Civil, *}

7}Constancia de compatibilidad de
uso expedida por fa municipalidag

18} Constancia de Ubicacion con
respecto a 1a gonificacion ecoldgica
Jeconémica expedida porla
lAutoridad Aegional Amhiental -

RA,
9] Comprobante de pago.

(*) Se presentard esta
Jdocumentacion sdlo en caso de
Jhaberse producido medificationes
jen la infragstructura.

7.6842

292.00 X

. INSTANCIAS D€ RESOLUCION DE RECURSDS )

=

£l

Tramite documentario de
(& UGEL

DIRECTOR DE LA
UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL

* 30 dfas para resclver el
recursa.

* 30 dias para
resojver el recurso.

39

Cambio de nombre de
centro de educacién
técnico productiva
ﬂprivado.

rBASE LEGAL:
b. Leg N7 882- 10/11/96

JD. Leg. N2 823

D.5. N2 009-2006-ED- 27/04/06

D5, N* 011-2012-ED- 07/07/12

Ley N® 27444- 11/04/01

Ley N? 29060- 07/07/07

IR.M. N2 0421-2010-ED - 05/01/11

1] Solicitud dirigida a) Director
Regional de Educacidn y presentada
ante ja Unidad de Gestidn Educativa
Local correspondiente.

2] Copia autenticads del ONI o del
carné de extranjeria del prepietaric
o representante legal de la entidad
promotora,

Fi] Copia simple del acta donde

conste |a decisidn de cambio de
jnombre del CETPRO, en caso de
fpersena juridica.

4] Fundamentacion del nuevo
Inombre; el nuevo nombre no debe
ser semejante y/o igual al de atea
Institucion Educativa a nivel del
Smbito gecgrafico de la Diregelidn
JRegional.

5] Copia de R.U.C. de la Institucién
solicitante.

Gratuito X

30

Tramite documentario de
la UGEL

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

DIRECTOR REGIDNAL DE
EDUCACION

GERENTE REGIONAL
DE DESARROLLO
SOCLAL

* 15 dlas para presentar el
recurso.

* 30 dias para resolver el
recurso.

* 15 dias para
presentar el recurso.

* 30 dias para
resolyer el recurso.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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peru _ »
sanmartin

.
regionverde
N2 DES-. ¢ ! L
= : INSTANCIAS DE RESCLUCION DERECURSOS
ORDEN e oe PERECHR T —— - :
JDENOMINACION, DEL o (. = ndppa . ]
EDIMIENTD p PROCEDIMIENTO:
el {e0.% Ty
40 IReconocimiento de nuevo,
promotor o propietario
d tro o 1) Solicitud dirigida a! Director de la
€ un centro ge Unidad de Gestin Educativa Lacal
educacién técnico correspondiente.
productiva privado,
2] Copia autenticada del DNI o del
carné de extranjerla del propletario
o reprasentante legal de 'a ertidad
fpromotora.
BASE LEGAL: "
AL 3) Certificado de antecedentes 2.4013 o1z Trimite documentario de DII;‘EHDERGDE‘?BN DIRECTOR DE LA UNIDAD DE |DIRECTOR REGSONALY
penales que acredite no tener delito - x ® Ja UGEL UNIBAR DE GESTION oo ryon eDUCATIA LOCAL | DE EDUCACION
D. Leg. N® 882- 10/11/96 coman doloso. EDUCATIVA LOCAL
D.5. N€ 009-2006-E0- 27/04/06 4) Declaracién )\.If??ﬂ de no registrar
antecedentes policiales.
D.5. N* 011-2012-ED- 07/07/12 5) Copia simple de la Escritura de
ransferencia de Derechos y
Ley N® 27444- 11/04/01 fresponsabilidades
Ley N2 29060- 07/07/07 6] Copia del RUC ded promotor o
nueve propietatio de la Institucion
*Educﬂiva.
41 Cambio de director de centra 1) Salicitud dirigida al Director de la
de educacién técnico Unidad de Gestién Educativa Local
productiva privado. correspondiente.
BASE LEGAL: 2) Copia autenticada del DNI o det
carné de extranjeria,
Ley N2 280494 - 29/07/03 r3] Copia simple del acta donde
conste la decisién de cambio del
Ley N2 26549- D1/12/95 Director del CETPRQ.
D.5. N® D09-2006-ED- 27/D4/06
4) Copia autenticada del Titulo
Profesional Universitario o
.5, N* 011-2012-ED 07/07/12 Pedagogico.
Ley N® 27444- 11/04/01 J5) Documents que acredite DIRECTOR DE LA
Jexperiencia docente por cingo (05) Grataito X 10 Trémite documentariode § | :JAD DE GesTion | C'RECTOR DE LA UNIDAD DE |DIRECTOR REGIONAL
Ley Ne 29060- 07/07/07 afios como minima. la UGEL oy GESTION EDUCATIVA LOCAL | DE EDUCACKON
EDUCATIVA LOCAL
R.M. N2 D421-2010-ED- 05/01/11 5
6) Documenta que acredite
Lexpen‘entia laboral por chca afics

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 57
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Gobierno Regional de San Martin

peru _ »
sanmaltin
regiénver{ie
N2 DE

ORDEN

DENOMINAZIGN DEL
lPROCEDIMIENTD.

7) Constancia de compatibilidad de
uso ¥ zenificacion expedido por la
Municipalidad.

lexpedida por (a instancia
correspondiente de Defensa Civil.

Fa] Cuadro estadistico de meta de
ingresantes per cada modulo
ocupacional a funcionar en el nuevo
ocal,

10} Constancia de Ubicacion con
respecto a la zonificacion ecologica
lecondmica expedida por la
futoridad Regional Ambiental -
ARA,

11} Inventario de mobiliario,
Jequipamiento, maguinarcia e
instrumentos por tada méduln
focupacional o especialidad.

12) Comprobante de page.

8} Copia de Certificado de seguridad, |

RESOLVER {an diax

LATG P

43

Registro de titulo
otorgado por centros de
educacién técnico

ﬂp roductiva pablicos y
privados.

JBASE LEGAL:

D.5. N"011-2012-€£D 07/07/12

R M. N2 159-2008-ED

R.C: N? 972-2009-ED

1} Solicitud del Centro de Educacién
[Técnico Productiva dirigido a1
Director Regional de Educacion yfo
Directores de UGEL (segun
correspondal.

2) Titula en priginal debidamente
firmado y seliado por el Director de
la Institucién, con fotografia pegada
sin sello, sin fecha ¥ sin
enmendaduras,

3} Copia fedateada por al CETPRD,
de los certificados de los modulos
Jocupacionales tursados, los que
deben ser convergentes a una
opcion labaral especifica o

lidad Téchica, y que
de un minimo de 100C horas {caso
auxiliar técnico) ¥ 2000 horas de
Jestudio {caso técnico).

4) Copia autenticada de |a partida
de nacimiento o Becumento
Nacional de identidad.

0.1345

Privados

5.11

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30

Trimite documentario de

|a DRE o UGEL

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

DIRECTOR REGIONAL DE
EDUCACION

* 15 dias para presentar el
recurso.

® 30 dias para resolver el
recurso.

GERENTE REGIONAL
DEDESARROLLO
SOCIAL

59



perd ) Gobierno Regional de San Martin )
sanmartin

regibnverde

N2 DE § )
ORDEN henominacion’ DEL

DERECHO DE TRAMITACION (7). ; . ; : . ‘4 ANSTANCIAS DE RESOLUCION DE REQURSOS

‘% ARELACION'

5) Dos (02) fotagrafias a color Pablicos DIRECTOR DE UGEL
Jtamafio pasaporte en fondo btanco. Gratuito

6) Acta de examen tedrico - practico

7) Copia simple de la Resolucian que
lautorizd el Modulo Técnico
Praductiva

8} Comprobante de pago.

44 [Evaluacidn ¥ aprobacién 1) Solicitud dirigida al Director
N Regional de Educacidn,
de recursos educativos

dE: Educaclén Superior 2] Ficha de datos personales del .
P autor en &l fermato del Ministerio GERENTE REGIONAL

Pedagbgica. de Educacidn. DIRECTOR REGIONAL DE DE DESARROLLO
: EDUCACION SOCIAL

3) Uin {01} ejemplar del Recursos
BASE LEGAL: Educatives a ser evaluado [fditado Gratuit Trimite documentario de | DIRECTOR REGIONAL

i son libros acabados, en caso de e * b a ORE DE EDUCACION
Ley e 2B044- 29/07/03

* 15 dfas para presentar &l = 15 dias para
1 -
Ley N 27444 - 11/04/01 recurso, presentar el recurso.
* 30 dias para resolver =l * 30 dias para

Ley Ne 29060- 07/07/07 recurto. resolver e} recurso.

45 JAutorizacién de actividades
de pe . ionamiento 1] Solichud dirigida al Director
tcapacitacion y Regional de Educacién (si es de
actualizacidn} A: EBR, EBA, ricter regional, ¢ at DireClor de
EBE, CETPRO, IEST, IESP, ISE, |UGEL (si ¢ de cardcter provincial).

ETSPNP. D'“ao“é‘mvgm“" DIRECTOR REGIONAL DE
DE EDLCACION EDUCACION
2) Documentos que acreditan la (dmbito regional)
naturaleza de la institucién,
JBASE LEGAL:
Ley N% 28044 - 28/07/03 is) Presentar copia del contrato o Trimite d 4 GERENTE REGIONAL
" " ramite documentario de
constancia de alquiler del local 0.02 X EN) DE DESARROLLD
5. N2 006-2006-E0- 16/02/D6 0.
P /02 donde se realizaré el cussa de 5268 a DRE SOCIAL
Ley N2 27444- 11/04/01 fperfeccionamiento, ¢ declaracion
jurada de contar con ambientes
. - = i tar el
Ley N© 23060- 07/07/07 pmpn? y adecuado, indicande la 15 dias para presentar e
lcapacidad instalada a usar. Tecurso.
4} Proyecio de actividad segan DJRECTOR DE UNIDAD]  * 30 dias para resolver el
rmato (Presentar con 30 dias de DE GESTION fECueS0.

EDUCATIVA LOCAL
[armbito praovincialy

anticipacidn).
5) Copia del Certificade que se
entregard a |os participantes,

} Comprobante de pago.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 60
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Gobierno Regional de San Martin

ORDEN

47

Ne DEF

DENOMINACION DL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NGmero y Denominscdén

Traslado externo de
. Solicitud dirigida al ctor
matricula en educacign |} S0liciud dinigida &l Birecto
N JGeneral del instituto o Escuela de
superior. fdestino.
2) Certificado de Estudios del
1BASE LEGAL: Semestre Académica concluido.
Ley N 28044 - 25/07/03 3) Constancia de no adeudar
pensiones o bienes a la Institucion
Ley Ne 29394- D5/08/09 [de origen y que haya vacante en la Grawi Secretaria del instituto de | DIRECTOR GENERAL |  DIRECTOR GENERALDEL  [DIRECTOR REGIORAL)
Institurién de destino. raite A 10 Educacién Superior DEL INSTITUTO INSTITUTO DE EDUCACION
4) Copia autenticada de la
resclucion de licencia, en caso el
D.S. N2 004-2010-ED- 26/01/10 estudiante haya interrumpide sus
festudios durante uno o mis
Isemestres acagdémicos,
5) Los demas requisitos que
blezca el Regt
R.M. N2 0411-2010-ED- 23, 10
M 11-2010-£0- 23/12/ Institucional del Instituto o Escuela
de destine.
.40, NE 0421-2010-ED, 23/12/10
48 |Subsanacion por curso
desaprobado o por
diferencia de curriculo 1) Solicitud dirigida al Director
JGenerat.
2) Los demds requisitos gue
[establezca el Aegiamento

4 LEGAL: institucional Gratuite X 10 Secretaria del Instituto de ] DIRECTOR GENERAL DIRECTOR GENERAL DEL DIRECTOR REGIONAL
Ley NE 28044 - 29/07/03 Educacién Superiar DEL INSTITUTD INSTTUTO DE EDUCACION
Ley N2 29394- B5/08/D9
0.5, N@ 004-2010-ED- 26/01/10
R.M. N? 0411-2010-ED- 23/12/10

JR.M. N? 0421-2010-E0 - 05/01/11

49 | Rectificacién de nombtes
y apellidos {para alumnos |1} Solicitud dirigida al Director
y ex alumnos) General.

LBASE LEGAL: 2) Partida de nacimiento original. Gramito « s secretaria del Instituto de | DIRECTOR GENERAL DJRECTOR GENERAL DEL  JDIRECTOR REGIONAL
Ley N2 28044 - 29/07/03 Educacién Superior QEL INSTITUTO INST\TUTD DE EDUCACION
Ley N¥ 29394- D5/08/09
D.5. N7 004-2010-ED- 26/01/10
R.M. N2 0411-2010-ED- 23/12/10
R.M, N2 0421-2010-ED - 05/01/11

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 62
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Gobierno Regional de San Martin

| ‘N2 DE
ORDEN

Nimere y Denominudén

=

Rt

50

Expedicién de certificados
de estudios

BASE LEGAL:

Ley N2 28044 - 29/07/03

Ley N2 29394- 05/08/09

0.5, N? 004-20%0-ED- 26/01/10
R.M, N 0411-2010-ED- 23/12/10

k.M. ne 0421-2010-€D - 05/01/11

Rectificacién de nombres
y apellides enla
expedicidn de centificados
e estudios.

BASE LEGAL:

[ Pe ex- alumnos de las Instituciones
Educativas recesadas, clausurados,

t] Solicitud dirigida al Directer
eneral.,

1) Solicitud dirigida al Director de la
institucidn Edycativa, Instituto o

[Escuela de Educacion Superior.

Gratuito X

Secretaria del Instituto de
Educacién Superior

Secretaria a guien haga
las veces en fa Institutién

DIRECTC'R GENERAL
DEL INSTITUTOD

Director de Institucicon

DIRECTOR GENERAL DEL
INSTITUTO

Director de Institucidn

DIRECTOR REGIONAL
DE EDUCACION

Director de UGEL

lestas dos modalidades

Jmsc LEGAL:

Ley N? 28044- 29/07/03
D.$ N® 011-2012-ED- D7/07/12
R.M. N2 0421-2010-ED- 05/01/11

G it .
etc., a Is fecha de creacion de la raatte * a0 Educativa de Educacién Educativa Educativa
[DRESM) Bésica
Ley N® 28044- 29/97/03
2) Partida de Nacimients original
Ley N® 27444 11/04/01 con |a rectificacion judicial y/o
Ley N? 29060- 07/07/07
52 JReconocimientoy
certificacion de estudios
realizados en educacién 1} Solicitud dirigida al Director de (a
ea € ac institucion Educativa.
bésica regular {nivel
primario ¥ secundario) ¥ 2) Centificada de estudios del gitimo
grada o afio aprobado,
'educacién bésica
alternativa para el :) ICupla aulenl(icada porfecliﬂariéd Secretaria o Guien haga DIRECTOR DE DIRECTOR DE INSTITUCION
transito def estudiante en {°°' D1 @ copia simple de la partida Gratuito 5 sus veces de la Institucion | INSTITUCION DBIRECTOR DE UGEL
de nacimiento s es menor de edad . EDUCATIVA
Educativa EDUCATIVA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Gobierno Regional de San Martin

53 [JAutorizacién de prueba
de ublcacién y
reconocimiento de

BASE LEGAL:

Ley N® 2B044- 29/07/03

0.5 Ne 011-2012-ED- 07/07/12
R.M. N& 234-2005-E0 y su
modificatoria

R.M. N2, 3B7-2005-ED.

A. V.M. N¥ 029-2001-E0
D.V.M.G.F. N¥ 004-2005-ED
.M. N2 0421-2010-E0- 05/01/11

1) solicitud dirigida al Director de la
Jinstitucion Educativa donde se
solicita la matricula.

2] Copia autenticada de la partida
de nacimiento,

Gratuito X

1 nazopama
o RESOLVER (en dias |

INSTANCLAS RE RESOLUCION DERECURSOS

nﬁocmsmmuéu

Secretaria o quien haga
sus vetes en la Institucién
Educativa

DIRECTOR DE
INSTITUCION
EDUCATIVA

DIRECTOR DE INSTITUCION
EDUCATIVA

DIRECTOR DE UGEL

54 |Evaluacion de
subsanacién de dreas
{para los alumnos y ex
alumnos)

BASE LEGAL:
| ey N¥ 28044- 26/07/03
D.5 §e 011-2012-E0- 07/07/12

R. M. N2 234-2005£D y su
modificatoria

.M. N2, 387-2005-ED,
R.v. M. N2 029-2001-ED
0., M.G.P. N® 004-2005-ED

R. M. N 0421-2010-ED- 05/01/11

1} Soficitud dirigida al Director de la
Jinstitycion Educativa.

Gratuito X

10

Secretaria o quien haga
sus veces en fa Institucion
Edutativa

DIRECTOR DE
INSTITUCION
EDUCATWVA,

DIRECTOR DE INSTITUCION
EDUCATIVA

DIRECTOR DE UGEL

g5 [Convalidacién de estudios de
los paises signatarics del
convenio Andrés Bellp
[CHILE, BOLIVIA, COLOMBIA,
ECUADDR, VENEZUELA,
ESPANA, PANAMA, CUBA Y
ARAGLAY)

LEGAL:

Ley N 2B044- 29/07/03
0.5 N? D11-2012-ED- 07/07/12
R.M. N 234-2005-€D v su
modificatoria

.M. 2. 387-2005-ED.
R.¥.M. N¥ 029-2001-ED
0.V.M.G.P. N® 004-2005-E0
R.M, N2 0421-2010-ED- 05/D1/13

1) Selicitud dirigida al Directer de la
institucidn Educativa.

2) Copia simple de los certificados
expedidos por autoridades
educativas, debidamente legalizados}
por el Ministerio de Educacitn y el
de Relaciones Exteriares del pais de
origes.

Gratuito x

1s

Secretaria © quien haga
sus veces en la Institucion
Educativa

DIRECTOR DE
INSTITUCION
EDUCATIVA

DIRECTOR DE INSTITUCION
EDUCATIVA

DIRECTOR DE UGEL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIERTO

Ampliacién de servicios
y/o plantas de Empresas
[Prestadoras de Servicios
de Residuos Sdlidos (EPS-
RS)

BASE LEGAL:

Ley N® 26842, Ley General de Salud,
del 20/07/1997

- Ley N® 27314, Ley de Residuos
solidos del 21/07/00

Registro, Reinscripcion o

REQUISITOS:

. REGISTRO O REINSCRIPCION:

1. Solicitud dirigida al Director
(General de la Direccion Regional de
Salud, con stencion a la Direccion
Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalitacion Sectorial en Salud, ton
caricter de Declaracion jurada que
contenga Ne de AUC, domicilio legal,
teléfonos de contacto suscrita por el
propietario o representante legal v
por ¢l Responsable Técnico.

2. Form uiaric para registro atorgado
por el respansable de la Regulacion
y Fiscalizacién $ectorial en Salud de
la DIRES/SM, debidamente llenado v
suscrito por el responsable técnico y
el representante tegal,

3. Mermaria Descriptiva de los
servicios 3 presiar detallando &)

il de los resid
sélidos seglin tipo y caracteristicas
particulares, entre otros suscrito por,
un ingeniero Sanitario Colegiado ¥
habilitado u otra profesional en

Colegi Sabili

¥

con especializacion y experiencia en
gestion y manejo de residuos
sdlidos.

4. Planos de ubicacién a escala
1:5000 y distribucién 1:100 de fa
oficina de y planta, firmades por el
Ingeniero responsable téenico,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

N DE RECURSOS.
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- 0.5 N2 057-2004-PCM, Arts. 106 ¥
107 , Reglamento de la Ley N® 27314,
Ley General de Residuos 5&lidos del
24707704

- D.L N2 1065, modifiza a la Ley N2
27314 del 28/06/08

[encontrarse expresamente

5. Plan de Contingencia en caso de

lemergencias.

6. Copia legalizada de la Constancia
de Inscripcion de la empresa en los
[Registras Publicos, debiendo

igr coino objeto sotial de la
fernpresa fa prestacion de los
servicios de residuos sblidos
solicitados para el registro.

7. Carta de Compromisa suscrita por
el Ingeniera Responsable técnice
acompafiada de la Constancia de
habilidad profesional vigente
(original].

8. Copia de la Licenpcia de
Funci iento de las Instal;

(planta o infreastructura de residuos |
s6lidos y Oficinas), expedida por ia
autoridad Municipal respectiva.

9. Boleta Original de Depésito en el
Banco de la Nacidn at N de cuenta
0-531-012593.

En caso de qus la emprasa maneje
rasiduos peligrosos snexar:

10. Constancia o Declaracién Jurada
de no ser micra ¥ pequeiia empresa.

11. Certficada de habilitacion
expedida por ef Ministerio de
[Transporte y Comunicaciones gue
certifique gue las unidades de
transporte cumplan con los
requisitos técnicos para realizar el
transporie de residuos sdlidos
petigrasos,

10.2695

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

densy

390.24

e
RESOLVER {an dias

30 dias

[TRAMITE DOCUMENTARIO
DHRES/SM

DIRECTOR EJECUTIVO
REGLHACKIN Y
FISCALIZACIIN

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EIECUTIVA DE
REGULACION Y FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION
GENERAL DIRES/SM

66
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s

iNSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSCS

R‘ECONSIDE

H. AMPLIACION DE SERVICIOS Y/O
PLANTAS

1. Solicitud dirigida al Director
General de la Direccion Regional de
Salud, con atencion a la Direccion
Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalitacton Sectorial en Salud, con
cardcter de Declaracion Jurada que
ga N® de RUC, domicilic legal,
teléfonos de contacto suscrita por el
{prepietaric a representante legal y
por el Rasponsable Técnico,

2. Presentacion de los requisites 2, 4
ly 5; ¥ adicionaimente para el caso
[de manejar residuos peligrosos el
Jrequisito 9.

|3 Memoria Descriptiva de los.
[setvicos a ampliar, detallando el
Imanejo esperifico de los residuos
solidos segun tipo y caracteristicas
particulares, entre otros yfa
descripcion de la planta a incorporar|
'segun cofrespondan, syscrito por el
Ingeniero respensable técnico.

4. Copia legalizada de la Constancia
ide Inscripcién de la empresa en los
[Registras Pabticos, debiendo
jencontrarse expresamente
lconsignado dentro del Objeto Social
de la empresa la Ampliacién de los
servicios de residuos salidos
solicitado.

5. Boleta Original de Depdsito &n el
Banco de la Nacién at N® de cuenta
-531-012593.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS




1 ) Gobierno Regional de San Martin )
artin
sanmarti

regidonverde

. INSTANCIAS DE RESOLYCION DE RECURSOS

RESOLVER{en désk

- hbbilag) = ] :
i RECONSIDERALION
M
Registro, Reinscripeion o
Ampliacién de actividades)
y/o plantas de Empresas . REGISTRO O REWSCRIPCION
Comercializadoras de
Residuos S6lidos (EC-RS}
1. Sodicitud dirigida al Director
(General de Ja Direccion Regional de
Salud, con atencion a la Direccion
Ejecutiva de Regulacion y X 30 dias [TRAMITE DOCUMENTARIO] DIRECTOR EJECUTIVO]  DIRECCION EIECUTiVA DE DIRECCION
L [Fiscalizacion Sectorial en Salud, con DIRES/SM REGULACION Y JREGULACION ¥ FISCALIZACIONY GENERAL DIRES/SM
BASE LEGAL: cardcter de Declaracion Jurada que FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD
ga N2 de RUC, domicilio legal, SECTORIAL EN SALUD

Jreléfonos de contacto, suscrita por
el prapietario o representante legal
¥ pat ¢l Responsable Técnico,

2. Formularnio para registre otorgado
por el responsable de la Regulacién
Ley N* 26842, tey Generaj de Salud, [y Fiscalizacion Sectorial en Salud ce 9.4832 360.36
del 200773997 la DIRES/SM, debidamente llenado v
suscrito por el responsable técnico y
el representante Legal.

3. Memoria Descriptiva de los
servicios a prestar detallando el

o especifico de los resid
solidos segiin tipo y caracteristicas
particulares, entre otros suscrito per
un Ingeniero Sanitario Colegiado y
Jhabilitado u otro profesional en
Ningenieria Colegiade y habilitade
con especializaclén y experiencia en
gestion y manejo de residuos
[sotidas,

- Ley N2 27314, Ley de Residuos
selidos del 21/07/00

- 0.5 N2 057-2004-PCM, Arts. 106 y
107, Reglamento de [a Ley N¢ 27314,
Ley General de Residuos Sélidos del
24/07/04

4. Planos de ubicacion a escala
15000 y distribucidn 1:100 de la
oficina y planta, firmados por el
[ingeniero responsable técnico.

|- D.L N2 1065, medifica a la Ley N2
27314 del 28/06/08

5. Plan de Contingencia en caso de
emergencias.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 68
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N2 DE

ORDEN o enominacion peL
PROCEDINIENTG:

6. Copia legalizada de la Constancia
de Inscripcién de a empresa en los
Registros Piblicos, debiendo
JENCONTrarse expresamente
jconsignado como ebjeto sociat de ja
lempresa la Comerdalizacion de los
residuos sélidos solicitados para el
registro.

7. Carta de Compromiso suscrita por
el Ingeniero Responsable técnico

C fiada de la < tia de
habilidad profesional vigente
loriginal).

8. Copia de la Licentia de
Funci i de las |
(planta o infreastructura de residuos
stlidos y Oficinas), expedida por la
Autoridad Municipal respectiva,

9. Boleta Criginal de Cepdsito en el
anco de la Nacién al K2 de cuema
0-531.012593.

9. Boleta Original de Depbsito en el
Banco de 13 Nacion al N2 de cuenta
0-531-012593.

En caso da que Ix empresa maneje
[residuos peligrosos anexar:

10. Constancia o Declaracién Jurada
lde no ser micre y pequefia empresa,
11. Ceritificado de habilitacion
Jexpedida por el Ministerio de
[Trangporte y Comunicationes que
certifique que las unidades de
Lfanspnru cumplan con los
Jrequisitos técnicos para realizar el
transporte de residuos sélidos
peligrosos.

TEXTOQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

iNSTANGIAS DE RESCLUCION DERECURSOS
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RECONSIDERACION
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regionverde
" N2 DE I ] 3 m———
ORDEN benommacion o I . puidBeara INSTANCIAS DE RESOLCIGN DE RECU
ROCEDIMIENTO n:smh::: t.; diss.
v ¥ 85

1. AMPLIACION DE SERVICIOS Y/O
PLANTAS

1. Solicitud dirigida al Director
jGeneral de la Direccion Regional de
5alud, con atencion a la Direccion
*Eiecu!iva de Regulacicn y

Fiscalization Sectorial en Salud, con
caricter de Declaracion Jurada que
contenga N? de RUC, domicilio legal,
l(eléfunus de contacto suscrita por el
propietario o representante tegal y
loor el Responsable Técnico,

2. Presentacidn de los requisitos 2,
4 ¥ 5; y adicionalmente para el caso
[de manejar residuos peligrosos el
frequisite 9.

3. Memoria Descriptiva de los
servicos a ampliar, detallando el
manejo especifico de los residues
salidos segun tipo y caracteristicas
particulares, entre otros y/o
descripeion de 13 planta a incorporar
segin cerrespondan, suscrito por el
Jingeniero responsahie técnice,

4. Copia legalizada de I3 Constancia
de Inscripcidn de la empresa en los
Registros Publicos, debiendo
jencontrarse expresamante

lo dentro del Objeto Social
de fa empresa la Ampliacién de los
Jservicios de residuos séhdos
[solicitada.

5. Boleta Original de Depdsito en el
Banco de Ja Nacidn al N? de cuenta
-531-012593.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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regionverde
woﬂ_::; ;:::5 . e ,.::':;:l;?m msmwuu.ns DE REsOLUCION usaﬁcunsos
e T o ! PROCEDIMIENTD AESOLVER
Nirmeia ¥ Danominacidn ‘
58 REQUISITdS:

REGISTRO, REINSCRIPCION]I. REGISTRO O

AMPLIACION DE
SUPERVISORES DE
RESIDUOS SOLIDOS

[BASE LEGAL:

- Ley N* 26842, Ley General de Salud,
dej 20/07/1997

- Ley N2 27314, Ley de Residuos
sélidos del 21/07/00, Quinta
disposicién complementaria,
[Transitoria y Final

- D.5 N2 B57-2004-PCM, Art. 125,
Reglamento de la Ley NT 27214, Ley
| de Residuos Solidos del

24/07/04

- 0.L N 1065, modifica a fa Ley N2
27314 del 28/06/08

REINSCRIPCION:

1, Solicitud dirigida aj Divector
General de la Direction Regional de
Salud, con atencion a la Direccion
Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalizacion Secterial en Salud, con
Jcarictet de Declaracion Jurada que
fcontenga N¥ de RUC, domicilia legal,
teléfonos de contacto suscrita por el
[representante tegal,

2, Copia legalizada de la Constancia
de Inscripeidn de 1a empresa en los
Registras Publicos.

3. Perfil documentado de la
presa, detallande la
desarroliada en auditorias

4. Curticulum Vitae documentado
de los profesionales colegiados que
confarman el equipo de trabajo, con
la respectiva habilidad profesionat
vigente (original).

5. Declaracion Jurada de los
profesionales gue conforman la
[erpresa supervisora segan formato,
otorgado por &l Aesponsable de (a
Regulacidn y Fiscalizacién Sectorial
en Salud de la QIRES/SM.

6. Formulario de registios de
supervisores para persona juridica,
Jororgado por el Responsable de la
YRegulacidn y Fiscalizacién Sectorial
en Salud DIRES/SM.

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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7. Boleta Original de Deposito en el
Banco de la Natibn al N de cuenta
r-531-012593.

Parsona Natural:

1. Selicitud dirigica al Director
jGeneral de la Direccion Regional de
Salud, con atencion a la Direccion
Ejecutiva de Regutacion y
Fiscalizacion Sectorial en Saiud, con
caracter de Declaracion iurada que
contenga W de RUC, domicilio legal,
jtelefonos de contacto suscrita por el
Profesional solicitante.

L Copia del DN.

3, Curriculum Vitae documentado
acreditando la experiencia
desarrclada en Gestion y manejo de
JResiduos, con 1a respectiva habilidad|
profesionat vigente (original).

N al N2 de cuenta 0-531-012593

4. Formulanc de registros de
SUpEryisares para persona ni[u(il,
otorgado por &l Responsable de la
Regulacidon y Fiscalizacién Sectonal
en Salud de ia HAES/SM,

5. Boleta Criginal de Depdsito en el
Banco de la Nacid

Il. AMPLIACION DE
PROFESIONALES

1,Solicitud dirigida al Director
General de la Dlreccion Regional de
salud, con atencion a la Direccion
HEjecutiva de Regulacion y
Fiscalizacion Sectorial en Sajud, con
Jcaricter de Declaracion Jurada que
Jeontenga N® de RUC, domicilia legal,
freléfonos de contacto suscrita por el
fRepresentante Legal

14.8382

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

563.85

30 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO
DIRES/SM

DIRECTOR
EJECUTIVO
REGULACION Y
FISCALIZACION
SECTORIAL EN
SALUD

DIRECCION
EJECUTIVA DE
REGULACION ¥
FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION
GENERAL
DIRES/SM

72
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sarmiGHin

Certificacién de
autorizacién sanitaria o
renovacién de
certificacion de
auteorizacion sanitaria a

Gobierno Regional de San Martin

REQU{SITOS:

1. Soliciud dirigida al Direcior
General de ta Direccion Regional de
5alud, can atencitn a ka Direccion
Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalizacion Sectorial #n Salud. con

proveedores de agua para
consumo humano a
través de camiones
cisternas.

WMSE LEGAL:

Décime Tercera Disposicin, del

{ D.5 N2 07-98-5A, literal ¢) de la
25/09/93

- R.M N2 DD45-79-5A/05, Narma
[5anitaria para el abastecimiento de
ua a través de Camiones Cisternas
del 25/04/79

- D.S N2 (31-2010-5A Reglamento de
i3 Calidad del Agua para Consumo
Humano Art.39* del 24/09/2010

4 de Ded ion Jurada que
conteénga N¥ de RUC, demicitio legal,
teléfonos de contacto suscrita por el
represgntante jagal.

2. Copia de la Tarjeta de Propiedad
[del ¥ehiculo.

3. Copia del Certificado de
Desinsectacién del Sisterna de
|Aimacenamiento de Agua [Cistemna,
Reservorio), realizada por una
Empresa de Saneamiento Ambiental
repistrada en la DIRES-SM.

4. Resultadoe de Andlisis
Bacterioldgico del agua {original)
lemitida por un laboratorio
Jacreditadao con los pardmetros
establecidos como PCO en el D.5 N2
031-2010.

5. Boleta Original de Depdsito en el
Banco de |a Nacidn al N¥ de cusnta
-531-012593

14.0495

533.88

15 dias

[TRAMITE DOCUMENTARIO
DIRES/SM

 INSTANCIAS DE HESDLUCION DE RECURSOS

nn_mnsmmnﬁdﬂ

DIRECTOR EJECUTIVG
REGULACION Y
FISCALIZACYON

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION Y FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION GENERAL
DIRES/5M

61

Certificacién de

Renovacion de
Certificacion de
Autorizacién Sanitaria a
Surtidores de
abastecimiento de agua
para consumo humano,

Autorizacidn Sanitaria o J“m“'s""“

1. Solicitud dirigida al Director
(Genetal de la Direccion Regional de
Sallud, con atencion a la Direccion
Ejecutiva de Regulaciony
Fiscalizacion Sectorial en Satud, con
cardcter de Declaracion Jurada que
contenga N de RUC, domiailio legal,
teiéfonos de contacto suscrita por el
representante lagal.

2. Capia de la Tarjeta de Propiedad

jdel vehiculo.

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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ORDEN

[)mommhgou DEL
FROCEDIMIENTO

Rimero y Bianeminacisn

3. Copia del Certificado de
Desinsectacién del Sistema de

i

RECONSIDERAQION

[Aimacenamiento de Agua {Cisterna, L_' DARECTOR EIECUTIVO I oo iom EJECLTIVA DE
BASE LEGAL: N ° DIRECCHGN GENERAL
JReservorio), realizada por una 14.3053 543.60 15 dias RAMITE DOCUMENTARID REGULACION ¥ REGULACHIN ¥ FISCALIZACION DIRES/SM
Empresa de Saneamiento Ambiental DIRES/SM FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD
registrada en 1a DIRES-SM. SECTORIAL EN SALUD
4. Resultado de Andlisis
| 0.5 e 007-98-54, titerat ¢) de la Bacteriolégico del agua {original)
Décimo Tercera Disposicion, del em"",‘" por un laboratario
25/09/98 a creditado <on los pardmetros
estabiecidos coma PCO en i D.5 N®
031-2010.
- R.M N® 0D45-79-5A/DDS, Norma -
" .
Sanitaria para el abastecimienta de ;:‘: e;a ?":l:a_gde :J:np?’mo en el
Agua a través de Camiones Cisternas. o 53:'0:2:93 clon e Euenta
del 25/04/79
- 0.5 N® 031-2010-5A Reglamento de
'a Catidad del Agua para Consuma
Humano Art.? 39 del 24/09/2010
62 |Certificacién o
REQUISITDS:
Renovacién de 1. Solicitud dirigida ai Director
Certificacion de |General de la Direccion Regional de
Aprobacién Sanitaria [Salud, con atencion a la Direceion
Ejecutiva de Regulacion y
de Proyectos de Fiscalizacion Sectorial en Salud, con
Piscinas Piblicas y caricter de Declaracion Jurada gue
privadas de Uso lcontenga N2 de RUC, domicilic legal,
Colectivo Jteléfanas de contacto suscrita por el
C " p legal,
2. Memoria Descriptiva del proceso
de tratamiento del agua desde €|
ingfeso at establecimiento hasta la
Jdisposicion final,
1:; Planos de Ubicacidn y
LEGAL: rquitectura, incluyendo cortes de
r ) detalles de las instalaciones de |a
piscina, suscrita por el ing. Chil. L’MMITE CUMENTARIO lesiﬁkifg;j?vn DIRECCION EfECUTIVA DE DIRECCION GENERAL
4. Pl d : - 18.4168 699,84 30 dias oo T REGULACION ¥ FISCALIZACION M
. Planos de instalaciones Sanitarias DIRES/SM FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD DIRES/S
0.5 e 007-2003-5, Arts.a v 9 tisla en planta, seccicnes y detailes SECTORIAL EN SALUD
i 8 1 e
| .
IReglamento Sanitaric de Piscinas del § e |a piscina y accesorios asl como e
3/04/03 isornétsico del equipo de
10 i &n, suscrita por el Ing,
[Civil o ing. Sanitario.
5. Manual de Operation y
fMantenimiento de 1a Piscina,
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 75
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AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA -

EGATIVO

€. Especificacianes Técnicas del
|Sisterna de Recircutacion a utitizar.

7. £ expediente deberd de ser
firmado por un Ingeniero Sanitaric
fo civil debidamente colegiado y

habilitade. Adjuntar Copia
legalizada det Titulo profesional y

Certificado de Habilidad vigente
toriginat).

|B. Boleta Original de Depésito en el
[Banco de Ia Nacién ai N2 de cuenta

0-534.0125092.

63

Opinién Técnica
Favorable del Estudio de
Seleccion de Areas para
infraestructura de
tratamiento,
transferencia y

JRECUISITOS:

1. Solicitud dirigida al Director
General de Ia Direccion Regional de
Satud, can atencion a la Direccion
Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalzacion Sectorial €n Salud, con
cardcter de Declaracion Jurada que

disposicién final de
residuos sélidos.

{BASE LEGAL:

- 0.5N% 013-2002-5A Aprueba el
[Reglamento de a Ley N2 27657, Ley
del Ministerio de Salud.

- Ley N® 27314, Ley de Residuos
Sélidos del 21/87/00

- D.S N2 057-2004-PCM Reglarmento |
de la Ley General de Residuos Sélidos |
rdel 22/07/2001, ant.® 68 numeral 1y
Art.2 69 numeral 4.

g3 N2 de RUC, domicilia legal,

Jreléfonos de contacto suscrita por el

frepresentante iegal.

2. Dos (02) ejemplares del €studio
[de Seleccion de Area de la
Infraestructura de residuos sélidos,
adjuntando una copia en medio
fmagnético (archivos en MS Word y
Autocad), firmado por un Ingeniere
Sanitaria, Ambiental, Civil, 0
iGedlogo, debidamente colegiade y
lnabnlnadu.

3. Documento que acredite la
Jaceptacidn de las peblaciones mas
cercanas, solo del drea seleccionada.

4. Compromiso de compra-venta
Notarial que acredite (a
disponibifidad de venta del
Jeropietario del drea seleccionada
como akernativa ganadora en el
Estudio de seleccién de drea.

. Compatibilidad de Uso otorgada
per la Municipalidad Provincial a la
que pertenecen los terrenos
plameados come Alternativas

(original & copia legalizada ).

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Gobéiamo Ragionn

NOMINACION DEL
MIENTO

regiénverde
Ne DE . m b Cay := .',."N'«P"*"'), P - E -
ORDEN *" DEREGHD DE TRAMITADON (%) 50 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS

o

i}

JINGmerd y Denominadsn {an % LIT)

REEQNSIDERACION 4 AFFLATION

6. Documento otargado por la
Jautoridad Regional Ambiental
[donde se indique la no afectacién de
ldreas naturales Protegidas por el
rﬁstado de los dreas planteadas

e DIRECTOR EIECUTVE | 1 e ccusin EsECLTIVA DE
7 DIRECCION GENERAL]
egalizada ). 19.7432 750.24 X 30 dias TRAMITE DGCUI:I‘IENTARIO :is;:mo;; REGULACION ¥ FISCALIZACION S
OIRESSS SECTORALEN satup]  SECTORUAL EN SALUD
7. Original © copia legatizada del ORIAL EN

documento otorgade por la
thutoridad Regional Ambiental
donde se indique que las éreas
planteadat como slternativas no se
an en dreas vul hles a
jdesastres naturales {derrumbes,
Jinundaciones, deslizamientos,
sismo,ete),

8. Documento emitide por la
Joirectién Regional de Cultura en el
que se indique gue no existen
Restos Arguedidgicos en los terrenos|
Jplanteados como alternativas
{original o copia legalizada ).

9. Flanos de ubicacion de las dreas
planteadas como alternativas en
una escata adecuada {tamafie
minima de papel A-3).

10. Planos de cada una de las dreas
planteadas como alternativas en el
JEstudio de Seleccion de drea,
indicande las coordenadas de estas
en el sistema WGS-84 (Tamafio
Yminimo de papel A-3, por cada
plana de cada alternativa).

11. Habilidad Profesicnal vigente del
fingeniero que suscribe el Estudia,

12. Boleta Original de Dapésito en el
Banco de ia Nacidn al N® de cuenta
0-531-012593.

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 77
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Registro de Fuente de
Abastecimiento de agua

[BASE LEGAL:

- D.5 N2 031-2010 5A "Reglamento de
a calidad del Agua para Consumo
h ", Art.2 36 del 24/09/2010

- D.5 002-2008-MINAM - Estandares
de Calidad Ambiental para Agua

IREQUISITDS:

1. Solicitud dirigida al Director

eneral de la Direccion Regional de
Salud, con atencion a la Direccion
quecutiva de Regulacion y
Fiscalizacion Sectorial &n Salud, con
cardcter de Declaracion Jyrada que
Jeontenga N2 de RUC, domicilio legal,
[teléfonos de centacto syscrita por el
representanie legal.

2. Liceéncia de uso de agua de las
Yfuentes de agua que ahastecen al
Jsisterna de agua para consumo

h emitida por el sector
correspondiente.

3. Estudio de factibilidad de fuentes
de agua que abastecen al sistema de|
agua para consumo humano; indicar
la ubicacion de estas en &l punto de
captacién en e sistema WG5-84.

4. Caracterizacion de la calidad
fisica, quimica, microbiclégica ¥
parasitolégica de la(s) fuente (s) de
acuerda a los pardmerps y métodos
indicados en el D.S 002-2008-
[MINAM - ECA AGUA, 2 que estard

da con analisis
por un laboratorie acreditado,

S. Los documentos Yécnicos deberan
lestar suscritos por el ngenierg
Sanitaric Colegiado o Ingeniero
colegiado habilitado de otra
Nespeciatidad afin con especializacion
en tratamiento de agua otorgado
pof una universidad y/o experencia
acreditada, quien deberd ser
respansable del proyecio o de la
Jactividad.

. Curriculum Vitae del Ingenierp
ﬁu: suscribe el estudio, adjuntande
la habilidad profesional vigente
(original)

7. Boleta de Depdsito en ¢l Banco de|
la Nacién al N de cuenta 0-531-
012593,

14.5895

554.40

20 dias

RAMITE DOCUMENTARKC
DIRES/SM

DIRECTOR ESECUTIVO
REGULACION Y
FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION ¥ FSCALIZACIGN
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION
GENERAL DIRES/SM

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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"N® DE ]
ORD EN OMINACION DEL
ROCEDIMIENTO
65 [Registro de Sistema de

Abastecimiento de
agua

BASE LEGAL:

- 1.5 N2 031-2010 5A "Reglamenta de
la calidad del Agua para Consuma
Jhumano®, Art.¢ 35 del 24/09/2019

- D.5 D02-2008-MINAM - Estandares
Lle Calidad Ambiental para Agua

HREQU!S!’TOS:

1. Solicitud dirigida al Director
General de la Direccian Regional de
[Salud, con atencicn a ta Direccion
Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalizacion Sectorial en Salud, con
Jcaricter de Declaracion Jurada que
Jeontenga N2 de RUC, domicitio legal,
fteléfonos de contacto, susceita por
le) representante legal.

2. informe de la(s} fuenteqs) del agual
del sistema de abastecimiento, el
cual deberd incluir ls calidad fisico-
Jquimica, bacterilégica y
Jrarasitoldgica de acuerdo 4 los
pardmetros ¥y metodos establecidos
jen el D.5 N? DOZ-2008-MINAN ECA-
AGUA expedida por un laboratorio
acreditado; ademis se deberd
indicar el caudal promedia y tipe de
captacidn,

3. Memoria descriptiva del sisterna
de abastecimiento del agua para
consumo humano, el cual describird
por lo menos los componentes del
|sisterna (se deberd Indicar su
Jubicacion en coordenadas UTM
[WGS-84), distinguiendo el
tratamienta de la distribucién;
poblacidn atendida; tipos de
suministre: conexiones prediales,
pitetas, surtidores u otros;
cobertura; continuidad del servicio y
calidad del agua suministrada.

4. Caracterizacion del agus a la
salida de |a Planta de tratamiento y

len <onexiones domiciliarias en los

2 P

p ¥ métad, o
en el 0.5 NE D31-2010 54 -
{Reglamento de ta calidad del agua
para consump humano (Les puntas
de muestreo deberdn ser
rzureferendados en coordenadas

UTM-WGS B4).

15.9158

£04.80 X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

20 dias

INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS

TRAMITE DOCUMENTARIO
DIRES/SM

DIRECTOR EIECUTIVO
REGULACION ¥
FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION E3ECUTIVA DE

SECTORIAL EN SALUC

REGULACION ¥ FISCALIZACION

DIRES/SM

DIRECCION GENERAL)
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MGmero y Denominecidn

S. Copia del Registro de Fuente de
JAbastecimiento de agua.

6. Los documentos técnicos deberan
estar suscritos por ¢ Ingeniero
Isanitario Colegiado o ingeniers
cotegiado habilitado de otra

PR " &

afin con especi lon
len tratamiento de agua otergado
por una universidad y/o experiencia
Jacreditada, quien deberd ser
responsable del proyecte o de la
Jactividad.

7. Curriculum Vitae del Ingeniero
que suscribe ¢l estudia, adjuntando
|2 habilidad profesional vigente
(original}

. Boleta Original de Depdsito en ef
Banco de (3 Naclén 3l N de cuenta

66

Aprobacidn de estudio de
impacto ambiental (E1A) o
programa de adecuacién
de manejo ambiental
(PAMA)} para actividades

inherentes al sector
calud

|BASE LEGAL:

- Resolucion Ministerial Ne 454-
2003/ MINSA, Aprueba la Relacian de
Procedimientos Administrativos a
carge de las Direcciones Regionales
de Satud.

- Ley N° 27445, Ley del Sistema
Nacional de Evaluacion de Impacto
[Ambiental del 23/04/01

- 0.1 N* 1078, modificataria de la Ley
del Ssstema Nacignal de Evaluacién
de Impacto Ambiental del 28/06/08

REQUISITOS:;

Regional de Salud, con atencion a 1:J
Diteccion Ejecutiva de Reguiacion
Fiscalizacion Sectorial en Salud, con,
caracter <e Daclaracion Jurada, gue
contenga N* de RUC, firmado por el
[Representante Legat.

2. Original o Copia legalizada del
Feft‘lﬂr&do de tnexistencia de Restas
JArueoidgicos (CIRA} emitido por e!
Jinstituto Nacional de Cultura.

*3‘ Original o Copia legalizada del
Ydecumento emitido por el
JSERNANP, de no afectacidn de Areas
Naturales Protegidas por el Estado.

4. Original o Copia legalizada del
ertificad o de compatibilidad de Usel
fotorgado por la Municipalidad
correspondiente.

S. Registro de Entidad autorizada
para etaboracion de EIA,

1. Solicitud dirigida al Director)

26.3158

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1000.00

30 gias RAMITE DCCUMENTARIO
DIRES/SM

s
CIRECTOR EJECUTIVC JDIRECCION EJECUTIVA DE DIRECCION GENERAL
REGULACIONY  |REGULACION ¥ FISCALZACION DIRES/5SM
FISCALIZACKON  JSECTORIAL EN SALUD
SECTORIAL EN SALUD
80
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Formulario | Cidigo

uuqu

ANSTANCIAS DE RESBLUGION DE RECURSOS

. RECONSIDERACION LACION

-D.5 N°* D19-2009-MINAM,

Evaluacion de Impacto Ambiental del
125.’09]09

fRegiamenta de la Ley del Sistema de
H‘E

Jresultados originales del monitoreo

L!.ahomurin acreditade.

sdemas de ko anterior:

Jambiental, adjuntar una copia en

6. Baleta Original de Depbsito en el
Banco de |3 Nacién al N? de cuenta
531-012593.

nel caso de Evaluacién de Impactol
mblental, sdemés de |s anterior:

7. Dos (02) ejemplares de Estudio de
Evaluacion de Impacto Ambiental,
adjuntar una copia en medio
[magnetico y suscrito por jos

profi i les de la
Jevaluacidn, adjuntando los

lambiental, realizade por un

En el caso de Programa de
rAduuaclén de Manejo Ambiental,

8. Das (02) ejemplares de Estudic
die Evaluacion de Impacto

imedio MABNELiCo ¥ suscrito par los
profesionales responsables de 1a
levaluacion, adjuntando los
resultados ofiginales de) monitorec
lambiental, realizadio por un
Laboratorio acreditado.

67

Opinidn técnica favorable
para habilitacién de
cementarios.,

JBASE LEGAL:

- Ley General de Salud N* 26842 del|

120/07/97 Art. 111" al 116°,
- Ley de Cementenos y Servicio:

Fuherarios N* 26298 del 28/03/94
su Reglamento .5 N* D03-94-5A del
12/10/94.

REQUISITOS;
1. Solicitud dirigida al Director]
Regional de Salud, con atencion a la
Direccion Ejecutiva de Regulacion

[riscalizacion Sectorial en 5alud, con|
caracter de Declaracién Jurada qu:|
incluya N* de RUC, debldament
Jﬂrmada por el Representante Legal.

2. Razén Social del promoter, asi
como |2 acreditagion  de s
Jeersoneria juridica y su inscripcidn|
&n &) registre correspondiente.

3. Nombre del Cernentetio,

4. La inversion estimada para inician
sus operaciones.

S. Nombre del Representante ante
|la Autotidad de Salud,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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e .

t&mﬁmmmon bEL
ROCEDIMIENTO

Nimero y Denominacidn

Formuario | Cidigo /
Ublrmeibn

PLATO PARA
SRESOINER (enidine

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS OE RESOLUEID

NDE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

consuitucisn

[contrato de opcidn de compra,

tegalizada |

del proyecto de tementerio a Esc.

6. Copia legalizada del Testimonis
de la  Esctitura  Piblica de
Social ¥ estatut

debidamente inscritps en Regislr:j
Publicos
7. Copia legalizada del Tituio d=|
Propiedad del terreno debidamente]
inscrita en  Regisiros  Pdblicos o

8. Documento olorgado por g
Autoridad  Regional  Ambientall
dende se indigue la ne afectacion de
dreas naturales Protegidas por el
Estado de Ins Areas (original o copia

9. Plano de ubicacion Geografica a
Esc. 1:5,000 y plano de distribucién)

1:100.000, firmado por un Ing. Civil |

¥ hablitad

19.  Memoria  descriptiva |
especificaciones  técnicas de  log]
servicios funerarios 3 prestar.

11. .Boleta de Depdsito en el Banco
de la Nacidn al N9 de tuenta 0-531
012593,

0.0663

252

30 dias

[TRAMITE DOCUMENTARIO,

DIRES/SM

DIRECTOR EXECUTIVD
REGULACION ¥
FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALLD

DIRECCIGN EJECUTIVA DE
REGULACION ¥ FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION GENERAL|
DIRES/SM

68

Certificado de habilitacién
del proyecto de
cementerio o certificaciﬁnJ
de habilitacién para
Jadecuacion de
cemeanterios informales.

REQUISITOS:
1. Solicitud dirigida al Directorf
Regional de Salud, con atencion a i3
Direccion Ejecutiva de Regulacion y)
Fiscalizacion Sectorial en Salud, con
caracter de Declaracién Jurada guef
incluya N° de RUC, consignando [al
siguiente informacién: a. Razén
social del promotor, asi como s
acreditacién de su  personeriaf
juridica y su inscripcion en el
regisire correspondiente., b)]
Ubicacién de la Oficina Principal v
ambito geogridfico donde planea)
desarroilar  sus  actividades. ¢
bre dei c 0. d. i

estimada para iniciar sus)
operacienes. e El nombre del
representante ante la Autoridad de)
Salud,

—
15.1579

576.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30 dias

1TRAMITE DOCUMENTARIQ|

DIRES/SM

DIRECTOR EXECUTIVO
REGULACION Y
FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION ¥ FISCALIZACIGN,
SECTORIAL £N SALUD

DIRECCION
GENERAL

82
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sanmartin
Gobiernc Regionat

regiéqveﬂerde

mate y Dnamioac

anse LEGAL:

- Ley General de Salud N° 26842 de
20/07/97 Art. 11)* al 116°,

- ey de Cementerics y Servicios)
Funerarios N* 26298 del 28/03/99 ]
D.5 N' 003-94-54 Reglamento de Ja
Ley N* 26298, Ley de Cementerios
ervicios Funerarios del 12/10/94

Hl’t'miiu de Constitucion de ja

gambiental {E15) y/o Programa de,

2. Copia legalizada de %a Escritura

Empresa ¥ del Estatutoy
debidamente inscritos en Registros|
Publicos.

3. Copia legalizada del Tituke d:|
jpropiedad del terreno debidamente]
inscrito en Registros Publicos, con
firmas legalizadas ¥ a nombre de |2
parsona juridica promotora.

4. Plano de ubicacién geogrifica a
Esc. 1:5000, firmado por un Ing)
Civil, tolegiado y habilitade vigente.

5. Plano de Distribucién
lespecificaciones técnicas,

6. Copia de la Resolucion def
aprobacidn de la Opindn Técnical
Favorable de! Terrene. {No aplical
para Adecuacion de Cementeric}
Informal).

7. Copia de 1a Resclucién Directoralf
[que aprueba el Estudic de Impacto)

Adecuacién de Manejo Ambiental
(PAMA) atorgado por el responsable]
de la  Direccidn  Ejecutiva  de
Regulacién y Fiscalizacion Sectorial
len 5ajud de la DIRES.

3. Aprobacidn de la Ubicacion)
gepgrifica, otorgada por la
Municipalidad correspondiente.

9. Original o copia tegalirada del
Certificado de Inexistencia de restos
arqueolégicos  otorgado  por el
Instituto Hacional de Cultura,

10. Boleta Criginal de Deposito en
el Banco de la Nacion al NP de|
jcuenta 0-531-012553.

DIRES-5h.

TEXTO UNICO DE PROCERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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REQUISITOS:

Gaobierno Regional de San Martin

i

NGmerc y Dlnum;ndén

Formularic / Codigo /.
Ubleacksh

{an % UI‘I‘)

——,
Autorizacién sanitaria de
funcionamiento de
cementerios

IBASE LEGAL:

- Resolucién Ministerial NS 454-
2009/MINSA, Aprueba ta Relacion de
Procedimientos Administrativos a
jcargo de las Direcciones. f

JREQUISITOS:
1 Sokctud drigida al  Directod]
Regional de Salud, con atencion a k|
[Direccion Ejecutiva de Regulacion yj
Fiscalizacion Sectorial en Salud, con]
caracter de Declaracidn Jursda que|
incluya N° de RUC, debidament,

hﬁrmada por & Representante iegal.

2. Copia legalizada del Certificado de
Habilitacién del  Cementerio.|
3. Copia legatizada de la Publicacion|
del Texto det Cenificado def
Habilitacidn Sanitaria en el Diariol
Oficial.

4. Copia legalizada de Licencia de|
Construccidn  expedida por b

de Salud.

- Ley General de Salud N* 26842 del
20/07/97 Art. 111* al 116",

- Lay de Cementerios y Servicios

1 Luneran'bs N 26298 del 28/03/94 y
50 Reglamento D.5 N° 003-94-54 dei
12/10/94

idad dient:
corresp

S. Copia simple del Documento qu=‘

Econbmica.

6. Original del Reglamento Interno|
de Funcionamiento del Cementerio.

7. Copia simple de la Resolucié

lacredita el respaldo de la Inversibn}

Directoral  gque  aprueba  fal
Evaluacién de Impacto Ambientall
(ElA), emitida por &l responsable de|
la DIREFISSA de la DIRES.

8. Boleta Original de Deposito en eff
Banco de la Nacidn al N2 de cuental
0-531-012593.

6.6315

252.00

NSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

. KECONSIDERACION l APELACION

30 dias

TRAMITE DOCUMENTARIO
DIRES/SM

BIRECTOR EJECUTIVO
REGULACION ¥
FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

OIRECCIGN EIECUTIVA DE
REGULACKIN Y FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRES/SM

DIRECCION GENERAL]

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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" IDENDMINACION DI
-JPROCEDIMIENTO

del proyecto de
crematorios o
certificacion de
|habilitacién para
adecuacién de

*BASE LEGAL:

20/07/97 Art. 111° &l 116°,

“ DERECHO.DE.

Bl

5 "

TRAMITACION (°]:-

Certificado de habilitacidn].equisinos:

crematorios informales.

- Ley General de Salud N* 26842 deIJ

- Ley de Cementerios y Serviciofjinscrito en  Registros Pablicos ol
[Funeranips N* 26298 del 28/03/94

- D.5 N°® 003-94-54 Reglamento de la|
Ley N 26292, Ley de Cementenos v
Servicios Funerarios del 12/10/94

1. Solicitud dirigida al Directod]
Regional de Salud, con atencion a la
Direccion Ejecutiva de Regulacicn
JFiscalizacion Sectorial en Salud, con)
jcaracter de Declaracidn Jurada que|
incluya N* de RUC, consignanda I3
i e informacidn: a. Razén|
Social dal promotor, asi como la
Jacreditacién  de su  personerial
Riuridica y su  inscripgién  en e]
registro correspondiente, b
Uhicacidn de 1a Oficina Principal
Jimbito geogrifico donde pliﬂEﬁ
[desarrollar sus  agtividades, c©
Nombre del cementerio, d. inversian|
estimada para iniciar qu
joperaciones. e, £ nombre de
representante ante la Autoridad de
[Salud,

2. Copia legalizada de la Escrivura
[Publica de Constgycion  de (a
Erpresa y del Estatuta
fdebidamante inscritos en Registros|
JPiblicos.

3. Copla ‘egalizada del Tiulo de|
JFropiedad del terrena debidamenta]

contrato de opcidn de compra, con
firmas legalizadas y a nombre de la)
p juridica promotora.

4. Plano de distribucién de planta ¥
korte de elavacicnes,

5. Copia simple de la Resolucién|
rDirenorat gue aprueba el Estudio de
Impacto  Ambiental  (EIA} /o
[Programa de Adecuacion de Manejof
[Ambiental (PAMA} atargado por el
responsable de  la  Direccidn]
Ejecutiva de Regulacién

Fiscalizacion Sectorial en S5alud de ta)
DIRES, gue incluya el £1A y/o PAMA,

6. Aprobacién de la Ubicacidn]
geogrdfica, otorgada per i
Municipalidad torrespondiente.

15.157%

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

576.00

25 dias

TRAMITE DOCUMENTARIO|
DIRES/SM

DIRECTOR EJECUTIVO
REGULACION ¥
FISCALZACIGN

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION ¥ FISCALIZACION
SECTORSAL EN SALUD

DIRECCION GENERAL

DIRES-5M

85
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Jnormarsy §1§.>n«:mi5iieiﬂn

7. Manual de Operaciones
de las Instal

v equipos crematorios,

8. Boleta Original de Depésito en el
Banco de |a Nacidn al N de cuenta;

V]

71 JAutorizacién sanitaria DIRECCION
para el funcionamiento GENERAL
de crematorios

1. Solicitud dingida al Director
JRegionai de Salug, con atencicn ala
Direccion Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalizacion Sectorial en Salud, con
caracter de Declaracién Jurada que
Jiﬁncluva N de RUC, debidamente
rmada por &l Representante Legal.

TIRES-5M.

DIRECTOR EJECUTIVD

TRAMITE DOCUMENTARIO REGULACION ¥

123158 468.00 X 20dias DIRES/SM FISCALIZACION

2. Copia simple del Certificado de‘ SECTORIAL EN SALUD
[Habilitacién del Crematorio,

DIRECCION EIECUTIVA OE
REGULACION ¥ FSCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD
TASE LEGAL:

3. Copia legalizada de Licencia del
onstruccién  expedida  por I

- Ley General de Salud N* 26842 der.
20/07/97 Art. 111° al 116,

coIresp
4. Boleta Criginal de Depdsito en el
Banco de la Nacion al N¥ de cuenta
-531-012593.

- Ley de Cementerios y Servicios
[Funerarios N* 26298 del 28/03/94

- [.5 N* 003-94-5A Reglamento de |
Ley N* 26298, Ley de Cementerios y
[Servicios Funerarias del 12/10/94

72 |Registro para la
[fabricacién, importacién,
comercializacién y I Requisitas:
distribucion de juguetes
/o atiles de escritorio

BASE LEGAL: 1. Solicitud cirigida al DiretlolJ
jRegional de Salud con atencidn all
Director Ejecutivo de Regulacin vh
Fiscalizacion Sectorial en Salud, con
caricter de Declaracién Jurada,
feroporcionade por  ®  areal
[correspondiente.

- Resolucidn  Ministerlal NP 454 J
2009/MINSA, Aprueba ka Relacidn de§Persona Nagurak (ndicar nombre de!
Procedimienrtos  Administrativos 4| }titular, documente de identidad, N3|
cargo de las Direcciones Regionalesfde RUC y direccidn domciliaria,
de Sajud.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin
Gobemic Rugional

regionverde

INSTANCIAS DE RESOLUCKON.DE R

DERECHO bE TRAMITACION (*)

# b iy dem

i

PARA
RESOLVER (on diss

- Ley N" 28376- Ley que prohibe

sanciona la fabricacian, importacion,
istribuclon ¥ comercializacién de
"juguelzs y Utiles de escritorio té:ucn)‘

[Persona Jurldica; Indicar razén social
de @ empresa, nombre dell
[Aepresentante Legal, domicilio iegall
ly N2 de RUC de la Empresa.

DIRECTOR EIECUTIVO

o peligrosos del 1071172004, DIRECCIGON EJECUTIVA DE

-D.5. N* 008-2007-54, Reglamentode} proporcionado pm{ 2.0295 26712 « 7 dlas [FRAMITE DOCUMENTARIOL  REGULACIONY T e cicen 2acion DlREcs:Ro;ls ,GS:JERAL
Ja Ley W 28376 s, 147, 15 y 167 DIRES/SM FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD

jdel 15/09/2007. ) SECTORIAL EN 5ALUD
2. Memcria descriptiva, indicando
las actividades a realizar por el
importador, fabricante v distribuidor]
y/a comercializador de juguetes y
Otiles de escriterio. Asimismo,
deberd indicarse el bigar donde se
realiza cada una de actividades
jdesarroliadas por el administrado,
incluyendo et lugar de

- D.S N* 012-2007-$A, modificatorial
del Reglamento de la Ley N* 28376,
del 11/10/2007.

Nota: Formato proporcionade por]
DIRES.
3, Para e) caso de personas juridicas,
Jadjuntar la Licencia de
Funcionamiento de las
instalaciones, expedida por la
Jautoridad municipal; y para el caso
de personas naturales que arrienden
instalaciones para las actividades de
i P in I3
licencia de funcionamiento del
arrendatario.
4. Boleta Original de Depésite en el
Banco de la Nacion al N2 de cuenta)

73 [Constancia técnica [TRAMITE DOCUMENTARIO] DIRECTOR EIECUTIVG] - CIRECCION EIECUTIVA DE TARECCION
05 DIRES/SM REGULACIOKY  JREGULACIGN ¥ FISCALIZACIONRGENERAL  CIRES-5M|
sanitaria a empresas de  JREQUISITOS: FISCALIZACION SECTORIAL EN $MUD
saneamiento ambiental SECTCRIAL EN SALUD

BASE LEGAL: REQUISITOS:

1. Solicitud dirigida al Director]

0.5 N* 22-2001-5A "Reglamento [Regional de Salud, con atencion a la
[Sanitario para las actividades de Direcclon Ejecutiva de Regulacion ¥
Szneamiento Ambiental en Viviendas [Fiscalizacion Sectarial en  Salud,
de Establecimientos Comerciales, solicitande la Constancia Técnica
Inclustriales y de Servicic Art 7%, 117, ISanitaria, firmada par &l
12° y 14" del 18/05/2001 JRepresentamte Legal y por el

Director Técnico responsable.

2. Registro Umica de Contribuyentes
RUC.

3. Copia legalizada de Escritura)
Publica de Constitucién de Empresa.

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 87
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NGmero y Denaminecion

4. Flanos de  Ubicacian ]
distribucién de ambientes, firmado
por un Ing. Civil, <colegiado ¥

habitado vigente,
5. Llicencia de Funtionamienta)

6.  M™emoria  Descriptive  de)
Procedimientos.

7. Plan de Manejo de Residuos
S6Nd0s,

8. Copia legalizada del Titulg
Profesional y  Certificado  def
Habilidad vigente [original) del
Director Téonico {ng. Sanitario, Ing]
Industrial y/o Ing. de Higiene 1
Segutidad Industriat]

9. Boleta Original de Depésito en el
Banco de la Nacion al H# de cuenta
0-531.012593.

REBGVER [on.tfas J-
hibilus)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO .;

RECONSIDERAEION

30 dias

74

Constancia de Inspeccién
Técnica Sanitaria
(Fabricas o centros de
elaboracién de productos)
alimenticios y de bebida
de consumo humano}

st LEGAL:

- DS N® 007-98/SA, Aegiamento sobre
[vigilancia v Control Sanitario de
Jslimentos y Bebidas, da! 75/00/1998.
Ley N° 26842, Ley General de Salud,
del 20/07/1997

REQUISITOS:
1 Sclicitud dirigida al Director]
General de la Direccion Regional de
Salud, con atencion a la Direccion,
Fjecutiva  de  Regulacion  y
Fiscalizacion Sectarial en Salud, con
caricter de Declaracion jurada
suscrita  por el propietang o
representante legat.

2 Copia tegalizaca de documentos
que acrediten la constitucion de la
empresa.

3. Resultado de andlisis fisico
[quimico y microbiciogico por tipo de
alimentc o bebida otorgade por
laboratorio  de la  empresa o
laboratoric de alirmentos del MINSA.
3. Copia legalizada del registro]
[Sanitario de los productos que|
elabora.

5. Manuales de Buenas Pricticas de

Saneamniento,
6. Boleta Original de Deposite en ef]
Banco de fa Nacion al N¥ de cuenta
0-531-012593,

manipulacion y Programa de Higiene]

9.4737

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

360.00

20 DiAs ﬁ'

RAMITE DOCUMENTARID]
DIRES/SM

DIRECTOR EJECUTIVO

DE REGULACION ¥
FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION BJECUTIVA DE
REGULACION Y FISCALIZACION
SECTGRIAL EN SALUD

DIRES-SH.

DIRECCION GENERAL

88
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s iog wikon Be mECU
- - L PROCEDIMENTO
Mimero y Danaminecidn
75 [Constancia de
certificacion sanitaria de
servicio de alimentacién [REQUISITOS:
en establecimientos de
<alud
1. Solicitud dirigida al Dirm:lorl
BASE LEGAL: JGeneral de b3 Direction Regional de)
isalud, <on atencion a la Direccion|
Ejecutiva de Reguladon
Fiscalizacion Sectorial en Salud, con,
catdcter de Declaracion Jurada
suscrita por el propietario  of
frepresentante legal.
- RM 749-2012/MINSA, Aprueba NTS . DIRECTOR EIECUTIVD
‘ DIRECCION EJECUTIVA DE
00 MINSA/DIGESAN.0L, Norma |+ -0Pid 1eBalizad de documentos raamiTE pocumenTario]  DE ReguLACION Y 1zacion [ PRECCION GENERAL
L L que gcrediten la constitucion de la . REGULACION ¥ FISCALIZACID DIRES-5M
Sanitaria para los Servicios de onprees  aoe brdors | i 7.8400 297.92 % 20 dias DIRES/SM FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD )
Jrlimentacion en establecimientos de “r:"% “ nn ehe SECTORIAL €N SALUD
Salud, def 13/09/2012. e
- RM 461-2007/M Gui;
. 2007/ INSA' Ipmeba. .ula 3. Copia isgalizada del cantrato
técnica para el andlisis de superficies N
B suscrito entre el EESS y la empresal
en contacto con alimentas y bebidas. e brinda el servici
o
de| 05/06/2007
4. Resultado de analisis
Imicrebiologice de  superficie viva,
- DS N* 007-98/5A, Reglamento sobre finerte y ambiente por laboratorio de|
\Jigilanclay Control Sanitario de felimentos del MINSA, 5, Manuales]
alimentos y Bebidas, del 25/09/1998, Jde Buenas Practicas de
manipulacion y Programa de Higiene]
ly Saneamiento.
6, Bol Qriginal d :
 Ley N° 26842, Ley General de Salud, |- oo o2 Original de Deposito en &
el 2070711997 Banco de la Nacion al N2 de cuenta)
“ 0531012503,
76  JAutorizacion Sanitaria de [ocousiros.
funcionamiento de 1. Solicitud Dirigida al Director
s JRegional de la DIRES/SM con
empresas que brinda
p_ e q fatencitn a I3 Direccion Ejecutiva de DIRECCION GENERAL
servicio de salud JRegulacitn y Fiscalizacion Sectarial
ocupaclona| en Salud, Firmada por ) propietario
0 representante legal.
BASE LEGAL; 2. Registro  Naciosal  de OIRES-SM
Establecimientos de Salud,
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 89
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Nimero.y Nencminaciin

- Ley N°26842, Ley General de Salud,
del 20/07/1997, Articule 100, 101,
102, - Ley
N° 297813, Ley de Seguridad y Salud en
| Trabajo art. 16" y 49" inc. "d”, del
0.08.11,

gl de |2 Ley de idad y
salud en el trabaje

- Resolucitn Ministerial N® 312-2011,

lque aprueba el Documenta Técnico

Y"Protocolos de de Examenes Médicos

(Dcupacionales y Guias de Diagnostico
de Exdrnenes Médicas obligatorios
par actividad”,

f Copia legalizada de g
onstitucion de fa empresa con|
cardcter de Declaracion Jurada,]
firmado por el representante legal.

4. Registro Unico de Contribuyentes
R.LL.C.

5. Planc de  arguitecturs dei
establecimiente firmade por un Ing,
Civil © Arquitectn colegiado, dond
s¢ detalle 1os ambientes del Servicio)
de Salud Ocupacional.

6. Memorla  descriptiva  de|
Jprofesicnales. Médico ¥]
lespeciaiidades:

oftalmélogo, Neumélogo, Dtorrine,

Dtorrinolaringdlogo, Psicélog
Neurdiogo v otros con especialidad|
len Medicina Ocupacional

(Adjuntando  copia  de  Thulof
profesional Universitario y Grado de|
Maestria en salud ocupacional

especialidad en salud lonal

con experiencia de 3 afios emitida
por 1a autoridad de la jurisdiccién,
ghabilidad profesional vigente).

7. Memoria descriptiva de o]
setvicios medicos y especificaciones|
técnicas de ios equipos médicos.

8. Copia simple de Resolucidn di
[Categorizacion del Establecimiento)
de Salud, minime Categoria I-3.

9 . Boleta Original de Depésito en el
Banco de |3 Nacitn al N® de cuenta

14,2105

—
E

£ DERECHE.DE TRAMITAC)

5
==

BN L2),,

540.00

25 dias habiles

TRAMITE DOCUMENTARIO
DIRES/SM

DIRECTOR BJECUTIVO

DE REGULACION Y
FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION ¥ FISCALIZACION
SECTORIAL EN 5ALUD

77

Autorizacidn sanitaria de
funcionamiento a
empresas gque brindan
servicios en Seguridad e
Higiene Ocupacional

BASE LEGAL:

0-531-012593.

ni—
[rRequsiTos:
1. Solicitud Dirigida al  Director]
JR=gional de la DIRES/SM con;
atencién a la Direccidén Ejecutiva de
JRegulacién y Fiscabzacion Sectorial]
en  Satud, con  caricter  de|

Ng de RUC firmado por el
representante tegal.

2. Copia legalizada de I3
constitucidn de la empresa.

Declaracién Jurada, que contengal

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOQS ADMINISTRATIVOS
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i
[

- Ley N° 26842, Ley General de Salud,
Fel 20/07/1997, Articule 100, 101,
102,

- Resolucién Ministerial N* 312-2011,

[que aprueba el Documento Técnico
“Protocelos de de Exdmenes Médicos
Ocupacionales y Guias de Diagnostico
ide Examenes Médicos obligatorios
por actividad”

3. Registro Unico de Comtribuyentes
A.U.C.

4. Curriculum vitae del Ingeniero)
{Titule Profesional  Universitario vl
jGrado  de Maestrda en  Salud!
cup | o Especialidad en Satud
(Ocupacional <on ieni

Iminimo de 3 afios). Adjuntar copial
Jlegalizada de titulos y habitidad
fprofesional vigente,

15. Especificaclones técnicas de los]
equipos de  higiene ocupacional:
Sondimetro, Luxémetra, Higrametro,|
Anemometro, Monitor de gases y]
otras. Certificados de calibracién y|
mantenimiento segun cormresponda,

[6.Memoria  descriptiva  de  la
|metodologia cuantitativa y/ol
lcualitativa gue estdn aplicando.

7. Boleta Original de Deposito en ef
Banco de la Macidn al N¥ de cuenta
0-531-012593,

AUTORIDAD ~:;,

COMPETENTE PARA
RESOLVER

9.4737

360.00

25 dias hibiles

[TAAMITE DOCUMENTARIO

DIRES/SM

DIRECTOR EJECUTIVO

DE REGULACION Y
FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION Y FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION

GERERAL HRES-5M

78

Constancia de habilitacién
del ambiente de trabajo
Seguro ¥ Saludable a
empresasy
establecimientos de
[servicios: talleres,
molinos, elaboracién de
productos alimenticios y
no alimenticios, hoteles,..

LEESS, Inst Educativas,

BASE LEGAL!

- Ley N*26842, Ley General de Salud,
del 20/07/1997, Articule 100, 101,
102,

JREQUISITOS:

1. Solicitud Dinigida al Director]
[Regional de |2 DIRES/SM  can|
Jatencion a la Direccidn Ejecutiva del
Regulacion y Fiscalizacidn Sectorial
en Salud, Firmada par et propietario
0 representante legal.

2. Copia legalizada o documentol
que acredite la constitucion  del
centro laboral {empresa o
establecimiento de servicio] ctopia
de  RUC, adjuntar DNI del
representante Legal de la Empresa.

3. Plano de arquitectura del
lestablecimiento y/o empresal

irmado  por un Ing. Civil o
Arquitecto colegiado.

2.3684

90.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

15 dias hibies

[FRAMITE DOCUMENTARIO

DWRES/SH

DIRECTOR EIECUTIVD

DE REGULACION Y
FSCALZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION Y FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

BIRECCION GENERAL
D{RES-SM

91
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; Nﬂ DE
ORDEN

i

s e i,
N

NM ¥ Denominacisn

|- Resolucién Ministerial N® 312-2011,
que aprueba el Documento Técnico
[“Protocolos de de Exdmenes Médicos
jOcupacionales y Guias de Diagnostico
de Exdmeneas Médicas obligatorios
lpor actividad”,

4. Listado y especificactones técnicasy
e los Equipos de Prateccidn
Personal o Colectiva,

S. Programa o Plan Anual de Salud|
Ocupacional  suscrite  por  unl
ferofesional con especiakizacion v
fexperiencia en salud ocupacional.

6. Boleta Onginal de Depésito en e
Banco de fa Nacidn al N® de cuenta

INICIO DEL

RECONSIDERACION

79

Oficinas farmacéuticas
{farmacias o hoticas),
farmacia de los
establecimientos de
salud, droguerfas.

| Ley N® 29459, Ley de Productos
Farmacéuticos, dispositivos Médicos y)
L’rndunos Sanitarios, del 26/11/2009,

- D.5. N° 014-2011, Reglamento de

Jestablecimientos Farmacéuticos, del

27/07/2011.
- Ley N® 26842, Ley Genera| de Salud,

del 20/07/19597

REQUISITOS:
1. Solicitud con cardcter de
Declaracién  Jurada  dirigida  al
Director Regional de ta DIRES/SM]
tun Atencién a la Direccidn Ejecutiva
e  Regutacidn ¥

Sectorial en Salud, suscrita por e
|Propistaric o Representanie Legal
del establecimiento farmacéutico y]
por el Director técnice  segin
frormata,

Ll. Boleta Original de Depésito en el
Banca de la Nacidn al N® de cuenta
0-531-012593.

Fiscalizaciéng

8.2237 31250

30 dias

[TRAMITE DOCUMENTARIO)
DIRES/SM

DIRECTER EIECUTIVC

OE REGULACION Y
FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EiECUTIVA DE
REGULACION Y FISCALIZACION|
SECTORWAL EN SALUD

DIRECCION GENERAL
PIRES-SM

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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i

Néiero y Danominacisn

Autorizacién sanitaria de
cambios, modificaciones
o ampliaciones de la
Informacién declarada
por oficinas
farmacéuticas, farmacias
de establecimientos de
salud y droguerfas.

BASE LEGAL:

- Ley N* 29459, Ley de Productes

jProductos Sanitarios, del 26/11/2009.

- D.5. N° D14-2011, Reglamento de
establecimientos Farmacéuticos, del

27/07/2011,
- Ley N” 26842, Ley

General de Salud, del
20/07/1997

Farmacéyticos, dispositivos Wédicos y|

REQUISITOS:
1. $oticitud dirgida al Director
JRegional da la DIRES/SM con
tencidn a ta Direccién Ejecutiva de
[Regulacién y Fiscalizacion Sectorial
en Salud con cardcter de
Declaracion Jurada, suscrita por el
Propietario y/o Representante Legal
L el Director técnico, segun formato
LO W

2. Copia del documento que
[sustente el cambio, modificacién o
Yampliacidn cuando corresponda.
3. Boleta Original de Depésito en el
Banco de la Nacion 2l N2 de cuenta
0-531-012493.

7.5789

288.00

30 dias

ﬂ

AUTORIDAD

 ROMPETENTE PARA

ik X.

RESOLVER

[TRAMITE DOCUMENTARIO)
DIRES/SM

DIRECTCR EJECUTIVOD
DE REGULACION Y
FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION ¥ FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION GENERAL
DIRES-SM

81

Autorizacién sanitaria de
cierre definitivo o

4temporal de oficinas

farmacéuticas, farmacias
de establecimientos de
salud y droguerfas,

[BASE LEGAL:

REQUISITOS:

1. Soficitud dirigida al Director
Reglonal de la DIRES/SM con
Atercidn a la Direccidn Ejecutiva de
[Regulacién y Fiscalizacién Sectorial
en Salud con caricter de
Declaracitn Jurada, suscrita por el
JPropietario y/o Representante Legal
ly el Director técnico, segln forrmato.

2. Relacidn de Productos que
Comeecializa indicandc hambre,
Jeantidad, forma farmaceutica o
ica,lote segun corresponda,
fecha de vencimiento,para los casos
en que el cierre temporal es mayor
de 03 meses .

0.080D

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

292.00

15 dias

LfRAMITE DOCUMENTARIO|
DIRES/SM

DIRECTOR EJECUTIVO
DE REGULACION ¥
FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION E}ECUTIVA DE
REGULACION ¥ FISCALIZACION!
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCICN GENERAL
DIRES-SM

93
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ON

e ;
EVALUACION PREVIA

TICO
POSITIVO

; NEGATI‘VO 3

lazo Pam
RESGLVER (en dias
e 2

INICIO OFL,
PROCEDINMIENTO

- Ley N* 20458, Ley de Productos
Farmacéuticos, di i &di

I3 laracion purada de no

eaistencia de productos,
estupefacientes, psicotropicos y

posi ¥

IProductos Sanitarios, del 26/11/2009.

- D.5. N° 013-2011, Reglamento de

leci tos Farmacé , del
27/07/2011.
- Ley N* 26842, Ley General de Salud,
del 20/07/1957

otras sujetas a
Jiscatisacion, dispositivos, i
materiales, equipos segun
carrespondi

4. Boleta Original de Depésito en el
JBanco de la Nacién al N2 de cuenta
0-531-012593.

82

Autorizacién Sanitaria
de Direccion Técnica
de Establecimientos
Farmacéuticos.

BASE LEGAL:

L ey N* 29459, Ley de Productos

RFarmacéuticos, dispositivos Médicos y|

Productos Sanitarios, det 26/11/2009,

- D.5. N° 014-2011, Reglamenio de

biec) F icos, del
27/07/2011.

- Ley N° 26842, Lay General de Salud,
del 20/07/1997

RECQUISITOS!

1. Solicitud dirigida al (hrector
fRegional de la DIRES/SM con
Atencidn a la Direccion Ejecutiva de
|Regulacian y Fiscalizacion Sectorial
en Salud con cardcter de
Declaracitn Jurada, suscrita por el
Propietanio y/o Representante Legal
y &l Director técnico, segun farmato
A-2.

2. Copia del carge de I3 renuncia de
la direccion téenica presentada al
propietario o representante legal del
establecimiente anterior, o
declaracién jurada del
Representante Legal del
lestablecimiento indicando gue no
jcuenta con Director técnico,
inditanda la fecha, de ser ef caso.

13. Copia legalizada del titulo de}
Ctuimice Farmaceutico que asume Ia
Direccion Tecnica.

4. Declaracion Jurada de Buenas
Practicas de Almacenamiento,

5. Certificade de habilidad
Jprofesional vigente del Quimica
Farmaceutico que asumira ta
direccidn técnica emitido por el
JCQFDSM.

6. Boleta Original de Oepésito en el

ﬁan:a de 1a Nacitn ol Ne de cuenta

-531-012593,

3.1579

120.00

15 dias

TRAMITE DOCUMENTARIO
DIRES/SM

DIRECTOR EJECUTIVO
DE REGULACION Y
FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION ESECUTIVA DE
REGULACION Y FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUT

DIRECCION GENERAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

) Gobierno Regional de San Martin

e
regionverde
NeDEY{ : s AS DE RESOLUCION DE aicul;sos
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAC) PLAZD PARA ;- INSTANCI
ORDEN CION DEL ) e P )
bnoCEDIMIENTO 3 RESOLVER (en dlas —
i ji oo i higites, o
NGmary Denominacién ‘9’"":":"“1““""’[: {an % um . rosve éplles) * RECONSIDERACISN APELACION
- = = - N . — . . . . .
Autorizacion Sanitaria |reausmos:
de Renuncia a 1. Solititud dirigida al Director
. : Regional de la DIRES/SM
Direccién Técnica de  [[esionaide e DIRES/SMcon
. Atencion a la Direccion Ejecutiva de
Establecimientos Regulacién y Fiscalizacion Sectarial
Farmacéuticos. en Salud con cardcter de
Declaracién Jurada, suscrita por el
Propietarie y/o Representante Legal
BASE LEGAL: y &l Director técnico, segan formato
A-3.
2. Copia de la renuncia de la
direccion técni sentada al
- Ley N 29459, Ley de Productos r::cl‘::a':'l'o unrl:ar::nta“t:l: al del
Farmacéuticos, dispositivos Médicas ] :st:biecimiemopndedana:‘ong ¢
Productos Sannarias, del 26/11/2009. ) ! radt
urada de no laborar en el
lestablecimiento, indicando la fecha. LECUTIVO
DOCUMENTARIC DII;‘E?:ET}IAEC?SN ¥ DIRECCION EIECUTIVA OE DIRECCION GENERAL|
31579 120,00 15 dias TRAMITE REGULACION ¥ FiscaLizacion] ™ Ll
3. Balance de drogas a ta fecha de DIRES/SM FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD
jrenuncia, en caso se manejen SECTORIAL EN SALUD
- D.$. N' 014-2011, Reglamento de sustancias comprendidas en el
establecimientos Farmacéuticos, del JReglamento de Estupefacientes,
27/07/2011. Psi P ¥ Otras Se
Sujetas a Fiscaliza<ién Sanitaria,
lcuando corresponda.
4. Copia del iitimo folio del libro de
control donde se consignan las
- Ley N® 26842, Ley General de Salud, i de facientes,
del 2040771997 PSiCOtrépicos o precursores u otras
sustancias sujetas a fiscalizacién
fsanitaria, cuande corresponda.
S.Boleta Original de Depdsito en &l
Banco de la Nacidn al Ne de cuenta
9-531-012593
Registro de Directores
84 8 1. Solicitud dirigida al Director
Técnicos Regianal de la DIRES/SM con
atencién a la Direccion Ejeculiva de
Regulacién y Fiscalizacion Sectorial
len Salud, con caracter de
Declaracion Jurada segan Formato I,
2. Copia fedateada del Titulo L DIRECTOR EIECUTWO
Jprofesional de Quimico DIRECCION EIECUTVADE  § ooy GENERAL
BASE LEGAL: Farmactutico 31579 120.00 10 dias RAMITE DOCUMENTARIOR  DE REGULACIONY R b)) nciom ¥ FISCALIZACION "
‘ DIRES/SM FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD DARES-S!
Ley N* 29459, Ley de Productos SECTORIAL EN SALUD

[Farmacéuticos, dispositivos Médicas y|

[Productos Sanitaries, del 26/11/2009.

3. Copia del Carnet de colegiatura
e Quimico Farmacéutico

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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N¢ DE ; e ) Lo I
NOM! Km t INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORPEN NAGION DEL o0tk mxm m:m : oo e
e " PROCEDINIENTO WPETE ven :
| . ) o RECONSIDERACIGN APELACION
— :

86

Autorizacitn sanitaria
de ampliaciones de la
informacién declarada:
Areas de Oficinas
farmacéuticas, Areas
de Farmacia de los
establecimientos de
salud,

ABASE LEGAL:

- Ley N® 29459, Ley de Productos
Farmacéuticos, dispositi adi
Productos Sanitanios, del 26/11/2009.

- D.S. N* 014-2011, Reglamento de
Jestablecimientas Farmacéuticos, del
27/07/2011,

- Ley N* 26842, Ley General de Salud,

REQUISITOS:

1. Solicitud dirigida al Director
Regichal de la DIRES/SM con
Atencion a la Direccién Ejecutiva de
Regulacion y Fiscalizacit -
en Satud con cardcter de
Declaracion Jurada, suscrita por el
|Propietario y/o Representante Legal
y &l Director técnico, segin farmato,

t’.. Croquis de djstribucidn interna

el establecimiento farmacéutico,
incluyendo fas dreas a ampliar,
indicando los metrajes de cada drea,
en hoja A-3.

3. Boleta Original de Depdsito en e
Banco de la Nacién al N2 de cuenta
0-531-012593.

13.4089

509.54

30

[FRAMITE DOCUMENTARIO|
DIRES/SM:

DIRECTOR EECUTIVC

DE REGWLACION ¥
FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EAECUTIVA DE
REGULACION Y FiscALIZACION]
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION GENERAL|

DIRES-SM

| #ei 20/07/1997,
87 JAutorizacién sanitaria |

de funcionamiento o
traslado de oficinas
farmacéuticas.

BASE LEGAL:

| Ley N* 29459, Ley de Productos
Farmacéuticos, dispositivos Médicos
fProductos Sanitarios, del 26/11/2009.

RECQUMSITOS:

1. Solicitud dirigida al Director
[Regional de la DIRES/SM con
JAtencién a la Direccion Ejecutiva de
JRegulacidn y Fiscalizacion Sectorial
en Salud con cardcter de
IPeclaracidn Jurada, suscrita por el
Propietaric y/o Representante Legal
y el Director técnico, segan formata
Ay a2,

2. Registre Unice de Contribuyentes
- R-U.C.

3. Croquis de ubicacién del
establecimiento.

4. Croquis de distribucion interna
del establecimiento farmacéutico,
jindicando los metrajes de cada drea,
en formato A-3.

5. Copia simple del certificano de
habilidad profesional del Jirector
[Técnico y de los profesionales
[Guimico Farmacéuticos asistentes,

14.4079

547.50

El

TRAMITE DOCUMENTARIO
DIRES/SM

TIRECTOR EJECUTIVD

OE REGULACION Y
FISCALIZACION

SECTORIAL EN S5ALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
AEGLHLACION Y FISCALIZACICN
SECTORIAL EN 5ALUD

D/RECCION GENERAL
DIRES-SM

97
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sanmartin

regidnverde

) Gobierno Regional de San Martin

N2 DE
ORDEN

DENOMINACION DEL

DERECHO DE m_l_nm_mén ”

IMICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION BE RECURSDS

- 0.5, N" 014-2011, Reglamen10 de

corresponda, £n formato A-3.

5. Copia del certificado de habilidad
profesional del Director técnico y de

stabl 05 Faf euticos, dat

o5 profesionales Quimico

27/07/2011.

- Ley N° 26843, Ley General de Salud,
del 20/07/1997.

Fartacéuticos asistentes emitido
por el CQFBSM.

6. Copia del titulo del profesional
Quimice Farmaceutico que asume la
Direccion Tecnica,

7. Declaracion hurada de
cumplimiento de Buenas Practicas
lde Almacenamienta.

8. Copia del contrato de Servicio de
atmacenamiento yfo distribucion,
lcuando corresponda.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

DIRES/SM

FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

PROCEDIMIENTD
Niimera y Denominaciéy Siwn % UM RECONSIDERACION
- D.5. N*014-2011, Reglamento de 6. Copia del titule del Profesianal
Jestablecimientas Farmacéuticos, del JQuimico Farmaceutico que asume la
27/07/2011 JRireccién Técnica.
7. Decl, ion
Loy N° 26842, Loy General de Salud, ec‘araclun jurada de
Jcumplimiento de Buenas Practicas
del 20/07/1997 N N .
lde Almacenamiento y Dispensacion
8. Boleta Original de Depdsito en el
Banco de la Nacion al N de cuenta
0-
88 |Autorizacidn sanitaria |requsitos:
de funcionamiento 0 L Selicitud dirigida al Director
i I
traslado de drogueria Y Reglor_ul delaD RE?ISM.:on )
|Atencion a la Direccién Ejecutiva de
traslado de almacenes Y. uiagon y risealizacion Sectorial
de drogueria. en Salud con cardcter de
Declaracibn Jurada, suscrita por el
Prepietaric y/o Representante Legal
ly el Director técnico, segin farmato
Ay A-2,
2. Registro Unica de Cantribuyentes
R.L\.C.
3. Croquis de ubicacién del
BASE LEGAL: lestablecimients.
4. Croquis de distribucion interna
del esta blecimiento y del aknacén,
indicando el volumen itil de
| imnti i
Loy N* 7945, Ley de Produstos a:r?cenamnen © maximo en metros
. . . par cada drea, exclusiva o
[Farmacéuticos, dispositivos Médicos y rtida v las & destinad, ED)
mpa S
Productos Sanitarios, del 26/11/2009. O:od‘:lct;saovd: nr;?:us! umI asa
?eqmeren cond::'osnes es::::‘ales de L DIRECTGR EJECUTIVO DIRECCION EIECUTIVA DE
Al ¥
DIRECCION GENERAL,
aimacenamiento, cuando 14.4079 547.50 RAMITE DOCUMENTARION  DE REGULACION'Y kLo co  FISCALIZACION

DIRES-SM
SECTORIAL EN SALUD

98
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regionverde
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N2 DE b
o . £ AUTORIDAD i
o] N by
RDE v COMPETENTE PARA
o Fermularia / codigo /. ‘ (:MG um)
st tio U s e
S =
. Relacien de Productos que
[Camercializa segin clasificacion del
art.6" de (a Ley 29459,
10. Boleta Original de Depositc en el
Banco de la Nacidn al N® de cuenta
89 Certificacion o
renovacion de buenas
préctjcas de REQUISITOS:
almacenamiento de
droguerias.
1. Solicitud dirigida al Director
IRegional de Ja DIRES/SM can
Atencion a la Direccion Efecutiva de
Regulacian y Fiscalizacion Sectorial DIRECTOR LJECUTIVO
DIRECCION TIECUTIVA DE
n Salud con cardcter de TRAMITE DOCUMENTARIO]  DE REGULACION ¥ DIRECCION GENERAL
23,4382 B90.50 £ REG ULACICN ¥ FISCALZACION DIRES-SM
Deciaracién Jurada, suscrita por el § - DIRES{5M FISCALIZACION SECTORIAL £N SALUD
Prapietario y/0 Representante Legal SECTORIAL EN SALUD
v el Director técnico, segan fermato,
BASE LEGAL:
- tey N* 29459, Ley de Productcs 2. Boleta Original de Depdésito en el
Farmacéuticas, dispositivos Médicas y8anco de [a Nacion al Ne de cuenta
Productos Sanitarios, del 26/11/2009, J0-531-012593.
- D.5. N"014-2011, Reglarmento de
Jestablecimientos Farmaséuticos, del
21/07/2011.
- Ley N* 26842, Ley General de Salud,
90 (Certificacion o
S
renovacién de buena RECLISITOS:
practicas oflcina
farmacéutica
1. Sekcitud dirigida al Director
JRegional de ia DIRES/SM con
JAtencion a la Direccion Ejecutiva de
Regulacién y Fiscalizacion Sectorial
ens Salud con caracter de DIRECTOR EJECUTIVO | 1 pe coion BIECUTIVA DE
10N GENERAL
Declaracion Jurada, suscrita por el 192500 73150 0 TRAMITE DOCUMENTARIOR DEREGULACIONY £ oo oo ccenigacian] 2 REC RES-SM
ietar i 3 DIRES/SM FISCALIZACION DIRES-
Prapietario y/o Representante Legal SECTORIAL EN SALUD
v o Director técnico, segan formato. SECTORIAL EN SALUD
qBASE LEGAL:
- Ley N 29459, Ley de Productos 2. Boleta Original de Depdsitc en ¢! \
JFarmacéuticos, dispusitivos Médicos y|Banco de la Nacion al N2 de cuenta 2 )
Producios Sanitarios, del 26/11/2609. §0-531-012593, “‘9 \
K da!'g. W
ral ¢
3 9
N MA\‘S)'{ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 5







) o , )
. Gobierno Regional de San Martin
sanmartin
. r
regionverde
Ne DE T T——— . V _
. : i DERECHO DE TRAMITACION {*} E : apAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ENOMINACION DEL ; INICIO DEL ‘NPETEI: TR PARA:
PROCEDIMIENTE rroceomnto L i |
Nimens y Denaminacitn {on % UIm) - RECONSIDERACION
- D.5. N ﬁ1472011, Reglamento de .
blecimientos Farmacéoticos, dei
2770712011,
| Ley N* 26842, Ley General de Salud,
ool 20070027
91 [inscripcién y registro  foouaros:
del profesional médico |1 soliciud dirigida sl Director “y
o cirujano dentista gional de la DIRES/SM con
d .. 6 d Atencibn a {a Direccién Ejecutiva de
para adquisicion de Regulacién y Fiscalizacion Sectorial
talonario de recetario Jen salud con caracter de
espe‘:ial- Declaracion Jurada, suscrita por el
solicitante segon formato
DIRECTOR EECUTIVO
2. Ficha de registro de datos TRAMITE DOCUMENTARIO] DE REGULACION Y DIRECCION EIECUTIVA DE  Jp b cion GENERAL
|debidamente llenado ¥ suscrita por 3.1974 12150 X 15 REGULACION Y FISCALIZACION »
- Y P DIRES/SM FISCALIZACION DIRES-5M
BASE LEGAL: el sclicitante. fsecromaL o saLUD | STCTORIALENSALLD

- Ley N° 29459, Ley de Productos 3. Copia del DN) y de carné vigente
Farmacéuticos, dispositivos Médicos y]del C.M.P. o del C.0.P., segin
fProductos Sanitarios, del 26/11/2009. fromesponda.

- 0.5. N* 014-2011, Reglamento de 4. Eoleta Original de Depdsito en el

blecimientos Farmacduticos, del §Banco de la Nacién al N2 de cuenta
27/07/20 0-531-012593,
- Ley N® 26842, Ley General de Salud,
det 07/1997
92 |Categorizacién de TEQUNTOS:
1. Solicitud dirigida al director
e“?bledm‘ento de Sah.ld fregional de salud DIRES-SM con
sin internamiento atencian al director de DIREFISSA,

con cardcter de declaracion jurada,
[que cantenga el N* de RUC o DN)
por el representante legal o
propietario.

2. Plan Medico Funcional:

a} Razén social de la entidad
feropietaria,

b) Director Médice: copia legalizada
de titulo profesional, habilitacion
del col=gio correspondiente,
adjuntar curriculum vitae.

c) Servicios a ofertar{ relacion
detallada).

d) Horatio de atencion(
Jcroncgrama).

2] Relacion de personal profesional
lindicando N* de colegiatura y N* de
RNE.

[f} Relacion de perscnal de apayo
indicande DN y funcién,

2! Relacién de equipos| marca y
afio] y mobiliario por ambientes,
hiindicar las medidas de proteccién
para el personal.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 160




- ) Gobierno Regional de San Martin )
artin
santnarti

.
regidnverde
- - w— — ———————————— -
N® DE S e : ! Fm o
RES DERECH . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS™
ORDEN CANSTOS O OF TRAMITAGION { PLAZO PARA AUTORIDAD o1 s :
OMINACION DEL INICIO DEL .
RESOLYER (en tins - COMPETENTE PARA y
PROCEDIMIENTO - " FROCEDIMIENTD : .
Formulario f chdigo / hibiles) . RESOLVER
Nimro y Denominadén o (an % Uit} RECONSIDERACION
: W Ublcaelén R 3 )
3. Plano de ubicacion del .
| T Establecimiento de Salud firmado
por un Ing Civil colegiadoe y
habilitado.
4. Plane de distribucién de areasy
- Ley General de Salud N* 26842, servicios del EE.S5  metrado)
- Decreto Supremo N2 Q13-2006-58  Rfirmado por un ing Civil colegiado y
habilitado.
- 2011/MINSA se aprobo la NTS N7 ) -
21- MINSA /DGSP-VO3 : Norma 5. Memo_ni de.sc.nptnva 1|tmadn por
. . X un Ingenierc Civil Calegiado y
[Tecnica de Salud " Categorias de habilitado,
Fstableciemios del Sector Salud . :
(6. Original de Cerficado de Habilidad
vigente del Ingeniero Civil.
DIRECTOR EJECUTIVOD
7. Copia legalizada del Titulo de DIRECTOR EJECUTIVD DE
imi TRAMITE DOCUMENTARIO] DE REGULACION ¥ DIRECCION GENERAL
Propiedad del Est 7.57a . i ULACION ¥ FISCALIZACION
ropiedad del Establecimiento de 9 238.00 X 30 dias DIRES/SM FISCALZACION REG 10 DIRES-SM

5alud & contrato de Alyuiler (segin
Correspondal.

SECTCRIAL EN SaLUD
SECTGRIAL EN SALUD

8, Original de la Ficha de Inscri
ly Declaracion Jurada en el Registro
Nacional de Establecimientos de
Salud (RENAES).

9, Copia simple de Resolucion
Directoral o Jefatural de
Categorization Anterior,

10 . Copia simple de Licencia del
linstituta Pervano de Energia
Mutlear { {PEN) ¢n caso tengan
equipos que emitan radiacion.

11. Documento que acredite buen
funcionamiento de equipos y
jcronograma anual de
imantenimiento de equipos.

12. Copia legalizada del titulo
profesional ,diploma de cojegiatura
, especialidad ¥ constancia de
habititacion otorgado per el colegio
jprofesional del personal de|
bl segan cor

13 . Registro Unico de
Contribuyentes - RUC.

14. Copia legalizada de la minuta de
eonstitucion, en caso de personeria
fiuridica.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 101




wa l r

regionverde

Nf® DE

ORDEN DENDMINA‘CDCIN DEL
kN ROCEDIMIENTO

REQUISIFDS . INSTANCIAS DERESOIMCION DERECURSOS

omoan
COMPETENTE PARA
RESOLVER

_ v “IpaT0 PARA
W 3 X i RESOLVER (an

[sn ’Gﬂm

INICIO DEL
' PROCEDIMINTO

Formplario / Codigo /

' RECONSIDERACION APELACIGN
Ublcaciin .

[Nimero y Denominacién

15. Copia 'egalizada de la
constancia de desratizagién y
desinsectacion por empresa
autorizada pot la DIRES/SM,

16. Copia de Convenio de servicigs
con terceros.

17. @oleta Otiginal ce Depésito en
LI Banco de la Nacidn al N2 de
cuenta 0-531-012593.

93 jCategorizacitn de IRecunsiTos:
establecimiento de salud |1 Selicitud dirigda al director

i i regional de salud DIRES-5M con
con internamiento batencion al director de DIREFISSA,

con cardcter de dectaracion jurada,
[que contenga ei N* de RUC o DNI
por el representante fegal o
propistario

2. Plan Medico Funcional:

a) Razén social de la entidad
propistaria.

b) Directer Médico: copia legalizada
de titulo profesional, hapilitacién
del colegic correspondiente,
adjuntas curriculum vitae.

c) Servicios a ofertar] relacion
[detallada).

d) Horarip de atencion(
cronograma),

le) Relacion de personal profesional
indicando N* de colegiatura ¥y N* de
[Registro Nacional de Especialidades.
f) Relacion de personal de apoyo
indicando DN{ y funcitn,

g} Relacion de equipos| marca ¥
lafie) y mokiliario por ambientas,

h) Indicar las medidas de proteccitn
para el personal.

3. Plano de ubicacidn dei
Establecimiento de Salud firmado
por un Ing Civil colegiado y
habilitado.

4. Plano de distribucién de areas y
Iservicios del EE.SS { metrado)

BASE LEGAL: Jfirmado por un Ing Civil colegiada y
habilitado.
5. Memoria descriptiva firmade por
- Ley General de Salud N' 26842, un Ingeniera Civil Colegiado y
Jhabilitado.

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 102
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- Decreto Supremo N2 013-2006-54
Eel 23/06/2006 que aprueba

| de Establecimientos de
Salud y Servicios Medicos de Apoyo
en ek Art. 51° al 78"

- Resolucion Ministerial N® 546-

MINSA /DGSP-v03 : Norma Técnica
de Salud " Categorias de
Estableciemtos del Sector Salud *

2011/ MINSA se agrobo Ja NTS K¢ 021

I6. Original de Cerficado de
JHabitidad vigente del Ingeniere Civil

L‘L Copia legalizada del Titulo de
Propiedad del Establecimiento de
Salud © contrato de Alquilers [segin

Carresponday).

. Original de [a Ficha de Inscripcion
y Declaracion Jurada en el Registro
Narional de Establecimientos de
Salud [RENAES)

9. Copia simple de Resolucion
Directoral o Jefatural de
Categorizacion Anterior.

10. Copia simple de Licencla del
Instituto Peruano de Energia
Nuclear [ IPEN) en caso tengan
lequipos que emitan radiacion.

11 Decumento que acredite buen
funcionamiento de equipos y
jcrenegrama anual de
mantenimienta de equipos,

12, Copia tegalizada del tiule
Jerofesional ,diploma de celegiatura,
fespecialidad v constancia de
habilitacion otorgado por ¢l colegio
profesional del personal del
Jestablecimiento segun corresponda.

13. Copia de Resclucion que
Japrueba Flanos Arquitectonicos.

14. Copia de Autorizacion Sanitaria
de Centro de Hemoterapia,

15, Registro Unico de
IContribuyentes - RUC.

16. Capia legalizada de la minuta de
Iconslitucién, &n caso de personeria
jurichca.

17. Copia legalizada de Ja constancia
de desratizacidn y desinsectacién
por empresa awtorirada por la
DIRES/SM.

ila. Boleta orginal de Depdsite en el

Banco de la Nacidh al N¥ de cuenta
0-531-012593.

7.5789

288.00

VER {ari dine
biles)

INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCKON DE RECURSOS

RECONSIDERACION

30 dias

LI’R.l\MITE DOCUMENTARIO
DIRES/SM

DIRECTOR EJECUTIVO

DE REGULACION ¥
FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

P

DIRECCION £JECUTIVA DE
REGULACION ¥ FISCALIZACION
SECTORIAL EN S5ALUD

DIRECCION G FNERAL
DIRES-5M
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NOMINACION DEL
ROCEDIMIENTO

Categorizacion de
servicios de apoyo al
diagnostico y tratamiento
y otros

BASE LEGAL:

- Ley Generat de Salud N™ 26842,

- Decreto Supremo N2 013-2006-54
del 23/06/2006 que aprueba
Reglamento de Establecimientos de
Salud y Servicips Medicos de Apayo
fen ¢l Art, 85° al 95°,

- Resolucion Ministerial Ne 546-
2011/MINSA se aprobo la NTS N2 021
MINSA /DGSP-Y(3 : Norma Técnica
de Salud " Categorias de

Jestablecimientos del Sector Salud*

Ihabilitado.

JREQUISITOS:

1.Solicitud dirigida al director
regional de salud DIRES-SM con
atencién al director de DIREFISSA,
con cardcter de declaracion jurada,
[que contenga el N* de RUC o DNI
por el representante legal o
fpropietanic.

2. Plan Medico Funcional:

a) Razén social de la entidad
propietatia,

b) Director Médice o representante
legat.

c) Servicios a ofertar relacion
Jdetaltada).

d) Horario de atencidnicronogramal.
e} Relacién de personal profesional
indicando N* de colegiatura y N" de
Registro Nacional de Especialidades.
} Relacion de personal de apoyo
indicando DNI y funcion,

2) Relacxdn de equipos{ marca ¥
2fio} y mohiliario por ambientes,

h] Indiczr las medidas de proteccion
para el personal.

3. Plano de ubicacitn del
Establecimiento de Salud firmado
POF un Ing Civll colegiado y
habilitado.

4. Plane de distribucién de areas y
jservicios del E€.S5  metrado)
firmado por un ing Civil colegiado y
habilitado.

5. Memoria descrigtiva firmado por
un Ingeniere Civil Colegiado y

&. Original de Cerficada de HabilidadF
vigente del Ingeniero Civil .

7. Copia del Titulo de Propiedad del
Establecimiento de Salud o contrato
de Alquiler {segin Corresponda).

7.5783

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

INSTANCIAS DE RESCAVCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

288,00

30 dias

TRAMITE DOCUMENTARID)
DIRES/SM

DIRECTOR EJECUTIVC

DE AEGULACION ¥
FISCALIZACION

SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION EIECUTIVA DE
REGULACION ¥ FISCALIZACION
SECTORIAL EN SALUD

DIRECCION GENERAL|
DIRES/SM
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N2 DE
ORDEN

Iomommnclog_ DEL
PROCEDIMIENTO :

#ifts,;. DERECHO DETHAMITACION

ok

Niimers y Denominacién

Is‘ Qriginal de la Ficha de Inscripcion
[v Declaracion Jurada en el Registro
Nacional de Establecimientos de
Salud [RENAES).

r‘). Copia simple de Resolucien
Directoral o Jefatural de
jCategorizacion Anterior,

10. Copia simple de Licencia del
Instituto Peruane de Energia

{ ¥PEN) en caso tengan
J=quipos que emitan radiacien.

11. Documente que acredite buen
funcionamiento de equipos ¥
feronograma anual de
mantenimiento de equipos.

12. Copia legalizada del titule

i ,diploma de ¢ ]
especialidad y constancia de
habilitacion ctorgado por el colegio
fprofesional del persanat del
blecimiento segln cor

13. Registra Unico de
Contribuyentes - RUC.

14, Copia legalizadas de ks minuta de
constitucion, en caso de persaneria
juridica.

15. Copia legalizada de {a ia
de desratizacién y desinsectacién
por empresa autorizada por la
DIRES/SM.

16. Copia legalizada de convenic de

SErvicios CON tercedas.

17. Beleta Original de Depdsitc en
el Bance de la Nacion al N2 de
jcuenta 0-531-012593

"BEAZO PARA

RESOLVER {endias

biles)

INSTANCIAS DE RESOLUCKON BE RECURSOS

95

Autorizacién de
funcionamiento de centro
de atencién para
dependientes a
sustancias psicoactivas y
otras dependencias,

BASE LEGAL:

REQUISITOS:

1. Solicitud dirigida al director
regional de salud DIRES-SM con
atencidn al director de DIREFISSA,
eon cardcier de declaracion jurada,
que contenga 1 N* de AUC o DN
por el representante legal o
propietaric.

2. Copia legalizaca dej Testimonio
de la £5critura Publica de
Constitucién, que contendrd el
nombre del representante legal,

10.0526 382 X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

£

s

TRAMITE DOCUMENTARIO|
DIRES/SM

e —————
DIRECTOR EJECUTIVC

RECONSIDERACION + APELACION

DE REGULACION Y
FISCALIZACION
SECTORJAL EN SALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION ¥ FISCALIZACION,
SECTCRIAL EN SALUD

DIRES/SM

el
DIRECCION GENERAL]
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12. Copiz del formata de "Contrato
Terapéutico” que suscribird la
[Comunidad Terapéutica con el
usuario o tuter o curador o
mandatarie judicial; y del famikar,
Jascendientes o descendiente,
cényuge o hermanola), u otra
persona designada por el usvario
que apaye el tratamiento
comunitaric a recibir.

13. Relacidn det personal gue
laborara en la Comuynidad
Terapéutica para su funcicnamiente
ly atencién, especificando sus
responsabilidades y/o cargos
asignados.

14. Copia legalizada del titulo
profesional, copia simple del
[Documento Nacional de Identidad -
*DNI, ¥ habilitadén pofesional del
Director General y Director Médico

15. Copia legalizada del titwio
borofesional, DNI y habilitacién
profesional de los integrantes del
equipo multidisciplinario y, los
Jregistros de especialistas en el caso
que corresponda.

16. Copia del DNI y documentacion
del personal técnico y
Yadministrativo que acredite su
jidaneidad para el ejercicio def cargo

37. Copia legalizada de la constancia
joe desratizacion y desinsectacion
por empresa autorizada porla
DIRES/$M.

18 Certificado negativo de
antecedentes penales de tedo el
|:ersonal de la Comunidad
erapdutica.

13, Certificado de capacitacién de
los Consejeros extendide por
instituciones publicas ¢ privadas.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

WNIEIO DEL
rROGEIMIENT)
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PROCEDIMIENTO

—

Numun ¥ Denominscion

Formulario } Codiga:

INSTANCIAS DE RESOLLCION DE RECURSOS,

asCousmEﬁM:;du

20. Certificada de salud mental de
los Consejeros otorgados por
dependencias especislizadas del
Sector Saiud.

21. Copia simple de |a inscripcion
ante el Registre Nacional de
[Consejeros del Sector Salud.

22, Boleta Original de Depdsito en eIL
Banco de la Nacién al N9 de cuenta
0-531-012593,

96 Registro de inicio de
actividades de
establecimientos de salud
o servicios médicos de

REQUISITOS:

1. Solicitud Dirigida al Director
Regional de la DIRES/SM <on
latencion a la Direccion Ejecutiva de
) ; "~
yF

apoyo en ¢] RENAES.

en Salud, con caricter de
Declaracion lurada, firmada por el
interesada.

%

RAMITE DOCUMENTARIO|

DIRECTOR EJECUTIVO
DE RAEGULACION Y

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION ¥ FISCALIZACION

DIRECCICN GEMERAL|

2 Formato 1 - Comunicacién por DIRES/ SM FISCALEZACION DIRES/SM
Inicio de actividades de SECTORIAL EN SALUD SECTORIAL EN SALUD
Establecimientos de Salud ¥
Servicios Médicos de Apoya
EBASE LEGAL: |proporcianado por 2 DIRES-5M).

D.5. 013-2006-54. Art.07 del "

23,/06/2006 3. Dectaracion Jurada de RENAES.
|4, Boleta Oniginal de Depésito en ¢l
Banco de la Nacion al N2 de cuenta
0-531-012593.

97 . - l :

Comunicacién por inicip  [fEQUISTTos:
1. Solicitud dirigida al Director

de actividades [campafa [seneral de 1a Direccion Regional de

de salud) Salud San Martin, con atencién a la
Direccidn Ejecutiva de Regulacidn y

Comunicacién antes de 30 Fiscalizacién Sectorial en Sakud, con

dias de iniclada la caracter de Declaracion Jurada

campa fia de Salud [suscrita por €l representante
fegal/Director Médico de la
Campafia de Salud.
2. Nembre o razén social, domicilic
[y copia de RUC de la persona natural

|BASE LEGAL: o juridic .
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 108



santnaftin

regiénverde

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE L
ORDEN L enomitiacion b’
PROCEDIMIENTO

. Ziun % U;‘D :

- Ley N° 26842, Ley General de Salud
ded 20/07/97.

- D.5. N° 013-2006-54, Regiamento de
Establecimientos de Salud y Servicios
Medicos de Apeyo, del 23/06/06

3. Nombre, Direccidn de la Campafia
de Satud y su Croguis de ubicacian.

4. Nornre, Numero de Colegiatura
profesional y de esp ecialidad segin
corresponda, del director médice o
responsable de |a atencién de salud.

S.Numerp ce ambientes y los
servicics a ofartar en la Campafa
Meédica,

. Cartera de servicios que se va
prestar.

7. Grupo objetive

8. Relacidn de Equipamiento
Biomédico, Mabiliario.

9. Nomina de profesionales de la
salud (copia del titulo profesional,
itulo de Especiaiidad, Diploma de
lcolegiatura y habilidad profesional
vigente segdn carresponda),

10. Cronograma de Campafa de

Salud { Fechas, horario de atencion.)

11. Boleta Original de Deposito en el
Banco de la Nacién al N¢ de cuenta
0-531-012593.

5.0000

1590.00

15

Jifncoote
PROCEDIMI

RECONSIDERACION

TRAMITE DOCUMENTARIO
DIRES/SM

DIRECTOR EJECUTIVO
DOE REGULACION ¥
FISCALIZACION
SECTORIAL EN $ALUD

DIRECCION EJECUTIVA DE
REGULACION Y FISCALIZACION
SECTCRIAL EN SALUD

DIRECCION GENERAL
DIRES/SM

98 |JAutorizacién Sanitaria

crianza,
comercializacién y
albergues de animales
de compaiiia.

de establecimientos de JrEQUISTOS:

1. Solicitud dirigida al Director
Regional de Salud, con atencion a la
Direccion Ejecutiva de Regulacion y
Fiscalizacion Sectoniat en Satug,
solicitando la Constancia Técnica

Hsanilaria. firmada por el

Representante Legat.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVQS
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{NSTANCIAS OF RESOLUCION B RECURSOS

NGmars 'y Danominacdén

RECONSIDERACION ) APELACION

2. Planps de Ubicacion del
establecimiento y plano de
distribucién de ambientes, firmada
ot un Ing. Civi, coleglado y

PIRECTOR EIECUTHVG DIRECCION EIECUT)VA DE

i 03 MEN ULACION ¥ DIRECCION GENERAL
BASE LEGAL: 3. Plan Anual de Higiene y 47368 180,00 X 30 dias TRAMITE DOCUMENTARIOS  REGULACIO REGULACIGN ¥ FISCALIZACION
saneamieato. DIRES/SM FISCALIZACION SECTORIAL EN SALUD DIRES/SM
4. Plan de Seguridad y Salud SECTORIAL EN SALUD
Ccupacional.

S. Copia legalizada del Titulo
Profesional y Certificadio de
[Habllidad del Médice Veterinario.

6. Copia legalizada de la constancia
de desratizacion y desinsectacién
jpor empresa autorizada por la
DIRES/5M.

|- Ley N* 27265, Ley de Proteccidn a
'os animales domésticos y a fos
animales silvestres mantenidos en
jcautiveno, del 22.05.00

Detreto Supreme N.#006-2002-5A
"Regiamenta de la Ley que Regula el
Régimen Juridico de Canes' Art, 13.
Publicado 25-06-2002

99 JAutorizacién Sanitaria

Ypara Clinicas Veterinarias, Jpequisiros:

Consultorios Vetrinarios y |1 solicitud dirigida al Director
Regional de Salud, con atencion a la

CEI"Itl’.OS de . Direccion Ejecutiva de Regulacian y

Experimentacién, donde [riscalizacion Sectorial en Salud,

se realicen solicitando la Canstancia Técnica

Sanitaria, firmada por el

[Representante Legal.

[7. Memoria descriptiva e los servici

investigaciones con
animales de compafiia,

2. Planos de Ubicacidn del
lestablecimiento vy planc de
distribucién de ambientes, firmado
por un Ing. Civil, colegiado y
habilitado.

3. Plan Anual de Higiene y

. ITIV
Saneamiento. DIRECTOR EIECUTIVD DIRECCIGN EJECUTIVA DE

DIRECCION GENERAL
4. Plan de Seguridad y Salud 9.4737 360.00 X 30 dias TRAMITE DOCUMENTARIO REGULACION ¥ REGULACION Y FISCALIZACION
[Ocupacional. DIRES{SM FISCALIZACKIN DIRES/SM

SECTORJAL EN SALUD
5. Copia legalizada del Titulo SECTORIAL EN SALUD
Profesional y Centificado de
YHabilidad del Médico Yeterinaria,
6. Copia legalizada de la tonstancia
- Ley N° 27596, Ley que regula el de desratizacion y desinsectacidn
jRégimen Juridico de Canes, por empresa autorizada por la
DARES/SM.

JDASE 1EGAL:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 110




{ ) ) Gobierno Regional de San Martin )
artin
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regidnverde
li, DE TI( T " ocry e
ORDEN T _ REQuisITS . DERECHO DE WON INSTANCIAS DE RESOLUCIGNDE RECURSDS
N L L i

. Memona descriptwva de los
servicios a prestar incluyendo
fracunacion.

8. Boleta Original de Depdsito en el
[8anco de |a Nacién al N¥ de cuenta
0-531-0175583

- Decreto Suprema N2 D06-2002-54
"Reglamento de la Ley que Regula el
Régimen Juridico de Canes”

- Resofucion Ministerial N* 841-2003-
SA/DM que modifica el Reglamento
de la Ley que Regula =l Régimen
Puridico de Canes (Arts. 13* y 147) de)

Participacidn en proceso

de adjudicacién de REQUISITOS:
Serums.
1.-Ficha de Inscripcion realizada en
la pagina Web del MINSA,
2.- Cepia simple del ttule
eas LEGAL: Jprofesional/Copia .del diploma de
colegiatura/ Certificado de Director de la
habilitacion profesional. L . . N . .
Ley N 23330, Ley de Servicio de 1.3158 50.00 X 3 Director de la Direcion Direclon de Director de la Direcion de | Direccion General
Salud Urbano Marginal de Salud 3.- DNl vigente original. da Desarrolio de RR.HH Pesarrojio de Desarrclio de RR.HH DIRE5/SM
1/12/1981 RR.HH
4.- Carta poder expedido por notaniol

0.5, N¥ 005-90-5A-Aprueha
Reglamento de la Ley N2 23330 Ant,
252, 22/06/1997.

publice (En caso de no encontrarse
&l titular presente en el dia del

sorteol,

5.- Reclbo de page, emitido por el
Banco de la Nacion a la cuenta N®
0531012594, a niombre de Salud
Alto Mava..

D.5. N% 0)7-2008-54, Aprueba la
Modificatoria al Reglamento de la Ley
MT 23330 de 12/03/2006,

101 [Registro de Titulos de recunsiros:

Profesionales de la Salud. J1- Solicitud dingida al Director
JRegional de Salud de 5an Martin

2.- Titulo originat y copia
BASE LEGAL: Jautenticada por la secretarie general
de la universidad.
3.- Copia simple de la resolucion

.5, N2 093-66-DGS, del . i i i . _— "
D.5. M 6-DGS, de! 15/10/66 u::p::ld- porf la Asamblea Nacional A 1240 . ) Director de la Direcion de Dnr:mcl;r dela |:>":m% pirector de la Direcion de Direccion General

. . 5 S &
mores Desarrollo de RRHH R Desarrallo de RA.HH DIRES/SM

D.5, N¥ 028-69-E[}, del 10/10/1969  J4.- Copia legalizada del DN vigante. )
Is.- 01 foto tamafio carnet en fondo
blanco

JR.M. K 454-2009/MINSA, del
Numeral 01, Aprobacion de
Procedimientos Administrativos

6.- Recibo de pago, emitido por el
Banco de la Nacion a la cuenta Ne
0531012593,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 111
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serums

BASE LEGAL:

Ley N%t 23330, Ley del Servicio Rural
Urbanc Marginal de Saiud
del 01/12/1981.

0.5. N® 005-50-5A, Aprueba =l
Regiamento de fa Ley N2 23330
Articulo 25, de] 22/06/97,

0.5. N® 007-2008-5A, Apruebs la
modificatoria de la Ley N 23330, del
12/03/2006

Inscriptién para
[coberturar plazas
Vacantas

rﬁﬁ LEGAL:

Ley N® 276, del 7/01/1390.

Ley N2 2B175, del 18/02/2004
Dlg. N2 1057 del 28/06/2008

Ley N 20845 del 06/04/2012

JRegicnal ge Salud.

1.- Solcitud dirigida al Director

2.- Proyecto basado en Familia y
Comunidad Saludable.

3.- Informe final SERUMS, firmado y
sellado por el coordinador de
SERUMS, responsable de estadistica
v director de la Red de Salud.

4.- Constancia de término de
SERUMS emitido por la Red,

S.- Constancia de no adeudar bienes
lemitido por |a Red.

6.- Constancia de Proyecto basado

en Famiiia y Comunidad Saludable
irmada por el Ceordinader SERUMS
ly director de ja Red de Salud.

.- Recibo de pago, emitido por el
Banco de |a Nacion 2 la cuenta N

REQWISITOS!

1.- Solicitud en formato para
concurso en general DIRES y sus
6rganos desconcentrados.

[2.-Documentos establecidos en las
[bases del Proceso de Seletcién.

3.- Cusriculum vitae
o do,faliada v f

4. Boleta de deposito en ¢l Banco
de la Nacion al N® de Cuenta 9-531-
012593

20.00 X
0.5263

0.3421 13.00

Direcior de |a Direcion de
Desarrolio de RR.HH

Tramite documentario de
1a DIRES u drganos
desconcentfados.

Director de {a Direcion)
de Desarrolio de
RR.HH

Comision de concursoe

- : INIZIC.DEL
i + 1] COMPETENTE Fira
: Ay *’“:sﬁ i PROTEDIMIENTO =0 I
Nimero y Denominacisn ““’“:'b""" / PLveR RECONSIDERACION APELACION
102 |Resolucién de termino de |REQUISITOS:

Director de la Direcion de
Desarrollo de RAHH

{£omision de concurso

Direccion General
DIRES/SM

Direccion General
DIRES/5M

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

112



B ord ) Gobierno Regional de San Martin
sanmartin

regiénverde

ORDEN o ruimniacion o

Constancia de
conformidad de las
unidades de trasnsporte
de Pacientes por via
Terrestre, Publicos y
Privados,

Base legal:

D.5. N2 053-2003-MTC,

iDirectiva N9 B02-2006-MTC
[Clasificacion vehicular y
estndarizacion de caracteristicas
registrales)

N.T.5. N2 051-MINSA/OGDN Norma
[Tecnica para e! Transporte Asistido de]
Pacientes por via Terrestre

REQUISITOS:

1.- Soficitud dirigida a a Direccion
Regional de Salud con atencion a la
Unidad de Gestion de Emergencias
y Desatres,

2.- especificaciones técnicas del
vehiculo.

3. Copia tegalizada de la tarjeta de
propiedad, revisién técnica y SOAT
vigente,

4.- Relacion y especificasiones
[téenicas de equipos e insumos
basicos

S.- Relacion de personal medico, no
medico y tecnico que prestard el
servicio de 1rnaspene asistide,
adjuntar copia legalizada del titulo
profesional, N* de RNE, certificados
de capacitacidn en atencido pre
Ihespitataria y emergencias,
habilitacién vigente dei profesicnal.

6.~ Copia legalizada de licencia de
conducir, DN, Certificado o
constancia de entrenamiento en

auxilios del técnico de
transportes.

7. Memoria descriptiva def servicio.

3.- Boleta da deposita en el Banco
de la Naclon al N# de Cuerta 0-531-
0125593,

B.0000

304.00

15 dias

Tramite Documentaric
Direccion Regicnal de
Salud

Director de la Unidad
de Gestion de Riesgos
y Desatres

Director de la Unidad de
Gestion de Riesgos y Desatres

Direccion General
DIRES/SM

2o ranes
S Sub fierancla de
arrl
)V Psyeieal
N Ay\‘@

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regi

onverde

) Gobierno Regional de San Martin

Ne¢ DE
ORDEN

NOMINACION DEL
DIMIENTD

REQUISITOS

'BERECHO DE TRAMITACION (]

Formulario { Codigo {
——

105 [inscripcién de transporte

asistido de pacientes por
via terrestre piblicos y
privadas

Base legal:

D.5. K2 053-2003-MTC,

Directiva N2 002-2006-MTC
(Clasificacion vehicular y
estndarizacion de caracteristicas
registrales)

N.T.5. N2 051-MINSA/OGON Nprma
Tecnica para ¢l Transporte Asistido de
Pacientes por via Terrestre

OFICIN;
106

Aprobacién de
Anteproyecto
Arquitectonico de
establecimiento de salud,
Clinicas, Policlinicos,
Centros Médicos y otros
locales dedicados ala
Atencién de Salud Nivel |

J BASE LEGAL:

R.M. N2 250-2010/MINSA, del
24/06/10.

JRegional de Salud con atencion 4 la

Jtécnicas de equipos e insumas

RECIUISITOS:
1.- Solicitud dirigida 3 la Direccion

Unidad de Gestion de Emergentias
vy Desatres.

2.- Retacion y especificacionas

basicos.

3.~ KEIBCION OB PErsoNa) Meaico, no
medico y 1ecnico que [aboran en la
institucian.

4.- Copia legalizada de licencia de
conducir, DN, Certificado o
constancia de entrenamiento en
primeros auxilios del 1écnico de
transportes,

5.- Constancia de conformidad de fa
DIRES-SM, {verlficacian de las
unidades moviles).

6. Memaria descriptiva del serviclo.

7.- Boleta de deposito en ¢l Banco
de |2 Nacion al M de Cuenta 0-531-

Ty

Jrequisiros:

1. Sclicitud dirigida al director
regional de salud DIRES-SM, con
caricter de declaracién jurada, que
jcontenga el N* de RUC o DNI por el
representante legal o propietario.

2. Copia legalizada del Testimonic
de la Escritura Publica ge
Constitucion, que contendrd el
nembre del representante legal.
3. Ficha de Registro Unico del
Contribuyente, RUC

4.- Memoria descriptiva de (a
infraestructura y de los servicios a
prestar,

75789 288.00

0.20 % del costo
total de la obra 4.4000
mas al

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

15 dias

Tramite Documentario
Direccion Regional de
Salud

Director de la unidad
de Gestion de Riesgos
y Desatres

Director de fa Unidad de

Gestion de Riesgos ¥ Desatres

Direccion General

DIRES/SM
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sanmaptin

) Gobierno Regional de San Martin

N2 DE
ORDEN ks enommacion or

PROCEDIMIENTO

— —
Wit )
s

DERECHO.DE TRAMITACION (*}

Ens/)

AUTORIDAD
MPETENTE PARK
RESOLVER,

INSTARCIAS DE RESDLUGION DE nn:tmsbﬁ

nscou_smiw:néu

APELACION

R.M. N2 482-06-5A/DM del
/03/1996

|5 Plano de ubicacion segun tey N2

27157,

E.- Plana de distribucion de

Jambientes (arguiteciura).

7.- Presupuesto de 13 Obra.

5,-. Compatibilidad de use otorgada
por ia Municipalidad
correspendiente.

2.- Boleta de deposito en el Banco
de la Nacion al N2 de Cuenta D-531-
012593

NOTA:

Estos documentos deben ser
Irenados y visados por un
profesicnal Ingeniero civil y/o
Arquitecto, colegiado y habiltada.

30 dias

Trimite Documentario
DIRES/SM

Director de 1a Oficina

de Planeamienta

Director de la Oficina de
Planeamiento

Direccion General

DIRES/SM

107

Aprobacién de
Anteproyecto
Remodelacién de
Establecimlentos de Salud
Nivel |y If

JBASE LEGAL;

R.M. N¢ 250-2010/MINSA, de}
24/06/10.

JREQUISITOS:

1. Solicitud dirigida al director
regional de salud DIRES-5M., con

contenga el N® de RUC o DNI por el
representante legal o propietario.

Huréner de declaracidn jurada, que

1. Copia legalizada del Testimonia
de a Escritura Piiblica de
Constitucién, que contendrd e
nombre del representante legal.

RUC.
4.- Memoria descriptiva de Ja
Jinfraestructura a remodeiar.

5.- Diagnostico situacional de (a
infraestructura.

3, Registro Unico del Contribuyente,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin
Goblerne quk)nal

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

Nﬁﬁtm v Denominac

Formulario / Cédigo /
Ubicactin

R.M. N2 482-96-5A/0M del
05/03/1996

el T
Constancia de Inspeccién
Sanitaria a
establecimientos de
expendio de alimentos
preparados o elaborados
(Bodegas, bares,
restaurantes, kioscos
escolares, cafetines o
comedor en instituciones,
Establecimientos de

salud, proveedores de
alimentos y otros
expendios de alimentos)

6.~ En el caso de que la intervencion
sea en la misma edificacion, se
reakzara un diagnostico de la
evaluacion de la edificacion
existente y su vulnerabitidad.

Sila remodelacidn s parcial, se
debe indicar Ja brecha existente de
ambientes par la demanda
requerida por los servicios
asistenciales,

7.~ Plano de ubicacion segun ley N¢
27157.

8.- Plano de distribucian de
ambientes,

[9.- Copia de fa Resolucibn de
aprobacion det anteproyecto
Jarquitectdnico.

10.- Presupuesto de la Dbra.

11.- Boleta de deposito en el Banco
de fa Nation al N2 de Cuenta 0-531-
012593,

NOTA:

Estos documentos deben ser
firmados ¥ visados por un
Jprofesional Ingeniero civil y/o
Arquitecto, colegiade y habiitado,

1.- Solicitud dirigida al Director de la
Red / Micro Red de Saiud.

2. Registro Unico de Contribuyentes.
- RLIC.

[[3.Copia legalizada de documentos

que acrediten la constitucion de la
lepresa { en caso de Persona
uridica).

4. Copla simple de la constancia de
desratizacion y desinsectacion por

DIRES/SM,

Hempresa autorizada porfa

90,20 % del coste
1otal de la obra
mas el

CATEGORIA A

4.4000 X

3.7a55 144.00

30 dias

7 diag

Trémite Documentario
DIRES/SM

TRAMITE DOCUMENTARIC
RED DE SALUD

Director de la Cficina

Director de la Oficina de

de P

DIRECTOR DE RED
{MICRO RED DE
SALUD

Pl 0

DIRECTOR DE RED /MHCRO
RED DE SALUD

Direccion General
DIRES/SM

Direccibn General
DIRES/SM
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peri ) Gobierno Regional de San Martin )
sanmartin

e
regionverde
N2.OE _
ORDEN i
NOM ON
€ "::; T D [QOMPETENTE PARA
FROCEDI! : RESOLVER
{an % T
S5
S. Constancia de atencion medica
vigente {del personal que labora en CATEGORIAB
el establecimiento).
.-Bol depbsit
* LEGAL: 6.-Boleta de venta y/o r.lle epbsite CATEGORIA C 27895 50.00
len la cuenta correspondiente.
EN CASO DE ESTABLECIMIENTOS
D.5. N* 007-98-54, Art. 81, DE FABRICACION Y/O
256/0971998 ELABORACION, adjuntar a io
Janterior,
7. Progtama de higiene y
saneamiento.
8. Manual de Buenas Pricticas de
Iivanipulacidn de Alimentas.
109 |Autorizacién Sanitaria | Solicitud con cardcter de
| Declaracides Jurada det familiar mas
[para Traslado de cercano dirigida a) Director de la
Cadaveres Red de Salud.
2. Copia simple de partida de
JeAsE LEGAL: jdefuncién en caso de muerte
natural,
3. Copia simple del Certificado de
MNecropsia de Ley expedido por
Ley 26B42, Ley General de Salud. Medico Legista, & Médico del
20707715997 Establecimiente de Salud piblico
auterizado en caso de Muere
sibita o violenta.
4 Copia le del Certificado di
ey 27434, Lay de Procedimiento Emb::s:r:\n:nieentl eFo:::aI‘;::én
a
[adiministrative General. 11/04/2001 ¥
en o5 casos de:
Ley 26298, Ley General d
=¥ ¥ E"‘E‘ ¢ N - Traslada de cadiveres al
[Cementetios ¥ Servicios Funerarios. extrani
jero.
22/03/1994 )
0.5. 03'94_‘5'&‘ Reglamento de Ley de | Internamientc de caddveres
Cementerios ¥ Semvicios Funeratios. procedentes del extranjero
1 el extr
06/10/1994 ITRAMITE DOCUMENTARIO] DIRECTOR DE RED DE DIRECTOR GENERAL
- .84, 3 i DIRECTCR OE REL: DE SALUD
Traslade de cadiveres a otros 28421 108.00 x 1dia RED DE SALUD SALUD DIRES-5M
Dptos.
. Cadaveres enterrados posteriar a
las 48 horas de su deceso
- Muerte por enfermedad infecto-
contagiosa.
5.- Copia simple de $a Constancia de
Inscripcidn del Certificado de
jdefuncidn  en el Registro Municipal
tdetémbim jurisdiccional.
€. Copia simple del Documenta
{Macional de identidad, Pasaporte o
Carnet de Extranjeria del solicitante
de acuerdo a tey 26298

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 117




sanmatin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

NOISINACION . OEL
ROCELIMIENTO

[Niimera y Danominaish

NGO DEL
FROCEDIMIENTO |

iNSFANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

[7.-Voleta de venta yfo depdsito en
la cuenta correspondiente.

[MOTA: La exhumacién de un
jcaddver no puede realizarse antes
de un afo de realizado el entierro.

110

Autorizacidén Sanitaria
para cremacion de
cadaveres

BASE LEGAL:

Ley N 26298, Ley General de
[Cementerias y Servicios Funerarios.
22/03/1994 -

D.5.N2 03-94-54, Reglamentc de ey
jde Cernenterios y Servicios
JFunerarios. 06/10/1994

Ley 26842 Lay Gral. De 5alud, Ley
General de Salud. 20/07/1997

JEn case de Muerte Natural:

1. Solicitud ,con cardcter de
Declaracion Jurada det familiar mas
cercano, dirigida a Director de
[Redes de Salud

2. Copia simple del Documento
Natienal de identidad, Pasaporte o
Carnet de Extranjerla del solicitante,
segiin corresponda

3. Documenta Notarial de la
voluntard axpresa cuando vivo, del
Hallecido. En casc de mencres de
edad, la manifestacion lo realizan
los padres o hermanas mayores de
edad.

4. Copia simple de Centificado de
joefuncion

LS. Copia simple de la Partida de
Defuncidn expedida por la
Irtunicip alidad correspondiente

6. Copia simple de la Canstancia y
Protocaic de Necropsia firmade por
el Médico Legista

En Cas0 de Muerte con ingreso a s
Morgue:

7. Copia Fedateada de Autorizacion
[del Fiscal En caso de accidente,
suicidio o crimen,

B.-Boleta de verta y/o depdsitc en
la cuenta de la Red de Servicio de
Salud.

3.7895

14400

1 dias

[TRAMITE DCCUMENTARIC)
RED DE SALUD

DIRECTCR DE RED DE
SEAVICIOS DE SALVD

DIRECTOR DE RED DE
SERVICIOS DE SALUD

DIRECTOR GENERAL
DIRES-5M

11

Autorizacion Sanitaria
rpara Exhumacién y
Traslatdo de Restos
Humanos o Exhbumacién,
Traslado y Cremacién de
Restos Humanos

1.- Solicitud con caricter de
Declaracion lurada del familiar
mis cercano dirigida al Director de
Red de 5alud.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTQS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regidnverde

)

Gobierno Regional de San Martin

PROCEDIMIENTO

JBASE LEGAL:

k.ey 26842, Ley General de Salud
20/07/1997

Ley 27444, Ley de Procedimiento
Jadministrativa General.

Ley 26298 Ley General de

22/03/1994,
0.5, N" 03-94-54, del 06/10/1994

[Cementerios y Servicios Funerarios.

2.- Copia simple de |3 parida de
defuncion expedida por la
Municipalidad correspondiente.

3.- Copia simple de] Documento
Nacional de identificacién Pasaparte
o Carnet de Extranjeria del
Jsolicitante segin corresponda,

4.- Capia simple de la Constancia de
Ubicacidn de los Restos expedida
por 1a Institucidn Correspandiente.

5.-Boleta de ventay/o de depésito
en la cuenta correspondiente.

3.7895 144.00 X

3 dias

RAMITE DOCUMENTARIO!
RED DE SALUD

DIRECTOR DE RED DE
SERVICIOS DE SALUD

DIRECTOR DE RED DE
SERYICIDS DE SALUD

DIRECTOR GENERAL
DIRES-5M

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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) Gobierno Regional de San Martin )

DERECHO DEJRAMITACION {°]

ENOMINACION DEL
PRCCEDIMIENTOD...

(en%um

il

Aprobacién de Contrato
de Trabajo de Personal
Extranjero.

Solicitud segin formato adjuntando:

1.} Contrato de trabaja
Jpreferentemente segiun modelo
establecido en la p&gina web de
Direccién Regional de Trabajo y
Promacidn ded Empleo
(www drtpesanmartin.gob.pe}, en
res [03) ejemplares originales
nteniendo ks cléusy las segin
nermas vigenies y &l lugar donde
Jlaborari el trabajador extranjero.

Director de
Sub Director de Registros Prevencién de
Generales y/o quien haga sus JConflictos y Derechos]
vetes, Fundamentales en el
Trabajo

|2.) Declaracion jurada conforme al
Ffurmam estableride en normas
vigentes, considerande el
plimiento & exoneracién de
porcentajes limitatives segin
corresponda.

BASE LEGAL:

Plazo para presentar recurse: [Plazo para presentar
3.] Fotocopia legalizada por notario

Cuince Dias recursc: Quince Dias

o fotocopia certificada visada por el

servicio consular y el Ministerio de

Rel; d ¥
D). Log. N9 659 Art, 26 y 52, del ‘I:ualuon:'seE?tterllureséde! Perd, del
05/11/1991, modificado por Ley N2 u“;:: dm’:’“ ‘:‘_ ‘"f°°|°h 1 Oficina de Tramite

& BX 1opiet ] Tal

26195 Ant.10 del 10y06/ 1593 w0 70 R e:t;"_nr wn‘ :’am Docurnentaria y Archivo
26196 Art. 1¢ des 10/06/1993; pedidos T vineu Ge fa Direccion Regional |  Sub Director de

con el objeto del servicio. 5i esios 03 [Tr de Trabajo y Promocid Registras Generales

T ETHE
documentos estdn Confeccicnados 0.7368 28.00 X (Tres) e Trabaje y Pramocidn | Registre
. 3 ) N {2) del Empleo Ir. Santa Marla] v/c quien haga sus
en idioma extranjerp, se adjuntars -
R . IN" 114 Moyobamba {Sede| veces,
la traduccion oficial.
Central} y en la sedes de
R Ofici Zonales.

ps Neosaesz TR ans wn et gse Lo as Oficinas Zonales. (20) Plazo para resalver recurso:  |Plazo para resolver
v 189 det 23/12/1992, modificada por comrespondiente, sbonada 3 Ia ITreinta Dias recurso: Treinta Dias

., §.N2 -2001-TR, Art, 12 dal
D, 5:M% 023 o 17 de oficina de tesarerla de la institucién.

18/07/2001:

.] Fotocopia legalizada del pasaje o
billete de retormo del trabajador ¥
de su familia o la declaracién jurada

tey N® 28131 Art.29.1 a) del f,arannnndo el transporte
19/12/2003; R.M. N2 021-93-TR, del [Jpertinente, |2 que puede ser
04/02/1993 (10} consignada como clausuia en el

mismeo contrato, © una constancia
de la Organizacién Internacional
para las Migraciones (OIM}:
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sanmartin

regi

ionverde

Gobierno Regional de San Martin

‘N2 DE;
ORDEN

Iomommmn DEL
PROCEDIMIE

HO DE TRAMITACION (%) =5

AER 5L

PLAZO PRRA
RESOAVER (an dins

iNICIO: DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION, DE RECURSOS

Jﬁﬂmlm Penominacidn

.} Cuandoe se solicite exoneracién
de los porcentajes limitativos se
debe incluir fa documentacion que
jcorresponda, segin el caso,

[7.) indicar N2 de RUC vigente.

Los contrates celebrades con el

e ersonat extranjero sefalado en el
Art, 32 del D.Leg. N? 689, se
encuentran exceptuados de fos
Framites de apropacién de Cantrato
de Trabajo de Personal Extranjero,

113

Aprobacién de contratos
de trabajo del régimen de
exportacién no
tradicional

BASE LEGAL

Decreio Ley N® 22342 Art, 329 inc,
d), del 21/11/1978;

D.5 N? 003-97-TR, del 27/03/1997,
art. 02,

*suiicnud presentada dentro de los
[quince (15) dias naturales de su
celebracion,adjuntando:

1.) Contrata de trabajo en tres
fejemplares, previa firma entre el
Jempleador y trabajador,

2.} Cantrato de exportacion o
cualquier otro dotumento que
Jacredite fehacientemente su
condicién de exportador.

3.) Indicar N2 de AUC vigente

Previa al inicio del procedimiento, el
Jusuario debera aicanzar

{5010 durante la vigencia el
antrato),

debi llenado los formatos.
Jadjuntos, tanto en el caso de
Jrersana natural y Juridica.

El mismo tramite se aplicara parala
prorroga.

50n los mismos requisitos exigidos
para la aprobacién,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTQS ADMINISTRATIVOS

Gratuito

Gratyito

60 {Sesenta)

60 (Sesenta)

Oficina de Jramite
Docurnéntario y Archive
de la Direccitn Regional
de Trabajo y Promocisn

Central) y en Ja sedes de
las Cficinas Zonales, (20]

del Empleo Jr. Santa Maria)
N" 114 Moyobamba (Sede

Sub Director de
Registros Generales
y/o quien haga sus
veces

Sub Director de Registros
Generales y/o quien haga sus
veces,

Plazo para prasentar recursc:
Quince Dias

Plazo para resolver recurse:
Treinta Dias

Director de
Prevencion de
[Conflictos y Derechos)
Fundamentales en el
Trabajo

Plazo para presentar|
recurso: Quince Dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dlas

i1



sanmartin
Gobient Regonal

regidonverde

Gobierno Regional de San Martin

N¢ DE

ORDENfusuommacion i -

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

[NGmere y D:mmlmcii;n

114

fAprobacién de programas
de reduccidén de personal
de Empresa del Estado.

BASE LEGAL:

D.iey N2 26120 del 30/12/1992, Art
7%, inc. a, segundo patrafo,

Decreto Supremo N¥ 031-1993-PCM,
Art, 2 del 11/05/1993.

Decreto Supremo N2 027-2002-PCM,
jart. 2% del 24/04/2002.

" JPromacién de la Inversidn -

1) Copia del acuerdo def
PROINVERSION {Agencia de|
Promocion de la inversion}.

2.) Solicitud indicando el Decreto
Supremao que auteriza a ejecutar el
programa de racionalizacién de
personal aprobado por la Agencia de

PROINVERSION,

3.) Adjuntar documento  gue
lacredite  que el  trabajadon
previamente fue cemprendido en un
jprocedimiento de <ese valuntarig|
con incentivo.

Gratuite

05 {Cince)

PROCEDIMIENTCY i

INSTANCIAS DE RESOLU CION DE RECURSOS

RECONS|DERACION

Oficina de Tramite
Documentario y Archivo
de la Direccién Regicnal
de Trabaj¢ ¥ Promocidn

del Empleo Jt. Santa Mari.
IN® 114 Moyobamba (Sed|

Director de
Prevencidn de
Conflictos y Derechos
a]] Fundamentales en el

e] Trabajo yfo quien

Central) y &n la sedes de haga sus veces

las Oficinas Zonales, (20)

——

Director de Prevencion de
Conflictos y Derechos
Fundamentales en el Trabajo
¥/t guien haga sus veces

Plaze para prasentar recurso:
Quince Dias

Plazo para resolver recurso!
Treinta Dias

Director Regional de
Trabajoy Promocion
del Empleo

Plazo para presentar
recurso; Quince Dias

Plazo para rasolver
recursa: Treinta Dias

115

Aprobacién de prorroga o
modificaciones del
contrato de trabajo de
personal extranjero.

BASE LEGAL:

0. Leg. N2 689 Art. 22 y 54, del
05/11/1991, modificada por Ley N
26196 An. 12 del 10/06/1993;

0.5 N2 014-42-TR, Arts, 12%, 148, 158
v 189 del 23/12/1992,

Imodificada por 0.5, Ne 023-2001-TR
’Art. 1% del 18/07/2001;

A.M. N® 021-93-TR del 04/02/1993;

Ley N* 28131 Art. 29.1 ) del
19/12/2003, [10).

Solicitud seglin formato,
Jadjuntando:

1.) Contrato de prorcoga o
madificacitn en tres {03) ejemplares
ariginales, que cantenga los
fmismos datos y clausulas exigidas
[para el contrato originario.

2.) Copia def contrato anterior
aprobado y registrado o indicar el
registro de aprobacién del mismao y
sefialar registro de aprobacion del
contrato originario.

3.} Declaracion jurada de
imiento & exoneracion de

porcentajes limitativos, seglin
[corresponda.

4.} Constancia de pago de la tasa
correspondiente, abopada en fa
oficina de tesoreria de la instiucion.

0.7368

28.00

5 {Cinco)

Qficina de Tramite

Dorumentario y Archive

de Ia Direccién Regional
de Trabajo y Promocion

5ub Director de
Registros Generales

del Emplec Jr. Santa Maria} v/o quien haga sus
N* 114 Moyobamba [Sede) VECeS

Central) y en la sedes de

1as Oficinas Zonales. (20}

Sub Director de Registros
Generales y/o quien haga sus
veces.

Plazo para presentar recurso:
Quince Dias

Plazo para resolver recurso!
Treinta Dias

Director de
Prevencion de
Cenflictos y Derechos|
Fundamentales en el

Trabajo

Plazo para prasentar
 recurso: Cuiince Dias

Plazo pars resolver
recurso: Treinta Dias

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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REQUISITOS INSTANCLAS DE RESOLUCION DE RECURSO!
oy E
NEGATIVD RECONSIDERACION APELACION
. . g 3 Sy
116 " .
Aprobacién de Registro ) )
h anhcnuu adjuntando: Director de
Especial de Trabajadores , )
e Sub Director de Registros Prevencion de
a Dormicilio. 1. Ubro de Registro Generates y/o quien haga sus [conflictos y Derechos
Oficina de Trémite veces. Fundamentales &n el
fease LeaaL Documentario y Archive Trabajo
D-5. N2 003-97-TR, Arts. 222 y 931 del de la Direccién Regional Sub Director de
27/03/1987 03 {tres) de Trapajo y Promocién | Registros Generales
{rres| det Empleo Jr. Santa Marla] y/o quien haga sus
N° 114 Moyobamba {5ede| veces Plazo para presentar recurso: |Plazo para presefitar
Central) y en la sedes de Quince Dias recurso: Quince Dias
las Oficinas Zonales. |20)
Plato para resolver recurse: | Plazo para resolver
Treinta Dias recurso: Treinta Dias
Aprobacién del .
R d Solicitue segin Director de
eglamento Interno de adjuntanda: Sub Director de Registros Prevencion de
Trabajo. J Generales y/o quien haga sus fconflictes y Gerechos
i Oficina de Trémite veces, fundamentales en el
“t ;"“ 103) "‘"‘F"“: del Text Documentario y Archivo Trabajo
det Reglamento Interno de Trabajo. de la Direccion Regional Sub Director de
18ASE LEGAL 03 [tres) de Trabajo y Premocién | Registros Generales
del Empieo Ir. Santa Masia} y/fo quien haga sus
[N° 114 Moyobamba (Sede] vees
D.5. N7 039-91-TR Art. 49, del Centrai] y en a sedes de Plazo para presentar recursg; | Plazo para preseéntar |
31/12/1991, i Quince Dias | recurso: Quince Dias
las Oficinas Zonaies. {20)
R.M N° 3756-200B-TR, Art, 2° y 13%, Plazo para resclver recursa: | Plazo para resolver
publicado el 28/11/2008 Quince ias tecurso; Quince Dias
Aprobaciin del
Reglamento Interno de Sub Tirector de Inspecciones Director de
Solicitud adjuntando: del Trabajo y/o quien haga sus nspeccion det
Seguridad y Salud en &l vaces, Trabaje
Trabajo.
1.) Dos (2) ejemplares det 1exto del Oficina de Trdmite
BASE LEGAL ! Documentario ¥ Archive
2.) Constancia de pago de la tass| de la Direccion Regional Sub Directer de
D.§5. N2 42-F, Art. 459, del correspondiente,  abonada (30] Treinta de Trabajo y Promaocion Inspecciones del Plazo para prasentar racursc: | Plazoe pars presentar
22/05/1954; oficina  de  Tesoraria del Empleo jr. Santa Mariaf Trabajo y/o quien Quihce Dias recurso: Quince [Xas
Institucian, IN® 114 Moyobamba [Sedel haga sus veces
D.5. N* 049-82.ITIfiND, Ast, 29, del Gentraf] y en la sedes de
j08/10/1982; {as Oficinas Zonales. (20]
0.5. N* 009-2005-TA, Art, 24° del Plazo para resolver recurso:  Plazo para resolver
28/09/2005 (10} JTreinta Dias recurso: Treinta Dias
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N2 DE
ORDEN Jnenomimacion: e

sueltas.

+WE LEGAL
8¢ del 22/01/1998;
3® del 07/06/2001,

28/08/2007.

A
Autorizacién de planillas
de pago en libros u hojas

0.5, N9 001-98-TR Arts. N#s §2, 72y
JD. 5. NE 017-2001-TR Art. 1%, 69, 7%y

0.5, N2 018-2007-TR, Art. 29, del

rabajadores

119.1.) Primers Plsnilla; (10)

5olo persona natural, hasta 03

Segun Formaio, |
adjuntando:

1) Ubro u hojas sueltas a ser]

debid

numeradas.

2.) Copia del comprobante de
informacion registrada conteniendal
&l Registro Unico del Contribuyente
ALC,

3.) Constancia de pago de fa tasal
correspandiente, abonada en 13
oficing  de  Tesoreria  de |l
institucidn.

0.3026

11.5Q

110y

119.2.} Segunda planilia y sigulentes: [Solicitud segin Formato,|

Jadjuntando:

1) Libro w hojas sueltas s ser]
autorizadas debidamente|
huMerados, en caso de hofay
sueltas la  numeracion  serd
correlativa.

2.) Ubro de Planila anterior,
|debidamente autorizado; en caso de|
hojas  sueltas, la autorizacion|
Lnten‘or (copia) vy la dtima heja
Jtrabajada (original), asimismo lag]
hojas  sobrantes de ser el case.

3.) Constancia de page de la tasa
rrespendiente,  abonada en el
I;n:o de la Macidbn y copia del
Jeomprobante  de  informacién
registrada conteniendc el Registrgl
{Unico dei Contribuyente - RUC,

0.3026

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

11.50

Oficina de Trdmite
Documentario ¥ Archiva
de la Direccidn Regional
de Trabajoy Promacion

del Empleo Jr. Santa Marlal
N*114 Moyobamba [Sede
Central} y en la sedes de
las Oficinas Zonales. (20)

Sub Director de
Registros Generales
y/o Jefe Zonal de
Trabajo y Promocién
del Empleo

Sub Director de Registros
Generales y/o Jefatura Zonal
de Trabajo ¥ Promocidn de)
Empieo

Director de
Prevencién de
jconflictos y Derechos)
Fundamentales en el
Trabajo
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Ublcscidn

il

4.} En casc de pérdida de planilias,
se debe presentar la  denunci
poficial  correspondiente en :asq

Lieivad

que la planilla haya sido
por el Poder Judicial y otral
autoridad, deberj adjuntarse copia
[del documento que acredite dichal
circunstancia y su entrega, asi como)
una Declaracién Jurada de la nol
devolucién de la olanilla por 13|
autotidad,

v REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION [ INSTANCIAS DE AESOLUCION DE RECURSDS
- < e
NGmern. y Denominacibn _ Formulatia / Codign / RECONSIDERACION

T:s.s.) Cambio de los datos

consignados en |a sutorizacion da
planillas de pago:

Jease LecaL

(D.5, N¥ 001-93-TR Art. 152 del
122/01/1998;

0.5, NU 017-2001-TR Art. 1%, del
7/06/2001).

Centralizacion de planillas de pago |

0.5, N2 001-98-TR Art. a8,

dei 22/01/1998; D.5. N® 017-2001-TR
Art, 3¢, del D7/06/2001 ).

Solicitud indicando el dato que 12
requiere cambiar debidaments]
sustentado y

ladjuntancdo.

1.) Documentacion pertinente, asl
lcomo et libro de planillas o la hoj
suelta con la autorizacién|
correspondiente.

2.) Solicitud  sepin  formato)]
indicando el haber optado por la|
Jcentralizacidn de planilfas la cua
puede ser parte de la salicitud def
autorizacion de planillas de page.

3.) Sehalar la direccidn de o
centros de trabajo gue se va 2
centralizar y el lugar donde se va aj
encontrar los  originales de I3
planilla.

4.) Los duplicados de las boletas de]
pago; adjuntando el libro de
planillas de pago o fa  hoja sueita
con la autorizacién correspondiente;
e el caso de centralizar planillas ya
autorizadas deberd acreditar el
cierre de dichas planillas.

JEn casc de que las solicitudes paral
autcrizacién de libro de planillas no
lcontengan todos

las  requisitos  solicitados,  éstos)
deberin ser subsanados en el plazoy
de 48 s,

Gratuito

Plazo para presentar recufso:
Quince Dias

Plazo para resclver racurso;
Treinta Dias

Plazo para presentar]
recursa: Guince Dias

Plazo pare resolver
recurse: Treinta [ias|

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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ORDEN ENOMINACION DEL

ROCEDIMIENTD

e oy

bites): -

ER fory diss
™

RECONSIDERACION

R.M. N¢ 128-94-TR, del 03/09/1994.

Ln.s, N 003-2010-MIMOES del
20/04/2010.

libreta de notas o constancia de

o certificado de  estudios,

actualizados & % fecha de Iaf
solicitud.

4.) Dos (02] fotes tamafio carnet dell
ladclescente, puede ser en blanco
negrooa  colores.

5.) Copia del DKy del padra, madre,]
tutor o responsable acreditade de
acuerdo a Ley.

La solcitud serd presentada por &
padre, madre, tutor ¢ responsable,|
quien acompafiard a el o Il
ladolescente para ef tramite.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

det Emplea Ir. Santa Maria
N° 114 Moyobamba [Sede]
Centraj) y en ia sedes de
|as Oficinas Zonales, {20}

Teabajo y/o quien
haga sys veces

irector de
120 Jautorizacion de planillas lsoiciug segin  formato, que Sub Director de Registros Prevencién de
en microformas cont#nga los requisitos, adjuntando: Generales "i:c::'m haga sus Conflictosy DerzchoT
1.) Certificado de «donedad tecnical Fund an el
lexpedida  por el organismo)
competente. de ser el caso adjuntar| ficina de Tramite
2 itima nlanilla Documentarnic y Archive
1BA5€ LEGAL 2) Nombre © Razén Social J de la D"e_“iﬂ"“ RE‘”_“:' 5“_"’ Director d'. Plazo para presentar recurso: [Plazo para presentar
domitilio delempleador. Gratuito X de Trabajoy P Registros fsince Dias Quince Diss
D.5. N2 DO1-98-TR Arts. 102, 135y [|3.) Nambre del rapresentante iegal del Empleo Jr. Santa Marial y/o quien haga sus
120 del 22/01/1998; el empteador. IN°® 114 Moycbamba (Sede] vétes
0. Leg N2 681 Art, 1¢, modificado por Central} y en la sedes de
13 Ley N® 26612 Art. 19 del 4.) NGmero de DNI. Ias Oficinas Zonates, {20} Plazo para resolver recurso:  [Plazo para r.ewlvfr
21/05/1996 "’reinli THas recurso: Treinta Dias
:.;fs:l;;;.::sosaav-lnnscow-cm' del <.} indicar N de RUC vigenta,
6.) Direccidn oe o de jos centros de
trabajo.
21 Autorizacién de trabajo Solicitud segdn Formarlc. lindicandol Sub Director de Inspecciones Director de
21 nombre o razon social, namero de| del Trabajo y/o quien haga sus|  Inspeccidn del
qpara adolescentes RUC veres. Trabajo
[domitilio del empleadior en dande
prestard  sus labores &l o 3
adolescente) adjuntanda:
1) Copia del DNI o partida de
g i del o fa adol que|
requiere  auterizacion para &l
rabajo.
2.)Centificado medico otorgade por
ey N® 27337, Arts. 482 a| 68 del el Sector Salud o EsSalud, que
§07/08/2000; Ley N* 27571, que acredite la capacidad fisica, mentall Plazo pars presentar recurso; [Plazo para presentar
modifica el Art.51" de la Ley N° 27237 ly emocional del o {a adelescente] Oficing de Trimite Quince Dias Rrecurse: Quince Dias
del 95/12/2001); para  realzar  las  labores a Documentario y Archive
desempenar. c.| de |a Direccibn Regional Sub Director de
3.) Copia del camet escolar Gratuito o1 (o) de Teabajo y Promacion Inspecciones del

Plazo para resolver recurso:
Treinta Dias

Flazo pars tesolver
Jrecurso; Treinta Dias.
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y ocupacién de los
trabajadores necesarios

los serviclos esenciales y
de las actividades
Iindispensables durante la
huelga.

feast cea

0.5.N' 010-2003-TR, Art. 10 inc. ¢}y
d), Art. B22 primer

parrato del 05/10/2003

D.5.N* 011-92-TR, Art.67° del
15/10; Y]

Comunicacién del nimero

para el mantenimiento defomunicanﬁn del Empleader a la

[Butoridad Administrativa de|
Trabajo, precisande y adjuntando:

1.) Namero y octupacidn de lof

t i para el
fmanterimienta de los  servicios,

2.}Horarios, turnos y |a periodicidad]
de 03 reemplaios.

3.) Copia de la comunicacién|
dirigida  a  les  trabajaderes,
Jdebidamenta recepcionada,

Gratuito x

Oficina de Tramite
Documentario y Archive
de la Direccidn Regional
de Trabajo y Promocion

Central} y en Ja sedes de
las Oficinas Zonales. (20}

det Empleo Jr. Santa Marfal
N® 114 Moyohamba (Sede]

Sub Director de
Negotiaciones
Colectivas y/o quien
haga sus veces.

CE5.

Quince Dias

Treinta Dias

Sub Director de Negociaciones
Colectivas y/o quien haga sus

Plazo pars presentar recurso:;

Plaza para resolver recursa;

Director de
Prevencidn de
Conflictos y Derechos)
Fundamentales en el
Hraha)u

Plazo psra presentat|
recurso: Quince Mias

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

125

Comunicacién de inicio de
actividades en una Regidn
distinta a la que se
concedid el Registro
inicial, de las Empresas
Administradoras y
Empresas Proveedoras de
Alimentos.

BASE LEGAL

. 5. Nt 013-2003-TR, Articulo 202 del
28/10/2003.

Solicitud adjuntando:

1.) Declaracion Jurada simple y|
escrita del domicilic actual en la
Jrespectiva Regidn.

2.) Copia del registio otorgada
inicialmente,

Gratuito X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Oficina de Tramite
Documentario y Archivo
de la Direccitn Regional
de Trabajo y Promocién

Central) y en la sedes de
las Oficinas Zonales. (20)

del Empleo Jr. Santa Maria
N® 114 Moyobamba (Sede|

Director de
Prevencian de
Conflictos y Derethos
Fundamentales yfo
quien haga sus veces.

iConflictos y Derechos
Fundamentales y/o quien
haga 5us veces.

Quince Dias

[Treinta Dias

Director de Prevencion de

Plazo para presentar recurso:

Plazo para resolver recurso;

Director Regional de
rabajo y Promacion
del Empleo

Flaza pare praseatar
recurso: Quince Dias

Plazo para resolver
Jrecurso: Treinta Dias
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126 [fComunicacién de reforma de

Estatutos de las
Federaciones y
Confederaciones, de la
némina de la junta directiva
y de los cambios que en
éstas se produzcan.

BASE LEGAL

0.5. N* D10-2003-TR, Art. 10%inc. ¢}y
d} v Art. 382 del 05/10/2003.

D.5. N® D11-92-TR, Art. 25" del
15/10/1992

Sclicitud debidamante suscrita por |

reprasentaciin sindical vigents, registradey
por la Autoridad Administrativa de Trabajo,
indicandc  numero  da  expedients,)
ladjuntanda:

1) Copia del acta de asamble
|eeneral o del brgano miximo de la|
Faderacian o Confederacién,|
respectivamente en gue constel
nombres, apellidos y firma de lo
participanies a dichos eventos. Asij
como la aprobacién de madificacién
de  estatutos, cenforme Al
procedimiento  previsto  an el
estatuto anteriot {procedimiento Ng|
15},  indicands el N* de registro
echa de {a autorizacion del Libro de
Acias autorzado por la Autoridad
[Administrativa de Trabajo, donde se
encuentre asentada dicha acta.

2.) Copia autenticadz del nuevol
[texto estatutaria [mecanografiada)

I3 toms de conocimiente de
al ¥y

Solicltud debldaments suscrits por]
lu represantacién sindlcal vigente,

correspondients indicando namere
de expediente, adjuntando:

Gratuito

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Oficina de Tramite
Documentaric y Archivo
de la Direccion Regional
de Trabajo y Pr: i

STANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

Director de
Prevencion de
Conflictos y h.

del Empleo ir. Santa Maria

N® 114 Moyobamba ($ede)
Central) y en la sedes de
|as Oficinas Zonales. {20)

Fuadamentales en el
Trabajo y/o quien
haga sus veces

No Aplica

Director de
Prevencién de
Conflictos y Derechos
Fundamentales en el

Trabaje y/o quien

haga sus veces

Plaro para presentar|
racurso: Tres Dias

Plazo para vesolver
recurso: Treinta Dias
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“N2 DE

ORDEN Ds;ct;mmmﬁu ’

PROCEQIMIENTO

IHSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

frederacion o

1.) Copia del acta de bl

general o del érgano maximo de 13
Confederacién,
respectivamente, en gue wnste‘
nombres, apellidos y firmas de los]
participantes a dicho evento, Asj|
como,  la aprobacién  de 13
representacidn sindical glecta o o
cambicvs que en ella se produzcan,
indicando el periedo de vigencia
dia/mes/afia), conferme a
procedimiento  previsto  en el
festatuto vigente y registrade por J3|
Autoridad Administrativa def
Ll‘rabajo. indicando el N2 de registro
y fecha de |a autorizacion del Libro
de  Actas  autorizade  por  laj
Autoridad  Administrativa  de}
[Trabajo, donde s&
lasentada dicha acta.

2.) Relacién de afiliados (Sind

encuertre]

jo Federaciones) segun sea el caso,|
[debidamente registrados por ia
Autoridad Administrativa dej
[Trabajo, indicanda el ndmero de
registro @ resolucion de inscripcion ¥
ia dependencia correspondiente en
kdonde se encuentra inscrita cada
organizacién sindical.

127

Comunicacidn de reforma
de los Estatutos de |2
Organizacidn Sindical, de
la némina de la Junta
Directiva y de los cambios
que en ella se produzcan.

BASE LEGAL

Solicitud segun Formato,)
debidamente  syscrita por |
frepresentacidn  sindical  vigente,|
registrada per Autoridad
Administrativa de Trabaja,

indicando nimerc de expedients,

a djuntan do:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Director Regional de
[Trabajo ¥ Promocién
del Empleo
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N2 DE )
ORBEN .
W“‘* s —
Nﬁmm'“l)lmlnimciét; A ul "st.,l
1) Copia del acta de L

rn del 05/10/2003

15/10/1992

D.S. N 010-2503-TR, Art. 10" inc. c} ¥ Jrespectivamente, en que conste|

0.5. N* 011-92-7R, Art. 23* y 25" del

0.5 017-2012-TA del 01/11/2012.

Jgeneral o del drgano maximo de laj
Federacion ] Confederacién,|

lnombres, apellides y firmas de los]
participantes a dicho evento, Asi
coma, la  aprobacién  de
Jrepresentacion sindical electa o

2.} Copia autanticada del nuwo‘
jtexto estatutario (mecanografiada).

[Pors 13 toma de congcimiento de |
sindical ¥

cambios ;

Solicitud debidamente suscrita por}
la representacion sindical vigents,]
correspondiente, indicando nimero]
de exgedisnte, adjuntando:

1.) Copia del acta de asamblea
general, en gue tonste nombres,
Japeilidos y firma de los participantes]
a dichc evente, asi como laf
aprobacisn de las Juntas Directivas!
elegidas o los cambios que en ella
se produzcan, indicando el periodol
de vigencia (dia/mesfafio) conformel
ai procedimiento  previsto en el
JJestatuto vigente v registrado por la
Autoridad Administrativa de|
rabajo, indicando el N de registrol
E fetha de la sutorizacidn del Libro]
d=  Actas  autonizade por la
idad Administrativa de Trabajol
donde s& encuentre asentada dichal
acta.

2.) Copia de la comunicacidn
dirigida al empleador, cuandol
Jeorresponda debid
recepcionada.

Gratuite X

... INSTANCIAS DE RESOLUCION.DE RECURSDS

el Emplec Jr. Santa Maria
N® 114 Moyobamba (Sede)

Centsal) y en la sedes de
las Oficinas Zonales, (20)

Fundamentales en el
Trabajoy/oquien
haga sus veces

INICIO DEL:
PROCEDIMIENTO
RECONSIDERACION

Cficina de Trimite
Documentaria y Archive Director de
de la Di gional P idn de
d j i flictos y Derechos

e Trabajo ¥ Promoacidn [ Conflictos y No Aplica Plazo para presentar

recurso: Tres Dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Farmulario / CodRE | - T
" bl =
I

Comunicacion de
remanente de utilidades.

[Comunicacion, indicanda el importe]
del remanente de las utilidades y el
lejercicio en el que s& generd dich:
importe, adjurtando:

Sub Cirector de Registros
Generales y/o quien haga sus

Director de

Prevencion de
Conflictos y Derechos|
Fundamentales en el

D.S. N2 011-92-TR, Arts, 12° 134, 18*
del 15/10/1992

D.5017-2012-TR del 01/11/2012

1.) Relation de dirigentes sindicales)
amparades por el fuero sindical)
indicande sus nombres y fos cargos
que deben estar previstos en las|
normas  estatutarias,  debiendo
tener en cuenta el nomero  de;
trabajadores u organismos]
sindicales afiliados, de  acuerdo 3
la npaturaleza de la organizacidn|
sindical.

2.) Copia de la comunicacién|
dirigida a! empleader, debidamentey
da cuando corr da.

del Empleo Jr. Santa Marla|
N® 114 Moyobamba (Sede]
Central) y en la sedes de
las Oficinas Zenales. (20)

Fundamentales y/o
quien haga sus veces.

veces.
[BASE LEGAL 1.) Indicar N® de RUC vigente Oficina de Trimite Trabajo
D.L. N¥ B92 At. 1% del 11/11/1996, ?') Copia  del documento dej Documentario y Archive
modificada por dentidad del representante legat dey dela Directin Regional Suh Director de
la empresa. Gratuite de Trahajo y Promocionh | Registros Generales
Ley N2 28464 Art, 19 del 13/01/2005); de] Emplec Jr. Santa Maria] y/o quien haga sus
N" 114 Moyabamba {Sede| es.
D.5. N¥ 009-38-TR, Art. 94 del Centrall o:" I:r:t:e(s de vee Plato para presentar recurso; |Plazo pare presentar
{p5/08/2398, modificado por -y Quince Dias recurso: Quince Dias
D.S. N* 002-2005-7R, Art. 12 del las Oficinas Zonales. {20)
06/05/2605.
D. 5. N* D17-2011-TR, Articulo 3°,
23/10/2011
Plazo pars resolver recursa: [ Plazo para resolver
Treinta Dias recurso: Treinta Dias
129
Comunicacidn de
trabajadores amparados Director de
por el fuero sindical, en  [Solicud debidamente suscrita poy Director de Prevencion y Prevencion de
sindicatos de primer la representacidn sindical vigente de Dereches Fundamentales /o fconflictos y Derechos|
ca P € a quien haga sus veces. Fundamentales en el
grado, federaclones y Trabajo
confederaciones
organizacion sindical, registrada por| ar
BASE LEGAL la  Autoridad Administrativa  de| Oficina de Trarmite Plazo para presentar racursa: JPlazo para p““; .
i i 1 . H El
Trabajo, adjuntande: Oocurnentario y Archivo Sirector 4 Quince Dias recurso: Quince D1
. . irector de
0.5 N* D10-2003-TR, Art 177, 31y de la Direccidn Regional Prevencion y
32 de 05/10/2003 Gratuito de Trabajo y Promacisn Derechas

Plazo para resolver recurse:
[Teeinta Dias

Plazo pars resolver
recurso: Treinta Dias

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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30 Conciliacién Apersanarse a las oficinas de
P - consultas al trabajador, empleador
Administrativa y/a liquidaciones de la Sub
Direccion de Registros Generales y
Negociaciones Colectivas de la
JBASE LEGAL Direccién Regional ce Trabajo y

D. Leg. No 910, Titulo Ili, Capitulo i, |

art. 27% def 17/03/2001;

D.5. 020-2001-TR, Titula (lI: Capitula
[V Art. 699 y 700 def 29/06/2001.

diencia de conciliacid)
debidarmente autorizadas, previa
tuacion del ltor o

Jliquidador adscrito al servicic.

A 1a solicitud de conciliaclén debe

1] Una copia simple del documento]
de identidad del solicitante.

2.) El documento que acredita laj

p ién del emptead

3.) Capias simples del docurmentols)
relacicnado(s) con e conflicto asil
lcoma  la  hoja de calculo  de
beneficios sociales en caso haya sido]

do  por el Servicio de
Defensa Legal Gratuita y Asesorial
fde! Trabajador y otros que se estime|
teiy,

4.} Tantas copias simples de laf

licitud, y sus anexos, como

dos a conciliar.

Promocion ded Empleo, para solicitar]

Gratuito X

130.1.} Solicitud pars ia Audiencia de
Conciliacién,

1.] La solicitud debe ser autorizaday
p por el consultor ol
liquidador adscrito al Servicio de|
Defensa Legal Gratuita y Asesoria
[del Trabajador; los cuales estérJ
bligados de orientar a las parte

sobre los alcances de 1a conciliacion
administrativa laboral, sus fines ]
fobjetivos.

2.) Con la asistencia de las partes
(debidamente notificadas b
Jacreditadas) se celebra 3 audi

Ide conciliacién, la cual conglyye con
el acta de concliacién o la
jconstancia de  asistencia,  sin|
lacuerdo de las partes.

3.} En caso de inasistencia de ambas}
partes a una sesidn de conciliacién,
concluye el procedimiento conforme]
a Ley.

Gratvito X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10 (Diez)

Oficina de Tramite
Documentario y Archivo
de |a Direccion Regional
de Trabaio y Promocidn
del €mpleo Jr. Santa Maria|
N*® 114 Moyokamba (Sede|
Central} y en la sedes de
Jas Oficinas Zonales. {20)

Direcior de
Prevencién de
Conflictos y Derechos
Fundamentales en el
Trabajo y/o quien
haga sus veces

No Aplica

Director de
Prevencibn de
jconflictos y Derechos]
Fundamentales en el

Trabajo

Plazo para presentar
recurso: Tres Dias -

133
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Gobierno Regional de San Martin

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REQURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Director General de Trabajo

Plaza para presentar Recurso; | o urso: Dos Dias
Tres Dias

Plazo para resalver recurso:
[Tres Dias

#lazo para resolver

No Aplica

pirector Regional de
Trabajo y Promocion
del Empleo

Plazo para presentar
Rracurso: Quince Dias
12)

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

-
regidbnverde
N¢ DE ; )
il VRS "
IORDEN Fcvomimacion peL - : . FLAZO PARA INICIC BEL
: : ESOLVER {en dias
[PROCEDIMIENTO " auTOMATICO - hibibes) PROCEQIMIENTO
MGmerd ¥ Denominacién : 7
———
a.)hmbito de huelga (especificar e Direr:l_or General de
alcance  tocal o  regional ol Trabajo (En caso de
supraregionat o nacicnal), &l motivo, pmmd"“'e“w? de
su duracién, el dia y hora fijados] akance supraregional
para su iniciacion, o nacional - resuelve
eainstancia unica)
S.) Copia de la comunicacién de|
huelga recibida por el empleador.
6.) Declaracién jurada del Sindicato,
0 a faha de éste de los delegados,
indicando que la decisién se ha
joptade cumpliendo los i
sefialados de acuerdo a las normas]
indicadas.
132 X Solicitud segiin Formata, indicand
Designacién de delegados Jracon social y direscion de 1
de los trabajadores empresa  en  que  laboran
adjuntanda:
1.) Acta de eleccidn de kos deiegados] Ofici ‘
rBAEE LEGAL len que conste nombres, DNI cing dg Tramnel ‘
F'lilmas de los asistentes. Oocumentario y Archive Director de
.5, N (10-2003-TR, Ar¢ 15 el de la Direccion Regional frevencidn de
.5, N® 010- -TR, Art 15° del f o Ferech
571071992 Gratuito x de Trabajo y Pr Ci ¥
del Empleo Jr. Santa Marial] Fundamentales en el
D.5. N* 011-62TA, Art. 52y 23° del 2.) Declaracién jurada de los N 114 Moyobamba (Sede] Trabajo y/o quien
1'5",10{1592 [[delegados designados indicando que| Centrat) y en la sedes de haga sus veces
) [su eleccidn sa ha efectuado por las Oficinas Zonales, (20)
mayorla absoluta de trabajadores,
seflalando el numero total de
D.5. N8 017-2012-TR, Art.2 inclso d) ¥ Jrrabajadores de [a empresa, sin
Art. 4° del 01/11/2012 considerar aguelles con cargos de
direccion o de confisnza,
133 LDesignacién de
representantes de
créditos laborales ante 13 Jsoncitud  segin  Formato)
Junta de Acreedores de  [divntande:
deudores sometidos al
procedimiento concursal.
1.) Original o copia de (a publicacian]
de la convocatoria a la asamblea de|
lacreedores laborales, en donde se
ladvierta la fecha de publicacion en
el Diario Dficial £ Peruano.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

‘Director de
Prevencién de
ICanflictos y Derechos)
Fundamentales en el
Trabajo

135
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Gobierno Regional de San Martin

N® DE
ORDEN

ENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

i |

RECONSIDERACION

APELACION

[BASE LEGAL

Ley N2 27809, Art. 47.2 y Octava
Disposicién Complementaria y Final.

JR.MA. N¥ 324-2002-TR, Arts. 32, 5%, 72,
8y, 10°, 129 y 13¢ del 22/12/2002

modificada por R. M. N2 008-2004-TR,
del 25/01/2004.

En caso da reemplata del
titular y supl

133.1.) Por declslén de Ips
mcreedores,

133.1.1.} De haber transcurrido
un afio del Inkcio del procedimienta

[BASE LEGAL

2.) Copia simple de la publicacién|
nue establece que la empresa se|
somete al procedimiento concursal.
3.} Original del acta en la que conste
su eteccion.

4.) Copia autenticada de la relacion
de trabajadores y ex trabajadores]
con crédito labaral expedida por la
Comisién de Procedimieros|
|Cuncursiies del INDECOPI, que {a
lempresa  haya  entregado  al
Jmomento  de  someterse  all
Yprocedimiento concursal
debidamente actualizada.

'5.) En  caso que participen

que no se en en)
la refacion, se deberd adjuntar el
n to sxpedido por id

competente que acredite el crédito)
laboral,

6.) £n caso gue la empresa no hayal
entregado dicha informacien a lal
comision, se deberd adjuntar copial
de la solicitud presentada al efecto,
7.) Original de las cartas poder, def
ses el caso.

Gratuite X

S {Cinco)

Oficina de Tramite
Documemario y Archivo
de la Direccién Regional
de Trabajo y Promocién
[del Empleo Jr. Santa Maria
N® 114 Moycbamba (Sede,
Central] y n la sedes de
las Oficinas Zonales. [20)

Sub Directer de
Registros Generates
¥/ quien haga sus

veces,

He Aplica

Plazo para prasentor|
recurso: Tres Dias

Solicitud
adjuntando:

seglin Formato,]

1.) Relacidn suscrita por ne menog
del veinte (20%} de acreedores)
laborales  recomocidos por 13
[Comisidn gque  soliciten el
Yreemplazo.

2.) Original o copia de |a publicacién!
de la convocatoria a la asamblea de
acreedores faborales en donde se
ladvierta la fecha de publicacidn en
el Diana €4 Peruano.

3.} Copia simpte te la publicacién
que establece que la empresa se|
Jsomete at procedimiento concursal,
4.} Original del acta en ta gue conste]
su aleccion,

S.) Copia autenticada ce la relacidn
de trabajadores y ex trabajad

con crédito laboral expedida por la
Comisién de  Procedimientess
Concursales del Indecopi, que la
Jempresa  haya entregado  al
momento  de  someterse  al

p o concursal,|
Joebidamente

Gratuito X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

5 (Cineco)

Oficina de Trimite
Documentario ¥ Archivo
de la Direccion Regional
de Trabajo y Promocidn

del Empleo Jr. Santa Maria

N 114 Moyobamba {Sede|
Central} y en la sedes de
las Oficinas Zonales. {20)

Sub Director de
Registros Generales
y/o quien haga sus
veces.

No Aplica

Director de
Frevencion de
Conflictos y Derechos| J
fFundamentales en el
Trabajo

136
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NeDE
ORDEN

DENOMINACION DEL
ROCEDIMIENTO

RECONSIDERACIOH

R.M N® 324-2002-TR; Art, 152 inciso
c] ¥ Art. 160 del 22/11/2002;

medificada per R M. N 008-2004-TR,
del 25/01/2004.

133.1.2.) D& no haber
jtranscurrido ua wila ded lnicio del
Jprocedimiento concursal

E LEGAL

R.M. N2 324-2002-TR; Art, 152 incisc
c) v Art. 169 det 22/11/2002.
Imodificada per .M. N2 008-2004-TR;

el 25/01/2004,

6.) En caso que participen
acreedores laborales que no sg
lencuentren en la relacion, se deberd
adjuntar & documento idﬂnej
p Jo por autoridad competent
[que acredite el crédite laboral.

7.) £n caso gque |2 empresa no haya
fentregado dicha informacién a lal
[Comisién, se deberd adjuntar copial
de {a solicitud presentada al efecto)]
con Ia respuesta de [a Comisién o en
defecto de ésta, declaracidn jurada
de dicha hecho.

8.} Original de fas cartas poder, de‘
ser el caso.,

[2.) Relacién actualizada elaborada

or INDECOP|, de jos acreedores)
laborales con créditos reconocidos,

Plazo para prasentar
recutso; Tres Dias

Plazo para resohver
recurso: Cinco Dias

Solicitud
Jadjuntando:

segin Formato,|

1.) Original o copia de ja publicacidn
de |» convocatoria a 1a asamblea de)
acreedores laborates.

E.] Copia simple de la publicacion|
ue establece que la empresa se
somete al procedimienta concursal,

3.} Original del Acta en la que conste]
Su eleccion.
l:.) Original de las cartas poder del
er el caso.

+S.l Copia autenticada de la relacion]
de trabajaderes y ex trabajadores)
con crédite laboral expedida por |3l
[Comision de Procedimientog
Concursales del INDECOPI, que la
fempresa  haya  entregado  al
momento  de  someterse  all

procedimianta concursall
[debidamente actualizada.
6.3 En case  gque participen)

Jacreedores que No se encuentien en|
la relacion, se deberd adjuntar e
documente  expedido  por |3
autondad competente que acredite]
el crédito laboral,

S sub

© Disarrollo

- vl

5 &
AED

Gratuito %

TEXTO UNICG DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

5 {Cinco}

Oficina de Trdmite
Dacumentaria y Archivo
de |a Direccién Regional
de Trabajo ¥ Promocion
del Empleo Jr. Santa Maria
N° 114 Moychamba {Sede|
Central) y €n |a sedes de
|as Oficinas Zonales, {29)

Sub Director de
Registros Generales
¥/0 quien haga sus

veces,

No Aplica

Director de
Prevencion de
Conflictos y Derechos
Fundamentales en el
Trabajo

137
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ORDEN [

133.2.) Por renuncis o muerte.

JBASE LEGAL

R.M Ne 324-2002-TR.; Art. 15¢ inciso
2} v b) y Art. 169 del 22/11/2002.

En caso que la empresa no haya
jentregado dicha informacién a Ial
[Camision, se deberi adjuntar Copia
de la solicitud presentada al efecto,
con la respuesta de la Comision of
en defecto de dsta, declaracion
juracia de dicho heche.

fexistencia de la causal invocada.

Los mismos requisitos del literal
3.2}, adjuntando adicionalmente:

1) Documentd que acredite |a

Oficina de Tramite
Documentaric y Archivo
de la Direccidn Reglonal
de Trabajo ¥ Promocidn

Sub Director de
Registros Generales

birector de
Prevencidn de
Conflictos ¥ Derechos]
Fundamentales en ¢f
Trabaje

R. M. N? 329-2002-TR. Art. 32, 59, 78,
87, 109, 122 y 162, segunda pértafo;

del 22/11/2002,

imodificada por R. M. N? OC8-2004-TR,
del 25/01/2004.

Imuerte det represantante.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Central) y en la sedes de
las Oficinas Zonaies. (20)

madificada por R. M. N2 008-7004-TR,| Gratuito ¥ {Cince) del Empleo Jr. Santa Maria] v/o quien haga sus No Aplica
del 25/01/2004. N 114 Moyobamba (Sede] veces. Plazo para presentar
Central}y en la sedes de recurse: Tres Dias
las Cficinas Zonates. {20)
Plazo para resolver
recurso: Cinco Dias
133.3.) Reemplazo del representante
de crédites laborales ante 1a Junta de Director de
Acreedores deutores, sometidos & Prevencidn de
fprotedimisnto toncursal, an caso de JSolicitud adjuntando; Conflictos y Derechos|
{aboral: Fundamentales en el
con posterloridad # |a formalizacién Oficina de Trimite Trabajo
|del acreedor unico. Documentario y Archive
de la Direccibn Regional Sub Director de
. ) de Trabajo y Promocion | Registros Generales "
1.} Los mismos requisitos que en el Gratuite 5 (Cinca} del Empleo Jr, Santa Maria] y/o quien haga sus N Aplica
BASE LEGAL casc de reemplazo por renuncia o N" 114 Moyobamba {Sedel veces, Plazg para pres¢ntar|

recurso: Tres Dias

Plaza pars resolver
regurso: Cince Dias
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sanfpiSttin

Gobierno Regional de San Martin

.z
regionverde
_N¢ DE i ey
ORDEN Jognominaciol ! b e AUTORIDAD ms'rm_a_?s DE RESOLUCION DE RECURSOS
— - - RESOLVER [en dies i S COMPETENTE PARA ;
procs0aNENTO — T bl PROCEDIMIENTO stSoLVER
[Nameys.¥ Danominacin oriuuiarie f cédlge | RECONSIDERACION
N ———
1.} Copia autenticada de 1a velacibn
133.4.) Designackén de de trabajadores y o1 trabajadores|
representante de créditos laborales Jcon crédito laboral expedida por 1) Director de
Lntl In Junta de Acreedores de JComisién de  Procedimientos] Prevencién de
deudores sometldos al [Concursales del INDECOPI, que la jconflictos y Derechosf
procedimianto concursal, en caso entregado  al  momento  de] Fundamentales en el
[qu: Ia empresa cuente con un selo al pracedimi Trabajo
acreador laboral, concursal debidarnentel
) Oficina de Tramite
Decumentario y Archivo
2.) En caso que la empresa no haya) de la Direccion Regional Sub Director de
;:"fs::“ dicha i“‘“’WICi""“ ala Gratuito X 5 icinca) de Trabajo y Promocién. Registros Generales No Aplica
YComisitn, se deberd adjuntar capia) del Empleo ir. Santa Maria] y/o quien haga sus Plazo para presentar )
BASE LEGAL de |2 solicitud presentada al efecto, N° 114 Moyobamba (Sede Veces. recurso: Tres Dias
con Is respuesta de la Comision o en| Gentral) y en la sedes de
[defecto de esta, declaracion jurada tas Oficinas Zonales. {20)
de dicho hecho.
R. M. N¥ 324-2002-TR. Art, 39 det ':') °“c':::"é" Jurada en “"“d“ #lazo para resolver
22/13/2002, 283 cofstar que s acreedof recurso: Cinco Dias
laboral anice
Imodificada por R. M. e 008-2004-Th, :':’ A':‘:::;a:“::m‘::‘:e:::“q::
el 25/01/2004. acredite ol crédita taboral
133.5.) En caso de ratificacion dal Lsuhc‘nud SEgLN Formato,
rep titular y supl ji d Director de
Prevencion de
1.} Driginal o capia de la publicacién kconflictos y Oerechos;
de la convocatoria a la asamblea def Cficina de Tramite Fundamentales en e+
[BASE LEGAL acreedores laboraies, #n donde se Documentario y Archive Trabajo
advierta ta fecha de publicacién enf de la Direccién Regional
el Diaric Oficial El Peruano, de Trabajo y Promocién
R. M. N* 00B-2004-TR; Art. 2° y Sexta 2.} Copia simple de la publicacién) dfl Emplec Jr. Santa Mari
Disposicién Transitoria y Final del que establece que la empresa se N® 114 Moyobamba (Sede Plazo para pnu.ntar-
25/01/2004, somete al procedimientd Central} y en §a sedes de recurso; Tres Dias
concursal. las Oficinas Zonales. (20}
3.} Original del acta en fa que conste|
su eleccién,
4.) Copia autenticada de |a refacion|
de trabajadores y ex trabajadores]
con crédito |aboral expedida por I3
[Comision de Procadi Sub Di a sof
Concursales del INDECOPI, que fa u Director de Plazo pan‘re \rer
empresa  haya  entregado  al Gratuita X 5 {Cinco) Registros Generales No Aplica recurso: Cinco Dias
momente  de  scMmeterse yfoauen hoga sus
procedimiento concursall veces.
Jebid. \e actualizada,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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santpigitin

regionverde

) Gobierno Regional de San Martin

PLAZO PARA

RESOLVER (en diss

hiiblles}

P

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS:

RECONSIDERACION;

deben laborar en
servicios piibiicos
fesenciales y en servicios

huelga.

[indispensables durante ta

Soficitud de ia Organizacién Sindical
o Trabajadores, precisando o]
mismaos datos

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

del Empleo Jr. Santa Maria
N® 114 Moyobamba {Sede]
Central) y en fa sedes de
las Oficinas Zonales, (20}

Trabajo y/o quien
haga sus veces de
enconirarse en
tramite |a negociacion,
colectiva).

-
——
5.} En caso que participen)
acreedores que No se encuentren en|
la relacién, se deberd adjuntar el
documento  expedide por  la
lautoridad p e que di
el crédito laboral.
6.) En case que fa empresa ne hayal
entregade dicha informacién a la
[Comisién, se  debera adjuntanJ
copia de la soliciiud presentada all
decte, con la respuesta de [a
Eumlsién o en defecto de ésta)
eclaracion jurada de dicho hecho,
7.) Original de las cartas poder, de‘
[ser 2| cato,
{1)33.6.) €n caso de solicitarse el Solicitud con ung anticiplaaf:ién no|
. menor de dos (D2) dias utiles a {af
kservador Laboral para Ta eleccién . Director de
o reemplazo del representante lecha prevista para la e|e:c¢_§n de ’ e do
laboral, representante correspondiente, (even
Yadjuntando : [Conflictas y Derechos)
1) Copia de I3 publicacién en e Fundamentates en e}
Diatic Oficial El Peruana. Ofitina de Tramite Trabaje
BASE LEGAL Documentaric ¥ Archivo
M. N? 324-2002-TA, ArT, 69 det dela D‘urelcrién Regional Sub Director de
22/31/2002 y Fe de Erratas Gratuito 5 (Cinca) de Trabajo y Promacitn | Reglstros Genersles No Aplica
del Empleo Jr. Santa Maria] y/o quien haga sus Plazo para p
del 01/12/2002 N® 114 Moyobamba (Sede veces | recurso: Quince Dias
Tentral) y en la sedes de
las Oficinas Zonales. {20}
Plazo para resolver
frecurso; Treinta Dias,
134
Divergencla sobre el Cficina de Trimite Director de
niimero y ocupacién de Documentario y Archivo Prevencion de
los trabajadores que ) ) de la Direccion Regional | Conflictas y Derechos Director de
Gratuito 25 {Veinticinco) de Trabajo y Promecién | Fundamentales en el No Aplica .
Prevencién de

[Conflictas y Derechos
Fundamentales en el
Trabajo
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regiénverde

Gobierno Regional de San Martin

F6. . Danominscidn

i il

T g ? t— _ . -
| Haiorama Vil AUTORIDAS WNSYANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
“m\’ilhn dias : INICIC DEL .
e

!IBASE LEGAL

D.5.N* 010-2003-TR, Arts. 73" y 827
parrafo final, del 05/10/2003

D.5.N" 011-92-TR, Art. 682 del
5/10/1992, modificado por
D.5. N2 013-2006-TA, AT, 12 del

contenidos en el procedimiento
sobre la "comunicacidn del nimerg
ly ocupacién de jos trabajador:
necesarios para el mamenimiemej
de los servicios esenciales y de las]
actividades indispensables durante
la huelga".

Plazo para prasentar]
recurso: Tres Dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

135

Imodificacién colectiva de
las jornadas, horarios de
trabajo y turnos.

[BASE LEGAL

[TUD del D. Leg. N® 854, Art. &°, del
01/10/1996,

0.5, N2 007-2002-TR, Art. 2¢ num. 1,
del Q47072002

1.) Solicitud precisando:

- Numero de trabajadares
comprendidos.

- Sustentacion de (a impugnacion,

Alcance local o regicnal|
Jsupraregional o nacional.
2,) Declaracion jurada suscrita por la
mayofia de los  trabajadores

atectados
3.) Documentacion que acredite |a

modificacién  colectiva  de  las]
jornadas, horatios de trabajo

Oficina de Tramite
Decumentario y Archive
de ia Direccion Regional

Direcior de
Prevencign de
Conflictus y Derachos
Fundamentales en el
Trabajo (En caso de
procedimientos de
alcance local o
regicnal)

No Aplica

Director Regional de
Trabajo y Promocién
del Empieo (12} (En
caso de
procedimientos de
alcance lacal o
regional)

Qs (Ci Dii
[turnos. Gratuita " hibllels d:m|’ :s eIL de Trabajo y Promocion Plazo para presentar,
elevado
Ley N 27671, Art. 12 del 20/02/2002. expedient del Empleo ir. Santa Maria recurso: Tres Dias
iente.

N° 114 Moyobamba (Sede]
Central) y en ba sedes de
{as Oficinas Zonales. (20]

C.5. N¢ 008-2002-TR, Art. 12¢ intiso a
[y Art. 132 del 04/07/2002.

D.5. N2 017-2012-TR inciso <) Art. 22,

Plazo para resolver
3* v 4" del 01/11/2012

recurso: Treinta Dias

Director General de Trabajo
Director General de

Trabajo (En caso de

procediemintos de fPlazo pars presentar recurso:
alcance supraregional Tres Dias

@ naticnal - resuelve

n instanci
s ancia unica) Plazo para prasentar recurso:

Treinta Dias

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOQS ADMINISTRATIVOS 31




sanmartin

reg

ionverde

Gobierno Regional de San Martin

Inicio de la negociacién
colectiva

» Nivel de empresa.

Recepcién de copia de pliege.
Negativa del empleador a recibir el
iPliego.

Prosecucion del trimite,

- Mivel de Rama de actividad o
YGremio.

Presentacion def Pliego.

BASE LEGAL

exto Unico Ordenado de [a Ley de
Relaciones Colectivas de Trabajo,

aprobado mediante D.5.N* 010-2003-

R, Art.51%, 53¢ y 572 del D5/10/2003.
5. N2 017-2012-TR Art, 18, incise F
[Art. 2°, inciso d) Art. 3° y 4 del
01/11/2012

Jautoridad

Soficitud de Ja organizacién sindical
o de los detegados laborales,

debidamente acreditadas ante |k
Administrativa def
[Trabajo, consignando:

1) Nombre y domicilic del

lempleador
2] Adjuntar, copia del proyecto def
convencion colectiva, con arregla a
lo establecido en el articule 512 de
la Ley de Relaciones Colectivas de)
Trabajo.

Gratuito X

10 {Diez) Dias
talendarios de
presentado el pliega

Oficina de Tramite
Documentario y Archivg
de la Direccién Regional
de Trabajo y Promocitn

del Empleo Jr. Santa Marla]
N 114 Moycbamba (Sede

Central} y en la sedes de
las Cficinas Zonales. (20)

Director de
Prevencion de
Conflictos y Derechos
Fundamentales en e
Trabajo (En caso de
procedimientos de
alcance local ¢
regional)

.N2:DE LT o
ORDENLEnommn& e ot wn = PLATO PARK
PROCEDIMIENTO ] — RESOLVER {un disé
Ihamere y Duppininacisn héblles RECONSIDERACION APELACION
136

No Aplica

Director Regional de
Trabajo y Promocidn
dei Emplea {12) (En
case de
pracedimientos de
alcance local o
regional}

Plazo para presentar
recurso: Quince

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

Director General de
Trabajo (en caso de
procedimientos de
alcance supraregional
© nacional - resuelve
N instancia Gnica)

Directer General de Trabajo

Plazo para presentar recurso:

Quince

Plazo para fesolver recurso:

Treinta Dias

137

tnscripcidn de
Federaciones y
Confederaciones,

BASE LEGAL

D.5. N' 010-2003-TR, Arts, 16%, 17°,
36" y 380 de 05/10/2003

Solicitud en forma de Declaracion)|
Purada, segin Formatp, indicando
nombie ¥

direccién de la empresa en gue
laboran, cuando  Corresponda)]

adjuntando en
original o copias refrendadas podf

notarie plblice o a falta de éste por]

el juez de
Paz de la localidad, los siguientes]

documentos;

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Director Reglonal de
Trabajo y Promocién
del Emgplec (12}
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Gobierno Regional de San Martin

N2 DE
ORDEN

DENOMINACION  DEL
PROCEDIMIENTO

Ndmero y Depsminacian

CHO DE TRAMITACION [*)

D.5. N 011-1992-7R, Arts 218,228y
25 del 15/10/1992.

0.5, N9 017-2012-TR inciso e} Art. 2%y
4 def 01/11/2012

tl,) Acta de Asamblea General de]
feonstitucion  de la  Federacidn

Confederacion en la que deber:‘
onstar los nombres, apellidos,
documentos de identidad vy firmas)
jde los asistentes; confarme a toj
requisitos de constitucién previsto:
en la normativa vigente; asimismo el
acto constitutivae ¥ la denominacion
de la  organizacian  sindical,
laprobacian de estatutos y némina

findicando &l perlodo de su vigencia.

2. )Estatutos (mecanografiados)

J3.} Redacion de afiliados (Sindicatos]
o Federaciones) segan sea el caso,
debidamente  registrados por la
Autoridad Administrativa de|
Trabajo, indicando el nimers dey
registro o resokicion de inscripcién J
la dependencia correspendiente en
donde se  encuentra inscrito.

de la Junta Directiva elegida,]

Gratuite X

Oficina de Tramite
Documentario y Archivo
de [a Direccién Regional
de Trabajo y Promocién

[del Empleo Jr. Santa Marla
N* 114 Moyobamba [Sede
Central] y en la sedes de
las Oficinas Zonales. (20)

Director de
Prevencitn de
Contlictos y Derechos
Fundamentales en el
Trabajo y/o quien
haga sus veces

INSTANCIAS Dk RESOLY CIONDE RECURSCH:

—"—

RECONSIDERALION

No Aplics

Plagc para presentar|
recurso: Tres Dias

Plazo para resciver
recurso: Treinta Dias

138

Inscripcidn en el registro
de sindicatos

BASE LEGAL

0.5, N"010-2003-TR, Arts. 12¢, 148,
162 y 17° del 05/10/2003.

0.5, N* 011-32-TR, Arts. 212, 229y 25
de) 15/10/1992,

D.5. N2 D17-2012-TR inciso e} Art. 20 y,
4 del 01/11/2012

solicitud en forma de Declaracién|
|Jurada, segin Formato, indicandol
nombre y

direccién de la empresa en guel
laboran, cuande  correspondal]
Jadiuntando capias

refrendadas por notarie publico o a
falta de éste por el Juez de Paz de la

localidad, jos siguientes
documentos:

1.) Arta de Asamblea Generat de
Constitucion del Sindicato en la quel
deberd constar ios  nombres,
apellidos, decuimentos de identidad|
y firmas de los asistentes, conforma|
a los requisitas de constitucidng
previstos en la normativa vigente;
asi coma el acto tonstitutive,

12.) Denominacion de la arganizacion
sindical, aprobacion de estatutos %
némina de [a Junta Directival
elegida, indicando periodo  de
vigencia.

Gratuito %

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

7 diax naturales

Oficina de Tramite
Documentario y Archive
de la Direccign Regional
de Trabajo ¥ Promorién

[del Emplec Jr, Santa Marla
IN" 114 Moyobamba {Sede|
Central} y £n la sedes de
tas Oficinas Zonades. (20)

Director de
Prevencién de
Conflictes y Derechos
Fundamemales en e
Trabaje yfo quien
haga sus veces

Mo Aplica

Director Regional de
Trabajo y Promocidn
del Emplea (12)

Plazo para presentar
recurso: Tres Dias
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D.5. N° D07-2014-TK, Art: 22" del
09/08/2014,

3.)Estatutos {mecanografiados).

4.) Nbdmina de afiliados con
indicacién  de sus  nombres
fapelkdos, profesién, oficio
especialidad, nomero de DNI aj
como fecha de ingreso.

sy INICID
L pROCE

m——

Plazp pare rasolver
recurso: Treinta Dias

139

Inscripeidn en el Registro
MNacional de Empresas
Administradoras y Empresas
Pr doras de Alir it

BASE LEGAL

Ley Ne 28051, Articulo 119 del
ruz,fns,rznoa;

D.5. N? 013-2003-TR, Articulo 72, 82,
97 y 13" del 28/10/2003

modificado por D. 5. N2 006-2005-TA,
rt. 12, 20/04/2006

R. M. N2 076~2005-TR del
21/04/ 2008, que aprueba la

[Girectiva Macional Ne 901-2006-
MTPE/2/11.1.

=

Solicitud  segdn  Formulario  que|
jJeontenga:

1.} Copia oe la escritura de‘
constitucion de la sociedad, incluida
as  modificaciones que  hubiere|
tenido lugar,

2,) Copia liveral vigente de 'a partidal
fregistral donde cansten inscritos el
monto  actual del capital de la
sociedad y sus estatutos incluidas]
las modificacionas que  hubieran|
tenido lugar  entendida  por]
Registros Publicos

3.} Indicar N2 de RUC vigente

4.) Copia de la Licencia Municipal de|
Funcionamienio. J

5.) Declaracién jurada simple
escrita del domicilic actual.

6.) Copia del DNI dal representante
legal de la empresa.

Lf'.] Carta fisnza.

B.] Declaracién jurada sobre el
imontao inicial de lot vales, cupones of
Jdocumentos andlogos que se pstim
lemitir en los primeros dos mesas di
incienamiento.

Gratuito X

05 {Cinco)

Oficina de Trimite
Documentarie y Archive
de la Direccién Regional
de Trabajo y Promocién

del Empleo Jr. Santa Maria
N* 114 Moyobamba (Sed
Central) y en $a sedes de
las Cficinas Zonales. {20)

Directar de
Prevencion de
Canflictes y Derechos
Fundamentales en el
Trabajo yfo quien
haga sus veces

Director de Prevencion de
Conflictos y Derechas
Fundamentales en el Trabajo
v/ quien haga sus veces

Plazo para presentar récurso:

Director Regional de
[Trabaje y Promecion
L‘Jel Emplec

Plazo para presentar
: Quince Dias

(Quince Dias

Plaic para resolver recursor
}Treinla Dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

Director General de
Trabajo ¢n ei ambito
naticnal o
multiregional

Director General de Trabajo en
e} ambito nacional o
multirerional

Flazo para preseniar recurse;
[Tres Dias

Plaio para resolver recurse:

res Dias

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Gobierno Regional de San Martin

Ne DE

ORDEN DENCMINACION . DEL
PROCELIMIENTD

[Solcitud segin  Formularie  quel
feontenga domicilic ded)
Jestablecimiante cuyo reglstro sa)
solicita y adjunte:

1.) Declaracién jurada de no haber]
sido obgto de sancion|
administrativa © penal por violaf]
jnormas de cardcter sanitario €n los,
cinca afos precedentes.

2.) Copia de la  escritura e
constitucién de la persena juridica)
intluidas las modificaciones  gque
Jhubieran tenido lugar, de ser el
caso. Tratindose de personas|
naturales se debe adjuntar copia del
DNI

4.) Copia literal vigente de Ja partida
registral donde corren inscritos sus|
lestatutos, incluidas iaj
modificaciones gue hubieren tenid
luzar,

4.} Indicar N® de RUC vigente

5.) Copia de la Licencia Municipai de
Funcionamiento.

6.} Copia del Registro Sanitariol
otorgade  por la autoridad|
competente  del  Ministetio  gel
Salud, de conformidad con o]
Jestablecido en el Decreto Supremo
N¢  007-93-5A, Reglamento  de|
[vigilantia y Contral Sanitzrio de
JRrlimentos y Bebidas o la expadidal
por la  Autoridad  Municipal)
competente, de ser el caso, en|
L:uamn sea aplicable,

7.) Relacion de trabajadores en
actividad durante el mes anterior al
de presentacién de fa solicitud (12}

8.) Declaracion jurada simple vy
escrita del domicilio actual

I9.) Copia del Documento de
dentidad del repr legall
de la empresa o del propietario del
establecimiento, segin sea el caso.

Gratwito X

05 (Cinco}

Oficina de Trimite
Documentario y Archivo
de (3 Bireccién Regional
de Trabaje y Promocion

del Emplea Jr, Santa Maria)

N® 114 Moyapamba {Sede]
Central) y en 1a sedes de
1as Oficinas 2onales. {20}

Directar de
Prevencibn de
Conflictos y Derechos
Fundamentales en el

Trabajo yfo quien

haga sus veces

Director de Prevencion de

Director de Regional

Plazo para rasolver recurso:
[Treinta Dias

Conflictos y Derechos de Trabajo y
Fundamentales en el Trabaje Promocion del
¥/0 quien haga sus veces Emplea
Plazo para p ; [Piszo para p
Quince Dias recurso: Quince Dias

frecurso: Treinta Dias

|Plun para rasolver

Direcior General de Trabajo en
e} ambito nacional o
multiregional

Director General de
Trabajo en et ambito
nacional @
multiregiona!

Plazo para presentar (ecurso:
‘Tres Dias

Plazo para resolver recursol
Tres Dias

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Inscripcion en el Registro
National de Trabajadores |
de Construccién Civil =
RETCC

BASE LEGAL

Luecmo Supremo N° 00S-2013-TR,
rt. 3%, 4% 8" y Unica Dispositién,
romplememaria Transitoria,|
publicado el 23/07/2013

Para la inscripcidn en & RETCC, log]
Lrahajudores deberdn adjuntar a sy|
Isolicitud la siguiente dotumentacidn|
en original o topia simple:

1] Cenificado ¢ Constancia de
jCapacitacidn, emitida por SENCICO
lu  otra  entidad gue ienga
competencia para certificar estef
oficio:

2.) Certificado de trabajo, respecto al
las obras en las que pudiera habe
faborado en el afio antericr a la

inscripcion; los mismos gue deberdn
precisar  la  jdentificacion  del
leador y ¢l periodo d

JResolucién Ministerial N* 161-2013-fpoliciales, judiciales y penales, log

bR, A 29, 3' y 4% publicado el
18/09/2013

[Resclucion Ministerial N* 010-2014
R, Art. 12, 22, 30 y 48

Decreto Supremo N* D07-2014-TR,
|Art. 1"del 09/08/2014

(Ordenanza Regional N'003-2013-
GRSM/CR, Arti. 136 al 196,

3} Cerificade de antecedentes]

mismos que deberdn cumplir con los
plazos de vigencia previstos en ias]
normas sobre (a3 materia,

4.) Indicar st estd afiliado 3 unal
organizacion sindical; ¥ lay
identificacion de ésta. En caso de no|
contar  con  fa  documentacidn|
sefialada en el inciso b) bastard
indicar, bajo dedlaracion jurada, la
obras en las que labord en dichof
periodo.

Jtn el caso de |os trabajadores que
o tuvieran axperbencia laboral of
certificado laboral, posdriin)
Jresentar:

*} ina solictud con cardcter de decharaion)
urade indicandc encontrarse  en  tal
situacién, o que les parmitird eaceptunrse]

fKontamplada &n el inclsa by,
OTA:

") Le inscripcion en @l Registro wndrd un
vigencia de dos (02) aboy; pudiendo uq
renpvada antes di $U vencimients.

*)De no réncvarse oportunamente b
linserigcién, éstm caducard d¢  maneral
Jautamatica al vencimiento de su vigencia.

*) El reguisit del literal 1.) no serd axigibl
para l primera [rscripeidn que deband

del cumplimiento del requisitol

raalizar 105 trabajadores,

Gratuito X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Oficina de Tramite
Documentaric y Archivo
de la Direccion Regionad
de Trabajo y Premocidn
del Emplec ur. Santa Marfal
N" 114 Moyobamba {Sede|
Central} y en la sedes e
las Oficinas Zonales, (20)

RECONSIDERACION i T abe CIGh

Sub Director de
Registros Generales
¥/G quien haga sus
veces,

Sub Dpirector de Registros
Generales y/o quien haga sus
veces

Pluzo para presentar Frecurso.
Quince dias

Director de
Prevencion de
Conflictos y Derechos)
Fundamentales en &l
Trabajo.

Plazo pard prasentar
recurse; Quince dias
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[DENOMINACION. DEL 3 : : i ! . . N .
3 . L E ; :
RECONSIDERACION APELACION.
L e
141 )

‘ ; Director de
Modificacién del Solicitud segin Formata, Sub Director de Registros Prevencién de
Reglamento Interno de |, dintando: ' Generales y/o quien haga sus Jconflictos y Derechos]

) |
Trabajo - . veces. Fundamenla.les en el
Oficina de Trdmite Trabajo.
Documentario y Archive
Ll-) Tres (03) ejemplares del Nuevo de la Direccién Regionab | Sui Director de
mase LeGae =xto del Reglamenta Interno de ) de Trabajo y Promocién | Registros Generales | Plazo para presentar recurso: {Piuzo pars presentar
[Trabajo. ingicande los articulos Gratite * ae) Empteo Ir. Santa Maria v/o quien haga sus Quince Dias recurso; Quince Dias
modificados, en la solicitud. N* 114 Moyobamba {Sede veces,
Cental] y en fa sedes de
D.5. N¥ 039-91-TR, Art. 42, del las Oficinas Zonales. (20) Plazo para resolver recursa: | Plazo para resolver
31/12/191. Treinta Dias recurso: Treinta Dias
R. M N° 376-2008-TR, Art. 2° y 13,
publicado el 28/11/2008 #-
142 lOtorgamiento de la Jsoticitud det Trabajador, para 1) ul thrector e Inspecciones Jowector de
Nerificacion o del Trabajo /o quien haga sus jinspecciones del
constancia de cese verificacion de cese eces L cshaio
£n los casos der 1.) D.N. del interesade |V
- Abandeno de [ empresa por sus Oficina de Trimite
titulares, o imposibilidad de 2.) Estado de cuenta bancaria de] Documentaric y Archivo Plazo para presentaf recurso: JPIszo pars presentar
de la constancia de CTS del solicitante. de 1a Direccion Regional ¢ub Director de Cuince Dias recurso; Quince Dias
epse, ‘ o Gratuite % a(rre de Trabajo ¥ Promocién Inspecciones del
- Negativa injustificada o demora del = del Empleo ir. Santa Maria] Trabajo v/o quien
lempleador mayor a 48 horas, para N 114 Moyobamba (Sede] haga sus veces. Plaza para resolver recurso:  [Plazo pars resolver
jexpedir la certificacidn que acredite el Central) y en la sedes de reinta Dias Treima Dias
loese. las Oficinas Zonales. (20)
BASE LEGAL
D.5. N® 001-97-T#, Arts. 45% y 46¢
del 01/03/1997,
143 Registro de contratos de Solicitud presentada dentro de las
- Lu!nce (15) dias naturales de
trabajo a domicilio celebrado el contrato, adjuntande Director de
|tres {03) ejemplares del contrata Sub Director de Registros Prevencion de
seg0n nofmas citadas: Oficina de Tramite Generales y/o quien haga sus [conflictos y Derechoy
BASE LEGAL 1.) Contrato previa firma entre gl Documentario ¥ Archivo veces. Fundamenﬂ.!eﬂ en el
pieador y el rabajador. de fa Direccién Regional Sub Director de Trahaio
D.5. N¥ D003-27-TR, Art. 912, del Gratwito X de Trabajo y Promocidn | Registros Generales
27/03/1997. del Emplea i1, Santa Maria] y/o quien haga sus
D.5, 001-96-TK, Art.837 del N* 114 Moychamba (Sede| veces,
26/01/1996, Central) y en la sedes de Plazo para preswntar racurso; Plaze para presentar
las Dficinas Zonales. (20} Quince Dias recurso: Quince Dias
Plazo para resolver recurse: § Plazo parn resolver
Treinta Dias recurso: Treinta Dias

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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144 FSoIicilud presentada dentre de
Registro de contratos de |quince (15) dias nawrales  de]
trabajo a tiempn parcia| foelebrado #l contrato, adjuntandol
por triplicade el contrato de trabajo. Direcior de
Sub Directer de Registros Prevencidn de
iz fi - . Generales y/o quien hags sus JConflictos y Derechos
JBA.SE. LEGAL 1) Contrate previa firma entre el Gratuito X Oficina de Tramite veces. Fundamentales en el‘
empleador y el trabajador. Dacumentario y Archivo Trabajo.
D.5. N¥ 003-97-TR Ast. 42 det de |3 Direccibn Regional Sub Director de
27/03/1997; de Trabaje y Promocion | Registros Generales
D.5. N 001-96-TR Art. 132 del del Empleo Jr. Santa Maria] y/o quien haga sus
[26/01/1996. N* 114 Moyobamba (Sede veces,
Central} y en ta sedes de
las Oficinas Zonales. (20]
fLas mismos requisitos exigidos para o
Presuntacidn extemporinea: el registro ¥ cnns@nda de pago de Plazo para presentar racurso: |Piazo para pnun?r
la tasa correspondiente, abenada en Quince Dias recurso: Quince Dias
&) Banco de la Nacidn 08316 e *
| Solo durante la vigencia del contrata]
). [10)
145 |Registro de contrato de  [Solicitud presentada dentro de los
. N lquiice  (15) dias naturales de|
trabajo de futbolistas Jeelebrado el contrato, adjuntandol Director de
profesionales copia det mismo: Sub Director de Regict Prevencién de
ub Directar de Registros Lcm
aase eaar 1.} Contrato previa firma entre e Gratuito X Oficina de Tramite Generaies y/e quien haga sus flictos y Derechosy
Jempleador y el trabsjador. Documentario y Archivo veces. Fundamennales en el
D.5. Ne 003-57.TR, Ants, 722 y 732, del de la Direccién Regional | Sub Director de Trabajo
27/03/1997; de Trabajo y Promotién Registros Generales
Ley N° 26566, Art. 5* 29/12/1995. de) Empleo Jr. Santa Mana] /o quien haga sus
N® 114 Meyobamba (Sede] veres.
Central] ¥ en fa sedes de Plazo pora pressntar recurso: |Plazo para presenter
las Oficinas Zonales. {20) Quince Dias recurso: Quince Dias
Los mi! isit igid
Presentacion extémporines: et ::;::::s requisitos exigidos para Gratuito X
Plaza para resctvar recurso: | Plaze para resolver
Treinta Dias recurse: Treinta Dias
148 Registro de Contratos de
trabajo de trabajadores
destacados de empresas I5olicitud presentada dentro de to Oficina de Trdmite
dad fi quince  (15) dias naturales  de| Documentario y Archiva
y entidades que realizan  L..qo0s, adjuntando; de 1a Direccion Regional
actividades de de Trabajo y Promocién Sub Director de
Intermediacién Labora} del Emplec Jr. Santa Maria] Registros Generales 7
N 114 Moyobamba (Sedef v/o quien haga sus Director de
1] Copla de su registto camol Central} y en la sedes de vECes. Sub Director de Registros Prevencién de
BASE LEGAL Empresa v Entidad que reafizan Jas Oficinas Zonales. (20) Generales y/o quien haga sus Jeonflictos y Oerechos)
Jactividades  de  Intermediacidn| veces. Fundamentales en el
Lavoral. D 2816 1670 X Trabajo
Ley Ne 27626 Art. 172 def _i’;ms e?':r'““ del m","?to i
|09/01f2002J il etermln -] o sujeto al
modalidad.
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ICAC) — S i - . . AITORIDAD INETANEIAS DE qum DE ;;mnsus
. EVALUACION PREVIA NICIO BRL < COMPEFENTE PARA . )

NOMINACION DEL

ROCEDIMIENTQ, i - T — = qu:.‘\:gé:%dhs | PROCEDIMIENTO
i i bty it i
K {an%.Lm} 1 POSIMIVO BATIVO ! i
0.5.¢ D03-2002-TR, Art. 11¢ del ]
) Hoja ink v .
28,/04/2002, 3.) Hoja informativa segda formato.
4.} Constancia de pa at
0. Leg. N8 728, D.5. NE 003.97.TR, Ant, m)'_m e ':ier; ® :b:: :° Z" “:I
722, del 217/03/19%7 spanciose, honada
Banco de la Nacian.
D.$. N% 001-1996-TR, frt, 832 del Plazo para presentar Recurso: | Plazo pard presantar
26/01/1996. {10} Quince Dias Re turs0: Quince Dias

[presentacin Extampordnea: Los mismos l'lql.ll}“ﬂi suigldos paral
el registro, ademas:

. 1.) Constancia de pago de la tasa
Sole durante 1a vigencia de| contrato, 0.3105 11.8p 1 4

3 rrespondiente, abonada en el
si este es temporal o dentro del afic A
Banco de 3 Nacidn.

rde suscripcian si es indeterminado,

147 .
Remstfo de Contratos de: Solicitud presentada dentro de log)

Trabajo del Artista e quince  {15) dias naturates de
lnterprete o TéCﬂiCO. suscritos, adjuntando: rectorde

Sub Director de Registros Frevencidn de
Generales y/0 quien haga sus [Confictos ¥ Derechos]

ISQIo durante la vigencia dei contrate

1.} Constancia de pago de Ja tasal
correspondiente, abenads en el

Banco de la Macion.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

| —— 1) Contrate previi‘ﬁrma entre ¢l veces. -Fundar::r:a}:s enel
empleador v el trabajador. 0.3026 1150 % Oficina de Tramite e
Ley M@ 28131, Art. 17 del 19/12/2003 Dacumentarie y Archivo
D.5. N9 003-97-TR, Arts. 722 y 732 del de la Direccion Regional Sulr Director de
27/03/1997 de Trabajo y Promocidn | Registras Generales
D.5. N¢ 058-2004-PCM, Art, 192 del del Empleo Jr. Santa Marla yfa quien haga sus
29/07/2004. (10) N* 114 Meyobamba {Sede veces. Plazo pars presentar Recurse: [Plazo pars prasentar
R. M. N® 192-2008-TH, Art_ 18, del Central) y en la sedes de Quinte Dias Recurse: Quince Dias)
03/07/2008. las Cicinas Zonales, (20}
FPresantacion Extemparinea: {10) Los nTIsmns requisitos exigidos paral
el registro, ademas: Plazo para resolvar recurso: | Plazo para resobver
0.3026 il1.50 Treinta Dias recurse: Treinta Dias
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148 Registro de contratos de

trabajo sujetos a
modalidad, de personas
naturales o juridicas que

Solicitud presentada hasta el dittmol
desarrollan cultivos o dia de cada semestre calencariof

= & juntanda:
crianza con excepcion de [Uivntende
Ia avicultura, la girector de
asroindUStria vy la Sub Director de Registros :]re'venclﬂnﬂ deh
Generales y/o quien haga sus [Conflictos y Derechos
industria forestal.
Gratuito X Oficina de Trimite veces. Fundamenlales en el
1 Bocumentario y Archivo Trabajo
ease LEGaL 1.) Tres plares de fos f c ) d
celebrados en cada periodo. de %a Direccidn Regional Sub Director de
de Trabajo ¥ Promacion | Registros Generales
2 .. -
:}D Lflg 1:9:85 An. 7, el 2.} Indicar N® de RUC vigente el Emplea Jr. Santa Maniad y/o quien haga sus
/11/1996; . - N* 114 Moyobamba {Sede] veces,
. 3.) Copia de declaradén jurada,)
0.5. N" 002-98-AG, Arts, 3%, 62y 77, Central) y en la sedes de
il 17/01/1998 presentada a la SUNAT, sobre laf I 2 rondt w0
’ factividad aue reatiza. as Oficinas Zonales. 120)
T.U.0 del D. Leg. 728 aprabado por
0.5. 003-97-TR, Art. 724 del
27/03/1997
D.5. 001-96-TR, Ast. 832 del
9171956,
o Plazo parm prasentsr Recurso: Plazo para presentar
Los mismos requisitos exigidos para Quince [Has lRecurso: Quince Dias)
[Presentacion extempordnea; {10}  fel registro y adjuntar el Copia dej
Jcomprobante de pago del
5 . X
leanco de 12 Hacien ae 1 tasq 0.3028 11.50
V Plazo para resolver recurse: Plazo para resolver
Jcorrespondiente. : i
Treinta Dias [ recurso: Treinta Dias
149 Girector de
Reglstro de contratos de Soiicitud presentada dentra de los} sub Director de Registros Prwenclén deh
trabajo sujetos a quince {15} dias naturales de Generales y/o quien haga sus ?n?ms srt D!erec ::]
lebrada el contrato, adj : veces. undamentales en
modalidad Felebraco el conteats, adjuntando Trahajo,
1.} Tres (03] ejemplares del contratol
BASE LEGAL de trabajo y la haja informativa, 0.3105 1180 x Oficina de Tramite
previa firma entre el ernpleador y Documentario y Archive
trabaiador 1le ta Direccion Regional Sub Difector de
2.} Constancia de pago de la tasj| de Trabajo y Promocion | Reglstros Generales
D-5, N9 003-97-TR, Arts. 720y 732, i del Empleo Jr. Santa Maria] y/o quien haga sus
el 27/03/1997. {10} correspondiente, abonada en e ¢
Id ' 4Bancu de la Nacidn. N 114 Moyobamba (Sede! veces.
. : - Central} y en la sedes de
1.) Los mismos requisitos exigidos) las Gficitas Zonales. {20)
para ®i regietio y el Copla del Plazo para resolver recurso:  [Plazo para resolver
rr:;:nmddn Extempardnea; comprobante de pago del Banco de| Hreinta Dias jrecurso: Treinta Dias
la Nacidn de la 1asal 0.8026 30.50 x
icorrespondiente, ademnds:
(Sola durante la vigencia del I
- Indicar K de AUC
feontrato). (10} Indica ° vigente

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 150
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RECONSIDERACION ;.

iﬁﬁmm ¥ Denominacidn
S
130 hRegistro de Convenios ot presernada o
Trabajadores o  Emplead
Colectivos de Trabajo adjuntando:
1) En  triplicado el texto]
lrorrespondiente.
BASE LEGAL
Liexto Unico Ordenado de a Ley de

JReiaciones Colectivas de
Lfrahaju, aprobade mediante:

D.5. N® 010-2003-TR, Art. 43¢, inc. f)
del 05/10/2003.

Gratuito

del Emplec Jr. Santa Maria
N* 114 Moyobamba {Sede]

Qficina de Tramite
Documentano y Archivo
de la Direccidn Regional
de Trabajo y Promocién

Central) y en la sedes de
las Dficinas Zonales. (20)

Sub Director de
Megociaciones
Colectivas y/o quien
haga sus veces.

Sub Director de hegociaciones
Colectivas y/o quien haga sus
veces,

Plazo para presentar Recurso:
Quince Dias

Plazo para resolver Micurss:
Treinta Dias

1R|:uri0: Quince Dias

Director de
prevencidn de
Conflictos y Derechos
Fundamentales en el
Trabajo

Plazo para presentar

Plazo para resolver
recurso; Treinta Oias

151

Registro de Entidades
Empleadoras que
desarroflan actividades
de alto riesgo.

JBASE LEGAL

D.5. N2 009-97-5A, A, 877, del
09/09/1997; D.5. 003-98-54, del
14/04/1998,

disposicidn final; R.M. N® 090-97-
TR/DM Arts. 22 y 32 del 01/11/1997,

Presentacién extamporanga: (10)

Solicitud  segin  Formato,  guel
contenga los requisitos de acuerdc 3|
[noTmas

vigentes presentada dentro de los
lquince {15) dlas habiles de iniciada
a actividad adjuntando;

1.} Indicar M2 de RUC vigente

Los mismos requisitos exigidos para
el registro y el comprobante

de pago del Banco de fa Nacién de s
tasa correspondienta.

0.5368

Gratuite

20.40

del Emplea Jr. Santa Marlal
N* 114 Moyobamba (Sede|

Oficina de Tramite
Documneniario y Archivo
de {a Direccibn Regional
de Trabaio v Promocién

Central) y en la sedes de
{as Oficinas Zonales. (20}

Sub Director de
Registras Generales
y/o quien haga sus

VECRS,

Sub Director de Registros
Generales y/o quien haga sus
veces.

Plazo pard presantar recurso:
Quince Dias

Plazo pard resolver recurso;
Treinta Dias

Director de
Prevencidn de
Funﬂidos ¥ Derechos)
Fundamentales en ef
Trabajo

Plazo para presentar
recurso: Quince Dias

Plazo pars resolver
recurso: Treinta Dias

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Registro de
Especialidades de Trabajo
Portuario vigentes en los
puertos del pais, por
consenso de los
miembros de la comision
o por decisién
inimpugnable de la
Autoridad Administrativa
de Trabajo.

BASE LEGAL

Ley N2 27866 Arts. 52, 62 y 7¢ del
16/11/2002; D.5.N2 013-2004-TR,

27/10/2004, {disposicién

complementaria dnica); R.M, N®

204-2004-TR, Art. 22 del 12/08/2008;

R M. NE 216-2005-TR, Art. 12 del
08/08/2005.

. DERECHO DETRAMITACIGN

Solicitud de  organitaciones de
rabajadores  yfo  empleadores]
dirigida a la Autoridad

jAdministrativa de Trabajo del Puertg)
frespactive & fin de conformar fay
Comisién ecargada de elaborar laj
lista de especialidades de trabajo
portuaric vigentes para ¢l puertol
respectivo.

En el caso de organizaciones
sindicales deben estar debidamentel
registradas ante la

Autoridad Administrativa de Trabajo
lcompetente ¥ comunicar en forma
expresa la designacion de dos
represantantes (titular y suplente)
[como mixima para conformar la
[comisién.

tn el caso de ofganizaciones dJ
fempleadores deberin adjuntar el
documentd que la  contengal
designacibn de dos representantes]
(titular ¥y suplente) como miximol
cen  fa  respectiva  delegacion|
[efectuada por la entidad gue los|
agrupe o por ¢ comjunto del
empleadores del rubro.

Gratuito

Dficina de Trimite

Documentario y Archive
e la Direccién Regional
de Trabajo y P id

INSTANCLAS DE RESGLUCHIM DE RECURSOS

Sub Director de

dei Empieo Jr. Santa Maria

N* 114 Moyohamba (Sede
Central} y en Ja sedes de
las Oficinas Zonales, (20)

Registros G L
Y/o quien haga sus
veces.

Sub Director de Registros
Generales y/o quien haga sus
VeCes,

Flazo pata presentar recurso:
Quince Dias

[Plaza para resolver returso:
[Treinta Dias

Direcler de
Prevencion de
jCon flictos ¥ Derechos
Fundamentales en el
Trabajo

Plazo para presentar
recurso: Quince Dias

L’lno para resobver
recurso: Treinta Dias

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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0. 5. N% 010-2003-MIMDES, Art. 22¢,
det 26/11/2003,

calendaries siguientes contados
desde |a fecha de la Resolucidn Finat
del procedimientz de Hostigamientql
Seaual.

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTQS ADMINISTRATIVOS

Plato para resclver recurso:

ORDEN DENOMINACIEHN. DEL : - 00 DEL | AUTORIDAD .
PROCEDIMIENTD | TR :mfr i o
VER
. RECONSIDERACIO
Registro de Federaciones
4 Confederaciones de ‘
R v Solicitud acompafiande :
Servidores Publicos, ante
el ROSSP.
1.) Copia fedateada por la entidad "ﬁ Director Aegional de
copia  legalizada del acta de Trabajo y Promocion
Jasamblea de Constitucidn  con| del Empelo
indicacién del i mero de] Oficina de Tramite
Laass LEGAL reprﬂser_nimes ) _de Sind.icims 0| Documentaria y Archivo Director de
Federaciones afiliados, acistentes al de ta Direccién Regional | Prevencian de
leventa, debidsmente firmada parf . de Trabajo y Promocién [ Conflictos y Dereches .
ést0s y conforme # Yos requisitos def Gratuito Na Aptica
.V 4 * del Emplea ir. Santa Marfa] Fundamentales en el
“D"“““‘f(’" _'"e‘"““’ en la N* 114 Moyobamba [Sede] Trabajo y/o quien
normatlvidad vigente. Central) y &n |a sedes de haga sus veces
ll;eyN!? 27556 Art, 1%, del 23/11/2001 [2) Némina de la Junta Directiva y la Oficinas Zonales. (20) Plazo para resedtar]
lpericdo de vigencia. Recursa: Tres Dias
D.S. N® 0D3-2004-TR Arts. 1%, 2%, 3¢y |3.) Copia det Estatute aprobade en e P'.;. r!mll;'"
4", del 24/03/2004, la Asamblea de Constitucion J tecurso.ur:)lnti 1as
4.) Némina  completa de Ia
D.5. N2 917-2612-TR Art, 2¢ leral &) y| :fg;:uaannes_dym.ifl]cales afiliadas|
|Arlicu|oud=l01j11/2012 o ebis am?nte identi ‘cadas, con syl
canstancia de registro ante el
ROSSP,
154 |Registro de Informe sobre
procedimientos
instaurados por Solicitud indicando ratén social
Hostigamiento Sexual y  [direccién dela empresa: Director de
de ser el caso, sobre Sub Director de Registros Pravencian de
y .
i i Oficina de Tramite Generales y/e quien haga sus JConflictos y Derechos;
sanciones impuestas Documentaric y Archivo veges. Fundamentales en e}
:r.:h N:m:’: ‘ :t da{pelllldus de e |2 Directidn Regional Sub Director de Trabajo
ajador| afectadofal . o .
2) Detallar el procedimiental Gratuito de Trabajo y fromocion Heslstr-os Generales
l N del Empleo Jr. Santa Marfa] yfo quien haga sus
N" 114 Moyobamba (Sede| veres.
IBASE LEGAL Central) y en la sedes de
‘ . las Oficinas Zonales. (20}
Ley N 27042, Art, 78, incisc c), del :.l e ln:ur:ne de!:e presentarse Plazo para p R, :APlazo para pi
27/02/2003; entro de tos treinta {30} dlas Quince Dias IRecurso: Quince Dias

Treinta Dias

Plaro para resolver
recurso: Treinta Dias
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egistro ‘de  Juntas

BASE LEGAL

Ley N@ 27556 Art, 27, del 23/11/2001;

E).S, N® 003-2004-TR Arts. 2°, 3¢ y 4*,
el 24/03/2004.

4 15/10/1992

Directivas para
Federaciones ¥y
Confederaciones de
Servidores Publicos.}
[ROSSP)

E.S. N* 011-92-7R, Art. 25%, publicadofidentificados con la constancia del

Solicitud acompafiando:

1.) Copia fedsteada por la entidad}
del Acta de Asamblea General]
llevada a cabo segin las normas]
pertinertes y estatutarias o Jas del
[Comité Electoral, conteniende jas]
dentificaciones de los asistentes y|
sus firmas.

L) Nomina de la Junta Directival
indicando el periodo de vigencia.

Ji.] Némina completa de Sindicatos o)
Federaciones afiliados debidamentel

knscripeidn ante el ROSSP, indicando
el régimen laboral a la quel
partenecen sus afilizdos,

Gratuite

AUTORIDAD.
COMPETENTE PARA
RESOLVER

Oficina de Trdmite
Documentario y Archive
de la Direccién Regional
de Trabajoy Prormacian
|del Empieo Jr. Santa Marla
N* 114 Moyobamba [Sede|
Centeal) y en fa sedes de
las Oficinas Zonales. {20}

Sub Director de
Registros Generales
¥/o quien haga sus

Veces,

No Aplica

Director de
Prevencitn de
Conflictos ¥ Derer.hcﬁ|
Fundamentales en el
Trabajo

Plazo para presenyar,
Recursa: Tres Dias

Plazo para resolver
| recurso: Treinta Dias,

156

Registro de Juntas
Directivas para Sindicatos
de Servidores Publicos o
cambios que en ella se
*produ:can {ROS5P)

FBASE LEGAL

Ley N® 27556 Art.2*, del 23/11/2001;

[.5. N7 003-2004-TR Arts. 2* v 3%, de)
z4/03/2004.

Solicitud acompaiiando:

1. Copla fedateada por la entidad
del Acta de Asamblea Generall
Jlevada a cabo, sagin las normas
pertinentes estatutarias o las del
Comité Electoral, conteniendc Ias‘
Jidentificaciones de los asistentes vyl
sus firmas.

Lz. Copia autenticada del nuevJ
exto Estatutario (mecanografiada).

2.) Noémina completa de |os
filiados, debid. identificados]

D. 5. N* 011-92-TR, Art. 25°, publi
el 15/10/1992

ly especificando el régimen {aborall
jal que pertengcen.

Gratuito

Oficina de Tramite
Documentario y Archive
de la Direccian Regional
de Trabajo y Promocién
jdel Empleo Jr. Santa Maria
N® 114 Moyobamba (Sede|
Central) y en la sedes de
tas Oficinas Zonales, (28)

Sub Director de
Registras Generales
y/o quien haga sus

veces.

Ne Aplica

Director de
Prevencién de
Conflictos y Derechos]
Fundamentales en &l
Trabajo

Plazo para pressntar
Recurso; Tres Dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias
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Registro de modificacién
de Estatutos de
Federaciones y
Confederaciones de
servidores piblicos
(ROSSP).

HBA\E LEGAL

Ley N¥ 27556 Art. 19, del 23/13/200%;

D.5.N? 003-2004-TR Arts. 2°y 32 del
24/03/ 2604,

D.5. N* 011-92-TR, Art. 25%, publicado
el 15/10/1952

0.5, N2 017-2012-TR

J5oliciiud acompafiando:

1.) Copia fedateada por la entidad
del Arta de Asamblea General
llevada a4 cabo, segin las normas
pertinentes estatutarias o las ael
Comité Electoral, tonteniendo ias]
Jidentificaciones de los asistentes y]
505 firmas.

2.} Copia autenticada del nuevo
exto Estatutaria (mecanografiado).

A ——

Gratuito X

INSTANCIAS DE RESOLLS

RECONSIDERACION

Oficina de Tramite
Decumentaria y Archivo
de la Direccién Regional
de Trabajo y Promocién
del Emplec )r. Santa Maria
* 114 Moyobamba (Sede
Central) y en |a sedes de
las Cicinas Zonales. (20)

Director de
Prevencibn de
Conflictos y Derechos
Fundamentales en el
Trabajo y/o quien
Naga 5us veces

Na Aplica

Director Regional de
Trabajo y Promociédn
del Empleo

Plazo para presentar,
Recurse: Tres Dias

Plazo para resglver
recurso: Treinta Dias

158

Registro de modificacidén
de Estatutos de
Sindicatos de Servidores
HPﬁbllcns {ROSSP)

JBASE LEGAL

J|D.5.N2 003-2004-TR Arts. 2"y 32 del
24/03/ 2004,

D. 5. N* 011-92-TR, Art. 25*, publicado
115/10/1992

Ldel Acta de Asamblea General

Ley N? 27556 Art, 18, del 23/11/2001; A

solicitud acompafiando:

1.) Copia fedateada por la entidad

tievada & cabo segun las normas
pertinentes y estatutarias o jas del
Comité Electoral caneniendo fas
identificaciones de [os asistentes ¥
sus firmas, donde se apruebe el
Estatuto o sus modificaciones.

2.) Copia autenticada del nuevo
texto estatutario [mecancgrafiado).

.5, N2 D17-2012-TR

Gratuita X

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Oficina de Tramite
Documentario y Archive
de |a Direccién Regional
de Trabajo v Promacion
del Empleo Jr. Santa Marla|
N® 114 Moyobamba (Sede|
Central) y en ja sedes de
las Oficinas Zonales, (20)

Director de
Prevencion de
Conflictos y Derechas
Fundamentales en el
Trabajo yfo quien
haga sus veces

No Aplica

Director Regional de
Trabajo y Promocion
del Empleo

Plazo para presentar
Recurso: Tres Dias

Plazo pata resolver
recurso: Treinta Dias
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‘N2 DE

Ley N® 27556 Art. 1° del 23/11/2001;

D.5. NE 003-2004-TR Arts, 18, 2%y 3°
el 24/03/2004,

D.5.N2 pO3-82-PCM, Arts. 19 y 92 del
24/01/1982,

D.5. N* 065-2011-PCM art. 2° que
diciona los articules 11-a, 118

|: 11-C dei 27/07/2011 que modifica

al Reptamento det D. teg N® 1057 de!

28/06/2008.

Articulo 42 del 01/11/2012

el 15/10/1992

0.5. N2 017-2012-TR Art. 2¢ literal €] y|

0. 5. N* 011-92-TR, Art. 25*, pubdicado|

elegida y periode de vigencia,

13.) Copia del Estatuto aprebado en
la Asamblea de Constitucion,

4)  Némina  de  afiliades,
Jdebidamente identificados.

5.) Especificar régimen laboral al
que pertenecen Ips trabajadores
afiliados: pablico o privado.

6) En case de Organizaciones)
Sindicales de servidores pablicos la

Pare  ©f geso ge
i ge

1] Solicitud acompafada de |a,
Resolucién del INAP que le concede]
el registro en original,

copia legalizada o fedateada por]
&1 Ministerio de Trabajo o PCM,

Gratuito X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Oficina de Tramite
Documentario y Archivo
de la Direccidn Regional
de Trabajo y Promocion
de| Empleo Jr, Sarta Maria
N° 114 Moyobamba (Sede)

Central) ¥ en la sedes de
¥as Oficinas Zonales, {20)

Director de
Prevencion de
Conflictos y Derechos
Fundamentales en el
Trabajo y/o quien
haga 5us veces

B REQUISITOS NSTANCIAS PE RESOLUCION DE-RECURSOS
¥ JoENDMINACION DEL : !
IMIENTO! g r' " " ;
Niimeio y Denaminaciée Fo rio /, * RECONSIDERACION..,
159 Registro de

Organizaciones Sindicales E;:: ol gaso  ge

de Servidores Pablicos a

[ROSSP], CAS ¥ Mixtos.
Lz solicitud  correspondiente,
adjuntando los siguientes
Jdocumentas:
1.) Copia fedateada por iz entidad o
copia  lkgalizada det Acta def Director Regional de
asamblea General de Constitucion| Trabajo y Promocion
con indicacién del numere  def del Empelo
trabajaderes asistentes,
debidamente firmado por éstos vy
conforme & los  requisitos  de|
constitucién  previsto  en I3
Inormatividad vigente.

fBasE LEGAL 2] Némina de 1a Junta Directiva,

No Aplica

Plazo pars presentar
Recursa: Tres Dias

Plato para resolver
recurso: Treinta Dias
{12)
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Gobierno Regional de San Martin

. r
regionverde
——
Ne DE G o  oih
' DERECHO DE TRAMITAGION.{) ] ! " INSTANCIAS DE RESQLUCION DE RECURSDS
ORDENF e nommacion ped i PRAZOPARA. . BT LG En ““m"':“m &
! P ROCEDIMIENTO - - n:sow:n:’n div conaiento | comeere v m:m
. {80 %) (EnSE) ", RECONSIDERACIGN APELACION
160 \Registro de Pensionistas a j\
cargo de los empleadores L o
. . municacién adjuntando:
segun Leyes N°s. 10624,
14907, 15420 y Decreto Director de
por la parte alicuota Sub Director de Registros Prevencion de
i i hos|
1) Copia de las planiilas de pago de‘ Oficina de Trdmite Generales y/o quien haga sus [Conflictos y Derecl
comFIementarIa de la los pensionistas a carge de (| Socumentario y Archive veces Fundamentales en !|J
pensidn e informe lempresa, emitidas en e semestr de la Direccion Regional Subs Director de Trabajo
semestral sobre la correspandiente, Jas mismas que Gratuito x de Trabajo y Promocion | Registros [
s - presemarin en el ltimo dia habi del Emplec ir. 5ama Marla] y/o quien haga sus
situacién de dichos de los meses de junio y diciambre, N* 114 Moyoabamba (sﬂi!l veces,
pensionistas. Conial)y en Ia seds de
las Oficinas Zonales. {20} J
LEGAL Plazo para prasentar Recurso: | Plazo para presentar
Quince Dias Recurso:; Quince Dias|
0.5. N* 038-B5-TR Arts. 1% al 42, del Plazo para resolver recurso: ) Plazo para resolver
[06/12/1985. Treinta Dias I recurso: Treinta Dias
161
Registro y Autorizacién
de Libros de Servicios de
Solicitud adjuntando:
Calderos, Compresoras y Sub Director de inspeccion del Director de
otros equipos a presién Offcina de Trémite Trabajo y/o quienhagasus | Inspeccibn del
Dotumentario y Archivo veces. Trabajo
1) Un libto de actas en blanco,| de Ia Direccion Regional Sub Director de
BASE LEGAL numerado  {un libeo  por ‘ cadal 31211 11860 x 25 (Veinticinga) de Trabajo y Promocién 3 Inspeccil?n del Trabajo
caldera, compresora o equipe 4 [del Empleo Ir. Santa Maria] /o quien haga sus
loresion} N° 114 Moycbamba {Sede| veces.
Centrai) y en la sedes de
D-5. N9 42:F, Art, 4502 de) 1as Dficinas Zonales. {20) Plazo pars presentar Recurso: [Plaze para presentar |
22/05/1964; Quince Dias Recurso: Quince Diss|
" . 2.} Constancia d inal
Ley N* 29783, arts, 50* y 57" del de'Ial:::::rlresp::;i::na:::;: Plazo para resolver recurso: § Plazo para resolver
20/08/2011 en et Bance de I3 Nacién. ' Treinta Dias recurso: Treinla Dias
162 lpainscripcion de Isolicitud en forma de Declaraci
+] olicitu ‘ er_\ orma de Declaracién Director Regional de
Sindicatos :f"di;“:m?"d“ nombre y d Gficina de Trimite Trabajo y Promecién
receion ; ‘:::F::“ leuando Documentaric v Archive Director de de! Empleo
LEGAL m"rspon ), debi " rﬂer;te suscrito de la Direccidn Regional Prevencidn de
por la representacion sindical, de Trabaje y Promocion | Conflictos y Derechas
D-5. N8 013-52.TR, Art. 24¢ del -:resenm: desm:és de haber del Emplea Jr. Santa Maria] Fundsmentales en e Plazo para presentar|
15/10/1992. ranscurtido por lo menas seis (06) N* 114 Moyobamba [Sede] Trabajo y/o quien Returso: Tres Dias
meses de expedida la Resolucion de
. ) Central} y en la sedes de haga sus veces
cancelacion por pérdida de alguno |5 Oficinas Zonales. (20) "
5. N8 D17-2012-TR Art, 22 literal o) y]de los requisitas para su ) " Plazo para 'l":" "f"s
iculo 42 del D1/11/2012 feonstitucien o subsistencia. Gratuito X Wa Aplica """""(Tl’;" atia

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

N¢ DE
ORDEN
PROCEDIMIENTO

Lzuommmn DEL

Nimero y Denominacidn

uors

1.} Documentacién que acredite]
haber subsanado los requisitos que|
motivaron la Reselucidn de

Salo para el case de Sindicatos)
cancelados antes de la vigencia de |4
Ley N* 27912, modificatoria del D.
Ley N* 25593

INSTANGIAS DE RESQLUCION DE RECURSOS

163

Renovacion de la
inscripcidn en el Registro
Nacional de Trabajadores
de Construccién Civif -
RETCC

FGASE LEGAL

FDeDretn Supremo N* 005-2013-TR,
[Titula |, Art. 3°, 6" y 7*, publicado el
23/07/2013

La solictud de la renovacién de la
tnscrlpcién #n el RETCC, debe estar]
compaiiada de:

1.) Certificados © constancias de|
haber  realirade  cursos  def
[capacitacibn y/o actualizacién en el
pefiode comprendido  desde e
Jotorgamiente de la constancia def
registro y la solicitud de renovacién,

2] Certificacios ce trabajo respecto a
las obras en las que pudiera haber|
laborado en el comprendido desde|
el dtorgamiento ce la constancia de]
registro v (3 solichud de renovacién.

164

Sellado de libres de actas,
de registro de afiliacién y
de Contabifidad

JBASE LEGAL

D.5. N2 010-2003-TR, Art, 108, inc. b)
del 05/10/2003.

0.5. N2 017-2012-TR

La ranovacion de la inscripcion en gl
RETCC debe realizarse antes del
vencimiento del plazo de vigencia de

Gratuito

Oficina de Registro de
Registros Generales.

Sub Director de
fegistros Generales
y/c quien haga sus

veces.

veces,

Quinte Dias

Treinta Dias

sub Director de Registros
Generales y/o quien haga sus

Plazo para presentar Recurso;

Plazo pata resolvar recurso:

Director de
Prevenion de
Conflictos y Derechos|
Fundamentales en el
Trabajo.

Plazo para pressntar
Aecurse: Quince Dias|

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias!

Solichud segiin Formata,
debidamente suscrita por la

fAdministrativa de Trahajo,

i6n sindical,
jcomunicada a Ia Autoridad

indicando nimero de expediente,
adjuntando:

1] El ¢ los libros respectivos en)
blanco; en el caso del segundo libro
L siguientes, adjuriar el libro
anterior, para dejar constancia de su|

Gratuito

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

oficina de Trimite
Docurnentario ¥ Archive
de fa Direccién Regional
de Trabajo y Promocién
el Empleo ir. Santa Maria
N* 114 Moyobamba (Sede,
Central} ¥ en |a sedes de
las Oficinas Zonales. (20}

Sub Director de
Registros Generales
y/0 quien haga sus

veces

VECRS

Quince Dias

Treinta Dias

Sub Director de Registros
Generales y/0 quien haga sus

Plazo pars prasentar Recursa:

Plazo para resolver recurso:

Director de
Prevencién de
Conflictos y Dereches]
Fundamentales del

Trabajo

|Plazc para prasentar)
Recurso: Quince Dias

Plaza pars resolver
hrecurso: Treinta Dias
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} .
sanmartin

Gobierno Regional de San Martin

.2
regionverde
N® DE
. DERECHD DE
ORDEN CHDE
ENOMINACION DEL : mico : 1€
ROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO [ ;IBO’:VI:;W o ke
INimero y Danominadién um} RECONSIDERACIGON A.PE{A{.ION
167.2.) Motivos
jecondmicos, . _
. Solicitud que contenga o adjunte:
tecnolégicos,
estructurales o andlogos:
1.) Constancia de receprion por los Director Regional de
trabajadores  afectados  de Ia Trabajo y Promocion
informacién pertinentel del Empleo (En caso
pi da por lmad de procedimientos
fespecificando la causa invocada y i3 de alcance local o
Indmina de los trabajadoress regianal] [12)
afartadne
BASE LEGAL
D.5 N2 003-97-TR, Arts. 462 inciso b)
y 482, del 27/03/1957; Director de

Ley N2 27444, Art, 402 Numeral
40.1.3, Art. 532 del 11/04/2001. {10)

D.5. N2 017-2012-TR inciso aj Art. 28y
[3* del 01/11/2012

2.} Hamero 1otal del personal de Ja)
[empresa.

3.) Mémina y domicilio de log
trabajadores afectades, sefialando

explesamnante que representan un
4.} Sustentacién  de la  causal

invocada.
55.) NOmero de copiss de |7 solicitud|

y documentacidn anexa a ja misma
fequivalente a la cantidad de|
trabajadores  afectados por I3
Jmedida.

6.) En forma sucesiva o simultinea,
el empleador presentard  una
Declaracién jurada que s& encuentral
incurso  en  la  causa objetiva
invocada, acompafiando una pericia
de parte y un documemic gue
acredite la realizacion de 1a reunidn
de negociacion directa.

[Aiternativamente podra presentarse]
una  constancia  notarial  de
lasistencia.

[7.) Tratdndose de persona juridica,
kocumento que acredite la calidad
de representante de guien suscrib
|2 solicitud.

8.} Constancia de pago de la iasal
jcorrespondiente, abonada en e
Banca de la Nacidn

06605

25,18

05 {Cinco}

Oficina de Tramite
Documentaric y Archiva
de ta Direccién Regional
de Trabajo y Fromocion
[del Empleo Jr. Santa Maria,
N° 114 Moyobamba (Sede
Central) y en |a sedes de
las Oficinas Zonales. (20)

Prevencion de
Conflictos y Derechos
Fundamentales del
Trabajo y/o quien
haga sus veces

No Aplica

Plazo para presentar]
Reeurso: Tres Dias

Plazo para resolver
racursa:Cinco Dias

0 naciganl - resuglve
en instancia unica)

Director General de Trabajo

{05)
Director General de
Trabajo (En caso de
procedimientos de lpiazo para presentar Recurso: No Aplica
alcance supraregional Tres Dias

Plazo para resolver recurso:
Tres Cias
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) Gobierno Regional de San Martin

BASE LEGAL

0.5, N® 003-97-TR, Arts. 462 inciso <)
y Art. 489 y 499, de| 27/03/1997,

Ley N¥ 27809, Arl. 512 DB/DB/2002;

Ley N® 26887 Arts, 4072 y 4052 del
|D9;'12,f1997.

Ley Ne 27444, Art. 53¢ del
11/04/2001,

D.5. N2 017-2012-TR inciso a) Art. 20y
3 del 01/11/2012

167.4.) Convenio de
Jiiquidacidn sujeto a fo
Ley N2 27809 - Ley
|General del Sistema

Concursal.

BASE LEGAL

D.5. N 003-97-FR, Arl. 6% inciso d),
del 27/03/1997;

Ley e 27809, Art. 51¢ - Quinta

JDisposicidn Comp ¥ Final

fempresa, demicilio real y actividad
Que realiza
2.JNémina de
comprendidos.

trabajadares)

ﬂl] Fecha de culminacién de log
contratos de trabajo.

[4.)Causa  especifica  [disolucion,
liquidacién o quiebra} V|
documentacion gue la sustente.

S.)Copia de las comunicaciones
recepcionados por los trabajadores)
comprendidos.

6.} Docymente que acredite |la|
fealidad  de  uquidader o def
frepresentante, tratdndose de|
frersona juridica, de quien suscribe)
la solicitud,

Gratuito

del Empled Ir. Santa Maria
N° 114 Moyobamba (Sede]

Comunicackdn pracisando;

1.} Nombre o razén sacial de |
lempresa, domicifio real y actividad
que reaiiza.

2.) M6mina de trabajadores
comprendidos,

§3) Fecha de terminacion de |os|
centratos de trabajo det personal

2y N¥ 26BE7 Arts, 4142 de]

el 0B/08/2002;
E
9/12/1997.

Lay N® 27444, Art, 538 del
11/04/2001.

0.5, N2 017-2012-TR inciso a) ArL 2ey
3¢ del 01/11/2012

4.) Copia de jas cartas nutar‘lalesl
i dos por (o3 trabajadores|

5.) Documento que acredite I3
laprohacion  del  Convenic  de|
JLiquidacign @ carga de la Junta de]

reedores.
m Documento que acredite |a)
calidad  de  liguidader ©  def
representante,  tatandese  dey
Joersona juridica, de guien suscribel

Gratuito

del Empleo ir. Santa Marlal
H® 114 Moyohamba (Sede,

Oficina de Tramite
Documentario y Archivo
de la Direccion Regionat
de Trabajo ¥ Promacion

Central) y en ja sedes de

Fundamentaies det
Trabajo /0 quien
haga sus veces

. r
regionverde
‘N2 DE ’ e . o g - - E
. REQUISITOS "DERECHO DE TRAMITACION (%) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN [pciicimimacion be, : Eh PLAZO:PARA L ;
ROCEDIMIENTO mr—— — - o . AEVER (R | o - :
Nimero y Danominacién, Form cédige (an% ur) RECONSIDERACION APELACIGN
) Uhlenckén » -
167.3.) Disolucién,
Viquidacion y quiebra de  |comunicacién precisando: Girector de Director Regionat de
la empresa: Prevencién de Trabajo y Promacién
1.) Nombre o razén social de la Conflictos y Derechos No Aplica del Empleo |En case

de procedimientos
de alcance local 0
regional) (12}

Pzo pard presantar
Recursa: Tres Dias

Plazo para resolver
recursoCingo Dias

las Oicinas Zenales. (20)

Director General de
Trabajo |En caso de
procedimientos de
alcance supraregicnal
0 naciganl - resuelve
en {nstancia unica)

Director General de Trabajo

Plazo para presentar Recurso:

Tres Dias

Plazo para resolver returo:

Tres Dias

Cficina de Tramite
Documentaric y Archivo
de la Direccidn Regianal
de Trabajo y Promocidn

Central} y en la sedes de
las Oficinas Zonales. {20)

Director da Prevancion de|
Confiictosy Derechas
Fundamantales dai
Trabaio ¥/c quien haga
sus vecs

No Aplica

Director Regional de
Trabaje ¥ Pramocién del
Empleo [En caso de
procedimiantes de
slcence local o regionaly
{12)

Plazo para presentar
Recurso: Tres Dias
Plazo para resolver
recurso:Cinco Dias

Dirnctor Genersl da
Trabajo (En caso de
procedimientes de
Mcance Supraregienal o
natioand - resuelve en
instancia ynica)

Directer General de Trabajo

Plazo para presentar Recurso:

Tres Dias

Plazo para resolver recursoe:

Jres Dias

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

162



) ) Gobierno Regional de San Martin )
peru _ o
sanmartin
Gobismo Reglona

.
regidnverde
NeDEL NG E 3
ORDEN A INSTANCIAS DERESOMUCKON.DE RECURSOS -
, DENQMINACION DEL . a0 Gl )
e ——
Niimere y Detominnclfn Fnrrm.ulmo,f 2 ol RECONSIDERACION APELACION
168 Verificacion de accidentes |solicitud segin Formato, indicando
de tra baio fecha del accidente, forma y 03 {tres)
' Jeonsecuencias el mismo, Sub Director de Inspeccion del|  Director de
presertada por el interesado, habiles Trabaje y/o quien haga sus inspeccion del
Trabsjo
BASE LEGAL Oficina de Trémite veces. rabal
. Documentario y Archivo
.S, N8 009-, -T| . log
L:’) ;Tzwﬁ::;; R A, 108 iterat de la Direccion Regional Sub Director de
D.5. N2 019-2006-:”'( Aart, 17,30, Gratuito de Trabajo ¥ Promacisn Jinspeccidn del Trabajo
20/10/2006 ) o del Empleo 1. Santa Marla] /0 quien haga sus
| N* 114 Moyobamba (Sede) veces. Placo para prasentar Recurso: | Plazo para presentar
Centsal} y £n la sedes de Quince Dias Recurso: Quince Dias
las Oficinas Zonales. {20)
#iato para resolver recursc: | Plazo para resolver
Treinta Dias recurso: Treinta Dias
169 Verificacién de cierre de Sol?cjlud del trabajador, para que se
b erifique 1a situacion de cierre de
centro de trabajo ’:entro la falta de pago o depésito de| Sub Director de Inspeccion del Director de
- COTPGHQCIM por Tiempo de Trabajo y/o quien haga sus {nspeccion del
Servicips, conforme a Ley debiendo eces Trabajo
BASE LEGAL J2djuntar: Oficin de Trimite
Decreto Ley N® 26135, Art, 3* de! N Dogumentario y Archive
30/12/1992; 19D} del interesado de |a Direccidn Regional Sub Director de
1&,5)« N® JBBOE, Art. 129 ¢} del 2.) Fotacepia simple de la ultima Gratutto 03 [Tres) de Trabajo y Promocién Jinspeccién del Trabajol
22/07/1006 beleta de pago del Empleo Jr, Santa Maria] /o quien haga sus
3.1 Declaracion jurada respecto de Ja N 114 Moyobamba sede veces (14) Plazo para presentar Recurso: | Plazo pata presentar)
D-5. N2 019-2006-TR Art. 552, del laxistencia 0 no de otros locales of c’""f'!) ven la sedes de Quince Dias Recurso: Quince Dias)
29/10/2006. (9) [domicilios de la  empresa materia) fas Dficinas Zonales. (20)
de solicitud.
Plazo para resolver recursa: || Plaio pars resolver
Treinta Dias returso: Treinta Dias
170 Verlﬂcacién de despldo Solicitud presentada  por el
bit i Jinteresado, dentro de los treinta
arhbitrario
r (30} dias naturales de Sub Director de Inspeccion del Director de
Joroducido el cese. Trabajo y/o quien haga sus Inspeccién del
L Oficina de Trémite veces. Trabajo
BASF LEGAL 1. D.NLI de! interesado Documentario y Archivo
D.5. N2 C03-97-TR, Art. 25 b) del de la Direccién Regional Sub Director de
17/03/1997; . de Trabajo y Promocién [inspeccién del Trabajol
i Gratuito Ti
D.5. N® 001-96-TR, Art. 458 del ' 03 {Tres) el Empleo Jr. Santa Marfal /o quien haga sus
26/01/1996; IN* 114 Moyobamba {Sed e
* oyobamba {Sede veces Plato para presentat Recurso: [Plazo para preseitar
Central) ¥ en fa sedes de Quince Dias Recurso: Quince Dias
uin a 2 od
ias Dficinas Zonales, (20) e
Plazo para resolver recurso: || Plaro para rasolver
Treinta Dias recurso: Treinta Dias
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sanmartin
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regiénverde
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—

{on%.um

..

disminucién deliberada y
reiteraca en el {solicitud del interesado precisandol
rendimiento de las las datos e informacion pertinente]
labores, del volumen o de [P ' verificacion. Ofisina de Tramite Sub Director de Inspeccion del|  Director de
o Documentaric y Archivo Trabajo y/0 quien haga sus inspeccién del
la calidad de la d¢ Ia Direccion Regional Sub Director de veces. Trabajo
nroduccion Gratuito 03 (Tres) e Trabajo y Promocion [inspeccién del Trabajo
del Empleo Jr. Sarta Maria] y/o quien haga sus
N® 114 Moyobamba |5edﬁ veces
Centraf) ¥ #n la sedes de
Jas Oficinas Zonales. (20)
BASE LEGAL
0.5, N¥ 003-97-%R, Art. 252, inc. b) del Plazo para resolver recurso: || Plazo para resolver
27/03/1997; Treinta Dias racurso; Treinta Dias
172 |verificacion de Sub Director de
. . |'nspeccion del Trabajo)
parallzacibn de labores o 1.} solicitud del interesado. Y';O quien haga susj Director Regional de
huelga veces [En caso de No Aplica Trabaje y Promecidn
procedimientos de del Emplen {12
2) Copia de ONL. al:an:g facal 0
Oficina de Tramite reginal)
Documentario ¥ Archive Plazo para presentar
BASE LEGAL EN CASO DE SINDICATO de ta Direscidn Regional Recurso: Tres Dias
) de Trabajo y Promacion
Gratuito
02 |Dos} [del Empleo Jr. Santa Marial
D.5.N* 010-2003-TR, Art.84°, inc. 3), 1) Copia de registro otorgado por la N* 134 Moyobamba [Sede Plazo pars resclver
| v d), del 05/10/2003 AAT. Central) y en la sedes de recurso: Dos Dias
las Oficinas Zonales. (20)
D.5. N¥003-97-TR, Art.25¢ Oirector General de
irect Trabaj;
f”ungw‘ Trabajo {En caso de Director General de Trabajo
D.5. N¥ 017-2012.TR, inciso g) Art. 2° Plazo para presentar Recurso: |
y Art. 3% inciso e) del 01/11/2012 Tres Dias
Plsio pars fesoiver récurso!
- Tres Dias
173 TWisacidn de contratos de T
. i Director de
trabajo de ciudadanos ! i
. : Sub Director de Registros Prevencion de
extranjeros para solicitud adjuntando: Oficina de Tramite Generales ¥/o quien haga sus [Conflictos y DerEEhoJ
recuperar la nacionalidad Dotumentario y Archive veces. Fundamentates en el
- ) ; Teabajo
peruana. deta Dlrelcnﬁn Regional Sl.llb Director de
L Contratc de irabal | Gratuito de Trabajo y Promecidn | Registros Generales
- Lontrato de trabajo en origina del Emgplea ir. Santa Mariall y/o guien haga sus ]
BASE LEGAL legalizado notarialmente v  dos) N 114 Moyobamba [Sede veces Plazo para presentar Recurso: JPlazo pars prasentar
copias. v ) Quince Dias [Recurso: Quince Dias
i Central} y en la sedes de
las Cficinas Zonales. (20)
00.5. Ne 004-97-1N, Art. 200 inc. h) el e1az0 para resolver plato pars resolver
28/05/1597. irecursa:Treinta Dias recurso: Treinta Dias
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perd . ~
sanmartin
Gobiemo Risgonal

regidonverde

N:DE'

ORDEN DENOMINACION :DEL

[PROCEDIMIENTO

Numers y Dssominackin

Visacion del certificado de

trabajo para adquirir la
nacionalidad peruana por
naturalizacidn o por

D.5. N2 004-974N, Art. 9%, inc. h) del
28/05/1997.

oficinas, centros de
trabajo u otros
establecimientos de las
entidades que desarrollan
Actividades de

rlntermediacién Laboral

BASE LEGAL

Ley NR 27626, Art, 27°, de|
09/01/2002.
Ley N2 26BB7, Arts. 398 y 4038 de|

Solicitud adjuntandoc:

notariaglmente y dos  copias.

C jcacion  segin 3
Yoresertada  ante la  Autoridad
[administrativa de Trabajo donde se|
fencuentre % sede principal, dentroj
de los cinco (05) dias hdbiles del
inicie de  su  funcionamientol
jedjuntanda:

1.} Numero de RUC actualizado

2) Copia de Ja autorizacion
fexpedida por la entigad
competente, en aquellos ¢asos en|
que s trate de entidades gue
reqwieran un regisiro © autafizacidn,

operacidn  del  Establecimientol

’Anexo‘

3.] Declaracion jurada simple ]

escrita del domicilio  actual def
blecimi correspondignte,

4.] Constancia de pago de la tasal
correspondiente, abopada en g
ficina de tesoreria de Ia Instiucion.

En L] caso Surursales
Adicional se debe presentas;

1) Copia Literal de %a Pantida
Electrénica de ¥ Escritura Publica d
jcreacisn de la sucursal, inscrita en Ia
Oficina  Registral del lugar dond,
abrird la sucursal.

(05) dias

Oficina de Trimite

Central) y en la sedes de
las Oficinas Zonales. (20}

g

Oficina de Tramite
Documentario y Archivo
de |a Direccién Regional
de Trabajo y Promocidn

del Empleo Jr. Santa Marial
N“ 114 Moyobamba [Sede
Central) ¥ en la sedes de
las Oficinas Zonales. (20}

HSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECHRSOS

Sub Director de
Promotién del
Emples y
Capacitacitn Laboral
y/o quien haga sus
veces,

ﬁ*

RECONSIDERACION

Sub Director de Registros
(Generales y/o quien haga sus
fveces.

Documentario y Archivo Trabajo
| oDdén' de la Direccion Regional Sub Director de
Grawita de Trabajo y Promocidn | Registros Generales
1.} Certificade da trabaic en origina ldel £m . .
plea Jr. Santa Marial y/o quien haga sus .
BASE LEGAL con firma del empleador legalizado N 132 Moyobamba (sede| vecas, Plato para presentar Recurso: |Plazo para presentar

Quince Dias

Plaio para resolver
recurso:Treinta Dias

9712/1997, (10) . } ) Directar de
(0) . . |de otro Sector, la misma que debers Sub Director de Promocidn del ?_
R. M. 048-2010-TR, Art. 1*, publicado N torizad \ 4 13158 50.00 £mol Capacitacién Laboral Promocisn del
ar . .
el 19/02/2010. estar autorizada para (2 zona de| mpleo y Capacitacién Laboral Empleoy

y¥/o quien haga sus veces

Director de
Prevencién de
[Conflictos y Dere:hoﬂ
Fundamentales en e

[Recurso: Quince Dias|

Plazo para resolver
recursa: Treinta Dias

Capacitacion Laborat
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Ng‘nmm; [} Dummlnldﬂn'

—————
Para el caso de Destaque def
[Parsonal solo daberd prasentar;

Z.)Copia de la autorizacion expedidal
por la entidad competente, en)

APELACION

I;Iuao para presentar Recufso:
Quince Dias

Plazc para presentar
|Recurse. Cuince Dias

iitima hoja utilizada y las sobrantes]
de ser el caso.

3.} ndicar N¥ de RUC vigente

4.) Constancla de pago de la tasa
correspondiente, abonada en I3
oficina  de  Tesoreria de Ja

e LI

elios casos ue se trate di Gratuito
aqu‘ d o en q ) Plazo para resolver recurso; | Plazo para fesolver
lentidades que requieran un registro| Treinta Dias recurso: Treinta Dias
o autorizacién de otro sector para |
zona de operacion de]
establecimiento anexo.
176 |jAutorizacion de Libro u
Hojas sueltas, para ser
Solicitud segun farmato, adjuntandod
utilizado como Registro |
lespecial de Modalidades
Formativas Laborales.
1.) Libro de registro u hojas sueltas]
do el 4
BASE LEGAL correspendiente X " irector de
Ley N° fubLn, AT b, 081 Sub :J'mn:: de _Pmn:'oil : Ge: Promocién del
. . " . Empleo pacitacion Labora
24/05/2005; . 5. N* 007-2005-TR, [ ) ingicar No de RUC vigente ";o zim haga sus woces fmpleoy
Art. 53° del 19/09/2005. 0.5658 21.50 ve 4 " Ycapacitacién Laboral
3.) Constancia de pago de la tasa
M. N % 1 del correspondiente.  abonada en  |af
" 63 059'2107'“ Art.1" del oficina  de  Tesoreria de  la
17/03/2007. (16 Institucion,
Oficina de Trimite
En cazo que |8 eampresa desee lleyar] Documentario y Archivo Sub Director de
més de un {1} libro, en funcién al de ta Direccién Regional Promocién del
lcentro de trabajo v otro motiveol de Trabajo y Promotion Empleo y
[razonabie, adicionalmente: del Empleo Jr. Santa Maria)] Capacitacidn Labaral
Copia d jzacion del Lib N* 114 Moyobamba (Sedef /o quien haga sus
1.1 Copia edAutorg:cuén. ° ) Central) y en la sedies de veces.
N nvenios - de las Oficinas Zonales. (20)
Segundo Libro
. 8 . v N segin F Plaze para presentar Recurso: | Plaze para presentar]
*sngunentes {10} Quince Dias Recurso: Quince Dias
1] Ubro de registro u hojas sueltas]
das Cf ienda ¢l formato
correspondiente
2.) Libre anterior; en caso de hojas|
sueltas copia de la autarizacién v 0.5658 21.50

Plazo para resolver recursa:
Treinta Dias

Plazo pars resolver
I recurso: Treinta Dias
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Gobierno Regional de San Martin

181

PROCEDIMIENTO

Nl»:hﬂ@éu

Comunicacién de ja
apertura de sucursales,
oficinas, centros de
ltrabajo, u otros
|establecimientos y de
desarrollo de actividades,
de las entidades que
desarrollan actividades
de Intermediacidn
Laboral.

BASE LEGAL

tey N2 27626, Art. 272 2de. parrafo,
el 09/01/2002.

D.5.N? 003-2002-TR, Art. B¢, segundo
arrafo, del 28/04/2002.

R. M. D48-2010-TR, Art, 1*, publicado
2] 19/D2/2010.

Comunicacién  segin  Formato,
Ipresentada  ante la  Autoridad
JAdministeativa  del lugar donde|
loperard el establecimiento o sel
|desarroliarin actividades}
adjuntando:

1.) Copia de ka Constancia dell
Registro, donde conste &l
Jestabiecimiento anexo autorizado.

Gratuito X

Cficina de Tramite
Docurnentario y Archivo
de la Direccién Regional
de Trabajo y Promocién

det Empleo Ir. Santa Maria)

N° 114 Moygbamba (Sede|
Central) y en la sedes de
tas Oficinas Zona les, (20)

Sub Director de
Promotion del
Emplecy
Capacitacion Laboral
¥/o quien haga sus
veles,

Sub Director de Promocion del
Emplec y Capacitacian Laboral
y/o quien haga sus veces,

Director de
Promocian del
Emplecy
Capacitacién Labora)

Plazo para p
Quince Dias

Treinta Dias

Plato para resolver recurso:

Plazo para pr
Recurso: Quince Dias

Plazo para resclver
recurso! Treinta Dias

Comuynicacién de Ja
Variacidn de Domicilia,
Razdn Social o Ampliacién
del Objeto Social de
Empresas y Entidades que
Freaiizan Actividades de
Intermediacién Laboral,
LBASE LEGAL

Ley N2 27626, Art. 20% de)
09/01/2002.

D.5. N” 0D6-2003-TR, Art, 2°, det
24/05/2003.

R. M. D48-2010-TR, Art. 1°, publicado
et 19/02/2010,

Comunicacién  segiin  Formato,|
segin  corresponda  presentadal
dentro de jos cinco (05) dias habiles
de preducide el hecho, adjuntando!

181.1.) Comunicacién de
ﬂla Variacién de Domicilie.

1.} sefalar N° de RUC actualizado.

2} Declaracén Jurada  simple J
escrita  delflos  domiclioc  {s),

dificada (),

- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Sub Director de Promacidn del
Himmeo y Capacitacidn Laboral
¥/o quien haga sus veces.

Director de
Promocion del
Emplec ¥
Capacitacién laboral

168
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NeDE

ORDEN},

NOMINAGION DEL
PROCEDIMIENTO

Niimeroy nominacién

—

3.} Copia de [a

Jexpedida por ¢l sector competenta,|
en aqueltos casos que s trate del
entidades que por  normas|
Jespeciales  requieran  también)
fobtener  ei  registro o g
autorizacion de otrp secter, dichal
jautorizacion  deberd contener el
nueve domicilic.

o | sk

RESOWVER {efi diss

Gratuito

181.2.} Comunicacidn de
la Razén Soclal.

181.3.} Comunicacién de
la Ampliacién de Objeto
Social (Ampliacién de
Actividades)

1.) Sefialar N° de RUC actualizado

2] Copla Literal de [a Partidal
Electronica de |a Escritura Pablica de|
Jcambio de razén secial.

3.} Copia de Ila autorizacidn
fexpedida por el sector competente,
con la nueva razén social en)
aqueilos casos que se ftrate def
entidades que por  normas
especiales  requieren también
obtener el registro o la autorizacin
de otro sector, dicha autorizacidn,
debera contener la nueva razén|
social.

Gratuito X

1.} Sefialar N* de RUC actuakzado

2.) Copia de la autorizacién|
en aquellos casos gue se trate dej
entidades  gue  por
especiales

norma.
réguieran también
de otro sector,

3.) Copia literal de la partida)
electrénica de la Escritura Publica de
modificacidn del objeto social,

enpedida por el sectar competente, |

obtener ¢l registro o la autorizacion]

Gratuito X

Qficina de Tramite
Documentario y Archive
de ta Direccidn Regional
de Trabajo y Promocion

[del Empleg jr. Sania Maria
IN® 114 Moyobamba (Sede

Central}y en la sades de
las Oficinas Zonales, (20)

Sub Director de
Promocitn del
Empleo y
Capacitacidn Laboral
y/o quien haga sus
veces,

Plazo para resolver recurso:
Treinta Dias

Plato para resolver
recurso; Treinta Dias

182

Comunlicacién de cambio
de Razén Social o
Representante Legal de
Agencias Privadas de

Emolea.

Comunicacion  segun  Formato,|
presentada dentro de los treinta
(30} dias habies posteriores de
haberse producide &l heche,
adjuntanda:

J

Sub> Director de Promocidn del
Empler y Capacitacibn Laboral
y/o quien haga sus veces.

Director de
Promocion del

Empleo y
Capacitacion Laberal

169
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Gobierno Regional de San Martin

N¢ DE
ORDEN

R.M. N2 196-2007-TR, Art. 1°,
publicaco el 23/07/2007.

4.) Declaracion Jurada de la empresa
soficitante, de acuerdo a formato,
de contar <on no menocs del 30% de
sus trabajadores en la condicién d
discapacidad, de los cuales el 80%)
deberd  desarrollar  actividades)
refacionadas directamente con el
objeto social dela empresa.

5. Documento de Identidad de|
Diseapacidad - DID ¢ Copia de log|
ertificados de discapacidad de cada
Fano de loz trabajadores.

6.) Copla de la planilla de pagol
correspondiente al mes anteriar en
el que se solicite la  inseripeibn.

i REGHO DE TRAMITACION () .
o B L AR
. Formulario f Codigo 1} G
: E / 1§ {EnSh) ..
.. B i el
3.) Copia det documento de
identidad del Titular ol
L\epresenlinte tegal de g empresa. Gratuito 15 (Quince)

Plare para presantar Recurso:
[Quince Dias

Plazo para resolver frecurso:
reinta Dias

Plazo para presentar
Recurso: Quince Dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

188

Inscripcién en el Registro
Naclonal de Agencias

|Privadas de Empleo

BASE LEGAL

D.5. N* 020-2012-TR, Aft. 9° y 10° del
30/12/2012. (1D)

R D N* 001-2013-MTPE/3/18, Articlo
1° del 06/02/2013

R.M. NE 151-2007-TR, Art.1¢ del
28/05/2007

finformacién  contenida en e

Solicitud segin Formatp,|
adjuntando!

1) Copia simple del documentg)
naciona! de identidad vigente y/ol
carnet de extranjeria.

2.) Declaracién jurada de domicilio‘
de |a sede principal de la Agencia
Privada de Emplec, anforme a Ia

Registto Onico del Contribuyente]
HRUC) dela  SUNAT.

3.) Oeclaracidn Jurada indicando|
gue el solicitante  ni  ningin
trabajador de la Agencia Privada de]
Emplec posee antecedentes por
condena penal vinculada con I
trata de  personas, trifico de
imigrantes, trabaje forzaso, trabajof
infantil, discriminacion, estafa of
alsificaciones.

4.) Recibo de pago de la tasal
correspondiente. Oficina de|
[Tesoreria de l# Institucidn,

y/o quien haga sus veces,

Sub Director de Promacién del
JEmpleo y Capacitacién Laboral

|

Director de
Promocion del

Empleo y
Capacitacion Laboral

172
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)

Gobierno Regional de San Martin

Ne DE

ORDEN DENSMINACION DEL

DERECHO- BETRAMITATION (%)

Nm ¥ Danpminacién

{en2%

NSTANCIAS D RESQLUCION OF RECURSOS

D.5.N® G03-2002-TR, Arts. 72 y 82 del
28/04/2002;

R.M. N¥ 048-2010-TA, Art, 1°,
publicado el 19/02/2010. {10)

donde se vaya a operar, de ser el
chsg.

3.) Copia de la izacié

expedida por la entidad

. &n lios casos en)
gue se trate de eotidades gqu
requieran un registro o autorizacion,
de otro Sector.

4.] Declaracién jurada de domicilig]
de 1a sede principal y de sus
|establecimientos anexos de ser el
caso (sucursales, ofitinas, agencias]
lacal comercial o cualguier otrol
|establecimiento).

5.)  Acreditar un capital social
suscrito y pagade no menar g
fcuarenta y cinco [45) UITs o sj

quivalent en  cer L!
aportacicnes, al momento de sy

constitucidn,

rs,] Copia del documento dﬁ
hdentidad del represantante legal o
la entidad.

7.)  Declaracidn  jurada, segin|
Formato, respecto al (los) centro (s)
de trabajo en donde se lleva I3
Jdocumentacidn  faboral vinguladal
lcon los trabajadores.

8.} Constancia de pago de la tasa
correspondiente  abonada an g
Oficina de Tesoreria de la

Las entidades gue cuenten con
otros establecimlentos que vengan]
oparande & nivel nacipnal, d.berinl
jpresentar sdemis:

9.) Solo para Sucursales - Copial
Jliteral de la partida electrénica, de lal
escritura de

constitucién de creacibn  de  laf
sucursal  inscrita en  la Dficing
JRreristral del Jugar donde se

abrira la sucursal.

10.}) Copia de la Resolucién de
fautorizacién o de Registro del Sector]
icompetente de la zona

19395

7370

30 (Treinta)

Oficina de Tramite
Documentario y Archivo
de la Direccian Regional
de Trabajo y Promacion
[del Empleo Jr. Santa Marial
N* 114 Moyobamba (Sede
Central) y en la sedes de
|as Oficinas Zonales. {20)

Sub Director de
Promacion del
Empleo y
Capacitacién Laboral
yio quien haga sus
veces.

Sub Director de Promacidn dej|
Empleoc y Capatitacion Laboral
y/o quien haga sus veces

1Plnu para presentar Recurso.

Plato para resclver récyrso:

Quince Dias

Treinta Dias

Direcior de
Promocitn del
Emptea y
Capacitacién Laboral

Plazo para prasentar
JRecurso: Quince Dias)

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias
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N2 DE

ORDEN i REQUIsnOS NSTANCIAS DE RESDLUCION DE RECURSOS
ENDMINACION DEL -
[PROCEDIMIENTO "
N dmern y Denominaciéh Jcodlgo f RECONSIDERACION . ApELACION
190 [Modificacién de Libro Director de
Especial de Convenios de |soliciud segon formatal :uh :mdcof de:f“‘"j“:: d': Promacién del
i . mpleo y Capacitacion Lahoral
Modalidades Formativas [diuntando: o acinn nans sus veces, Empleo ¥
b | ) . ¥ Capacitacidn Laboral
Laborales. Oficina de Tramite
1.} Libre u hojas sueltas numeradas| Dacumentario y Archivo Sub Director de
J el formatol de la Direccién Regionat Fromocidn del Plazo pars presentar Recurso; | Plaze para pmsengar
*BASE LEGAL correspondiente. Gratulo x de Teabaje y Promaocion Empleoy Quince Dias [Recurso: Quince Dias)
del Emplaa Ir. Santa Maria§ Capacitacion Laboral
N* 114 Moyobamba (Sede] y/o quien haga sus
Ley N* 26518, Art. 48, de . olver
24}05,2005‘ 2.) Indicar N2 de RUC vigente. Centralyy en la sedes de vetes, Plazo para T“N‘Fr recurso; | Plazo ’a;:e'l::i Dfas
' las Oficinas Zonales. (20) Treinta Cias recursol
FD. 5. N* 007-2005-TR, Art. 53° del
19/09/2005,
R.M. N*® 065-2007-TR. Ar,1" del
17/03/2007,
191 |[Presentatién de Carta
Fianza a nombre de la oireciord
" irecter de
Direccion Regional de solicitud segiin Formate, sub Director de Promocion del] - C
j ) : Empleo y Capacitacion Laboral|
Trabajo ¥ Promocién del Juduntande: ¥/0 quien haga sus veces. Emalea y
" | capacitacién Laboral
Empleo de San Martin Oficina de Tramit ’
na de Trdmite
(DRTPE.SM, Doctumentario ¥ Archivo Sub Director de
1) Driginal de la cana flanza, de a Bireccidn Regional Promotién del
BASE LEGAL otorgada  por  una  institucién| Gratuito X 20 (Veinte) de Trabajo y Pramecitn Fmpleu ¥ Piazo para presentar Recurso:| Plazo pars prasentar
bancaria ¢ financiara a favor de los) del Empleo Ir. Santa Maria} Capacitacign Labaral Quince Dias Recurso: Quince Dias
trabajaderes destacados. N* 114 Moychamba (Sede] y/o quien haga sus
Central) y en |2 sedes de VeCEs,
2.) Declaracion Jurada del monto de las Oficinas Zonates. [20) " . 2 resolver
ey N# 2T6ZE, Art. 249, ﬂe' c;n H F ™ Plllﬂ para resolver recurso: AIO par p
4 . & i : Treinta Di
os01/2002: a Flanza, segin Formato Treinta Dias recurso: Treinta Dias
D.S. N? 003-2002-TR, Arts. 177, 188,
192y 229, del 28/04/2002,
R.M, N¢ 048-2010-TR, Art. 1*,
ublicade =l 19/02/2010,
192 [Prasentacién de solicitud segin Formato, presentadal
contratos de locacidon de  Jante la Autoridad Administrativa def
Trabajo del lugar donde sef
servicios celebrades con | ° O em::ﬁ 42 s sede Oficina de Tramite
las empresas usuarias principal ¥ en caso de contar con] Duclumemalrio vAnl:hivoI Sub Direlc:'mrd d‘a
Establecimientos Anexos, Io] de la Direccion Regiona Promocion de!
4 en la zona de trabajo of de Trabajo y Promocidn Empleoy
sede regional del lugar donde se| del Empleo Jr. Santa Maria Capacitacién Laboral
encuentren los trabajadores] N;:l: ll:'lovnb‘amh: lS:de yfo quien haga sus
destacados denro de los quince ntral)y en ja sedes de veces pirector de
(15} dias naturales de su suscripcion, las Oficinas Zonales. (20) Sub :J‘lrector de Pro:oué: de:L Promocisn del
adjuntando: 1Em9 lec y Capatitacién Laboral Emplea y
i fo quien haga sus veces. o
1) Copia de los Ccontratols) Gratuito 4 ¥/0 quien hag: Capacitacion Laboral
suscrito{s)  con  lals, 54
BASE LEGAL -u( ) n la(s} empresas|
Jusuariais)
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regidénverde
N2 DE
Enl... i INSTANCIAS BE RESOLYCIGN DE RECURSOS |
ORDEN OMINACION DEL ) § )
PROCEDIMIENTOD larlo i
Niimero y Decominaciés Formulario [ Codigo / {an % Um) RECONSIDERAZION APELBCION
| 7 Ubiearién ) i
N 6 A oy 26° - Los mismos requisitos exigidos]
LETOQ 27628, _n‘” ¥ inc. 26.2 para la presentacion de los
del 0%/01/2002; frontratos.
D.5. N DO3-2002-TR, Art.12¢, IConstancia de pago en fa Oficina de
28/04/2002. [Tesoreria de la Institucion.
iV, N2 048-2010-TR, Art. 1%
publicado el 19/02/2010. (10}
qPresentacién Plazo para presentar Recurso: JPlazo para presentar
extemporanea: {10} Quince Dias Recurso: Quince Diss
Lov0s 067 Plazo para resolver recurso: | Plazo para resolver
- - i i rso: Treinta Dias
(Solo durante la vigencia del contrato) Treinta Dias ree
193 JRegistro de Contrato del [solicitud  presentada  por
N [trabajader migrante anding, dentrol
Trabaiador Mlgra“te de los quince (15) dias naturales de|
[Andino lebrado et contrato,
1.} Contrato de trabajo en tres (03)
ejemplares, celebrade segin {eyes|
IBASE LEGAL Leruir\ag uno para la empresa, otrof
para ¢t ysuario y otro para la DRTPE]
SM, ef cual debe contener: . Director de
Sub Director de Promocidn del :
Fromacion del
9 Dastos del Emplasdor) Empleo y Capacitacién Laboral Empleo ¥
Decisién N° 545 - Instrumento Andino Jidentificacion y domicilio, namero v/oquiea haga susveces.  § o e Laborak
lde Migracién Laboral de RUC vigente actividad econdmical P
desarrollada.
-) Datos del Trebajador: copia del
dotumento de identidad o dal| Oficina de Trimite
pasaporte det trabajador migrante] Documentario ¥ Archivo Sub Dérector de
R.M.N* 279-2004-TR Art. 19 y 2¢ andlr-\c_a, senp, edad, estad? civil Gratuito de la Direccibn Regional Promocidn del
domicilio, nacionalidad, actividad o de Trabajo y Promocién Empieo y
puesto a ser ocupado por el del Emplen Jr. Santa Marla] Capacitacién Laboral
irabajador. N* 114 Moycbamba (Sede] y/o quien haga sus
.) Dates de Is Contratscion]] Central) y en |a sedes de veces,
Nduracién del contrato de u.h;ﬂ fas Oficinas Zonales. (20]
v i
R.M. NP 009-2006-TR, que apruebata | o ees peruanas,
irective Nacional e 00d.2005- | ouneracién,  jornada  laboral,
MTPESOVMT/DNRT beneficios laborales que no deben Plazo para presentar flecurso: |Plaze para presentar|
y e ! i ! i i Recurso. Quince Dias
M. N* 18-2010-T, que aprueba ia ser m- nores a l0s previstos para las Quince Dias -
) trabajadores nacionales,)
Directiva General I .
clasificacion del trabajador migrante
andino de acuerdo al Art. 4* de la
Decisidn 545.
N® 001-2010-MTPE/3/17.3, del Plazo para resolver recurse: | Plazo para resolver
17/12/2010. Treinta Dias recurso: Treinta Dias
Presentacién extemporines
Los mi o
Solo durante la vigencia del contrato) ismos requisitos exigidos para Gratuito
el registro.
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194

Registro de Programa
Anual de Capacitacion
Laboral Juvenil

BASE LFGAL

Ley N° 28518, Arts. 18"y 199 del
24/05/2005,

1. 5. N° 007-2005-TR, Arts, 179, 48°,
49%y 54* del 19/09/2005.

R.M. NE 069-2007-TR, Ari. 1,
17/03/2007 modificads por R.M. N*
142-2007-TR Art.1° del 24/05/2007.

R.M. NE 199-2011-TR Art. 12 del
[16/07/2011

R.M. N* 192-2009-TR, art. 1°,
[publicada &l 31/07/2009

D.5.N" 003-2010-MIMDES, articulo 18,
22 y 39, publicado el 20/04/2010

195

Solicitud segiin formata,
jpresentada  previamente 2 la)
Ipresentacion del Convenio para su
registro, dentro del Gltimo trimestre|
det ejercicio fiscal de la empresa en|
et lugar donde se desarrollara el
procesa formativo, adjuntande:

1.) Programa Anual de Capacitacion

borat Juvenil segun formato, s,
mismo que deberd contener el
desarrollc de los planes por cada
bocupacién  solicitada, fos  mis ]
que deberdn contener fos mquis,:::j
minimos establecidos en el Art. 15°|
de Ja Ley.

2.) Constancia de pago de |a tasal
correspendiente, abonada en lal
[Oficina de  Tesoreris  de la

Institucian,

3.) En caso de nuevas ocupaciones,)
dj formato  ce  nueva

locupacidn.

0.9263

35.20

. LAZO PARY
RESOLVER (an ding.
hébiles)

INICIO DEL 7
PROCEDIMIENTO

TE PARA,

INSTANCIAS DERESOLICION DE RECURSDS

HESOLVER

Cficina de Trimite
Documentario ¥ Archivo
de la Dii ibn Regi I

Sub Director de
Pri ion del

4
de Trabaje y Promocidn

el Empleo Jr. Santa Maria
IN® 114 Moyobamba (Sede

Central) y en la sedes de
las Oficinas Zonales. {20)

Emplea y
Capacitacion Laboral
y/o quien haga sus
veces,

Sub Director de Promocion del
Empleo y Capacitacién Laboral
y/o quien haga 5us veces.

Plazo para presentar Recurso:

Quince Dias

Plazo para resolver recurso;

Treinta Dias

Director de

Promocion del
Empleo y
Capatitacién Laboral

Flato para presantar
Recurso. Guince Dias:

Pluzo para resclver
recursop: Treinta Dias|

Registro de Programa
Extraordinario de
Capacitacion Laboral
Juvenil

JBASE LEGAL

ley N” 28518, Ars. 18°y 19% de!
24/05/2005;

D. 5. N* 007-2005-TR, Art. 172, 46°y
54° del 19/09/2005,

R. M. N2 D62-2007-TR, Art, 12,
17/03/2007 modificada por R.M. N°
142-2007-TA Art.1° de) 24/05/2007,
.M. N2 199-2011-TR Art, 12 del
16/07/2011

R.M. N* 192-2008-TR, art. 1*,
publicado el 31/07/2009

Ypreviamente, el Programa Anual de

Solicitud segin formato,
presentada previamente a la
|presemacian del Convenio para su
registro y solo si registré
apacitacidn Laboral Juvenil,
Fdjuﬂlar:

1.} Documento que acredite la
[necesidad de su realizacidn:

-} Por motlvos de ampliaclén JJ
mercado:  facturacién,  contratos]
futuros de  produccion o otra.
evidencias de la empresa que
[sustenten que necesita producirf
bienes o servicios mayores a
volumen premedioc  anual, def
imanera temporal y que acredite |3
necesidad de contar con conveniosy
de capacitacidn laboral juvenil,

Gratuito

Oficina de Tramite

Documentarin ¥ Archive Sub Director de
de la Di idn Regional Py idn del
de Trabajo ¥ Promacién Empleo y

del Empleo Jr. Santa Marlay
N" 114 Moyobamba (Sede

Central) y en la sedes de
las Oficinas Zonales. (20)

Capacitacidn Laboral
y/o quitn haga sus
VeCES.

Sub Direcior de Promociéh del
Emplec y Capacitacién Laboral

y/o quien haga sus veces,

Director de
Pramocién det
Emplecy
Capacitacién Laboral
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regionverde
Ne DE . cuRs
orpesl. RE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
BDE INICIO DEL . v R
) = PROCECIVIENTO
Nismero y Diiominacisn NEGATIVG 3y RECONSIDERACH) E
7 Expansién de la empresa: Plazo parn presentar Recursa: [Plazo para presentar
copia de planilla gue systente |a Quince Dias | Recurso; Quince Diaﬁ
contratacién de mas trabajadores.
2.) frogr:ma Extraordinario  def Plazopara resolver recursa: | Plazo pars resolver
Capacitacién Laboral Juvenil segun Treinta Dias recurso: Treinta Dias
Formato
3.) En caso de nuevas Orupacicnes,
Jadjuntar  formato de  nueva)
jocupacion.
196 Registro del Plan de
. Solicitud segln Formato,|
Entrenamiento y Jpresentado dentro de Ios cinco (05
Actualizacién para |2 dias hibiles posteriores al fin dell
Reinsercion Laboral ¥ de Elam estabtecido por Ley para sul
| ) laboracién adjuntando: p
irector de
sus modificaciones. Sub Director de Promocién delf b "
S Promocicn del
JBASE LEGAL Emplea y Capacitacién Laboral

Empleoy

y/o quien haga sus veces, Lo
Ley N" 28518, Arts, 34" y 352 gel Capacitacion Laboral

24/05/2005: 1} Plan de Entrenarmiento |

ina de Tramite
Actualizacidn para la  Reinsercion Oficina de Trdmi

(0.5, N" 007-2005-TR, Arts. 44" y 542
| Joe!_19/09;2005,
197

'Solwltud segun formato, presentarla

17/03/2007 medificada por R.M. N*
142-2007-TR Art.1® del 24/05/2007.

Modificatoria de| Plan (5élo una vez y]
antes de los tres {2) primeros meses
de iniclado el convenio)

rBASE LEGAL

Ley N* 28518, Arts. 34* y 35¢ del
24/05/2008;

352 de la Ley,

Soficitud segiin Formato,|
adjuntanda:

1) focumento que precise fa
modificaciones  del  Plan  def
Entrenamiente y Actualizacidén para
la Reinsercidn Laboral.

Gratuito

Centrally n la sedes de
las Oficinas Zonales, (20)

del Empleo Ir. Santa Marla
N° 114 Moychamba (Sede|

D.5. N°* 007-2005-THR, Arts. 44°, 485 ¥ Lsboral in Formato, el mis Documentario y Archivo Sub Director de

549 del 19/09/2005. " : 'b:r:' - ‘:mr o lsi':: de \a Direccion Regional | Promocién det

R.M. N2 069-2007-TR, ArL. 18, 1 O niener fos requisicos de Trabajo y Pramecion £mpleay
[minimos establecidos en el articuin,

Capacitacion Laboral
¥/o quien haga sus
vECEs.

Quince Dias

Trzinta Dias

Plazo para presentar Recurso:§Plazo para presentar

Piazo para resolver recurso;

|Recurso: Quince Dias|

Plazo para resolver
recurso: Treinta Mas

Registro y Prérroga de
Convenio de Aprendizaje

dentro del término de guince (15)
adjuntando.

1.} Cuatro (04) ejernplares originales]
del convenia, De los  cuatro]

Formacion Profesional y el cuart
ejemplar se queda en la CRTPE-SM

dias naturaies de su wscnpclbn}'

ejemplares, tres se devuelven]

 obid (ead
lease LeGaL sellados al |
uno para la empresa, uno para e 4 d 16n cel [Director de
beneficiario, uno para el Centro del ISub Directar de Promocibn del P romacion del

kEmpleo y Capacitacién taboral
ly/0 quien haga sus veces,

Emplec y
apacitacién Laboral
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Namaro'y Deanominacibn

Formulario /.Cadigo
b

INSTANCIAS DE RESDLUCION DERECURSOS

nscou;lninAdQN

Ley N* 28518 Arts. 5% al 12°, 462 y 482
del 24/05/2005

D.S.N°® DO7-2005-TR, Arts. 8°, 97, 107,
28", 492, 508, 51%, 52, v 602 del

19/09/2005
R.M. N2 069 - 2007-TR, Art.19 del

17/03/2007 mocificada por R.M. N*
142-2007-TR Art.1* del 20/05/2007.
101

0.5.N" D03-2010-MMDES, articulo 12,
22 y 32, publicado el 20/04/2010

———ti
2.} Hoja informativa por duplicado,
ki.] Plan Especifico de Aprendizaje.

4.) Constancia de pago de la tasa)
correspondiente, abenada en a

[Oficina  de  Tesoreria  de  la
institucion,
LEn el caso de lox adolescantes)

desde |os 14 afios hasta cumplidosh
los 18 afos, adicionalments|
Jpresentar:

5.) Copia fedateada del certificadal
médico original que acredite la
d. fisica,  mental ¥
lemocional  para  realizar  Jas]

ividad formativas, expedido]
gratuitamente  por los serviclos
Imédicos det sector salud o de 1a)
fseguridad social, segun corresponda,

6. Declaracion Jurada de I3
lempresa en |a que se Indique que &l
adolescente no realiza actividadesy
jprohibidas segin o previsto en e
Art. 60° del Reglamento de MFL.

7.} Copia fedateada del Acta
partida de nacimjente. 1

0.9289 35.30 X

" Oficina de Trimite
Documentario y Archive
de la Direccién Regional
de Trabajo ¥y Promocian
del Empleo I, Santa Maria
N 114 Moyobamba [Sede
Central) v &n Ya sedes de
las Dficinas Zenales, (20)

Sub Director de
Pramaxion del
Empleo y
Capacitacion Laboral
¥/o quien haga sus
veces,

Quince Dias

Treinta Dias

Plazo para presentar Recurso:

Plazc para resolver recurso;

Plazo para prasentar]
Recurso: Quince Dias

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

197.1.) Con predominio en la
Jempresa

Jmst LEGAL

Ley N° 28518 Art. 13° del
j24/05/2005;

0. 5. N° 007-2005.TR, Art, 5 fiteral a v
art. 7* del 19/09/2005. |10)

D.5.h° D03-2610-MIMDES, articule 12,
22 y 3%, publicado ef 20/04/2010

ladiclonoimente presentar:

8.) Certificade de estudios que|
acredite  como  mihimo  haber]
lconciuide sus estudios primaries,

9.) Copia de la autorizacién del CFP)
para realizar la modalidad del
Aprendizaje con predominio en la
[empresa.

0.9263 35.20 X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Oficina de Trimite
Documentario y Archive
de la Direccién Regional
de Trabajo y Promocitn

det Emplec Jr. Santa Maria
N® 114 Moyobamba {Sede
Central} ¥ en |3 sedes de
1as Oficinas Zonales. (20]

Sub Director de
Pramocién del
Empleo ¥
Capatitacion Laboral
yfo quien haga sus
veres,

Quince Dias

Treinta Dias

Sub Director de Promogisn del
jEmpiec y Capacitacion Laboral

1 Promacian del
y/0 quien haga sus veces,

Plazo para presentar Recurso:

Plazo para resolvar recurso:

Director de

Empleo ¥
Capacitacién Laboral

Plazo para presentari
Recurso: Guince Dias)

Plazo para resclver
recurso: Treinta Dias
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N2 DE |

) Gobierno Regional de San Martin

ORDEN DENOMINACION DEL

DERECHC DE TRAMITACION (*)

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

BASE LEGAL
Ley N* 28518 Art. 11 del
24/D5/2005;

D. 5. N* 007-2005-TR, Art. § literal a y
art. 7* del 19/09/2005. {10)

D.5.N® 003-2010-MIMDES, articulo 12,
22 y 39, publicado el 20/04/2010

09263 35.20

Oficina de Tramite
Dotumentario y Archivo
de ja Directidn Regional
de Trabajo y Promacidn

Central) ¥ en la sedes de
las Dficinas Zenales. (20)

del Empleo Jr. Santa Maria
N' 114 Moyobamba [Sede

Sub Director de
Promodién del
Empleo y
Capacitacidn Laboral
y/o quien haga sus
veces.

v L, INICHO-DEL
PROCEDIMIENTO EROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA . -
. RESOLVER
| i RECONSIDERACKIN APELACION.
197.2.) De) aprendizaje con
[predominio en el Centro de L
JFormacién Profesional: Practicas F
JPreprofesionales.
10.) Constancia de pago de la tasa ok
- i rGe
jcorrespondiente, abonada en  lal Sub Director de Promocion del D"Ea?-
L i fa d ) Promacion del
Oheina e Tesoreria e la Empleo y Capacitacion Laboral, lea
Institucion. Empleoy

y/o quien haga sus veces,

Plazo para presentar Recuren:
Quince Dias

Plazo para resclyer retisrso:
Treinta Dias

Capacitacion Laboral

Plazo para presentar|
|Recurso: Guince Dias)

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

Presentacidn extempordnea: (sdlo
[durante la vigencia del convenin)

[past tesa
0.5 N"0G7-2005.TR, Ant. 507, del
19/09/2005. (10}

correspondiente,  abonada  enla

Los mismes requisitos axigidos paral
sy registro,

11.) Constancia de pago de la tasal

Dficina  de  Tesoreria de I1
Institucion.

1.1316 44.30

Oficina de Tramite
Documentario y Archive
de la Direccidn Regional
de Trabajo y Promacién

[del Emplea Jr. Santa Maria
N* 114 Moyobamba (Sede

Central} y en la sedes de
{as Oficinas Zonales. [20)

Sub Direcior de
Promocién del
Emplecy
Capacitacitn Labaral
y/o quien haga sus
veCes.

Sub Director de Promacién del
Empleo y Capacitacion Laboral]
v/0 quien hags sus veces.

Quince Bias

Plato para resolver recurso:
Tresnta Dias

Pla1o pars presentar Re:urso:‘Phln para presentar

Director de
Promocion del
Empleo y
Capacitacion Laboral

Recurso; Quince Dias|

Plaio para resolver
recursg: Treinta Dias
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Gobierno Regional de San Martin

.z
regionverde
NEDE : y T T -
. : 0145 DERESOILCION DE RECURSOS
ORDEN INSTANCIAS DE ;
PROCEDIMIENTD .
" NEGATIVO ’ - RECONSIDERACION,
—— R
d ‘o del Director de
Sub :Jll'el:tOV e ‘Pru:un : :I promocian del
Empl eny_capacltan n Labori Emplecy
4193.1.) De 1a Pasantia en la Empresa ¥/ quien haga sus veces. Capacitacion Laboral
BASE LEGAL
Oficina de Tramite
Lev N* 28518, Arts. 239 al 288, 46" y Documentaria y Archivo Sub Director de Jpja,0 pera prosentar Recurso: JPiazo psra presentar
age del 24{65"2065 ’ de la Direccion Reglonal Promocién del Quince Dias Laecuriﬂ: Quince Dias
09263 3520 X de Trabajo y Promocidn Empleo y
“ 007-2005- a . 3
0-3. N 9007 2ODSITR, Ans.:s a2le, del Emplea ir. Santa Maria] Capacitacién Laberal
¥ 2 2
28°, 292, A9, 508, 512, 52 N* 114 Moyobamba {Sede] /0 quien haga sus
Centtal}y en la sedes de veces,
las Oficinas Zonales, (20) Plazo para resolyer recursa:  [Plazo para tesolver
¢ 60% det 19/09/2005 JTreinta Dias recurso: Treinta Dias
RN, N¥ 069-2007-TR, Art. 18,
17/03/2007, modificada por
vt awgesoumin ML ue
20/05/2007.[10}
Adkionalinente al  Copis de
jcomprobante de pago de In tasal
198,2,) Pasantia de O ¥ pondi bonada en &f
[Catedriticos. (1) Banco de la Nacian:
N Director de
2.) Carta de presentacian del centro Sub Director de Promaciondel} )
BASE LEGAL de Formacidn Profesional, Empleo y Capacitacion Laboral Empleo
Ley N™ 28518, Arts, 262 dei Oficina de Trémite y/o quien haga sus veces. Capacitacion Laboral
24/05/2005 Dotumentario y Archivo Sub Director de
0. 5. N” 0Q7-2005-TR, Art. 222 del de I Direccién Regional Promocién del
19/09/2005, idh
109/ 0.9262 35,20 X de Trabajo ¥ Promocion Empleo ¥
del Emplec Jr. Santa Maria]l Capatitacion Laboral
N® 114 Moyobamba (Sede] y/o quien haga sus
Central) y en la sedes de vetes.
tas Oficinas Zonales. (20) d?lilﬂ para presentar Rg:ursn:JPilzn para presentar
Quince Dias JRecurso: Quince Dias
Plazo para resclvef recurso: | Plazo para resolver
Treinta Dias recurse: Trainta Dias
. L, DPirector de
Los mismos requisitos pars & Sub Director de Pm,-nonon del Promocién del
lPrasentacion extemporanea: (stlo  freglstro Clicina de Trdmite [Emplec V‘C‘F""“’C'ﬁ“ Laboral Emplec y
fdurante {a vigencia del convenia) Documentario y Archivo Sub Director de /o quien haga sus veces. Capacitacién Laboral
9.) Constancia de pago de la tass) de |a Direccidn Regional Promocidn def
correspendiente  abonada  en |3 0.9132 3470 |3 de Trabajo ¥ P"’m“'“"_ _EmPI_E" ¥ Plaze pars presentar Recurso: | Plazo pars presentar
LE Oficina  de  Tesoreria de la del Emples Ir. Santa Mania} Capacitacion kaboral Quince Dias Recurso: Quince Oias|
BASE LEGAL Institucién. N 114 Moyobamba {Sede] y/o quien haga sus
Central) y en 1a sedes de veces.
.5, N* DO7-2005-TR, Art. 50°, del las Gficinas Lonales. [20) Plazo para resolver recurso: § Plazo para reselver
19/09/2005. {10} Treinta Dias recurso: Treinta Dias
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Gobierno Regional de San Martin

regionverde
I'_l* DE
ORDEN
© JPROCEDIMIENTS - o -
: Ndmeroy Denominaclsn
199 [Registro y prorroga de

Convenios de
Capacitacién Laboral
Juvenil

BASE LEGAL
Ley N* 28518 Arts. 14€ a 229, 46" y
68* det 24/05/2005;

D.5. N° 007-2005-TR, Arts.152, 28,
309, 508, 518, 529, y 607, 13/05/2005.

R.M. N® D69-2007-TR, Art. 13,
17/03/2007, medificada por

R.M. N® 142-2007-TR Art.1* del
24/05/2007 {10)

D.S.N* 003-2010-MIMDES, articulo 15,
20 y 3%, publicado &f 20/04/2010

I5olicitud segun formato, presentar]
dentro del término de quince [15;
dias naturales @ su suscripcion
Jadjuntando:

1.} Tres ejemplares originales del
convenio. Oe los tres ejemplares,
dos se devuelven debidamente]
sellados, ung para s empresa, uno|
Lara el beneficianc y un ejemplar sef
queda para la DRTPE-SM.

2.) Heja informativa por duplicado

3.} Declaracion jurada del joven,)
[precisindose que no sigue estudios)
de nivel superior durante la vigencial
del convenio .

4.) Constancia de pago de la tasal
Jcorrespondiente, abonada en I8!
[Oficina  de  Tesorerla de ha
institucion,

entre 16 y 18 afhos)

presentar:

Médico que acredite la capacidad,

sica, mental y emocional paral
realizar las actividades formativas,
fexpecido  gratuitamerte por  los|
Jservicios médicos del Sector Salud o
de  la  Seguridad  Social, segun
carresponda,

6.} Declaracidn  Jurada de la
lempresa, en la que se indique que
el adolescente no realiza act‘widades‘
prohibidas segan to previsto en el
Art. 60" del Reglamento de MFL,

En el caso de  adolescantes]

) Copia fedateada del Centificadaf

19053

72.40 X

Oficina de Tramite
Documentario y Archivo
de §a Direccién Regional
de Trabajo y Promocion
dal Empleo Jr. Santa Marla
N® 114 Mayobamba (Sedel
Central) y en la sedes de
las Dficinas Zonales. (20)

Sub Directer de
Pramocion del
Empleo y
Capacitacion Laboral
y/o quien haga sus
veces,

Quince Dias

Treinta Dias

Sub Director de Promocion dek
JEmpleo y Capacitacidn Laboral
y/0 quien haga sus veces.

Plazo para presentar Recurso;

Plazgp para resolver recurso:

Director de

Promocion del
Emplec y
Capacitacion Laboral

Plazo para presentar
|Recurso: Quince Dias)

Plazo para rasolver
recurso: Treinta Olas

199.1.) Persona con Discapacidad
PCD)

|Adicionalmante:

[7.) Copia de la constancia def
finscripeidn  en el Registro  de
[CONADIS &

Crik Rirn—tar dr fen e enibn dat

Director de
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Gobierno Regional de San Martin

N2 DE
ORDEN

DENDMINACION DEL

Niimero y Denominaci

MDMDAB :
COMPETENTE PARA

(RSTANCIAS DE RESOLUCGIGN DE RECUBSOS

RESOLVER

J RECONSIDERACION

D.5. N* DD7-2005-TR, Art. 15¢ ¢el

WBASE LEGAL
19/09/2005,

B.} Certificado de Discapacidad
Jenpedido por los servicios médicosl
oficiales de los Sectores de Salud,
Defensa, del Interior o de ESSALUD o
eopia fedateada por el Sector,

Oficina de Tramite
Documentaria ¥ Archivg
de la Direccion Regional
de Trabajo y Pramocidn

[del Emplea Jr. 5anta Maria
IN® 114 Moyobamba {Sede
Central) y en la sedes de
{as Oficinas Zonales. (20)

Sub Director de
Promocidn del
Emplec y
Capacitacidn Laboral
y/oguien haga sus
veces,

FIC S G T ey

£mpheo y Capacitacion Laboral

¥/0 quien haga sus veces,

Plazo para presentar Recurso:
Quince Dias

Plazo para resolver recurie:
Treinta Dias

—
APELACION
Promacion del

Empleay
Capacitacion Laboral

Plazo para preseatar
Recurso: Quince Dias|

Plazo para resciver
recurse; Treinla Dias

199.2.) Jovenes Mujeres con
[responsabllidades familiares.

BASE LEGAL
0.5, N* 007-2005-TR, Art. 169 del
19/09/2005.

Adlcionaimente:

Fg‘l Acta 0 partida de nacimiento de
las hijos menores ce edad que tenga
a cargo ¢ copia fedateada por el
Sectar.

Oficina de Tramite
Dotumentarip y Archive
de la Direccidn Regional
de Trabajo y Promocién

del Emplee Jr. Santa Mazlal
N" 114 Moyobamba (Seds|
Central) y en la sedes de
las Oficinas Zonales, (20)

Sub Director de
Praomocidn del
Empleoy
Capacitacidn Laboral
y/o quien haga sus
Veres.

y/o quien haga sus veces.

Quince Dias

Plazo para resolver recurso;
Treinta Dias

Sub Directer de Promocitn del
Emplen y Capacitacion Lakoral

Plazo para presentar Recurso:

Director de
Promocion del
Empieo y
Capacitacion Laboral

Plazo para presentar
Recurso; Quince Dias

Plazo para resolver
jrecurse: Treinta Diss

Los mismos requisitos para el

pr i6 inen: (solo
[durante |a vigencia def convenio)

BASE LEGAL

D.5. N* 007-2005-TR, Art, 502 del
19/09/2005. {10}

10.) Constancia de pago de ia tasa
coerespondiente, abonada en gl
Oficing  de Tesoreria  de g
Institucion,

1.1816

Gratuito X
Gratulto X
44.90 X

Cficina de Tramite
Dotumentario y Archive
de la Direccian Regional
de Trabajo y Premocidn

del Empleo Jr. Santa Maria|
IN® 114 Moyobamba (Sede|
Central) ¥ en la sedes de
las Oficinas Zonales. [20)

Sub Director de
Promocibn de!
Emplea y
Capacitacién Laboral
y/e quien haga sus
veces.

y/o quien haga sus veces.

Quince Dias

Plazo para resolver recurso;
Treinta Dias

Sub Director de Promocion del
Empleo y Capacitacién Laboral

Plazo para presentar Recurso: |Plazo para presentar |

Director de
Premocidn del
Empleo y
Capacitacidn Laboral

Recurso: Quince Dids

Pluzo para resolver
recurso: Treinta Dias
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200

ORDEN, DENOMINACION :DEL -

'ROCEDIMIENTO

.

F:ﬁq-m ¥ Denominacién

Gobierno Regional de San Martin

gIstro y Frorroga de
Convenios de la

Actualizacion parala
IReinsercién Laboral.

BASE LEGAL

JLey n° 28518, Arts, 29° al 46" del
24/05/ 2005

0. 5. N* 007-2005-TR, Arts. 252, 309,
50°, 519 y 52¢ del 15/09/2005
R M. N® 059-2007-TR, A, 1,
17/03/2067, modiicada por R.M. N*
142-2007-TR Art.1° del 24/05/2007,

Solicitud segin formato, presentar]
dentro del término de guince {15)
dias naturates de su susCripcion)
adjuntando:

1.) Tres (03) ejemplares nnginalesj
del convenic. De los tyes ejemplares)|
dos  se devuelven debidamente)
gsellados, uno para la empresa, uno|
para e} beneficiario y un ejemplar se|
queda en a DRTPE-SMm.

2.} Hoja Informativa por duplicado.

3.) Copia del dltimo certificado def
.Hrabaja, o de la boleta de pago 01
contrato.

4.) Declaracion Jurads en la gue|
sefiale que no ha trabajado o
maners dependiente &
independiente en los dote (12)
meses previos a fa firma del
[Convenia ¥ gue no ha celebradol
anteriormente un convenio baje la

dalidad formativa laboral de
Actualizacién para la Reinsercibn
Laboral.

5.) Constancia de pago de la tasa
Jcorrespondiente, abonada en  lal
Oficina  de  Tesoreria de Il
I'nsticucion.

0.9263

35.20

oficina de Trimite
Documentano y Archivo
de la Direccién Regional
de Trabajo y Promocion
del Empleo Jr. Santa Mar{al
N" 114 Moyobamba [Sede
Central) y en {a sedes de
las Cficinas Zonales. (20)

Sub Director de
Promotidn del
Empleoy
Capacitacion Laboral
y/o quien haga sus
veces.

Sub Director de Promocion del
Emplep y Capacitacién Laboral
y/o quien haga sus veces,

Plaza para prasentar Recurso;
Quince Dias

Plazo para fesolver recurso:

200.1.) Persona ¢on Discapacidad

LBME LEGAL

D.5. N* 0G7-2005-TR, Art. 26¢ del
19/09/2005.

|adicionatmente:

.) Documento de Identificacion dey
Discapacidad (DID) o canstancia de|
inscripcién  =n el Registro  de,
CONADIS &

|7.] Certificado de Discapacidad)
expedido por los servicios di

oficiales de los sectares de Salud,
Defensa, Interfior o de ESSALUD 4|
copia fedateada por el Sector.

Gratuite

Oficina de Tramite
Documentario y Archivo
de la Direccibn Regional
de Trabaje y Pramocion

def Empiea Ir. Santa Maria
N 114 Moyobamba {Sedel
Central} y en la sedes de
las Oficinas Zonales. (20)

Sub Dirgctor de
Promocion del
Empleoy
Capacitacion Laboral
y/o quien haga sus
veCes.

Empleo y Capacitacién Labor
+/o auien haga sus veces,

Plazo para presentar Recurse:
Quince Dias

Plazo para resalver recurso:
Treinta Dids

Treinta Dias |

Gl Bire ctor e o miodTén EET' ~TBrecor de |
al

Director de
Promocion dei

Empleo y
Capacitaridn Laboral

Piazc para presentar
frecurso: Quince Dias|

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias

Promacidn del
Empleo v

Pinzo para presentar
Recurso: Quince Dias)

Pluzo para resolver
recurso: Treinta Dias

185



San

martin

)

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE
ORDEN

I ENOMINACION DEL
PROCEMMIENTO

m—

REQUISITOS "

Nimare y Denominackin

Presentacién extemporines: (sélo
durante la vigencia del convenio].

BASE LEGAL
D.5. N* 007-2005-TR, Art. 507, del
19/09/2005. {10}

Lot mismos requisitos para e
fregistro,

8.] Constancia de pago de la tasa
correspondiente, abonada en 12
Dficina  de  Tesorerfa de I3
Institucién.

10684

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSGS

RECONSIDERACIS!

Oficina de Trimite
Documentaric y Archive
de 1a Direccidn Regionat
de Trabajo y Promocidn

del Empleo Jr. Santa Marfal
®114 Moyobamba [Sedey
Central) y en la sedes de

tas Oficinas Zenales, (20)

Sub Director de
Promocién del
Empleo ¥
Capacitacién Laboral
y/a quien haga sus
vECes.

Sub Directer de Promacién del
Emplec y Capacitacién Laboral
¥/0 quien haga sus veces.

Plnzo para presentar Recurso:
Quince Dias

Plazo para resolver recurso:
Treinta Dias

Director de
Promocion del
Emplecy
Capacitacion Laboral

Plazo para presentar
rer.uriu: Quince Dias|

Plazo para resolver
recurso; Treinta Dias,

egistro ¥y prorroga de
Convenios de Practicas
Profesionales

Jease LEGAL

Ley N* 28518 Arts. 137, 46" y 48¢ del
24/05/2005;

0. 5. N* 007-2005-TR, Arts, 13°, 308,
502, 512, 529, ¥ 60° del 19/09/2005.

R.M. N¢ 069-2007-TR, At. 12,
17/03/2007, modificada por

.M. N* 142-2007-TR Art,1* del
28/05/2007.(10)

Solicitud segun formate, presentar
dentro del término de quince (15)
dias naturales a sy Ssuscripcién
jadjuntando:

1) Tres ejemplares criginales def
cofvenio. De los tres ejemplares,
dos  se  gevuelven debidamente
sellados, unc para la empresa, unof
para el beneficiario y un ejemplar se
[queda para la DRTPE-SM.

2.) Hoja informativa por duplicado

1:.] Carta de presentacién del CFP,
recisando el tieempo miximo de
pricticas para fa obtencién dell
titulo, si es en idioma extranjero

fiar fa traduccién simple aj
idioma suscripcion de quien ofici
de traductor debidamente,
fidentificado Art 13 Reglamento de
la LMFL

4.} Constancia de pago da la tasa
correspondiente, abonada en la
Oficina  de  Tesoreria de g
Jinstitucion,

09263

35.20

Oficina de Tramite
Degumeniario y Archiva
de la Direccion Regional
de Trabajo y Promocidn
del Emplea ¥, Santa Maria)
N” 114 Moyohamba (Sedel
Central) y en Ja sedes de
Jas Oficinas Zonales. {20}

Sub Director de
Promocion del
Empleo y
Capacitacidn Laborat
¥/0 quien haga sux
vecas.

Sub Director de Promocion del
Empleo y Capacitacién Laboral
¥/ quien haga sus veces,

Plazo para presentar Recurso:
Quince Dias

Plazo para resolver recurso;
Treinta Dias

Director de
Promocién del
Emplec y
Jcapacitacidn Labora

Plazo para presentar,
rkecuno: Quince Dias)

Plazo para resolver
recurso: Treinta Dias
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Gobierno Regional de San Martin

BASE LEGAL
D.5. N2 003-2002-TR, Arts, 172, 189,
192, 200 y 22° dei 28/04/2002.

R.M. N2 048-2010-TR, Art, 1°,
publicade el 19/02/2010.

del Empleo Jr. $anta Marfa
N* 114 Moyobamba {Sedse]
Central) y en fa sedes de
las Oficinas Zonales, (20)

LCapacitactén Laberal
yfa quien haga sus
veces,

o
Ne BE L _ "
ORDEN [oenominacion oeL
PROCEDIMIENTD
P V6 é {5l Los mismos requisites eaigldos pa
durante la vigencia det convenio) su registro. 5ub Director de Promocion del Director de
. P ocion del
1.) Constancia de pago de la tasa) Emplec y Capacitacién Laboral “’;ﬂpﬁu v
correspondiente, abonada en |3 y/o quien haga sus veres. .
- Capaciacion Laboral
Oficina  de  Tescrerla de Ila Oficina de Tramite
Institucide. Documentario y Archivo | Sub Director de
[BASE LEGAL de ta Direccion Regional Promocién del
1.2868 AE.50 de Trabajo y Promotién Empleoy
D.5. N* 007-2005-TR, Art, 507, del ’ ‘ del Emplec ). Santa Maria] Capacitacién Laboral fPlazo para presentar Recurso: | Plaza para Prﬂe"‘_"’
19/09/2005. (10} N" 114 Moyobamba {Sede] v/o quien haga sus Quince Dias Racurso; Quince Dias
Central) y en la sades de veres,
|as Dficinas Zonales. (20}
Plazo para resolyer recursa: | Plazo para resolver
Treinta Dias lrecurso: Treinta Dias
202 i
Renovacién y Reajuste de
la Carta Fianza a nombre
de la Direccién Reg"ona| Solicitud segun Formato,
fadjuntando:;
de Trabaje y Promocién
del Empleo de San Martin . oo det Director de
{DRTPE-SM) Sub Difector de Pru.mﬂnﬂn el promocién del
Emplec y Capacitacion Laborall I
1. Original de Carta Fianta por] v/ quien haga sus veces Empleoy
Jrenovacion o reajuste, ctorgada par] 4 " |capacitacién Labaral
una _ institucién  bancaria o
Hinangiera. Oficina de Trimite
2.} Declaracion Jurada del monta de Documentario y Archivo Sub Director de
[Carta Fianza de 1a Direccibn Regional Promocién del
Gratuito 20 (veinte) de Trabaje y Promocion Empleoy

Plaze para presentar Recurse:
Quince Dias

Plazo para resolver recursa:
Treinta Dias

Plazo para presentar)
Recurso: Quince Dias|

Plazo para resolver
recurso: Treinta Olas
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sanmmartin

Gobierno Regional de San Martin

Iy
regionverde
N2 DE .
ORDEN Jonommacion. oeL e FLAZO PARN  UTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION OF RECU
' RESOIVER (e slias COMPETENTE PARA
: - ‘ll;mu[ 3™ rrogsomugo NESOLVER |
iimero y Penomisiion : > . i
203 |penovacion de Inscripcién
en el Registro de Solicitud segin Formato, presentadal 5ub Director de Promocién del PDirect:;"d: .
. . FOMOCH el
Empresas Promocionales joon anteriaridad al venciniiento de Oficina de Tramite Empleo y Capacitacion Laboral Empteo y
para Personas con 2 insceipcion, adjuntando: Documentario y Archive | SubDicectorde  § /O quien hagasusveces. oo on aboral
Discapacidad de la Direccion Regional Promacion del
: Gratuito X de Trabajo y Premecién Emplec y
11 Decarscién  urads ad del Emplee Jr. Santa Maria| Capacitacion Laborat
curmptimi de s . N* 114 Moyobamba (Sedel y/o quien haga sus JPlazo para presentar Recurso: [Plaze para presentar
LEGAL “gﬁ; formata. o Central) y en la sedes de weces, Quince Dias Recurso; Quince Dias'
BASE las Oficinas Zanales. [20)
D5, N2 001-2003-TR, Art. 6% del Plazo para resolver recurso: | Plazo para rlzsahrfr
10/01/2003, Treinta Dias  recurso: Treinta Dias
204 _, Isolicitud  segin  Formate,  que]
Renovacién de InscripCidn]uebers ser  presentads  con
en el Registro Nacional de [anterioridad al vencimierto de taf sub i dep 16 del Director de
inscripcidn ante  fa  Autoridad) ub Director de Promaocion de Promocion del
Empresas y Entidades que), . Trabajo, de la Jempleo y Capacitacion tabora} Empled v
reatizan Actividades de  |iocalidad donde se encuenire 1 vio quien haga sus veces. L o cin Laboral
Intermediacion Laboral, [=de princieal de 13 entidadl
Jadjuntando:
1) OQeclaracion  Jurada  segun)
BASE LEGAL Formato
2.} Copia de la Resclucion def
autorizacién del sector]
correspondiente vigente, tanto paral Oficina de Trémite
ey N 27626, Art 192, del la sede orincipal como por cadal Docurnentario y Archive Sub Director de
o;;m,'zooz- » At 125, del Jestablacimiento anexo, de ser e de ja Direccidn: Regional Promocidn del
4 1.4000 53.20 x de Trabajo y Promocion Emplecy

R.M. N¥ 048-2010-TR, Ar, 17,
publicado el 18/02/2010.110}

LSO,

43.) Declaracién Jurada simpie v
lescrita del domicilio actual

4.} Constancia de pago de la tasy|
correspondiente, abonada en la
Oficina  de  Tescrerla de |3
Institucién,

jdel Empteo ir. 5anta Marial
N° 114 Moyobamba {Sede|
Central) y en la sedes de
{as Oficinas Zonales. (20)

Capacitatidn Laboral
¥/o quien haga sus
veces.

Plazo para prasentar Recurso:

Piszo para resolver recursa:

Quince Dias

Treinta Dias

Plazo para prasentar|
Recurse; Quince Diag)

Plazo pata resolver
[ recurso: Treinta Tias
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N2DE = - . .
ORDEN Heen INSTANCIAS DE RESOLUCION BE RECURSOS
. ’ENDMIHAIAON DEL:: i )
PROCEDIMIENTO -
205
Renovacion de la Solicitud segiin Formato, presentada)
Inscripr.ibn enel Registro con treinta {30) dias naturales de
. N Janticipacién al vencimiento de la
Nacional de Agenc'as vigencia, adjuntando:
Privadas de Empleo. Sub Director de Promocion del Director de
b Promaocion del
1.2553 47.70 Jempleo y Capackacidn Laboral) Empiec y
y/0 quien haga sus veces L
En caso d No existis Variacién: Capacitation Laboral
1.} Declaracién Jwrads de que |af Oficina de Tramite
informacion presentada para sul Documentaria y Archivo Sub Director de
BASE LEGAL nscripcién no ha variado. de 1a Direccidn Regional Pramocién del
5. N° 020-2012-TR, Art. 14" del de Trabajo y Promocion Empleo y
[30/12/2012. (10} del Empleo Jr, Santa Marial| Capacitacién Laboral
R D N 001-2013-MTPE/3/18, Articvlo N® 114 Moyobamba (Sede] ¥/o quien haga sus
1* del 08/02/2013 En caso da existir Variscion: Central) y en la sedes de veces.
1)}  Adjuntar a3 informacién fas Oficinas Zonales. (20}
corfespondiente  actualizande o] Plato para presentar Aircurso: | Plazo para presentar
datos necesarios. Quince Dias Recurso: Quince Dias|
2.} Recibe de pago de (a tasa 1.2553 47.70
correspondiente en la Oficina de
JTesoreria de la Institucién.
Plato para resolver recurso: | Plaro para resolver
Treinta Dias recurse: Treinta Dias
206 (Solicitud de ejecucidn de fsolicitud adjuntando:
carta flanza a nombre de
fa Direccidn Regional
- 1.) Resolucién Judicial consentida o
Trabajo y Promocién del e
de ultima instancla gue ordene el . Director de
Empleo de San Martin pago de suma liguida. Sub Director de Promacion delf oo )
itaci |
(DRTPE-SM). Empfl:n "'_:;ph:c?:‘i"v:::m Empleo y
oficina de Trdmite ¥ qu ® " Qcapacitacion Laboral
Documentano ¥ Archivo Sub Director de
de la Direccién Regional Promocidn del
BASE LEGAL i i)
Gratuito 30 {Treinta) de Trabajoy PIDI‘V\QCIK)II. EmPIEo ¥
D.5.N¥ Q03-2002-TR, Art. 252, del del Empleo Jr. Santa Marlj Capacitacidn Laboral
28/04/2002. N° 114 Mayobamba (Sede] y/o quien haga sus
R.M. N 04B-2010-TA, Art. 1%, Central] ¥ en fa sedes de veces.
publicado e 19/02/2010. fas Oficinas Zonales, {20)
Plazo para presentar Recurso: | Plazo para presentar]
Quince Dias IRecurso: Quince Dias
Plato pars resolver recurso: | Plazo para resolver
Treinta Dias recurso! Treinta Dias|
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[ INSTANCIAS DE RESOKUCION:DE RECURSES

i

PLAZO PARA
RESOUVER (en dins
hibles)

INKHI DEL”
PROCEDIMIENTO ..

ORDEM o ommacion b
. EDIMIERTO g
' Iniimere ¥y Dénominacidn

fen %)

207
Solicitud para dejar sin
efecto el registro de
Empresas y Entidades que
realizan Actividades de
Intermediacitn Laboral,

BASE LEGAL
Ley N2 27625, numeral 2] de| Ant, 21"
wArL 237, del 03/01/2002,

Director de

Promodisn del
Empleo y
Capacitacion Laboral

lobligaciones Laborales por parte de Empleo y Capacitacion Laboral
Empresas y Entidades que realizan y/fo quien haga sus veces
JActividades de Intermediacion Solicitud segin Formata,|
Laboral, que haya dado lugar a la adjuntando;

aplicacion de una Resolucidn de Cficina ge Tramite
multa iniciado en up procedimiento Documentario y Archivo Sub Director de
inspectiva, de la Direccién Regional Promocion del

de Trabajo y Promacién Empleo y

del Emplec ir. Santa Maria] Capacitacion Laboral
N* 114 Moyobamba (Sede] y/o quien haga sus
Central) y en la sedes de veces.

las Oficinas Zonales. [20)

218.1.) Intumpkmientc de pago de Sub Director de Fromacién del+

1) cCopa de Ja  Reselucién Gratuite X 20 (Veime)
Administrativa  donde conste el

incumplimientc  de  derechos J
beneficios, que haya dado Jugar a la
aplicacion de multa ofiginado en un)

inspectivo.
218.2.) Incumplimiente de un
t:uerdfa Conciliatoria suscritaen . | segan Formatd
rocedimiento tramitado ante la " N
toridad Ach ativa de °
ﬁ:abaio

1.} Copia simple del Acta de
Congiliacian,

2183} Incumnplimiento de
Jobligaciones laborales contenidas en [5olicitud segun Formate,
una Resolucidn Judicial firme o laydo Jadjuntando;

rbitral.
r 1.) Copiaz de |3 resolucion judiciall

con calidad de Cosa juzgada o lauda|
arbitral firme.
Plazo para resohver recursa; § Plazo para resolver

2.) Copia del cargo de notificacion; Treinta Di Treinta Dias
reinta Dias recurso: Treinta

218.4.) Incumplimiento de i
abligaciones contenidas en el Acta de def mandato de ejecucion reahzadal
& 2 la Empresa o Entidad e

fConciliacié ajudicial
meiliacidn Extrajudicia Intermediacién Labaral.

ISolicitud segun Formato,
{adjuntando:
1.)Copia del Acta de Conciliacion|

|atra'u¢ic'gl
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sanmartin
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regidnverde

AUTORIDAD |?§Tmnus n_g_nmguuéw DE RECURSDS

" E T m— COMPETENTE Para §.
; " Forularie / £5d s RESOLVER,

Nimaro § Bainominadin wlari / :?""" AT RECONSIDERACION

Acceso a la informacién

gue produce |a Direccidn 1) solicitud segan Formato, dirgids)

Regional de Traba]oy al responsable Oficina de Trdmjt

. Dacumentane y Archivo o al qu

Promocion del Empleo de cortesponda,  precisando w:‘

San Martin 'DRTPE_SM) claridad la informacién requerida.

(18)
2) Recibo de pago de la tasal Director Regional de
correspondiente en 12 Oficina d Trabajo y Promocién
}Tesorerla de la institucion, del Empleo.

Oficina de Tramite
L Dacumentario y Archivo
E LEGAL

pAsE e de la Direccién Regional Jefe de la Oficina

‘exto Unice Ordenado de (a Ley N " 7 (slate) de Trabajoy Promocidn Adminislra-liva ] No aplica

27806, Ley de Transparencia y ACceso dfl Empleo ). Santa Marial dependencia que

a 1a intarmacion Publica, aprabado N* 114 Moyobamba (Sede]  haga sus veces

rediante Cenmll) ¥ en la sedes de
D.5. NS 033-2003-PCM, Art, 102 oel las Oficinas Zonales. {20)
24/04/2003,

D.5. N¥ D72-2003-PCM, Art. 102 de|
/08/2003, madificado con

0. 5. N* D70-2013-PCM del

14/06/2013 Piazo para presentar

Recurso: Quince Dias

osto de Reproduccidn
219.1.) Por medio electronico

Gratwito
219.2.) Capia simple pf cara. {10} 0.0a12 0.0%
219.3.) Copia centiticadas por ¢/Cara. Plazo para resoiver
(10} 0.0012 2.05 recurso: Diet Dias
219 4.) Por medios 115icos o
Imagnéticos (CD), {10} 0.0133 0.51
209 |Beneficio de Lolicilud segiin Formatos, dirigidos a|
. N la Unidad de Control de Muitas,
Fraccionamiento de la g 2 o
deuda [documentacion:
Fl.] Nombre completa, razén of
[denominacion social def deudor;
2.) Domicilio Fiscal, real  y,
Jestablecimientos anexos def deu:!:j
J GAL Inimera de teiéfono vy <o
LE Helectronico:
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[PROCEDIMIENTR.

ﬂMyD-mi@dén e

14/08/2012

D.S. N* 012-2012-TA, Articulo 179

3.) Monto de s Multa ron o
intereses calculados, hasta la fecha
de presentacién de kb  referida
solicitud.:

4.) Identificacién de [ multa a

de resolucién o auto, adjuntandol
copia de estos;
15.)  Plazo  de fraccionamientof
solicitado;

Us.) Declaracion de compromiso del
presentar la garantia de acuerdo a|
lo previsto en ey articulo 239 dell
presente Reglamento, de ser el caso;

7.} firma del deudor o del
representante legal, en casc de seq
persona juridica; y,

B.) El medic por el cual solicita se|
otifiquen los actos admim'nrilivosl
que recaen en ol procedimiento.

La infermacién presentada tiene el
caracrer de declaracion jurada.

15 la solichud se acompafard &
|siguisnte doecumentacién:

1.} Copia simpte del documentc de;
identiticacion det deudor o de su
representante legal, en casc def
[personas juridicas,

2.) En caso de personas juridicas,)
copia simple de la vigencla de poder]
del representanie legal, emitida porf
la SUNARP, con una antigbedad dej
un (1} mes;

ﬁa.) En caso que la deuda esté
impugnada en via administrativa o
judicial, se dehe adjuntar copia
autenticada por fedatario de la
DRTPE-SM, del documeanto en el que,
conste el desistimienta respectivo.
{Pronunciamiento de la Autoridad
3

4.) Constancia de pago por un
monto equivalente al 10% de 13
dewda a fraccionar, actualizada @l
dia de Ja presentacion de |la
Isolicitud,

i INSTANCIAS OF RESOLUCIGN DE RECURSOS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

def Empleo Jr. 5anta Maria|
N° 114 Maoyobamba (Sede
Central) y en Ia sedes de
{as Qficinas Zonales, (20}

dependencia que
haga sus veces

RECONSIDERACION
Director Regional de
Trabajo y Promocion
del Empleo.
Oficina ge Tramite
Documentario y Archivo
de la Direccion Regicnal lefe de la Oficina
Gratuito % 15 {Quince) de Trabajo y Promocion Administrativa o No aplica
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) Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

" DERECHO pﬁmwniéqu t*

rl.mviu

AUTORIDAD

{HSTANGIAS D RESOLUCION DE ECURSDS

+ Numero de RUC o D.NJ, segin
corresponda.

« Fundamentos de hecho y de|
Jderecha  que  sustenten  su
foretensidn,
+ Comprobantes de pagol
Jefectuados por la deuda, de ser el
caso;

* Pruebas que sustenten su
pretension; ¥

» Firma del deudor o de su
representante legal tegin
corresponda,

el Emplec Jr. Santa Marfal
IN® 114 Moyobamba [Sede|

Central} y en la sedes de
las Oficinas Zonales, (20)

dependencia que
haga sus veces

ORDEN ol
: "PENOMINACION DEL RESOLVER {an dins COMPETENTE PARA
ROCEDIMIENTD Kébias). - MESOLVER
[Nsmero y Denominadén - ; )
, R i o i
5.) Constancia de pag
correspendiente a gastos y costas|
P di ales, adj copig
de la liguidacién  respectiva,
expedida por la Unidad de Cobranza;
Coactiva.
6.) Constancia de pago de la tasal
correspondiente.
7.) Carta Fianza a favor del MTPE, en|
caso  que el deudor solicitg
[fraccionamiento  de una  deuda
sobre la gue se haya declarado 3
pérdida del beneficio o en aplicacién|
tdel numeral 22.3 del articulo 22* del
D.5. N° 012-2012-TR.
210 JRecurso de Apelacién
contra la Resolucién que
denlega Y declarata 1.} El Recurso debe estar dirigido 3|
la Oficina de Administracian, dentrof Director Regional de
pérdida del del plaza de quince (15) diag] Trabajo y Promocion
Fraccionamiento y/o contades @ pantir del dia siguiente] del Empleo.
. . hibil de notificada la Resolucion]
Fraccionamiento con respectiva.
Aprobacién Automatica
de la deuda.
2.) Para la admisién del recurso de]
LBASE LEGAL lapelacion, el deudor debe de ‘
cumplir  con  los  siguientas] Oficina de Trimite Plazo pare presentar
requisitos: Documentario y Archivo Recurso: Quince Dias)
D.5. N* 012-2012.TR, Articule 29°. s Nombre o razon social del de la Direccidn Regional Jefe rllalla Oficina
14/08/12 deudor. Gratuite 30 (Treinta) de Trabajo y Promocién § - Administrativa o No aplica

Plazo para resolver
recurso! Treinta Dias
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ORDENoenommacion oL

211

Suspensidn del
Procedimiento de
Ejecucion Coactiva
[BASE LEGAL

LRy N¥ 204/, At LbY OBt

23/09/1998; madificada por Ley N*
28165 Art. 16* del 10/01/2004.

[Texto Unico Ordenado D.S. 018-2608-
1US Art. 162 publicada el 06/12/2608.
Ley N 28892, Art 3% 15/10/2005. (10)

Solicitud segiin Formato dirigida al
iEjecutar Coactivo, fundamentada en
las causales de suspension del

At 168 del TUO de Ja tey N2 26979,
aprobado por 0.5, N* 018-2008-1U$
Jpublicado el 06/12/2008,
adjuntando las pruebas
correspondientes de confermidad
con 10 dispuesto en el numeral 16,3
det Articulo 167 del TUD de |a citada
Ley.

1) Constancia de pago de la tasa
correspondiente, abonada en el

212

Herceria de propiedad

BASE LEGAL

exto Unico Ordenado de la Ley N®
126979, aprobado per

D.5. N? 018-2008-JUS, Art, 20°
wblicada el D6/12/2008.

: AUTORIDAD ™

INSTANCIAS DE RESGLUCIIN DE RECURSOS:

Banco de la Nacidn,
isalcnua amaa al  Ejecutol

iCoactivD sntes que i@ inicie el

remate dej bien adiuntando:
1.) Pruebas dei derecho del tercero

lcon documento privade de fecha

cierta. J
2.) Documento piblico w otr

[documento que acredite|

I(ehicientemente |a propiedad del

del Emplea Jr. Santa Maria
N® 114 Moyobamba (Sede)

Central) y en ia sedes de
Jas Oficinas Zonales. (20]

procedimiente

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO ., comm i
' i AECONSIDERAGICN
Oficina de Trdmite
Doturnentario ¥ Archivo
de la Direccidn Regional . .
de Trabajo ¥ Promocién Ejecutor Coactive 2 . y
Gratuite X 08 (Dcha} . cargo del Mo aplica Mo Aplica
del Emplec Jr. Santa Marial .
N® 114 Moyobamba [Sede| procedimiento
Central) y en la sedes de
las Gicinas Zonales. (20)
Oficina de Tramite
Documentario y Archive
de |a Direccién Regional
. Ejecutor Coactive a
Gratulto X 03 (Tres) de Trabajoy Promacién cargo det No aplica No Aplica

Salvo que se indique lo contrarie, © por norma expresa; las copias exigibles en ios procedimientos administrativos, son copias simples, Los fortularios ¥ modelos de solicitud que sean empleados durante |a tramitacin de los procedirmientos, estan a disp

eneldrear

{2) 5i dentro de este plazo la AAT, constata la falta de documentacién, requerirs al solicitante para que la presente en un plazo no mayor de tres {#3} dias habiles, en este caso el plazo de aprobacién corre a partir de 1a subsanacién,

(3 Formatos impresos en las Oficinas de la Direccién Regional de Trabajo y Promocion del Empleo de 5an Martin o se puede descargar de la pagina Web del Ministerio de Trabajoy Promocion del Empleo es: www.mintra.gob.pe, ¢abe indicar que jos formularios son referenciales.
(8} Los P di que tienen la condicion de No Gratultos, deberan realizar el Pago enla Oficina de Tesorera de la institucidn,

{5} Los plazas establecidos en el Texto Unice de Procedimientos Administrativos - TUPA, se entienden como plazes maximos.

{6} El plazo para interponer Recurso de Apelacidn contra 1o fesuelto en primera instancia es de quince (15) dias, de conformidad con la previsto [a Ley N° 27444, A exceptién de los procedimientos de Secretaria General y en otros precedimientos que se rigen por su propia narma.
n i dentro de este plazo la Autoridad Administrativa de Trabajo, constata la falta de documentacidn, requerird al solicitante para que la presente en un plazo no mayor de tres {03] dias hibiles, en este caso el plazo de aprobacion corre a partir de 1a subsanacidn.

{8} La Resolucion es apelable dentro del tercer dia de notificada a la parte. La resolucidn de segunda instancia debera ser pronunciada dentro de los dos (02) dias siguisntes, bajo responsabitidad.

{9} La Resolucién de primera instancia es apelable dentro del término de tres (3] dias habiles de recibida la natificacion; ¥ el plaza para resolver en segunda instancia es de cinco {05) dias hébiles.

120)  |Las MYPE estin exoneradas det setenta por ciento {70%) de los derechos de pagos previstas en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos del MTPE, por los trdmites y procedimientos que efectilan ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.|Oe acuerdo a la Cuarta Disposicidn Complementaria y Final del D.5. N2 007-2008-TR).,
{11) Instancia tnica solo procede Recursa de Recansideracién,

{12}  |En case no se cuente con trabajadores a la fecha de presentacién de la soticitud, elle serd precisade en la soficitud de registro, adjuntando los formatos comrespondientes del T-REGISTRO de la Planitla Electrénica referidos al alts de trabajadores.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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regionverde
2 INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
.. PLATO. PARA INICIG BEL - AUTORIDAD - P - :
i RESOLVER (on cifss: COMPETENTE PaARA d —
Formularke / Chdige | hibiles) " Dl-ME RESOLVER !
NEGATIVO RECONSIDERACIGN APELACIEN
Uhlcatién = k
13) En estos procedimientos procede las instancias de revisidn tal como establece el Decreto Supremo N* 017-2012-TR en el Articulo 4% y serd resuelto pof la Direccién General de Trabajo, y en taso de organizaci indicales y de la d ibn de los delegados de los trabajad solo proceda recurso de revisién cuando la resolucidn de
{ 2da instancia denieguen el registro.
(14) Lot usuarios deberdn acercarse a la Oficina de Consultas al Trabajador de %a Sub Direccidn de Defensa Gratuita y Asesoria del Trabajador, a fin de que 2| abogado consultor adscrito al servicio evalde el case y otorgue la solictud segin modelo de farmato,
s D. 5 N2 003-97-TR, Art. 482 inc. ) contra la resolucién expresa o ficta, cabe recurso de apelacién gue debe interponerse en un plaza no mayor de tres {03) dias habres. El recurso debera ser resuehtn en un plaze no mayor de cinco {05) dias habiles, vencidos los cuales sin que se haya exp edido resolucién, se tendra confirmada la resclucion
recurrida.
{16} |Reingresar al sisterna después de siete (07} dias calendarios como miximeo, para obtener su canstancia de acreditacion.
un Las tasas en nuevas soles se han truncado a un decimal como establece el D, 5. N* 064-2010-PCM al igual que el porcentaje de la UIT.
El plazo para ia entrega de (a informacitn, se podra prorrogar por tinco (5} dias dtiles adicionates, de mediar circunstancias que hagan dificil reunir la informacién solicitada, En este casa la entidad deberd comunicar por escrito antes del vencimiento del primer plazo, las razones de la prderoga; de no hacerio se considerard denegada el
dido.
s pedido.
£n caso gue la entidad o &l programa no posea la informacion solicitada y de conocer su ybicacion y destino, estd obligada # comunicar al usuario de este casa,
(19} La Resolucién es apelable dentro del tercer dia de notificada a {3 parte. La resolucion de segunda instancia deberd ser pronundiada dentro de los des (02) dias siguientes, bajo respoasabilidad.
(20} |Cficina Zonal Alto Mayo - Jr. Santa Maria N* 114 - Moyobamba - 5an Martin; Cficina Zonal Bajo Mayo - Jr, Angel Delgado Morey N* 435 - Tarapoto - San Martin; Oficina Zonal Huallsga Central - r. Arica N* 130 - Juanjui - San Martin; Oficina Zonal Aito Huallaga - Ir. San jyan N* 230 - Tocache - 5an Martin
Los plazos establecidos en el Texto Unice de Procedimientos Administrativas - TUPA, se entienden como plazos méximos,
*)
En ¢} caso de [as Direcciones de Trabajo y #r 6n del Empleq, los trémites se iniciaran en sus respectivas Oficina de Trimite Documentaric y Archivo (Mesas de Partes] y en caso de tener que efectuarse tasa ¢ pagos corfespondientes, 85105 serén abonadas en las Dficinas de Tesoreria o persona que haga las veces, de cada
*n Direccion Regional.
04/08/2014 - Avea de Planiflcackén y Gestién Administrativa - DRTPE - SM {UIT - 5/.3,800.00}
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Direccidon de las unidades
organicas

Gerencia Regional de Desarrollo Econdmico

Direccidn: Calle Aeropuerto N° 150, Lluyllucucha, Moyobamba
Teléfono: 56-4100

Direccion Regional de Agricultura

Direccidn: Jr. Alonso de Alvarado, cuadra 5, Moyobamba
Teléfono: 56-1286

Direccidn Regional de Comercio Exterior y Turismo
Direccidn: Jr. San Martin 301, Moyobamba
Teléfono: 56-2043

Direccion Regional de Energia y Minas
Direccidn: Ir. Alonso de Alvarado N2 1350, Moyobamba
Teléfono: 56-2269

Direccion Regional de Produccidon

Direccion: Jr. Patron Santiago 119, Moyobamba
Teléfono: 56-2036
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Direccion Regional de Agricultura

Los pagos por los tramites se hardn en la Unidad de Tesoreria de la Direccion Regional de
Agricultura.

Notas de los procedimientos

(1) Si es propietario: Resolucién de adjudicacion y titulo de propiedad del terreno y escritura
puablica de donacion y otras
Si es poseedor: Contratos de compra y venta. Certificado de posesion emitida por la Agencia
Agraria con plano de ubicacién WGES84

{2} Debe identificarse los datos de identificacidn, domicilio fiscal o legal y/o poderes, asi como los
procedimientos, documentos y requisitos que acompaiia a su solicitud. Los poderes podran
constar en instrumento privado y deberan cumplir con las siguientes formalidades, en caso
de:

a. Personas naturales: la firma deberd ser legalizada por un notario pablico
b. Personas juridicas: el documento debera contener las facultades otorgadas al
— representante y la representacion con la que actta el poderdante y su firma debera
ser autenticada por notario publico

{(***) El certificado de inexistencia de restos arqueoldgicos se solicitara después que la libre
disponibilidad del terreno haya sido demostrada.

De requerirse se efectuara una inspeccion ocular cuyo costo serd indicado en la Guia se Servicios,
salvo las de oficio cuyo costo es asumide por la Direccion Regional.

Direccidon Regional de Energia y Minas
Todos los pagos para los procedimientos en esta Direccion deberdn efectuarse en el

Banco de Nacion en la cuenta corriente de la Direccion Regional de la Produccién 531-
016475

Direccion Regional de la Produccion

Los pagos por los tramites se haran en |la Unidad de Tesoreria de la Direccién Regional de
la Produccion

Los formularios seran entregados en la Secretaria de 1a sede regional u oficinas sub
regionales.

Direccion Regional de Comercio Exterior y Turismo

Todos los pagos para los procedimientos en esta Direccidn se efectuan en la Oficina de
Secretaria en Jr. San Martin 301, Moyobamba
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N°® PROC. PAGINA
GERENCIA REGIONAL DE DESARROLLO ECONOMICO 205
DIRECCION REGIONAL DE AGRICULTURA 205
213 Registro de entidades asociativas agrarias 205
214 Inscripcién en el Registro de Marcas y Sefiales Pecuarios. 205
215 Registro de Organizaciones de Productores Agrarios 206
216 Autorizacién de certdmenes agropecuarios {concursos, exposiciones

remates y ferias). 206
217 Autorizacion para funcionamiento de vivero de cultivos nativos 206
218 Otorgamiento de certificado de registro de personas naturales que conducen

cultivos nativos. 207
219 Otorgamiento de certificado de registro de personas juridicas que conducen

cultivos nativos 207

. 220 Autorizacidn para el funcionamiento de la mesa técnica para la cadena
productiva de cultivos nativos. 207

221 Otorgamiento de Certificado de Registro de Profesionales que prestan servicios

a los productores agropecuarios organizados y vinculados a la produccién de

cultivos nativos. 208
222 Otorgamiento de Certificado de Registro de personas juridicas que prestan

servicios a los productores agropecuarios organizados y vinculados a la produccién

de cultivos natives 208
223 Otorgamiento de Certificado de Registro de Profesionales que prestan servicios

a los productores agropecuarios organizados y vinculados a la produccion de la

ganaderia regional. 209
224  Otorgamiento de Certificado de Registro de personas juridicas que prestan

servicios a los productores agropecuarios organizados y vincutados a la produccion

de la ganaderia regional. 209
AGENCIAS DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL 210
225 Otorgamiento de certificados y/o Constancias de posesion en tierras rurales. 210
226 Otorgamiento de certificados y/o constancias a los productores agricolas y

pecuarios con fines de transferencia, fraccionamiento de predios, seguro agrario

y otros. Persona juridica y naturales {por cada miembro). 210
227 Otorgamiento de certificados y/o constancias con fines de participacion en
programas sociales. 211
228 Otorgamiento de constancia de calificacidn de actividad principatl. 211
229 Expedicién de Constancia de No adeudo a ex programas de créditos agrarios y
maquinaria agricola 212
DIRECCION DE TITULACION, REVERSION DE TIERRAS Y CATASTRO RURAL 212
230 Levantamiento de reserva de dominio de predios rusticos adjudicados a titulo
Oneroso. 212
231 Verificacion de tierras con aptitud agropecuaria de libre disponibilidad del Estado
213

232 Reversi6n a favor del Estado de los predios risticos adjudicados a titulo gratuito 213
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233 Adjudicacion de tierras rasticas con aptitud agropecuaria en selva y ceja de selva.214
234 Reconocimiento de Comunidades Campesinas 214
235 Deslinde y Titulacién del territorio de comunidades nativas y campesinas 214
236 Reconocimiento de Comunidades Nativas 215
237 Demarcacion del territorio de comunidades nativas. 215
238 Reversion a favor del Estado de los predios risticos adjudicados a titulo oneroso 216
239 Procedimiento de Formalizacién y Titulacién de Predios Rusticos de Propiedad

del Estado. 216
240 Procedimiento Administrativo de Declaracién de Propiedad por Prescripcion

Adquisitiva de Domino en Predios Rusticos 216
241 Procedimiento de rectificacién de Areas 217
242 Procedimiento de Formalizacion y Titulacion de Predios Rdsticos de Propiedad

del Estado, luego de las tres {03) visitas de oficio 217
243 Declaracién de Propiedad por Prescripcion Adquisitiva de Dominio en Predios

Rusticos, luego de las tres {03) visitas de oficio 218
DIRECCION REGIONAL DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO 220
244 Otorgamiento de Constancia de Actividad Principal Previa Inspeccion. 220
245 Autorizacion para desempeiiarse como entidad de capacitaciéon en Canotaje

Turistico. 220
246  Autorizacidn para desempeiarse como entidad evaluadora de Canotaje Turistico.

221

247  Autorizacion para el servicio de Alojamiento en Casas Particulares, Universidades

o Institutos en el Departamento de San Martin. 222
248 Cambio del Titular del Establecimiento de Hospedaje. 222
249 Credencial de Guias de Montafia. 223
250 Expedicion del Carné de Conductor Basico de Canotaje 223
251 Expedicion de Certificado de Categorizacidn y/o Recategorizacion de

Restaurantes de 1 a 5 tenedores y Turisticos. 225
252 Expedicion o Modificacidn de Clasificacion y Categorizacion de Establecimientos

de Hospedaje de 1 a 5 estrellas, Albergues y Ecolodges. 226
253  Expedicion de certificados de prestador de Servicios de Canotaje Turistico a las

Agencias de Viajes y Turismo. 228
254  Inscripcion en el Registro de Guia Oficial de Turismo 229
255 Renovacién de certificados de prestador de servicios de Canotaje Turistico a las

Agencias de viajes y turismo. 229
256 "Renovacién de la autorizacién para desempefiarse como entidad de capacitacion

para el servicio de Canotaje Turistico. " 230
257 Renovacion de Certificado de categorizacidn y/o recategorizacidn de Restaurantes

de 1 a 5 Tenedores y Turistico. 230
258 Renovacion de Certificado de Clasificacidn y Categorizacidon de Establecimientos de

Hospedaje. 231
259 Renovaciéon de Credencial de Guias de Montafia 231
260 Renovacidn en el Registro de Guia Oficial de Turismo 232
261 "Renovacion de la autorizacion para desempefiarse como entidad de evaluadora

para el servicio de Canotaje Turistico. " 232
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264

Inscripcién, actualizacién o renovacion en el Registro Nacional del Artesano. 233
Autorizacion de la organizacion de las ferias artesanales y exposiciones

artesanales. 233
Expedicién, renovacion, modificacion o cancelacion de la Constancia de

Inscripcian. 233

DIRECCION REGIONAL DE PRODUCCION 234

265

266

267

268

269

270

271

272

273
274
275
276

277

278

279

280

Concesion para desarrollar 1a actividad de acuicultura a menor escala (mds de

2 y hasta 50 tm brutas de produccién al afio), incluyendo centros de produccion

de semillas a nivel comercial y cultivo de peces ornamentales, con certificado
ambiental de la DIA. 234
Autorizacién para desarrollar la actividad de acuicultura a menor escala ([mds de

2 hasta 50 tm de produccidn al afio) incluyendo centre de produccion de semillas

a nivel comercial y cultivo de peces ornamentales, con certificado ambiental de

la DIA 235
Autorizacidn para desarrollar la actividad de acuicultura de subsistencia para
consumo humano directo (hasta 2 tm de produccidn al afio) incluyendo centros

de produccion de semilla para el autoabastecimiento en cultivo de subsistencia,

con certificado ambiental de la DIA. 236
Autorizacion para efectuar investigacion en acuicultura en dreas acudticas

ptiblicas con certificado de impacto ambiental de la declaracién de impacto
ambiental -DIA. 237
Cambio de titular de la autorizacién o concesion para desarrollar la actividad de
acuicultura en menor escala, subsistencia, investigacién, poblamiento y
repoblamiento. 238
Renovacion de autorizacién o de concesidn para desarrollar la actividad de
acuicultura, 239
Otorgamiento o renovacién del formulario de verificacion para desarrollar la
actividad de acuicultura (vigencia 60 dias prorrogable por una sola vez y por igual
plazo). 240
Permiso de pesca para capturar, cazar (saca) o colectar recursos hidrobioldgicos
con fines ornamentales de acuicultura, comerciales, o de difusién cultural con o

sin uso de embarcacion, 240
Autorizacion para el funcionamiento de acuarios comerciales. 241
Permiso de pesca de embarcaciones artesanales y de menor escala 242
Certificado de procedencia de recursos hidrobioldgicos (pesca o acuicultura) 243
Licencia para la operacidn de establecimiento de procesamiento pesquero

artesanal y/o procesamiento primario {vigencia de un afio) con constancia de
verificacion ambiental 244
Certificacion artesanal para personas naturales o juridicas dedicadas a la

actividad pesquera artesanal 244
Carnet de comerciante de productos hidrobiolégicos 245
Certificacién ambiental de las declaraciones de impacto ambiental (DIA) y

constancia de verificacion posterior para Acuicultura de Subsistencia o Menor
Escala, Semilleros de peces, Repoblamiento, Investigacion, Pesca artesanal. 246
Constancia de verificacion de implementacidn de la declaracidn de impacto
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ambiental 248

281 Levantamiento de observaciones a los estudios de evaluacion de ia declaracién
de impacto ambiental (DIA) 249
282 Calificacién de actividad principal de las empresas del sector industria 250
283  Asignacién del cédigo de identificacion mundial del fabricante WMI o primera
seccion del niumero de identificacidon vehicular-VIN para vehiculos con menos
de cuatro ruedas (trimoviles y motocicletas), de fabricacién nacional 250
284 Asignacién del codigo de identificacion mundial del fabricante-wmi o primera
seccién del nimero de identificacidn vehicular-vin para vehiculos remolques y s
emiremolques 251
285 Expedicion de certificado de conformidad del cumplimiento de las condiciones
minimas para la obtencidn de la asignacion de identificacién mundial del fabricante
de vehiculos con menos de cuatro ruedas (trimdviles y motocicletas) de fabricacion
nacional. 252
286 Expedicion del certificado de conformidad del cumplimiento de las condiciones
minimas para la obtencién de la asignacion de identificacion mundial del fabricante
de vehiculos remolques o simiremolgues de fabricacion nacional 253
287 Denuncias contra las empresas industriales por infraccién a la ley general de
industrias y sus disposiciones complementarias y reglamentarias. 253
288 Constancia de categorizacion como micro y pequeiia empresa (MYPE). 254
289 Oficializacion de eventos que promueven el desarrolio de la industria 255
290 Atencién de denuncias contra titulares de la actividad industrial manufacturera
derivadas de la ley general de ambiente y normas anexas vinculadas al sector 255
DIRECCION REGIONAL DE ENERGIA Y MINAS 256
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA ELECTRICA 256
CONCESIONES 256
291 Otorgamiento de Concesidn Definitiva de Distribucién con una Demanda Mayor
a 500 Kw y Menor a 30 MW 256
292 Otorgamiento de Concesidn Definitiva de Generacion con Recursos Energéticos
Renovables, cuya potencia Instalada sea mayor a 500 KW y menor a 10 MW 257
293 Modificacion de Concesidn Definitiva 259
294 Oposicion a la Solicitud de Concesion Definitiva 260
295 Renuncia a la Concesion Definitiva 261
{ 296 Transferencia de Concesion 262
AUTORIZACIONES ' 263
297 Otorgamiento de Autorizacion de Generacion Termoeléctrica, cuya Potencia
instalada sea mayor a 500 kW y menor a 10 MW 263
298 Modificacidn de Autorizacion de Generacion Termoeléctrica, cuya Potencia
instalada sea mayor a 500 kW y menor a 10 MW 264
299 Renuncia de Autorizacidn de Generacion Termoeléctrica, cuya Potencia instalada
sea mayor a 500 kW y menor a 10 MW 265
300 Transferencia de Autorizacion de Generacion Termoeléctrica, cuya Potencia
instalada sea mayor a 500 kW y menor a 10 MW 265
301 Registro de Informantes de Generacién menores a 500 KW 266
302 Establecimiento de Servidumbre (Distribucidn hasta 30 MW y Generacién con
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Recursos Energéticos Renovables hasta 10 MW)
303  Modificacion de Servidumbre (Distribucidén hasta 30 MW y Generacién con
Recursos Energéticos Renovables hasta 10 MW)

266

268

304 Oposicion de Servidumbre (Distribucion hasta 30 MW y Generacién con Recursos

Energéticos Renovables hasta 10 MW)

305 Extincion de Servidumbre solicitada por terceros

306 Reconocimiento de Servidumbre convencional

307 Constancia de no estar incluido en el Plan de Electrificacion Rural

DIRECCION DE PROMOCION Y FISCALIZACION MINERO ENERGETICA

CONCESIONES MINERAS

308 Petitorio de Concesidn para la Pequefia Mineria y Mineria Artesanal

309 Oposicion - Concesion Minera

310 Acumulacién Concesion Minera

311 Renuncia de Area de la Concesién Minera

312 Renuncia de Derechos y Acciones del Copeticionario Concesion Minera

313 Transferencia de concesion minera y concesion de beneficio.

314 Ffraccionamiento y Division de Derecho Minero

315 Cambio de Sustancia de Derecho Minero

316 Recusacion al titular del derecho Minero

317 Denuncia por Internamiento {extracion de mineral en derecho minero de
terceros colindantes).

318 Constitucion de Sociedad Legal (para titularidad de derecho minero).

319 Replanteo, Reposicidn de Hitos y Posicicnamiento de Hitos para Concesiones
Mineras con Coordenadas UTM Definitivas

320 Desglose de Cartel o Resolucién notificada y devuelta por Oficina de Correos

321 Otorgamiento, modificacion y oposicion de concesion de beneficio para
Pequeiio Productor Minero

322 Otorgamiento de concesién de labor general y transporte minero para la
pequefia mineria

AUTORIZACIONES

323 Autorizacién para inicio/reinicio de las actividades de Exploracion, Desarrollo,

Preparacion, Explotacion {incluye plan de minado y botaderos) en concesiones

mineras metalicas/no metilicas y modificaciones .

Autorizacién de Operacion/Beneficio de Minerales del Productor Minero

Artesanal

Reaprovechamiento de Pasivo Ambiental de la actividad minera

APROBACION

326 Certificado de Operaciéon Minera (COM) Operaciones Mineras Metélicas y
No Metalicas

DENUNCIAS

269
270
270
271
271
271
271
271
272
272
273
273
273
274
274

274
275

275
275

276

280

282

282

289

290

290

290
294

327 Denuncias contra titulares de actividad minera por incumplimiento de las normas

mineras, ambientales, salud, seguridad minera y/o seguridad ocupacional
328 Denuncias de extraccion de minerales sin derecho alguno en agravio del
Estado

294

295
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DIRECCION DE ASUNTOS AMBIENTALES MINERO ENERGETICOS 295
ENERGETICOS 295
329 Evaluacion de Declaracién de Impacto Ambiental para comercializacién de
combustible, liguidos y Gas Licuado de Petroleo (GLP). 295
330 Evaluary aprobar, de ser el caso, Declaracién de Impacto Ambiental (DIA} para
la instalacion de establecimientos de venta al pablico de Gas Natural Vehicular
{GNV) 296
331 Evaluacion, aprobacién o desaprobacién de Declaracion de Impacto Ambiental para
Plantas Envasadoras de Gas Licuado de Petroleo (GLP) 297
332 Evaluacidn de Estudios de Impacto Ambiental Detallado y Semidetallado para
Plantas Abastecedoras de hidrocarburos Inicio-Ampliacion-Modificacion 297
333 Evaluacion, aprobacién o desaprobacion de Estudio de Impacto Ambiental
Detallado y Semidetallado para Plantas de Lubricantes 298
334 Evaluacién, aprobacién o desaprobacién de Estudio de Impacto Ambiental
o~ Detallado de ampliacion o modificacion de Plantas de Refinacién y
Transformacién de Gas Natural existentes con capacidades de procesamiento
menores o iguales a 15500 BPD y menores o iguales a 65 MMPCD. 299
335 Evaluacién de Plan de Adecuacion Ambiental para grifos, estaciones de
servicio, gasocentros y plantas envasadoras de Gas Licuado de Petréleo (GLP). 299
336 Evaluacién de Declaracion de Impacto Ambiental para Distribucién Eléctrica
cuya demanda maxima sea no mayor a 30 MW (electrificacidon Rural). 300
337 Evaluacion de Estudio de Impacto Ambiental Detallado o Semidetallado para
Distribucion Eléctrica cuya demanda maxima sea no mayor a 30 MW 301
338 Evaluacién, aprobacidén o desaprobacion de Estudio de Impacto Ambiental
Detallado, Semidetallado o Plan de Manejo Ambiental de Lineas de Transmision
de alcance Regional 301
339 Evaluacion, aprobacion o desaprobacién de Estudio de Impacto Ambiental de
Centrales Eléctricas con potencia menor o igual a 20 MW 302
340 Evaluacion de plan de abandono: 302
- 341 Evaluacion de Plan de Abandono Parcial y/o cese temporal de actividades: 303
342 Evaluar y aprobar, de ser el caso, Plan de Abandono de la Instalacion de
establecimientos de venta al Pdblico de Gas Natural Vehicular - GNV 304
MINEROS 305
27 43 Aprobacion o modificacion de la solicitud de clasificacidn de estudio ambiental
i\ \ para Pequeiio Productor Minero o Productor Minero Artesanal 305
) 44 Modificacion de la Declaracion de Impacto Ambiental, Categoria | para
Productor Minero Artesanal 306
345 Aprobacién o Modificacidn del Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado
(ElAsd) para Pequeiio Productor Minero o Minero Artesanal 306
346 Modificacion de PAMA para Pequefio Productor Minero o Minero Artesanal 307
347 Evaluacion de Plan de Cierre de Minas y Pasives Ambientales Mineros. 308
348 Modificacion de Plan de Cierre de Minas y Pasivos Ambientales Mineros 309
349 Registro de Consultores Regionales para la elaboracion del Instrumento de
Gestion Ambiental Correctivo - IGAC 310
350 Evaluacion de Instrumento de Gestion Ambiental Correctivo - IGAC 311
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sanfhisitin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

Registro de entidades
asociativas agrarias

fpase EcaL

Decreto Legislativa N2 1620 de fecha
o3 de jonia det 2008
Decreto Supremo N° 032 - 2008-AG,

Ordenanza Regional N° 003-2012-
GRSMV/CR, de fecha 09/04/2012.

(Ordenanza Regional N* 022-2012-
[GRSM/CR, de fecha 21/12/2012

DERECHO Bk TRapITACI

ON (%)

1) Carta simple suscrita por el
representante a gue se refiere el
articuio 5* del Decreto Legislativo,
solicitando la inscripcion de fa
entidad asociativa agraria en
registro.

2) Copia de los docymentos de

Jesr et SENViCio.

214

Inscripcidn en el Registro
de Marcas y Seifales
Pecuarios,

BASE LEGAL

D.L N? 22551 Reglamente D.5 073~
32-AG del 04-07-82, Art. 106 de la Ley
27444

dad de los integr dela
entidad asociativa agraria.
3) Original de! contraic de
confermaciér de Ja entidad
[asociativa agraria que cumpla con
los requisitos minimos a que se
refiere af artlculo 37 del decreto
legislativo v del presente
reglamento.

4) Copia de les recibos de page de la
tasa o dereche administrative por el
tramite de la respectiva inscripeion,

5} Declaracién jurada suscrita por
todos los integrantes de [a entidad
asociativa agraria con la finalidad de
acreditar el desarrollo de actividad
lagratia o pecuaria o el compromiso
| de desarrollar 13 actividad agraria o
pecuaria.

&) Copia def pago por derecho en e
Area de Tesoreria de la DRASAM

s ur)

GERENCIA REGIONAL DE DESAR

D.7876

29,93

OLLO ECONOMICD

1s

Area de Tramite
Documentario de ia
DRASAM

Direccion de
Desarrollc y
Competitividad
Agraria

NSTANCIAS DE RESCCUCION DE RECURSOS,

Direccion de Desarrollo y
Competitividad Agraria

Directién Regianal
de Agricultura 5an
Martin

1) Solicitud dirigida a la
Direccion de Competitividad Agraria
adjuntando.

Copia de titulo de propiedad
u otro (posesién, compra venta).

- Modelo de la marca o sefla)
segun reglamentacidn dibujada en
un carton,

2) Pago por derecho en el Area de
[Tesoreria de fa DRASAM por
derecha de marca.

3) Copia del recibe por derecho
de marca.

1.8024

1191

Area de Tramite
Documentario de fa
DRASAM

Direccién de
Desarrolio y
Competitividag
Agraria

Bireccion de Desarrclio y
Competitividad Agraria

Direccion Regidnal
de Agricultura San
Martin

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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santpartin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION (*)

INSTANCIAS DE RESOLUN

ORDEN [DENOMINACION DEL N PARA ol PEY:
: RESOUVER (an dtas [ N2
PROCEDIMIENTO 3 ’ L hibiles) PROCEDIMIENTO .
i Nimere y Dancriinacidn ) POSITIVO : RECONSIDERACION APELACION
215 [Registro de 1} Solicitud dinigida a la Directibn
Organizaciones de Regional de Agricyitura San Martin,
Productores Agrarios fadjuntande:
- Copia ficha registros pablicos Di o d
ireccién de i i
- Padrin de socios indicando DNI, Area de Tramite o Direccidn Regional
LemaL domicilio 0.2847 1082 A 1 Documentaric de la Dg““,“.“? Y Dnrecclér.\ dsJDfsarmll? ¥ de Agricultura 5an
Coamp dad Comp Agraria Marti
Ley N* 27444 Art. 27" - copia estatutos, DRASAM Agraria arin
[ordenanza Regional N° 003-2012- - DNI de los directives de la
GRSM/CR, de fecha 09/04/2012 organizacion.
Ordenanza Regional N*022-2012- 2) Copia del pago por dereche en gl
[GRSM/CR, de fecha 21/12/2012 rea de Tesorer(a de Ja DRASAM
216 [Autorizacién de
certdmenes 1} Solicitud dirigida a Ia Direccion
agropecuarios {contursos, [Regional de Agricuitura San Martin
axposiciones remates y
ferias).
- Acta de constitucién e instalacién
del comité organizador, suscrita y
Hirmada por sus miembros.
- Reglamento interno del evento Arga de Trimite Dirsccidn de . Diteccion Regicnal
5 . . X Desarrello ¥ Cireccién de Desarrollo y .
BASE LEGAL aprobado por el comité organizadar. Gratuito X 3 Documentario de la . - . de Agricultura San
Competitividad Competitividad Agraria .
DRASAM . Martin
Resclucion Ministerial N° 650-2006- |- copia legalizada del acta de Agrarie
AG, de fecha 20/07/2006 constitucion & instalacion.
Ordenanza Regianal N* 503-2012- - ndmina de miembros del comite
(GRSM/CR, de facha D9/04/2012 organizador.
Ordenanza Regional N° 022-2012- ;DD”"":'?"S'::"' dz:‘d‘ une de
(GRSM/CR, de fecha 21/12/2012 S Miem oras el cam
lorganizadar,
Certificado de antecedentes penales
de cada miembro del comité
7 iz
21 Autorizacion para
. 1) Solicitud dirigida a la Direccién
funcionamiento de vivero |~
Regional de Agricultura
de cultivos nativos
BASE LEGAL Area de Tramite l;':mﬂ:: de Qirecuitn de De " Direccion Regional
.0939 . . sarrollo y ireccion sarrollo y N
Ley N® 27444 Articulo 37y 132° del  |2) Pian de manejo y produccién de ? 7857 % 10 D““'g‘"“"n: dela Competitividad Competitividad Agraria de “‘"h:“".m san
11/04/2011 plantones o plantulas. Agraria arin
Ordenanra Regicnal N* 003-2012- . .
[GRSM/CR, de fecha 0370472012 31 Croquis de ubicacitn
rdenanza Regional N D22-2012- 4) Copia del pago por derecho en ¢l
GRSM/CR, de fecha 21712/2012 Area de Tesoreria de la DRASAM.
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Gobierno Regional de San Martin

s Qi

S AUTOMATICO

RECONSIDERACION

" INSTANCIAS DE RESOLUGHIN O RECURSGY

certificado de registro de
personas naturales que
tonducen cultivos

1) Solicitud dirigida a la Direccién
[Regional de Agricultura

Ley NE 27444 Articulo 1322 Inciso 4%.
joel 10/04/2001, Ordenanza Regional
IN® 003-2012-GRSM/CR, de fecha
09/04/2012,

[Ordenanza Regional N° 022-20012-
lGASM/CR, de fecha 21/12/2012

3) Copia del pago por derecho £n el
Area de Tesoreria de la DRASAM

c.arrollo

K ucional

nativos.
2) Autorizacion de funclonamiento
de vivero i o
Direcci .
BASE LEGAL Area de Trémite D"“wl': © Oireccian de Desarrollo Direccién Regional
0.5763 2190 10 Documentario de la esarralle ¥ [ecelon ge SATOTOY 1 de agricultura san
L!j Informe de record de produccion DRASAM Competitividad Compethividad Agraria Martin
[de plantanes o plantulas Agraria
Ley N9 27444 Articulo 1322 Inciso 49,
Del 10/04/2001
[Ordenanza Regional N* (03-2012- 4) Copia del page por derecho en el
IGRSM/CR, de fecha 09/04/2012 |Area de Tesoreria de ja DRASAM
[Crdenanza Reglonal N® 022-2012-
[GRSM/CA, de fecha 21/12/2012
219 "
Otorgamiento de
certificado de registro de [1) solicitud dirigida a la Direccion
personas juridicas que  fRegional de Agricultura
conducen cultivos nativos
Oi idn d .
2) Autorizacién de funtionamiento Area de Trémite D;:m Irll “ Direcrion de Desarrolio Direccidn Regional
Crion de
[BASE LEGAL de vivero 0.7684 29.20 10 Documentario de la arrolio ¥ ecaien de ®¥ | de agricultura san
Competitividad Competitividad Agraria Martin
Ley N2 27444 Articulo 1327 Inciso 47, 3] Informe de record de produccion DRASAM Agraria
Del 11/04/2011 de plantones o plantulas
Ordenanza Regicnal N* 003-2012- 4} Capia de Ja ficha registral, de la
GRSM/CR, de fecha 09/04/2012 persona jutidica
Ordenanza Regional N*022-2012- 5) Copia de pago por derecho en &l
bGRSM/CR, de fecha 23/12/2012 Area de Tesoreria de la DRASAM
220 |Autorizacidn para el
funcionamiento de la mesa
técnica para la cadena 1)Solicitud dmgfda 2 la Direccién
B Regionat de Agricultura
productiva de cultivos
nativos.
2) Expediente con infermacion i Direccitn de B X
relacionada a la constitucion de la Area de Tramite o Direccion Regional
D l
Jense LeGar s téonics. 0.5763 2190 10 Documentario de la c:‘“",",'",’d" ) c'"“""'f de d”:“"" °¥ | de Agricultura san
DRASAM mpetitividal pmpetitividad Agraria Martin
Agratia
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sanmartin

Gobierno Regional de San Martin

WHSTANCIAS T RESOLUCION DE RECURSOS,

RECONSIDERACION

(torgamiento de Certificado
de Registro de Profesionales
que prestan servicios a los
productores agrapecuarios
organizados y vinculados a la
produccién de cultivos

1) Selicitud dirigida a la Direccién
Regional de Agricultura.

GRSM/CR, de fecha 09/04/2012

lordenanza Regional N* 022-2012-
GRSM/CR, de fecha 21/12/2012

por ¢l Colegio de Ingeniercs del Pert)
de los profesionales que intervienen
en la prestacidn de servicios.

qs\) Experiencia minima de cinco [05)
afios en manejo y conduccidn de
cultivos nativos

}6) Copia de la ficha registral, de la
persona juridica,

7] Copia del pago por derecho en el
Area de Tesoreria de la DRASAM

Area de Trémite Pireccién de o Direccién Reglonal
0.5855 2263 x o de Desarrollo y Direccién de Desarrollo ¥ de Agricultura San
BASE LEGAL 2] Curriculum Vitae documentado. - - 10 Dacumentario de la Competitividad Competitividad Agraria
DRASAM Agrari Martin
raria
Ley N2 27444 Articulo 1329 Inciso 4%. |3} Certificado de habilidad expedido
Del 10/04/2001 por el Colegio de Ingenieros ¢el Peru
4) Experiencia mini [
[Ordenanza Regional N* DO3-2012- )h ’:"::;‘:.D Imma;:,r:: L:,
GRSM/CR, de facha D9/04/2012 phos 19y conduca
cultivas nativos
[Ordenanza Regianal N* 022-2012- S¥Copia deb page por derecho en el
NGRSM/CR, de fecha 21712/2012 Area de Tesoreria de la DRASAM
222 Otorgamientoe de Certificado
de Registro de personas
juridicas que prestan
servici ] roduct 1} Solicitud dirigida a (a Direccién
icios a los pi uctores ! de Agricultura
agropecuarios organizados y
vinculados a la produccidn
de cultivos nativos
2) Curricutun Vitae documentado de
BASE LEGAL la institucion.
[Ley Ne 27444 Articulo 1322 Inciso 4¢. [3) Relacion del staf de profesionales . Direccidn de o anal
bel 10/04/2001 Oe 1a institucion Area de Trimite Desaroilo y Direccion de Desanrailo y | Sreccion Regione
05332 24.82 X 10 Documentaric de la o . ) de Agricultura San
) . DRASAM Compatitividad Competitividad Agraria Martin
(Ordenanta Regional N* 003-2012- 1) cernificado de habilidad expedido Agraria
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sanmartin

Gobierno Regional de San Martin

. s
regionverde
‘N2 DE r AUTOR
e INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECUI
ORDEN NOMINAGHIN.-DEL INICIO DEL, ] IDAD .
PROCEDIMIENT E e hibitas) ProcepimenTo |- azsol.v:: - B .
amvero ¥ Denominackin NEGATIVO £ RECONSIDERACION APELAIGN.
223 X ﬂ
Otorgamiento de
Certificado de Registro de
Profesionales que prestan
servicios a los
1) Solicitud dirigida a la Direccién
prOdunores |Reglonal de Agricultura.
agropecuarios
organizados y vinculados
a la produccién de la Area de Trimite I;ire::ié:l\ de e Dessrato Direceidn Regional
ganaderia regional. £.4900 1862 X 10 Documentario de Ia m”’"_", " c'or“” iy " “ramole ¥ | e agricuhura san
DRASAM rn::mm k1 mpetitividad Agraria Martin
ana
BASE LEGAL 2] Curricullun Vitae documentado =
Ley Ne 27444 Articuio 1322 Iniso 41. 3) Certlﬁx:adln de habilic'iad esapedido
por el Colegio de Ingenieros del Perii
Ordenanza Regionat N* 003-2012- 4LE:|:EI:|;:|::_:1Imma;= ‘ir:: E:J'
GRSM/CR, de fecha 09/04/2012 " 19y conduce b
Jganaderia regionat
rdenanra Regicnal N*D22-2012- 5) Copia del paga por dereche £n el
[GRSM/CR, de fecha 21/12/2012 [Area de Tesoreria de la DRASAM
224
Otorgamiento de Certificado
.de Registro de personas 1) Solicitud dirigida a la Direccion
juridicas que prestan Regional de Agricultura,
servicios a los productores
agropecuarics organizados y
vinculados a la produccién
de ka ganaderia regional.
2} Curticwilun Vitae documentada
de la institucién
. ) Area de Tramite [:r“dé: de reccitn d " Direccidn Regicnal
3) Relacién ": staff de profesionales 07108 27.01 x 10 Documentario de fa c "a':': o nc"m';“: d[:“'m io" de Agricultura San
\EGAL de 1a institucién DRASAM °'“::' Hieal ompets Agraria Martin
BASE raria

Ley N& 27444 Articulo 132° incisa 4
del 10/04/2001

Ordenanza Regional N° 003-2612-

(GRSM/CR, de fecha 09/04/2012

Ordenanza Regional N° 022-2012-
GASM/CR, de fecha 21/12/2012

4) Certificado de habilidad expedido
por el Colegio de Ingenieros del Perd
de o5 profesionales que intervienen
en la prestacion de servicios.

5) Expetiencia minima de cinca (05)
afios en maneje y cenduceién de fa
anaderia regicnal,

6) Copia del pago por derecho en el
Area de Tesorerfa de la DRASAM
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Gobierno Regional de San Martin

Ne DE|
ORDEN pENOMINACION DEL

DERECHO DE TRAMITACION [*)

Formulario / Cédige-/

Ublcacién

INICHD DEL

PROCEDIMIENTO,

NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACKIN

Otorgamiento de
certificados y/o
Constancias de posesién
en tlerras rurales,

BASE LEGAL

Ley NP 27444 Articulo 37° y 132°

Ordenznza Regional N° 003-2012-

1) Selicitud dirlgida a la Direccién de
(a Agencia de Desarrollo Econdmico
Local

2) Expediente relacionado al caso

3} Plano de ubicacién, geo
referenciado, firmado por ¢l

Area de Tramite

Director de Agencia

Direccién Regional

Director de Agencia de

naturales {por cada

miembro).

IBASE LEGAL

Articulos 31, paragrafo 31.4, 106y

107 de la Ley 27444, Ley 29060 - Ley
el Silencio Administrativo.

[Decreto Supremo N2 079-2007-PCM,

[Ordenanza Regional N2 003-2012-
RSM/CR, de fecha 09-D4-2012 y

Ordenanza Regional Ne 022-2012-

IGRSM/CR, de fecha 21-12-2012.

4)  Informe de Inspeccién
técnica o de campe para ¢l
otorgamiento de certificadosy/o
censtancias a los productores
agricolas y pecuarios con fines de
transferencia, fraccionamiento
de predios, seguro agraric ¥
otros. Personas naturales.

DRASAM

ha £9; Q) 0.5379 20.44 i d icult 5
IGRSM/CR, de fecha 09/04/2012 verificador. 32 Documentario de la de Degrrol!u Desartollo Econdmico Local. e Agricul ’ura an
DRASAM Econdmico Local. Martin
4) Copia del pago por dereche en el
ordenanza Regional N* 02Z-2012- Area de Administracion de la
(GRSM/CR, de fecha 21/12/2012 lAgencia de Desarrallo Econémico
Local.
5) Informe de opinibn faverable
segun ZEE otorgado por la Autoridad
Regional Ambiental.
6} informe de la inspeccidén ocular
de constatacidn de posesion,
226 [Otorgamiento de
certificados y/o
constancias a los 1) Solicitud dirigida a la
productores agricolas ¥y Direccién de ta Agencia de
. fi Desarrolio Econdmico Local
pecuarios con fines de 2) Expediente relacionado al
transferencia, caso,
- Copia di
fraccionamiento de 3} Copia de pago por derecho
en ¢l 4rea de administracion de
predlosn seguro agrario Y la Agencia de Desarrollo A
HIT i de Tramite Director de Agencia B Oireccién Regional
tros. Persona juridica Econémico Local rea d
o ! Y 05379 2044 1 Documentario de la de Desarralio Director de Agenciade |\ o icuttura San

£condmico Local.

G mi al, .
Desarrollo Econdmico Loc: wartin
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) ) Gobierno Regional de San Martin )
artin
sanmarxi

.
regionverde
: g rr—
‘N2DE v "6 CLa T
. : < BERECHO DE JHAMITACION (* T
ORDEN o iommacion b : 3 0 PLAZO PARA INICKD DEL £
———— RESOLVER (on dins ) COMPETENTE PARA
ROCEDIMIENTO . - PROCEDIMIENTC B
Niimare y Denaminacitn’ Formularic / Codign /- {on % UIT) hibiles} s SOLVER
¥ i Ubicacién Sl N
227 atorgamlento de
certificados y/o 1) solicitud dirigida a la
constancias con fines de Direccitn de (a Agencia de
" llo Econbmi
particlpaceén en Desarrollo Econdmice Local
programas sociales.
2} Expedients relacionado al
BASE LEGAL caso A i i Regi
3) Copia de page por derecho 0.5379 20.44 X 1 D i T"Tlm‘el D":“;r o ﬁB;"Cla Dicecto de Agencia de ':'m‘?lt:n:f:’s‘::
Articulos 31, parigrafo 31.4, 106y et ar:; de sdmimistracitn do : i ocumen::‘ ode ta eb esarrollo . ] pesarollo Ecansmico Local. i AGM i
107 de la Ley 27444, Ley 29060 - Ley - ! DRASAM Econtmico Local. anin
del Silencio Administrative la Agencia de Desarrotlo
Econdmico Local
Decreto Supremo N¢ 079-2007-PCM,
Ordenanza Regional N2 003-2012-
I[GRSM/CR, de fecha 09-04-2012 ¥
Ordenanza Regicnal N# 022-2012-
GRSM/CR, de fecha 21-12-2012.
228 .
Otorgamiento de
. 1} Solicitud at Director Regional
constancia de calificacién |, Agricuttura San Martin,
de actividad principal.
dj isi Art. 4 (D.5. 103-|
BASE LEGAL 99-££)
Articulos 31, parrafo 31.4, 106 y 107
. de la Ei
de 1s Ley 27444, Ley 29060 - Ley del ; ) "”,z 0 Empresa u
Filencio Administrativo "ganizacion.
Decrete Suprema N2 079-2007-PCM,
Ordenanza Regicnal N2 003-2012- b. Deto. que acredite al o fos
GRASM/CR, de fecha 09-04.2012y P legales de (a
(Ordenanza Regional N2 022-2012- Drganizacion u empresa
(GRSM/CR, de fecha 23-12-2012.
) ) ireccicn Regional
X Documentacién que sustente s Area de Tramite Director de Agencia Director de Agencia de Direccicn Regional
.5379 20.44 X 5 Documentatio de la de Desarrelle de Agricultura $an
que del total de ingreses ohienidos DRASAM Econdmico Local Desarrolle Econdmico Local. Martiz
len el ejercicio gravable anterior o en
el primer mes de operaciones, segun
. 4 del Decreta Supremo N"103-99- fsea e caso, aquélios que provengan
EF de [a actividad econdmica que se
solicita sea calificada come
principal, representen por lo menos
el 80% de tales ingresos. Dctos,
Contables.
d. Copia simple de ios estatutos|
de 1a Empresa u organizacion.
2) Copia del pago por derecho
de Constancia £n Area de tesoreria-
DRASAM
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Gobhierno Regional de San Martin

N2 DE’

INSTANGIAS DE RESOI

DY RECURSOS

Ley 27444, Ant. 37,

fordenanza Regional N2 003-2012-
GRSM/CR, de fecha 09-04-2012

[Ordenanza Regional N2 022-2012-
IGRSM/CR, de fecha 21-12-2012

area de administration de la
de desarrello econdmico

local,

230

Levantamiento de reserva
de dominio de predios
rusticos adjudicados a
titulo oneroso.

FBASE LEGAL

larticulo 182 del D.S N2 011-97-AG,
e fecha 12-06-1997, Reglamento
de laLey N® 26505, Art. 23,92 del D,
Ls. 048-91-AG, Reglamento del D.
Leg. 653 de fecha 01-98.1991,

Resolucién Ministerial N2 0B11-
2009-AG, concerdante con la
Iresolucién Mindsterial N® 0304~
2010- MINAG- 30/04/2

1) Solicitud dirgida a la Direccién de
[Ttulacion Reversién de Tierras y
Catastro Rural.

2) Para persana natural: Copia
simple de su DNI

3) Para persona juridica: Copia
iteral de partida donde figure
inscripcidn registral y poder del
representante

4) Informe de inspeccion ocular para
jverificacion de cumplimiento de
contrato de adjudicacidn a titulo

roso (de parie).

5} Copia simple de! contrata

iﬁ) Copia literat de 1a partida
registral, en caso el contrato
insgrite

7) Ajantar comprobantes de pago
por tramite

Agencia de Desarrolio
Econémico Local

Econdmico Local

ORDEN [nenomsmacion peL - PLAIOPARA
EDIMIENTO RESGLVER 1? dins
NGmero y Devicaiinacisn RECONSIDERACION APELACION
229 |Expedicién de Constancia

de No adeudo a ex 1) Solicitud dirigida a la Direccion de

programas de creditos la Agencia de Desarralla Econbrmico

agrarlos y maquinaria Local

agricola
2) Informe de la inspeccion 5 A

BASE LEGAL dministrati D‘:;ﬁ?“::;?"‘;ﬁ Director de Agencia
3) Copla del pago par derecho en el 0.8068 30.66 X 5 cdela de Desarrollo No aplica No apiica

315539 135.05 X

30

Area de Tramite
Documentario de la
DRASAM

Director de Titulacién, |

Reversidn de Tierras y
Catastro Rurat

Direcci6n de Titulacidn ,
Reversién de Tierras
Catastro Rural

Direccién Regional
de Agricultura San
Martin
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regionverde

Gobierno Regional de San Martin

231

REQUISITOS

N——

fﬂﬂmm ¥ Denominacién

i - e
Formulario / Cédigo /
Ubicacisn

Verificacién de tierras
con aptitud agropecuaria

Estado

WBASE LEGAL

Resolucion Ministerial Nt 518-97-AG
madificatoria de fecha % de febrero
jde 2006,

|AG, concordante con la resolucidn
Ministerial N2 D304-2010- MINAG-
30/04/ 2010

de libre disponibilidad dei]caaro rural,

Fesolucion Ministerial N2 0811-2009-

1} Soticitud dingida a la Direccidn de
Titulacién Reversién de Tierras y

2) Para persona natural; Copia
simple de su DNI

3) Para persona jutidica: Copia
literal de partida donde figure

inscripcion registral y poder del
[!presenlant!

) Flano perimétrice y memoria
descriptiva suscrito por Ingeniero
[Colegiado habilitado, en

denadas UTM con su resp
cuadre de dataos técnicos 3 escala
/25,000 v 1/10,000

5) Copia auteiticada del Certificado
yljde Habilidad profesionat emitida
por ef Colegio de Ingeniercs del Peri
ja favor del Ingeniero que suscribe el
plana

6) Certificado de bisqueda catastral
dei predio sclicitado, otorgado por
la Oficina Registral respectiva.

7} Constancia de ZEE expedida por la
Autoridad Regional Ambiental.

RESOLVER {wny dine..
hiblins)

lw\‘“ i

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE.RECURSGE

AECONSIDERACION

96053

365.00 X

o

Area de Trdmite
8] iode la

Director de Titulacion,
On de Tierras y

DRASAM

Catastro Rural

Direccidn de Titulacidn ,

Reversion de Tierras y
Catastyc Rurat

Direccidn Regional
de Agricultura 5an
Martin

232

Reversitn a favor del
Estado de los predios
rusticos adjudicados a
titulo gratuito

BASE LEGAL

Ley N¢ 28259 y su reglamento
aprobado mediante Decreto

30-09-2004

Resolucian Ministerial N¢ 0811-
2009-AG, concordante con la
resolucién Ministerial N2 0304-
2010~ MINAG- 30/04/2010

[Suprema N® 035-2004-AG, De fecha Jinscripion registral y poder del

1) solicitud dirigida a la Direccién de
[Titulacion Reversién de Tierras y
Catastro Rural-

2) Para persona natural: Copia
[simple de su DN

3) Para persona juridica: Copia
literal de partida donde figure

representante.

4) Copia literal de la partida registral
donde conste la inscripeion det
predio objeto de revarsion o copia
del titulo de prapiedad del mismao.

5} Informe Técnice otorgado por el
Area de Titulacion,

Gratuito X

30

Area de Trimite
Documentario de la
DRASAM

1Direcmr de Titutacion,
Reversibn de Tierras y
Catastro Ryral

Direccién de Titulacidn ,
Reversién de Tierras y
Catastro Rural

Direccién Regional
de Agricuttura San
Martin
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san

2 shtin

Gobierno Regional de San Martin

Y
regidnverde
Ne DE - = g
. - BERECHO DE TRAMITACIGN (2] e -
ORDEN [5enommacion bet e e .
ROCEDIMIENTO CDMW PARA
| YER
[Ens}. |
H i —
233 [Adjudicacién de tierras
rasticas con aptitud 1) Sc.ahmufs dirigida .a la Dlre.oclon
N de Titulacion Reversion de Tierras y
agropecuariaenselvay e Rural.
ceja de selva.
2} Para persona natural: Copia
simple de su DNI
3} Para persona juridica: Copia
Jiiteral de partida dende figure Area de Tramite Director de Titulacion, Direccidn de Titulacicn , Direccion Regional
inscripeion registral y poder del 9.6053 365.00 30 Documentario de la Reversién de Tierras y Reversidn de Tierras y de Agricultura 5an
BASE LEGAL eoresertante DRASAM Catastro Rural Catastro Rural Martin
Cap, 1] del Tltulo 1V del decreto 4) Plano de ubicacion del drea
Legislativo Ne 653 materia de peticidn,
Resotucion Ministerial N2 0811~
2009-AG, concordante con la 5} Proyecto de factibilidad Técnico
resolucion Ministerial N¥ Q304- JEcondmico
2010- MINAG- 30/04/2010.
€] Adjuntar comprobante de Pago
234 . icitud digi recel
Reconocimiento de 1) SD|IC.ftud dirigida a |a Direccién de
. . [Fitutacion Reversidn de Tierras y
Comunidades Campesinasfcaiasiro Rural,
2) Copia simple del DN) del
solicitante
[3) Copia legalizada (por Notario o
BasE LEGAL Puer de Paz} de los siguientes actas
de asamblea genaral, en las que se
Ley e 24656 , aprobado por Decreto acuerda: Area de Tramite Director de Titulacion,| Direccién de Titulacion , Direccién Regional
Supremo DDB-’Bl—TR e fecha 13-04- Gratuito 30 Documentariode la  [|Reversidn de Tierras y Reversién de Tierras y de Agricultura 5an
1087 ) Solicitar la inseripeién precisando ORASAM Catastro Rural Catastro Rural Martin
. - al NE el nombre de la Comunidad.
Resolucién Ministerial N? 0B11- ) Aprohar el Estatuto de la
2009-AG, concordante con la .
. . [Comunidad, y
resolucion Ministerial N2 0304-20104
MINAG. 30/04/2010
(11} La eleccion de la Directiva
Comunal.
4) Crogquis del territorio comunal
con indicacisn de linderos v
Calingantss,
235 [Deslinde y Titulacién del
territotio de 1, Solicitud dlrlgulh ala Dl-recubn de
. [Titulacidn Reversién de Tierras y
comunidades nativas ¥  Jcaiastro Rural,
campesinas
2} Copia simple de su ONI del
3) Copia kiteral de la partida registral
donde conste la inscripcion de la
idad y vigencia de poder det
representante que solicita el inicio
BASE LEGAL [del procedimiento. Director de Titulacidn,
4) Documentes que acrediten Area de Trdmite Reversion de Tierras y|  Direccin de Titulacion, Direccidn Regional
Ley N2 24657 de fecha 13-04-1957 i del territorio. en caso Gratuite £ Documentaric de la Catastre Rurai Reversidn de Tierras ¥ de Agricultura San
hubiere, DRASAM Catastro Rurat Martin
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Gobierno Regional de San Martin

DENOMINACKON DEL
PROCEDIMIENTD

Resolucion Ministerial N2 0B11-
2009-AG, concordante con la
resolucién Ministerial N2 0304-
2010- MINAG- 30/04/2010

5} Titulo de propiedad, en caso
hubiere.

k) Actas de colindancia, en casc
hubiere.

7] Croquis de los predios colindantes
ly nambras de sus propietarios, en
cas0 hubiers.

8) Opinién Técnica de la ARA, ALA ¥
SUNARP.

b] Estudic de suelos segun su

Capacidad de Uso Mayor,

236

Reconocimiento de
Comunidades Nativas

Decreto Ley N¥ 22175 de fecha 09+
05-1978

Resclucion Ministerial N2 0811-
2009-AG, concordante con la
resolucion Ministerial N2 0304
-30/04/2010

mstmémns RESOLUGION DE RECURSOS

1] Solicitud dirigida # fa Direccién de
Titulacidn Aeversidn de Tierrasy
[Catastro Rural.

Li) Copia de acta en que se acuerda
sulicitar el recanacimienta de la
[Comunidad Nativa y se elige alos
representantes para lograr dichos
Jines,

4} Relacion de Miernbros de ta
[Comuridad

5) Croquis del territario.

Gratuito X

30

Area de Tramite

Dt

o de la

Director de Titulacidn,

DRASAM

6n de Tierras y
Catastro Rurai

Direccidn de Titulacion ,
Reversion de Tierras y
Catastro Rural

Direccién Regional
de Agricultura San
Martin

Demarcacidn del
territorio de
comunidades nativas.

BASE LEGAL

Decreto Ley N2 22175. Reglamenta,
aprobado por Decreta Supremo W2
003-79-AA. De fecha 25-01-1979

Resolucion Ministerial N2 0811-
2009-AG, concordante con la
resolucién Ministerial N2 0304~

000- MINAG: 30/04/2040,

1) Solicitud dirigida a la Direccién de
Titulacién Reversion de Tierras y
[Catastro Rural.

2) Copia simple del DNI del
solicitante

3) Copia literal de la Partida
Registral donde conste la inscripeidn
de Comunidad y vigencia de poder
de representante que solicita el
inicio del procedimiento.

Gratuite X

0

Area de Tramite

iode la

Director de Tiulacion,
&n de Tierras y

DRASAM

Catastro Rural

Direccién de Titulacion ,
Reversion de Tierras y
Catastre Rural

Direccidn Regional
de Agricultura San
Martin
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perd ) Gobierno Regional de San Martin )
sanmartin
Gobmrnu Regions

-
regidnverde
N2 DE ) E
INSTANCIAS DE RESONIGION DE RECYRSOS
ORDEH DENOMINACION DEL |
B PROCEDHMIENTO
238 |Reversion a favor del
1) Solicitud dirigida a |3 Direccién de
Estado de los predios itutacidn Reversion de Tierras y
risticos adjudicados a Catastro fural
titulo oneroso
2) Copia cel pago por tramite.
3) DN del sodicitante de ser persona
BASE LEGAL ratural AreadeTrimite  |Director de Titulacién,|  Direccién de Titulacién, | Direccion Regional
4) Paca persona jurldica: Copia 9.6053 365.00 30 v riode la R ion de Tierras y Reversidn de Tierras y de Agricultura San
. DRASAM Catastro Rural Catastro Rural Martin
Ley N?2B667 y su Reglameato {literal de partida donde figure
@aprobade por D.S. N°018-2006-AG  [inscripcion registral y pader del
representante
IResolucidn Ministerial N® 0304~ 5) Copia de Titulo y demas
2010- MINAG- 20/04/2010 antecedentes
6} Dotumenics que acreditan la
actual posesion
239 |Procedimiento de
Formalizacién y Titulacién |1 solicitud dirigida a la Direccion
de Predios Rusticos de [Regional de Agricuttura, por el
iPropIedad del Estado servidor o funcignario autorizado.
2) Dt del solicitante ) X
Area de Trimite Director de Titulacién, Direccién de Tiulacion , Direccién Kegional
3) Plano perimétrico ge referenciado Gratuito 3o D: o de la on de Tierras y Reversidn de Tierras y de Agricultura San
el drea a solicitar DRASAM Catastro Rural Catastro Rural artin
Jease LeGaL del 4 Rural Marti
Capitulo | del Titulo Il del Reglamente
det Dec. Leg. 1089, aprobade por 0.5. |4} Documenios que acredjtan (a
N® 032-2008-VIVIENDA de fecha 14-  Jactual posesidn
12-2008
Segd del e 1,
JResolucian Ministerial Ne 305-2010. [o80" © articule L1 del Tituio 1,
MINAG capitulo 1, del Decreto Suprema N
032-2008 — VIVIENDA
240 IProcedimiento 1) Solicitud dirigida a la I.?irecu‘én
.. Regional de Agricultura
Administrativo de
Declaracién de Propiedad [2) Dni del solicitante de ser persona
por Prescripeién ratural
AdquiSitiva de Domino en 3} Para persona juridica: Copia
Predios Rusticos Jiiteral de partida donde figure
inscripcion registtal y poder del
jrepresentante Area de Tramite Directoy de Titulacian, Direccion de Titulacion | Direccién Regional
Gratuito 30 v tario de la R idn de Tierras y Reversion de Tierras y de Agricultura San
4] P { i .
E LEGAI d]el ::: :’::{;;i‘:‘“ ge referencinde DRASAM Catastro Rural Catastio Rural Martin
[BAS| L
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T Gobierno Regional de San Martin
sanmartin
Gobierng Reglanal
r
regionverde
N DE CALIFICACION | = F e N
A REQUISITOS Si— s . ANCIAS DE RESOLUC)! RSO3
ORDEN nenommacion bt - : EVALUACIGN PREVIA 1| PLAIOPARS INICIO DEL PUTRRIDAD :
PROCEDIMIENTO - v—— RESOLVER {en dlas PROCEDINIENTD COMPETENTE PARA
ERac automaTico S f & hiblles) ; RESOEVER
ro y Denominacién (EnS} ] FOUTVD | . RECONSIDERACION
- j s
Dec. Leg. 1089 de fecha 27-06-2008,
Capitulo | del Thulo 11 del
5} Doy dl I
|Reglamento aprobado por D.5, N° aitu:fu:‘:e:‘i:: aue seredizan la
032-2008-VIVIENDA de facha 14-12 P
2008
i 1
Resolucién Ministerlal N2 304- de acue.rdo al articulo 41 del Titulo)
>010-MINAG I, Capitwle | del Decreto Supremo
N* 032-2008 — VIVIENDA,
211 Procedlml'en‘o de 1) Solicitud dirigida a la Direccitn
rectificacion de Areas Regional de Agricultura
2] DNI del solicitante de ser persona
natural
3) Para persona juridica: Copia
fiiteral de partida donde figure
inscripcidn registral y poder del
JBASE LEGAL fepresentante Area de Trimite Jirector de Titulacién, Direccién de Titulacién , Direccién Regional
Dec. Leg, 1089 de fecha 14-12-2008, Gratulo X 30 Dot iodela ion de Tierras v Reversitn de Tierras y de Agricultura San
Capituto lil del Titulo ¥, art. 7% det 4 Titulo de propiedad del predic DRASAM Catastro Aural Catastro Rural Martin
Reglamento aprabada por 0.5, N* 032]inscrito en ta SUNARP

2008-¥IVIENDA de fecha 14-12-7008

Resolucién Ministerial N9 304-2010-15) Plano del drea complementaria gel
MINAG i

Jad

6} Planc actual de ubicacion ge

7} Inspeceién Ocular

242 |Procedimiento de

Formalizacién y Titulacién l 12 1o Dot d
P 1) Solicitud dirigida a la Direccidn de

de Predlos Riisticos de Titutacidn Reversibn de Tierras y

Propiedad del Estado, Catastro Rural.

fuego de las tres (03}

vicitas de afirin

2) P ocumentales de la
Jsase LecaL | Pruebas documer el
[posesidn y eaplotacidn economica,
seglin relacion contenida en el
larticylo 41 del Reglamenio del

Decretc Legislativo N* 1089
Pendltima parrafo det Articulo 18.1
del Reglamenta aprobado por D. §.

Decreta Legislativo 1089, aprobado
032-2008-VIVIENDA (Publicado el 14- e "
12.2008) por el decreto Supremo 032-2008

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 217



sanmattin

) Gobierno Regional de San Martin

. r
regionverde
23 * - w—
Ne DE : T T 9 | . - e
REQUISITOS DERECHG ml’AgQN * o . . i INSTANCIAS DE RESOLUCION
ORDEN e ominacion peL N ks SRR ‘ ! PLAIOPARA. | | nicio ber AUTORIDAD -
IPRD(I a SRESOLVER (endiss | COMPETENTE PARA
) DIMIENTO - kbl PROCEDIMIENTO RESOLVER T
Lmﬁmmy Dapominncién [Ens/) RECONSIDERACION
. ki .. Uhicacién -
X1 365.00 X 0 de Trimi Direccién de Titulacidn , Direccidn Regional
Resolucion Ministerial N¢ 304-2010- 13} Dedlaracién Jurada de no existic 6053 3 Area de r‘m“e Director de Titulacidn, " cc@n = .ui o . £
. - . . Oocumentario de fa ) Reversién de Tierras y de Agricultura San
MINAG tiene concordancia con la vinculos contractual relativo z la Reversidn de Tierras y
k i S . ) DRASAM Catastro Rural Martin
esolucién Ministerial N2 0478-2013- fposesicn, ni procesos Judiciales o Catastro Rural
MINAG RI ladministrativo, sobre la posesitn.
a) Copia simpie de DNI del
solicitante de ser persona natural.
5] Para pessona juridica: copia titeral
de partida donde figure Inscripoidn
Registral y poder del representante,
copia simple dei DNl del
jrepresentante.
hs] Copia del pago tramite y
jprocedimiento.
243 eclaracion de Propiedad
pot Prescripcidn
Adquis"iva de Dominio 1, Sollcrnud dirigida a {a Direccién de
. Titulacion Reversion de Tierras y -
en Predios Rusticos, luego|catasyo rural,
de las tres (03) visitas de
oficio
2} Pruebas dotumentales de la
pesesion y explotacién econdmica,
segun relacidn contenida en el
articulo 41 ded Reglamento del
[Decrets Legislativo 1089, aprobado
por el decreto Supremo 032-2008
1BASE EGAL vivienda.
3} Declaracidn Jurada de no existir Area de Trimite Director de Titulacian,§  Direccidn de Titulacidn , Direccién Regional
vincutos contractual relativa a la 9.6053 365.00 X ac Documentaric de la Reversitn de Tierras y Reversion de Tierras y de Agricultura San
Decreto Legislativo N° 1089 posesion entre el poseedor y el DRASAM Catastro Rural Catastra Rural Martin
Penaltimo pérrafo del Art, 47,1 del propietario original u otro poseedor,
Reglamento aprabade por D. 5. 032- [Ini procesos Juditiales o
2008-VIVIENDA de fecha 14-12-2008 [Jadministrativos en los cuales se
discute la posesidn o ta propiedad
del predic
4} Copia simpie de DNI del
solicitante de ser persona natural.
151 P juridica: iw li
Resolucién Ministerial Ne 304-2010- ) Para 'petsona juridica: copia literal
) kde partida donde figure la
MINAG tiene concordancia con Ja nscripcion Registral y poder del
Resolucion Ministerial N2 0478-2013-] - Poton ReBisiraty poder de
representante, copia simple del DNI
MINAGR),
ciel representante.
6} Copia def pago tramite y
proecedimiento.
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sanmartin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

NE.DE

ORDEN fo¢ nominacion DEL

PROCEDIMIENTD

¥

§ /ERECHO DE TRAMITACION (¥

NOTA: DIRECCION DE LAS AGENCIAS DE DESARAOLLO ECONDMICO LOCAL

Agencia de Desarrollo Econdmico Logal Rioja

Agencia de Desarcollo Econémice Local

Moyocbamba

Agencia de Desarrolio Econdmico Local Lamas.

Agencia de Desarrollo Ecandmice Local Sam

Martin

Agencia de Desarrolic Econdmico Local Picota

Agencia de Desarrolle Econdmico Local Bellavista

Agencia de Desarrollo Econdmico Local Saposca

Agencia de Desarrollo Econdmice Local Juanjui

Agencia de Desarrolic Econdmico Local Tocache

hgencia de Desarrollo Econdmico Local El Dorado

Agencia de Desarrallo Econdmice Local Bajo

Huatlaga

Carretera Marginal Fermando Belaunde Terry KM 1 Cruce Carretera Posic

Jr. Alonso de Alvarade Quinta cuadra

Ir. Reynaido Bartra Diaz N* 647

Jr. Angle Delgade Morey N* 435

Jr. Malecon N* 550

Ir. 5an Martin N° 700 Tescer Piso Ampliacién Bellavista

Avenia Loreto N™ 764.

Barrio Santa Rasa km. 1.50 Carretera Norte F.8.T Tramo Juanjui-Tarapoto

Jr. Chorra San Juan N° 715

Ir. Grau N° 575

Campamento Irsa Norte Pongo de Caynarachi

INKIO DR

PROCEDIMIENTO:.

COMPETENTE PARA

| INSTANCIAS DE RESOECION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

nm.:ictdﬁ

Teléfono: 042-558253
Teléfono: D42- 561286
Teléfona: 042- 543133
Teléfono: 042.799217
Celular: *6360079
Teléfono: 042- 544166
Teléfono: 042- 547072
Teléfono: 042- 545017
Tetéfono: 042- 551312
Celular: #943974351

Celular:942951882
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sanmartin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

BDEN loenommacion oeL

D:ntd«u DE TRAMITACION {*}

Otorgamiento de
Constancia de Actividad
Principal Previa
Inspeccién.

BASE LEGAL

Ley 27037 Ley de Promocion de
inversicn en la Amazonia publicada el
30-12-1998.

.5 N* 103-S9EF Disposiciones
[Tributarias Art. 40 Num 4.4, publicada
el 26-06-1999.

ey 29060, publicada el 07/07/2007

Solicitud en origininal y copia
dirigida al Director Regional de
iComercio Exterier y Turikmo - 5.M,
conteniendo los datos
contemplados en el Art, 113 de i3
Ley 27444,

Copia simple del RUC

Constitucion de la ermpresa en casol
de persona juridica

lcopia de Licencia de funcicnamients

Formulario / m[

Ublcacién

1.1 Por Derecho
de inspeccidn
por un dia.

1.2 Constanc, De
Activ. Princp.

24737

1.2368

94.00

47.00

30 dias (Treinta Dias)

30 dias (Treinta Dias)

Unidad de trimite
decumentario

Direccion:

Jr.San Martin 301-
Maycbamba

Ir. Angel Delgado Morey
435-Tarapoto,

Jr. Leticia Cdra. 14-Juanjui.

Calle Carlos Arévalo /N
Urh.Las Flores-Tocache

Director Regional o
Directos de Turismo-
Sede Moyobamba.

Director Syb Regional

Tarapoto

Director Sub Regional
Tuanjui

Director Sub Regicnal
Tocache

Director Regional de C Gerente ional de
Exterior y Turisma Desarrolla
Ecehémico

Autorizacién para
desempefarse como
entidad de capacitacion
en Canotaje Turistico.

[BASE LEGAL

Art. 1132, {ey N, 27444

JArt. 22, 407, 412 del Reglamento de
anotaje Turistico, aprobado por

D.53.N¢. 004-2008-
MINCETUR.Publicada el 24-02-2008

Jrequerida por el Art. 1132, de fa Ley

Saliciud dirigido al Director
Regional de Comercio Exterior y
[Turismo de San Martin,
conteniendo la informacisn

Ne. 27444, adjuntando lo siguiente:

1.- N2 Del Registro Unico de
Contribuyentes - RUC

2.~ Declaracién Jurada indicandol
jque  cuesnta con el personall
especializado, equipo icgistica ¥
requisitos minimos necesarios pard
desarrollar y dictar el gurso def
rescate en rio,

3.- Recibo de pago por derecha dJ
trimite

3.0526

116.00

30 cHas (Treinta Dias)

Unidad de tramite
documentario

Direccion:

Ir.5an Martin 301-
Moyobambpa

Jr. Angal Delgado Morey
435-Tarapoto.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjuj,

Calle Carlos Arévalo 5/N
Urb.Las Flores-Tocache

Director Regional ©
Director de Turismo-
Sede Moycbamba.

Director Suk Regicnal
Tarapoto

Director Sub Regional
Juanjui

Director Sub Regicnal
Tocache

Exterior y Turismo

DGirector Regional de Comercio

Gerente Regional de
Desarrolio
Econémico

(") Pago en efective en Caja de la Entidad , previa emision de la Factura o Boleta respectiva.
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sanmartin

Gobierno Regional de San Martin

regidnverde
N2 DE_ : ™
) . e NSTANCIAS DE RESOLUCION DE,
PRDEN bognomndcion pn > . PLAZG PARA MGG DEL INSTAN;
EDIMIENTD P — / “Bo"::l' I::," s ! WIEm
Ublenchon -
) . Namero y Denominacién b " Codige s 41
N . ;

246 JAutorizacién para licitud dirgido al Directar

d A I de Comercia Exterior y
esempenarse como [Turismo de San Martin,

entidad evaluadora de conteniende la informacion

CanDta]e Turistico [requerida por el Art. $132 de la Ley
N¢. 27444, adjuntando lo siguiente:

1.- N2 Del Registro Unice de
lease Lecar IContribuyentes - RUC

JArt. 1132, Lay NE. 27444 2- Declaracién Jurada dando)
cuenta de su experiencia en ja
lactividad turistica por un pericdo
no mener a tres {3) afos.

jart. 20y 312 Del Reglarnento de 3.- Plan de Trabajo con caricter de
[Canctaje Turistico, aprobado por Declaracién Jurada, ingicando los|
[2.5. M. Do4-2008- pracedimiantos que seguird para ia
MINCETUR Publicado e} 24-02-2008  fevaluacidn de los  equipos de|
[canotaje , exigidos a los prestadores]
de servicios turisticos, incise a) del
articulo 10%, asi como para 3]
levaluation de asi comp para la
6n de la experiencia tedrical
préctica de los ronductores d
cangtaje conforme al literal &) d
los numerales 17.1 y 17.2 del Art,
17%.

4.- Hoja de vida, debidamente

de por lo menos 3
Jitrest personas que desarrollardn la
labor de evaluacién sefialada en el
literal presendente, acredi tando
respecto 3 cada una, COMo minimo
jires (3} afios de experiencia en el

d fio de la actividad

5.~ Recibo de pago por derecho de
ramite

5.8684

223,00 x

(*) Pago en efectivo en Caja de la Entidad , previa emision de Ia Factura o Boleta respectiva,

30 dias (Treinta Dias)

Unidad de tramite
documentaric.

Direccion:

r.5an Martin 301-
Moyobamba

Jr. Angel Delgado Morey
435 Tarapoto,

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calie Carlos Arévalo 5/N
Urh. Las Flores-Tocache

Directer Regional o
Director de Turismo-
Sede Mayobamba.

Oirector Regional o
Director de Turismo-
Sede Moyobamba.

Director Sub Regional
Tarapoto

Director S5ub Regional
Juanjui

Director Sub Regional
Tacache

Director Regional de Comercio
Exterior y Turisma

Gerente Regional de

Desarrollc
Ecendmico
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sanmartin

‘Gobierno Regional de San Martin

regidnverde
IN!DE eSS i =
E I INSTANCIAS DE RESOLUCH DE
ORDEN [nenominacion peL FLAZO PARA . | INICIO DEL. AJTORIDAD
2 L ROCEDIMIENTO “’Q;‘:::h‘;" ] ROCEDIMIENTS FONRETITE i
Ndmarc y Denominacién Formularto / Cidiga / : ; . LVER RECONSIDERACION APELACION

Ubiienchin

lestablecimientos de hospedaje [art.
272 del regl ). publicado ef 27-

3.- Centificado Original de la

11-2004.

clasificacion yfo categorizacion
otorgado a nombre del antiguo
tiutar.

NOTA: La Solicitud debard ser
presentada dentro de los 30 dias
calendarlos siguientes de efectuada
la transterencia.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carlos Arévaso 5/ N
Urb.Las Flores-Tocache

Juanjui

Director Sub Regional
Tacache

Director Sub Regionat
Tocache

247 JAutorizacién para et Formulario de Inscripcidn y registre
icio de Al i de acuerdo al modelo ctorgado por
servicio de o]am ento la Direccion Nacional de Desarrolio
en Casas Particulares, [Turistico - Anexo A; indicando el Unidad de trami
. " inidad de tramite
Universidades o Institutog[rimeroy fecha del recino por documentaria
derecho de trimite.
&n el Departamento de
San Martin,
Irlsp.ecl:ibn a Ias‘alnjalmnenta Casas Director Regional o
Particulares, Universidades ¢ Direccion: Directar de Turisma-
Institutos.
Sede Moyohamba. Director Regional de Comercio, Gerente Regional de
39711 149.00 30 dias {treinta dias) | ir.San Martin 301- o € o Desarrolla
Moyobamhba terior y Turisma Econdmico
BASE LEGAL ir. Angel Delgado Morey [Birector Sub Regional
435-Tarapoto. Jarapeto
.5, N2, D10-95-1TINCI, Art. 5% Inc. N Direct i
D.5 ) . 5t inc. B) Pr. Leticia Cdra. 14-Juanjui. irector Sub ngwnil
. publicada el 04/05/1995 Juanjui
Resclucién Ministerial N2.0011-95-
MITINCI/VMTINCI/DNT del 16-05-
1995, requisites minimos que
deberdn curmplir las casas Calle Carlos Arévala 5/N [ Director Sub Regional
particulares, universidades e Urb.Las Flores-Tocache Tacache
institutes superiores para brindar el
servicio de alojamiento.
248 Soticitud dirigida al Director
Cambio del Titular del . pionat de Comercio Exterior y Unidad de tramit
[Establecimiento de Turisme, contenienda la i mite
a " . - decumentario
Hospedaje informacién reguerida en el Arit.
! 1132 de la Ley 27444, adjuntande lo|
siguiente: . .
Direccion: Director Regional o
: Director de Turismo-
Ir.5an Martin 301-
|BASE LEGAL Moyobamba Sede Mayobamba.
Ley 29408- Lay General de Turismo 1.- Declaracion Jurada dando cuenta|
e la transferencia del Jr. Angel Delgado Morey JDirector Sub Regional
i 435-Tarapato, T
establecimiento. P arEpate pirector Regional de C. __[Gerente Regional de
0.5 N8 025-2004-MINCETUR, que | 2.- Fotocopia simple del RUC. 19211 149.00 oirect i o et T | pesaolio
aprueba e regtamente de irector Sub Regional erier y Tunsme Econémice
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sanmagtin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin )

Ne DE

GRDEN [PENOMINACION DEL
: [PROCEDIMIENTO

PLATO PARA

NGmero y Danominacién

RESOLVER (wn dlas
)

—ra

INICI DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA.
RESCLVER

INSTANCIAS DE RESOLUGION, DE RECURSOS

RECONSIDERACKIN

3. Certificado d# capacitacion en
prirmeros auxilios yue comprenda
como minimo los aspectos.
siguientes: Protocolo de

actuacién, posibles lesiones,
lprecausiones y remedios a ser
utilizades, higotermia, hipertermia,
termoregulacién, inmoviliza cién de
firacturas, uso de camilias,
transporte de accidenta -dos,
resucitacion cardiopulmonar y
tratamiento en el caso de
ahogarmento en el rio. Ef centifiacdo
deberd tener como maxime {L) un
lafic de antiguedad con respecto

la la fecha de presentacién de la
solicitud, y acreditar una
capacitacion minima de diecises
(16} horas debiendo ser expedido
pos una entidad autorizada por el
JEstado.

4. Dos (2} fotografias tamafo carné

5. Cosntancia de experiencia terico
practico por un periodo minime de
(1) un afio en rios clase ), asl como
de aptitud y capacidad fisica para el
desarrolio de la actividad, con
jexpresa mension de saber nadar,
expedida por una entidad
evaluadora,

6. Capia simple del cerftificado o
centificados de estudios de idiomas|
extranjeros, si se ofrecen servicios|
en idioma extranjero.

7. En el

de  solicitudes]
p por  ciudadadanos|
eatrranjeros, deberan cumplirse con
las normas pertinentes,

caso

ramite

13158 50.00 X 30 dias {treinta dias}

I‘B. Recibo de pago por derecho de

Jr. Angel Delgado Morey
435-Tarapoto.

Ir. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carlos Arévale S/N
Urb.Las Flores-Tocache

Director Sub Regional
Farapoto

Director Sub Regional
Juanjui

Director Sub Regional
Tocache

qD&rector Regicnal de Comercio

Exterior y Turismo

Gerente Regional de
pesarrollo
Econdmico

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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251

Expedicién de Certificado
de Categorizacién y/o
Recategorizacion de
Restaurantesde 1a 5
tenedores y Turisticos.

JBASE LEGAL

Ley N9. 294GB-Ley General de Turismao|
D.5 N2 DZ5-2004-MINCETUR,
publicado el 09-11-2004 que aprueba
=l reglamento de restaurantes. Ley
M2, 26935, Ley sobre simpliijficacian
de procedimientos para chtener los
registros administrativas y las

ut i sectoriales para el
inicio de actividades de {as emprasas

Ley N? 26935, publicada el 23-03-
1998.

{calificacion de restaurante Turistica,

Solicitud ~ dirigida al  Director)
Regicnal de Comercio Exterior ¥
Turisma, conteniendo la

informacién requerida en el Arit,
1132 de la de Ley N2. 27444 y el N2
y fecha del Recibo de pago por
derecho de tramite, adjuntando la
siguiente;

1. Fotocopia simple del RUC

2. Fotocopia de la constancia of
certificado vigente, otorgade por el
Sistema Nacional de Defensa Civil,
en el que se sefiale que el esta
blecimiento reune los requisitos del
seguridad para brindar el servicio de|
restaurante.

3. Informes favorables de las
entidades competentes, s el
restaurante se ubicara en zonas que|
cortespenden al Patrimonio|
Monumental, Histético,|
|Arqueolégico, Area Naturall
Protegida o cuslquier otra zona de
caracteristicas similares.

4. Copia simple del recibo de pago
por derecho de  trdmite,
lAdicionalmente, si €l Restaurante da
3, 4 y 5 Tenedores y solicita

ftendrd que cumplir con alguna de|
las condiciones siguientes ;

5. 58 uDIUEN €N INMUeDies
declarado Patrimonio Cultural de |3
Nacién,

6. Dedicarse pringipalmente a I4
explotacién de recursol
gastrondmicos de alguna o varas
regiones  del pais o de #
gastronomia peruana.

7. Contar con sulas que difundan
nuestras  culturas  del
(pictdricas, artesanales y afines) en|
'orma permanente.

8, Ofrecer especticulos de felklore]

Peryl

nacianal.
=

8.1.- Delyl
Tenedores.

18947

2o X

a.2-De3as
Tenedores,

3.7632 143.00 X

83.-De3ab
Tenedores
Turlsticos.

1.5526 287.00 X

30 dias {treinta dias)

30 dias {treinta dfas)

30 dias (treinta dias)

WNICIO.DEL -
| PROCECIMIENTO

XI:, B

AUTORIDAD

RESOLVER -

Unidad de tramite
documentario

Qireccion:

Jr.5an Martin 301-
Moyobamba

Jr. Angel Delgado Morey
435-Tarapoto.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Iuanji.

Calle Carlos Arévalo 5/N
Urb.Las Flores-Tocache

Director Regional o
Director de Turismo-
Sede Moyobamba.

Director Sub Regional
Tarapota

Diregior Sub Regional
Juanjui

| Director Sub Regional
Tocache

COMPETENTE PARA,

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERALION

Directer Regional de Comercic|

Exterior y Turisme

Gerente Regional de
Desarrollo
Econdmico

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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F

Expedicién o
Modificacién de
Clasificacién y
Categorizacién de
Establecimientos de
Hospedajede 1a5
estrellas, Alberguesy
Ecolodges.

BASE LEGAL

Ley 29408, Ley general de Turismo

nos de

hospedaje aprobado por D.5.N2. D29-
2004-MINCETUR y Art. 92 y 102, Del
mismo reglamento.

FEVALUACIéN ¥ CATEGORIZACION

Solicitud dirigida al Director
Regional de Comercio Exterior y
Turismo, conteniendo la
informacian requerida en el Arit.
1132 de Ley N® 27444, y el nimero
ly fecha de Recbo de pago por
derecho de tramite, adjuntandc lo
siguiente:

1. Fotocopia simple del RLC

2. Fotocopla  simple  de |3
constancia o certificado  vigente,)
otorgade  por el Sistema Naclonal
de Defensa Civil , #n el que se sedale]
que el establecimienta reune los)
requisitos de seguridad para brindar]
el servicio de hospedaje.

3. Formato segan modelo del Anexg)
Ne 7, del Reglamento de
establecimiento de hospedaje en ¢l
que precise en detalle que e
establecimiento de hospedaje
cumple con los requisitos ¥
condicicnes minimas exigidas para
ostentar la clase y/o categoria
solicitada o Informe Técnico
anpedido por el caliicador de
Establecimientos de Hospedaje
autorizado.

4. Informes favorables de las
entidades competentes, siel
establecimiento se ubicara en zonas|
que correspondan al patrimonio
Monumental, Histérico,
Arqueolbgico, Area Natural
Protegida o cualquiera otra zona de
caracteristicas similares.

Si presents
Inferme Técnico
del Calificador

9.1.- 1y2
Estrellas

3.2368 123.00 X

9.2.- 34y5%

Estrellas

81579 116.00 X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30 dias (treinta dias)

Unidad de tramite
decumentario
Direccion:

Jr.3an Martin 301-

Directer Regional o
Director de Turismo-
Sece Moyobamba.

30 dias (treinta dlas)

Jr. Angel Delgado Morey §Director Sub Regional
435-Tarapoto, Tarapoto

Jr, Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carjos Arévalo S/N
Urb.Las Flores-Tocache

Unidad de trdmite
documentaria

Direccion:

Jr.5an Martin 303~
Moyobamba

¥r. Angel Delgado Morey
435-Tarapoto.

Jr. Leticia Cara. 14-
Juanjus.
Calle Carlos Arévalo S/N
Urb.Las Flores-Tocache

Director Sub Regicnal
Juanijui

Director Sub Regional
Tocache

Director Regicnal o
Director de Turismo-
Sede Moyobamba.

Director Sub Regional
Tarapota

Director Sub Regional
Juanjul

Director Sub Regional
Tocache
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T - —
N¢ DE o CAUFICACIGN
REQUISITOS = DERECHO DE TRAMITACION {*) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
B i i PLAZO PARA AUTORIDAD
ORDEN |penommaion pet o l  * EVALUACION PREVIA RESOUER (om i INCIO DEL :
" m - ALTOMAT i P IMIENTO ”
PROCEDIMIENTO AUTOMATICO hibitas] - ROCEDIMIEN T
Im:mm y Denominaclén {an % UIT} FOSITIVO NEGATIVO - RECONSIDERACIGON
F. I5. solo en ceso de adecuaciones de
t i de h dajes e!
titular deberd adjuntar en casa
coresponda un Informe emitido par
un Arquitecto o Ingeniers Civil Unidad de tramite
colegiado, sustentando la documentario
imposibilidad fisica de realizar
modificaciones, art, 122 inciso c} del
Reglamento.
Directer Regional o
9.3. 3 ) N Direccion: Director de Turisrma-
Abergues 24211 9200 X 30 dias {treinta dias) Sede Moyobamba,
- Regional de
Ar.San Martin 301 Director Regional de Comercio Gerenc::s:rgpnn
Moyobamba Extetior y Turismo
Feondmice
1r_ Angel Defgado Morey [Director Sub Regional
435-Tarapoto. Tarapotc
Ir. Leticia Cdra. 14- Direcior Sub Regional
Juanjui. Juanjui
Calle Carlos Arévale 5/N [Director Sub Regional
Urh.Las Flores-Tocache Totache
Unidad de tramite
documentario
24.- ) ‘ 3 Direccion; Director Regional o
B.1579 330.00 X 30 dias {treinta dias) . .
Ecolodges Jr.5an Martin 30%- Director de Tusismo-
Moyohamba Sede Moyobamba,
Ir. Angel Delgado Morey [Director Sub Regional
435-Tarapota. Tarapote
Jr. Leticia Cdra. 14- Director Sub Aegional
Juanjui, Juanjui
Catle Carlos Arévalo §/N [|Director Sub Regional
Urb.Las Flores-Tocache Tocache
Siprasantasl | 5.7632 37000
Formato Anexa
7
9.5.- 1y2 X 30 dias (treinta dias) Unidad de tramite
Estrellas documentario
Director Regional o
Direccion: Director de Turismo-
Sede Moyobamba.
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Ne DE : - ) on
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {*} a 5
ORDEN IDENCMINACION DEL : Pl:::’ﬂ’(::?lh INICIO DEL AUTORIDAD MUTANGAS R AESOLCKON DE‘ pecyee
RESO| PETE!
PROCECIMIENTD —— " & PROCEDIM COMPETENTE PARA
hibiles} RESOLVER
NGmaro y Danominacidn (EnS/) APELACION
i X
JIr.San Martin 301-
Moyobamba
Ir. Angel Delgado Morey JDirector Sub Regional
435-Tarapoto, Tarapoto
Jr. Leticia Cdra. 14- Oirector Sub Regianal
Juanjui. Juanjui
Calie Carlos Arévalo $/N JDirector Sub Regional
Urb.Las Flores-Tocache Tocache
Unidad de tramite
documentario
Directar Regional o
Direccion; Director de Turismo-
Sede Moyobamba.
Ir.5an Martin 301-
9.6.- 3,45
S 14.6579 557.00 x 30 dies (treinta dias) Mayobamba
#r. Angel Delgado Morey | Director Sub Regional
435-Tarapoto. Tarapoto
I, Leticia Cdra. 14- Director S5ub Regional
duanjui, Juanjui
Calle Carlos Arévale S/N [Director Sub Regional
Urb.Las Flores-Tocache Tocache
253 |Expedicidn de cenlflcadnsr”“ﬁ““" dirigida al Director
d d ici i de Comercio Exterior y
de prestador de Servicios{;, .., comeniendo ta Unidad de tramite
de Canotaje Turistico a  [informacion requerida en ei Arit. documentario
- . ] 2
|1as Agencias de Viajes y [113°9e @ tey b 27444,
. adjuntanda lo siguiente: Direccion:
Turismo,
1. informe Técnico de Evaluacidn
expedide por ura Entidad . .
. Director Regional o
i Jr.5an Martin 301-
Jase Leaas ==°"‘P“f:""“ "‘ relacién de Mwo:m':ha Direttor de Turismo-
equipos de canolaje y sus Gerente Regional de
Sede Moyobamba. i ! P
especificacicnes técnicas. £.9474 226.00 X 30 Dlas {treinta dias) (YORAMBA.  Pbirector Regional de Comercio Desarrolic
Exterior y Turisrno &
JBase Legal : D.5.NE. O04-2008- 2. La relacion de los rios en los que Econémico

IMINCETUR, aprueba Reglamento de
[Canotaje Tut{stico en sus A, 29 y 109
de fecha 24-02-2008.

JResolucion Vice Ministerial N2, 057-
2008-MINCETUR-VMT/Relaictn de

se practicard el canotaje, con
indicacién de las seccicnes donde
van a operar, ademis de su
indicacidn en e mapa raspectivo .

3. Recibo de pago por derecho de

equipos de canotaje, caracteristicas
técnicas para prestar el servicio.

Jr. Angef Delgado Morey
435-Tarapoto.

Jr, Leticia Cdra. 1a-
Juanjui.

Calle Catios Ardvaio 5/N
urb.Las Flores-Tocache

Director Sub Regional
Tarapoto

Director Sub Regionat

Juanjui

Qirector Sub Regional
Tacache

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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REQUISTOS. : i
i~ - PLATO PARA AUTORIDAD
B : EVALIUACION PREVIA RESOLVER fan dias INKCIO DEL oo v A
w—
T— rovmaro /Cles f AUTOMATIZO " blles) PROCEDIMIENTO SEeOivER
Nimers y Dencminacién Ubleackn (En S/} POSITIVD NEGATIVD . RECONSIDERACION
254 Jinscripcitn en el Registro [Solicitud dirigida al Director
. Regional de Comercio Exterior y
de Guia Oficial de urismo, contenienda la Unidad de trami
Turismo informacién requerida e ef Art. r: ad ce I T“E
113% de Ley N¥ 27444, de acuerdo ocumentario
a formato, adjuntando;
1.- Copia legalizada del thulo de
Gula Cficial de Turismo expedido
por un instituto Superior o Centro
de formaicén Superior oficiaimente Unidad de tramite
reconocido o copia fedateada de la dotumentaric
JBASE LEGAL Resclucibn Directoral que dispone
la Expedicion e inscripcion det titulo Je.5an Martin 301-
de Guta Oficial de Turismo, emitida Moyobamba Director Regional de & . {Gerente Regional de
por el Sector Educacion. 3.4211 130.00 x irector Regiond cle tomarcio, Desarrolio
Exterior y Turismo .
Econdmico
Ley N2, 28529, Ley def Guia de 2.- Copia del certificado o
[Turismo, publicado el 25-05-2005. jconstancia que de cuenta del
conocimiento y dominio de| idioma Jr. Angel Delgado Morey | Director suk Regional
extranjero exfpedlldo por una 435 Tarapoto. Tarapoto
i oficial rente
reconocidad o declaracidn jurada.
D.5.N2. 004-2010-MINCETUR,
Reglamento de |2 Ley del Gula de .- Dos Fotografias de color tamafiol Jr. Leticia Cdra. 14- | Director Sub Regional
Turismo, publicado &l 06-01-2010. c;r"é 8 Juanju. duanjui
Ani Regl to de ja Ley del Gui "
" ;""i ’30 amenta fela Ley del Guia 14, Recibo de pago por derecho de Calle Carlas Arévato 5/N |Director sub Regionat
e Turism "
tramite Urb.Las Flores-Tocache Tocache
255 [Renovacién de
. Solicitud dirigido al Directar
certificados de prestador Regional de Comarcio Exteriof y
de servicios de Canotaje  {Turismo de San Martin, Unidad de tramite
=t teniendo la infarmacién documentaria
tico a las o0
Turis N Agencias de requerida por el Art. 1137, de Ja Ley
viajes y turismo. Ne. 27444, adjumtando lo siguiente:
1. Informe Ténico de evaluacién .
expedidod  por  una  entidad Bireccion: Director Regional o a
acompafiando 12 relacion  de| Director de Turismo- | pi ) Gerente Regional de
N 23684 90.00 X " . " Ir.San Martin 301- irector Regicnal de Comercio,
equipos  de  canotaje ¥ sus 30 dias {treinta dias) —— Sede Moyobamba. Exterion y Turismo Desatrolio
JBAsE LEGAL especificaciones 1écnicas. y Econdemico
D.5.1¢¢. 004-2008-MINCETUR. ,
aparueba reglamento de canataje ] 2- Recibo de pago por derecha de Jr. Angel Delgado Mavey | Director Sub Regional
Jtueistico y sus Art. 22y 132 PublicadoJtramite. 435-Tarapoto, Tarapoto
a1 240,200
lucidn Vice Ministerial N2 -
;;;:‘;ZNZETI::R-\::;E::LZS:: Ir. Leticia Cdra. 18- | Director Sub Regional
Juanjui. Juanjui
erjuipos de canctaje, caractetisticas Paany e uanil
técnicas para prestar el servicio. p Q_&q & VO Calle Carlos Arévalo 5/N | Director Sub Regional
j‘f;‘s’...-..- e "1_'7 Urb.Las Flores-Tocache Tocache
@ Theghrrotio
Insytyc i
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N2 DE T R i
ORDEN A Requisios DERECHO DE TRAMITACION (%) NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
1ON DEL il o INICIO DR ) -
IFROCEDIMIENTO : FROCEDIMIENTE ———
mere tmcitn. Formutario / Cadigo /
i ¥ Danominaci Ublcacis (Ens/) POSTIVD HEGATIVO RECONSIDERACION APELACION
256 [Renovacion de |a Solicitud dirigide al Director
i i Regional de Comercio Exterior y
autorizacion para [Turismo de 5an Martin, M
desempeiflarse como do fa infermacién
i Unidad de tramite
- N a3 por el Art. 113¢, de la Ley
entidad de capacitacign =9 i
P NE. 27444, adjuntando o siguiente: documentario
para el servicio de
Canotaje Turistico,
Director Regional o
Direccion: Director de Turismo- JDirector Regicnal de Comercio| Gerenl;e Rerg;:nal de
Sede Moyobamba. Exterior y Turisma esaf X ©
b as LEGaL 16579 63.00 x 30 dias {treinta dias) | Jr.5an Martin 301- Econémico
Moyabamba
jart. 22 v 442 Del Reglamento de 1. Las requisitos estalbecidos paral
Canataje Twistico, aprobado por el otorgamiento de la autorizacion,]
D.5.N2. 0D4-2008-MINCETUR. para el efecto, el administradol
JPublicado ef 24-02-2008 lpodrd  presentar una Declaracién Ir. Ange| Delgado Marey JDirector Sub Regional
luradta  indicando que mantiene] 435-Tarapoto. Tarapoto
Jvigente el cumplimiento de
dichos requisitos.
2. Recibo de pago por derecho de Jr. Leticia Cdra. 13- Director Sub Regional
tramite Juanjui. Juanjut
Calle Carlos Arévale /N [Director Sub Regional
Urb.Las Flores-Tacache Tocache
257 fRenovaclén de Certificado|Solicitud dirigida al Director
Regional de Comercio Exterior y
+’e cates‘“izadé" VIO Turisma, conteniendo la
recategorizacion de informacién requerida en ef Arit, Unidad de tramite
@ .
Restaurantes de 1a 5 113% dela Ley NG 27444, y ol w1 1v2 documentario
y fecha del Recibo de pago - ¥ 0.7105 27.00
Tenedores y Turistico. por derecho de trémite, adjuntando Tenedores.
lo siguiente.
J Director Regional o
BASE LEGAL Direccion: Director de Turismao-
Sede Moyohamba,
e i .
Ley N® 29408 Ley General de 1. Ceclaracian Jurada dei titular del ) ) | Gerente Regional de!
Frursimo y su Regt D.5.M2. 025- ' N &l Director Regional de Comercio Desarrallo
2004-MINCETUR que aprueba el compromiso  de  cumplir  bog Jr.5an Martin 301- Exterior ¥ Turismo Econbmico
reglamento de restaurantes requisitos  que  sustentaron | 13.2- 3as 2 o Moyobamba
publicado el 24-05-2004. categoria y/o calificacién otorgada. Tenedores, 1334 53.00
Jr, Angel Delgado Morey JDirector Sub Regional
435-Tarapoto, Tarapoto
NOTA: La solicitud debera ser s 2as Jr, Leticia Cdra. 14- Director Sub Regional
presentada dentro de Jos 30 dias 13- 3a Juanjui. Juanjui
Tenedores 4.2105 160,00

anteriores al vencimiento del
cervificado,

Turistic.

Calle Carlos Ardvalo S/N
Urb.Las Flores-Tocache

Director Sub Regional
Tocache

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Gobiernc Regional de San Martin

‘REQUISITOS

D.5.N2. D04-2007-MINCETUR, deroga
y modifica disposiciones del
reglamento de gulas de montafia
publicado el 12-04-2007.

2. Recibo de pago por derecho de
tramite

Jt. Angel Delgado Mcrey
q35-Tarapotp.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carlos Arévalo S/N

Urb.Las Flores-Tocache

Director Sub Regional
Tarapots

Director Sub Regional
Juanjui

Qirector Sub Regional
Tocache

ORDEN lognonnssinn: bt . INICIC DEL
PROCEDIMIENTO T PROCEDIMIENTO
- it Formularic / Cadige / AUITOMATICO = o
) ey ¥ Denom \iblcncidn & RECONSIOERACION
ey . -
258 IRenovacidn de Certificade
de Clasificacion y
catesorizacibn te Solicitud  dingida al  Directos
. [Regional de Comercio Exterior vy
ES!ablECII'I'IIEI'ItOS de Turisino, conteniendo Ia| 151.- 1y2 16579 63.00 X
Hospedaje. informactén requerida en el Arit. Estrellas : ' Unidad de tramite
1132 de la Ley N# 27444, y el documentario
nimero y fecha de Recibo de Pago|
por dereche de tramite, adjuntando| Director Regional o
| o siguiente: Director de Turismo-
Direccion: Sede Mpyobamba,
Jr.San Martin 301-
Regional de
RASE LEGAL 152 3,45 Moyabamba Director Regional de Comercio Deslrrgollu
ey 29407, Ley General de Turismo B.5N2. 1. Declaracién Jurada del tirular dell .E.'.-ztel’las 5.5789 21200 X Exterior y Turismo .
}029-2008-MINCETUR, qu# aprueba el blecimiento de hospedaje, de| Jr. Angel Delgade Morey | Director Sub Regional Economice
Reglamento de Estabiacim|entos de no haber efectuade modificaciones| 435-Tarapoto. Tarapoto
hospecaje Art 142, Dal reglamenta. la infrasstroctura, renovanda su
a3 la in a_es e . o . Jr. Leticia Cdra. 14- Birector Sub Regionat
CON?FDMISO de  cumpiir  log Juanjui, Juanjui
NOTA: La solichud debers ser requisitos que sustentaron la clase 15.3.- Albergue 09737 37.00 x
d d v/a categoria que le fue otorgada.
presentada dentro de los 30 dias Calle Carlos Arévalo 5/N | Director Sub Regionat
anteriores al vencimiento del Urb.tas Flores-Tocache Tocache
jeertificado.
15.4 lody 4.4737 170.00 X Director Regional o
4.~ Eeolodges - b Director de Turismo-
Sede Moycbamba.
259 Solicitud dirigida al Director
. Regional de Comercio Exterior y
Renovacién de Credencialfr, ..o conteniendo Ia Unidad de tramite
de Guias de Montafia informacidn requerida en el Art. documentaric
113% de la Ley N@ 27444,
adjuntando lo siguiente:
Director Regional o
Direcchon: DGirector de Turismo-
IBASE LEGAL Sede Moyobamba.
[.5 N2 028-2004-MINCETUR, Art. 52, 1. Dos (2) forografas tamafic
Del Reglamento de Guias de montaiiafearné. Actualizade Ir.5an Martin 301- Director Regional de Comercio Gerente Regional de
Publicado &l 26/11/2004 21316 81.00 X Moyobamba g ) Desarrcilo
Exterior y Turismo L,
Economico

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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" PROCEBIMIENTO

RECONSIDERACION

260

Renovacién en el Registro
de Guia Oficial de
Turismo

BASE LEGAL

Jpublicado el £5-05-2005.

D.5. N2, DO4-2010- MINCETUR.
Reglamentc de! Gufa de Tur’simo
rt. 7¢ y 82, numera! 8.3, Publicado
[e-n1-2010

lanexa: Reglamento de |a Ley Guia de
[Turismo

ey Ne. 28529 Ley de Guid de Turismo L,

Solicitud dirigida al Director
Reglonal de Comercio Exteriar y

[Turismo, ¢onteniendo a

informacién requerida en el Arit.
1137 de Ja Ley NP 27444 de

Jacuerde al formato acdjunto;

1. Declaracidn jurada segan el
Farmato (Registro de Prestadores

[Turfsticos!
2. Dos fotografias de cotor tamaiio

camet actualizado

. Recibo de pago por derecho de
ramite.

Unidad de tramite
documentaria

Direccion;

Jr.5an Martin 301-
Maoychamba

ir. Ange! Delgado Morey
435-Tarapoto.

Jr. teticia Cdra, 14-
Juanjui.
Calle Carlos Arévalo S/N
Urb Las FloresTotacthe

Director Regional o
Director de Turismo-
Sede Moyobamba.

Director Sub Regional
Tarapote

Director Sub Regional
Juanjui

Director Sub Regional
Tocache

Exterior y Turismo

Director Regional de Comercio

Gerente Regional de
Desarrollo
Econémico

261

Renovacién de la
autorizacion para
desempefiarse como
entidad de evaluadora
para el servicio de
Canotaje Turistico.

BASE LEGAL

Art, 28y 44¢ Del Reglamento de
Cangtaje Turistico, aprobado por
D).5.N%. 004-2008-MINCETUR.

fPublicado el 24-02-2008

[5elicitud dirigido al Director
jRegional de Comercio Exterior y
[Turisma de San Martin,

Jconteniendo la informacion

requerida por el Art. 1132, de fa Ley
e, 27444, adjumtando lo siguiente:

1. Los requisitos estalbecidos para
el gami de la izacio
ara el efecto, el administrado
podrd presentar una Declaracion
Purada indicando que mantiene
vigente el cumplimienta  de
fdichos requisitos.

|2 Recibe de pago por derecho de

trdmite

Slen % LY AEnSfY:
21316 81.00 X
1.6579 63.00 X

30 dias {treinta dias)

Unidad de tramite
documentario

Direccion:

Jr.5an Martin 301-
Moyobamba

Ir. Angel Delgado Moray
435-Tarapate.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carios Arévalo 5/N
Urb.Las Flores-Tocache

Director Regional o
Director de Turismo-
Sede Moyobamt

Director Regi

Director Sub Regional
Tarapote

Director Sub Regional
Juanjui

Director Sub Regicnal
Tocache

Exterior y Turismao

| de Comercio

Garente Regional de
Desarrolio
Econdmico

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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ERECHO OE TRAMITAGION (*} R

| RESOLVER {endias
" -hibiles)

262

Inseripcitn, actualizacién
o renavacién en el
Registro Nacional del

Articule 10 de la Ley 29073 Ley del
Jartesano y del desarrollo de la

jartividad artesanal,
JArticulo 37°, 45" y 46° del Decreto
Supremo N° 008-2010-MINCETUR.

Salicitud de Inscripcién o
actualizacitn o renovacién del
fAegistro Nacional del Antesano,
dirigida a |2 Direccin Regional de
[Comercio Exterior y Turismo.

tienado del formato de inscripcidn,
copia de RUC
Fotocopia de la Partida Registral.

copia de DNI

30 dias (treinta dias}

Unidad de tramite
documentaric

Jr.San Martin 301
Moyobamba

Ir. Angel Delgado Morey
435-Tarapoto.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carios Arévalo 5/N
Urb.Las Flores-Tocache

Director Regional &
Director de Turisma-
Sede Mmoycbamba.

Director Sub Regional
Tarapoto

Director Sub Regional
Juanjui

Director Sub Regional
Tocache

Director Regional de Comarcio

Exterior y Turismo

Gerente Regional de
Desarrolle
Econétnico

263

Autorizacién de la
organizacién de las ferias
artesanales y

BASE LEGAL

fArticulo 18 de la Ley 23073 Ley de!
artesana y del desarrolio de la
actividad artesanal.

Janticulo 23** y 29* del Decreto
jsupreme N°* DOB-2010-MINCETLR,

exposiciones artesanales.

Solicitud de auterizacion la cual
puede ser presentada por empresas
ieriales, asociaciones y
Drganizaciones representativas de
los productores y/o comerciantes
del sector artesania ¥ afines,
personas naturales & juridicas.
Participacion de artesanos
productores debidamente inscritos
en el RNA.

|Presentacion de :

Programa de la feria o exposicion

Jdetailando objetivos, publico, lugar,

duracién, forma ce financiamiento,
lcroguis del recinto ferial y copia
simple del contrato del recintc de

Jatquiler.

30 dias (treinta dias)

Unidad de trdmite
documentario

Jr.San Martin 301~
Moyobamba

ir. Angel Delgado Morey
435-Tarapoto.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carlos Arévalo 5/N
Urb.Las Flores-Tocache

Director Regional &
Director de Turismo-
Sede Moyobamba.

Directar Sub Regional
Tarapoto

Director Sub Regional
Juanjui

Directer Sub Regional
Tocache

Director Regional de Comercio|

Exterior y Turismo

|Gerente Regional de
Desarralio
Econdmico

264

JExpedicién, renovacién,
modificacién o
Jcancelacién de la

BASE LEGAL

rnniculu 40" y 44° del Decreto
Supremo N® 008-2010-MINCETUR,

Constancia de Inscripcién,

Presantar ante la Direccidn Regional
de Comercip Exterier ¥ Turismo una
Isolicitud de espedicién o renovacién
o modificacion o cancelacion de (&
constancia de inscripcién,

¢5 Sub ferancia de 7]

e

—— .
Gratuite X
Gratuito X
Gratuwito X

30 dias (treinta dias)

Unidad de tramite
documentario

Jr.San Martin 201-
Moyobamba

Ir. Angel Delgado Marey
435-Tarapoto.

Jr. Leticia Cdra. 14-
Juanjui.

Calle Carlos Arévalo 5/N
Urb.Las Flores-Tocache

Director Regional ©
Director de Tusismo-
sede Moyobarnba.

Director Sub Regional
Tarapoto

Director Sub Regional
Juanjui

Director Sub Regional
Tocache

Directer Regional de Comercio|

Exteriar ¥ Turismo

|Gerente Regional de
Desarrollo
Econdrmico

Infciatiai
.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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265

In:nom_r_cmo% pEL
PROCEDIMIENTO

Concesion para
desarrollar la actividad de
acuicultura a menor
escala (mas de 2 y hasta
50 tm brutas de
produccién al afic),
incluyendo centros de
produccién de semillas a
nivel comercial y cultivo
de peces ornamentales,
con certificado ambiental
de la DIA,

BASE LEGAL

Ley N2 27460, Artlculo 142 y 17¥, pub.

el 26/05/01

[Decreto Supreme N2 036-2001-PE,
Articule 19¢ Pub. £2/07/01

RM N2 491-2009-PRODUCE

0.5. 004-200B-PRODUCE Pub,
19/02/2008

5. N® 012-20G1-PE, Articult 119
Pub. 14/03/2001

Decreto Legislative Ne 1032, pub. el
23/06 (08

0.5 N2 020-2008-FRODUCE, pub. el
pG /12008

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION.(*)

Nimero ¥ Denoniiascion

1. Sclicitud dirigida al Diractor
Regional de la Produccién, de San
Martin segun Fermulario M 01
adjurtando:

- Persona Natural: Copia simple del
Documento Nacional de Identidad
Jvigente.

ficha / partida de la Perspna Juridica
solicitante.

- De ser el caso, para acreditar la
frepresentacion del solicitante, copia
simple de carta poder ¢ copia dela
fficha/partida registral que contenga
le] asiento de inscripeién del poder
fvigeme.

- Copia de [a ficha RUC.

2 Memoria descriptiva del proyecto,
segiin el formulario N? 02,

3. Proyecto de Convenio de
[Conservatidn, Inversion y
IProdurcidn Acuicela suscrito per el
fsolicitante, segun i modelo vigente,

L, En caso de actividad acuicola en
terrenes de dominio publico,
presentar copia simple del
documento que atredite el derecho
para utilizar el drea en cuestion. Si el
dereche se encontrara registrade
adjuntar copia simple de la ficha
registral.

5. Formulario de verificacién o de
reserva para la tramitacién del
{ctorgamiento de la concesién de
acuicultura (positivo, vigente |

6.Ppresentar publicacian def area
saficitads en concesibn en un diario
fencargado de las publicaciones
loficiates del lugar en que se
desarrollara la actividad acuicola,
sepin formulario N2 03

7. Certificado Ambiental de la DA

copia simple.

- Persona Juridica: Copia deta aclualb

Ia, Inspeccion técnica, adjuntar

Formularic / Codigo |
Ubicacldh

F-N°01

F-K® 02

F-N3

96,3158

3660.00

30

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Secretaria de Ia Direccién
Regionat de la Produccion
:jr. Patron Santiage
N"119 - Moyobamba

Direccibn Sub Regicnal de|
la Froduccion - Baje Mayo
Ir. Angel Delgada Morey
N*435 - Tarapoto

Direccion Sub Regional de
la Prodluccién Huallaga
Central - Jr. Leticia Cdra.14
- Juanjui.

Gerencia Territariat Alto
Huallaga Calle Carlos
Arévalo 5/N Urk. Las

Flores - Tocache

AUTORIDAD,
COMPETENTE PARA
RESOLVER

Director Regianal
de [a Produccion

+*NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIDERAZION

Director Regionat dela
Produccion

Gerente Regional de
Desarrolio
Ecoandmice

O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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i ) Gobierno Regional de San Martin )
peru o »
EEﬂfIT!\EiEg&!\

regidnverde
NE.DE - e - : T : g
ORDENT, cncmmacion pi L - azorara lumm‘ AUTORIDAD NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PROCEDIMIENTD RESOLVER tendiar | pprcepmiento

L hkbilex)

R Formularko f Cédigo /
Niime) D:numlnlclﬁn Ubloseién

1. Solicitud dirigida al Difector
Autarizacién para Regional de Produccion, de San
desarrollar la actividad de J¥artin segun Formulario

. N 01 adjuntando;
acuicultura a menor - Personas Naturales: Copia simple
escala (mas de 2 hasta 50 Jdel Documento Nacionat de

1trn de produccién al afio) [9cntidad vigente.

266

. . - Persona Juridica: Copia simple de rin‘!cretarll: dle IaP D;;ecc{nn
incluyendo centro de \a actual ficha / partida de la F-N° D1 egional de la Produccion
< 1. Patron Santiago

produccién de semillas a [Persora uridica soicitante. N*119 - Moyobamba

nivel mercial y cultivo - De sar &l caso, para acreditar la
2] ¥ cultiv del solititante, copia

de peces ornamentales, [de casta poder {persona natural) o
con certificado ambiental jeor@ simple de |a ficha/partida
registrai que contenga ef asienta de
de la DA linscripeion del poder vigente
|persona juridica)

- Copia de Ja Ficha AUC

- indicar N RUC del solicitante.

Direction Sub Regional de|
la Produccién - Bajo Mayo

BASE LEGAL - Centificado de disponibilidac de 15789
hidei ' d |ALA. Ir_Angel Delgatda Morey
recurso hidrico, ctorgado por e N"435 - Tarapoto ) ) . ) Gerente Regional de
60.00 Director Regional Director Regional de la
a X 20 A Desarrolio
de |a Produccién Produccién .
Economice
Ley N¥ 27460, Articulo 14 Pub. el,
26/05/01
D.5. N2 012-2001-PE, Articulo 11%, ) . Direccion Sub Regional de
Pub. el 14/03/01 2. N-Iemuna descriptiva del proyecto £N°OZ fa Produccién Huallaga
0.5. M 0302001, Articulo 190 y 778,  [5eBUn formato N 02 Central - Jr. Leticia Cdra. 14
Pub el 12/07/01 - Juanjui.
D.5. N 020-2008-PRODUCE, Pub. &1 13 rraquis de ubicacion del drea
06/12/08 donde se desarmollara [ actividad v

croquis de distribucion de las
Jinstalationes acuicolas

Gerencia Territarial Alto
Huallaga Calle Carlos
Arévalo 5/N Urb. Las

Flores - Tocache

4, Copia legalizadz del documento
legal gue acredite la propiedad o la
posesidn sobre el predio.

5. Copia de certificacién ambiental
de fa DIA

6. Pago por inspeccicn téenica,
fJadjuntar copia simple

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 235
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Gobierno Regional de San Martin

— -
Ne DE 3 AMTAGISN (1AS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N QUISITasS: DER) TRAMIT) . ; AN
ORDEN 5 o) e ruzorana i} 1
DENDMINACION DEL R E R VER on dlas INICIO DEE™
|7§OCEDIMIENTO hibilasf PROCEDIMIENTO-
i RECONSIDERACION
267 JAutorizacién para
desarrollar la actividad de |, 5oiiciug dirigida at Director
acuicultura de Regional de Produccién, de San
. . Martin segan Formutario N 94
Jsubsistencia para sduntando:
consumo humano directo | . persana Naturat: copia simple del
(hasta 2tm de producclén Dotumento Nacional de Identidad Secretaria de la Direccidn
. jvigente. o Regicnal de la Produccidon
al afto} incluyendo | #ersona Juridica: Copia simple de Fn°04 : r. Patron Santiago
Icentros de produccién de Jla actus! fichaspanida de 1a Parsona N°119 - Moyobamba
semilla para el Juridica saficitante.
.. - De ser el caso, para acreditar {a
aUtoabaStec‘mlento en representacion del solicitante, copia
cultivo de subsistencia, i
" carta poder {persona natural) o
con certificado ambiental opin simpla de [ ficha fpartida
de la DIA. registral que cantenga el asienta de Gerente Regianal ¢
inscripcion del poder {persona Director Regicnal Director Regionat de la erente Reglonal ce
[Base LeGal ‘ GRATUITO 20 € Desarrollo
rigica), vigente .
iuridica), Vl; ) de |a Productién Produccian Econdmico
- Copia de ficha RUC del solicitante. Direccion Sub Regional del
. Certificade de disponibitidad de " =8
recurso hidrico, otorgade por el ALA, 1Ia Produccién - Bajo Mayo
Ley N® 27460, Articulo 149 y 172, Pub. d Ir. Angel Delgado Morey
el 2605701 N°435 - Tarapoto
D.5. N% 030-2001-PE, Articulo 199 y
772, Pub. El 12/07/01 2, Declaracitn jurada da ser el o
DL N® 1032, Pub el 24/06/08 F-N° 05

D.S. N2 020-2008-PRODUCE, Pub, ¢l
06/12/08

Yeroquis de distribucién de las

pietaric, segun Fermulario N2 05

13. Croguis de ubicacicn del drea
donde se desarroilara 1a actividad y

ir i aculcolas

4. Especificar namera y fecha de Iz
tucion de 1a centifi

|5. Actividad de subsistencia

Exonerado.

Direccion Sub Regional de
la Produccion Huallags
Central - Jr. Leticia Cdra.14

- Jianjui.

Gerencia Territorial Alto
Huallaga Calle Carlos
Arévalo 5/N Urh. Las

Flores - Tocache

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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—
Ne DE i i o s
: DERECHO DE TRAMIT; » INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN Lnenominacion o, - L aee " PLAZO PARA P
PROCEDIMIENTO i i m:“}‘b:::]n -
JNiimero ¥ Danomipacién {en % UIT} : {ens/) ; RECONSIDERACION , APELACION
o - ‘ — -
268 JAutorizacidn para
efectuar investigacién en |t. solicitud dirigida al Director
. Regianal de Produccion d
[acvicultura en dreas egional de Produccion de San
i . Martin segun formulario (N 01},
acuaticas pdblicas con  Jagjumando;
certificado de impacto - Persona Natural: Copia simple de
bambiental de Ia [Dacumento de Identidad Nacional.
- Persona Juridica: Copia simpte de Secretaria de la Direccion
declaracion de impacto  Yia actual ficha/partida de la persona fNe 01 Regional de la Produtcin
ambiental -DIA. juridica solicitante : jr. Patron Santiago
|- De ser ¢l casp, para acreditar a N°119 - Moyobamba
representacion del solicitante, copia
sirmple de carta poder o Copia simple]
de ta ficha / partida registral que
contenga el asiento de tnscripcidn
del poder vigente,
- Copia simple de la Ficha RUC.
. . ‘ . Gerente Regional de
10 Directer Regional Director Regiona! dela Desarrollo
. - Direccion Sub Regional defl  de la Produccidn Produccibn .
2. Memoria descriptiva del proyecto ) X Econdmico
N la Produccién - Bajo Mayo
BASE LEGAL de investigacion, que inchya el
lana de ubicacio . Ir. Angel Delgado Morey
pl anﬁo & ubicac r\v pefimétrico, A435 - Tarapoto
segun el formulario N2 07
ey N227460, Articule 148 y 178, pub, el E-N° 07
26/05/01
n.: :: ;2:;’7;::: fﬁosfm Bireccion Sub Regional de
3 -PE, iCulo - i e i s
f!,ssl,s‘rl,m, pub. e112/07/01 3;":::':"3“7 ver]ﬁ;zc'ﬁn dela fa Preduccion ﬂualliﬁa
D.5. N¥ 007-2004-PRODUCE, Articulo 268 y [0 culcola vigente. Central - Ir. (e icia Cdra.14)
699, pub. 2125/08/2004 - Juanjui.
o 5. m;;z-zw:-PE, Articulo 119, pub. ¢! Iy presentacién de la publicacién det
1a/03/2001 drea solicitada en un . .
diario encargada de las Gerencia Territanal Ao
publicaciones oficiales del lugar en F-N°03 Huallaga Calle Carlos
donde se desarroliara Arévalo 5/N Urb, Las
la actividad acuicola, segin Flores - Tocache
fformulario N2 03,
6. Pago por inspeccion técnica 1578% 60.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regiénverde

) Gobierno Regional de San Martin

DERECHD DE TRAMITACION 1%)

{Ensi)

AUTOMATICO

i

Renovacién de
autorizacion o de
jconcesion para
desarrollar la actividad de
acuicultura.

JBASE LEGAL

Ley N& 27460, Articulo 15, Pub. ef
26/05/01

D.5. N2 030-2001-PE, Articuio 23,
pub. el 02//07/2001

D.L. N¢ 1032, Pub. ol 06 /12/G8
D.5. N® 020-2008-PRODUCE, pub. el
06/12/08

1. Solicitud dirigida al Birector
IRegional de Ia Praduccibn, de San
Martin segdn el formutario N 09

- Parsona Natural; Copia simple del
Documento Nacianal de Identidad
vigente
- Persona juridica : Copia simple de
la actual ficha / partida de la
jpersona juridica soficitante.
- De ser el caso, para acreditar la
6n del solicitante, copia

simple de carta poder c copia simpie
cle la ficha / partida registral que
jcontenga el asienta
ldel podet vigente,

- Copia simple de ficha del RUC

2. Pago por inspeccion técnica.

2.1 Actividad de subsistencia,
IExoneradol

F-N°09

1.5789 60.00

Exon

LAZG PaRA
RESOLVER {en dias
hibHes)

i

INICIO DEL
X COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTE RESOLVER.

ANSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

: APELACION

r S

20

Secretaria de Ja Direccion
Regional de la Produccion
! jr. Patron Santiago
N*118 - Moyobamba

Direccion Sub Regional de
|a Preductién - Bajo Mayo
ir. Angel Delgado Morey
N*435 - Tarapoto

.Dirgccion Sub Regional de
le Produccion Huallaga
[Central - Jr. Leticia Cdra.14)

- luanjub

Gerencia Territorial Alto
Huallaga Caile Carlos
Arévalo 5fN Urb. Las

flores - Tocache

Director Regional
de |a Produccion

Director Regionai
Produccion

dela

Gerente Regional de
Desarrolio
Econdmico

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regionverde

) Gobierno Regional de San Martin

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

x T—
N2 DE F )
ORDEN foenominacion n:sot'w\i:i 'A'“dh i bEL
PROCED)MIENTO e VER (en dias PROCEDIMIENTD
Formulario / Cdigo / % U hahllas)
P Ublcactain jan % UIT) RECONSIDERACIGN
271 JOtorgamiento o
renovacién del :lR sDn:;clu: dliri:id: al D:e:tur' .
. . legional de la Produccion, segan e
formulario de verificacién ,l,wmulm N 09 adjuntando
para desarraliar fa - Persona Natural: Copia simple del
sl ' [Documento Nacional de Identidad
actividad de acuicultura [gente Secretaria de la Direccion
1(vigenc|a 60 dias . persona Juridica : Copis simple de Regional de la Produccién
i + jr. Patron Santiago
prorrogable por una sola [l actual ficha / partida de la N_lm o ubamsh .
ver iguat ol , Persona juridica solicitante. u
Y porig plazo). - De ser el caso, para acreditar la . !
in del solicitante, copia Direccicn s‘fb R’g“'“" de
simple de carta poder o copia simple] 1a Praduccién - Bajo Mayo
de Ir. Angel Delgado Maorey
] i i N°435 - Tarapot i
|a ficha / partida registral que F-N 09 X s polo Director Regional Director Regional de la Gerer:e Reglﬁnal de
conmenga de la Froduccion Produccidn Eﬂrm‘ °
el asiento del poder vigente. Econdmico
- Copia simple de |a Ficha RUC
.Direccion Sub Regional de,
Joase eaar 2. Pago par inspeccion 1ecnica. 15789 60.00 la produccion Huallaga
, Central - ir. Leticia Cdra 19,
= luanjui
Ley N& 27960, Articule 132 Numeral
13.1, pub. el 26/06/01 Gerencia Territorial Alto
D.5. M2 020-2008-PROBUCE, Articule Huallaga Calle Carlos
5S¢ Numerales 5.1y 5.2 del, Pub. el Ardvalo 5/N Urb. Las
6/12/08 Flores - Tocache
272 Permiso de pesca para 1. Solicitud dirigida al Director
t r ( , Regional de la Produccibn de S5an .
capturar, cazar {sacaj o nartin, segan Formulario N 91, F-N°01
colectar recursos j d
hidrobiolégicos con fines § Personas Naturale%x Copia simple
del Documento Nacional de
ornamentales de dentidad vigente,
acuicultura, comerclales, |- Personaslurdicas: Copia simple de Secretaria de Is Direccion
o de difusion cultural con |2 1! fich2/ partide de a Kegronal de o Produo
persona juridica solicitante, Copia ‘A'?"' e 1a Pre .“c"é“
0 sin uso de embarcacion. fimpte de RUC del titular . Patron Santiago
- . dos) N"119 - Moyobamba
BASE LEGAL 2. Descripcidn de las artes o 10 Director Regional Directer Regional dela Gerente Regional de
0. L. H¥ 25577, Articulo 199 Pub. el aparejos de pesca y equipos o B b fexi de 1a Produccion produccién DCSBTW!'U
22/12/92 suikares, asi coma un listado de Jas I Ireccion Sub Regional de Econémico
D.5. K2 012-2001-PE, Articulo 569, Jronas de extraccion y los recursos a a Produccion - Bajo Mayo
1189, Pk 14/03/01 extraer, indicanda el nambre x Jr. Angel Delgada Morey
Ycientifica v la cantidad anual N'435 - Tarapoto
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.
sanmartin

Gobierno Regional de San Martin

regionverde
Ng DE i
REQUISITOS k . : INSTANGIAS DERESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN. - . T walaconrrevia PLAZO PARA Jr— AUTORIDAD
o RESOLVER (a0 dian SomiErTO COMPETENTE PARA
r'w“ hébiles) FROCEDIAR RESO e
INGmate ¥ Denominscisn Fm':.l:rw { Sdigo f hébites) e RECONSIDERACION

Ademds: Ademds: En caso de ser
embarcade solo procedimiento 3 y 4,

embarcado

3. Copia simple del certificado de
matritula vigante, excepto
embarcationes impulsadas a remo

4. Copia simple del Protocolo
sanitario expedido por la autoridad
competente {ITP)

5.Fago por derecho de trdmite.

5.1 Actividad Artesanal

0.5263

20.00

Exon.

.Direccion Sub Regional de
|a Produccidn Huallaga
Central - ir. Leticia Cdra. 14
- Juanjuj

Gerencia Terthonal Alte
Huallaga Calle Carlos
Arévaio S/N Urb. Las

Flores - Tetache

273

Autorizacién para el
funcienamiento de
acuarios comerciales.

BASE LEGAL
D. Ley N® 25977 Litersl - b, Articulo
439 Pub. 21/12/92

0.5, N9 012- 2001-PE, Articulo 118%
Pub. 13/03/2001

R.M. N2 219- 2001-PE, Articulo 28
Pub. 28/06/2001

1. Solicitud dirigids al Director
Regional de la Produccidn de San
Martin, adjuntando,

- Persona Natural: Copia simple del
[Documento de Identidad Nacional
vigente.

|- Persona Juridica: Copia simpla de
la actual ficha / partida de la
persona juridica solicitante vigente.
- De ser @) caso, para acreditar la

p 1dn del solictante, copia
[de carta poder [parsona naturat) o
indicar datos de pubticidad registral
ificha / partida y asiento) de poder
fvigente (persona furidica)

- Copia simple ce ficha RUC
Jisubsistencia exonerados)

- Copia simple de |3 Constancia de
pescador.

2. Memoria descriptiva del proyecto
[que incluya plano de distribucion de
las instalaciones, ¥ detalles de
especificaciones técnicas de la
infraestructura y plane de ubicacion
del establecimienta [elaborado par
un profesional competente)

[3. Copia simple del documento que
lacredite el derecho de propiedad o
de pasesion legitima sobre el
inmueble

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30

Secretaria de la Direccion
Regional de la Produccion
: jr. Patron Santiage
N*119 - Moychamba

Direccidn Sub fegional de|

la Produccién - Bajo Mayc

Ir, Angel Delgado Morey
N°a35 - Tarapoto

.Direccion Sub Regional de

ia Produccidn Huallaga
iCentral - Jr, Leticia Cdra. 14]
- Juanjui

Gerencia Territorial Ao
Huallaga Catle Carlos
Arévalo 5/N Urb. Las

Flares - Tocache

Director Regional
de la Produccién

Director regionat de la
Produccion

Gerente Regional de

Desarrolle
Econdmico
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{ perts . » ) Gobierno Regional de San Martin )
sanmartin

regidnverde
N® DE e MR : -
. : “DERECHO DE TRAMITACION (*) : e INSFANCIAS DERESQUUCION DE RECURSOS
ORDEN renominacion oet . FLAZO PARA WO DeL ;-
- RESCAVER {en dies
PROCEDIMI = PROCEDIMIENTQ, e
R Héhiles) b RESOLVER +
{wn % U} ; . RECONSIDERACION - APEMACION
4. Copia simple del permiso de
pesca ctorgado por la Direccién
JRegional de la Produccién
5. Copia simple de la constancia de
verificacion de la Declaracion de
Impacto ambiental
6. Papo por el derecho de tramite 0.5263 20.00
7. Pago por inspeccidn técnica 15789 60.00
274 [Permiso de pesca de 1. Solicttud dirigida al Director
embarcaciones Regional n!e la Produccibn de San
Martin, adjuntando.
artesanates y de menor | persona Natural: Copia simple del ) )
escala Documento de Identidad Nacional Secretaria de Ja Direccidn
vigente. Regional de |a Produccion
L Persona Juridica: Copia simple de ¢ Ir. Patron Sanciago
la actual ficha/partida da la persona N129 - Moyobamba
juridica solicitante vigente, indicar
en solicitug N2 RUC
2. Copia simple del certificaco Direccion Sub Regional de
vigente de matricula, vigente la Preduccion - Bajo Mayo
lexcepto embarcaciones impuisadas Jr. Angel Delgado Morey
2 remo N*a35 - Tarapoto
! 10 N ) | . Gerente Regional de
3. Para embarcaciones mayores a Directer Regional Director Regional de la Pesarrollo
6,48 TM, copia simple de Certificado Direccion Sub Regiooal de]  de Ia Produccion Praduccitn Econbmico
*BASE LEGAL Nacicnal de Arqueo emitido por la fa Produccién Huallaga
Direccin Gral, Capitania y [Central - Jr. Leticia Cdra. 14l
Guardacostas del Ministerio Defensa - Juanut
4. Copia simple gel Protocolo
D.Ley. N® 25977, Articulo 208 Sanitario expedido por ITP
Numeral 1.4, Articulo. 438 [ieral C, N2 Gerencia Territorial Alto
pub. el 22/12/01 Huallaga Calle Carlos
[.5. N¥ D12-PE, pub. 21 14/03/01 Arévalo S/N Urb, Las
Flores - Tocache
5, Page pot Servicio de Inspeccion
[Técnica para verificar las
caractenisticas y cperatividad de
lembarcacion
15789 60.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regibnverde

Gobierno Regional de San Martin

N° DE |
ORDEN DENOMINACION DEL

REQUASITOS

I

ERECHO DE TRAMIT nééu )

i

2
o

w
CALIFICATION, .~

T

| EVALUAGION PREVIA

acuicultura)

BASE LEGAL

14/03/01

D.L. N2 668, Articulo 3%

procedencia de recursos
hidrobiolégicos (pesca o

1. Solicitud dirigida al Director
Regional de Produccion de 5an
Martin, adjuntando;
Personas Naturales: Copia simple
del Dacumente Nacional de
|dentidad vigente.
Persona Juridica: Copia simple de |a
lactual ficha/partida y asiento de la
persona juridica sclicitante vigente,
- De ser el caso, para acreditar la
representacian del solicitante, copia
simple de carta poder o copia simple
de 1a ficha/partida registral que
jcontenga el asiento de inscripcién
del poder vigente.
- Copia simple del Docurnente
Nacional de Identidad vigente del
Jrepresentanta legat de {a persona
uridica |,
- Indicar en la solicitud N2 de RUC
del solicitante,
12.- Copia de) documente que
Jacredite (3 formalidad de la
actividad de pesca © acuiculltura

3. Documente con informacisn
sobre la procedencia de recursos o
productos Hidrobioldgices |pesca o
acuicultyra), indicando especies,
jcantidad/nimero, Zona de
pesca/granja acuicola y

D.5. N? 012-2001-PE, Articulo 4% y
Mumeral §3 del Artfculn 134%, pub. &

J.5. MY 030-2001-PE, Numeral 32.2

c icas del producto {(vivo o
detalle del procesamiento primaria)

4. PAgQ por 5ervicio de inspeccién

2.1053 £0.00

" Formulario  C8dign X T e
.T Obicacitn o fan % U En 51 NEGATIVD
hinlal —
275 [Certificado de

30

Secretaria de la Direccién
Regional de la Produccign
: jr. Patron Santiago
N°119 - Moyobamba

Direccitn Sub Regional ce

la Produccién - Bajo Mayo

Ir. Angel Delgado Morey
N°435 - Tarapoto

.Direccion 5ub Regional de
la Praduccién Huallaga
[Central - Jr. Leticia Cdra.14
- Juanjui

Gerencia Territorial Ao
Huallaga Calle Carios
Arévalo S/N Urb. Las

Flores - Tocache

RECONSIDERACION

Directer Regional
de la Praduccién

Director Regional de la
Praduccién

Gerente Regional de
Desarrollo
Econémico

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sartmigitin

) Gobierno Regional de San Martin )

regionverde
N2 DE .
REQUISITOS 4 INITANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORD“! DENOMINACION DEI, - . PLAZO PARA INICIO DEL . o
PROCEDIMIENTO T Formula Ioi.dﬂl' P :sg&viml ﬂ[:;‘ diss .. PROCEDIMIENTO, RESOLVER
Jpiamero y Danominacién r o lgo 1 RECONSIDERACIGN

276

Licencia para la operacidn
de establecimlento de
procesamiento pesquero
artesanal y/o
procesamiento primaric
{vigencia de un afio} con
constancia de verificacion
amblentat

Lnss LEGAL

D.Ley 25877, Art. 26, pub. el
22/12/92
D.5. 012-2001-PE, Art. 50 pub. el
14/03/01

1. Solicitud dirigida al Director
|Regional de ia Produccidn, de San
Martin seg(n Formulario N 03,
ladjuntando,

Parsonas Naturales: Capia simple
del Documento Nacional de
Yidentidad vigente.

- Persona juridica: Copia simple de la
actual ficha/partida de la persona
Juridica solicitante.

- De ser el aso, para acreditar la
representacion del splicitante, Copia
de carta poder o copia sienple de la
[ficha / partida registral que
ontenga el asiento de inscripcién
del poder vigente, indicar en la
solicitud el N2 RUC del solicitud

2, Copia simple de Constancia de
Verificacion Ambiental posterior a
DIA

3. Copia simple de} Protocolo
|5anitario expedido por Ja autoridad
lug}

4. Pago por servicio de inspectién
(se aplica también para el caso de
Jrenavacion)

F-N¥03

2.6316

100.00

30

Secretaria de la Direccidén
Regional de la Produccién
1 jr. Patron Santiago
N°11% - Moyobamba

Direccidn Sub Regional de
Ia Produccién - Bajo Mayo
Ir. Angel Delgado Morey
N°435 - Tarapote

\Direccion Sub Regiona
de |a Productin Huallaga
entral - ir. Leticia Cdra. 14
r: - Juanjui

Gerencia Teritorial Alto
Huallaga Calle Carlos
Arévalo $/N Urb. Las

Flores - Tocache

Director Regional
de la Produccion

Director regional de la
Produccién

Desarrollo
Econdmico

Gerente Regional de

277

Certificacldn artesanal
para personas naturales o
juridicas dedicadas a la
actividad pesquera
artesanal

1. Solicitud dingida al Director
Regional de la Produccién de San
Martin {DIREPRO 5M), adjuntando:
- Persona Natural: Copia simple del
Documento Nacional de identidad

- Persona urldica: Copia simple de
la actual ficha/partida da la persona
Juridica solicitante vigente. {Sole

para literal B)

«;:{ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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. ) Gobierno Regional de San Martin )
peru . »
sanmartin
GLART Regionat

regionverde
N2 DE i - CALIFICAENGN, ; o i :
REQUISITOS DERECHD DE TRAMITACION . - : {. NSTANCIAS DERESOLUCION DE RECURS0S
ORDEN DENOMINALION DEL.- . . : EVALUACION PREVI “;:ﬁ;’;nm iNJEIO DEE m;:::::’m
PROCEDIMIENTO SRS Mk PROCEDIMIENTO EESOLVER

" Ubicactén ) en % LT sl i L i
| LEGAL ECretana ae la Direccion

ireccion
Regional de Ja Produccidn
*ir. Patron Santiave

N.5. N° 012-2001-PE. Pub. el 13/03/01

D.5. N° G12-2001-PE, Pub. el 13/03/01§2.0eclaracibn jurada de residir en
Articule 582 del Reglamento de 18 Ley Jla jurisdiccion del distrito de la
JGeneral ce Pesca ’ € idad

pesq

3. Pago por Derecho Tramite:
Direccion Sub Regional de
la Produccién - Bajo Mayo
Ir. Angel Delgado Morey
N*435 -Tarapote

4. Copia simple de resolutién de

i [Gerente Regional de
Adicicnalmente, se tiena gue cumplir €

f ) . . \
Jcon Io siguiente, segin corresponde: PEMIsO de pesta vigente ctorgado 2.1053 B0.00 X 5 Director RegIgnal de Director REEKYI"Iﬂ dela esatiolio
8! ) SER P * foor la DIREPRO sM. , fa Preduccién Produccion Ecanomico
5. Copia simple de Resolucién de
. p.' il . .Direccion Sub Regionat de|
Licencia para 2 cperatidn de Planta o
B la Produccion Huallaga
de Procesamiento Pesquero -
. [Central - Jr. Leticia Cdra.14]
Artesanal vigente otorgada por la .
DIREPRE SM -duan

|A. PERSONAS NATURALES

A.1. Pescador artesanal no
embarcado. 6. Declaracidn Jurada que consigne
que el objeto social y ios fines de fa
empresa se orientan principalmente Gerencia Territorial Alto
a la actividad pesquera artesanal. Hualiaga Calle Carlos
A.2. Procesador Artesanal Relacidn de acCionistas con copia de Arévalo S/N Urb. Las
[Certificacion Anesanal vigente
Jemnitida por fa DIREPRO SM

Flores - Tocache

[B. PERSONAS JURIHCAS
Empresa Pesquera
A.2. Procesador Artesanal

B. PERSONAS JURIDICAS
Empresa Pesquera

78
2 Carnet de comerciante de |1 solicitud dirigida al Director

productos hidrobiolégicos [Regiona de Produccisn

Sectetaria de la Direccibn

flegional de la Produccién
BASE LEGAL 2. Censtancla ¢ certificado de I Patron Santiago

poseer buena salud expedida par N"119 - Moyobamba
un Centro de Salud o Medico
colegiado.

Articula 582 del Reglamento de la Ley
eneral de Pesca
0.5, N2 012-2001-PE, pub, el

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 245




San

martin
Gotxerric Regionsd

Gobierno Regional de San Martin

e
regidnverde
NeDE| i
IR INSEANCIAS'DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL L : ’ .
[PROCEDIMIENTO PROCEDINSENTO
[NGmere y Denominacién APELACION
Direcgién Sub Reginnal de
l2 Produccidn - Bajo Mayo _
3. Dos fotografias tamafio carnet Gerente Regional de
x % ir. Angel Delgado Morey | pirector Regional de Director Regional de la Desarrollo
N*435 - Tarapoto la Produccién Praduccion © L.
Economico
4. Recibo de Pago
.Direccion 5ub Regional de]
- Mayorista 0.7495 10.00 fa Preduccién Huallaga
iCentral - Jr. Leticia Cdra.14)
-lJuanjul
- Almacén 0.657% 25.00
Gerencia Territorial Alto
- Transportista 05263 20.00 Hualiaga Calle Carlos
Arévalo 5/N Urb. tas
Flores - Tocache
- Minarista Q.2632 10.00
2719 Certificacion ambiental de
ias declaraciones de
impacto ambiental (DIA)
y constancia de
verificacién posterior 1. solicitud dirigida a la Direceidn Secrataria de Ja Direccion
para Acuicultura de Regional de la Produccion segan F-N° 13 Regionat de ia P"’q““'é"
" Formata Ne 13, adjuntando:  Jr. Patron Santiago
Subsistencia o Menor N'119 - Moyobambs
Escala,Semilleros de
peces, Repoblamiento,
Investigacidn, Pesca
artesanal,
JDirencién Sub Regional de|
IBasE LEGAL la Produccion - Bajo Mayoe
Jr. Angel Delgado Marey
N*435 - Tarapote
Ley N928611, Pub. 13/10/2005,
r‘\nltulu ey 268,
LD.S.NF 030-2001-PE, Pub.
12/07/2004, Artleuto 778,
Ley N® 27446, Pub, 23/04/2001,
articulo 32, 62, 122y 181,
Ley N2 27314, Pub. 21/07/2000,
rticulo 312,
.5 N2 057-2004-PCM, Pub.
22/07/2004

TEXTO UNICQO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regidnverde

) Gobierno Regional de San Martin

ORDEN

Ne DE |

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

——

DERECHO DE TRAMITAGIA

Nomaro y Danominacidn

{en % UTT)

CALIECACION

mvo

EVALUACION PREVIA

PLALD PARA
RESOLVER {an diay
hiblinn)

INICIC DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCLAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

0. Ley 25977, Pub. 22/12/1892,
Articulo 12,

D.S N 012-2001-PE, Pub.
14/03/2001, Articulo 2°, 768, 779y
952

Ley NR27460, Pub. 26/05/2001,
Jarticulo 302

2. Declaracién de Impacto
[Ambienial DIA-segin Términos de
Referencia y Formatos que se
fdetallan: ANEXO I: Acuicultura de
[Subsistentia ANEXO I1: Acuicultura
jde Menor Escala ANEXC 1)t
Acuicuitura de Produccicn de
Semilla,
JANEXO #V: Acuicultura de
JRepoblamiento ANEXO V:
jAcuicultura de Investigacion
FORMATO N927: Procesamiento
JPesquerc Artesanal FORMATO N¥28:
Procesamiento Pesquerc Micro y
Pequefia Empresa

) La Beclaracién de mpacte
Arnbiental debers estar firmada por
el Tiular de Ja Actividad y
Profesional responsable de fa
elabaracion del estudic, el mismo
que deberd estar colegiado y
Jhabilitado (Adjuntar Copia ge
Certificado de Habilidad)
b) En caso que el proyecte acuicola
= encuentre dentra de Areas
[Naturaies Protegidas y
Complementarias, se requerird de
Informe Técnico Favorabie de la
Instancia que administra el Area
Matural pata su aprobacidn
correspondiente,

|3 Copia simple del documento legal
que acredite el derecho de
propiedad o posesion del bien, 0
lcontrato de alquiter,

4. Croquis de ubicacién del drea
donde se ejecutara el proyecto
lacuicola y Plano de distribucién de
estangues £ ingreso y salida de
aguas.

15 Constancia que acredite que el
drea solicitada na es "banco
natural” (Repoblamiento), si fuera el
caso.

F-N° 27
N 28

Exon.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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.Direccion 5ub Regional de|
la Produccién Huallaga
[Central - Ir. teticha Cdra.14

- Juanjui

Gerencia Territorial Alto
Huallaga Calle Carlos
Arévalo 5/N Urb. Las

Flores - Tocache

Director Regicnal
de la Produccidn

Disector Regional de la
Produccian

Gerente Regional
Desarrollo
Econdmice

{ de
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sanmartin

Gobierno Regional de San Martin

DENOMINACION DEL
+JPROCEDIMIENTO

Uhicwcidn

INICIC DEL,
FROCEDIMIENTO

i

INSTANCIAS DERESOLUCION DE;RECURSOS

RECONSIDERACION

_HE Reporte de Andlisis de

jpardmetros de Calidad de Agua en
Jafluente, Estangue y Efluente
(Caudal, T¢ Agus 2C, T2 Ambiente
2, Salinidad, Conductividad,
Trasparencia, Duigeno Disuelto, pH,
Nitritos, Amoniaco, Fosfatos,
[Dureza, Alcalinidad).

7. Copia de Certificacion de
Disponipilidad del Recurso Hidrico -
[Otorgado por 1a Auteridad Local del
Agua - ALa.

2. Pago por derecho de trémite.
Pescadores Artesanales, Menor
€scala, Repoblamiento,

i i igacibn,
Di on Regional de la Productié
lComunidades Campesinas,
[Organizaciones Sociales de
Pescadores Artesanales [Excnerado),

9. Copia de reciba de pago por
Inspeccion Técnica Ambiental
|Acuicultura Menor Escala,
semilleros de peces,
Repeblamiento, Invastigacion, Pesca
Artesanal.

10, Copia de recibo de pago por
inspeccian Técnicas Amhiental
Acuicultura Subsistencia

31579 120,00

1.5789 60.00

280

ambiental

Constancia de verificacidn
de implementacién de la
declaracién de impacto

1.5olicitud dirigida al Director
Regional de la Produccisn,
adjuntando :

|Persona Natural: Copia simple del
Documento Naclonal de wdentidad
vigente,

[Persona Juridica: Copia simple de la
lactuad ficha fpartida de la persena
ﬂurhia soficitante, de ser el caso.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Secretaria de 12 Direccidn
Regional de la Produccion
: jr. Patron Santiage
N"119 - Moyobamba
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sanmartin
Goitierno Regional

Gobierno Regional de San Martin

.
regionverde
N®DE |: ;
ORDEN [DENOMINACION DEL . i PLAZO PARA ° lNl&a’ML NS'TO'“
PROCECIMIENTD | RESOLVER [n dlas PROCEDIMIENTD - COMPETENTE PARA
i ; . lE!OLVjR
2. Copia simple de |a Resolucién de Direccion Sub Regional de
Jrutorizacion de la Actividad. Ia Producciéa - Bajo Mayo
Jr. Anget Delgado Morey
N°435 - Tarapoto
" " " . Gerenie Regional de
« 0 Direccion Sub Regianal de Direclot Regional Director Regnolnal dela Desarrolio
N 1a Produccién Huallaga de la Produccién Praduccion Econdmico
3. Este pracedimiento se aplica en Central - Jr. Leticia Cdra. 14)
los siguientes casos: - Juanjui
A.1) Actividades Pesqueras.
Procesamiento Pesquero Artesanal,
Ley N? 28611, fub. 13/10/05, Articule [Procedimienta Pesquero Micro v
1302, 131%y 1328, Pequeha Empresa.
D.Ley N2 25977, Pub. 22/12/92 6. 2) Actividad Acufcolas: Cambio de Gerencia Territorial Ala
0.5 N¥ 012-2001-PE, Pub, E} itutar, Arrendamiento, Ampliacion Huallaga Calle Carios
14/03/01. otros. Arévalo §/N Urb. Las
Ley N2 27460, Pub. el 26/05/01. C.3} Investigacion. Flores - Tocache
D.5.N% 030-2001-PE, Pub. el
12/07/01.
0.5.N2 040-2001-PE, Pub.17/12/01.
Ley N 27314, Pub. ef 21/07/00.
D.5.N? 057-2004-PCM,Pub. 22/07/04, ]a. Copia de Recibo de pago por
Ley N2 27445, Pub. el 23/04/01, servicio de inspeccion téchica para
larticulo 67 Inc.5 la verificacién de los compromisos 15789 60,00
asumidos en la Dectaracin de
Impacta Ambiental.
281 |Levantamiento de
observaciones a los estudios |1, sonciud dirigida al Director Secretaria de fa Direccion
de evaluacién de la JRregional de la Produccion, Regi‘unal deta an?ucc‘lén
declaracién de impacto Fdiuntando. ; .j;.il;at-r:::::::]g:i
ambiental (DIA)
lun Ejemplar impreso y digitalizado
del estudio con levantamiente de Direccion Sub Regional de
BASE LEGAL observaciones, firmada por un la Produccién - Bajo Maya
profesional colegiado y habilitad Ir, Angel Delgado Morey
e acuerda a los términos de N*435 - Tarapoto
referencia.
L oy N 27460 del 26/05/01 ¥ su Reglamento, . Direccion Sub Regional def ) ! ol Gerente Regional de
0.5, g 030-2001-PE diet 12/07/01. 2. Pago por derecho de tramite X 30 la Produccién Huallags Director Regu:_mil Director ngm,"a de la Desarrolle
Lev 12 28611, Pub.13/10/05 Articulo 252 ¥ Central - Jr, Leticia Cdra,1a]  d¢ 14 Produccion Produccidn Econdmico
268 - Juanjui
0. Ley NE 25977, Pub.22/12/92 Articule 12
0.5012-2001-PE, Pub 14/03/01 Atticulo
28 768, 77¢ v 952 Gerencia Territorial Alto
Ley N& 27460, #ub. 26/05/01 Articulo 20% 2.2, Actividad de smenor escala 0.7895 30.00 Huallaga Calle Carlos
Arévalo 5/N Urb. Las
Flores - Tocache
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H .
sanmattin

Gobierno Regional de San Martin

o r
regionverde
-
Ne DE q o
INSTANCIAS DE RESCLUC)
ORDEN beommacion. ot $i4Z0 PaRA .
PROCEDIMIENTD!
(s ‘AECONSIDERACION
0.5.42 030-2001-E, Pub. el 12/07/01
art. 772, 2.b. En caso de Repoblamiento,
Ley g 27446, Pub, el 23/04/01, Articulp 38, Investigacidn, Plantas
69, 127 y 189 Procesadoras, Produccién de 35789 50.00
Loy NE 27314, Pub «l 21/07/00 Ariculo 312 semilias
0.5 NE 057-2004-PCM, Pub. ol 22/07/04
282 - . o
Calificacidn de actividad Secretaria de la Direccidn
- Regional de la Produccian
jprincipal de las empresas | < i dirigids al pirector i Patron Santiago
del sector industria JRegional de Produccisn de san N*119 - Moyobamba
Martin, indicando la Expresién
concreta del pedido, adjuntando:
|- Parsona Natural: Copia simple del Direccibn Sub Regional e
BASE LEGAL Documento de identidad vigente, la Froduccion - Bajo Mayo
- fersona Juridica: Copia simple de Jr. Angel Delgaco Morey
la actual ficha/partida de ia persona N"43S - Tarapoto
juridica sokicitante. X Gerente Regional de
2. Copia de ficha RUC 2.0526 78.00 X 3 Director Regional Director Regional de la Pesarrallo
Ley N2 27037 del 30/12/98, 3. Copia de Licencia de e la Produccidn Praduccién Econdmico
JReglamento Euncionamiento. .Direcgion Sub Regional de|
D.5. N2 103-99-EF, Anlculo 4%, Pub. ely. Copia simple de Constitucién de la Produccién Huallaga
26/06/99. Empresa (Persona Juridica). [Central - Jr, Leticia Cdra. 14]
Ley N2 27444, Articulo 1132, Pub. &l - Jaanjui
11/08/01
Gerencia Territorial Ako
J5. Recibo de pago por Constancia ¢ Huallaga Calle Carlos
inspeccion Arévalo 5/N Urb. Las
Flores - Tocache
283
Asignacidn del cddigo de |1 solicitud disigida al Director
identificacidn mundial del JResional de la Produccidn de San
Martin, adjuntando.
fabricante WMl o prlrnera Persona Natural: Copia simple del
seccion del nimero de Documento de Identidad Nacional 5 i "
N ecretaria de |a Direccion
identificacién vehicular-  [VEeme ; 5
Persana Juridica: Copia simple de al F-N" B1 ﬂe,glf:mal dela Pror..luocmn
VIN para vehiculos con actual ficha / partida de Ja persona : Ir- Patron Santiago
menos de cuatro ruedas iuridica solicnante N'118 - Mayohamba
N - 2. Expresion concyeta del pedido,
1
(t" mé.v les ¥ [3. Formutaric N® B1 debidamenta
motocicletas), de absuelto por el interesado.
fabricacién nacional
. te Regional de
4, Recibo de pago 28421 102.00 15 » . Director Regional Director Regional de Gerer:):sa"sc:::a
Direccion Sub Regionalde] 12 proguccion fa Produccion Omi
BASE LEGAL 1a Produccién - Bajo Mayo Economico
Jr, Angel Delgado Morey
N"435 - Tarapoto
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sanmatin

Gobierno Regional de San Martin

regionverde
N¢ DE I r T i ; -
REQUISITOS i - DERECHO DE TRANITACIGN ) . INSTANCIAS DE RESOMCION DE REGURSOS
ORDEN o ominacion e, : o o wcope ] MToNDRD o FEYE
ROCED L en
" IMIERTR Formularie f'w.f Mbil:s) ' PROGEDIMIENTO.
Nimere y Denominscibn ; [EnsSL) .
. Direccign 5ub Regional de
D.$. N¢ 012-2003-PRODUCE, Pub. et la Produccién Huallaga
f15/00/03. Central - . Leticia Cdra. 14
0.5, N% 025-2003-PRODUCE, Pub. ¢l - Juanjui
26/08/03
2 058-2003-
;s.j_:fogss 2003-MTC, Pub. el Gerencia Termitorial Alto
L ' Ne 27444, Articulo 1139, Pub Huallaga Calle Carlos
1’1:,04’,01 - Articulo 1139, Pub. Arévalo S/N Urb, Las
Flores - Tocache
284 ‘F Solicitud Qingids al DiIrector
Asignacion del codigo de  JReional dela Produccicn de San
R - . . Martin, indicando fa Expresién
identificacién mundialdel{_ . . pedido, adjuntando.
fabricante-wmi o primera |- persona Natural: Copia simple del det .
: . Secretaria de fa Direccidn
3 Decumnento de Identidad Macional
seccién del nimero de Higente Regional de }a Produccién
identificacion vehicular- | oorcona juridica: Copia de la actual 1 ir. Patron Santiage
vin para vehiculos J‘Iichalplmda de la persona juridica N°119 - Moyobamba
remolques ¥ solicitante
semiremolques
2 Formulario N* 81 debidamente Gerente Regional de
labsuelto por el interesade « 12 Direccidn Sub Regionatdel  Director Regional || Director Regional de Desar;‘nllo
JBASE LEGAL £N? 81 1a Produccién - Bajo Maye]  de la Produccion 13 Produccion .
Econcmico
Ir. Angel Delgado Morey
N"435 - Tarapoto
. Direccion Sub Regional de
5. N¥ 058-2003-MTC, Articulo 10%, 3. Reribo de pago 5.4737 360.00 18 Produccién Huzilaga
Pub. el 12/10/ 03 jCentral - Jr. Leticia Cdra, 14
D.5, N* 014-2004-PRODUCE, Anticulo - Juanjul
2" y 4°, Pub. el 03/08/04, . .
Ley N* 27446, Articulo 113", Pub, £l Serencia Trmitorial Afte
11/08/01 Huallaga Calle Carlos
Arévalo /N Urh. Las
Fiores - Tocache
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perd _ , ) Gobierno Regional de San Martin )
sanmartin

e
regionverde
Ns DE e
¢ s e HD.DE TRAMITACION {*) " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN bocnommacion ot : i INICIC DEL AUTORIGAD . i
- - COMPETENTE PARA L
PROCEDIMIENTO g g PROCEDIMIENTO,
i Formularic / Cédige / : - RESOLVER
Ublcacté Enss) RECONSIDERALIGN
Expedicién de certificado
de conformidad del
cumplimiento de las 1. Solicitud dirigida al Director
condiciones minimas para JRegional de
Ia obtencién de Ia la Produccion de San Martin,
adjuntando. Secretaria de la Direccion
asignacién de Persena Natural: Copia simple del Regional de 1a Produccién
identificacién mundial de| Jdotumento Kacionat de identidad . jr. Patron $antiage
. vigente, N*119 - Moychamba
fabricante de vehiculos Persona Jyridica: Copia simple de la
con menos de cuatro actual ficha/partida de la persona
hruedas (trimdvlles ¥ juridica solicitante.
|motocicletas) de
fabricacién nacional.
2. Copia de dej plana de distribucton ) X ) Gerente Regional de
de planta. Direccién Sub Regional de] Director Regional Oirector Regional dela Desarrollo
|2 Produccién - Bajo Mayo]  de la Produccion Produccion Econbmico
i, Angel Delgado Morey
N*435 - Tarapoto
3. Relacién de equipo y aquinaria
con que cuenta la empresa .Direccion Sub Regicnal de|
la Produccién Huallaga
‘entral - Ir. Leticia Cdra. 1
- luanjui ‘1
Gerencia Territerial Alto
[BASE LEGAL Hualtaga Calle Carlos
Arévalo 5/N Urb. Las
Flores - Tocache
D.5. N® 058-2003-MTC, Pub. & 4. Copin de constancis de Ing. Mucénico &
12/10/03 iafin, colegiado Habilitadp para ai elercicio
D.5, N* 012-2003-PRODUCE, Articutg [Profesenal
1" v At
5. Relacion de personal que fabora
en la emoresa
6. P! | d i
I ago por el derecho de Tramite 7.2632 276.00
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perd Gobierno Regional de San Martin
r
Gobimma &ﬂﬂ
regionverde
—
N DE i i e
. {NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN Loenominacion pEL . N AUTORIDAD E
. —— RESOLVER {an dias R ] COMPETENTE PARA
e . Wbiles) PROCECIMIENTD RESOLVER
INdmera y Denominacién RECONSIDERACION
. —— ;
286 [Expedicién del certificado
de conformidad del 1. solicitud dirigida 2l Director
cumplimiento de las Regional
N de la Proguccién de San Martin.
condiciones minimas para pdjuntando,
la cbtencidn de la - Persona Natural: Copia simple del N iade "
: Documento Nacionat de Identidad ecretaria de la Direccion
asignacién de gente. Regional de la Produccién
identificacién mundial del | Persona Juridita: copia simple de s :.jr. Fatron Santiago
fabricante de vehiculos  [ectual ficha/partida de la persona N°119 - Moyobamba
remolques o juridica solicitante
simiremolques de
fabricacion nacional
2. Copia ce del plano de distribugién
de planta. Direceitn Sub Regional de| ) ) Gerente Regianal de
BASE LEGAL 12 la Produccion - Bajo Mayo |  Director Reg;o'nal Birector “EB'D"’W dela Desarrolle
Ir. Angel Delgado Morey de la Produccién Produccién Econémico
N®435 - Tarapoto
D.5. N° 058-2003-M7C, Pub. of 12710/03 |3, Declaracién Jurada indicando | Direccion Sub Regianal de
D.S. N° 014-2004-PRODUCE, Articulo 4", Pub, [magquinaria y equipo con que a Produccitn 'f"“"‘ga
| 03/06/04 cuenta. [Central - Ir. Leticia Cdra.14
- Juanjui
2. Copi .
. Copia de ta Fonﬂancla deing. Gerencia Territorial Alte
Colegiado, Habilitado para el
ejercicio profesional Huallaga Catie Carlos
s s ) Arévala 5/N Urb. Las
Fiores - Tocache
5. Relacion de personal con que
cuanta b planta.
6. Faga por el derecho de Tramite.
75789 288.00
287 [Denuncias contra las 1. Solicitud dirigida al Director
resas industriales JRegional de la Produccian de San
empresas industriales POr . i, ingicandota Expresion
infraccién a la ley general jeoncreta dei pedido, adjumando. . o d s Direccit
. Qg & ecretaria de [a Drecaidn
de Industrias sus Persona Natural; Copia simple del | i
. a ¥ Documento Nacional de (dentidad Reg:gnal dela P@uccnbu
disposiciones vigente. 1 jr. Patron Santiago
complementarias y persona Jurigica: copia simple de lz H°119 - Moyobamba
. actual ficha/partida de la persona
reglamentarias. Jjuridica solicitante.
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Gobierno Regional de San Martin

<y
regionverde
N2 DE | " : ) DE RESOLUCION nz RECURSOS
- : RSTAN| RE
ORDEN p REQUISITON: AUTORIDAD - U CIAS
DENOMINACION DEL ! COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTOD PROCEDINIENTD EH -
NGmarh y Cencmingé Formuleria / Cotleo { i tves RECONSIDERACION
¥ i !’!u‘.dm E
—
Direccién Sub Regional de] ) ) ot d Gerente Regional de
s LEGAL 0 la Productién - Bajo Mayo Director Regn?nal de Dlrect:r Regu?:a e la Desarrolio
Ir. Angel Delgado Morey la Prodyccidn roduccion Econémico
N°435 - Tarapoto
.Direccion Sub Regicnal de
2. Pago por dereche de trimite e la Produccion Huallaga
.B947 72,
inspeccién. 1.89 200 [Central - Jr. Leticia Cdra. 14
0.5. N9 073-B4-(TI-IND del 27/12/84 - duanjui
Ley N' 27444, Asticulo 113", Pub. ¢l
11/08/0% Gerencla Territorial Alto
Huallaga Calle Carlos
Ardvalo 5/N Urb. Las
Flores - Tacache
nstancia de 1. Solicitud dirigida al Director
288 [Co ‘t o hegionsl de Secretaria de la Direccion
(+1q} N C . "
¢a.teg zach omao {a Produccién de San Martin, Reg.fmal dela Procfucclon
micro y pequefia adjuntando. 1 j¢. Patron Santiage
empresal MYPE). Persona Natural: Copia simple del N°119 - Moyobamba
b ional de Identidad
vigente. Direccion Sub Regional de
eAsE LEGAL fersona Juridaca: Capia 5Imp|.€ d.e.h I3 Produccién - Bajo Mayo
icha / partida de la parsona juridica ir. Angel Delgade Morey
Jsolicitante N*435 - Tarapote
Ley N* 28013, Pub. &1 03/07/03. .Direccion Sub Regional de ional d
s Gerente Regional de
" la Produccion Huallaga | niractor Regional de Director Regionat de la Desa"inu
x 2 Central - Jr. Leticia Cdra. 14| 1a Produccion Produccién Econdm
= Juangui onNomico
2- c.:_.pl'a ‘"T'PIE de la licencia de Gerencia Territorial Ako
uncionamiento Huallaga Calle Carlos
Arévalo §/N Urb. tas
Flares - Tocache
3. Copia simple de ficha RUC
4. Croquis de ubicacion de la
Empresa
5. Pago par ¢l derecho de tramit
o B o e ramite ¢ 20526 78.00
inspeccion
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. ) Gobierno Regional de San Martin )
pera _ »
San mwart in
ne Regions

regionverde
Ne DE | CALIFICACIGN
ORDEN REQUISTTOS : INSTANGIAS DF RESOLUCION DE RECURSOS
[DENOMINACION DEL INICIO DEL A
PROCELIMIENTO PROCEDIMIENTO i
mere y Danominadén : -
¥ o Ublcackn RECONSIDERACION Ammr)N
289 |Oficializacién de eventos
que promueven el Secretaria de la Direccién
. Regional de la Produccién
desarrolio de la industria |1. solicitud dirigida al Directar Ef'f’r":almn 5::“: i
Regional de la Produccidn de S5an N-'I1.19 - M bamzha
Martin, adjuntsndo, ovo!
Persona Natural: Copia simple del
:::::r;emu Naricnal de Identidad Direccién Sub Regional de
1 X | N
JPersona Juridica: Copia simpte de la :(F'::\fl‘:;" a::I:nT:JD
ficha / partida de la persona juridica : .g ¢ Y .
" N*435 - Tarapoto i i ] 3 Gerente Regional de
folicitante, Directar Regional de pirecior Regional de la
X 20 ) Desarrollo
|2 Produccibn Producsidn Econémico
-Direccion Sub Regional de| -
im‘ LEGAL la Produccin Huallaga
Central - Jr. Leticia Cdra. 14
= Juanjui
Ley N® 27789 dei 25/07/2002 2. Copia simple del contrato de
A+, 026-92-1CTI/DM Articulo 1 del  Jalquiler de local
10/02/92 3. Perfil del proyecto incluyendp Gerendia Territonial Ao
objetivos y programas. 1.9863 75.50 Huallaga Calle Carlos
4. Pago por dereche de tramite Arévalo $/N Licb. Las
Flares - Tocache
200 [Atencion de denuncias
Jcontra titulares de |a
actividad industrial
3 1. Solicitud dirigida al Director Secretaria de la Direccidn
manufacturera derivadas i i6
[Regicnal de la produccion con Regicnal de la Produccion
de la ley general de lexpresian concreta de pedido : jr. Patron Santiago
amblente y normas H"112 - Moyobamba
anexas vinculadas al
sector
2. Pruebas instrumentales eh que se
sustenta la denuncia, Direccién Sub Regional de
ion - te Regional de
EASE LEGAL fa Produccidn - Bajo Mayo Directar Regicnalde la Director Regional de Ja Geren e
X 20 Jr. Angel Delgado Morey produccion produccidn Desarrollo
N*435 - Tarapoto Econdmico
.Direccion S5ub Regional de
la Produccidn Huallaga
Central - Jr. Leticia Cdra.14:
0.5, N2 019-97-{TINCI del £1/10/97 - Juanjui
A.M. N2 108-99-TINCI del 04/10/35,
P;"’:‘ :'ﬂ;la'zom“'"c" B Gerencia Territorial Ao
et 15/09700. 3. Pago por derecho d_e inspeccion 15789 0.00 Huallaga Calie Carlps
adjuntar copia del recibo de pago Arévalo 5/N Urb. Las
Flores - Tocache
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CONCESIONES

PREVIA.

291

Otorgamiento de
Concesién Definitiva de
Distribucidn con una
Demanda Mayor a 500
{Xw y Menor a 30 MW

BASE LEGAL

D.L N® 15844 (Anl. 3¢, 69, 220, 25%,
26, y 282) (15.11.92)

D.5. N9 009-33-EM (Art, 37¢ a) 439,
532 y 549) (25.02.93)

Ley N2 27844 { ART, 332) (11.04.01)

Ley N® 16053 ( ART. 8%) (14.02.1966)

D.5. N2 025 - 2006 - EM (21.04.06)

R.M. N2 009-2008-MEM/TM
(1€.01.08)

A M. MR 139-2008-MEM/DM
(27.03.08)

AL NB 086-2011-IGN-OAJ-DGC

1] Solicityd de atuerde a formatp,
consignando el nimero de RUC.

2) Identificacion y Pomicilio Legal
ce) Peticionario, si &1 adquiriente es
[Persana juridica debe presentar
Escritura POblica de Constitucion
Socia! de la Empresa e identificacian
del Representante Legal con sus
poderes inscritos en los Registros
Publicos

3} Memaria Descriptiva y Planos
Completes del Proyecto firmada por
el Representante iegal y por el

iero Responsable a un mivel de
factibilidad par lo menos

|4) Presupuesto del Proyecto con
sello y firma del representante legal
S} Catendario de Ejecucion de las
Qbras, can |a indicacidn de iniclo y
la puesta en operacidn comercial,
con selio y firma del representants
legal .

6) Copia de [a Resclucién Directoral
de Aprobacidn ded Estudio de
Impacto Ambiental (E(A)

1) Especificacion de las
servidumbres requeridas

8) Delimitacion de la Zona de
Concesian en coordenadas UTM
PSAD 56 o WGS B4y Contrato
Formal de Suministro de Energla.

9} Garantla Vigente hasta la
isuxrlpciﬁn del Corresponidiente
Contrato de Concesidn por un
monto equivalente al 1% del
presupuesto del proyecto Con un
ope de 500 UIT

10) Certificado de Habilidad vigente
idel ingeniera responsable de los
planos

11) Copia de comprohante de pago

Direccion Regional de

Secretaria de la Pireccidn Emergiay Minas - | de
94.7368 3600.00 H &0 Regional de Energia y ) ¥ X Direceidn Regional Desarrollo
N . Gobierno Regicnal de
Minas de San Martin N Econdmice
San Martin
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regionverde
NeOE ) . y INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS
ORDEN [oenommacion: peL JNICIO DS
PROCEDIMIENTO " — PROCEDIM
Mimaro y Danominacién Formulario / :‘"’“‘r . NEGATVD : _ . RECONSIDERACION

292 3Otorgamiento de
Concesién Definitiva de
Generaclén con Recursos |V Solicitud de acuerdo a formato,

L consignande el nimero ce RUC.
Energeticos Renovables. presentar Escritura Publica de

cuya potencia Instalada  Jconstitucion Social de la Empresa e
sea mayor a 500 KW ¥ identificacion del
menor a 10 MW

2} identificacion y Domicilio Legal
del Peticionario, si &l adguiriente es
BASE LEGAL JPersona Juridica debe
[Representante Legal con sus
Jroderes inscritos en los Registros
Publicos.

3} Copia de la Resolucidn Directoral
0.L N2 25844 [Art. 232) (19.11.92) [Regional de Aprobacion del Estudic
Ambiental.

4) Memaria Descriptiva y Panos
Compietes del Proyecto firmada por
el Representante Legsl y por el
Ingeniero Responsable a un nivel de
actibilidad por lo menes

D.S. N2 0D9-33-EM {Art. 300 y 332}
(25.02.92)

5} Delimitacién de la Zona de

Ley N¢ 27444 ( ART. 332) (11.04.01)  [Concesién en coordenadas UTM
PSAD 56 0 WG5S B4

6) Calendario de ejecucion de abras,
con la indicacién de inicioy la
puesta en operacién comertial, con
sello ¥ firma del representante legal

Ley M2 16053 { ART. 8%) (14.02.1966)

7} Presupuasto del Proyecta con
sello y firma del representante legal
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perG _ »
sanfmErtin

Gobierno Regional de San Martin

.z
regionverde
Ne DE gD et CALIFICARION, e |
‘ 5 SITOS DERECHO DE TRAMIT, } y f INSTANGIAS DE LUCION DE RECURSOS
ORDENT. ACION. DEL ) ? EVALUACION PREVIA . PLAZO.PARA NICIO EL AUET‘_':RIM o
. |PROCEDIMIENTD m— 3 o Bo:\:lnl ::jn dias PROCEDIMIENTS). l mm; eso'::: :m : :
iimaro y Ognaminaciéi RECONSIDERACION
293 T

Modificacién de 1) Sclicitud de aguerda a formato,

Concesién Definitiva consignando el nimero de RUC.

CASO A:

Distribucién con una

Demanda Mayor a 500

Kw ¥ Menor a 30 MW,

CASO 8:

. 1) Solicitud de acuerdo a formatp,

Generatidn con Recursos consignandoe el nimere de RUC.

Energéticos Renovables,

cuya potencia instalada

sea mayor a SOMCW y

menor a 10MW,

S ASE LEGAL 1) Solicitud de acuerda a formato,

l consignando el numero de RUC.

D.L N¥ 25844 [Art. 25¢ y 307} 1) Solicitud de acuerdo a formato,

129.11.92)

T].S‘ N2 009-93-EM {Art. 372 al 41%,
53¢, 542, 602 y 619){25.02.93)

Ley NY 27444 { ART. 332){11.04.01)
Ley N2 27798 ( ART. 19) (26.07.02)
Ley N® 16053 { ART. B2} (14.02.1966)

LD.S. M2 025 - 2006 - EM (21.04.06)

LAM. N® 009-2008-MEM/DM
16.01.08)
[R.M. N¥ 550-2006-MEM/DM
(18.11.06)
R.M. N9 139-2008-MEM/DM
(27.03.08)

R.J. N% 086-2011-IGN-OAJ-DGC

lconsignando el nimerc de AUC.

1) Solicitud de acuerdo a formato,
lconsignando el ndmero de RUC.

1) Sodicitud de acuerdo a formato,
consignanco el numero ce RUC.

1} Solicitud de acuerdo a formate,
consignando el ndmero de RUC.

1) Solicitud de acuerdo a formato,
fconsignanda el nimero de RUC,

1) Solicitud de acuerda a formato,
Jeonsignando el nimero de RUC,

1) Salicitud de acuerdo a formato,
consignando el nimerp de RUC,

1} Solicitud de acuerdo a formata,
jconsignande el nimaro de RUC,

laclén de

1) Soliciud de acuerde a formato,
fronsignande el numero de RUC,

Gjo\

wereser |

37.2947 1440.00 X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTCS ADMINISTRATIVOS

EL

Secretarla de [a Direccion
Regional de Energia y
Minas de 5an Martin

Direccibn Regional de
Eneegla y Minas -
Gabierna Regicnal de
San Martin

Direccion Regional

Gerencia Regional de,
Desarrollo
Econdmico
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sanmartin

regionverde

) Gobierno Regional de San Martin

N® DE |
ORDEN DENOMINACION DEL

. REQUISITOS

T

" DERECHO DETRAMITACION {*]

#Nﬂmlm ¥ Genominacksn

Formulario / Codiga /.
Ukiigasisn

(En S/.}

POSITIVO

nEganvo

PLAZO PARA
RESOLVER {en dins
hébHes

HIQI0 DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCIIN DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION

. APELACION

2) identificacion y Domicilio Legal
del Peticionario, si el adguiriente es
|Persona juridica debe

[presentar Escritura Pdblica de
[Constitucian Soclal de la Empresa e
igentificacion del

JRepresentante Legal con sus
lpoderes inscritos en |os Registros
Publicos.

§3) Memoria Descriptiva firmada por
el Representante Legal, Metrados,
Especificaciones

Técnicas, Costos y Manos con
coordenadas UTM PSAD 56 0 WGS
34 de los limites de las
nuevas zenas firmadas por el
ingeniera Responsable
4) Copia de Resolucion Directoral de
Aprobacién del EIA por la
incorporacidn de Nuevas Zohas

5] Especificacion de Servidumbre
requeridas para la Zona de
Amptiacion de Concesidn

6) Copia de comprobante de pago

294

Oposicién a la Solicitud de
Concesion Definitiva

CASO A

Distribucién con una
Demanda Mayor a 500
Kw y Menor a 30 MW.
CASO B

Generacién con Recursos
Energéticos Renovables,
cuya potencia instalada
sea mayor a S00KW y
menora 10MW,

BASE LEGAL

1) Solicitud de acuerdo a formate,
consignando el nimero de RUC.

2} Identificacidn ¥ Domicilio Legal
del Peticionario, s el adquiriente es
Persona Juridica debe presentar
Escrituta Piblica de Constitucidn
Social de la Empresa e idemtificacion
del Representante Legal con sus
Jeoderes inscritos en los Registros
Publicos

3) Fundamentos que amparen la
oposicidn

23.6842

900.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

45

Secretaria de la Direction
Regional de Energla y
Minas de San Martin

Direccion Regional de
Energla y Minas -
Gobiernc Regional de
San Martin

Direccidn Regional

Gerencia Regional de
Desarrolln
Econémico

260



. ) Gobierno Regional de San Martin )
peary _ »
sanmartin
egions]

regidnverde
Ne DE T : Lo
. : : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ORDE’N-.f DENOMINACION DEL . INICIO DEL :
PROCEDIMIENTD: ROCEDIMIENTO : i i
' Formularia / Chdigo / RECONDERACION 5] “APELACION
Vhleseion : ]
4) Garantia vigente hasta la Solucién
Joefiniti i
D.LNe 25844 {An, 279) (19.10.02)  [OSTiva de la Oposicion por un
imonte igual al presentado por el
salicitante de la Concesidn
D.5. N2 0D9-33-EM (Art. 342 442 al .
f1e 250203 5) Copia de comprobante de pago
Ley N2 27444 | ART. 33%]) (11.04.01)
R.M. NZ D09-2008-MEM/DM
(16.01.08)
.M. N2 550-2006-MEM/DM
(18.11.06)
R.M. N2 133.2008-MEM/DM
27.03.08)
295 |Renuncia a la Concesién 1) Solicitud de acuerdo a formato,
Definitiva consignando el nimers de RUC.
CASO A:
Distribucién con una
Demanda Mayor a 500 2} Identificacién y Domicilio Legal
Kw ¥ Menor a 30 MW. del Pe!ir.inn-ariu, si & adquiriente es
Personi Juridica debe presentar
CASO B: Escritura Pablica de Constitucion
Generation ton Recursas [5ocial de la Empresa e identificacion
R del Representante Legal con sus
Energét'cos Renovables, poderes inscritos en los Registros
cuya potencia instalada  Jeiblicos
sea mayor a 500KW y
menor a 1I0MW. Secretaria de la Direccién D":_‘c:iﬁl.':i Re;::::!_de Gerencia Regional de
BASE LEGAL 3) lustificacion de 3 Renuncia 37.8547 1440.00 X %0 Regional de Energia y ey M Direccidn Regional Desarrollo
., . JGohierno Regional de )
Minas de San Martin . Econdmico
4) Para el caso de Concesidn 3an Martin
Ley N¥ 27444 [ ART. 332 y 349) Definitiva en Operacién, la solici
.fi11.04,01) se presentars £On una anticipagion
Ne Mencr de Un Afip
D.LNT 25844 (Art. 277} {19.11.92)
D.5. N2 009-93-EM (AN, 707 y 71%) 5) Copia de comprobante de pago
Ley N¥ 27798 [ ART. 19) {11.04.01}
R.M. N¢ 009-2008-MEM/DM
[16,01.08}
.M. NE 550-2006-MEM/OM
18.11.06]
R.M. N2 139-2008-MEM/DM
(27.03.08) hes
KE}';:;:-
; 0
i

sencia 42 -\

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ' 261




sanmartin

N2DE

Gobierno Regional de San Martin

UCIGN DE RECURSOS

Ley N® 27444 | ART. 342 y 350
111.04.01)

Cadigo Civil {Arts. 14352 y 5.5},

R M. N2 009.2008-MEM/DM (16-01-
08)

AL, N& 133-2008-MEM/DM
27.03.08}

a) En caso de Concesian Definitiva
se requiere Casién de Pasesion
contractual suscrita por el cedente y
el Cesionario.

S) Copia de |a Autorizacidn del Usg
de Recursos Naturales de Propiedad
del Estadp para la ejecucibn de
obras o para realizar estudios a
nombre del Cesionario o

A cuande cor

6) Copia de comprobante de pago

San Martin

: INSTANCIAS DE
ORDEN focnomimacion. et . . "“M';ai’;."“" . INHEYD DEL S
PROCEDIMIENTO ... . s hiblles} ‘PROCEDIM;
[Niimero ¥ Danominmién POSTIVO NEGATIV RECONS|DERACION
. Ubicuckén -
296
Transferencia de 1} Selicitud de acuerdo a formato,
Concesién consignando el nimero de RUC,
CASO A:
Distribucién con una
Demanda Mayor a 500 2) ientification y Domicilio Legal
del Peticionario, si el adnuiriente es
Kw y Menor a 30 MW. Persona Juridica debe presentar
CASO B: Escritura Publica de Constitucion
Generecion con Recursos fsocial dels Empresa e identificacion
+ de! Representante Legal con sus
Energét'cos Renovables, poderes inscritos en los Registros
cuya potencia instalada  [pablicos
sea mayor a SOOKW y
menor a 10MW,
3) Poder de Representante Legal del
[Cedente y del Cesionario, o del
- l .
4BASE LEGAL 1Transﬁr|ente ¥ ,f\dqul ente, segin
corresponda. Dichos Poderes
Jdeberan estar Inscritos en Registros i o Direccién Regional de - ia Regional de
Pablicos Secretrani dela Dtraf.'m&n Energia y Mings - ‘ . |Gerencia Regiona
9.6184 365,50 X 30 Regional de Energia ¥ . ) Direccibn Regional Desarrollo
) Gobierno Regional de .
Minas de San Martin Eccndémico

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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santhiattin

Gobierno Regional de San Martin

regidnverde
NeDE] . T, T
T l - DEREGHO DE TRAMITACION {*)
ORDEN{  xommacion DEL . Ll INCHEDEL

PROCEDIMIENTO

297 |Otorgamiento de
Autorizacién de
Generacién
Termoeléctrica, cuya
Potencia instalada sea
mayor a 500 kW y menor
a 10 MW

BASE LEGAL

Ley N2 77444 { ART. 339 } (11.04.01}

0.1 N2 25844 (Art. 42 y 388)
19.11.92)

0.5, N2 G09-93-EM (Art. B6R v 678)
{25.02.93}

Ley N9 26896 { ART. 19) (12.12.97)
Ley N® 16053 ( ART. 89) (14.02,1966)
D.5. N7 025-2006-EM (21.04.06)
R.M. N2 550-2006-MEM/DM
(18,11.06)

LR.M, NS 139-2008-MEM/DM
(27.03.08)

JR.J. 42 C8E-2011-IGN-CAI-DGC

1) Solicitud de acuerda a formata,
consignando el numerp de RUC.

2] dentificacién y Domicilio Legal
del Peticicnario, si el adquiriente es
Persona Juridica debe presentar
[Escritura Publica de Constitucién
ISocial de la Empresa e identificacién
del Representante Legal con sus
pederes inscritos en los Registros
Publicos

3) Copia de |a Resclucion Directaral
de aprobacion Det estudio
ambientat

4) Informacién Técnica con fines
estadisticos que consistira, cuando
menos en o sigutente: potencle
instatada de la central, namero de
Junidades de generacidn, tipo de
cada unidad de generacidn, modelo
de cada unidad de generacion,
lcaudal de disefo, consymo
|especifice de combustible, tipo de
combustible; tratandose de

Jcentrales de generacion en usc o

repotenciadas se presentaran
también los registros historicos de
Joperacitn e informacién retevante
que sustente un adecuada
desempefio operativa.

I5) Memeoria descriptiva con estudios
del proyecta a nivel de factibilidad
por lo menes, con 1a firma y sellg
ldel represersante legal e ingeniero
responsable

6} Planos del proyecto |ubicacidn,
poligonal, diagrama unifilar) en
coordenadas UTM PSAD 56 o WGS
84 con sello y firma del profesional
responsable,

7) Calendario de ejecucion de obras,
con la indicacién de inicio y la

puesta en pperacién comercial, con
sello y firma del representante legal,

8) Presupuestc del Proyecto con
sello ¥ firma del representante legat

Formulario / Codigo /

37.8947

1440.00

30

PROCEDIMIENTO
& NXN E

Secretaria de la Direccion
Regional de Energia y
Minas de San Martin

Direccion Regional de
Energla y Minas -
Gabiemo Regional de

San Martin

Direccion Regional

Gerencia Regional de
Desartolle
Econdmico
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Gobierno Regional de San Martin

ORDEN [DENOMINACION DEL

"

* AEquIsiTos

——

T

{an % UM

9) Sustento verificable del
compromisa de los inversionistas
para el aperte de capital con fines
de |a ejecucion de kas obras.

10} Inferme favorable emitido por
una eatidad Clasificadora de Riesgos
Calificada, respecto a Ya solvencia
{financiera del solicitante.

11} Garantia eguivalente al 1% del
Presupuesto con un tope de 500 UIT
hasta la puesta en operacidn de la

cantral
12) Certificado de Habilidad vigente

del ingeniers responsable de los
planos

13) Copia de comprobante de pago

RESOLVER:

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

Termoeléctrica, cuya
Potencia instalada sea
mayor a 500 kW y menor
a3lo MW

JBASE LEGAL

Ley NE 27444 { ART, 332 )
(11.04.04)

D.5. N2 009-93-EM {Art. 660 y
579} {25.02.93)

Ley N® L6053 { ART. 87) [14.02.1966)

ID.5. N? 041-2004-EM [Ant.
27,38)(11.04.01)

jcodigo Civil (Arts, 14352 y 5.5).

R.M. N 550-2006-MEN, DM
118,11.06)

IR.M. N 139.2008-MEM/OM
(27.03.08)

R.). N2 086-20114GN-OAJ-DGC

Muodificacién de

. 1) Solicitud de acuerdo a formata,
A"“onzadén de consignando el nimero de RUC.
Generacion

2} Identificacién y Domicilio Legal
del Peticionario, si el adquiriente es
Persona Juridica debe presentar
Escritura Piblica de Constitucion
[Social de la Empresa e identificacion
del Representante Legal con sus
poderes inscritos en los Registros
Publicos

§3)} Memoria Descriptiva con
especificaciones técnicas para
fundamentar tambios en la
Jautorizacion otargada, firmada por
] Representante Ligal v Planos en
Coordenadas UTM PSAD 56 0 WGS
B4

4) Garantia equivalente al 0.25% del
presupuesto del Proyecta con un
tope de 200 IT, cuando se solicite
modificar {a Autorizacién de
Generacion Termoeléctrica que use
Petrolec y sus Derivados o Carbon, a
[Generatibn Termoeléctrica que use
Gas Natural como Combustible

I5) Copia de comprebante de page

18.9474

720.00

30

Secretaria de f3 Direccidn
Regicnat de Energla v
Minas de San Martin

Direccion Regional de
Energia y Minas -
Gohierno Regional de
3an Martin

Direccidn Regional

Gerencia Regional de

Desarrolla
Econdmice

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin
Tobmng Regionsl

regidnverde

) Gobierno Regional de San Martin

——
N2 DE : s ; ) - :
ORDEN REQUISTOS is INSTANGIAS DE RESOLUCION.DE REQURSOS
[DENOMINACION DEL E ) INICIG DEL ] --
PROCEDIMIENTO - i PROCEDI
- Niimero ¥ Danominacién ; * T fen % UMy
299 lrenuncia de Autorizacion
de Generacitn
Termoeléctrica, cuya 1) Solicitud de acuerdo a formato,
Potencia instalada sea consignande el ndmero de RUC.
mayor a 500 kW y menor
a 10 MW
2} Identificacion y Domicitic Legal
del Peticionario, $i el adquiriente es
:5"5?"’ ’""'di_“ :e“ P"“’"‘.:’ Secretaria de la Direccidn Dir:r.cibin Regignai de [Gerencia Regional de|
least LEGAL SCTIII.IFB Pubtica de Cufustttlfsl n‘ 37,8947 1440.00 10 Hegional de Energls y rferg ay Mxnas - Direceion Regional Desarrollo
Social de la Empresa e identificacién Winas de San Marti Gobierno Regional de Econémico
del Representante Legal con sus " 5an Martin
Jpoderes inscritos en los Registros
|Piblicas
Ley N2 27444 | ART. 342 y 352 . ‘o .
fi
(11.04.01) 13) Justificacion de la Renuncia
D.5. N2 309-93-EM |Art. 692 y 712) 5
125.02.03) 4) Copia de comprobante de pago
0.5 N® 025-2006-EM (21-04-06)
R.M. N 550-2006-MEM/DM
(18.11.06)
R M. N¢ 139-2008-MEM/DM
(37.03.08)
300
1) Solicitud de acuerdo a formato,
Transferencia de consignando el nimero de RUC.
Autorizacién de 2 denticacin
Identificacién y Domicilio Legal
Generaclén del Peticionaria, si el adquiriente es
Termoeléctrica, cuya Persona Juridica debe presentar
Potencia instalada sea Escritura Publica de Constitucian
social de la Empresa e idemificacién
mavyor a 500 kw Y MENOr {del Representante Legal con sus
a 10 MW jpoderes inscritos en (ps Registros
[Publicos
3) Poder det Representante Legal de)
firi .
BASE LEGAL rar‘|s ifiente y Adq.ulrlente.
[debidamenta Inscritos en los
Registros Piblicos
:J Dojcu:;anlu que constilulyz E Secretaria de la Direccibn D":“"’f' R’;if’"al de Gerencia Regional de|
£10 Juridice que sustente la 37.8947 1440.00 ETS Regional & ; nerglay Minas - Direccior Regional Desarrollo
[Ley N9 27444 ( ART. 339){11.64.01] YTransferencia de la Autorizacién ;:::::e :iﬁﬂ:‘r::;: Gobierno Regional de ireccion Regiona i
suscrito por el Transfiriente y el San Martin
jAdquiriente
TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 265



sanmartin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

Ne DE:
ORDEN{

DENOMINACION DEL
JPROCEDIMIENTO

INICIO BEL
PROCEDIMIE

INSTANCIAS DE RESOLUCION-DE RECYRSOS ‘

D.5. N2 009-93-EM (Art. 66% y 67%)
25.02.93)

Ley N2 26806 | ART. 19}{12.12.97}

D.1 e 25844 (Art, 47 y 38%9)
(19.11.92)

R.M. N® 550-2006-MEM/DIVI
(18.11.06)

R.M. N2 139.2008-MEM/ DM
220308

S} Copia de Ya Resolucibn Directoral
de aprobacian det Estudio
Ambiental

6} En el caso de Centrates
Hidroeléctricas deberd presentarse
la Autorizacidn para el Uso de
Recursos Naturales de Propiedad del|
Estado para ejecutar obras a
Nombre del Adquitiente

I7} Copia de comprobante de pago

Establecimiento de
Servidumbre
(Distribucién hasta 30

1) Selicitud de acuerdo a formato,
do el nimero de RUC

MW y Generacidn con
Recursos Energéticos
Renovables hasta 10 Mw)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

301
Registro de Informantes
: . 1} Solicitud de acuwerdo a formato,
de Generacion mencres a consignando el nimero de RUC.
500 KW
2] Declaracion Jurada de
Jeumplimiento de las Nermas
JBASE LEGAL [Técnicas de Conservacion del
[Ambiente y el Patrimonio Cultural
de la Nacién
. irectl ional d
3) Datos Técnicos y Ubicacion Secretaria de la Direccion D":mb[: RE:;,n:: i
- . ne in -
Geografica de Instataciones, cuyo Gratuito X 0 Regicnal de Energia y w3y )
Planc de la Central deberd estar en Minas de San Marti Gobierno Regional de
D.L h® 25844 [Art. T .11.92 linas e 5an Martin
(A 70008.0182) ] rdenadas UTM PSAD 56 0 WGS san Martin
84, Escala 1/5,00C ¥ firmado por el
Ingeniero Responsable
4) inicio de {a Operagi
0.5. % 009-53.EM (At 39) (25.02,93)] 1) 10 de ta Dperacién yfo pussta
en marcha
R.M. N2 179-2006-MEM/OM
(16.04,06}
R, M. N& 139-2008-MEM/DM
127.03.08|
R.J. N% 086-2011-IGN-OA-DGC
302

266



sa PR

regionverde

) Gobierno Regional de San Martin

ORDEN loenommanion bt
PROCEDIMIENTO

m—

DERECHO DE THAMITACKON (5}

Ndmerc y DepominaeiSn

_INSTANCIAS O RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

|ease ecar

Ley N¥ 27758 |26.07.02}

Ley N® 16053 {14.02.66)
D.L. N? 25844 (19.11.92)
Jo.5. M2 009-93-EM (25.02.93)
R.M. N2 562-2010-MEM/DM
(36.12.10)

D.R. Nt 022-2011-GRSM/CR
(25.08.11}

R.)J. N2 086-2011-1GN-DAJ-DGC

2} Identificacisn y Domicilio Legal
del Peticionario, $i &l adrjuiriente es
[Persona uridica debe presentar
Escritura Pablica de Constitucidn
Social de la Empresa e identificacién
del Representante Legal con sus

o oderes inscritas en los Registros
rﬂblicus

3} Naturaieza, tipo y duracién de la
servidumbre,
4) Justificacion técnica y econdmica

de la servidumbre
5) Relacion de los predios por ser

gravados, sefialando el nombre ¥
[domicilio de cada propietarie, si
fuese conocida,

[Cuando el propietario del predio no

uera conocido, o fuera intierto o se
ignore su domicilic, 0 en cualquier
otra situacion andloga gue implique
conocer, determinar o localizar at
propietario, se deberd presentar
declaracidn jurada de haber
Jagotado todas los medios para

bl I3 sentidad y domicili

del propietario.

6) Descripcicn de {a situacidn y uso
actual de los terrenos v aires a
afectar.

7) Coordenadas UTM PSAD 56 o
WGS B4 v planos donde aparezca el
4rea de {a servidumbre solicitada y
copia de Jos planos donde se ubica
2] drea por ser gravada de cada uno
le tos pradios con cuyos

B8) Memoria descriptiva con sello y
firma del representante legal.

9) Documento que estableca el
acuerdo econdmico entre las partes,
suscrito por ellas y con fiemas
certificadas por un Juez de Paz o
Notarie Publico. En los casos en que
no exista acuerdo entre las partes, el
concesionario deberd presentar la
propuesta da la compensacion y de
la indemnizacién, si corresponde,

37.8047

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1440.60

G0

Secretaria de §a Direccién
Regional de Energia y
Minas de San Martin

Direccion Regional de
Energia y Minas -
Gebierno Regicnal de

3an Martin

Direccion Regional

Besarrolio
Econdmico




sor B

regidnverde

) Gobierno Regional de San Martin

Ne.DE
ORDEN

|Dmummmon OEC -
PROCEDIMIENTO

FE O REQUASTOS ¢

i

) Foiraularlo / Codige !
MVW v

18} Documentos adicianales gue el
concesionario juzgue necesario,

11) Certificado de Habilidad vigente
el ingeniero responsable de los

plancs.

12) Copia de comprobante de pago

DE RESOLUCION, DE RECURSOS

RECONSIDERACION

I APELACION

303

Modificacién de
Servidumbre
{Distribucidén hasta 30
MW y Generacidén con
Recursos Energéticos
Renovables hasta 10 MW)

BASE LEGAL

0.L. N2 25844 (19.11.92)

D.S. N2 003-53-EM (25.02.93)

M. N® 562-2010-MEM/DM
(30.12.10)

0.R. e 022-2011-GRSM/CR
(25.08.11)

R.J. N2 086-2011-1GN-CAI-DGC

YPablicos

1) Solicitud de acuerdo a formato,
consignando el nimere de RUC

2} entificacitn y Domicilio Legal
del Peticionario, si el adquiriente 25
Persona Juridica debe presentar
Escritura Piblica de Constitucion
Soclal de 1a Empresa ¢ identificacion
del Representante tegal con sus
poderes inscrijos en los Registros

3) Naturaleza, tipo y duracidn de la
servidumbre,

) Justificacion técnica ¥ econdmica
de [ servidumbre

5} Relacion de ios predios por ser
Eravadm, seflalando el nombre y
Idomicilic de cada propietario, si
fuese conocida. Cuanda el
propietario del predio no fuera
lconacido, o fuera incierto o se
ignore su domidilio, © ed cualquier
otra situacion aniloga que implique
conocer, determinar o tocalizar  al
propietatio, sa deberd presentar
fdeciaracion jurada de haber
agotade todos los medios para
establecer la identidad ¥ domicilio
del propietasio.

6} Descripcidn de Ja situacién y uso
actual de los terrenos y aires a
atectar.

37.8947

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

144000

30

Secretarla de la Direccion
Regicnal de Energla y
Minas de 5an Martin

Direccién Regional de
Energfa y Minas -
Gaobierne Regional de
San Martin

Direccidn Regional

Desarrollo
Econdmico

Gerencia Regional de|
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peri . »#
santigttin

Gobierno Regional de San Martin

regibnverde
NS DE = o . - s
ORDEN], . s i, REQUISITOR ; {DERECHO DE TRAMITACION (*) AUToRpapy-|  INSTANGIAS DERESQLICIGN DE RECURAOS
DENOMINAEIGN. DEL : COMPETENTE PARA
. ROCEDIMIENTO RESCLVER

RECONSIDERACION

" |71 Cocrdenadas utM PSaD 56 o

WGS B4 v planos del drea de I3
servidumbre solicitada y copia de los]
planos dende se ublca el drea por
ser gravada de cada uno de fos
predios con cuyas propietarios no
exista acuerde sobre ei monto de la
compensacién e indemnitacién, de
ser gl caso,

B) Memoria descriptiva con sello y
firma del representante legal.

3) Dotumento que establece el
acuerdo econdmico entre las partes,
suscrita por ellas y con firmas
certificadas por un Juet de Paz o
Notario Piblice. En los casos en que
no exista acuerdo entre las partes, ¢)
concesicnario deberd presentar la
propuesta de |la compensacitn y de
la indemnizacidn, sl corresponde.

10) Dacumentos adicionales gue el

concesienario juzgue necesario,

11} Certificado de Habllidad vigente
el ingeniaro responsable de los

planos

12) Copia de comprobante de pago

304

Oposiciin de
Servidumbre
{Distribucion hasta 30
MW y Generacidn con
Recursos Energéticos
Renovables hasta 10 MW)

IIBASE LEGAL

D.L. N7 25844 [19.11.92}

D.5. N2 009-93-EM {25.02.93)

1) Solicityd de acuerdo a formato,
jconsignando el numero de RUC

2) Identificacion y Domicilio Legal
del Opositor, si &5 Persona Juridica
debe presentar Escritura Pablica de
IConstitucida Soclal de 1a Empresa e
identificacion det Representante
Legal con sus poderes instritos en
los Registros Plblicos

3) Argumentos y/o documentos que
ffundamenten la opasicidn

4] Titwio de prepiedad del bien
lafectado o documentos qua
acrediten su derecho

360.00

TEXTC UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30

Secretar(a de la Direccion
Regional de Energia y
Minas de 5an Martin

Direccian Regional de
Energia ¥ Minas -
Gobierna Regional de
San Martin

Direccitn Regional

Gerencia Regional de!
Desarrollo
Econdmico
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. Gobierno Regional de San Martin
sanmartin
Goblerna Rexponal
.2
regionverde
— —
REGISITOS RECHO DE TRAMIT . CIAS DE R
ORDEN |ocnomacion per FQU! OE PLAZO PARA . AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESGLUCION
e % RESOLVER |endias 1 EDIMIE g | COMPETENTEPARA
ulario Tibtilly; prOC - RESOLVER Lo -
Nimero y Dsnominacisn Formulario [ {en % UM i sl i RECONSIDERACION
. Hi T i Ubjcarién % e K g :
——iei i —— e
R.M. N2 562-2010-MEM/DM 5} Capia de comprobante de pago
20.12.10) Copia de comprobante de pag
O.R. N2 022-2012-GRSM/CR
t25.08.11)
305 Inci
Extincién de Servidumbre 1} Solicitud de acuerdo a formato,
solicitada por terceros lconsignando el ndmero de RUC
BASE LEGAL 2] Wdentificacion y Domicilio Legal
del Peticionario, si & adquiriente es
D.L. N? 25844 (19.11.92) P Juridica deb 1 ireccid i
ersona Juridica debe presentar Secretarfa de ls Direccion | 2 ECSen Reg'_""al de [Gerencia fegional de
JEscritura Pablica de Constitucidn 1B.9474 720.00 X 3 Regional de Energi. Energlay Minas - Di an Regional Desarrol
0.5, N2 008-93-EM {25.02.93) Social de 1a Empresa e identificacion ) - 0 h:_slon: : n;]rz: ¥ 1Gobierno Regional de ireccian Regiona : saérr fo
del Representanie Lega! con sus inas de 5an Martin San Martin conomica
R.M. N2 562-2010-MER/DM :c-.::ms inscritos en los Registros
(36.12.10) Helee
O.R. N¥ 022-2011-GRSM/CR hi] Documentos justificatorios o
{25.08.11) sustentatorios
4} Copia de tomprohante de pago
306 fReconocimiento de
Servidumbre 1) Solicitud de acuerdo a formato,
tdu consignando el nimero de RUC
convencional
2} dentificacion y Damicilio Legal
del Peticionario, si el adquiriente es
Persona Juridica debe presentar
Escritura Publica de Constitucién
ISocial de 1a Empresa e identificacién
del Representante Legaf con sus
poderes inscritos en los Registros
Puablico por las partes.
1) Pocumentos que acrediten la
BASE LEGAL con stitucion de las servidumbres
Convencionales suscrito " g
Direccidn ional
o 1. N 25844 (19.41.92) 4 Naturaseza, tipo y duracion de la Secretarla de la Direccién ":ne; ,HR';';: o Gerencia Regional de|
- o servidumbre, 37.8947 144000 X 30 Regional de Energla v Gubier:'o :egiunal e Direccién Regional Desarrollo
10.5. N2 009-93-EM (25.02.93] & tecnica y Minas de 5an Martin Econdmico

R.M. Ne 562-2010-MEM/DM
(30.12.10)

0. N2 022-2011-GRSM/CR
{25.08.11)

R.). N® 0BE-2011-1GN-0A)-DGC

de la servidumbre

6) Memoria descriptiva y planos de
'as servidumbres convencionales
[Planc de Ubicacibn, plano de Trazo
de Ruta), indicando las cocrdenadas
lJUTM PSAD 56 0 WGS 84, los cuales
debersn estar seflados y firmados
por el ingeniere responsable.

San Martin
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peré . r
sanmFtin

Gobierno Regional de San Martin

.z
regionverde
N De , s T AUTORID 0 RSOS
. ; INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECY

ORPEN Jocwo e Xl\t:omz::‘drn INICIO.DEL COMPRTENTE PARA :

- - IPROCEDIMIENTO hibiles) -1, PROCEDIMIENTO RESOLVER

“ e : RECONSIDERACION
% T = —t

7) Dotumentos adicionales gue el

concesionaric juzgue necesano.
Ja] Certificado de Habilidad vigente
del ingeniero respensable de Jos
plangs

| 5] Copia de comprobante de pago

(CB.09.52}
D.S Ne 084-2007-EM {Ant. 10%)

| 20.12.07)

representante legal.

- Del derecho minero

pericde de prueba

Regional de Energla y
#inas de San Martin

Gaobierng Regicnal de
San Martin

307 |Constancia de no estar
incluido en el Plan de 1} Plano de ubicacién y coordenadas} X )
Electrificacién Rural UTM WGS B4 de la localidad, Secretaria de I3 Direccin Dlr:::.n&ina Re:‘u_nn:sl Vde
ectrifi ur elaborado por un Ing. Colegiado y Gratulto Regional de Energia y X el y _'"
Wabilitado. . Gobiemo Regional de
3 Minas de 5an Martin o
s San Martin
ASE LLEGAL:
Ley N 16053  ART. 8%) {14.02.1966)
DIRECLION OF FEOMOCIGH AL ENERE [ e 2
CONCESIONES MINERAS
308 . . 1) Solicitud {Formata de Petiteria
Petitorio de Concesién  |uinaro), indicando datos de
para la Pequefia Mineria [Jinscripcion de persona natural o
Juric tante legal
v Mineria Artesanal uridica y representante lega
cuando corraspanda.
2} Recibos de pagos por derechp de
[trdmite y vigencia
BASE LEGAL 3) De:lara.cibn jurada de 3 .
compromiso previo del peticionario
30 dias hibiles desde| 5 varia de 1a Di ” Direccibn Regional de
0,5 M@ 013-92-EM {Art. 1189} . - ecretari ireccion N .
04,0692} 4) De ser el case, adjuntar: 9.6053 265.00 fa emisién de Regional de Energlay | oo e ¥ Minas Direcién Regional Consejo de Mineria
= dictimenes técnico y Minas e 5an Mart] Gabierha Regional de
- Constancia de pequefio productar legal favorable inzs de San Martin San Martin
D.5 N2 018-52-EM {0B.09.92} minero [PPM) 6 productor minera
artesanal (PMA)
D.5 N2 03-94-EM vy Madificatorias
(15.01.94)
D.5 N2 084-2007-EM (Art. 10%)
{20.12.07)
R.tv N¢ 009-2002-MEM/DM
(16.01.08)
R.M N# 139-2008-MEM/DM
7.03.L
309 -
Oposicién - Concesidn 1} Solicitud, copias de solicitud y
Minera recaudos
2) Recibo de pago per derecha de
BASE LEGAL } ecibo de pago por dere
rimite
0.5 N2 014-92-EM {Art, 144% y 146%) |3} Pruebas, de ser €l caso, datos de
[04.06.52) e st recrpcitn: 50 dias hibiles desde] Secretarfa de la Direccién D":::"'i" Regonalde
0.5 NE 018-92-EM [Art. 552) - De la persona juridica y del 365.00 el vencimiento del reia y

Direccion Regional

Consejo de Minerla
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sanmagtin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

N2.DE o i
PRDEN

 pEReco DE TRAMITACION (+}

B iy

COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSDS

RECONSIDERAL]

R.M Ne (09-2008-MEM/DM

Oficio MY 243-2008-INGEMMET/PCD

D.5 Ne D18-92-EM (Art, 512 y 52¢)
(08.09.92)

Ley Ne 27444 (11.04.01)
D.5 N® 084-2007-EM (Art. 108}
(20.12.07)

R.M N% 139-2008-MEM/DM
(27.03.08}

- De la persona juridica y del
p legal

- Del derecha minere
5) Constancia de pequedle productor
minero o productor minero
artesanal

Regional de Energla y
Minas de 5an Martin

Gobiefnc Regicnal de
San Martin

(16.01.08)
R.M Ne 132-2008-MEM/DM
(27.03.08}
ik
310 [Acumulacién Concesién -
1) Solicitud
Minera
fBasE LEGAL il Re.clhn de page por derecho de
tramite
3) Certificado de gravamen y de ser
D.5 Ne 014-92-EM [Art. 1382) le! caso autorizacion de los
(04.06.92) lacreedores por <ada derecho
minere
0.5 N2 018-92-EM (Art. 459 at 498} 4} Planc en coordenadas UTM (PSAD
(08.09.92) 56)
) Relacion de derechos mineros a 30 dias habiles desde| Secretaria de la Direccion Directién Regional de
acumularse de un mismo titular, de 14.2105 540.00 ta emisién de Regi i Energia y Minas - i i ineri
Ley N2 26615 (At 149) (74.05.96) - 8 . egional de Energia y . ) Direcrion Regional Consejo de Mineria
oy { 12 1 L misma sustancia ¥ sin deudas por dictimenes téenico y Minas de San Mardn [ 2°HE™ Regional de
derecho de vigencia y/o penalidad. legal favorable san Martin
0.5 N2 084-2007-EM {Art. 10¢
20.52.071 ! ! [Datos de inscripcian:
R.M NE 003-2008-MEM/DM 6] De la persona juridica y del
[16.01.08) representante fegal
R. M N2 139-2008-MEM/DM 7) De les derechns mineros 8
[{27.03.08) I
2) Constancia de pequefio productor
o productor minerp
Jartesanal
311 JRenunciade Areadela | solicitud con firmalegalizada
Concesién Minera rotarialmente del titular y de)
nyuge de serelcaso
2} Recibo de page por dereche de
tramite
3) Certificada de gravamen y
BASE LEGAL idn de acreedores, de ser ef
50
9.5 Ne 014-22-EM {Art. 662 y 1332) i , .. | Direccidn Regional de
4} Datos de inscripgion; Secretaria de [a Direccion )
i04.06.92) } Datos de fnscripaion 9.4737 360.00 15 Energia y Minas -

Direccion Regianal

Consejo de Mineria

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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) Gobierno Regional de San Martin

.
regionverde
e rm— — - , ;
" - TRAMITACION [*) = : " INSTANCIAS DERESOLUCION DE RECURSQS
ORDEN]yevommacion: Dl S PLAZO PARA-. INICIC DEL AUTGRIDAL
PROCEDIMIENTO g o RESOLVER (en dlas DANEENTO
; Formulatla/ cadiga / hitiles) PROCE
J{an% urt} {Ens/) :
312 |Renuncia de Derechosy |1 solicitud can firma legalizada
Acciones del notarialmente del copeticionario
. . . renunciante y cényuge de sar el caso
Copeticlonario Concesién o
. 2} Recibo de pago por derecho de
Minera -ltramite
Ha] Constancia de pequefia productor
BASE LEGAL minero a productor minero Secretaria de la Direccio Direccién Regicnal de
ria de la h
Jartesanat. re‘a clon Energia y Minas - _ . . .
4.7368 180.00 El3] Regionat de Energla y X . Direccion Regional Cansejo de Mineria
D.5 N2 03-94-EM {Art. 205} (15.01.94) h ) Gobiernc Regional de
Minas de 5an Martin San Martin
| ey N¢ 27444 (11.04.01)
0.5 N2 084-2007-EM (Ar1. 109)
{20.12,07)
R.M N& 009-2008-MEM/DM
(16.01.08)
. b N 139-2008-MEM /DM
(27.03.08)
313 |Transferencia de
. . 1) Solicitud de acyerdo a formata,
conceslén mineray consignando el namero de RUC.
concesion de beneficio.
2] Copia de la inscripeidn en
Registros Publicos del Contrato de ) )
o to Secretaria de Ja Direccién Direccién Regllunal de (Gerencia Regional de,
ransferencia N Energla y Minas - o N
lease Logat: & a 3.0000 i14.00 DS Regional deEnerglay | o onal de Direccién Regional Desarrollo
ase Legal: ) Copia de comprobante de pago Minas de San Martin San M:grﬂn Ecendmico
D.5 N€ (B4-2007-EM (20.12.07)
D.5. N2 03-94-EM/DM (Art. 130)
15.01.94)
0.5, N& 014-92-EM/DM (Art. 164)
04.06 92}
314 [Fraccionamientoy
Divisidn de Derecho 1) solichud
Minero
2) Recibo de page
ificado o
BASE LEGAL 3] Celru ica od: gravamen ¥
14} No adeudar derecho de vigencia
D.5 N® 03-94-EM (Art. 89} {15.01.94) /o penalidad de ser el caso, datos
IO s 205l st e s vt 5 e
Ley N2 26615 (Art. 149) (24.05,95} P ! ¥ 9.4737 360.00 et Ela y Minas -

Ley Ns 27015 (Art. 89) (24,11.61)

D.5 N 007-99-EM (Art. 99) {19.03.99)

0.5 N® 084-2007-EM (Art, 10%)
{20.12.07)

R.M N2 D09-2008-MEM/OM
116.01,08]

R.M N7 139-2008-MEM/DM

(27.03.08

representante legal
- Del derecho minero

5) Constancia de pequedo productor
Iminero o productor minero
artesanal

dictamenes téenico y
legal favorable

Regional de Energia y
Minas de San Martin

Gobierno Regional de
San Martin

Direccion Regional

Consejo de Mineria
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Gobierno Regional de San Martin

i .
sanmartin

.z
regidbnverde
.N2 DE I
ORDEN Lugommacion pe - PE INICI DR
PROCEDIMIENTO ™ PROCEDIMIENTO:
4 AUTOMATICL: A
Formulario f Codiga / e K
& RECONSID
) Ubicacién - M
315 [Cambic de Sustancia de
1} Sodicitud
Derecho Minero
2) Recibo de pago
3) Constancia de pegueiio productor|
JBASE LEGAL minerc o productor minero
artesanal JSD dias habiles desde Secretaria de 1a Direccian Direccién Regional de
©.5 N2 D14-92-EM [Art. 130} i fa y Mi -
t04.06.92) 9.4737 360.00 ) I_i emision de_ Regional de Enesgia y E'!Hg ¥ -mas Direccién Regional Consejo de Minera
e dictamenes 1&¢hico ¥ Minas de San Martin Gobierno Regional de
J0.5 N2 03-24-EM {Art. 178) (15.01.94) legat favorable San Martin
D.$ N¥ 084-2007-€M [Art. 108)
(20.32.07}
R.M N2 009-2008-MEM/DM
(16.01.08}
[R.M N2 139-2008-MEM/FOM
{27.03.08
316 |Recusacién al titular del 1} Solicitud
derecho Minero 2} Recibo de pago
BASE LEGAL
0.5 N@ 014-92-EM (At 1100}
04.06.92) Direccion Regional de
s N 018.52-EM {Art. 642 y 602 Secretaria de la Direccién ":::r' oy :::‘":s A Gerencia Regional de
(08.09.92) 9.4737 360.00 30 Regicnal de Energia y Gohierﬁo Regional de Direccion Regional Desarrollo
[Aets 3052 ¥ SGTES del CPC Minas de San Martin San Martin Economico
[Oficic N¢ 243-20084NGEMMET/PCD
R. M N2 C09-2008-MEM/DM
(16.01.08}
R.M N® 139-2008-MEM/DM
(27,0308}
Denuncia por
37 P 1) Solicitud
Internamiento (extracidn
de mineral en derecho
minero de terceros 2) Recibo de pago
colindantes),
3) Copia certificada del (o5} titulos
WBASE LEGAL {5) de bais) concesion{es) atectadals) o 6 Regional d
cibn Re; e
v del{os} presuntols) 30 dias habiles de  § Secretaria de la Direccidn I:ncerl i :1::: : JGerencia Regional de|
D.5 M2 014-92-EM (Art. 532y 1418} | 9.4737 360.00 aprabada la Regional de Energla y Gohier:o :e ional de Direccidn Regional Desarrollo
104.06.92) infractories) diligencia pericial |  Minas de San Martin S Wi EconGmico
4) Datos de inscripeién de fa persenal
D.5 N2 084-2007-EM (Art. 10¢} juridica, del representante legal, dei
(20.12.07) derecho minero afectado y del
presunto infractor,
.M NE DO9-2008-MEM/OM 5) Cnnsl:n:ladd:tpequ.eﬁo preductor|
(16010&} 2 proguctor minero
artesanal
R.M N® 139-2008-MEM/DM
[27.03.08)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

274






sanmHin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

REQUISITOS

s

Jﬂﬁmﬂ ¥ Dntsaminncién

Formutaric / Codigo /
Ublcachin

318

Constitucién de Sociedad
Legal {para titularidad de
derecho minero).

|BASE LEGAL

0.5 N¥ 014-92-EM [Art. 1159 v 1869)
{04.06.92)
D.5 N2 018-92-€M (Art. 49} {08.09.92)

0§ N2 DB4A-2007-EM (Art. 109}
(20.12.07}

R.M N¢ 009-2008-MEM/DM
(16,0108}

R.M N2 139-2008-MEM/DM
{27.03.08)

1} Recibo de pago

2} Solicitud indicando capital sogial,
[numero de participaciones, valor de
cada participacion y designacién de
gerente.

3} Constancia de pequefio productor
minero o productor minero

. PLAZO PARA
,RBOI.V!M;n dias

e
=

. INICIO DR
PROCEDIMIENTO

9.4737

360.00

30 dias habites de
aprobada la pericia;
En caso: valorizacién

del drea y labores

Regional de Energla y
Minas de San Martin

Secretaria de la Direcclon

Cireccion Regionat de
Energla ¥ Minas -
Gehierno Regional de
San Martin

Direction Regional

[Gerencia Regional de|
Desarrolio
Econémico

319

Replanteo, Reposicién de
Hitos y Posicionamiento
e Hitos para
Conceslones Mineras con
Coordenadas UTM
Definitivas

BASE LEGAL

D5 N2 018-92-EM (Primera
Disposicién Complementatia)
108.02.92)

Directiva N2 D03-97/RPM/J {05.01.97)

0.5 NE 084-2007-EM (Art. 108

120.12.07)

R.M N2 DO9-2008-MEM/DM

(16.01.08)

R.M N2 139-2008-MEM/DM
7.03.

13) Constancia de pequedio productor

1) Solicitud

2} Recibo de pago

minere o productor miner
artesanal

14.2105

540.00

30 dias habiles de
aprobada la
diligencia pericial

Secretarfa de la Direceibn
Regicnal de Energfa y
Minas de San Martin

Direccién Regional de
Energia y Minas -
Gobierno Regional de
San Martin

Direccibn Regionat

Censejo de Mineria

320

Desglose de Cartel o
Resolucién notificada y
devuelta por Oficina de
Correos

BASE LEGAL

Ley N 27444 (Art, 1537)
(11.04.01}

[Oficio N2 243-2008-INGEMMET/PCD

P. 3 N2 DD9-2008-MEM/OM
(16.01.08)
R M NE 139-2008-MEM/OM
(27.%)

1} Solicitud

2} Recibo de pago

0.4737

18.00 X

Secretaria de la Direccidn
Regional de Energia y
Minas de San Martin

Direccién Regional de
Energia y Minas -
Gobierno Regional de
San Martin

Direccibn Regional

Gerencia Regicnal de
Desarrolio
Econdamico
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sanitin

regiénverde

Gobierno Regional de San Martin )

Ne DE.

GRDEN DENOMIP;AGON DEL

_|PROCEDIMIENTO

REQUISITOS:

INﬁmm y Denominacisn

Foarmulario f Codigo /
Ublcacitn’

321

Otorgamiento, modificacién
y oposicién de concesién de
beneficio para Pequedio
Productor Minero

Caso A:

i6n de benefici

[Caso A; Dtorgamiento concesiéin de
benxficio

JEupa A: Evaluacion de solicitud ¥
autorlzacitn para publicacién de ios
carteles (conteniendo las
coordenadas en donde se realizard
el prayecto)

1) Completar el formulario

En el procedimiento ordinario paraia
concesion de beneficio, se tiene tres
letapas:

Lupa A; Evaluacion de solicitud y
[autorizacidn para publicacidn de los
carteles

Etaps C: i de verificacis

FEtnpn B: Autorizacion de constructidnJadjuntando los planas

electrénico via extranet.

2) Memoria descriptiva de la planta
ly de sus instalaciones principales,
lauxiliares y complementarias, de
lacuerdo al fermato establecide por
ta DGM, plano de construceidn y
disefio del deposito de relaves

Fs] Decumento que acredite que el
solicitante &3 propietario 0 gue estd
autorizado por elllos) prepletariols)
del 100% de las acciones y derechos
del predio para utilizar el(los)
terrenc(s) superficial{es) donde se
realizara la actividad de beneficio,

correspondientas  segun lo

de funcionamienta

BASE LEGAL

D.5. N° 014-92-EM (Arts. 17°, 18" 46°
y 129° del TLO de Is Ley G.M.) {04-06-
02

D.5. N° 018-92-EM (Arts. 352 368,372
y 38 del Reglamento) (08-09-92)

D.5 N° 03-94-EM {Art. 369 del
Reglamento) [15-01-94)

D.% N* 078-2009-EM {Disposiciones
[Cemplementarias y Firales ) {08-11-
c9)

atorgamiento del titulo v autorizacion|En caso se trate de terreno eriazo de

&n el D.5. N8 018-92-EM.

[dominic del Estado deberd seguir &

corresp

ante la Superintendencia de Bienes
JEstatales - SNB

4] Aprebacidn de estudics de
laprovechamierito hidrico expedide
por la autoridad nacional del agua o
administracidn local del agua.

5) Acreditar haber pagado el
derecho de vigencia.

Etapa B: Autorizacidn de
construccion

6} Autorizacién de ejecucidn de
lobras con fines de aprovechamiento
hidrico, expedida por la autcridad

| det agua o administracion
local det agua

INSTANCIAS DE IBO\.UCIGN DE RECURSOS

—

REGUNSIDERACION
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; . REQUISITOS - DERECHO DE TRAMITALION [*) AR e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN loenomimacion it S . ! - "'A:::Imu INICHO DEL AUTORIDAD .
PROCEDIMIENTO RESOL

[Niimero y Denominacién =

Formularlo / Codige f |
- Whlenchin

RECONSIDERACIGN

APELACION

Ley. N' 27444 (Arts. 132°, 136 y 191%)
(11-04-01)
Ley N* 27798 [Art. 1} {26.07.02)

Ley N° 26505 (segunda disposicion
c ' 1tania) {17.07.95)

D.5. N° 014-2011-EM [Autorizacion de
Uso de Agua) (30.03.2011}

D.5. N? D34-2008-MTC (25.10.2008)

D.5. N? 020-2012-EM [D6.06.12)

Ley N 29785 (07.09.2011) y sut
reglamenta 0.5. N¥ 001-7012-MC

En caso comesponda, ef Estado
realizaré la consulta previa a los
pueble indigenas u originarios cuyos
derechos colectives pueden verse
lafectado de farma directa, antes de fa
[autorizacion de 1a construccion

Para la licencia de uso de aguas se
requerira la emisién previa del
informe técnico favorable respecto
de construccidn de 1as obras del
prayecto minero-metaldrgico,
lemitido por Ja DREM

Caso B:

Modificacién

BASE LEGAL

7] Indicar 2l N2 de la Resolucidn que
laprueba el instrumento de gestion
lambiental.

'8} Opinidn favorable delsectot
competente, segun corresponda, si
el proyecto afecta carreteras u otro
derecho de via,

Exapa C: Inspeccion de verificacidn,
lotergamiento del titulo y
de funcior

9} Licencia de use de aguas para uso
minero expedida por [a autoridad
nacional del agua o 1a
[Bdministracién Local del Agua

10) Autorizacién de vertimiento de
aguas residuales tratadas, expedida
por la autoridad nacional del agua o
administracién logal del agua, o
docurnento {informe, acta, oficio u
otros) que acredite el vertimienio
cero, segan 5ea el caso

.2 autoridad minera podré requerir
los respectivos estudios de detalle y

Bi de construccidn a fin de
verificar v contrastar la informacidh
técnica proporcionada

FEn caso la Concesién de beneficio y
lel Pian de Minada formen parie de
un solo proceso de consulta previa,
s4 fa afectacién directa es al mismo
pueble indigena

Caso B: Modificacién

Para ampliacién de capacidad
instalada o instalacion de
componentes, que impliquen

nuevas dreas:
1) Cempletar el formulario

lelectronico via extranet.

2) Indicar el N2 de la Resolutidn que
aprueba el Instrumento de Gestion
bi I, Bn caso sea  necesaria

N br@f;‘."f
“==="""TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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En el procedimiento ordinaric para la
ampliacién de Ja capacidad instalada

de una concesion de beneficio, se
tiene dos etapas:

electronico vla extranet.

B} Memcria descriptiva del
joroyecto, indicando plazo de
lejecucian {palance metalGrgico y
iﬂu}ogramas).

TEXTO UNICO DE PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Ne DE T
\ ' 'DERECHO DE TRAMITACION (*} :
ORDENL\cammacion DEL ‘BE PLAZD: AUTORIDAD msrmmog_nssownm.‘ DE RECURSOS :
PROCEDIMIENTO — i “BD;::::'," dins : w":"‘"ﬁ PARA
L} VER
fen%um (En /) o Nesou
D.5. N° 014-92-EM (Arts. 46%) FZ] Documento que acredite que el
{04.06.92) [solicitante es propietario & que esti
lautorizado por el{los) propietariofs)
D.5. N® 018-92-EM {Asts, 358, 36°, 37", Jdel 100% de las acciones y derechos
[48°) (08.09.92} ¥ sus modificatorias  [Jdel predic para utilizar elflos)
terreno(s) superficial{es) donde
D.5. N® 03-94-EM {Arts, 38", 39° y 42°) frealizard 1a actividad de beneficio,
(15.01.94) ladjuntando |os planos
correspondientes segun lo
D.5. N* 016-93-EM {Arts, 21°, 22" ¥ establecide en el D.5. N® G18-92-EM.|
23%) [01.05.93) En case se trate de terreno eriazo de
L« o 078.2005.m B dominio del Estado debgrtr seguir el CasoAyB:
. - : -EM (Disposiciones p o cor .T= 120 dias hbiles
[Camplementarias y Finales } ante la Superintendencia de Bienes Direccion Regi I dh
t05.11.09) Jestatates - sne Secretaria de (a Direccion Energ[" v
_ . @y Minas - _ . _ . _—
Regional de Energia y N Directién Regianal Consejo de Mineria
. - - L i
Ley. N* 27444 (Arts, 1327, 136" y 191°)]4) Disefio de companentes Minas de San Martin Gobierno Regu-mal de
(§1.04.01) adicionales San Martin
) p Caso C:
5) Autorizacién de vertimienta de : -
. + 30 dias habites
Ley N° 27798 (An. 1) 26.07.02} Egua: residuates tratadas, expedica
o 1a autoridad naclonal del agua o
D.5. N2 020-2012-EM (D6.06.12) r,l =
administracidn loca! del agua, o
di }? , acta, oficio u
D.5. N 014-2011-6M (Autorzacién def oo <" 0 (nforme, acts, olic
otros) que acredite #l vertimiento
Uso de Agua) 30.03.2011) .
£ero, Segin sea el caso
a am e instaiacj 6) Para ampliacion de la capacidad
1§g; mponertes, instalada:
Para el presente procedimiento se 6. 1. Recibo de page por derecho de
itienen 3 etapas: vigencia
6.2. Memoria descriptiva del
de i cto, indicando plaze d
la) Ev-aluaclén = a solicitud y plruvﬂ . ndicando pam‘ e. Caso Ay B #0000 450.00
[publicacidn del aviso ejecucion |Balance metaldrgico y
Jfluiorramas)
6.3. Licencia adicional de uso de
aguas expedida por la Autoridad
b) Autarizacién de construccidn Competente en caso se requiera. 5t
o se requiere, presentar el balance
de agua coma sustento
c} Inspeccion de verificacién, Para ampliocion de la capacidad
otorgamiento del thulo de ampli lada | adicionoles
de drea y autorizacion de /o mejorade procesos) sin
uncionamiente ampliogidn de brea:
7) Completar el formulanc
Caso C: 15.0000 570.00
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L e -
3 DERECHO DE TRANYT o""] < " INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS:
ORDEN [oenommiacion oeL ( s ww:;:n“ coioRL : :
PROCEDIMIENTO
R coago/ | - : nisiles). - v T
[Nimers ¥ Danominacién F‘"'":_"'::.L‘“ 1. wo%um {05/ = RECONSIDERACIGN ! APELACION

A— -
%) indicar el N2 de la Resplucion que ——

laprueba el Instrumento de Gestidn
bi l. en casa sear i

a} Evaluacidn de la solicitud v fa
Jautorizacién de construccidn

10} Licencia adicionat de uso de
135 exped la autori
b) Inspeccion de venificacion y la e pedida por la au W"dad
160 de funci N P BN CasSD S€ requiera; si
no se requiere, presentar el balance
de agua como Sustento.

11) Recibo de pago por derecho de
vigencia

En el procedimiento ordinario para
las instalaciones adicionales sin Para instalaciones odicionales sin
modificar la capacidad instalada de  fmodificar ia capacidad instalada y
juna concesidon de beneficia se tiene  Jsin ampliocion de drea

dos etapas:
a) Evaluacidn de la sclicitud v fa 12) Completar el formularic
autorizacion de construccion. electronico via extranet.

b) Inspeccicn de verificacidn y la
ion de fi de
jestas instalaciones {el informe de

13) Mernaria descriptiva del
provecte, indicando plaze de

: instalacién
inspeccion debe ser favorable).
|Para gutorizacign ge nuevo pad de Para autorizacion de nuevo depbsito|
IS i a de relaves o pad de lixiviacidn

14) Completar el formulario

electronico via extranet.
En el procedimiento erdinaric para la

Jautorizacion de nuevo deposito de
relaves o pad de likiviacién su
recrecimiento dentro de una
jcontesién de beneficio, se tiene dos
letanas:

a} Evaluacian de Ja solicitud,
laprobacisn del disefio del deposito ge
relaves o pad de lixiviacion y 16} Disefio del depdsito de relaves o
Jautorizacion de construccion paralo Jdel pad de tixiviacidn

lcual debe contar con el EIA aprebado
ly consentido;

D} Inspeccien de vermicacion y
autorizacién de funcicnamienta por
cada etap4. Para el casp de
frerrerimimnte vartical <rra

15) Indicar el N¥ de la Resplycidn
que aptueha el Instrumenta de

JRecrecimtianto @ ampliccidn det
Jdeposite de relaves o pod de
lixiviocidn:

De considerario necesatio, la DREM
emitird opinidn sobre ia necesidad de
lcontar con un instrumento de gestion §17) Completar el formulario
ambiental o el 1ipo de instrumenta de Jelectrdnico via extranet
pestidn ambiental que se requerird
Fpara | recrecimiento o ampliacion.

1B} Disefio del recrecimienta o
liacién del 05ita de relaves a

el pad de lixiviacion
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l:.!ﬂUISﬂ'DS

PLAZC PARA —W

! AUTORIDAD

DERECHD DETRAMITACION (%) ém.u : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSODS.
NOMINACION: DEL i ACION PREVIA h INICIO DEL
PROCEDIMIENTO 7 coteny - R:so:.‘\::l: l’l’? ol ; cw:mu:::m
Formutarie = . es) ESOL 3 =
Namers y Dencratsscin ® e {an%.um) (En posiivo | meaaTivo ) RECONSIDERACIGN APELACION
19} Indicar el N2 de Ja Resolucidn
lque aprueba el Instrumento de
Gestién Ambiental, en caso ea
necesaric
NOTA:
La auteridad minera podré requerir
ll:s respectivos estudios de detatle a
in de contrastar o verificar la
informacidn récnica proporcionada
Caso C: [case C: Dposiclén
1) Solicitud de acuerdo a formato,
Owosicitn jconsignantdo el nimerc de RUC,
2) Adjuntar u ofrecer la prueba
pertinente en el momento de la
presentacion
FBASE LEGAL
D.S. N* 014-92-EM (Arts. 144, 145°,
146" y 147° del TUO de la Ley G.M.)
{D4.06.92)
D.5. N* 018-92-EM (Arts. 55*, 56", S7°,
58" y 59° del Reglamento) (0B-09-92)
Ley N™ 27444 [Arts. 34% y 132%) (11-04-]
o1}
322 orgamiento de ]
. 1) Solicitud de acuerdo a fermato,
concesion de labor consignando e nimero de RUC.

general y transporte
minere para la pequefia
mineria

2) Informacion técnica segun are.
40" D.5. N* 018-92-EM.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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DENOMINACION DEL

DERECHO.BETRAMITACION (%) -

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

10 DAL cm:u.mmm INSTMClAs. DE RESOLUCIGN DERECURSOS
PROCEDIMIENTD Formeaia / i ; bilas} PROCEDIMIENTS mz:m :
Mimero v Denominacién m':,u‘“;““” L (% UM 55/ POSMVO NEGATIVO i RECONSIDERACIGN APELACION
[ B
|BASE LEGAL 3) Documento que acredite que el
solicitante #35 propletario o estd
D.5. N°014-92-EM {Arts, 47" y auterizadoe por el{los) propietariols)
129" del TUO de la Lay G.M} (04- [del 100% de las acciones y derechos
06.92) del predio para utilizar el{los)
terrenol(s} superficialles) donde
D.5. N° D18-02-EM [Arts. 17", 41° realizardn las actividades de
- " ’ iransponte y labor general,
y 42° del Reglamento} (08-08-92) | cnreniendo las coordenadas UThM
WG5S B4 de los vértices de la
D.5 N* 078-2009-EM poligenal que encierra cada terrenc
| Disposiciones Corplementarias [superficial, adjuntande el planc
y Finales ) (08-11-09) correspondiente
Ley. N°® 27444 (Arts. 132° ¥ 191° (11-
04-01) 4) Debera acompadiar:
Lev N* 27798 (Art. 1% [26/07/02)
Mots 1.- Transporte minero: sistema
de traslade masivo y continue de Memoria descriptiva que indicaré la
productos minerales (mediante fajas Jlongitud de la labor general, drea de
transportadoras, tuberias o influencia, plazo y calendario de
cablecarril). ejecucion de la obra, ¢l o lns
servicios a prestar, condiciones de
laprovechamiento de Jos minerales
=n las concesiones que atraviesa,
relacidn entre el conzesionanio y Jos
JEl procedimiento ardinario para la de la zona de influencia, régimen de
eancesion de transporte minero tiene fmantenimiento, régimen de
dos etapas. utilizacion de la labor por el y/o ios
‘ . distintos cnn:.esmrl_anos, disposicién Secretaria de la Direccibn DIT!I’-CIO'n Regi.onll de
2 Emw.:l.o" del pelltonnl ¥ [ie as sustancias minerales o Jas 18.9474 720.00 X 90 dias hibiles Regional de Energia y Energlay Minas - Direccion Regional Consejo de Mineria
autorizacion de construccidn paralo  Jaguas que se alumbran, limpieza de Gobierno Regional de
X Minas de San Martin .
cua! debe contar con el E1A aprobadof|desmonte, sistema de ventilacion, San Martin
ly consantido. desague, iluminacién y forma como
se almacena el desmonte en la
superficie
Planc de ubicacién a 1/25,000, (o a
escala adacuada), indicando
coordenacas UTM del Srea
b) Inspeccion de verificacian, superficial y sefialando vias de
otorgamiento del thula y autorizacion Jacceso, por orografia y dreas
de funtionamiento. Para dicho fin el [naturales protegidas, si fas hubiera.
informe de la inspeccidn debe ser Se indicard ademas, (05 terrenos
[favorable. agricolas cultivados de las reas en
las inmediaciones del lugar
seleccionado para realizar las
instalaciones.
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N® DE : : ’ ]
RE 08 -, . . DERECHK DE TRAMITACKIN {* 5 . E IS ini RESOLUCION DE RE
ORDEN CUASIT - HON (%) rmoraen Lo ] surdhive S DE RECUS
— - RESOLVER (e dlas s COMPETENTE PARA -
i FormularfCoggof | " e | PROCEDIMIENTO - L oiven ‘,
meco y Denominaciin * 7 fam % UMY (EnS/} : i APELACIGN
Wbleaclén i e i il
R
Plahc en coordenadas UTM a escala -r

Nota 2,- Labor General: actividad 1/500 y a curvas de nivel, con

minera que presta servicios auxiliares, findicacion de las concesiones

tates como: ventilacién, desagiie, imineras que atraviesa, nombre de

izaje o extraccion de dos o mas ellas y de sus iulares, domicilic de

de distintos titutares. elfos con la proyecrién horizontal de

las obras a ejecutarse.

El procedimiente ordinario para dicha
concesidn, tiene dos etapas:

[a) Realizacion de una junta de
concesionartos con el pbjeta de
aprobar la ejecucion de la obra y
autorizar la construccién (para dicho
fin debera realizar dos citaciones
lcom o MAximo)

S} Acreditar haber pagado el
lderecho de vigencia.

b) tnspeccicn de verificacién, ; La autoridad minera podra
otargamiento det titulo y autorizaciénjrequerir los respectivos estudics de
de funcionamiento. Para dicho fin el]detalle a fin de contrastar o verificar
informe de lainspeccion debe  ser [la informacion técnica

favorable. [rroporcionada.

e

Autorizacién para
inicio/reinicio de las
actividades de
Exploratidn, Desarrollo, lcaco a: inicio de los actividades de
Preparacién, Explotacidn [expleracién

(incluye plan de minado Y 1) Solicaud dg acuerdo a formato,
botaderos) en consignando el nimero de RUC
concesiones mineras
metdlicas/no metdlicas y
modificaciones .

Caso A: 2] Requerimientos Lécnicos:
icio de las actividades d
nicio * soe - Titulo de la concesion minera.
exploracidn
-« inclicar ] N® de ja resolucidn gue
BASE LEGAL aprueba el instrumento de gestién
ambiental
. p i d
0.5, N* 020-2008-EM (02.06,2008) rograma de trabajo, segun su
categoria.

- Detlatacién jurada del titular
LD.S. N* 018-92-EM [Ar, 758, int. 1) minero donds indique que es
(08.09.1992) propietanic del predic o que esta
autorizado

por el|los) propietario(s) del 100%
|D.S‘ N® 020-2012-EM (D6.06.12) de las actiones y derechos del

predio para wtilizar el {los)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 282
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N£ DE o [ EAlFICACION
REQUISITOS: DERECHO DE TRAMITACION (*} " PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECUIRSOS
ORDEN DENOMINACION DEL- - SVALUACION PREVIA thl’{:::lhl INKCIO DEL m::mm
PROCEDIMIENTO . b e . n
Formulario / Chdlga | ATOMATICO B hibiles) PROCEQIMIENTD RESOLVER _ -
Denominadén ! POSITIVO NEGATIVO -REWN!IDERAUOH APELACION

Ubleacibn

]w sty

Ley N® 28785 {07.09.2011} y su
reglamento D.5. N¥ 001-2012-MC

IEn caso corresponda, la DREM

realizard la consulta previa a los
pueblos

indigenas w originarios cuyos
derechas colectivos puedan verse
afectados en forma directa

Caso B:

Inicio/ relniclo de las actividades de
desarrollo, preparaclén y explotacién
lincluye plan de minade y
botaderos):

B.1. Para aprobacién det plan de
Iminada y autorizacidn de actividades
jde

desarrollo y preparacion

BASE LEGAL
D.S. N¥ 018-92-EM {An, 752, inc. 2.1)
|08-09-19392) Anexo | ¥ modificatorias

D.5. N* 055-2010-€M (art. 20° y el
209° al 232°, 322" ¥ 327°) (22-08-
2010)

D.5. N¥ 034-2008-MTC {25.10.2008)

Ley N* 26505 {segunda disposicién
s | aria) (17.07.95)

Ley N° 27444 (Art 357} (11-04-01}

0.5. K2 020-2012-EM (06.06.12)

Ley N® 25785 {07.09.2011) y su
reglamento 0.5, N¥ 0D1-2012-MC

terrenc(s) superficial|es} donde se
realizard la actividad de exploracidn

Casa B: Inicio/reinkcio de las
actlvidades de desarrollo,
praparacién y explotacidn

J(Induye plan de minado y
botaderos)

B.1, Paro oprabacidn def plan de
Iminado y autorizacion de
octividudes de desarrollo p
loreparacién

1) Solicitud de acuerde a formata,
lconsignando el nGmero de ruc.

2] tndicar el N7 de la resolucidn que
aprueba el instrumento de gestion
ambiental

3) Informacion técnica de acuerdo a
los parémettos establecidos en el
anexo | del reglamento

de procadimientos Mineros

4] Documento que acredite que el
solicitante es propietario o que estd
autorizado por el{los)

propigtario(s) del 200% de las
acciones y derechos del predia para
utilizar el{los] terreno(s)

superficial{es} donde se ubicarsn
todos 105 compenentes del proyecto
{mina|s), botadaro(s),

cantera(s) de préstarmo,
campamentals), talter{es), polvorin,
vias de acceso, enfermeria, entre

jotrosl,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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' W REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION oo ’
ORDEN |oenommacion pex B : B Pu:;:::‘:m INICIO DEL,
! IENTO r e ; m— 'E“ML bilos} PROCEDIMIENTO
Niimera y Dxisiinicién om Er .Jt'::dlm 1 t€nst) i -
adjuntando el plane -

IB.Z. Para autorizacion de inicio de
lactividad de explotacion

LBRSE LEGAL

0.5. N® 018-92-EM (Art. 752, inc. 2.2)
{0B-09-1992)

D.S. N¢ 020-2012-EM (06.06.12)

D.5. N2 033-2005-EM [art. 178)
(16.08. 2C05)

Caso C:

iModificaciones del plan de minado:

Para autorizacién de funcienamiento

recrecimiento:

Nota: En el procedimiento ordinario
para la autorizacidn de nueve
depdsito de

desmontes o su recrecimiento dentro
[de una concesidn minera, tiene dos
etapas:

- Evaluacion de Ja soficitud v
autorizacidn del disefio de depdsita
jde desmonte.

de nuevo deposito de desmontes o su

correspondiente, sagdn lo
establecido en el .5, N2 D18-92-EM.

En caso se trate
de terreno eriazo de dominio del

Estado deberd seguir el

p cor diente

ante la
Superintendencia de Bienes

Estatales - 5BN
JS) Autorizacion de la autoridad

competente, #n £aso de que el
proyecto a ejecutarse afecte
carreteras u

otra derecho de via.

B.2. Para autorizacion de inicio de
actividod de explotocion:

1) Monitareo ambiental, efectuados
por un taboratoric certificado o
lempresa cen laboratorio certificade,

lacraditado por INDECOPS.

2} Inspeccién de verificacion de la
culrninacién de las actividades de
desarrollo

Caso C: Modiflcaciones del plan de
minado:

1} Para cambios en el métudo de
lexplotacion, fue s& encuentren
dentro del estudio del proyecto
aprobado por la DREM, comité de
sepurtdad y salud ocupacional o
supervisar de seguridad y salud,
seg(n corresponda:

- Aeta del comité de seguridad y
salud ocupacional o supervisor de
sepuridad y salud, de la concesién
¥/o UEA, madiante la cual se
laprueba el cambio solicitado, de
lacuerdo a los pardmetros
establecidos

en el anexo | dei D.5. 018-92-EM.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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REQUISITOS
ORDEN oy enominacion o . FLAZO PARA INICIO. 08, InSTRNEIAS BE RESDLITIUON oy
PROCEDIMIENTO - RESOLVER {en dias f - o ee pintiEnTO
Y Eormulario / tédiga f « hibiles}
_I:dﬁ’mm ¥ Denominacidn u . RECONSIDERACION APELACION

- Insperccion de verificacidn y
autcrizacién de funcicnamiento por
cada etapa.

BASE LEGAL

D.5. N 020-2012-EM (06.06.12)

NOTA:
PPM: Pequefic Productor Minero

PMA: Productor Minera Artesanal

SC: Sin Calificacion

2) Para caminlos de mérodo de
explotacién gue se encuentren fuera
del #studio del proyecto aprobado
por la DREM, el titular minero
deber# presentar los reguisitos
contenides en el numeral 2 del
articulo 75*
del D.5. 018-92-EM.

3) Para autorizacion de construccian
¥ funcionamiento de nuevo depbsita
de desmontes o

su recrecimiento:

- Solicitud de acuerdo a formato

- Disefio del depésito de desmonte o
recrecimiento.

- Requisitos contenidos en el
numeral 2 del articulo 75¢ del D.S.
N 018-92-EM

|Requisitos especificos o técnicos
[pare ef caso 8 y C: {onexc | det
Decreto

|Swpremo N° 018-92-EM)

a} Explotacion de materioles de
construccidn y explotacidn minera a
lerelo abrerto (metdiicas y no

metdlicas)

1) Piano general de ubicacion de
[todas las instalaciones del proyecto,
incluidas minais),botaderols),

cantera(s) de préstama, planta de
beneficio, relaverals), talleres, vias
de acceso, campamentos,
enfermeria y otros en
coordenadas UTM y a escala
adecuada. Asimismo, dicho plana

deberd
contener superpuestas kas

concesiones minaras, terrenos
superficiales y el drea georefenciada
jdel

estudio ambiental aprobado
(adjuntar en formato dwg, editable).
2) Estudio ce ingenieria
(topogréfico. geatécnico,
hidroldgico, hidrogeeldgico, peligro

sismico)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN{STRATIVOS
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=
DERECHO DE mﬁn I‘l_

———y
Ubkeaclin .~

3} Plan de minado detallade,
sustentando: geologia regional y
local, geclogia estructural, geologia

econgmica, evaluacion
econdmica, método de explotacion,
recursos, plansamiento de minado

y otros detalles técnicps,
4} Disefla del tajo sustentade con Ios)
estudios de ingenietia, indicando los
Pimites finales da

explotacién, secciones verticales
y area de influencia no minable,
entendidas éstas come la

franja de cien {100) metros de
ancho como minime alrededor del
tajc abierte, medida desde el fimite]

final, asi como les parameiros de
disefo utilizados en rampas, bermas
y banquetas de seguridad

farea de seguridad) y carreteras
Jde alivio.
5) Disefic detallada de los.

botaderos, incorporando secuencia
de lienado del mistno y medidas de
control

de estabilidad flsica, ademas de
implementar recomendaciones del
ElA. El referido estudio debe

contener estudio de
cimentacienes, hidroldgico,
hidrogeoldgico, de peligro sismico y
[otros aue

aseguren la estabilidad fisica det
depositc de desmante. Asimismo,
debers sustentar técnicamente

{a estabilidad quimica del
deposito de desmonte.
6) Disefio detallado de almacenes de
sustancias peligrosas v sub
estaciones eléctricas o casa de
fuerza, incorporanda medidas de
seguridad y manejo de
lcontingencias.
7} Plan de seguridad ¥ salud
locupecional
B} Medigas de seguridad y salud
ocupacional [reglamento interno,

organigrama, manual

PMA 25

FPM 30

SC 35

fan % um

A

[En$/.)

25.0000

30.0000

35.0000

950.00

1140.00

1330.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

PLAZO PARA,
n:sgl.m {en dian
hahiles)

30 dias habiles

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Secretaria de la Direccidn
Regicnal de Energia y
Minas de San Martin

Direccion Regional de
Energia y Minas -
Gobiernc Regicnal de
San Martin

Direccion Regional

Consejo de Mineria
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N2 DE L B CALIFICACION -
REQUISITOS , ECHO DETRAMITACION (%) : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDENL, vominacion pEL _ by 1 mmz:‘. | T AUTORIDAD. y
PROCEDIMIENTO ™ e ANTOMATICD mc;‘:hui:;‘ : PROCEOIMIENTA commrmplo::m . |
Nimeto y Denominacién Formula {an % UIT) . RECONSIDERACIAN APELACION

de arganizacion y funciones,
procedimientos escritos de trabajo
SegUro, programa de capacitacion
al personal)

hB) El limie de explotacion se
establecerd de acuerdo al lugar
donde se ubica el tajo abierto:

9.1. 5i ¢l tajo abierto estd ubicade
en ronas alejadas de las poblaciones
¢ centros poblados o ce

expansion urbana, el limite del
ftajo serd hasta el limite econémice
del deposito a explotar

9.2. 5i el 1aja abierto estd ubicada
préxima a rona urbana y/o dentro o
proximas a ronas de expansién

urbana, el limite superior o
cresta del tajo deberd considerar un
drea de infiluencia no menor de clen
{100) metros medidos
airededor de ta cresta final del tajo,
respetando estrictamente las

viviendas.
derechos de terceros y/o

Infraestructyras publicas mas
cercanas. Dichas dreas no padrdn
Ser

atectadas ni explotadas bajo
ninguna circunstancia. Asimismo, fa
profundidad de explotacion de

los tajos no podra ser inferior al
nivel superficial de la zona urbana (o
de expansion urbana) en la que s

encuentre,
10) Cronograma de ejecucion de las

actividades,
b} Explotacion en mineria

subterranea (metdlicas y no
metalicas)

1) Plano general de ubicacién de
tadas las instalaciones suparficiales
del proyecto, induidas bocamina(s),

botaderols), cantera(s) de
préstamo, planta de beneficio,
relavera {s), talleres, vias de acceso,

campamentos, enfermeria y
otros, en coordenadas UTM v a
escala adecuada, Asimismo, dicha

TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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peru r 4

sanmartin
Ragional

regidnverde

N2 DE - ‘ 3
REQUISITOS o DERECHO DE TRAMTACION E DAD INSTANCIAS DE RESOLUCION oE RECURSOS
ORDENlnmmmncmn DEL S e ’ INICIO DEL A:RW“&% ’ = #
PROCEDIMIENTO. . | o ” — PROCEDIMIENTO FRISE PARA
) I : RESOL
i N Orere y Denominaclén h"“‘::'""" codigo li {an% UM wel

— e

plano deberd contener
superpuestas las concesiones
terrenos superficiales y el

drea
georefenciada del estudic

;mhienl:l aprebado |adjuntar en

formata dwg, editable).
2) Estudio de ingenierla

{topografico, geotécnico,
hidrodbgico, hidrogeologico, peligro
sismico

3) Plan de minado detaliade
sustentada: geologia régional y
local, geclogia estructural, geoiogia

econdmica, evaluacidn
leconGmica, método de explotacién,
recursos, planeamiento de minado,

y otros detalles técnicos,

4} Estudio geomecanico detallado,
sustentado con los estudios de
ingenieria, que incluya registro

de mapeos gepmecinico y
jgeotécnicos, data de sondajes,
reportes de ensaye de laboratorio

tonducente a caracterizar y
zonificar &) macizo rocose. Biseéo
de labores mineras y sostenimiento

sustentado en ia dasificacion
gecmecinica y parimetres de
resistencia del macizo rocoso.
Asimismo, debe contener los
datos de entrada y salida de los
Jsoﬁwares utilizados en e

modelamiento.
5) Disefla de labores mineras de

acuerdo a ta zonificacion
Reomecdnica, sustentando

ciclos (parforacién, voladurs,
carguic, transporte, ventilacion,
relleno, drenaje, etc.), precisando el

tiempo de sastenimiento
Imaximo. Asimismo, debe indicar la
jubicacidn de los refugios, disefados

de acuerdo al reglamento de
seguridad y salud acupacional en

mineria

6) Disefio detallade de los
botaderos, incorporando {a
secuencia de llenado del mismo y
Imedidas de

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 288
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N2 DE
ORDEN

lnsnommmcm DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

nMy numm.ipm

i

N ———
Formularks / Cbdign /
Ublcacién

h S . . AUTORIDAD INSTANCIAS DE ussotumén PE cunsgs
RESOLVER {andim | - BROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA e -
hébiles) § 'RESDLVER . 1

RECONSIDERACION

——plilioRucRlg ingigeoa

cantrol de su estabilidad fisica y
lquitnica, ademis de implementar
recomendaciones det EL&. E

referido estudic debe contener
lestudic gectécnico, hidraldgico,
hidrogeolégice, de peligro sismico
larticulo 230¢ del [».5. 055-2010-
JEM) y otros que aseguren la
estabilidad fisica y quimica del
[deposita  de desmonte

7) Disefa del potvarin, almacenes de
sustancias peligrosas y sub
lestaciones eléctricas |o casa de
fuerza), incerperando medidas de
seguridad y maneja ce
contingencias

8} Disefic detallade del sistema de
[ventilacién estableciendo el balance
de ingreso de aire fresco y salida de
aire viciado,

3} Plan de seguridad y salud
ccupacional

10) Programa detallado de avances
ly labores mineras (1ajecs, galerias,
[cruceros, subniveles,

chimeneas, entre otras),
adjuntanda planos en planta por

nivel.
11) Cronograma de ejecucion de fas

actividades,
NOTA:

JEn caso la concesith de beneficio y
el plan de minadao formen parte de
ury s0l0 proyecto se realizard

un (nico proceso de consulta
previa, si la afectacion directa es al

324

Autorizacion de
Operacidn/Beneficio de
Minerales del Productor
Minero Artesanal

{ease LeGaL

0.5 NE D12.92-EM {Ant, 59) (04,06,92)
Ley N2 27444 {Art. 359)(11,04.01)

Ley N# 27446 (Art. 4%)(23.04.01)

D.S N2 013-02-EM (Art, 169){21.04.02)

1) Solicitud via extranet
(www.minem.gob.pe|

2} informacidn técnica en el
[formulario aprobado por DGM
3} Declaracidn de Impacto
[smbiental Aprobada

4) Recibo de pago

14.2105 540.00 X

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30

Secretaria de la Direccidn
Regicnal de Energia y
Minas de San Martin

Direccidn Regicnal de
Erergia y Minas -
Gobiermno Regional de
5an Martin

Directién Regional

Consejo de Mineria
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sanmaptin

) Gobierno Regional de San Martin

regidonverde
Ne DE o = o
f F i S DERECHO D TRAMITACION (%)
ENDMINACION DEI, . it
[PROCEDIMIENTO N - -
Namero ¥ Denominaclén {en % UM}

PLAZC PARA !m 4

RESOLVER (en dias
héhies)

COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS. DE RESOLUCION DERECURSOS .

RECONSIDERACIGN

Ley N 27651 (Arts. 5%y
159)(24.01.02)

R.M N¥ D09-2008-MEM/DM
(16.01.08)

R.M N2 139-2008-MEM/OM

(27.03.08)

325 |Reaprovechamiento de
Pasivo Ambiental de la
actividad minera

BASE LEGAL

Ley N2 28271 (06,07.2004)

Ley N* 28526 (25.05.2005}

D.5. N2 059-2005-EM {08,12.2005} y
Jsu modificatornia D.5. N° 003-2009-6EM

(Arts. BO°, 51°, 62°)(15.01.2609)

do de Operacién
Minera (COM)
Operaciones Mineras
Metdlicas y No Metilicas

BASE LEGAL

D. Ley N2 25707 {Arts, 29, 5%, 80 y 12
e) (08,09.92)

0.5 N% 086-92-PCM (Art. 79, 152 y
189)(01.11.92)

Ley Ne 27444 (Art. 359)(11.04.01)
D.5. Ne 055-2010-EM (Art. 243¢)
|22,08.10}

D.5. N2 030-2008-EM (D7.06.08]

R, D. Ne 725-2007-EM (14,10.07)

1) Solicitud de acuerdo al formato
consignado.

2) Acreditacion de la inscripcién de
las facuftades det representante de
a parsona juridica

13) Escrito conteniendo informacién
jgue permita |a identificacion del
PAM, en Caso o s€ encuentre

len el inventario, la informacidn
[deberd ser acompafiada de un
jinforme a cargo de un perito minero
de

la ndMina de la PGM, indicando su
ubicacion geogrifica, coordenadas
UTM, imagenes fotogrificas
lacompafiado con el mapa
respectivo.

Pars cparaciones continuas:
Pequela mineria

1} Contar con nimero de registro
unico de contribuyente - RUC

2} Completar el formato COM via
jextranet

13) Presentar el cranograma de
trabajo ejecutado del afio anterior y
#l programa de trabajo para et
ejercicio solicitado.

4} Haber presentado:

a. Declaracién Anual Consolidada
HDAC)

b. Declaracién mensuai de
estadistica minesa {ESTAMING

t. Plan de minado

d. Declaracién mensual de
incidentes y accidentes de trabajo

10.0000

380.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30 dias habiles

Secretaria de la Direccidon
Regional de Energia y
Minas de San Martin

Direccién Regional de
Energla vy Minas -
Gabierno Reglonal de
San Martin

Direccion Regional Consejo de Miner{a
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perd _ -
sanmattin

regionverde

) Gobierno Regional de San Martin

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

i PLAZO PARA s “F. . AUTORIDAD,
RESOLVER {on dias INiCyo DEL  COMPETENTE PARS |
nadles) . RESDIVER ¢ i
maro y Denominacién . I RECONSIDERACION APELACION

7] Plana de labores de proveccién
vertical y horizontal, donde se
lice los trabajos programados,

et toordenadas UTM a escala
adecuada, firmada por un ingeniero
de minas o gedlogo colegiado
8} Declaracién Jurada simple de Ja

p jalizada con su

respectivo nimere de
trabajadores, & incluyendo )3

disponibilidad de equipos y

inarias
9. Copia de Copia de comprobanis
de pago

Para ampliacién de COM: Pequefia
mineria

1) Contar con nimero de registra
anica de contribuyente - RUC

2} Compietar el formato COM via
extranet

3) Cronograma de trabajo ejecutado
de! afip anterior y el programa de
trabajc y el plane de tas nuevas

labores con las proyecciones
verticales y horizontales, donde s&
[visualice los trahajos ejecutados

y programados en coordenadas
UTM a escala adecuada, firmada por
un ingenierp de minas o gediogo
colegiado

[4) Relacion del ndmero de facturas
lde compra de explosivas y conexos
indicande |a cantidad de cada wno
de ellos
S} Copia de Copia de comprobante
de pago

Para operaciones continuas:
Mineria artesanal

1} Contar con nimero de registro
qlinioo de contribuyente - RUC

2) Completar e! formata COM via

extranet
3) Adjuntar cronograma de trabajo

ejecutado en el afio anterior y &l
programa para ¢l ejercicio
Jsolicitado.

9.4737 360.00 X

| E11

Secretaria de la Direccion
Regional de Energia y
Minas de San Martin

Directién Regional de
Energla y Minas -
[Gobierno Reglonal de
[San Martin

Direccion: Regional

Desarrolle
Econdmico

erencia Regional de
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) Gobierno Regional de San Martin

regidonverde
N2 DE T EAUICACION -
ORDEN REQUISITOS ERECHO DE TRAMITACION [*) o PLAZO PARA - AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESQLUCION DE RECURSDS
y PROCEDMIENTO ekt s RESOLVER (sn diny Mo Dk
" . S AUTOMATICO S e "
NGinare y Dencminacl Formulario / Codigo fensum {EnS/y e hébiles) APELACION

Ublewcin

4} Tener aprobado la ceptificacidn
ambientat sagun la etapa de la
actividad minera que va 2 realizar,
Japrabada por la DREM

5) Titulo de concesién minera. En
caso de cesién u otros Contratos
se deberd acreditar su

inscripcion en la SUNARS

6) Plano de tabores de proyeccién
vertical y horizontal, donde se

lice los trabajos ejecutados y

programados, en coprdenadas UTM
a escala adecuada, firmada por un

de minas o gedlogo
colegiado
7) Declaracion Jurada simple de {2

p £on su
respective namero de trabajadores

B} Relacidn del nimero de facturas
de compra de explosivos y conexos
indicando la cantidad de cada

uno de elios
9) Copia de Copia de comprobante
de pago
Para Iniclo y/o relniclo de
i Minetin artesanal

1) Contat con nomero de registro
Gnico de contribuyents - RUC

2} Completar el formatc COM via
extranet

3) Adjuntar cronograma de trabajo y
el programa para el ejercicic
solicitado.

4] Titula de concesion Minera. En
caso de cesion u otros Contratas

se debera acreditar su

inscripcidn en la SUNARP
5) Piano de labores de proyeccion
vertical y horizontal, dende se

lice s trabajos programados,
&n
coprdenadas UTM a escala
[adecuada, firmada por un ingeniero
de minas o gedlogo colegiade

6) Declaracion Jurada simple de la

pi ialirzada con su

respectivo numero de trabajadores,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmagtin

Gobierno Regional de San Martin

regibnverde
N2 DE T i rPa— EOHO DE M;,'ION, i : “INSTANCIAS DE RESOLULION DE RECURSOS
[OBPEN |pevonimacion e i ) : ‘;ﬁ:nl'[::a' AUTORIDAD )
- © JPROCEDIMIENTD wibions
T RECONSIDERACION:

yO nacidn

X MDY it
Denuncias contra titulares
de actividad minera por
incumplimiento de las
normas mineras,

minera y/o seguridad
ocupacional
JBASE LEGAL

D.5 N® 094-92-PCM (inciso b) del Art,
102)(02.01.93)

e incluyenda la disponibilidad de

#quipos y magquinarias.

8) Relacién del namere de facturas
de compra de explosivos y conexos
indicande (a cantidad de

cada uno de ellos

9] Copia de Copia de comprobante
de page

Para ampliaclén de COM: Mineria
artesanal

1) Contar con namerc de registro
inico de contribuyente - RUC

2) Completar el formato COM via

fambientales, salud,seguridad|

3) Cronograma de trabajo ejecutado
del afio anterior y &l programa de
trabajo y el plano de las nuevas

labores con las proyeeciones.
verticales y horizontales, donde se
visualice los trabajos ejecutados

¥ programados en coordenadas
UTM & escala adecuada, firmada por
un ingeniero de minas

o gedlogo colegiado

4} Relacion del nurnero de facturas
de compra de explosivos y conexos
indicando la cantidad de cada

une de ellos

5) Copia de Copia de comprobante

de pago

1) Solicitud de acwerdo a formato,
consignando el nimero de RUC o
DNI.

2) Sustento de la denuncia,

- Seguridad e higiene minera.

- Asuntos ambientales - inforrne
sustentatorio 0 algun elemento
visual o audiovisual {las
comunidades

Jcampesinas o nativas estan

das de estos requisitos)

23684

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

90,00

o

gty L 2
o x

EL)

Secretaria de la Direccién
Regional de Energia y
Minas de 5an Martin

Direccibén Regional de
Energia y Minas -
Gobierno Regional de
San Martin

Crreccion Regional

Gerencia Region,
Desarrolla
Econdmico

al de|
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sanimattin

regidonverde

Gobierno Regional de San Martin

s
IPFROCEDIMIENTO

REQUISTTOS

D.ﬂﬁ?@ﬂ;mnmpn "

X(-n%un‘}

{Ens/

PARA.
RESOLVER {en dias
hiblles}

PROCEDIMIENTS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSQS

RECONSIDERACION I APELACIGN.

D.5 N2 049-2001-EM (Art 43¢ a 46¢
del Reglamento| (06.09.01)

0.5 N D16-93-EM (Art. 452 del
Reglamento) (01.05.93)

0.5 N2 013-2002-EM {Art. 738)
(21.04.02)

Ley N® 27444 (Art 35%) {11.04.01)
R.M N# 00%-2008-MEM/OM
{16.01.081

[R. M N% 139-2008-MEM/DM
(27.03.08}

0.R. N? 021-2011-GRSM/CR

3) Copia de Copia de comprobante
de pago

32

25,08.11)
g [Denuncias de extraccion

de minerales sin derecho

STRED
ENERGETICOS

alguno en agravio del
Estado

BASE LEGAL

D.5 N¢ 014-92-EM (Art.529)
(04.06.92)

D.5 N9 03-94-EM [Art. 90% |
115.01.94)

Ley N9 37444 (Art. 352) {11.04.01)
R.M N 009-2008-MEM/DM

(16.01.08)
R.M N& 139-2008-MEM/ DM

i27.03.08)
.R. N2 021-2011-GRSM/CR

25.08.11

1) Solicitud de acuerdo a formata,

ig! el nimero de RUC

2) Escrito de denuncia £onteniendo
memoria sustentatoria de I misma

Il plano

o croquis de Ja ubicacidn del drea
mativo de |a denuncia.

Gratwito X

30

Secretaria de la Direccidn
Regional de Energia ¥
Minas de San Martin

Direccion Regional de
Energia y Minas -
Gobiernp Regianal de
San Martin

Direccian Regional

Gerencia Regional de
Desarrcllo
Ecanomico

329

Evaluacidn de Declaracién
de lmpacto Ambiental
para comercializacion de
combustible liquidos y
Gas Liquado de Petréleo
(GLP).

1) Saliciiud de acusréo a formate
consignande N° de DNI y/o RUC

2) Dos ejemplares impresos y
digitalizados de la DIA

3) Perscnas naturales copia
simple dei DNI

4) Personas juridicas vigencia de
poder dej represenante legal v

copia simgle de DNI

Carn &+

Carn A
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perd . »
sanmattin

reg

idbnverde

Gobierno Regional de San Martin

Ne DE
ORDEN

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTD

=

DERECHODE TRAM

ITACION (%)

p———

B

Niimero y Danominacién

Formulario { Cédige /
Ublcaclén

—————

(m*uin....

[En8/.)

PLAZG PARA

RESOLVER (wn dias

hiabitax)

INICIO DEL
WC_FQIMIENTD

m—

“COMPETENTE PARS,

i
L
INSTANCHAS. DE RESOLUCION DE:RECURSOS

RESGUVER

RECONSIDERACION

|flotantes.
BASE LEGAL

(18.11,06)

(27.03.08)

Caso A: Grifos, Estaciones
de Servitio, Gasocentros -
GLP de uso automotor

Caso B: Grifos rurales,

D.S, N° 012-2008-EM (20,02,08)

D.S. N° 039-2014-EM (12.11.14)
RM. N° 550-2006-MEM/DM

R.M, N° 139-2008-MEM/DM

Ley N° 27444 (11.04.01)

§) Copia de comgrobanie de
pago

40% 1520

Caso B:
10% 330

Caso B:

30

Secretaria de la
Direccién Regional de
Energia y Minas de San
Mariin

Dirsccidn Regional

de Energia y Minas 4

Gobiemno Regional
de 5an Martin

Diraccién Regional

Gerancia Regional
de Desarrollo
Econémico

330

‘BASE LEGAL

(22.01.07}

(28.07.06)
(16.01.08)

(27.03.08)
Ley K2 27444 (11.04.01)

Evaluar y aprobar, de ser
el caso, Declaracidn de
impacto Ambiental {DIA)
para la instalacién de
lestablecimientos de
venta al ptblico de Gas
[Natural Vehicular (GNV)

D.S. N€ 003-2007-EM (Art. 5%)

0.5, N® 043-2006-EM {Art. 18)
R.M. N2 009-2008-MEM/OM

R.M. N€ 139-2008-MEM/DM

1} Soiicitud de acuerdo a formatc
consignande N° de DN] y/0 RUC

2} Dos sjemplanes impresos y
digitalizados da la DIA

3) Personas natursles copia
simple det DNI

4) Personas juridicas vigencia da
#0der del represeniants legal y
copia simple de DNI

5} Comprobante de Pago.

0.4000

1520.00

Secretaria de la Direccidn
Regional de Energla y
Minas de San Martih

Direcclén Regional de
Energia y Minas -
Gobierno Regional de
5an Martin

Direccién Regional

[Gerencia Regional de
Desarralla
Econdmica

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

N2:DE

ORDEN ko ucinmacion ver

e e

CEDIMIENTO

DERECHO. BETRAMITACION (%) °

331 IEvaIuacién, aprobacién o

desaprobacion de
Declaracién de Impacto
Ambiental para Plantas
Envasadoras de Gas
Liquado de Petréleo {GLP)

1) Sclicitud de acuerdo a formato

2} Dos ejemplares imprescs y
cigitalizacios de la DIA

3) Personas naturalss copia
simple del DNI

4) Personas juridicas vigencia ce
poder dal represantants legal y
copia simpla de DNI

.. {PROCEDIMIENTO L=

INSTANCIAS DE RESOMUCION DE RECURSOS I

RECONSIDERACION i

Secretarfa de la Direccién

Direccion Regional de
Energia y Minas -

Gerencia Regionat de|

D.S. N° 038-2014-EM (12.11.14)

cince resimenes ejecutivos a la

Municipalidad Provincial y Distrital
donde se desarrollard el prayecto

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

50% 1500 i ; ion Regi
30 Regional de En:rgla' ¥ L obieno Regional de Direccion Regional Desarrn-llo
Minas de San Martin N Eccnédmico
5} Comprobante de Pago, San Martin
BASE LEGAL
D.S, N° 038-2014-EM (12.11.14)
D S, N° 012-2008-EM (20,02,08)
R N° 550-2006-MEM/DM (A,
191 (18.11.06}
Ley N° 27444 (AN, 34°) (11.04.01)
R.M. N° 139-2008-MEM/DM
(27.03.08)
332 .
Evaluacidn de Estudios de [1) solicitud de acuerdo a formato
impacto Ambiental
2) Dos Ejemplares impresos y
Detallado y o s tinco
Semidetaliado para eiecutivos Secretaria ge la Direccion | Direccion Regional de Gerencia Regional de
Plantas Abastecedoras de Regional de Energia y Energla y Minas - Desarrollo
N 3) Cargo de entraga de un ejemplar Minas de San Martin | Gobierno Regional de Econdmico
hidrocarburos Iniclo- del estudio impreso y digitalizado al San Martin
Ampliacién-Modificacién ERNANP, cuande cerresponda
4) Carge de entrega de dos
. esi diitali
BASE LEGAL s impreso y digitalizados y 100.0000 3800.00 . Direccion Regional
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santhattin

reg

idnverde

) Gobierno Regional de San Martin

N2 DE
ORDEN

IuNOﬁleN DEL
FROCEDIMIENTO

DERECHD DE TRAMITAGON [*)

D.S. N° 012-2008-EM (20.02.08)

R.M N° 582-2008-MEM/DM (05.01.|

Ley N 27444 (Arl. 24°) (11,04,01)

IS) Persona Natural: Copla simple de
DN

6} Persona Juridica: Poder de
representante lega!

7) Copia de comprobante de paga.

5 qicio pEL

el eroctoimento

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIONDE RECURSOS.

%
APELACIGN

333 |Evaluacion, aprobacion o

desaprobacién de Estudio
de Impacto Ambiental
Detallado y
Semidetallado para
Plantas de Lubricantes

BASE LEGAL

D.S. N° 038-2014-EM (12.11.14}

R.M N 525-2012-MEM/DM
(15.12.12)

Loy N° 27444 (Arl. 34%) (11.04.01)

D.S. N* 012-2008-EM {20.02.08}

1} Soficitud de acuerdo a formato

2) Dos Ejemplares impresas y
igitalizados y cinco
ejecutivos

3) Cargo de entrega de un ejemplar
del estudic impreso y digitalizado al
SERNANP,

cuando corresponda
4) Cargo de entrega de dos

lejemplares impreso y digitalizados y
cinco resimenes sjecutivos a la

ligad Provincial y Distrital
[donde se desarrollara el proyectc

5) Perscna Natural: Copia simple de
DNt

6} Persona Juridica: Poder de
p legai

7)Copia de comprobante de Page.

100.0000 3800.00 X

120

Secretaria de Ja Direccion
Regional de Energia y
Minas de San Martin

Direccitn Regional de
Energia y Minas -
Gobiemo Regicnal de
San Martin

Direccion Regienal

Gerencia Regional de
Desarrollo
Econémico

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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) Gobierno Regional de San Martin )
arti
sanmartin
regidnverde
N2 DE. * CAMFICACION W, =3 = i

ORDEN

DENDMINACION. DEL,

Evaluacion, aprobacion o
desaprobacién de Estudio
de Impacto Ambiental
Detaliado de ampliacion o
medificacién de Plantas
de Refinaciény
Transformacion de Gas
Natural existentes con
capacidades de
procesamiento menores
o iguales a 15500 BPD y
menores o lguales a 65
MMPCD.

1] Solicitud de acuerde a farmato

2) Dos Ejermnplares impresos y

| DESECHD DETRAMITACION ()

=

~ EVALUACION PREVIA ~ °

. puazo pARA
RESOLVER {ui fins.

iNiGin e,
PROCEDHMIENTO:.
i RECONSIDERACION
i . "-_

Secretaria de la Direccién

Direccion Regiona! de
Energia y Minas -

Gerencia Regional de

izados y cince 100.0000 3800.00 X 90 Regicnal de Energia y Gobierng Regignal e Direccién Regional Desarrollo
iecutivos Minas de San Martin sa:Me:n ‘;ﬂ Econdmico
{:} Cargo de entrega de un ajemplar
BASE LEGAL el estudio impreso y digitalizado al
SEANANP, tuando corresponda
4) Cargo de entrega de dos
D.S. N° 039-2014-EM (12.11.14)  Jefemplares impresa y digitalizados y
cinco resimenes
=jecutivos a la Municipalidad
Provincial y Distntal donde se
R.M N° 525-2012-MEM/DM desarrotlara &l proyecto
(15.12.12)
S} Persona Natural: Copia simple de
DI
Loy h° 27444 (Art. 34%) (11.04.01) 6) Persona Juridica: Poder de
representante legal
D.S. N° 012-200B-EM {20.02.08} |7} Copia de comprobante de Pago.
335
Evaluacién de Plan de
Adecuacién Ambiental 1) Solicitud de acuerdo a formato
para grifos, estaciones de
il 2) Dos Ejemplares impresos y
servicio, gasocentros ¥ uciaizados del PAA
plantas envasadoras de
Gas Licuado de Petréleo
(GLP)' 3} Personas naturales copia simple
del ONI.
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 299



san

reg

perd .«
mattin

idnverde

IDENOMINACIDN DEL

Gobierno Regional de San Martin

ORDEN REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) DAD ANSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS:
i Ny INICIO DEL N
= RESOL! en ol
PROCEDIMIENTO orm ; / h:il‘l:s] s PROCEDIMIENTO
ro y Denominacién = sitackn ¢ : APELACION
4} Personas juridicas vigencia de ~
BASE LEGAL poder del representante legal y
copia simple de DRI ) . Direccién Regional de : .
Secretaria de la Direccién Energia y Minas Gerencia Regional de|
0.1500 570.00 a0 Regional de Energi ) reccion Regional I
0.5. N° 038-2014-EM (1Z.11.14)  [5) N* de constancia de registro E.Slo"i & Energl “ Y Gabiero Regional de Bireccion Regional Dﬂi"ﬂr a
Minas de San Martin San Martin Ecanémico
3.5, N® 006-2007-EM (Art. 19)
(24.02.07) 6) Comprobante de pago
R.M., N° 139-2008-MEM/DM
(27.03.08)
Nota: £aso de regulanzacion para
los Grifos, Estaciones de
Sarvinios
Gasocantros que ne fiensn un
Instrumento de Geslién Ambiental
aprobado.
336 |evaluacion de Declaracion
de Impacto Ambiental
ara Distribucio Iér.trlcaJ
P on F . 1) Solicitud de acuerdc a formata
cuya demanda méxima
sea no mayor a 30 MW
{electrificacién Rural).
2) Dos Ejerplares impresos y
BASE LEGAL L —— "
digitalizados del Estudio Ambiental Secreta(a de la Direccibn D":mb" R'&'_""" de . Gerencia Regional de|
i3] Copia simple de certificados en 0.4000 1520.00 15 Regional de Energia y r!ergfa ¥ Minas - Direccién Regional Desarrolio
Loy N° 27444 ( Art. 24°) (11,04,01 eapacitacian ambiental de los Minas de 5an Martin | CObIEMo Regional de Econdmico
consultores San Martin
4) Copia de cargo de entrega de un
0.8, N® 28-04-EM (Art. 14°) {0808 Jejemplar a la Municipalidad
provincial y distrital del drea de
R.M N® 550-2008-MEM/DM (18.11 Jinfluencia del proyecto
R.M. N° 139-2008-MEMDM {27.03]5) Copia de comprobante de page
D.S. N° 011-2008-EM (10.02.08)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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regionverde

) Gobierno Regional de San Martin

LENDMIWON DEL
PROCEDIMIENTO.

BEREW BE mmwﬂu {*}

Formulario / Codige i

Ublcaiign

337

Evaluacion de Estudio de
Impacto Ambiental
Detallado o
Semidetallado para
Distribucién Eléctrica
cuya demanda maxima
sea no mavor a 30 MW

EBASE LEGAL

R.M. N2 223-2010-MEM/DM
126.05.10)

Ley N¥ 27444 | Art. 349) (11.04.01 )

D.S. N¥ 29-94-EM (Ar1, 14¢) {08.06.94)

R.M K2 550-2006-MEM/DM
(18.11.06)
R. M. N2 139-2008-MEM/DM
{27.03.08)

Ley Ne 27798

1} Solicitud de acuerdo 2 formato

2] Oos Ejemnplares impresos y
digitalizados y cinco resimenes
eiecutivos

3) Cargo de entrega de un ejemplar
del estudio impresc v digitalizado al
SERNANP, cuando corresponda

4) Cargo de entrega de dos

cinco resimenes ejecutivos a la

Municipalidad Provincial y Distrital
qdonde se desarrollara el proyecto
5) Persona Natural: Copia simple de
DNI
6) Persena Juridica: Poder de
representante legal

7] Copia de comprobante de Pago.

ejemplares impreso y digitalizados y

1.0000

3800.00

PLAZO PARA ‘

 RESOAVER {an dins
hihily

i

INICKEDE
PROCEDIMIENTO

120 dias calendario

Secretaria de la Direccion
Regional de Energia y
Minas de San Martin

Direccion Regional de
Energia y Minas -
Gobiernc Regicnal de
San Martin

Direcclén Regional

Gerencia Regional de
Desarrclio
Econdmico

338

Evaluacidn, aprobacién o
desaprobacién de Estudio
de Impacto Ambiental
Detallado, Semidetallado
© Plan de Mangjo
Amblental de Lineas de
Transmisidn de alcance
JRegicnal

FBASE LEGAL

R.M. N 223-2010-MEM/DM
(26.05.10 )

Ley N2 27444 [ Art. 349} (11.04.01 }

R.M N® 525-2012-MEM/DM
(15.12.12)

1} Solicitud de acuerdo a fermato

2) Dos Ejemplares impresos y
digitafizados y cinca resamenes
eiecutivos

3) Carga de entrega de un ejemplar
el #studio impresa y digitalizado al
[SERNANP, cuando cosresponda

4} Cargo de entrega de dos
jemplares impreso y digi

¥
cinco resimenes

ejecutivos a la Municipalidad
Provincial y Distrital donde se
desarrollacs el proyecto

S} Persona Natural: Copia simple de
DN

6) Persona juridica: Poder de
representante tegal

0.5, N? 29-94-EM (Art. 142) |08.06.94) 7] Copia de comprabante de pago.

100.0000

3800.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

120

Secretaria de la Direccion
Regicnal de Energia y
Minas de 5an Martin

Directién Regicnal de
Energla y Minas -
Gobierno Regional de
San Martin

Direceién Regienal

Gerencia Regional de
Desarrollo
Econémico
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sanmartin

regidonverde

Gobierno Regional de San Martin

ENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

339

Evaluacién, aprobacion o
desaprobacién de Estudio
de Impacto Ambiental de
Centrales Eléctricas con
|potencia menor o igual a
20 MW

Caso A: Detallado y
Semidetallado

Caso B: Declaracion de
tmpacto Ambiental

|BASE LEGAL

R.M. N® 223-2010-MEM/OM
126.05.10 }

Ley NE 27444 { Art, 342) (11.04.08 )

0.5, N® 29-94-EM (Art, 142) {08,06,94)

R.M N? 525-2012-MEM/DM
5.22.12)

1} Solicitud de acuerdo a formate

2} Dos Ejemplares impresos y
digitalizadas y cinca resimenes
Bjecutivos

de! estudio impreso y digitalizado al

r) Cargo de entrega de un ejemplar
ISERNANP, cuando corresponda

4) Cargo de entrega de dos
=jemplares impreso v digitalizados y
cinco resdmenes

ejecutivos a la Municipalidad
Provincial y Distrital donde se
desarrollaré el proyecto

S) Persona Natural: Copia simple de
Ium

€) Persana Juridica: Poder de
representante legal

7] Copia te comprobante de pago.

CASO A

ICASO 8

100.0000

50.0000

3200.00|

1900.00]

RECONSIDERACION

120

Secretaria de la Direccién
Regional de Energia y
Minas de San Martin

Direccidn Regional de
Energla y Minas -
Gobiernc Regicnal de
5an Martin

Direccidn Regional

Gerencia Regional de
Desarrcllo
Econdémice

Evaluacién de plan de
abandono:

Caso A: Grifos, Estaciones
te Servicio, Gasocentros
de GLP de Uso Automotor

Caso B: Plantas
envasadoras de GLP,
Plantas abastecedoras de

Hidrocarburos, Plantas de
Lubricantes y Plantas de

Refinacidn y
Transformacidn de Gas

Natural Existentes con
capacidades de

1) Solititud de acuerde a formato

2) Dos Ejemplares impresos y
digitakizados def Plan de
Abandong

3) Personas naturales: Copia
simgte de DNI

4) Parscnas juridicas. Vigancia
de Poder del representante legal
¥ copia simple de su DNI

5) Copis de comprobante de
page,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmaftin

) Gobierno Regional de San Martin

ar
regionverde
et
N2DE i v i o
g ’ DERECHO BE TRAMITACION {* 4 INSTANGIAS DE RESOLUCION OF RECDRSOS
ORDEN NOMINACION DEL INICiQ DEL mmmﬁum:::m :
PROCEDIMIENTO Foremulario [ CBdlgo { i AUTOMATICO PROCEDIMIENTO * READLVER :
larlo ] £édl En S/, o RESERNI
Uhieacién (Ensf) L) - RECONSIDERAC) ,;APELMZION
i = |
procesamiento menores
o lguales a 15500 BPO y
menores o iguales a 65
MMPCD . o Direccién Regional de . )
CASD A 30.0000 1110.00 Secretaria de la Direccién Energia y Minas - Gerencia Regional de
. X 30 Regional de Energia y Gobierno Regional d Direccion Regional Desarrolla
Caso C: Distribucién Minas de San Martin saoMeg:ima ° Econdmico
eléctrica menor a 30 MW, CASO B 40,0000 1520.00 " Martia
lineas de
transmisién de alcance
regional y Centrales
Eléctricas con
potencia menor o lgual a
CASO C 40,0000 1520.00

20 MW
BASE LEGAL

D.S. N° D30-2014-EM (12.11.14)

Loy N® 27444 (Arl. 34%) (11.04,01)
.S, N° 29-84-EM (AL 3°) (16-08-
lea)

R.M. ho 009-2008-MEM/DM (Ar,
19 {16.01.08)

RM. N* 139-2008-MEMDM
(27.03.08)

D.5. N° 011-2008-EM (10.02.09}
R.M, N° 562-2009-MEM/OM
fto5.01.190)

.8, N° 012-200B-EM (20.62.08)
R.M. N° 525-2012-MEM/DM
(15,12.12)

RM e 223-2010-MEMDM
(71,05.10)

341

Evaluacin de Plan de
Abandono Parcial y/o
cese temporal de
Wactividades:

Grifos, Estaciones de
Servicios, plantas
envasadoras de GLP,
Gasocentros - GLP de Uso

Automotor, Plantas
Abastecedoras

1) Solicitud de acuerdo a formate

2) Dos Ejemplares imprasas y
digitalizados del Plan de
Abandono

3) Personas naturales: Copia
simple de DN}

4) Personas juridicas: vigencia
de Poder del raprasentante legal
y copia simple de su DNi

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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o ) Gobierno Regional de San Martin )
peru _ s
sanmartin

regionverde
-
Ne DE L = | o
REQUISITOS: e = INSTANCIAS DE RESOLUCIBN. DE RECURSOS
ORDEN |nenominacion pe e n!smn:mu INICIO DEL compersint b b
PROCEDIMIENTD [ ——e a7 ik T hibiles) PROCEBIMIENTD. AESOLVER
oL amera y Danominacin Formularie / Codiga “‘iémf*w“ TS ECONSIDERACION | -APELACION
i Ublcacidn At
de hidrocarburos, Plantas
. 5y Copis de comprobante d
de Lubricantes y Plantas p:g:p'a © comprobante de
de Refinacién
y Transformacign de Gas ] . Ibireccién Regionst de + Resionstd
Natural Exlstentes con Secretaria de la Direccidn Energia y Minas - Gerencia Regional de
0.2500 §50.00 X 30 Regional de Energia y Gobiern : ional d Direccidn Regionat Desarrollo
capacidades de Minas de San Martn [0 o Regional de Econbmico

procesamiento menores $an Marsin
o iguales a 15500 BPD y
mengres o iguales a 65
MMPCD

BASE LEGAL

Ley N° 27444 (Arts 352, 400 y 53
(11.04.01)

D.S. N° 035-2014-EM (12.11.14)
R.M. N° 008-2008-MEM/OM (Art.
1% {16.01.08}

R.M. N® 138-2008-MEM/DM
27 03.08)
R.M N° 562-2005-MEM/DM
lios.01.10

R.M. N° 525-2012-MEM DM
(15.12.12)

342 JEvaluar y aprobar, de ser

el caso, Plan de

Abandono de ia

linstalacién de 1) Solicitud de acuerdo a formate
establecimientos de

venta al Piblico de Gas

Natural Vehicular - GNV

2) Dos Ejemplaras impresos y Direccién Regional de

BASE LEGAL digitalizados del Plan ce Secretaria de la Direccidn Enargia v Minas - Gerencla Regional de
Abandono 30.0000 1140.00 X 30 Regional de Energia y Gohierg : ional de Direccion Regionat Desarrolic
" E no Region. N
Minas de 5an Martin Econémico
D.5. N9 O03-2007-EM jArt. 59) 3) Personas naturalés: Copia inas e san San Martin

(22.01.07) simple de DNI

4} Persenas juridicas: Vigancia
de Poder del reprasantanie legal
¥ copia simple de su DNI

D.5. W* 043-2006-EM [Art. 17)
(28.07.06)

5) Copia de comgrobante de

Ley N* 27444 (11.04 01} oy
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, ) Gobierno Regional de San Martin )
sanmartin
Gobwemo Regonal
.
regidnverde
N2 DE — . ]
ORDEN], REQUISITOS PERECHO DE TRAMITAGION () : it INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSDS
DENOMINACION DEL ’ ©INKCHO.DEL COMPETENTE PARA B E
PROCEDIMIENTC PROCEDIMENTO
EDimmer ¢ RESOLVER
solicitud de clasificacién
de estudio ambiental 1) Sn‘ln:itud de acuerdo a formato, PMA: PMA:
jcansignando N® de RUC,
para Pequefio Productor
Minero o Productor
Minero Artesanal
Categoria | (DIA} para
PMA Categoria Il 2) Dos ejemplares del estydio
(Términos de Referencia [smbiental v/o términos de 23.6842 00.0p
¥, .. dicitatizad
para ElAsd) para  PPM fpresasy e
o PMA, SC: Sin calificacion
13) Comprobante de entrega det
BASE LEGAL lejemplar del estudio ambientat y/o
los términos de referencia
lal SERNANP, &n caso el proyecto s&
[O-5.M" 013-2002-EM [An. 36" al 66°) Jdesarrolie en Area Natural Protegida
{24.04.02) o Zona de Amortiguamiento
D.5. N° 036-2006-EM {Art. 1*) 4} Comprabiante de habg( .
presentado el estudio ambiental y/o
105.07.06) B
los términos de referencia a la
D,5. N® 03B-2001-AG [Art. 64*) Municipalidad mas proxima dande f— [ Secretaria de la Direccién D":::Ié_n RE::,D"" de Gerencia Regional de|
(26.06.01) se desarrollaré el proyecto, ) B X 50 dias calendario Regional de Energia y Gobée:: I:egil::.:l o Direccion Regional Desarrollo
ia i Minas de San Martin N Economice
ey N 27798 (inc. 4.6y 4.7 An 1% ) COP12 Simple de certificados en " San Martin
capacitacion ambiental de los 28.4211 1080.00
(26.07.02)
consuitores
Ley N* 27651 {Art, 15" (24.01.02) 6] Copia de constancia de PPM o
PMA
Ley N* 26834 {04.07.57) 7] Copia de comprobante de pago
Ley N* 27444 (11.04.01}
Nota:
R.M. N2 179-2006-0MEM/ DM PPM: Pequefio Productor Minera; st se.
{16.04,06} PMA: Productor Minerp Artesanal;
5C: Sin Calificacion.
R.M. N2 139-2008-MEM/DM
127.03.08) 35.0000 1330.00
Nota 1: Para el caso de la aprobacién
fde la Categoria 2 (Términos de
JReferencia

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Gobierno Regional de San Martin

.
regionverde
- 4—
N2 DE o on : I : CALIFICACION o
PR DE TRAMITAC! \ " - : INSTANCIAS DE RESD) N DE RECURSOS
ORDEN MINACION REQuISITOS DERECHO * R © BVALLIAX Fevin PLATO PARA AUTORIDAD ; wa RECU!
DEND PEL N . o ALUACION INICIO DEL, .
i = e ——— RESOLVER {en diag COMPETENTE PARA
FROCEDIMIENTO ; " s s i i B AUTOMATICO hibilns} PROCEDIMIENTO RESOLVER - |
Nimaro y Denominacién 1 m"“umi“mﬁd"" {en% um POSIIVO NEGATIVO . RECONSIDERACION - APELACION
para ElAsd), no se requiere (a opinidn
técnica del SERNANP
Mota 2: La DIA o el EiAsd se presenta
para el inicic o reinicio de actividades
jde
exploracién, construccién, extraccién,
[procesamiento, transformacion y
lalmacenamienta (Art, 38" D.5, 013-
Declaracién de Impacto
1) Solicitud de acuerdo a formato,
Ambiental, Categoria consignande e de RUC,
para Productor Minero
Artesanal
2} Dos ejemplares del contenido de
BASE LEGAL Ia solicitud de modificacion de fa
DIA impreses y digitalizados
|2} Comprohante de haber
.5, N* 013-2002-EM (Art. 36 ¥ 66°)  [presentado el contenido de la
(24.04.02) salicitud de modificacitn de la DL
len el
D.5. K" 03B-2001-AG [Art, 64%) :E""“N"P‘ en ;‘"‘: ':"’Vl":” & " Secretaria de la Direccin D":::'é," "e:‘nf’"a' de Gerencia Regional de
126.96.01) esarrolie en rea: atural Protegida 284211 1080.00 X 50 dias calendario Regional de Energia y ) a4 ‘mis ) Direccion Regional Desarrollo
o Zona de Amortiguamiento N Gobiemo Regional de B
Minas de San Martin Econdmico

D.5. N* 036-2006-EM {Art. 1%)
(05.07.06)

Ley N* 27798 {Art. 17} (26.07.02)

Ley N* 27651 [Art. 15%) (24.01.02)

Ley N° 27444 {11.04.01)

R.M. N€ 179-2006-MEM/OM
(16.04.06)
R.M. N& 139-2008-MEM/ M
{27.03.08)

fconsultores

4) Comprobante de haber
presentado el contenide de la
solicitud de modificacion de {2 DiAa
a

Municipalidad mas préxima donde
se desarrellara ) proyecto,

5} Copia simple de centificados en
capacitacion ambiental de o5

6) Copia de constancia de PPM o
PMA

7) Copia de comprobante de pago

5an Martin

345

Aprobacion o
Modificacién del Estudio
de Impacto Ambiental
Semidetallado (E)Asd)
para Pequefio Produttor
Minero o Minero

Artesanal

1] Solicitud de acuerda a formato,
lconsignanda NE de RUC,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Gobierno Regional de San Martin

TEXTO UNICO DE PROCED!M!ENTbS ADMINISTRATIVOS

.z
regionverde
N2 DE " RESOLUCION DE RECHRSO
REQUISITOS CHO. » INSTANC) CURSOS
ORDEN a DERECHO.DE TRAMITACION (%) FLAZO PARA AUTORIDAD A5 DE RES :
[DENOMINACION DEL RESOLVER fon diss INICIC DE COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTO: B HE|
AUTOMATICO 5 eblien) . PROCEDIMIENTO RESOLVER
= Niimaro ¥ Denominacidn len% UIT) (Ens$/.) ki POSITIVO NEGATIVO e O RECONSIDERACION
2) Dos ejemplares del Eiasd
TM\SE LEGAL impresos y digitalizados y cince
3] C b ok t del
RM. N* 596-2002-EM.DM (art, 3*al [ O Probante de enirega del
10%(21.12.02) del estudio ambiental al
e JSERMANP, gn cata el proyecto s
desa
D.5. N* 038-2001-A6 {Ant. 647 Pm:’ i‘;:’"e:" A;" Natural
(26.06.01) Amn:mua':ni:::o : jirecci
4) Comprobante de haber Secretaria de la Direccibn D":"c:'é: RE:::‘::I de Gerencia Regional de
0.5, N° D13-2002-EM (Art. 36° al 66°) prol ) 284211 1080.00 X 120 diss calendario | Regional de Energla y e Mg y W Direccién Regional Desarrollo
presentado dos ejemplares impresos| N Gobierno Regicnal de B
(24.04.02) - A Minas de San Martin Ecoanbmico
y digitalizados y cinco resimenes San Martin
jecuti | Elisd a |,
D.S. N* 036-2006-EM [Art. 17) E)QCI.! I-vos‘dz : a.
Municipalidad méas proxima donde
105.07.06)
se desarrollard ef proyecto
5] Copia simple de certificados en
Ley N° 27651 (24.01.02} Jcapacitacién ambiental de los
consultores
6} Copia di
Loy N° 27798 (A1, 17) {26.07.02) } Copia de constancia de PPM o
PMA
Ley N* 27344 {11.04.01) 7} Copia de comprobante de pago
R.M. N 179-2006-MEM/ DM
116.04.06)
A M. N2 139-2008-MEM/DM
(27.03.08)
Nota: Para el case de la modificacion
del Programa de Monltoreo,
corresponde
la presentacién de los rubros 1), 2) y
i
346 [Modificacion de PAMA 18.9474 720.00
para Pequeﬁo Productor 1) solicitud de acuerdo a formato,
Minero o Minero lconsignando N de RUC.
Artesanal
2) Dos ejemplares de la modificacion
I E LEGAL de! PAMA impresos y digitatizados
3) Comprobante de haber Secretaria de la Direccién | Direccion Regional de
F.M. N* 596-2002-EM-DM (A11. 3" ai [presentado un ejempiar de la X 90 dias calendario | Regional de Energia y Energia y Minas - Gerencia Regianal de
10°){21.12.02} modificacién del PAMA al SERNANP, Minas de San Martin  § Gobierno Regional de Direccién Regional Desasrollo
jen caso &) s It Ec
proyecto se desarrolle en un Area an Martin anémice
D.5. N* 056-97-#CM (19.11.97) Natural Protegida o Zona de
jAmertiguamiento
4) Comprebante de haber entregadof
0.5. N* 013-2002-EM (24.04.02) un ejemplar ge la modificacian del
PAMA a la Municipalidad Distrital
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sanmartin

regiénverde

Gobierno Regional de San Martin

P CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Ley N* 27444 (11.04.01)

R.M. N¥ D09-2008-MEM/DM {Art, 19|
(16.01.08)

R0, NE 139-2008-MEM/DM

(27.03.08)

incluide IGY

CP= Monto corraspondiente al
cierre progresivo incluido IGY

ME= Manto de cierre ejecutado

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

IDENGMINACION. OF EVALUACION PRRVIA ammv; I;ARA.“.
PROCEDIMIENTD. — ';' * T
Gl héblus!
POSITIVD ‘NEGATIVO i RECON$IDERACION
D.5. N" 038-2001-AG {Art. 64%) miés proxima al lugar donde se
(26.06.01} desarrolla el proyecto.
S) Copia simple de certificades en
Ley N° 27651 (24.01.02) capacitation ambiental de los
consultores
€] Copia de constancia de PPM o
Ley N* 27798 {Art. 1%} (26.07.02) ) Copia de consta
PMA,
Ley N* 26834 (04.07.97) 7} Copta de comprebante de pago
Ley H° 27444 (11.04.01)
R.M. N 179-2006-MEM/DM
{15.04.06)
R.M._ N2 139-2008-MEM/OM
27.03.08)
Neta: Para el caso de la modificacian
lde! Programa de Monitoreo,
jcorresponde
la presentacion ce los rubros 1), 2 y
5]
34
7 Jevaluacion de Plan de
- 1) Selicitud ce acuerdo a farmato,
Cierre de Minas y Pasivos onsignansio el NE de RUC
Ambientales Mineros.
lease LeGaL 2] Dos ejemplares impresos y PMA: PMA:
digitalizados del Plan de Cierre . )
3) Cemprobante de entrega del
. N” - -EM L1 * j i
0.5, N* 033-2005-EM {art. 12y 13°)  Jejemplar del Plan de cierre al 23,6842 200.00
{15.08.05) ISERNANP, en caso proyecto se
desarrolle
D.5. N° 036-2006-EM [Art. 1°) | en Area Natural Protepida o Zona de
05.07.06} Amortiguamianto
4} Compr: te de ent de un
0.5. N* 039-2005-EM ( Art. 25¥) ! Compratiante de gntrega
11.10.05 ejemplar del Mlan de Cierre thpreso
(11.20.05} y Digitalizado presentado a la
D.5. N* 059-2005-EM (Art. 36"y 37} [Municipalidad mas préxima donde
{08 12.05) se desarrallard el proyecto.
.$. N* 038-2001-AG . 64" 5) G fi i ivalent
0.5, [Art. 64°) ] .ar?nlla inanciera equivalente a oM -
(26.06.01} la siguiente férmula:
0.5, N* 045-2006-EM (Art. 1"y 27}
MT=VT-CP-ME-GC 28.4211 .|
115.08.06) 1080.00
Ley N* 26834 {04.07.97) fdonde: ! )
MT= M tatal de | 1t Secretaria de Ja Direccion Direccién Regional de Gerencla Regional de
. = Mento tatal de la garantia E Minas -
Ley V" 28271{06.07.04) Jﬁnanciera incluide GV X 130 Regional de Energla y Gobr;:rrgl': llnasl d Direccién Regional Desarrotlo
Ley N° 28090 (14.10.03) VT= Valor total del plan de cierre Minas de San Martin 5 ne M“f:"a ° Econdmico
an Martin
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. ) Gobierno Regional de San Martin )
artin
sanmarti

regionverde

i :énl‘) CALIFICACION T i’ .
- DERECHO DE TRAMITACI L AS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA -
DENCMINALY BE i
rnocmlmtu?rz i RESOLVER {an dias i
o Farmularia / Codign /. AUTOMATICO hébiles) PROCEDIWIENTD RESOLVER
[namero y Denominecién ke {sa% uim) |EnSL) POSITIVG: g RECONSIDERACION APELACIGN
= = FERA R ‘ .

Nota 1: ) Plan de Cierre de Minas GC= Monto de garantias

[debe ser elaborada como minime por Jconstituidas

|6} Copia simple de certficados en
capacitacion ambiental de los
consultores

res profesionales habititados por el
categio profesional correspondiente.

Mota 2: Para ef caso de Planes de 7) Copia de canstancia de PPM o
Cierre de Pasivas Ambientales, noas [[PMA

18] £n caso de remediacién
luntaria de pasivos
[presentar una Declaracian jurada

aplicable lo dispuesto en el D.S. 045-
[2006-EM,

Mota 3: En caso @l proyecto se
encuentre en un Area Natural

Protegida se
deberd presentar 4 ejemplares del

Plan de Clerre v copia del
OO probante de

para la ejecucion del Plan de Cierre
de Pasivos Ambientales

9) Copia de comprobante de pago

lentrega de un ejemplar al SERNANP

348 Modificacion de Plan de

Cierre de Minas y Pasivos
Ambientales Mineros

1) Solicitud de acuerdo a formato,
jconsignando el N® de RUC

2} Das ejemplares impresos y
Ydigitalizados de la modificacidn del PMA: PMA:
Plan de Cierre

JBASE LEGAL

qs) Comprebante de entrega del
ejemplar con las modificaciones del 23.6842 500.00
Plan de cierre a! SERNANP,

D.5. N° 033-2005-EM lAnt. 23" [15-08
2005)

en caso prayecto se desarrolle en
hirea Natural Protegida o Zona de
[Amortiguamiento

JC.5. N* 036-2006-EM (AN, 1°} {05-07-
2006)

4) Comprobanie de entrega de un
lejemplar ae la medificacion del Plan
lde Cierre impreso y digitalizade,

D.5. N® 059-2005-EM (Art. 40°) (08-12
2005}

presentado en ¥a Municipatidad

D.5. N° 038-2001-AG (Art. 64) [26-06-
l 1 [correspandiente a la zona ded

2001)
proyecic.
.5. N* 045-2006-EM L1ty 27 -
IE;ZODEI (an. 1%y 29115 5) Reajuste de la garantia financiera PPM: PPM:

Ley N° 26834 [04-07-97)

Ley N 28271(06-07-2004 )
Ley N* 28090 (14-10-2003)

Ley N* 274484 {11-04.2001)
IR, M. N? 003-2008-MEM/DM (Art. 1E)
{16.01.08}

€) Copia simple de certificados en
capacitacién ambiental de los
consultores

7} Copia de comprobante de pago

28,4211

1080.00

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Secretarla de la Direccién
Regional de Energia y
Minas de San Martin

Direccidn Regional de
Energia y Minas -
Gobierno Regional de
San Martin

Direccién Regional

Gerencia Regional de
Desarrollo
Economico
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Gobierno Regional de San Martin

s
regidnverde
N2DE | o CALIFICACION e iinsos
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) INSTANCIAS DE RESOLUCION DE R
; O PARA
ORDEN |oenommacion pi. EVALLACION PREVIA "ﬁz;ten e INKIO DEL
IPROCEDIMIENTO \ario/ Colen ] AUTOMATICO ? \ | ribilas) PROCEDIMIENTO *
" Formulario / Chdige sum {Enst) posIvo NEGATIO RECONSIDERACION APELACION
Ubleazién » . A
R.M. N2 139-2008-MEM/OM
(27.03.08)
Mota 1; El Plan de Cierre de Minas
debe ser elaborado como minimo par
tres
profesianales habllitados par el
colegio profesional correspondiente
Nota 2: Para el caso de la
maoditicacion del programa de
monitoreo, corresponde
la presentacion de los rubros 1), 2}y
6]
Nota 3: En caso #l proyecto se
encuentre en un Area Natural
Protegida se deberd
presentar ia copia del comprobante
de entrega de un ejemplar al
349 Hegistro de Consultores
Regionales para la
elaboracién det 1) Sctlncntud de Insfr:pcnbn enla
némina de profesionales
instrumento de Gestith  fopecalistas (anexo N2 01
lAmbiental Correctivo -
JisAc
2) Copia del RUC
[3) Formuitario resefia de formacion y
lenperiencia del profesional
J=specialista independiente (Anexo
Ne 021
4} Currlculum vitae documentado,
BASE LEGAL que incluya copia fegalizada del
titulo profesional y como minimo la . 2 e f Directid Direccidn Regionat de N peional de
0.5, N 013200z EM(an sasySsH) | e ecretaria de (s Direccion { ¢ rergia y Minas - o e
04,2002} : 50.0000 1900.00 x 15 Regional da Energia y . ) Direccion Regional Desarrolla
(24, h 3 Gobierng Regional de 3
- Carta de compromiso y Minas de San Martin San Mardin Econémico
D.L. N™ 1105 (Art. 92} (19.04.2012) declaracion jurada {Anexos N2 03 y
b
.5 N° 004-2012-MINAM - Informacién académica
(65'09 2012) incluyende estudios de post grados
e ly especializacion sobre materia
- Experiencia profesionat minima
: 1]
St I poTa
~ de estudios ambientales
- Constancia de estar habilitado
por el Colegio Profesicnal
jcorrespondiente
- Centificado de antecedentes
[penales, judiciales o policiales.
IS] Recibo de pago

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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) ) Gobierno Regional de San Martin )
nmartin
sa ]
s
regidnverde
-
Ne DE’ : . o
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITAGION {*}: PLAZO PARA ATLRIDAD INSTANCIAS OF RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DE( : INICKO. DEL i
RESOLVER {en dias IMIENTO COMPETENTE PARA’
FROCEDIMIENTO Fomulario | Codig/ hibiles} FROCE RESGLVER w
Nimere y Denominacién fen 2 um EnS/.) APELACH
. i . i
350 [Evaluacién de
Instrumento de Gestidn  |1) solicitud de aprobacien del IGAC
Ambiental Correctivo - [fingide ol Director Regional
IGAC
2] Dos ejemplares (original y copia)
BASE LEGAL impresos y digitales del 1IGAC
ia del ) .
0.5, 1* 013-2002-EM [art, 542 y 55) 3} Copia del u:rgo & registro vaFen‘e
24.04.2002) de la deciaracion de compromisc
(29.04. prevista en et anexo N2 01 del
. Decreto Legislativo N? 1105 o, de
D.L. N° 1105 (Art. 32, 42 y 99)
04, 2612) corresponder, en &l anexo 1 del
(1904 Decreto Supremo N2 006-2012-EM
debe i
D 5. N 004-2012-MINAM 4] El estuéﬁn g ef'lir suscma_ por
un profesional inscrito en e registro
(06.09.2012) X
de consultoras regionales
autorizadas para elaboras el IGAC en
D.5. N* 006-2012-EM {15.03.2012) la jurisdiccidn del proyecto o del Directién Regional d
registro de consuhtores Secretarla de la Direccidn 'r::e;; ::I':‘Ts A * Gerencia Regional de
30.0000 114€.00 * 70 Regional de Energia y Gobi ional d Direccidn Regional Desarrollo
[autorizadas por el Ministeria de Minas de San Martin obierno Regional de Econbmicn

[Energia y Minas o Ministerio del
[smbiente. Adjuntar copia de la

[Resclucion vigente de habilitacidn

len el registra
5] Cargo de presentacion del 1IGAC a

ia Municipalidad Distritaly
Provincial de la junisdiccion donde se|
estd

realizando {a actividad,

6) Acreditar la titularidad, contrata
de cesion, acuerdo a contrato de
lexplotacién sobre la concesién

minera
71 Acreditacidn de propiedad o

de uso del terreno

superficial

8} Auteriracidn det uso de agua, en
caso de utilizarlo en su actividad

9) Recibo de page

San Martin

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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[V. GERENCIA
REGIONAL DE
INFRAESTRUCTURA




Direccién de las unidades organicas

Gerencia Regional de Infraestructura

Direccign: Calle Aeropuerto N° 150, Lluyllucucha, Moyobamba
Teléfono: 56-4100 Anexo

Direccidon Regional de Transporte y Comunicaciones

Direccidon: Av. Miguel Grau N2 757, Moyobamba
Teléfono: 56-1119
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ORGANOS DE LINEA

N° PROC. PAGINA
GERENCIA REGIONAL DE INFRAESTRUCTURA 319
DIRECCION REGIONAL DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES 319
DIRECCION REGIONAL 319
351 Apertura de tramite de asuntos varios 319
OFICINA DE ADMINISTRACION 319
352 Acceso a la informacion publica institucional (todas las unidades). 319
353 "Solicitud de Pension de Cesantia" 319
354 "Solicitud de Renovacién de Pensidon por haber cumplido 80 afios de edad” 320
355 "Sglicitud de Pensidn de Viudez en el Régimen del D.L. 20530" 320
356 "Solicitud de Pension de Ascendientes." 321
357 Solicitud de Pago de Pensiones Devengados no cobradas. 322
358 "Solicitud de Subsidio por gastos de Sepelio y luto del Servidor o Pensionista." 322
359 "Solicitud de Subsidio por gastos de sepelio y luto de familiar directo del Servidor o
Pensionista" 322
DIRECCION DE CAMINOS 322
— 360 "Revision y evaluacion de expedientes Técnicos.” 322
361 "Inspeccion Técnica" 323
DIRECCION DE TRANSPORTE TERRESTRE 323
362 "Expedicion de licencia de conducir clase A, categoria | Vigencia: Ocho (8) afios.” 323
363 Expedicion de licencia de conducir clase A, categoria ll-a y lI-b 325
364 "Expediciéon de licencia conducir clase A, categoria lll-a, Ili-b y lil-c 327
365 "Revalidacion de licencia de conducir clase A, categorias |, Il-a, 1I-b, lll-a, 1ll-b y lli-c" 331
366 "Recategorizacion de licencia de conducir clase A, categorias A-ll-a, A-1l-b, A-lll-a,
A-Hli-b y A-lll-¢” 333
367 "Canje de licencia de conducir vigente otorgada en otro pais" 338
368 "Canje de licencia de conducir militar" 340
369 "Canje de licencia de conducir por modificacién de la informacion contenida en la misma"
31
Record de conductor 341
Antecedentes de licencia de conducir para denuncia policial y otros. 342
"Levantamiento de sancion administrativa y devolucion de licencia de conducir" 343
"Autorizacion de establecimientos de salud encargados de los examenes de aptitud
psicosomatica para licencias de conducir Vigencia: cinco (5} afios" 343

"Renovacién o modificacion de la autorizacién de establecimientos de salud encargados
de los exdamenes de aptitud psicosomatica para licencias de conducir Vigencia:

cinco (5) afios” 346
375 "Reduccidn de la multa por infracciones al renat por pronto pago" 347
376 Reduccidn de multas por pronto pago a los establecimientos de salud autorizados para la

toma de examenes de aptitud psicosomatica para licencias de conducir 348
377 "Descargo de actas de control o constatacién de infraccidn al RENAT" 348
378 "Fraccionamiento para el pago de muitas por infraccién al RENAT." 349

379 “Servicio de transporte terrestre ambito regional Otorgamiento de autorizacién para
prestar servicio de transporte regular personas de dmbito regional Vigencia:

Diez (10) afios" 350
380 "Renovacion de la autorizacién para el servicio de transporte (todos los servicios) de
ambito regional" 351

381 "Expedicion de tarjeta:
A) tarjeta (nica de circulacidn,
B} Certificado de hahilitacidn vehicular de mercancias en general
€) Constancia de inscripcion vehicular por cuenta propia.” 352

314




382 "Canje o Duplicado:
A) Tarjeta Unica de Circulacién.
B) Certificado de Habilitacidén Vehicular de Mercancias en General
C} Constancia de Inscripcién Vehicular por Cuenta Propia.” 352
383 "Otorgamiento de autorizacion eventual para transporte especial de personas de ambito
regional: Plazo maximo de vigencia: diez (10) dias calendario” 353
384 "Modificacion de flota vehicular altas (incremento o sustitucion) y bajas (todos los servicios)
de dmbito regional." 354
385 "QOtorgamiento de autorizacién para prestar servicio especial de transporte turistico de
ambito regional " 356
386 "Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio especial de transporte de trabajadores
de dmbito regional Vigencia: 10 afios.” 356
387 '"Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio de transporte especial de personas en
auto colectivo de ambito regional Vigencia: 04 afios" 357
388 "Otorgamiento de autorizacion para prestar servicio de transporte mixto de dmbito regional
Vigencia: 04 afos" 358
389 "Modificacion de la autorizacién para el servicio de transporte de personas de ambito
regional” 358
390 "Renuncia a la autorizacién para el servicio de transporte (todos los servicios) de ambito
regional" 360
391 Otorgamiento del certificado de habilitacion técnica de terminales terrestres y/o estaciones
de ruta, Vigencia: Indefinida 361
392 "Otorgamiento de constancia de excepcion a la habilitacidon vehicular Vigencia: un (01) afio™
362
393 "Qtorgamiento de autorizacién para prestar servicio de transporte de mercancias en
General Vigencia: Diez (10) afios" 362
394 "Renovacidn de autorizacion para prestar servicio de transporte mercancias en general
Vigencia : 10 afios" 363
"Renuncia al permiso de operacion para transporte de mercancias en general.” 364
Modificacion de los términos del permiso de operacién para transporte de mercancias en
general por cambio de razén social, fusién y escisién. 365
"Habilitacidn vehicular para transporte de mercancias en general por incremento o
sustitucion” 365
"Otorgamiento de autorizacidn para prestar servicio de transporte privado de mercancias.
Vigencia: Diez (10) afios" 366
"Modificacién de datos contenidos en la inscripcidn de transportistas que realizan
Transporte de mercancias por cuenta propia" 368
400 Renuncia a la inscripcion del transportista que realiza transporte de mercancias por cuenta
propia 368
DIRECCION DE COMUNICACIONES 368
401 TApertura de trdmite de pre evaluacion” 368
402 "Acceso a lainformacion publica Inter Institucional" 368
403 "Revisién y viabilizarian para la concesion Unica para la prestacién de servicios
publicos de telecomunicaciones sin asignacion de espectro radioeléctrico” 369
404 "Recepcidn y pre evaluacion de concesidn unica para la prestacion de servicios
publicos de telecomunicaciones en caso requiera asignacién de espectro
radioeléctrico {1) Vigencia: veinte (20) afios" 372
405 "Recepcidn y pre evaluacion de transferencia de concesiones para la prestacion de
servicios publicos de telecomunicaciones {4)" 374
406 "Recepcion y pre evaluacién de renovacion de la concesidn para la prestacion de
servicios publicos de telecomunicaciones (5)" 376
407 "Recepcion y pre evaluacion de modificacion de la concesién para la prestacidn de
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408

409

410

411

412
413

414

415

416

417
418

419

427
428
429
430
431
432
433
434

435

servicios publicos de telecomunicaciones en caso no se requiera asignacion de espectro
radio eléctrico.” 378
"Recepcion y pre evaluacién de modificacién de la concesién para la prestacion de

servicios publicos de telecomunicaciones en caso se requiera asignacion del

espectro radioeléctrico.” 378
"Recepcidn y pre evaluacién de inscripcién en registro de servicios publicos de
tele—_comunicaciones en caso no se requiera asignacion del espectro radioeléctrico” 379

"Recepcion y pre evaluacién de inscripcion en registro de servicios
publicos de telecomunicaciones en caso no se requiera asignhacion del espectro

radioeléctrico" 380
"Recepcion y pre evaluacién de inscripcién en registros de servicios publicos

en telecomunicaciones en caso requiera asignacion del espectro radioeléctrico.” 381
"Recepcidn y pre evaluacion de asignacidn adicional de espectro radioeléctrico” 382
"Recepcidn y pre evaluacion de permisos de instalacion y operacién de estaciones
radioeléctricas para servicios publicos de telecomunicaciones.” 382
“Recepcién y pre evaluacion de modificacidn del plan minimo de expansion o plan de
cobertura {(4)" 383

"Recepcion y pre evaluacidn de modificacidn de caracteristicas técnicas de operacién de
servicios publicos de telecomunicaciones en caso no impligue la asignacion de

espectro radioeléctrico.” 383
"Recepcidn y pre evaluacion de modificacidn de caracteristicas técnicas de operacidn de
servicios publicos de telecomunicaciones en caso implique la asignacion de

espectro radioeléctrico.” 384
"Recepcién y pre evaluacion de registro de servicios de valor afiadido." 384
Recepcidn y pre evaluacion de autorizacion para instalacion de red propia para prestar
servicios de valor afiadido en caso no utilice espectro radioeléctrico. 385
"Recepcidn y pre evaluacion de autorizacién para instalacidn de red propia para prestar
servicios de valor afiadido en caso utilice espectro radioeléctrico." 386
Recepcidn y pre evaluacién de concesidn de operador independiente en caso no utilice
espectro radioeléctrico Vigencia: Veinte (20) afos 386
Recepcion y pre evaluacidn de concesion de operador independiente en caso utilice
espectro radioeléctrico Vigencia: Veinte (20) afios 388
Recepcion y pre evaluacion de asignacion del recurso numérico. 390
Recepcidn y pre evaluacidon de modificacion de la asignacion del recurso numeérico 391
Recepcidn y pre evaluacidn de transferencia de recurso numérico 391
"Recepcidn y pre evaluacion de asighacién de codigos de puntos de sefializacién

para la prestacion de servicios publicos de telecomunicaciones" 391
"Recepcidn y pre evaluacidn de asignacion de codigos para la prestacion de servicios
especiales con interoperabilidad” 392
Recepcidn y pre evaluacidn de asignacién temporal de espectro radioeléctrico para la
prestacién de servicios ptblicos de telecomunicaciones. 3583
Recepcién y pre evaluacion de imposicion de servidumbre forzosa para 1a prestacion de
servicios portadores o tele servicios pablicos 393
Recepcidn y pre evaluacién de autorizacién para instalacién de equipos de segundo uso 394
"Servicios Postales Recepcidn y pre evaluacién de concesién postal” 394
"Recepcitn y pre evaluacion de renovacion de concesidn postal.” 395
"Recepcidn y pre evaluacion de ampliacion o modificacion de la concesion postal” 396
"Recepcidn y pre evaluacion de recursos de apelacién en procedimiento de reclamacion

por servicio postal" 397
"Recepcidn y pre evaluacion de queja contra el concesionario postal por defecto de
tramitacion.” 397

"Comercializadores, Casas Comercializadoras Recepcidn y pre evaluacién de permisos
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436

437

438

439

440

441

442

443

444

445

451

452

453

454

455

456

de internamiento, registro de proveedores de capacidad satelital de personas habilitadas
a realizar estudios tedricos de RNL de personas habilitadas a realizar mediciones Mly
certificado de operador Revision y viabilizacion de inscripcién en el registro de

comercializadores de trafico y/o servicios publicos de telecomunicaciones." 397
"Recepcion y pre evaluacion de inscripcion en el registro de casas comercializadoras de
equipo y aparatos de telecomunicaciones. Vigencia: Cuatro (04) afios." 398
"Recepcion y pre evaluacién de renovacion de la inscripcién en el registro de

casas comercializadoras de equipo y aparatos de telecomunicaciones” 399
Recepcion y pre evaluacion de permiso de internamiento definitivo de equipos y

aparatos de telecomunicaciones. 399
"Recepcion y pre evaluacién de permiso de internamiento temporal de equipos y aparatos
de telecomunicaciones. Vigencia: Mdxima hasta por 6 meses.” 400
"Recepcion y pre evaluacién de inscripcion de personas habilitadas para realizar estudios
teéricos de radiaciones no ionizantes, Vigencia: Tres (3} afios” 400
"Recepcion y pre evaluacién de renovacion de la inscripcion en el registro de

casas comercializadoras de equipo y aparatos de telecomunicaciones" 402
"Recepcién y pre evaluacién de inscripcion de personas habilitadas para realizar mediciones
de radiaciones no ionizantes." 403
"Recepcidn y pre evaluacion de renovacion de inscripcion de personas habilitadas para
realizar mediciones de radiaciones no ionizantes” 405

"Beneficio de pago fraccionado de deudas por concepto de tasa y canon derivadas de
servicios publicos de telecomunicaciones Recepcién y pre evaluacion de otorgamiento de
pago fraccionario" 406
Homologacién de Equipos y/o Aparatos de Telecomunicaciones Recepcion y pre evaluacion
de homologacidn de equipos y/o aparatos de telecomunicaciones que se conectan a la
red publica

407
"Recepcian y pre evaluacion de homologacién de equipos y/o aparatos de
telecomunicaciones del tele servicio privado que utilizan espectro radioeléctrico™ 408
"Recepcién y pre evaluacion de homologacion de equipos y/o aparatos de
telecomunicaciones del servicio de radiodifusién y publico que utilizan el espectro
radioeléctrico” 408
"Recepcion y pre evaluacién de homologacion de centrales privadas, servidores de
comunicacidn para transmision de datos de voz y valor afadido que se conectan a la red

pablica" 409
“Recepcion y pre evaluacidn de certificacién de equipos de medicidn de radiaciones no
ionizantes Vigencia cinco (05) afios” 410
"Recepcién y pre evaluacién de renovacion de certificacion de equipos de medicion

de radiaciones no ionizantes Vigencia cinco {05) afios" 411

"Servicios privados de telecomunicaciones Vigencia maximo cinco {05) afios Recepcidn

y pre evaluacidn de autorizacion para la prestacion de servicios privados de
telecomunicaciones (2) Vigencia maximo cinco (05) afios" 411
"Recepcién y pre evaluacién de autorizacidn para operar estaciones de
radiocomunicaciones privada de servicios de canales émnibus {banda ciudadana y su

ampliacion {2) Vigencia maxima cinco (05) afios" 413
"Recepcidn y pre evaluacidn de renovacion de autorizacién para la prestacidn de

servicios privados en telecomunicaciones (2) Vigencia maximo cinco (05) afios" 415
"Recepcion y pre evaluacién de ampliacidn de autorizacidn para prestacién de servicios
privados de telecomunicaciones (2}" 416
"Recepcion y pre evaluacién de ampliacidn de autorizacion para la prestacion del servicio
movil terrestre (Sélo estaciones moviles) (5)" 417

"Recepcion y pre evaluacién de autorizacién, permiso y licencia para instalar y/o
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457

458

459

460

461

462

463

464

465

469

470

471

operar estaciones de servicio de radioaficionados {categoria novicio) (2) Vigencia

tres (03) afios” 417
"Recepcidn y pre evaluacion de autorizacion para el cambio de categoria a la inmediata
superior del servicio de radioaficionados (categoria intermedia o superior) (2) Vigencia:
Categoria intermedia cuatro (4) afios Categoria superior cinco (5} afios™ 418
"Recepcidn y pre evaluacidon de modificacion de caracteristicas técnicas:

Ampliacion de Frecuencias, cambio de ubicacién, equipos, blogue horarios y otros de
estaciones radioeléctricas de los servicios privados de telecomunicaciones." 419
"Recepcion y pre evaluacion de asignacidn temporal de espectro radiceléctrico para la
prestacién de servicios privados de telecomunicaciones. Vigencia no mayor de

seis (6) meses" 420
“Recepcidn y pre evaluacion de autorizacién de un enlace auxiliar al servicio de radiodifusién
(2) (7) vigencia sujeta al plazo de vigencia de la autorizacién del servicio de radiodifusion"

420
"Recepcion y pre evaluacién de transferencia de autorizacién del servicio de radiodifusion”
421
Servicio de radiodifusion (7) Recepcion y pre evaluacién de autorizacion para la prestacion
de un servicio de radiodifusidn (2) Vigencia 10 afios 422
"Recepcion y pre evaluacidn de autorizacidn para la prestacién de un servicio de
radiodifusién comunitaria, en zonas rurales, lugares de preferente interés social y
localidades fronterizas (2) Vigencia 10 afios Sélo en las bandas FM, VHF y UHF" 126
"Recepcidn y pre evaluacion de renovacién de autarizacion del servicio de radiodifusion
(2) vigencia 10 afios" 429
"Recepcion y pre evaluacidn de renovacion de autorizacidén del servicio de radiodifusién
(2) vigencia 10 afos" 432
"Recepcién y pre evaluacion de modificacién de caracteristicas técnicas de estaciones
de radiodifusién (ubicacion de planta transmisora y aumento de potencia) y condicién
esencial frecuencia o canal” 435
"Recepcion y pre evaluacién de modificacion de ubicacién de estudios de las estaciones
de radiodifusion” 436
"Recepcidn y pre evaluacién de modificacion de condiciones esenciales de la autorizacién
del servicio de radiodifusion (Finalidad del servicio)" 436
"Recepcidn y pre evaluacidn de suspension de prestacion del servicio de
radiodifusién (operaciones)" 437
"Recepcién y pre evaluacion de asignacion temporal y realizacion de pruebas para la
radiodifusion por televisién digital terrestre Vigencia seis (06) meses" 437
"Recepcién y pre evaluacion de transferencia de acciones, participaciones, titularidad
y modificacién del representante legal, directorio o consejo directivo” 438
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sanmartin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

ORDEN

e

DENOMINACION DEL

DIRECCIGN REGIONAL.

el baaleboelet
Apertura de tramite de|
asuntos varios

BASE LEGAL

Ley N2 27444, Art.44® (10/04/2001)

Mota: Ei pago por inicic de tramite|
sera exonerado para 1as instituciones|
publicas del Estado, asotiaciones

o .
[Salititud dirigida a) Director Regional de |
[DRTC-5M, indicanda motivos.

Pago et Caja de Ja DRTC-5M, po
apertura de tramite

INSTANCIAS DERESOLUCION DE RECURSOS

Directar de

Ley Ne 28443 (30/12/2004), Ley N°
28389 |17/11/2004)}, Anexo D.5. N*
159-2002-EF (25/10/2002), D.5. N*
D16-2005-€F {27/01/2005} 2da,
Drisposicidn Transitoria

[Copia fedateada de |2 ultima boletal
de  page de i

percibida per ef trabajador.

Director Regional

! 0.2900 760 % 5 Trimite Documentario ‘ Director Regional Gerencia Regional de
pablicas  de caracter social v Operaciones Infraestructura
asociaciones sin fines de lucro.

E4 pago se realizara para el incio def
todos los procedimientos]
contemplados en el TUPA del DRTyC.
*Levantamiento de observaciones noj
genera  pago  dentro  del  plazo]
Jestablecido,
e o—
OFICINA DE ADMINI wpeit e ey v
352 [Accespala informacién Solicitud  dirigida  al  Directorf
e e Regional de la DRTC-5M, saticitandol i
pubhca institucional informacién de ta Entidad Gratuito
[todas las unidades). 7 dias
Page en Caja de la DRTC-SM, por
BASE LEGAL reproduccion de ta informacidn
Ley N2 27464 (10/04/2001} a} Copia simple b/n (Unid.} 0.0032 012 « Tramite Documentario ;:::‘c'i’;::s Birector Regional G“E:::;“:‘:;’:: de
U0 de la Ley N2 27806, D.5.N® 043- b} Copia fedateada b/n (Unid.) 0.0142 0.54 X
2003-PCM|24-05-03), .5.N¢ 072-
2003-PCM-{07-08-03}.
c) CD {unid.) 0.1429 5.43 X § digs adicronal
o
353 [Solicitud de Pensién de  [policnud  dingida  al - Directar
Regional de [a DRTC-SM, indicando)
Cesantia direccion demiciliaria, numero  del
documente de identidad,
BASE LEGAL | Admn(ar copia fedateada de laj
Resolucidn de cese. ) i 7
Decreta Ley N° 20530 (27/02/1974)  JCopia simple del DNt del soficitante Gratuita X 30 dias Tramite Documentaria Gerencia Regional de

Director Regional

Infraestructura

XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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santartin

Gobiernc Regional de San Martin

. r
regionverde
Ne DE e ¢ i ) o : AP g s
QUISITOS - DERECHO DE TRANITACION [*) ! | [ ;
ORDEN DENOMINACION DEL : : = ) PLAZO 4 NICID DeL AUTORIDAD 7 INSTANCIAS DE RESOLUCKON DE RECURS
[PROCEDIMIENTO P _— m:ﬂ:’; dm b proceomienso | COMPETENTERARA
. ularko / Codige . ", RESOLVER
. Nimero y D-nmdh wn (an% um (En §7.) - RECONSIDERACION APELACIGN,
354 [Solicitud de Renovacign [solictud  dirigida  al - Director — —
i@ [Regionat de ja DRTC-5M indicandol
de Pensidn por haber direccién domiciliana y numero de
cumplido 80 afos de edad]documento de identidad.
L Copia simple del DNI del solicitante|
BASE LEGAL o representante Legal.
Decreto Ley N® 20530 Arts.49% inc b) Gratuito 30 dias Gerencia Regional

27/02/74

Ley e 28389 17/11/2004

Ley N2 28443 (30-13-2004)

adjuntar copia fedateada de la
Resolucién de cese,

Copia fedateada de |a ultima holeta
ide  pago de r i

percibidas per el trabajador.

Copia fedateada de la Partida dej
Nacimiento y/o de Bautizo del ex
ftrabajador.

Tramite Documentario

Director Regional

Director Regional

de Infraestructura

355

Solicitud de Pensién de
Viudez en ei Régimen del
D.L. 20530

Fa.xs: LEGAL

Ley N2 20530 {27/01/1974
Ley e 28449 (30-12-2004)

Ley Ne 28389 17/11/2004

Ley N2 26411 {25-01-2004)

Anexc D.5. N* 159-2002-EF {25-10-
2002)

0.5, N* D16-2005-EF {27-01-2005)
2da. Disposicién Transitoria

Solicitud  dirigida al  Directer]
Regional de la BRTC-SM indicando)
direccion domiciliaria ¥y humero def
documento de identidad.

Copia i{egalizada del DNI del
solicitante ¢ del representante
Legal.

Acta de  defuncidn  original  del
[fallecido.

Partida de Matrimonio Civil vigentey
a la fecha de tramite.

Autorizacion del pensionista para
descuento en Planilla Unica de pago

;mﬂsgﬂmhme

Declaracion  jurada del cényuge
superviviente indicando encontrarse]
jincapacitade para subsistic por |
mismo, carecer de renta afecta af
montos superigres del monto de la|
pension y no estar ampatado pol
algin sistema de seguridad Social

XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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{
san

3 .
per . -
martin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

N2 PE

;ORDEN DENOMINACION DEL
PROCEOIMIENTO

DERECHO DETHAMITAOGN (*}

Imhum ¥ Danominacién

len % UM (Ens/.) - “NEGATIVO

AUTORIDAE:
COMPEYENTE PARA
RESOLVER

" RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE!

&:méﬂ

ueri

Declaracion Jurada  del

Conyuge|
sobraviviente indicande no tener|
hijos menores de edad, ni mayores]

incapacitados ton  dereche &

pension.

En caso de goncumir gon hiley

Copia certificada de la Resolucién)
expedida por funcionaric
competente que declare la adopcién)
realizada por el faltecido.

Partida de Madmiento original
Jvigente ton la anotacidn|
jcorrespondiente que haya dispuesto,
la adapcion por el faliecido.

st e o s

Partida de nacimiente  ariginal
Jvigente del hijo con habilidades
diferentes.

Resolucidn de la Comisidn Medica)
de  EsSALUD  declarando 3
discapacidad para el wabajo, desde
su meanoria de edad.

Gratuite X

30 dias

Tramite Documentario

Birector Regional

Director Regicnal

Gerencia Regional de
Infraestructura

356

Solicitud de Pension de
Ascendientes.

BASE LEGAL

Ley Ne 20530 {27/01/1974

Ley N2 28389 17/11/2004, Ley N¥

§71-2004}, Anexa D5 N” 159-2002-EF
(25-10-2002]), 0.5. N* 016-2005-EF (27
01-2005) 2da. Disposicion Transitoria

28444 (30-12-2004), Ley N 28411 {25indicando

Solicitud  dirigida al  Director]
Aegional de la DRTC-SM indicando
direccion domiciliaria ¥y numero de
dacumente de identidad.

Acta de defuncifn original vigente.

Partila de  npacimiento

originall
ln'gente del fallecido.

Declaracién jurada del recurrente)
haber dependidol
fecondmicamente  del causante ]
carecer de renta afecta o ingresos|
superiores al monto de a3 pension ]
ademds de declarar que desconoce]
la existencia de titulares con|
derecha a pension.

Gratuito x

i
2
weus7.
icrencia de
3ol

itugheTal Y/

30 dias

‘Trimite Documentario

Director Regionat

Director Regiona!

Gerencia Regionai de
Infraestructura

EXTO UNICO DE PRCCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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gl .
sanmartin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

N DE

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN, DE RECURSOS

D. L N? 276 (06/03/1984
D.5. N* 005-30-PCM, Art. 142% ing, ).
A4% v 1498 18/01/199Q

i

Révlsién ¥ evaluacién de
expedientes Técnlcos.

BASE LEGAL

Ley Ne 27181 {08/10/1999

Ley N¥ 27444 10/04/2001

Ley ¢ 27B67 Art. 562 {18/11/2002)

Copia simple del DNI del solicitante

actn de defuncign eriginal.
Partiga de nacimisnto y/o matrimoniod
riginal vigente,

Jconsignande nombre o razon saciak,
[numero de documento de identidad
DNI ¢ nismera de Registro Unico de|
contribuyente RUC, segln
corresponda del solicitante.

Pago en Caja de la DRTC-5M, por 12
Jrevision del estudia respectivo
Hasta 100 Péginas

de 101 » mas S/, 1.00 por pagina.

Por tada cusdre grafico o plano

1.0200

2.0300

38.76

7714

ORDEN |oenominatioN peL #LAzO mu;h NICID DEL
PROCEDIMIENTD: RESOLVER {en dias § i DIMIENTG
hiiblles) ROCE
357 [solicitud de Pago de Solicitué  dirigida  al  Director]
d [Regional de la DRTC-5M indicando;
Pensiones Deverlga 05 no-dlru:ci(m domicifiaria y numero de|
cobradas. documento de identidad.
BASE LEGAL Copia fedateada de 1a Resolucion de| erencia Regional de
Ley N® 20530 {27/01/1974 [otargamiento de pension. Gratuito 30 dis Trdmite Documentario Trirector Regional Director Regiona! In"“s‘r::mra
Ley Ne 28389 17/11/2004
Ley N2 28449 (30-12-2004}
Ley N2 28411 (25-01-2004)
D.5. N* 016-2005-EF (27-01-2005)
2da. Disposicién Transitoria
358 JSolicitud de Subsidio por ioicitad  dirigida o Directon
gastos de Sepelio ¥ luto  |Regionai de ta DRTC-SM indicandof
del Sarvidor o direccidn domiciliana y numero de|
[documento de identidad,
Pensionista. Copia simple del DNI del solicitante
Acta de defuncién anginal. . X )
Gratuite 30 dias Tramite Documentario Director Regional Director Regional (Gerencia Regional de
Infraestructura
L Partida  de  pacimiento  y/0
BAfE :ENG‘; (06/03/1984 matrimonia Civil original vigente.
DDlS :_ 005-90 Pc“’; Art, 1822 nc, ) [Copia de comprobantes de pago por]
b = " - + I . N
1448 ¢ 1498 18/01/1990 los gastos incurridos.
Solicitud de Subsidio por
soticitud  dirgida &l Direclor]
3 gastos de sepelio ¥ lut0  [e iional de 1a DRTC:SM indicande)
53 de familiar directo del direccién domicifiaria y numero def
T identidad.
Servidor o Pensionista  Jiocemento de Hentida
BASE LEGAL Gratuito 30 dias Trémite Documentario | Oirector Regional Director Regional Gerencia Regionaj de

7 dias

Trdmite Documentario

Director de f2 Cficina
Zonal de transpartes ¥
Comunicationes

Director de Caminos

Infrasstructura

Director Regional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regibnverde

Gobierno Regional de San Martin

Ne DE
PDRDEN

IDENDMINA_FION DEL

361

Inspeccidn Técnica

BASE LEGAL

Ley N¥ 27181 [08/10/1999

Ley N 21867(10/04/2001)

Ley N9 27867 Art. 56¢ {18/11/2002)

Jinsapeccion Técnica respectivo

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECLIRSOS

RECONSIDERACION

- APELACION

ud diriglda al Director Regional da 13|
DRTC-SM, consignando nombre o razén
sacial, numero de de Kienti

DNi & nimers de Ragistro Unice de
contribuyente RUC, segun Correspondd del|
solicitants.

Pago en Caja de la DRTC-5M, por la

7 dias

Trimite Documentasio

Director de la Cficina
Zonal de transportes v
Comunicaciones

Director de Caminos

Director Regional

362

conducir clase A,
categoria |
Vigencia: Ocho (8) afios.

BASE LEGAL

e Mp— - " n
lexpedicion de licencia de Ij""ﬂ"“d bajo a forma de

HB) centificado médica de aptitud,

Ymaxima de seis {E) meses para quel

[satisfactoriamente  con todos o

frermitan conduciv el vehiculo sin|

declaracién jurada conforme a
jormulario, presentada ante la DTT-
5M teniendo como domicilio
jconsignado en &) Documento
|Nacianat de Identidad ej ambito del
Oepartamento de 5an Martia,
indicando generales de ley y edad, fa
que ne debe ser menor de 18 afios,

rA) Copia simple del cenificado J
constancia de haber culminado el
nivel secundario de estudios o en su
defecto, de estar cursande o haber]
concluido algdn nivel superior de)
estudios, dehidamente verificade en|
la RENIEC.

psicosomdtica, incluyende  grupo
fsanguineo, emitide por]

Jestablecimiente de salud autorizadef

por la  DRTC-SM, con validez|
el postulante  pueda  concluir

demds requisitos. El postulante con|
[discapacidad fisica accederd a la
licencia de conducir de esta)
categoria, siempre que acredite |a
adopcion  de medidas que g

riesgo.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

dia f inspeccion - Interdjstrital 3.3300 126.54
dia / inspeccibn - Interprovincial §6700 253,46
[DIRECCION DE TRANSPORTE TERRESTRE EE e _ : )
J— N —— i
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sanfHattin

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

ORDEN [oenpminacion peL

IrRocEDIMIENTD,

REGUISITOS” =

Nimara y Detiomiriaghén

farmularié / Cdigo f
hicacién,

ey N2 27181 {0B.10.99), Art. 16"

A, 13°, 25°
modificado por 0.5 N9 001-2009-

2010-MTC, Art. 13% (28-07-2010,

R.D, N2 11271-2008-MTC/15
(28.13.2008)

postulante no podra tener mas de

de condugir.

Declaracién Jurada $i en DN no
Jesperifica donacién de drganos.

.5, N2 040-2008-MTC (18.11.2008), fE) Aprobar el examen de manejof

MTC, Art. 18 (09.01.2009}, D.5.N2 038 blanco y negro,

NOTA: Para acceder a una ticencia de JH) Dos (2) fotos tamaho pasaporte]
conducir de la clase “A” categoria |, el

[dos (2} restricciones, segun Art. 22°
del D.S. N° 04D-2008-MTC, las mismas
que .serdn consignadas en 1a litencia

C) Aprobar el Examen de Normas de}
Transito o presentar €l Cartificado}
de profesionalizacidn det conductor]
sobre normatividad de trinsito y]
seguridad vial, otargado por la
ascuela de conductores autorizadal
por la DGTT del MTC para log
Jadministradas con DNI de la Regibn]
San Martin.
D) Los Administradas con TN de|
otras ~ Regiones ¥y ciudadamn
[exlranjems aprobaran &l examen di
normas de 1rinsite en la DRTC-SM.

para la categoria realizado por la
DRTC-5M.
It} Dos (2) copias simples del DNI eny

G} Una (1) foto tamafio carnet fonda
blanca a colores [sin lentes).

fondo blance a colores (sin lentes).

I} Pago en caja de |a DRTC-5M, p{nJ
derecho de emisicn de licencia def
conducir.

1} Pago en caja de la DRTC-SM po
derecho de Examen de Normas del
Transito [sino ha hecho curso de‘
profesionalizacién).

K} Page en caja de la ORTC-5M pot]
derecho de Examen de Manejo.

0.9000

1.0000

0.7200

P RESOLVER

AUTORIDAD
COMBPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS:

o

RECONSIDERACION

34.20

38.00

27.36

Ventaniliz de atencidn al
usuaric de Licencias de
Conducir,

Director de la Oficina
Zonal de transpostes y]
Comunicaciones

Director de Transporte
Terrestre

Director Regional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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pert Gobierno Regional de San Martin
sanmartin

regidnverde

ORDEN ENOMINACION DEL

REQUISITOS

I'ROCEDIMIF.NTD_ .
-" Nimers ¥ Dencminaciin

. -
363 FExpedl'cibn de licencia de [LICENCIA DE CONDUCTIR CLASE A,

i CATEGOR(A I-a
conducir clase A, solicitud bajo la forma de
categoria ll-a y li-b declaracion jurada conforme a

[formulario, presentada ante la DTT-
Sk teniendo como domicilio
consignade en el Documento
Nacional de identidad el dmbito det
Departamento de San Martin,
indicando generales de ley, edad, la
que no debe ser menor de veintivon
(21) afios ¥ no tener impagas
sanciones de multa por infracciones
la las normas de transporie terresive
lcon Resolucidn firme; adjuntando:

[vigencia: tres (3) afios. A partir de los fA) Copia simple del certificado o

sesenta y cinco [65) afios de edad fconstancia de haber culminado el
eberd renpvar cada dos (2} afios nivel secundario de estudios o en su
defecto, de estar cursando o habar]
BASE LEGAL concluido algun nivel superior dey
Ley N 27181 (08.10.99), Ant. 162 - dios, debid verificado en
D.S. N® 040-2008-MTC {18,11.2008), [la RENIEC.
ari. 13, 25°
‘modificada por D.5. N 001-2009- B! Certificado médico de aptitud,
MTC, Art. 12 (09.01.2009), D.5.N% 038 {psi ica Y toxicoidgico,
2010-MTC,Art. 132 (28-07-2010. incluyendo  grupe  sanguineo,
R.O. NT 11271-2008-MTC/15 emitido por establecimientc  de|
(28.11.2008) salud autorizade por la DRTC-SM,

lcon  valider mdxima de seis {6
meses para que el postulante pueda
NOTA: Declaracion Jurada sien D [eendluil  satisfactoriamente  con
no especifica donacion de drganos  Jtodos los demas requisitos.

C) Aprobar €] Examen de Normas def
Trrénsm: a presantar el Certificadol
de prof lizacion del cond
sobre normatividad de trinsilo
seguricdad vial, otorgade por la
lescuela de conductores autorizada)
por la DGTT del MTC para los|
administrados con ONI de la Regibn
San Martin.

D] Los Administrados con DNi del
otras  Aegiones ¥  ciudadanosf
extranjeros aprobaran el examen def
normas de transito en (3 DRTC-SM.

D} Aprobar el examen de manejo]
para la categoria realizado por la
DRTC- SM.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

N2.DE

ORDEN | ncsmmacion o
' ROCEDIMIENTO

RECONSIDERACION

INSTANCIAS DERESOLUCIO

;i .
£} Dos {2) copias simples del DNI en
blanco y negro.

F) Una (1] fotc tamafio carnet fondo
blanco a calores (s/lentes).

G) Dos (2) fotos tamafic pasaporte]
Fundn blanco a colores (s/lentes).

H) Pago en caja de la DRTC-SM porl
derecho de emision de licencia de

conducir,
1] Pago en caja de ta DRTC-5M por]
derecha de Examen de Manejo

LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A,
CATEGORIA 11
solicitud bajo ta forma de
|declaracion jurada conforme a
Hfurmulario, presentada ante fa OTT-
5M teniendo coma domicilie
do en el Docurnento
Nacional de Identidad el ambito del
Oepartamento de San Martin,
indicande generales de tey, edad. la
que no debe ser menar de veintiun
(21} afios y no tener impagas
sanciones de multa por infracciones
a ias normas de transponte terrestre
lcon Resclucion firme; adjuntando:

n) Copia simple del certificado o
constancia de haber culminade el
nivel secundario de estudios 0 en sy
defecto, de estar cursando ¢ habes)
zoncluide algin nivel supericr de
estudios, debidamente verificado en)
fa RENIEC.

a) Certificado médico de aptitud
psicosomatica ¥ 1oxicologico,
incluyendo Bgrupe sanguinec,
emitido por establecimientc  def
salud autarizado por la DRATC-SM
con validezr maxima de seis (6)
imeses para que et postulante puedal
concluir  satisfacteriamente  con
todes los demas requisitos

0.9000

11200

34.20

42.56

ventanilla de atencibn al
usuano de Licencias de
Conducir.

Director de la Oficina
Zonal de transparnes y|
Comunicaciones

Director de Transporte
Terrestre

Director Regional
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457

458

459

460

461

462

463

464

465

466

operar estaciones de servicio de radioaficionados (categoria novicio) (2) Vigencia

tres (03) afios” 417
"Recepcion y pre evaluacidn de autorizacion para el cambio de categoria a la inmediata
superior del servicio de radioaficionados {categoria intermedia o superior} (2} Vigencia:
Categoria intermedia cuatro {4) afios Categoria superior cinco (5) afios" 418
"Recepcidn y pre evaluacién de modificacién de caracteristicas técnicas:

Ampliacion de Frecuencias, cambio de ubicacion, equipos, blogue horarios y otros de
estaciones radioeléctricas de los servicios privados de telecomunicaciones.” 419
"Recepcion y pre evaluacién de asignacidn temporal de espectro radioeléctrico para la
prestacion de servicios privados de telecomunicaciones. Vigencia no mayor de

seis (6) meses" 420
“Recepcion y pre evaluacién de autorizacién de un enlace auxiliar al servicio de radiodifusion
(2) (7) vigencia sujeta al plazo de vigencia de la autorizacién del servicio de radiodifusién”

420
"Recepcién y pre evaluacién de transferencia de autorizacién del servicio de radiodifusion”
421
Servicio de radiodifusion (7) Recepcién y pre evaluacion de autorizacion para la prestacion
de un servicio de radiodifusion (2} Vigencia 10 afios 422
"Recepcion y pre evaluacién de autorizacion para la prestacidon de un servicio de
radiodifusidon comunitaria, en zonas rurales, lugares de preferente interés social y
localidades fronterizas (2) Vigencia 10 afios Sélo en las bandas FM, VHF y UHF" 426
"Recepcién y pre evaluacion de renovacion de autorizacién del servicio de radiodifusion
(2) Vigencia 10 afios" 429
"Recepcion y pre evaluacion de renovacion de autorizacién del servicio de radiodifusion
{2) Vigencia 10 afios" 432
"Recepcidn y pre evaluacion de modificacion de caracteristicas técnicas de estaciones
de radiodifusion (ubicacién de planta transmisora y aumento de potencia) y condicién
esencial frecuencia o canal® 435
"Recepcion y pre evaluacion de modificacion de ubicacion de estudios de las estaciones
de radiodifusién” 436
"Recepcion y pre evaluacion de modificacion de condiciones esenciales de la autorizacion
del servicio de radiodifusién (Finalidad del servicio)" 436
“Recepcion y pre evaluacion de suspensién de prestacion del servicio de
radiodifusion (operaciones)” 437
"Recepcidn y pre evaluacién de asignacion temporal y realizacion de pruebas para la
radiodifusion por television digital terrestre Vigencia seis (06) meses” 437
“Recepcion y pre evaluacién de transferencia de acciones, participaciones, titularidad
y modificacion del representante legal, directorio o consejo directivo” 438
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regiénverde

Gobierno Regional de San Martin

NeDE
GRDEN

DIRECCIQN RE

DEMOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO

NAL;...

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER:

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

m——

APEASION

351

asuntos varios

Apertura de tramite deF

icitued dirigida a) Directer Regional de b
RTC-SM, indicando motivos.

Pago e¢n Caja de la DRTC-5M, por

BASE LEGAL
apertura de tramite
Ley N© 27444, Art.44¢ (10/04/2001)
Nota: £l pago por inicio de tramite)
sera exonerado para las instituciones] - ) .
pablicas del Estado, asociaciones 0.2000 760 X 1 Tramite Documentario Dlrectc.ar de Director Regionat (Gerencia Regional de
publicas de caracter social vl Qperaciones Infraestructura
lasociaciones sin fines de lucro.
JE) pago se reakizara para el inicic de|
todos tos procedimientas|
contemplados en el TUPA del DRTYC,
*Levantamientc de observaciones noj
enera pago  dentro  del plazo]
establecida,
——— S A —
OFICINA DEADMINISTRACION hesas i i o =
t—— s — — =
352 JAcceso a lainformacin  [ooficiud  dirtgida  al - Director]
” N . . Regianal de la DRTC-5M, solicitando)
pUb“ca institucional informacion de la Entidad Gratuito
{todas Jas unidades}. ? dias
Pago en Caja de |a DRTC-SM, por|
BASE LEGAL reproduccién de ta informacidn
Tramite Documentario Director de Directer Regi Gerencia Regional de
Ley Ne 27444 {10/04/2001) a) Copia simple b/n {Unid.} 0.0032 012 X Operaciones irector Regional Infraestructura
TUO de (a Ley N# 27806, D.5.N® 043- |b) Copia fedateada b/n (Unid.] 0.0142 0.54 X
2003-PCW{24-04-93), D.S.N2 072-
2003-PCM-{07-08-03),
[} CO (unid.} 0.1429 5.43 x 5 dias adicional
353 [Solicitud de Pensidn de Soficitud  dirigida  al  Director]
i Regicnal de la DRTC-5M, indicardo)
JCesantia direccibn domiciliaria, numero de
documento de identidad,
leas eaat Mju?“.rl l::pia fedateada de lal
e cese. i )
becreto Ley N 20530 (2770271974} |Copia simple del Divl del salicitante Gratuito X 30 dias Tedmite Documentario | Director Regional Director Regional Ge:ﬁ?:;::::':::’a' o
Ley N 28445 (30/12/2004), Ley N Copia fedateada de a ultima boleta
28389 (17/11/2004), Anexo D.5. N* de pago de remuneraciones]
159-2002-EF |25/10/2002), D.5. N* percibida por el trabajador.
16-2005-EF (27/01/2005) 2da.
Disposicion Transitoria
XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 319
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Gobierno Regional de San Martin

s
regiénverde
pmEn ——————
N!DEI K " . 5 N-mWA“ . L CALIFICACION — ——
OERECHO DE TRAMITACION | - . INSTANCIAS.DE RESOLUCION DE RE
ORDEN o nominacion peL _ o o VALURCIOR PREVIE ] PG PARA — ;
[PROCEDIMIENTO {RESOLVER {an dins. ! COMPETENTE PARA
: Formutario / Cod R hisues! | RESOLVER r
imero y Danaminackin P! I.lbiu:idn o/ fsn%um (Ens/) PosTvO | mEGATVO = REcoNsDERAcion o] apELAGioN
354 |[Solicitud de Renovacién  [Poicivd “I daal °"m:f mm——
. Regional de la DRTC-SM indicandal
de Pensian por haber direccion domiciliaria y numero de|
cumplido 80 afos de edad Jdocumento de identidad.
Copia simple de! DNI del solicitante]
JBﬂSE LEGAL o representanta Legal.
Decreto Ley N? 20530 Arts.49¢ Inc b} Gratuito X 30 dlss Trémite Documentaric Director Regional Director Regianal Gerencia Reglonal
27/02(74 Adjuntar copia fedateada de la de Infraestructura
Resolucion de cese.
ey NE 28389 17/11/2004 Copia fedateada de la ultima boletal
de pago de remuneraciones
percibidas per 2l trabajador.
Ley N 28445 (30-12-2004) Copia fedateada de ia Partida de|
Nacimiento y/o de Bautizo del ex
Lraba]'adur.
355 |[Solicitud de Pensidn de  [Policitud  dinigida sl Director
| Régi del Regicnal de la DRTC-SM indicando
Viudez en el R gimen de direccidn domicifiaria y numera del
D.L. 20530 documento de identidec.
Copia legalizada del DNI del
*BASE LEGAL solicitante o del representante
Legal.

Ley Ne 20530 {27/01/1574
Ley N2 28449 (30-12-2004)

Ley N® 28389 17/11/2004

Ley N8 28411 {25-01-2004)

anexo D.5. N 159-2002-EF {25-10-
2002)

D.5. N* D15-2005-€F (27-01-2005)
2d3, Disposicidn Transitoria

Acta de defuncidn original del
fallecido.

Partida de Matrimonio Civit vigente]
a la fecha de tramite.

[Autorizacion del pensionista para
[descwento en Planilla Unica de pago

Declaracién  jurada del  conyuge
superviviente indicando encontrarse]
incapacitado para subsistic por si
mismo, careter de renta afecta 3
imontos superioras del monta de [a|
pensién y ha estar amparado por|
algun sistema de seguridad Social

al g

ca

<S/FEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmaftin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

N DE |

ORDEN l;uoiaﬂii:iou DEL
. JPROCEDIMIENTD. ..

- DERECHO DE TRAMITAGION (%)

P
Formulmeia / Codigo
Uhlcackin .

[ x.um = [En5/)

S0

INSTANCIAS DE RESOLUCION DK RECURSOS,

RECONSIDERACION

Declaracion  Jurada del Conyuge|
sobreviviente indicando no tener|
hijos menores de edad, ni mayores]

incapacitados con  derecho 4

pension,

@so de gongurrir con b
Copiz certificada de la Resolutiéy|
Jexpedida por funcionaric]
competente que declare la adopcién
reatizada por el fallecido,

Partida de Nacimiento originall
vigente con la anotacidn
correspondiente que haya dispuesto)
la adopcion por el fallecido.

mkmmhﬂumﬂ

Partida de  pacimiento  originall
vigente del hijo con habilidades]
diferantes.

JResalucion de la Comisién Medica;
de  EsSALUD  declarando  la
discapacidad para el trabajo, desde]
su menoria de edad.

Gratuito X

30 dias

Trémite Dotumentario

Director Regianal

Director Regicnal

Gerencia Regional de
Inft aestructura

356

Solicitud de Pensién de
Ascendientes.

Jease Gt

Ley N® 20530 (27/01/1974

[Ley N2 28389 17/11/2004, Ley N¥
012004}, Anexo D.5. N* 159-2002-EF

D1-2005) ida. Disposicidn Transitoria

28449 (30-12-2004), Ley N 28411 {25findicando haber o i

(25-10-2002), D.5. N° 016-2005-EF {27 §careter de renta afecta o ingresos|

Solictud  dirigida al  Directo]
Regional de fa DRTC-SM indicando
direccion demiciliaria y nurmero de|
documento de identidad.

Acta de defuncién original vigente.

Partida de r
vigente del fatlecido.

#D&:'iricidﬂ jurada del recurrente|

leconomicamente del causante

superiores al monta de la pensidn:
ademis de declarar que desconoce|
la  existencia de titulares con
derecha a pensian.

-
et B

Gratuite X

3G dias

Trdmite Documentario

Director Regional

Diractor Regional

Gerencia Regional de
infraestructura

s

XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanfmartin

Gobierno Regional de San Martin

.z
regionverde
RECWISITOS DERECHO DE TRAMITACIGN {*} FLAZO PARA ALTORIBAD NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVER for dins | ‘N';':’M"l:"m COMPETENTE PARA
o " hibilex). Ao RESOLVER :
Nimers y Danc fan % UITY (En 8f; RECONSIDERACIGN APELACIGN
357 [solicitud de Pago de Soficitud ~ difgida al  Director]
" Regional de la DRTC-5M indicando
Pensiones Devengadus 0L ireccion domiciliania ¥ numero de
cobradas, documento de identidad.
BASE LEGAL (Copia fedateada de la Resolucidn de X ia Regional d
FLey ¢ 20530 (27/01/1974 storgamiento de pensian. Gratuito * 30 dias Trémite Documentario | Director Regional Director Regicnal GE;::::“::::; e
ey N 28389 17/11/2004
Ley N2 28449 (30-12-2004)
Ley N9 28411 (25-01-2004)
0.5, N* 016-2005-EF {27-01-2005)
2da. Disposicién Transitoria
358 [Solicitud de Subsidiopor | .. diigida W Directof
gastos de Sepelio ¥y lute Regicnal de la DRYCSM indicandol
del Servidor o direccién domigiliaria y numero del
i documento de jdentidad.
Pensionista. Copia simple del DNI del solicitante
Acta de defuncid . i i
a de defuncion original Gratuito x 30 dias Tramite D Director A Birector Regional Gerencia Regicnal de
Infraestructura
Bask LEGAL Partida  de  nacimiento  y/of
D. L N® 276 (06/03/1384 matrimonio Civil original vigente.
D‘S N DDS( ';'CI::I At 1426 .. [Copia de comprobantes de pago por
o 8- . At 142¢4nc, i ios gastes incurridos,
144¢ ¥ 1492 18/01/19%0
Solicitud de Subsidio por ,
. Solicitud  dirigida  al  Director]
359 jgastos de sepelio y W0 |r.cional de ta DRTC-SM indicando)
de familiar directo del direccion demiciliaria ¥ numerc def
" Gl to de identidad.
Servidor o Pensionista CCUMENtD o Identicd o
BASE LEGAL Gratuite X 30 dlas Trémite D Director Regional Director Regional Ge:e'f'"‘ ':'5:"" de
D. L N2 276 (06/03/1984 o - nfraestructura
0.5, N° 00550-PCM, Art, 1427 inc, ]} [Capia simple del DNI ded solicitante
134% v 1499 18/01/1990
Jacta de defuncidn original.
miento y/o matrimonio
DIRECCION DE.CAMINOS s . i .
360 |Revisién y evaluacién de [solictud  dingida “al Director .
Regional de ia DRTC-5M,
expedientes Técnicos. nombre o razén sotial,
nhumero de docurments de identidad
DNi 6 nimero de Registro Unico de
contribuyente RUC, segdn ) )
corresponda del solicitante, i Director de a Oficina
7 dias Tramite Documentario  |Zonal de transportes y Director de Caminos Director Regional
BASE LEGAL Pago en Caja de la DRTC-5M, por la Comunicaciones
Ley N® 2718} (08/10/4999 revisién def estudio respectivo
Ley NR 27444 10/04/2001 Hasta 100 Paginas
Ley N2 27867 Art, 56% (18/11/2002)  [de 101 a mis 5/, 1,00 por pagine. 10200 1876 x
Por cada cuadro grafico o plana
2.0300 77.14 X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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regionverde

Gobierno Regional de San Martin

Ne DE

ORDEN foommacton pel

 BERECHO DE TRAMITACION (%}

AUTORIDAD

15) Certificado médice de aptitug]
psicosemitica, incluyende  grupo
Jsanguineo, emiido pon
establecimiento de salud auterizado)
por la  DRTC.5M, cen  valide]
maxima de seis (6] meses para que
el postulante  pueda  concluir]
satisfactoriamente  con todos los]
jdemds requisitas, £l postulante con
idiscapacidad fisica accederd & i3
Flir.enua de conducir de esta
categoria, siempre que acredite la|
{adopcitn de  medidas  gue  le]
permitan conducic el vehlculo sin
riesgo.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

 PLATO PARA INSTANCIAS DE u:sowcu?n DE RECURSOS;, -
ROCEDIMIENTO . = " RES D;:;l'j:}n dinx com:mn:::m —
i Niimaro y Danominscién {en % uim (Ens/) ¢ RECONSIDERACION APELACION
. ' . i i3 1 i i L - S
351 Solicitud dirigida 8l Director Reglonal de la| N —— I I —
. DRTC-5M, Considnando nombre © ragdn

Inspeccidn Técnica sacial, numaro de documento de Kentidad|
DNI & namerc de Ragistro Unico de 7 di
contribuyente RUC, segun corresponda dell ias
solkitante.

Directar de la Oficina

BASE LEGAL Trémite Documentario | Zonal de transportes y Director de Caminos Director Regional

Ley ": "“; {08/10/159% Pago en Caja de la ORTC-SM, por la Cemunicaciones

Ley N2 2B67(10/04/2001) Insapeccion Técnica respectivo

Ley N® 27867 Art. 559 {18/11/2002)
dia / inspeccién - interdistrital 3.3300 126.54 X
dia / inspeccidn - Interprovincial B6.65700 253.46 X

DIRECCION DE TRANSPORTE TERRESTRE _ i i S ]
362 [Expedici6n de licencia de [Solittudbajolaforma de
duci declaracidn jurada conforme a
conducir clase A‘ Jormularic, presentada ante la DTT-
categoria | SM teniendo como domicilic
- : ignado &n el Documento
Vigencia; Ocho (8) afios,  [fo"%™
B o ( ) Nacional de identidad el dmbito del
Departamenta de San Martin,
indicando generales de ley y edad, {a
[que no debe ser menor de 18 ahos.,
A] Copla simple del certificado of
constancia de haber culminado el
nivel secundario de esiudios o en syl
ldefecto, de #star cursando 0 haber
concluido algan nivel superior de
estudios, debidamente verificado en|
la RENJEC.
|BASE LEGAL

323



sanmartin

Gobierno Regional de San Martin

regionverde
N! DE L o - 3 i
- E RECURSOS
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L RECONSIDERACIGN l APE |

Ley N2 27181 {DE 10.99), Ar. 15°

D.5. N2 040-2008-MTC (18.11.2008),
art. 137, 25*

modificade por D.5. N® 001-2009-
MTC, Art. 19 (09.01.2009), D.5.N2 033
2010-MTE,Art. 132 (28-07-2010.

R.D. N2 11271-2008-MTC/15
{28.11.2008)

NOTA: Para acceder a una licencia de

onducir de la clase "A” categoria |, ¢l
Eos&ulame no podrd tener mas de
dos |2} restriccipnes, segan Art, 22°
del D.5. N* D40-2008-MTC, las mismas
[que .seran consignadas en la licencia
de conducir.

[Declaracion Jurada si en DNt no
lespecifica donacién de Grganos.

qinndn blanco a colores [sin lentes).

) Aprobar el Examen de Normas de
ITransito o presentar ed Cestificadol
E’e profesionalizacidn del conductor
bre normatividad de transito
segueidad  vial, otorgado por I3
lescuela de conductores autorizada
por la DGTT del MTC para los|
administrados con DNI de la Regitn|
San Martin,

D) Los Administrados con DNt del
otras  Regiones y  ciudadanos)
extranjeros aprobaran el examen de|
normas de transite en la DRTC-SM.

E) Aprobar ef gxamen ce manejol
para la categoria realizado por la
ORTC-SM.

) Bos {2) copias simples del DN en
blanco y negro.

G} Una 11) foto tamafio carnet fondal
blanco a colores {sin lentes).

H) Dos (2) fotos tamafo pasapartel

1) Pago en caja de la DRTC-5M. pot]
jderecho de emisidn de licencia de|
conducir,

1Y) Page en caja de la DRTC-5M pod
derecho de Examen de Normas de
[Trénsito (s5ino ha hecho turso de|
profesionalizacion).

K) Pago en caja de Ja DRTC-SM poy]
derecho de Examen de Maneio.

0.9000

1.0000

0.7200

i

34.20

38.00

27.36

usuario de Licencias de
Condueir.

Ventanilla de atencitn al

Director de l# Gficina
Zonal de transportes y|
Comunicationes

Director de Transporte
Terrestre

Director Regicnal

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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N¢ DE

ORDEN [DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

JNiimero y Denasminy

363

Expedicién de licencia de
conducir clase A,
categoria ll-ay ik-b

fvigencia: tres (3) afios. A partir de los
sesenta y cinco {65 afios de edad
deberd renovar cada dos (2) afios

[BASE LEGAL
ey N* 27181 (08.10.99), Art, 162 -

I:olicitud bajo la forma de

e -
LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A,
CATEGCRIA Ik

declaracién jurada tonforme a
formulario, presentada ante la DTT-
5M tenienda como domiciio
consignado en el Documenta
Nacionat de ldentidad et ambito del
[Departamento de San Martin,
indicando generales de ey, edad, la
lque no debe ser menor de veintian
(21) afios ¥ no tener impagas
zanciones de multa por infracciones
la tas nermas de transporte terrestre
lcon Resoiucién firme; adjuntando:

A} Copia simple del certificade of
constancia de haber culminade el
nivel secundarip de estudios o en su
defecto, de estar cursando o haber|
lconcluido algin nivel superior de

dios, debid 1te verificado en|

D.5. N® 040-2008-MTC (18.11.2008),
AL 13°, 25°

MTC, Art. 12 (09.01.2009), D.5.N% 0384
2010-MTC,Art. 13 (28-07-2010.

modificado por 0.5, N2 001-2009- rBl Centificade médico de aptitud

la REMIEC.

psicosomdtica y  tonicologico,|
incluyendo grupa sanguinec,|
id lapimi

R.D. N9 11271-2008-MTC/15
|28.11.2008)

INOTA: Detlaracién Jurada si en DNI
ng especifica danacitn de &rganos

por de|
satudt autorizada por la DRTC-SM,
con validez mixima de seis {6)
meses para {ue ef postulante puedal
concluir  satisfactoriamente  con
[rodos los demas requisitos.

C) Aprabar ¢l Examen de Normas de
}Trﬁns‘llu o preseniar el Certificadol
de profesicnalizacién det conductol
[sobre normatividad de trinsito y]
sepundad vial, otorgado por la
escuela de conductores autorizada|
por la DGTT del MTC para los]
administrados con DNI de la Region|
San Martin,

D} Los Administrados con DNI de|
lotras  Regiones y ciudadanos)
lextranjeros aprobaran el examen def
normas de trinsita en ja DRTC-SM.

D) Aprobar el examen de manejol
para la categoria realizade por laj

DRTC- SM.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

‘Az PARA
RESOLVER [en diss
=5 hibhes}

“iT INIGiODeL
PROCEDIMIE]

NTO

COMPETENTE PARA
_ RESOLVER

STANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

(
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sanmaitin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

CRDEN DENOMINACIDN DEL
PROGEDIMIENTO

REQUISTOS.

<BERECHO DE mmw;éu ]

1Némmmmhnd

iz

Ensy, . .

- I
CAUFICAGON

EVALUACION PREVIA

PLAZG PARA
RESOLVER (en dins
hikbies)

E) Dos {2) copias simples del DN en
blanco y negro.

F) Una {1} fora tamafio carnet fondol
blanco & calores {sfientes).

G) Dos (2) fetos tamafe pasap

[fondo blanco a colores (s/lentes).

H} Pago en caja de la DRTC-SM pod]
derecho de emision de licencia def
condutir.
i) Pago en caja de la DRTC-SM pod
derecho de Examen de Manejc

—
LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A,
CATEGORIA I1-b

Sehicitud baje la forma de
declaracion jurads conforme a
fermulario, presentada ante la DTT-
SM 1eniends como domicilic
consignado en el Documento
Nacianal de ‘dentidad el dmbita del
Departamenta de San Martin,
indicando generales de ley, edad, la
que no debe ser menor de veintlin
121} aflos y no tener impagas
[sancicnes de multa por infracciones
a las normas de transporte terrestre
con Resotucién firme; adjuntsndo:

A) Copiz simple del certificade of
lconstanciz de haber culminado el
nivel secundario de estudios o en suj
defecto, de estar cursando o haber]
Jeoncluido algin nivel superior de
lestudios, debidamente verificade en|

la RENEC.

LE) Certificado médico de aptitud!
psicosomdtica  y  toxicoldgico,)
incluyendo  grupo  sanguineo,

lemitido  por establecimiento  dey
salud autorizade per la DRTC-SM,
con validez mixima de seis (6)
meses para gue el postulante pueda
concluir  satisfacteriamente  con
tedes los demids requisitos

0.3000

1.1200

34.20

42,56

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ooEl ]

PROCEDIMIENTO. | ]

i AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOIVER

ventanilla de atencidn af
usuario de Licencias de
Londucir.

|

Oirector de la Oficina
Zonal de transportes y
Comunicaciones

Qirector de Transporte
Terrestre

Directer Regional
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Ne DE
ORDEN

DENOMINACION, DEL
PROCEDIMIENTD

HEGATIVO

FLAZO PARA

E?OL\IER {en dias

" INSTANCIASBE RESOLUCIGN DE RECUIRSDS

RECONSIDERACION

C) Presentar el Certificado  def
fesionalizacign  de}

sobre normatividad de transitc y|
seguridad vial, otorgadc por Il
escuela de conductores autorizadal
por fa DGTT del MTC para los

Yadministrados con DNI de la Regidn

San Martin.

D)Aprobacién  del examen  def
manejo para [a categoria realizadp
poria DRTC-5M
[E}Dos {2) copias simples del DNI en
blanco y negro.

F} Una (1] foto tamafo carnet fondol
biznco a colores (s/lentes).

G) Dos (2) fotos tamailc pasaporte]
[fondo blanco a colores [s/lentes].

H) Pago en caja de la DRTC-SM por
derechc de emisién de licencia def
condugir.

I} Pago en caja de la DRTC-5M pory
derecho de Examen de Manejo

0.9000

1.1200

34.20

42.56

364

Expedicidn de licencia
conducir clase A,
categoria ll-a, I0-b y ll-¢

M —
LICENCIA CONDUCIR CLASE A,
CATEGORIA -2
Solicitud bajo la forma de
declaracion jurada cenforme a
formutario, presentada ante la DTT-
5M teniendo como domicilio
cansignado en ef Documento
Nacionat de Identidad el ambito del
Departamento de San Martin,
indicando generales de ley, edad, la
lque no debe ser menor de
veinticuatro (24) afios y ho tener
impagas sanciones de multa por
infracciones a las normas de

ransporte terrestre con R ion
irme; adjuntande:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

e
regionvergde
. o
N2 DE I & . "
’ . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN ssnommacion pe Rl O INICIGBE mxm::: "o :
PROCEDIMIENTO . "m’ m,,] = PROCEDIMIENTO e -
Nimero y Denomicacitn ol el & RECOMSIDERACION | APELACIGN
Vigencha; tres (3} afios. A partir de los JA) Copia simple del certificado
sesenta y Cinco (65) afies de edad i3 de haher culminado el
debetd renovar cada dos (2) afios. nivel secundario de estudios c en su
defecto, de estar cursanda o haber]
BASE LEGAL conctuido algun nivel superier del
Ley N* 27181 {08.10.99), Art. 16 lestudios, debidamente verificado en|
D.5. N9 D40-2008-MTC (18.11.2008), |l2 RENIEC,
lart, 137, 25°
modificadc por 0.5, N¥ 001-2009-
MTC, Art. 12 (09.01.2009), D.5.N2 038
2010-MTC,Art. 132 |28-07-2010.
R.[. N2 11271-2008-MTC/15
§i28.11.2008)
NOTA: Declaracion Jurada si en DNi
no especifica donacion de érgancs
JB) Certificado medico de agptitud
psicosomitica  y  toxicologicn,
incluyende grupo  sanguinen,
emitido per  establecimienta  de
salud autorizado por la DRTC-SM,
con valider maxima de seis{6) meses|
para que el postulante pueda
concluir  satisfactoriamente  con)
todos los demds requisitos.
C) Certificado de profesionalizacidn
det conducior en transporte de
personas otorgado por escuela de
conductores autorizada por la OGTT
del MFC.
D) Aprcbacion del examen de
manejo para la categoria fzad
per la DRTC-SM.
E} Dos {2} copias simples del DNI en|
blanco y negra,
F) Una {1} foto tamafic carnet fondol
blanco a colores (s/lentes).
G) Dos (2} fotos tamafio pasaporte|
[fendo blanco a eadores (s/lentes).
H) Pago en caja de Ja DRTC-5M pov
derecho de emision de ticencia def
conducir. 0.3000 34,20
) Pago en caja de la DRTCSM por]
derecho de Examen de Manejc
16700 63.46
TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 328
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Gobierno Regional de San Martin

N¢ DE
ORDEN

IDENDMINACIDN DEL

IPROCEDIMIENTD

REQUISITOS

EVALUACION PREVIA

NGmato ¥

T

POSITIVO = NEGATIVO

PLAZO PARA -
RESOLVER [an dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE PARA.
RESOLVER

; ANSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACHIN

Al;E;.ﬁclﬂﬂ

LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A,
CATEGORIA Ifi-b

p) Sclicitud baje la forma dej
declaracldn  jurada conforme 3|
formulario, presentada ante ta DTT|
de i3 DRTC-5M teniende como
[domicillio  consignado  en e
Docurnento Nacional de Identidad el
limbito del Departamento de San)
Martin, indicando generales de ley)
edad, la que no debe ser menor del
veinticuatro (24) afos y no tener
impagas sancionas de multa por
infracciones a las  normas  dej
transparte 1efrestre con Resolucidn|
ffirme; adjuntando:

B) Certificade médice de aptitud;

psic ¥ logi
incluyende e grupo sanguineo,
emitide por  establecimiento  de
salud autorizade por BRTC-5M, con|
validez maxima de ses (&) meses]
lpara  que &l postulante pueda
concluir  satisfactoriamente  con
todos fos demis requisitos

) certificado de prof

del conductor en transports def
mercancias otorgade por escuela de
lconductores autorizada por la BGTT]
del MTC

D) Aprobacidn del examen def
manejo para la categoria fealizado]
por la DTT de la DRTC-5M.

EE) Dos (2) copias simpies del DNi en
blanco ¥ negro.

F) Una (1] fota tamafio carnet fondo)
blanco a colores (sflentes).

G) Cas (2] fotos tamaho pasaporte]
fondo blance a colores [sflentes).

h) Page en caja da 1a DRTC-5M por derecho)
lde emision du ficencia de condugir.

)} Pago en caja de la DRTC-SM por]
derecho de Examen de Manejo

0.9000 34.20

16700 63.46

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Ventanilla de atencidn al
usuanio de Licencias de
Conducir.

Director de la Oficina
Zonal de transportes y
Comunicaciones

Director de Transporte
Terrestre

Director Regional
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S i T

L - T s i : iy .
RECWISITOS DERECHD DETRAMIADION i - : INSTANCIAS. DE RESOLUCION DE RECT)
ORDENiniommacion okt = : e el PLAZO PARA wieiope | AuTomoR0 . f ;
PROCEDIMIENTO - - —t ssowvemfendias | HEOPE mnjgy:n wans fo :
o N mulario w‘ o 5 m HNTO. — ROLVER
: Nimaro y Denominacién o um.iu.. lsanym tens/) - RECONSIDERACION

B

LICENCIA DE CONDUCIR CLASE A,
CATEGORIA 1H-¢

A) Solicitud  baje la forma da|
declaracion  jurada conforme 3|
formulatio, presentada ante ja DTT
SM, teniende como  domicilio
consignado  en e  Documento]
[Nacionat de Identidad el dmbite del
[Departamento  de  San  Martin,|
Jindicando generales de ley, edad, la|
lque N0 debe ser menor de
veintisiete (27) afios y no tener|
impagas sanciones de multa por
infracciones 2 las normas  de|
{transporte terrestre con Resolucion
|ﬁrme; adjuntande

8} Certificadio médico de aptitud
sic 2 cologico,
incluyendo el Rfupo  sanguinec,
lemitido  por  establecimiento  de
satud autorizade par BRTC-5M, con
vatidez maxima de seis (6) meses]
para que el postulante pueda
concluir  satisfactoriamente  con
todos los demds requisitos.

ClCertificade de profesionalizacion
del condurtor en transporte def
perscnas y de mercancias g
por  escuela  de  conductores)
autorizada por la BGTY del MTC.

D} Aprobacién del emamen de
jmanejo para ka categoria lizad
por la DTT de Ja DRTC-5M.

E) Dos (2) copias simples del DNI en
blanco y negro.

F) Una (1) foto tamaflo carnet fondo
blanco a colores (s/lentes).

G) Dos (2) fotos 1amafia pasaporte]
fando blanco 2 colores {s/lentes)

H} Pago en taja de la DRTC-SM peor]
derecho de emision de licencia de

conducir. 3a.z20
I} Pago en caja de fa DRTC-SM por] X
[derecho de Examen de Mangjo 63.46

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 330
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’ PROCECIMIENTO osisoes
¥ Denominacidn
o

365

- —
Revalidacién de licencla
de conducir clase A,
categorias 1, Il-a, ll-b, Nl-a,
8-b y Hl-c

Vigencia;

CATEGORIA I: Ocha (8) afios
(CAYEGORIAS W-a, -0, lll-a, 1I-b ¥ hi-c:
[Tres [3) afios

FBASE LEGAL

Ley N® 27181 (08.10.99}, Art. 162,
DS. N¢ 040-2008-MTC (18.11.2008}
jart. 252

modificada por D.5. Nt 038-2010-
MTC.

MOTA; Declaracion Jurada si en DNI
Ino esperifica donacion de drgancs

REVALIDACION DE LICENCIA DE
CONDUCIR CLASE A, CATEGORIA |
Solicitud baje 2 forma de
ldeclaracidn jurada conforme a
Kormulario, presentada con treinta
dias calendaric antetiores a la fecha
de revabdacién ante la DTT-SM
teniendo come domicilio
jconsignado en ei Documenta
[Nacional de identidad el ambito del
4Departamentu de San Martin,
indicando generales de ley y el
[numero de la respectiva licencia de
conduchs, adjuntando:

a)Cenificado médico de aptitud
psicosomatica, incluyende el grupa
B emitido por
Jestabiecimiento de salud autorizado
[por DRTC-5M, con valider maxima
[de seis (6) meses para que el
lpostulante pueda concluir
satisfactoriamente con todos los
dernds requisitos. :

bjAprobacion del examen de
normas de 1rinsito, el que podrd ser
reemnplazado por la certificacion
ptorgada por una Escuela de
Conductores, cuando el titular de ia
Hln:enda realice el curso sabre

nermatividad de trdnsito y
seguridad vial de no menos de
tres(3) horas.

c) Dos {2) copias simples del DNI en
blanco ¥ negro.

d) Una (1) foto tamafie carnet fondo
blanco a colares (s/tentes).

le)00s 2] fotos tamafio pasaporte
fondo blanco a

fiDos (2} copias simples de la
licancia de conducir actual o
[denuncia policial por pérdida.
[g)Pago en caja de Ja DRTC-5M por
derecho de emisidn de licencia de
conducir,

ijPago &n caja de la DRTC-5M por
derecho de Examen de normas de
transita.

0.900G

1.0000

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

PLATOPARA © -
RESOLVER {en dias

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSGS

3420

38.00

RECONSIDERAC

APELACIGN
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Gobierno Regional de San Martin

Gobemo Regionat
regionverde
Ne DE = .
ORDEN lnenomracion. peL PLAZO/PARS _.z_n_nwn, NSTANCIAS 0 RESOLUCIGN DE RECURSOS
FROCEDIMIENTO . RESOWER (endles | ocEDiMENTD
.. “ANimero. ,uv-%.-._..-nm; hibiles) L¥en .
: ; > 0¥ Denom 7 G RECONSIDERACION " APELACIGN
Ventanilla de atencion al | Directar de la Oficina II
REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 usuario de Licencias de Lwni_ de transportes y Director de Transporte

CONDUCIR CLASE A, CATEGORIA 1I-
 Wk-a, b y lI-¢

Sclicitud bajo ia ferma de
declaracién jurada conforme a
formulatio, presentada con treinta
dias calendarip antesiores a ja fecha
de revalidacién ante la BRTC-5M
eniendo coma do
consignado en el Documenta
Nacional de Identidad el dmbito del
Departamento de San Martin,
indicande generales de ley y el
nGmero de la respectiva licencia de
Jconducir, adjuntande:

a} Certificado médico de aptitud
|psicosomitica y toxicolégico,
incluyendo el grupo sanguineo,
lemitido par establecimiento de
salud autorizado por DRTC-SM, con
validez maxima de seis|S) meses
para gue el postulante pueda
concluir satisfactoriamente con
iodas los demas requisitos

b)Certificado de aprobacion del
curso de referzamiento otorgado
[por la escuela de conductor o
Entidad autorizada por la DGTT de!
MTC. Este curso podré ser
convalidada con las Jernadas de
capacitacian del conductor regulado
por la narma de 1a matetia.

c)Certificado de servicios de
transporte o declaracion jurada,
segin caso{a-lll-a, A-lll-b y A-I-c).
d)Dos (2) tapias simples del DNlen
blanco y negro.

eluna (1] foto tamafho carnet fondo
blanca a colores (s/lentas).

[f100s {2) fotes tamafic pasaperte
fondo blanco a colores (s/lentes).

g1Dos {2} copias simples de fa
licencia de conducir actual @
denuncia policia! por pardida.

Conducir,

Ad.m. TO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

(

Comunicaciones

Terrestre

Director Regicnal
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hoinomnacon o

FROCEDIMIENTO.

INKIO DEL:
PROCEDIMIENTO

{en%.UMm} - (EnSLy E aEcoNSID.Em.
h)Pago en caja de Ja DRTC-SM por
derecha de emision de licencia de
conducir. 0.9000 34.20
366

Recategorizacién de
licencia de conducir clase
A, categorias A-1l-a, A-ll-
b, A-ll1-a, A-WlI-b y A-lll-c

BASE LEGAL

Ley N* 27181 (08.10.99}, Art, 16°. -
D5. 8% 040-2008-MTC {18,11.2008)
Art, 289;

D.5. N° 038-2010-MTE Decimo Sexta

YDisposicion Complementaria Final

(28.07-2019)

[RECATEGORIZACION DE LICENCIA
DE CONDUCIR A-Il-a a Acll-b
[Solicitud bajo Ia forma de
declaracién jurada cenforme a
formulario, presentada ante la £17-
SM teniendo como domicilio
consignade &n &l Documente
Nacional de \dentidad el ambito del
[Departamento de San Martin,
indicando generales de ley, edad, la
que no debe ser menor de veintion
{21} afios ¥ no tener impagas
sanciones de multa por infracciones
a las normas de transporte terrestre
lcon Resolucion firme; adjuntando:

a)Certificade médico de aptitud

psit ica y toxicoldgito,

incluyendo el grupo sanguineo,
femitido por establecimiento de
salud autorizado por DRTC-SM, con
validez maxima de seis{6) meses
para gue el postulante pueda
concluir satisfacteriamente con
todos los demas requisitos

h)Capia simple del certificado o
censtancia de haber culminado el
nivel secundario de estudios o en sy
defecto, de estar cursando o haber
concluida algian nivel superior de
lestudics,debidamente verificado en
la RENIEC.

Exceptuandose de dicho requisito
faquellos gue pbtuvieron su Licencia
de Conducir antes de la entrada en
vigencia del D.5.N" 030-2008-MTL.

c)acreditar una experiencia minima
de un (04) afic como condutior ton
rlicencia de conducir de la clase A-li-
a.

d)Certificade de profesionalizacion,
del conductor en transporte de)
personas o mescancias plorgado por]
Jescuela de conductores autorizadal
por fa DGTT del MYC.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS .
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3 ,
sanmartin
Goblerna Regional

Gobierno Regional de San Martin

regionverde
Nt DE
ORDEN L\ ominacion ¢

INSTANGIAS DE RESOIIEION DE RECURSOS

PROCEDIMIENTO

REGONSIDERACION . APFLACION

Nespecifica donacidn de brganos

——
INOTA: elDas {2) <opias simples del DNI
vigenie en blanco y negro.

Los postulantes a una licencia de
jconducit de 13 clase "A” categorias Il y
1l selo podran tener |a restriccion c)
Can lentes correctores externos o de
contacto, conforme a lo indicade en
el Arl. 22' del D.5. N° 040-2008-MTC.

fiuna (1) foto tamafic camet fandol
blanco a colares (s/lentes).

€)00s (2) fotos tamafic pasaporte]
fondo blanco a colores {s/tentes).

Dectaracidn Jurada si en DI no

hiDos {2) <opias simples de la
licencta  de  conducir  actuai o
denuncia policial por pérdida.

i}Aprobar el examen de maneja.

jjPago en caje de la DRTC-SM por]
derecha de emisién de licencia de)
fconducir.

I)Pago en caja de la DRTC-5M por]
derecho de Examen de Manejo.

[RECATEGORIZACION OE LICENCLA
DE CONDUCIR A-ll-b & A-lll-a o A-
-k
fsalicitud bajo I forma de
declaracidn jurada conforme a
iiormularm, presentada ante |3 DTT-
SM teniendo como domicilio
dosnelD
[Nacional de identidad el &mbito del
Departamento de San Martin,
indicando generales de ley, edad, la
lque no debe ser menor de
veinticuatro (24) afies y no tener
impagas sanciones de multa por
infracciones a las normas de
transporte terrestre con Resolucian
Firme; adjuntande:

la)Cartificado miédico de aptitud
psicosomatica y toxicoldgico,
incluyendo et grupa sanguines,
lemitidc por establecimiento de
satud autorizado por DRTC-5M, con
validez mixima de seis{6) meses
para que el postulante pueda
[concluir satisfactortamente con
todos los demis requisitos

0.3000 34.20

1.1200 42.56

EXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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. Gobierno Regional de San Martin
perd _ »

sanmartin
Gobmo ]

regidnverde

———— M — m—

i . i

NeDEN " - m— —
~ DERECHD DE TRAMITAGION (%}

INSTANGIAS DERESOLUCIGN DE RECURSOS

RECONSIDERAGYON APELACION

Nimero y Denaminackin

(e s

b)Copia simple del certificade o
jconstancia de haber culminado el
nivel secundario de estudios o en su
defecto, de estar cursando o haber
lconcluido algdn nivel superior de
estudios, debidamente verificado en
la RENIEC.

Eaceptuandase de dicho reguisito
laquellos que obtuvieron su Licencia
de Conducir antes de |3 entrada en
vigencia del D.5.N° D40-2008-MTC,

c)Acraditar una experiencia minima
Lde un{D1}afo coma conductor on

ficencia de condurir de la clase A-l-
b.

d)Certificado de profesienalizacion
del conductor en transporte de
personas o mercanciss otorgddo por|
escuela de conductores autorizada
por la BGTT del MTC,

[=)Dos {2} copias simples del DNI
vigente en blanco ¥ negro.

fiuna (1) foto tamafio carnet fondo
[bfance a colores (sflentes).

2)Des (2) fotos tamafo pasaporte
ande blanco a colores {sflentes),

h)Dos (2) copias simples de Ja
licencia de conducir actual o
denuncia policial por pérdida.

i)Aprobar el examen de maneps.

1i)Pago ¢n caja de la DRTC-5M por
derecho de emision de licencia de

ducir, 0.9000) 34.20
conducir. ventanilla de atencian al

)Pago en caja de la DRTC-5M por X 1 usuaric de Licencias de
derecho de Examen de Manejo 1.6700) 53.06 Conducir,

Directer de Director de la Oficina Zonal de

L Director Regional
Transporte Terrestre Ltransportesy Comunicaciones

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 335
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f peri Gobierno Regional de San Martin
sanmartin

regidonverde

N2 DE
ORDEN loenommaaon peL

CAURICACION, I
H EyaRCIONPREVIA ] PUMORARA

. REQUISITOS

. INSTANCLAS DE RESBLUCION DE REC IRSDS
INKCR)-DEL kN .

Niimero y Depomination

—_—
Formulari / Cédigo /
Wpicaclén

[Ens/.)

NEGATIVO

RESOLVER (i dias

hiblins}

PROCEDIMIENTO

RECONSIDERACION

APELACION

Una {i) foto tamaio carnet fondg
blance a colores (sflentes),

Dos [2) fotos tamafio pasaporte]
fondo blanco a colores (s/lentes).

Dos {2) capias simples de la licenciay
[de conducir actual o denuncia
policial por pérdida.

Aprobar e} examen de manejc.

Paga en caja de la DRTC-5M por
Jderecho de emisidn de licencla def
jconducir,

Fago en caja de la DRTC-SM po
derecho de Examen de Manejo

RECATEGORIZACION DE LICENCLA
[DE CONDUCIR A-lll-a o A-lll-b R A-
Ik
Solicitud bajo la forma de
bdeclaracidn jurada conforme a
Jformularia, presentada ante la DTT-
5M teniendo como domicilio
consignado en el Decumento
Nacianal de (dentidad el §mbito del
Departamento de 5an Martin,
indicando generales de ley, edad, la
ue no debe ser menpr de
veintisiete {27] afios y no tener
impagas sanciones de multa por
infracciones a las normas de
ransporte terrestre con Resolucidn
firm &, adjuntando:

[Certificade médico  de  aptitud
jpsicosomatica ¥ tosicologice,
fincluyendo el grupo sanguineo,|
femitide  por  establecimiento  de|
salud swtarizada por DRTC-5M, con|
[validez mdxima de seis (8] meses]
para que el postulante puedal
coneluir  satisfactoriamente  con
tados los demis reguisitos

0.9000

2.2200

3420

£4.36

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regiénverde

Gobierno Regional de San Martin

Ne DE
ORDEN

JDENOMINACION DEL

FROCEDIMIENTO

% um

[Copia simple del certificado o
de haber culminade el
nivel secundario de estudios o en syl
defecto, de estar cursando o haber]
concluido algin nivel supericr del
lestudios, debidamente verificado en
la RENIEC.
Exceptuandose de dicho requisito
Jaquellos que cbtuvieren su Licencia)
de Conducir antes de la entrada en|
vigencia dei D.5.N" 040-2008-MTC.

Acreditar una experiencia minima
de un (01) afio como conductor con)
licencia de conducir de la clase A-li
a o Adtl-b.

[Certificado de profesionalizacidn dell
jconductor  en transporte e
Jpersonas y mercancias otorgade porj
escuela de conductores autorizadal
por la DGTT del MTC.

Dos (2} copias simples del DN
vigente en hlanco ¥ negro.

Una (1) foto tamaiio carnet fondof
blanco a colores (s/lentes).

Dos (}} fotos tamafio pasaporie
Jrondo blanco a rolores (sflentes)

Dos (2) copias simples de la licencial
de conducir actual o denuncia
policial por pérdida.

Aprobar el examen de manejo.

Page en caja de la DRTC-SM poi
derecho de emisién de licencia dej
conducir.

Paga en caja de i3 DRYC-5M por
derecho de Examen de Manejo

0.8000

1.6700

34.20

63.46

L

o

ROCEDIMIENTC

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE

CURSOS

RECONSIDERACION

APELACIGN

367

Canje de licencia de
1conduclr vigente
otorgada en otro pais

Soclicitud bajo la forma de
declaracion jurada, conforme a
formulario, presentada ante la
DRTYC-5M para ser elevado al MTC
indicando generales de ley

adjuntando:

eoagngusnats i

ancia e

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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e
peru o »
sanmartin

regiénverde

Gobierno Regional de San Martin

Ne DE

ORDEN [DENOMINACION DEL
FPROCEDIMMENTOD

PERECHO DETKAM. ITACION (*) |

{en% uim)

{En8/.)

PLAZO PARA
RESOLVER fen dins

- INSTANCIAS DE RESOLUICION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

A;MIGN

368 [Canje de licencia de
conducir mijlitar

BASE LEGAL

Ley N¥ 27181 (0B.10.99), Art. 162 -
D5. N2 040-2008-MTC (18.11.2008}
[Art. 252 - DS. N¥ 011-EMG/AZC. (RA-
00-009) (20.08.60), Art. 530

NOTA;- Declaracién Jurada sien DN)
Inc especifica donacién de drganocs

Su]icitud_gi_immmi de
declaracitn jurada, conforme al
formulario, presentads ante (a
DRTYC-SM, para ser elevado al MTC
indicando generales de ley,
adjuntando:

Oficia del Director de la Escuela def
Material de Guerra dirigido a |3
DRTC-SM gestionando el
Yotorgamiento de la licencia de]
lconducir para el conductor militar]
dado de baja, en situacion de|
dispenibilidad o retiro,

Certficade de Buena Conducta,
otorgada por la autoridad militar of
policial competente

Récord de accidentes e nfracciones]
de transito del Chofer Militar,
expedido por el Juer Militar de
ITransito.

Certificado de examen|
i y de suficiencia
kécnica, expedido por la Escuela del
Material de Guerra

Copia autenticada de [a resplucidn)
lv/o documento gue acredite la haja
de servicio activo

Licencia de conducir miltar en
vigencia. .

Dos {2) copia simple del ONi en|
blanco y negro

Una (1) foto tamafio carnet fondo
blance a colores (sflentes).

Dos [2) fotos tamafo pasaportel
klnndu blance a colores [s/lentes),

Licencia de Conducir Militar, materia

L!elcanja

Pago en caja de la DRTC-5M por

derecho de emisién de licencia de|
nduchy,

Pago en caja de ia DRTE-SM por{

derecho de Examen de Manejo,

segiin categoria

[Categoria A-l
[Categaria Al

Categoria A-HI

0.3000

07200
11200
1.6700

3420

27.36
42.56
63,46

30

Ventanilta de atencidn al
usudric de Licencias de
Conducir,

Ministerio de
Transportes y
Comunkaciones.

No aplica

No aplica

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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santhaftin

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

Ne DE
ORDEN

DENOMINALION DEL
IPROCEDIMIENTD

;REQUISTOS

-DERECHO DETRAMITACION

NGmers.y Danominacén,

369

——
Canje de licencia de

de la informacion
contenida en la misma

BASE LEGAL

Ley N2 27181 (D5.10.99), Art. 16¢

DS, N7 040-2008-MTC {18.11.2008,
|Art 32¢

clicitud bajo 13 forma de

conducir por modificacién

370

Record de conductor

fniimerc de licencia de conducir,

declaracidn jurada, presentada al
DTT-5M dentro de los treinta (30)
dias calendarios de producida la
madificacién y confarme a
IIfnn'nulario indicando generales de
ley, imerp de Ja licencia de
fconducir y, salvo el titylar de la
H!icencia de categoria |, que no tiens
impagas sanciones de multa por
infracciones a las normas de
ransporte terrestre Con resolucion
P:irme, adjuntando:

Documenta  que  acredita I3
modificacién  de  1a  informacién|
contenida en la licencia de conducir,
s la  modificacién  implica la
variacion  de  las  restricciones
sefialadas en la licencia de conducir,
deberd adjuntar 2l certificado de
aptitud  psicosomdtica incluyendol
{erupo sanguineo, expedido por el
jestablecimiento de salud autorizado)
jpor la DRTC-SM.

Una (01) copia del
Nacional de Identidad,
t}na 01} copia de la licencia dej
conducir materia de la modificacion.

Documentp|

Recibo de page en el Banca de la!
MNaclon por derecho de emision def
licencia de canducir en cuenta de la
DRTC-5M.

0.9000 34.20

PLAZO PARA,
RESOLVER {en dias
hiibiles)

N

30

i

Ventanilla de atencidn al
usuario de Licencias de
Conducir,

INSTANCIAS DE RES_DLUCI;‘)N DE RECURSOS

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Transporte
Terrestre

Directar Regional

IGE|

N

Solicitud bajo la forma de
declaracién jurada #n formata
impreso dirigida a la DTT-5M,
sefialando nombre del titutar y/o

adjuntanda:

leAse LEGAL

Ley N 27181 {0B.10.99}, Ar. 354

Documente de identidad criginal]
(solamente para identificacién).

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanfpartin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

Ne2-DE
ORDEN|

CHO GE TRAMITACION

).

i

- [Nomero y Denominacid,

[Ensy)

FLATO PARA
RESOLVER (wnidimy
- babier).

INICIO PES,
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DERESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

.r

APELACIEN

D.5. NE 016-2008-MTC, A, 3232 (22,0707 ®! Tular.

Copia simple del documento de|
identidad. En ia del titular|
Ipresentar Carta Poder simple g
Jdccumento gque pruebe la filiacién|

[Pago en caja de 3 DRTC-5M por]
derecho de emisidn de Record de|
Conductor,

Solicitud bajo ia forma de
declaracibn jurada dirigida 2 la DTT-
[5M, sefialande nombre del titular
y/c nimero de licencia de conducit,
adjuntando:

Dotumento de ldentidad originall
[solamente para identificacion).

Copia simple del documento def
identidad. En ausencia del titular]
presentar Carta Poder simple of
[documente gue pruebe la filiacian|
con #l titular.

Recibo de paga en el Banco de la
Nacidn por dereche de emision de
Record de Conductor en la cuenta

el MTC

0.9000)

a.90 0.90049)]

34,24

34,208

30

Ventanilla de atencidn al

usuario de Licencias de
Conducir,

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Transporte
Terrestre

Directos Regional

371

Antecedentes de licencia
de conducir para
denuncia policial y otros.
BASE LEGAL

Ley Ne 27444 (11.04,2001)

D.5. N* 072-2003-PCM (07.08.2003)

[Sobcitud bajo la forma de
lDecIaracim Jurada dirigida a ja DYT-
SM, sefiatando nombre del titular y
Inimero de licencia de conduci¢,

adjuntando:

Copia simple de su documento de
identidad.

Pago en caja de la DRTC-5M pon
derecho de tramite

Q.20 0.2000

1.60

Ventanilla ce atencidn al
usuario de Licencias de
Conducir,

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Transporte
Terrestre

Directer Regional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin
Goblerre Reglonal

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

oRpEN|:

DEMOMINACION DEL
[PROCEDIMIENTC

372

Levantamiento de
sancion administrativa y
devolucién de licencia de
conducir

BASE LEGAL

Ley N* 27181 {08.10.1999}
Ley N* 27444 {11.04.2002)

B.S. N*® 017-2009-MTC {22.04.2009)

Art, 1120

D.5. N2 006-2030-MTC(22.01.2010)
ral 112 2 1

itud dirigida a la DRTYC-SM en
rma de declaracisn jurada de
compromiso de no volver a cometer
a infraccién o no incurnir en el
hncurnplimiento detectada,
devolviende Ia licencia de tonducir
dentro de tres (3] dias contados a
partir del déa siguiente de
presentada la declaracion jurada,
ladjuntando:

Documento de identidad origina
(sotamente para identificacian)

Copia simple del documento de
identidad

Record de papeletas del conductor]

curso de Seguridad Vial.

lCopia fedattada de Certificado de
Pago en <aja de la DRTC.SM pDJ

0.2000

760

i Piazo paRa
RESOLVER {an ding
higles)

Trémite Documentaric

Director de ja Oficina
de Transportes y
Comunicaciones Bai
Mayo

Director d¢ Transporte
Terrestre

Director Regionat

373

utorizacion de
establecimientos de salud
encargados de los
fexdmenes de aptitud
psicosomatica para
licencias de conducir

Vigencia: cinca (51 aflos

BASE LEGAL

Ley N¥ 27181 (08.10.99), Art. 169,

DS. N¥ 040-2008-MTC {18,11. 2008}
Art 92¢,

Ley N* 29389 {18.07,2008).

fescritura piblica gque le  dal

*IWC"‘"

Soficitud de autorizacién dirigida a
la DRTC-5M. suscrita por el
representante tegal y el conductor
del establecimiento de salud,
[adjuntando:

[Copia simple de la escritura publica
de constitucion de la persona
juridica o, de ser el casp, dell
instrumento juridico distinte a la

nacimiente, debidamente inscritos|
len {08 Registros Publicos

Copia simple de| Registre Unico del
Lunm’buyen(e -RUC

Copia simple de los documentos
iinicas de identidad del)
representante jegal y del conductos]
Lel establecimiento.

Certificado de vigencia de poder del)
representante legal expedido por los]
[Registros  Poblicos con

antigiedad no mayor a un (01) mesj

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Ne.DE : - NSTANCLAS,DE RESOLUCION. DE RECURSOS
" " I L
ORDEN i ol e b " e
y L z COMPETENTE P.
PROCEDIVIENTO . E"m ! FROCEDIMIENTG 5
) ormai CONSIDERACION
Nimero ¥ Dencuninacién Ubicici éo "

D.5. N* 036-2009-MTC 05.10.2009),

R.D. N* 3008-2009-MTC/15
(17.09.200%

[Copia  simple de la resolucién
autoritativa de funcionamiento del
establecimientc  enpedida  por )
Direccidn Regicnal de Salud.

[Copla  simple de la  Licencia

INOTA: La responsabilidad de las
evaluaciones oftalmolégicas y
jotorrinolaningoldgicas gue se realicen
con el equipo integrado estard a
cargo del profesional &n oftalmologla
o del protesional en
ctorrinelaringologla v, en los casos en
lque se prescinda de ambes, estard a
carge del médico especialista en
medicina general, siempre gue aste
cuente con experiencia profesional
facreditada por més de seis{6} afios,
computados a partir de su
Colegiatura Médica y acredite ademds
tener estudios concluidos de |

fiptomado, past grado © maestria en

el campo de {a salud © contar con
|segunda especializacion escolarizada
o ne escolarizada.

La responsabilidad de (2 evaluacién
la que se realice con el

lequipamiento integrado estard a
cargo del profe | con ialidad|

Yreglamente. Cuands corresponda,)

ipal de funci i del
lestablecimiento.

Pliego conteniendo e staff médicof
de los especiatistas can el ndmerc)
de inscripcion  en el colegin
profesional cen habilitacion vigente
correspondiente Y. tuando|
kcorresponda, en el Registro Nacicnal
de Especialistas del Colegio Médicol
del Perd conforme a jo sefalade en
2} reglamente.

Pliego conteniendo ¢j equipamizntol
del establecimiento, especificandol
de ser #l caso, las marcas, numeros
de serie o cualquier otro date que
permita identificar los equipos]
conforme a lo previsto en e

ldeberd  adjuntarse  copia  del
respectivo registra sanitaric|
otorgade por el &rgano competente
del Ministerio de Safud.

[Crequis a escala en Formato A3 del
establecimiento de salud, en ¢l quel
aparezcan los ambigntes]

en psicologia.

d ativos ¥y asistenciales
lexigidos por el reglamento.

20.0000 Tép.00 X

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

El

Trdmite Jocumentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Qirector de Transparte
Terrestre

Director Regional
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ORDEN |nenomiicion: pa,

DIMIENTD

o

|Nimere y Denominscidn

Formulario / Codigo £
Ubleaclén

{en % UMy

PARA
RESOLVER (en dies:
hiiblls)

RECURSGS

RECONSIDERACION

APELACION

]En ambos casos, la operacion de los
Integrados estard a cargo del
Jtecndlogo medico o del médico
fresponsable de la evaivacion
|sensométrica. Para acceder ala
autarizacion el Establecimiento de
Saiud debe contar con Laboratorio de
fexamen de grupo sanguineo y factor
Rh, para la toma de exdmenes de
sptitud psicosomdtica para la
obtencidn de licencias de conducir

Prapuesta de horatic de atencion af
publica,

Declaracion jurada firmada por el
representante legal ¥ el conductor]
del establecimiento, en el sentido,
que el staff médico de especialistas]
ly el equipamiento requerido estin a
su disposicidn de modo inmediato]
Ipara el inicioy ulterior operacion del
sErvicio,

Carta fianza bancana emitida por|
una institucién financiera autorizadal
por la Superintendencia de Banca]
Seguros y Administradoras Privadas]
lde Fondos de Pensiones, por e
fimporte de U5 10,000.00 (Diez mil§
007100 ddlares americanos), ton
cardcter de solidaria, irrevocable,)
incondiciona) de realizacién|
Jinmediata y por un plazo de vigencia
que coineida con la vigencia de la
autorizacion, con el objeto def
respaldar jas  obligaciones  del|
Jestablecimiento de salid con g
auteridad competente

Pago en cajs de la DRTC-SM, por
derecho de tramitacién,

ot TY

raws b

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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374

Renovacién o
modificacién de la
autorizacidn de
establecimientos de salud
encargados de los
examenes de aptitud
psicosomadtica para
licencias de conducir

Vigencia: cinco (5} afios

BASE LEGAL

Ley N* 27181 (08-10-59} Art. 162,

D.S. N* 040-2008-MTC (18.11.2008)
Jart. 960,

Ley N* 29389 (18 07.2009).

D.5. N° 036-2009-MTE 05.10.2009).

freglamento. Cuande corresponda|

Jservicio,

Solicitud presentada a fa DRTC-5M
pot lo menos con sesenta (60 dias
calendario a 33 fecha del
[vencimiento de {a autorizacién,
suscrita por el representante legal y
e} conductor del establecimiento de
saiud, adjuntanda:

Certificado de vigencia de poder dell
representante legat expedido por los
Registros  Publicos  con  unma
antigiiedad no mayor a un (01} mes

[Pliego conteniendo el staff médicol
de los especialistas con el nimerg)
de inscripcién  en el colegig)
profesional  correspondiente  y)|
cuando corresponda, en el Registrol
Nacional de Especialistas del Colegi
Médico del Peri conforme a Iof
sefialado en el reglamento.

Pliego contenienda e equipamientol
del establecimiento, especificando
de ser et caso, las marcas, nimeros
de serie o cualquier otro dato que
permita identificar los  equipos
conforme a 1o previsto en el

debera
respective

adjuntarse  copia  dell

registro sanitario|
otorgado por el érgano competentel
del Ministerio de Salud.

Propuesta de horario de atencidn all
pdblice.

Declaracidn jurada firmada por el
representante legal y e conductor]
del establecimiento, en el sentido,

y el equipamiento requerida estan |
su disposicion de mado inmediatol
para e inicio y ulterior operacidn del

gue el staff médico de especialistas]

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30

Tramite Documentario

Director de la Oficina
Zonal d& Transportes
¥ Comunicaciones

; i % AUTORIDAD
ORDEN focwommacion peL . . INICIC DEL COMPETENTE PARA
PROCECIMIENTD - - = - - ROCEDUMIENTO. ESOLER
Nimiaro ¥ Danominacidn Formutaria / Codigo f {en%uim) RECONSIDERACION APELACIGN
Ubleackin )
_ —— N ——

Cirector de Transporte
Terrestre

Director Regional
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NOmero ¥ Dum:mlmddn

PLAZC PARA

hibiles):

SRESOLVER {en dias

INIGIO DEL,
PROCEDIMIENTO.

INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOE

RECONSIDERACION

APELACIGN

RO, N* 3008-2009-MTC/15
(17.09.2009)

Carta fianza bancaria emitids por]
una institucién fi iera izad
por la Superintendencia de Banca,)
|5eguros ¥ Administradoras Privadas]
[de fondes de Pensiones, por el+

importe de US 10,000.00 (Diez mil
0D/10C ddlares americanos), co
caracter de solidaria, irrevu:ablerJ

dicional, de lizacid:
inmediata y por un plazo de vigencia]
que toincida con la vigencia de ja
Jautorizacién, con el objeto def
respaldar  las  obligaciones  del
establecimiente de satud con |4
autoridad competente

Pago en caja de ia DRTC-SM, poy
o ramitacion

375

infracciones al renat por
pronto pago

JBASE LEGAL

Ley N* 27181 (08-10-99)

D.5. N* 017-2009-MTC (21.04.2009)
D.S. N® D63-2010-MTC (31.12.2009)

NOTA:- §i el presunte Infractor paga

fvoluntariamente dentro de fos

cinco{5) dias habiles de levantada el
acta de control o de notificado el
inicio del procedimiento sancionador,
la muita que corresponda a fa
infraccién imputada, £51a serd
reducida en cincuenta por

jciento{ 50%) de su monto, - Una vez

podra ser disminuida en treinta por
ciento{20%) del monte gue ordene

dentro de los quince[15) dias dtiles
siguientes contados desde la
notificacién de dicha resolucidn v
siempre que o se haya interpuesto
recurso Jmpugnativo alguno contra la

se desista del mismo.

Reduccién de Ja multa por

fernitida fa reselucién de sancion, esta

pagar, sl el pago de aguells se efectia

imisma © gue, habiéndolo interpuesto

20.0000 760.00

i

Pago en caja de la DRTC-5M de 3
mutta.

Soficitud  dirigida  at  Director]
Regional dando a conocer el pagol
de la mylta, adjuntande copia del
recibo de pago

Segdn
Resplucion

Tramite Documentario

Director de Ja Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Transporte
Tetrastre

Director Regional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

347



{ .
santattin

regidnverde

Gobierno Regiconal de San Martin

AN )

g
]

Nimaro y Denmim;‘_)ﬁi; .

{sn%uIm (Ens/.)
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376

pronto pago a los
establecimientos de salud
autorizados para la toma
de examenes de aptitud
psicosomatica para
*licencias de conducir

BASE LEGAL
fLey N° 27181 (08-19-99) An. 168,
D.5. N" 040-2008-MTC (18.11.2008)
Art, 1232 y 124% y Anexa: Cuadro de
Tipificacidh y Calificacion de
Infracciones e Imposiciones de
Sahciones
MOTA: S¢ considera Reincidencia el
echo de ingurrir por segunda o mas
veres dentro del periodo de doce(12)
meses calendarios, en infracciones
calificadas como graves o muy graves,
len cuyo caso se aplicard la sancién de
leancelacién de la autonzacidn o de (a
inscripcidn segln corresponda.

Reduccion de multas por Sclicitud presentada a [a DRTC-SM,

SusCrita por el representante iegal
del establecimiento de salud demro
de los cinco(5) dias de levantada e}
acta de verificacion o de notificado
el inicio del procedimiento
sanctonadot, acogiéndose a la
reduccion de la multa por pronto
lpago; la multa que corresponda a la
infraccitn imputada serd reducida
en el cincuenta por ciento(S50%) de
su monto, aceptando la comision de
|la infraccidn,

[Pago en caja de |3 DRTC-5M la multa
impuesta

De acuerdoa la
infraccién impuesta en
el Acta de Verificacidn

Tramite Documentario

Director de la Oficina
2onal de Transportes

y Comunijcaciones

Director de Transpone
Terrestre

Director Regional

377

Descargo de actas de
control 0 constatacitn de
infraccion al RENAT

E LEGAL

Ley N 27161 (02-10-99),

0.5, N* 017-2005-MTC (21.04.2009)
NOTA:- El descargo deberi
presentarse dentro del ptazo de cinco
{5} dias habiles de levantada el acta
lde control o de notificado el inicio del
rocedimiento sancionador.

Solicitud  dirigida  al  Direcior
Regional, adjuntando las pruehas|
sustentatorias dei descargo

Page en caja de la DRTC-5M por|

Vderecho de tramite

Tramite Documentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

Directar de Transporte
Terrestre

Director Regional

Ryl B

0.20004 7.60 3 i
¥ Degjroty

\  Insipiianal

&
NG

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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PARA: .
RESCAVER (an chisd,

hiblies)

378 [Fraccionamiento para el [solicitud det interesado dirigida al|

pago de multas por
infraccién al RENAT,

*BASE LEGAL

iey N* 27181 (08-1D-99).

*D.S, N° 017-2008-MTC (22.04.2009)
- 108"

D.5. N* 063-20L0-MTC {31.12.2010)

NOTA!- L2 autoridad competente
dispondra al fraccionamiento para el
pago de (s deudas gue por concepta
[de multas, tengan los infractores def
senvicio de transportes, siempre que
estos los soliciten y se desistan de jos
recursos impugnativos o accidn
[contenciosa dgministrativa que
hubieran interpuesto en contra de la
resolucién de sancion. - Mo podrin
acogerse a esie beneficic en los
[siguientes casos:

Muitas por la prestacion de servicios
lde transperte gue no cuenten con
Jautorizacion ctorgada por la
autoridad competente. Multas por Ja
iprestacion del servicio de transperte |
jcon vehiculos que no se encuentran
Jhabilitados.

méximo de treinta y seis(36) cun(n‘

Director Regional, conteniendo la|
propuesta de calendaric gde pagos)
de la deuda, de conformidad con Ia
escala de fraccicnamiento:

Deuda por una(l) WT, podrd
ffraccionarse hasta en seis(6) cuotas]
lde periodicidad mensual.

Oeuda de mas de wnall) UIT hasta
res{3) UIT, podra fraccionarse hastal
en doce{12} cuotas de periodicidad|
mensual,

Deuda de mds de tres{3) LT hasta
cincal5) UIT, podrd fraccionarse]
hasta en veinticuatro(24) cuotas de|
periodicidad mepsual.

Deudas de mas de rinco(5) U
podrad fraccionarse hasta por un)

[de periodicidad mensual

Desistimiento de la Impugnacién
gue hubiere interpuesto el infractor]
len Ja via administrativa contra 13|
resolucién de sancisn

Copia centificada de la resolucién)

caso que este huhbiere interpuest
demanda contencioso|
jadministrativa en contra de Ia
resolucién de sancign.

por desistido de (a pretension, ea

iudicial firme que tenga al infractor]

D¢ atuerdo a la
infractidn impuests en
ol Acta de Verificacién

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

FINICO DR
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS

RECONSIDERACION

Trdmite Documentaric

Director de ia Oficina
Zonal de Transpores
y Comunicacionss

Director de Transporte
Terrestre

Directer Regional
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DEREGHO DE TRAMITAGION (*)

Formulsric / Cddigo /
Ublencién

de fracclonamiento, Deudas que se
[encuentren en proceso de cobranza
coactiva. Las deudas por multas
[debera actualizarse a Ia fecha de
expedicion de la resolucién de
acverdo al ndice de Precios al
Consumidor para Lima Metropolitana
fque fij# ¢l INEl para el pericdo
correspandiente, que se computard
desde la fecha da 1a multa. £
fincumplimients del pago de dos(2)o
Imas cugtas de |la deuda fracticnada,
la autoridad competente dard por
vencidos todos los plazos pendientes
por concluido y procedera a gjecutar
el tatal de Ya deuda que se hubiere
fraccionada, incluido fos intereses
movatorias,

[Deudas que hayan sido antes materia |Pago en caja de la DRTC-SM, pol

derecho de trdmite

65l

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

379

Servicio de transporte
terrestre dmbito regional
IIOtorgamiento de
autorizacion para prestar
servicio de transporte
regular personas de
Ambito regional
vigencia: Diez (10) afios

BASE LEGAL

Ley N* 27131 (08.10.99), literal d} del
Art. 23"

Solicltud, bajo la forma de
declaracién jurada, dirigida a la
DRTC -5M en {a que conste: razén o
depominacidn social, nimers del
Registro Unico de Contribuyentes
(RUC) active, domicilio y direccion
electrénica del transportista
solicitante; nombre, némero de
[documento de identidad y demicilio
del representante legal y numero de
la partida de inscripcidn registral det
transportista solicitante y de las
acultades del representante legal;
asi como la ¢lase de auterizacion
requerida.

Adjuntar reciba de pago por
[apertura de tramite.

Informe  emitide por la  Sub
Direccidn de Servicios de Transporte|
[Terrestre de la DTT de fa DRTC-SM))
en el que debe constar que el
transportista cumple con todo lof
[sefialado en el articulo 55 del
Reglamente, asi como con o)
requisitos necesarios para tumplir]
con |a autoritacién que solicita.

20.0000

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

F60.00

15 dias

Tramite Documentaric

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comupicaciones

Director de Transposte
Terrestre

Director Regional
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i
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RESOLVER (an diss

hikiles)

RECONSIDERACIGN

" APELACION

DS. N2 017-2009-MTC (22.04.09}, Art.
13, numeral 3.62, 18; 15; 20, numeral
20.3; I5; 26; 27; 28; #9; 33; 37, 38;
39; 51; 52;53; 55 - D.$. N¥ 006-2010-
MTC (22.01.2010) Ordenanza
Regicnal N2 003-2014-GRIM/CR,

380

Renovacién de la
autorizacién para el
servicio de transporte
(todos los servicios] de
ambito regional

LMSE LEGAL

Ley N* 27181 (08.10.9%), literal d) del
Art. 23°.

D.5. N% D17-2009-MTC (22.04.2005},

’An 59
0.5, N? 006-2018-MTC {22.01.2010),
A, B2
[Ordenanza Regional N¢ 003-20144
GRSM/CR,

Sokcitud, bajo Jla  forma  del
declaracién jurada, presentada 3 la)
ICRTC-5M deatro de los sesenta {60,
dias anteriores al vencimiento de su
autorizacicn, en la que conste:

En el taso de persona natural)]
nombre(s} y apellidos y nimero de|
documenio de identidad del titular.

En el en el caso de persona juridica,
razén o denominacién  sociaf,
Inomkre, nimero de documento def
identidad  y  facuitades  del
representante legal, nimera de
partida registral en los quslm!‘
Publicos.

Ademds debe indicar e} nimerc dell
Registro Unico de]
Contribuyentes {RUC) activo,}
domicdio y direccion electronica del
ltransportista solicitante; asi como el
nimero de su partida de Inscripcidn|
en el registre administrative  de]
transporte, por la  awtoridad
competetnte, previa evalvacion del
lo previsto en el numeral 53.3 dell
articulo 59 del reglamento.

Adjuntar  recibo de pago po
apertura de tramite.

20.2000) 760.00

15 dias

Tramite Documentaria

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Transporte
Terrestre

Director Regional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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381 |Expedicién de tarjeta: A)
tarjeta dnica de
. " a)Solicitud  baje 1a  forma de
C"'CUIQCIénJ Declaraciéh  Jurada  dirigida  a
B) Certificado de Dicector Regional indicanda razdn|
iyt . sacial,  Registre  Unico  del
habilitacién vehicular de [Contribuyente {RUC) y domicilio de]
mercancias en general la peticionaria, asi como el nombre]
C} Constancia de vy dotumento de identidad del
. . representante  lkegal solicitando el
|nscr|pc|6n vehlcular POT Kreempadronamiento de Vehiculos]
cuenta propia. inscritc en el Registro Naciona! def
[Transporte Terrestre de Personas y
de mescancias en geneazl y por| Director de (3 Oficina !
cuenta propia. por TUC 30 dias Trimite Docurnentario | Zonal de Transportes U"“‘“; de Tﬂ"""’“"’ oirector Regional
¥ Comunicacionss errestre
1.0000 33.00
Vigencia: Segin vigencia de la b} Copia legible de la tarjeta de
|Autarizacian. Lidentificacion  vehicular o de|
propiedad vehicular a nombre dell
peticionario ¥ en los casos que)
corresponda,
BASE LEGAL <) Copia simple de Revision Técnica
Ley N9 27181 (0B-10-99) Literal a),  [¥igente.
lant. 232
D.5.N° 017-2003-MTC2204-09) d) Copia legible del certificado del
R.M.N® 3530-2010- Segure Qbligatorio de Accidente de|
MTC/15(13.12,2010] aplicacion a [Transito (SOAT) vigente
partic del 01.06.2011)
382 [Canje o Duplicado:
A} Tarjeta Unica de
Circulacién.
8) Certificado de
. a) Page en caja DRTC-SM  po]
Habilitacién Vehicularde | " °° = 1.0000 32,00
Mercancias en General
C) Constancia de
Inscripeién Vehicular por
Cuenta Propla.
Jease Leaar
Ley NE 27181 (08-10-59) Literald),  Wh) Adjuntar comprobante de pagol
jart. 232 [de caja de la DRTC-5M, por derecho|
D.5.N" 017-2009-M1C{22-04-09) de apertura de tramitacién, pirector de 1a Ol
R.M.N° 3530-2010- irector de |a Oficina .
3 dias Trimite Documentario | Zonal de Transportes | CTeeior 4e Transporte Birector Regional

MTC/15(13.12.2010) aplicacion a

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

v Comunicaciones

Terrestre
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INSTANCIAS DE RESOLU

- RECONSIDERACION

] Solicitud bajo la forma def
Declaracion  Jurada  dirigida  af
Director Regional indicando razén
social,  Registro  Unico  del
Contribuyente [RUC}H ¥ domicilic dej
la peticionaria, ast coma 2l nombre]
y documente de identidad dell
representante legal solicitanda ]
canje o duplicado de la Tarjeta)
Unica  de  Lirculacion  pod]
vencimiento, deteriore o pérdida.

) Oevolucion del certificado de|
habilitacién  vencida para canje;
deteriorada & de ser el caso copia de
la denuncia policial por pérdida del
indicade documento

383

Otorgamiento de
autorizacién eventual
{para transporte especial
de personas de &mbito
regional:

Plazo méaximo de vigencia:
diez {10} dias calendario

@} Szlicitud, bajo tz forrma de aeclaracion]
urada, dingida & {a DATC-5M, indicandof
razan o denominacién social; nimero da
Registro Unico de Contribuyentss (RUC)|
activo, domicilia ¥ direceldn slactrénics de
transportista solicitante; nombre, n{imero]
jde document de [dentidad y domicilio del
rupresentante  legal, namero  ge
Inscriacion an b registro administrativo def
transporte; informacién respectc de las]
caracteristicas del sacvicio 3 prestar,
precissnde el {los) vehiculols) habilitada]s)
con fos cuales 3a realizacd, plato, fecha
[punto de partida del vehicula en origen o
esting, @51 Coma  los  conductorey

afa pi iGn g
servicio; numera del resoectivo cerficadol
de1 SOAT y qua la prestacidn del serviciol
jmindiante s autoricacién  evantual nof
lectard  #l 3#rvicio  de  transporis]
Burorizada

b} Copia timple, fotastitica © electronical
jdal contrato & padide racibido por e
Fah3pOrtista &n gl que st ke solicita Inf

|snse LEGAL

ey N° 27181 (08.10,99), ltera) d) del At
23",

0.5, We D17-2009-MTC (22.04.09), Art. 83
[crdananza Regional N2 0G3-2014-GRSM/CH.

del  setviclo de b

evantual.

2} Adjuntar pagC &n caja de la DRTC-5M po
[drrecha de tramitacion

Vehiculo Categoria M1

Vehiculo Categoria M2

wio Categoria M3

1.0000

1.5000

3.5000

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

38.00

57.00

133.00

3 dias

Trimite Documentario

Cirector de {a Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Diractor de Transporte
Tarrestre

Director Regionak
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sanmartin

Gobierno Regional de San Martin

Iy
regionverde
i DERECHO nﬁmam_mum *) PLAZG FRRA e Wlm INSTANCIAS. DE RESOLUCION DE RECURSOS
r = I\ESO:,‘\;:: i:;\m 1 PROCEDIMIENTS COMPETENTE PARA .
Nirwero y Danominmcién erularlo f Cidige (i) RECONSIDERATION
i - Uhienckin .
384 [Modificacion de flota
vehicular altas
{incremento o - ,
. Selicitud, bajo Ja forma de
SUStituclén) Y balas (‘Odos declaracién jurada, dirigida a la
los servicios) de dmbito  JORTC-SM en s que conste:
regional.
a} En el caso de persona natural,
[nombre(s) y apellides y nimerc de)
documento de identidad del titular]
[y, en ¢l en e casc de personal
juridica, ratdn o denominacidn
social, nembre, numerc  de
documenta  de  identidad
h‘hculsades del representante legal]
Inarmero de su partida registral an lo]
Registros Pubdicos. En ambos casos,)
Vigencia: Un (D1} afio. se dehe indicar el Nimero de
Registro Unico de|
IBASE LEGAL [Contribuyentes{RUC) activo,|
[domicilio y direccion electronica del
Ley H* 27181 (08.10.99), literal d} delfsolicitante; refacién de conductored
. 23% por habilitar, los gue no deben
superar los sesenta y cincol65) afos|
DS, N2 017-2009-MTC (22.04.09)}de edad; la placa de rodaje de log
ART. 3, Numeral 3.37; Art. 64; 65 vehiculos por habilitar, los que nol
rdenanza Regional N 003-2014'1 deben superar fos tres{3) afios def
GRSM/CR. antigiiedad, contados a partir de
jprimero de enero del afio siguients)
Certificada SOAT-D.5. N¥ 024-2002-fal de su fabricacitn, salvo lag]
MTC {14.06.2002), Certificado CATeacepciones  sefaladas  en e
Ordenanza  Regichal W% mz-znoﬂ numeral 25.5 del articulo 25 dell
[GASM/CR  (04.04.2008) Ceriificad numero  de  los]
ermv-0.5. NE 025-2008-MTCheartificados de Inspeccidn Téchical
(24.08.2008) Vehicular de los vehiculos ofertados]
y e nombre del Centro de|
Inspeccion Técnica Yehicular
Jemitente. £n el caso e vehiculos]
con menos de dos{2) afps de)
Jantigiiedad et aty debe|
comprender sole la  inspeccién]
jcomplementaria y para vehiculos|
con mas de dos(Z} aRos de
fantigbedad el otV debe|
Jcomprender la inspeccidn ordinaria de 1a Cfi
. Director de |z Oficina
¥ complementaria. 10.0000 380.00 x E0) Trimite Documentario ] Zonal de Transportes || Direcior de Transpore Director Regional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

y Comunicaciones

Terrestre

354
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sanmartin

regionverde

)

Gobierno Regional de San Martin

Lmommi_ij:l N DEL

DERECHO DE TRAMITACION [*)

———

s

[wn % Uy

———

AEn 8/}

FLAZO PARA
RESOLVER (en dias
habiles)

iNICID DEL
“limh DIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DERECURSOS

RECONSIDERACION

APELACIEN '

385

Otorgamiento de
autorizacidn para prestar
servicio especial de
transporte turistico de
ambito regional

Vigencia: 10 afios

|BASE LEGAL

Ley N° 27181 {08, 10.9%), #teral d) del Art,
23

D5, N2 017-2009-MTC (2204.04.09), Art.
3, numeral 3.62, 7, numeral 7.1.2.1; 18;
19: 23; 25: 26, 27; 28; 29; 37, 38; 51, 52;
53; 55

Ordenanza Reginnai N2 0D3-2014-
GRSM/CR.

MOTA: La DRTC-SM 4 con el

a) Solicitud, bajo Ja forma dej
declarscion jurada, dirigida a a|
DRTC-5M en la que conste: razon g
denominacion social, numero dell
Registro Unico de Contribuyentes|
J{RUC) active, domicilio y directién

electrdnica det transportista
solicitante; nombre, numera def
documento de identidad y domicilio|
def representante legal ¥ nimero de|
la partida de inscripeién registral dell
[transportista solicitante y facultades|
lde su representante legal; asi como
13 clase de autonzacidn requerida

b} Informe emitido por la Sub
Direccidn de Servicios de Transporie
[Terrestre de la DTT de la DRTC-5M,
en el que debe constar que &l
transportista cumple con todo ol
seflalade en el articulo 55 del
Reglamento, asi como con log)
requisitos necesanos para cumplir]
con |3 autorizacion gue solicita.

IMINCETUR parala determinaciénde
rutas de transporte turistico
regionales.

JAd] comprobante de pagol
de caja de la DRTC-5M, por derechol
de tramitacién.

20.0000] 760.00

15 dias

—

Tramite Documentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

Director de Transporte
Terrastre

Director Regional

386

Otorgamiento de
autorizacion para prestar
servicio especial de
transporte de
trabajadores de dmbito
regional

Vigencia: 10 afos.

a) Solicitud, bajo la forma de]
declaracion jurada, dirigida a g
[DRTC-5M en la que conste: razon of
[denominacion social, numero del
Registre Unico oe Contribuyentes)
(RUC) activa, domicilio v direccién]
electronica del transportista
soficitante; nombre, numerc de|

del representante legai y numero de|
[ia partida de inscripcién registral de
transportista solicitante y facultadesy
de su representante legal; asi como|
la clase de autorizacion requerida.

documenio de identidad y domicilicl

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

20.0000] ¥60.00

15 dias

Tramite Jocumentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes

y Comunicaciones

Director Regionat

356



sanmartin
Gobiariro Regonal

Gobierno Regional de San Martin

regidénverde
N2 DE : T g
ORDEN| Dmomimoﬁ ot REQUISITOS: DERECHO DE rmunmmx; ) PLAZG PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE IEESDLUZI:ION OERECURSO!
PROCEDIMIENTO — RESOLVER {an dias COMPETENTE PARA —
- - hébilas} RESOLVER it
:[NGmero ¥ Denominacion [en 2% Um) (En . b RECONSIDERACION APELACION
[BASE LEGAL b} Informe emitido por Ja Sub|
Ley N* 27181 (08.10.99), literal d} del |Direccidn de Servicics de Transporte)
ar. 230, Terrestre de [a DTT de fa DRTC-5M,
[D.5. N2 017-2009-MTC (22.04.09), Art.fen el que debe constar que e
3, i 3.63.2,7, i 7.1.2.2; jransporti: cumple can todo ol
18; 19; 23; 25; 26; 27; 28; 29; 37; 38; [sefalado en e] aniculo 55 del
51, 52; 53; 55 Reglamento, asi como con los)
requisitos necesarios para cumpliv]
con Je autorizacion que solicita.
jc)Adjuntar comprabante de pago
'die caja de ba DRTC-SM, por derecho
de tramitacion,
387 |Otorgamiento de jsolicitud, bajo la forma  de|
autorizacién para prestar declaracion jurada, dirigida a laj
DRTC-5M en la que conste: razén of
servicio de transporte dencminacion social, namero del
especial de personas en  JRegistra Onico de,
Jauto cotectivo de ambito comr '?."":":f”"‘uf’ e
regional transportista  solicitante; nombre,|
Vigencia: 04 afios nimero de documento de identidad|
¥ domicilic del representante legal y|
ndémero de la partida de inscripcién
registral dei transportista solicitante|
ly facultades de su representante]
legal; asl <omo I3 clase de Director de la Oficina )
awtorizacién requerida. 20.0000] 760.00 X an Trémite Documentaric | Zona! de Transportes D"ecm: de Transporte Director Regional
hBASE LEGAL b) Informe emitido por la Sub ¥ Comunicaciones errestre
Ley N° 27181 (08.10.59), literal d) del fOireccién ¢e Servicios de Transporte]
A, 237, arrestre de Ja DTT de ja DRTC-5M,|
D.5. N2 017-2009-M7C(22.04.09} len el que debe constar que el
Art.3, numeral 3.63.3; 7, numeral transportista cumple con todo 1o
7.1.2.3; 18; 19; 23, 25; 26; 27; 28; 29; fsefialado en el articulo S5 del
37; 38; 51; 52; 53, 55 Reglamento, asi coma con  log
(Ordenanza Regional N2 003-2014- requisitos necesarios para cumplin]
IGASM/CR, lcan la autorizacién que solicita.
[c)Adjuntar comprobante de pago
de caje de la DRTC-SM, por derecha
de tramitacidn,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

357



Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

DERECHO DE TRAMITACIGN;

PLAZO PARA

" AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE AEGURSOS

personas de &mbito
regional

BASE LEGAL
Ley NE 27181 (08-10-99), Literal d),

rt. 232,
2.5, N® 017-2009-MTC {22.04.09), Art.
602 Numerales 60.1.1; 60,1.2: 60.1.3;
160.1.4 y 60.1.5.
(Ordenanza Regicnal Ne 003-2014-
(GRSM/CR.

realizar el servicio de transporte de
personas, pueden ser modificados
en razén de unja):

INCREMENTO DE FRECUENCIAS

a) El transportista podri solicitar a la
DRTC-5M, el incremento del nimero
de frecuencias gue se encuentren|
autorizadas, siempre y cuando
cuente con vehiculos ¥ conductores]
habilitados en cantidad suficiente]
para atender este incremento, y log|
demids servicios y frecuencias quel
tenga autorizados el transportista)
na se vean afectados, caso contrariol
tendra gue subsanar esta situacién,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ORDEN ENOMINACION - DEL §
DIMIENTO w— ” RESOLVER {an dins COMPETENTE PARA o
B iy dibriles) o
RECONSIDERACION APELACION
— * ;
388 |Otorgamiento de 2} Solicitud, bajo la forma del
N . declaracién jurada, dirigida a Iaf
autorizacion para prestar DRTC-SM en fa que conste: razon of
servicio de transporte denominacion socisl, ndimere de
mixto de dmbito regional |Fe&*™ Unica 9
. I . [Contribuyentes{AUC) activo,
Vigencia: 04 afios domicilio y direccion electronica dell
transpontista  solicitante; nombre,]
nienero de documento de identidao|
y domicilia de! representante legal
numero de 12 partida de inscripcidn)
registral del transportista soticitanie]
y facultades de su representante|
legal: af( como la clase de] N . Hirector de 1a Cficina Director de Transporte ‘ .
autarizacion requerida. 20,0000 760,00 Eld Tramite Documentario | Zonal de Transportes Terrestre Director Regional
. . ¥ Comunicaciones
|BASE LEGAL k] Informe emitido por la Sub
Ley N® 27181 {D£.10.99), literal dj del |Direccidn de Servicios de Transporte
art. 23%, Terrestre de la DTT de la DRTC-5M,|
0.5, N® 017-2009-MTC{22.04.09} len el que debe constar que el
jart, 3, numeral 3.63.3; 7, numeral transportista cumple con todo lof
7.1.2.3; 18; 19; 23; 2%, 26; 27; 28; 2¢; |sefialado en el articule 55 del
37; 38;51; 52, 53; 55 Reglamento, asi como con losf
Crdenanza Regional N® 003-2014- requisitos necesarios para cumplin]
[GRSM/CR. con la autorizacidn que sclicita.
c)Adjuntar comprobante de pagol
de caja de la DATC-5M, por derechol
1
389 [Modificacidn de la
autorizacion para el Los términos de |a autorizacion
" lotorgada a un transportista para
servicio de transporte de 8 P P 10,0000 280,00
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regiénverde

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

ORDEN Joenomiacion orL
o ROCEDIMIENTO -5

NGmaro y Danominackén

[ RESOLVER [on dins.-

S LPLATO PARA

hébiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

" RECONSIDERACION

APELACION

B] El incremento de frecuencias)
originado por situaciones|
[temporales de mercado ne requiere]
de autorizacion. En <aso que este
incremento e mantenga durante €l
lapso de un(1) afie, el transportista
deberd solicitar la modificacion de|
los  términos  originales de su
autorizacion para adecuarla a la|
nueva feglidac.

c) Adjuntar comprobante de DBED‘
de caja de ta ORTC-5M, por derecho
e apertura de tramitacion,

REDUCCIGN DE FRECUENCIAS,

a) El transportista podrd solicitar a ta
DRTC-5M, en cualquier momento, la
reduccion de frecuencias de un|
servicio autorizado, sempre gue con|
ello ne se incurra en la Causal def
cancelacion.

b} Adjuntas comprobanie de pago]
de caja de la DRTC-5M, por derechol
de apertyra de tramiacidn,

REDUCCION DEL RECORRIDO DE
UNA RUTA

a) El transportista podrd solicitar a §a
DATC-SM, #n cualquier momento, 13
reduction del recorrido de una ruta
autorizada hasta en un 30% del tota
del recarride.

b} Adjuntar comprobante de pagol
de caja de la DRTC-5M, por derecho]
de apertura de tramitacidn,

DESTINDG

3] Et transportista podrad selicitar a fa
DRTC-5M, la modificacidn del lugar]
autorizadc coma  destino, comol
consetuencia de una reduccidn del
recorrido de una ruta,

Lmomnmuén DEL LUGAR DE

0

Tramite Documentaric

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Transporte
Tesrestre

Director Regiona!

359
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regionverde

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

ORDEN brenomnacion pe

PROCEDIMIENTO

i, 6:&61059:7:1@»"@%;%;

Nﬁﬁnmypgnunlnulén h

PLAZGFARA

i, RESOWER {ar dis
Formulario / cédigo / g N hitiles)
. Ubicacin (&n f’" i\

1 \NSTANCIAS DE RESOLUCION,DE RECURSDS

BECOI‘I!IDEMN

b} Adjuntar comprobante de pagd]
de caja de |3 DRFC-SM, por derecho
de apertura de tramitacion,

ESTABLECIMIENTD ¥/D
MODIFICACION DE ESCALAS
[COMERCIALES

la) £! transportista podra solicitar a ta
DRTC-5M &h cualquier memento, el
bl o ¢ {a medificacion de|

las. escalas comerciales estabiecidas]
len fa yuta, siempre y cuando ella sea
posible por fa modalidad de secvici
autorizado.

b) Adjuntar comprobante de pagol
de caja de la DRTC-SM, por deracho
de apertura de tramitacidn,

A} PEo en Caja de la DRTC-SM p
derecho de tramstacion. [todos la
modificaciones)

390

Renuncia a la autorizacién
para el servicio de
transporte (todos los
servicios) de dmbito
regional

BASE LEGAL

Ley N2 27181 publicada 08-10-99,
literal d} Art.23¢

D.5. N2 012-2009-MTC (22.04.09), Art|
51

(Crdenanza Regional N2 003-2014-
GRSM/CR.

Isalicitando |

a) Solicitud bajp la forma de
declaracién jurada dirigida a la DRTC]
SM, indicando razén soclal, namero)
de Registra Unica dell
[Contribuyente(RUC) ¥ domicilio det,
transpartista; el nombre y numerol
del documento de identidad dell
titular o del representante legal en)
caso de ser persona juridica y el
poder  vigente de este ultimol
renuncia a  [a
autorizacién  dentro  de  log
sesenta(60) dias hdbiles previos a la
jecha en que sefiale que dejard de|
[prestar el servicio,

\:] En el caso del transporte de;

personas, a la solicitud deberd
acompafiarse  una  dedlaracion|
jurada de que no existea usuarios]
que  hayan  adquirido  pasajes]

lquedaran desatendidos por esta
decision. 5i hubieran usuarios en tall

detalladamente la solucian que ha)

se sefalard]

brindade a los mismaos,

Gratuita X

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

30

Tramite Documentaric

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

Director de Transporte
Terrestre

Director Regional

360
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regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

"Ne DE
[ORDEN

NSTANCIAS DE RESOLUCION BE RECURSDS

RECONSIDERACION

b) Adjurtar comprobamte de pagol
e caja de |1a DRTC-SM, por derechol
de apertura de tramitacion,

ESTABLECIMIENTO Y/O
MODIFICACION DE E5CALAS
[COMERCIALES

a} El transpartista podra solicitar a la
[ORTC-5M en cualquier mamenta, el
lestablecimiento o la modificacion de
tas escalas comerciales establecidas
en la ruta, iempre y cuando ello sea
pesible por la medalidad de servicio
autonzado,

b} Adjuntar comprobante de pag:‘
de caja de ia DRTC-5M, por derech
de apertura de tramitacion,

A} Pgo en caja de la DRTC-SM por]
derecho de tramitacion. (rodos las|
modificaciones}

390

Renuncia a la autorizacidn
para el servicio de
transporte {todos los
servicios) de dmbito
regional

[BASE LEGAL

Ley N® 2718} publicada 08-16-93,

Iteral d) Art.232

[D.5. N® 017-3009-MTC {22.04.09), Art.
1

Ordenanza Regional N2 003-2014-

[GRSM/CR,

a) Solicitud  baje la forma de
declaracién jurada dirigida a la DAT

de Registro Onito del
Contribuyente(RUC) y domicilio dell
transportista; el nombre y nimerol
de! docurnento de identidad del
titular o del representanie legal en|
caso de ser persona Juridica y ef
poder vigente de este  dltimo|
solicitando  la  renuncia a I
autorizacién  dentro  de  los)
sesenta (60) dias hibiles previps a |
[fecha en que sefiale que dejard del
prestar el servicio.

SM, indicando razdn social, nimerof

b} En el caso del transporte de|
personas, @ {a solicitud deberi
acompafiarse  una  dectaracidw|
iurada de que ne existen usuarios|
lque  hayan  adquinde  pasajes
quedarin desatendidos por esta
decisién. Si hubieran usuarios en tall
condicidn e sefalara)

fdetalladamente la solucion que hal

brindado a Jos mismos.

Gratuito

30

Trémite Documentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Transporte
Tetrestre

Director Regional

360



Gobiernc Regional de San Martin

i ,
sanmEtin

.y
regionverde
— -
N¢ DE S GELC
ORDEN ) DERECHD OE TRAMITACION.(Y) PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOWCIGN DE RECURSOS
DENGMINACION DEL Ll s RESOAVER fon dias == | comperenterana | -
¢~ |procEDmmenTD e iy it PROCEQIMIENTS RESOAVER o :
RC 1)) |EnsL) : 5 RECONSIDERACIKIN APELACION
c} El transportista podré solicitar a la
DRTC-5M que s& le exima de seguir]
prestando e servicio en el plazo que|
exista entre ta fecha de la solicitud v}
la fecha seffalada para dejar de]
prestar el servicio.
d} Adjuntar comprobante de pagj
de caja de la DRTC-SM, por derech
de apertura de tramitacidn.
391 a) Solicitud, bajo la forma del
. declaracidn jurada, en la que seRalel
Otorgamlento dej razén 0  denominacion  secial |
certificado de habilitacién |nimero  del Registro  Unico  de]
técnica de terminales Coniribuyentes  (RUC) - aciivo,
.\ domicilic y direccion  electrénica
terrestres y/o estaciones nombre, nimero de documento def
de ruta, Vigencia: identidad y  domicilio  del
- p legal y nimere de lal
Indefinida partida de inscripcion registral en
Aegistros  Publicos vy de  las|
[facultaces del representante legall
en &) casc de ser persona juridica;]
asi como la direccidn y ubicacién de
la infraestructura complementanal
de transporte  que e solicity Qirector de ta Oficina .
:::::h:p;::‘rfna d::;::::“::: 20.0000 760.00 X £l Tramite Documentario | Zenal de Tfanspmles Dlreao;:::::spone Director Regionak
infraestructura, de ser el caso. ¥ Comunicaciones
BASE LEGAL b) informe técnico emitido por el
Ley N° 27181(08.10.99), literal d) del firea de Servicio de transportel
At 23° ]‘grrastre de las oficinas zonates de la
JOS. N2 D17-2009-MTC{03.03.04), Art. JPRYC-5M, que  verifique el
73; 74. limiento de las condici de]
D5. N2 006-2030-MTCI22,01.2010), Jacceso y permanencia  exigibles |
Numeral 33.9. lestablecidos en el Reglamento y en|
[Ordenanza Regional N2 §03-2014- las normas complementarias.
JGRSM/CR,
jd) Adjuntar comprobante de pago)
de caja de la DRTC-SM, por derechol
de apertura de tramitacion.
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392 [Otorgamiento de
constancia de excepcion a
la habilitacién vehicular

. . a)soticitud  bajo  la  forma  def

ncia:

VIgE Cia: un lUl) afle declaracién  wrada, indicandol
nombre, decumenta de identidad y]
direccibn domiciliaria det solicitante,|
asi como la ruta y placa del vehiculp,

LBASE LEGAL b) Pago en caja de la DRTC-S5M poJ

derecho de tramitacién.
Director de la Oficina

Ley N 27121(08.10.99), literal ¢} dei [c) copis simple Tarjeta de propiedad 10.0000 380.00 X n Tramite Documentario | Zonal de Transportes
JAn. 23 y Comunicaciones

D3. N¢ 017-200%-MTC(03.03.04), Art.
72, numeral 7.4 y Art. 648, numeral  fd)copia simple Soat
ca.f

Director de Transposte

Director Regional
Terrestre

d) copia simple Certificado  def
inspeccion Téenica Vehicular

l2) Copia simpie de Licencia de|
conducir

T} Adjuntar comprobante de pagol
de caja de la DRTC-SM, por derechﬁ
de apertura e tramitacion,

393 [Otorgamiento de
autorizacion para prestar
servicio de transporte de
mercancias en general

Vigencia: Diez (10} aflos [

JI!ASE LEGAL

Ley N¥ 27181 (0B-10-99) Literal d} de| |3} Solcitud bajo la forma def
A, 232 declaracion  jurada  dirigida  all
D.5. N* 017-09-MTC|22-04-09) Art, 3*, [Director Regional indicando razén
Numerat 3.64; 7* numeral 7.2.1; 15" [social, Registro {nico del|
19%: 21°% 1 27°; 78°%; 29%; 37 [Contribuyente [RUC), domicilio y el
40" 51°; 52°; 53°; 54; 55" nimero de partida de inscripcidn)

y/o poder en los Registros Poblicos]
del representante legal, asi como la
correspondiente  declaracién  del
ftransportista, indicando que no se|
bilitado o

para la prestacién del servicio y que]
fcumplird con et mantenimiento
preventive de su flota,
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N2 DE
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PROCEDIMIENTO: :

REQU

PLAZOPARA
RESOLVER {aé)itins
hibiles)

COMPETENTE PARA
RESOLVER

[Niérmero v D'nomlnldé't:l; RECONSIDERACION APELACION -

b) Copia legible de la Eseritura
Pablica de  Constitucién  de (3
personha  juridica de  derech
Mercantil inscrita en los Registroj
Plblicos, en ta que estara indicandof
coma objeto social, la actividad ded|
[servicio. Puede ser reemplazado por]
una copia fiteral vigente de taf
Partida registral expedida por Jaj Director de la Dficina
Oficina  Registral ~correspondiente, X 30 Tramite Documentaric || Zonal de Transportes
cu.:n una antigiedad ne mayor de 30 ¥ Comunicaciones
dias calendarios. 3.5000} 133.00

Director de Transporte

Director Regional
Terrestre

c} Copia legible de la [s) tarjeta (s) de
identificacion  vehicular 6 del
propiedad vehicular 2 nombre dell
peticionario y, en 105 casos que!
cortesponda ded  contrato  de
Jarrendamiento financiero {elevado a
#scritura publica) u  operativol
Jinscrito en el Regisiro de Propiedad
Vehicular), #n el que se identifique|
el vehiculo con su placa de rodajef
/o némero de serie,

d) Copia del Centificado de Revision|
[Tecnica vigente, que acredite gue el
vehitule ofertado cumple con las
Ncaracteristicas y requisitos sefialadeos
len el RAeglamento Nacional de|
[vehiculos.

) Copia legible del certficado dell
Segure abligatorio de Accidentes d
Transio vigente{SOAT),

hﬂ adjuntar Pago por expedicion de
Certificade de Habilitacidn vehiculat]
de persona juridica.

) Adjuntar comprobante de pago
de caja de la DRTC-5M, por derecho
de apertura de tramnacion,

) Pago en caja de ta DRYC-Sm por
derecho de tramitacion.

394 |Renovacion de
autorizacién para prestar
servicio de transporte
mercancias en general
Vigencia : 10 afios
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“INSTANCIASDE RESOLUCION DE RECURSGS

BASE LEGAL

Ley N® 27181 {08-10-99) Literal dy cel
Art, 232

D.5. N* 017-09-MTL|22-04-09) Art. 3%
[Numeral 3.64; 7° numeral 7.2.1; 18"
19°; 21%; 25°; 26%; 27%; 28°; 29°; 37
40°; 51%; 52°; 53°; 54°; 55*

a) Soficitud bajo la forma de
Declaracién  Jurada  dirigida  al]
Director Regional indicando razén
social, Registro Unico  del
[Contribuyente (RUC), domicilio de |a
petitionatia, nombre, documento}
de identidad, domiciio y nimero de|
Lanida de inscripcidon  de sy
Inombramients y/o poder en lag
Registros Publicos del repr

legal.

b) Declaracién jurada firmada por el
representante legal en el sentido de
gut  cumple con  |as  demis
jcondiciones y requisitos de acceso,
establecido en 1a Seccion 1l del
Registro Nacional de Administracién)
de Transporte,

c) Copia dei Certificado de Revisién
Técnica vigente, que acredite que el
vehiculo ofertado cumple con las)
[caracteristicas y requisitos sefialados
en ¢ Regiamento Nacional d
vehiculos.

'd) Copia legible de! certificado diel
Seguro Obligatorio de Accidentes de|
Transito vigente(50AT).

le)Pago por expedicitn de Certificado
de Habilitacion vehicular

f) Adjuntar comprobinte de pago
de caja de ja DRTC-SM, por derecho)
de apenura de tramitacion.

3.5000

132.00

30

Tramite Documentaria

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

e il - :
Miimaro ¥ Dencrinscisn Formularia / codiga] {an% umy RECONSIDERACION T APELACION
PARA PERSONA NATURAL O
[JURIDICA

Director de Transporte
Terrestre

Directer Regional

395 JRenuncia al permiso de

operacion para
transporte de mercancias
en general,

fa) Solicitud bajo la forma dej
Declaracidn  Jurada  dirigida  al
JOirector Regionat indicande razan|
social, Registro Unico  del
Contribuyente {RUC) y domitilio dall
transportista; nombre y numero del
documento  de  identidad el
frepresentante legal, splicitando [a,
renuncia al permiso de operacion.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Gratuito

30

Tramite Dotumentario

Director de Ja Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

No aplica

No aplica
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REQUISITOS: 0. T DERECHO DE TRAMITACION (%), [weoidmion INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
NGmero.y Denominscidn rvulario / Codige./ {en% UM {En s/ EONSIDERACION APELAGION
. Ublcacién . B
BASE LEGAL b) Devolucion del permisc de
Ley Ne 27181 {©:8-10-99) Literal d} dei Joperacién o de ser el caso denuncial
Jart, 232 policiat por la pérdida del indicadol
0.5, N°* 017-09-MTE(22-04-08) Ant, [Gocumento
=1
] Adjuntar comprobante de pagol
de caja de la DRTC-5M, por derechol
lde apertura de tramitacién,,
396 [Modificacion de los
términos del permiso de o) Sclicitud bajo 1o ferma  de|
Declaracién  jurada dirgida 2
operacién para Director Regional indicando razén
transporte de mercancias fsocial,  Registro  Unico  del
en genera' por cambio de Contribuyente (RUC), domicilio de la
. L. peticionaria.  De  corresponder,
razon SOCialr fusidn ¥ nombre, documento de identidad,
escision, domicilio y el namero de partids de
inscripcion de su nombramiento y/o
poder en los Registros Piblicos del - | irector de la Oficina Directar de Transporte 7 "
representante legal, solicitando 3| x 30 dias Trimite Docurnentatio | Zonal de Transportes Terrestre Director Region:
respectiva medificacion, y Comunicacicnes
b) Copia legible de ia escritufa
FWE LEGAL fpublica de la modificacion  del
Ley N 27181 {DB-10-99) Literai d} de} Jtestamenta en la que conste el
art. 232 cambio de razén social, fusién of
D.5. N® 017-09-MTC|22-08-09) ifn, inscrito en los Registros|
pablicos 3.5000, 133.00
c} Adjuntar comprobante de pago
de caja de la DATC-SM, por derecho
de apertura de tramitacidn,.
397 [Habilitacién vehicular
para transporte de la) Solicitud bajo 1a forms de Declarackn
l | ’Juridl dirigida  al Director  Regions)
mercancias en genera indicandc retdn social, Registro Unico del
por incremento o Contribuyents {RUC), domiclic de o
peticionaria, #s/ como el nombre
sustitucion dcumento de identidad del representante
egat solicltando el permiso de operacitn vi
los respectivos certificadas de haitaclén.
[b) Capia legible de la tarjeta def
identificacion  vehicular o de
SASE LEGAL brupiedad vehicular a nombte dell
. peticionario y en los casos que
Ley N® 27181 {08-10-99 | d) del
:: 230 81 ! Lerel d) de corresponda del  contrato  de| : S\%
3 EP
. . Mk
D.5. N* 017-09-MTC{22-00-69) A, arrend.amlerlm financiero u C '
| . operativo  elevadoc 2 escritural ub - el e
piblica, en el que se identifique e Dorlryolio 2
vehicule con su placa de rodaje v/ol lesifaionel
ndenero de serie, 3.5000) 133.00 , :.. “‘“x ;
. "
N cﬁ‘\//
MAT L
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c) Copia del Centificado de Revisidn|
Técnica vigente, que acredite que en|
el caso de vehicuio ofertado conl
mas de 1 afo de antigledad cumple|
con las caracteristicas y requisios]
feefalados  en el L
Nacichal de vehiculos y o
lespecificos del Registro nacional de|
JAdministracidn de Transporte, asi
coma las caracteristicas en funcidn|
al elemento transportade.

d) Copia legible del Certificado de
[Seguro Cbligatoric de Accidentes de
Trdnsio vigente (SOAT)

e) Pago por  expedicidn  de
Certificado de Habiiitacion Vehicular

r]Aﬂyunur camprobante de pago de
caja de la DRTC-SM, por derecha de
apertura de tramitacién,,

G) Pago en caja de la DRTC-Sn por
derecho de tramitacion.

PLAZO PARA

RESOLVER, (¢ dias

hibilas)

ANCIAS DE RESOLUCIGN DF RECURSOS

e m——— -

APELACION

k)

Tramite Documentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Transporte
Terrestre

Director Regional

398

Otorgamiento de
autorizacién para prestar
servicio de transporte
privado de mercancias,
Vigencia: Diez {10) afios

BASE LEGAL

Loy NY 27181 {08-10-99) Literal d} det
art, 230

0.5, N* 017-09-MTC{22-04-09)

a) Solicitud bajo la forma de|
Deciaracion  iurada  dirigida  al
Director Regional indicando razon
soaial, Registra  Unico  del
Contribuyente (RUC), y domicilio de|
la ampresa v, de ser el caso nombre, |
fdotumento de identitad y domiciliof
ldel rep e legal y el
de partida de inscripeion ge su
ombramiemo y/o poder en ios
*Reglslrus Pablicos  solicitando  la)
inscripCion como transportista de|
mercancias por Cyenta propia v 1a;
respectiva constancia de inscripcidn,

b) En el caso de persona juridica,
copia simple o fotostitica de su
Escritura  Piblica de constitucion)
inscrita en los registros Publicos, enf
cuye  objete  social no  este
comprendido el transporte  def
mercancias.

3.5000

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

133.00
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INSTANCIAS DE RESDLUCION DE Ri

 RECONSIDERAGION

c) En el caso de persona natural,

Registra Unice de  Contribuy
JiRUC), consuktado electronicamente,
ldeberd indicar que su  actividad]
principal @5 distinta a la actividad]
dal transporte de mercancias o de|

carga.
d) Copia legible de la tarjeta de‘
identificacian  vehicular o  de
jproptedad vehicular a nombre del
lpeticionaric y en los casos Quel
corresponda,  del  contrate  def
arrendamiento financiero u
L:perativo de cada vehiculo. Cuando,
se  trate  de  arrendamiento
loperativa, et contrato deberd estar]
{previsto de [a constancia de

INSCripcion registral corresp
& adjuntarse un certificado registrai
que acredite dicha inscripcion.

e Para el case de la excepcionalidad)
cortemplada en el ditimo pérrafol
del literal h) del articulo 5% del
RENAT, opia legible de la tarjeta de
Ipropiedad vehicular a nombre del
fabricante de los bienes o productos]
lque transporta ¥ el
correspondiante contrato de
arrendamiente de cada vehiculo,
elevade a escritura plblica e inscritol
en el registro de la prnpiedaj
veticular en =l que expresard el

iento de propietatio dei]
vehiculo para gue se destine a esta|
ffinalidad y su compromiso de|
responsabilizarse salidariamente|
con el transportista, para el
cumplimiento de la misma tuando|
corresponda,

Paga por expedicion de Certificadoy
de Habilitacion Vehicular

1.0000, 3800

N

Tramite Documentario

Directar de |a Oficina
Zonai de Transportes
¥ Comunicaciones

Qirectar de Transporte
Tarrestre

Director Regional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

367



Gobierno Regional de San Martin

e
sanmartin
Grtrerma Regngl

)
regionverde
9 ) s % . H A _
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hE wil i
rosmyo’ | weganve | et : RECONSIDERACION
399 |Moedificacién de datos
contenidos en ja 3) Solicitud bajo la forma def
Inscripcién de Declaracion  Jurada  girigida  al
Director Regional indicando razén|
transportistas que sacial, Registro  Unico  dell
realizan transporte de Contribuyente {RUC), numerc del
rtid del
mercancias por cuenta  JParide reeisieal del transportista
A [domicilic de ia peticionana, asi Director de la Oficina
propia lcome el nombre ¥y numero def i . Direcior de Transporte Director Regional
documento de identificacion  del 35000 133.00 x 3 Tramite Documentario. § Zenal de Transpartes Tersestre e

y Comunicaciones
representante legal solicitando la

Trespectiva modificacion.

BASE LEGAL b) Dotumento sustentatorio)
Ley N 27181 {08-10-99) Literal d} del Jcorrespondiente

rt. 23¢
D.5. N* 017-09-MTC|22-0409) c) Adjuntar comprobante de pagof

e caja de la DRTC-SM, por derecho
de apertura de tramitacion,.

400 |Renuncia a la inscripcion o} Selicitud bajo la forma de

del i feclaracion Jurada con frma
el transportista que liegalizada dirigida al Director

realiza transporte de Regional indicando razén social,

mercancias por cuenta Registro Unice del Contribuyente
(RUC) ¥ dommicilio de {a peticionaria,

propia asi come el nombre ¥ nimero de
docurnento de identificacion del Director de la Oficina Directar de Transporte l
representante legat solichanda la Gratuito x 30 dias Trémite Documentano  § Zonal de Transportes Terrestre Director Regional
*BASE LEGAL renuncia a la inscripgian como y Comunicaciones
Ley N2 27181 (0B-10-99} titeral d) del Jtransportista de mercancia por
lArs, 232 cuenta propia. Devolucidn de las
D.S. N°017-09-MTC{22-04-09) [Constancias de Inscripoion

b} Adjuntar comprobante da pago
de caja de la DRTC-SM, por dereche
de apertura de tramitacién..

3 R i i R s £ ko g
Iy il N S o e
I i K S SR - -
de  foiciwd  dirigida o Oirectod Gratuit
If " )
pre evaluacidn fAegional, indicando motivos atulte Tirector de la Oficina ) ! )
3 dias Tramite Docurnentario || Zonal de Transportes | Director de Comunicaciones §  Director Regional
BASE LEGAL Pago en caja de 'a DRTC-5M por ¥ Comunicaciones
.
ey N 27444(an. 44 [10-04-00 apertura de tramite-envio al MTC 0.2000 760
402 |Acceso alainformacién  [Solicitud  dirigida  al  Dbirector
iblica | | i . ! |Regional, solicitando informacion del
publica Inter Institucional 1. thioy  sustentatorias  gel Gratuito

descargo
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N% DE o ns‘rnlncms DE RESOLUCIGN DE RECUR.SGS'
REQUISITOS | . L I ph :
ORDEN Inewomipanion piL ne:::;;nm&:i “co L — —
FROCEDIMIENTO m— . Mul:“ xa PROCEDIMENTO ”
Formularia { Cédigo f " RECONSIDERACION ARELACION
; | Ublcackbn . g y
[BASE LEGAL Pago €n taja ¢e la DRTC-5M por] -1

Ley N° 27444 {10-04-01}

JTUO de 1a Ley N*27806 0.5, D43-2003
e

0.5, N2 072-2003-PCMIG7-0B-03)

reproduccion de ta Informacion

a) Copia simpie b/n unidad

Trimite Dotumentaric

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Transporie
Terrestre

Director Regional

E LEGAL

D.5.N% 013-93-1CC y modificatorias

1. 47 y 559 (06/05/1993}
D. 5, N2 020-2007-MTC Art,
1102,1212,125,144%,
1452,145,1472,1482,145 y
1508(04/07/2007)
0.5.NR 020-98-MTC vy sus
medificatorias Titulo ) Art, 14
numeral 2 Iit.a}{05/08/1598}

Perfil del Provecto Téchico, segun|
fformulario, para la prestacion dell
servicio y modalidad solicitades,
lautorizado por ingeniero colegiad
habil a la fecha de presentacién d
la solicitud, en la especialidad de
lingenieria electrénica o
telecomunicaciones

Copia smimple del Certificaco def
habilidad del ingeniero que autorizal
el Perfil del Proyecto emitido por &l
Colegio de Ingenigros del Pard

Proyeccién de la inversidn, segdn
formularic, prevista para  los|
primeros cinco afios y monto gue sel
proyecta invertir en el primer afio

La proyeccién de inversién deberd
ser consistente con el Perfil del
Proyecto Técnico, en base al irea a
servir, clase y modalidad del servicic

Pago pot !a publicacidn de |af
resolucion de concesitn en &l Diario|
Oficial El Peruanp (3}

0.0031 012

b} Copia certificada b/n Unidad 0.0143 0.54
) Dissket 0.0571 2.17
d} CD Uniclad 0.142% 5.43

Revision y viabilizacion

para la concesion unica L

para la prestacion de alicitud dirigida al Director General

servicios publicos de de Concesiones #n Comunicaciones,

telecomunicaciones sin  [¢84" formularic adjunte

asignacion de espectro

radioelectrico Gratuito
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neDE IM : x INSTANCIAS DE RESCLUCKON DE RECURSOS
ORDEN{ocyommacion b . WDIBOEL . g
PROCEDIMIENTO — - . PROCEDIMIENTO |
JHimere ¥ Danominacién F""““::" f,Codigo { a:;ous;pzm;on APEW-“'“

[PARA PERSONA JURIDICA;

Copia simple dei testimonio de
constitucion social, inscrito]
conforme a Ley, © del instrumentp|
que corfesponda, tratdndose de
lpersonas juridicas extranjeras.

Centificado de vigencia de poder del
represeniante legal <on antigiedad
no mayor de tres (3) meses a ia
gcha  de  presentacion  de  |al
solicisud.

Copia simple del documento def
identidad del representante legal.

Hoja de datos personales, segin|
formulario, del representante legal,
del titular ¥ de los socos ol
jaccionistas con dereche a voto que|
representen un porcentaje lgual of

perior 8l 10% del capital social En,
caso que uno de los socios,
sccionistas o asociados sea persona
juridica, su  representante  legall
también presentara dicho requisito.

Qeclaracidn Jjurada, segon
jarmularic del representante legal,|
del tiular y de los socios o
accionistas con derecho a voto que
representen un polcentaje igual of
superior al 10% del capital social, no
fhallarse impedidos de contratar con
el Estado ni estar incurso en fas)

imitaciones establecidas en el TUO]
de la Ley de Telecomunicaciones yj
en el TUD de su Reglamento]
General.

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Trémite Dacumentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional
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REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

Ndmero y Denaminscisn l

— w—
Formulnrio/ Codigo
Ublcackin

Documento inscrita  en  Registros)
Publicos. que acredite un capital
social inscrito ne menor de 10 UIT,
En caso de persona juridica sin fines]
de lucro, sg  Ppresentara |3
[declaracion jurada de impuesto a la|
renta del gjercicioc anterior a |
frresentacian de la solicitud, que]
acredita ingresos per un mento nol
menar al antes mencionado.

En caso de persena juridica sin fines
de lucro, debe presentar un reperte
de comportamienio de pag
positivo emitida por yna central o
riesgo acreditada

[PARA PERSONA NATURAL:

Copia simple del documente def
ideatidad,
Hoja de datos profesionales, segin
rmularia,
Declaracién jurada, segin|
formulario de no hallarse impedidey
de contratar con el Estado ni estar]
incursos en las  limitacienes|
establecidas en el TUQ de la Ley de|
Telecomunicaciones y en el TUO del
su Reglamento General,

Declaracién jurada de #vpuesto a ka
renta del ejercicio antetior a |a
jpresentacion de la splicitud, gue
Jacredite ingresos por un maonte no
imenor de 10 UIT, ademds del
reporie de comportamiento de pago
jpositive emitido por una central def
riesgo acreditada.

Reporte de comporiamienic  del
page positivo, emitida por unal
central de riesgo acreditada.

INICIO. DEL

nsmsnneimﬁn

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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IMIENTO pE hibilns) PROCEDIMIENTO
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404

Recepcion y pre
evaluacion de concesién
unica para la prestacion
de servicios publicos de
telecomunicaciones en
caso requiera asignacion
de espectro radioeléctrico
(1) Vigencia: veinte (20)
afios

BASE LEGAL

D.s. N* 013-93-TCC {(06-05-93) ¥
madificatorias Arts. 47° y 557,

D.5. N° D3B-2003-MTC (06-07-03 y
moedificatorta Art. 4°.

D.S. N° 020-98-MTC (05-08-95) y
Imodificatorias Titulo | Art, 14" num.
2 tit. a).

D.5. N° 020-2007-MTC (04-07-07}
Arts. 110°, 121%, 125", 144", 145°,
[146°, 147°, 148°%, 149° y 150°

NGTA: En caso de que |a informacién
legal antes indicada conste en otro

p 2llo se indicard en fa
solicitud precisando de ser posible, el
numero del respectivo expediente

Jtelecomunicaciones.

Solicitud dirigida al Director General
en Comunicacionas, segin|
ffarmulario, adjuntando;

Perfil del Proyecto Técnico, segun
formularic, para la prestacion del]
servicio y modalidad solicitados,
autorizado por ingeniero colegiadal
habil 2 la fecha de presentacion de|
la solicitud, en la especialidad da
ingenieria electednica of

[Copia simple del Certificade de
habitidad del ingeniero que autcrizal
el Perfil del Proyecta emitido por e
Colegia de Ingenieros del Pend,

Proyeccidn de la inversién, segan
formularic, prevista para  los]
p rimeros cinco afios y monto que se
proyecta invertir en el primer afip,

La proyeccion de inversion deberd
ser consistente con el Perfil def
Proyecto Técnico, en base al drea 3
servir, clase y modalidad del servicia

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Ublcackin

N2 DE 1 — -
Y, 5 5
ORDEN o DERECHO,DE TRAMTAG PLALO PARA = aurompap | - NTANCAS DE RESOLICION DE RECURSO
ENOMINACION DEL RESOL INICIC PEL PETENTE PARA, .
PROCEDIMIENTO ey 11 proceomigNTO mnisowﬁi
: Nimero y Denominacién ularia / / (en N UM (En §/.) ’ RECONSIDERACIN hreLAciGn

|Estudic técnico, segin formulario,)
de radiaciones ne ionizantes por]
cada  estacion  radiceléctrica  a
instalar, autorizadoe por persona
inscrita en el Registio de Personas
Autorizadas para la realizacién de|
Estudios Tedricos de Radiaciones Noj
lonizantes en Telecomunicaciones]

(2)

Pago por la publicacién de ta
resolucion de concesién en el Diarig)
Oficial El Peruanc (3}

[PARS, PERSONA JURIDICA:

[Copia simple de) testmonia de constitucién|
soclal, inserita conforma & Ley, o del
Jinstrumentd que corresponda, tratdndosel
da persenas juridicas extranjeras.

Certificado de vigencia de poder de
reprasentinte (egal con mntigliedsd noj
mayor de tres {3} meses a la fecha def
presentacidn de is solicitud,

[Capia simple del documento de identidac)
dei representants legal.
Hoia  da  dates  personaies,  Segun|
formulario, del representants iegal, del
titular ¥ de los soclos ¢ accionistls con|
derecho ® voto Que representan
porcantaje igual o superior al 10% “V]
capital 50

chat, acCignistas o wsotiados sea personal
E:rinica, SU fepresentants legal tnbien
Jprasentari dicha raguisite,

. En caso que uno de I

Oeclaracin Jurada,
formulario, del representamte legat,
del ftitular y de los socios o
{accionistas con derecho a voto que
representen un porcentaje igual of
superior al 10% del capital social, de]
no hallarse impedidos de contratar]
con el Estade ni estar incursos #n lag]
flimitacienes establecidas en el TUO
de la Ley de Telecomunicationes
en el TUO de su Reglamentol
General. En caso que une de log
Isacios, accionistas o asociados seq|
persona juridica, su representante
legal también presentari dichof
frequisito,

segun

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Tramite Documentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional
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Ne O |
ORDEN [ginominacion ofL

Ublcaciéin

DERECHO b TRAM ITACION {*)

i PLALD PARA
RESOLVER (én dia,

hibies):

i

NSTANCIAS DERESOLUCION DE RECURSDS *,.

uscbusmzm»éu

Documento Inscrito en  Registros
Publicos, gque acredite un capital)
sotial suscrito ne menor a 10 UIT. En|
caso de persena juridica sin fines del
lucro, se presentard la declaracién
urada de impuestc a la remta del
ejercicia anterior a la presentacién)
de la solicitud gwe acredite ingresos|
por un montc he menor al antes
mencionado.

En cas0 de persona jurdica sin finas
de lucro, debe presentar un reporte]
de comportamiento de  pago)
positive emitido por una central de;
riesgo acreditada

P A HATU

Copia simple del documento de
identidad.
Hoja de datos profesionales, segin]
rmulario.
Declaracion jurada, s&gin
u::rmulariu de no hallarse impedido|
de contratar con el Estado ni estad]
incursos  en  fas  limitaciones
establecidas en el TUO de la Ley dej
I‘I’elel:umuni:acicﬂes y en e] TLO de
su Reglamento General.

Declaracion jurada de impuesto a lal
renta del ejerckio anterior a la
presentacidn de |a solicitud, que
actedite ingresos por un monto ng
menar de 10 UIT.

Reporte de comportamiento de
PAgo positivo, emitida por una
central de riesgo acreditada,

405

Recepcion y pre
evaluacion de

Itransferencia de

concesiones para la
prestacidn de servicios
plblicos de
telecomunicaciones (4)

Solicitud dirigida al Director General
de Concesiones en Comunicaciones,
fadjuntando:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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regionverde
Nt DE " CALIFICACION O o scu
. DERECHO DE TRAMITACION |*) — S ' INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN k- vominacion orL - — " 1, E:;f:.; :::Ad . INICIO DEL AUTORIDAD :
[PROCEDIMIENTO " nibiles) ROCEDIMIENTE: -
[namaro 'y Denominecisn En8/.) CONSIDERACION
5
BASE LEGAL Docummento donde  conste el

D.S. N° 013-93-TCC (06-D5-83) y
Imodificatorias Art, 51°

D.5. N 020-2007-MTC {04-07-07)
Arts. 117°, 1257, 129° numeral 129.2 y|
144*,

NODTA: Es con la suscripcion de la
JAdenda al Contrato de concesion, gue
se tenddrd por transferidos los
derechos respecto de dicha concesidn
a favor del adyquiriente.

lacuerdo de transferencla,]
jestableciendo que sus efectos o
entrada  en  vigencla  estin
condicionados & la aprobacién
previa del Ministerio de Transportes]
[y Comunicaciones. Este deberd)
presentarse previo a la suscripcion|
de la Adenda al Contrate di
[Concesidn.

(Copia simple del certificado de|
vigencia de poder de representante
tegal con antigiedad no mayor de|
res {3} meses a (s fecha dg
presentacién de la solicitud.

En caso de que el adguiriente no sea
el titular de concesion, presentard:

[PERSONA JURIDICA:
Copia simpie del testimonio de|
constitucidn social, inscrito}

lconforme a Ley, o del instrumento
que cCorrésponda, tratindose del
personas juridicas extranjeras,

Hoja de datos personales, segonl
formulario, del representante legal,
del titular y de los sccics o
accionistas con derecho a voto que
representen un porcentaje igual of
superior al 104 del capital sorial. En|
jcase que uno de los  socios)
laccionistas o asociados ses persena
juridica, su representante legal
tarmbién presentara dicho requisito.

TEXTO UNICO DE PROCECIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Director de la Oficina
Fonal de Transportes
Trémite Documentaric y Comunicaciones.

Comunicaticnes

Director de Comunicaciones

Directar Regional
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N2'DE=
ORDEN

IDENOMWM_.'-!ON DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHD BETRAMITACION (=)

Moimera y Danominacidn

Formulario / Codigo /

{an % UIM) R {En S/}

W50 DEL.
FROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE FARA
KESOLVER

INSTASICIAS DE RESOLUOION DE RECURSOS

RECONSIDERACIGN APELACION

Declaracidn jurada, seglin
armulario, del representante legal|
del titular y de los sorics o
accionistas con derecho a volo que|
representen un porcentaje igual of
superior al 10% del capital social, de|
no hallarse impedidos de contratar]
con el Estado pj estar incursos en la
Llimiticiones estublecidas en el TU

de la tey de Telecomunicaciones y
en el TUD de su Reglamento
{General. En caso que uno de los|
sacios, accionistas o asociados seal

persona jurldica, su
legal también presentara dichal
Jrequisito.

Femﬁudn de vigencla de poder Ael
represantamie legal con antigliedad
mayor de tres {3) meses, a fa fecha qq
lpresentacion de la solicitud,

[Copia simpte de! documento de
identidad del representante legal,

[Copia simple del documento de]
identidad.
Hoja de datos profesicnales, segun
formulario.
[Detlaracion jurada, segan|
rmulario de no hallarse impedido,
de contratar con ef Estado mi estar|
incursos  en las  limitaciones
lestablecidas an el TUC de la Ley de
frelecomunicaciones y en el TUO def
su Reglamento General.

406

Recepcion y pre
evaluacion de renovacién
de la concesién para la
prestacién de servicios
publicos de
telecomunicaciones (5)

Sodicitud dirigida al Director General
de Concesiones en Comunicaciones,
adjuntandoc:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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regionverde
N2 DE g E ) e Y ucn;'n.a DE RECURSOS
ORDEN boenomimiaon oeL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (%) PLAZO PARA INETANCIAS DE RESOL
PROCEDIMIENTO - mctvmi.; dias ‘.1
; . Fermutario f Codigo / hébBesi .
7 ublnchén {an 24 t€n st} nsco.usln:mﬁu x Ami\ufm
IBASE LEGAL Pago per la publicacién de 13 i o,

D.5.N" 013-93-TCC[06-05-93) y
modificatorias Art. 56"

2.5, N* 020-2007-MTC(04-07-C7) Arts.
144°, 146°, 1477, 14E°, 149, 150",
193%, 194°%, 196", 197° ¥ 198"

NOTA: El Contrate de Concesidn
podrd establecer un procedimiento y
requisitos distintos

resolucién  de renovacion en el
Diario Oficial €4 Peruano.

PARA PERSONA JURIDICA;

LEn caso de variacion de g
compesicion social, titular y/o dell
representante legal, estos Gltimos]
asl como fos nuevos sodos o
accionista con dereche a voto que
represenien un porcentaje iguai of
superior al 10% del capital social
|presentardn:

Hoja de datos personales, segin
formulario. En caso gue uno de josf
nuevos sotios o acclonistas sea
persona juridica, su representante;
legal presentard dicho requisito,

[Declaracién jurada, segdn
fformulario, de  no  hallarse
impedidos de contratar con el

Estado ni estar incursos en lay
limitaciones establecidas en el TUO
de la Ley de Telecomunicaciones v
en &l TUO de su Reglamento)
General. En casc gue ung de los]
socins, accionistas © asociadas ses
persona juridica, su representante]
legal también presentard  dichol
requisito.

Copia simate dal cartificade de vigencia dal
poder  del  representante  legal con|

gl no mayor de tres (3) mesas, 1
(» fecha de prasentacion de Ja solicitud.

Copla simple del documento def
identidad del representante legal.

Tramite Documentario

Director de [a Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional

Sammae?
\ -ol-""’

L un\‘&
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ORDEN DENOMINACION; DEL

FTRAMFICACION

IMIENTO

Ublcacidn

AUTOMATICO
. NEGATIVO.

407

Recepcion y pre
evaluacion de
modificacién de la
jconcesién para la
prestacion de servicios
publicos de
telecomunicaciones en
caso No se requiera
asignacion de espectro
radio eléctrico.

*BASE LEGAL
D.5.N"Q20-2007-MTC|04-07-07)Ars,
111%y 144°

0.5, N"020-95-MTC|05-08-9E)y
modificatorias Titulo [ Art.14" num. 2§

*til. a)

solicitud dirigida al Director generall
de Concesiones de Comnunicaciones,)

Jsustentando el requerimiento,

En case de que la modificacion de Ia|
concesion  esté  referida a3
ampliacién del drea de concesidn o
la mocalidad del  servicio, se|
presentara ademas:

Perfil del Proyecto Técnico, segon,
formulario, para la prestacidn del
servicio ¥ modalidad sclicitados,
fautorizado por ingeniers colegiado
habil a la fecha de presentacion de,
la solicitud, en la especialidad de|
ingenieria electrénica af
telecomunicaciones.

Copia simple del Certificado de
habilidac del ingeniera gue autoriza
e} Perfil del Proyecto emitido por el
Colegip de Ingeniercs del Perii.

PIDCED!) IMIENTO.

Tramite Documemario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional

408

Recepcion y pre
evaluacion de
maodificacidn de la
concesién para la
prestacidn de servicios
[piblicos de
telecomunicaciones en
€aso se requiera
asignacion del espectro
radioeléctrico.

Solicitud dirigida al Director General

de C tones de G
[segun formularie, adjuntando:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Trémite Documentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

Birector de Comunitaciones

Director fegional
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evaluacion de inscripcidn
len registro de servicios
publicos de tele-
comunicaciones en caso
na se requiera asignacion
del espectro

ratliceléctrico

BASE LEGAL
D.S.N"013-¢3-TCC(06-05-03)y
hodificatorias art. 47°.
D.5.N"020-2007-MTC{04-07-07)Arts.
155° Y 156"
.5.N*038-2003-MTC(06-07-03 v
modificatoria Art, 4°.

D.5.N" (:20-98-MTC(05-08-98)
modificatorias Tiulo | Art. 14" num.
2 it 3l

frrimercs cinco aflos y monto que se)
Yproyecta invertir durante el primer]

Solicitud dirigida al Director General
de Cancesiones de Comunicaciones,
segdn formulario, adjuntando:

Perfil del Proyecto Técnico, segani
fformulario, para fa prestacién dei
ervicio y modalidad solicitados,
autorizade por ingeniero colegiadel
habil a la fecha de presentacion de
fa solicitud, en la especialidad de
Ingenieria electrénica of
telecomunicaciones.

Plan de cobartura, y de ser el caso,
capacidad de reg,

Copia simple del Certificado del
habilidad del ingeniera que autoriza
el Perfil del Proyecto ernitidoe por el
Colegio de Ingenieras del Peri.
Proyeccién de la inversidn, segiin|
J‘!ormulariu, prevista para  log

afto.

La proyeccion de inversidn deberd)
ser consistente con el perfit del
Proyecto técnico en base al drea al
servir, clase y modalidad  del
SErvicio.

Trdmite Decumentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

—
N2
DRD[:I . ERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESQLUCION DF RECURSOS;
NOMINACION DEL ey —_—
— =
Formularie / Codiga / § - {an% um RECONSIDERACION APELACION
b !d, . Al 3 .
[BASE LEGAL Perfil del Proyecto Técnico, segin
D.5.N*020-2007-MTC({04-07- armulario, para la prestacion dell
7)Ans, 111° y 144 sefvicic y modalidad solicitados,)
.5.N" 020-98-MTC{05-08-98})y Jautorizado por ingeniero colegiadd]
madificatorias Titulo 1 Art.14" num. 2 Jhabil a (a2 fecha de presentacion del
lit. a} la selicitud, en la especialidad da|
ingenieria electrénica o
tele i Yes.
[Copia simple del Certificade dej
habilidad del ingeniero que autoriza
el Perfil del Proyecto emitide por el
IColegio de Ingenieros del Pery.
409 |Recepcion y pre

Director de Comunicaciones

Director Regional
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Ne DE

ORDEN DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTOD

INOmeno i Danominacién

REQUISITOS

PLAZO PARA
RESOLVER {en dias
hiblies)

. INKCH DRV ]

PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESQLUCION DERECURSOS

RECONSIDERACION

. AFELACION

Compromiso de cumplir todas ¥y
cada  una de las  cldusulag]
estipuladas  en e contrato  de
concesidn dnica.

410

Recepcion y pre
evaluacion de inscripcion
en registro de servicios
publicos de
telecomunicaciones en
caso no se requiera
asignacién del espectro
radioeléctrico

BASE LEGAL
D.5.N°013-93-TCCI06-05-93)y
modificatorias Art. 47°
D.5.1°020-96-MTC(05-08-98)y
imodificatorias Titulo | Art.24° num. 2
it, a)
D.5.N*038-2003-MTC{06-07-03)y
modificatoria Ar. 4
D.5.N"020-2007-MTC{p4-07-07)Arts.

Rcapacidad de red.

Solicitud dirigida al Directar General
de Concesiones de Comunicaciones,)
segan formulario, adjuntande:

Perfil del Proyecto Técnico, segin|
fformulario, para lz prestacion dei
servicic ¥ modalidad  solicitados,
auterizade por ingeniero colegiadol
habil @ la fecha de presentacion de|
la solicitud, en la especialidad de|
ingenieria electronica o‘
relecomunicaciones.

Plan de cobertura, ¥ de ser el caso,|

[Copia simple del Certificado de
fhabilidad del ing=niero que autorizal
{ Perfil del Proyecto emitido par el
Colegic de Ingenieros del Perd.

Proyeccién de la inversin, segin
formutarie,  prevista  para  los]
primeros Cinco afios y monto que sel
proyecta invertic durante el pn‘merl
i~

La proyeccion de inversion deberd)
'ser consistente con el perfil del
Proyecto técnico en base al drea 3
servir, clase y modalidad del

[Compromiso de cumplic todas
cada  una de las  cidusulas

estipuladas en el contrato del

Tramite Decurnentario

Director de la Oficing
Zonal de Transportes.
¥ Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regicnal
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regionverde
]
" DERECHO DE TRAMITACKON [¥) SARcAdon 1 : INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN Joenommacion peL PLAZO PARA KGO DEL i ™
PROCEDIMIENTD: g RESOLVER {an diss iepmEnTo. | COMPETENTE PaRa
) Formularlc { Cédigs { A AUTOMATICO T hibes) RESOLVER on
NGmaro y Denominacién Ubicacin {en% Ly {Ensf) POSITIVO NEGATIVD RECONSIDERACION APELAC!

411

Recepcion y pre
evaluacion de inscripeién
en registros de serviclos

publicos en
telecomunicaciones en
caso requiera asignacién
del espectro
radioeléctrico.

BASE LEGAL
D.5.N"013-93-TCC{06-05-93)y
modificatorias Art. 47°

0.5 N*038-2003-MTCID6-07-03 )y
Imodificatoria Art. 4*
D.5.N'020-2007-MT7C{04-07-07)Arts.
155* ¥ 156"

0.5, N°020-98-MTC(05-08-98)y

modificatorias Titulo { Art, 14" num,
2 lit. ad

Pervicio y moedalidad  solicitades,)

Jtelecomunicacicnes.

fCompromisc de cumplir todas v

Solicitud dingida al Director Ganeral|
de Concesiones de Comunicaciones,|
segin formulariv, adjuntando:

Pesfil del Proyecte Técnice, segin|
formulario, para fa prestacién de|

lautorizado per ingeniero colegiade]
hdbil a la fecha de presentacidn de
la solicitud, en Ja especialidad de|
ingenieria electrénica of

Plan de cobertura, y de ser el casp,
tapacidad de red.

Copia simple del Centificada d:l
habilidad del ingeniero que autoriza
el Perfil del Proyecto emitido por e)
[Coiegio de Ingenieros del Perd,

Proyeccion de la inversion, segun]
formulario, prevista para  log
primeros cince afios y monto que sef
proyecta invertir durante el primer
afic.

La proyeccion de inversidn deberd
ser consistente con el perfil del
Proyecto 1E¢nice en base al area 3|
servir, clase y modalidad  del
servicio.

fEstudio tebrice, segin formulario,|
de radiaciones no ionizantes pos
cada  estacidn  radioeléctrica a
instalar, autorizade por persona
inscrita en el Registro de Personas]

A das para ia de,
Estudios Tedricos de Radiacionas No
lani en Tel aciones)

(2).

cldusulas|
contrato  de|

cada una  de las
estipuladas  en el
concesién dnica,

Trdmite Documentario

Director de la Oficina
Zenal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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DERECHO Dt TRAMITATION {#)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DERECURSDS

evaluacion de asignacién
adicional de espectro
radioeléctrico

BASE LEGAL

0.5, N* 01393-TCC (06-05-93) ¢
modHicatorias art, 58°.

D.S. N° 020-2007-MTC(D4-07.07} Arts. 120",
204 y 205

0.5. N 021-2007-MTC{06-07.07) Art_ 83" b).

Solicitud dirigida al Director General
de Concesiones en Comunicacianes,
adjuntando:

Ferfil técnice  del  proyectal
auterizado por ingeniere colegiado)
habil en la especialidad o
ingenierla electrénica (-]
telecomunicaciones.

|copin simpla cel certificado da habilidad|
del ingenlero gue autorizé € Perfil del
Provecto amitido por &l Colegio daf
Inganiaros del peru,

Proyeccion de la demanda quej
iustifique la solicitud.

NOTA: El solicitante deberd contar]
con  concesidn  vigente  para el
servicio publico pars el gue se
utilizard el espectro.  Asimismo,
deberd  haber cumplido con las]
metas de  uso del espectrol

rico pr s
y no adeudar pagos por canon|
lanual, asi como de otres derivados)
lde 13 concesibn  gue  resuitan|

Tramite Documentario

Director de 1a Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

ORDEN bnenommagian oL NGO DRI, :
DIMIENTO " . PROCEDIMIENTO
: Formutario / Cédigo / : RESOLVER
Ndmero vfenomlnldén : bl (en % ) [EnS/) _=§_Ecouﬂnsnm0u
412 |Reception y pre

Director de Camunicaciones

Director Regional

413

Recepclon y pre evaluacion
de permisos de instalacion
¥ operacidn de estaciones
radioeléctricas para
servicios publicos de
telecomunicaciones.

[BASE LEGAL

D.5.N°013-93-TCO 06-05-93 }y
modificatorias Arts. 49° y 50°
0.5.N"020-2007-MTC{04-07-07) Art.
126"
D.5.N"038-2003-MTC(06-07-03)y
modificatoria, lit. b) del num. 5.3 del
Art. 5*
R.M.N*418-2002-MTC/15.03{22-07-
j02) An. 5"

0.5, N*021-2007-MTC{06-07-07) Art,

joae Ly

[Solicitud dirigida al Director Generall
de Concesiones en Comunicaciones,
adjuntando;

Perfil técnico  del  proyectol
lautoritad® por ingeniero colegiado,
habil en la  especiaiidad  de
ingeniaria electrénica of

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Tramite Documentario

Oirector de la Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional
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N2 DE | N —
ciI!DlaI;I;,,,c,,\,“m,_wr,ﬁ,,l pEL REQUISTOS, _ DERECNODEtItAM!TaC|0N(O}
- JeroceoiMiEnTo - — 4
me-f , apaom {En s/

Copia simple del certificado de]

bilidad del ingeniero que autoriza
el Pertil del Proyecte emitide por el
Colegio de Ingenieros de! Perii,

Estudio tedrico, segan formulario,
de radiaciones nd ionizantes por]
cada estacion  radioeléctrica 3
instalar, autorizado por personal
inscrita en ef Registro de Personasy
Autorizadas para la realizacién de|
[Estudios Tedricos de Radiaciones Nof
es en T i

(2:.

ng_t;puﬂiismm

414 [Recepcion y pre

evaluacion de
modificacién del plan
minimo de expansién o

plan de cobertura (4)

{Solicitud dirigida al Director General

de G iones en C
adjuntando;

~

[BASE LEGAL Propuesta de nuevo Plan Minime de|

0.5, N°D20-2007-MTC(04-07-07JArt.  Jexpansion o Plan de Cobertura, con

120" y Déci cera Disposicion la respectiva justificacidn ad
ransitoria y Final,

0.5, N°021.-2007-MTC (06-07-07) Art

por ingeniero cotegiado hdbil en la
I de .

83" a).

Yingsaiercs del Peri,

415

Recepcion y pre
evaluacion de
Wmodiﬁcacibn de
caracteristicas técnicas de
operacion de servicios
publicos de
telecomunicaciones en
caso no implique la
asignacion de espectro
radioeléctrico.

g
electronica o telecomunicaciones.

jCopia simple del certificads da habilidad]
dat ingeniero que sutoriza g1 Perfit o
Proyecto  emitda por #- Colegio def

Tramite Documentario

Director de |a Cficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional

[Solicitud dirigida al Directar Generall
e Concesiones en Comunicaciones,
ladjuntando:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Tramite Documentaria

Dbirector de la Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones.

Director de Comunicaciones

Director Regional
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sorin
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regionverde
E‘- T : REQUISTOR DERECHO B TRAMITACIAN (*) - INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN DENOMINACION DEL - . EVALUAGION PREVIA INICIO DEL i
PROCEDIMIENTO " . g PROCERIIENTO -
i y Danominedén.’ Formularie / Cadiga / (en 3% UM - RECONSIDERACION \; APELACION
. Ubijcaclén:.. - . :
BASE:.EGAL Perfil técnico  del proyectof
0-5.N020-2007-MTC(04-07-07) At L3y yorizade por ingeniero colegiado)
120° hibil en 1a  especialidad el
D.5.1'021-2007-MTC106-07-07) Art. fipoanieria electrbnica 4

83" ¢) kelecomunicaciones.
Copia simple del certificado  def
fhabilidad del ingeniero que autoriza
el Perfil del Proyecto emitido por &)
Celegio de Ingenieros del Peri,
MOTA: En caso de gue 3
modificatoria cenlleve la)
modificatoria  del  contrato  d
concesion, se debetd suscribir la]
i JENR

416 JRecepcidny pre
evaluacién de
modificacién de
caracteristicas técnicas de
operaclén de servicios Solicitud dirigida al Director General
plZlinr.os de de Concesiones en Comupicaciones,]
telecomunicaciones en  Jadjuntando:

caso implique la
asignacién de espectro

radioeléctrico. Director de la Oficina
Trimite Documentario | Zonat de Transportes | Director de Comunicaciones | Directer Regicnal
BASE LEGAL Perfil  técnico  del  proyacto ¥ Comunicaciones
0.5.4°020-2007-MTC{04-07-07)art.  lautorizado por ingeniero colegladad
120° hibil en Ja especialidad d
0.5, N*021-2007-MTC(06-07-07)Ar.  fingenieria electrénica 4
133" &) telecomunicaciones,

NOTA: En caso de que la
modificatoria conlleve la

difi iz del contrato de
concesidn, se deberd suscribir fa

[Copsa  simple de! certificado  de|
habilidad del ingeniero que autoriza
el Perfil del Prayecto emitide por el
Colegio de Ingeniercs del Perij.

417 ]JRecepcionypre Solicitud dirigida al Director General

" d N d [de Concesiones de Comunicaciones,
|evaluacion de regmro e con caracter de declaracidn jurada,]

servicios de valor segin fermulario, conteniendo faf
afiadido. siguiente informacién:
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sanmartin

regidonverde

. SR CALIFICACION )
C DERECHO DE TRAMITACKON (*] — ... . INSTANCIAS.DE RESOLUCIONDE RECURSDS
NGMINACION OEL - “zPLATO PARA NICIO DEL COMPETENTE PARA
PROCEDIMIENTD | - g e '1 | " 'ﬂn;:::.[:;' dibs, PROCEDIMIENTD SEsOLVER —
E Mimero y Depominecion {en WU} {Ens/) NEGATIVO RECONSIDERALION
PASE 1EGAL Identificacian del Titular del servicie.| +
j0.5.N" 033-93-TCC|06-05-53} y modificatorias) Clase de servicio.
t’"' ¥ al 33 : [Area de cobertura del servicic.
.5, 020-2007-M 1 L0407 -07)Arts. 150"

[.5.N'02 1-2007.MT(06-07-0T)Art. B3 ¢}

{identificacion de los equipos a sen

utilizados.
Directer de la Oficina

Tramite Documentario | Zonal de Transportes | Director de Comunicaciones | Director Regional

[Copia simple del 1estimonio de ¥ Comunicaciones

constitucion soclal, inscrite
conforme a Ley, o del instrumento
que corresponda, tratandose de
foersonas juridicas extranjeras,

Copia simpie del instrurnento donde
conste i3 designacidn  del

representante legal, inscritol
conforma a Ley
PARA PERSONA NATURAL

lCnpia simple del documento def

418 |Recepcion y pre
evaluacion de
autorizacidn para
instalacién de red propia . !

Joolicitud dirigida al Director Genera
Hpara prestar servicios de |, . \ones en N
valor afadido en caso ng |adiuntande:
utilice espectro
Lradioeléctrico. Directort de la Oficina

Tramite Dotymentario | Zonal de Transportes | Director de Comunicaciones Director Regional
¥ Comunicaciones

[BASE LEGAL Perfil téenica deli proyect
Jo5."015-93.TCC106.05-93)y modificatorias Ly tarizado por ingenierc colegiad
rt, 337

hdbil en la  especislidad  de|
ingenieria electrnica 4

05,802 1-200T-MTC{06-07-0T)Art, B3 ¢]
L5 N"Q20-2007-M TC(04-07-07) Arts, 101"

[Copia simple del certificado de
[habilidad det ingeniero que autcriza
el Perfil del Proyecto emitide por el
[Colegio de Ingeniercs del Peri.

0‘1 Ny
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3 |
santttin

. v
regionverde
Ne DE :
ORDENL.: REQUISITOS oo e . DERECHO DE TRAMITACION (%) . e
IENOMINACION DEL i INICIO PEL
PROCEDIMIENTO . T codna? " PROCEDIMIENTO
Nmaro y D u B R
¥ Danominscion U x liﬂX", Am ) lEﬂ.s” EL o
‘““"”“_ G
419 |Recepcion y pre
evaluacion de
autorizacién para
instalacién de red propia |Soliciwue dirigida al Directar General
. lde C i en Comun
para pl:'estar serviciosde | dnntando:
valor afiadido en caso
utilice espectro
1radioeléctrico.
BASE LEGAL Ferfil  técnico del  proyecto]
0:5.N'013-83-TCCID&-05-53)y modificatorias fautanizado por ingeniero colegiadol
N habil en 1a  especislidad  de
.5 N020-2007-MTC104-07-07) Auts. 101 ) ectrém .54 . )
fo.5 N"021-2007-MTCIDE-D7-07)Ar, B3 f -lngemena. ! electronica Director de la Oficina .
Jrelecomunicaciones, Trirmite Documentario [ Zonal de Transpertes | Director de Comunicaciones Director Regional

y Comunicaciones
Copia simple del certificado de|
habilidad del ingeniero que autoriza
[ed Perfil del Proyecto emitido por e
Colegio de Ingenieros del Pera,

Estudio teérico, segin formulario,
de radiaciones no ionizantes por
cada  estacion  radioeléctrica  af
instalar, autorizado por personal
inscrita en e Registro de Perscnas]
Autorizadas para la realizacion de)
Estudios Tedricos de Radiaciones hof
lonizantes en Telecomunicaciones|

H2).
420 |[Recepcion ¥ pre Solicitud dirigida al Director General
| d it de Concesiones en Comunicationes,
evaluacion de concesion |, . ..
de operaclor
independiente en caso no
utilice espectro
radioeléctrico Vigencia:
Veinte (20) afios
BASE LEGAL Perfil  téenico  del  proyectol
ﬁs,wmaﬁsavrcc:osos»sany mosiicatorias Layrarizado por ingeniero colegiadol
re. 47

&bl en  la  especialidad dej

0.5.N°020-2007-MTC|04-07-07)Arts 60, 62", | N .
! L ingenieria electrénica 4]

104", 164", 185" ¥ 166" L
o 5.N°021-2007-MTCI08-07-07)an 83 3y [tElECOMuniCaciones.

Copia simple del certificaco de|
habilidad del ingeniero que autorizal
el Perfil del Proyecte emitido por el
Colegio de (ngenieros del Perd,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 386




sanmartin

Goblena Regonal

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

s

INSTANCIAS IDE RESGLUCION DE REGURSOS

formulario, prevists para los primerns)
cinco afios ¥ monto que se proyects|
invertir durante el primer afio.

Copia simple del testimonio dej
constitucién social, inscrite]
conforme a Ley, o del instrumento]
que corresponda, tratindose de|
personas juridicas eatranjeras,

[Centificado  de  vigencia de  poder del
rep kegal <on i nof
mayor de tres (3] meses, a la fecha def
[presentackén de 1a solicitud.

Copia simple del documento de
identidad del rep: ante legat.

Hoja de datos personales, segun
iformulario, del representante iegal,
del titular y de los socios of
accionistas <on derecho a voto que
representen un porcentaje igual of
al 10% del capital social, £n
tasa gue upo de los  socios,|
Jaccionistas 0 asociados sea pertona
uridica, su  representante legall
l:ambién presentard dicho requisito,

Declaracion jurada, segiin
farmulario, del representante legal,
del titular y de los socics of
acciomistas con derecho a voto que
representen un porcentaje igual of
[superior al 10% del capital social, de]
no hallarse impedidos de contratar
con el £stado ni estar incurses en las]
Jimitaciones establecidas en el TUQ|
de (a Ley de Telecomunicaciones y]
en el TUD de su Reglamento;
General. En caso que uno de los]
socios, accionistas o asoclados sea
persona juridica, su representante
legal también presentard dicho)
requisito

[PARA PERSONA NATURAL;

Copia simple del documento de|

Jidentidad.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Trimite Documentario

; REQUISITOS : DERECHO DE TRAMITACION {*) e : I
DENORINACION DEL ; £ il I EVALUACION PREVIA - PIAIOPARA. INICIO DEL RIDAD
PROCEDIIETO ; aromance. neoweRfandis | B | comperente pany
. hibllss RESOL!
Niimers,y Danominacisn F"""f;:":l::"’"l {an% LM} fRwss FOSMTIVO NESATIVO =l VER RECONSIDERACION
Proyeccién de la  inversion, segin| e

Oiractor de la Oficina
Zanal de Transportes
¥ Comunicaciones

Directer de Comunicaciones Director Regional
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sanmattin

regionverde
N DE " R S '~
ORDEN REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION (*) INSTANCIAS DE REs_r_)wuﬁN DE REC%SOS
DENOMINACION. DEL . RESOIVER fon dies o :
PROCEDIMIENTO Formtarto { Codign !
DI o
ﬂwmvﬂsmdh . s Ublcaelén L

ormulario.
Declaracién jurada, segun|
formulario de no hallarse impedido|
de contratar con el fstade ni estar]
incursas  en las  limitaciones]
Jestablecidas en el TUD de la Ley de|
Telecomunicationes y en el TUO d
su Regiamento General

!:Ioia de datos profesionales, segdn)|

421 Recepcion ¥ pre Solicitud dirigida al Direclor General
. . de Concesiones en Comunitaciones,
evaluacion de concesion] .,
de . operador Pesfil  técnico  del  sroyecto
pindependlente 2N CAS0autorizade por ingeniero colegiadol
utifice espectrofhibi  en Ja  especalidad  de]
a . . (i ieri electrénica -]
radioeléctrico  Vigencia;]  elecomunicaciones.
Veinte {20) afios
Copia simple del certificado de
habilidad del ingeniero que auteriza
21 Perfil del Proyecto emitide por el
[Colegio de Ingenieros del Pery,
[BASE LEGAL Proyeccion de la inversion, segin
0.5.8%013-93-TCC{06-05-53 )y fformufario, prevista para  log)
Imocdificatarias Art.47* primeros cince afios y monto que se
D.5 N*020-2007-MTC{C4-07-07)Arts. {provecta invertir durante € primer]
60°, 627, 144%, 164", 165" y 166° afio
D.5.N"021-2007 -MTC{06-07-D7)A.
53¢ 2y PARA PERSONA JURIDICA;

Copia simpie del testimonio dEI
constitucidan social, inscritof
conforme a Ley, o del instrumento]
que correspenda, tratindose def
persanas juridicas extranjeras.

[Certificado de vigencia de poder dell
representante legal con antigiiedad
no mayor de tres (3] meses, a lal
rlecha de  presentacién de la
[rmdiritad

Copia simple del documento e
Jidentidad del representante legal.
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N2 DE L
DRDEN ENOMINACION DEL

REQMISITOS,

—
B

EVALUACION PREVIA

S—

Nimero y Danominacion

Formulario / Codigo’f
Ublexcigin

(en3/}

PLAZO PARA
RESOAVER (g chlas
hibiles)

INICIO OB,
FROCEDIMIENTO

i

AUTORIDAD

"COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS:

RECONSIDERACION

APELACIGN

Holsa du  datos personales, segu
flormularic, dei represantante legal, du
ulef ¥ de los s0cios o accionistas con|
[derecho 2 volo que representen  un)
porcentaje lgual o superitr al 10% del
jcapital social,

En caso que uno de los sotias,
Yaccionistas o asociados sea
persona juridica, su representante
legal también presentard dicho
requisito. Declaracién jurada,
segun formulario, del
representante legal, del titular y
de los socios o accionistas con
derecho a voto que representen
un porcentaje igual o superior al
10% del capital secial, de no
hallarse impedidos de contratar
con el Estado ni estas Incursos en
las limitaciones estahleckias en el
TUO de {a Ley de
Telecomunicaciones y en el TUO
de su Reglamento General. En
caso que uno de los socios,
Jaccionistas o asotiados sea
persona juridica, su representante
legal también presentara dicha
Jrequisito

[PARA PERSONA NATURAL:

ICopia simple del documento def
[identidad.

Hoja de datos profesionales, segin|
farmulario.

Declaracidh Jjurada, segun
Earmularin de no hallarse impedido

e contratar con el Estade ni estar]
incursos. en Jas  limitaciones)
establecidas en el TUC de la Ley de|
frelecomunicacienes v en ei TUQ de;
su Reglamento General

Tramite Decumentaria

Director de |a Oficina

Zonal de Transportes

y Comunicaciones

Director de Comunicacienes

Director Regional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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; m—
: : " l¥lv CAUFICACION : :
DERECHO PE TRAMITACION (* ANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
: v PLAZO PARA |
EVALUACION PREVIA
mpe— m—— RESOLYER (en dlas
g hithiles}
{En 5/ RECONSIDERACION
- E

422

Recepcion y pre
evaluacion de asignacién
del recurso numérico.

BASE LEGAL
R.5.N"022-2002-MTC(31-08-02)
0.5.N°021-2004-MTC{23-04-04)Ants,
6%, 7"y 9°

D.5.8°021-2007 -MTC(06-07-
07)Art.83° 3}

INOTA; Se deberid contar con
jconcesidn o regisiro vigente. Los
[documentos legales del solicitante no
serdn exigibles si obran en poder de la
[Administracién. Excepcionalmente,
en funcion de las caracteristicas de {a
2signacion soficitada, (3 Direccion
General de Concesiones en
[Comunicaciones podrd disponer 12
lpublicacion del extracto de la
solicitud paca ja recepcitn de
observaciones.

fpreporcionar,

ud dirigida al Director General|
de Concesiones en Comunicaciones,|

adjuntando: Infarmacion referida a:

Descripcion del plan de numeracion
y/0 servicio a utilizar,

Justificacion. de 13 necesidad dell
recurso,

Usp previste del recurso con detadlel
de los servicios o facilidades a

Previsiones de wtilizacién, en #l]
tiempao, del recurso.

Jeasa personas wripicas:

Copia simple del certificado  de|
vigencia de poder del representantel
legal con antigiedad no mayor de|
tres (3} meses, a Ja fecha de|
presentacian de la soficitud.

AR PERSONAS NATURMES:

iCopia simple del documento def
identidad.

Trimite Documentaric

Director de fa Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

4

Director de Comunicaciones

Director Regional

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

390



1] .
sanmartin
Gobisrna Regional

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

"Ne DE:

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

. -- = O PARA
ORDEN loenomimacion, oL iy
o i - RESOLVER [an dias:
e . - hibles)
Niiintrs y Danominacidn {en % UIT) i
5 . W
423 Recepcion ¥ pre Solicitue dirigida #| Director General
I . d difi de C f en Comur
evaluacion de modifica- sustentando el requerimiento.
cién de la asignacién del Director de la Oficina
recurso numérico Trémite Documentario | Zonal de Transportes | Director de Comunicaciones | Director Regional
y Comunicaciones
[BASE LEGAL
D.5.N°021-2004-MTC{23-04-
a)Ars 9%y 16"
424 Recepclon ¥ pre Salicitud dirigida al Director Generall
I i d de Concesiones en Comunicaciones,
evaluacion de adjuntando:
transferencia de recurso
numérico
[Base Legal Dotummento  donde  conste el
0.5, N°021-2004-MTC(23-04-C4Mrt.  Jacuerda de transferencia,
17°. estableciendo que sus efectos gf
NDTA: Se deberd contar con fentrada en vigencia  estan|
Loncesion o registro vigente. Los condicionados a la  aprobacidn
[documentos tegales del sclicitante no Jerevia del Ministerio de Transportes]
serdn exigibles si obran en poder de lafy Camunicaciones,
Administracin. Excepcionalmente,
en funcion de las caracteristicas de la
asignacion solicitads, Ja Direccion )
(General de Concesiones en Director de la Oficina ‘
Comunicaciones podra disponer la Trimite Docurnentario || Zona! de Transportes | Director de Comunicaciones Director Regional
publicacion del extracto de Iz ¥ Comunicaciones
solicitud para la recepcién de
observacionas.
[PARA PERSONAS JURIDICAS:
Copia simple del certificado  de
vigencia de podet del representante|
legal con antigiedad ne mayor def
tres (39 mases, a la fecha def
fpresentacién de la solicitud.
[EARA PERSONAS NATURALES:
Copia simple del documento daf
itenticag
425 [Recepcion y pre
evaluacion de asignacién
de cédigos de puntos de | i dirigida af Director General
sefializacitn para la de Concesiones en Comunicaciones,]
. . stentando el imiente,
prestacién de servicios ~ [™enande & reauerimiento.
. DBirector de ja Oficina
publicos dE . Trimite D io § Zonal de Transportes | Director de Comunicaciones | Director Regional
telecomunicaciones y Comunicaciones
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regionverde
— .
Ne.DE R o i i |NSTANCIAS DE RESOLUCIAN DE-RECURSOS
i : REQUIMTOS: TACON (*) ; P i e . N 3
ORDEN o aminacion peL ' EVALOACION PREVIA INICIO DEL PUTORIDAD
PROCEDIMIENTD ; PROCEDIMIENTO L
[Numero y Denominacién Form / Chdgaf (on % AT} {Ens/.} ‘POSITIVO RECONSIDERACION APELACION;

Ublencién

R.5.N*011-2003-MTC{06-05-03)
D.5.N'021-2007-MTC{D6-07-07)Art.
183" b)

MOTA:  Se  deberd contar  con

Recepcion y pre
evaluacion de asignacién

olicitud ditigida al Director General

de C: i en C

de cddigos para la
prestacion de servicios
especiales con
interoperahilidad

BASE LEGAL
R.5.N°011-2003-MTC(06-05-03)
0.5, N"021-2007 -MTC(OE-07 DT IAR,
33" b)

NOTA: Se deberd contar con
cancesién vigente, para la prestacion
de servicips publicos {servicios
pablicos de telefonia fija en las
modalidades de abonades y/o
reséfonos pdblicos, telefonia mévil,
servicio de comunicaciones
persanales y servicics de canales
miiltiples de seleccién automitica).
De tratarse de servicio de telefonla
[fiia, la asignacién estard sujeta ala
aprobacion de {a ampliacion del Plan
Minime de Expansion o del Plan de
jCobertura, de ser el caso, de acuerdn
a |a resolucion Ministerial N” 234-
2004-MTC/03 v a la verificacion del
inicio de 13 prestacién comercial del
servicio antes indicado. £l plazo se
Rcomputa a partir de 1a verificacidn de|
c imi de las condiciones
previstas

Liustificacion téenica y economica.

d la sigulente]
informacibn:

dentificacidn ~ del  numere |
descripcion del serviclo a brindar.

lJuslifiv:acitﬁl\ de la solicitud,

De solicitar ngmero  adicionales,

Fﬂﬂﬂﬁﬂm&i&ﬂﬂl&ﬁz

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Trimite Documentario

Director de la Oficina
Zenal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional
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san

Ritin

Gobierno Regional de San Martin

.2
regionverde
N2 DE 3 o
ORDEN REQUISETOS: ERECHO DE TRAMITACION {*) 2 ben INSTANGIAS DE RESOLUCION D =
VEDENOMINACION DEL . " i =] : :
PROCEDIMIENTD T ” T PROCEDIMIENTO
Niiimiére'y Denominacién F“""':."‘:" nﬁg”"‘" {an% UM {En s/ RECONSIDERACION APELACION
[Copia simple def cartificada de vigencia o
poder  del  representénie  (egmi  con|
dad no Mayor de tres [3) meses, aj
la fecha de prasantacién de |2 sollcitug,
[EARA PERSONAS NATURALES:
Copia simple del documenta de
i
427 [Recepcion ¥ prefselicitu dieigida al Directot Generall
I . d . ., _[|da Concesiones en Comuricaciones,
evaluacion de asigna-cion|, .....o 0 e pedito,
emporal de espectrof
radioeléc-trico para |a
. . Director de {a Oficina
pi:es:at:ldn de SEWiCI:S Tramite Documentario  J Zenal de Transportes | Director de Comunicaciones Director Regionai
pl-lb ICOS e ¥ Comunicaciones
telecomunicaciones.
BASE LEGAL
R 5.N°020-2007-MTC(04-07-0T A,
428 RECEPCiOn y pre Solicitud dirigida al Director General

de servidumbre forzosa
para la prestacién de
servicios portadores o
teleservicios piiblicos

BASE LEGAL
R.S.N°013-93-TCC{06-05-93 )y
modificatonas Ar. 18°
I0.5.N005-2006-MTC(22-01 -DE A
11°, 12%, 15" y 16"

evaluacion de imposiciénl

Mdeclaracian

de Concesiones en Comunicaciones,)
adjuntando:

Indicacion de la modalidad de la)
servidumbre forzesa.

Plazo de Ja servidumbre,

Relacién de los predios afectados)]
sefialando el nombre y domicilio de,
cada propietario, st fuese conecido.
En casc que el propietario sea
dasconocida, se deberd  adjuntar]
Juratda de  habedf
agotado todos los medios para

b la identidad y ol d il

NOTA: 5e presentara 1antas copi

de} propietario.

atidn econdmica y técnica

simples de 1a solicitud documentos

jcon el detalle de las obras a
eiecutarspy

lanexos ¢omo propietario de predio)
afectados existiera

Descripcién de la situacidn y usg|
lactuat de los previos afectades |
aires a afectar.

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Tramite Documentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional
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sanmattin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

ORDEN D!NOMINACIO?; DEL

[PROCEDIMIENTC

REQUISTTUS

INGmero ¥ Denominacién

| rérmutaria / cosiga

Ublenckin

(-nﬁum

‘RESOLVER {(an dias
hiibiles} -

mazopana -

INICKY
PROCEDIMIENTD

COMPETENTE PARA

T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

REQONSIDERACION

APELAGION

Jrublico de la jurisdiccién donde sel

Memoria descriptiva y copia de los
planos de las  servidumbres]
solicitadas, a los k se adjuntarj
copias de los planos donde se ubical
el drea de cada uno de los previos|
afectados.

Certificado  catastral  de  lo
inmuebles o predios a ser af:
eapedido por la oficina de registrol

lubica el bien.

Copia simple del acuerdo entre e

c i io y el propietario del
bien atectado, en caso que le

429

430

Recepcion y pre
evaluation de

autorizacién para
instalacién de equipos de

Solicitud dirigida al Director General,
de Concesiones en Comunicaciones,
sustentando el pedido.

Tramite Documentanio

Directer de la Oficina
Zonal de Transpottes
y Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Cirector Regicnal

Servicios Postales
Recepcion ¥y pre
evalvacion de concesion|
nostal

BASE LEGAL

D.4eg. N"685(05-11-91)Ar. 3°,5°,9°).

0,5.N"032-93-TCC{04-11-93)y sus)
odificaderes
rl.7%,8°,16°,177,19°,20°,21", 27" v 2§

Solicitud segdn formulario, ademis:

memm

Copia  simple de escritura  de
[Constitucion Sccial de la Empresa
inscrita en los Registros Publicos

Certificado o declaracion jurada de
los miembras del Directorio 0 de|
lquien  haga sus  veces y del
representante legal de la empresa
que indique no tener antecedentes|
judiciales y policiales,

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

N¢ DE
ORDEN

oEMOMINACION - DiEL: -
PROCEDIMIENTO

REQWNSITOS

CALIFICACION

INUmera y Denominacién

Formularia / Cédign /
Ubicacién

[En s/}

“ii o

e
EVALUACION PREVIA

o

oS I NEGATIVO

INKIO BEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSGS

_RECONSIDERACION

.APEI..IiléN

(Capital social suscrito no menor de
UIT, En caso de personas juridicas|
sin fines de lucro
declaracién jurada dei impuesto a 13
renta del ejercicio anterior a ia)
presentacion  la  solicitud,  que]
lacredite ingresc o patrimonio por
un monto no menaor de 2 UIT.

EARA PERSONS NATURAL

Certificado o declaracion jurada deIIJ
solicitante que indique no tene
antecedentes judiciales ¥ policiales.

[Declaracidn jurada del impuesto a ia
renta del ejercicio anterior a lal
fpresentacién de la solicitud, guel
acredite ingreso & patrimanio por
jun MGNto No menor de 2 UIT

Pago por derecho de tramitacion (3)
Tasa de derecho de concesion (7]

En caso de solicitar adicionalmente]
REMESA POSTAL Carta Flanza a
favor de INDECOPI segun dmbito de
la concesion,

[Ambito Local y Regional 5 UIT.
Ambita N 110 UIT
JAmbito internacional 15 UIT

Tramite Docymentario

Director de la Oficina
Zana! de Transportes
¥ Comunicaciones

Director Regional

Gerencia Regicnal de
Infraestructura

431

Retepcion y pre
evaluacion de renovacién
de concesidn postal,

BASE LEGAL

D.Leg. N° 585 (05-11-91)-Art. 9" e),
D.5. N° 032-83-TCC {34-11-93) y sus
modificatorias Arts. 7%, 8", 11°, 12,
27* v 28" Reg. Ser. Con. Post,

i..Scalicilucl segin formularip, dentrq
[de 60 dias antes del vencimiento del|
contrato, ademas:

fCopia simple de Estritura  de
[Constitucién Social de la Empresal
inscrita en los Registros Poblicos

Copia simple det documento de|
fidentidad del representante legal.

TEXTC UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmiatin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

JOENOMINACION DEL

REQUISITOS

DERECHO DE Tumrm_.‘mu (;I

PROCEDIMIENTO

1N|'|mm ¥ Denominacién

Formularie / Cédige /

{on % LhT)

(€ast)

- PLAZO PARA
RESOLVER (en sins
T hilbilesy

INKCIO L
PROCEDIMIENTO

- COMPETENTE PARA

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACYON

ApéiACléN

[representants legal de la empresal

Certificada o declaracidn jurada de
los miembros del Directorio o de|
guien  haga sus wveces y  del

que indique no tener antecedentes|
judiciaes y policiales.

UIT. En <aso de personas juridica
sin  fines de ducro presentara
declaracidn jurada del impuesto a la,
renta de| ejercicio anterior a ia|
presentacién  la  solicitud,  que|
acredite ingreso © patrimanio por
un MONTG no menor de 2 UIT.

Capital social suscrito no menor de zir

[Capla simple del documento de
identidad,

[Certificade o declaracian jurada del
solicitante gue indique no tener]
lantecedentes judiciales y policiales.

Declaracion jurada del impuesto a la)
renta dei ejercicic anterior a la
presentacién de la salichud, qu
acredite ingreso 0 patrimonio por]
lun monto no menor de 2 UIT

Tramite Documentario

Director de la Oficina
Zanal de Transportes
y Comunicacicnes

Director de Comunicaciones

Director Regional

432

Retepclon y pre
evaluacion de ampliacién
o medificacién de la
concesidn postal

BASE LEGAL

D.5. N° 032-93-TCC (04-11-
93} y sus modificatorias
Arts. 13°, 177, 20°, 27"y
25°,

Solicitud segin formularia anico y,
acompafiado  de  documentacidn
sustentatoria © declaracion juradal
segun sez el casc.

Page por derecho de tramitacidn
131,
[Tasa por derecho de concesion {7).

En <aso de solicitar adicionalmente]
REMESA POSTAL {arta Fianza a
favor de INDECCP| segln dmbito de
la concesian.

[Ambite Local y Regional 5 UIT.
Ambito Macional 10 UIT
rﬁmhiro Internacional 15 UIT

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Tramite Documentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Reglcnal
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sanmartin

regionverde

Gobierno Regional de San Martin

NEDE]
ORDEN [DENOMINACH

HECHO DE TRAMITACION (*)

Formulerié / Cdigo [

433 JRecepcion y pre
evaluacion de recursos de
apelacién en
procedimiento de
reclamacién por servicio

postal
BASE LEGAL

R. M. N°621-2005-MTC/03 (12-01-
05 )numerales 25, 26 y 27,

Recurso interpuestc por el usuario
ante un reclamo resuelto por et
Jeoncesienario no conforme a
derecha.

Te dmite Documentario

RECONSIDERACION

Director de ja Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regicnal

434 |Recepcion ¥ pre
evaluaclon de queja
contra el concesionario
postal por defecto de
tramitacidn.

{BASE LEGAL
t,SMAN'EBleODS-MTC/OS(lZ-Ul'
Inumeral 31, 32,

la gueja deberd presentarse segur|
formularic aprobado o mediante
[carta  simple, conteniendo el
Jsustento de ia queja, adjuntando del
ser posibles medios probatorios of
indicar su actuacion en caso de estar]
len poder del concesionario postal.

Tramite Documentario

Director ¢¢ (3 Oficina
Zonal de Transportes [ Directer de Comunicaciones
y Comunicaciones

Director Regional

435 |Comerclalizadores, Casas
Comercializadoras
Recepcion y pre evaluacion
de permisos de
internamento, registro de
proveedores de capacidad
satelital de personas
habilitadas a realizar
estudios tedricos de RNL de
personas habilitadas a
realizar mediciones Ml y
certificado de operador

Revision y viabilizacién de
inscripcidn en el registro de
comercializadores de trifico
y/o servicos piiblicos de
telecomunicaciones,

Solicitud dirigida al Director General
de Concesiones en Comunicaciones,
segin formulario, con indicacién de:

Director de la Oficina

397
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sanmartin

regidonverde

Gobierno Regional de San Martin

Ne DE

ORDEN boevommacion pet

PROCEDIMIENTD

REQUISITOS

DERECHC DE TRAMITACHON [*)

Formularlo /.Gédigo /
Ubleagién, |

{en % I}

[Copia simple del documentc def
identidad.

INICIO DL

" COMPETENTE PARA

AlTomipag:

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

437

438

Jvigancia dela inscrigcidn.

Recepcion y pre
evaluacion de renovacién
de la inscripcién en el
registro de casas
comercializadoras de
equipo ¥ aparatos de
telecomunicaciones

JBASE LEGAL
D.5.N"013-83.TCC[06-05-93)y
|modificatorias Arts, 65° y 56*
D.5.N"020-2007-MTC(04-07-07JArt,
224

R.M N°198-2001-MTC/15.03{19-05-
01}art. v.
D.5.N"021-2007-MTC(06-07-07)Art.
83 ¢}

NOTA: La renovacion deberd
solicitarse hasta sl Gitimo dia de

solicitud dirigida al Director General
de Concesiones en Comunicaciones,
segun formutario, adjuntando:

Tramite Documentaria

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Comunicationes

Director Regional

Recepcion y pre
evaluacion de permiso de
linternamiento definitivo
de equipos y aparatos de
telecomunicaciones.

BESE LEGAL
D.5.4*013-93-TCC(06-05-93 )y
modificatorias Ants, 657 y 66°
D.5.N"020-2007-MTL{04-07-07 AN,
244°
D.5.4°021-2007-MTC(06-07-G7)Art.
83" f}
INOTA: El solicitante debe tener
neesion, autorizacion o registro de
alor aPadido o registro de casa
comercializadera vigente, salvo que e
equipo sea de uso persenal o privado,

Solicitud dirigida al Director Generall
de C iones en Ci
segun formulario, adjuntando:

Copia simple de la factura de |os]
lequipos  a  internar, en caso
contranio adjuntar copia del Acta de
0 de {2 SUNAD.

Trémite Documentario

Director de ia Oficina
Zonal de Transportes
¥ Camunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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santhatin

regibnverde

Gobierno Regional de San Martin

ORDEN n:_::'nommméu: SEL

-REQUISITOS

= CAUFICAGIGN

DERECHD OE TRAMITACION ()

Nimero y Danpininacién

Formulario / Chdigo /
Ublcacidn

fan % UM

(Ens/) POSITIVO NEGATIVO

PLAIO PARA
RESOLVER [en gins
hikhiles)

439 JRecepcion y pre

evaluacion de permiso de
internamiento temporal
de equipos y aparatos de
telecomunicaciones.Vigen
cia: Maxima hasta por 6
meses,

Jease LeGaL

0.5, N*013-93-TCC{06-05-93)y
Imodificatorias Arts. 65" ¥ 66",
D.5.N°020-2007-MTC{04-07-07)Art.
245 °,
D.5.N"021-2007-MTC06-07-07)Art.
183° ).

NOTA: El solicitante dehe tener
concesidn, autorizacidn o registro de
vator afiadida o registra de casa
lcomercializadora vigente, safve que el
equipe sea de use personal ¢ privade,

Solicitud dirigida al Director Generall
de Concesiones en Comunicaciones,)
segun formulario, adjuntando:

Copia simple de la factura ce los|
Requipos  a  internar, en  casol
contrario adjuntar copia del Acta de|
|Reconacimiento de la SUNAD.

N—

INICID DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

HNSTANCI

RESOLUCHON 0:'=|}Ec\ll_!_§°5

RECONSIDERAGIGN

Tramite Documentaric

Director de la Oficina
Zanal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Camunicacienes

Director Regional

440

Recepcion y pre
evaluacion de finscripcién
de personas habilitadas
para realizar estudios
tedricos de radiaciones
no jonizantes. Vigencia:
Tres {3} afios

BASE LEGAL

.5, N° 038-2003-MTC (05-07-03} y
modificatorias Primera Disposicién
[Complementaria y Transitoria.

R: M. N® 534-2005-MTC/03 {13-08-05})
[ modificatorias Nams. 5,1.1, 5.2, 5.3
y 5.8.

[Solicitud dirigida al Director Generall
[de Concesiones en Comunicaciones,
segun formulario, adjuntande:

Copia simpte del decumento quel
acredite en el RUC.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin

Goblerng Regional

regidnverde

Gobierno Regional de San Martin

¥ [DENOMINACION DEL
" IPROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE FRAMITACION {*}

[Niimers y Canominadén

¥ Formularic / Chiige /

Upleacion

[#a%um [El‘l‘ A

| PLAZO PARA
RESDLVER [#A dins
" hkbibes)

RECONSIDERACKSN

NOTA: Los profesionales de origen
extranjero ¥ las personas juridicas
constituidas en el extranjero contaran
cen domicilio legal en el pals.
[Tratindose de profesionales
extranjeros, deberin ser habilitados
por €l Colegio de ingenieros del Peri.
La documentacidn Sera presentada en
idioma castellano, por redaccion
original 0 traduccidn simple
debidamente suscrita por guién la
realiza, salvo los folletos, memarias
¥/ OUros QUE por su Naturalaza
[pueden presentarse en otro idiama.
Los documentos tendran caricter de
declaracién jurada y serén
presentados en copia certificadas
Inotarialmente o en copias
autenticadas por fedatarip

[PARA PERSOMA NATURAL: Copia
simple del documento nacional de
lidentidad.
Certificado de habilitacion vigente
del Colegio de Ingenieros det Perd,
[Curticulo Vitae documentado, segin|
Hormalatio, que acredite: tres (03]
afios de experiencia profesionsl|
COMO  Minima, tome  ingenierc]
jcolegiado de [a especialidad de|
electrénica, telecomunicaciones o
carceras  afines; y  experiencial
profesional en estutdios o proyectos)
sobre campos electromagnéticos,

[Copia simpla del Testimonio de |a
iConstitucién  Social, inscritc  en)|
Registro  Pablicos  [legalizada  pod
Notario Pablico © certificade  por]
Fedatario). El  objete  socia
comprenderd  la  realizacion  de|
consultorias y/o estudios]

b les. En caso de p
juridicas extranjeras, presentarin el
instrumento plblico que acredite su
constitucién, con  la  inseripeidn
respectiva en ef Consulado Peruano]
y fa visacidn del Ministerio dj
relaciones  Exteriores, El  objet
social contemplari la realizacion de|
fonsuitorias yio estudios;
ambientales.

Certificado registral de vigencia de
oder del representante tegal con
antigiedad no mayor de tres (03))
meses.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Tramite Documentario

Director de a Oficina
Zanal de Transportes
¥ Comunicaciones

Directot de Comunicaciones

Directer Regicnal
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regidonverde

)

Gobierno Regional de San Martin

N2 DE

ORDEN ENOMINACION DEL

"JPROCEDIMIENTS

"REQUISITOS
: T

pmcno De TRAMITACION {*} ..

ﬁﬁm ¥ Denominacién

Formularip / Cédigo
; Ubicacldn

R .

tEn )

Relacion del equipo profesicnal que
tendrd a su carge la realizacion def
los estudios tedricos, integrada por
un minimo de tres {03} ingenieros]
c d habilitados  de 3]

riines, y experiencia profesional of

especialidad, cada unc de los]
cuadros presentard su curriculum
vitae dehidamente documentado)|
segun  formulario en el cuil sel
acredite:  tres (03} afios  de|
experisncia profesional, comol
minima, ¢omo ingeniero colegiado]
de las especialidades de electronica,
telecomunicaciones o carreras a

proyecto sobre
electromagnéticos

campos|

FLAZO PARA

i, INICHO DEL
FROCEDIMIENTO

i AUTORIDAD "
COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCISN DE RECURSOS

n:causmsni\c_ltm

APELM:I.ﬂN

441

Recepcion y pre evaluacion
de renovacidn de la
inscripeién en el registro de
casas comercializadoras de
lequipo y aparatos de
telecomunicaciones

[BASE LEGAL

0.5, N* D33-2003-MTC (05-07-03) ¥
modificatorias Primera Disposicidn
[Complementaria y Transitoria.

ly modificaterias Nims. §.9,

INOTA: La renavacion debera
solicitarse hasta el Gltimo dia de
vigencia de vencimiento,

i . W 534-2005-MTC/03 (13-08-05) JEEBSCNAURIDICA:

Seicitud dirigida al Directar Genera),
de Concesicnes en Comunicacicnes,
jadjuntando:

[PERSONA NATURAL:
Certificado de Habilitacién vigente]
de! Colegio de Inganieros del Peru,

Certificado Reglstral de vigencia def
poder del representante legal, con
antigiedad no mayor de tres {03)
meses.

[Certificado de Habilitacion vigente|
del Colegio de Ingenieros del Pera,
de cada uno de los profesionalest
Lue conforman e equipe que,
elabora ios estudios

Tramite Documentaria

Directar de la Oficina
Zonal de Transpostes
y Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Directer Regianal

TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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DENGMINACION DEL
|ProcenimiEnTo

DEWECHO DE TRAMITADIGNA®) - - -

i CALIFICACION —

i

31 I’JA;C!QN PREVIA,

INICKIBEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS.

RESOLVER

HECONSIBERACION

APELACION

442 [Recepcion y pre
evaluacion de inscripcién
de personas habllitadas
para realizar mediciones
de radiaciones no
ionizantes.

BASE LEGAL

D.5. N® 0318-2003-MTC (05-07-03) y
imodificatorias Primera Disposicidn
[Complementaria y Transitoria.

R: M. N° 534-2005-MTC/03 {13-08-05}
ly madificaterias Mims. 5.1,1, 5.2, 5.3
v 5.8.

NOTA: Los profesionales de origen
extranjero y las personas juridicas
canstituidas en el extranjero contaran
con domicilio legal en el pais,
Tratindose de profesipnalas
fextranjeros, deberan ser hakilitados
por el Colegia de Ingenieros del Perd.

Solicitud dirigida al Directar General
de Concesiones en Comunicacicnes,
segun formulario, adjuniando:

Aelacion de equipos de medicion a
ser utilizados precisando su namerg|
e serie y codige de certificacidn]|
emitide pot la Direccitn General def
[Control ¥ Supervision de]
Telecomunicaciones.

Carta Fianza Bancaria limitada,
solidaria, irrevocable, incondicional
ly de realizacidn automdtica, sin
beneficio de excusién ni division, a)
hfavor del Ministerio, pcrl
instituciones  financieras  locales,
SegUn  normas  vigentes de (g
Superintendencia de  Banca v

La ion serd p
idioma castellano, por redaccion
joriginal o traduccion simple
Ydebidamente suscrita por guién la
realiza, salvo lps folletos, memorias
v/0 otros que por su naturaleza
Jpueden presentarse en otro idioma.
Los documentos tendrin caracter de
declaracion jurada y seran
presentados en capia certificadas
notarialmente o en copias
Butenticadas por fedatario, Las
personas relacionadas directa o
indirectamente a Jos titulares de
Futorizaciones o Concesiones no
podran realizar mediciones de
radiaciones nc ionizantes 3 las
estaciones de los refendos titufares.

Seg o ¢mitidos per instituciones]
financieras del exterior de primera,
jcategoria de acuerdo a Ja circular]
que para el efectc tenga vigente el
Banco central de reserva del Peri]
serd de renavacion anual pot unp|
monte equivalente a <ince (05) UIT,
a fin de garantizar las obligaciones|
en los lits. a), b), <} y d)|
del num. 6.2 y de configurarse lag]
[causales de cancelacidn previstas en
los lits. cl. e] ¥ g) del Titulo Vil de la
RM N* 534.2002-MTC/03. Esta carta
fianza serd requerida por 3
Direccion General de Congesione:
en Comunicaciones de ser favorablef
la solicitud.

(i+]e] i

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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REQUISITOS. - kol - INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ORDEN - QUIsTos : PLAZOPARA | :
DENOMINACION D EVALUACION PREVIA A\VER (an dias INICIO DEL -
PROCEDIMIENTO . " * hblled) ROCEDIMIENTO . R
Nimero y Denominaclén F“"""",":i‘:_g ‘: igo/ NEGATIVO RECONSIDERACION APELACION

[Copia  simpte  del  documentg)
nacional de identidac.

el Colegio de Ingeniarps del Per.

[Curriculum  vitae  documentade,
segan formuylario, que acredite: tres)
(03) afios de eapariancia profesional

colegiade de la especialidad de
electrénica, telecomunicaciones o
afines; y  experiengia
profesional  en  mediciones  de|
intensidad de campaos eléctrico of

carreras

magnética de estaciones)
radiceléciricas
PARA PERSONA JURIDICA:

Capia simple del Testimonia de (a|
Constitucion  Social, inscrito  en|
Aegistro  Publicos (legalizada porf
Notario Publico o certificada poJ
Fedatano). Et  objeto  social
comprendera  fa  realizacion  def
consultarias y/o estudios
ambientales, En caso de personas]
Purldi:as extranjeras, presentaran el
instrumento pUblico que acredite sul

Jconstitucian, con la  inscripcion

respectiva en el Consulado Peruano|
y la wvizacion del Ministeric de)

frelaciones  Exteriores.  El ahjet:|

social contemplard la realizacién

Hori. o "

Certificade de habilitacion  vigentel

como  minimg, como  ingenierof

ambientales.

Certificado registral de vigencia de
poder del representante legal con|
antigliedad no mayor de tres {03)
jmeses,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Trimite Documentario

Director de fa Oficina
Zonal de Transportes
¥ Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional
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N DE
ORDEN

< REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION [4]:

Namero y D-ng!ylmdén

Ubicaclén

{on % UIT)

{En5L.}

1* PLAZO PARA

RESOAVER {wiiilins
ibiles)

INICIO.DEY,
FROCEDIMIENTO.

b o

" INSTANCIAS DE RESOLUCWON DE RECIASOS

RECONSIDERACION

Relacidn del equipo profesional que

endrd a su carge la realitacion de|
|:cs estudios tebricos, integrada por]
un minimo de tres {03) ingenieros
I d habilitad de lal
especialidad, cada uno de los]
cuadros presentard sy curriculum
vitae debidamente documentado,
segin formularic en el cudl se
acredite:  tres (03}  afias dj
experiencia profesional, canm:
minime, como ingenierc colegiado
de las especialidades de electranica,
telecomunicaciones o carreras a
ines, y experiencia profesional en|
mediciones  de  intensidad  de|
campos eléctrico o magndtico de
estaciones radioelectricas.

443

Recepcion y pre
evaluacion de renovacion
de inscripcién de
personas habilitadas para
realizar mediciones de
radiaciones no lonizantes

IBASE LEGAL

D.5. N* 038-2003-MTC [05-07-03) ¥
modificatorias Pnimera Disposicion
jCemplementaria y Transitoria.

A: M. N* 534-2005-MTC/03 (13-08-05)
Nim_5.9,

NQTA: La renpvacion deberd
solicitarse hasta el Gitimp dia de
jvencimiento det plaza de vigencia del
registro

Fsolicilud dirigida al Director General
de Concesiones en Comunicaciones,
adjuntando:

[PARA PERSONA NATURAL:

Certificada de HabiNtacion vigentef
del Colegic de Ingenieros def Peri,

Lmaummﬂm

[Certficado Registral de vigencia de|
poder del representante legal, con
antigiiedad no mayor de tres (03)
meses.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Tramite Documentario

Director de la Oficina
Zanal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Comunicaciones.

Director Regional
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Ne DE
ORDEN

IBEN_DMINAA:!ON DEL
PROCEDIMIENTD

REQUISITOS

PERECHO nz'mmrmudn_;;}

INICIO DEL

NGmero y D.non_\lmdén

i

Formulario / dekof
Ubdeacidn.

Certificado de Habilitacién vigens
det Colegio de Ingenieras del Perr),
de cada unc de los profesionales)
[que  conforman el equipo  que
elabora los estudios,

PROCEDIMIENTS.

INSTANCIAS:DE RESQLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

Avéu\r_léu

444

Beneficio de pago
fraccionado de deudas
por concepto de tasa y
canon derivadas de
servicios piblicos de
Jtelecomunicaciones
Recepcion y pre
evaluacion de
otorgamiento de pago
fraccionario

BASE LEGAL

0.5 K* 013-93-TCE (06-05-93) v

[modificatorias arts. 55° v 60°,

0.5, N° 020-2007-MTC (04-07-07) Arl.

237",

s, N* 026-2005-MTC {20-10-05)

Acipite VI num. 2,

D.5. N* 021-2007-MTC [06-07-07) Art.

83" j).

NOTA: Las deudas deberan ser un

monto igual o superior a 1 L4T. En

lcas0 de que se cuente con deudas

derivadas de 13 perdida un

Tri:\:ionammnto otorgade
antedormente, serd condicién la

czncelacidn del saldo de dicha deuda

u obtener nuevo lracclcnamlento de
pago.

ISoIi:itud ditigida al Director Gral.de]

Concesiones  en  Comunicaciones,)
[segun farmularic, adjuntando;

Copia simple del recibo de z of
agua  correspondiente  al  mes|
anteticr de 13 presentacion de la
solicitud o copia del contrate de
arrendamiento, dende conste el
domicilio actual.

En caso de existir impugnacién en
radmite, en wvias administrativas ol
judiciales, copia de la resclucion
Jadministrativa o judicial que daclare|
la conclusidn del proceditniento por]
esistimiento.

JPARA PERSONA JURIDICA:

Copia simple de la partida registrall
actualizada, en donde conste el
jpoder  vigente del representante|
legal.

[PARA PERSONA NATURAL:

Copia simple del documenta de
identidad,

Tramite Documentario

Director de ja Oficina
Zonal de Transportes
y Comunicaciones

Director de Camunicaciones

Director Regicnal

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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sanmartin
Gobierno ﬁnnﬁ
i
regionverde
Ne DE — e
ORDEN : REQUISITOS LAZG BAA \NSTANGIAS DE RESOLUCION Df, RECURSOS
DENOMINACION DEL, ] INKID DEL ETENTE PARA. -
- [procEDIMIENTO - g g : RESOLVER {andias | /"y pncemimienyos- | O -
I,;W,. ¥ Denominacién Forttutario / Cadign / HECONSIDERACION APELACION
1 El contrato de concesidn debera ser suscrito per a concesionaria dentro de los sesenta (60) dias habiles de publicada la resclucion que otorga la concesién, previc page del dereche de concesidn y del canan por el uso del espectra ¥ |3 presemacién de |a carta fianza de corresponder.
El estudio s& presentara en los siguientes casos: - Para servicios de Busca personas, Telefenia Mavil Celular, Troncalizade, Privade {Fijo ¢ Mavil), Radioaficionados Categorfa Intermedio o Superior, Sisternas de accesa Fijo Inalambrica, Mub I \égicos y Oigitales por debajo de 1 Ghe, cyando Ja distancia a tode punto accesible por
2 las pertenas as mencr a 10 metros y PIRE mayor a 1230 vatios. Para servicio de Comunitaciones Personales, Sistemas Multicanales Analbgicos y Digitales por encima de un 1 Ghz, cuando a distancia de |2 antena a tode punto accesible por fas personas en menor de 10 metros y PIRE mayor a 1570 vatios, y - Estaciones terrenas
pertenecientes al Servicio Fijo por Satélite, cuande el dnguic de elevacion de ta antena menor a 25" o potencia del HPA mayor a 25 vatios o didmetro de la antena mayor a 3.6 metros.
3 El administrado salo queda obligade a indicar el dia ¥ &l numero de i3 ¢ ia de pago correspondiente.
4 Dentro de los sesenta {60) dias hablles de notificado la resolucitn se deberd suscribir [a correspondiente adenda, previa presentacion de la carta fianza de comresponder.
5 Dentro de los sesenta (60) dias hibiles de notificade Ia resolucion se deberd suscribir la correspondiente adenda, previc pago del derecho de renovacion de concesion,
6 El plazo se computa a partir de la verificacién del cumpfimiente de ias condiciones previstas.
7 £l pago de la tasa por derecho de concesién postal s realizard previo a la suscripCién del contrato de concesién de acuerdo al 4mbito solicitada, Local 0.5 WIT Locak Lima-Callao 1.0 UIT, Regional 1.0 UIT. Nacional 1.5 UIT. Internacional 2,5 utT,
8 El cdmputo del plazo se interrumpe cuando €3té pendiente el ¢ de algin efertuade al solicitante,
La solicitud se considera aprobada desde su presentacion, siempre que cumpla con presentar todos los requisites exigidos, o desde el mamento de la abselucion de las observacianes efectuadas,
9 q P g
10 El plaio $@ computa a partir de la presentacién de la solicitud con todos los requisitos o de la absolucion de Jas observaciones efectuadas,
11 Solo es aplicable a deudas por un monto igual o mayor de dos (2} UIT.
NOTA: La forma de page del derecho de tramitacion y de la publicacién de la resolucién de fa concesitn, para todos los procedimientos administrativos, puede ser efectivo o con cheque certificado a nombre del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, en la Tesoreria del ministerio o en las agencias
del Bco. de la nacién a nivel nacional.
445 |Homologacién de Equipos

homologacién de equipos
y/o aparatos de telecomu
nicaciones que se

jconectan a la red publica

BASE LEGAL

D.5.N% 001-2006-MTC(21.01.06)Ar.
52, 72, 89, 98, 10%, 170 y 132

D.5. N2 013-93-TCC {06.05.92)
Modificade por Ley N2 28737 Art.
63%, 65¢ y 758

D.5, N® 021-2007-MTC (06.07.07) At.
879 h)

v/o Aparatos de|
Telecomunicaciones

Recepcion y pre
evaluacion de

Solicitud dirigida al Director Genera)
de  Control  y  Supervisisn  de
[Comunicaciones, segin formularia
prepercionado per el Ministeric por]
cada equipe o aparate a hemologar,
ladjuntanda !

Copia simpte del manual técnico con
ias  especificaciones técnicas  dell
equipe o aparato a homologar y qu

gaparatos de telecomunicaciones que|

Ja marca, modelo, nombre v
direccion del fabricante.

Ne sera exigible el requisito ante:
mencienade para los equipos |

cuenten con identificador [IDE) de i3

FCC {Comisién Federal def
Comunicacicnes de los  EE.UU.
bastando sefialar el codigo  de

identificador o adjuntar copia del
centificzdo emitido por la FCC que,
lcontenga ese dato.

RE
O;O
Foesn “1';_
\ e
N MAR

TEXTO UNICC DE PROCELIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Tramite Documentario

Director de la Oficina
Zonal de Transportes
¥y Comunicaciones

Director de Comunicaciones | Director Regional
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S REQUASITOS
ORDEN B e 1 PLAZO PARA iy AUTORIDAD:
.. PENOMINACION DEL E . — s RESOIMER {un diss n;'::;?ml::;ro COMPETENTE PARK

PROCEDIN{ENTD

Niimere y Denominacién :

Formulario / cadign /
‘Ubiitien |

lengum

446

Recepcion y pre
evaluacion de homologa-
cién de equipos y/o
aparatos de telecomuni-
caciones del teleservicio
privado que utilizan
espectro radioeléctrico

BASE LEGAL

0.5.N2 001-2006-MTC{21.01.06)Art.
!,7!.5!.92.10?,17! ¥ 18¢

D.5. N? 013-93-TCC {06.05.92)

Modificade por Ley N¥ 28737 Art.

632, 652y 752

D.5, N2 021-2007-MTC (D6.07.07) Art.

372 h)

Selicitud dirigida ai Director General
de  Centrel vy Supervisisn  de
[Con iones, segin formulari
proporcionado por el Ministerio por
cada equipo 0 aparate a homologar,
Jadiuntando :

[Copia simple del manual técnico ton
las especificaciones técnicas  del
equipo a aparate a homelogar y que
jindique la marca, modelo, nombre y|
direccidn del fabricante.

|No serd exigible 1 reguisito ante:
mencionado para  los  equipos

aparates de telecomunicaciones quef
jcuenten con identificador (IDE) de la)

FCC {Comision Federa] de
Comuricacicnes de jos  EE.UU))
bastendo  sefaiar e codigo  de

identificader ¢ adjuntar copla del
certificade emitido por I FOC quel
contenga ese dato.

Se debe contar con concesitn,
autorizacién o registre de valor]
Yafiadida © comercializacién segon
[comresponda

hitsies}

RESOLVER

RECONSIDERACKSN

APELACION

Trdmite Documentario

Director de la Oficina
20nai de Transportes
y Comunicaciones

Director de Comunicaciones

Director Regional

447 1Recepcion y pre
evaluacion de homologa-
cién de equipos y/o
aparatos de
telecomunicaciones det
servicio de radiodifusion
y publico que utilizan el
espectro radioeiéctrico

BASE LEGAL

5. NP BOL-2006-MTC {21.01.06) Art. 59,
72, 89, 92, 10, 178 y 142

.5, N2 013-93-TCC {06.05.92)
Modificaco por Ley N 28737 Act. 639,
652y 752

D.5. N¥ 021-2007-MTC [06.07.07) Art. B¢
bt

Solicitud dirigida al Director General]
de Control ¢ Supervision el
Comuticaciones, segun formulario]
picparcianade por €l Ministerio por]
rada equipo 0 aparato a homologar |
|adjuntando :

Copia simple del manual técnico con|
las especificaciones técnicas de
equipo o apareto a homologar y quel
indigue la marca, modelo, nombre y]
direccidn del fabricante,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS